
 
 
 
 

คําสั่งอําเภอโพธิ์ตาก 
ท่ี  ๘  / ๒๕๖๐ 

เรื่อง  แต�งต้ังคณะกรรมการข$อมูลข�าวสาร และเจ$าหน$าท่ีประจําศูนย.ข$อมูลข�าวสาร 
ของท่ีทําการปกครองอําเภอโพธิ์ตาก 

............................................................. 
  ตามพระราชบัญญัติข$อมูลข�าวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐  มาตรา ๙  บัญญัติให$หน�วยงานของรัฐต$องจัดให$มี
ข$อมูลข�าวสารของราชการไว$ให$ประชาชนเข$าตรวจดูได$ ตามหลักเกณฑ.และวิธีการท่ีคณะกรรมการกําหนด ประกอบกับ
ประกาศคณะกรรมการข$อมูลข�าวสารของทางราชการ เรื่องหลักเกณฑ.และวิธีการเก่ียวกับการจัดให$มีข$อมูลข�าวสารของ
ราชการไว$ให$ประชาชนเข$าตรวจดู ณ ท่ีทําการของหน�วยงานของรัฐ ท่ีทําการปกครองอําเภอโพธิ์ตาก ได$จัดต้ังศูนย.ข$อมูล
ข�าวสารเพ่ือให$การดําเนินงานของท่ีทําการปกครองอําเภอโพธิ์ตาก เป:นไปตามระเบียบกฎหมาย จึงขอแต�งต้ัง
คณะกรรมการข$อมูลข�าวสาร และเจ$าหน$าท่ีประจําศูนย.ข$อมูลข�าวสารท่ีทําการปกครองอําเภอโพธิ์ตาก  ดังต�อไปนี้ 
  คณะกรรมการข$อมูลข�าวสารประกอบด$วย 
  ๑. นายธีระพล  ขุนพานเพิง  นายอําเภอโพธิ์ตาก       ประธานกรรมการ 
  ๒. นายพิทยา  ชํานาญเนียม  ปลัดอําเภอ            กรรมการ 
  ๓. นายประภาส   รวมรส   ปลัดอําเภอ                  กรรมการ 
  ๔. ว�าท่ี พ.ต.ราวีชัย พฤทธิ์พหล  ปลัดอําเภอ         กรรมการ 
  ๕. นายไพโรจน.  แก$วลา   ปลัดอําเภอ     กรรมการ/เลขานุการ 
  ๖. นางโยธกา  สาระบุตร  เจ$าหน$าท่ีปกครอง      กรรมการ/ผู$ช�วยเลขานุการ 
  ให$คณะกรรมการมีอํานาจดังต�อไปนี้ 
  (๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและการบริการ
ข$อมูลข�าวสาร 
  (๒) ให$คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับข$อมูลข�าวสารท่ีลงพิมพ.ในราชกิจจานุเบกษารวมท้ังการ
จัดพิมพ.และการเผยแพร� 
  (๓) ให$คําแนะนําหรือแสดงความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑ.การพิจารณาประเภทข$อมูลข�าวสารท่ีไม�ต$องเผย 
หรือข$อมูลข�าวสารท่ีเป:นความลับของทางราชการ 
  (๔) ให$คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทของข$อมูลข�าวสารท่ีควรจัดเก็บไว$ในท่ีทําการ
ปกครองอําเภอโพธิ์ตาก หรือส�งไปยังหอจดหมายเหตุแห�งชาติ กรมศิลปากร หรือหน�วยงานอ่ืนของรัฐท่ีกําหนดในพระราช
กฤษฎีกาตามกฎหมายว�าด$วยข$อมูลข�าวสารของราชการ 
  (๕) ให$คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการจัดทําและปรับปรุงข$อมูลข�าวสารตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว�าด$วยงานสารบรรณ หรือข$อมูลข�าวสารอ่ืนท่ีเป:นประโยชน.ต�อราชการ 
  (๖) ให$คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการเชื่อมโยงข$อมูลข�าวสารราชการ   
  (๗) ให$คําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีทีมีปGญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการดําเนินการตาม   
ระเบียบนี้ 
  (๘) แต�งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
  (๙) เชิญบุคลใดมาสอบถาม หรือให$ชี้แจงแสดงความเห็นเก่ียวกับข$อมูลข�าวสาร 
  (๑๐) ดําเนินงานอ่ืนใดท่ีเก่ียวข$องกับการปฏิบัติตามกฎหมายท่ีเก่ียวข$องกับข$อมูลข�าวสารของทาง
ราชการ 

/ให$เจ$าหน$าท่ีผู$รับผิดชอบ... 
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  ให$เจ$าหน$าท่ีผู$รับผิดชอบ และมีหน$าท่ีในส�วนของการจัดระบบข$อมูลข�าวสาร  ดังนี้ 
  งานบริหารงานบุคคล 
  ๑. นายพิทยา ชํานาญเนียม ตําแหน�งปลัดอําเภอ(เจ$าพนักงานปกครองชํานาญการพิเศษ) 
  ๒. นางโยธกา สาระบุตร ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครอง(ชํานาญงาน) 
  ๓. นางอุไรวรรณ. ทองทิพย. ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครอง(พนักงานราชการ) 

  งานการเงินและบัญชี 
  ๑. นางเตือนตา สิทธิ์ทองหลาง ตําแหน�งเสมียนตราอําเภอโพธิ์ตาก 
  ๒. นางสาวยุพิน คําใบ  ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครอง(สย.) 

  งานฝNายความม่ันคง 
  ๑. นายประภาส  รวมรส  ตําแหน�งปลัดอําเภอ(เจ$าพนักงานปกครองชํานาญการ) 
  ๒. มญ. รําเชิญ  จิตติพิมพ. ตําแหน�ง สมาชิก อส. 
  ๓. นางสาวนวลนัย  ชัยสงคราม ตําแหน�ง เจ$าหน$าบันทึกข$อมูลยาเสพติด(ลูกจ$าง) 

  งานฝNายทะเบียนและบัตร 
  ๑. ว�าท่ี พ.ต.ราวีชัย  พฤทธิ์พหล  ตําแหน�งปลัดอําเภอ(เจ$าพนักงานปกครองชํานาญการ) 
  ๒. นางสาววิภารัตน.  คําใบ ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครอง(สย.) 
  ๓. นางสาวอารีรัตน.  ทําเนาว. ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครอง(สย.) 

  งานศูนย.ดํารงธรรม 
  ๑. นายพิทยา  ชํานาญเนียม ตําแหน�งปลัดอําเภอ(เจ$าพนักงานปกครองชํานาญการพิเศษ) 
  ๒. นายไพโรจน.  แก$วลา  ตําแหน�งปลัดอําเภอ(เจ$าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
  ๓. นางอุไรวรรณ.  ทองทิพย. ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครอง(พนักงานราชการ) 

  มีหน$าท่ีดังนี้ 
  (๑) ดําเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงานเก่ียวกับข$อมูลข�าวสารท่ีอยู�ในความรับผิดชอบให$เป:นไป
ตามพระราชบัญญัติว�าด$วยข$อมูลข�าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ หรืออ่ืนๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
  (๒) รวบรวมข$อมูลข�าวสารในส�วนการงานท่ีได$ดําเนินการแล$วเสร็จ และอยู�ในความรับผิดชอบ นําส�ง
เลขานุการคณะกรรมการบริหารข$อมูลข�าวสาร เพ่ือเผยแพร�หรือบริการ เพ่ือตรวจดูและศึกษาค$นคว$า ตลอดจนจัดทํา
สําเนาข$อมูลข�าวสาร 
  และเพ่ือให$การปฏิบัติงานบริการด$านข$อมูลข�าวสารแก�ประชาชนท่ีมาขอรับข$อมูลสาร จึงแต�งต้ังให$มี
เจ$าหน$าท่ีประจําศูนย.ข$อมูลข�าวสาร  ดังต�อไปนี้ 

  ๑. นายพิทยา   ชํานาญเนียม    ตําแหน�งปลัดอําเภอ(เจ$าพนักงานปกครองชํานาญการพิเศษ)  
  ๒. นายไพโรจน.  แก$วลา   ตําแหน�งปลัดอําเภอ(เจ$าพนักงานปกครองปฏิบัติการ) 
  ๓. นางโยธกา สาระบุตร ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครองชํานาญงาน 
  ๔. นางสาววีรยา บุญขัน  ตําแหน�งเจ$าหน$าท่ีปกครอง(สย.) 

  โดยให$มีหน$าท่ี ดังนี้ 
  (๑) จัดทําระบบข$อมูลข�าวสารตามกฎหมายข$อมูลข�าวสารของราชการ ท่ีหน�วยงานภายในส�งมาให$   
และจัดทําบัตรดัชนีหรือบัญชี เพ่ือให$ประชาชนสามารถค$นหาข$อมูลข�าวสารได$เอง 

  /(๒) จัดทําสมุดทะเบียน 
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(๒) จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผู$มาขอรับตรวจข$อมูลข�าวสาร ช�วยเหลือแนะนําผู$มาขอข$อมูลข�าวสาร 
  (๓) การทําสําเนาหรือสําเนาท่ีมีคํารับรองความถูกต$องสําหรับข$อมูลข�าวสารท่ีจัดไว$ให$ประชาชนเข$า
ตรวจดู      ให$แก�ผู$ขอ 
  (๔) กรณีการขอข$อมูลข�าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซ่ึงไม�มีในศูนย.ข$อมูลข�าวสารให$ส�งคําขอไปยังหน�วยงาน
เจ$าของเรื่องพิจารณา 
  (๕) กรณีเป:นข$อมูลข�าวสารของหน�วยงานอ่ืนให$คําแนะนําให$ไปขอ ณ หน�วยงานนั้น 
  (๖) การประสานงาน การแจ$งนัดหมาย การมอบสําเนาข$อมูลข�าวสารตาม(๔) ให$แก�ผู$ขอ 
  (๗) ดําเนินการอ่ืนใดตามท่ีคณะกรรมการข$อมูลข�าวสารมอบหมาย 
  (๘) รายงานผลการดําเนินการของศูนย.ข$อมูลข�าวสารให$ประธานคณะกรรมการข$อมูลข�าวสารทราบ   
ทุกเดือน 
  (๙) มีปGญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานให$รายงานคณะกรรมการข$อมูลข�าวสาร ท่ีทําการปกครอง   
อําเภอโพธิ์ตากทราบทันที 

  ท้ังนี้  ต้ังแต�บัดนี้เป:นต$นไป 

     สั่ง ณ วันท่ี   ๔  เดือน  มกราคม   พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 

 

                       (นายธีระพล    ขุนพานเพิง) 
                                   นายอําเภอโพธิ์ตาก 
  

 
 
 
 


