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สรุปผลการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 

สํานักงานตรวจสอบภายใน สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร ไดตรวจสอบหนวยงานตามแผน        
การตรวจสอบ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 (Annual Plan) มีประเด็นขอตรวจพบท่ีสําคัญแบงตามประเภท         
การตรวจสอบ ดังนี้ 

1.  การตรวจสอบบัญชีและการเงิน (Financial Audit) 
   ปงบประมาณ พ.ศ. 2559 สํานักงานตรวจสอบภายในไดเขาตรวจสอบบัญชีและการเงินของ

หนวยงานในสังกัดกรุงเทพมหานครเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงค และสามารถจัดทํารายงานไดจํานวนท้ังสิ้น 79 หนวยรับตรวจ 
แบงเปน สํานัก 4 แหง, สํานักงานเขต 14 แหง, โรงพยาบาล 1 แหง, ศูนยบริการสาธารณสุข 3 แหง, โรงเรียนในสังกัด
กรุงเทพมหานคร 47 แหง, สถานีดับเพลิง 6 แหง และหนวยงานการพาณิชย 4 แหง โดยมี ประเดน็ขอตรวจพบ ท่ีมี
นัยสําคัญพรอมขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ ไดแก 
  1.1 ดานบัญชีและการเงิน 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
(1) ดานการเงิน  
(1.1) เงินประกัน  
เงินประกันสัญญาครบกําหนดจายคืน
ยังไมถอนคืนใหแกคูสัญญา โดยมี 
เงินคํ้าประกันสัญญาคงคาง ตั้งแต  
1 – 5 ปข้ึนไป จํานวนหลายราย  
และมีเงินคํ้าประกันซองคงคาง 
ตั้งแต 1 – 2 ป บางรายพนภาระ
ผูกพันกับกรุงเทพมหานคร    

- ใหตรวจสอบวันครบกําหนดจายคืนและบันทึกในทะเบียนคุมหลักประกันให
ครบถวน และหากพบวาหลักประกันรายใดพนภาระผูกพันแลว ใหถอนคืนแก
ผูวางหลักประกันโดยเร็ว 
- กรณีหลักประกันเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคารเม่ือพนภาระผูกพันแลว 
และคูสัญญาไมมารับภายในกําหนด เวลาใหรีบสงตนฉบับหนังสือคํ้าประกัน
ใหแก ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาโดยทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว พรอม
กับแจงใหธนาคารผูคํ้าประกันทราบดวย  
- ควรมีหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนแจงใหผูวางหลักประกันทราบ  
โดยกําหนดระยะเวลาใหมารับคืน และมีเง่ือนไขผนวกไปดวยวา หากพน
กําหนดเวลาดังกลาวจะนําเงินสงเปนรายไดกรุงเทพมหานคร และสําหรับ
กรณีเงินประกันคงคางตั้งแต 5 ปข้ึนไป ใหพิจารณาถอนเงินเพ่ือนําสงเปน
รายไดกรุงเทพมหานครโดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 138 
ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยเงินนอกงบประมาณ พ.ศ. 2555 ขอ 11 
หนังสือกรงุเทพมหานคร ท่ี กท 7000/1371 ลงวันท่ี 22 สิงหาคม 2540 
เรื่อง การคืนหลักประกัน หนังสือสํานักการคลังท่ี กท 1305/987 ลงวันท่ี 
24 สิงหาคม 2550 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการคืนหลักประกันซอง หนังสือ
สํานักการคลัง ท่ี กท 1304/5201 ลงวันท่ี 12 กรกฎาคม 2548 เรื่อง 
เงินประกันซองหรือเงินประกันสัญญา หนังสือสํานักการคลังท่ี กท 1304/38 
ลงวันท่ี 19 มกราคม 2558 เรื่อง ขอเสนอแนะของสํานักงานการตรวจเงิน-
แผนดินจากการตรวจสอบรายงานการเงินประจําปงบประมาณ 2555 และ
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
หนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0502/14444  ลงวันท่ี 30 มีนาคม 2527 
เรื่อง คูสัญญาไมมารับเงินประกันสัญญาคืน 

บันทึกรายละเอียดหนังสือคํ้าประกัน  
ไมครบถวนหรือไมบันทึกรายละเอียด, 
บันทึกหนังสือคํ้าประกันเฉพาะรายการ
จัดซ้ือ, บันทึกรายการเงินประกันโดย
ไมไดแยกเปนเงินประกันท่ีไดรับใน   
แตละปงบประมาณ, บันทึกวันครบ
กําหนดไมครบถวนทุกรายการและนํา
รายการเงินคํ้าประกันซองบันทึกรวม
ในรายการเงินประกันสัญญา รวมท้ังไม
จัดทําบัญชียอยเงินประกันผลงาน  

ใหจัดทําและบันทึกรายการในบัญชียอยเงินประกันใหถูกตองครบถวนตาม
ประเภทของเงินประกัน โดยเฉพาะบันทึกวันเดือนป ครบกําหนดใหครบ     
ทุกรายการ เพ่ือใชในการติดตามเรงรัดรายการคืนเงินประกันท่ีพนภาระ
ผูกพันแลว 

บันทึกทะเบียนคุมหลักประกัน โดย    
ไมแยกประเภท เชน เงินคํ้าประกัน
สัญญา เงินคํ้าประกันความเสียหาย 

กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบบันทึกรายละเอียด รวมท้ังวันเดือนปท่ีครบกําหนด 
การคืนหลักประกันในทะเบียนคุมหลักประกันใหครบถวนและเปนปจจุบัน 
เพ่ือประโยชนในการติดตามเรงรัดคูสัญญาใหมาถอนคืนหลักประกันเม่ือ 
พนภาระผูกพันแลว 

(1.2) เงินยืม  
เงินยืมใชในราชการ มีการนําสงเงินเหลือ
จายลาชากวาท่ีระเบียบฯ กําหนด  

การสงคืนเงินยืมใชในราชการ ใหผูยืมสงหลักฐานการจายและเงินเหลือจาย 
(ถามี) ภายในกําหนดระยะเวลาตามท่ีระเบียบกําหนด เพ่ือปองกันความเสี่ยง
ท่ีจะเกิดความเสียหาย โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวย  
การรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน และการตรวจเงิน 
พ.ศ. 2555 ขอ 51 และขอ 52 

นําหลักฐานการจายเงินยืมฯ มาตั้งเบิก
ลาชากวาท่ีระเบียบฯ กําหนด  

สัญญาการยืมเงินทดรองราชการ และ
ใบมอบฉันทะของสวนราชการในสังกัด
ไมระบุ วัน เดือน ป ของผูยืม ผูอนุมัติ
ใหยืม ผูรับเงิน ผูมอบฉันทะ ผูรับมอบ
ฉันทะ และไมระบุเลขท่ีใบมอบฉันทะ 
ตามแบบท่ีกําหนด 

กํากับดูแลเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการควบคุมและการบริหารเงินนอกงบประมาณ
ประเภทเงินยืมทดรองราชการใหปฏิบัติงานดวยความละเอียดรอบคอบ และ
รัดกุม 

มีวิธีการปฏิบัติเก่ียวกับการยืมและ
ชดใชเงินยืมใชในราชการท่ีไมถูกตอง 

ปรับปรุงวิธีการปฏิบัติเก่ียวกับเงินยืมเงินโครงการฯ ใหถูกตอง เหมาะสม ดังนี้ 
- จัดทําสัญญาการยืม โดยใหมีรายละเอียดเก่ียวกับการยืมเงินและการสงชดใช
เงินยืมใหครบถวนตามท่ีระเบียบฯ กําหนด 
- การสงชดใชเงินยืมเม่ือดําเนินการโครงการเสร็จสิ้นแลว ใหผูยืมนําใบสําคัญ
สงชดใชเงินยืมภายในระยะเวลาตามท่ีระเบียบฯ กําหนด และใหผูรับออกใบรับ
ใบสําคัญใหกับผูยืมเก็บไวเปนหลักฐาน เพ่ือใชประกอบการตรวจสอบ พรอม
ท้ังบันทึกการชดใชดังกลาวในสัญญาการยืมเงิน รวมท้ังตั้งฎีกาจาย เพ่ือโอน
ชดใชทางบัญชีและไมตองเขียนเช็คสั่งจายกลับคืนไปยังผูยืมอีกเปนการลด
ข้ันตอนในการเขียนเช็คสั่งจายชดใชเงินยืม 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
บันทึกรายการจายเงินยืมทดรองจาย    
ไมตรงตามวันท่ีในใบเสร็จรับเงิน  

ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสอบทานวันท่ีในใบเสร็จรับเงินท่ีแนบหลักฐานการจาย 
(ฎีกาหลังจาย) เบิกชดเชยเงินยืมทดรองจายใหตรงตามวันท่ีจายชําระเงินจริง 
และบันทึกรายการในทะเบียนเงินยืมทดรองจาย ใหครบถวน ถูกตอง ตรงตาม
ขอมูลจริง 

(1.3) การเบิกจายเงิน  
การเบิกจายคาจางเหมาบริการเปน
รายบุคคลใหกับผูไมมาปฏิบัติงาน 

กํากับดูแลเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหสอบทานเอกสารหลักฐานประกอบการ
เบิกจายใหครบถวน ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม กฎหมาย ขอบัญญัติ ระเบียบ 
ขอบังคับ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ หลักฐานการเบิก – จายเงินการจัดซ้ือ 

จัดจางของสวนราชการในสังกัดผูจายเงิน
ไมไดรับรองความถูกตอง และไมไดลง
ลายมือชื่อ พรอม วัน เดือน ป กํากับไว
ในใบสําคัญคูจาย (ใบเสร็จรับเงิน) ตาม
ระเบียบท่ีกําหนด 
การจายเงินใหกับเจาหนี้หรือผูมีสิทธิ
รับเงินในปงบประมาณ พ.ศ.2558 
ลาชาเกินกวาท่ีระเบียบฯ กําหนด  

การชําระเงินใหกับเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินในการจัดซ้ือจัดจาง ให         
สวนราชการจัดทําใบขอเบิกโดยเร็ว อยางชาตองไมเกินเจ็ดวันทําการ         
นับจากวันท่ีไดรับแจงใหชําระหนี ้

สํานักไมไดแตงตั้งคณะกรรมการ
หลักประกันสุขภาพ เพ่ือทําหนาท่ีกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ อัตราคาตอบแทน 
และจํานวนบุคลากร ตามระเบียบฯ 

เรงรัดสถานพยาบาลในสังกัดนําเงินสงสมทบเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพให
ครบถวน ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพกรุงเทพมหานคร ลงวันท่ี 
18 ธันวาคม 2551 และแตงตัง้คณะกรรมการหลักประกันสุขภาพตามท่ีระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพ พ.ศ. 2555 กําหนด 

ตนข้ัวเช็คลงวันท่ีไมตอเนื่องกัน การจายเช็คใหผูมีสิทธิรับเงินผูมีอํานาจสั่งจายเช็คตองลงลายมือชื่อในเช็คสั่งจาย
ทุกฉบับใหครบถวน โดยใหผูมีสิทธิรับเงินลงลายมือชื่อและวันท่ีท่ีรับเช็คไว
ดานหลังตนข้ัวเช็ค เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบการจายเช็คและการบันทึก
บัญชีใหถูกตองตามความเปนจริง 

ตนข้ัวเช็คลงลายมือชื่อผูมีอํานาจ     
สั่งจายเช็คไมครบถวน 
ตนข้ัวเช็คท่ีสั่งจายใหกับผูมีสิทธิรับเงิน
ไมลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันท่ีรับเงิน
หลังตนข้ัวเช็คจํานวนหลายฉบับ 
การลงนามสั่งจายเช็คในสมุดจายเช็ค
ในวันเดียวกันจํานวนหลายฉบับโดย 
ไมระบุวาผูมีอํานาจลงนามสั่งจายเช็ค
ตั้งแตเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด 
สมุดจายเช็คลงชื่อผูรับเงิน วันท่ีรับเงิน 
ไมครบถวน 
หนวยงานมีวิธีการจายเงินไมถูกตอง
ตามความเปนจริง เปนเหตุให          
งบเงินรับ – เงินจายประจําเดือน 
แสดงรายการบัญชีรายจาย และภาษี
หัก ณ จาย (ดานรับ) ไมถูกตอง 

การจายเช็คเงินฝากธนาคารใหผูรับเช็คลงลายมือชื่อและวันเดือนปท่ีรับเช็ค
ดานหลังตนข้ัวเช็คทุกฉบับเพ่ือใชอางอิงในการบันทึกบัญชี และบันทึกบัญชี
ใหถูกตองครบถวนตามคูมือการบัญชีท่ีกําหนด โดยเฉพาะบันทึกตัดจายเช็ค
ตามวันเดือนปท่ีเกิดข้ึนจริง พรอมท้ังแกไขงบการเงินประจําเดือนและประจําป 
และจัดสงหนวยงานตนสังกัดตอไป 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการหักและนําสงเงิน
สวัสดิการยังไมเหมาะสมและรัดกุม 
เชน การชําระเงินคาหุนและเงินกูของ
สหกรณออมทรัพย กทม. ไมไดชําระ
โดยหักจากเงินเดือน เนื่องจากมีเงินเดือน
คงเหลือไมพอหัก ยายสถานท่ีปฏิบัติงาน 
หรือไมประสงคใหหักจากเงินเดือน ฯลฯ 

กําหนดมาตรการควบคุมการอนุมัติกูยืมเงินใหรัดกุมยิ่งข้ึน โดยทุกครั้งท่ีมีการ
เสนอหนังสือกูยืม ใหผูขอกูจัดทํารายละเอียดหนี้สินท่ีมีอยูท้ังหมด ขณะเสนอ
หนังสือรับรองขอกูยืมเงิน เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบการพิจารณาการรับรอง
เงินเดือนของเจาหนาท่ีแตละราย 

สั่งจายเช็คสูงกวาท่ีไดรับเช็คจริง 
เนื่องจากนําจายใหกับผูมีสิทธิสูงกวา
เงินเดือนสุทธิท่ีคํานวณได 

กรณีสั่งจายเช็คเงินเดือนจากธนาคารบัญชีคณะกรรมการรับ – สงเงินศูนยฯ 
สูงกวาท่ีไดรับจริง ใหศูนยฯ เรงดําเนินการเรียกจํานวนเงินดังกลาวคืนจาก
ขาราชการท่ีไดรับเงินเดือนสูงเกินไป 

ไมประทับตรา “จายเงินแลว” ท่ีหนา
ฎีกาและหลักฐานประกอบการจายเงิน 
กรณีใบสําคัญคูจายไมลงลายมือชื่อ      
ผูจายเงิน และวัน เดือน ปท่ีจายเงิน
กํากับไว 

การจายเงินตองมีหลักฐานการจายเงินไวเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ และ
ในกรณีท่ีเปนใบสําคัญคูจายใหผูจายเงินประทับตรา “จายเงินแลว” และ     
ลงลายมือชื่อพรอมวัน เดือน ป กํากับไวดวย สวนหลักฐานอ่ืนใหประทับตรา 
“จายเงินแลว” โดยไมตองลงลายมือชื่อกํากับไวก็ได 

โรงเรียนใชจายเงินโครงการอาหาร
กลางวันเกินกวางบประมาณรายหัว
เฉลี่ยตอคนตอวัน 

สํารวจจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริง เม่ือสิ้นสุดภาคเรียนในแตละปการศึกษา
เปรียบเทียบกับจํานวนนักเรียนท่ีไดรับจัดสรรเงิน กรณีจํานวนนักเรียนท่ีไดรับ
จัดสรรมากกวาจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริงใหเบิกจายเงินโครงการอาหารกลางวัน
และเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง (อาหารเชา) ตามจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริง 
จํานวนนักเรียนท่ีมีเพ่ิมข้ึนจากท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ ใหสํานักงานเขตถัวจาย
จากงบประมาณท่ีไดรับภายในเขตกอนและหากมีเงินเหลือจากการดําเนินการ
ตามวัตถุประสงคของงบประมาณแลวใหนําสงคืนเปนรายไดกรุงเทพมหานคร 
ตามหนังสือสํานักการคลัง ท่ี กท 1308/6372 ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2556 
เรื่อง ขออนุมัติแนวทางปฏิบัติการเบิกจายเงินงบประมาณเงินอุดหนุนรัฐบาล 
และเงินงบประมาณเบิกแทนกันและหนังสือสํานักการศึกษา ท่ี กท 0803/7814 
ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 2555 เรื่อง ขออนุมัติแนวทาง การเบิกจายเงิน
คาอาหารเชาของโรงเรียน และหนังสือสํานักการศึกษาท่ี กท 0803/12881 
ลงวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง ขออนุมัติแกไขแนวทางการเบิกจายเงิน
คาอาหารเชาของโรงเรียน 

โรงเรียนใชจายเงินโครงการเด็กยิ้ม    
อ่ิมทองเกินกวางบประมาณรายหัว 

โรงเรียนใชจายเงินโครงการอาหาร
กลางวันเกินกวาท่ีไดรับจัดสรร  

- นําสงเงินคืนกรุงเทพมหานคร กรณีใชจายเงินเกินกวาท่ีไดรับจัดสรร 
- สํารวจจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริง เม่ือสิ้นสุดภาคเรียนในแตละปการศึกษา
เปรียบเทียบกับจํานวนนักเรียนท่ีไดรับจัดสรรเงิน กรณีจํานวนนักเรียนท่ี
ไดรับจัดสรรมากกวาจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริงใหเบิกจายเงินโครงการอาหาร
กลางวันและเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง (อาหารเชา) ตามจํานวนนักเรียนท่ีมี
อยูจริง จํานวนนักเรียนท่ีมีเพ่ิมข้ึนจากท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ ใหสํานักงานเขต
ถัวจายจากงบประมาณท่ีไดรับภายในเขตกอนและหากมีเงินเหลือจากการ
ดําเนินการตามวัตถุประสงคของงบประมาณแลวใหนําสงคืนเปนรายได

โรงเรียนใชจายเงินโครงการเด็กยิ้ม     
อ่ิมทองเกินกวาท่ีไดรับจัดสรร  
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
กรุงเทพมหานคร ตามหนังสือ สํานักการคลังท่ี กท 1308/6372 ลงวันท่ี 
28 สิงหาคม 2556 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางปฏิบัติการเบิกจายเงิน
งบประมาณเงินอุดหนุนรัฐบาล และเงินงบประมาณเบิกแทนกันและหนังสือ
สํานักการศึกษาท่ี กท 0803/7814 ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 2555 เรื่อง 
ขออนุมัติแนวทางการเบิกจายเงิน คาอาหารเชาของโรงเรียน และหนังสือ
สํานักการศึกษาท่ี กท 0803/12881 ลงวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง 
ขออนุมัติแกไขแนวทางการเบิกจายเงินคาอาหารเชาของโรงเรียน 

หลักฐานการจายเงินคาอุปกรณการเรียน
และคาเครื่องแบบนักเรียนไมสมบูรณ 
ไดแก ไมระบุวันท่ีนักเรียนมารับเงิน  
ไมมีลายมือชื่อผูจายเงิน และลายมือชื่อ
ผูอํานวยการสถานศึกษา 

ใหสถานศึกษาแจงนักเรียน/ผูปกครองท่ีไดรับเงินสดคาเครื่องแบบนักเรียน     
คาอุปกรณการเรียนใหทราบเก่ียวกับรายการท่ีตองระบุในใบเสรจ็รับเงินตาม
ระเบียบท่ีกําหนด พรอมท้ังตรวจสอบหลักฐานการจายและใบเสร็จรับเงินให
ครบถวน เพ่ือใหหนวยตรวจสอบตรวจสอบความถูกตอง โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 ขอ 39 และหนังสือ 
สํานักการศึกษา ดวนท่ีสุด ท่ี กท 0803/15702 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2557 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับคาใชจายสนับสนุนการศึกษา
แกนักเรียนในโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 

โรงเรียนถอนเงินฝากธนาคารโครงการ
อาหารเชาและโครงการอาหารกลางวัน
กอนไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ
สถานศึกษา โดยจัดทําหนังสือขอ
อนุมัติถอนเงินฝากธนาคารยอนหลัง  
 

การถอนเงินฝากธนาคารโครงการอาหารเชาและโครงการอาหารกลางวันให
โรงเรียนขออนุมัติถอนเงินจากผูอํานวยการสถานศึกษากอนดําเนินการถอนเงิน 
และใหจัดทําสําเนาใบถอนเงินฝากธนาคารเพ่ือเปนหลักฐานการเบิกจายเงิน
ทุกครั้ง 

เอกสารประกอบการเบิกจายเงินบํารุง
การศึกษาไมครบถวน ไดแก ไมมีหนา
ฎีกาเบิกเงินนอกงบประมาณ ไมมี 
ใบตรวจรับพัสดุ และเอกสารไมถูกตอง 
ไดแก ไมระบุวันท่ี ไมประทับตรา
โรงเรียนในใบเสนอราคา ใบแจงหนี้     
ใบสงของ และใบเสร็จรับเงิน 
 

การเบิกจายเงินบํารุงการศึกษา ตองมีหลักฐานการจายโดยใหรานคาออก
ใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง เม่ือไดรับเงินเปนคาสินคาหรือบริการ ตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน      
การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 ขอ 37 และ 43 และระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยเงินบํารุงการศึกษา พ.ศ. 2555 ขอ 9 

การจายเงินบางรายการไมหักภาษี     
ณ ท่ีจาย เพ่ือนําสงกรมสรรพากร 

ปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการเงินใหถูกตองตามระเบียบกําหนด โดยการ
จายเงินทุกกรณี ถาผูจายมีหนาท่ีตามกฎหมายท่ีตองหักภาษีใด ๆ ไว ณ ท่ีจาย 
เพ่ือนําสงสวนราชการใด ใหดําเนินการตามกฎหมายนั้น 

ไมจัดทําสําเนาใบถอนเงินฝากธนาคาร
เพ่ือเปนหลักฐานในการเบิกจายเงิน  

ปรับปรุงการปฏิบัติงานและใหคณะกรรมการสอบทานการเบิกจายเงิน
โครงการอาหารเชา โครงการอาหารกลางวัน และเงินบํารุงการศึกษาให
ถูกตอง เปนไปตามระเบียบฯ และแนวทางท่ีกําหนด โดยจัดทําสําเนา        
ใบถอนเงินฝากธนาคาร เพ่ือเปนหลักฐานในการเบิกเงินและบันทึกบัญช ี
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เบิกเงินโครงการอาหารเชานําไปจาย
เปนคาใชจายอ่ืน ไดแก คาแรงแมครัว 
คาน้ํายาลางจาน  

- ใหโรงเรียนชี้แจงกรณีการเบิกจายเงินโครงการอาหารเชานําไปจายเปน
คาใชจายอ่ืน 
- การเบิกจายเงินโครงการอาหารเชา ใหโรงเรียนปฏิบัติตามหนังสือ 
สํานักการศึกษาท่ี กท 0803/7814 ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 2555 เรื่อง 
ขออนุมัติแนวทางการเบิกจายเงินคาอาหารเชาของโรงเรียน 

เบิกเงินโครงการอาหารกลางวันนําไป
จายเปนคาอุปกรณเครื่องใช โดยไม
จัดทําฎีกาเบกิจายเงิน 

การจัดซ้ือคาอุปกรณเครื่องใชตามโครงการอาหารกลางวัน ใหโรงเรียนปฏิบัติ
ตามคําสั่งกรุงเทพมหานคร ท่ี 3676/2549 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการ      
จัดโครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 

เบิกจายคาอุปกรณการเรียนและคา
เครื่องแบบนักเรียน ใหแกนักเรยีน
ซํ้าซอน 

ใหโรงเรียนนําสงเงินคืนคลังกรุงเทพมหานคร กรณีเบิกจายคาอุปกรณการเรียน
และคาเครื่องแบบนักเรียนใหแกนักเรียนซํ้าซอน 

โรงเรียนจายเงินคาอุปกรณการเรียน 
และคาเครื่องแบบนักเรียน ใหกับ
นักเรียนท่ีไมมีรายชื่อในบัญชีเรียกชื่อ 
ลาออก หรือขาดเรียนตลอดภาคเรียน 
หรือเบิกจายใหกับนักเรียนซํ้าซอน 

- ใหโรงเรียนนําสงเงินคืนคลังกรุงเทพมหานคร กรณีจายเงินคาอุปกรณการเรียน
และคาเครื่องแบบนักเรียนใหกับนักเรียนท่ีไมมีรายชื่อในบัญชีเรียกชื่อ ลาออก 
หรือขาดเรียนตลอดภาคเรียน 
- ใหสถานศึกษาเบิกจายเงินคาเครื่องแบบนักเรียนและคาอุปกรณการเรียน
ใหกับนักเรียนท่ีมีอยูจริงตามบัญชีลงเวลาเรียน พรอมท้ังตรวจสอบหลักฐาน
การจายและใบเสรจ็รบัเงินใหครบถวน เพ่ือใหหนวยตรวจสอบ ตรวจสอบ
ความถูกตอง โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน 
การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 
2555 ขอ 39 และหนังสือสํานักการศึกษา ดวนท่ีสุด ท่ี กท 0803/15702 
ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 2557 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ
คาใชจายสนับสนุนการศึกษาแกนักเรียนในโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 

(1.4) การเบิกจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุและผูพิการ 
การเบิกจายเบี้ยยังชีพไมถูกตองตาม
แนวทางท่ีกําหนด 

หัวหนาสวนราชการกําชับเจาหนาท่ี ใหถือปฏิบัติตามหนังสือสํานักการคลังท่ี 
กท 1308/2754 ลงวันท่ี 23 เมษายน 2558 เรื่อง เห็นชอบหลกัเกณฑ
และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ และ
อนุมัติแนวทางการเบิกจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ รวมท้ังสอบทานความ
ถูกตอง ครบถวน ของเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายโดยเครงครัด 

การเบิกจายเงินเบี้ยความพิการ         
ไมถูกตองตามแนวทางท่ีกําหนด 

หัวหนาสวนราชการกําชับเจาหนาท่ีใหปฏิบัติตามหนังสือสํานักการคลังท่ี     
กท 1308/4027 ลงวันท่ี 15 มิถุนายน 2558 เรือ่ง เห็นชอบหลกัเกณฑ
และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการและอนุมัติ
แนวทางการเบิกจายเงินเบี้ยความพิการ รวมท้ังสอบทานความถูกตอง
ครบถวน ของเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายเงินโดยเครงครัด 

จายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเกินอัตราท่ี
กําหนด 

ใหนําเงินสงคืนกรณีการจายเกินอัตราท่ีกําหนด 

จายเงินเบี้ยยังชีพใหผูสูงอายุท่ีเสียชีวิต 
 

ใหนําเงินสงคืนกรณีการโอนเงินเขาบัญชีผูสูงอายุท่ีเสียชีวิต 



- 7 - 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
จายเงินเบี้ยความพิการใหผูพิการท่ี
เสียชีวิต 

- เรงติดตามผูมีสิทธิหรือผูรับมอบอํานาจ ใหสงคืนเงินท่ีจายเบี้ยความพิการ
ใหกับผูพิการท่ีเสียชีวิต 
- ใหตรวจสอบการมีชีวิตอยูของผูพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการรายเดือน 
โดยสอบทานกับสรุปรายงานผูเสียชีวิตท้ังในทองท่ีและตางทองท่ีท่ัวประเทศ
ท่ีไดรับจากฝายทะเบียนเพ่ือจําหนายรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยความพิการท่ี
เสียชีวิตกอนการเบิกจายเบี้ยความพิการใหผูมีสิทธิรับเบี้ยความพิการรายอ่ืน 
ๆ ในเดือนถัดไป หากพบวาสํานักงานเขตไดโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ในขณะท่ีผูมีสิทธิถึงแกความตายใหฝายพัฒนาชุมชนฯ ติดตามเรียกเงินคืนจาก
ผูไมมีสิทธิทันทีโดยแจงเปนหนงัสือใหบุคคลท่ีผูพิการระบุใหรับเงินโดยรับเงินสด
หรือโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารสงคืนเงินท่ีไดรับโดยไมมีสิทธิ โดยถือปฏิบัติ
ตามหนังสือสํานักการคลัง  
ท่ี กท 1308/4027 ลงวันท่ี 15 มิถุนายน 2558 เรื่อง เห็นชอบ
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ
และอนุมัติแนวทาง การเบิกจายเงินเบี้ยความพิการ ขอ 9 และขอ 11 

จายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุซํ้าซอน - ใหนําเงินสงคืนกรณีการเบิกจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุซํ้าซอน 
- ใหมีการตรวจสอบรายชื่อผูสูงอายุวามีความซํ้าซอนหรือเปนบุคคลเดียวกัน
หรือไมกอนการเบิกจายเงิน โดยนํารายชื่อผูสูงอายุจากไฟลใบสําคัญจาย มา
เรียงลําดับขอมูลตามนามสกุลของผูมีสิทธิรับเงินตามลําดับตัวอักษร  

จายเงินเบี้ยความพิการใหกับผูมีสิทธิ
รับเงินเบี้ยความพิการซํ้าซอน 

- เรงดําเนินการเรียกเงินเบี้ยยังชีพ เบี้ยความพิการท่ีมีการจายเงินซํ้าซอนคืน
จากผูรับเงินโดยเร็ว 
- ใหมีการตรวจสอบรายชื่อผูพิการวามีความซํ้าซอนหรือเปนบุคคลเดียวกัน
หรือไมกอนการเบิกจายเงิน โดยนํารายชื่อผูพิการจากไฟลใบสําคัญจาย
เรียงลําดับขอมูลตามนามสกุลของผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการตามลําดับ
ตัวอักษร 

จายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใหกับ
ผูสูงอายุท่ีตัดรายชื่อออกจากฐานขอมูล 
เนื่องจากยายไปรับเงินเบี้ยยังชีพท่ีอ่ืน 

ใหนําเงินสงคืนกรณีการโอนเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเขาบัญชีผูสูงอายุท่ีตัด
รายชื่อออกจากฐานขอมูล เนื่องจากยายไปรับเงินเบี้ยยังชีพท่ีจังหวัดอ่ืน 

ผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพบางรายเคยรับ
ราชการมากอน 

ตรวจสอบขอมูลผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพซ่ึงเคยรับราชการมากอน วาไดรับ
สวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือไม หากตรวจสอบพบวา มีการเบิกสวัสดิการ
หรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ ใหดําเนินการนําเงินสงคืนให
ถูกตองโดยเร็ว 

ยังไมไดนําสงคืนเงินเหลือจายหรือเงิน
ท่ีไดรับคืนจากผูมีสิทธิหรือทายาทของ
ผูมีสิทธิท่ีเบิกจายเงินไมถูกตอง ให    
ฝายการคลังตามระเบียบหรือหนังสือ       
สั่งการกําหนด 

ฝายพัฒนาชุมชนฯ แจงยอดเงินเหลือจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ และ                           
เบี้ยความพิการใหฝายการคลังตรวจสอบ และใหฝายการคลังเรงนําเงิน
เหลือจายสงคืนกองการเงิน สํานักการคลัง โดยเร็ว 
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ฝายทะเบียนรายงานรายชื่อผูเสียชีวิต
ใหฝายพัฒนาชุมชนฯ ไมครบถวน 

- กําชับเจาหนาท่ีพิมพรายงานสรุปการปรับปรุงขอมูลสํานักทะเบียนทองถ่ิน 
ท่ีไดรับแจงการเสียชีวิตในวันอาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ และรายงานให
หัวหนาฝายทะเบียน และผูอํานวยการเขตทราบ 
- ใหฝายทะเบียนรายงานขอมูลผูเสียชีวิตท้ังท่ีตายในพ้ืนท่ีและตางพ้ืนท่ีทุกราย 
รวมถึงรายงานขอมูลการยายภูมิลําเนาใหฝายพัฒนาชุมชนฯ ทราบ โดยพิมพ
รายงานขอมูลผูเสียชีวิตจากระบบฐานขอมูลทางทะเบียนตามหนังสือสํานัก
การคลัง ท่ี กท 1308/4181 ลงวันท่ี 7 กรกฎาคม 2557 เรื่อง การเบิก
จายเงินเบื้ยยังชีพรายเดือนแบบข้ันบันไดสําหรับผูสูงอายุ 
- กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบบันทึกสมุดคุมการแจงตาย ของสํานักงานเขต   
ใหครบถวน ถูกตอง และสอบยันจํานวนผูเสียชีวิตใหตรงตามรายงานสรุปการ
ปรับปรุงขอมูลสํานักทะเบียนทองถ่ิน จากระบบฐานขอมูลทางทะเบียนของ
สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 

ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
ไมไดรายงานสรุปการเบิกจายเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุและเบี้ยความพิการ 
และแจงยอดเงินเหลือจายเงินอุดหนุน
ท่ัวไป ใหฝายการคลังตรวจสอบ เพ่ือ
นําเงินเหลือจายสงคืนกองการเงิน 
สํานักการคลัง 

เรงจัดทํารายงานสรุปการเบิกจายเงินเบี้ยความพิการ และเงินเหลือจายให
ฝายการคลัง ตรวจสอบโดยเร็ว เพ่ือฝายการคลัง จักไดถอนเงินจากบัญชีเงิน
ฝากเงินอุดหนุนท่ัวไป รวมท้ังเงินท่ีรอจายในบัญชีเงินฝากออมทรัพย สงคืน
เขาบัญชีเงินฝากเงินอุดหนุนท่ัวไป และใหกองการเงิน สํานักการคลัง รวบรวม
ถอนสงคืนเขาเปนรายไดกรุงเทพมหานคร โดยถือปฏิบัติตามหนังสือสํานัก
การคลัง ท่ี กท 1308/4027 ลงวันท่ี 15 มิถุนายน 2558 เรื่อง เห็นชอบ
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ
และอนุมัติแนวทางการเบิกจายเงินเบี้ยความพิการ ขอ 10 

ไมไดใชประโยชนจากรายงานในระบบฯ 
เชน รายงานผลการแจงความจํานง
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ รายงาน
ผลผูสูงอายุ (ขาดคุณสมบัติ) รายงาน
ผลผูสูงอายุ (เสียชีวิต) เพ่ือใช
ตรวจสอบความถูกตองของการจายเงิน
เบี้ยยังชีพฯ 

ใหเจาหนาท่ีใชงานระบบเบี้ยยังชีพผูสูงอายุกรุงเทพมหานคร ใหครอบคลุม
ทุกเมนูท่ีไดมีการออกแบบระบบไว เพ่ือใหสามารถใชงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพ และทบทวนปญหาอุปสรรคจากการใชงานในระบบฯ พรอมท้ัง
รวบรวมขอมูลเสนอสํานักพัฒนาสังคม และสํานักยุทธศาสตรและประเมินผล 
เพ่ือปรับปรุงระบบงานใหเหมาะสมกับการใชงาน อันจะทําใหเกิดความมี
ประสิทธิภาพ คุมคากับเงินงบประมาณ 

การใชงานระบบเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
กรุงเทพมหานครไมครบทุกเมนู ไมได
ปรับปรุงขอมูลในระบบใหเปนปจจุบัน 
เชน ไมไดแกไขขอมูลการรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุจากการรับเงินสดเปนการ
รับเงินผานบัญชีเงินฝากธนาคาร ไมได
จําหนายบัญชีผูเสียชีวิตออกจากระบบ 
เปนตน 
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ไมไดจัดเก็บไฟลขอมูลประกาศรายชื่อ
ผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ในบาง
ปงบประมาณ 

กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบสํารองไฟลขอมูลผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
และเบี้ยความพิการไวในสื่อบันทึกขอมูล เชน แผน CD-R อยางครบถวน 
เพ่ือใหขอมูลมีความนาเชื่อถือ และปองกันการสูญหายของขอมูลกรณี
เอกสารสูญหาย หรือเสียหายจากเหตุไฟไหมหรือน้ําทวม 

บันทึกชื่อผูมีสิทธิในประกาศรายชื่อ      
ผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ        
ไมถูกตอง 

กําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ จัดทําขอมูลผูสูงอายุในประกาศฯ และ
เอกสารประกอบ การเบิก - จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหถูกตองตรงกับแบบคํา
ขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ และเอกสารประกอบการลงทะเบียน
ผูสูงอายุ รวมท้ังจัดเก็บเอกสารไวเปนหลักฐานในการตรวจสอบใหครบถวน 
 

บันทึกขอมูลผูมีสิทธิในใบสําคัญ
จายเงินเบี้ยความพิการ ไมถูกตองตาม
ประกาศฯ  

กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ จัดทําขอมูลผูพิการในเอกสารหลักฐาน
ประกอบการเบิก – จายเบี้ยความพิการใหถูกตอง ตรงกับประกาศฯ แบบ
แสดงความจํานงรับเงินเบี้ยความพิการ และหลักฐานประกอบการลงทะเบียน
รับเบี้ยความพิการ รวมท้ังจัดเก็บเอกสารใหครบถวน เพ่ือเปนหลักฐานในการ
ตรวจสอบ 

(1.5) การรบัเงิน  
โรงเรียนไดรบัจัดสรรเงินโครงการ
อาหารกลางวันสูงกวาจํานวนนักเรียน
ท่ีมีอยูจริง  

นําเงินเหลือจายโครงการอาหารกลางวันท่ีไดรับจัดสรรเกินจํานวนนักเรียนท่ีมี
อยูจริง สงคืนคลังกรุงเทพมหานคร 

โรงเรียนไดรบัจัดสรรเงินโครงการ      
เด็กยิ้ม อ่ิมทองเกินกวาจํานวนนักเรียน
ท่ีมีอยูจริง 

สํารวจจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริง เม่ือสิ้นสุดภาคเรียนในแตละปการศึกษา
เปรียบเทียบกับจํานวนนักเรียนท่ีไดรับจัดสรรเงิน กรณีจํานวนนักเรียนท่ี
ไดรับจัดสรรมากกวาจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริงใหเบิกจายเงินโครงการอาหาร
กลางวันและเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง (อาหารเชา) ตามจํานวนนักเรียนท่ีมี
อยูจริง จํานวนนักเรียนท่ีมีเพ่ิมข้ึนจากท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ ให
สํานักงานเขตถัวจายจากงบประมาณท่ีไดรับภายในเขตกอนและหากมีเงิน
เหลือจากการดําเนินการตามวัตถุประสงคของงบประมาณแลวใหนําสงคืน
เปนรายไดกรุงเทพมหานคร ตามหนังสือสํานักการคลัง ท่ี กท 1308/6372 
ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2556 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางปฏิบัติการเบิกจายเงิน
งบประมาณเงินอุดหนุนรัฐบาล และเงินงบประมาณเบิกแทนกันและหนังสือ
สํานักการศึกษาท่ี กท 0803/7814 ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 2555 เรื่อง 
ขออนุมัติแนวทาง การเบิกจายเงิน คาอาหารเชาของโรงเรียน และหนังสือ
สํานักการศึกษาท่ี กท 0803/12881 ลงวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง 
ขออนุมัติแกไขแนวทางการเบิกจายเงินคาอาหารเชาของโรงเรียน 

รับเงินคาเครื่องแบบนักเรียนและคา
อุปกรณการเรียนการสอน ไมออก
ใบเสร็จรับเงินใหกับสํานักงานเขต 

กํากับดูแลใหเจาหนาท่ีผูเก่ียวของ เม่ือไดรับเงินทุกประเภทใหออก
ใบเสร็จรับเงินแกผูนําเงินมาชําระทุกราย รวมท้ังใหตรวจสอบความครบถวน
ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การ
เบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 
ขอ 63 
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จัดทําใบเสร็จรับเงิน แตไมระบุวันท่ีท่ี
ไดรับเงิน 

ปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการเงินใหถูกตองตามระเบียบกําหนด โดยการ  
รับเงินทุกประเภทตองออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูนําเงินมาชําระทุกรายและ
ตองมีตนข้ัวหรือคูฉบับใบเสร็จรับเงินนั้นรักษาไว หากใบเสร็จรับเงินฉบับใด
ลงรายการรับเงินผิดพลาด ใหขีดฆาจํานวน เงินและเขียนใหมท้ังจํานวน โดย
ใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับการขีดฆานั้นไว หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงิน
นั้นท้ังฉบับแลวออกฉบับใหม โดยใหนําใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆาเลิกใชนั้นติดไว
กับสําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม 

รับเงินบริจาค ไมจัดทําใบเสร็จรับเงิน 

ไมออกใบเสร็จเงินสด (บ.11) กรณีรับ
เงินคาจําหนายอาหารครูและรับเงิน
บํารุงการศึกษา 

ปรับปรุงการปฏิบัติงานและใหคณะกรรมการสอบทานการเบิกจายเงิน
โครงการอาหารเชา โครงการอาหารกลางวัน และเงินบํารุงการศึกษาให
ถูกตอง เปนไปตามระเบียบฯ และแนวทางท่ีกําหนด  

ระบุจํานวนเงินดอกเบี้ยรับจํานําใน
ใบเสร็จรับเงินไมถูกตอง  

- ใหรวบรวมปญหาอุปสรรค สาเหตุ และผลกระทบในการจัดพิมพ
ใบเสร็จรับเงิน และตั๋วรับจํานํา และประสานสํานักงานสถานธนานุบาล
กรุงเทพมหานครพิจารณาแนวทางการแกไขขอมูลในใบเสร็จรับเงินและ  
ตั๋วรับจํานําใหเหมาะสมและเปนไปตามท่ีระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวย
การเงิน การสงและการแบงผลกําไรสุทธิของการพาณิชยของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2548 ขอ 43 และ 44 กําหนด 
- ใหผูจัดการสถานธนานุบาลสอบทานการแกไขใบเสร็จรับเงินและตั๋วรับจํานํา
อยางละเอียด และรอบคอบ 
- กําชับใหเจาหนาท่ีผูท่ีเก่ียวของเพ่ิมความระมัดระวังในการบันทึกขอมูลและ
จัดพิมพใบเสร็จรับเงินและตั๋วรับจํานํา 

ผูรับเงินมิไดลงนามรับรองการแกไข
ใบเสร็จรับเงิน  
แกไขขอมูลทรัพยรับจาํนําในตั๋วรับจํานํา 
(สีเขียว) ท่ีสถานธนานุบาลเก็บไวเปน
หลักฐาน แตไมไดแกไขขอมูลทรัพยรับ
จํานําในตั๋วรับจํานํา (สีชมพู) ของลูกคา 
ระบุจํานวนเงินดอกเบี้ยรับจํานํา       
รายเดือนในตั๋วรับจํานําไมถูกตอง 
(1.6) การจัดเก็บรายไดหรือคาธรรมเนียมตาง ๆ 
มีการเรียกเก็บเงินคารักษาพยาบาล
ลาชากวาท่ีควรจะเปน 

ใหเรงดําเนินการเรียกเก็บเงินไปยังหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

บันทึกขอมูลใบสั่งยาไมครบถวน ไดแก 
ไมบันทึกรายละเอียดการรักษาจํานวน
เงินคารักษาพยาบาลหรือยอดรวม
จํานวนเงิน  ทําใหเสียเวลาในการ
ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของ   
คารักษาพยาบาลท่ีเกิดข้ึนจริง 

บันทึกขอมูลใบสั่งยาใหถูกตองครบถวน โดยเฉพาะรายละเอียดการรักษา 
จํานวนเงินคารักษา และยอดรวมจํานวนเงินเพ่ือประหยัดเวลาในการสอบ
ทานขอมูลจํานวนเงิน 

ระยะเวลาในการจัดทําหนังสือหรือบันทึก
ขอมูลเพ่ือเรียกเก็บเงินคารักษาพยาบาล
ยังไมเหมาะสม และหรือเรียกเก็บเงิน
คารักษาพยาบาลไมครบถวนถูกตอง 

เรงรัดการเรียกเก็บเงินคารักษาพยาบาลสิทธิตนสังกัดใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
และตอไปใหกําหนดระยะเวลาในการเรียกเก็บเงินของแตละสิทธิใหมีความ
เหมาะสมกับจํานวนผูมารับบริการยิ่งข้ึน 

มีการอนุมัติสิทธิการรักษาไมถูกตอง   
ทําใหไมสามารถเรียกเก็บเงิน           
คารักษาพยาบาลได 

จัดทําทะเบียนรายชื่อผูปวยท่ีไดรับการอนุมัติสิทธิการรักษาจาก
กรมบัญชีกลาง เพ่ือใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบการอนุมัติสิทธิการรักษาผูปวย
ใชเปนขอมูลในการสอบทานความถูกตองเก่ียวกับสิทธิการรักษาพยาบาลของ
ผูปวยท่ีมารับบริการ อันเปนการปองกันการอนุมัติสิทธิการรักษาท่ีไมถูกตอง 



- 11 - 
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ไมไดจัดทําทะเบียนคุมการรับชําระ    
คาเชาสถานท่ีเพ่ือติดตั้งตูเรื่องรับฝาก - 
ถอนเงินอัตโนมัติรายเดือนและคาบํารุง
รายป 

- จัดทําทะเบียนคุมการรับชําระคาเชาสถานท่ีเพ่ือใชในการติดตามเรงรัด       
ผูเชาใหชําระคาเชาใหถูกตอง ครบถวนภายในระยะเวลาตามสัญญากําหนด 
ซ่ึงเปนการปองกันการเกิดหนี้สูญ 
- กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบกํากับ ควบคุมและติดตามใหผูเชาปฏิบัติตาม
เง่ือนไขของสัญญาอยางเครงครัด หากพบวาผูเชาปฏิบัติไมถูกตองตามสัญญา
ขอใดขอหนึ่ง ใหแจงผูใหเชาทราบเพ่ือดําเนินการตามสิทธิและคาปรับท่ีระบุ
ไวในสัญญา 

จัดเก็บเงินคาอาหารกลางวันครูพ่ีเลี้ยง
คนละ 200.- บาท ซ่ึงนอยกวาอัตราท่ี
โครงการอาหารกลางวันในโรงเรียน
จายใหนักเรียนแตละคนในแตละเดือน 
(20.- บาท/คน/วัน) 

- เห็นควรใหโรงเรียนดําเนินการนําเงินสงคืนคลังกรุงเทพมหานคร รายการ
เงินคาจําหนายอาหารเงินโครงการอาหารกลางวัน (เพ่ิมเติม)  
- การจัดหาอาหารกลางวันเปนสวัสดิการใหกับครู หากครูในโรงเรียนประสงค
จะรับประทานอาหารจะตองจายเงินเพ่ือชวยเหลือโรงเรียนในจํานวนท่ีไม
นอยกวาอัตราท่ีโครงการอาหารกลางวันจายใหนักเรียนแตละคนในแตละเดือน 

(1.7) ลูกหนี้  
จัดทําทะเบียนคุมลูกหนี้คารักษา-
พยาบาล ไมครบถวนทุกประเภท     
และบันทึกขอมูลในทะเบียนคุมฯ       
ไมถูกตองครบถวน 

จัดทําทะเบียนคุมลูกหนี้คารักษาพยาบาลใหครบถวนทุกประเภท และบันทึก
ขอมูลสําคัญใหครบถวน โดยเฉพาะชวงเลาท่ีผูปวยมารับบริการ จํานวนราย 
จํานวนเงินท่ีเรียกเก็บ และใบเสร็จรับเงินซ่ึงเปนหลักฐานการับเงินใหถูกตอง
และเปนปจจุบัน 

มีการเรียกเก็บเงินคารักษาพยาบาล
จากลูกหนี้คารักษาพยาบาลท่ีมารับ
บริการไมถูกตอง ครบถวน  

กําชับเจาหนาท่ีใหตรวจสอบขอมูลสิทธิการรักษาของผูปวยใหถูกตองทุกครั้ง
กอนอนุมัติสิทธิการรักษา เนื่องจากผูปวยอาจมีการเปลี่ยนแปลงสิทธิการรักษา 

บันทึกรับเงินจากลูกหนี้ในทะเบียนคุม
ลูกหนี้คารักษาพยาบาลไมครบถวน
เปนปจจุบนั  

ตรวจสอบและบันทึกการรับชําระเงินจากลูกหนี้คารักษาพยาบาลทุกประเภท
ใหถูกตองครบถวน และเปนปจจุบันเพ่ือใหทราบยอดคงเหลือของลูกหนี้คา
รักษาพยาบาลท่ีคางชําระ และใหมีหนังสือเรงรัดติดตามคารักษาพยาบาลท่ี
คางชําระจากหนวยงานใหครบถวนโดยเร็ว 

(1.8) ใบเสร็จรับเงิน  
หนวยงานไดแกไขเลมท่ีใบเสร็จรับเงิน 
(แบบ บ.11)  

กําชับเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบการรับเงินปฏิบัติหนาท่ีอยางระมัดระวัง 
รอบคอบ โดยระบุวัน เดือน ปในใบเสร็จเงินสด (แบบ บ.11) พรอมท้ัง
หัวหนาผูควบคุมลงนามใหครบถวน โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน       
การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 ขอ 39 

การออกใบเสร็จรับเงินไมลงวันท่ีรับเงิน 
สวนราชการไมไดลงลายมือชื่อหัวหนา
ผูควบคุมในสําเนาใบเสร็จรับเงิน 
ยกเลิกใบเสร็จรับเงิน มีสําเนาคูฉบับ
ประกอบการยกเลิก ไมครบถวน 

ปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการเงินและบัญช ีโดยหากมีการยกเลิก
ใบเสร็จรับเงินตองเก็บท้ังตนฉบับและสําเนาใหครบถวน 

สิ้นปงบประมาณเจาหนาท่ีการเงิน  
ไมไดรายงานใบเสร็จรับเงินท่ีอยูใน 
ความรับผิดชอบและใบเสร็จรับเงินท่ีใชไป 

สิ้นปงบประมาณใหจัดทํารายงานการใชใบเสร็จรับเงินโดยใหมีขอมูลเก่ียวกับ
เลมท่ี เลขท่ี ของใบเสร็จรับเงินท่ีมีอยูและท่ีใชไปแลว เสนอหวัหนาหนวยการคลัง 
และผูอํานวยการศูนยฯ เพ่ือทราบภายในระยะเวลาตามท่ีระเบียบฯ กําหนด 

ใชใบเสร็จรับเงินโดยไมเรียงลําดับ    
เลมท่ีของใบเสร็จรับเงิน 

การเบิกจายใบเสร็จรับเงินใหเบิกจายตามท่ีไดรับมากอนหลัง เพ่ือประโยชน
ตอการติดตามควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
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ใบเสร็จรับเงินไมไดใชแตไมขีดฆา
ยกเลิก ปรุ เจาะรู หรือประทับตรา 
“เลิกใช”  

ปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการเงินใหถูกตองตามระเบียบกําหนด โดย 
ใบเสร็จรับเงินเลมใดสําหรับรับเงินของปงบประมาณใด ใหใชรับเงินของ
ปงบประมาณนั้น เม่ือข้ึนปงบประมาณใหม ใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม 
ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไมใชใหคงติดไวกับเลม แตใหปรุ เจาะรู หรือ
ประทับตรา “เลิกใช” เพ่ือใหเปนท่ีสังเกตมิใหนํามาใชรับเงินไดอีกตอไป 

เม่ือข้ึนปงบประมาณใหม ไมใช
ใบเสร็จรับเงินเลมใหม 

ใบเสร็จรับเงินเลมใดสําหรับรับเงินของปงบประมาณใด ใหใชรับเงินของ
ปงบประมาณนั้น เม่ือข้ึนปงบประมาณใหมใหใชใบเสร็จรับเงินเลมใหม 
ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไมใชใหคงติดไวกับเลม แตใหปรุ เจาะรู หรือ
ประทับตรา “เลิกใช” เพ่ือใหเปนท่ีสังเกตมิใหนํามาใชรบัเงินไดอีกตอไป 

จัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไม
ถูกตองตามท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด  

การควบคุมใบเสร็จรับเงินใหจัดทําบัญชีคุมตามแบบฟอรมท่ีกรุงเทพมหานคร
กําหนด ท้ังนี้ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน    
การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 
ขอ 37 และ ขอ 60  

(1.9) การนําสงเงิน  
การนําเงินรายไดคารักษาพยาบาลฝาก
ธนาคารไมถูกตองตามความเปนจริง     

การนําเงินฝากธนาคาร ใหเจาหนาท่ีสอบทานเงินท่ีรับไวใหมียอดถูกตอง
ครบถวน ตามหลักฐานการรับเงิน (ใบเสร็จรับเงินและบันทึกนําสงเงิน)    
กอนนําเงินฝากธนาคาร เพ่ือลดขอผิดพลาดในการนําเงินฝากธนาคาร 

โรงเรียนมีเงินเหลือจายจากเงิน
โครงการอาหารกลางวัน ปการศึกษา 
2558 ยังไมนําสงคืนคลังกรุงเทพ-
มหานคร หรือสงคืนไมครบถวน   

สํารวจจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริง เม่ือสิ้นสุดภาคเรียนในแตละปการศึกษา
เปรียบเทียบกับจํานวนนักเรียนท่ีไดรับจัดสรรเงิน กรณีจํานวนนักเรียนท่ี
ไดรับจัดสรรมากกวาจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริงใหเบิกจายเงินโครงการ 
อาหารกลางวันและเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง (อาหารเชา) ตามจํานวน 
นักเรียนท่ีมีอยูจริง จํานวนนักเรียนท่ีมีเพ่ิมข้ึนจากท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณ 
ใหสํานักงานเขตถัวจายจากงบประมาณท่ีไดรับภายใน เขตกอนและหากมี  
เงินเหลือจากการดําเนินการตามวัตถุประสงคของงบประมาณแลวใหนําสงคืน
เปนรายไดกรุงเทพมหานคร ตามหนังสือ สํานักการคลังท่ี กท 1308/6372 
ลงวันท่ี 28 สิงหาคม 2556 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางปฏิบัติการเบิกจายเงิน
งบประมาณเงินอุดหนุนรัฐบาล และเงินงบประมาณเบิกแทนกันและหนังสือ
สํานักการศึกษาท่ี กท 0803/7814 ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 2555 เรื่อง 
ขออนุมัติแนวทางการเบิกจายเงิน คาอาหารเชาของโรงเรียน และหนังสือ
สํานักการศึกษาท่ี กท 0803/12881 ลงวันท่ี 6 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง 
ขออนุมัติแกไขแนวทางการเบิกจายเงินคาอาหารเชาของโรงเรียน 

โรงเรียนมีเงินเหลือจายจากโครงการ
เด็กยิ้ม อ่ิมทอง ปการศึกษา 2558 
ยังไมนําสงคืนคลังกรุงเทพมหานคร 
หรือสงคืนไมครบถวน   

มีเงินเหลือจายเงินคาใชจายสนับสนุน
การศึกษาแกนักเรียนในโรงเรยีนสังกัด
กรุงเทพมหานคร (คาเครื่องแบบนักเรียน
และคาอุปกรณการเรียน) นําสงคืนคลัง
กรุงเทพมหานครไมครบถวน  

- นําสงเงินคืนคลังกรุงเทพมหานครเพ่ิมเติมใหครบถวน 
- ควบคุมการเบิกจายเงินคาเครื่องแบบนักเรียนและคาอุปกรณการเรียนให
เปนไปตามขอเท็จจริง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือสํานักการศึกษา ดวนท่ีสุด ท่ี 
กท 0803/15702 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 2557 เรื่อง ขออนุมัติแนวทาง   
การปฏิบัติเก่ียวกับคาใชจายสนับสนุนการศึกษาแกนักเรียนในโรงเรียนสังกัด
กรุงเทพมหานคร 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
(1.10) การสงเงินสมทบ  
โรงพยาบาลไมนําเงินสงสมทบเงิน
บํารุงโรงพยาบาล รอยละ 5     

เรงรัดโรงพยาบาลในสังกัดนําสงเงินบํารุงโรงพยาบาลรอยละ 5 ใหครบถวน 
พรอมท้ังกําหนดมาตรการควบคุมกํากับโรงพยาบาลในสังกัด ใหเรงสงเงิน
สมทบรอยละ 5 ใหครบถวนทุกสิ้นปงบประมาณ เพ่ือจักไดนําเงินไปใช
บริหารจัดการใหเกิดประโยชนสูงสุดตอไป 

ไมนําเงินสงสมทบเงินกองทุนหลักประกัน 
สุขภาพคงเหลือรอยละ 2.50 

เรงรัดสถานพยาบาลในสังกัดนําเงินสงสมทบเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพ
ใหครบถวน ตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพกรุงเทพมหานคร 
ลงวันท่ี 18 ธันวาคม 2551 และแตงตั้งคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพ 
ตามท่ีระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพ พ.ศ. 
2555 กําหนด 

สถานพยาบาลในสังกัดทุกแหง 
ไมนําเงินสงสมทบเงินกองทุน
หลักประกันสุขภาพคงเหลือ รอยละ 5  
(1.11) การเก็บรักษาเงิน  
คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการรับผิดชอบ
รักษาเงินไมเปนปจจุบัน และไมได
กําหนดใหกรรมการเก็บรักษาเงินรายใด
เปนผูรับผิดชอบในการถือกุญแจหรือ
รหัสประจําตูนิรภัย 

ใหหัวหนาหนวยงานแตงตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินเพ่ิมเติมโดยใหมีกรรมการ
ไมนอยกวาสามคนจากขาราชการ ซ่ึงดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับชํานาญงาน 
และหรือชํานาญการหรือเทียบเทาข้ึนไปในหนวยงาน โดยใหหัวหนา
หนวยงานคลงัเปนประธานกรรมการและกําหนดคณะกรรมการผูรับผิดชอบ
ถือกุญแจและรหัสประจําตูนิรภัยดวย 

เปดบัญชีเงินฝากธนาคารออมทรัพย
กับธนาคารท่ีมิใชธนาคารของรัฐหรือ
ตามท่ีคณะรัฐมนตรีกําหนด  

ดําเนินการปดบัญชีเงินฝากธนาคารออมทรัพยท่ีเปดกับธนาคารท่ีมิใชธนาคาร
ของรัฐ และเปดบัญชีใหมกับธนาคารของรัฐ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน        
การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 ขอ 74 

กรรมการรักษาเงินไดลงนามในบัญชี 
คุมยอดเงินคงเหลือประจําวัน (แบบ 11) 
ในวันท่ีเขารับการฝกอบรมและมิได
กลับมาปฏิบัติงาน ทําใหเอกสารไม
ถูกตองตรงตามขอมูลจริง และขาด
ความนาเชื่อถือ 

ใหพิจารณาแนวทางปฏิบัติในกรณีท่ีกรรมการรักษาเงินไมสามารถปฏิบัติหนาท่ี
ได และไมมีผูปฏิบัติหนาท่ีแทน เพ่ือใหการปฏิบัติงานของคณะกรรมการ
รักษาเงินถูกตองตามระเบียบและคําสั่งท่ีเก่ียวของ 

(2) ดานบัญชี  
บันทึกบัญชีไมถูกตองครบถวน เชน 
บันทึกไมตรงตามหลักฐานการรับเงิน, 
บันทึกผิดหมวดรายจาย เปนตน 

ในการบันทึกบัญชี ใหบันทึกรายการใหถูกตองตามคูมือการบันทึกบัญชีของ
กรุงเทพมหานคร หลักการบัญชี และเปนไปตามข้ันตอน โดยเริ่มตนจาก    
สมุดรายวันข้ันตนผานรายการไปข้ันปลาย และนําตัวเลขในสมุดรายวันข้ันปลาย
ไปจัดทํารายงานการเงิน อีกท้ังในการบันทึกรายการทางบัญชีใหจัดทํา     
สมุดบญัชีแยกเปนแตละปงบประมาณ 

บันทึกบัญชีแยกประเภทไมถูกตอง เชน 
บันทึกบัญชีผิดดุลปกติ, ไมปดบัญชี     
ณ วันสิ้นปงบประมาณ, บันทึกบัญชีซํ้า, 
ใชชื่อบัญชี แยกประเภทไมถูกตอง    
เปนตน  

- กํากับดูแลใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของกับการบันทึกบัญชีปฏิบัติใหถูกตองตาม
หลักการบัญชี การจัดซ้ือจัดจางใหดําเนินการตามข้ันตอนการพัสดุ การรับเงิน
ใหออกใบเสร็จรับเงินใหครบถวน โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานคร
วาดวยเงินบํารุงการศึกษา พ.ศ. 2555 ขอ 6 คําสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 
3676/2549 ลงวันท่ี 30 ตุลาคม 2549 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัด
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
จัดทําบัญชีแยกประเภทไมครบถวน  โครงการอาหารกลางวันในโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร ขอ 1, 4.6, 7 

และหนังสือสํานักการศึกษาท่ี กท 0803/7814  ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 
2555 เรื่อง ขออนุมัติแนวทางการเบิกจายเงินคาอาหารเชาของโรงเรียน 
- ควรเสริมสรางความรูเก่ียวกับการบัญช ีการเงิน และการพัสดุ ใหแกเจาหนาท่ี
ท่ีเก่ียวของ 

ยังไมไดดําเนินการปรับปรุงแกไข
ยอดเงินฝากระหวางทางท่ียังไมได
บันทึกบัญชีคงคางในงบพิสูจนยอด 
เงินฝากธนาคาร 

กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหตรวจสอบการรับรูรายไดและยอดคงคาง 
ทางการเงินใหเปนปจจุบัน เพ่ือใหการบันทึกบัญชีและจัดทํารายงานการเงิน
ทันตอเหตุการณ 

ไมจัดทําเอกสารหลักฐานประกอบ 
การบันทึกบัญชี เชน ใบโอนดอกเบี้ยรับ  
ใบโอนปดบัญชี ณ วันสิ้นปงบประมาณ 

- กํากับดูแลใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของกับการบันทึกบัญชีปฏิบัติใหถูกตองตาม 
คูมือการบันทึกบัญชีของกรุงเทพมหานคร หลักการบัญชี  
- ควรเสริมสรางความรูเก่ียวกับการบัญชีการเงิน และการพัสดุ ใหแก
เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ 

ไมไดปรับปรุงบัญชีเพ่ือโอนงาน
ระหวางดําเนินการเปนทรัพยสิน 

ใหสวนราชการท่ีเปนผูดําเนินการจัดซ้ือจัดจางเรงดําเนินการบันทึกรับทรัพยสิน
ใหแลวเสร็จ และจัดสงเอกสารการรับทรัพยสินใหเจาหนาท่ีฝายการคลังเพ่ือ
เปนหลักฐานในการบันทึกบัญชีใหถูกตอง 

การบันทึกบัญชีทะเบียนคุม 
เงินทดรองราชการไมเปนปจจุบัน  

เรงบันทึกบัญชีแยกประเภทเงินนอกงบประมาณและทะเบียนคุมเงินยืม 
ทดรองราชการใหเปนปจจุบัน เพ่ือประโยชนในการสอบยันยอดเงินคงเหลือ
และติดตามการชดใชคืนเงินยืมทดรองราชการและประโยชนในการสอบยัน
ยอดเงินคงเหลือท่ีถูกตองเปนปจจุบัน 

จัดทําบัญชียอยเงินนอกงบประมาณ 
เพ่ือควบคุมเงินคํ้าประกันสัญญา และ
เงินคํ้าประกันซอง แตบันทึกวันท่ีพน
ภาระผูกพันไมครบถวน 

ใหประสานงานและกําหนดแนวทางระหวางงานคลังกับสวนราชการภายใน 
ท่ีเก่ียวของในการจัดสงสําเนาสัญญาและขอมูลวัน เดือน ปท่ีครบกําหนดคืน
หลักประกัน เพ่ือใหทราบวันท่ีหมดภาระผูกพันของหลักประกันซองหรือ
หลักประกันสัญญา และกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบใหบันทึกวันท่ีครบกําหนด
คืนหลักประกันในบัญชียอยเงินนอกงบประมาณใหครบถวนและเปนปจจุบัน 
เพ่ือประโยชนในการติดตามเรงรัดคูสัญญาใหมาถอนคืนหลักประกันเม่ือพน
ภาระผูกพันแลว 

  1.2 ดานการจัดซ้ือจัดจาง 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การจัดซ้ือจัดจางบางรายการสามารถ
ดําเนินการพรอมกันไดในคราวเดียว 
แตหนวยงานแยกการจัดซ้ือออก 
จากกัน อาจขาดโอกาสในการตอรอง
ราคาหรือการแขงขันราคาอยาง 
เปนธรรม รวมถึงอาจเขาขายการ
แบงซ้ือแบงจาง 

กอนดําเนินการจัดซ้ือ ควรวางแผนการดําเนินการ เพ่ือใหครอบคลุมความ
ตองการใชงาน รวมถึงการจัดซ้ือพัสดุประเภทเดียวกันและความตองการใชใน
เวลาใกลเคียงกันดวย เพ่ือเปนการประหยัด เวลา และเพ่ิมโอกาสในการ
ตอรองราคา รวมถึงเปนการปองกันการดําเนินการท่ีอาจเขาขายการแบงซ้ือ
แบงจาง รวมท้ังปรับปรุงข้ันตอนการจายเงินใหรัดกุมยิ่งข้ึน 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ยืมพัสดุจากองคการคาของ สกสค. 
มาใชงานกอน โดยไมไดดําเนินการ
ตามข้ันตอนการจัดซ้ือตามขอบัญญัติฯ 
กําหนด 

- ปรับปรุงวิธีการปฏิบัติงานของการจัดซ้ือจัดจาง โดยใหมีข้ันตอนและ
รายละเอียดตามคูมือการจัดซ้ือจัดจางของกรุงเทพมหานครซ่ึงสํานักการคลัง 
กรุงเทพมหานครเปนผูกําหนดอยางเครงครัด โดยเฉพาะการจัดทําประมาณ
การรายละเอียดหรือการประมาณราคากลาง ท้ังนี้ในการดําเนินการจัดซ้ือ 
จัดจางใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําหนังสือเสนอผูมีอํานาจสั่งซ้ือหรือสั่งจาง โดย
ผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุทุกครั้ง 
- เจาหนาท่ีพัสดุ หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ ผูเบิกเงิน รวมกันตรวจสอบ 
ความครบถวนถูกตองของรายละเอียดในเอกสารประกอบการจัดซ้ือจัดจางให
เปนไปตามคูมือการจัดซ้ือจัดจาง ขอบัญญัติ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี และ
หนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของกอนการลงนามทุกครั้ง และเม่ือตั้งฎีกาแลวเสร็จ 
ควรกําหนดใหมีผูตรวจสอบฎีกาเพ่ือสอบทานความครบถวนถูกตองของ
เอกสารประกอบฎีกาอีกครั้ง รวมท้ังผูอนุมัติฎีกาใหตรวจสอบสาระสําคัญของ
ฎีกากอนลงนาม 

การจัดซ้ือครุภัณฑท่ีไมมีราคา
มาตรฐานกําหนดไวบางรายการไมได
แตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือกําหนด
รายละเอียดและคุณลกัษณะเฉพาะ 
ระบุยี่หอ รุนของพัสดุท่ีตองการ
จัดซ้ือ หรือชื่อผูขาย ผูรับจางท่ี 
เห็นควรจัดซ้ือในหนังสือขอเห็นชอบ 
ระบุยี่หอ รุนของพัสดุท่ีตองการ
จัดซ้ือในการกําหนดรายละเอียด 
และคุณลักษณะเฉพาะและหนังสือ
ขอเห็นชอบ 
เริ่มดําเนินการข้ันตอนจัดจางภายหลัง 
จากไดรับความเห็นชอบราคากลาง
เปนเวลานานเกินกวาระยะเวลาท่ี 
มติคณะรัฐมนตรีกําหนด อาจสงผล
ใหราคากลางท่ีไดประมาณไวไมเปน
ปจจุบัน 
ไมไดระบุหรืออางอิงราคามาตรฐาน 
รายการท่ีสํานักงบประมาณ
กรุงเทพมหานครกําหนด และ 
ไมแนบบัญชีราคามาตรฐานประกอบ
ไวในฎีกา 
เอกสารหลักฐานของผูขายหรือ 
ผูรับจางไมถูกตองครบถวน เชน 
หนังสือจดทะเบียนบริษัท  
ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม  
ใบทะเบียนพาณิชย เปนตน 
การจัดทําใบสั่งซ้ือ/สั่งจาง ไมถูกตอง
ครบถวน เชน ลงนามผูขาย/ผูรับจาง
ไมถูกตอง, ไมลงนามผูขาย/ผูรับจาง, 
ระบุเง่ือนไขการสั่งซ้ือ/สั่งจาง 
ไมครบถวน และจัดทําใบสั่งจาง 
ไมติดอากรแสตมป เปนตน 

ปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางใหถูกตองตามขอบัญญัติ 
ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของ และกําหนดใหมีระบบการสอบทาน 
การปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางภายในหนวยงาน 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การจัดซ้ือจัดจางบางรายการมี
ลักษณะดําเนินการแลวเสร็จ และ 
นําใบสําคัญคูจายหลายฉบับมารวม
จัดทําเปนฎีกาเดียว แลวจัดทําหนังสือ
ขอความเห็นชอบ หนังสือขออนุมัติ 
ใบสั่งซ้ือ/สั่งจาง ใบตรวจรับพัสดุ
ยอนหลัง 

ปรับปรุงการปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางใหถูกตองตามขอบัญญัติ 
ระเบียบ และคําสั่งท่ีเก่ียวของ และกําหนดใหมีระบบการสอบทาน 
การปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางภายในหนวยงาน 

จัดซ้ือวัสดุเครื่องบริโภคและวัสดุ
อาหารและเครื่องปรุงสูงกวา 
ราคาตลาด  

ใหคณะกรรมการจัดซ้ือวัสดุอาหารปฏิบัติหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายโดย
ดําเนินการสอบทานราคาท่ีจัดซ้ือเปรียบเทียบ กับราคาตลาด และสอบทาน
จํานวนเงินตามใบสั่งซ้ือใหถูกตอง 

บันทีกขอมูลการจัดซ้ือจัดจางใน
ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส (e-GP) ไมครบถวน
ทุกฎีกา 

ใหดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส 
(e-GP) ใหครบถวนทุกฎีกาท่ีเขาหลักเกณฑตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด เพ่ือ
ปฏิบัติใหถูกตองตามหนังสือกรุงเทพมหานครท่ี กท 1305/294 ลงวันท่ี 
27 มีนาคม 2557 เรื่อง แจงการเริ่มดําเนินการในระบบ e-GP ภายหลัง
ชวงเวลาท่ีระบบ e-GP ไมสามารถปฏิบัติงานไดและใหเกิดความโปรงใสใน
การจัดซ้ือจัดจาง 

  1.3 ดานวัสดุ ครุภัณฑ และรถราชการ 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
(1) ดานวัสดุ  
บันทึกบัญชีวัสดุไมถูกตองครบถวน 
และไมเปนปจจุบัน 

- การเบิกจายวัสดุใหแตละสวนราชการจัดทําใบเบิกพัสดุกอนการเบิกจาย
วัสดุและในกรณีท่ีมีความจําเปนตองใชวัสดุเรงดวนแตไมไดจัดทําใบเบิกพัสดุ 
ใหผูจายวัสดุเรงติดตามใบเบิกพัสดุ เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบการบันทึก
บัญชีวัสดุ รวมถึงเปนประโยชนในการสอบทานยอดวัสดุใหถูกตองและเปน
ปจจุบัน 
- กํากับดูแลและสอบทานการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีในการจัดทําบัญชีวัสดุ
ใหถูกตอง มีเอกสารประกอบการบันทึกรายการครบถวน เพ่ือใหยอดคงเหลือ
มีความนาเชื่อถือ และยังสามารถนําขอมูลการรับ - จาย และจํานวนคงเหลือ
ตามบัญชีวัสดุมาใชประโยชนในการวางแผนจัดซ้ือและจัดหาวัสดุไดเพียงพอ
และทันตอความตองการในการใชงาน 

ไมจัดทําบัญชีวัสดุ เรงดําเนินการตรวจสอบและนับยอดคงเหลือวัสดุใหแลวเสร็จโดยเร็วพรอมท้ัง
จัดทําบัญชีวัสดุใหถูกตอง รวมท้ังจัดทําเอกสารการเบิก – จายวัสดุทุกครั้ง 
เพ่ือเปนหลักฐานในการเบิกจายวัสดุ 

บัญชีวัสดุ (MIS2) มียอดคงเหลือ 
ไมถูกตองตรงกับจํานวนวัสดุคงเหลือ
ในคลังวัสดุของหนวยงาน 

ใหจัดทําบัญชีวัสดุ (แผนการด) ท่ีจัดทําดวยมือ (Manual) ควบคูไปกับการ
จัดทําบัญชีวัสดุจากระบบ MIS2 ในกรณีท่ียังไมสามารถปรับปรุงยอดคงเหลือ
ตามบัญชีวัสดุในระบบ MIS2 ใหถูกตอง เพ่ือใหบัญชีวัสดุมีความนาเชื่อถือ 
และสามารถตรวจสอบขอมูลการรับ - จาย และยอดคงเหลือไดถูกตอง 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
รายงานการตรวจสอบพัสดุประจําป 
รายงานเฉพาะรายการครุภัณฑ       
ไมพบการรายงานวัสดุคงเหลือ
ประจาํป  

ทุกสิ้นปงบประมาณใหผูท่ีไดรับแตงตั้งเปนเจาหนาท่ีตรวจสอบพัสดุประจําป 
ทําการตรวจสอบการรับจายพัสดุตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม ปกอนจนถึงวันท่ี 30 
กันยายน ปปจจุบันวาการรับจายถูกตองหรือไม และตรวจนับพัสดุประเภทท่ี
คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น ทุกประเภท โดยใหถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2548 ขอ 149 อยางเครงครัด 

ไมไดใชงานระบบงานบริหาร 
คลังวัสดุกลาง MIS2 

ใหหนวยงานแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือตรวจนับวัสดุคงเหลือท้ังหมดและ      
ใชยอดท่ีตรวจนับไดเปนคาตั้งตนในการบันทึกบัญชี โดยบันทึกบัญชีวัสดุ    
ผานระบบงานบริหารคลังวัสดุกลาง (MIS2) ควบคูไปกับแผนการด ท้ังนี้     
ใหบันทึกบัญชีใหถูกตองครบถวน เปนปจจุบัน รวมถึงจัดทําใบเบิกพัสดุให
ถูกตองตามแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนดทุกครั้งท่ีมีการเบิกพัสดุ เพ่ือ
นําไปใชงาน  

มีวัสดุท่ีไมมีการเคลื่อนไหวเปนระยะ
เวลานานและไมไดใชงาน 

ใหตรวจสอบวัสดุคงเหลือ หากพบวัสดุใดไมจําเปนตองใชในราชการตอไป  
ใหเวียนแจงหนวยงานอ่ืน เม่ือไมมีหนวยงานใดแสดงความประสงคขอรับวัสดุ
ดังกลาวใหดําเนินการจําหนาย โดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548  
ขอ 151 – 156 โดยเร็ว 

วัสดุท่ีใหหนวยงานสังกัดกรุงเทพ-
มหานครและสวนราชการอ่ืนยืมเปน
ระยะเวลานาน ยังไมมีการสงคืน 

- เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการยืมวัสดุมีความถูกตองและมีระบบการควบคุม
ภายในท่ีดี การจายขาดหรือการใหยืมวัสดุทุกครั้งตองไดรับอนุมัติจาก 
ผูมีอํานาจ หลักฐานการยืมใหมีรายละเอียดท่ีเปนสาระสําคัญ เพ่ือประโยชน
ในการติดตามคืนวัสดุภายหลังสิ้นสุดระยะเวลาการยืมโดยเร็ว 
- หารือสํานักการคลัง กรณีใหสวนราชการอ่ืนยืมพัสดุไปใช รวมท้ังการจาย
ขาดวัสดุใหกับสวนราชการดังกลาว และเกิดข้ึนเปนประจํา เพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานมีความคลองตัวและไมใหขัดตอระเบียบ อีกท้ังไมเปนภาระงาน
ของปลัดกรุงเทพมหานครหรือผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 

ใหสวนราชการอ่ืนยืมวัสดุไปใช โดย
ไมไดขออนุมัติจากปลัดกรุงเทพมหานคร  
การจายขาดวัสดุไมไดขออนุมัต ิ
การโอนกรรมสิทธิ์จากผูวาราชการ-
กรุงเทพมหานคร ตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การทรัพยสิน 
พ.ศ. 2538 ขอ 15 
เอกสารหลักฐานประกอบการยืมท่ี
จัดทําข้ึนจํานวนหลายฉบับไมระบุ
วันท่ีสงคืน ไมมีลายมือชื่อผูจาย 
ลายมือชื่อหัวหนาหนวยงานในการ
อนุมัติยืม ไมมีเลขท่ีหนังสือ การรับคืน
ไมมีการลงลายมือชื่อของผูรับ และ
การยืมระหวางหนวยงาน หนังสือ
หรือหลักฐานในการยืมไมผาน
หัวหนาหนวยงานผูยืม 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ใบเบิกพัสดุขาดความสมบูรณ ขอมูล
ในใบเบิกไมครบถวน มีการแกไข
จํานวนเบิกจายวัสดุ 

ใหผูรับผิดชอบในการจัดทําบัญชีวัสดุตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกพัสดุ
และลงบัญชีทุกครั้งท่ีมีการจาย สําหรับกรณีแกไขตัวเลขในใบเบิกพัสดุ  
ผูสั่งจายควรลงลายมือชื่อกํากับทุกครั้ง ท้ังนี้ใหถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2548 ขอ 147 และ 148 โดยเครงครัด 

ไมไดจัดทําบัญชีวัสดุสําหรับควบคุม
ชุดผาสําเร็จรูปทุกชนิด รวมท้ังไมได
จัดเก็บเอกสารหลักฐานการไดมาของ
ชุดผาฯ หรือจัดเก็บแตไมสามารถ
คนหาและนํามาใหตรวจสอบได 

ใหตรวจนับปริมาณชุดผาคงเหลือทุกประเภทท่ียังไมไดนําออกมาใชงาน เพ่ือ
จัดทําบัญชี และตอไปหากมีการเบิกจายเพ่ือนําไปหมุนเวียนในการใหบริการ
ผูปวยและบุคลากรทางการแพทยของแตละหอผูปวย ใหจัดทําหลักฐานการ
เบิกจาย และตัดยอดในบัญชีวัสดุใหถูกตอง ครบถวนเปนปจจุบัน รวมท้ัง
จัดเก็บเอกสารหลักฐานการรับ จาย ประกอบการบันทึกบัญชีไวใหครบถวน 

หอผูปวยไมไดกําหนดปริมาณชุดผาฯ 
ใหเปนคามาตรฐาน เพ่ือใหมีจํานวน
ชุดผาฯ เพียงพอตอการใชงาน 

- ใหสํารวจตรวจสอบปริมาณชุดผาท่ีใชงานหมุนเวียนของแตละหอผูปวย 
เพ่ือกําหนดเปนปริมาณมาตรฐานประจําหอผูปวย รวมท้ังเพ่ือใหสามารถ 
ยันยอดไดวาหลังจากสงซักฟอกแลว มียอดคงเหลือเทาใด จะตองทําการเบิก
มาใชงานอีกจํานวนเทาใด 
- ในการเบิกจายชุดผาฯ ใหเบิกจายดวยวิธี First In First Out เพ่ือปองกัน 
มิใหชุดผาฯ เสื่อมคุณภาพกอนนําไปใชงาน 

มอบหมายใหคณะกรรมการ
ตรวจสอบวัสดุคงเหลือ ณ วันสิ้นป 
ไมครบทุกสวนราชการ ทําใหขาด
การตรวจสอบและรายงานการ
ตรวจสอบพัสดุประจําปใหครบ 
ทุกสวนราชการ 

การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป ใหระบุขอบเขตหนาท่ีความ
รับผิดชอบของคณะกรรมการฯ ใหถูกตอง ครบถวนตามขอบัญญัติฯ กําหนด 
โดยเฉพาะการตรวจสอบการรับจายและวัสดุคงเหลือของทุกสวนราชการใน
สังกัดโรงพยาบาล เพ่ือใหการปฏิบัติหนาท่ีของคณะกรรมการเปนไปอยาง
ถูกตอง ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และ   
ท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 149 

คณะกรรมการควบคุมรกัษา
ทรัพยสินและคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุประจําป ใชวิธีการ 
สุมตรวจสอบทรัพยสิน เนื่องจาก 
มีทรัพยสินเปนจํานวนมาก แต
คณะกรรมการมีเพียง 3 คนเทานั้น 

การแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือปฏิบัติงานใด ๆ ควรพิจารณาจํานวน
คณะกรรมการใหสอดคลองกับปริมาณงานท่ีรับผิดชอบ เพ่ือใหสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจําปไมไดรายงานผลการ
ตรวจสอบพัสดุประจําปใหผูแตงตั้ง
ทราบ 

เพ่ือใหการรายงานการตรวจสอบพัสดุประจําปถูกตองครบถวน ใหผูไดรับ
แตงตั้งเปนคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป ตรวจสอบพัสดุ และ
รายงานผลการตรวจสอบใหเปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง  
การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 149 
 

บัญชียาและเวชภัณฑบางรายการ
แสดงยอดคงเหลือบางชวงติดลบ  

ใหตรวจนับวัสดุยาและเวชภณัฑคงเหลือเปรียบเทียบกับบัญชีเปนครั้งคราว 
ซ่ึงจะชวยใหไดทราบยอดคงเหลือ และการบันทึกบัญชีท่ีถูกตอง ครบถวน 
เปนปจจุบัน และสามารถแกไขปญหาท่ีอาจเกิดจากการปฏิบัติงานไดทันทวงที 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
บันทึกการรับ จาย ยาและเวชภัณฑ
คงเหลือในแบบ วภ.6 โดยไมได
บันทึกรายการผานระบบ HCIS  

การเบิกจายวัสดุยา และเวชภัณฑ ใหจัดทําใบเบิกพัสดุและสําเนาคูฉบับตาม
รูปแบบท่ีกรุงเทพมหานครกําหนดและลงขอมูลในใบเบิกพัสดุใหครบถวน 
โดยเฉพาะลงวันท่ีสั่งจาย จาย และรับพัสดุ เพ่ือใชประกอบการบันทึกบัญชี 
โดยบันทึกบัญชีผานระบบ HCIS และบันทึกรายการตามกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนจริง 
เพ่ือใหการบันทึกบัญชีเปนไปอยางถูกตองโดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2548 ขอ 146 – 148 โดยเครงครัด 

จัดทําใบเบิกพัสดุไมถูกตอง คือ 
จัดทําใบเบิกพัสดุ โดยไมจัดทําสําเนา
คูฉบับและไมเปนไปตามรปูแบบท่ี
กรุงเทพมหานครกําหนด 
ลงรายละเอียดในใบเบิกพัสดุยาและ
เวชภัณฑ ไมถูกตอง เหมาะสม  
มีการจายยากอนไดรับการอนุมัต ิ
สั่งจาย 
วัสดุท่ีใชในการดับเพลิงคงเหลือ 
มากเกินความตองการใชงาน  
เก็บรักษาไวเปนระยะเวลานาน  
อาจสงผลตอประสิทธิภาพ 
เม่ือนําไปใชในการดับเพลิง 

- การจัดหาวัสดุเพ่ือใชในการปฏิบัติงาน ควรพิจารณาประเภท ชนิด และ
จํานวนวัสดุใหเหมาะสมและเพียงพอตอการใชงาน เพ่ือใหไดมาซ่ึงวัสดุท่ีมี
คุณภาพ ไมเกิดปญหาวัสดุไมเพียงพอหรือวัสดุมีจํานวนมากและคงคางนาน
จนเสื่อมคุณภาพ อันเปนการใชงบประมาณอยางประหยัดและมีความคุมคา 
- ตรวจสอบวัสดุคงเหลือทุกรายการ หากรายการใดหมดอายุ เสื่อมสภาพ 
หรือมีจํานวนมากเกินความจําเปนในการใชงาน ใหดําเนินการจําหนายตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 151 และวัสดุรายการใดท่ีไมจําเปนในการใชงาน
ใหเวียนแจงหนวยงานหรือสวนราชการในสังกัดกรุงเทพมหานครเพ่ือโอนตาม
ขอบัญญัติฯ เพราะหากท้ิงระยะเวลานาน อาจสงผลใหน้ํายาเคมีเสื่อมสภาพ 
ทําใหการใชเงินงบประมาณเกิดการสูญเปลา 

วัสดุคงเหลือประเภทแบตเตอรี่  
มีระยะเวลานับจากการขายจนถึง
ปจจุบัน เปนระยะเวลานาน อาจสงผล
ตอประสิทธิภาพ เม่ือนําไปใชงาน 

ใหคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป ตรวจสอบการรับ – จายวัสดุ  
และจํานวนคงเหลือใหตรงตามบัญชี และหากมีวัสดุเสื่อมสภาพ ไมมีความ
จําเปนตองใชในราชการ ใหรายงานในการตรวจสอบพัสดุประจําปดวย  
ท้ังนี้ เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง  
การพัสดุ พ.ศ.2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 149 น้ํายาสําหรับดับเพลิง มีเหลือจํานวน

นอยมาก อาจไมเพียงพอตอการ
ปฏิบัติงาน 
(2) ดานครุภัณฑ  
มีครุภัณฑใหตรวจสอบไมครบถวน ใหเรงคนหาครุภัณฑท่ี ไมมีใหตรวจสอบ ใหพบโดยเร็ว 
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจาํปตรวจสอบทรัพยสินไม
ครอบคลุมทรัพยสินท่ีมีอยูท้ังหมด 

ใหคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป คณะกรรมการควบคุมรักษาทรัพยสิน 
และเจาหนาท่ีพัสดุรวมกันตรวจสอบความมีอยูจริงของทรัพยสินทุกรายการ
เปรียบเทียบกับทะเบียนทรัพยสิน หากพบวามีขอมูลคลาดเคลื่อนหรือไม
ถูกตองตรงกัน ใหดําเนินการปรับปรุงแกไขใหถูกตองตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2548 กําหนด 
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บันทึกบัญชีทรัพยสินบางรายการ 
ไมถูกตอง 

ใหสวนราชการท่ีเปนผูดําเนินการจัดซ้ือจัดจางเรงดําเนินการบันทึกรับทรัพยสิน
ใหแลวเสร็จ และจัดสงเอกสารการรับทรัพยสินใหเจาหนาท่ีฝายการคลังเพ่ือ
เปนหลักฐานในการบันทึกบัญชีใหถูกตอง 

ไมมีรหัสครุภัณฑท่ีตัวครุภัณฑ และ
ระบุท่ีตั้งของครุภัณฑในทะเบียน
ทรัพยสิน (MIS2) ไมถูกตอง 

ใหเขียนรหัสครุภัณฑและแกไขท่ีตั้งของครุภัณฑในทะเบียนทรัพยสิน (MIS2) 
ใหครบถวนและถูกตอง รวมท้ังตรวจสอบครุภัณฑอ่ืนท่ีอยูในความรับผิดชอบ
ท่ีอาจยังมีครุภัณฑท่ียังไมไดลงรหัสครุภัณฑและหรือบันทึกทะเบียนทรัพยสิน 
(MIS2) ไมครบถวน เพ่ือดําเนินการใหถูกตอง ซ่ึงจะเปนประโยชนตอ
หนวยงานในการควบคุมและตรวจสอบพัสดุไดถูกตอง 

บันทึกรายละเอียดของครุภัณฑใน
ทะเบียนคุมทรัพยสิน (แผนการด) 
และระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) 
ไมถูกตองครบถวน ไมบันทึก
รายละเอียดของทรัพยสินและไม
บันทึกสวนประกอบของทรัพยสินใน
ระบบงานบัญชีทรัพยสิน 
 

กําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบการควบคุมทรัพยสิน บันทึกรายการทรัพยสิน 
รายละเอียดของทรัพยสิน และสวนประกอบของทรัพยสินในระบบ MIS2 ให
ครบถวน รวมท้ังสอบทานหมายเลขเครื่องในระบบงานทะเบียนทรัพยสิน 
(MIS2) ใหตรงตามหมายเลขเครื่องท่ีตัวทรัพยสิน โดยถือปฏิบัติตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 

ไมมีหนังสือสงมอบวัสดุครุภัณฑให
ศูนยสุขภาพชุมชนใหตรวจสอบ  

เรงดําเนินการสํารวจทรัพยสินท่ีใชประจําของศูนยสุขภาพชุมชน เพ่ือจัดทํา
หนังสือสงมอบทรัพยสิน เสนอผูมีอํานาจและมอบใหศูนยสุขภาพชุมชนเก็บไว
เปนหลักฐานประกอบการตรวจสอบตอไป 
 

ครุภัณฑชํารุดไมดําเนินการขออนุมัติ
จําหนาย 

ใหเรงรัดดําเนินการขออนุมัติจําหนายครุภัณฑท่ีชํารุด เสื่อมสภาพ ไมจําเปน 
ตองใชในราชการตามรายงานการตรวจสอบพัสดุประจําป โดยจําหนายให
แลวเสร็จภายในปงบประมาณ  เพ่ือมิใหมีพัสดุสะสมรวมกับปงบประมาณ
ถัดไปจํานวนมาก ทําใหยากตอ การควบคุม ตรวจสอบ และการจําหนาย 
เปนไปตามคําสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 4315/2540 ลงวันท่ี 18 พฤศจิกายน 
2540 เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการควบคุมและการจําหนายพัสดุ 

มีครุภัณฑไมไดใชงานตาม
วัตถุประสงคการจัดซ้ือจัดจาง 

พิจารณาการใชงานครุภัณฑเพ่ือใหเกิดประโยชนตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว 
หากยังไมมีการใชงานใหสวนราชการดูแล บํารุงรักษาครุภัณฑใหอยูในสภาพ
ดีและพรอมใชงานอยูเสมอ และในการจัดซ้ือจัดจางสวนราชการควรพิจารณา
ความเหมาะสมในการดําเนินงาน มีการสํารวจความตองการใชงาน เพ่ือให
การจัดซ้ือจัดจางและการใชงานทรัพยสินเกิดประสิทธิผล ไดรับประโยชน
คุมคาการใชจายเงินงบประมาณ 

สถานะทรัพยสนิในระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS 2) ไมถูกตอง 
เนื่องจากเปนทรัพยสินท่ีใชการไมได 
ชํารุดเสื่อมสภาพ แตแสดงสถานะ
เปน “ใชการได/ปกต”ิ 

กรณีครุภณัฑท่ีใชการไมได ใหเรงดําเนินการเปลี่ยนสถานะในระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS2) เพ่ือใหขอมูลมีความถูกตองตามความเปนจริง 
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ครุภณัฑท่ียืมจากหนวยงานอ่ืน  
ชํารุด ใชงานไมได ไมสามารถ
ซอมแซมไดเนื่องจากยังไมไดรับโอน
จากหนวยงานเจาของครุภัณฑ 

ใหเรงดําเนินการโอนครุภัณฑ เพ่ือใหการควบคุมถูกตอง ครบถวน สําหรับ
การจัดหาพัสดุใหแกหนวยงานอ่ืนในคราวตอไป เม่ือดําเนินการตรวจรับพัสดุ
ไวถูกตองครบถวนแลว ใหบันทึกควบคุมพัสดุและบันทึกโอนพัสดุใน
ระบบงานบัญชีทรัพยสินใหกับหนวยงานผูใชพัสดุทันที หรืออยางชาภายใน
รอบระยะเวลาแรกของการคํานวณคาเสื่อมราคาประจําเดือน ท้ังนี้ ใหปฏิบัติ
ตามหนังสือสํานักการคลังท่ี กท 1307/9829 ลงวันท่ี 28 พฤศจิกายน 
2550 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการโอนพัสดุท่ีไมเปนการโอนพัสดุระหวาง
หนวยงานในระบบงานบัญชีทรัพยสิน 
 

(3) ดานรถราชการและน้ํามันเช้ือเพลิง 
รถราชการชํารุด เสื่อมสภาพ  
ยังไมดําเนินการจําหนาย 

การตรวจสอบพัสดุประจําป ใหตรวจสอบและรายงานรถดับเพลิงท่ีชํารุด
เสื่อมสภาพใหครบถวนดวย หากรถดับเพลิงและกูภัยรายการชํารุด
เสื่อมสภาพ ใชการไมได ควรเรงดําเนินการจําหนายเพ่ือไมใหรถเสื่อมสภาพ
มากข้ึน และไมเปนภาระในการจัดเก็บดูแลรักษาตอไป โดยถือปฏิบัติตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 149 ขอ 150 และขอ 151 และคําสั่ง
กรุงเทพมหานครท่ี 4315/2540 เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการควบคุมและ
จําหนายพัสดุ 

รถดับเพลิงและกูภัย เสีย/ชํารุด 
จํานวนหลายคัน ยังไมไดรับการ
ซอมแซมใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
 

- รถดับเพลิงและกูภัยท่ีชํารุดและยางท่ีเสื่อมสภาพไมสามารถดําเนินการ
ซอมแซมแกไขใหอยูในสภาพพรอมใชงานเนื่องจากอยูในสัญญาจางเหมา 
ซอมและบํารุงรักษารถยนตดับเพลิงและรถกูภัย และรถนอกสัญญาฯ ท่ี 
ยังไมสามารถซอมแซมไดใหสํานักปองกันและบรรเทาสาธารณภัยพิจารณา 
ความเหมาะสมในการนํารถดับเพลิงท่ียังสามารถใชการไดไปใชใหตรงตาม
ภารกิจหลัก เพ่ือมิใหเสียหายตอการปฏิบัติหนาท่ีและภารกิจสําคัญ 
- การตรวจสอบพัสดุประจําป ใหตรวจสอบและรายงานรถดับเพลิงท่ีชํารุด
เสื่อมสภาพใหครบถวนดวย หากรถดับเพลิงและกูภัยรายการใดชํารุด 
เสื่อมสภาพ ใชการไมได ควรเรงดําเนินการจําหนายเพ่ือไมใหรถเสื่อมสภาพ
มากข้ึนและไมเปนภาระในการจัดเก็บดูแลรักษา โดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2548 ขอ 149 ขอ 150 และขอ 151 และคําสั่งกรุงเทพมหานครท่ี 
4315/2540 เรื่อง วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการควบคุมและจําหนายพัสดุ 

เครื่องหาพิกัดตําแหนงจากสัญญาณ
ดาวเทียม GPS แบบอุปกรณนําทาง 
(Navigator) หลายเครื่อง ไมได
นําไปใชงานยังคงจัดเก็บอยูในกลอง 
 
 

การจัดหาพัสดุใหกับสวนราชการในสังกัด ควรสํารวจความตองการและ 
ความจําเปนในการปฏิบัติงาน รวมถึงคาใชจายท่ีตองดําเนินการเพ่ือใหพัสดุ
สามารถใชงานไดอยางตอเนื่องเม่ือสิ้นสุดสัญญาตามโครงการฯ มาพิจารณา
ดวย ท้ังนี้ เพ่ือใหพัสดุท่ีจัดซ้ือไดนําไปใชงานอยางเหมาะสม มีประสิทธิภาพ 
ทําใหการใชจายเงินงบประมาณของกรุงเทพมหานครเปนไปอยางประหยัด
และมีความคุมคา 
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ไมสามารถเปดระบบควบคุมและ
ติดตามรถดับเพลิงและกูภัยได 
เนื่องจากระบบอินเตอรเน็ตถูกตัด
สัญญาณเพราะสิ้นสุดสัญญาตาม
โครงการฯ และไมไดรับการจัดสรร
งบประมาณเพ่ือเชื่อมตอสัญญาณ
อินเตอรเน็ต 

การจัดหาพัสดุใหกับสวนราชการในสังกัด ควรสํารวจความตองการและ 
ความจําเปนในการปฏิบัติงาน รวมถึงคาใชจายท่ีตองดําเนินการเพ่ือใหพัสดุ
สามารถใชงานไดอยางตอเนื่องเม่ือสิ้นสุดสัญญาตามโครงการฯ มาพิจารณา
ดวย ท้ังนี้ เพ่ือใหพัสดุท่ีจัดซ้ือไดนําไปใชงานอยางเหมาะสม มีประสิทธิภาพ 
ทําใหการใชจายเงินงบประมาณของกรุงเทพมหานครเปนไปอยางประหยดั
และมีความคุมคา 

ติดตั้งระบบติดตามและควบคุม
รถดับเพลิงและกูภัยใหกับรถดับเพลิง
คันใหม แตขอมูลรถท่ีติดตั้ง GPS  
ยังเปนรถคันเดิม 

ตรวจสอบรถดับเพลิงท่ีติดตั้งระบบติดตามและควบคุมรถดับเพลิงและกูภัย 
หากรถดับเพลิงชํารุดไมสามารถใชงานไดใหพิจารณาติดตั้งระบบฯ ให
รถดับเพลิงคันอ่ืน เพ่ือใหระบบฯ สามารถใชงานไดอยางเต็มประสิทธิภาพ
และเปนไปตามวัตถุประสงคของโครงการ และกรณีติดตั้งระบบฯ ใหกับ
รถดับเพลิงคันใหมท่ีสามารถใชงานไดใหแจงบริษัทปรับปรุงขอมูลในระบบ
ติดตามฯ ใหเปนปจจุบัน 

มีอุปกรณประจํารถใหตรวจสอบไม
ครบถวน 

บันทึกรายละเอียดของทรัพยสินในทะเบียนคุมทรัพยสิน MIS2 ใหครบถวน 
โดยเฉพาะหมายเลขตัวรถ หมายเลขเครื่องยนต รายละเอียดสวนประกอบ
ของทรัพยสิน พรอมท้ังลงรหัสท่ีตัวรถและอุปกรณประกอบของรถใหถูกตอง
ครบถวน เพ่ือประโยชนในการควบคุมและติดตามทรัพยสิน 

ไมมีปายแสดงการเสียภาษีประจําป 
หรือปายแสดงการเสียภาษีประจําป
สิ้นอายุ 

ดําเนินการตอปายเสียภาษี (ปายวงกลม) ใหครบถวนและเปนปจจุบัน ท้ังนี้ 
ใหถือปฏิบัติตามหนังสือกรุงเทพมหานคร ท่ี กท 7000/1371 ลงวันท่ี  
2 มีนาคม 2527 เรื่อง กําชับกวดขันพนตรารถสวนกลางและการติดปาย
วงกลมท่ีเปนปจจุบันยังไมครบกําหนดการตออายุ โดยเครงครัด 

ไมมีสําเนาทะเบียนรถจัดเก็บไวท่ีรถ
หรือหนวยงาน 

ใหถายสําเนาทะเบียนรถเก็บไวท่ีรถสวนกลางทุกคัน 

ไมมีตราเครื่องหมายกรุงเทพมหานคร
และตราเครื่องหมายกรุงเทพมหานคร
ซีดจาง ชื่อยอหนวยงานไมถูกตอง  
ไมมีชื่อยอหนวยงาน และไมมีรหัส
ครุภัณฑท่ีตัวรถหรือยังเขียนเปน 
รหัสเดิม 

ใหพนรหัสครุภัณฑ ตราเครื่องหมายกรุงเทพมหานคร และชื่อยอหนวยงานท่ี
ถูกตองไวท่ีตัวรถราชการทุกคัน เพ่ือภาพลักษณท่ีดีของกรุงเทพมหานคร 

ไมมีใบขออนุญาตใชรถ (แบบ 3) 
และบันทึกการใชรถ (แบบ 4) มีให
ตรวจสอบ หรือมีใหตรวจสอบไม
ครบถวน 

การนํารถราชการไปใชงานทุกครั้ง ใหจัดทําใบขออนุญาตใชรถ (แบบ 3)  
โดยลงรายละเอียดใหครบถวนตามความเปนจริง เสนอผูมีอํานาจอนุมัติ และ
เม่ือนํารถออกปฏิบัติงานเรียบรอยแลว ใหพนักงานขับรถบันทึกการใชรถ 
(แบบ 4) เพ่ือประโยชนในการควบคุม ตรวจสอบการใชรถสวนกลางและ 
หาผูรับผิดชอบ หากเกิดอุบัติเหตุหรือรถสูญหาย โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับรถราชการของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2526 ขอ 6 และ13 โดยเครงครัด 
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ไมไดจัดทําใบขออนุญาตใชรถยนต
สวนกลาง (แบบ 3) กรณีท่ีมีการนํา
รถยนตออกปฏิบัติงานนอกพ้ืนท่ีเขต
กรุงเทพมหานคร 

ใหจัดทําใบขออนุญาตใชรถยนตสวนกลาง (แบบ 3) พรอมลงลายมือชื่อ 
ผูมีอํานาจลงนามกอนนํารถออกปฏิบัติงานทุกครั้ง สวนกรณีนํารถสวนกลาง
ออกปฏิบตัิงานนอกเขตกรุงเทพมหานครใหหัวหนาหนวยงานรายงานเหตุผล
ความจําเปนโดยละเอียดประกอบแบบ 3 เสนอผูมีอํานาจอนุมัติเพ่ือพิจารณา
อนุมัติกอนกําหนดเวลาใชภายในเวลาอันสมควร และใหพนักงานขับรถ 
บันทึกการใชรถ (แบบ 4) ทันที เพ่ือเปนหลักฐานประจําวัน ตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับรถราชการของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2526 ขอ 7 และขอ 13 

ไมจัดทํารายละเอียดการซอมบํารุง 
(แบบ 6) หรือจัดทําแตไมถูกตอง
ครบถวน 

ใหหัวหนาสวนราชการกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบบันทึกรายการซอมรถใน
รายละเอียดการซอมบํารุง (แบบ 6) ทุกครั้งท่ีมีการสงซอม และเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบบันทึกขอมูลรายละเอียดใหถูกตองครบถวนตามแบบฟอรมท่ี
กําหนดในระเบียบฯ พรอมท้ังรายงานกรณีรถสวนกลางเกิดการชํารุดเสียหาย
หรือมีสิ่งผิดปกติ (แบบ 5) 

รายการจํานวนน้ํามันเชื้อเพลิง 
ไมถูกตองกับการเบิกใชจริง 

ใหชี้แจงกรณีปริมาณน้ํามันเชื้อเพลิงตามรายการการปฏิบัติตามมาตรการ
ปองกันการทุจริตและประพฤติมิชอบในการใชน้ํามันเชื้อเพลิงและ
น้ํามันหลอลื่นไมถูกตองกับการเบิกใชจริง 

เบิกน้ํามันเชื้อเพลิงระหวาง 
รถเขาซอม 

ในการนํารถราชการเขาซอมและรับรถออกจากกองโรงงานชางกล ตองมี 
การลงวันท่ีรับ และสงมอบรถราชการระหวางกันทุกครั้ง เพ่ือเปนหลักฐาน 
ในการควบคุมและตรวจสอบการใชรถราชการ และลดขอผิดพลาดในการเบิก
น้ํามันเชื้อเพลิงและหลอลี่นระหวางการซอม สามารถหาผูรับผิดชอบหากมี
การปฏิบัติไมถูกตองตามระเบียบ 

คาเฉลี่ยการใชน้ํามันเชื้อเพลิงตอลิตร
ในอัตราต่ํา  

ประสานกับกองโรงงานชางกล สํานักการคลัง เพ่ือตรวจสอบอัตราความ
สิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถราชการท่ีมีคาเฉลี่ยการใชน้ํามันเชื้อเพลิง  
1 ลิตร ไดระยะทางเพียง 0.50 – 1.75 กิโลเมตร หากพบความผิดปกติให
ดําเนินการซอมแซมเพ่ือลดภาระคาใชจายดานพลังงานเชื้อเพลิง 

ใบสําคัญเบิกการใชน้ํามันเชื้อเพลิง
และหลอลื่น มีการบันทึกขอมูล
รายละเอียดไมถูกตอง และ 
มีใหตรวจสอบไมครบถวน 

กํากับดูแลการปฏิบัติงานดานเอกสารท่ีเก่ียวของกับการใชรถราชการ ไดแก 
ใบสําคัญเบิกการใชน้ํามันเชื้อเพลิงและหลอลื่น เชน บันทึกเลขไมลใหถูกตอง
ครบถวน มีความสัมพันธกัน เขียนจํานวนตัวเลขใหชัดเจน การแกไขตัวเลข 
ใหใชวิธีขีดฆาและลงชื่อกํากับการแกไข รวมท้ังจัดเก็บเอกสารใหครบถวน     
มิใหสูญหาย เพ่ือใหเอกสารหลักฐานมีความครบถวนถูกตอง สามารถใช
อางอิงการปฏิบัติงานเม่ือไดรับการตรวจสอบ ชวยลดความเสี่ยงท่ีจะ
ปฏิบัติงานไมถูกตองตามระเบียบซ่ึงอาจมีโทษทางวินัยได 

เลขไมลในบันทึกการใชรถกับ
ใบสําคัญเบิกการใชน้ํามันเชื้อเพลิง
และหลอลื่นไมตรงกัน 
รถสวนกลางชํารุดเสื่อมสภาพยังไม
ดําเนินการซอมแซมหรือจําหนาย 

กรณีรถสวนกลางชํารุดเสื่อมสภาพ ใชงานไมได ใหสวนราชการทําหนังสือไป
ยังกองโรงงานชางกล สํานักการคลัง เพ่ือพิจารณายุบสภาพ เม่ือไดรับการ
พิจารณาใหยุบสภาพแลว ใหสวนราชการดําเนินการจําหนายตามวิธีท่ีกําหนด
ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 โดยเร็ว 
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บันทึกสถานะรถสวนกลางใน
ระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2)  
ไมเปนปจจุบัน 

บันทึกรายละเอียดท่ีเปนสาระสําคัญและสวนประกอบของครุภัณฑ เชน 
หมายเลขเครื่อง ยี่หอ รุน และสวนประกอบของครุภัณฑ เปนตน ในทะเบียน
คุมทรัพยสิน (แผนการด) และระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) ใหถูกตอง
ครบถวน 

มีการจัดเก็บกุญแจรถราชการ 
อยูในตูหองปฏิบัติการ โดยไมมีคําสั่ง
มอบหมายใหมีผูดูแลเปนลายลักษณ
อักษร และไมมีการลงลายมือชื่อ
ควบคุมการเบิกใชกุญแจรถไวเปน
หลักฐานแตอยางใด 

ใหจัดทําคําสั่งมอบหมายผูเก็บรักษากุญแจรถสวนกลางเปนลายลักษณอักษร 
เพ่ือใหผูมีหนาท่ีรับทราบและถือปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบฯ กําหนดตอไป 

ใบสําคัญเบิกการใชน้ํามันเชื้อเพลิง
และหลอลื่น มีการบันทึกขอมูล
รายละเอียดไมถูกตอง และ 
มีใหตรวจสอบไมครบถวน 

การเบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิงและหลอลื่น ใหสวนราชการใชใบสําคัญการเบิกจาย
โดยระบุขอมูลรายละเอียดตามแบบท่ีระเบียบฯ กําหนด จัดทําสําเนาเก็บไว 
ท่ีสวนราชการใหครบถวนทุกครั้ง เพ่ือใหการเบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิงและ 
หลอลื่นเปนไปอยางถูกตองและเหมาะสม 

น้ํามันคงคลังไดเก็บสํารองไว 
โดยไมไดนํามาใชงานเปน 
ระยะเวลานาน 

การจัดหาวัสดุเพ่ือใชในการปฏิบัติงาน ควรพิจารณาประเภท ชนิดและ
จํานวนวัสดุใหเหมาะสมและเพียงพอตอการใชงาน เพ่ือใหไดมาซ่ึงวัสดุท่ีมี
คุณภาพ ไมเกิดปญหาวัสดุไมเพียงพอหรือวัสดุมีจํานวนมาก และคงคางนาน
จนเสื่อมคุณภาพ อันเปนการใชงบประมาณอยางประหยัดและมีความคุมคา 

น้ํามันหลอลื่นและไขขนมีอายุเกินกวา
อายุการจัดเก็บท่ีเหมาะสม 

- ใหประสานขอความอนุเคราะหจากหนวยงานท่ีมีความชํานาญใน 
การตรวจวิเคราะหคุณภาพของน้ํามันเชื้อเพลิงท่ีเก็บรักษาไววาสามารถนํามา 
ใชในการปฏิบัติงานหรือไม พรอมท้ังใหสํารวจการตรวจสอบวันท่ีผลิตของ
น้ํามันหลอลื่นและไขขนท้ังหมดท่ีมีอยู หากพบวาหมดอายุการใชงานแลว  
ใหดําเนินการตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และ
ท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 151 
- ใหคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป ตรวจสอบการรับ – จายวัสดุ 
และจํานวนคงเหลือใหตรงตามบัญชี และหากมีวัสดุเสื่อมสภาพ ไมมีความ
จําเปนตองใชในราชการ ใหรายงานในการตรวจสอบพัสดุประจําปดวย ท้ังนี้ 
เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ 
พ.ศ.2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 149 

ไมไดรายงานการใชน้ํามันเชื้อเพลิง
ตามหนังสือกรุงเทพมหานครท่ี  
กท 7000/483 ลงวันท่ี 23 
เมษายน 2539 เรื่อง มาตรการ
ปองกันการทุจริตและประพฤติมิชอบ
กรณีการใชน้ํามันเชื้อเพลิงและ
น้ํามันหลอลื่นของทางราชการ 
ใหสํานักงานตรวจสอบภายในทราบ 

ภายในวันท่ี 15 ตุลาคม ของทุกตนปงบประมาณ ใหหนวยงานทําการสํารวจ
ตรวจสอบเครื่องจักรกลท่ีอยูในครอบครองตรวจสภาพจํานวนเครื่อง จักรกล
ท่ีสามารถใชงานไดจริง สํารวจอัตราความ สิ้นเปลืองในการใชน้ํามันเชื้อเพลิง
และรายงานใหสํานักงานตรวจสอบภายในทราบตามหนังสือกรุงเทพมหานคร
ท่ี กท 7000/483 ลงวันท่ี 23 เมษายน 2539 เรื่อง มาตรการปองกันการ
ทุจริตและประพฤติมิชอบกรณีการใชน้ํามันเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นของ
ทางราชการ 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
รถจักรยานยนตมีการเบิกน้ํามัน
เชื้อเพลิงมาเก็บไว  โดยในสําเนา 
ใบเบิกน้ํามันเชื้อเพลิงรถจักรยานยนต
ไมไดระบุวา “นําภาชนะมาใส” และ
ไมไดขออนุมัติตอผูวาราชการ-
กรุงเทพมหานคร 
 
 

การเบิกน้ํามันเชื้อเพลิงโดยนําภาชนะมาใส สําหรับรถจักรยานยนต ใหเสนอ
ขออนุมัติตอผูวาราชการกรุงเทพมหานคร พรอมระบุในใบเบิกน้ํามันเชื้อเพลิง
วา “ใหนําภาชนะมาใสได” โดยหัวหนาหนวยงาน ลงลายมือชื่อกํากับ โดย 
ถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการกําหนดจํานวนและวิธีการ
เบิกจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น พ.ศ. 2530 ขอ 10 และ 22 ในการ
ควบคุมการเบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิง โดยนําภาชนะมาใส ใหถือปฏิบัติตาม
หนังสือกองตรวจสอบภายในท่ี กท 0407/781 ลงวันท่ี 21 สิงหาคม 2549 
เรื่อง การรายงานมาตรการควบคุมการเบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิง กรณีท่ีมีการ
เบิกน้ํามันเชื้อเพลิงโดยนําภาชนะมาใส  

  1.4 ดานอ่ืน ๆ 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ดานงานตามภารกิจของหนวยงาน  
สรุปรายงานเหตุสาธารณภัยไม
ถูกตองตามเหตุท่ีเกิดข้ึนจริง 

ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบมีความระมัดระวังรอบคอบในการจัดเก็บขอมูล
รายงานเหตุสาธารณภัย เพ่ือใหสถิติขอมูลของสถานีดับเพลิงถูกตองตรงกับ
ความจริง ทําใหสถิติในภาพรวมถูกตองเชื่อถือได อันจะมีผลตอการตัดสินใจ
ในการบริหารงานของผูบริหารดวย 

 2.  การตรวจสอบดําเนินงาน (Performance Audit) 

 ปงบประมาณ พ.ศ. 2559 สํานักงานตรวจสอบภายใน ไดตรวจสอบการดําเนินงานของหนวยงาน
ในสังกัดกรุงเทพมหานคร และสามารถจัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนอปลัดกรุงเทพมหานครแลว จํานวน 51 เรื่อง 
โดยตรวจสอบในลักษณะประเมินความคุมคาของโครงการและประเมินประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของกระบวนการ
ปฏิบัติงาน ไดแก งาน/โครงการกอสราง จํานวน 20 เรื่อง, งาน/โครงการในลักษณะจัดซ้ือ/จางเหมา และการควบคุม  
ท่ีเก่ียวของกับพัสดุ จํานวน 19 เรื่อง, งาน/โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ จํานวน 3 โครงการ และงาน/โครงการอ่ืน ๆ 
จํานวน 9 โครงการ โดยมี ประเด็นขอตรวจพบ ท่ีมีนัยสําคัญ พรอมขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ แยกตาม
ประเภทของงาน/โครงการ ไดแก 
  1. ขอตรวจพบจากการตรวจสอบงาน/โครงการกอสราง 

• ดานประสิทธิภาพ 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การดําเนินโครงการลาชากวาสัญญา 
หรือลาชากวาแผนการจัดซ้ือจัดจาง
กําหนด 

ภายหลังจากไดรับขอบัญญัติงบประมาณประจําป ใหเรงดําเนินการจัดหา
ผูรับจางทันที เพ่ือใหการดําเนินการโครงการแลวเสร็จตามแผนการจัดซ้ือ 
จัดจางประจําปหรือสัญญากําหนด 

ผูรับจางดําเนินงานลาชา  
โดยไมมีหนังสือแจงเรงรัด 

การสงมอบงานเกินสัญญาใหหนวยงานมีหนังสือแจงคาปรับกับผูขายหรือ 
ผูรับจางทราบ เม่ือครบกําหนดสัญญาพรอมแจงอัตราคาปรับ และเม่ือ 
ผูรับจางสงงานจางแลว ตองมีหนังสือสงวนสิทธิการปรับอีกครั้ง ตาม 
ประมวลกฎหมายแพงมาตรา 381 วรรคทายกําหนด 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ผูรับจางทํางานแลวเสร็จลาชากวา
ระยะเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญาจาง 
เนื่องจากติดปญหาอุปสรรคจากแนว
ทอประปา 

กําชับเจาหนาท่ีรับผิดชอบใหสํารวจสภาพพ้ืนท่ีใหชัดเจน กอนการกําหนด
ปริมาณงานและรูปแบบงานกอสราง เพ่ือใหไดขอมูลท่ีถูกตองในการกําหนด
ปริมาณงานท่ีสอดคลองกับสภาพท่ีเปนจริง ท้ังนี้หากเกิดความเสียหายอัน
เกิดจากการไมปฏิบัติตามแนวทางดังกลาว ใหผูบังคับบัญชาดําเนินการ 
ทางวินัยตามสมควรแกกรณี ตามหนังสือสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร ท่ี  
กท 0405/1183 ลงวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง ใหสํารวจสภาพพ้ืนท่ี
จริงกอนการกําหนดปริมาณงานในสัญญาจางกอสราง โดยเครงครัด 

คาเชาชองสัญญาณสื่อสารและ 
คาโทรศัพทรายเดือนตามสัญญา  
มีมูลคาสูงกวาความเปนจริง 

- ใหตรวจสอบขอเท็จจริง หากพบวามูลคาตามสัญญาสูงกวาความเปนจริง 
ใหหาผูรับผิดชอบชดใช เพ่ือสงคืนเงินใหกรุงเทพมหานครตอไป 

การกําหนดขอบเขตของงาน (TOR) 
บางรายการทําใหกรุงเทพมหานคร
เสียประโยชน ไดแก อัตราเงินเดือน
ของบุคลากรโครงการฯ ตาม
ขอกําหนดขอบเขตของงาน (TOR)  
สูงกวาราคากลางการจางท่ีปรึกษา
กําหนด และการกําหนดตําแหนง
บุคลากรประจําโครงการฯ เกินความ
จําเปน และไมระบุลักษณะงาน (Job 
description) 

- ใหหาผูรับผิดชอบชดใช สงคืนเงินกรณีอัตราเงินเดือนของบุคลากร
โครงการฯ สูงกวาราคากลางการจางท่ีปรึกษากําหนด และใหชี้แจงกรณี
บุคลากรประจําโครงการ ท่ีกําหนดใหวุฒิต่ํากวาราคากลางการจางท่ีปรึกษา
กําหนด แตอัตราเงินเดือนสูงกวา และใหดําเนินการตรวจสอบหาขอเท็จจริง
หากพบวาการจางในตําแหนงดังกลาวมีอัตราเงินเดือนสูงกวาราคากลาง     
การจางท่ีปรึกษากําหนด ใหหาผูรับผิดชอบชดใชเพ่ือสงคืนเงินใหกรุงเทพ-
มหานครตอไป 
- การดําเนินโครงการควรกําหนดตําแหนงและอัตราคาจางใหเหมาะสม  
เพ่ือเปนการใชเงินงบประมาณของกรุงเทพมหานครอยางคุมคา กอใหเกิด
ประโยชนสูงสุดกับกรุงเทพมหานคร 

การกําหนดรายละเอียดเนื้องาน 
ในสัญญาบางรายการ อาจทําให
กรุงเทพมหานครใชจายเงิน 
อยางไมคุมคา 

- การกําหนดราคาของอุปกรณตาง ๆ ตามขอกําหนดขอบเขตของงาน (TOR) 
เปนราคาของการจัดซ้ืออุปกรณใหม และใชจายเงินจากงบประมาณของ
กรุงเทพมหานคร แตการดําเนินโครงการเปนลักษณะของการเชาใชอุปกรณ 
หากพบวาการกําหนดราคาของอุปกรณดังกลาวทําใหกรุงเทพมหานครเสีย
ประโยชนใหหาผูรับผิดชอบชดใชตอความเสียหายท่ีเกิดข้ึน 
- การดําเนินการโครงการควรกําหนดรายละเอียดของขอกําหนดขอบเขต 
ของงาน (TOR) ใหเหมาะสม รัดกุม และมีความชัดเจนมากท่ีสุด เพ่ือมิให
กรุงเทพมหานครเสียประโยชน และปองกันการรองเรียนจากผูรับจาง 
- การดําเนินโครงการกรณีท่ีตองคืนอุปกรณตาง ๆ ใหกับผูรับจางเม่ือ
ดําเนินงานแลวเสร็จตามสัญญา ควรกําหนดราคาของอุปกรณตาง ๆ ท่ีใชใน
โครงการเปนลักษณะการเชาใชอุปกรณ ซ่ึงจะมีราคาท่ีต่ํากวาราคาท่ีจัดซ้ือ 
เพ่ือใหการใชจายเงินงบประมาณเกิดประโยชนสูงสุด 

อุปกรณบางรายการมีมากเกิน 
ความจําเปน 

- การดําเนินโครงการ ควรกําหนดรายละเอียดของอุปกรณหรือครุภัณฑให
ละเอียด ชัดเจนมากท่ีสุด และควรสํารวจหรือสอบถามความตองการกอน 
การกําหนดอุปกรณ เพ่ือเปนการใชเงินงบประมาณของกรุงเทพมหานคร
อยางคุมคา กอใหเกิดประโยชนสูงสุด 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ภายหลังจากการดําเนินโครงการ 
แลวเสร็จหนวยงานมีคอมพิวเตอร 
เกินอัตรากําลังขาราชการในสังกัด 

ใหหนวยงานวางแผนการใชงานคอมพิวเตอรท่ีไดรับเพ่ิมเติมจากโครงการฯ 
ใหเหมาะสม เพ่ือเปนการใชเงินงบประมาณอยางคุมคา และเม่ือจะ
ดําเนินการจัดหาหรือจําหนายคอมพิวเตอรใหถือปฏิบัติตามหนังสือสํานัก
ยุทธศาสตรและประเมินผลท่ี กท 0510/1224 ลงวันท่ี 24 มิถุนายน 
2558 เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาการจัดหาระบบสารสนเทศของ
กรุงเทพมหานคร โดยเครงครัด 

 

• ดานประสิทธิผล 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
เนื้องานบางรายการไมครบถวนตาม
สัญญา  

- กําชับผูควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจการจางปฏิบัติหนาท่ีตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
พ.ศ. 2548 ขอ 67 และขอ 68 อยางเครงครัด 
- เนื้องานบางรายการท่ีมีปริมาณงานไมเปนไปตามสัญญาฯ กําหนด ในการ
เบิกจายเงินใหกับผูรับจางควรเบิกจายเงินตามเนื้องานท่ีแทจริง 
- กอนกําหนดปริมาณงานและรูปแบบ ใหทําการสํารวจสภาพพ้ืนท่ีใหชัดเจน
แนนอน เพ่ือปองกันขอผิดพลาดหรือความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึน 

เนื้องานชํารุด บกพรอง บางรายการ
ไมสามารถใชงานได 

- ประสานผูรับจางใหดําเนินการปรับปรุง แกไขเนื้องานใหถูกตอง ครบถวน
ตามสัญญากําหนด  
- ใหตรวจสอบสภาพความพรอมใชงานของผลงานท่ีผูรับจางสงมอบ หากพบ
ขอบกพรองประการใด ใหรีบแจงผูรับจางดําเนินการปรับปรุงแกไขใหแลว
เสร็จภายในระยะเวลาการประกัน เพ่ือเปนการประหยัดคาใชจาย 

การดําเนินโครงการไมบรรลุ
วัตถุประสงค เนื่องจากอุปกรณ 
ใชงานไมไดเปนจํานวนมาก 

- เรงรัดใหผูรับจางโครงสรางกอสรางฯ ดําเนินการซอมแซมอุปกรณตาง ๆ ท่ี
ใชการไมไดใหแลวเสร็จโดยเร็ว กอนสิ้นสุดการรับประกันความชํารุดบกพรอง 
- ในการดําเนินการโครงการควรกําหนดรายละเอียดขอกําหนดขอบเขตของ
งาน (TOR) ใหเหมาะสม รัดกุม และมีความชัดเจนมากท่ีสุด เพ่ือมิให
กรุงเทพมหานครเสียประโยชน และปองกันการรองเรียนจากผูรับจาง 

ผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญากําหนด - ใหดําเนินการเรียกเก็บเงินคาปรับกรณีบุคลากรหลักของโครงการฯ ไมมา
ปฏิบัติงานตามสัญญา 

รายละเอียดเนื้องานท่ีกอสรางไมตรง
ตามสัญญาและแบบแสดงรายการ
ปริมาณงานและราคากลาง โดย 
เนื้องานท่ีผูรับจางดําเนินการไดจริง 
นอยกวา 

- ใหประสานผูรับจางดําเนินการแกไขเนื้องานใหถูกตอง ครบถวน ตาม
ขอกําหนดในสัญญา หากปริมาณเนื้องานสวนใดไมสามารถดําเนินการแกไข
ปรับปรุงหรือไมมีความจําเปนตองดําเนินการใหหาผูรับผิดชอบชดใชเงิน
งบประมาณท่ีเบิกจายเกินกวาเนื้องานท่ีถูกตองโดยเร็ว 
- ตรวจสอบขอเท็จจริงกรณีท่ีผูรับจางทํางานไดจริงมีปริมาณเนื้องานนอยกวา
เนื้องานตามสัญญา หากพบวามีความเสียหายเกิดข้ึนแกกรุงเทพมหานคร  
ใหหาตัวผูรับผิดชอบชดใช 
- กรณีเนื้องานบางรายการมีปริมาณงานไมเปนไปตามสัญญาฯ กําหนด  
ใหเบิกจายเงินใหกับผูรับจางตามปริมาณงานท่ีทําไดจริง 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
-  สํารวจพ้ืนท่ีกอสรางใหละเอียด ชัดเจน และรวมประชุมกับผูใชประโยชน
หรือผูท่ีเก่ียวของกอนการกําหนดแบบรูป รายการ รายละเอียดและขอกําหนด
ในสัญญา เพ่ือลดปญหาอุปสรรคท่ีอาจเกิดข้ึนในการดําเนินงานและสมประโยชน
ในการใชงาน โดยถือปฏิบัติตามหนังสือสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร ท่ี  
กท 0405/1183 ลงวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง ใหสํารวจ 
สภาพพ้ืนท่ีจริงกอนการกําหนดปริมาณงานในสัญญาจางกอสราง 
- ผูควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจการจาง ตองตรวจและควบคุมงาน
ของผูรับจางใหเปนไปตามแบบรูป รายการ รายละเอียดและขอกําหนดใน
สัญญา หากมีการเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจาง หรือปรากฏ
วาแบบรูปรายการ รายละเอียดมีความขัดแยงกันตองจัดทําบัญชีปรับเพ่ิม – ลด
เนื้องานใหถูกตองตามเนื้องานท่ีทําไดจริง ท้ังนี้ใหถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2548 ขอ 67 และ 68 โดยเครงครัด 
- การจัดทําโครงการกอสราง ใหหนวยงานกํากับดูแลการดําเนินงานโครงการ
ใหถูกตอง ครบถวน ตรงตามขอกําหนดในสัญญา เพ่ือมิใหเกิดกรณีเบิก
จายเงินงบประมาณสูงเกินกวาความเปนจริง รวมท้ังจัดเก็บเอกสารประกอบ
หลักฐานการจาย (ฎีกาหลังจาย) ใหครบถวน เพ่ือเปนประโยชนในการรับ 
การตรวจสอบจากหนวยตรวจสอบท้ังภายในและภายนอก 

ไมไดกําหนดแนวทาง วิธีการติดตาม
ประเมินผลโครงการไวเปนรปูธรรม
ชัดเจน 

- ใหกําหนดแนวทางการติดตามประเมินผลโครงการใหเปนรูปธรรม ชัดเจน 
เพ่ือใชเปนแนวทางในการติดตามประเมินผลของโครงการตอไป และ
ดําเนินการติดตามประเมินผลโครงการตามแนวทางท่ีกําหนดไว 
- ใหกํากับดูแลใหการจัดทําโครงการแตละโครงการ ระบุแนวทางการติดตาม
ประเมินผลของโครงการไวในหัวขอการติดตามประเมินผลอยางเปนรูปธรรม 
ชัดเจน และเม่ือโครงการดําเนินการเสร็จสิ้นใหมีการติดตามประเมินผล
โครงการเพ่ือใหทราบถึงการดําเนินงานวาบรรลุวัตถุประสงคของโครงการ 
หรือมีปญหา อุปสรรค พรอมขอเสนอแนะ เพ่ือนําขอมูลมาใชในการปรับปรุง
แกไขหรือพัฒนาการดําเนินโครงการใหมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลตอไป 

กลองโทรทัศนวงจรปดไมสามารถใช
งานได และมีครุภัณฑไมไดใชงาน 

- เรงรัดประสานงานใหผูรับจางดําเนินการซอมแซมเนื้องานท่ีชํารุดและใช
งานไมไดใหเสร็จโดยเร็ว เพ่ือความปลอดภัยของประชาชนหรือนักทองเท่ียว
ท่ีมาใชบริการ 
- ใหสํารวจครุภัณฑท้ังหมดท่ีไมไดใชงาน หากมีครุภัณฑใดไมไดใชงานท่ี
สามารถนําไปใชในการดําเนินงานท่ีเก่ียวของหรือกิจกรรม/โครงการอ่ืนๆได  
ก็ใหนําไปใชแทนการจัดซ้ือใหม เพ่ือใหการใชเงินงบประมาณมีความคุมคา 

ไมมีครุภัณฑ และอุปกรณตาม
โครงการฯ ใหตรวจสอบ 
หลายรายการ 

ใหคณะกรรมการรักษาทรัพยสินตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง และสภาพ
ความพรอมใชงานของครุภัณฑและอุปกรณตามโครงการจางเหมากอสราง 
และรายงานผลใหทราบโดยเร็ว 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ครุภัณฑชํารุด ไมสามารถใชงาน
ไดมาเปนระยะเวลานาน 

- เรงรัดผูรับจางใหดําเนินการซอมแซมครุภัณฑท่ีชํารุดใหแลวเสร็จ 
กอนหมดระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรองตามท่ีกําหนดในสัญญา 
- ครุภัณฑท่ีไมมีความจําเปนตองใชงาน ใหเวียนแจงหนวยงานท่ีมีความ
ตองการ และถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ  
พ.ศ. 2534 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 151 – 156 
โดยเครงครัด 
- สําหรับการดําเนินการโครงการในโอกาสตอไป ใหควบคุมดูแลรักษา
ทรัพยสินใหคงอยูครบถวน และมีสภาพพรอมใชงานอยูเสมอ เพ่ือมิให
กรุงเทพมหานครสูญเสียระยะเวลาในการใชประโยชนและระยะเวลาการ
รับประกันในความชํารุดบกพรองของผูรับจาง และสามารถใชงานครุภัณฑ 
ใหเปนประโยชนตอประชาชนไดอยางเต็มประสิทธิภาพ เปนไปตาม
วัตถุประสงคของโครงการ 

บริเวณพ้ืนท่ีท่ีติดตั้งครุภัณฑ  
มีสภาพแวดลอมไมเหมาะสม 

- ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของดําเนินการปรับปรุงสภาพแวดลอมบริเวณ 
ท่ีติดตั้งครุภัณฑใหเหมาะสม เพ่ือใหครุภัณฑสามารถทํางานไดอยาง 
เต็มประสิทธิภาพ และเปนประโยชนตอประชาชน 

ผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญากําหนด 
และไมบรรลุตามวัตถุประสงคของ
โครงการ รวมท้ังภาพจากกลองวงจร
ปดท่ีแสดงบนจอภาพ (Monitor) 
แสดงเหตุการณไมเปนปจจุบัน 
(Delay) 

- ใหผูรับจางประสานบริษัท เพ่ือดําเนินการเพ่ิมความเร็วสัญญาณอินเตอรเน็ต 
(Upgrade) เพ่ือใหภาพจากกลองวงจรปดท่ีแสดงบนจอภาพ (Monitor) 
สามารถแสดงเหตุการณท่ีเปนปจจุบัน (Real Time) โดยใหอยูภายใน 
จํานวนเงินตามสัญญา 

คณะกรรมการตรวจการจาง 
ตรวจรับงานจางบางรายการมากกวา
เนื้องานท่ีผูรับจางทําไดจริง และ 
มีเนื้องานบางรายการชํารุดบกพรอง 

- ผูควบคุมงาน และคณะกรรมการตรวจการจาง ตรวจรับงานจางและ
ควบคุมงานของผูรับจางใหเปนไปตามแบบรูป รายการ รายละเอียดและ
ขอกําหนดในสัญญา หากมีการเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจาง 
หรือปรากฏวาแบบรูปรายการ รายละเอียดมีความขัดแยงกันตองจัดทําบัญชี
ปรับเพ่ิม – ลดเนื้องานใหถูกตองตามเนื้องานท่ีทําไดจริง ท้ังนี้ ใหถือปฏิบัติ
ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 67 และ 68 โดยเครงครัด 
 

ปริมาณเนื้องานท่ีผูรับจางทําไดจริง
นอยกวาปริมาณเนื้องานท่ีกําหนด 
ในสัญญาเกินรอยละ 75 ทําให
กรุงเทพมหานครตองจายเงินชดเชย
ตามสัญญา (คา Overhead และ 
Mobilization)  

- สํารวจพ้ืนท่ีใหชัดเจน กอนการกําหนดปริมาณงานและรูปแบบงานกอสราง 
เพ่ือใหไดขอมูลท่ีถูกตองในการกําหนดปริมาณงานท่ีสอดคลองกับสภาพพ้ืนท่ี
จริง และมิใหเกิดปญหาการแกไขรูปแบบปรับเพ่ิม – ลดเนื้องาน หรือยกเลิก
สัญญาในภายหลัง ซ่ึงทําใหกรุงเทพมหานครไดรับความเสียหาย โดยถือ
ปฏิบัติตามหนังสือสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร ท่ี กท 0405/1183 ลงวันท่ี 
15 พฤศจิกายน 2556 เรื่อง ใหสํารวจสภาพพ้ืนท่ีจริงกอนการกําหนด
ปริมาณงานในสัญญาจางกอสราง 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การออกแบบและการประมาณ 
ราคากลางบางรายการระบุ
รายละเอียดปริมาณงานไมชัดเจน 
ทําใหไมสามารถตรวจสอบความ
ถูกตองของราคากลางได รวมท้ัง
กําหนดรูปแบบบางรายการไมไดเกิด
จากการสํารวจพ้ืนท่ีจริง 

- กอนการออกแบบกอสรางควรมีการสํารวจพ้ืนท่ีจริงใหไดขอมูลท่ีถูกตอง
ครบถวน นํามาใชประกอบการออกแบบกอสราง เพ่ือใหเกิดความม่ันใจวา 
การออกแบบมีความถูกตอง ครบถวน เหมาะสมกับสภาพพ้ืนท่ีท่ีจะดําเนิน
โครงการ รวมท้ังใหมีการสอบทานความถูกตอง ครบถวนของการประมาณ
ราคากลางกับรูปแบบกอสรางและใหคณะกรรมการประมาณราคากลาง 
จัดทําราคากลางโดยแยกรายละเอียดเนื้องานใหชัดเจนตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจางเหมากอสรางของ
กรุงเทพมหานคร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 อยางเครงครัด 

ผูรับจางใชวัสดุไมตรงตาม
รายละเอียดแนบทายสัญญากําหนด 

- คณะกรรมการตรวจรับงานจางควรตรวจสอบงานท่ีผูรับจางสงมอบให
ละเอียดและงานท่ีสงมอบตองอยูในสภาพท่ีเรียบรอยพรอมใชงาน 

 

• ดานการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ขอกําหนด 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การประมาณราคากลางบางรายการ
ไมไดระบุรายละเอียดเนื้องานให
ชัดเจนทําใหไมสามารถตรวจสอบ
ความถูกตองของราคากลางได 

กําชับคณะกรรมการประมาณราคากลางจัดทํารายการราคากลางใหแยก
รายละเอียดเนื้องานใหละเอียดมากท่ีสุด โดยแยกปริมาณวัสดุเปนรายการ ๆ 
ไป เม่ือไดปริมาณวัสดุแลว จึงนําไปหาคาวัสดุ คาแรงงาน คาภาษี คากําไร 
คาอํานวยการ และคาดําเนินงาน ตามแนวทางและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับ
หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรีหรือตามท่ี
กรมบัญชีกลางกําหนด แลวแตกรณีโดยใหปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานคร
วาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจางเหมากอสรางของกรุงเทพมหานคร (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2554 ขอ 9 และหนังสือสํานักปลัดกรุงเทพมหานครท่ี กท 0407/268 
ลงวันท่ี 30 มีนาคม 2559 เรื่อง มาตรการในการกํากับดูแลการคํานวณ
ราคากลางและการควบคุมคุณภาพงานกอสราง โดยเครงครัด 

คํานวณคาใชจายพิเศษตามขอกําหนด
และคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองมี  
มากเกินความจําเปนในการปฏิบัติงาน
ตามโครงการ ทําใหกรุงเทพมหานคร
สูญเสียเงินงบประมาณสูงเกินไป 

ใหพิจารณาคาใชจายพิเศษตามขอกําหนดและคาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองมี 
ใหเหมาะสมตามความจําเปน โดยคํานึงถึงประโยชนและความคุมคาท่ี
กรุงเทพมหานครจะไดรับ รวมถึงผลภายหลังจากการดําเนินงานโครงการ 
แลวเสร็จ 

ไมมีแบบแสดงการคํานวณและเหตุผล
ความจําเปนสําหรับคาใชจายพิเศษฯ 
ตามท่ีหลักเกณฑการคํานวณราคา
กลางงานกอสรางกําหนดใหตรวจสอบ 

การดําเนินโครงการจางเหมากอสราง ใหถือปฏิบัติตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0421.5/ว27 ลงวันท่ี 30 มีนาคม 
2555 เรื่อง หลักเกณฑการคํานวณราคากลางงานกอสรางของทางราชการ 

การรายงานผลการควบคุมงานจาง
เหมากอสรางไมครบถวนตามสัญญา 
และไมระบุสถานท่ีปฏิบัติงานของ 
ผูรับจาง รวมท้ังเหตุผลความจําเปน
ในการเปลี่ยนแปลงสถานท่ีดําเนินการ 

- กําชับผูควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจการจางปฏิบัติหนาท่ีตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
พ.ศ. 2548 ขอ 67 และขอ 68 อยางเครงครัด 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ใบแจงปริมาณงานและราคา (Bill of 
Quantities) ประกอบสัญญาจางบาง
รายการไมแสดงรายละเอียดเนื้องาน
ในการปรับปรุง และไมไดบันทึกภาพ
ถายระบุวัน เดือน ป ภายหลังวัน
ครบกําหนดสัญญาจางหนึ่งวัน ตาม
หนังสือสั่งการท่ีกําหนด 

การบริหารสัญญาในโอกาสตอไป กําชับเจาหนาท่ีผูเก่ียวของใหความสําคัญ
กับเรื่องดังตอไปนี้ 
- แสดงรายละเอียดเนื้องาน ปริมาณวัสดุ และราคาตอหนวยของวัสดุและ
แรงงานแตละรายการในใบแจงปริมาณงานและราคา (Bill of Quantities) 
ประกอบสัญญาจาง หากกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอน
เนื้องานจาง หรือปรากฏวารายการในใบแจงปริมาณงานและราคามีความ
ขัดแยงกันตองจัดทําบัญชีปรับเพ่ิม – ลดเนื้องานใหถูกตองตามเนื้องานท่ี 
ผูรับจางทําไดจริง เพ่ือประโยชนในการตรวจรับงานจางและเปนเอกสาร
ประกอบการเบิกจายเงินใหผูรับจางไดอยางถูกตองตามขอเท็จจริง 
- ในรายงานผลการตรวจรับงานจางเหมากอสราง ใหหนวยงานถายภาพ 
(ภาพสี) ของงานตามสัญญาจางเพ่ือประกอบการรายงานผลการตรวจรับงาน
งวดสุดทาย โดยใหบันทึกภาพถายท่ีระบุวัน เดือน ป ภายหลังวันครบกําหนด
สัญญาจางหนึ่งวัน และหากผูรับจางทํางานเกินอายุสัญญาจางใหถายภาพใน
วันท่ีงานแลวเสร็จอีกครั้งหนึ่ง โดยถือปฏิบัติตามหนังสือสํานักการคลัง ท่ี  
กท 1305/687 ลงวันท่ี 7 กรกฎาคม 2551 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ
การรายงานผลการตรวจรับงานจางเหมากอสรางตอปลัดกรุงเทพมหานคร
อยางเครงครัด 

จัดซ้ือครุภัณฑในราคาท่ีสูงกวา 
ราคามาตรฐานครุภัณฑของ 
สํานักมาตรฐานงบประมาณ สํานัก
งบประมาณ และเกณฑราคากลาง
และคุณลักษณะเฉพาะพ้ืนฐาน
ครุภัณฑคอมพิวเตอรของกระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

- ตรวจสอบขอเท็จจริงกรณีจัดซ้ือครุภัณฑในระดับราคาท่ีสูงกวาราคา
มาตรฐานครุภัณฑของสํานักมาตรฐานงบประมาณ สํานักงบประมาณ หรือ
ราคากลางและคุณลักษณะเฉพาะพ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอรของกระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารประจําปงบประมาณ 2555 หรือ 
ราคาขายในทองตลาด  
- การดําเนินโครงการท่ีมีการจัดซ้ือครุภัณฑ ใหหนวยงานกํากับดูแลการ
คํานวณราคากลางใหเหมาะสม โดยพิจารณาราคามาตรฐานครุภัณฑ  
ราคากลางและคุณลักษณะเฉพาะพ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร หรือสืบราคา
ทองตลาด ขอมูลจากเว็บไซตตาง ๆ เปนราคาอางอิง โดยตระหนักถึง
ประโยชนของกรุงเทพมหานครเปนสําคัญ และถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ 
ระเบียบ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของโดยเครงครัด 

การคํานวณราคากลางงานกอสราง
งานทาง (คา Factor F) สูงกวาเกณฑ
ราคากลางท่ีกําหนด 

- ใหกําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบท่ีมีสวนเก่ียวของ ตรวจสอบการคํานวณ
ราคากลางและจํานวนเงินท่ีจะตองเบิกจายอยางละเอียด รอบคอบ เพ่ือมิให
เกิดกรณีเบิกจายเงินงบประมาณสูงเกินกวาท่ีควรจะเปน โดยถือปฏิบัติตาม
กฎหมาย ขอบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ และคํานึงถึง
ประโยชนของกรุงเทพมหานครเปนสําคัญ 

การกําหนดเง่ือนไขในการนําคา 
Factor F ไปใชในการคํานวณ 
ราคากลางยังไมเหมาะสม 

- ใหคณะกรรมการประมาณราคากลางระมัดระวังในการกําหนดเง่ือนไขท่ีใช
ในการคํานวณ Factor F ใหเหมาะสม โดยถือตามระเบียบกรุงเทพมหานคร
วาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจางเหมากอสรางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2534 และฉบับท่ี 2  พ.ศ. 2554 ขอ 9 (1) อยางเครงครัด 
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คณะกรรมการประมาณราคากลาง
จัดทําราคากลางบางรายการมิไดแยก
รายละเอียดเนื้องานใหละเอียดมาก
ท่ีสุด 

- ใหคณะกรรมการประมาณราคากลางแยกรายละเอียดประมาณราคาโดยแยก
วัสดุเปนรายการโดยละเอียดใหมากท่ีสุด โดยถือตามระเบียบกรุงเทพมหานคร
วาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจางเหมากอสรางของกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 
2534 และฉบับท่ี 2  พ.ศ. 2554 ขอ 9 (1) อยางเครงครัด 

กําหนดคาแรงและกําหนดเนื้องาน
บางรายการไมถูกตอง ไดแก กําหนด
คาแรงท่ีใชในการประกอบการ
คํานวณราคากลางสูงกวาคาแรงท่ี
กรมบัญชีกลางกําหนด และกําหนด
เนื้องานไมไดแยกแสดงรายละเอียด
ออกเปนคาวัสดุและคาแรงงานให
ชัดเจน 

- กําชับใหคณะกรรมการประมาณราคากลางในการกําหนดเง่ือนไขตาง ๆ  
ในการคํานวณราคากลางงานกอสราง ควรคํานึงถึงความจําเปนและ 
ความถูกตองในการนําเง่ือนไขตาง ๆ ไปใชประกอบทุกครั้ง เพ่ือใหราคากลาง
มีความถูกตองตามความเปนจริง และกําหนดราคากลางโดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจางเหมากอสรางของ
กรุงเทพมหานคร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 ขอ 9  
- ใหหนวยงานปฏิบัติตามหนังสือท่ี กท 0407/268 ลงวันท่ี 30 มีนาคม 
2559 เรื่อง มาตรการในการกํากับดูแลการคํานวณราคากลางและการควบคุม
คุณภาพงานกอสราง โดยเครงครัด 

เอกสารประกอบการเบิกจายเงิน 
ไมถูกตองครบถวน เชน ใบเสนอราคา 
(ใบแจงปริมาณงาน) ไมแยก
รายละเอียดปริมาณวัสดุและปริมาณ
แรงงาน ราคาตอหนวย เปนตน 

ใหเจาหนาท่ีผูดําเนินการจัดจาง กําหนดรูปแบบบัญชีรายการกอสราง (หรือ
ใบแจงปริมาณงาน) โดยใหแสดงรายละเอียดของปริมาณวัสดุและคาแรงงาน
ของผูเสนอราคาใหเพียงพอ เพ่ือเปนขอมูลประกอบการตรวจสอบปริมาณ
เนื้องานท่ีผูรับจางกําหนดและเปนขอมูลประกอบการคิดคางาน หากมีการ
ปรับเพ่ิมลดเนื้องานภายหลังการดําเนินการตามสัญญา 

การประมาณราคากลางงานครุภัณฑ
เครื่องปรับอากาศสูงกวาราคา
มาตรฐานครุภัณฑ 

กําชับคณะกรรมการประมาณราคากลางในการจัดทําบันทึกแสดงรายละเอียด
ของการสืบราคาและการกําหนดราคาไวเปนหลักฐาน เพ่ือใชอางอิงแหลงท่ีมา
ของการคํานวณราคา และจัดทํารายการราคากลางโดยแยกรายละเอียด    
เนื้องานใหมากท่ีสุด และแยกปริมาณวัสดุเปนรายการ ๆ ไป แลวจึงคํานวณ
ราคาวัสดุ คาแรง คาภาษี กําไร คาอํานวยการ และคาดําเนินการ ตามระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจางเหมากอสรางของกรุงเทพ-
มหานคร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 ขอ 9 และหนังสือสํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 
ท่ี กท 0407/268 ลงวันท่ี 30 มีนาคม 2559 เรื่อง มาตรการในการ
กํากับดูแลการคํานวณราคากลางและการควบคุมคุณภาพงานกอสรางอยาง
เครงครัด 

การบันทึกรับทรัพยสินไมครบถวน 
และรายละเอียดในระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS2) ไมถูกตอง ครบถวน 

- ดําเนินการแกไขรายละเอียดทรัพยสินในระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) 
ใหถูกตองตรงกัน พรอมท้ังตรวจสอบขอมูล/รายละเอียดของครุภัณฑใน
ระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) ใหถูกตองตรงกับครุภัณฑท่ีไดรับ 

ไมไดบันทึกรายการในทะเบียน
ทรัพยสิน (แผนการด) ระบบงาน
บัญชีทรัพยสิน (MIS2) 

- ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบบันทึกรายละเอียดในทะเบียนคุมทรัพยสิน (MIS2) 
และแผนการดใหครบถวนทุกรายการ เพ่ือประโยชนในการควบคุม ดูแล
ทรัพยสินของทางราชการ 
- จัดประชุมแจงใหเจาหนาท่ีทราบ หากมีการเปลี่ยนแปลงสถานท่ีติดตั้ง
ครุภัณฑใหแจงเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการควบคุมดูแลทรัพยสินทราบและ
ดําเนินการแกไขใหถูกตอง 
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การควบคุมครุภัณฑท่ีไดรับตาม
โครงการฯ ไมถูกตองเหมาะสม  
ไมไดบันทึกครุภัณฑในระบบงาน
บัญชีทรัพยสิน (MIS2) บันทึกมูลคา
ไดมาของครุภัณฑไมถูกตอง และ
บันทึกครุภัณฑในระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS2) ซํ้าซอนกัน รวมท้ัง
ไมเขียนรหัสครุภัณฑท่ีตัวครุภัณฑ 

- สํารวจและตรวจสอบครุภัณฑท้ังหมดในโครงการฯ ท้ังท่ีเปนสิ่งกอสราง 
สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน และครุภัณฑประเภทอ่ืน ๆ เพ่ือบันทึกขอมูล
ครุภัณฑท้ังหมดในระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) และแผนการดให
ครบถวน สําหรับกรณีท่ีตองมีการปรับปรุงแกไขใหประสานหนวยงานท่ี
เก่ียวของ เพ่ือดําเนินการปรับปรุงแกไขมูลคาครุภัณฑ และขอมูลในงบการเงิน
ของหนวยงานและกรุงเทพมหานครใหครบถวน ถูกตอง ตรงตามขอมูลจริง 
- เขียนหรือพนรหัสครุภัณฑใหครบถวน ถูกตองตรงตามระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS2) ทุกรายการ เพ่ือควบคุมและสามารถตรวจสอบและยืนยัน
ตัวครุภัณฑได เนื่องจากสถานท่ีจัดเก็บครุภัณฑอาจกระจัดกระจายไมไดอยู 
ในสถานท่ีเดียวกัน 
- กํากับดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบควบคุมครุภัณฑ ให
บันทึกขอมูลครุภัณฑในระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) และแผนการดให
ครบถวน ถูกตอง โดยถือปฏิบัติตามกฎหมาย ขอบัญญัติ ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ โดยเครงครัด 

การติดตั้งวัสดุกอนท่ีจะไดรับอนุมัติ
ใหใชวัสดุ 

- ใหตรวจสอบวัสดุท่ีติดตั้งกอนท่ีไดรับอนุมัติใหใชวัสดุจากผูวาจางวาถูกตอง
ตามยี่หอ รุน และรูปแบบท่ีผูรับจางเสนอขออนุมัติใชวัสดุหรือไม 
- ใหหนวยงานถือปฏิบัติรายการมาตรฐานงานอาคารของกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. 2546 ท่ีวา “ผูรับจางตองจัดสงวัสดุ และอุปกรณท่ีระบุในรูปแบบและ
รายการประกอบแบบใหผูควบคุมงานเสนออนุมัติกอนจึงจะทําการสั่งซ้ือ
นําเขาไปในบริเวณงานกอสรางได ผูรับจางจะตองจัดสงตัวอยางเหลานั้นขอ
อนุมัติกอนการใชงานวัสด”ุ 

ผูควบคุมงานไมไดจัดทําบันทึก
รายงานผลการทํางานของผูรับจาง
เสนอใหและคณะกรรมการตรวจ 
การจางทราบเปนประจําทุกสัปดาห 
และคณะกรรมการตรวจการจาง
ไมไดมีการติดตามทวงถามรายงาน
จากผูควบคุมงาน 

กําชับใหผูควบคุมงานรายงานสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางเสนอ
คณะกรรมการตรวจการจางเปนประจําทุกสัปดาหและใหคณะกรรมการ
ตรวจการจางดําเนินการตรวจสอบบันทึกรายงานผลการทํางานของผูรับจาง
กับแบบรูปรายการทุกสัปดาห ท้ังนี้ ใหถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 67, 68 อยางเครงครัด 
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  2. ขอตรวจพบจากการตรวจสอบงาน/โครงการในลักษณะจัดซ้ือ/จางเหมา และการควบคุม
ท่ีเกี่ยวของกับพัสดุ 

• ดานประสิทธิภาพ 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
มีการจัดซ้ือตนไมยืนตนมากเกิน
ความจําเปน ทําใหมีตนไมคงเหลือ 
ยังไมไดดําเนินการปลูกเปน 
จํานวนมาก   

- สํารวจพ้ืนท่ีท่ีจะดําเนินการปลูกตนไมใหชัดเจนกอนการกําหนดจํานวน
ตนไมท่ีจะจัดซ้ือ เพ่ือปองกันการซ้ือตนไมมากเกินความจําเปน 
- นําตนไมท่ียังไมไดปลูกไปดําเนินการปลูกในพ้ืนท่ีท่ีเหมาะสม และดูแลรักษา
ตนไมใหท่ัวถึง เพ่ือปองกันตนไมตาย 
- คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตองดําเนินการตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวน
ตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว โดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548  
ขอ 66 โดยเครงครัด 

ครุภัณฑมีราคาสูงกวาราคา
ทองตลาด  

- ในการจัดหาพัสดุ ใหคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงานและ
เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของมีความระมัดระวังรอบคอบในการพิจารณาความเหมาะสม
ในการกําหนดราคากลาง และราคาเริ่มตนในการเสนอราคาดวยวิธีประมูลดวย
ระบบอิเล็กทรอนิกส ตองมีการสืบราคาทองตลาดจากเว็บไซตตาง ๆ เปน
ราคาอางอิง โดยใหคํานึงถึงประโยชนของกรุงเทพมหานครเปนสําคัญ ตาม
หนังสือกรงุเทพมหานครท่ี กท 1305/917 ลงวันท่ี 23 กันยายน 2553 
เรื่อง การกําหนดราคาเริ่มตนในการเสนอราคาดวยวิธีประมูลดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส และการกําหนดอัตราการยึดหลักประกันซอง และหนังสือ
กรุงเทพมหานคร ท่ี กท 1305/434 ลงวนัท่ี 26 เมษายน 2556 เรื่อง 
การปรับปรุงหลักเกณฑ แนวทาง และวิธีปฏิบัติในการเปดเผยราคากลางของ
ทางราชการ 

การกําหนดรายการและจํานวน
ครุภณัฑของโครงการ มากเกิน 
ความจําเปน ไมคํานึงถึงการใชงาน
จริง ทําใหครุภัณฑบางรายการไมได 
ใชงาน บางรายการใชงานนอยครั้ง 

- ใหสํารวจรายการครุภัณฑท่ีจัดหาในโครงการท่ีไมไดใชงานหรือคาดวา 
ไมจําเปนตองใชงานแลว ใหดําเนินการเวียนแจงและโอนใหกับหนวยงานอ่ืน 
ท่ีมีความตองการใชงาน เพ่ือไมใหครุภัณฑเสื่อมสภาพ ลาสมัย เปนภาระ 
ในการดูแลเก็บรักษา และเปนการใชเงินงบประมาณอยางคุมคา 
- ในการดําเนินโครงการครั้งตอไป การกําหนดรายการและจํานวนครุภัณฑ
ของโครงการใหคํานึงถึงประโยชนและความจําเปนตอการใชงานจริงเปนหลัก 

การดําเนินการจัดซ้ือจัดจางลาชา 
สงผลใหการบริหารงบประมาณขาด
ประสิทธิภาพ เนื่องจากตองยืมเงิน
สะสมกรุงเทพมหานครเพ่ือเบิกจาย
ใหกับผูรับจาง 

- ในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง ควรเรงดําเนินการใหแลวเสร็จใหทันภายใน
ปงบประมาณหรือตามท่ีไดรับอนุมัติใหกันเงินไวเบิกเหลื่อมป เพ่ือใหการใช
จายเงินงบประมาณเกิดประโยชนสูงสุด 
- การยืมเงินสะสมควรอยูภายใตเง่ือนไขเหตุจําเปนหรือเรงดวนตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง เงินยืมสะสม พ.ศ. 2533 ขอ 6 

ไมพบหนังสือการอนุญาตใหใชพ้ืนท่ี
เพ่ือติดตั้งตูคอนเทนเนอรสําหรับ
กิจกรรมนันทนาการ จาก 
การทางพิเศษแหงประเทศไทย 

- ประสานงานหนวยงานตนสังกัด เพ่ือติดตามหนังสือการขออนุญาตใชพ้ืนท่ี
วางตูคอนเทนเนอร และจัดเก็บหลักฐานไวใหตรวจสอบ 
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• ดานประสิทธิผล 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ตนไมท่ีตรวจรับไมถูกตอง ตรงตาม
รายละเอียดแนบทายสัญญาซ้ือขาย 
และมีกระถางตนไมใหตรวจนับ 
ไมครบถวน 

- การตรวจรับพัสดุทุกครั้ง ควรมีภาพถายของพัสดุประกอบการตรวจรับและ
การสงมอบพัสดุตาง ๆ ใหกับหนวยงานทุกครั้ง ควรมีเอกสารการสงมอบให
ครบถวนทุกรายการ เพ่ือยืนยันความถูกตองครบถวน 
- เอกสารประกอบการตรวจรับวัสดุท่ีจําเปนตองใชรถบรรทุกจัดสงหลายครั้ง 
ควรตองมีเอกสารท่ีจัดเจนในการจัดสงวัสดุแตละครั้งไวประกอบการตรวจรับ
วัสดุนั้น เพ่ือใชยืนยันความถูกตอง ของการปฏิบัติหนาท่ีของคณะกรรมการ
ตรวจรับวัสด ุ
- การจัดซ้ือตนไมพรอมกระถาง เม่ือมีการนําตนไมออกจากกระถางไป
ดําเนินการปลูก และนํากระถางกลับมาใชประโยชนใหม ใหจัดทําบัญชีวัสดุ
กระถาง เพ่ือประโยชนในการควบคุมวัสดุและสามารถทราบยอดกระถาง
ตนไมท่ีมีอยู โดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ 
พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 145 และ  
ขอ 146 

สถานท่ีเก็บรักษาตนไมและวัสดุปลูก 
ไมเหมาะสม ไมปลอดภัย และขาด
การดูแลรักษา 

ดําเนินการปรับปรุงสถานท่ีเก็บรักษาตนไมและวัสดุตาง ๆ ใหเปนระเบียบ
เรียบรอย ปลอดภัย ตามท่ีขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 
2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 145 และขอ 146 
กําหนด 

การควบคุมวัสดุท่ีจัดซ้ือ มีการจัดทํา
บัญชีวัสดุไมถูกตอง ไมครบถวน 
รวมท้ังวัสดุบางรายการจัดเก็บไวเปน
เวลานาน และบางรายการมีการ
จัดเก็บไมเหมาะสม 

- บันทึกบัญชีวัสดุโดยลงรายละเอียดใหครบถวน ระบุวันท่ีและเลขท่ีเอกสาร
การรับพัสดุตามใบตรวจรับพัสดุ 
- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจนับวัสดุคงเหลือท่ีมีอยูจริง เพ่ือใหเปนยอดใน
การปรับปรุงบัญชีวัสดุใหถูกตอง ครบถวน 
- มอบหลักฐานใบสงของ และใบตรวจรับพัสดุใหผูมีหนาท่ีบันทึกบัญชีวัสดุให
ครบถวนและทันเวลา เพ่ือประโยชนในการควบคุมการรับวัสดุใหถูกตอง 
ครบถวน และเปนปจจุบัน 
- การนําวัสดุไปใชในการปฏิบัติงานควรดําเนินการเบิก – จายใหถูกตอง
ครบถวน โดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 
2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 148 
- ใหตรวจนับวัสดุคงเหลือเปรียบเทียบกับบัญชีวัสดุและหลักฐานการเบิกจาย
วัสดุเปนระยะ ๆ เพ่ือใหวัสดุคงเหลือมียอดถูกตองตรงกับบัญชีวัสด ุ

การดําเนินงานไมบรรลุวัตถุประสงค
และเปาหมายของโครงการเนื่องจาก
ไมเคยใชงานวัสดุอุปกรณบางรายการ
ท่ีจัดซ้ือตามโครงการ หรือมีการใชงาน
จํานวนนอยครั้ง 
 

- ใหจัดทําแผนบริหารจัดการการใชงานของวัสดุอุปกรณจากโครงการ โดยให
ครอบคลุมท้ังในสวนท่ีอยูในความรับผิดชอบของหนวยงานและสวนท่ีจัดสรร
ใหหนวยงานตาง ๆ เพ่ือใหการดําเนินงานบรรลุวัตถุประสงคของโครงการฯ 
และการใชจายเงินงบประมาณมีความคุมคา 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ขาดการสํารวจสื่อการเรียนการสอน
คงเหลือของแตละโรงเรียนกอน
ดําเนินการจัดซ้ือ ซ่ึงสื่อฯ บางรายการ
อาจมีวัตถุประสงคในการพัฒนา
ทักษะของเด็กใกลเคียงกัน 

- การสํารวจความตองการสื่อการเรียนการสอน ควรระบุรายละเอียดของ 
สื่อการเรียนการสอนท่ีจะดําเนินการจัดซ้ือใหละเอียดชัดเจน เพ่ือใหการจัดซ้ือ
และจัดสรรไดตรงตามความตองการอยางแทจริง การใชจายเงินงบประมาณ
เกิดประโยชน และคุมคา 
- สํารวจสื่อการเรียนการสอนคงเหลือของแตละโรงเรียนกอนดําเนินการ
จัดซ้ือ เพ่ือประเมินประสิทธิภาพของโรงเรียนในการนําสื่อไปใชเปนเครื่องมือ
ชวยในการเรียนการสอน สงผลใหการจัดซ้ือและจัดสรรมีจํานวนท่ีเพียงพอ 
เหมาะสมกับการใชงาน 

การประมวลผลแบบสอบถามเพ่ือ
สํารวจความคิดเห็นของบุคลากรใน
โรงเรียนสรุปไดวา สื่อการเรียนรูเพ่ือ
พัฒนาความคิดสรางสรรค เรื่อง 
อิเล็กทรอนิกส มีประโยชนตอเด็ก
นักเรียนในระดับนอย และขอมูลท่ีได
จากการประมวลผลแบบสอบถาม      
บางขอมีความคลาดเคลื่อนจากความ
เปนจริง 

- ใหติดตามและประเมินผลโครงการ เพ่ือใหทราบผลการใชงานวาเปนไปตาม
วัตถุประสงคหรือไม มีปญหาอุปสรรคอยางไร เพ่ือนําขอมูลท่ีไดรับจากการ
ติดตามประเมินผลโครงการฯ มาใชประกอบการพิจารณาจัดซ้ือและจัดสรร
สื่อการเรียนการสอนใหกับโรงเรียนในสังกัด อันจะทําใหการใชสื่อฯ เกิด
ประโยชนและมีความคุมคาอยางแทจริง 
- หากหนวยงานจะติดตามและประเมินผลโครงการตาง ๆ โดยการใช
แบบสอบถาม ตองมีการตรวจสอบการใชงานจริงรวมท้ังเอกสารหลักฐานท่ี
เก่ียวของดวย เพ่ือใหไดรับขอมูลท่ีถูกตองและเปนความจริง สามารถนํามาใช
ในการวางแผนจัดทําโครงการตาง ๆ ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

ไมมีการติดตามและประเมินผล
โครงการ 

- ใหมีการติดตามประเมินผลโครงการ โดยหัวหนาหนวยงานควรกํากับดูแลให
มีการติดตามและประเมินผลโครงการภายในระยะเวลาท่ีเหมาะสม เพ่ือให
การดําเนินงานดานการติดตามและประเมินผลมีประสิทธิภาพ สามารถ
นํามาใชในการปรับปรุงแกไขพัฒนาการดําเนินงานครั้งตอไปได 

โรงเรียนไมจัดทําทะเบียนคุมสื่อการ
เรียนการสอน ทําใหยากตอการ
ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน 
และขาดขอมูลประกอบการจัดซ้ือ 
สื่อการเรียนการสอนใหเหมาะสม 

- ควบคุมและติดตามโรงเรียนท่ีไดรับสื่อการเรียนการสอนใหจัดทําทะเบียนคุม
สื่อฯ และบันทึกรายการใหถูกตอง ครบถวนทุกครั้ง เพ่ือประโยชนในการ
ควบคุมและตรวจสอบ อีกท้ังยังสามารถนําขอมูลสื่อการเรียนการสอน
คงเหลือของแตละโรงเรียนจากทะเบียนคุมมาประกอบการพิจารณาวางแผน
จัดซ้ือใหเพียงพอและเหมาะสมกับการเรียนการสอน ทําใหการใชจายเงิน
งบประมาณเปนไปอยางประหยัด คุมคา มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

สื่ออิเล็กทรอนิกสอาเซียนศึกษา 
ไมไดนําไปใชในการเรียนการสอน
และบางชุดไมสามารถใชงานได 

- สํารวจสื่ออิเล็กทรอนิกสอาเซียนศึกษาท่ีจัดสรรใหกับโรงเรียนทุกโรงเรียน 
เพ่ือแจงบริษัทคูสัญญาดําเนินการแกไขสื่ออิเล็กทรอนิกสอาเซียนศึกษาท่ี
เสียหายใชการไมได กอนสิ้นสุดระยะเวลาการรับประกัน 
- ใหสํารวจสื่อการเรียนการสอนคงเหลือของแตละโรงเรียนกอนดําเนินการ
จัดซ้ือ เพ่ือประเมินประสิทธิภาพของโรงเรียนในการนําสื่อไปใชเปนเครื่องมือ
ชวยในการเรียนการสอน สงผลใหการจัดซ้ือและจัดสรรมีจํานวนท่ีเพียงพอ
เหมาะสมกับการใชงาน 
- การสํารวจความตองการสื่อการเรียนรู ควรระบุรายละเอียดของสื่อฯ ท่ีจะ
ดําเนินการจัดซ้ือใหละเอียดชัดเจน เพ่ือใหการจัดซ้ือและจัดสรรไดตรงตาม
ความตองการอยางแทจริง การใชจายเงินงบประมาณเกิดประโยชน และคุมคา 
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สื่อการเรียนรูเพ่ือพัฒนาทักษะการ
คิดสําหรับเด็กปฐมวัยสวนใหญยัง
ไมไดนํามาใชงาน 

- สํารวจความตองการสื่อการเรียนการสอน ควรระบุรายละเอียดของสื่อ 
การเรียนการสอนท่ีจะดําเนินการจัดซ้ือใหละเอียดชัดเจน เพ่ือใหการจัดซ้ือ
และจัดสรรไดตรงตามความตองการอยางแทจริง การใชจายเงินงบประมาณ
เกิดประโยชน และคุมคา 
- สํารวจสื่อการเรียนการสอนคงเหลือของแตละโรงเรียนกอนดําเนินการ
จัดซ้ือเพ่ือประเมินประสิทธิภาพของโรงเรียนในการนําสื่อไปใชเปนเครื่องมือ
ชวยในการเรียนการสอน สงผลใหการจัดซ้ือและจัดสรรมีจํานวนท่ีเพียงพอ
เหมาะสมกับการใชงาน 
- กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบโครงการและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของติดตาม
ประเมินผลการใชงานสื่อการเรียนการสอนแตละชนิดท่ีจัดสรรใหกับทาง
โรงเรียนอยางจริงจัง เพ่ือใหทราบผลการใชงานวาเปนไปตามวัตถุประสงค
หรือไม มีปญหาอุปสรรคอยางไร อันจะทําใหการใชสื่อฯ เกิดประโยชนและ
เกิดความคุมคาอยางแทจริง 
- การจัดทําโครงการในลักษณะนี้ ควรดําเนินการควบคุม กํากับดูแล และ
ติดตามผล เพ่ือใหการดําเนินโครงการบรรลุวัตถุประสงค ไมเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ หรือทําใหเกิดการสูญเสียโอกาสท่ีจะนํางบประมาณ
ไปใชในการพัฒนากรุงเทพมหานคร 

สื่ออิเล็กทรอนิกสฯ ท่ีไดรับไมเปนไป
ตามรายละเอียดท่ีกําหนดไวในราง
ขอบเขตของงาน (TOR) และจัดสรร
ใหกับโรงเรียนไมเหมาะสม สงผลให
เกิดการใชจายมากเกินความจําเปน 

- ใหติดตามประเมินผลการใชงานสื่อการเรียนการสอนแตละชนิดท่ีจัดสรร
ใหกับทางโรงเรียนอยางจริงจัง เพ่ือใหทราบผลการใชงานวาเปนไปตาม
วัตถุประสงคหรือไม มีปญหาอุปสรรคอยางไร รวมท้ังหาแนวทางการแกไข
เพ่ือใหการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสอาเซียนศึกษาเกิดประโยชนและเกิดความ
คุมคาอยางแทจริง รวมท้ังประชาสัมพันธใหโรงเรียนทราบถึงสิทธิการใชสื่อฯ 
สําหรับโรงเรียนโดยระบุชื่อผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) 
ของแตละโรงเรียนแบบไมจํากัดจํานวนผูเรียนสําหรับการเขาเรียนบนระบบ
ออนไลนบนเครือขายอินเตอรเน็ต เนื่องจากใกลจะหมดระยะเวลาการ
รับประกันแลว 

ไมไดกําหนดแนวทางการบริหาร
จัดการรถบรรทุกระบบผลิตน้ําสะอาด
ดื่มได ทําใหการใชงานไมเต็มศักยภาพ
และน้ําดื่มท่ีผลิตไดอาจมีความเสี่ยง 
ท่ีไมไดมาตรฐานคุณภาพน้ําอุปโภค
บริโภคดวยขอจํากัดของเครื่องมือใน
การตรวจวิเคราะหและงบประมาณ
ในการดําเนินการ อีกท้ังยังไมมีการ
ติดตามประเมินผลการดําเนินงาน 

- กําหนดแนวทางการใชงานรถบรรทุกระบบผลิตน้ําสะอาดดื่มไดท่ีเปน
รูปธรรม ชัดเจน เพ่ือใหเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบถือปฏิบัติเปนแนวทางเดียวกัน 
ประสานกองโรงงานชางกล สํานักการคลัง เรงพิจารณากําหนดโควตา
เชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นของรถบรรทุกฯ และเครื่องกําเนิดไฟฟาท่ีติดตั้ง
ภายในรถ นํามาขออนุมัติโควตาเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นตอผูมีอํานาจ 
และแตงตั้งเจาหนาท่ีรับผิดชอบการใชงานรถบรรทุกฯ เพ่ือใหสามารถนํา
รถบรรทุกฯ ออกปฏิบัติงานได 
- เรงรัดการจัดทําหนังสือถึงกองการเจาหนาท่ี เพ่ือพิจารณาอนุมัติอัตรา
ลูกจางชั่วคราว ตําแหนงพนักงานขับเครื่องจักรกลเบาประจํารถบรรทุกฯ 
และเพ่ือใหการใชงานของรถบรรทุกฯ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพตลอดเวลา 
ใหตั้งงบประมาณสําหรับคาใชจายในการตรวจเช็คดูแลบํารุงรักษารถบรรทุกฯ 
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และคาวัสดุท่ีใชในระบบผลิตน้ํา 
- ควรมีการทดสอบคุณภาพของน้ําท่ีผลิตไดใหมีคุณภาพตามมาตรฐาน
คุณภาพน้ําอุปโภคบริโภค กอนการแจกจายใหกับผูใช และกําหนดแนวทาง 
การติดตามประเมินผลการจัดซ้ือรถบรรทุกฯ ใหเปนรูปธรรมชัดเจน 
โดยเฉพาะความจําเปนและความคุมคาการใชงานทรัพยสิน เพ่ือนําขอมูล 
ท่ีไดรับมาใชในการปรับปรุงพัฒนาการดําเนินงานท่ีมีลักษณะเดียวกันใหมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผลตอไป 
- ประสานผูขายใหดําเนินการจัดสงเจาหนาท่ีมาอบรมใหความรูความเขาใจ
ในการใชงานรถบรรทุกฯ เปนกรณีๆ แกเจาหนาท่ีท่ีตองออกปฏิบัติงานจริง 
รวมท้ังตรวจเช็คดูแลบํารุงรักษารถบรรทุกฯ ตามเง่ือนไขของการประกัน
ภายในระยะเวลาตามสัญญากําหนด 
- ใหมีการควบคุมวัสดุท่ีไดมาพรอมกับการจัดซ้ือรถบรรทุกฯ และประสานกับ
ผูขายเพ่ือยืนยันวันหมดอายุของวัสดุ อันจะนํามาใชในการวางแผนการใชงาน
และควบคุมการเก็บรักษาอยางปลอดภัย 
- ควรมีการประชาสัมพันธใหประชาชนและหนวยงานในสังกัดกรุงเทพมหานคร
ทราบอยางท่ัวถึง เพ่ือใหมีการใชงานทรัพยสินอยางคุมคาและเกิดประโยชน
ตอผูรับบริการ 

การตรวจรับพัสดุไมเปนไปตามสัญญา
กําหนด โดยคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุตรวจรับงานกอนการสงมอบงาน
ท่ีครบถวนตามสัญญา และการประกัน
ความชํารุดบกพรองนอยกวา
ทองตลาด 

- กําชับใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุมีความรอบคอบในการตรวจรับพัสดุ 
ท้ังนี้ จะตองม่ันใจไดวาผูซ้ือไดรับพัสดุถูกตอง ครบถวนตามสัญญา จึงจะทํา
การตรวจรับพัสดุนั้น ๆ เพ่ือปองกันการไดรับพัสดุท่ีมีคุณสมบัติไมครบถวน 
โดยถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 66 กําหนดอยางเครงครัด 
- การกําหนดเง่ือนไขการรับประกันตาง ๆ หนวยงานควรมีการสืบคนขอมูล
ของทองตลาด เพ่ือนํามาใชกําหนดเปนเง่ือนไขในการซ้ือขายของ
กรุงเทพมหานคร เพ่ือใหกรุงเทพมหานครไดรับประโยชนสูงสุด 

สวนราชการบางแหงมีถังดับเพลิง 
ใหตรวจสอบไมครบถวน 

- ใหตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงเพ่ือหาผูรับผิดชอบกรณีมีถังดับเพลิงให
ตรวจสอบไมครบถวน 
- จัดทําบัญชีวัสดุเพ่ือควบคุมถังดับเพลิงโดยใหมีรายละเอียดครบถวน และ 
มีหลักฐานการรับ – จายไวประกอบการตรวจสอบรายการ โดยใหถือปฏิบตัิ
ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 145 – 148 โดยเครงครัด 

ถังดับเพลิงคงเหลือท่ียังไมไดนําไป 
ใชงาน 

- ใหหนวยงานท่ีดําเนินการจัดหาพัสดุดําเนินการ ดังนี้ 
     - ควบคุมและติดตามสวนราชการและหนวยงานตาง ๆ ท่ีไดรับถังดับเพลิง 
ใหมีการตรวจสอบและดูแลรักษาถังดับเพลิง เพ่ือใหถังดับเพลิงอยูในสภาพ
พรอมใชงาน ปจจุบันถังดับเพลิงท่ีจัดซ้ือมีอายุการใชงานประมาณ 3 ป 
บริษัทผูขายรับประกันคุณภาพเปนเวลา 5 ป 
     - การจัดหาวัสดุเพ่ือใชในการปฏิบัติงาน ควรพิจารณาความจําเปนและ
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ความเหมาะสมตอการนําไปใชในการปฏิบัติงาน ไมมีวัสดุมากเกินความจําเปน
และคงคางนานจนเสื่อมคุณภาพ รวมท้ังกําหนดแนวทางในการควบคุม   
เพ่ือใหการใชงบประมาณเกิดความประหยัดและคุมคา 
     - สํารวจถังดับเพลิงคงเหลือ หากถังดับเพลิงมีมากเกินความจําเปนให
พิจารณาจัดสรรใหหนวยงานอ่ืนในสังกัดกรุงเทพมหานครตามความเหมาะสม
ของลักษณะการใชงาน 
     - ประชาสัมพันธใหผูใชงานทราบถึงวิธีการดูแลรักษาถังดับเพลิง และ
เวียนแจงใหสวนราชการและหนวยงานตาง ๆ ดําเนินการตามแนวทางท่ีกําหนด 
- ใหทุกสวนราชการและหนวยงานท่ีไดรับถังดับเพลิงตรวจสอบและดูแล
รักษาถังดับเพลิงตามคําแนะนําเปนประจําสมํ่าเสมออยางนอยเดือนละครั้ง 
เพ่ือใหถังดับเพลิงอยูในสภาพพรอมใชงาน ลดความสูญเสียและเหตุรุนแรงท่ี
อาจจะเกิดข้ึน  

สถานท่ีในการจัดเก็บถังดับเพลิง 
ไมเพียงพอ ไมเหมาะสม รวมท้ัง
ตรวจสอบพบถังดับเพลิงบางสวน
นําไปเก็บไวในรถดับเพลิงท่ีชํารุด 
และนําไปเก็บไวตางจังหวัด 

- สํารวจถังดับเพลิงคงเหลือ หากมีจํานวนมากเกินความจําเปนใหพิจารณา
จัดสรรใหหนวยงานอ่ืนในสังกัดกรุงเทพมหานครตามความเหมาะสมของ
ลักษณะการใชงาน ท้ังนี้ การโอนพัสดุระหวางหนวยงานใหถือปฏิบัติตาม
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 152 
- ใหสวนราชการท่ีไดรับถังดับเพลิงพิจารณาแจกจายถังดับเพลิงตาม 
ความจําเปนและเหมาะสมตอการนําไปใชงาน 

ไมกําหนดแนวทางในการดูแลรักษา 
การควบคุมถังดับเพลิงใหกับ 
สวนราชการและหนวยงานท่ีไดรับ
โอนวัสดุ 

- ใหประชาสัมพันธผูใชงานทราบถึงวิธีการดูแลรักษาถังดับเพลิง และกําหนด
แนวทางในการจัดทําบัญชีเพ่ือควบคุมวัสดุ และการพน/เขียนรหัสวัสดุท่ี
ตัวถังดับเพลิงใหกับสวนราชการและหนวยงานท่ีไดรับจัดสรรถังดับเพลิง  
และเวียนแจงใหดําเนินการตามแนวทางท่ีกําหนดใหถูกตอง ครบถวน เพ่ือ
ประโยชนในการควบคุมและตรวจสอบจํานวนท่ีจัดซ้ือและจํานวนคงเหลือ
ของถังดับเพลิง 
- ใหสวนราชการและหนวยงานท่ีไดรับถังดับเพลิง ตรวจสอบและดูแลรักษา
ถังดับเพลิงตามคําแนะนําเปนประจําสมํ่าเสมออยางนอยเดือนละครั้ง เพ่ือให
ถังดับเพลิงอยูในสภาพพรอมใชงาน ลดความสูญเสียและเหตุรุนแรงท่ีอาจจะ
เกิดข้ึน และจัดทําบัญชีวัสดุเพ่ือควบคุมถังดับเพลิงโดยใหมีรายละเอียด
ครบถวน และมีหลักฐานการรับ – จายไวประกอบการตรวจสอบรายการ 
ท้ังนี้ ใหถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 
และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 145 – 148 โดยเครงครัด 

การดําเนินโครงการแลวเสร็จ แตไมมี
การติดตามประเมินผล ทําใหไมทราบ
ปญหาอุปสรรคจากการดําเนินงาน 
และทําใหไมบรรลุวัตถุประสงคของ
โครงการฯ 

- กําชับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบโครงการและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของติดตาม
ประเมินผลอยางจริงจัง เพ่ือใหทราบผลการใชงานวาเปนไปตามวัตถุประสงค
หรือไม มีอุปสรรคอยางไร อันจะทําใหการใชสื่อฯ เกิดประโยชนและเกิด
ความคุมคาอยางแทจริง 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
กําหนดคุณลักษณะเฉพาะในสวน    
ท่ีเปนหัวขอและรายละเอียดยอย    
ไมตรงกัน  

- ใหตรวจสอบกรณีคุณลักษณะของครุภัณฑท่ีมีรายละเอียดในขอบเขตของงาน 
(TOR) ไมตรงกัน และใหตรวจสอบครุภัณฑท่ีไดรับมีคุณลักษณะตรงตาม
ความตองการใชงานอยางสมประโยชนในราคาท่ีเหมาะสม 

ครุภัณฑบางรายการชํารุด  
บางรายการมีใหตรวจสอบ  
ไมครบถวน 

- กําชับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหเพ่ิมความละเอียดรอบคอบในการ
ตรวจสอบพัสดุท่ีสงมอบใหเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาเพ่ือใหไดพัสดุท่ี
ถูกตอง มีคุณภาพและสามารถใชประโยชนไดตรงตามวัตถุประสงคของการ
จัดซ้ือ โดยใหถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 
2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 66 โดยเครงครัด 
- ใหเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบในการดูแลรักษาทรัพยสินหม่ันตรวจสอบทรัพยสิน
อยางสมํ่าเสมอ 
- แตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงเพ่ือหาผูรับผิดชอบกรณีไมมีครุภัณฑ
ใหตรวจสอบ 

การกําหนดขอบเขตของงาน (TOR) 
ท่ีไมเหมาะสม ทําใหวัสดุอุปกรณมี
ความเสี่ยงตอการเสื่อมสภาพ 

การกําหนดขอบเขตของงาน (TOR) ใหพิจารณาถึงสภาพพ้ืนท่ี ความเหมาะสม
คงทนของวัสดุอุปกรณ การดูแลรักษา คาใชจายท่ีเก่ียวเนื่องเพ่ือวิเคราะห
ความคุมคากอนดําเนินการ ทําใหการใชจายเงินงบประมาณไดอยางมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 

การดําเนินงานจัดหาวัสดุ และ
ข้ันตอนในการตรวจรับจนถึงวัน 
สงมอบใหกับสวนราชการในสังกัด 
มีความลาชา 

- การดําเนินการจัดซ้ือวัสดุ อุปกรณคราวตอไป ใหเรงดําเนินการ เพ่ือใหได
วัสดุ อุปกรณมาใชงานโดยเร็ว ตรงตามเหตุผลและความจําเปนในการขอ
งบประมาณ และใหดําเนินการใหเปนไปตามแผนงานท่ีกําหนด เพ่ือมิใหเปน
ขอสังเกตในการตรวจสอบจากผูตรวจสอบภายในและภายนอก 

วัสดุท่ีจัดหามีปริมาณคงเหลือเปน
จํานวนมาก ยังไมไดใชงาน 

- การพิจารณาจัดสรรวัสดุใหกับสวนราชการ ใหนําขอมูลยอดคงเหลือ  
สภาพการใชงาน และเหตุผลความจําเปนในการใชงานของสวนราชการมา
ประกอบการพิจารณา เพ่ือใหวัสดุมีความเพียงพอ เหมาะสมกับการใชงาน 
และไมเปนของเกาเก็บจนเสื่อมสภาพการใชงาน 

 

• ดานการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ขอกําหนด 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การกําหนดเง่ือนไขการสั่งซ้ือตนไม
ยืนตน ไมเปนไปตามมาตรฐานการ
จัดซ้ือตนไมท่ีกรุงเทพมหานคร
กําหนด 

การจัดซ้ือตนไมยืนตนควรกําหนดเง่ือนไขการสั่งซ้ือตนไมยืนตนใหเปนไป 
ตามมาตรฐานการจัดซ้ือตนไมท่ีกรุงเทพมหานครกําหนด เพ่ือใหตนไมยืนตน
ท่ีกรุงเทพมหานครไดรับมีความสมบูรณแข็งแรง 

ราคาเริ่มตนในการประมูลการ     
จางเหมาเอกชนดูแลและบํารุงรักษา
ตนไมฯ ดวยระบบอิเล็กทรอนิกส    
สูงกวาวงเงินท่ีคณะกรรมการ
ประมาณการฯ กําหนด 
 

- ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง กรณีกําหนดวงเงินเริ่มตนในการประมูล
ดวยระบบอิเล็กทรอนิกสสูงกวาวงเงินท่ีประมาณการไว เพ่ือหาแนวทาง 
ในการปองกันมิใหเกิดเหตุข้ึนอีก 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การประมาณการจางเหมาเอกชน
ดูแลและบํารุงรักษาตนไมฯ ไมมี
รายละเอียดประกอบการคํานวณ
ราคา 

- ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการประมาณการคาจางเหมาเอกชนดูแลและ
บํารุงรักษาตนไม ศึกษาและทําความเขาใจหลักเกณฑการจางเหมาดูแลและ
บํารุงรักษาตนไมฯ ของสํานักสิ่งแวดลอม โดยหากจะดําเนินการจางเหมาฯ 
ในครั้งตอไป ใหนําหลักเกณฑการจางเหมาเอกชนดูแลและบํารุงรักษาตนไม
ของสํานักสิ่งแวดลอมมาประกอบการคํานวณประมาณการคาจางเหมา 

หลักฐานประกอบการเบิกจายเงินให
ผูรับจางไมระบุรายละเอียดรายงาน
ผลการปฏิบัติงานของผูควบคุมงานท่ี
จะสามารถทราบไดวาผูรับจาง
ดําเนินการไดครบตามสัญญา 

เพ่ิมมาตรการควบคุมการทํางานของผูรับจาง ดังนี้ 
- มีภาพถายขณะท่ีผูรับจางดําเนินการทุกครั้ง และกําหนดมาตรการเพ่ือให
สามารถตรวจสอบการดําเนินการของผูรับจางทุกครั้ง วาไดจํานวนตาม
แผนการปฏิบัติงานกําหนดไวหรือไม 
- ใหผูควบคุมงานจางดําเนินการจดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจาง
และเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน
และสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพ่ือรายงานใหคณะกรรมการ
ตรวจการจางทราบทุกสัปดาห ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ 
พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 68 (3) 

การขออนุมัติจัดสรรงบกลางรายการ
เงินสํารองจายท่ัวไป กรณีฉุกเฉินหรือ
จําเปนไมถูกตองตามแนวทางปฏิบัติ
เก่ียวกับการบริหารงบประมาณ
รายจายประจําป 

- เพ่ือใหการบริหารเงินงบประมาณของกรุงเทพมหานครเปนไปตามเปาหมาย
และลดความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึน เห็นควรใหพิจารณาความจําเปนและ
เหมาะสมในการขออนุมัติจัดสรรงบกลาง รายการเงินสํารองจายท่ัวไป กรณี
ฉุกเฉินหรือจําเปน โดยใหถือปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการบริหาร
งบประมาณรายจายประจําปโดยเครงครัด เนื่องจากกรุงเทพมหานครมีความ
จําเปนตองใชงบประมาณเพ่ือเปนคาใชจายเก่ียวกับบุคลากร ภาระหนี้ และ
เรื่องดวนตาง ๆ รวมท้ังเพ่ือเปนการรักษาวินัยทางการเงินการคลังดวย ดังนั้น 
หากตองดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในโอกาสตอไป ควรจัดทําโครงการเพ่ือขอ
จัดสรรเงินงบประมาณรายจายประจําป เนื่องจากไมมีความจําเปนเรงดวน 

โอนถังดับเพลิงระหวางหนวยงาน 
โดยอํานาจในการอนุมัติโอนไมถูกตอง
ตามขอบัญญัติกําหนด 

ใหหนวยงานโอนถังดับเพลิงใหถูกตองตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 152 
ซ่ึงกําหนดวา การโอนพัสดุระหวางหนวยงานไมวากรณีใด ๆ จะตองไดรับ
อนุมัติจากปลัดกรุงเทพมหานครกอน 

ไมไดแตงตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ
จากผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิ
เก่ียวกับพัสดุเปนกรรมการ ทําให
ไดรับครุภณัฑท่ีมีรายละเอียดและ
คุณลักษณะเฉพาะไมเปนไปตามท่ี
กําหนดไว 

- การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ควรพิจารณาจากผูชํานาญการหรือ
ผูทรงคุณวุฒิท่ีมีความรูเก่ียวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 
- การตรวจรับพัสดุ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตองตรวจสอบพัสดุใหครบถวน 
ถูกตอง ตามรายละเอียดและคุณลักษณะของพัสดุและขอกําหนดในสัญญา 
ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบมีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญา
หรือขอตกลง ใหรายงานผูสั่งซ้ือหรือผูสั่งจางผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเพ่ือ
ทราบหรือสั่งการแลวแตกรณี โดยใหถือปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 
31 วรรค 3 และขอ 66 (4) (5) โดยเครงครัด 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
มีการกําหนดหมายเลขทะเบียน
ทรัพยสินท่ีตัวครุภัณฑไมถูกตองตรง
กับทะเบียนทรัพยสิน (แผนการด) 
และระบบงานบัญชทีรัพยสิน (MIS2) 
รวมท้ังบางสวนราชการไมพนหรือ
เขียนหมายเลขทรัพยสินท่ีครุภัณฑ 

- ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบแกไขปรับปรุงการบันทึกทะเบียนทรัพยสิน โดยให
บันทึกรายละเอียดของทรัพยสินและเขียนหรือพนเลขทะเบียนทรัพยสินท่ีตัว
ครุภัณฑใหครบถวน ถูกตอง ตามประเภทของทรัพยสิน เพ่ือใหสามารถควบคุม 
ดูแล รักษาทรัพยสินไดอยางถูกตอง 
- ตรวจสอบการไดรับมาของครุภัณฑ พรอมท้ังบันทึกรับทรัพยสินในทะเบียน
คุมทรัพยสิน (แผนการด) และระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) ใหถูกตอง 
และแลวเสร็จโดยเร็ว เพ่ือประโยชนในการควบคุม ดูแลและบํารุงรักษา 

เอกสารหลักฐานการจายเงินปฏิบัติ
ไมถูกตองตามระเบียบ โดยพบวา     
ผูจายเงินไมไดลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกตองของใบสําคัญคูจาย 

กําชับเจาหนาท่ีผูจายเงินใหประทับตรา “จายเงินแลว” และลงลายมือชื่อ
พรอมวัน เดือน ป กํากับไวในใบสําคัญคูจายใหครบถวน โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 ขอ 37 

ในการจัดทําสัญญา หนวยงานไม
เรียกเอกสารแนบทายสัญญาซ่ึงถือ
เปนสวนหนึ่งของสัญญา  

ในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของปฏิบัติงานดวยความ
ระมัดระวังรอบคอบในการจัดทําและตรวจสอบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ใหมี
ความถูกตอง ท้ังนี้ควรเพ่ิมระบบการควบคุมภายในดานเอกสารการทําสัญญา
และขอบเขตของงานใหรัดกุม เพ่ือปองกันไมใหมีโอกาสในการปฏิบัติท่ีไม
สุจริตท่ีอาจเกิดข้ึนได โดยในการทําสัญญา เอกสารแนบทายสัญญาทุกฉบับ
ตองลงลายมือชื่อผูขายและผูซ้ือและพยานดวย 

คณะกรรมการกําหนดรางขอบเขต
ของงานลงลายมือชื่อเพียงหนาสุดทาย
ของรางขอบเขตของงาน หาก
รายละเอียดถูกแกไข อาจทําให
คณะกรรมการฯ ไมทราบถึงรายการท่ี
แกไข 

ในการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของปฏิบัติงานดวยความ
ระมัดระวังรอบคอบในการจัดทําและตรวจสอบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ใหมี
ความถูกตอง ท้ังนี้ควรเพ่ิมระบบการควบคุมภายในดานเอกสารการทําสัญญา
และขอบเขตของงานใหรัดกุม เพ่ือปองกันไมใหมีโอกาสในการปฏิบัติท่ีไมสุจริตท่ี
อาจเกิดข้ึนได โดยคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงานลงลายมือชื่อใน
เอกสารรางขอบเขตของงาน (TOR) และเอกสารทุกฉบับท่ีจัดทําข้ึน 

กําหนดคาใชจายของครุภัณฑและชุด
ระบบติดตั้งสําหรับหองประชุม โดย 
ไมแยกรายละเอียดคาใชจาย ซ่ึงทําให
มีความเสี่ยงในการจัดซ้ือท่ีสูงกวา
ราคาทองตลาด เนื่องจากไมสามารถ
พิจารณาความเหมาะสมของราคา 
แตละรายการได 

ประสานผูขายในการแยกรายละเอียดราคาของครุภัณฑและชุดระบบติดตั้ง
ของหองประชุม เพ่ือใหการบันทึกรายละเอียดของครุภัณฑในทะเบยีน
ทรัพยสิน (MIS2) และรายงานทางการเงินของหนวยงานมีความถูกตอง
ครบถวน 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจรบั
พัสดุซ่ึงประกอบกันเปนชุดหรือหนวย 
แตยังไมมีการติดตั้งและไมไดรายงาน
ผูสั่งซ้ือหรือสั่งจาง เพ่ือแจงใหผูขาย
หรือผูรับจางทราบ 

- การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใด
อยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายยังมิไดสง
มอบพัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบรายงานผูสั่งซ้ือหรือผูสั่งจาง เพ่ือแจงใหผูขาย
หรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันท่ีตรวจพบ ท้ังนี้ ใหถือปฏิบัติ
ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 66 (6) 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
บันทึกครุภัณฑในระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS2) โดยไมแยก
ประเภทของครุภัณฑแตละรายการ
ในระบบงานบัญชีทรัพยสิน  

- ใหบันทึกแยกประเภทของครุภัณฑใหถูกตองตามรหัสทรัพยสิน โดย
ประสานกองทะเบียนทรัพยสิน สํานักการคลัง ในการแกไขรายการครุภัณฑ
ในระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2)  

ไมเขียนรหัสครุภัณฑท่ีตัวครุภัณฑ 
เขียนรหัสครุภัณฑไมถูกตอง 

- ใหพนรหัสครุภัณฑท่ีตัวครุภัณฑใหครบถวนถูกตอง เพ่ือประโยชนในการ
ควบคุมและตรวจสอบ 

ไมมีการควบคุมวัสดุอุปกรณท่ีจัดซ้ือ
ตามโครงการฯ อุปกรณท่ีจัดซ้ือบาง
รายการเปนครุภัณฑ แตไมไดบันทึก
รายการเปนครุภัณฑในระบบงาน
บัญชีทรัพยสิน (MIS2) 

- ประสานผูรับจางแยกราคาอุปกรณแตละรายการ โดยครุภัณฑตองไมเกิน
ราคามาตรฐาน เพ่ือนําอุปกรณท่ีเปนครุภัณฑมาบันทึกในระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS2) ใหถูกตอง 
- ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบศึกษาขอบัญญัติ ระเบียบตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับ 
การดําเนินงานดานพัสดุและใหเขารับการฝกอบรมความรูท่ีเก่ียวของกับ 
การปฏิบัติงานตามโอกาสอันควร เพ่ือใหมีความรู ปฏิบัติงานไดถูกตองเปนไป
ตามขอบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 

บันทึกรับทรัพยสินในระบบงานบัญชี
ทรัพยสิน (MIS2) กอนดําเนินการ
ติดตั้งแลวเสร็จ 

ใหชี้แจงกรณีบันทึกรับทรัพยสินในระบบงานบัญชีทรัพยสิน (MIS2) กอน
ดําเนินการติดตั้งแลวเสร็จ สงผลใหกรุงเทพมหานครเสียประโยชนจากการ
รับประกันความชํารุดบกพรองตามสัญญา 

การพิจารณาผลการคัดเลือกผูมีสิทธิ
เสนอราคาไมถูกตอง โดยใหบริษัทท่ี
มีเอกสารการแปลไมครบถวนตาม
ประกาศฯ เปนผูผานการคัดเลือก
หรือผูมีสิทธิเขาเสนอราคา 

การพิจารณาผลการคัดเลือกผูมีสิทธิเสนอราคาเบื้องตนควรพิจารณาผลตาม
ประกาศฯ กําหนด และเปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสด ุ
พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 และระเบียบ
กรุงเทพมหานครวาดวยวิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2549 
รวมท้ังคําสั่ง หนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 

จํานวนเงินภาษีมูลคาเพ่ิมในสัญญา
ไมถูกตอง 

หากพบขอผิดพลาดอันเปนสาระสําคัญภายหลังลงนามสัญญา ควรดําเนินการ
แกไขสัญญาใหถูกตองโดยผูมีอํานาจสั่งซ้ือสั่งจาง เพ่ือมิใหเกิดขอรองเรียน
หรือฟองรองจากคูสัญญา 

 

  3. ขอตรวจพบจากการตรวจสอบงาน/โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 

• ดานประสิทธิผล 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การใชประโยชนจากระบบสารสนเทศฯ 
ไมเต็มท่ี ไมสามารถวัดผลสัมฤทธิ์ของ
โครงการฯ และไมสามารถแสดงให
เห็นถึงความคุมคาของการใช
งบประมาณในการพัฒนาระบบ
สารสนเทศฯ 

- ควรประเมินผลการดําเนินโครงการ เพ่ือรวบรวมปญหาอุปสรรค และ 
ผลการสํารวจความคิดเห็นของผูใชงาน สรุปและรายงานเสนอใหผูบริหาร 
ของหนวยงาน และปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณา 
- ควรกําหนดแนวทางหรือแผน (Action Plan) การใชประโยชนจากระบบ
สารสนเทศฯ อยางเปนรูปธรรม รวมถึงกําหนดตัวชี้วดัของโครงการและนําเสนอ
แนวทางหรือแผนใหผูบริหารของหนวยงาน และปลัดกรุงเทพมหานครพิจารณา 
- หากการดําเนินการโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศในระยะท่ี 1 ไมเกิด
ประสิทธิผลและไมมีผลสําเร็จท่ีเปนรูปธรรม ใหระงับการดําเนินการโครงการ
พัฒนาระบบสารสนเทศ ในระยะตอ ๆ ไป 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
การใชงานไมคุมคา และสถานท่ีติดตั้ง
เครื่องคอมพิวเตอรบางแหงไม
เหมาะสม โดยโรงเรียนสวนใหญมีการ
ติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรประจํา
หองเรียน และสื่อการเรียนการสอน
มัลติมีเดียบางโปรแกรมตองใชงาน
เชื่อมตอกับอินเตอรเน็ต และ
ครูผูสอนสวนใหญไมทราบวาการใช
งานโปรแกรมตองมีรหัสเขาใชงาน 
จึงไมไดใชงานครบทุกโปรแกรม 

- พิจารณาทบทวนการติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอรพรอมอุปกรณและติดตั้ง
ระบบอินเตอรเน็ต เพ่ือใหสามารถใชโปรแกรมสื่อมัลติมีเดียท่ีตองเชื่อมตอ
ระบบอินเตอรเน็ต รวมท้ังวางแผนการใชสื่อการเรียนการสอนใหสอดคลอง
กับสื่อมัลติมีเดียทุกโปรแกรม เพ่ือใหครูและนักเรียนสามารถใชงานไดอยาง
ท่ัวถึง 
- ควรจัดเก็บคูมือการใชงานรวมถึงรหัสการใชงานสื่อมัลติมีเดียอยางเปน
ระบบ เพ่ือใหผูใชงานสามารถใชงานไดอยางตอเนื่อง 
- ใหครูท่ีเขารับการอบรมการใชสื่อมัลติมีเดียนําความรูท่ีไดรับจากการอบรม
ไปถายทอดใหแกครูท่ีไมไดรับการอบรมใหสามารถใชงานไดครบถวนทุก
ระดับชั้น 
- การดําเนินการในครั้งตอไป ควรมีการสํารวจความตองการจากหนวยงานท่ี
ใชงานกอนการดําเนินการจัดสรรงบประมาณประจําป เพ่ือใหไดครุภัณฑตรง
ตามวัตถุประสงคของผูใชและไมเกิดขอจํากัดในการนําไปใช 

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
ระบบสารสนเทศฯ เอ้ือประโยชน
ใหกับผูเสนอราคาบางราย เนื่องจาก
ไดกําหนดใหผูเสนอราคาตองสงและ
นําเสนอตัวอยางระบบสารสนเทศท่ี     
ตองเชื่อมตอถายโอนขอมูล
สารสนเทศเดิม จึงอาจจะเปน        
การเอ้ือประโยชนใหกับผูรับจางท่ี
เปนผูดําเนินโครงการระบบ
สารสนเทศเดิม 

- ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนขอเท็จจริง หากพบวาเขาขายขัดขวางการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือมีพฤติกรรมท่ีเอ้ืออํานวยแกผูเขาเสนอราคา
หรือเสนองาน ใหพิจารณาดําเนินการตามสวนท่ี 3 บทกําหนดโทษ ของ
ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
- เพ่ือใหเกิดการแขงขันอยางเปนธรรมในการจัดหาหรือพัฒนาระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศของโครงการ หากหนวยงานตองการใหระบบสารสนเทศท่ีพัฒนาข้ึน
มาใหมสามารถเชื่อมโยงขอมูลกับระบบสารสนเทศเดิม ควรพิจารณาดําเนินการ
ตามแนวทาง ดังนี้ 
    -  เอกสารแนบทายเอกสารการประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ควรแสดง
ลักษณะ เชน ภาษาท่ีใชในการเขียนโปรแกรม ลักษณะของ Platform ฯลฯ 
เพ่ือใหผูท่ีจะเสนอราคาทุกรายไดทราบอยางนอยวา ระบบสารสนเทศฯ ท่ีจะ
พัฒนาข้ึนมาใหมตองสามารถเชื่อมโยงขอมูลกับระบบสารสนเทศเดิมได และ
จะเชื่อมโยงอยางไร ดวยสถาปตยกรรมรูปแบบใด โดยท่ียังไมตองใหผูเสนอราคา
ตองแสดงสินคาตัวอยาง หรือตัวอยางระบบฯ ท่ีสามารถเชื่อมโยงกับระบบ
สารสนเทศเดิมได แตอยางไรก็ตาม หากหนวยงานมีวัตถุประสงคตองการให
ระบบสารสนเทศเดิม เชื่อมโยงกับระบบสารสนเทศท่ีจะพัฒนาฯ ใหมได ก็อาจ
กําหนดประเด็นเรื่องการเชื่อมโยงขอมูลดังกลาวเปนเนื้องานท่ีผูรับจางหรือ 
ผูชนะการคัดเลือกจะตองดําเนินการหลังจากไดรับการพิจารณาคัดเลือกและ
จะตองไดรับการตรวจสอบเนื้องานในข้ันตอนของการตรวจรับงานตอไป 
     - หากหนวยงานตองการตรวจสอบสินคาตัวอยางเก่ียวกับระบบ
สารสนเทศใหม ท่ีสามารถเชื่อมโยงกับระบบสารสนเทศเดิมตั้งแตข้ันตอนของ
การเสนอราคา หนวยงานตองเผยแพรขอมูลเก่ียวกับโครงสรางแบบจําลอง
ขอมูล (Data Model) คุณสมบัติขอมูลจากพจนานุกรมระบบสารสนเทศ 
และขอมูลอ่ืน ๆ ของระบบสารสนเทศเดิม ไวในเอกสารการประมูลดวย
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ระบบอิเล็กทรอนิกส เพ่ือใหผูประสงคจะเสนอราคานําไปใชในการจัดทํา
สินคาตัวอยางใหมีคุณสมบัติตามท่ีหนวยงานกําหนดแตตองพิจารณา
ผลกระทบดานความม่ันคงปลอดภัยของการเผยแพรเอกสารสําคัญดังกลาว
ใหละเอียดถ่ีถวน 

การใชงาน การดูแลและบํารุงรักษา
เครื่องคอมพิวเตอรและระบบ
คอมพิวเตอรของสวนราชการบางแหง
ไมเหมาะสม เชน มีการวางสิ่งของ/
อุปกรณท่ีไมเก่ียวของไวบนเครื่อง
คอมพิวเตอรหรือบริเวณใกลเคียงกับ
เครื่องคอมพิวเตอรแมขายและ
อุปกรณ, ติดตั้ง Application 
“Line” สําหรับเครื่องคอมพิวเตอร 
PC ลงในเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย, 
มีเจาหนาท่ีของบริษัทฯ ผูดูแลระบบฯ 
เสียบชารจแบตเตอรี่ทรศัพทเคลื่อนท่ี
เขากับเครื่องสํารองกระแสไฟฟา 

- ใหหนวยงานสํารวจความไมเหมาะสมของการใชงานและการบํารุงรักษา
ระบบสารสนเทศและปรับปรุงแกไขใหเหมาะสม 
- กําหนดนโยบายเก่ียวกับการใชงานและการดูแลบํารุงรักษาระบบสารสนเทศ 
ท่ีดีและสื่อสารใหสวนราชการทราบและถือปฏิบัติ 
- หนวยงานและสวนราชการกํากับดูแลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีของ
บริษัทฯ ท่ีทําหนาท่ีดูแลรักษาระบบสารสนเทศ โดยเฉพาะประเด็นของการ
ใชทรัพยสินของกรุงเทพมหานครใหเกิดประโยชนตอราชการเทานั้น ไมใหใช
เพ่ือประโยชนสวนตัว 
- ทุกครั้งท่ีหนวยงานจัดหา พัฒนา หรือติดตั้งระบบสารสนเทศในอนาคต 
ตองกําหนดนโยบายการควบคุมภายในท่ีดีเก่ียวกับการใชงาน การดูแลและ
บํารุงรักษาระบบสารสนเทศอยางเหมาะสม และสื่อสารใหหนวยงานและ
บุคลากรท่ีเก่ียวของทราบ รวมท้ังกํากับดูแลใหถือปฏิบัติตามนโยบายท่ี
กําหนด เพ่ือใหการใชงานในระบบสารสนเทศไดอยางมีประสิทธิภาพ  
ระบบฯ ไมเกิดความเสียหายจากความเสี่ยงท่ีสามารถปองกันได 

ระบบสารสนเทศฯ ไมไดออกแบบให
ตรงตามบริบทของแตละสวนราชการ 
เนื่องจากลักษณะการทํางานของ
ระบบงานยอยตาง ๆ ของระบบ
สารสนเทศฯ ไมพบความแตกตางท่ี
เหมาะสมกับบริบทหรือสภาพแวดลอม
ของสวนราชการแตละแหง เปนสาเหตุ
ใหไมสามารถใชประโยชนจาก
ระบบงานยอยบางระบบได เนื่องจาก
ไมสอดคลองกับสภาพแวดลอมจริง
ของสวนราชการ 

- ใหหนวยงานสํารวจปญหาอุปสรรคในการใชงานของสวนราชการ เพ่ือ
ตรวจสอบปริมาณเนื้องานท่ีผูรับจางสงมอบเปรียบเทียบกับขอกําหนดใน
สัญญาอีกครั้ง และประสานผูรับจางดําเนินการแกไขปรับปรุงปริมาณเนื้องาน 
- ใหตรวจสอบปริมาณเนื้องานท่ีไมครบถวน และหาผูรับผิดชอบในกรณี
ดังกลาว 
- กํากับดูแลใหคณะกรรมการตาง ๆ ในกระบวนการจัดซ้ือจัดจางปฏิบัติหนาท่ี
ของตนเองใหเปนตามกฎหมาย ระเบียบและขอบังคับท่ีเก่ียวของ 

ไมสามารถเชื่อมตอถายโอนขอมูล
สารสนเทศระหวางระบบฯ เดิม และ
ระบบฯ ใหมทางอินเตอรเน็ตได  
โดยไมตองกรอกขอมูลซํ้า 

- ใหหนวยงานสํารวจปญหาอุปสรรคในการใชงานของสวนราชการ เพ่ือ
ตรวจสอบปริมาณเนื้องานท่ีผูรับจางสงมอบเปรียบเทียบกับขอกําหนดใน
สัญญาอีกครั้ง และประสานผูรับจางดําเนินการแกไขปรับปรุงปริมาณเนื้องาน 
- ใหตรวจสอบปริมาณเนื้องานท่ีไมครบถวน และหาผูรับผิดชอบในกรณี
ดังกลาว 
- กํากับดูแลใหคณะกรรมการตาง ๆ ในกระบวนการจัดซ้ือจัดจางปฏิบัติหนาท่ี
ของตนเองใหเปนตามกฎหมาย ระเบียบและขอบังคับท่ีเก่ียวของ 
 



- 46 - 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
สวนราชการผูใชงานระบบฯ ยังไม
สามารถใชงานระบบฯ ในบางรายการ
ท่ีไดกําหนดไวตามรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ แสดงใหเห็นวา 
ปริมาณเนื้องานท่ีหนวยงานตรวจรับ
ไมครบถวนตามขอกําหนด 

- ใหหนวยงานสํารวจปญหาอุปสรรคในการใชงานของสวนราชการ เพ่ือ
ตรวจสอบปริมาณเนื้องานท่ีผูรับจางสงมอบเปรียบเทียบกับขอกําหนดใน
สัญญาอีกครั้ง และประสานผูรับจางดําเนินการแกไขปรับปรุงปริมาณเนื้องาน 
- ใหตรวจสอบปริมาณเนื้องานท่ีไมครบถวน และหาผูรับผิดชอบในกรณี
ดังกลาว 
- กํากับดูแลใหคณะกรรมการตาง ๆ ในกระบวนการจัดซ้ือจัดจางปฏิบัติหนาท่ี
ของตนเองใหเปนตามกฎหมาย ระเบียบและขอบังคับท่ีเก่ียวของ 

ระบบสารสนเทศมีขอผิดพลาด (bug) 
หลายรายการ ไดแก รูปแบบในระบบฯ 
ไมตรงกับรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะ, รายงานแผนภูมิพบ
ขอผิดพลาดในสวนของชื่อรายงาน 
หรือตารางขอมูลยังจัดทําไมเรียบรอย 
และพบขอผิดพลาดในสวนของอักษร 
(Font) ในระบบขอมูลสารสนเทศฯ 

- ใหสํารวจความผิดพลาดในระบบฯ ท้ังหมด และแจงใหผูรับจางปรับปรุงแกไข
โดยดวน 
- ใหกําชับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหดําเนินการดวยความระมัดระวัง 
ละเอียด ถ่ีถวนในการตรวจรับพัสดุ เพ่ือประโยชนในการใชงานระบบสารสนเทศ
ไดอยางคุมคาทุกระบบงาน 

การควบคุมภายในทางดานการกําหนด
นโยบายและแนวปฏิบัติในการรักษา
ความม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศ 
เชน ไมมีนโยบายดานความม่ันคง
ปลอดภัยของระบบสารสนเทศฯ,  
ไมมีการจัดการความเสี่ยงของระบบ
สารสนเทศฯ, ไมมีแผนสําหรับรบัมือ
กับกรณีฉุกเฉินและการสํารองขอมูล
จากระบบสารสนเทศฯ และการ
ควบคุมการเขาถึงระบบสารสนเทศฯ 
ไมเหมาะสม 

- ควรกําหนดนโยบายและแนวการปฏิบัติเพ่ือความม่ันคงและปลอดภัยของ
ระบบสารสนเทศฯ โดยคํานึงถึงสภาพแวดลอมจริงของโรงเรียนและประกาศ
คณะกรรมการธุรกรรมทางอิเลคทรอนิกส เรื่อง แนวนโยบายและแนวปฏิบัติ
ในการรักษาความม่ันคงปลอดภัยดานสารสนเทศของหนวยงานภาครัฐ พ.ศ. 
2553 
- เวียนแจงนโยบายและแนวการปฏิบัติเพ่ือความม่ันคงและปลอดภัยของ
ระบบสารสนเทศฯ ใหโรงเรยีนทราบและถือปฏบิัติ 
- กําหนดใหสวนราชการท่ีใชงานระบบสารสนเทศฯ ประเมินระบบการ
ควบคุมภายในทางดานระบบสารสนเทศดวยตนเอง และรายงานใหหนวยงาน
ทราบ เพ่ือปรับปรุงจุดออนของระบบการควบคุมภายในใหเพียงพอและ
เหมาะสมตอไป 
- ทุกครั้งท่ีหนวยงานจัดหา พัฒนา หรือติดตั้งระบบสารสนเทศในอนาคต 
ตองกําหนดนโยบายดานความม่ันคงปลอดภัยของระบบสารสนเทศและ
สื่อสารใหผูใชงานทราบและถือปฏิบัติดวย 

คุณสมบัติเครื่องสํารองไฟฟาท่ีเสนอ
อาจมีคุณสมบัติไมตรงตามหลักเกณฑ
ท่ีกําหนดในขอบเขตของงาน (Term 
of Reference : Tor) 

- ใหตรวจสอบขอเท็จจริงในกรณีท่ีเครื่องสํารองไฟฟา มีคุณสมบัติไมตรงตาม
ขอกําหนด และหากพบวาเครื่องสํารองไฟฟาไมสามารถสํารองไฟไดตามเวลา
ท่ีกําหนด ใหผูรับจางดําเนินการสงเครื่องสํารองไฟฟาใหม 
- ใหกําชับขาราชการท่ีไดรับการแตงตั้งใหเปนคณะกรรมการดําเนินการ
ประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ใหตรวจสอบคุณสมบัติและหลักฐานของ 
ผูประสงคจะเสนอราคาใหเปนไปตามระเบียบฯ และครบถวนตรงตาม
ขอกําหนด 
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• ดานการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ขอกําหนด 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
ไมพบบัญชีราคากลางงานพัฒนา
ระบบคอมพิวเตอร ประเภท
โปรแกรมประยุกต (Application 
Software Development) ใน
เอกสารท่ีเปนหลักฐานการจายเงิน
ของโครงการ 

- โครงการพัฒนาระบบคอมพิวเตอร ท่ีมีความจําเปนตองออกแบบและติดตั้ง
ระบบสารสนเทศหรือซอฟตแวรประยุกต หนวยงานเจาของโครงการควร
กําชับเจาหนาท่ี และผูท่ีเก่ียวของใหจําแนกรายละเอียดคาพัฒนาระบบตาม
แบบบัญชรีาคากลางงานพัฒนาระบบ ประเภทโปรแกรมประยุกต 
(Application Software Development) และหลักเกณฑท่ีกระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด พรอมศึกษาคําอธิบายและ
รายละเอียดในแบบบัญชีราคากลางฯ กอนเริ่มคํานวณราคากลาง เพ่ือปองกัน
ไมใหผิดพลาด รวมท้ัง สํานักงบประมาณกรุงเทพมหานครและคณะกรรมการ 
นโยบายการพัฒนาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศกรุงเทพมหานครควรพิจารณา
บัญชีราคากลางฯ ของทุกโครงการท่ีจะพัฒนาระบบคอมพิวเตอร เพ่ือให 
การพิจารณาเห็นชอบ จัดสรร หรือตั้งงบประมาณใหดําเนินโครงการ 
มีความเหมาะสม ไมกอใหเกิดความเสียหายตอกรุงเทพมหานคร 

หลักฐานท่ีใชอางอิงการกําหนดราคา
ขาดความนาเชื่อถือ เนื่องจากพบ 
รายละเอียดขอมูลพ้ืนฐานท่ีตรงกับ
ใบเสนอราคาของบริษัทท่ีประกอบ 
การอางอิงไมครบทุกบริษัท รวมท้ัง 
ไมพบขอมูลการจดทะเบียนธุรกิจ 

- ใหตรวจสอบและชี้แจงประเด็นท่ีมาของใบเสนอราคา หากเขาขายการ
ปลอมแปลงเอกสารใหหนวยงานดําเนินการแจงความ และดําเนินการในสวน
ท่ีเก่ียวของกับกฎหมายตอไป 
- กําชับใหผูท่ีเก่ียวของทุกสวน ควรใชความระมัดระวังในการกําหนดราคากลาง 
รวมถึงควรทราบแหลงท่ีมาของเอกสารใหชัดเจน เพ่ือประโยชนของกรุงเทพ-
มหานครตอไป 

ผูเสนอราคาไมแสดงหลักฐานวา มี
คุณสมบัติครบถวนตรงตามขอกําหนด
ในขอบเขตของงาน (Term of 
Reference : TOR) และรายละเอียด
แสดงคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ
ท่ีผูเสนอราคาระบุไวบางสวน
ผิดพลาดหรือมีจุดท่ีนาตั้งขอสังเกต 

- กํากับดูแลใหขาราชการท่ีไดรับการแตงตั้งใหเปนคณะกรรมการฯ 
ตรวจสอบคุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคาใหครบถวนตรงตาม
ขอกําหนด รวมท้ังแนบหลักฐานหรือเอกสารท่ีแสดงความครบถวนของ
คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคาไวเพ่ือการตรวจสอบดวย 
 

เกณฑราคากลางและคุณลักษณะ
พ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร 
ไมเปนไปตามเกณฑราคากลาง 
และคุณลักษณะพ้ืนฐานครภุัณฑ
คอมพิวเตอร ประจําป พ.ศ. 2557 
ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร 

- ใหตรวจสอบสาเหตุและพิจารณาผลกระทบจากกรณีท่ีครุภัณฑคอมพิวเตอร
และอุปกรณท่ีไมเปนไปตามเกณฑราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ
คอมพิวเตอร ประจําป พ.ศ. 2557 และรายงานใหหัวหนาหนวยงานและ
ปลัดกรุงเทพมหานครทราบ 
- ใหหนวยงานจัดหาและเปลี่ยนอุปกรณใหตรงตามเกณฑราคากลางและ
คุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร ประจําป พ.ศ. 2557 
- ใหกํากับดูแลการปฏิบัติงานของคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน 
(TOR) ในสวนของระบบคอมพิวเตอร ใหตรวจสอบคุณสมบัติเฉพาะของ
ระบบคอมพิวเตอรกับเกณฑราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ
คอมพิวเตอรปลาสุดของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารทุกครั้ง
ท่ีมีการพัฒนาระบบสารสนเทศหรือจัดซ้ือครุภัณฑเก่ียวกับระบบคอมพิวเตอร 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
กําหนดรางเอกสารขอบเขตของงาน 
(TOR) ระบบสารสนเทศ อาจทําให
หนวยงานและกรุงเทพมหานครเสีย
ประโยชน เนื่องจากไมกําหนดให 
ผูรับจางสงมอบเอกสารการพัฒนา
ระบบสารสนเทศ (artifacts) 
ประกอบการตรวจรับงาน, ไมได
กําหนดใหผูรับจางสงมอบโปรแกรม
ตนฉบับ (Source Code) หรือ 
แผนติดตั้งโปรแกรมระบบท่ีจาง
พัฒนาฯ ใหกับหนวยงาน, ไมได
กําหนดใหผูรับจางจัดทําแผนการ
ดําเนินโครงการ เพ่ือใหคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุติดตามความกาวหนา
ของโครงการฯ, ไมไดกําหนดข้ันตอน
ใหผูรับจางทดสอบระบบสารสนเทศ
กับผูใชงาน และจัดทํารายงานการ
ทดสอบระบบฯ ประกอบการ 
ตรวจรับงาน, ไมพบการเชื่อมตอ 
กับระบบสารสนเทศท่ีพัฒนาไวเดิม 
 

- ใหประสานผูรับจางสงมอบโปรแกรมตนฉบับ (Source Code) แผนติดตั้ง
ระบบฯ เอกสารการพัฒนาระบบฯ (artifacts) เพ่ือประโยชนของทางราชการ
และในการบริหารจัดการระบบสารสนเทศในโอกาสตอไป 
- ใหพิจารณาปรับปรุงระบบสารสนเทศฯ ท่ีเคยพัฒนาไวเดิม ซ่ึงผูรับจางได
พัฒนาฯ ระบบงานบางสวนเพ่ือรองรับสําหรับการเชื่อมโยงกับระบบ
สารสนเทศใหมไวแลว เพ่ือใหเปนไปตามสัญญาและรายละเอียดคุณสมบัติ
ของระบบสารสนเทศท่ีกําหนดไว และเห็นควรประสานสํานักยุทธศาสตรและ
ประเมินผลหรือผูเชี่ยวชาญดานคอมพิวเตอรมารวมทดสอบและให
ขอเสนอแนะท่ีเปนประโยชนในชวงข้ันตอนการเชื่อมตอกับระบบสารสนเทศ
ท้ัง 2 ระบบ 
- ในโอกาสตอไป หากหนวยงานจะดําเนินโครงการจางพัฒนาระบบ
สารสนเทศ ขอใหประสานเชิญผูเชี่ยวชาญดานคอมพิวเตอรของหนวยงาน
ภายใน หรือจากหนวยงานภายนอก เพ่ือรวมกําหนดรางขอบเขตของงาน 
(TOR) และเปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
- หนวยงานตองกํากับดูแลใหคณะกรรมการรางขอบเขตของงาน (TOR)  
ควรกําหนดเอกสารรางขอบเขตของงาน (TOR) ใหรัดกุม รอบคอบ  
เปนไปตามมาตรฐานและแนวทางการพัฒนาระบบสารสนเทศ (SDLC)  
เพ่ือประโยชนท่ีคุมคาของทางราชการและกรุงเทพมหานครตอไป 

ข้ันตอนการจัดซ้ือบางรายการไม
ถูกตองตามท่ีทางราชการกําหนด 
เชน คณะกรรมการกําหนด
รายละเอียดและคุณลกัษณะเฉพาะ
ครุภัณฑไมไดระบุอุปกรณท่ีมากับ
คอมพิวเตอร,คณะกรรมการเปดซอง
สอบราคาไมไดตรวจสอบรายละเอียด
ของคุณสมบัติของสินคาใหถูกตอง
ตรงกัน เปนตน 

- ตรวจสอบราคาท่ีจัดซ้ือวามีราคาสูงกวาราคาขายในทองตลาดหรือไม ซ่ึง
หากพบผลเสียหายตอกรุงเทพมหานคร ใหหนวยงานหาผูรับผิดชอบชดใชเงิน
งบประมาณคืนกรุงเทพมหานคร และปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548   
ขอ 8 โดยเครงครัด 
- ควบคุม ดูแล เจาหนาท่ีผูเก่ียวของใหปฏิบัติตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 
และคูมือการจัดซ้ือจัดจางของกรุงเทพมหานคร โดยเครงครัด 
- สําหรับการดําเนินโครงการในโอกาสตอไป ใหกํากับดูแลการคํานวณราคากลาง
ใหเหมาะสม โดยพิจารณาราคามาตรฐานครุภัณฑ เกณฑราคากลางและ
คุณลักษณะเฉพาะพ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร หรือสืบราคาทองตลาด 
ขอมูลจากเว็บไซตตาง ๆ เปนราคาอางอิง โดยตระหนักถึงประโยชนของ
กรุงเทพมหานครเปนสําคัญ และถือปฏิบัติตามขอบัญญัติ ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของโดยเครงครัด 
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บันทึกครุภัณฑในระบบงานทรัพยสิน 
(MIS2) และแผนการดไมถูกตอง
ตรงกัน และครุภัณฑบางรายการ 
ไมเขียนรหัสครุภัณฑท่ีตัวครุภัณฑ
หรือเขียนรหัสแตไมถูกตอง 

ประสานกองทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ เพ่ือแกไขรายการครุภัณฑใหถูกตอง
ตามประเภทของทรัพยสิน และดําเนินการพนหรือเขียนรหัสครุภัณฑท่ีครุภัณฑ
ทุกรายการ โดยถือปฏิบัติตามหนังสือสํานักการคลังท่ี กท 1307/9780  
ลงวันท่ี 27 ธันวาคม 2557 เรื่อง โครงการสํารวจและตรวจสอบทรัพยสิน
ของกรุงเทพมหานคร โดยเครงครัด 

 

  4. ขอตรวจพบจากการตรวจสอบงาน/โครงการอ่ืนๆ 

• ดานประสิทธิภาพ 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
โครงการฝกอบรมฯ มีจํานวนวิทยากร
ไมครบตามท่ีโครงการฯ กําหนด,  
การเบิกจายเงินคาเชาท่ีพัก คาอาหาร 
คาอาหารวางและเครื่องดื่มสําหรับ
วิทยากรไมถูกตอง, จัดทําหนังสือ
เชิญวิทยากรไมครบถวน, เอกสาร
หนังสือเชิญวิทยากรไมถูกตอง ไม
ตรงกับหลักฐานการเบิกจาย 

- ใหตรวจสอบวามีวิทยากรท่ีไปใหความรูตามโครงการฯ ในแตละรุนท่ีพักคาง
เปนจํานวนก่ีราย และหากพบวามีวิทยากร ในแตละรุนท่ีพักคางไมครบ  
ใหนําเงินสงคืนเพ่ิมเติมเปนคาเชาท่ีพัก คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื่ม 
ตอไป 
 

เอกสารกรมธรรมประกันภัยรถยนต 
และเอกสารใบอนุญาตประกอบ
ธุรกิจโรงแรม (แบบ ร.ร.2)  
สิ้นอายุกอนวันเดินทางไปอบรม 

- ใหตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจายใหถูกตอง โดยเฉพาะกรณีสัญญา
จางเหมารถยนตโดยสาร และใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม โดยถือปฏิบัติ
ตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 และระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวย 
การรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน และการตรวจเงิน 
พ.ศ. 2555 โดยเครงครัด 

การกําหนดรายการอาหารเชาใน
โครงการฝกอบรมฯ และผูรับจาง  
ไมเหมาะสม 

- ในการจัดการฝกอบรม หรือสัมมนาในตางจังหวัด ควรกําหนดรายการอาหาร
ใหเหมาะสมและหาผูรับจางท่ีมีท่ีอยูใกลเคียงกับกําหนดการท่ีกําหนด และ 
มิใหเปนขอสังเกตในการตรวจสอบจากผูตรวจสอบท้ังภายในและภายนอก 

ผูอบรมบางรายเขาอบรมไมตรง 
ตามรุนตามคําสั่งกรุงเทพมหานคร
กําหนด ผูท่ีไมมีรายชื่ออบรมตาม
คําสั่งแตเขารับการอบรม และ 
ผูมีรายชื่อตามคําสั่งกรุงเทพมหานคร
แตไมไดไปอบรม 

- การเปลี่ยนแปลงรายชื่อผูเขาบรมท่ีไมตรงตามคําสั่งฯ ตองจัดทําหนังสือ 
ขออนุมัติจากผูมีอํานาจ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวย
คาใชจายในการฝกอบรม พ.ศ. 2541 ขอ 6 และ ขอ 7 (1) กําหนด 
อยางเครงครัด 
- การดําเนินการจัดการอบรมหรือสัมมนา ตองจัดทําเอกสารหลักฐานให
ถูกตอง ครบถวน โดยเฉพาะรายชื่อผูเขารับการอบรมตองถูกตองตรงตามคําสั่ง 
รวมท้ังเอกสารหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ เพ่ือใชประกอบในการเบิกจายเงิน
งบประมาณกรุงเทพมหานคร และเพ่ือมิใหเปนขอสังเกตในการตรวจสอบ
จากหนวยตรวจสอบท้ังภายในและภายนอก 
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การจัดทําคําสั่งรายชื่อผูเขารับการอบรม
ระบุชื่อสกุลของผูเขารับการอบรม 
ไมถูกตอง 

- การดําเนินงานจัดฝกอบรม ควรใหความสําคัญกับการดําเนินงานทุกข้ันตอน 
โดยเฉพาะการจัดทําเอกสารเพ่ือใชประกอบในการเบิกจายเงินตามโครงการ 
ใหเปนไปตามระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม พ.ศ. 
2541 และระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การ
เก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 ท่ีกําหนด อันเปน
การใขเงินงบประมาณกรุงเทพมหานครอยางคุมคา และกอใหเกิดประโยชน
กับประชาชนอยางสูงสุด 

 

•   ดานประสิทธิผล 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
โรงเรียนไมนําเงินเหลือจายจาก 
การใชจายเงินโครงการเด็กยิ้ม  
อ่ิมทอง (อาหารเชา) สงคืนคลัง
กรุงเทพมหานคร รวมเปนเงินท้ังสิ้น 
71,918,856.25 บาท 

- ใหฝายการศึกษาประสานงานกับโรงเรียนในสังกัดนําเงินเหลือจายพรอม
ดอกเบี้ยเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง (อาหารเชา) สงคืนคลังกรุงเทพมหานคร 
กรณีไมนําเงินเหลือจายสงคืนคลังกรุงเทพมหานคร 
- ใหโรงเรียนในสังกัดนําเงินเหลือจายจากการดําเนินการโครงการอาหารเชา
หลังดําเนินการเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงคแลวสงคืนคลังกรุงเทพมหานคร เม่ือ
สิ้นสุดภาคเรียนในแตละปการศึกษา โดยถือปฏิบัติตามหนังสือสํานักการศึกษาท่ี 
กท 0803/7814 ลงวันท่ี 13 กรกฎาคม 2555 เรื่อง ขออนุมัติแนวทาง 
การเบิกจายเงินคาอาหารเชาของโรงเรียน หนังสือสํานักการศึกษาดวนท่ีสุด 
ท่ี กท 0803/139 ลงวันท่ี 25 มีนาคม 2558 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ 
การเบิกจายเงินอุดหนุนรัฐบาลและเงินงบประมาณเบิกแทนกัน และหนังสือ
สํานักการศึกษา ดวนท่ีสุด ท่ี กท 0803/15702 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 2557 
เรื่อง ขออนุมัติแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับคาใชจายสนับสนุนการศึกษาแก
นักเรียนในโรงเรียนสังกัดกรุงเทพมหานคร 

มีการใชจายเงินตามโครงการเด็กยิ้ม 
อ่ิมทอง (อาหารเชา) ในแตละภาคเรียน
เกินกวาจํานวนเงินท่ีไดรับจัดสรร 

ใหโรงเรียนท่ีมีการใชจายเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง (อาหารเชา) เกินกวา
จํานวนเงินท่ีไดรับจัดสรร ติดตามผูรับผิดชอบชดใชและนําเงินฝากเขาบัญชี
โครงการอาหารเชา จากนั้นถอนเงินดังกลาวเพ่ือนําสงคืนคลังกรุงเทพมหานคร
ตอไป 

นําสงเงินเหลือจายโครงการเด็กยิ้ม 
อ่ิมทอง (อาหารเชา) คืนคลัง
กรุงเทพมหานครไมถูกตอง  
ไมครบถวน  

- ใหโรงเรียนตรวจสอบและสอบทานการใชจายเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง 
(อาหารเชา) ใหถูกตองตรงตามจํานวนนักเรียนท่ีมีอยูจริง จากนั้นคํานวณเงิน
เหลือจายใหถูกตองครบถวน และนําสงคืนคลังกรุงเทพมหานครเม่ือสิ้นสุด
ภาคเรียนในแตละปการศึกษา 
- เม่ือสิ้นสุดภาคเรียนในแตละปการศึกษา ใหฝายการศึกษาเรงรัดใหโรงเรียน
ในสังกัดนําสงเงินเหลือจายโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง (อาหารเชา) คืนคลัง
กรุงเทพมหานครใหถูกตองครบถวน 

รถขุดยายตนไมไมไดใชงาน  
ขาดการทบทวนหรือซักซอม
วิธีการใชงานรถขุดยายตนไม  

- ใหพิจารณาหาแนวทางในการนํารถขุดยายตนไม พรอมอุปกรณไปใชงานได
อยางคุมคา เพ่ือมิใหครภุัณฑเสื่อมสภาพเกิดความสูญเปลาจากการไมไดใชงาน 
และเปนการใชเงินงบประมาณอยางคุมคา 
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ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
- ควรมีการทบทวนและถายทอดความรู รวมท้ังซักซอมการใชงานรถขุดยาย
ตนไมฯ เปนระยะ เนื่องจากปริมาณงานดานขุดยายตนไมท่ีสามารถใชกับ 
รถขุดยายตนไมท่ีดําเนินการจัดหามีจํากัด ท้ังนี้ เพ่ือประสิทธิภาพในการ
ทํางานและปองกันการขาดแคลนเจาหนาท่ีท่ีใชงานได หากมีเจาหนาท่ี
โอนยายหรือเกษียณอาย ุฯลฯ 

ไมมีการบํารุงรักษาชุดขุดและ
เคลื่อนยายตนไม การบํารุงรักษา 
รถขุดยายตนไมไมเปนแนวทาง
เดียวกัน 

กําหนดแผนการบํารุงรักษาใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานของบริษัทผูผลิต 
ครอบคลุมท้ังตัวรถและชุดขุดและเคลื่อนยายตนไม รวมท้ังการบํารุงรักษา
ตองมีการควบคุม สรุปผล และรายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ เพ่ือใหการ
บํารุงรักษามีความถูกตองเพียงพอ รถและชุดขุดและเคลื่อนยายตนไมใชงาน
ไดนาน ปองกันการชํารุดเสื่อมสภาพกอนเวลาอันควร และชวยลดงบประมาณ
ในการซอมแซมในอนาคตอีกดวย 

ไมมีการสรุปผลการบํารุงรักษาและ
รายงานใหผูบังคับบัญชาทราบ
หลังจากเสร็จสิ้นการบํารุงรักษา 

มอบหมายผูรับผิดชอบประเมินผลโครงการ สรุปผลและรายงานการใชงาน
แตละครั้งท่ีไดปฏิบัติงาน รวมท้ังจัดเก็บขอมูลสถิติการขุดยายตนไม เพ่ือให
ผูบริหารไดทราบผลการดําเนินงานตามวัตถุประสงคของโครงการในเวลาท่ี
รวดเร็ว สามารถนําผลการประเมินไปใชในการบริหารจัดการรถขุดยายตนไม
ไดอยางมีประสิทธิภาพเกิดความคุมคา 

การดําเนินงานบางรายการของผูขาย
ไมเปนไปตามสัญญากําหนด ไดแก 
รถขุดยายตนไม ไมไดรับบริการ 
ตรวจซอมฯ ตามมาตรฐานบริษัท 
ผูผลิต ณ ศูนยบริการมาตรฐาน  
ไมมีคูมือการใชงานรถ คูมือชุดขุด
และเคลื่อนยายตนไม คูมือ
รายละเอียดอะไหลตัวรถ ตามท่ี
กําหนดในสัญญาใหตรวจสอบ 

- ใหประสานกับผูขายสงคูมือการใชงานรถ คูมือชุดขุดและเคลื่อนยายตนไม 
คูมือรายละเอียดอะไหลตัวรถ ตามท่ีกําหนดในสัญญาใหครบถวน ท้ังนี้คูมือ
ตองเปนฉบับภาษาไทย และมีรายละเอียดตรงตามท่ีกําหนดไวในสัญญา และ
เปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และ
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 126 
- กรณีงานท่ีมีการรับประกันความชํารุดบกพรอง ควรใหหัวหนาสวนราชการ
ผูครอบครองพัสดุหรือผูไดรับมอบหมาย เปนผูดูแล บํารุงรักษา และตรวจสอบ
ความชํารุดบกพรองตามเง่ือนไขในสัญญา ท้ังนี้ เจาหนาท่ีพัสดุตองแจงกําหนด 
เวลาประกันความชํารุดบกพรองตามสัญญา พรอมสงสําเนาสัญญาใหหัวหนา
สวนราชการผูครอบครองพัสดุทราบพรอมกับการสงมอบพัสดุทุกครั้ง เพ่ือ
ประโยชนในการตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามสัญญากําหนด 

การจัดทําแผนปองกันและระงับ
อัคคีภัยขาดความตอเนื่องและ 
ความสมบูรณ 

ใหหนวยงานพิจารณาปรับปรุงแกไขคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํา 
แผนปองกันและระงับอัคคีภัยใหมีความถูกตองเปนปจจุบัน เพ่ือใหผูท่ีไดรับ
การแตงตั้งสามารถปฏิบัติหนาท่ีไดบรรลุผลตามคําสั่งท่ีไดกําหนดไว 

ผลการดําเนินงานมีความเสี่ยงท่ี
อาจจะทําใหการดําเนินงานตาม 
แผนฯ ไมบรรลุวัตถุประสงค 

ใหหนวยงานพิจารณานําความเสี่ยงท่ีเกิดข้ึนนําเขาสูท่ีประชุมผูบริหารหรือ
คณะกรรมการจัดทําแผนฯ เพ่ือพิจารณาแนวทางในการบริหารหรือจัดการ
ความเสี่ยง 
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• ดานการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ขอกําหนด 
 

ประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง ขอเสนอแนะของประเด็นขอตรวจพบ/ความเส่ียง 
นําสงเงินโครงการเด็กยิ้ม อ่ิมทอง 
(อาหารเชา) คืนคลังกรุงเทพมหานคร
ลาชา ไมเปนไปตามท่ีระเบียบฯ 
กําหนด 

- ใหฝายการศึกษาและโรงเรียนในสังกัด ปรับปรุงข้ันตอนการปฏิบัติงานดาน
การนําสงเงิน โดยนําสงเงินภายในวันท่ีไดรับเงินหรือถอนเงินทันที ถานําสง 
ไมทันภายในวันนั้น ใหนําสงในวันรุงข้ึนหรือวันเปดทําการ และใหระบุเหตุผล
ท่ีนําสงเงินไมทันไวในใบนําสงเงินดวย โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพ-
มหานครวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน 
และการตรวจเงิน พ.ศ. 2555 ขอ 73 

ไมพบรายการจัดทํารายละเอียด 
ของราคารถขุดยายตนไม ทําให 
ไมสามารถตรวจสอบความเหมาะสม
ของราคาครุภัณฑและอุปกรณ
ประกอบของรถขุดยายตนไมได 

- การกําหนดราคากลางของครุภัณฑ หากไมมีราคามาตรฐานของสํานัก-
งบประมาณและราคาท่ีเคยซ้ือครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ 
ใหมีการสืบราคาทองตลาดจากเว็บไซตตาง ๆ เปนราคาอางอิงดวย โดยถือปฏิบัติ
ตามหนังสือกรุงเทพมหานคร ท่ี กท 1305/434 ลงวันท่ี 26 เมษายน 2556 
เรื่อง การปรับปรุงหลักเกณฑ แนวทาง และวิธีปฏิบัติในการเปดเผยราคากลาง
ของทางราชการ 
- ในการจัดซ้ือครุภัณฑท่ีมีเครื่องกลและเครื่องทุนแรงเปนอุปกรณประกอบ 
ซ่ึงครุภัณฑดังกลาวไมมีการจาํหนายแบบสําเร็จรูปท่ัวไปในทองตลาด ให
ดําเนินการแจกแจงราคาครุภัณฑและอุปกรณประกอบ รวมท้ังรายละเอียด
ราคาคาวัสดุและคาแรงแตละรายการใหชัดเจน เพ่ือใหการจัดซ้ือครุภัณฑ
ดังกลาวเปนไปอยางเหมาะสม และเกิดประโยชนสูงสุดแกกรุงเทพมหานคร 
โดยใหถือปฏิบัติในการดําเนินการจัดซ้ือครุภัณฑท่ีมีเครื่องกลและเครื่องทุนแรง
เปนอุปกรณประกอบ 

เอกสารประกอบการเบิกจายเงิน
คาจางเหมาบํารุงรักษาระบบงานฯ 
แสดงขอมูลไมเพียงพอท่ีจะทราบได
วาผูรับจางดําเนินการไดครบถวน
ตามสัญญาจางหรือไม 

- ใหนําขอบเขตและรายละเอียดงานจางเหมาบํารุงรักษาระบบพรอมอุปกรณ 
ไปกําหนดเปนเอกสารสวนหนึ่งของสัญญาจางเหมาฯ 
- ปรบัปรุงรายงานผลการทดสอบระบบฯ ประจาํเดือน ของบริษัทผูรับจาง 
ใหแสดงจํานวนหรือปริมาณผลงานท่ีปฏิบัติไดใหครบถวนตามรายละเอียด
งานจางเหมาบํารุงรักษาระบบฯ 
- ใหหนวยงานพิจารณาแตงตั้งผูควบคุมงานเพ่ือกํากับดูแลใหผูรับจาง
ปฏิบัติงานไดอยางครบถวนตามสัญญา โดยปฏิบัติตามขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2548 ขอ 33 

 


