
 
ระเบียบกรุงเทพมหานคร 

วาดวยวิธีปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  (ฉบับที่ ๓) 
พ.ศ. ๒๕๔๔ 

--------------------------- 

ดวยเปนการสมควรแกไขเพิ่มเติมระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติตามกฎหมายวา
ดวยขอมูลขาวสารของราชการ  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๔๙ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. ๒๕๒๘  ผูวาราชการกรุงเทพมหานครจึงกําหนดระเบียบขึ้นไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑   ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย 
ขอมูลขาวสารของราชการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๔๔” 

ขอ ๒   ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓   ใหยกเลิกความในขอ ๑๓ แหงระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๒  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๑๓  ขอมูลขาวสารที่หนวยงานตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูตามมาตรา ๙ ใหหนวยงาน
ดําเนินการเพื่อบริการประชาชนที่มาติดตอขอตรวจดู ศึกษา คนควา และขอขอมูลขาวสารดังตอไปนี้ 

๑๓.๑  จัดใหมีสถานที่สําหรับบริการประชาชน  ดังนี้ 
๑๓.๑.๑  สํานักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ไดแก ฝายบริหารงาน

ทั่วไป 
๑๓.๑.๒  สํานักงานเลขานุการผูวาราชการกรุงเทพมหานคร  ไดแก   

ฝายบริหารงานทั่วไป 
๑๓.๑.๓  สํานักงานคณะกรรมการขาราชการกรุงเทพมหานคร ไดแก 

สํานักงานเลขานุการ 
๑๓.๑.๔  สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร ไดแก  กองกลาง 
๑๓.๑.๕  สํานัก  ไดแก  สํานักงานเลขานุการ 
๑๓.๑.๖  สํานักงานเขต ไดแก ฝายปกครอง 
๑๓.๑.๗  การพาณิชยของกรุงเทพมหานคร ไดแก กองกลางในสังกัด 

สํานักงานการพาณิชยนั้น 
๑๓.๑.๘  สถานที่ติดตออ่ืนตามที่ปลัดกรุงเทพมหานครกําหนด 

๑๓.๒  ในสถานที่ติดตอตาม ๑๓.๑ ใหหนวยงานจัดบริการประชาชน ดังนี้ 
๑๓.๒.๑  จัดทําสําเนาขอมูลขาวสารตามมาตรา ๙ ที่อยูในความครอบครอง

ของหนวยงานไวในสถานที่ติดตอดังกลาว   โดยใหหนวยงานตรวจสอบวาขอมูลขาวสารตามขอนี้   มีสวนใด
ที่ตองหามมิใหเปดเผยตามมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ หรือไม    หากมีใหลบหรือตัดทอนหรือทําดวยประการ
ใดในขอมูลขาวสารใหเรียบรอย   แตหากหนวยงานเห็นวาแมเปนขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๕   แตสมควร
เปดเผยใหหนวยงานทําเรื่องหารือ กข. กทม. กอน   เวนแต กข. กทม.หรือคณะอนุกรรมการที่ กข. กทม. 



แตงตั้งไดกําหนดหลักเกณฑวาใหเปดเผยได   ก็ใหหนวยงานจัดไวใหประชาชนตรวจดู   นอกจากนั้นหาก
หนวยงานเห็นวา  การเปดเผยขอมูลขาวสารใดอาจกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด  ใหแจงใหผูนั้นเสนอ
ความเห็นคัดคานภายในเวลาที่กําหนด ซึ่งตองไมนอยกวาสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับแจง   หากผูไดรับ
หนังสือไมคัดคาน  ใหหนวยงานจัดเตรียมขอมูลขาวสารนั้นใหประชาชนตรวจดูได 

กรณีที่หนวยงานตามขอ ๑๓.๑ เห็นวา สมควรจัดขอมูลขาวสารตามมาตรา 
๙ ไวในแตละสวนราชการนอกจากสถานที่ติดตอตาม ๑๓.๑   ใหหนวยงานจัดทําประกาศติดไว ณ สถานที่ที่
เห็นไดงายในบริเวณหนวยงานใหประชาชนไดทราบ  รวมทั้งติดปาย ณ สถานที่ที่จัดไวสําหรับเก็บขอมูลขาว
สารตามมาตรา ๙ ดวย 

๑๓.๒.๒  จัดใหมีเครื่องคอมพิวเตอรที่สามารถตรวจดูดัชนีขอมูลขาวสาร 
ทุกประเภทของหนวยงาน วาขอมูลขาวสารของหนวยงานดังกลาวอยูที่ฝายหรือกองหรือสวนราชการใดใน
หนวยงาน 

๑๓.๒.๓  มีคําส่ังมอบหมายใหมีเจาหนาที่ประจําเพื่อบริการประชาชน 
ที่มาติดตอ  โดยชวยเหลือในการตรวจดูดัชนีขอมูลขาวสารและอํานวยความสะดวก   รวมทั้งการใหบริการ
ประชาชนตามที่ กข. กทม. กําหนด และคําส่ังมอบหมายใหขาราชการหรือลูกจางที่ดํารงตําแหนงตั้งแต 
ระดับ ๒ ขึ้นไป ทําหนาที่รับรองสําเนาขอมูลขาวสาร 

การบริการประชาชน ณ สถานที่ดังกลาวใหเจาหนาที่บริการประชาชนที่มา
ติดตอตรวจดู ศึกษา คนควาและขอขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา ๗ และมาตรา ๑๑ ที่อยูในความ
ครอบครองดูแลของหนวยงานดวย 

เมื่อประชาชนเขียนคํารองตามแบบที่กําหนดทายระเบียบนี้แลว ใหเจาหนาที่
จัดใหประชาชนเขาตรวจดูสําเนาขอมูลขาวสารดังกลาว 

๑๓.๓  ใหหนวยงานจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารตามแบบทายระเบียบนี้  สงกองกลาง 
สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร 

๑๓.๔  ใหกองกลาง สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร รวบรวมบัญชีขอมูลขาวสารตาม
มาตรา ๗ และมาตรา ๙ ของทุกหนวยงาน   และจัดสงใหสํานักนโยบายและแผนกรุงเทพมหานครเพื่อจัดทํา
ดัชนีบัญชีขอมูลขาวสารโดยใชโปรแกรมคอมพิวเตอรที่สามารถตรวจดูไดวาขอมูลขาวสารดังกลาววามีเรื่องใด
และอาจคนหาไดที่หนวยงานใด   และจัดใหมีเครือขายเชื่อมโยงสามารถเปดดูไดทุกหนวยงาน  

บุคคลใดไมวาจะมีสวนไดเสียหรือเกี่ยวของหรือไมก็ตาม  ยอมมีสิทธิเขาตรวจดู  
ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองได  โดยตองยื่นคํารองตามแบบทายระเบียบนี้   และตองเสีย 
คาธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการ   สําหรับคนตางดาวจะมีสิทธิไดแคไหน เพียงใด  ใหเปนไป
ตามกฎกระทรวงที่ออกตามความในกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ” 

ขอ ๔   ใหยกเลิกความในขอ ๑๔ แหงระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๑๔   นอกจากขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา ๗ ที่กําหนดใน
ขอ ๑๒ และขอมูลขาวสารตามมาตรา ๙ ที่กําหนดในขอ ๑๓ หนวยงานอื่นของรัฐและประชาชนอาจขอขอมูล
ขาวสารอื่นใดตามมาตรา ๑๑ ได 

ใหหนวยงานจัดสถานที่ตามขอ ๑๓.๑ เปนสถานที่สําหรับใหประชาชนมาติดตอเพ่ือตรวจดู 
ศึกษา ขอสําเนา หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๑   โดยใหผูขอกรอก 
รายการในคํารองตามแบบทายระเบียบนี้ 

 
 
 



ใหหัวหนาหนวยงานหรือขาราชการกรุงเทพมหานครที่ดํารงตําแหนงไมต่ํากวาระดับ ๖ ซึ่ง
หัวหนาหนวยงานมีคําส่ังมอบหมายเปนผูพิจารณาวาสมควรจัดขอมูลขาวสารดังกลาวใหผูขอหรือไม  โดยให
พิจารณาสั่งไมเปดเผยและแจงผูขอโดยเร็ว  พรอมระบุเหตุผลรายละเอียดที่จําเปน  หากเปนกรณีดังตอไปนี้ 

(๑)  เปนขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๔  หรือมาตรา ๑๕ 
(๒)  ผูขอไดขอจํานวนมากหรือโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
(๓)  ขอมูลขาวสารนั้นไมอยูในสภาพที่พรอมจะใหได   เนื่องจากตองมีการดําเนินการ

วิเคราะหหรืออ่ืนใดตามมาตรา ๑๑ วรรคสาม   เวนแตหนวยงานเห็นวากรณีที่ขอนั้นมิใชการแสวงหาผล
ประโยชนทางการคาและเปนเรื่องที่จําเปนเพ่ือปกปองสิทธิเสรีภาพสําหรับผูนั้น   หรือเปนเรื่องที่จะเปน
ประโยชนแกสาธารณะ ก็อาจจัดหาขอมูลขาวสารนั้นใหผูขอ    หรือเปนกรณีที่หนวยงานเห็นวาเปนการ 
สอดคลองกับอํานาจหนาที่ของหนวยงานหรือของกรุงเทพมหานครหรือการเปนพนักงานเจาหนาที่ตาม
กฎหมายก็อาจจัดหาขอมูลขาวสารใหไดเชนกัน 

แตหากหนวยงานเห็นวาแมเปนขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๕ แตสมควรเปดเผย  ใหหนวยงาน
ทําเรื่องหารือ กข. กทม. กอน   เวนแต กข. กทม. หรือคณะอนุกรรมการที่ กข. กทม. แตงตั้ง  ไดกําหนด 
หลักเกณฑวาใหเปดเผยได ก็ใหหนวยงานเปดเผยแกผูรอง นอกจากนั้นหากหนวยงานเห็นวาการเปดเผยขอมูล
ขาวสารใดอาจกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด ใหแจงใหผูนั้นเสนอความเห็นคัดคานภายในเวลาที่กําหนด 
ซึ่งตองไมนอยกวาสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับแจง  หากผูไดรับหนังสือไมคัดคาน ใหหนวยงานจัดเตรียมขอมูล
ขาวสารนั้น ใหประชาชนตรวจดูได 

ถาขอมูลขาวสารนั้นไมอยูในความรับผิดชอบของหนวยงาน  ใหหนวยงานตรวจสอบวาอยูใน
ความรับผิดชอบของหนวยงานหรือหนวยงานของรัฐแหงอื่นใด   กรณีที่เปนขอมูลขาวสารในความรับผิดชอบ
ของกรุงเทพมหานคร   ใหแจงผูขอไปติดตอท่ีหนวยงาน  แตกรณีที่เปนขอมูลขาวสารในความรับผิดชอบของ
หนวยงานของรัฐแหงอื่น ใหหนวยงานแจงผูขอไปติดตอที่หนวยงานของรัฐแหงอื่นนั้น   ถาหนวยงานเห็นวา
ขอมูลขาวสารที่มีคําขอเปนขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองของหนวยงานแตจัดทําโดยหนวยงานของ
รัฐแหงอื่นและไดระบุหามการเปดเผยไวตามระเบียบที่ออกตามมาตรา ๑๖ ใหหนวยงานสงคําขอไปยัง 
หนวยงานของรัฐผูจัดทําขอมูลขาวสารนั้น เพ่ือพิจารณามีคําส่ังตอไป 

กรณีที่หนวยงานเห็นวาอาจจัดขอมูลขาวสารใหผูขอได   แตขอมูลขาวสารนั้นมีสภาพที่อาจ
บุบสลายไดงาย  ใหหัวหนาหนวยงานพิจารณาดําเนินการอยางหนึ่งอยางใด  ดังนี้ 

(๑)  ขอขยายเวลาในการจัดหาโดยใหแจงผูขอทราบโดยเร็ว 
(๒)  จัดทําสําเนาใหในสภาพอยางหนึ่งอยางใดเพื่อมิใหเกิดความเสียหายแกขอมูลขาวสารนั้น” 

ขอ ๕   ใหยกเลิกความในขอ ๑๕ แหงระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒   

ขอ ๖  ใหยกเลิกความในวรรคสองของขอ ๑๖ แหงระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธี
ปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒ 

ขอ ๗  ใหยกเลิกความในวรรคสี่ของขอ ๑๙ แหงระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติ
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“บุคคลที่ตองการตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร 
สวนบุคคล   ใหยื่นคํารองตามแบบทายระเบียบนี้  และตองเสียคาธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการ” 

 
 
 
 



ขอ ๘   กรณีที่ กข. กทม. เห็นวาสมควรมีการจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารประเภทใดหรือ 
ทุกประเภท 

ให กข. กทม. แจงใหหนวยงานจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารประเภทดังกลาว  ตามแบบที่  
กข. กทม. กําหนด จัดสงใหกองกลาง สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร เพ่ือรวบรวมสงสํานักนโยบายและแผน
กรุงเทพมหานครเพื่อจัดทําดัชนีบัญชีขอมูลขาวสารโดยใชโปรแกรมคอมพิวเตอรที่สามารถตรวจดูไดวาขอมูล
ขาวสารดังกลาววามีเรื่องใดและอาจคนหาไดที่หนวยงานใด 

ขอ ๙   ใหยกเลิกแบบคํารอง และแบบบัญชีทายระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยวิธีปฏิบัติ
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๒  และใหใชแบบคํารองและแบบบัญชีทาย
ระเบียบนี้แทน 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๗  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๔๔ 
นายสมัคร    สุนทรเวช 

ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
  ขส.1 
 คํารองขอขอมูลขาวสาร  

  เขียนที่ ............................................................... 
  วันที่ ............... เดือน ................................... พ.ศ. .......... 

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว ............................................................................................................ 
อาชีพ ......................................... สัญชาติ ......................................... อยูบานเลขที่ ............................... หมูที่ ........... 
ซอย ......................................... ถนน ............................................. ตําบล/แขวง ....................................................... 
อําเภอ/เขต ................................................ จังหวัด ............................................ โทร ................................................ 
 

มีความประสงค  (   )  ขอตรวจดู   (   )  ขอสําเนา   (   )  ขอสําเนาที่มีคํารองถูกตอง 
ของขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรุงเทพมหานคร  ดังนี้ 

...................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

วัตถุประสงคเพ่ือ ........................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ ........................................................ ผูขอ 
(........................................................) 

 
(ดานหนา) 

 
 



ความเห็นเจาหนาที่ 

เรียน ........................................................................................................................................................................ 

เห็นควร  (   )  อนุญาต    (   )  ไมอนุญาต   (   )  อื่นๆ เชน ...................................................................................... 

เนื่องจากเปนขอมูลขาวสารประเภท ............................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 

เพราะเหตุ .................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ ........................................................ 
(........................................................) 

ตําแหนง .......................................... 
 

คําส่ังผูมีอํานาจอนุญาต 

(   )  อนุญาต    (   )  ไมอนุญาต   (   )  อื่นๆ เชน ..................................................................................................... 

เนื่องจากเปนขอมูลขาวสารประเภท ............................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 

เพราะเหตุ .................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ ........................................................ 
(........................................................) 
ตําแหนง .......................................... 

 

ผลการปฏิบัต ิ

(   )  1. คนไมพบขอมูลขาวสาร 
(   )  2. คนพบขอมูลขาวสารและใหบริการแลว 
(   )  3. คนพบขอมูลขาวสารและใหบริการแลว ไดรับเงินคาธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงินใหเรียบรอยแลว 

3.1  สําเนาขาวสารจํานวน ................................. หนา  หนาละ ..................... บาท 
เปนเงินจํานวน ........................................... บาท 

3.2  สําเนาขาวสารที่มีคํารอง จํานวน ................................. หนา  หนาละ ..................... บาท 
เปนเงินจํานวน ........................................... บาท 

รวมเงินทั้งส้ิน  ................................................... บาท 

ลงชื่อ ........................................................ 
(........................................................) 

ตําแหนง .......................................... 
(ดานหลัง) 

 



 
 
 
  ขส.2 
 คํารองขอขอมูลขาวสาร  

  เขียนที่ ............................................................... 
  วันที่ ............... เดือน ................................... พ.ศ. .......... 

 ขาพเจา (ชื่อนิติบุคคล) ................................................................. สัญชาติ .................................. 
ตั้งอยูเลขท่ี ........................................ หมูที่ ............... ซอย .................................... ถนน .......................................... 
ตําบล/แขวง ................................... อําเภอ/เขต ............................................. จังหวัด ................................................ 
โทร ........................................ โดยนาย/นาง/นางสาว ................................................................................ ผูมีอํานาจ
ทําการแทน (ชื่อนิติบุคคล) ........................................................................................................................................... 
ตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท .................................... กรมทะเบียนการคา  กระทรวงพาณิชย 
เลขท่ี ............................................................. ลงวันที่ ................... เดือน ...................................... พ.ศ. .................. 
 

มีความประสงค  (   )  ขอตรวจดู   (   )  ขอสําเนา   (   )  ขอสําเนาที่มีคํารองถูกตอง 
ของขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของกรุงเทพมหานคร  ดังนี้ 

...................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

วัตถุประสงคเพ่ือ ........................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ ........................................................ ผูขอ 
(........................................................) 

 
(ดานหนา) 



ความเห็นเจาหนาที่ 

เรียน ........................................................................................................................................................................ 

เห็นควร  (   )  อนุญาต    (   )  ไมอนุญาต   (   )  อื่นๆ เชน ...................................................................................... 

เนื่องจากเปนขอมูลขาวสารประเภท ............................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 

เพราะเหตุ .................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ ........................................................ 
(........................................................) 

ตําแหนง .......................................... 
 

คําส่ังผูมีอํานาจอนุญาต 

(   )  อนุญาต    (   )  ไมอนุญาต   (   )  อื่นๆ เชน ..................................................................................................... 

เนื่องจากเปนขอมูลขาวสารประเภท ............................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................... 

เพราะเหตุ .................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ ........................................................ 
(........................................................) 
ตําแหนง .......................................... 

 

ผลการปฏิบัต ิ

(   )  1. คนไมพบขอมูลขาวสาร 
(   )  2. คนพบขอมูลขาวสารและใหบริการแลว 
(   )  3. คนพบขอมูลขาวสารและใหบริการแลว ไดรับเงินคาธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงินใหเรียบรอยแลว 

3.1  สําเนาขาวสารจํานวน ................................. หนา  หนาละ ..................... บาท 
เปนเงินจํานวน ........................................... บาท 

3.2  สําเนาขาวสารที่มีคํารอง จํานวน ................................. หนา  หนาละ ..................... บาท 
เปนเงินจํานวน ........................................... บาท 

รวมเงินทั้งส้ิน  ................................................... บาท 

ลงชื่อ ........................................................ 
(........................................................) 

ตําแหนง .......................................... 
(ดานหลัง) 



ขส. 3

บัญชีขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

สํานัก/สํานักงานเขต .......................................................... 
 

  กอง .................................................... ฝาย .................................. วันที่จัดทําบัญชี .................................................................. 
 

ประกาศในราชกิจจาฯ ลําดับที่ ชื่อเรื่อง ประเภท 
สิ่งพิมพ 

จํานวน 
ฉบับ เลม ตอนที่ ว./ด./ป./ 

ที่ตั้งของเอกสาร 
(สถานที่เก็บ) 

สวนราชการเจาของเรื่อง 
(ระบุฝาย/กอง) 

หมายเหตุ 

           

 
ลงชื่อ ................................................. เจาหนาที่จัดทํา

 
  

 
  

ลงชื่อ ................................................. ผูตรวจสอบ 
(................................................) (................................................) 

ตําแหนง ............................................ ตําแหนง ............................................ 



ขส. 4

บัญชีขอมูลขาวสารที่ที่อาจเปดเผยได ตามมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 

สํานัก/สํานักงานเขต .......................................................... 
 

  กอง .................................................... ฝาย .................................. วันที่ .................................................................. 
 

เลขหนังสือ ลําดับที่ ชื่อเรื่อง มาตรา 9 
ระบุ (....) 

ประเภท 
สิ่งพิมพ ที่ วันเดือนป 

จํานวน 
(หนา/เลม) 

ปที่พิมพ 
หรือจัดทํา 

ที่ตั้งของเอกสาร 
(สถานที่เก็บ) 

สวนราชการเจาของเรื่อง 
(ระบุฝาย/กอง) 

หมายเหตุ 

           

 
ลงชื่อ ................................................. เจาหนาที่จัดทํา

 
  

 
  

ลงชื่อ ................................................. ผูตรวจสอบ 
(................................................) (................................................) 

ตําแหนง ............................................ ตําแหนง ............................................ 



ขส. 5
ลับ 

บัญชีขอมูลขาวสารประเภทที่ไมอาจเปดเผยไดตามมาตรา 14 และมาตรา 15 แหง พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
กอง/ฝาย ............................................................ สํานัก/สํานักงานเขต/การพาณิชย  ..................................................................... วันที่จัดทําบัญชี ............................................................... 
 

เลขหนังสือ ลําดับที่ ชื่อเรื่อง มาตรา 9 
ระบุ (....) 

ประเภท 
สิ่งพิมพ ที่ วันเดือนป 

จํานวน 
(หนา/เลม) 

ปที่พิมพ 
หรือจัดทํา 

ที่ตั้งของเอกสาร 
(สถานที่เก็บ) 

สวนราชการเจาของเรื่อง 
(ระบุฝาย/กอง) 

หมายเหตุ 

           

 
ลงชื่อ ................................................. เจาหนาที่จัดทํา

 
  

 
  

ลงชื่อ ................................................. ผูตรวจสอบ 
(................................................) (................................................) 

ตําแหนง ............................................ ตําแหนง ............................................ 
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