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รายงานรายละเอยีดประมาณการรายจ่ายงบประมาณรายจ่ายทัว่ไป 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น 
อ าเภอนาทวี   จงัหวดัสงขลา 

        
                 ประมาณการรายจ่ายรวมทั้งส้ิน 53,152,780 บาท แยกเป็น  

แผนงานงบกลาง 

 
งบกลาง รวม 12,995,780 บาท 

  
งบกลาง รวม 12,995,780 บาท 

   
งบกลาง รวม 12,995,780 บาท 

   
เงินสมทบกองทุนประกนัสังคม จ านวน 100,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินสมทบกองทุนประกนัสังคมของพนกังาน
จา้งกรณีนายจา้งในอตัราร้อยละ 5 ของค่าจา้งท่ี อบต.
จะตอ้งจ่าย เพื่ออุดหนุนเงินค่าเบ้ียประกนัสังคมของ
พนกังานจา้ง   
- เป็นไปตามตามพระราชบญัญติั  และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1)  พระราชบญัญติัประกนัสังคม  พ.ศ. 2533 และท่ีแกไ้ข
เพิ่มเติมถึง(ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2558   
2)  หนงัสือส านกังาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด  ท่ี มท 0809.5/ว 9 ลง
วนัท่ี  22  มกราคม 2557   เร่ือง การจ่ายเบ้ียประกนัสังคม
ของพนกังานจา้ง  
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. ด่วนท่ีสุด
ท่ี มท 0809.5/ว 81 ลง
วนัท่ี 10 กรกฎาคม 2557 เร่ือง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ        
ก.อบต. เร่ืองมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังานจา้ง (ฉบบั
ท่ี 3)  
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
 
 

      



   
เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน จ านวน 4,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินเงินสมทบกองทุนเงินทดแทนของ
พนกังานจา้ง ท่ี อบต. จะตอ้งจ่ายในอตัราร้อยละ 0.2   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัเงินทดแทน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2561  
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 4172 ลง
วนัท่ี 24 ธนัวาคม 2561  เร่ือง การตั้งงบประมาณสมทบ
กองทุนเงินทดแทน 

      

   
เบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ จ านวน 9,822,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าเบ้ียยงัชีพให้แก่ผูสู้งอาย ุ  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัผูสู้งอายุ พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548    
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์าร
จ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2552 แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) 2562 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 5360 ลง
วนัท่ี 27 ธนัวาคม 2562 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิปฏิบติัใน
การจ่ายเบ้ียย ั้งชีพผูสู้งอายแุละเงินเบ้ียความพิการใหค้น
พิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน   
7) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/
ว 3749 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2564 
8) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 1430 ลง

      



วนัท่ี 6 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางการตั้ง
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565 เงินอุดหนุน
ทัว่ไป เงินอุดหนุนส าหรับโครงการเสริมสร้างสวสัดิการ
ทางสังคมใหแ้ก่ผูพ้ิการและทุพพลภาพ โครงการสนบัสนุน
การจดัสวสัดิการทางสังคมแก่ผูด้อ้ยโอกาสทางสังคม และ
โครงการสร้างหลกัประกนัดา้นรายไดแ้ก่ผูสู้งอายุ   
9) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

   
เบ้ียยงัชีพความพิการ จ านวน 1,845,600 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าเบ้ียยงัชีพใหแ้ก่คนพิการ   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548    
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์าร
จ่ายเงินเบ้ียความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2553 แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 5360 ลง
วนัท่ี 27 ธนัวาคม 2562 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิปฏิบติัใน
การจ่ายเบ้ียย ั้งชีพผูสู้งอายแุละเงินเบ้ียความพิการใหค้น
พิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 5360 ลง
วนัท่ี 27 ธนัวาคม 2562 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิปฏิบติัใน
การจ่ายเบ้ียย ั้งชีพผูสู้งอายแุละเงินเบ้ียความพิการใหค้น
พิการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน   

      



7) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/
ว 3749 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2564 
8) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 1430 ลง
วนัท่ี 6 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางการตั้ง
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565 เงินอุดหนุน
ทัว่ไป เงินอุดหนุนส าหรับโครงการเสริมสร้างสวสัดิการ
ทางสังคมใหแ้ก่ผูพ้ิการและทุพพลภาพ โครงการสนบัสนุน
การจดัสวสัดิการทางสังคมแก่ผูด้อ้ยโอกาสทางสังคม และ
โครงการสร้างหลกัประกนัดา้นรายไดแ้ก่ผูสู้งอายุ   
9) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

   
เบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ จ านวน 26,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าเบ้ียยงัชีพให้แก่ผูป่้วยเอดส์  ตามบญัชี
รายช่ือ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/
ว 3749 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2564 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 1430 ลง
วนัท่ี 6 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางการตั้ง
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2565 เงินอุดหนุน
ทัว่ไป เงินอุดหนุนส าหรับโครงการเสริมสร้างสวสัดิการ
ทางสังคมใหแ้ก่ผูพ้ิการและทุพพลภาพ โครงการสนบัสนุน

      



การจดัสวสัดิการทางสังคมแก่ผูด้ว้ยโอกาสทางสังคม และ
โครงการสร้างหลกัประกนัดา้นรายไดแ้ก่ผูสู้งอายุ   
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

   
เงินส ารองจ่าย จ านวน 500,000 บาท 

      

    เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายไวเ้พื่อกรณีฉุกเฉินท่ีมีเหตุสาธารณภยั
เกิดข้ึน หรือกรณีการป้องกนัและยบัย ั้งก่อนเกิดสาธารณ
ภยั หรือคาดวา่จะเกิดสาธารณภยั หรือคาดวา่จะเกิดสา
ธารณภยัหรือกรณีฉุกเฉินเพื่อบรรเทาปัญหาความเดือนร้อน
ของประชาชนเป็นส่วนรวม     
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ.
2550 
พระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ. 2560 
4) พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
5) พระราชบญัญติัโรคติดต่อ พ.ศ. 2558 
6) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง ช่ือและอาการส าคญั
ของโรคติดต่ออนัตราย พ.ศ. 2559 
7) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง ช่ือและอาการส าคญั
ของโรคติดต่ออนัตราย (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2561 
8)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหนา้ท่ีขอองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2560  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง (ฉบบั
ท่ี 2)  พ.ศ. 2561 
9) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562  
10) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง

      



วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
11) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  เร่ือง ช่ือและอาการ
ส าคญัของโรคติดต่อท่ีตอ้งเฝ้าระวงั พ.ศ. 2562  ประกาศ
กระทรวงสาธารณสุข เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการแจง้ใน
กรณีท่ีมีโรคติดต่ออนัตรายโรคติดต่อท่ีตอ้งเฝ้าระวงั หรือ
โรคระบาดเกิดข้ึน พ.ศ. 2560 
12) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/
ว 0684 ลงวนัท่ี 8 กุมภาพนัธ์ 2560 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละ
วธีิการปฏิบติัส าหรับองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในการ
ช่วยเหลือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนและจงัหวดัท่ี
ประสบสาธารณภยัตามพระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทา
สาธารณภยั พ.ศ. 2560 
13) กฎหมาย ระเบียบ หนงัสือต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัค่าใชจ่้าย
ไวเ้พื่อกรณีฉุกเฉินท่ีมีเหตุสาธารณภยัเกิดข้ึน หรือกรณีการ
ป้องกนัและยบัย ั้งก่อนเกิดสาธารณภยั หรือคาดวา่จะเกิดสา
ธารณภยั หรือคาดวา่จะเกิดสาธารณภยัหรือกรณีฉุกเฉินเพื่อ
บรรเทาปัญหาความเดือนร้อนของประชาชนเป็นส่วนรวม 
14) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/ว 4657 ลง
วนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

        

 
      

   
รายจ่ายตามขอ้ผกูพนั       

    
ค่าใชจ่้ายในการจดัการจราจร จ านวน 25,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการแกไ้ขปัญหาเก่ียวกบั
การจราจรท่ีประชาชนไดรั้บโดยตรง เช่นการทาสีตี
เส้น  สัญญาณไฟจราจร  สามเหล่ียมหยดุตรวจ  ป้าย
จราจร  กระจกโคง้ จราจร  กระบองไฟจราจร  กรวย
จราจร  แผงกั้นจราจร  เส้ือจราจร ฯลฯ 

      

    
เงินสมทบกองทุนบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน 
(ก.บ.ท.) 

จ านวน 523,180 บาท 



      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินสมทบกองทุนบ าเหน็จบ านาญของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ก.บ.ท.)  เพื่อเป็นหลกัประกนัใน
การจ่ายสิทธิประโยชน์ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ินท่ีพน้หรือ
ออกจากราชการและมีสิทธิไดรั้บเงินบ าเหน็จบ านาญ โดย
ค านวณจากประมาณการรายรับตามขอ้บญัญติั งบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  ทุกหมวด ทุกประเภท  โดยไม่
ตอ้งน ารายรับประเภทพนัธบตัร  เงินกู ้ เงินท่ีมีผูทิ้ศใหแ้ละ
เงินอุดหนุนมารวมค านวณ องคก์ารบริหารส่วนต าบลให้
จ่ายในอตัราร้อยละ 2 การค านวณส่งเงินสมทบกองทุน
บ าเหน็จบ านาญขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติับ าเหน็จบ านาญขา้ราชการส่วน
ทอ้งถ่ิน  พ.ศ. 2500 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินบ าเหน็จบ านาญ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน  พ.ศ. 2546   
3) หนงัสือส านกังานกองทุนบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการ
ส่วนทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.5/ว 31  ลง
วนัท่ี 21 ตุลาคม 2563 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางการส่งเงิน
สมทบกองทุนบ าเหน็จบ านาญขา้ราชการส่วน
ทอ้งถ่ิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

      

    
เงินสมทบกองทุนหลกัประกนัสุขภาพ อบต.สะทอ้น จ านวน 150,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินสมทบกองทุนหลกัประกนัสุขภาพใน
ระดบั อบต.   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ระเบียบ  และประกาศ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการตั้งงบประมาณ
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเพื่อสมทบ
กองทุน พ.ศ. 2561 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 2) พ.ศ. 2563 

      



4) ประกาศคณะกรรมการการกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  เร่ือง  หลกัเกณฑก์ารสนบัสนุนของ
องคก์ารบริหารจงัหวดั เทศบาล และองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลในการใหบ้ริการสาธารณะ  ลง
วนัท่ี  23  พฤศจิกายน  2552 
5) ประกาศคณะกรรมการหลกัประกนัสุขภาพ
แห่งชาติ เร่ือง หลกัเกณฑเ์พื่อสนบัสนุนใหอ้งคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินด าเนินงานและบริหารจดัการกองทุน
หลกัประกนัสุขภาพในระดบัทอ้งถ่ินหรือพื้นท่ี พ.ศ. 2561 
6) ประกาศคณะกรรมการหลกัประกนัสุขภาพ
แห่งชาติ เร่ือง หลกัเกณฑเ์พื่อสนบัสนุนใหอ้งคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินด าเนินงานและบริหารจดัการกองทุน
หลกัประกนัสุขภาพในระดบัทอ้งถ่ินหรือพื้นท่ี (ฉบบั
ท่ี 2) พ.ศ. 2561 
7) ประกาศคณะกรรมการหลกัประกนัสุขภาพ
แห่งชาติ เร่ือง หลกัเกณฑเ์พื่อสนบัสนุนใหอ้งคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินด าเนินงานและบริหารจดัการกองทุน
หลกัประกนัสุขภาพ ในระดบัทอ้งถ่ินหรือพื้นท่ี (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนงานบริหารงานทัว่ไป 

 
งานบริหารทั่วไป รวม 8,878,900 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 5,481,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง) รวม 2,020,000 บาท 

   
เงินเดือนนายก/รองนายกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 600,000 บาท 

      

  เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนรายเดือนนายกองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลสะทอ้น และค่าตอบแทนรายเดือนรองนายกองคก์าร
บริหารส่วนต าบลสะทอ้น  
 - เป็นไปตามระเบียบและหนงัสือสั่งการ ดงัน้ี 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายก
องคก์ารบริหารส่วนต าบล และเลขานุการสภาองคก์าร
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2554 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล สมาชิกสภา
องคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล และเลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2557 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วนท่ีสุด
ท่ี มท 0809.7/ว 2084 ลง
วนัท่ี 30 กนัยายน 2554 เร่ือง ประกาศระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินเดือนและค่าตอบแทน
ผูบ้ริหารและสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วน
จงัหวดั เทศบาล และองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2554 ในราชกิจจานุเบกษา 
(ส านกัปลดั) 

      

   
ค่าตอบแทนประจ าต าแหน่งนายก/รองนายก จ านวน 50,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนประจ าต าแหน่งนายกองคก์าร
บริหารส่วนต าบลสะทอ้น และค่าตอบแทนประจ าต าแหน่ง
รองนายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น  

      



- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายก
องคก์ารบริหารส่วนต าบล  และเลขานุการสภาองคก์าร
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2554 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล สมาชิกสภา
องคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล และเลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2557 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วนท่ีสุด
ท่ี มท 0809.7/ว 2084 ลง
วนัท่ี 30 กนัยายน 2554 เร่ือง ประกาศระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินเดือนและค่าตอบแทน
ผูบ้ริหารและสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วน
จงัหวดั เทศบาล และองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2554 ในราชกิจจานุเบกษา 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าตอบแทนพิเศษนายก/รองนายก จ านวน 50,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนพิเศษนายกองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลสะทอ้น  และค่าตอบแทนพิเศษรองนายกองคก์าร
บริหารส่วนต าบลสะทอ้น 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายก
องคก์ารบริหารส่วนต าบล  และเลขานุการสภาองคก์าร
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2554 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน

      



นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล สมาชิกสภา
องคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล และเลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2557 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วนท่ีสุด
ท่ี มท 0809.7/ว 2084 ลง
วนัท่ี 30 กนัยายน 2554 เร่ือง ประกาศระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินเดือนและค่าตอบแทน
ผูบ้ริหารและสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วน
จงัหวดั เทศบาล และองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2554 ในราชกิจจานุเบกษา 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าตอบแทนรายเดือนเลขานุการ/ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี นายก
องคก์ารบริหารส่วนต าบล 

จ านวน 90,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนเลขานุการนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลสะทอ้น 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายก
องคก์ารบริหารส่วนต าบล  และเลขานุการสภาองคก์าร
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2554 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล สมาชิกสภา
องคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล และเลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2557 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วนท่ีสุด
ท่ี มท 0809.7/ว 2084 ลง

      



วนัท่ี 30 กนัยายน 2554 เร่ือง ประกาศระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินเดือนและค่าตอบแทน
ผูบ้ริหารและสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วน
จงัหวดั เทศบาล และองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2554 ในราชกิจจานุเบกษา 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าตอบแทนประธานสภา/รองประธานสภา/สมาชิกสภา/
เลขานุการสภาองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 1,230,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนประธานสภาฯ ค่าตอบแทนรอง
ประธานสภาฯ  ค่าตอบแทนสมาชิกสภาฯ และค่าตอบแทน
เลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายก
องคก์ารบริหารส่วนต าบล  และเลขานุการสภาองคก์าร
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2554 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินค่าตอบแทน
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล รองนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล รอง
ประธานสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล สมาชิกสภา
องคก์ารบริหารส่วนต าบล เลขานุการนายกองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบล และเลขานุการสภาองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วนท่ีสุด
ท่ี มท 0809.7/ว 2084 ลง
วนัท่ี 30 กนัยายน 2554 เร่ือง ประกาศระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินเดือนและค่าตอบแทน
ผูบ้ริหารและสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วน
จงัหวดั เทศบาล และองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2554 ในราชกิจจานุเบกษา 
(ส านกัปลดั) 
 

      



   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 3,461,000 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 2,153,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน
ประจ าปี  5 อตัรา โดยจ่ายให้กบัพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  ดงัน้ี 
(1) ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(2) หวัหนา้ส านกัปลดั  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(3) นกัทรัพยากรบุคคล  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(4) นิติกร  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(5) เจา้พนกังานธุรการ  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
7) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง

      



วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
เงินเพิ่มต่าง ๆ ของขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 206,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นเงินเพิ่มต่างๆ ของพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  โดย
จ่ายเป็นเงินเพิ่มค่าครองชีพชัว่คราว  เงินเพิ่มพิเศษส าหรับ
การสู้รบ (พ.ส.ร.) และเงินเพิ่มอ่ืน ๆ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. เร่ือง ก าหนดหลกัเกณฑ์
การใหข้า้ราชการหรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บเงิน
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือน ลง
วนัท่ี 22 เมษายน 2547  
(ส านกัปลดั) 

      

   
เงินประจ าต าแหน่ง จ านวน 152,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นเงินประจ าต าแหน่งพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น และ
หวัหนา้ส านกัปลดั   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 
2) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 

      



3) พระราชบญัญติัเงินเดือนและเงินประจ า
ต าแหน่ง พ.ศ. 2538  และท่ีแกไ้ขถึง (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2544 
4) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
5) ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนขา้ราชการและ
ลูกจา้งประจ าส่วนราชการ (ฉบบัท่ี 4)  พ.ศ. 2553 ประกาศ
ลงวนัท่ี 3 ธนัวาคม 2553  
6) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารบุคคล
ทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2)  
7) ประกาศคณะกรรมการพนกังานส่วนต าบล เร่ือง
มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและวธีิการจ่าย
เงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบัท่ี 6) ลง
วนัท่ี 7 มีนาคม 2559 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าตอบแทนพนกังานจา้ง จ านวน 580,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนและเงินปรับปรุงค่าตอบแทน
พนกังานจา้ง 4  อตัรา  จ านวน  12  เดือน  ดงัน้ี   
-  เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนและเงินปรับปรุงพนกังานจา้ง
ตามภารกิจ 2  อตัรา ดงัน้ี  
(1) พนกังานจา้งตามภารกิจ (พนกังานขบัรถยนต์
ส่วนกลาง)  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(2) พนกังานจา้งตามภารกิจ (พนกังานขบัรถพยาบาล
ฉุกเฉิน)  จ านวน  1  ต าแหน่ง   
- เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนกังานจา้ง
ทัว่ไป 2  อตัรา  จ านวน  12  เดือน ดงัน้ี 
(1) พนกังานจา้งทัว่ไป (นกัการภาร
โรง)  จ านวน  1  ต าแหน่ง  
(2) พนกังานจา้งทัว่ไป (แม่บา้น) จ านวน 1 ต าแหน่ง 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน

      



ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
3) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังานจา้ง (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 19 สิงหาคม 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.5/
ว 36 ลงวนัท่ี 26 สิงหาคม 2558 เร่ือง ประกาศ ก.จ.
, ก.ท. และ ก.อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังาน
จา้ง  
(ส านกัปลดั) 

   
เงินเพิ่มต่าง ๆ ของพนกังานจา้ง จ านวน 100,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นเงินเพิ่มการครองชีพชัว่คราวส าหรับพนกังาน
จา้งของ อบต.สะทอ้น 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.3/
ว 1372 ลง
วนัท่ี 1 กรกฎาคม 2558 เร่ือง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัหลกัเกณฑก์าร
ใหพ้นกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้งและพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บเงินเพิ่มการครองชีพ
ชัว่คราว (ฉบบัท่ี2)  
(ส านกัปลดั) 

      

   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 270,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง อบต.สะทอ้น 

      



 เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 
(ส านกัปลดั) 

  
งบด าเนินงาน รวม 2,770,400 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 450,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 280,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่
พนกังานส่วนต าบล  พนกังานจา้ง  และค่าตอบแทน
บุคคล หรือคณะกรรมการผูมี้สิทธ์เบิก ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง
วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี

      



ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 10,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง ท่ีไดรั้บอนุมติั
ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีนอกเวลาราชการ
ปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  
(ส านกัปลดั)  

      

   
ค่าเช่าบา้น จ านวน 80,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าเช่าบา้นของพนกังานส่วนต าบลตามสิทธิท่ี
จะไดรั้บ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ

      



ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2559 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 5862 ลง
วนัท่ี 12 ตุลาคม 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบั
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบา้นของขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

   
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรขา้ราชการ/พนกังาน/ลูกจา้งประจ า จ านวน 55,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของพนกังานส่วน
ต าบล ตามสิทธิท่ีควรจะไดรั้บ   
- เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2563 
4) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/
ว 257 ลงวนัท่ี 28 มิถุนายน 2559 เร่ือง ประเภทและอตัรา
เงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
5) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 371 ลงวนัท่ี 22 กนัยายน 2560 เร่ือง แนวทางการเบิก
จ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร กรณีบุตรของ
ผูมี้สิทธิเปล่ียนประเภทสถานศึกษาในระหวา่งปีการศึกษา  
6) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.53/ว 222
ลงวนัท่ี 12 มกราคม 256 เร่ือง ประเภทและอตัราเงินบ ารุง
การศึกษาและค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภท
อาชีวศึกษา 
(ส านกัปลดั) 

      

    
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน จ านวน 25,000 บาท 

      
   เพื่อจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของผูบ้ริหาร

ทอ้งถ่ิน ตามสิทธิท่ีควรจะไดรั้บ   
      



- เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2563 
4) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/
ว 257 ลงวนัท่ี 28 มิถุนายน 2559 เร่ือง ประเภทและอตัรา
เงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
5) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 371 ลงวนัท่ี 22 กนัยายน 2560 เร่ือง แนวทางการเบิก
จ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร กรณีบุตรของ
ผูมี้สิทธิเปล่ียนประเภทสถานศึกษาในระหวา่งปีการศึกษา  
6) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.53/ว 222
ลงวนัท่ี 12 มกราคม 256 เร่ือง ประเภทและอตัราเงินบ ารุง
การศึกษาและค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภท
อาชีวศึกษา 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าใช้สอย รวม 1,195,400 บาท 

   
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ       

    
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการต่าง ๆ จ านวน 390,400 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่ารายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ
ต่างๆ  ดงัน้ี  ค่าจา้งเอกชนด าเนินงานขององคก์รปกครอง
สวนทอ้งถ่ิน  ค่าใช่จ่ายในการเผยแพร่ หรือการ
ประชาสัมพนัธ์ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  เช่น ค่า
โฆษณาและเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ (รายจ่ายเก่ียวกบัการ
จา้งเหมาโฆษณาประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่ข่าวทาง
วทิยกุระจายเสียง  โทรทศัน์  โรงมหรสพ ค่าจดัท าเอกสาร
ประชาสัมพนัธ์  หรือส่ิงพิมพต่์างๆ) ค่าโล่ ใบประกาศ
เกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ส าหรับพนกังาน
ส่วนทอ้งถ่ิน หรือผูใ้หค้วามช่วยเหลือ หรือควรไดรั้บการ
ยกยอ่งจากทางราชการ  ค่าใชจ่้ายในการจดัท า

      



เวบ็ไซต ์ ค่าจา้งปรับปรุงโดเมน  website  ค่าถ่าย
เอกสาร  ค่าเยบ็หนงัสือหรือเขา้ปกหนงัสือ  ค่าซกัฟอก  ค่า
เช่าทรัพยสิ์น (ยกเวน้ ค่าเช่าบา้น)  ค่าธรรมเนียมต่างๆ  ค่า
เบ้ียประกนั  ค่าใชจ่้ายในการด าเนินคดีตามค า
พิพากษา  ค่าจา้งเหมาบริการ  ท่ีเป็นการจา้งใหผู้รั้บจา้งท า
การอยา่งหน่ึงอยา่งใด  ซ่ึงมิใช่เป็นการประกอบ
ดดัแปลง ต่อเติมครุภณัฑ ์ ส่ิงก่อสร้างอยา่งใด และอยูใ่น
ความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง เช่น ค่าจา้งเหมาสูบ
น ้า ค่าบริการก าจดัปลอก ค่าจา้งผูแ้สดงแบบ ค่าซ่อมแซม
ทรัพยสิ์น ค่าตรวจวนิิจฉยัโรค ค่าท าหมนั เป็นตน้  ค่าจา้ง
เหมาบริการบุคคลภายนอก เช่น ค่าจา้งท่ีปรึกษา, ค่าจา้ง
ออกแบบ, ค่ารับรองแบบ, ค่าจา้งท าระบบแผนท่ีภาษี
, ค่าจา้งทนายความ, ค่าจา้งผูเ้ชียวชาญบญัชี  ค่าตรวจ
วนิิจฉยัโรค, ค่าท าหมนัสัตว ์ ค่าจา้งแรงงานราษฎรกรณี
ด าเนินการเอง  ค่าจา้งเหมาท่ีมีลกัษณะการจา้งท าเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงป้ายประชาสัมพนัธ์  ป้ายช่ือส านกังาน หรือป้าย
อ่ืนๆ  ค่าติดตั้งโทรศพัท ์ ค่าใชจ่้ายต่างๆ ในการติดตั้ง
โทรศพัท ์ยกเวน้ ค่าตูส้าขา  ค่าเคร่ืองโทรศพัทพ์ว่ง
ภายใน  ค่าติดตั้งเคร่ืองรับสัญญาณ ต่างๆ (ท่ีไม่เขา้ลกัษณะ
ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง)  และค่าจา้งเหมาบริการพนกังาน
จา้ง ฯลฯ     
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 4044 ลง



วนัท่ี 10 กรกฎาคม 2563 เร่ือง หลกัเกณฑก์ารด าเนินการ
จา้งเอกชนและการเบิกจ่ายเงินค่าจา้งเหมาบริการของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง
วนัท่ี 22 มีนาคม 2564  เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
รายจ่ายเก่ียวกบัการรับรองและพิธีการ จ านวน 45,000 บาท 

      

  - เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการรับรองและพิธีการ  ดงัน้ี 
1.  ค่ารับรอง (รายจ่ายในการรับรองหรือเล้ียงรับรองของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน) 
2.  ค่าใช่จ่ายในการเตรียมการ ระหวา่งการรับเสด็จ ส่ง
เสด็จ หรือเก่ียวเน่ืองกบัการรับเสด็จ ส่ง
เสด็จ พระมหากษตัริย ์พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ ์ 
3.  ค่าพานพุม่ดอกไม ้พานประดบัพุม่ดอกไม ้พานพุม่เงิน
พุม่ทอง กรวยดอกไม ้พวงมาลยั ช่อดอกไม ้กระเชา้
ดอกไม ้หรือพวงมาลา ส าหรับอนุสาวรีย ์หรือการใชใ้นการ
จดังาน การจดักิจกรรมเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่างๆ   
4.  ค่าใช่จ่ายในการจดัประชุมราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินและใหห้มายความรวมถึง การประชุมราชการ
ทางไกลผา่นดาวเทียม  เช่น ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม ค่าอาหารในกรณีท่ีมีการประชุมคาบเก่ียวม้ือ
อาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช่จ่ายอ่ืนๆ ท่ีจ  าเป็น เป็นตน้   
5.  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม ค่าอาหาร ส าหรับกรณี
หน่วยงานอ่ืนหรือบุคลภายนอกเขา้ดูงานหรือเยีย่มชม
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน หรือ กรณีการตรวจเยีย่มหรือ
ตรวจราชการ การแถลงข่าวขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินการมอบเงินหรือส่ิงของบริจาคใหอ้งคก์รปกครอง

      



ส่วนทอ้งถ่ิน 
6.  ค่าใชจ่้ายในพิธีทางศาสนา/รัฐพิธี/ราชพิธีต่างๆ รวมถึง
ค่าใชจ่้ายในการประชาสัมพนัธ์เชิญชวนหรืออ านวยความ
สะดวกใหก้บัประชาชนเพื่อมาร่วมงานรัฐพิธีและพระราช
พิธีต่างๆ     
7.  ค่าใชจ่้ายในพิธีเปิดอาคารต่างๆ   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขถึง (ฉบบัท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
อาณาจกัร และค่าลงทะเบียน 

จ านวน 300,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน

      



ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

    
โครงการเฉลิมพระเกียรติสถาบนัพระมหากษตัริย ์ จ านวน 100,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการเฉลิมพระ
เกียรติสถาบนัพระมหากษตัริย ์โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม  
ค่าอาหาร ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท า
โครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั

      



ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  5  หนา้  79 

    
โครงการแถลงผลการปฏิบติังานประจ าปี จ านวน 20,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการแถลงผลการ
ปฏิบติังานประจ าปี โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่า
จดัเตรียมสถานท่ี ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม ค่าอาหาร ค่า
ป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้าย
อ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

      



- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ.2566 – 2570) ล าดบั
ท่ี  3  หนา้  82 

    
โครงการพฒันาศกัยภาพบุคลากร อบต.สะทอ้น จ านวน 200,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการพฒันา
ศกัยภาพบุคลากร อบต.สะทอ้น โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชแ้ละตกแต่งสถานท่ี
อบรม  ค่าใชจ่้ายพิธีเปิดและปิดการฝึกอบรม  ค่าอาหารวา่ง
และเคร่ืองด่ืม ค่าอาหาร ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ ค่ากระเป๋า ค่าประกาศนียบตัร  ค่าถ่าย
เอกสาร ค่าตอบแทนวทิยากร และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็น
ส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ.2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึงฉบบัท่ี 4 พ.ศ.2561 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) ล าดบั
ท่ี  5  หนา้  82 

      

    
โครงการเลือกตั้งสมาชิกสภาทอ้งถ่ินและผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน จ านวน 20,000 บาท 

        - เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการเลือกตั้ง       



สมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน  โดยมี
วตัถุประสงคเ์พื่อใหก้ารด าเนินการเลือกตั้งใหบ้รรลุส าเร็จ
ตามก าหมายก าหนดระยะเวลาในการปฏิบติัตามกฎหมาย
และระเบียบเก่ียวกบัการจดัการงานเลือกตั้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน เพื่อให้ประชาชนไดต้ระหนกัถึง
สิทธิ หนา้ท่ีของตนเองในการเลือกตั้งทอ้งถ่ิน อนัเป็นสิทธิ
พื้นฐานตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัร
ไทย พุทธศกัราช 2560  โดยเป็นค่าใชจ่้ายเก่ียวกบั ค่าใชจ่้าย
ในการเดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีผูท่ี้ไดรั้บค าสั่งให้
เดินทางไปราชการในภารกิจท่ีเก่ียวกบัการจดัการ
เลือกตั้ง ใหร้วมถึงค่ายานพาหนะและขนส่ง หรือค่าน ้ามนั
เช่ือเพลิงส าหรับยานพาหนะท่ีใชใ้นการปฏิบติัภารกิจใน
การเลือกตั้ง  ค่าใชจ่้ายในการจดัประชุมอบรมบุคลากรการ
เลือกตั้ง รวมทั้งผูส้มคัรและบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ
เลือกตั้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้ก าหนด ประกาศหรือ
ค าสั่งของ กกต. ค่าจดัพิมพบ์ญัชีรายช่ือผูมี้สิทธิเลือกตั้ง/
บญัชีผูเ้สียสิทธิเลือกตั้ง  ค่าจดัซ้ือหบับตัรเลือกตั้งและคูหา
เลือกตั้ง ค่าเช่าเต็นท ์โตะ๊เกา้อ้ี ส าหรับจดัหน่วยเลือกตั้งและ
ท่ีเลือกตั้ง  ค่าจา้งสถานท่ีและจา้เหมาท าความสะอาดท่ี
เลือกตั้ง ค่าจดัซ้ือวสัดุ/อุปกรณ์ ท่ีใช่ส าหรับจดัท าป้าย
ประกาศผลการเลือกตั้ง  ค่าวสัดุต่างๆ ท่ีจ  าเป็น ส าหรับการ
ปฏิบติังานของศูนยอ์  านวยการเลือกตั้ง และหน่วย
เลือกตั้ง  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม/ค่าอาหารและ
เคร่ือง เคร่ืองด่ืมท่ีไม่มีแอลกอฮอล ์  ค่าเช่าอุปกรณ์และ
เคร่ืองใชส้ านกังานและท่ีเลือกตั้ง  ค่าจา้งเหมาบริการท่ี
จ าเป็นส าหรับการจดัการเลือกตั้ง  ค่าวสัดุวทิยาศาสตร์หรือ
การแพทย ์ เช่น หนา้กากอนามยั เจลแอลกอฮลลส์ าหรับท า
ความสะอาดมือ ฯลฯ  ค่าใชจ่้ายอ่ืนๆ ท่ีจ  าเป็น 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ ประกาศและ
หนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562  
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย



อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัการเลือกตั้งสมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรือ
ผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
4) ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้ง วา่ดว้ยการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรือผูบ้ริหารทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2)พ.ศ. 2563 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมและการเขา้รับการฝึกอบรมขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
6) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

    
โครงการอบรมใหค้วามรู้ทางกฏหมายเบ้ืองตน้แก่ประชาชน จ านวน 20,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการอบรมให้
ความรู้ทางกฏหมายเบ้ืองตน้แก่ประชาชน โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชแ้ละตกแต่งสถานท่ี
อบรม  ค่าใชจ่้ายพิธีเปิดและปิดการฝึกอบรม  ค่าอาหารวา่ง
และเคร่ืองด่ืม ค่าอาหาร ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ ค่ากระเป๋า ค่าประกาศนียบตัร  ค่าถ่าย
เอกสาร ค่าตอบแทนวทิยากร และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็น
ส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร

      



กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ.2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึงฉบบัท่ี 4 พ.ศ.2561 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) ล าดบั
ท่ี 4 หนา้  82 

   
ค่าบ ารุงรักษาและซ่อมแซม จ านวน 100,000 บาท 

      

  (รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้านได้
ตามปกติ)   
- เพื่อจ่ายเป็นค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ ค่าซ่อมแซมทรัพยสิ์นขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีเกิดจากการเส่ือมสภาพ หรือช ารุดเสียหายจากการ
ใชง้านปกติ   
หมายเหตุ  
1. ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น เพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ กรณีเป็นการจา้งเหมาซ่ึงมีค่าส่ิงของและ
ค่าแรงงาน ใหเ้บิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย 
2. ในกรณีท่ีหน่วยงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเป็น
ผูด้  าเนินการบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นต่างๆ เองให้
ปฏิบติั ดงัน้ี 
 (1) ค่าจา้งเหมาแรงงานของบุคคลภายนอก ใหเ้บิกจ่ายเป็น
ค่าจา้งเหมาบริการในค่าใชส้อย 
 (2) ค่าส่ิงของท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ้ือมาใชใ้น
การบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นใหเ้บิกจ่ายในค่าวสัดุ 
 (3) ค่าจา้งแรงงานบุคคลท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจา้ง
เป็นการชัว่คราว ในลกัษณะมิใช่จา้งแรงงานให้เบิกจ่ายใน
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ  

      



- เป็นไปตามพระราชบญัญติั และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ท่ี มท 0808.2/
ว 3523 ลงวนัท่ี 20 มิถุนายน 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละ
อตัราค่าใชจ่้ายในการประกอบการพิจารณางบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีท่ีเบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อยวสัดุ และค่า
สาธารณูปโภค 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง
วนัท่ี 22 มีนาคม 2564 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
ค่าวสัดุ รวม 400,000 บาท 

   
วสัดุส านกังาน จ านวน 80,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุส านกังาน  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 

      



1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุส านกังาน แบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  หนงัสือ เคร่ืองคิดเลขขนาดเล็ก เคร่ืองเจาะ
กระดาษขนาดเล็ก ท่ีเยบ็กระดาษขนาดเล็ก ไมบ้รรทดั
เหล็ก  กรรไกร เกา้อ้ีพลาสติก ตรายาง ท่ีถูพื้น ตะแกรงวาง
เอกสาร เคร่ืองตดัโฟม เคร่ืองตดักระดาษ เคร่ืองเยบ็
กระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนท่ี พระบรมยาลกัษณ์ แผง
ปิดประกาศ แผน่ป้ายช่ือส านกังาน หรือหน่วยงาน หรือ
แผน่ป้ายต่างๆ  ท่ีใช่ในส านกังาน มู่ล่ี ม่านปรับแสง (ต่อ
ผืน่) พรม (ต่อผนื) นาฬิกาตั้งหรือแขวน พระพุทธรูป พระ
บรมรูปจ าลอง กระเป่า ตาชัง่ขนาดเล็ก ผา่ใบติดตั้งใน
ส านกังาน ผา้ใบเตน้ฑข์นาดใหญ่ ตูย้าสามญัประจ า
บา้น แผงกนัห้องแบบร้ือถอนได ้(Partition) ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น ้ายาลบ
ค าผดิ เทปกาว ลวดเยบ็กระดาษ กาว สมุด ซอง
เอกสาร ตลบัผงหมึก น ้าหมึกปรินท ์เทป พ ีว ีซี แบบ
ใส  น ้ายาลบกระดาษไข ไมบ้รรทดั คลิป ตวัเยบ็
กระดาษ เขม็หมุด กระดาษคาร์บอน กระดาษไข แฟ้ม สมุด
บญัชี สมุดประวติัขา้ราชการ แบบพิมพ ์ผา้ส าลี ธง
ชาติ ส่ิงพิมพท่ี์ไดจ้ากการซ้ือ ของใชใ้นการบรรจุหีบ
ห่อ น ้ามนั ไข ข้ีผึ้ง น ้าด่ืมส าหรับบริการประชาชนใน



ส านกังาน พวงมาลา พวงมาลยั กรวยดอกไม ้ฯลฯ      
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั)  

        

 
      

   
วสัดุไฟฟ้าและวทิย ุ จ านวน 10,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุไฟฟ้าและวทิย ุ รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุไฟฟ้าและวทิย ุแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หวัแร้ง
ไฟฟ้า เคร่ืองวดักระแสไฟฟ้า เคร่ืองวดัแรงดนัไฟฟ้า มาตร

      



ส าหรับตรวจวงจรไฟฟ้า เคร่ืองประจุไฟ โคมไฟ โทร
โข่ง ไมช้กัฟิวส์ ไมคล์อยพร้อมเคร่ืองส่งสัญญาณ ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ฟิวส์ เทปพนัสายไฟฟ้า สายไฟฟ้า หลอด
ไฟฟ้า หลอดไฟ เขม็ขดัรัดสายไฟฟ้า ปลัก๊ไฟฟ้า สวติซ์
ไฟฟ้า หลอดวทิยทุรานซิตเตอร์และช้ินส่วนวทิย ุลูกถว้ย
สายอากาศ รีซีสเตอร์ มูฟวิง่คอยส์คอมเดนเซอร์ ขาหลอด
ฟลูออเรสเซนซ์ เบรกเกอร์ สายอากาศหรือเสาอากาศ
ส าหรับวทิย ุเคร่ืองรับโทรทศัน์ จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรืร่ีโซล่าเซลล ์กล่องรับสัญญาณ ฯลฯ      
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี ดอกล าโพง ฮอร์นล าโพง  แผงวงจร ผงัแสดง
วงจรต่างๆ แผงบงัคบัทางไฟ ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
วสัดุงานบา้นงานครัว จ านวน 40,000 บาท 

      
  - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุงานบา้นงานครัว  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้า

ซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
      



ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุงานบา้นงานครัวแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  หมอ้ กระทะ กะละมงั ตะหลิว กรอบ
รูป มีด ถงั ถาด แกว้น ้า จานรอง ถว้ยชาม ชอ้นส้อม กระจก
เงา โอ่งน ้า ท่ีนอน กระโถน เตาไฟฟ้า เตาน ้ามนั เตา
รีด เคร่ืองบดอาหาร เคร่ืองตีไข่ไฟฟ้า เคร่ืองป้ิงขนม
ปัง กระทะไฟฟ้า หมอ้ไฟฟ้ารวมถึงหมอ้หุงขา้วไฟฟ้า กระ
ติดน ้าร้อน กระติดน ้าแขง็ ถงัแก๊ส เตา สายยาฉีดน ้า อ่างลา้ง
จาน ถงัน ้า ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ผงซกัฟอก สบู่ น ้ายาดบักล่ิน แปรง ไม้
กวาด เข่ง มุง้ ผา้ปูท่ีนอน ปลอกหมอน หมอน ผา้ห่ม ผา้ปู
โตะ๊ น ้าจืดท่ีซ้ือจากเอกชน ฯลฯ  
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร



ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
วสัดุก่อสร้าง จ านวน 10,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุก่อสร้าง  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุก่อสร้างแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไม้
ต่างๆ คอ้น คีม ชะแลง จอบ ส่ิว เสียม เล่ือย ขวาน กบไส
ไม ้เทปวดัระยะ เคร่ืองวดัขนาดเล็ก เช่น ตลบั
เมตร ลูกด่ิง สวา่น โถส้วม อ่างลา้งมือ ราวพาดผา้ หนา้กา
ใส่เช่ือมเหล็ก เคร่ืองยงิตะปู นัง่ร้าน  ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี   น ้ามนัทาไม ้ทินเนอร์ สี ปูนซีเมนต ์ทราย ยางมะ

      



ตอย อิฐหรือซีเมนต์
บล็อก กระเบ้ือง สังกะสี ตะปู เหล็กเส้น แปรงทาสี ปูน
ขาว แผน่ดินเหนียมสังเคราะห์     
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี  ท่อน ้าและอุปกรณ์ประปา ท่อต่างๆ ท่อน ้า
บาดาล ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
วสัดุยานพาหนะและขนส่ง จ านวน 50,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุยานพาหนะและขนส่ง  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 

      



- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุยานพาหนะและขนส่งแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไขขวง  ประแจ แม่แรง กุญแจปากตาย กุญแจ
เล่ือน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อคคลตัซ์           ล็อค
พวงมาลยั ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ยางรถยนต ์น ้ามนัเบรก น๊อตและสกรู สาย
ไมล ์เพลา ฟิลม์กรองแสง น ้ากลัน่ ฯลฯ      
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี เบาะรถยนต ์เคร่ืองยนต ์(อะไหล่) ชุดเกียร์
รถยนต ์เบรก ครัช พวงมาลยั สายพานใบพดั หมอ้น ้า หวั
เทียน แบตเตอร์ร่ี จานจ่าย ลอ้ ถงัน ้ามนั ไฟหนา้ ไฟ
เบรก อานจกัรยาน ตลบัลูกปืน กระจกมองขา้งรถยนต ์กนั
ชนรถยนต ์เขม็ขดันิรภยั สายไฮโดรลิค ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 



(ส านกัปลดั) 
        

 
      

   
วสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน จ านวน 150,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืนแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 1 ประเภท ดงัน้ี 
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  แก๊สหุงตม้ น ้ามนัเช้ือเพลิง น ้ามนั
ดีเซล น ้ามนัก๊าด น ้ามนัเบนซิน น ้ามนัเตา น ้ามนัจาร
บี น ้ามนัเคร่ือง ถ่าน ก๊าซ น ้ามนัเกียร์ น ้ามนัหล่อล่ืน ฯลฯ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

      



   
วสัดุการเกษตร จ านวน 10,000 บาท 

      

   - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุการเกษตร  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุการเกษตรแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  เคียว สปริงเกลอร์ (Sprinkler) จอบหมุน จาน
พรวน ผานไถกระทะ คราดซ่ีพรวนดินระหวา่งแถว เคร่ือง
ดกัแมลง ตะแรงร่อนเบนโธส อวน (ส าเร็จรูป) กระชงั มีด
ตดัตน้ไม ้ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ปุ๋ย ยาป้องกนัและก าจดัศตัรูพืชและสัตว ์อาหาร
สัตว ์พืชและสัตว ์พนัธ์ุสัตวปี์กและสัตวน์ ้า น ้าเช้ือพนัธ์ุ
สัตว ์ วสัดุเพาะช า อุปกรณ์ในการขยายพนัธ์
พืช เช่น ใบมีด เชือก ผูใ้บหรือผา้พลาสติก หนา้กากป้องกนั
แก๊สพิษฯลฯ   
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย

      



ดงัต่อไปน้ี หวักระโหลกดูดน ้า 
 - เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี     
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ จ านวน 10,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุโฆษณาและเผยแพร่  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุโฆษณาและเผยแพร่ ใหแ้บ่งการ
พิจารณาออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ขาตั้งกล่อง ขาตั้งเขียนภาพ กล่องและระวงิใส่
ฟิลม์ภาพยนตร์ เคร่ืองกรอเทป เลนส์ซูม กระเป๋าใส่กลอ้ง

      



ถ่ายรูป ป้ายไฟแจง้เตือนแบบลอ้ลาก ป้าย
ประชาสัมพนัธ์  ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  พูก่นั สี กระดาษเขียนโปสเตอร์ ฟิลม์ เมมโมร่ี
การ์ด ฟีลม์สไลด์ แถบบนัทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร์
, วดีีโอเทป, แผน่ซีดี) รูปสีหรือขาวด าท่ีไดจ้ากการลา้ง อดั
ขยาย ภาพถ่ายดาวเทียม เอกสารเผยแพร่ผลการ
ด าเนินงาน ฯลฯ 
 - เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี       
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
วสัดุคอมพิวเตอร์ จ านวน 30,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุคอมพิวเตอร์  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ 
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีมีราคาต่อ
หน่วย หรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท   
3. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา

      



ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
4. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุคอมพิวเตอร์แบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  แผน่หรือจานบนัทึกขอ้มูล ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  อุปกรณ์บนัทึก
ขอ้มูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact 
Disc, Digital Video Disc, Flash Drive) เทปบนัทึก
ขอ้มูล (ReelMagnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape
) หวัพิมพห์รือแถบพิมพส์ าหรับเคร่ืองพิมพ์
คอมพิวเตอร์ ตลบัผงหมึกส าหรับเคร่ืองพิมพแ์บบ
เลเซอร์ กระดาษต่อเน่ือง สายเคเบิล ฯลฯ   
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี หน่วยประมวลผล ฮาร์ดดิสกไ์ดร์ฟ ซีดีรอม
ไดร์ฟ แผน่กรองแสง แผงแป้นอกัขระหรือ
แป้นพิมพ ์(Key board) เมนบอร์ด (Main Board) เมมโมร่ี
ชิป (MeMory Chip) เช่น Ram คตัซีทฟิด
เตอร์ (Cut Sheet Feeder) เมาส์ (Mouse) พรินเตอร์สวติช่ิงบ๊
อกซ์ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจาย
สัญญาณ (Hub) แผน่วงจร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) Ethernet Card, Lan Card, Antivirus 
Card, Sound Card) เป็นตน้ เคร่ืองอ่านและบนัทึกขอ้มูล
แบบต่างๆ เช่น แบบดิสเกตต ์(Diskette) แบบ



ฮาร์ดดิสต ์(Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD ROM) แบบออพ
ติคอล (Optical) เป็นตน้ เราเตอร์ (Router) ฯลฯ    
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
วสัดุอ่ืน จ านวน 10,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุอ่ืน รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมี
ลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติมีอายกุาร
ใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือเปล่ียนสภาพ
ไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความรวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุอ่ืนแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  มิเตอร์น ้า มิเตอร์ไฟฟ้า ตะแกรงกนัสวะ หวั

      



เช่ือมแส หวัวาลว์เปิด – ปิดแส ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าสาธารณูปโภค รวม 725,000 บาท 

   
ค่าไฟฟ้า จ านวน 500,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าไฟฟ้าในส านกังาน/ในท่ีสาธารณะ ของ
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0810.8/
ว 2217 ลงวนัท่ี 19 ตุลาคม 2560 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 1846 ลง
วนัท่ี 12 กนัยายน 2560 เร่ือง  แนวทางการแกไ้ขปัญหาค่า
สาธารณูปโภคคา้งช าระ 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.8/ว 1295 ลงวนัท่ี 2 พฤษภาคม 2561 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ

      



จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าบริการโทรศพัท ์ จ านวน 100,000 บาท 

      

  -  เพื่อจ่ายเป็นค่าโทรศพัทพ์ื้นฐานในส านกังาน  ค่า
โทรศพัทเ์คล่ือนท่ี ฯลฯ  และหมายความรวมถึงค่าใชเ้พื่อให้
ไดม้าซ่ึงบริการดงักล่าวและค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนเก่ียวกบัการ
ใชบ้ริการ เช่น ค่าเช่าเคร่ือง เลขหมายโทรศพัท ์ค่า
บ ารุงรักษาสาย ขององคก์ารบริหารส่วนต าบล
สะทอ้น ฯลฯ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

      

   
ค่าบริการไปรษณีย ์ จ านวน 5,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าบริการไปรษณีย ์ ค่าฝากส่ง
ไปรษณีย ์ ค่าบริการไปรษณียต์อบรับ  ค่าดวงตรา
ไปรษณีย ์หรือค่าเช่าตูไ้ปรษณีย ์ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน

      



ในระบบบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม จ านวน 120,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึง
ค่าใชจ่้ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการส่ือสาร
โทรคมนาคม  เช่น ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชร้ะบบและค่าใช้
บริการอินเทอร์เน็ต ค่าวทิยส่ืุอสาร ค่าโทร
ภาพ (โทรสาร) ค่าเทเลกซ์ ค่าวทิยส่ืุอสาร ค่าส่ือสารผา่น
ดาวเทียม รวมถึงอินเทอร์เน็ตการ์ดและค่าส่ือสาร
อ่ืนๆ  เช่น  ค่าเคเบิ้ลทีวี  ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม  และ
ใหห้มายความรวมถึงค่าใชจ่้ายเพื่อใหไ้ดใ้ชบ้ริการดงักล่าว
และค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนเก่ียวกบัการใชบ้ริการ ค่าต่อสัญญาณ
จีพีเอส (1 คร้ังต่อปี) 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย

      



วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

  
งบลงทุน รวม 607,500 บาท 

   
ค่าครุภัณฑ์ รวม 107,500 บาท 

   
ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์       

    
จดัซ้ือเคร่ืองพิมพ ์Multifunction แบบฉีดหมึกพร้อมติดตั้งถงั
หมึกพิมพ ์(Ink Tank Printer) 

จ านวน 7,500 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองพิมพ ์Multifunction แบบฉีด
หมึกพร้อมติดตั้งถงัหมึกพิมพ ์(Ink Tank Printer) เป็น
เงิน 7,500 บาท โดยมีคุณลกัษณะพื้นฐานตามประกาศ
เกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการจดัหาอุปกรณ์
และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัเดือนธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
- เป็นอุปกรณ์ท่ีมีความสามารถ
เป็น Printer, Copier และ Scanner ภายในเคร่ืองเดียวกนั 
- เป็นเคร่ืองพิมพแ์บบฉีดหมึกพร้อมติดตั้งถงัหมึก
พิมพ ์(Ink Tank Printer) จากโรงงานผูผ้ลิต 
- มีความละเอียดในการพิมพไ์ม่นอ้ยกวา่ 1,200x1,200 dpi 
- มีความเร็วในการพิมพข์าวด าส าหรับกระดาษ A4 ไม่นอ้ย
กวา่ 27 หนา้ต่อนาที (ppm) หรือ 8.8 ภาพต่อนาที (ipm) 
- มีความเร็วในการพิมพสี์ส าหรับกระดาษ A4 ไม่นอ้ย
กวา่ 15 หนา้ต่อนาที (ppm) หรือ 5 ภาพต่อนาที (ipm) 
- สามารถสแกนเอกสาร ขนาด A4 (ขาวด า-สี) ได ้
- มีความละเอียดในการสแกนสูงสุดไม่นอ้ย
กวา่ 1,200 x 600 หรือ 600 x 1,200 dpi 
- มีถาดป้อนเอกสารอตัโนมติั (Auto Document Feed) 

      



- สามารถถ่ายส าเนาเอกสารไดท้ั้งสีและขาวด า 
- สามารถท าส าเนาไดสู้งสุดไม่นอ้ยกวา่ 99 ส าเนา 
- สามารถยอ่และขยายได ้25 ถึง 400 เปอร์เซ็นต ์
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือ
ดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อระบบ
เครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100 Base-T หรือ
ดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง หรือ สามารถใชง้าน
ผา่น เครือข่ายไร้สาย Wi-Fi (IEEE 802.11b, g, n) ได ้
- มีถาดใส่กระดาษไดร้วมกนัไม่นอ้ยกวา่ 100 แผน่ 
- สามารถใชไ้ดก้บั A4, Letter, Legal และสามารถก าหนด
ขนาดของกระดาษเองได ้
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 

        

 
      

   
ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑ์       

    
ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑ์ จ านวน 100,000 บาท 

          เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการบ ารุงรักษาและปรับปรุง       



ครุภณัฑเ์พื่อใหส้ามารถใชง้านได้
ตามปกติ เช่น รถยนต ์รถยนตบ์รรทุกขยะ  รถยนตบ์รรทุก
น ้า  เคร่ืองคอมพิวเตอร์  เคร่ืองจกัรกล เป็นตน้ และตาม
โครงการบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑใ์นความ
รับผดิชอบของส านกัปลดั 

   
ค่าทีด่ินและส่ิงก่อสร้าง รวม 500,000 บาท 

   
ค่าปรับปรุงท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง       

    
ค่าปรับปรุงท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง จ านวน 500,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าปรับปรุงท่ีดิน รวมถึงดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงส่ิงก่อสร้างใหมี้มูลค่าเพิ่มข้ึน รวมถึงการปรับปรุง
ระบบระบายน ้า  ระบบไฟฟ้า  การปรับปรุง
อาคาร เช่น บิวทอิ์น Built - in , กั้นหอ้งท่ีมีสภาพ
มัน่คง ฯลฯ ของส านกัปลดั 

      

  
งบรายจ่ายอ่ืน รวม 20,000 บาท 

   
รายจ่ายอ่ืน รวม 20,000 บาท 

   
รายจ่ายอ่ืน       

    
ค่าจา้งท่ีปรึกษาซ่ึงไม่เก่ียวกบัครุภณัฑ์ หรือส่ิงก่อสร้าง หรือไม่
ไดม้าซ่ึงครุภณัฑห์รือส่ิงก่อสร้าง 

จ านวน 20,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าจา้งท่ีปรึกษาซ่ึงไม่เก่ียวกบัครุภณัฑห์รือ
ส่ิงก่อสร้าง หรือไม่ไดม้าซ่ึงครุภณัฑห์รือส่ิงก่อสร้าง       

 
งานวางแผนสถิติและวชิาการ รวม 537,000 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 429,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 429,000 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 399,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน
ประจ าปี ต าแหน่ง นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน

      



ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการก าหนดหลกัเกณฑ์
การเล่ือนขั้นเงินเดือนขา้ราชการและพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
7) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
8) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
9) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 13 ลง
วนัท่ี 3 กรกฎาคม 2561  ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการก าหนดหลกัเกณฑ์
การเล่ือนขั้นเงินเดือนขา้ราชการและพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2561 



   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 30,000 บาท 

      

  เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบลต าแหน่งนกัวิเคราะห์นโยบาย
และแผน 
 เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 

      

  
งบด าเนินงาน รวม 108,000 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 38,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 33,000 บาท 

      

  เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่
พนกังานส่วนต าบล  ต าแหน่งนกัวเิคราะห์นโยบายและ
แผน 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง

      



วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี
ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 5,000 บาท 

      

  - เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบลท่ีไดรั้บอนุมติัใหป้ฏิบติัหนา้ท่ี
นอกเวลาราชการปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  

      

   
ค่าใช้สอย รวม 70,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
ราชอาณาจกัรและค่าลงทะเบียน 

จ านวน 20,000 บาท 

      
  เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน

ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
      



ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส าหรับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน (ฉบบั
ท่ี 2) พ.ศ. 2558 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2559  
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน (ฉบบั
ท่ี 4) พ.ศ. 2561  
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

    
โครงการ อบต.พบประชาชน จ านวน 50,000 บาท 

      
  - เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการ อบต.พบ

ประชาชน โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อก าหนดแนวทางการ
      



พฒันาทอ้งถ่ิน  โดยร่วมกบัประชุมประชาคมทอ้งถ่ิน  ส่วน
ราชการ  และรัฐวสิาหกิจท่ีเก่ียวขอ้ง  เพื่อแจง้แนวทาง
พฒันาทอ้งถ่ิน  รับทราบปัญหา  ความ
ตอ้งการ  ประเด็น  การพฒันาและประเด็นท่ีเก่ียวขอ้ง
ตลอดจนความช่วยเหลือทางวชิาการ  และแนวทางปฏิบติัท่ี
เหมาะสมกบัสภาพพื้นท่ีเพื่อน ามาก าหนดแนวทางการ
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  โดยใหน้ าขอ้มูลพื้นฐานในการ
พฒันาจากหน่วยงานต่างๆ และขอ้มูลในแผนพฒันา
หมู่บา้นหรือแผนชุมชนมาพิจารณาประกอบการจดัท า
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน  หรือการทบทวนแผนพฒันา
ทอ้งถ่ิน  การพิจารณาร่างแผนพฒันาทอ้งถ่ินท่ี
เพิ่มเติม  เปล่ียนแปลง  เพื่อประชุมคณะกรรมการ
สนบัสนุนการจดัท าแผนพฒันาองคก์ารบริหารส่วนต าบล
สะทอ้น  จดัท าร่างแผนพฒันาใหส้อดคลอ้งกบัแนวทางการ
พฒันาท่ีคณะกรรมการองคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น
ก าหนด  พร้อมเหตุผลและความจ าเป็นเสนอต่อ
คณะกรรมการพฒันาองคก์ารบริหารส่วนต าบล
สะทอ้น  (ประชุมจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ิน  หรือทบทวน
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน  จดัท าร่างแผนพฒันาทอ้งถ่ินท่ี
เพิ่มเติม  เปล่ียนแปลง โดยพร้อมเหตุผลและความจ าเป็น
เสนอต่อคณะกรรมการพฒันาองคก์ารบริหารส่วนต าบล
สะทอ้น)   โดยจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชแ้ละการ
ตกแต่งสถานท่ี  ค่าใชจ่้ายในพิธีเปิดและปิด  ค่าวสัดุ  เคร่ือง
เขียน  และอุปกรณ์  ค่าประกาศนียบตัร  ค่าถ่ายเอกสาร  ค่า
พิมพเ์อกสารและส่ิงพิมพ ์ ค่าหนงัสือ  ค่าใชจ่้ายในการ
ติดต่อส่ือสาร ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ค่ากระเป๋าหรือส่ิงท่ีใช้
บรรจุเอกสาร  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่า
ป้ายโครงการ ค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท า
โครงการ   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย



อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจดัท าแผนพฒันา
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  พ.ศ. 2548  และท่ีแกไ้ข
เพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2561   
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั)  

        

 
      

 
งานบริหารงานคลงั รวม 4,282,500 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 2,837,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 2,837,000 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 2,196,500 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน
ประจ าปี  5 อตัรา โดยจ่ายให้กบัพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  ดงัน้ี 
(1) ผูอ้  านวยการกองคลงั  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(2) นกัวชิาการพสัดุ  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(3) เจา้พนกังานการเงินและบญัชี  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(4) เจา้พนกังานจดัเก็บรายได ้ จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(5) เจา้พนกังานพสัดุ  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ

      



เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
7) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
(กองคลงั) 

        

 
      

   
เงินประจ าต าแหน่ง จ านวน 42,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินประจ าต าแหน่ง ใหแ้ก่ ผูอ้  านวยการกอง
คลงั   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ  และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 
2) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 

      



3) พระราชบญัญติัเงินเดือนและเงินประจ า
ต าแหน่ง พ.ศ. 2538  และท่ีแกไ้ขถึง (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2544 
4) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
5) ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนขา้ราชการและ
ลูกจา้งประจ าส่วนราชการ (ฉบบัท่ี 4)  พ.ศ. 2553 ประกาศ
ลงวนัท่ี 3 ธนัวาคม 2553  
6) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารบุคคล
ทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2)  
7) ประกาศคณะกรรมการพนกังานส่วนต าบล เร่ือง
มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและวธีิการจ่าย
เงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบัท่ี 6) ลง
วนัท่ี 7 มีนาคม 2559 
(กองคลงั) 

   
ค่าตอบแทนพนกังานจา้ง จ านวน 388,500 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนและเงินปรับปรุงพนกังานจา้ง
ตามภารกิจ  2 อตัรา  ดงัน้ี  
(1) พนกังานจา้งตามภารกิจ (ผูช่้วยเจา้พนกังานการเงินและ
บญัชี)  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
(2) พนกังานจา้งตามภารกิจ (ผูช่้วยเจา้พนกังานจดัเก็บ
รายได)้  จ านวน  1  ต าแหน่ง   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
3) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังานจา้ง (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 19 สิงหาคม 2558 

      



4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.5/
ว 36 ลงวนัท่ี 26 สิงหาคม 2558 เร่ือง ประกาศ ก.จ.
, ก.ท. และ ก.อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังาน
จา้ง  
(กองคลงั) 

   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 210,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง อบต.สะทอ้น 
 เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2) ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 
(กองคลงั) 

      

  
งบด าเนินงาน รวม 1,348,500 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 422,700 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 262,700 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่
พนกังานส่วนต าบล  พนกังานจา้ง  และค่าตอบแทน
บุคคล หรือคณะกรรมการผูมี้สิทธ์เบิก ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน

      



ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง
วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี
ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 
(กองคลงั) 

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 80,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง ท่ีไดรั้บอนุมติั
ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีนอกเวลาราชการ
ปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือสั่งการ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  
(กองคลงั)  

      



   
ค่าเช่าบา้น จ านวน 40,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าเช่าบา้นของพนกังานส่วนต าบลตามสิทธิท่ี
จะไดรั้บ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2559 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 5862 ลง
วนัท่ี 12 ตุลาคม 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบั
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบา้นของขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

      

   
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรขา้ราชการ/พนกังาน/ลูกจา้งประจ า จ านวน 40,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของพนกังานส่วน
ต าบลตามสิทธิท่ีควรจะไดรั้บ   
- เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา และระเบียบ  ดงัน้ี  
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรของพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2541    
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรของพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2549   
(กองคลงั) 

      

   
ค่าใช้สอย รวม 700,800 บาท 

   
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ       



    
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการต่าง ๆ จ านวน 580,800 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่ารายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ
ต่างๆ  ดงัน้ี  ค่าจา้งเอกชนด าเนินงานขององคก์รปกครอง
สวนทอ้งถ่ิน  ค่าใช่จ่ายในการเผยแพร่ หรือการ
ประชาสัมพนัธ์ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  เช่น ค่า
โฆษณาและเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ (รายจ่ายเก่ียวกบัการ
จา้งเหมาโฆษณาประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่ข่าวทาง
วทิยกุระจายเสียง  โทรทศัน์  โรงมหรสพ ค่าจดัท าเอกสาร
ประชาสัมพนัธ์  หรือส่ิงพิมพต่์างๆ) ค่าโล่ ใบประกาศ
เกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ส าหรับพนกังาน
ส่วนทอ้งถ่ิน หรือผูใ้หค้วามช่วยเหลือ หรือควรไดรั้บการ
ยกยอ่งจากทางราชการ  ค่าใชจ่้ายในการจดัท า
เวบ็ไซต ์ ค่าจา้งปรับปรุงโดเมน  website  ค่าถ่าย
เอกสาร  ค่าเยบ็หนงัสือหรือเขา้ปกหนงัสือ  ค่าซกัฟอก  ค่า
เช่าทรัพยสิ์น (ยกเวน้ ค่าเช่าบา้น)  ค่าธรรมเนียมต่างๆ  ค่า
เบ้ียประกนั  ค่าใชจ่้ายในการด าเนินคดีตามค า
พิพากษา  ค่าจา้งเหมาบริการ  ท่ีเป็นการจา้งใหผู้รั้บจา้งท า
การอยา่งหน่ึงอยา่งใด  ซ่ึงมิใช่เป็นการประกอบ
ดดัแปลง ต่อเติมครุภณัฑ ์ ส่ิงก่อสร้างอยา่งใด และอยูใ่น
ความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง เช่น ค่าจา้งเหมาสูบ
น ้า ค่าบริการก าจดัปลอก ค่าจา้งผูแ้สดงแบบ ค่าซ่อมแซม
ทรัพยสิ์น ค่าตรวจวนิิจฉยัโรค ค่าท าหมนั เป็นตน้  ค่าจา้ง
เหมาบริการบุคคลภายนอก เช่น ค่าจา้งท่ีปรึกษา, ค่าจา้ง
ออกแบบ, ค่ารับรองแบบ, ค่าจา้งท าระบบแผนท่ีภาษี
, ค่าจา้งทนายความ, ค่าจา้งผูเ้ชียวชาญบญัชี  ค่าตรวจ
วนิิจฉยัโรค, ค่าท าหมนัสัตว ์ ค่าจา้งแรงงานราษฎรกรณี
ด าเนินการเอง  ค่าจา้งเหมาท่ีมีลกัษณะการจา้งท าเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงป้ายประชาสัมพนัธ์  ป้ายช่ือส านกังาน หรือป้าย
อ่ืนๆ  ค่าติดตั้งโทรศพัท ์ ค่าใชจ่้ายต่างๆ ในการติดตั้ง
โทรศพัท ์ยกเวน้ ค่าตูส้าขา  ค่าเคร่ืองโทรศพัทพ์ว่ง
ภายใน  ค่าติดตั้งเคร่ืองรับสัญญาณ ต่างๆ (ท่ีไม่เขา้ลกัษณะ
ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง) และค่าจา้งเหมาบริการพนกังาน
จา้ง ฯลฯ     
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  

      



1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 4044 ลง
วนัท่ี 10 กรกฎาคม 2563 เร่ือง หลกัเกณฑก์ารด าเนินการ
จา้งเอกชนและการเบิกจ่ายเงินค่าจา้งเหมาบริการของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง
วนัท่ี 22 มีนาคม 2564  เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
ราชอาณาจกัรและค่าลงทะเบียน 

จ านวน 80,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ

      



หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

   
ค่าบ ารุงรักษาและซ่อมแซม จ านวน 40,000 บาท 

      

   (รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้านได้
ตามปกติ)   
   เพื่อจ่ายเป็นค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ ค่าซ่อมแซมทรัพยสิ์นขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีเกิดจากการเส่ือมสภาพ หรือช ารุดเสียหายจากการ
ใชง้านปกติ   
หมายเหตุ  
1. ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น เพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ กรณีเป็นการจา้งเหมาซ่ึงมีค่าส่ิงของและ
ค่าแรงงาน ใหเ้บิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย 
2. ในกรณีท่ีหน่วยงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเป็น
ผูด้  าเนินการบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นต่างๆ เองให้

      



ปฏิบติั ดงัน้ี 
 (1) ค่าจา้งเหมาแรงงานของบุคคลภายนอก ใหเ้บิกจ่ายเป็น
ค่าจา้งเหมาบริการในค่าใชส้อย 
 (2) ค่าส่ิงของท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ้ือมาใชใ้น
การบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นใหเ้บิกจ่ายในค่าวสัดุ 
 (3) ค่าจา้งแรงงานบุคคลท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจา้ง
เป็นการชัว่คราว ในลกัษณะมิใช่จา้งแรงงานให้เบิกจ่ายใน
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ท่ี มท 0808.2/
ว 3523 ลงวนัท่ี 20 มิถุนายน 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละ
อตัราค่าใชจ่้ายในการประกอบการพิจารณางบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีท่ีเบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อยวสัดุ และค่า
สาธารณูปโภค 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง
วนัท่ี 22 มีนาคม 2564 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 



        

 
      

   
ค่าวสัดุ รวม 180,000 บาท 

   
วสัดุส านกังาน จ านวน 80,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุส านกังาน  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุส านกังาน แบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  หนงัสือ เคร่ืองคิดเลขขนาดเล็ก เคร่ืองเจาะ
กระดาษขนาดเล็ก ท่ีเยบ็กระดาษขนาดเล็ก ไมบ้รรทดั
เหล็ก  กรรไกร เกา้อ้ีพลาสติก ตรายาง ท่ีถูพื้น ตะแกรงวาง
เอกสาร เคร่ืองตดัโฟม เคร่ืองตดักระดาษ เคร่ืองเยบ็
กระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนท่ี พระบรมยาลกัษณ์ แผง
ปิดประกาศ แผน่ป้ายช่ือส านกังาน หรือหน่วยงาน หรือ
แผน่ป้ายต่างๆ  ท่ีใช่ในส านกังาน มู่ล่ี ม่านปรับแสง (ต่อ
ผืน่) พรม (ต่อผนื) นาฬิกาตั้งหรือแขวน พระพุทธรูป พระ
บรมรูปจ าลอง กระเป่า ตาชัง่ขนาดเล็ก ผา่ใบติดตั้งใน
ส านกังาน ผา้ใบเตน้ฑข์นาดใหญ่ ตูย้าสามญัประจ า
บา้น แผงกนัห้องแบบร้ือถอนได ้(Partition) ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ

      



เดิม ดงัน้ี กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น ้ายาลบ
ค าผดิ เทปกาว ลวดเยบ็กระดาษ กาว สมุด ซอง
เอกสาร ตลบัผงหมึก น ้าหมึกปรินท ์เทป พ ีว ีซี แบบ
ใส  น ้ายาลบกระดาษไข ไมบ้รรทดั คลิป ตวัเยบ็
กระดาษ เขม็หมุด กระดาษคาร์บอน กระดาษไข แฟ้ม สมุด
บญัชี สมุดประวติัขา้ราชการ แบบพิมพ ์ผา้ส าลี ธง
ชาติ ส่ิงพิมพท่ี์ไดจ้ากการซ้ือ ของใชใ้นการบรรจุหีบ
ห่อ น ้ามนั ไข ข้ีผึ้ง น ้าด่ืมส าหรับบริการประชาชนใน
ส านกังาน พวงมาลา พวงมาลยั กรวยดอกไม ้ฯลฯ      
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั)  

        

 
      

   
วสัดุงานบา้นงานครัว จ านวน 10,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุงานบา้นงานครัว  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้า
ซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 

      



- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุงานบา้นงานครัวแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  หมอ้ กระทะ กะละมงั ตะหลิว กรอบ
รูป มีด ถงั ถาด แกว้น ้า จานรอง ถว้ยชาม ชอ้นส้อม กระจก
เงา โอ่งน ้า ท่ีนอน กระโถน เตาไฟฟ้า เตาน ้ามนั เตา
รีด เคร่ืองบดอาหาร เคร่ืองตีไข่ไฟฟ้า เคร่ืองป้ิงขนม
ปัง กระทะไฟฟ้า หมอ้ไฟฟ้ารวมถึงหมอ้หุงขา้วไฟฟ้า กระ
ติดน ้าร้อน กระติดน ้าแขง็ ถงัแก๊ส เตา สายยาฉีดน ้า อ่างลา้ง
จาน ถงัน ้า ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ผงซกัฟอก สบู่ น ้ายาดบักล่ิน แปรง ไม้
กวาด เข่ง มุง้ ผา้ปูท่ีนอน ปลอกหมอน หมอน ผา้ห่ม ผา้ปู
โตะ๊ น ้าจืดท่ีซ้ือจากเอกชน ฯลฯ  
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

   
วสัดุยานพาหนะและขนส่ง จ านวน 10,000 บาท 

           เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุยานพาหนะและขนส่ง  รายจ่ายเพื่อให้       



ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุยานพาหนะและขนส่งแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไขขวง  ประแจ แม่แรง กุญแจปากตาย กุญแจ
เล่ือน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อคคลตัซ์           ล็อค
พวงมาลยั ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ยางรถยนต ์น ้ามนัเบรก น๊อตและสกรู สาย
ไมล ์เพลา ฟิลม์กรองแสง น ้ากลัน่ ฯลฯ      
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี เบาะรถยนต ์เคร่ืองยนต ์(อะไหล่) ชุดเกียร์
รถยนต ์เบรก ครัช พวงมาลยั สายพานใบพดั หมอ้น ้า หวั
เทียน แบตเตอร์ร่ี จานจ่าย ลอ้ ถงัน ้ามนั ไฟหนา้ ไฟ
เบรก อานจกัรยาน ตลบัลูกปืน กระจกมองขา้งรถยนต ์กนั
ชนรถยนต ์เขม็ขดันิรภยั สายไฮโดรลิค ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   



1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

   
วสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน จ านวน 10,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืนแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 1 ประเภท ดงัน้ี 
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  แก๊สหุงตม้ น ้ามนัเช้ือเพลิง น ้ามนั
ดีเซล น ้ามนัก๊าด น ้ามนัเบนซิน น ้ามนัเตา น ้ามนัจาร
บี น ้ามนัเคร่ือง ถ่าน ก๊าซ น ้ามนัเกียร์ น ้ามนัหล่อล่ืน ฯลฯ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน

      



การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

   
วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ จ านวน 20,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุโฆษณาและเผยแพร่  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุโฆษณาและเผยแพร่ ใหแ้บ่งการ
พิจารณาออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ขาตั้งกล่อง ขาตั้งเขียนภาพ กล่องและระวงิใส่
ฟิลม์ภาพยนตร์ เคร่ืองกรอเทป เลนส์ซูม กระเป๋าใส่กลอ้ง
ถ่ายรูป ป้ายไฟแจง้เตือนแบบลอ้ลาก ป้าย
ประชาสัมพนัธ์  ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ

      



เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  พูก่นั สี กระดาษเขียนโปสเตอร์ ฟิลม์ เมมโมร่ี
การ์ด ฟีลม์สไลด์ แถบบนัทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร์
, วดีีโอเทป, แผน่ซีดี) รูปสีหรือขาวด าท่ีไดจ้ากการลา้ง อดั
ขยาย ภาพถ่ายดาวเทียม เอกสารเผยแพร่ผลการ
ด าเนินงาน ฯลฯ 
 - เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี       
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

   
วสัดุคอมพิวเตอร์ จ านวน 50,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุคอมพิวเตอร์  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ 
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีมีราคาต่อ
หน่วย หรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท   
3. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
4. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุคอมพิวเตอร์แบ่งการพิจารณา

      



ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  แผน่หรือจานบนัทึกขอ้มูล ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  อุปกรณ์บนัทึก
ขอ้มูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact 
Disc, Digital Video Disc, Flash Drive) เทปบนัทึก
ขอ้มูล (ReelMagnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape
) หวัพิมพห์รือแถบพิมพส์ าหรับเคร่ืองพิมพ์
คอมพิวเตอร์ ตลบัผงหมึกส าหรับเคร่ืองพิมพแ์บบ
เลเซอร์ กระดาษต่อเน่ือง สายเคเบิล ฯลฯ   
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี หน่วยประมวลผล ฮาร์ดดิสกไ์ดร์ฟ ซีดีรอม
ไดร์ฟ แผน่กรองแสง แผงแป้นอกัขระหรือ
แป้นพิมพ ์(Key board) เมนบอร์ด (Main Board) เมมโมร่ี
ชิป (MeMory Chip) เช่น Ram คตัซีทฟิด
เตอร์ (Cut Sheet Feeder) เมาส์ (Mouse) พรินเตอร์สวติช่ิงบ๊
อกซ์ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจาย
สัญญาณ (Hub) แผน่วงจร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) Ethernet Card, Lan Card, Antivirus 
Card, Sound Card) เป็นตน้ เคร่ืองอ่านและบนัทึกขอ้มูล
แบบต่างๆ เช่น แบบดิสเกตต ์(Diskette) แบบ
ฮาร์ดดิสต ์(Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD ROM) แบบออพ
ติคอล (Optical) เป็นตน้ เราเตอร์ (Router) ฯลฯ    
 - เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน



การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

   
ค่าสาธารณูปโภค รวม 45,000 บาท 

   
ค่าบริการไปรษณีย ์ จ านวน 45,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าบริการไปรษณีย ์ ค่าฝากส่ง
ไปรษณีย ์ ค่าบริการไปรษณียต์อบรับ  ค่าดวงตรา
ไปรษณีย ์หรือค่าเช่าตูไ้ปรษณีย ์ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน
ในระบบบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

      



  
งบลงทุน รวม 97,000 บาท 

   
ค่าครุภัณฑ์ รวม 97,000 บาท 

   
ครุภณัฑส์ านกังาน       

    
จดัซ้ือเกา้อ้ีส านกังาน จ านวน 4,500 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเกา้อ้ีท างาน จ านวน 1 ตวั เป็น
เงิน 4,500  บาท 
- โดยมีคุณลกัษณะ ดงัน้ี 
1) เกา้อ้ีบุนวม 
2) มีพนกัผงิหลงั  
3) ลอ้เล่ือนปรับระดบัได ้
4) มีท่ีพกัแขนทั้งสองขา้ง  
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา  และ
หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

      

   
ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์       

    
จดัซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์โนต้บุก๊ ส าหรับงานประมวลผล จ านวน 22,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์โนต้บุก๊  ส าหรับ
งานประมวลผล จ านวน 1 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะพื้นฐาน
ตามประกาศเกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการ
จดัหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัเดือน

      



ธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
- มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) ไม่นอ้ยกวา่ 4 แกน
หลกั (4 core) และ 8 แกนเสมือน (8 Thread) และมี
เทคโนโลยเีพิ่มสัญญาณนาฬิกาไดใ้นกรณีท่ีตอ้งใช้
ความสามารถในการประมวลผล
สูง (Turbo Boost หรือ Max Boost) โดยมีความเร็วสัญญาณ
นาฬิกาสูงสุดไม่นอ้ยกวา่ 4 GHz จ านวน 1 หน่วย 
- หน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีหน่วยความจ า
แบบ Cache Memory รวมในระดบั (Level) เดียวกนัขนาด
ไม่นอ้ยกวา่ 8 MB 
- มีหน่วยความจ าหลกั (RAM) ชนิด DDR4 หรือ
ดีกวา่ ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 8 GB 
- มีหน่วยจดัเก็บขอ้มูล ชนิด SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 1 TB หรือ ชนิด Solid State Drive ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 250 GB จ านวน 1 หน่วย 
- มีจอภาพท่ีรองรับความละเอียดไม่นอ้ย
กวา่ 1,366 x 768 Pixel และมีขนาดไม่นอ้ยกวา่ 12 น้ิว 
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกวา่ ไม่
นอ้ยกวา่ 3 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อแบบ HDMI หรือ VGA จ านวนไม่นอ้ย
กวา่ 1 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อระบบ
เครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-
T หรือดีกวา่ แบบติดตั้งภายใน (Internal) หรือ
ภายนอก (External) จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- สามารถใชง้านไดไ้ม่นอ้ยกวา่ Wi-
Fi (IEEE 802.11 ac) และ Bluetooth 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 



3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองบนัทึกเลขมาตรพร้อมระบบปฏิบติัการ จ านวน 16,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองบนัทึกเลขมาตรพร้อม
ระบบปฏิบติัการ จ านวน 2 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะ
พื้นฐาน ดงัน้ี 
- จอแสดงผล TFT - LCD 24-bit (16 ลา้นสี) 
- กวา้งไม่นอ้ยกวา่ 5 น้ิว (แนวทะแยง) 
- ความละเอียดไม่นอ้ยกวา่ 540 x 960 พิกเซล 
- ระบบหมุนภาพอตัโนมติั (Accelerometer) 
- ระบบเปิด - ปิดหนา้จออตัโนมติัขณะสนทนา (Proximity) 
- ระบบปฏิบติัการ Android 6.0 (Marshmallow) ข้ึนไป 
- หน่วยประมวลผล Quad Core ความเร็ว 1.4 GHz ข้ึนไป 
- หน่วยความจ าไม่นอ้ยกวา่ ROM 8 GB RAM 1.5 GB 
- เช่ือมต่อไร้สายระหวา่งอุปกรณ์โดยตรง    (Wi-Fi Direct) 
   จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย

      



อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองพิมพ ์Multifunction แบบฉีดหมึกพร้อมติดตั้งถงั
หมึกพิมพ ์(Ink Tank Printer) 

จ านวน 7,500 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองพิมพ ์Multifunction แบบฉีด
หมึกพร้อมติดตั้งถงัหมึก
พิมพ ์(Ink Tank Printer) จ านวน 1 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะ
พื้นฐานตามประกาศเกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะ
พื้นฐานการจดัหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบั
เดือนธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
- เป็นอุปกรณ์ท่ีมีความสามารถ
เป็น Printer, Copier และ Scanner ภายในเคร่ืองเดียวกนั 
- เป็นเคร่ืองพิมพแ์บบฉีดหมึกพร้อมติดตั้งถงัหมึก
พมิพ ์(Ink Tank Printer) จากโรงงานผูผ้ลิต 
- มีความละเอียดในการพิมพไ์ม่นอ้ยกวา่ 1,200x1,200 dpi 
- มีความเร็วในการพิมพข์าวด าส าหรับกระดาษ A4 ไม่นอ้ย
กวา่ 27 หนา้ต่อนาที (ppm) หรือ 8.8 ภาพต่อนาที (ipm) 
- มีความเร็วในการพิมพสี์ส าหรับกระดาษ A4 ไม่นอ้ย
กวา่ 15 หนา้ต่อนาที (ppm) หรือ 5 ภาพต่อนาที (ipm) 
- สามารถสแกนเอกสาร ขนาด A4 (ขาวด า-สี) ได ้
- มีความละเอียดในการสแกนสูงสุดไม่นอ้ย
กวา่ 1,200 x 600 หรือ 600 x 1,200 dpi 
- มีถาดป้อนเอกสารอตัโนมติั (Auto Document Feed) 

      



- สามารถถ่ายส าเนาเอกสารไดท้ั้งสีและขาวด า 
- สามารถท าส าเนาไดสู้งสุดไม่นอ้ยกวา่ 99 ส าเนา 
- สามารถยอ่และขยายได ้25 ถึง 400 เปอร์เซ็นต ์
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือ
ดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อระบบ
เครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100 Base-T หรือ
ดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง หรือ สามารถใชง้าน
ผา่น เครือข่ายไร้สาย Wi-Fi (IEEE 802.11b, g, n) ได ้
- มีถาดใส่กระดาษไดร้วมกนัไม่นอ้ยกวา่ 100 แผน่ 
- สามารถใชไ้ดก้บั A4, Letter, Legal และสามารถก าหนด
ขนาดของกระดาษเองได ้
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองพิมพช์นิด Dot Matrix Printer แบบแคร่สั้น จ านวน 22,000 บาท 

      
    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองพิมพ์

ชนิด Dot Matrix Printer แบบแคร่
      



สั้น  จ านวน 1 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะพื้นฐานตามประกาศ
เกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการจดัหาอุปกรณ์
และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัเดือนธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
- มีจ  านวนหวัพิมพไ์ม่นอ้ยกวา่ 24 เขม็ 
- มีความกวา้งในการพิมพไ์ม่นอ้ยกวา่ 80 คอลมัน์ (Column) 
- มีความเร็วขณะพิมพร่์างความเร็วสูง ขนาด 10 ตวัอกัษร
ต่อน้ิว ไดไ้ม่นอ้ยกวา่ 400 ตวัอกัษรต่อวนิาที 
- มีความละเอียดในการพิมพไ์ม่นอ้ยกวา่ 360x360 dpi 
- มีหน่วยความจ าแบบ Input Buffer ไม่นอ้ยกวา่ 128 KB 
- มีช่อง
เช่ือมต่อ (Interface) แบบ Parallel หรือ USB 1.1 หรือ
ดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองพิมพใ์บแจง้หน้ีแบบพกพา จ านวน 10,000 บาท 

      
    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองพิมพใ์บแจง้หน้ีแบบ

พกพา จ านวน 2 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะพื้นฐาน ดงัน้ี 
      



- เคร่ืองพิมพข์นาดไม่นอ้ยกวา่ 58 mm 
- ฟังกช์ัน่ BT รองรับ Android, IOS และ Windows  
- พิมพข์อ้มูลจากอุปกรณ์แบบไร้สาย 
- เคร่ืองพิมพค์วามร้อน มีความเร็วในการ
พิมพ ์80 มิลลิเมตร/ วนิาที 
- แบตเตอร่ีลิเธียมไอออนแบบชาร์จไฟขนาด 1500mAh  
- แบตเตอร่ีท างานต่อเน่ืองได ้8 ชัว่โมง 
   จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองพิมพเ์ลเซอร์ หรือ LED ขาวด า ชนิด Network 
แบบท่ี 2 

จ านวน 15,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองพิมพเ์ลเซอร์ หรือ LED ขาว
ด า ชนิด Network แบบท่ี 2 จ านวน 1 เคร่ือง โดยมี
คุณลกัษณะพื้นฐานตามประกาศเกณฑร์าคากลางและ

      



คุณลกัษณะพื้นฐานการจดัหาอุปกรณ์และระบบ
คอมพิวเตอร์ ฉบบัเดือนธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
- มีความละเอียดในการพิมพไ์ม่นอ้ยกวา่ 1,200x1,200 dpi 
- มีความเร็วในการพิมพส์ าหรับกระดาษ A4 ไม่นอ้ย
กวา่ 38 หนา้ต่อนาที (ppm) 
- สามารถพิมพเ์อกสารกลบัหนา้อตัโนมติัได ้
- มีหน่วยความจ า (Memory) ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 256 MB 
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือ
ดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อระบบ
เครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-
T หรือดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง หรือสามารถใชง้าน
ผา่นเครือข่ายไร้สาย Wi-Fi (IEEE 802.11b, g, n) ได ้
- มีถาดใส่กระดาษไดร้วมกนัไม่นอ้ยกวา่ 250 แผน่ 
- สามารถใชไ้ดก้บั A4, Letter, Legal และสามารถก าหนด
ขนาดของกระดาษเองได ้
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองคลงั) 



        

 
      

 
งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน รวม 237,000 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 237,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 237,000 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 237,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปี  โดย
จ่ายใหก้บั นกัวชิาการตรวจสอบภายใน  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการก าหนดหลกัเกณฑ์
การเล่ือนขั้นเงินเดือนขา้ราชการและพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
7) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
8) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน

      



ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
9) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 13 ลง
วนัท่ี 3 กรกฎาคม 2561  ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการก าหนดหลกัเกณฑ์
การเล่ือนขั้นเงินเดือนขา้ราชการและพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2561 
(ส านกัปลดั) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

        

 
      

แผนงานการรักษาความสงบภายใน 

 
งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย รวม 860,000 บาท 

  
งบด าเนินงาน รวม 830,000 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 50,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าป่วยการชดเชยการงานหรือเวลาท่ีเสียไป
เพื่อสนบัสนุนการปฏิบติัหนา้ท่ีของอาสาสมคัรป้องกนัภยั
ฝ่ายพลเรือนขององคก์ารบริหารส่วนต าบล
สะทอ้น จ านวน  50,000  บาท   
ไดแ้ก่  (1) อาสาสมคัรขอองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่ง
พื้นท่ีท่ีไดรั้บค าสั่งช่วยสนบัสนุนการปฏิบติัหนา้ท่ีจาก
ผูบ้ริหารทอ้งถ่ินแห่งนั้น  (2) อาสาสมคัรขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งพื้นท่ีอ่ืนท่ีไปสนบัสนุนการ
ปฏิบติัหนา้ท่ีตามค าร้องขอจากผูบ้ริหารทอ้งถ่ินแห่งนั้น  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2552 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณ
ภยั พ.ศ. 2550 
4)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ่้าย
ใหแ้ก่อาสาสมคัรป้องกนัภยัฝ่ายพลเรือนขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2560 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ท่ี มท 0808.2/
ว 7271 ลงวนัท่ี 26 ธนัวาคม 2560 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ่้ายใหแ้ก่
อาสาสมคัรป้องกนัภยัฝ่ายพลเรือนขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2560 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/

      



ว 0684 ลงวนัท่ี 8 กุมภาพนัธ์ 2560 เร่ือง หลกัเกณฑว์ธีิการ
ปฏิบติัส าหรับองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในการช่วยเหลือ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนและจงัหวดัท่ีประสบสา
ธารณภยั ตามพระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณ
ภยั พ.ศ.2550 
(ส านกัปลดั) 

   
ค่าใช้สอย รวม 780,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัรและนอก
ราชอาณาจกัร 

จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร
และนอกราชอาณาจกัร ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ี
พกั  ค่าพาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือ
พลงังานส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคน
หาบหาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้ม
เขตจงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการ
เดินทางไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้าย
อ่ืนท่ีจ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  เพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
รวมทั้งการสั่งใชบุ้คคลภายนอกปฏิบติัราชการใหก้บั
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน เช่น อาสาสมคัรทอ้งถ่ินรักษ์
โลก อาสาสมคัรป้องกนัไฟป่า ตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนด 
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน (ฉบบั
ท่ี 2) พ.ศ. 2558 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2559  

      



4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน (ฉบบั
ท่ี 4) พ.ศ. 2561  
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 388 ลงวนัท่ี 25 กุมภาพนัธ์ 2564 

    
โครงการทบทวนการฝึกอบรมหลกัสูตรชุดปฏิบติัการจิตอาสา
ภยัพิบติั 

จ านวน 100,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการทบทวนการ
ฝึกอบรมหลกัสูตรชุดปฏิบติัการจิตอาสาภยัพิบติั โดยมี
ค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชแ้ละตกแต่ง
สถานท่ีอบรม  ค่าใชจ่้ายพิธีเปิดและปิดการ
ฝึกอบรม  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม ค่าอาหาร ค่าป้าย
โครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ ค่ากระเป๋า ค่า
ประกาศนียบตัร  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าตอบแทนวทิยากร และ
ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0229/
ว 7367 ลงวนัท่ี 4 ธนัวาคม 2562 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) ล าดบั
ท่ี  2  หนา้  81 

      



    
โครงการบริหารจดัการการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั จ านวน 350,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการบริหารจดัการ
การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าจา้งเหมาบริการ  ค่าป้าย
ประชาสัมพนัธ์  ค่าวสัดุ  เคร่ืองเขียน  อุปกรณ์ และ
ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) พระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ.
2550 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.4/
ว 1464 ลงวนัท่ี 5 เมษายน 2562 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) ล าดบั
ท่ี  1  หนา้  81 

      

    
โครงการฝึกอบรมอาสาสมคัรป้องกนัภยัฝ่ายพลเรือน (อปพร.) จ านวน 100,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการฝึกอบรม
อาสาสมคัรป้องกนัภยัฝ่ายพลเรือน (อปพร.) โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชแ้ละตกแต่งสถานท่ี
อบรม  ค่าใชจ่้ายพิธีเปิดและปิดการฝึกอบรม  ค่าอาหารวา่ง
และเคร่ืองด่ืิม ค่าอาหาร ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ ค่ากระเป๋า ค่าประกาศนียบตัร  ค่าถ่าย
เอกสาร ค่าตอบแทนวทิยากร และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็น
ส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั

      



ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0229/
ว 7367 ลงวนัท่ี 4 ธนัวาคม 2562 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) เพิ่มเติมคร้ัง
ท่ี 1 ล าดบัท่ี  1  หนา้  8 

    
โครงการรณรงคป้์องกนัและลดอุบติัเหตุบนถนน จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการรณรงค์
ป้องกนัและลดอุบติัเหตุบนถนนในช่วงเทศกาล โดยมี
ค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี  ค่าป้าย
ประชาสัมพนัธ์  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่า
วสัดุ  เคร่ืองเขียน  อุปกรณ์ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็น
ส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) พระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ.
2550 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.4/

      



ว 1464 ลงวนัท่ี 5 เมษายน 2562 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) ล าดบัท่ี 3 หนา้  81 

    
โครงการเล่นน ้าสงกรานตป์ลอดภยั ไร้อุบติัเหตุ จ านวน 150,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการเล่นน ้า
สงกรานตป์ลอดภยั ไร้อุบติัเหตุ โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี  ค่าป้าย
ประชาสัมพนัธ์  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่า
วสัดุ  เคร่ืองเขียน  อุปกรณ์ ค่าจา้งเหมาบริการ  ค่าตอบแทน
กรรมการ ค่าการแสดง และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับ
การจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) พระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ.
2550 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.4/
ว 1464 ลงวนัท่ี 5 เมษายน 2562 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) ล าดบัท่ี 4 หนา้  81 

      

  
งบลงทุน รวม 30,000 บาท 

   
ค่าครุภัณฑ์ รวม 30,000 บาท 

   
ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑ์       

    
ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑ์ จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการบ ารุงรักษาและปรับปรุง
ครุภณัฑเ์พื่อใหส้ามารถใชง้านได้
ตามปกติ เช่น รถยนต ์รถยนตบ์รรทุกขยะ  รถยนตบ์รรทุก
น ้า  เคร่ืองคอมพิวเตอร์  เคร่ืองจกัรกล เป็นตน้ และตาม
โครงการบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑ์ 
 

      



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนงานการศึกษา 

 
งานบริหารทั่วไปเกีย่วกบัการศึกษา รวม 2,559,100 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 1,452,700 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 1,452,700 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 1,320,700 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน
ประจ าปี  3 อตัรา โดยจ่ายให้กบัพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  ดงัน้ี 
(1) ผูอ้  านวยการกองการศึกษา จ านวน 1 ต าแหน่ง 
(2) นกัวชิาการศึกษา  จ านวน 1 ต าแหน่ง 

      



(3) เจา้พนกังานธุรการ  จ านวน 1 ต าแหน่ง  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
 
 
 
7) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  



(กองการศึกษาฯ) 
        

 
      

   
เงินประจ าต าแหน่ง จ านวน 42,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินประจ าต าแหน่งพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน ใหแ้ก่ ผูอ้  านวยการกองการศึกษาฯ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 
2) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัเงินเดือนและเงินประจ า
ต าแหน่ง พ.ศ. 2538  และท่ีแกไ้ขถึง (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2544 
4) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
5) ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนขา้ราชการและ
ลูกจา้งประจ าส่วนราชการ (ฉบบัท่ี 4)  พ.ศ. 2553 ประกาศ
ลงวนัท่ี 3 ธนัวาคม 2553  
6) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารบุคคล
ทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2)  
7) ประกาศคณะกรรมการพนกังานส่วนต าบล เร่ือง
มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและวธีิการจ่าย
เงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบัท่ี 6) ลง
วนัท่ี 7 มีนาคม 2559 
(กองการศึกษาฯ) 

      

   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 90,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง อบต.สะทอ้น 
 เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 

      



1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 
(กองการศึกษาฯ) 

  
งบด าเนินงาน รวม 806,400 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 233,400 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 130,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่
พนกังานส่วนต าบล  พนกังานจา้ง  และค่าตอบแทน
บุคคล หรือคณะกรรมการผูมี้สิทธ์เบิก ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง
วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี
ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 

      



4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 2,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง ท่ีไดรั้บอนุมติั
ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีนอกเวลาราชการ
ปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  
(กองการศึกษาฯ)  

      

   
ค่าเช่าบา้น จ านวน 101,400 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าเช่าบา้นของพนกังานส่วนต าบลตามสิทธิท่ี
จะไดรั้บ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2559 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ

      



ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 5862 ลง
วนัท่ี 12 ตุลาคม 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบั
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบา้นของขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ค่าใช้สอย รวม 330,000 บาท 

   
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ       

    
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการต่าง ๆ จ านวน 250,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่ารายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ
ต่างๆ  ดงัน้ี  ค่าจา้งเอกชนด าเนินงานขององคก์รปกครอง
สวนทอ้งถ่ิน  ค่าใช่จ่ายในการเผยแพร่ หรือการ
ประชาสัมพนัธ์ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  เช่น ค่า
โฆษณาและเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ (รายจ่ายเก่ียวกบัการ
จา้งเหมาโฆษณาประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่ข่าวทาง
วทิยกุระจายเสียง  โทรทศัน์  โรงมหรสพ ค่าจดัท าเอกสาร
ประชาสัมพนัธ์  หรือส่ิงพิมพต่์างๆ) ค่าโล่ ใบประกาศ
เกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ส าหรับพนกังาน
ส่วนทอ้งถ่ิน หรือผูใ้หค้วามช่วยเหลือ หรือควรไดรั้บการ
ยกยอ่งจากทางราชการ  ค่าใชจ่้ายในการจดัท า
เวบ็ไซต ์ ค่าจา้งปรับปรุงโดเมน  website  ค่าถ่าย
เอกสาร  ค่าเยบ็หนงัสือหรือเขา้ปกหนงัสือ  ค่าซกัฟอก  ค่า
เช่าทรัพยสิ์น (ยกเวน้ ค่าเช่าบา้น)  ค่าธรรมเนียมต่างๆ  ค่า
เบ้ียประกนั  ค่าใชจ่้ายในการด าเนินคดีตามค า
พิพากษา  ค่าจา้งเหมาบริการ  ท่ีเป็นการจา้งใหผู้รั้บจา้งท า
การอยา่งหน่ึงอยา่งใด  ซ่ึงมิใช่เป็นการประกอบ
ดดัแปลง ต่อเติมครุภณัฑ ์ ส่ิงก่อสร้างอยา่งใด และอยูใ่น
ความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง เช่น ค่าจา้งเหมาสูบ
น ้า ค่าบริการก าจดัปลอก ค่าจา้งผูแ้สดงแบบ ค่าซ่อมแซม
ทรัพยสิ์น ค่าตรวจวนิิจฉยัโรค ค่าท าหมนั เป็นตน้  ค่าจา้ง
เหมาบริการบุคคลภายนอก เช่น ค่าจา้งท่ีปรึกษา, ค่าจา้ง
ออกแบบ, ค่ารับรองแบบ, ค่าจา้งท าระบบแผนท่ีภาษี
, ค่าจา้งทนายความ, ค่าจา้งผูเ้ชียวชาญบญัชี  ค่าตรวจ
วนิิจฉยัโรค, ค่าท าหมนัสัตว ์ ค่าจา้งแรงงานราษฎรกรณี
ด าเนินการเอง  ค่าจา้งเหมาท่ีมีลกัษณะการจา้งท าเพื่อให้

      



ไดม้าซ่ึงป้ายประชาสัมพนัธ์  ป้ายช่ือส านกังาน หรือป้าย
อ่ืนๆ  ค่าติดตั้งโทรศพัท ์ ค่าใชจ่้ายต่างๆ ในการติดตั้ง
โทรศพัท ์ยกเวน้ ค่าตูส้าขา  ค่าเคร่ืองโทรศพัทพ์ว่ง
ภายใน  ค่าติดตั้งเคร่ืองรับสัญญาณ ต่างๆ (ท่ีไม่เขา้ลกัษณะ
ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง) และค่าจา้งเหมาบริการพนกังาน
จา้ง ฯลฯ     
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 4044 ลง
วนัท่ี 10 กรกฎาคม 2563 เร่ือง หลกัเกณฑก์ารด าเนินการ
จา้งเอกชนและการเบิกจ่ายเงินค่าจา้งเหมาบริการของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง
วนัท่ี 22 มีนาคม 2564  เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
รายจ่ายเก่ียวกบัการรับรองและพิธีการ จ านวน 10,000 บาท 

          เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการรับรองและพิธีการ  ดงัน้ี       



1.  ค่ารับรอง (รายจ่ายในการรับรองหรือเล้ียงรับรองของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน) 
2.  ค่าใช่จ่ายในการเตรียมการ ระหวา่งการรับเสด็จ ส่ง
เสด็จ หรือเก่ียวเน่ืองกบัการรับเสด็จ ส่ง
เสด็จ พระมหากษตัริย ์พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ ์ 
3.  ค่าพานพุม่ดอกไม ้พานประดบัพุม่ดอกไม ้พานพุม่เงิน
พุม่ทอง กรวยดอกไม ้พวงมาลยั ช่อดอกไม ้กระเชา้
ดอกไม ้หรือพวงมาลา ส าหรับอนุสาวรีย ์หรือการใชใ้นการ
จดังาน การจดักิจกรรมเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่างๆ   
4.  ค่าใช่จ่ายในการจดัประชุมราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินและใหห้มายความรวมถึง การประชุมราชการ
ทางไกลผา่นดาวเทียม  เช่น ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม ค่าอาหารในกรณีท่ีมีการประชุมคาบเก่ียวม้ือ
อาหาร ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช่จ่ายอ่ืนๆ ท่ีจ  าเป็น เป็นตน้   
5.  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม ค่าอาหาร ส าหรับกรณี
หน่วยงานอ่ืนหรือบุคลภายนอกเขา้ดูงานหรือเยีย่มชม
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน หรือ กรณีการตรวจเยีย่มหรือ
ตรวจราชการ การแถลงข่าวขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินการมอบเงินหรือส่ิงของบริจาคใหอ้งคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
6.  ค่าใชจ่้ายในพิธีทางศาสนา/รัฐพิธี/ราชพิธีต่างๆ รวมถึง
ค่าใชจ่้ายในการประชาสัมพนัธ์เชิญชวนหรืออ านวยความ
สะดวกใหก้บัประชาชนเพื่อมาร่วมงานรัฐพิธีและพระราช
พิธีต่างๆ     
7.  ค่าใชจ่้ายในพิธีเปิดอาคารต่างๆ   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขถึง (ฉบบัท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน



การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
ราชอาณาจกัร และค่าลงทะเบียน 

จ านวน 50,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ

      



เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ค่าบ ารุงรักษาและซ่อมแซม จ านวน 20,000 บาท 

      

  (รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้านได้
ตามปกติ)   
- เพื่อจ่ายเป็นค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ ค่าซ่อมแซมทรัพยสิ์นขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีเกิดจากการเส่ือมสภาพ หรือช ารุดเสียหายจากการ
ใชง้านปกติ   
หมายเหตุ  
1. ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น เพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ กรณีเป็นการจา้งเหมาซ่ึงมีค่าส่ิงของและ
ค่าแรงงาน ใหเ้บิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย 
2. ในกรณีท่ีหน่วยงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเป็น
ผูด้  าเนินการบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นต่างๆ เองให้
ปฏิบติั ดงัน้ี 
 (1) ค่าจา้งเหมาแรงงานของบุคคลภายนอก ใหเ้บิกจ่ายเป็น
ค่าจา้งเหมาบริการในค่าใชส้อย 
 (2) ค่าส่ิงของท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ้ือมาใชใ้น
การบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นใหเ้บิกจ่ายในค่าวสัดุ 
 (3) ค่าจา้งแรงงานบุคคลท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจา้ง
เป็นการชัว่คราว ในลกัษณะมิใช่จา้งแรงงานให้เบิกจ่ายใน
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 

      



3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ท่ี มท 0808.2/
ว 3523 ลงวนัท่ี 20 มิถุนายน 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละ
อตัราค่าใชจ่้ายในการประกอบการพิจารณางบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีท่ีเบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อยวสัดุ และค่า
สาธารณูปโภค 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง
วนัท่ี 22 มีนาคม 2564 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
ค่าวสัดุ รวม 230,000 บาท 

   
วสัดุส านกังาน จ านวน 70,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุส านกังาน  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 

      



- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุส านกังาน แบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  หนงัสือ เคร่ืองคิดเลขขนาดเล็ก เคร่ืองเจาะ
กระดาษขนาดเล็ก ท่ีเยบ็กระดาษขนาดเล็ก ไมบ้รรทดั
เหล็ก  กรรไกร เกา้อ้ีพลาสติก ตรายาง ท่ีถูพื้น ตะแกรงวาง
เอกสาร เคร่ืองตดัโฟม เคร่ืองตดักระดาษ เคร่ืองเยบ็
กระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนท่ี พระบรมยาลกัษณ์ แผง
ปิดประกาศ แผน่ป้ายช่ือส านกังาน หรือหน่วยงาน หรือ
แผน่ป้ายต่างๆ  ท่ีใช่ในส านกังาน มู่ล่ี ม่านปรับแสง (ต่อ
ผืน่) พรม (ต่อผนื) นาฬิกาตั้งหรือแขวน พระพุทธรูป พระ
บรมรูปจ าลอง กระเป่า ตาชัง่ขนาดเล็ก ผา่ใบติดตั้งใน
ส านกังาน ผา้ใบเตน้ฑข์นาดใหญ่ ตูย้าสามญัประจ า
บา้น แผงกนัห้องแบบร้ือถอนได ้(Partition) ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น ้ายาลบ
ค าผดิ เทปกาว ลวดเยบ็กระดาษ กาว สมุด ซอง
เอกสาร ตลบัผงหมึก น ้าหมึกปรินท ์เทป พ ีว ีซี แบบ
ใส  น ้ายาลบกระดาษไข ไมบ้รรทดั คลิป ตวัเยบ็
กระดาษ เขม็หมุด กระดาษคาร์บอน กระดาษไข แฟ้ม สมุด
บญัชี สมุดประวติัขา้ราชการ แบบพิมพ ์ผา้ส าลี ธง
ชาติ ส่ิงพิมพท่ี์ไดจ้ากการซ้ือ ของใชใ้นการบรรจุหีบ
ห่อ น ้ามนั ไข ข้ีผึ้ง น ้าด่ืมส าหรับบริการประชาชนใน
ส านกังาน พวงมาลา พวงมาลยั กรวยดอกไม ้ฯลฯ      
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย



วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ)  

        

 
      

   
วสัดุไฟฟ้าและวทิย ุ จ านวน 5,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุไฟฟ้าและวทิย ุ รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้า
ซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุไฟฟ้าและวทิย ุแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หวัแร้ง
ไฟฟ้า เคร่ืองวดักระแสไฟฟ้า เคร่ืองวดัแรงดนัไฟฟ้า มาตร
ส าหรับตรวจวงจรไฟฟ้า เคร่ืองประจุไฟ โคมไฟ โทร
โข่ง ไมช้กัฟิวส์ ไมคล์อยพร้อมเคร่ืองส่งสัญญาณ ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ฟิวส์ เทปพนัสายไฟฟ้า สายไฟฟ้า หลอด

      



ไฟฟ้า หลอดไฟ เขม็ขดัรัดสายไฟฟ้า ปลัก๊ไฟฟ้า สวติซ์
ไฟฟ้า หลอดวทิยทุรานซิตเตอร์และช้ินส่วนวทิย ุลูกถว้ย
สายอากาศ รีซีสเตอร์ มูฟวิง่คอยส์คอมเดนเซอร์ ขาหลอด
ฟลูออเรสเซนซ์ เบรกเกอร์ สายอากาศหรือเสาอากาศ
ส าหรับวทิย ุเคร่ืองรับโทรทศัน์ จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรืร่ีโซล่าเซลล ์กล่องรับสัญญาณ ฯลฯ      
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี ดอกล าโพง ฮอร์นล าโพง  แผงวงจร ผงัแสดง
วงจรต่างๆ แผงบงัคบัทางไฟ ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
วสัดุงานบา้นงานครัว จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุงานบา้นงานครัว  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้า
ซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา

      



ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุงานบา้นงานครัวแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  หมอ้ กระทะ กะละมงั ตะหลิว กรอบ
รูป มีด ถงั ถาด แกว้น ้า จานรอง ถว้ยชาม ชอ้นส้อม กระจก
เงา โอ่งน ้า ท่ีนอน กระโถน เตาไฟฟ้า เตาน ้ามนั เตา
รีด เคร่ืองบดอาหาร เคร่ืองตีไข่ไฟฟ้า เคร่ืองป้ิงขนม
ปัง กระทะไฟฟ้า หมอ้ไฟฟ้ารวมถึงหมอ้หุงขา้วไฟฟ้า กระ
ติดน ้าร้อน กระติดน ้าแขง็ ถงัแก๊ส เตา สายยาฉีดน ้า อ่างลา้ง
จาน ถงัน ้า ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ผงซกัฟอก สบู่ น ้ายาดบักล่ิน แปรง ไม้
กวาด เข่ง มุง้ ผา้ปูท่ีนอน ปลอกหมอน หมอน ผา้ห่ม ผา้ปู
โตะ๊ น ้าจืดท่ีซ้ือจากเอกชน ฯลฯ  
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 



        

 
      

   
วสัดุก่อสร้าง จ านวน 5,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุก่อสร้าง  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุก่อสร้างแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไม้
ต่างๆ คอ้น คีม ชะแลง จอบ ส่ิว เสียม เล่ือย ขวาน กบไส
ไม ้เทปวดัระยะ เคร่ืองวดัขนาดเล็ก เช่น ตลบั
เมตร ลูกด่ิง สวา่น โถส้วม อ่างลา้งมือ ราวพาดผา้ หนา้กา
ใส่เช่ือมเหล็ก เคร่ืองยงิตะปู นัง่ร้าน  ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี   น ้ามนัทาไม ้ทินเนอร์ สี ปูนซีเมนต ์ทราย ยางมะ
ตอย อิฐหรือซีเมนต์
บล็อก กระเบ้ือง สังกะสี ตะปู เหล็กเส้น แปรงทาสี ปูน
ขาว แผน่ดินเหนียมสังเคราะห์     
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ

      



ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี  ท่อน ้าและอุปกรณ์ประปา ท่อต่างๆ ท่อน ้า
บาดาล ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
วสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน จ านวน 5,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่นค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกนัภยั ค่าติดตั้ง เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืนแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 1 ประเภท ดงัน้ี 
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  แก๊สหุงตม้ น ้ามนัเช้ือเพลิง น ้ามนั

      



ดีเซล น ้ามนัก๊าด น ้ามนัเบนซิน น ้ามนัเตา น ้ามนัจาร
บี น ้ามนัเคร่ือง ถ่าน ก๊าซ น ้ามนัเกียร์ น ้ามนัหล่อล่ืน ฯลฯ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

   
วสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย ์ จ านวน 30,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย ์ รายจ่าย
เพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทน
ถาวร  หรือตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนื
นาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือเปล่ียนสภาพไปใน
ระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความรวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทยแ์บ่งการ
พิจารณาออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ท่ีวางกรวยแกว้ กระบอกตวง เบา้หลอม หู

      



ฟัง เปลหามคนไข ้เคร่ืองวดัน ้าฝน ถงัเก็บเช้ือเพลิงเคร่ืองวดั
อุณหภูมิ (ปรอดวดัไข)้ ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี ส าลี และผา้พนัแผล ยาและ
เวชภณัฑ์ แอลกอฮอล ์เคมีภณัฑ ์ออกซิเจน น ้ายาต่างๆ สาย
ยาง หลอดแกว้ ถุงมือ กระดาษกรอง จุกด
ต่างๆ ทรายอะเบท น ้ายาพน่หมอกควนัก าจดั
ยงุ คลอรีน สารส้ม หนา้กากอนามยั ชุดป้องกนัเช้ือ
โรค (แบบใชค้ร้ังเดียวแลว้ทิ้ง) ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี    
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
วสัดุการเกษตร จ านวน 20,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุการเกษตร  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    

      



3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายในการจดัซ้ือวสัดุการเกษตรในการ
ด าเนินการกิจกรรมคุม้ครอง ดูแล บ ารุงรักษา
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม ควบคุมและลด
มลพิษ เป็นมิตรกบัส่ิงแวดลอ้ม ฯลฯ เช่น การ
ส่งเสริม สนบัสนุนโครงการอนุรักษพ์นัธุกรรมพืช อนั
เน่ืองมาจากพระราชด าริสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจา้กรม
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี รวมทั้ง
การส่งเสริมการฟ้ืนฟูทรัพยากรชาติและการรักษา
ส่ิงแวดลอ้มเพื่อสร้างการเติมโตอยา่งย ัง่ยนื  
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุการเกษตรแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  เคียว สปริงเกลอร์ (Sprinkler) จอบหมุน จาน
พรวน ผานไถกระทะ คราดซ่ีพรวนดินระหวา่งแถว เคร่ือง
ดกัแมลง ตะแรงร่อนเบนโธส อวน (ส าเร็จรูป) กระชงั มีด
ตดัตน้ไม ้ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ปุ๋ย ยาป้องกนัและก าจดัศตัรูพืชและสัตว ์อาหาร
สัตว ์พืชและสัตว ์พนัธ์ุสัตวปี์กและสัตวน์ ้า น ้าเช้ือพนัธ์ุ
สัตว ์ วสัดุเพาะช า อุปกรณ์ในการขยายพนัธ์
พืช เช่น ใบมีด เชือก ผูใ้บหรือผา้พลาสติก หนา้กากป้องกนั
แก๊สพิษฯลฯ   
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี หวักะโหลกดูดน ้า  



 - เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี     
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0810.6/
ว 1470 ลงวนัท่ี 24 กรกฎาคม 2560 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0810.6/
ว 1425 ลงวนัท่ี 4 เมษายน 2562 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ จ านวน 5,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุโฆษณาและเผยแพร่  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุโฆษณาและเผยแพร่ ใหแ้บ่งการ
พิจารณาออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ

      



ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ขาตั้งกล่อง ขาตั้งเขียนภาพ กล่องและระวงิใส่
ฟิลม์ภาพยนตร์ เคร่ืองกรอเทป เลนส์ซูม กระเป๋าใส่กลอ้ง
ถ่ายรูป ป้ายไฟแจง้เตือนแบบลอ้ลาก ป้าย
ประชาสัมพนัธ์  ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  พูก่นั สี กระดาษเขียนโปสเตอร์ ฟิลม์ เมมโมร่ี
การ์ด ฟีลม์สไลด์ แถบบนัทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร์
, วดีีโอเทป, แผน่ซีดี) รูปสีหรือขาวด าท่ีไดจ้ากการลา้ง อดั
ขยาย ภาพถ่ายดาวเทียม เอกสารเผยแพร่ผลการ
ด าเนินงาน ฯลฯ 
 - เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี       
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
วสัดุกีฬา จ านวน 10,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุกีฬา  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมี
ลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติมีอายกุาร
ใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือเปล่ียนสภาพ
ไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความรวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ 

      



2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุกีฬา แบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ห่วงยาง  ไมตี้ปิงปอง  ไมแ้บดมินตนั  ไม้
เทนนิส ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ตาข่ายกีฬา  ลูกปิงปอง  ลูกแบดมินตนั ลูก
ฟุตบอล  ตะกร้อ ฯลฯ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
วสัดุคอมพิวเตอร์ จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุคอมพิวเตอร์  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ

      



เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ 
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีมีราคาต่อ
หน่วย หรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท   
3. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
4. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุคอมพิวเตอร์แบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  แผน่หรือจานบนัทึกขอ้มูล ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  อุปกรณ์บนัทึก
ขอ้มูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact 
Disc, Digital Video Disc, Flash Drive) เทปบนัทึก
ขอ้มูล (ReelMagnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape
) หวัพิมพห์รือแถบพิมพส์ าหรับเคร่ืองพิมพ์
คอมพิวเตอร์ ตลบัผงหมึกส าหรับเคร่ืองพิมพแ์บบ
เลเซอร์ กระดาษต่อเน่ือง สายเคเบิล ฯลฯ   
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี หน่วยประมวลผล ฮาร์ดดิสกไ์ดร์ฟ ซีดีรอม
ไดร์ฟ แผน่กรองแสง แผงแป้นอกัขระหรือ
แป้นพิมพ ์(Key board) เมนบอร์ด (Main Board) เมมโมร่ี



ชิป (MeMory Chip) เช่น Ram คตัซีทฟิด
เตอร์ (Cut Sheet Feeder) เมาส์ (Mouse) พรินเตอร์สวติช่ิงบ๊
อกซ์ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจาย
สัญญาณ (Hub) แผน่วงจร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) Ethernet Card, Lan Card, Antivirus 
Card, Sound Card) เป็นตน้ เคร่ืองอ่านและบนัทึกขอ้มูล
แบบต่างๆ เช่น แบบดิสเกตต ์(Diskette) แบบ
ฮาร์ดดิสต ์(Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD ROM) แบบออพ
ติคอล (Optical) เป็นตน้ เราเตอร์ (Router) ฯลฯ    
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
ค่าสาธารณูปโภค รวม 13,000 บาท 

   
ค่าบริการไปรษณีย ์ จ านวน 5,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าบริการไปรษณีย ์ ค่าฝากส่ง
ไปรษณีย ์ ค่าบริการไปรษณียต์อบรับ  ค่าดวงตรา
ไปรษณีย ์หรือค่าเช่าตูไ้ปรษณีย ์ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน
ในระบบบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย

      



วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม จ านวน 8,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึง
ค่าใชจ่้ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการส่ือสาร
โทรคมนาคม  เช่น ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชร้ะบบและค่าใช้
บริการอินเทอร์เน็ต ค่าวทิยส่ืุอสาร ค่าโทร
ภาพ (โทรสาร) ค่าเทเลกซ์ ค่าวทิยส่ืุอสาร ค่าส่ือสารผา่น
ดาวเทียม รวมถึงอินเทอร์เน็ตการ์ดและค่าส่ือสาร
อ่ืนๆ  เช่น  ค่าเคเบิ้ลทีวี  ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม  และ
ใหห้มายความรวมถึงค่าใชจ่้ายเพื่อใหไ้ดใ้ชบ้ริการดงักล่าว
และค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนเก่ียวกบัการใชบ้ริการ ค่าต่อสัญญาณ
จีพีเอส (1 คร้ังต่อปี) 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/

      



ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

  
งบลงทุน รวม 300,000 บาท 

   
ค่าทีด่ินและส่ิงก่อสร้าง รวม 300,000 บาท 

   
ค่าปรับปรุงท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง       

    
ค่าปรับปรุงท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง จ านวน 300,000 บาท 

      

  เพื่อจ่ายเป็นค่าปรับปรุงท่ีดิน รวมถึงดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงส่ิงก่อสร้างใหมี้มูลค่าเพิ่มข้ึน รวมถึงการปรับปรุง
ระบบระบายน ้า  ระบบไฟฟ้า  การปรับปรุง
อาคาร เช่น บิวทอิ์น Built - in , กั้นหอ้งท่ีมีสภาพ
มัน่คง ฯลฯ ของกองการศึกษาฯ 

      

 
งานระดับก่อนวยัเรียนและประถมศึกษา รวม 8,876,500 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 3,159,900 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 3,159,900 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 1,823,800 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนและเงินปรับปรุงเงินเดือน
ประจ าปี  ใหแ้ก่พนกังานส่วนต าบล ต าแหน่ง
ครู จ านวน 5 อตัรา โดยจ่ายใหก้บัพนกังาน
ครู  ต าแหน่ง  ครู คศ.1  และ ครู คศ.2 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการก าหนดหลกัเกณฑ์

      



การเล่ือนขั้นเงินเดือนขา้ราชการและพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
7) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
8) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
9) ประกาศคะกรมการกลางพนกังานส่วนต าบล  เร่ือง
มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการเล่ือนเงินเดือนพนงักานครูและ
บุคลากรทางการศึกษาองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2562  
10) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/ว 4657 ลง
วนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
เงินวทิยฐานะ จ านวน 210,000 บาท 

          เพื่อจ่ายเป็นเงินวทิยฐานะใหแ้ก่พนกังานส่วน       



ต าบล  ต าแหน่งครู ของกองการศึกษาฯ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา ประกาศ
และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัเงินเดือน เงินวทิยฐานะ และเงินประจ า
ต าแหน่งขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนของขา้ราชการและ
ลูกจา้งประจ าของส่วนราชการ (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2550 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ค่าตอบแทนพนกังานจา้ง จ านวน 856,100 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนและเงินปรับปรุงพนกังานจา้งตาม
ภารกิจ (ผูช่้วยครูผูดู้แลเด็ก) จ านวน 4  อตัรา   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
3) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังานจา้ง (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 19 สิงหาคม 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.5/
ว 36 ลงวนัท่ี 26 สิงหาคม 2558 เร่ือง ประกาศ ก.จ.
, ก.ท. และ ก.อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังาน
จา้ง  
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ)  

      

   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 270,000 บาท 

      
   เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่

ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
      



ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง อบต.สะทอ้น 
 เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 
(กองการศึกษาฯ) 

  
งบด าเนินงาน รวม 2,844,000 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 221,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 200,000 บาท 

      

      เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่
พนกังานส่วนต าบล  พนกังานจา้ง  และค่าตอบแทน
บุคคล หรือคณะกรรมการผูมี้สิทธ์เบิก ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง
วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ

      



แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี
ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 1,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง ท่ีไดรั้บอนุมติั
ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีนอกเวลาราชการ
ปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  
(กองการศึกษาฯ)  

      

   
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรขา้ราชการ/พนกังาน/ลูกจา้งประจ า จ านวน 20,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของพนกังานส่วน
ต าบล ตามสิทธิท่ีควรจะไดรั้บ   
- เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน

      



สวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2563 
4) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/
ว 257 ลงวนัท่ี 28 มิถุนายน 2559 เร่ือง ประเภทและอตัรา
เงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
5) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 371 ลงวนัท่ี 22 กนัยายน 2560 เร่ือง แนวทางการเบิก
จ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร กรณีบุตรของ
ผูมี้สิทธิเปล่ียนประเภทสถานศึกษาในระหวา่งปีการศึกษา  
6) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.53/ว 222
ลงวนัท่ี 12 มกราคม 256 เร่ือง ประเภทและอตัราเงินบ ารุง
การศึกษาและค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภท
อาชีวศึกษา 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ค่าใช้สอย รวม 1,240,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
ราชอาณาจกัร และค่าลงทะเบียน 

จ านวน 20,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ

      



ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

    
โครงการจดัสภาพแวดลอ้มภายใน ศพด.อบต.สะทอ้น จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการจดั
สภาพแวดลอ้มภายใน ศพด.อบต.สะทอ้น โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี ค่าป้ายโครงการ  ค่า
วสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็น
ส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั

      



ท่ี  4  หนา้  77 

    
โครงการจดัหาส่ือการเรียนการสอนเชิงสัญลกัษณ์ของความ
เป็นชาติ 

จ านวน 10,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายโครงการจดัหาส่ือการเรียนการสอน
เชิงสัญลกัษณ์ของความเป็นชาติ  เช่น หนงัสือ  เร่ือง
สั้น  หนงัสือภาพประกอบเร่ือง  บตัรค าไทย  หรือส่ือการ
เรียนการสอนอ่ืน ๆ ท่ีส่ือถึงความรักชาติ  การสร้างความ
สามคัคีของประชาชนในชาติ ฯลฯ ใหแ้ก่ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง  ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด ท่ี มท. 0816.2/
ว 2786 ลงวนัท่ี 8 พฤษภาคม  2562  เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการจ่ายเงินของ
สถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2561 
7) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0816.2/
ว 3924 ลงวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทาง
การจดัท างบประมาณรายจ่ายรองรับเงินอุดหนุนทัว่ไปดา้น
การศึกษาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เฉพาะเทศบาลต าบลและองคก์าร
บริหารส่วนต าบล) 
8) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/

      



ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
9) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  6  หนา้  78 

        

 
      

    
โครงการพฒันาคุณภาพนกัเรียนใหส้อดคลอ้งกบัคุณลกัษณะ
อนัพึงประสงค ์

จ านวน 150,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการพฒันา
คุณภาพนกัเรียนใหส้อดคลอ้งกบัคุณลกัษณะอนัพึง
ประสงค ์โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียม
สถานท่ี ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ ค่า
ถ่ายเอกสาร  ค่าตอบแทนวทิยากร และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ี
จ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั

      



ท่ี  3  หนา้  77 

    
โครงการพฒันาศกัยภาพครูผูดู้แลเด็กและบุคลากรทางการ
ศึกษา 

จ านวน 30,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการพฒันา
ศกัยภาพครูผูดู้แลเด็กและบุคลากรทางการศึกษา โดยมี
ค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการใชแ้ละตกแต่ง
สถานท่ีอบรม  ค่าใชจ่้ายพิธีเปิดและปิดการ
ฝึกอบรม  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม ค่าอาหาร ค่าป้าย
โครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ ค่ากระเป๋า ค่า
ประกาศนียบตัร  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าตอบแทนวทิยากร และ
ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ.2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึงฉบบัท่ี 4 พ.ศ.2561 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) ล าดบั
ท่ี  2 หนา้  77 

      

    
โครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายการบริหารสถานศึกษา (อาหาร
กลางวนั ศพด.อบต.สะทอ้น) 

จ านวน 609,000 บาท 



      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายโครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายการ
บริหารสถานศึกษา (ค่าอาหารกลางวนั) เป็นเงินอุดหนุน
จากกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ินส าหรับสนบัสนุน
อาหารกลางวนัของศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลสะทอ้น  จดัสรรส าหรับเด็กปฐมวยัในศูนยพ์ฒันาเด็ก
เล็ก  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง  ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด ท่ี มท. 0816.2/
ว 2786 ลงวนัท่ี 8 พฤษภาคม  2562  เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการจ่ายเงินของ
สถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2561 
7) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0816.2/
ว 3924 ลงวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทาง
การจดัท างบประมาณรายจ่ายรองรับเงินอุดหนุนทัว่ไปดา้น
การศึกษาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เฉพาะเทศบาลต าบลและองคก์าร
บริหารส่วนต าบล) 
8) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

      



9) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  5 หนา้  77 
 

        

 
      

    
โครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายในการจดัการศึกษาส าหรับ ศพด. จ านวน 130,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายโครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายในการ
จดัการศึกษาส าหรับ ศพด. เช่น  ค่าหนงัสือ  ค่าอุปกรณ์การ
เรียน  ค่าเคร่ืองแบบนกัเรียน  ค่ากิจกรรมพฒันา
ผูเ้รียน) ฯลฯ ใหแ้ก่ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กองคก์ารบริหารส่วน
ต าบลสะทอ้น  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง  ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด ท่ี มท. 0816.2/
ว 2786 ลงวนัท่ี 8 พฤษภาคม  2562  เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการจ่ายเงินของ
สถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2561 

      



7) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0816.2/
ว 3924 ลงวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทาง
การจดัท างบประมาณรายจ่ายรองรับเงินอุดหนุนทัว่ไปดา้น
การศึกษาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เฉพาะเทศบาลต าบลและองคก์าร
บริหารส่วนต าบล) 
8) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
9) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  8  หนา้  78 

        

 
      

    
โครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายในการบริหารสถานศึกษา (งบ
รายหวั) 

จ านวน 221,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายโครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายในการ
บริหารสถานศึกษา (ค่าจดัการเรียนการสอน  ค่าหนงัสือ
เรียน  ค่าอุปกรณ์การเรียน  ค่าเคร่ืองแบบนกัเรียน  ค่า
กิจกรรมพฒันาผูเ้รียน) ฯลฯ ใหแ้ก่ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก
องคก์ารบริหารส่วนต าบลสะทอ้น  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง  ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย

      



วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด ท่ี มท. 0816.2/
ว 2786 ลงวนัท่ี 8 พฤษภาคม  2562  เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการจ่ายเงินของ
สถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2561 
7) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0816.2/
ว 3924 ลงวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทาง
การจดัท างบประมาณรายจ่ายรองรับเงินอุดหนุนทัว่ไปดา้น
การศึกษาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เฉพาะเทศบาลต าบลและองคก์าร
บริหารส่วนต าบล) 
8) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
9) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  7  หนา้  78 

        

 
      

    
โครงการสานสัมพนัธ์ผูป้กครอง จ านวน 20,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการสานสัมพนัธ์
ผูป้กครอง โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียม
สถานท่ี  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้าย
โครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้าย
อ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ

      



ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  1  หนา้  77 

   
ค่าวสัดุ รวม 1,383,000 บาท 

   
วสัดุงานบา้นงานครัว จ านวน 1,383,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุงานบา้นงานครัว  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้า
ซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุงานบา้นงานครัวแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่

      



คุม้ค่า ดงัน้ี  หมอ้ กระทะ กะละมงั ตะหลิว กรอบ
รูป มีด ถงั ถาด แกว้น ้า จานรอง ถว้ยชาม ชอ้นส้อม กระจก
เงา โอ่งน ้า ท่ีนอน กระโถน เตาไฟฟ้า เตาน ้ามนั เตา
รีด เคร่ืองบดอาหาร เคร่ืองตีไข่ไฟฟ้า เคร่ืองป้ิงขนม
ปัง กระทะไฟฟ้า หมอ้ไฟฟ้ารวมถึงหมอ้หุงขา้วไฟฟ้า กระ
ติดน ้าร้อน กระติดน ้าแขง็ ถงัแก๊ส เตา สายยาฉีดน ้า อ่างลา้ง
จาน ถงัน ้า ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ผงซกัฟอก สบู่ น ้ายาดบักล่ิน แปรง ไม้
กวาด เข่ง มุง้ ผา้ปูท่ีนอน ปลอกหมอน หมอน ผา้ห่ม ผา้ปู
โตะ๊ น ้าจืดท่ีซ้ือจากเอกชน ฯลฯ  และอาหารเสริม
นม  ดงัน้ี   
(1)  อาหารเสริมนมส าหรับศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กองคก์าร
บริหารส่วนต าบลสะทอ้น โดยจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการซ้ือ
อาหารเสริม (นม)  เป็นเงินอุดหนุนจากกรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถ่ินส าหรับสนบัสนุนอาหาร
เสริม (นม)  จดัสรรส าหรับเด็กปฐมวยัในศูนยพ์ฒันาเด็ก
เล็ก จ านวน  260  วนั  และ อบต. ตั้งสมทบให้   
(2)  อาหารเสริมนมส าหรับโรงเรียนสังกดั สพฐ.  โดยจ่าย
เป็นค่าใชจ่้ายในการซ้ืออาหารเสริม (นม)  เป็นเงินอุดหนุน
จากกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ินส าหรับสนบัสนุน
อาหารเสริม (นม) ของโรงเรียนสังกดัส านกังาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้น
พื้นฐาน (สพฐ)  จ านวน 4 แห่ง  (โรงเรียนชุมชนบา้น
สะทอ้น,  โรงเรียนบา้นป็อง,  โรงเรียนบา้นสะพาน
เคียน และโรงเรียนประสิทธ์ิทวสิีน 2  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร



ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด ท่ี มท. 0816.2/
ว 2786 ลงวนัท่ี 8 พฤษภาคม  2562  เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการจ่ายเงินของ
สถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561  
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0816.2/
ว 3924 ลงวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทาง
การจดัท างบประมาณรายจ่ายรองรับเงินอุดหนุนทัว่ไปดา้น
การศึกษาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เฉพาะเทศบาลต าบลและองคก์าร
บริหารส่วนต าบล)  
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององ 

      

  คก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
 
 
 

      

  
งบลงทุน รวม 230,800 บาท 

   
ค่าครุภัณฑ์ รวม 230,800 บาท 

   
ครุภณัฑส์ านกังาน       

    
จดัซ้ือพดัลมอุตสาหกรรม จ านวน 12,800 บาท 

      
      เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือพดัลมอุตสาหกรรม จ านวน 4 ตวั  

- โดยมีคุณลกัษณะ ดงัน้ี 
      



1) ปรับแรงลมได ้3 ระดบั 
2) ปรับระดบัความสูง ไดต้ั้งแต่ 127- 172 เซนติเมตร 
3) ขนาดใบพดั 20 น้ิว 
4) ปรับส่ายซา้ย - ขวา และหยดุส่ายไดต้ามตอ้งการ 
5) ขาเสาและฐานพดัลมผลิตจากวสัดุคุณภาพสูง แขง็แรง 
6) เสริมความปลอดภยัดว้ยระบบตดัไฟอตัโนมติั เทอร์
มอล ฟิวส์ 
7) มอเตอร์ประสิทธิภาพสูงดว้ยระบบรองล่ืน บอล แบร่ิง 
8) ไดรั้บมาตรฐานความปลอดภยั มอก.934-2558  จาก
ส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรม กระทรวง
อุตสาหกรรม  รับประกนัมอเตอร์ 3 ปี 
9) แรงดนัไฟฟ้า  220 - 250V 50 Hz 
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกาและ
หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

   
ครุภณัฑก์ารศึกษา       

    
จดัซ้ือโตะ๊อนุบาลพร้อมเกา้อ้ีส าหรับเด็กปฐมวยั จ านวน 30,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือโตะ๊อนุบาลพร้อมเกา้อ้ีส าหรับเด็ก
ปฐมวยั จ านวน 6 ชุด  
- โดยมีคุณลกัษณะ ดงัน้ี 

      



1) โตะ๊อนุบาลหนา้ฟอเมกา้ขาว
เงา ขนาด 60x120x50 เซนติเมตร  จ านวน 6 ตวั 
2) เกา้อ้ีอนุบาล ขนาด กวา้ง 30x25x55 เซนติเมตร  พื้นถึงท่ี
นัง่สูง 28 เซนติเมตร 
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา  และ
หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ครุภณัฑด์นตรีและนาฏศิลป์       

    
จดัซ้ือเคร่ืองแต่งกายชุดมโนราห์ส าหรับเด็กปฐมวยั จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองแต่งกายชุดมโนราห์ส าหรับเด็ก
ปฐมวยั จ านวน 10 ชุด  
โดย 1 ชุด ประกอบดว้ย ดงัน้ี 
1) ชุดลูกปัดเด็กขนาดอนุบาล  จ านวน 5 ช้ิน 
2) กางเกง  จ านวน 1 ช้ิน 
3) ผา้ยาว  จ านวน 1 ช้ิน 
4) ผา้หอ้ยอดัจีบ  จ านวน 1 ช้ิน 
5) ผา้นุ่ง  จ านวน 1 ช้ิน 
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา  และ

      



หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

   
ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์       

    
จดัซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ All In One ส าหรับงานส านกังาน จ านวน 102,000 บาท 

      

      เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ือง
คอมพิวเตอร์  All In One  ส าหรับงาน
ส านกังาน จ านวน 6 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะพื้นฐานตาม
ประกาศเกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการจดัหา
อุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัเดือน
ธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
- มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) ไม่นอ้ยกวา่ 2 แกน
หลกั (2 core) และ 4 แกนเสมือน (4 Thread) และมี
เทคโนโลยเีพิ่มสัญญาณนาฬิกาไดใ้นกรณีท่ีตอ้งใช้
ความสามารถในการประมวลผล
สูง (Turbo Boost หรือ Max Boost) โดยมีความเร็วสัญญาณ
นาฬิกาสูงสุด ไม่นอ้ยกวา่ 3.7 GHz จ านวน 1 หน่วย 
- หน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีหน่วยความจ า
แบบ Cache Memory รวมในระดบั (Level) เดียวกนัขนาด
ไม่นอ้ยกวา่ 4 MB 
- มีหน่วยความจ าหลกั (RAM) ชนิด DDR4 หรือดีกวา่ มี
ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 4 GB 
- มีหน่วยจดัเก็บขอ้มูล ชนิด SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 1 TB หรือ ชนิด Solid State Drive ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 250 GB จ านวน 1 หน่วย 

      



- มี DVD-RW หรือดีกวา่ แบบติดตั้งภายใน (Internal) หรือ
ภายนอก (External) จ านวน 1 หน่วย 
- มีช่องเช่ือมต่อระบบ
เครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-
T หรือดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกวา่ ไม่
นอ้ยกวา่ 3 ช่อง 
- มีแป้นพิมพแ์ละเมาส์ 
- มีจอแสดงภาพในตวั และมีขนาดไม่นอ้ยกวา่ 21 น้ิว ความ
ละเอียดแบบ FHD (1920x1080) 
- สามารถใชง้านไดไ้ม่นอ้ยกวา่ Wi-
Fi (IEEE 802.11 ac) และ Bluetooth 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองพิมพแ์บบฉีดหมึกพร้อมติดตั้งถงัหมึกพิมพ ์(Ink 
Tank Printer) 

จ านวน 36,000 บาท 

           เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองพิมพแ์บบฉีดหมึกพร้อมติดตั้ง       



ถงัหมึกพิมพ ์จ านวน 9 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะพื้นฐาน
ตามประกาศเกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการ
จดัหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัเดือน
ธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
- เป็นเคร่ืองพิมพแ์บบฉีดหมึกพร้อมติดตั้งถงัหมึก
พิมพ ์(Ink Tank Printer) จากโรงงานผูผ้ลิต 
- มีความละเอียดในการพิมพไ์ม่นอ้ยกวา่ 1,200x1,200 dpi 
- มีความเร็วในการพิมพร่์างขาวด าส าหรับกระดาษ
ขนาด A4 ไม่นอ้ยกวา่ 19 หนา้ต่อนาที (ppm) หรือ 8.8 ภาพ
ต่อนาที 
- มีความเร็วในการพิมพร่์างสีส าหรับกระดาษขนาด A4 ไม่
นอ้ยกวา่ 15 หนา้ต่อนาที (ppm) หรือ 5 ภาพต่อนาที (ipm) 
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือ
ดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- มีถาดใส่กระดาษไดร้วมกนัไม่นอ้ยกวา่ 50 แผน่ 
- สามารถใชไ้ดก้บั A4, Letter, Legal และสามารถก าหนด
ขนาดของกระดาษเองได ้
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 



(กองการศึกษาฯ) 
        

 
      

  
งบเงินอุดหนุน รวม 2,641,800 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 2,641,800 บาท 

   
เงินอุดหนุนส่วนราชการ       

    

อุดหนุนโครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายการบริหารสถานศึกษา 
(อาหารกลางวนั) โรงเรียนสังกดัส านกังานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) 

จ านวน 2,641,800 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายตามโครงการสนบัสนุนค่าใชจ่้ายการ
บริหารสถานศึกษา (อาหารกลางวนั) ส าหรับโรงเรียน
สังกดั สพฐ.  โดยจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการซ้ืออาหาร
กลางวนั  จ านวน 4 แห่ง  (โรงเรียนชุมชนบา้นสะทอ้น
,  โรงเรียนบา้นป็อง,  โรงเรียนบา้นสะพานเคียน และ
โรงเรียนประสิทธ์ิทวสิีน 2 ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย  ด่วนท่ีสุด ท่ี มท. 0816.2/
ว 2786 ลงวนัท่ี 8 พฤษภาคม  2562  เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยรายไดแ้ละการจ่ายเงินของ
สถานศึกษาสังกดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2561  
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0816.2/
ว 3924 ลงวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2564 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทาง
การจดัท างบประมาณรายจ่ายรองรับเงินอุดหนุนทัว่ไปดา้น
การศึกษาขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 (เฉพาะเทศบาลต าบลและองคก์าร
บริหารส่วนต าบล)  

      



6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
 
 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
 - เป็นไปตามแผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ.2566 - 2570)  ล าดบั
ท่ี 9  หนา้ท่ี 78 

        

 
      

แผนงานสาธารณสุข 

 
งานบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอ่ืน รวม 986,000 บาท 

  
งบด าเนินงาน รวม 986,000 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 120,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 120,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าป่วยการชดเชยการงานท่ีเสียไปใหแ้ก่
อาสาสมคัรบริบาลทอ้งถ่ิน หรือค่าใช่จ่ายในลกัษณะ
เดียวกนักบัค่าตอบแทนหรือค่าป่วยการใหก้บัผูป้ฏิบติั
ราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์ารบริหารส่วนต าบล
สะทอ้น  จ านวน  120,000  บาท   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ระเบียบ  และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537  และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยอาสาสมคัรบริบาล
ทอ้งถ่ินขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและการ
เบิกจ่าย พ.ศ. 2562 
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0819.2/

      



ว 3811 ลงวนัท่ี 25  มิถุนายน 2562  เร่ือง   ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยอาสาสมคัรบริบาลทอ้งถ่ินของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและการเบิกจ่าย พ.ศ. 2562  
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0819.2/
ว 6290 ลงวนัท่ี 18 ตุลาคม 2562  เร่ือง การก าหนด
หลกัสูตรท่ีเก่ียวกบัการดูแลผูสู้งอายท่ีุมีภาวะพึ่งพิงในระยะ
ยาวและหลกัเกณฑ ์วธีิการ เง่ือนไข อตัราค่าตอบแทนและ
การจ่ายค่าตอบแทนของอาสาสมคัรบริบาลทอ้งถ่ินของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0819.2/
ว 0803  ลงวนัท่ี 6 กุมภาพนัธ์ 2562 
7) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0819.2/
ว 2318  ลงวนัท่ี 21 เมษายน 2564 
 
 

   
ค่าใช้สอย รวม 796,000 บาท 

   
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ       

    
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการต่าง ๆ จ านวน 16,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่ารายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการต่างๆ  รวมทั้ง
ค่าส ารวจขอ้มูลจ านวนสัตวแ์ละข้ึนทะเบียนสัตว ์ตาม
โครงการสัตวป์ลอดโรค คนปลอดภยั จากโรคพิษสุนขับา้
ตามพระปณิธานศาสตราจารย ์ดร.สมเด็จพระเจา้นอ้งนาง
เธอ เจา้ฟ้าฯ กรมพระศรีสวางควฒัน วรขตัติยราช
นารี  ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการป้องกนัและแกไ้ขปัญหาสถาน
กรณีฝุ่ นละอองขนาดเล็ก PN 2.5  ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการ
ป้องกนัและระงบัโรคติดต่อ เช่น การป้องกนัและระงบัโรค
ติดเช้ือไวรัสโคโรน่า 2019 (โควดิ-19) และการป้องกนั
ควบคุมโรค ค่าบริการ หรือค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัการก าจดั
แมลง แมง หนู หรือสัตวท่ี์อาจเป็นพาหะน าโรคร้ายมาสู่
คน และใหห้มายความรวมถึงการก าจดัเช้ือโรคหรือเช้ือรา
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือบา้นพกัท่ีองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัไวใ้ห ้ค่าก าจดัขยะหรือส่ิง
ปฏิกูล  ค่าใชจ่้ายในการเป็นสมาชิก หรือการจดัซ้ือ

      



หนงัสือ จุลสาร วารสาร หนงัสือพิมพ ์หนงัสือ
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใชใ้นราชการโดยส่วนรวม  ค่าบริการ
ในการก าจดัส่ิงปฏิกูล ฯลฯ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
4) พระราชบญัญติัป้องกนัและบรรเทาสาธารณ
ภยั พ.ศ. ๒๕๕๐ 
5) พระราชบญัญติัโรคติดต่อ พ.ศ. 2558 
6) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง ช่ือและอาการส าคญั
ของโรคติดต่ออนัตราย พ.ศ. 2559 
7) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง ช่ือและอาการส าคญั
ของโรคติดต่ออนัตราย (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2561 
8)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหนา้ท่ีขอองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2560  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง (ฉบบั
ท่ี 2)  พ.ศ. 2561 
9) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562  
10) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข  เร่ือง ช่ือและอาการ
ส าคญัของโรคติดต่อท่ีตอ้งเฝ้าระวงั พ.ศ. 2562 
11) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เร่ือง ก าหนดให้แหล่ง
เพราะพนัธ์ุยงุลายเป็นเหตุร าคาญและแต่งตั้งเจา้พนกังาน
สาธารณสุขเพิ่มเติม ประกาศ ณ วนัท่ี 25 มิถุนายน 2545 
12) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0810.5/
ว 4700 ลงวนัท่ี 22 สิงหาคม 2560 เร่ือง การควบคุมและ
ป้องกนัโรคท่ีมียงุเป็นพาหะน าโรค 
13) หนงัสือหนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0819.3/ว 1375 ลง
วนัท่ี 8 พฤษภาคม 2563  เร่ือง ขอความร่วมมือด าเนินมาตา



การป้องกนัควบคุมโรคติดต่อน าโดยยงุลายปี 2563 
14) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
จดัสวสัดิภาพสัตวข์ององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562  
15) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0819.3/ว 531 ลง
วนัท่ี 19 มีนาคม 2564 เร่ือง โครงการความร่วมมือการ
ณรงคป้์องกนัโรคพิษสุนขับา้ ประจ าปี 2564 ภายใต้
โครงการสัตวป์ลอดโรคคนปลอดภยั จากโรคพิษสุนขั
บา้ ตามพระปณิธานศาสตราจารย ์ดร.สมเด็จพระเจา้นอ้ง
นางเธอ เจา้ฟ้าฯ กรมพระศรีสวางควฒัน วรขตัติยราชนารี 
16) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/ว 1095 ลง
วนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการจ าแนก
ประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจ าปีของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

      

  17) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครอง
ทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/ว 4657 ลง
วนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

      

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัรและนอก
ราชอาณาจกัร 

จ านวน 10,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ

      



ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี
แกไ้ขเพิม่เติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

    
โครงการเผยแพร่ความรู้และฉีดวคัซีนแก่สุนขัและแมว จ านวน 60,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการเผยแพร่
ความรู้และฉีดวคัซีนแก่สุนขัและแมว โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี ค่าอาหารวา่งและเคร่ือง
ด่ืิม ค่าอาหาร ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ ค่าจา้งเหมาบริการ ค่าจดัซ้ือวคัซีน และ
ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ ท่ีจ  าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
4)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหนา้ท่ีขอองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2560  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง (ฉบบั

      



ท่ี 2)  พ.ศ. 2561 
5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562  
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0819.3/ว 531 ลง
วนัท่ี 19 มีนาคม 2564 เร่ือง โครงการความร่วมมือการ
ณรงคป้์องกนัโรคพิษสุนขับา้ ประจ าปี 2564 ภายใต้
โครงการสัตวป์ลอดโรคคนปลอดภยั จากโรคพิษสุนขั
บา้ ตามพระปณิธานศาสตราจารย ์ดร.สมเด็จพระเจา้นอ้ง
นางเธอ เจา้ฟ้าฯ กรมพระศรีสวางควฒัน วรขตัติยราชนารี 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ.2566 – 2570) ล าดบัท่ี  2 หนา้  74 

    
โครงการพระราชด าริดา้นสาธารณสุข จ านวน 200,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการพระราชด าริ
ดา้นสาธารณสุข  โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าใชจ่้ายใน
การพฒันาศกัยภาพดา้นสาธารณสุขของประชาชน  การ
อบรม  การประชุม  สัมมนา  รณรงค ์ และเผยแพร่
ประชาสัมพนัธ์หรือกิจกรรมอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัภารกิจ
ของแต่ละโครงการ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537  และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0819.2/ว 1504 ลง
วนัท่ี 22 พฤษภาคม 2563  เร่ือง  การจดัสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 งบเงินอุดหนุน เงิน
อุดหนุนทัว่ไปส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการ
พระราชด าริดา้นสาธารณสุข  
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน

      



ท่ีสุด ท่ี มท 0819.3/ว 2124 ลง
วนัท่ี 12 กรกฎาคม  2565  เร่ือง  การจดัสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 งบเงินอุดหนุน เงิน
อุดหนุนทัว่ไปส าหรับการด าเนินงานตามแนวทางโครงการ
พระราชด าริดา้นสาธารณสุข  
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ.2566 – 2570) ล าดบัท่ี  5 หนา้  74 

    
โครงการพฒันาระบบการแพทยฉุ์กเฉิน จ านวน 510,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการพฒันาระบบ
การแพทยฉุ์กเฉิน โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัซ้ือ/ซ้ือ
ชดเชย ซ่อมแซมอุปกรณ์การเคล่ือนยา้ยผูป่้วยขั้น
พื้นฐาน  ค่าเวชภณัฑ์  วสัดุอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นในการด าเนิน
โครงการ ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ ค่าจา้งเหมา
บริการ (ผูป้ฏิบติังานตลอดทั้งปี)  และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ ท่ี
จ  าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหนา้ท่ีขอองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2560  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง (ฉบบั
ท่ี 2)  พ.ศ. 2561 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ.2566 – 2570) ล าดบัท่ี  1 หนา้  74 

      



   
ค่าวสัดุ รวม 70,000 บาท 

   
วสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน จ านวน 20,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืนแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 1 ประเภท ดงัน้ี 
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  แก๊สหุงตม้ น ้ามนัเช้ือเพลิง น ้ามนั
ดีเซล น ้ามนัก๊าด น ้ามนัเบนซิน น ้ามนัเตา น ้ามนัจาร
บี น ้ามนัเคร่ือง ถ่าน ก๊าซ น ้ามนัเกียร์ น ้ามนัหล่อล่ืน ฯลฯ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

      

   
วสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย ์ จ านวน 50,000 บาท 

          เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย ์ รายจ่าย       



เพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทน
ถาวร  หรือตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนื
นาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือเปล่ียนสภาพไปใน
ระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความรวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทยแ์บ่งการ
พิจารณาออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ท่ีวางกรวยแกว้ กระบอกตวง เบา้หลอม หู
ฟัง เปลหามคนไข ้เคร่ืองวดัน ้าฝน ถงัเก็บเช้ือเพลิงเคร่ืองวดั
อุณหภูมิ (ปรอดวดัไข)้ ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี ส าลี และผา้พนัแผล ยาและ
เวชภณัฑ์ แอลกอฮอล ์เคมีภณัฑ ์ออกซิเจน น ้ายาต่างๆ สาย
ยาง หลอดแกว้ ถุงมือ กระดาษกรอง จุกด
ต่างๆ ทรายอะเบท น ้ายาพน่หมอกควนัก าจดั
ยงุ คลอรีน สารส้ม หนา้กากอนามยั ชุดป้องกนัเช้ือ
โรค (แบบใชค้ร้ังเดียวแลว้ทิ้ง) ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี    
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย



วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

        

 
      

แผนงานสังคมสงเคราะห์ 

 
งานสวสัดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ รวม 782,000 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 452,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 452,000 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 422,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน
ประจ าปี ต าแหน่งนกัพฒันาชุมชน   
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการก าหนดหลกัเกณฑ์
การเล่ือนขั้นเงินเดือนขา้ราชการและพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ

      



วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
7) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
8) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
9) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 13 ลง
วนัท่ี 3 กรกฎาคม 2561  ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัการก าหนดหลกัเกณฑ์
การเล่ือนขั้นเงินเดือนขา้ราชการและพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2561  

   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบล  
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 

      

  
งบด าเนินงาน รวม 230,000 บาท 



   
ค่าตอบแทน รวม 130,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 40,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่
พนกังานส่วนต าบล   
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง
วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี
ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 

      

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 5,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบล   ท่ีไดรั้บอนุมติัใหป้ฏิบติัหนา้ท่ี
นอกเวลาราชการปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   

      



- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  

   
ค่าเช่าบา้น จ านวน 60,000 บาท 

      

  พื่อจ่ายเป็นค่าเช่าบา้นของพนกังานส่วนต าบลตามสิทธิท่ีจะ
ไดรั้บ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2559 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 5862 ลง
วนัท่ี 12 ตุลาคม 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบั
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบา้นของขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน 

      

   
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรขา้ราชการ/พนกังาน/ลูกจา้งประจ า จ านวน 25,000 บาท 

      

  เพื่อจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของพนกังานส่วน
ต าบล ตามสิทธิท่ีควรจะไดรั้บ   
- เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน

      



สวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2563 
4) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/
ว 257 ลงวนัท่ี 28 มิถุนายน 2559 เร่ือง ประเภทและอตัรา
เงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
5) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 371 ลงวนัท่ี 22 กนัยายน 2560 เร่ือง แนวทางการเบิก
จ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร กรณีบุตรของ
ผูมี้สิทธิเปล่ียนประเภทสถานศึกษาในระหวา่งปีการศึกษา  
6) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.53/ว 222
ลงวนัท่ี 12 มกราคม 256 เร่ือง ประเภทและอตัราเงินบ ารุง
การศึกษาและค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภท
อาชีวศึกษา 

   
ค่าใช้สอย รวม 100,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
ราชอาณาจกัร และค่าลงทะเบียน 

จ านวน 20,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ

      



ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

    
โครงการวนัผูสู้งอายุ จ านวน 80,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการวนั
ผูสู้งอาย ุโดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าใชจ่้ายในพิธีการ
ทางศาสนา  ค่ารับรองผูท่ี้เชิญมาร่วมงานประกอบกิจกรรม
ตามวตัถุประสงค ์ ค่าจดัเตรียมสถานท่ี ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืิม ค่าอาหาร ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท า
โครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั

      



ท่ี  1  หนา้  75 

  
งบเงินอุดหนุน รวม 100,000 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 100,000 บาท 

   
เงินอุดหนุนองคก์รประชาชน       

    
อุดหนุนศูนยส์งเคราะห์ราษฎรประจ าหมู่บา้น จ านวน 100,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินการอุดหนุนศูนย์
สงเคราะห์ราษฎรประจ าหมู่บา้นขององคก์ารบริหารส่วน
ต าบลสะทอ้น โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่า
พาหนะ  ค่าอาหาร  และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ
รักษาของผูป่้วยในพระราชานุเคราะห์ ตลอดจนค่าใชจ่้าย
ในการช่วยเหลือราษฎรผูด้อ้ยโอกาส และผูไ้ดรั้บความ
เดือดร้อนเบ้ืองตน้ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ ท่ีจ  าเป็น 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 2145  ลงวนัท่ี 11 ตุลาคม 2560 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 24  ลงวนัท่ี 4  มกราคม  2561 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  2  หนา้  75 
 
 
 

      



 

แผนงานเคหะและชุมชน 

 
งานบริหารทั่วไปเกีย่วกบัเคหะและชุมชน รวม 3,979,000 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 366,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 366,000 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 336,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน
ประจ าปี ต าแหน่ง เจา้พนกังานธุรการ  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
 
 

      



 
 
 
 
 
7) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
(กองช่าง) 

        

 
      

   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบล อบต.สะทอ้น 
 เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 
(กองช่าง) 

      

  
งบด าเนินงาน รวม 2,843,000 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 339,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 250,000 บาท 

          เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่       



พนกังานส่วนต าบล  พนกังานจา้ง  และค่าตอบแทน
บุคคล หรือคณะกรรมการผูมี้สิทธ์เบิก ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง
วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี
ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 
(กองช่าง) 

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 2,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง ท่ีไดรั้บอนุมติั
ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีนอกเวลาราชการ
ปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  

      



1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  
(กองช่าง)  

   
ค่าเช่าบา้น จ านวน 48,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าเช่าบา้นของพนกังานส่วนต าบลตามสิทธิท่ี
จะไดรั้บ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2559 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 5862 ลง
วนัท่ี 12 ตุลาคม 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบั
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบา้นของขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

      

   
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรขา้ราชการ/พนกังาน/ลูกจา้งประจ า จ านวน 39,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของพนกังานส่วน
ต าบล ตามสิทธิท่ีควรจะไดรั้บ   
- เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน

      



สวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2563 
4) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/
ว 257 ลงวนัท่ี 28 มิถุนายน 2559 เร่ือง ประเภทและอตัรา
เงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
5) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 371 ลงวนัท่ี 22 กนัยายน 2560 เร่ือง แนวทางการเบิก
จ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร กรณีบุตรของ
ผูมี้สิทธิเปล่ียนประเภทสถานศึกษาในระหวา่งปีการศึกษา  
6) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.53/ว 222
ลงวนัท่ี 12 มกราคม 256 เร่ือง ประเภทและอตัราเงินบ ารุง
การศึกษาและค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภท
อาชีวศึกษา 
(กองช่าง) 

   
ค่าใช้สอย รวม 1,100,000 บาท 

   
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ       

    
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการต่าง ๆ จ านวน 1,000,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่ารายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ
ต่างๆ  ดงัน้ี  ค่าจา้งเอกชนด าเนินงานขององคก์รปกครอง
สวนทอ้งถ่ิน  ค่าใช่จ่ายในการเผยแพร่ หรือการ
ประชาสัมพนัธ์ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  เช่น ค่า
โฆษณาและเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ (รายจ่ายเก่ียวกบัการ
จา้งเหมาโฆษณาประชาสัมพนัธ์และเผยแพร่ข่าวทาง
วทิยกุระจายเสียง  โทรทศัน์  โรงมหรสพ ค่าจดัท าเอกสาร
ประชาสัมพนัธ์  หรือส่ิงพิมพต่์างๆ) ค่าโล่ ใบประกาศ
เกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ส าหรับพนกังาน
ส่วนทอ้งถ่ิน หรือผูใ้หค้วามช่วยเหลือ หรือควรไดรั้บการ
ยกยอ่งจากทางราชการ  ค่าใชจ่้ายในการจดัท า
เวบ็ไซต ์ ค่าจา้งปรับปรุงโดเมน  website  ค่าถ่าย
เอกสาร  ค่าเยบ็หนงัสือหรือเขา้ปกหนงัสือ  ค่าซกัฟอก  ค่า
เช่าทรัพยสิ์น (ยกเวน้ ค่าเช่าบา้น)  ค่าธรรมเนียมต่างๆ  ค่า
เบ้ียประกนั  ค่าใชจ่้ายในการด าเนินคดีตามค า

      



พิพากษา  ค่าจา้งเหมาบริการ  ท่ีเป็นการจา้งใหผู้รั้บจา้งท า
การอยา่งหน่ึงอยา่งใด  ซ่ึงมิใช่เป็นการประกอบ
ดดัแปลง ต่อเติมครุภณัฑ ์ ส่ิงก่อสร้างอยา่งใด และอยูใ่น
ความรับผดิชอบของผูรั้บจา้ง เช่น ค่าจา้งเหมาสูบ
น ้า ค่าบริการก าจดัปลอก ค่าจา้งผูแ้สดงแบบ ค่าซ่อมแซม
ทรัพยสิ์น ค่าตรวจวนิิจฉยัโรค ค่าท าหมนั เป็นตน้  ค่าจา้ง
เหมาบริการบุคคลภายนอก เช่น ค่าจา้งท่ีปรึกษา, ค่าจา้ง
ออกแบบ, ค่ารับรองแบบ, ค่าจา้งท าระบบแผนท่ีภาษี
, ค่าจา้งทนายความ, ค่าจา้งผูเ้ชียวชาญบญัชี  ค่าตรวจ
วนิิจฉยัโรค, ค่าท าหมนัสัตว ์ ค่าจา้งแรงงานราษฎรกรณี
ด าเนินการเอง  ค่าจา้งเหมาท่ีมีลกัษณะการจา้งท าเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงป้ายประชาสัมพนัธ์  ป้ายช่ือส านกังาน หรือป้าย
อ่ืนๆ  ค่าติดตั้งโทรศพัท ์ ค่าใชจ่้ายต่างๆ ในการติดตั้ง
โทรศพัท ์ยกเวน้ ค่าตูส้าขา  ค่าเคร่ืองโทรศพัทพ์ว่ง
ภายใน  ค่าติดตั้งเคร่ืองรับสัญญาณ ต่างๆ (ท่ีไม่เขา้ลกัษณะ
ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง) และค่าจา้งเหมาบริการพนกังาน
จา้ง ฯลฯ     
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั ระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  
4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 4044 ลง
วนัท่ี 10 กรกฎาคม 2563 เร่ือง หลกัเกณฑก์ารด าเนินการ
จา้งเอกชนและการเบิกจ่ายเงินค่าจา้งเหมาบริการของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง



วนัท่ี 22 มีนาคม 2564  เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
ราชอาณาจกัร และค่าลงทะเบียน 

จ านวน 50,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 

      



2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

   
ค่าบ ารุงรักษาและซ่อมแซม จ านวน 50,000 บาท 

      

  (รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้านได้
ตามปกติ)   
- เพื่อจ่ายเป็นค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาเพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ ค่าซ่อมแซมทรัพยสิ์นขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีเกิดจากการเส่ือมสภาพ หรือช ารุดเสียหายจากการ
ใชง้านปกติ   
หมายเหตุ  
1. ค่าซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น เพื่อใหส้ามารถใชง้าน
ไดต้ามปกติ กรณีเป็นการจา้งเหมาซ่ึงมีค่าส่ิงของและ
ค่าแรงงาน ใหเ้บิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย 
2. ในกรณีท่ีหน่วยงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินเป็น
ผูด้  าเนินการบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นต่างๆ เองให้
ปฏิบติั ดงัน้ี 
 (1) ค่าจา้งเหมาแรงงานของบุคคลภายนอก ใหเ้บิกจ่ายเป็น
ค่าจา้งเหมาบริการในค่าใชส้อย 
 (2) ค่าส่ิงของท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ้ือมาใชใ้น
การบ ารุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพยสิ์นใหเ้บิกจ่ายในค่าวสัดุ 
 (3) ค่าจา้งแรงงานบุคคลท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจา้ง
เป็นการชัว่คราว ในลกัษณะมิใช่จา้งแรงงานให้เบิกจ่ายใน
รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึงบริการ  
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2562  

      



4) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ท่ี มท 0808.2/
ว 3523 ลงวนัท่ี 20 มิถุนายน 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละ
อตัราค่าใชจ่้ายในการประกอบการพิจารณางบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีท่ีเบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อยวสัดุ และค่า
สาธารณูปโภค 
6) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 1627 ลง
วนัท่ี 22 มีนาคม 2564 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละอตัราค่าใชจ่้าย
ในการประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่ายประจ าปีท่ี
เบิกจ่ายในลกัษณะค่าใชส้อย วสัดุ และค่าสาธารณูปโภค 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
ค่าวสัดุ รวม 1,002,000 บาท 

   
วสัดุส านกังาน จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุส านกังาน  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุส านกังาน แบ่งการพิจารณา

      



ออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  หนงัสือ เคร่ืองคิดเลขขนาดเล็ก เคร่ืองเจาะ
กระดาษขนาดเล็ก ท่ีเยบ็กระดาษขนาดเล็ก ไมบ้รรทดั
เหล็ก  กรรไกร เกา้อ้ีพลาสติก ตรายาง ท่ีถูพื้น ตะแกรงวาง
เอกสาร เคร่ืองตดัโฟม เคร่ืองตดักระดาษ เคร่ืองเยบ็
กระดาษ กุญแจ ภาพเขียน แผนท่ี พระบรมยาลกัษณ์ แผง
ปิดประกาศ แผน่ป้ายช่ือส านกังาน หรือหน่วยงาน หรือ
แผน่ป้ายต่างๆ  ท่ีใช่ในส านกังาน มู่ล่ี ม่านปรับแสง (ต่อ
ผืน่) พรม (ต่อผนื) นาฬิกาตั้งหรือแขวน พระพุทธรูป พระ
บรมรูปจ าลอง กระเป่า ตาชัง่ขนาดเล็ก ผา่ใบติดตั้งใน
ส านกังาน ผา้ใบเตน้ฑข์นาดใหญ่ ตูย้าสามญัประจ า
บา้น แผงกนัห้องแบบร้ือถอนได ้(Partition) ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น ้ายาลบ
ค าผดิ เทปกาว ลวดเยบ็กระดาษ กาว สมุด ซอง
เอกสาร ตลบัผงหมึก น ้าหมึกปรินท ์เทป พ ีว ีซี แบบ
ใส  น ้ายาลบกระดาษไข ไมบ้รรทดั คลิป ตวัเยบ็
กระดาษ เขม็หมุด กระดาษคาร์บอน กระดาษไข แฟ้ม สมุด
บญัชี สมุดประวติัขา้ราชการ แบบพิมพ ์ผา้ส าลี ธง
ชาติ ส่ิงพิมพท่ี์ไดจ้ากการซ้ือ ของใชใ้นการบรรจุหีบ
ห่อ น ้ามนั ไข ข้ีผึ้ง น ้าด่ืมส าหรับบริการประชาชนใน
ส านกังาน พวงมาลา พวงมาลยั กรวยดอกไม ้ฯลฯ      
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร



ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง)  

        

 
      

   
วสัดุไฟฟ้าและวทิย ุ จ านวน 100,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุไฟฟ้าและวทิย ุ รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุไฟฟ้าและวทิย ุแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หวัแร้ง
ไฟฟ้า เคร่ืองวดักระแสไฟฟ้า เคร่ืองวดัแรงดนัไฟฟ้า มาตร
ส าหรับตรวจวงจรไฟฟ้า เคร่ืองประจุไฟ โคมไฟ โทร
โข่ง ไมช้กัฟิวส์ ไมคล์อยพร้อมเคร่ืองส่งสัญญาณ ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ฟิวส์ เทปพนัสายไฟฟ้า สายไฟฟ้า หลอด
ไฟฟ้า หลอดไฟ เขม็ขดัรัดสายไฟฟ้า ปลัก๊ไฟฟ้า สวติซ์

      



ไฟฟ้า หลอดวทิยทุรานซิตเตอร์และช้ินส่วนวทิย ุลูกถว้ย
สายอากาศ รีซีสเตอร์ มูฟวิง่คอยส์คอมเดนเซอร์ ขาหลอด
ฟลูออเรสเซนซ์ เบรกเกอร์ สายอากาศหรือเสาอากาศ
ส าหรับวทิย ุเคร่ืองรับโทรทศัน์ จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรืร่ีโซล่าเซลล ์กล่องรับสัญญาณ ฯลฯ      
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี ดอกล าโพง ฮอร์นล าโพง  แผงวงจร ผงัแสดง
วงจรต่างๆ แผงบงัคบัทางไฟ ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
วสัดุก่อสร้าง จ านวน 500,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุก่อสร้าง  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    

      



3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุก่อสร้างแบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไม้
ต่างๆ คอ้น คีม ชะแลง จอบ ส่ิว เสียม เล่ือย ขวาน กบไส
ไม ้เทปวดัระยะ เคร่ืองวดัขนาดเล็ก เช่น ตลบั
เมตร ลูกด่ิง สวา่น โถส้วม อ่างลา้งมือ ราวพาดผา้ หนา้กา
ใส่เช่ือมเหล็ก เคร่ืองยงิตะปู นัง่ร้าน  ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี   น ้ามนัทาไม ้ทินเนอร์ สี ปูนซีเมนต ์ทราย ยางมะ
ตอย อิฐหรือซีเมนต์
บล็อก กระเบ้ือง สังกะสี ตะปู เหล็กเส้น แปรงทาสี ปูน
ขาว แผน่ดินเหนียมสังเคราะห์     
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี  ท่อน ้าและอุปกรณ์ประปา ท่อต่างๆ ท่อน ้า
บาดาล ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/



ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
วสัดุยานพาหนะและขนส่ง จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุยานพาหนะและขนส่ง  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุยานพาหนะและขนส่งแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ไขขวง  ประแจ แม่แรง กุญแจปากตาย กุญแจ
เล่ือน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อคคลตัซ์           ล็อค
พวงมาลยั ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  ยางรถยนต ์น ้ามนัเบรก น๊อตและสกรู สาย
ไมล ์เพลา ฟิลม์กรองแสง น ้ากลัน่ ฯลฯ      
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ

      



ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี เบาะรถยนต ์เคร่ืองยนต ์(อะไหล่) ชุดเกียร์
รถยนต ์เบรก ครัช พวงมาลยั สายพานใบพดั หมอ้น ้า หวั
เทียน แบตเตอร์ร่ี จานจ่าย ลอ้ ถงัน ้ามนั ไฟหนา้ ไฟ
เบรก อานจกัรยาน ตลบัลูกปืน กระจกมองขา้งรถยนต ์กนั
ชนรถยนต ์เขม็ขดันิรภยั สายไฮโดรลิค ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
วสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน จ านวน 250,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืนแบ่งการ
พิจารณาออกเป็น 1 ประเภท ดงัน้ี 
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี

      



ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  แก๊สหุงตม้ น ้ามนัเช้ือเพลิง น ้ามนั
ดีเซล น ้ามนัก๊าด น ้ามนัเบนซิน น ้ามนัเตา น ้ามนัจาร
บี น ้ามนัเคร่ือง ถ่าน ก๊าซ น ้ามนัเกียร์ น ้ามนัหล่อล่ืน ฯลฯ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

   
วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ จ านวน 2,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุโฆษณาและเผยแพร่  รายจ่ายเพื่อให้
ไดม้าซ่ึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือ
ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมด
ไป  หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และให้
หมายความรวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ   
2. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
3. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุโฆษณาและเผยแพร่ ใหแ้บ่งการ
พิจารณาออกเป็น 2 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ

      



ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  ขาตั้งกล่อง ขาตั้งเขียนภาพ กล่องและระวงิใส่
ฟิลม์ภาพยนตร์ เคร่ืองกรอเทป เลนส์ซูม กระเป๋าใส่กลอ้ง
ถ่ายรูป ป้ายไฟแจง้เตือนแบบลอ้ลาก ป้าย
ประชาสัมพนัธ์  ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  พูก่นั สี กระดาษเขียนโปสเตอร์ ฟิลม์ เมมโมร่ี
การ์ด ฟีลม์สไลด์ แถบบนัทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร์
, วดีีโอเทป, แผน่ซีดี) รูปสีหรือขาวด าท่ีไดจ้ากการลา้ง อดั
ขยาย ภาพถ่ายดาวเทียม เอกสารเผยแพร่ผลการ
ด าเนินงาน ฯลฯ 
 - เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี       
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
วสัดุคอมพิวเตอร์ จ านวน 50,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าวสัดุคอมพิวเตอร์  รายจ่ายเพื่อใหไ้ดม้าซ่ึง
ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร  หรือตามปกติ
มีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน  ส้ินเปลือง  หมดไป  หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น และใหห้มายความ
รวมถึงรายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
1. รายจ่ายเพื่อประกอบข้ึนใหม่ ดดัแปลง ต่อเติม หรือ
ปรับปรุงวสัดุ 

      



2. รายจ่ายเพื่อจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ท่ีมีราคาต่อ
หน่วย หรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท   
3. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีใชใ้นการซ่อมแซมบ ารุงรักษา
ทรัพยสิ์นใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ    
4. รวมถึงรายจ่ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกบัค่าวสัดุ เช่น  ค่า
ขนส่ง  ค่าภาษี  ค่าประกนัภยั  ค่าติดตั้ง  เป็นตน้ 
- ส่ิงของท่ีจดัเป็นวสัดุคอมพิวเตอร์แบ่งการพิจารณา
ออกเป็น 3 ประเภท ดงัน้ี 
ก. ประเภทวสัดุคงทน  ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลกัษณะ
คงทนแต่ตามปกติมีอายกุารใชง้านไม่ยนืนาน หรือเม่ือ
น าไปใชง้านแลว้เกิดความช ารุดเสียหาย ไม่สามารถ
ซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดด้งัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่
คุม้ค่า ดงัน้ี  แผน่หรือจานบนัทึกขอ้มูล ฯลฯ  
ข. ประเภทวสัดุส้ินเปลือง ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ีโดยสภาพมี
ลกัษณะเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นไม่คงสภาพ
เดิม ดงัน้ี  อุปกรณ์บนัทึก
ขอ้มูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk, Compact 
Disc, Digital Video Disc, Flash Drive) เทปบนัทึก
ขอ้มูล (ReelMagnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape
) หวัพิมพห์รือแถบพิมพส์ าหรับเคร่ืองพิมพ์
คอมพิวเตอร์ ตลบัผงหมึกส าหรับเคร่ืองพิมพแ์บบ
เลเซอร์ กระดาษต่อเน่ือง สายเคเบิล ฯลฯ   
ค. ประเภทอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก่ ส่ิงของท่ี
เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่ส าหรับการซ่อมแซม
บ ารุงรักษาทรัพยสิ์นใหคื้นสภาพดงัเดิมท่ีมีลกัษณะเป็นการ
ซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง รวมถึงรายจ่าย
ดงัต่อไปน้ี หน่วยประมวลผล ฮาร์ดดิสกไ์ดร์ฟ ซีดีรอม
ไดร์ฟ แผน่กรองแสง แผงแป้นอกัขระหรือ
แป้นพิมพ ์(Key board) เมนบอร์ด (Main Board) เมมโมร่ี
ชิป (MeMory Chip) เช่น Ram คตัซีทฟิด
เตอร์ (Cut Sheet Feeder) เมาส์ (Mouse) พรินเตอร์สวติช่ิงบ๊
อกซ์ (Printer Switching Box) เคร่ืองกระจาย
สัญญาณ (Hub) แผน่วงจร



อิเล็กทรอนิกส์ (Card) Ethernet Card, Lan Card, Antivirus 
Card, Sound Card) เป็นตน้ เคร่ืองอ่านและบนัทึกขอ้มูล
แบบต่างๆ เช่น แบบดิสเกตต ์(Diskette) แบบ
ฮาร์ดดิสต ์(Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD ROM) แบบออพ
ติคอล (Optical) เป็นตน้ เราเตอร์ (Router) ฯลฯ    
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
ค่าสาธารณูปโภค รวม 402,000 บาท 

   
ค่าไฟฟ้า จ านวน 400,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าไฟฟ้าประปาหมู่บา้นภายในต าบลสะทอ้น 
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0810.8/
ว 2217 ลงวนัท่ี 19 ตุลาคม 2560 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 1846 ลง
วนัท่ี 12 กนัยายน 2560 เร่ือง  แนวทางการแกไ้ขปัญหาค่า
สาธารณูปโภคคา้งช าระ 

      



5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0810.8/ว 1295 ลงวนัท่ี 2 พฤษภาคม 2561 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
7) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

   
ค่าบริการไปรษณีย ์ จ านวน 2,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าบริการไปรษณีย ์ ค่าฝากส่ง
ไปรษณีย ์ ค่าบริการไปรษณียต์อบรับ  ค่าดวงตรา
ไปรษณีย ์หรือค่าเช่าตูไ้ปรษณีย ์ค่าธรรมเนียมการโอนเงิน
ในระบบบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS)  
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี   
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายใน
การบริหารงานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
2) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 0766 ลง
วนัท่ี 5 กุมภาพนัธ์ 2563 เร่ือง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วา่ดว้ยการเบิกค่าใช่จ่ายในการบริหารงานขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

      

  
งบลงทุน รวม 370,000 บาท 



   
ค่าครุภัณฑ์ รวม 260,000 บาท 

   
ครุภณัฑส์ านกังาน       

    
จดัซ้ือตูเ้อกสารบานเล่ือนกระจกใส จ านวน 25,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือตูเ้อกสารบานเล่ือนกระจก
ใจ  จ านวน 2 ตู ้ โดยมีคุณลกัษณะดงัน้ี 
- ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 121.8 x 40.6 x 87.8 ซม. 
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา  และ
หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

      

   
ครุภณัฑก์ารเกษตร       

    
จดัซ้ือเคร่ืองฉีดน ้าแรงดนัสูง จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองฉีดน ้าแรงดนั
สูง จ านวน 1 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะ ดงัน้ี 
- เป็นเคร่ืองฉีดน ้าแรงดนัสูงไม่นอ้ยกวา่ 140 บาร์ 
- ปริมาณน ้าสูงสุดไม่ต ่ากวา่ 9 ลิตร/นาที 
- มอเตอร์ไม่นอ้ยกวา่ 3 แรงมา้ 
- กระแสไฟฟ้า 1 เฟส 220 โวลต ์50 เฮิรตซ์ 
- สายแรงดนัยาวไม่นอ้ยกวา่ 20 เมตร 
- ปืนฉีดน ้าแบบ 2 ท่อน 1 ชุด 
- สายดูดน ้า ตวักรอง 1 ชุด 
- โครงแบบรถเขน็ลอ้หนา้ 2 ลอ้  

      



- มอเตอร์ประสิทธิภาพสูง หยดุการท างานเม่ือร้อนจดั 
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา  และ
หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองสูบน ้าแบบจุ่มใตน้ ้า จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองสูบน ้าแบบจุ่มใต้
น ้า (Summersible Pump) จ านวน 1 เคร่ือง โดยมี
คุณลกัษณะ ดงัน้ี 
- เป็นเคร่ืองสูบน ้าไฟฟ้าสามารถติดตั้งกบับ่อบาดาล 
- ขนาดเส้นผา่ศูนยก์ลาง ไม่นอ้ยกวา่ 6 น้ิว 
- ปริมาณน ้าท่ีสูบไดไ้ม่นอ้ยกวา่ 30 -70 ลิตร/นาที ท่ีแรงส่ง
สูงไม่นอ้ยกวา่ 70 เมตร 
- ตวัมอเตอร์เป็นแบบจุ่มน ้า ระบายความร้อนดว้ยน ้า 
- ใชก้บัไฟฟ้า 1 เฟส 180 - 220 โวลท ์ ไม่นอ้ยกวา่ 2 แรงมา้ 
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา  และ
หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน

      



ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

    
จดัซ้ือเคร่ืองสูบน ้าแบบจุ่มใตน้ ้า แบบท่ี 2 จ านวน 22,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองสูบน ้าแบบจุ่มใต้
น ้า (Summersible Pump) จ านวน 1 เคร่ือง โดยมี
คุณลกัษณะ ดงัน้ี 
- เป็นเคร่ืองสูบน ้าไฟฟ้าสามารถติดตั้งกบับ่อบาดาล 
- ขนาดเส้นผา่ศูนยก์ลาง ไม่นอ้ยกวา่ 6 น้ิว 
- ปริมาณน ้าท่ีสูบไดไ้ม่นอ้ยกวา่ 30 -70 ลิตร/นาที ท่ีแรงส่ง
สูงไม่นอ้ยกวา่ 70 เมตร 
- ตวัมอเตอร์เป็นแบบจุ่มน ้า ระบายความร้อนดว้ยน ้า 
- ใชก้บัไฟฟ้า 1 เฟส 220 โวลท ์ ไม่นอ้ยกวา่ 2 แรงมา้ 
- จดัหาโดยสืบราคาจากทอ้งตลาด เน่ืองจากไม่มีตามบญัชี
ราคามาตรฐานครุภณัฑ์ กองมาตรฐาน
งบประมาณ 1  ส านกังานประมาณ) 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราชกฤษฎีกา  และ
หนงัสือ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 เร่ือง รูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ – รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย

      



ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

   
ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์       

    
จดัซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ All In One ส าหรับงานประมวลผล จ านวน 23,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ือง
คอมพิวเตอร์  All In One ส าหรับงาน
ประมวลผล จ านวน 1 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะพื้นฐานตาม
ประกาศเกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะพื้นฐานการจดัหา
อุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบัเดือน
ธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
คุณลกัษณะพื้นฐาน 
- มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) ไม่นอ้ยกวา่ 6 แกน
หลกั (6 core) และ 12 แกนเสมือน (12 Thread) และมี
เทคโนโลยเีพิ่มสัญญาณนาฬิกาไดใ้นกรณีท่ีตอ้งใช้
ความสามารถในการประมวลผล
สูง (Turbo Boost หรือ Max Boost) โดยมีความเร็วสัญญาณ
นาฬิกาสูงสุด ไม่นอ้ยกวา่ 3.6 GHz จ านวน 1 หน่วย 
- หน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีหน่วยความจ า
แบบ Cache Memory รวมในระดบั (Level) เดียวกนั ขนาด
ไม่นอ้ยกวา่ 8 MB 
- มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพ โดยมีคุณลกัษณะอยา่ง
ใดอยา่งหน่ึง หรือดีกวา่ ดงัน้ี 
1) มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพติดตั้งอยูบ่น
แผงวงจรหลกัท่ีมีความสามารถในการใชห้น่วยความจ าแยก
จากหน่วยความจ าหลกัขนาดไม่นอ้ยกวา่ 2 GB 
2) มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพท่ีมีความสามารถใน
การใชห้น่วยความจ าหลกัในการแสดงภาพขนาดไม่นอ้ย
กวา่ 2 GB 
- มีหน่วยความจ าหลกั (RAM) ชนิด DDR4 หรือดีกวา่ มี
ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 8 GB 
- มีหน่วยจดัเก็บขอ้มูล ชนิด SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 1 TB หรือ ชนิด Solid State Drive ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 250 GB จ านวน 1 หน่วย 
- มี DVD-RW หรือดีกวา่ แบบติดตั้งภายใน (Internal) หรือ

      



ภายนอก (External) จ านวน 1 หน่วย 
- มีช่องเช่ือมต่อระบบ
เครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-
T หรือดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกวา่ ไม่
นอ้ยกวา่ 3 ช่อง 
- มีแป้นพิมพแ์ละเมาส์ 
- มีจอแสดงภาพในตวั และมีขนาดไม่นอ้ยกวา่ 21 น้ิว ความ
ละเอียดแบบ FHD (1920x1080) 
- สามารถใชง้านไดไ้ม่นอ้ยกวา่ Wi-
Fi (IEEE 802.11 ac) และ Bluetooth 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

    
จดัซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ส าหรับงานประมวลผล แบบท่ี 2 จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าจดัซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์  ส าหรับงาน
ประมวลผล แบบท่ี 2 จ านวน 1 เคร่ือง โดยมีคุณลกัษณะ
พื้นฐานตามประกาศเกณฑร์าคากลางและคุณลกัษณะ

      



พื้นฐานการจดัหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ฉบบั
เดือนธนัวาคม 2564 ดงัน้ี 
คุณลกัษณะพื้นฐาน 
- มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) ไม่นอ้ยกวา่ 8 แกน
หลกั (8 core) และ 16 แกนเสมือน (16 Thread) และมี
เทคโนโลยเีพิ่มสัญญาณนาฬิกาไดใ้นกรณีท่ีตอ้งใช้
ความสามารถในการประมวลผล
สูง (Turbo Boost หรือ Max Boost) โดยมีความเร็วสัญญาณ
นาฬิกาสูงสุด ไม่นอ้ยกวา่ 4.3 GHz จ านวน 1 หน่วย 
- หน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีหน่วยความจ า
แบบ Cache Memory รวมในระดบั (Level) เดียวกนั ขนาด
ไม่นอ้ยกวา่ 8 MB 
- มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพ โดยมีคุณลกัษณะอยา่ง
ใดอยา่งหน่ึง หรือดีกวา่ ดงัน้ี 
1) เป็นแผงวงจรเพื่อแสดงภาพแยกจากแผงวงจรหลกัท่ีมี
หน่วยความจ าขนาดไม่นอ้ยกวา่ 2 GB หรือ 
2) มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพติดตั้งอยูภ่ายในหน่วย
ประมวลผลกลาง แบบ Graphics Processing Unit ท่ี
สามารถใชห้น่วยความจ าหลกัในการแสดงภาพขนาดไม่
นอ้ยกวา่ 2 GB หรือ 
3) มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพท่ีมีความสามารถใน
การใชห้น่วยความจ าหลกัในการแสดงภาพ ขนาดไม่นอ้ย
กวา่ 2 GB 
- มีหน่วยความจ าหลกั (RAM) ชนิด DDR4 หรือดีกวา่ มี
ขนาดไม่นอ้ยกวา่ 8 GB 
- มีหน่วยจดัเก็บขอ้มูล ชนิด SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 2 TB หรือ ชนิด Solid State Drive ขนาดความจุ
ไม่นอ้ยกวา่ 480 GB จ านวน 1 หน่วย 
- มีDVD-RW หรือดีกวา่ จ านวน 1 หน่วย 
- มีช่องเช่ือมต่อระบบ
เครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-
T หรือดีกวา่ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 ช่อง 
- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกวา่ ไม่
นอ้ยกวา่ 3 ช่อง 



- มีแป้นพิมพแ์ละเมาส์ 
- มีจอแสดงภาพขนาดไม่นอ้ยกวา่ 19 น้ิว จ านวน 1 หน่วย 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28  พฤษภาคม 2564 เร่ืองรูปแบบและการ
จ าแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

        

 
      

   
ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑ์       

    
ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑ์ จ านวน 100,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการบ ารุงรักษาและปรับปรุง
ครุภณัฑเ์พื่อใหส้ามารถใชง้านได้
ตามปกติ เช่น รถยนต ์รถยนตบ์รรทุกขยะ  รถยนตบ์รรทุก
น ้า  เคร่ืองคอมพิวเตอร์  เคร่ืองจกัรกล เป็นตน้ และตาม
โครงการบ ารุงรักษาและปรับปรุงครุภณัฑใ์นความ
รับผดิชอบของกองช่าง 

      

   
ค่าทีด่ินและส่ิงก่อสร้าง รวม 110,000 บาท 

   
ค่าปรับปรุงท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง       

    
ค่าปรับปรุงท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง จ านวน 100,000 บาท 

          เพื่อจ่ายเป็นค่าปรับปรุงท่ีดิน รวมถึงดดัแปลง ต่อเติม หรือ       



ปรับปรุงส่ิงก่อสร้างใหมี้มูลค่าเพิ่มข้ึน รวมถึงการปรับปรุง
ระบบระบายน ้า  ระบบไฟฟ้า  การปรับปรุง
อาคาร เช่น บิวทอิ์น Built - in , กั้นหอ้งท่ีมีสภาพ
มัน่คง ฯลฯ ของกองช่าง 

   
ค่าชดเชยสัญญาแบบปรับราคาได ้(ค่า K)       

    
ค่าชดเชยสัญญาแบบปรับราคาได ้(ค่า K) จ านวน 10,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าชดเชยสัญญาแบบปรับราคาได ้(ค่า K) (ค่า
ก่อสร้างส่ิงสาธารณูปโภคและส่ิงสาธารณูปการ)    
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  หนงัสือ และคู่มือ  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) หนงัสือส านกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0203/
ว 109 ลงวนัท่ี 24 สิงหาคม 2532 
4) หนงัสือส านกังบประมาณ ด่วนท่ีสุดท่ี นร 0408/ว 85 ลง
วนัท่ี 13 กรกาคม 2541 
5) หนงัสือส านกังบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0407/
ว 150 ลงวนัท่ี 24 สิงหาคม 2544 
6) คู่มือการตรวจสอบเงินชดเชยค่างานก่อสร้าง (ค่า K) มติ
คณะรัฐมนตรีและหนงัสือเวียนท่ีเก่ียวขอ้ง ส านกัมาตรฐาน
งบประมาณ ส านกังบประมาณ กุมภาพนัธ์ 2555 
7) หนงัสือคณะกรรมการวนิิจฉยัปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้ง
และบริหารพสัดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/
ว 110 ลงวนัท่ี 5  มีนาคม 2561 
8) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1837 ลงวนัท่ี 11 กนัยายน 2560 
9) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 1095 ลงวนัท่ี 28 พฤษภาคม 2564 
10) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0808.2/ว 643 ลงวนัท่ี 8 มีนาคม 2562 
(กองช่าง) 

      

  
งบเงินอุดหนุน รวม 400,000 บาท 

   
เงินอุดหนุน รวม 400,000 บาท 



   
เงินอุดหนุนส่วนราชการ       

    
อุดหนุนการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค จ านวน 400,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินอุดหนุนใหแ้ก่ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาคใน
การพาดสายไฟฟ้าสาธารณะพร้อมติดตั้ง  หมู่ท่ี 10  บา้นป่า
ยาง  รวมถึงค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการด าเนินงาน
ดงักล่าว 

      

แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 

 
งานส่งเสริมและสนับสนุนความเข้มแข็งชุมชน รวม 50,000 บาท 

  
งบด าเนินงาน รวม 50,000 บาท 

   
ค่าใช้สอย รวม 50,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
โครงการรณรงคป้์องกนัปัญหายาเสพติดในกลุ่มเด็กและ
เยาวชน 

จ านวน 30,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการรณรงค์
ป้องกนัปัญหายาเสพติดในกลุ่มเด็กและเยาวชน โดยมี
ค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี ค่าอาหารวา่ง
และเคร่ืองด่ืิม ค่าอาหาร ค่าป้ายโครงการ  ค่าตอบแทน
วทิยากร  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ี
จ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง

      



ส่วนทอ้งถ่ิน 
 - แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี 3  หนา้  71 

    
โครงการอบรม สนบัสนุน ส่งเสริมอาชีพดา้นวชิาการและ
เทคนิคการผลิตใหก้บัประชาชน 

จ านวน 20,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการ
อบรม สนบัสนุน ส่งเสริมอาชีพดา้นวชิาการและเทคนิค
การผลิตใหก้บัประชาชน โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่า
จดัเตรียมสถานท่ี ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืิม ค่าอาหาร ค่า
ป้ายโครงการ  ค่าตอบแทนวิทยากร  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท า
โครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
ฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2557 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
 - แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  1  หนา้  71 

      

แผนงานการศาสนา วฒันธรรม และนันทนาการ 

 
งานกฬีาและนันทนาการ รวม 540,000 บาท 

  
งบด าเนินงาน รวม 540,000 บาท 

   
ค่าใช้สอย รวม 540,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย       



งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

    
โครงการแข่งขนักีฬา อบต.สะทอ้นตา้นยาเสพติด "สะทอ้น
เกมส์" 

จ านวน 330,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการแข่งขนั
กีฬา อบต.สะทอ้นตา้นยาเสพติด "สะทอ้นเกมส์" โดยมี
ค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี  ค่าอาหารวา่ง
และเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ ค่าตอบแทนเจา้หนา้ท่ีประจ าสนาม  ค่าโล่
หรือถว้ยรางวลัเพื่อเป็นการประกาศเกียรติคุณ  
และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี 6  หนา้  80 

      

    
โครงการแข่งขนักีฬาสีของศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก อบต.สะทอ้น จ านวน 40,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการแข่งขนักีฬาสี
ของศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก อบต.สะทอ้น โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมสถานท่ี  ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ ค่าตอบแทนเจา้หนา้ท่ีประจ าสนาม  ค่าโล่
หรือถว้ยรางวลัเพื่อเป็นการประกาศเกียรติคุณ  
และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 

      



 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  4  หนา้  79 

    
โครงการงานวนัเด็กแห่งชาติ จ านวน 150,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการงานวนัเด็ก
แห่งชาติ โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมและ
ตกแต่งสถานท่ี  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่า
ป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์  
และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง

      



ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  3  หนา้  79 

    
โครงการส่งนกักีฬาเขา้ร่วมการแข่งขนักีฬา จ านวน 20,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการส่งนกักีฬา
เขา้ร่วมการแข่งขนักีฬา โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่า
จดัเตรียมสถานท่ี  ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท า
โครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี 7  หนา้  80 

      

 
งานศาสนาวฒันธรรมท้องถิ่น รวม 250,000 บาท 

  
งบด าเนินงาน รวม 250,000 บาท 

   
ค่าใช้สอย รวม 250,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
โครงการสืบสานต านานหลวงปู่ทวดสักการะหลวงพอ่คิ้วขาว 
วดัทุ่งลงั 

จ านวน 100,000 บาท 



      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการสืบสาน
ต านานหลวงปู่ทวดสักการะหลวงพอ่คิ้วขาว วดัทุ่งลงั โดยมี
ค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมและตกแต่ง
สถานท่ี  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้าย
โครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์   ค่าการแสดง และ
ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570) เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1 ล าดบัท่ี  1  หนา้ท่ี  7 

      

    
โครงการสืบสานประเพณีลอยกระทง จ านวน 150,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการสืบสาน
ประเพณีลอยกระทง โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่า
จดัเตรียมและตกแต่งสถานท่ี  ค่าอาหารวา่งและ
เคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ือง
เขียน อุปกรณ์ ค่าตอบแทนคณะกรรมการตดัสินการ
ประกวด  ค่ารางวลั  ค่าการแสดง 
และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั

      



ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  1  หนา้ท่ี  79 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
      

 
งานวชิาการวางแผนและส่งเสริมการท่องเทีย่ว รวม 100,000 บาท 

  
งบด าเนินงาน รวม 100,000 บาท 

   
ค่าใช้สอย รวม 100,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
โครงการส่งเสริมการท่องเท่ียวเชิงนิเวศน์ควนหรนฮิลล ์ จ านวน 100,000 บาท 

      
     เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการส่งเสริมการ

ท่องเท่ียวเชิงนิเวศน์ควนหรนฮิลล ์ โดยมีค่าใชจ่้าย
      



ประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมและตกแต่งสถานท่ี  ค่าอาหาร
วา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้ายโครงการ  ค่า
วสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์  
และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองการศึกษาฯ) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  8  หนา้  80 

แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา 

 
งานบริหารทั่วไปเกีย่วกบัอุตสาหกรรมและการโยธา รวม 2,009,000 บาท 

  
งบบุคลากร รวม 1,691,000 บาท 

   
เงินเดือน (ฝ่ายประจ า) รวม 1,691,000 บาท 

   
เงินเดือนขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 1,363,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ินประจ าปีและ
เงินปรับปรุงเงินเดือนพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน
ประจ าปี จ านวน 3 ต าแหน่ง ดงัน้ี 
(1) ผูอ้  านวยการกองช่าง จ านวน 1 ต าแหน่ง 
(2) วศิวกรโยธา  จ านวน 1 ต าแหน่ง 
(3) นายช่างโยธา   จ านวน  1  ต าแหน่ง 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน

      



ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารงาน
บุคคลส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 11) ลงวนัท่ี 6 มิถุนายน 2560  
4) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 3) พ.ศ. 2557 
5) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 26 พฤศจิกายน 2558 
6) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 2) ลงวนัท่ี 22  มิถุนายน 2561 
 
 
7) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 2683 ลง
วนัท่ี 15 ธนัวาคม 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและ
วธีิการจ่ายเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบั
ท่ี 4) และประกาศ ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. เร่ืองมาตรฐาน
ทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราค่าจา้งและการใหลู้กจา้งขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บค่าจา้ง (ฉบบัท่ี 4)  
(กองช่าง) 

        

 
      

   
เงินเพิ่มต่าง ๆ ของขา้ราชการ หรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน จ านวน 24,000 บาท 

      
    เพื่อจ่ายเป็นเงินเพิ่มต่างๆ ของพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน  โดย

จ่ายเป็นเงินเพิ่มค่าครองชีพชัว่คราว  เงินเพิ่มพิเศษส าหรับ
      



การสู้รบ (พ.ส.ร.) และเงินเพิ่มอ่ืน ๆ 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542  
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535  
3) ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. เร่ือง ก าหนดหลกัเกณฑ์
การใหข้า้ราชการหรือพนกังานส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บเงิน
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือน ลง
วนัท่ี 22 เมษายน 2547  
(กองช่าง) 

   
เงินประจ าต าแหน่ง จ านวน 42,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินประจ าต าแหน่งพนกังานส่วน
ทอ้งถ่ิน ใหแ้ก่ผูอ้  านวยการกองช่าง 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 
2) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชบญัญติัเงินเดือนและเงินประจ า
ต าแหน่ง พ.ศ. 2538  และท่ีแกไ้ขถึง (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2544 
4) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
5) ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนขา้ราชการและ
ลูกจา้งประจ าส่วนราชการ (ฉบบัท่ี 4)  พ.ศ. 2553 ประกาศ
ลงวนัท่ี 3 ธนัวาคม 2553  
6) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคล
ส่วนทอ้งถ่ิน เร่ือง ก าหนดมาตรฐานกลางการบริหารบุคคล
ทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2)  
7) ประกาศคณะกรรมการพนกังานส่วนต าบล เร่ือง

      



มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัอตัราเงินเดือนและวธีิการจ่าย
เงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน (ฉบบัท่ี 6) ลง
วนัท่ี 7 มีนาคม 2559 
(กองช่าง) 

   
ค่าตอบแทนพนกังานจา้ง จ านวน 118,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าตอบแทนและเงินปรับปรุงค่าตอบแทน
พนกังานจา้ง 1  อตัรา  ดงัน้ี   
(1) พนกังานจา้งตามภารกิจ (พนกังานขบัเคร่ืองจกัรกล
ขนาดเบา)  จ านวน  1  ต าแหน่ง 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 
3) ประกาศคณะกรรมการกลางพนกังานส่วน
ต าบล เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังานจา้ง (ฉบบั
ท่ี 4) ลงวนัท่ี 19 สิงหาคม 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.5/
ว 36 ลงวนัท่ี 26 สิงหาคม 2558 เร่ือง ประกาศ ก.จ.
, ก.ท. และ ก.อบต. เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัพนกังาน
จา้ง  
(กองช่าง) 

      

   
เงินเพิ่มต่าง ๆ ของพนกังานจา้ง จ านวน 24,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินเพิ่มการครองชีพชัว่คราวส าหรับพนกังาน
จา้งของ อบต.สะทอ้น 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ  ดงัน้ี 
1) พระราชบญัญติัระเบียบบริหารงานบุคคลส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) พระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงิน
ปี บ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั พ.ศ. 2535 

      



3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.3/
ว 1372 ลง
วนัท่ี 1 กรกฎาคม 2558 เร่ือง ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบัหลกัเกณฑก์าร
ใหพ้นกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้งและพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บเงินเพิ่มการครองชีพ
ชัว่คราว (ฉบบัท่ี2)  
(กองช่าง) 

   
เงินอ่ืน ๆ จ านวน 120,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือน ใหแ้ก่
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้(เงินเส่ียง
ภยั) แก่พนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง อบต.สะทอ้น 
 เป็นไปตามพระราชบญัญติั  พระราช
กฤษฎีกา ประกาศ และหนงัสือ ดงัน้ี 
1) หนงัสือกระทรวงการคลงั ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 158 ลงวนัท่ี 25 กนัยายน 2560 เร่ืองวธีิปฏิบติัเก่ียวกบัการ
เบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนใหแ้ก่เจา้หนา้ท่ี
ผูป้ฏิบติังานในพื้นท่ีจงัหวดัชายแดนภาคใต ้
2. ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการส าหรับการปฏิบติังานประจ าส านกังานในพื้นท่ี
พิเศษ พ.ศ.2549 
(กองช่าง) 

      

  
งบด าเนินงาน รวม 318,000 บาท 

   
ค่าตอบแทน รวม 268,000 บาท 

   
ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติัราชการอนัเป็นประโยชน์แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

จ านวน 150,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษแก่
พนกังานส่วนต าบล  พนกังานจา้ง  และค่าตอบแทน
บุคคล หรือคณะกรรมการผูมี้สิทธ์เบิก ฯลฯ 
- เป็นไปตามระเบียบ  และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 

      



2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี 0808.2/
ว 859 ลงวนัท่ี 29 พฤษภาคม 2557 เร่ือง การด าเนินการตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการก าหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงิน
รางวลัประจ าปีแก่พนกังานส่วนทอ้งถ่ินให้เป็นรายจ่ายอ่ืน
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 380 ลง
วนัท่ี 26 กุมภาพนัธ์ 2558  เร่ือง ประกาศ ก.จ., ก.ท., และ ก.
อบต. เร่ือง ก าหนดมาตรฐานทัว่ไปเก่ียวกบั
หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดเงินประโยชน์ตอบ
แทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลัประจ าปี
ส าหรับพนกังานส่วนทอ้งถ่ิน ลูกจา้ง และพนกังานจา้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2558 
4) หนงัสือส านกังาน ก.จ., ก.ท. และ ก.อบต. ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0809.3/ว 27 ลง
วนัท่ี 29 ธนัวาคม 2559 เร่ือง ซกัซอ้มแนวทางปฏิบติั
เก่ียวกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวธีิการก าหนดประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอนัมีลกัษณะเป็นเงินรางวลั
ประจ าปี 
(กองช่าง) 

   
ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ จ านวน 3,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นเงินตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ
ใหก้บัพนกังานส่วนต าบลและพนกังานจา้ง ท่ีไดรั้บอนุมติั
ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ีนอกเวลาราชการ
ปกติ หรือ วนัหยดุราชการ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ  ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบ
แทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ด่วน
มาก ท่ี มท 0808.2/ว 2409 ลง
วนัท่ี 17 พฤศจิกายน 2559 เร่ือง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ

      



ปฏิบติังานนอกเวลาราชการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2559  
(กองช่าง)  

   
ค่าเช่าบา้น จ านวน 60,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าเช่าบา้นของพนกังานส่วนต าบลตามสิทธิท่ี
จะไดรั้บ   
- เป็นไปตามระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2551 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2559 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าเช่าบา้นของ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2562 
5) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 5862 ลง
วนัท่ี 12 ตุลาคม 2559 เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบั
การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบา้นของขา้ราชการส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

      

   
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    
เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรขา้ราชการ/พนกังาน/ลูกจา้งประจ า จ านวน 55,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรของพนกังานส่วน
ต าบล ตามสิทธิท่ีควรจะไดรั้บ   
- เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ระเบียบ และหนงัสือ ดงัน้ี  
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของ
บุตร พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน
สวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ. 2560 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยเงินสวสัดิการ
เก่ียวกบัการศึกษาบุตรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2563 
4) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0422.3/
ว 257 ลงวนัท่ี 28 มิถุนายน 2559 เร่ือง ประเภทและอตัรา
เงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 

      



5) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.5/
ว 371 ลงวนัท่ี 22 กนัยายน 2560 เร่ือง แนวทางการเบิก
จ่ายเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาของบุตร กรณีบุตรของ
ผูมี้สิทธิเปล่ียนประเภทสถานศึกษาในระหวา่งปีการศึกษา  
6) หนงัสือ กรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.53/ว 222
ลงวนัท่ี 12 มกราคม 256 เร่ือง ประเภทและอตัราเงินบ ารุง
การศึกษาและค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภท
อาชีวศึกษา 
(กองช่าง) 

   
ค่าใช้สอย รวม 50,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจกัร นอก
ราชอาณาจกัร และค่าลงทะเบียน 

จ านวน 50,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจกัร  นอกราชอาณาจกัร และ
ค่าลงทะเบียน ไดแ้ก่  ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง  ค่าเช่าท่ีพกั  ค่า
พาหนะ รวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเช้ือเพลงหรือพลงังาน
ส ารับยานพาหนะ  ค่าระวางรถบรรทุก  ค่าจา้งคนหาบ
หาม และอ่ืนๆ ท านองเดียวกนั ค่าพาหนะรับจา้งขา้มเขต
จงัหวดั เงินชดเชย ค่าขนยา้ยส่ิงของส่วนตวัในการเดินทาง
ไปราชการประจ าในราชอาณาจกัร  และค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ี
จ าเป็นตอ้งจ่ายในการเดินทางไปราชการ  ของคณะ
ผูบ้ริหาร  สมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล  พนกังาน
ส่วนต าบล  และพนกังานจา้ง  หรือบุคคล คณะบุคคลท่ี
ไดรั้บอนุญาตหรืออนุมติัใหเ้ดินทางไปราชการเพื่อ
ประชุม  ฝึกอบรม  อบรม  สมัมนา  ดูงาน  หรือไปติดต่อ
ราชการ  รวมถึงการฝึกอบรมเพื่อการพฒันาองคค์วามรู้
เก่ียวกบัการปฏิบติังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินให้
ผูบ้ริหาร สมาชิกสภาทอ้งถ่ิน ขา้ราชการและพนกังานของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
- เป็นไปตามระเบียบ ดงัน้ี  
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยค่าใชจ่้ายในการ
เดินทางไปราชการของเจา้หนา้ท่ีทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2555 และท่ี

      



แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 
2) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(กองช่าง) 

 
งานก่อสร้าง รวม 5,180,000 บาท 

  
งบลงทุน รวม 5,180,000 บาท 

   
ค่าทีด่ินและส่ิงก่อสร้าง รวม 5,180,000 บาท 

   
ค่าก่อสร้างส่ิงสาธารณูปการ       

    
โครงการก่อสร้างชั้นพื้นทางถนนหินคลุกสายกระดงังา หมู่ท่ี 
9 

จ านวน 300,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างชั้นพื้นทางถนน
หินคลุกสายกระดงังา  หมู่ท่ี 9  บา้นทุ่งลงั  ปริมาณงาน ขดุ
ร้ือพื้นทางเดิมแลว้บด
อดั  กวา้ง 5 เมตร  ยาว 2,000 เมตร  ก่อสร้างพื้นทางหิน
คลุก  กวา้ง 4 เมตร  ยาว  206  เมตร  หนา 0.15  เมตร รายล
ะเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 6 ล าดบัท่ี 13 ) 

      

    
โครงการก่อสร้างชั้นพื้นทางถนนหินคลุกสายคลองน ้าขาว หมู่
ท่ี 5 

จ านวน 380,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างชั้นพื้นทางถนน
หินคลุกสายคลองน ้าขาว  หมู่ท่ี 5 บา้นหวา้หลงั  ปริมาณ
งาน ขดุร้ือพื้นทางเดิมแลว้บด
อดั  กวา้ง 4 เมตร  ยาว 2,000 เมตร  ก่อสร้างพื้นทางหิน
คลุก  กวา้ง 4 เมตร  ยาว  650  เมตร  หนา 0.15  เมตร รายล
ะเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 

      



- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 5 ล าดบัท่ี 12 ) 

    
โครงการก่อสร้างชั้นพื้นทางถนนหินคลุกสายส่ียอดกุมาร  หมู่
ท่ี 4 

จ านวน 300,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างชั้นพื้นทางถนน
หินคลุกสายส่ียอดกุมาร  หมู่ท่ี 4 บา้นท่าคลอง  ปริมาณ
งาน ขดุร้ือพื้นทางเดิมแลว้บด
อดั  กวา้ง 4 เมตร  ยาว 1,400 เมตร  ก่อสร้างพื้นทางหิน
คลุก  กวา้ง 4 เมตร  ยาว  325  เมตร  หนา 0.15  เมตร รายล
ะเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 5 ล าดบัท่ี 11 ) 

      

    
โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็กซอยหนุกหนาน  
หมู่ท่ี 3 

จ านวน 400,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างถนนคอนกรีต
เสริมเหล็กซอยหนุกหนาน หมู่ท่ี 3 บา้นหวัควน  ปริมาณ
งาน ผวิจราจร กวา้ง 4 เมตร  ยาว 130 เมตร  หนา
เฉล่ีย 0.15  เมตร ไหล่ทางลูกรังกวา้งขา้งละ 0.50 เมตร หรือ
พื้นท่ีผวิจราจรไม่นอ้ยกวา่ 520 ตร.ม. รายละเอียดตามแบบ
แปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน

      



ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 5 ล าดบัท่ี 10 ) 

    
โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็กสายตน้ตอ - ทบัชา้ง 
หมู่ท่ี 1 

จ านวน 500,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างถนนคอนกรีต
เสริมเหล็กสายตน้ตอ - ทบัชา้ง หมู่ท่ี 1 บา้น
สะทอ้น  ปริมาณงาน กวา้ง 4 เมตร  ยาว 160 เมตร  หนา
เฉล่ีย 0.15  เมตร  หรือพื้นท่ีไม่นอ้ยกวา่ 640 ตร.
ม. รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 5 ล าดบัท่ี 8 ) 

      

    
โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็กสายนาออก  หมู่ท่ี 2 จ านวน 600,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างถนนคอนกรีต
เสริมเหล็กสายนาออก หมู่ท่ี 2 บา้นป็อง  ปริมาณงาน ผวิ
จราจร กวา้ง 4 เมตร  ยาว 161 เมตร  หนา
เฉล่ีย 0.15  เมตร ไหล่ทางลูกรังกวา้งขา้งละ 0.50 เมตร หรือ
พื้นท่ีผวิจราจรไม่นอ้ยกวา่ 644 ตร.ม. รายละเอียดตามแบบ
แปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 

      



(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 5 ล าดบัท่ี 9 ) 

    
โครงการก่อสร้างรางระบายน ้าแบบรางต้ืนสายผาสุข 1 หมู่ท่ี 6 จ านวน 450,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างรางระบายน ้า
แบบรางต้ืนสายผาสุข 1 หมู่ท่ี 6 บา้นสะพานพลา  ปริมาณ
งาน ก่อสร้างรางระบายน ้าแบบรางต้ืน  74  เมตร  วาง
ท่อ ค.ศ.ล.ขนาด
เส้นผา่ศูนยก์ลาง 0.60 เมตร  84  ท่อน  พร้อมบ่อ
พกั 9 แห่ง  ความยาวรวมไม่นอ้ย
กวา่  91.65  เมตร รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.
สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 6 ล าดบัท่ี 14 ) 

      

    
โครงการก่อสร้างรางระบายน ้าแบบรางต้ืนสายรวมมิตร 3  หมู่
ท่ี 7 

จ านวน 450,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างรางระบายน ้า
แบบรางต้ืนสายรวมมิตร 3 หมู่ท่ี 7 บา้นทุ่ง  ปริมาณ
งาน ก่อสร้างรางระบายน ้าแบบรางต้ืน  84  เมตร  วาง
ท่อ ค.ศ.ล.ขนาด
เส้นผา่ศูนยก์ลาง 0.60 เมตร  84  ท่อน  พร้อมบ่อ
พกั 9 แห่ง  ความยาวรวมไม่นอ้ย
กวา่  91.65  เมตร รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.
สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 

      



(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 6 ล าดบัท่ี 15 ) 

    
โครงการก่อสร้างรางระบายน ้าแบบรางต้ืนสายสะพานเคียน - 
ป่ายาง หมู่ท่ี 8 

จ านวน 450,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการก่อสร้างรางระบายน ้า
แบบรางต้ืนสายสะพานเคียน - ป่ายาง หมู่ท่ี 8 บา้นสะพาน
เคียน  ปริมาณงาน ก่อสร้างรางระบายน ้าแบบราง
ต้ืน  91  เมตร  วางท่อ ค.ศ.ล.ขนาด
เส้นผา่ศูนยก์ลาง 0.60 เมตร พร้อมบ่อพกั  รายละเอียดตาม
แบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 6 ล าดบัท่ี 16 ) 

      

   
ค่าก่อสร้างส่ิงสาธารณูปโภค       

    
โครงการขดุเจาะบ่อบาดาลควนหรนฮิลล์ หมู่ท่ี 4 จ านวน 400,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าก่อสร้างโครงการขดุเจาะบ่อบาดาลควน
หรนฮิลล ์หมู่ท่ี 4 บา้นท่าคลอง  ปริมาณงาน ขนาด
เส้นผา่ศูนยก์ลาง 150  มิลลิเมตร (6 น้ิว) ความลึกพฒันา
ประมาณ 300 เมตร  หรือปริมาณน ้าไม่นอ้ยกวา่  250  ลบ.
ม./ชม. พร้อมจดัหาเคร่ืองสูบน ้าแบบไฟฟ้าชนิดมอเตอร์จุ่ม
ใตน้ ้า (Submersible Pump)  รายละเอียดตามแบบแปลน
ท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 

      



(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 6 ล าดบัท่ี 17 ) 

   
ค่าปรับปรุงท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง       

    
โครงการก่อสร้าง/ปรับปรุงระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายใน
หมู่บา้น  หมู่ท่ี 2 

จ านวน 55,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าด าเนินการโครงการก่อสร้าง/ปรับปรุง
ระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายในหมู่บา้น  หมู่ท่ี 2 บา้นป็
อง  รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 1 ล าดบัท่ี 2 ) 

      

    
โครงการก่อสร้าง/ปรับปรุงระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายใน
หมู่บา้น  หมู่ท่ี 4 

จ านวน 56,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าด าเนินการโครงการก่อสร้าง/ปรับปรุง
ระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายในหมู่บา้น  หมู่ท่ี 4 บา้นท่า
คลอง  รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 1 ล าดบัท่ี 3 ) 

      

    
โครงการก่อสร้าง/ปรับปรุงระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายใน
หมู่บา้น  หมู่ท่ี 5 

จ านวน 76,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าด าเนินการโครงการก่อสร้าง/ปรับปรุง
ระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายในหมู่บา้น  หมู่ท่ี 5 บา้นหวา้
หลงั  รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 

      



- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 1 ล าดบัท่ี 4 ) 

    
โครงการก่อสร้าง/ปรับปรุงระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายใน
หมู่บา้น  หมู่ท่ี 9 

จ านวน 63,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าด าเนินการโครงการก่อสร้าง/ปรับปรุง
ระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายในหมู่บา้น  หมู่ท่ี 9 บา้นทุ่ง
ลงั  รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 1 ล าดบัท่ี 5 ) 

      

    
โครงการก่อสร้าง/ปรับปรุงระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายใน
หมู่บา้น หมู่ท่ี 1 

จ านวน 200,000 บาท 

      

     เพื่อจ่ายเป็นค่าด าเนินการโครงการก่อสร้าง/ปรับปรุง
ระบบไฟฟ้าส่องสวา่งภายในหมู่บา้น  หมู่ท่ี 1 บา้น
สะทอ้น  รายละเอียดตามแบบแปลนท่ี อบต.สะทอ้น
ก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง

      



ท่ี 1  หนา้ท่ี 1 ล าดบัท่ี 1 ) 

    
โครงการปรับปรุง/ต่อเติมอาคารศูนยห์น่วยกูชี้พ อบต.สะทอ้น จ านวน 500,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าด าเนินการโครงการปรับปรุง/ต่อเติมอาคาร
ศูนยห์น่วยกูชี้พ อบต.สะทอ้น ปริมาณงาน งานปรับปรุง
อาคาร กวา้ง 2.75 เมตร  ยาว 31 เมตร  รายละเอียดตามแบบ
แปลนท่ี อบต.สะทอ้นก าหนด 
- เป็นไปตามพระราชบญัญติั  ดงัน้ี  
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติม ถึง ฉบบัท่ี 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
(กองช่าง) 
(แผนพฒันาทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม คร้ัง
ท่ี 1  หนา้ท่ี 5 ล าดบัท่ี 7 ) 

      

แผนงานการเกษตร 

 
งานส่ิงแวดล้อมและทรัพยากรธรรมชาติ รวม 50,000 บาท 

  
งบด าเนินงาน รวม 50,000 บาท 

   
ค่าใช้สอย รวม 50,000 บาท 

   
รายจ่ายเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิบติัราชการท่ีไม่เขา้ลกัษณะรายจ่าย
งบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    
โครงการรักษส่ิ์งแวดลอ้ม จ านวน 20,000 บาท 

      

   เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการรักษ์
ส่ิงแวดลอ้ม โดยมีค่าใชจ่้ายประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมและ
ตกแต่งสถานท่ี  ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่า
ป้ายโครงการ  ค่าวสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์  
และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร

      



กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
(ส านกัปลดั) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  1  หนา้  76 

    
โครงการอนุรักษพ์นัธุกรรมพืชอนัเน่ืองมาจากพระราชด าริ
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯสยามบรมราชกุมารี 

จ านวน 30,000 บาท 

      

    เพื่อจ่ายเป็นค่าใชจ่้ายในการด าเนินโครงการอนุรักษ์
พนัธุกรรมพืชอนัเน่ืองมาจากพระราชด าริสมเด็จพระเทพ
รัตนราชสุดาฯสยามบรมราชกุมารี โดยมีค่าใชจ่้าย
ประกอบดว้ย ค่าจดัเตรียมและตกแต่งสถานท่ี  ค่าอาหาร
วา่งและเคร่ืองด่ืม  ค่าอาหาร  ค่าป้ายโครงการ  ค่า
วสัดุ เคร่ืองเขียน อุปกรณ์  
และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆท่ีจ าเป็นส าหรับการจดัท าโครงการ 
 - เป็นไปตามพระราชบญัญติั พระราชกฤษฎีกา และ
ระเบียบ ดงัน้ี   
1) พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2537 และแกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบั
ท่ี 7) พ.ศ. 2562 
2) พระราชบญัญติัก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) พระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหาร
กิจการบา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 
4) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน  ด่วน
ท่ีสุด ท่ี มท 0820.3/ว 3176 ลงวนัท่ี 14 ตุลาคม 2563 
5) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน  
 ด่วนท่ีสุด ท่ี มท 0820.3/ว 916 ลงวนัท่ี 6 พฤษภาคม 2564 
6) หนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถ่ิน ท่ี มท 0808.2/
ว 4657 ลงวนัท่ี 30 มิถุนายน 2565 เร่ือง แนวทางการจดัท า
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2566 ขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 

      



(ส านกัปลดั) 
- แผนพฒันาทอ้งถ่ิน (พ.ศ. 2566 – 2570)  ล าดบั
ท่ี  4  หนา้  76 

 


