
ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดินแห่งชำติ 
ว่ำดว้ยกำรจัดให้มีข้อมูลขำ่วสำรของรำชกำรไว้ใหป้ระชำชนเขำ้ตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๖๔ 

 
 

โดยพระรำชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง  ทบวง  กรม  (ฉบับที่  ๒๐)  ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ 
เล่ม  ๑๓๘  ตอนที่  ๑๑  ลงวันที่  ๑๐  กุมภำพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๔  ให้จัดตั้งส ำนักงำนคณะกรรมกำร 
นโยบำยที่ดินแห่งชำติขึ้น  มีฐำนะเป็นส่วนรำชกำรระดับกรมในส ำนักนำยกรัฐมนตรีและเป็นส่วนรำชกำร
ที่อยู่ในบังคับบัญชำขึ้นตรงต่อนำยกรัฐมนตรี   

ฉะนั้น  เพ่ือให้กำรเป็นไปตำมเจตนำรมณ์ของพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร   
พ.ศ.  ๒๕๔๐  และตำมข้อ  ๔  ของประกำศคณะกรรมกำรขอ้มลูข่ำวสำรของรำชกำร  ลงวันที ่ ๒๔  กุมภำพันธ์  
พ.ศ.  ๒๕๔๑  เรื่อง  หลักเกณฑ์  และวิธีกำรเกี่ยวกับกำรจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้  
ประชำชนเข้ำตรวจดู  ที่ก ำหนดให้กำรให้ประชำชนเข้ำตรวจดูข้อมูลข่ำวสำร  หน่วยงำนของรัฐจะก ำหนด 
ระเบียบปฏิบัติเพ่ือรักษำควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือควำมปลอดภัยก็ได้   โดยค ำนึงถึงควำมสะดวก
ของประชำชนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำรด้วย  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดินแห่งชำติ    
จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้ เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดินแห่งชำติ    
ว่ำด้วยกำรจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดู  พ.ศ.  ๒๕๖๔” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดำระเบียบ  ข้อบังคับ  มติ  หรือค ำสั่งอื่นใดของส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำย

ที่ดินแห่งชำติ  ที่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ข้ำรำชกำร  พนักงำนรำชกำร  และลูกจ้ำง  ซึ่งปฏิบัติงำน

ให้กับส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดินแห่งชำติ   
ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 
“ส ำนักงำน”  หมำยควำมว่ำ  ส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดินแห่งชำติ 
“ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน”  หมำยควำมว่ำ  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดินแห่งชำติ 
“ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร”  หมำยควำมว่ำ  สิ่งที่สื่อควำมหมำยให้รู้เรื่องรำวข้อเท็จจริง  

ข้อมูล  หรือสิ่งใด ๆ  ไม่ว่ำกำรสื่อควำมหมำยนั้นจะท ำได้โดยสภำพของสิ่งนั้นเอง  หรือผ่ำนวิธีกำรใด ๆ  
และไม่ว่ำจะได้จัดท ำไว้ในรูปของเอกสำร  แฟ้ม  รำยงำน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภำพวำด  ภำพถ่ำย  
ฟิล์ม  กำรบันทึกภำพ  หรือเสียง  กำรบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์  หรือวิธีอื่นใดที่ท ำให้สิ่งที่บันทึกไว้ 
ให้ปรำกฏได้  อันเนื่องมำจำกกำรปฏิบัติรำชกำรตำมอ ำนำจหน้ำที่   หรือที่อยู่ในควำมครอบครอง 
ของส ำนักงำน  แล้วแต่กรณี 

“หน่วยงำนในสังกัด”  หมำยควำมว่ำ  ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร  กอง  ศูนย์  หรือกลุ่มอิสระ   
ในสังกัดส ำนักงำน 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มกราคม   ๒๕๖๕



“ผู้สนับสนุนงำนรำชกำร”  หมำยควำมว่ำ  ผู้ที่ปฏิบัติงำนเพ่ือประโยชน์ในรำชกำรของ
ส ำนักงำน  ไม่ว่ำกำรปฏิบัติงำนดังกล่ำวจะเกิดจำกสัญญำจ้ำงเหมำบริกำร  สัญญำจ้ำงประสำนโครงกำร 
ที่ผู้นั้นท ำสัญญำโดยตรงกับส ำนักงำน  หรือท ำสัญญำกับบุคคลภำยนอก  แต่เพ่ือประโยชน์ในรำชกำร 
ของส ำนักงำน   

ข้อ ๖ ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  รักษำกำรตำมระเบียบนี้  และให้มีอ ำนำจตีควำมและ
วินิจฉัยปัญหำเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมระเบียบนี้ 

ในกรณีที่ไม่สำมำรถปฏิบัติตำมระเบียบนี้ได้  ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  มีอ ำนำจวินิจฉัย 
สั่งกำรตำมที่เห็นสมควร 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมกำรบริหำรขอ้มูลข่ำวสำรของรำชกำร 

 
 

ข้อ ๗ ให้มี  “คณะกรรมกำรบริหำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  ในส ำนักงำนคณะกรรมกำร 
นโยบำยที่ดินแห่งชำติ”  เรียกโดยย่อว่ำ  “กข.สคทช.”  ประกอบด้วย  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน   
เป็นประธำนกรรมกำร  รองผู้อ ำนวยกำร  ทุกคน  ผู้อ ำนวยกำรกอง  ผู้อ ำนวยกำรศูนย์  และผู้อ ำนวยกำร
กลุ่มอิสระ  เป็นกรรมกำร  โดยให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร  เป็นกรรมกำรและเลขำนุกำร   

ข้อ ๘ ให้  กข.สคทช.  มีอ ำนำจและหน้ำที่  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ศึกษำ  วิเครำะห์  และให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับกำรก ำหนดหลักเกณฑ์  หรือแนวทำง 

กำรบริหำร  กำรจัดระบบ  กำรขอ  กำรอนุญำต  และกำรบริหำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
(๒) พิจำรณำวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่ไม่ต้องเปิดเผย  หรือข้อมูลข่ำวสำร  

ของรำชกำรที่เป็นควำมลับของรำชกำร 
(๓) พิจำรณำวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่ควรจัดเก็บไว้ที่ส ำนักงำน  หรือที่จะ 

จัดส่งไปยังหอจดหมำยเหตุแห่งชำติ  กรมศิลปำกร  หรือหน่วยงำนอื่นของรัฐที่ก ำหนดไว้ในพระรำชกฤษฎีกำ 
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

(๔) พิจำรณำค ำร้องขอของบุคคลที่ขอทรำบข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
(๕) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นเกี่ยวกับกำรเชื่อมโยงข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรกับ

หน่วยงำนของรัฐและเอกชน 
(๖) ให้ค ำแนะน ำหรือเสนอควำมเห็นกรณีที่มีปัญหำและอุปสรรคเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำร 

ตำมระเบียบนี้ 
(๗) แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรหรือคณะท ำงำนเพื่อปฏิบัติกำรในเรื่องใด ๆ   
(๘) ด ำเนินงำนอื่นใดตำมที่ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  มอบหมำย 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มกราคม   ๒๕๖๕



ข้อ ๙ กำรประชุม  กข.สคทช.  ต้องมีกรรมกำรมำประชุมไม่น้อยกว่ำกึ่งหนึ่งของกรรมกำร
ทั้งหมด  จึงเป็นองค์ประชุม 

ถ้ำประธำนกรรมกำรไม่มำประชุมหรือไม่อยู่ในที่ประชุม   ให้กรรมกำรที่มำประชุมเลือก
กรรมกำรคนหนึ่งท ำหน้ำที่ประธำนในที่ประชุม   

กำรวินิจฉัยชี้ขำดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้ำงมำก  กรรมกำรคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในกำรลงคะแนน  
ถ้ำมีคะแนนเสียงเท่ำกันให้ประธำนในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขำด 

ข้อ ๑๐ ให้น ำควำมในข้อ  ๙  มำใช้บังคับกับกำรประชุมของคณะอนุกรรมกำรหรือ
คณะท ำงำนที่  กข.สคทช.  แต่งตั้งโดยอนุโลม 

ข้อ ๑๑ มติของ  กข.สคทช.  ทุกเรื่อง  ต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนก่อน  
จึงจะด ำเนินกำรตำมมตินั้นได้   

หมวด  ๒ 
กำรจดัระบบข้อมูลขำ่วสำรของรำชกำร 

 
 

ข้อ ๑๒ ให้หน่วยงำนในสังกัด  จัดข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ 
แบ่งออกเป็นหมวดหมู่  และส่งมอบเฉพำะข้อมูลที่เปิดเผยได้ให้ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรน ำไปรวบรวม
จัดท ำระบบข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรส ำหรับให้ประชำชนเข้ำตรวจดู   พร้อมกับเผยแพร่ในระบบ
สำรสนเทศของส ำนักงำน  เพื่อให้บริกำรกับประชำชนโดยไม่ต้องมีค ำขอรับบริกำร   

ในกรณีมีเหตุอันสมควรสงสัยว่ำ  ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรใดจะเปิดเผยได้หรือไม่  ให้เสนอ  
กข.สคทช.  วินิจฉัยตำมอ ำนำจหน้ำที่ต่อไป 

ข้อ ๑๓ ในกำรด ำเนินกำรตำมข้อ  ๑๒  ให้หน่วยงำนในสังกัด  จัดให้มีเจ้ำหน้ำที่เพ่ือควบคุม  
ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตำม  และประสำนงำนในกำรด ำเนินกำรดังกล่ำวให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 

หมวด  ๓ 
กำรขอข้อมลูข่ำวสำรของรำชกำรและกำรอนุญำต 

 
 

ข้อ ๑๔ กำรเข้ำตรวจดู  ศึกษำ  ค้นคว้ำ  หรือขอส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรและกำรอนุญำต
ในกรณีที่ระเบียบนี้มิได้ก ำหนดไว้ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่ส ำนักงำนก ำหนด 

ข้อ ๑๕ ในกรณีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรมีกฎหมำย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรี   
ก ำหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรดังกล่ำวไว้เป็นพิเศษ  กำรขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร   
และกำรอนุญำต  ให้ปฏิบัติตำมกฎหมำย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่ำวด้วย 

กำรพิจำรณำอนุญำตให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  กรณีที่ระเบียบนี้มิได้ก ำหนดไว้ 
เป็นอย่ำงอื่นให้เป็นไปตำมท้ำยระเบียบนี้ 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มกราคม   ๒๕๖๕



ข้อ ๑๖ กำรขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมหมำยเรียกพยำนเอกสำรของศำล  ให้น ำเสนอ   
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  เป็นผู้พิจำรณำอนุญำต  และให้ข้ำรำชกำรในสังกัดส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
กองศูนย์  หรือกลุ่มอิสระ  ที่เป็นเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  และด ำรงต ำแหน่งไม่ต่ ำกว่ำระดับ 
ช ำนำญกำร  เป็นผู้รับรองส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรนั้น 

หมวด  ๔ 
กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

 
 

ข้อ ๑๗ ให้ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรจัดตั้งศูนย์บรกิำรขอ้มูลข่ำวสำรของรำชกำรเพื่อให้ประชำชน 
ได้เข้ำตรวจดู  ศึกษำ  ค้นคว้ำ  ขำย  จ ำหน่ำย  จ่ำยแจก  รวมทั้งจัดท ำส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
ดังกล่ำว 

กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรนอกจำกที่กล่ำวในวรรคหนึ่ง   ให้คิดค่ำธรรมเนียมหรือ
ค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ตำมหลักเกณฑ์ที่ส ำนักงำนก ำหนด 

ข้อ ๑๘ ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่มีไว้เผยแพร่โดยกำรขำยหรือจ ำหน่ำย  ให้คิดค่ำธรรมเนียม  
หรือค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ตำมหลักเกณฑ์ที่ส ำนักงำนก ำหนด 

ข้อ ๑๙ กำรเรียกค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยในกำรขอส ำเนำ  หรือขอส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้อง  
ของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่ส ำนักงำนก ำหนด 

กรณีที่ยังไม่มีกำรก ำหนดค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยต่ำง  ๆ  เพ่ือเรียกเก็บเป็นกำรทั่วไป 
กำรเรียกค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยในกำรขอส ำเนำ  หรือขอส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำร 
ของรำชกำรให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่ส ำนักงำนก ำหนด  โดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำร 
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

กรณีผู้ขอประสงค์จะให้มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมวรรคหนึ่ง   
ให้ข้ำรำชกำรที่รับผิดชอบข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรนั้น  เป็นผู้รับรอง  โดยให้ลงลำยมือชื่อ  พร้อมทั้งชื่อตัว  
ชื่อสกุล  ต ำแหน่ง  ตลอดจน  วัน  เดือน  ปี  ให้ชัดเจน   

ในกรณี  ส ำนักงำนได้ก ำหนดค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยในกำรขอส ำเนำ  หรือขอส ำเนำที่มี 
ค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้เป็นกำรทั่วไปแล้ว  และเป็นกรณีที่ส ำนักงำนจะเรียกเก็บ 
ตำมอัตรำที่ก ำหนดไว้นั้นก็ให้ด ำเนินกำรได้ทันที   โดยไม่ต้องเสนอให้  กข.สคทช.  พิจำรณำให้ 
ข้อเสนอแนะอีกแต่อย่ำงใด   

ข้อ ๒๐ เมื่อส ำนักงำนได้รับค ำร้องขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมแบบที่ก ำหนด 
ไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  ในกรณีที่มีค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ในกำรให้บริกำรเท่ำใดให้แจ้งไปยัง 
ผู้ขอรับบริกำรขอ้มลูข่ำวสำรของรำชกำรทรำบด้วย  และเมื่อได้รบัช ำระคำ่ธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยตำ่ง ๆ   แลว้   

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๗   มกราคม   ๒๕๖๕



จึงให้ส่งมอบข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมที่มีค ำร้องขอให้ต่อไป  โดยผู้ร้องขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำร 
ของรำชกำรจะต้องมำติดต่อและขอรับข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรด้วยตนเอง   หรือตำมหลักเกณฑ์ 
ที่ส ำนักงำนก ำหนด   

ข้อ ๒๑ กำรบริกำรส่งข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่เปิดเผยทำงโทรสำร  ให้ด ำเนินกำรได้เฉพำะ
กรณีจ ำเป็นเร่งด่วน  โดยให้ค ำนึงถึงควำมสิ้นเปลือง  เช่น  จ ำนวนข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรระยะเวลำ  
และค่ำใช้จ่ำยในกำรส่ง  ทั้งนี้  ให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร  ผู้อ ำนวยกำรกอง  ผู้อ ำนวยกำรศูนย์  
หรือผู้อ ำนวยกำรกลุ่มอิสระ  เจ้ำของเรื่อง  เป็นผู้พิจำรณำอนุญำต 

ข้อ ๒๒ รำยได้จำกกำรขำยหรือจ ำหน่ำยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมข้อ   ๑๘  และ  
ค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ตำมข้อ  ๑๙  ให้ปฏิบัติตำมข้อบังคับกระทรวงกำรคลัง  ว่ำด้วยเงิน
ค่ำธรรมเนียมข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  พ.ศ.  ๒๕๔๘  หรือระเบียบของรำชกำรอื่นที่เกี่ยวข้อง   
และให้มีกำรแจ้งอัตรำกำรขำยหรือจ ำหน่ำยและค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ดังกล่ำวไว้ให้ชัดเจนด้วย 

ข้อ ๒๓ กำรบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรให้ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จโดยเร็ว   แต่หำกเกิด
ปัญหำใด ๆ  ต้องแจ้งให้ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  หรือรองผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนที่รับผิดชอบส ำนักงำน
ผู้อ ำนวยกำร  ผู้อ ำนวยกำรกอง  ผู้อ ำนวยกำรศูนย์  หรือผู้อ ำนวยกำรกลุ่มอิสระ  ทรำบโดยทันที 

ข้อ ๒๔ ในกรณีผู้ขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรเป็นผู้ที่มีรำยได้น้อยและไม่สำมำรถ
ช ำระค่ำธรรมเนียม  หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรได้   และกำรขอ 
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรนั้น  มีควำมจ ำเป็นต่อกำรปกป้องสิทธเิสรีภำพของผู้ขอรับบรกิำรขอ้มูลข่ำวสำร 
ของรำชกำรนั้น  หรือเป็นเรื่องที่จะเป็นไปเพ่ือประโยชน์สำธำรณะ  ให้ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรเรียก 
ให้ผู้ขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรนัน้  แสดงพยำนหลักฐำน  เพ่ือสนับสนุนว่ำผู้นั้นเป็นผู้มีรำยได้นอ้ย  
และมีควำมจ ำเป็นดังกล่ำวจริงหรือไม่   พร้อมกับให้ท ำควำมเห็นเสนอต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน   
หรือรองผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  ผู้ที่ได้รับมอบหมำย  เพ่ือพิจำรณำยกเว้นหรือลดค่ำธรรมเนียมหรือ
ค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ  ในกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรให้ตำมที่เห็นสมควร 

หมวด  ๕ 
กำรรกัษำควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยและควำมปลอดภยั 

 
 

ข้อ ๒๕ ในกำรขอเข้ำตรวจดู  ศึกษำ  ค้นคว้ำ  หรือขอส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
ต้องปฏิบัติตำมกฎ  ระเบียบของส ำนักงำนอย่ำงเคร่งครัด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องแต่งกำยสุภำพหรือตำมประเพณีนิยม 
(๒) ห้ำมน ำอำวุธ  หรือวัตถุอื่นใดอันมีลักษณะใช้เป็นอำวุธได้เข้ำมำภำยในห้อง  หรือสถำนที่ 

ที่จัดให้ตรวจดู  หรือศึกษำ  ค้นคว้ำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรโดยเด็ดขำด 
(๓) ห้ำมใช้กล้องถ่ำยรูป  โทรศัพท์เคลื่อนที่  หรือเครื่องสแกนเอกสำรแบบพกพำที่สำมำรถ

บันทึกข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่ให้ตรวจดูได้  เว้นแต่จะได้รับอนุญำตจำกเจ้ำหน้ำที่ 
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(๔) ห้ำมส่งเสียงดังจนเป็นกำรรบกวนผู้อื่น  และต้องรักษำควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยในกำรเก็บ  
ค้นข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

(๕) ห้ำมน ำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรออกไปจำกห้อง  หรือสถำนที่ที่จัดให้ตรวจดู  ศึกษำ  
ค้นคว้ำ  เพื่อน ำไปท ำส ำเนำเอง  เว้นแต่จะได้รับอนุญำตจำกเจ้ำหน้ำที่ 

(๖) กำรกระท ำใด ๆ  อันเป็นเหตุให้ข้อมูลข่ำวสำรเกิดควำมช ำรุด  เสียหำย  หรือสูญหำย  
ต้องรับผิดตำมกฎหมำย  หรือชดใช้ค่ำเสียหำยตำมสมควรแก่กรณี 

ข้อ ๒๖ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตำมข้อ  ๒๕  เจ้ำหน้ำที่ซึ่งอยู่ประจ ำศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำร 
ของรำชกำรหรือสถำนที่ที่จัดให้เข้ำตรวจดู   ศึกษำ  ค้นคว้ำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรจะพิจำรณำ 
ไม่อนุญำตให้ผู้นั้นเข้ำรับบริกำร  หรือแจ้งให้ผู้รับบริกำรออกจำกห้อง  หรือสถำนที่ที่จัดให้เข้ำตรวจดู  
ศึกษำ  ค้นคว้ำ  ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรได้ทันที 

หมวด  ๖ 
สถำนทีบ่ริกำรขอ้มูลขำ่วสำรของรำชกำร 

 
 

ข้อ ๒๗ ให้ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำรจัดสถำนที่ให้บริกำรข้อมูลไว้ที่ศูนย์บริกำรข้อมูลข่ำวสำร 
ของรำชกำร  เพ่ือให้บริกำรรับค ำร้องขอรับบริกำรหรือให้ค ำแนะน ำในกำรติดต่อกับหน่วยงำนในสังกัด 
ในกำรให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

 
ประกำศ  ณ  วนัที่  18  พฤศจิกำยน  พ.ศ.  ๒๕๖4 

รวีวรรณ  ภูริเดช 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดนิแห่งชำติ 
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หลักเกณฑ์การขอข้อมูลข่าวสารของราชการและการอนุญาต 

ประเภทของข้อมูลข่าวสารของราชการ ผู้อนุญาต 

๑. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เปิดเผยได้ ซึ่งด าเนินการ
เสร็จแล้ว และลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษาแล้ว หรือ 
หนังสือเวียน กระทรวง ทบวง กรม 

๒. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เปิดเผยได้ ซึ่งด าเนินการ
เสร็จแล้ว นอกจากข้อ ๑  

๓. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่เปิดเผยได้ และที่อยู่
ระหว่างด าเนินการ  

๔. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มิให้เปิดเผยหรือเป็น
ความลับของทางราชการ 

- ข้าราชการตั้งแต่ ปฏิบัติงาน/ปฏิบัติการ     
 
 

- ผู้อ านวยการกอง/ผู้อ านวยการส านักงาน
ผู้อ านวยการ/ศูนย์/กลุ่มอิสระ 

- ผู้อ านวยการกอง/ผู้อ านวยการส านักงาน
ผู้อ านวยการ/ศูนย/์กลุ่มอิสระ 

- ผู้อ านวยการส านักงาน 
 

 

หมายเหตุ ๑. ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคลที่กฎหมายไม่อนุญาตให้เปิดเผย จะต้องได้รับความยินยอม                   
เป็นหนังสือจากเจ้าของข้อมูลนั้นก่อน จึงเปิดเผยได้ 

  ๒. ประวัติข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้าง เป็นข้อมูลที่เปิดเผยไม่ได้ 
 



แบบ สคทช. กข. 
ค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) .................................................................................. อายุ ... ........................ ปี 
อาชีพ ................................................................................................................................................ ...............  
ที่อยู่ / ที่ท างาน ............................................................................................................................................... 
............................................................................................. ............................................................................ 

เลขประจ าตัวประชาชน  
 

โทรศัพท์........................................................โทรสาร........................................อีเมล.......... ............................. 
ค าขอตามหนังสือส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ที่ .................................................. ลงวันที่ ................................. 
มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง
.......................................................................................... .............................................................................. . 
..................................................................................................................................... .................................... 
เพ่ือใช้ประโยชน์  
.........................................................................................................................................................................  

โดยจะขอ     ขอตรวจดู   ขอส าเนา (มีค่าธรรมเนียม) 
  ขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง (มีค่าธรรมเนียม)   ขอเอกสารเผยแพร่  

       อ่ืนๆ  ................................................................................................................. ........ 

    ลงชื่อ .......................................................................................ผู้ยื่นค าขอ 
 (......................................................................................) 
 วันที่.................................................................................  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่) 

ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนหรือผู้รับผิดชอบข้อมูล 
เรียน ................................................ (ผู้มีอ านาจอนุญาต) 
       ข้อมูลข่าวสารของราชการตามค าร้องเป็นข้อมูล
ประเภท 
         เปิดเผยได้    เปิดเผยไม่ได้    ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 
         มีค่าธรรมเนียม จ านวน ................................บาท    
เห็นควร 
  อนุญาต เพราะ....................................................... 
  ไม่ควรอนุญาต เพราะ............................................. 
      ................................................................... 
      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
           (ลงชื่อ) ................................................. 
           (..............................................................)   
           ................../......................./.................... 

ค ำสั่งผู้อนุญำต  
  อนุญาต 
  ไม่อนุญาต 
...........................................................................  
...........................................................................  
...........................................................................  
........................................................................... 
   (ลงชื่อ) .......................................................... 
    (.................................................................)   
    ต าแหน่ง ..........................................              
           ................/...................../.................. 

 

 

 -     -      -   -  

หมายเหตุ    ๑. ให้ผู้ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ แสดงบัตรที่หน่วยงานราชการออกให้ที่มีเลขประจ าตัว ๑๓ หลัก 
                ๒. ในกรณีที่ผู้ขอรับบริการน าข้อมูลข่าวสารของราชการไปใช้แปรผล หรือวิเคราะห์ผลข้อมูลผิดพลาด หรือคลาดเคลื่อนไปจากความเป็นจริง 
                     หรือกระท าการอื่นใด และก่อให้เกิดความเสียหายต่อส านักงานคณะกรรมการนโยบายที่ดินแห่งชาติ ผู้ขอรับบริการ    
                     จะต้องรับผิดชอบในความเสียหายทั้งหมดที่เกิดขึ้นกับส านักงานคณะกรรมการนโยบายที่ดินแห่งชาติ จากการกระท า 
                     ดังกล่าวข้างต้น 
 


