
บันทึกข้อตกลง
ท ๑ / ๒๕๖๗

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ศาลากลางจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ตำบลจองคำ อำเภอเมืองแม่ฮ่องสอน จังหวัดแม่ฮ่องสอน เมื่อวันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๖ ระหว่าง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
มี นางสุภาพ ผ่านภพพนาสันต์ ตำแหน่ง น ักวิขาการคลังขำนาญการ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ได้รับมอบให้เป็นผู้ลงนาม 
ในบันทึกข้อตกลง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
ข้อ ๗๘ (๑) (ค) กรณีตามมาตรา ๔๖ วรรคหนึ่ง (๒) (จ) ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลง 
ซี่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพ ื่อขอให้ม ีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียดและราคาที่ต ํ่ากว่าหรือราคาเดิมภายใต้ 
เง่ือนไขท่ีดีกว่าหรือเง่ือนไขเดิม โดยคำนึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ 
จากคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ ผ ู้ว ่าจ ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ นายศุภซัย ไพรเติมแต่ง 
อยู่บ้านเลขที่ ๘๔ หมู่ที่ ๗ บ้านกลาง ตำบลห้วยโปง อำเภอเมืองแม่ฮ่องสอน จังหวัดแม่ฮ่องสอน ซึ่งต่อไปในบันทึก 
ข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผ ู้ร ับจ ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง

ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างได้ตกลงกัน มีข้อความดังต่อไปนี้
ข้อ ๑ ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงจ ้างผ ู้ร ับ จ ้างให ้ท ำความสะอาดอาคารสำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัดแม ่ฮ ่องสอน  

ศาลากลางจังหวัดแม่ฮ่องสอน ตำบลจองคำ อำเภอเมืองแม่ฮ่องสอน จังหวัดแม่ฮ่องสอน โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไข 
ตามที่ระบุไว้ไนแนบท้ายบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ และผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนโดยมีกำหนดเวลา ๘ เดือน 
นับต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๖ ถึงวันท่ี ๓๑ พฤษภาคม ๒๔๖๗ เป็นราคาค่าจ้างท้ังส้ิน ๔๖,๐๐๐.- บาท (ห้าหม่ืนหกพันบาทถ้วน) 
ซึ่งไต้รวมภาษีและค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วย

ข้อ ๒ ผ ู้ร ับ จ ้างต ก ล งร ับ จ ้างท ำก าร ต าม บ ัน ท ึก ข ้อ ต ก ล งข ้อ  ๑ โด ยต ้อ งม ีค วาม ป ระพ ฤต ิด ี 
มีความสามารถปฏิบัติงานด้วยความเรียบร้อย ใช้วัสดุเครื่องมือเครื่องใข้และอุปกรณ์ทำความสะอาดชนิดดีโดยผู้รับจ้าง 
เป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น เพื่อประกอบการรับจ้างตามบันทึกข้อตกลงนี้ด้วยความประณีตเรียบร้อยจนสิ้นอายุบันทึก 
ข้อตกลง ยกเว้นนํ้าและไฟฟ้า ซึ่งผู้ว่าจ้างยินยอมให้ไข้พอสมควรแก่การปฏิบัติงานตามบันทึกข้อตกลง ข้อ ๑ สถานที่เก็บ 
เครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ต่าง  ๆ ใบการทำความสะอาด ผู้ว ่าจ ้างเป ็นผู้จ ัดหาสถานที่ให ้ แต่ผ ู้ร ับจ้างต้อง 
จัดกุญแจ และต้องรับผิดชอบเครื่องมือ เครื่องใช้และวัสดุ อุปกรณ์ที่นำไปเก็บไว้ไนสถานที่ดังกล่าวด้วยตนเอง

ข้อ ๓ ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงชำระค ่าจ ้างเป ็นงวด งวดละหนึ่งเดือน รวมทั้งหมด ๘ งวด ในอัตรางวดละ 
๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) โดยผู้ว่าจ้างจะชำระค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจากผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จ และผู้ว่าจ้าง 
หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานที่ส่งมอบในแต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ตามกำหนด ผู้รับ 
จ้างจะต้องจัดหาผู้ที่ม ีความสุภาพ เรียบร้อย ซื่อสัตย์ มาปฏิบัติงานแทนโดยมิให้ราชการเสียหาย พร้อมแนบถ่ายภาพ 
สำเนาบัตรประจำตัวประซาซนหรือเอกสารที่เชื่อถือได้โดยจะต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบ อย่างน้อย ๑ วัน มิฉะน้ันจะต้องถูก 
หักค่าจ้างในอัตราวันละ ๒๔๐ บาท (สองร้อยส่ีสิบบาทถ้วน)

(นางสุภาพ ผานภพพนาสันต์) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

ผู้ว่าจ้าง

ลงชื่อ.....  ................ ........ .........1...... ...พยาน
(นางสาวอิงกมล บุญสนอง)
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

ลงช่ือ .................••/.........................
(นายศุภซัย ไพรเติมแต่ง)

ผู้รับจ้าง

ล ง ช ื่อ ............,? ,^^ , พยาน
(นางกัญญ์จิรานุช พรพนาสิทธ๋ึ) 

นักวิชาการคลังชำนาญการ

ข้อ ๔ กรณีท่ีได้รับ...



ข้อ ๔ กรณีที่ได้รับมอบหมายให้เดินทางไปราชการโดยให้ทำหน้าที่เป็นพนักงานขับรถยนต์ตรวจการณ์ 
(รถยนต์เข่า) สำหรับภาระกิจการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน สามารถเบิกจ่ายค่าไข้จ่ายในการ 
เดินทางไปราขการตามพระราชกฤษฎีกาค่าไข้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จากงบประมาณรายจ่ายชองสำนักงานคลัง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน (เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ)

ข้อ ๕ ผู้ร ับจ้างสัญญาว่าจะเริ่มลงมือทำงานจ้างตามบันทึกข้อตกลงข้อ ๑ ณ สำนักงานคลังจังหวัด 
แม่ฮ่องสอน ศาลากลางจังหวัดแม่ฮ ่องสอน ตำบลจองคำ อำเภอเมืองแม่ฮ่องสอน จังหวัดแม่ฮ่องสอน ตั้งแต่วันที่ 
๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ เป็นด้นไป และส้ินสุดในวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗ โดยผู้รับจ้างจะทำความสะอาดและปฏิบัติงาน 
ตามรายการละเอียดและเงื่อนไชตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้

ข้อ ๖ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานมีสิทธิตรวจและควบคุมงานให้เป็นไปตามที่ระบุ 
ในบันทึกข้อตกลงและรายละเอียดที่แนบท้ายบันทึกข้อตกลง โดยมีสิทธิสั่งการใด  ๆ เกี่ยวกับงานที่จ้างนี้ได้และผู้รับจ้าง 
ต้องปฏิบัติตามคำสั่งนั้นทุกประการ

ข้อ ๗ การวินิจฉัยว่าผลงานที่ผู้รับจ้างทำนั้นเสร็จเรียบร้อย ถูกต้องตามบันทึกข้อตกลงหรือตามความ 
ประสงค์ชองผู้ว่าจ้างหรือไม่ก็ดี อย่างไรเป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม่ เหตุใด  ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่อง 
ของฝ่ายผู้ว ่าจ้าง หรือพฤติการณ์อันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายก็ดี ในกรณีที่ม ืปีญหาเกี่ยวกับการตีความ 
บันทึกข้อตกลงนี้หรือเกี่ยวด้วยเรื่องใด  ๆ ที่เกิดขึ้นตามบันทึกข้อตกลงนี้ หรือเกี่ยวพันกับบันทึกข้อตกลงนี้ไม่ว่าปิญหานั้น 
จะเกิดขึ้นในระหว่างดำเนินงาน หรือภายหลังจากที่ระยะเวลาการจ้างตามบันทึกข้อตกลงนี้ส ิ้นสุดลงหรือภายหลัง 
จากท ี่ผ ู้,รับจ้างทิ้งงานก็ดี ผ ู้ร ับจ้างยอมให้ถ ือเอาคำวิน ิจฉัยของผู้ว ่าจ ้างเป ็นเด็ดชาด และผู้ร ับจ้างยอมผูกพันตามผล 
แห่งคำวินิจฉัยนั้นทุกประการ

บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ทำขึ้นสองฉบับ มืข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างได้อ่านและเข้าใจ 
ข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และได้ยึดถือ 
บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ไว้ฝ่ายละฉบับ

(นางสุภาพ ผ่านภพพนาสันต์) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่

ลงช่ือ
(นางสาวอิงกมล บุญสนอง) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

ผู้ว่าจ้าง

พยาน

4 เ (/2ลงซอ................... .............................
(นายคุภชัย ไพรเติมแต่ง)

ผู้รับจ้าง

ลงชื่อ.......... . ใ ) . ! ^ ............................พยาน
(นางกัญญ์จิรานุช พรพนาสิทธ้ิ)

นักวิชาการคลังชำนาญการ

เลขทึโครงการ ๖๖๐๙๙๔๓๔๐๔๖ 
เลขคุมสัญญา ๖๖๐๙๑๕๐๐๗๐๔๗



รายละเอียดและเง่ือนไขการจ้างเหมาพนักงานทำความสะอาด

ข้อ ๑. รายละเอียดงานทำความสะอาดและสถานที่
(๑) ผู้รับจ้างต้องบริการทำความสะอาดสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ทั้งภายในและภายนอกอาคาร 

เป็นประจำทุกวันทำการ ตั้งแต่วันจันทร์-ศุกร์ เวลา ๐๗.๓๐ น. ถึงเวลา ๑๗.๐๐ น. ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี 
๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗

(๒) หากไม,สามารถปฏิบัติงานได้ตามกำหนด ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาผู้ที่มีความสุภาพ เรียบร้อย ซื่อสัตย์ 
มาปฏิบัติงานแทนโดยมิให้ราชการเสียหาย พร้อมแนบถ่ายภาพสำเนาบัตรประจำตัวประซาซนหรือเอกสารที่เชื่อถือได้ 
โดยจะต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบ อย่างน้อย ๑ วัน มิฉะน้ันจะต้องถูกหักค่าจ้างในอัตราวันละ ๒๔๐ บาท (สองร้อยส่ีสิบบาทถ้วน)

ข้อ ๒. การจัดหาเครื่องมือ เครื่องไข้ในการทำความสะอาด
ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดหาเครื่องมือ เครื่องใช้และนํ้ายาทำความสะอาด ที่มืคุณภาพดี และจัดหาภาซนะ 

(ถุงพลาสติก) สำหรับใส่ขยะหรือเศษผงก่อนนำไปทิ้งยังสถานที่จัดให้ด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างเอง ยกเว้น ค่าไฟฟ้า 
นั้าประปา ผู้ว่าจ้างยินยอมให้ใช้ได้เท่าที่จำเป็นต่อการบริการทำความสะอาด อุปกรณ์และเครื่องมือทำความสะอาดที่ผู้รับ 
จ้างจะต้องจัดหามาประจำ มีดังนี้ 

๑. ไม้กวาด 
๒. ไม้ถูพ้ืน 
๓. ผ้าเข็ดโต๊ะ 
๔. เครื่องมือเข็ดกระจก 
๕. นั้ายาที่ใช้ในการทำความสะอาด 
๖. ยาฆ่าเช้ือโรค และนํ้ายาดับกลิ่น
๗. วัสดุและอุปกรณ์อื่น  ๆ ที่จำเป็นในการปฏิบัติงานทำความสะอาด
ผู้รับจ้างต้องจัดเก็บวัสดุ และอุปกรณ์ดังกล่าวช้างต้นเอง ผู้ว่าจ้างจะไม่รับผิดขอบต่อการสูญหายหรือ 

เสียหายใด  ๆ ที่เกิดข้ึนแก'วัสดุและอุปกรณ์น้ันท้ังส้ิน

ข้อ ๓. ผู้รับจ้างจะต้องทำความสะอาด ดังต่อไปน้ี
๑. พ้ืนห้อง
๒. กระจกห้องสำนักงานและห้องประขุมทั้งภายในและภายนอกสำนักงาน 
๓. ฝาผนัง และฝืาเพดาน ภายในห้องสำนักงาน ห้องประขุม และห้องครัว 
๔. ครุภัณฑ์สำนักงาน เฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้สำนักงานต่าง  ๆ
๕. สถานท่ีหรือส่วนประกอบของอาคาร ซึ่งโดยสภาพต้องทำความสะอาด

/ข้อ ๔ รายละเอียด...



ข ้อ ๔ .รายละเอียดการทำงาน/ลักษณะงานและการกำหนดเวลางาน 
๑. การทำความสะอาดรายวัน ทุกวันทำการ เวลา ๐๗.๓๐ น. ถึง ๑๗.๐๐ น.

- กวาดพื้นและถูพื้นด้วยนํ้ายารักษาพื้นภายในอาคารสำนักงาน และห้องครัว
- ปัดฝนละออง และเช็ดโต๊ะ เก้าอี้ ห้องประชุม เคร่ืองใช้สำนักงาน คอมพิวเตอร์ และจัดให้เป็นระเบียบ
- รวบรวมเก็บเศษขยะลงถุงให้เรียบร้อยก่อนนำไปท้ิง
- เช็ดกระจกบริเวณที่อยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่ง
- ทำความสะอาดอื่น  ๆ และแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าในเวลาทำงาน
- รายงานสิ่งของขำรุดเสียหายที่เกิดขึ้นต่อผู้บังคับบัญซาโดยด่วน
- รดน้ําต้นไม้หน้าสำนักงาน
- ทำความสะอาดขวดบรรจุนํ้าดื่ม พร้อมบรรจุน้ําด่ืมใส,ตู้เย็น 

๒. การทำความสะอาดประจำสัปดาห์
- ทำความสะอาดเครื่องใช้สำนักงานต่าง  ๆ เซ่น ทำความสะอาดโทรศัพท์ด้วยนํ้ายาฆ่าเชื้อ 
เช็ดเครื่องคอมพิวเตอร์ ทำความสะอาดโต๊ะคอมพิวเตอร์โต๊ะทำงาน เป็นต้น
- ทำความสะอาดหน้าต่าง ตลอดจนม่านหน้าต่าง ภายในอาคารสำนักงาน ห้องประชุม และห้องครัว
- ทำความสะอาดฟิาเพดานและขจัดหยากไย่ ตามที่ต่าง  ๆ ภายในห้องสำนักงาน ห้องประขุม และห้องครัว
- ทำความสะอาดฝาผนัง เช็ดรอยเบ๋ึเอนตามฝาผนังภายในห้องสำนักงาน ห้องประขุม และห้องครัว
- ทำความสะอาดตู้เย็น
-เช็ดทำความสะอาดกระจก
- ทำความสะอาดขอบประตู หน้าต่าง ที่ทำด้วยไม้และอลูมิเนียมตลอดจนฝาผนังกั้นห้อง
- ปัดหยากไย่ตามเพดาน ฝาผนัง และซอกมุมต่าง ๆ
- ทำความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตู กระจกทุกบาน
- ลบรอยเปีอนต่าง  ๆ ตามฝาผนัง
- ทำความสะอาดโคมไฟ และหลอดไฟฟ้าภายในอาคาร
- ทำความสะอาดคราบสกปรกที่โต๊ะ เก้าอ้ีท้ิงหมด
- ทำความสะอาดห้องเก็บของ ห้องเก็บพัสดุที่บริเวณบ้านพัก
- เปีด - ปิด ห้องประขุม เพื่อให้อากาศได้ถ่ายเท ปัองกันการเกิดเชื้อรา
- ทำความสะอาดบ้านพักช้าราซการสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน (บ้านว่าง) จำนวน ๑ ครั้ง/๒ สัปดาห์

๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย เซ่น
- รับโทรศัพท์สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
- ไปส่งหนังสือท่ีไปรษณีย์ ส่วนราซการต่างๆ ภายในอำเภอเมือง และไปธนาคาร
- กรณีมีประขุมหรือจัดอบรมมีหน้าที่ซ่วยเหลือการดำเนินการจัดอาหารว่างและเคร่ืองดื่มสำหรับการจัด 

ฟิกอบรม หรือประขุมของ กลุ่ม/ฝ่ายต่าง ๆ
- เป็นพนักงานขับรถยนต์เฉพาะรถยนต์ตรวจการณ์ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน (รถยนต์เข่า) 

กรณีท่ีพนักงานขับรถยนต์ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ี!ด้
- งานอ่ืน ๆ

/ช้อ ๕: การจ่ายเงิน...



-๓-
ข้อ ๕ . การจ่ายเงิน
๕.๑ สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน จ่ายค ่าจ ้างเป ็นรายเด ือน  ๆ ละ ๗ ,๐ ๐ ๐ .-บาท (เจ ็ดพ ันบาทถ้วน) 

เมื่อผู้ตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้วในแต่ละเดือนจำนวน ๘ เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๖ - 
๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๗

๕.๒ กรณีที่ได้รับมอบหมายให้เดินทางไปราชการโดยให้ทำหน้าที่เป็นพนักงานขับรถยนต์ตรวจการณ์ (รถยนต์เช่า) 
สำหรับภาระกิจการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน สามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จากงบประมาณรายจ่ายของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
(เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ)

ข้อ ๖  เงื่อนไขอื่น
การจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ในการทำความสะอาดผู้รับจ้างจะต้องใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ 

ชองพัสดุท่ีจะใช้ในงานจ้าง โดยทุกคร้ังท่ีมีการจัดซ้ือจะต้องจัดทำรายงานการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบ

บิ....... ■ • บ ิ ? " " : .......บิ"
(นายศุภขัย ไพรเติมแต่ง)

นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

ลงขอ .พยาน ลงชิอ .พยาน
(นางกัญญ์จิรานุช พรพนาลิทธึ) 

นักวิชาการคลังชำนาญการ
(นางสาวอิงกมล บุญสนอง) 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ
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