
ประกาศคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการในกรมบัญชีกลาง 
เรื่อง หลักเกณฑ์การเข้าตรวจดู ศึกษาค้นคว้า หรือขอสำเนาข้อมูลข่าวสารของราชการและการอนุญาต

ด้วยระเบียบกรมบัญชีกลางว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไวให้ประซาซนเข้าตรวจดู 
พ.ศ. ๒๕๖๔ ข้อ ๗ (๑) กำหนดว่า หลักเกณฑ์เก ี่ยวก ับการบริหาร การจัดระบบ การซอ การอนุญาต 
การบริการข้อมูลข่าวสารซองราชการ และพิจารณาวินิจฉัยกรณีที่มีบีญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดำเนินการ 
ตามระเบียบนี้ รวมถึงการเข้าตรวจดู ศึกษาด้นคว้า หรือซอสำเนาข้อมูลข่าวสารซองราชการ และการอนุญาต 
ให้เนินไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการกำหนด

คณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารซองราชการในกรมบัญชีกลาง จึงได้กำหนดหลักเกณฑ์การเข้าตรวจดู 
ศึกษาค้นคว้า หรือซอสำเนาข้อมูลข่าวสารซองราชการ และการอนุญาต ดังนี้

๑. บุคคลที่ประสงค์เข ้าตรวจดู ศ ึกษาด้นคว้าข้อมูลข่าวสารซองราชการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ชองราชการกรมบัญชีกลาง (กลุ่มงานประชาสัมพันธ์ สำน ักงานเลขาน ุการกรม) ให้ติดต่อขออนุญาต 
ต ่อเจ ้าหน ้าท ี่ผ ู้ด ูแลร ับผ ิดขอบศ ูนย ์ข ้อม ูลข ่าวสารซองราชการกรมบ ัญ ช ีกลาง และเม ื่อได้ร ับอนุญาต 
จากเจ้าหน้าที่แล้ว สามารถเข้าตรวจดู ศึกษาด้นคว้าได้โดยไม่เสียค่าใช้จ่าย

๒. บ ุคคลผ ู้จะขอสำเนาข ้อม ูลข ่าวสารชองราชการของกรมบ ัญช ีกลาง ให ้แจ้งความประสงค์ 
เนินลายลักษณ์อักษร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการกรมบัญชีกลาง (กลุ่มงานประซาสัมพันธ์ สำนักงาน 
เลขานุการกรม) โดยผู้ฃอต้องเสียค่าธรรมเนียมการขอสำเนาข้อมูลข่าวสารตามที่คณะกรรมการบริหารข้อมูล 
ข่าวสารของราขการในกรมบัญชีกลางกำหนด

๓. กรณีท่ีมีผู้ร้องขอข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานภายในกรมบัญชีกลางให้เนิน 
ดุลยพินิจซองหัวหน้าหน่วยงาน (ผู้อำนวยการกอง ศูนย์ สถาบัน กลุ่ม และเลขานุการกรม) ในกรณีมีเหตุอันควร 
สงสัยว่าข้อมูลข่าวสารของราชการใดจะเปีดเผยได้หรือไม่ ให้นำเสนอคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ ในกรมบัญชีกลางวินิจฉัย

๔. การให้บริการส่งข้อมูลข่าวสารของราชการทางโทรสาร ทางไปรษณีย์ ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์หรือ 
ทางซ่องทางสื่อสารอื่น  ๆให้หัวหน้าหน่วยงานภายในกรมบัญชีกลาง (ผู้อำนวยการกอง ศูนย์ สถาบัน กลุ่ม และ 
เลขานุการกรม) ที่เนินเจ้าของเรื่องเนินผู้พิจารณาอนุญาต

๕. การยกเว้นหรือลดค่าธรรมเนียม ให้หัวหน้าหน่วยงานภายในกรมบัญชีกลาง (ผู้อำนวยการกอง ศูนย์ 
สถาบัน กลุ่ม และเลขานุการกรม) ที่มีข้อมูลข่าวสารอยู่ในความครอบครองเนินผู้อนุญาต กรณีเนินข้อมูลข่าวสาร 
ที่อยู่ในความครอบครองของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการกรมบัญชีกลาง (กลุ่มงานประซาสัมพันธ์ สำนักงาน 
เลขานุการกรม) ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลรับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการกรมบัญชีกลาง เนินผู้อนุญาต

/ ๖. ผู้ท่ีฃอ...
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๖. ผู้ที่ฃอเข้าตรวจดู ศึกษาค้นคว้า หรือขอสำเนาข้อมูลข่าวสารของราฃการกรมบัญชีกลางจะต้อง 
ปฏิบัติตามประกาศ หลักเกณฑ์ ระเบียบ หรือข้อบังคับที่เกี่ยวข้องฃองกรมบัญชีกลาง หรือที่คณะกรรมการ 
บริหารข้อมูลข่าวสารของราขการในกรมบัญชีกลางกำหนด

ประกาศ ณ วันที่พมิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๔

/)/̂ ะ> \ — ' — '

(นางแก้วกาญจน์ วสุพรพงศ์)
รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง

ประธานกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในกรมบัญชีกลาง



ประกาศคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการในกรมบัญชีกลาง 
เร่ือง อัตราค่าธรรมเนียมการขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ

ด้วยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ วรรคสาม 
ประกอบกับประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารชองราชการ เร่ือง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอสำเนา 
หรือขอสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้องชองข้อมูลข่าวสารชองราชการ ลงวันท่ี ๗ พฤษภาคม ๒๔๔๒ กำหนดให้ 
หน่วยงานชองรัฐโดยความเห็นชอบชองคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร กำหนดหลักเกณฑ์การเรียกค่าธรรมเนียม 
ในการขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มืคำรับรองถูกต้องชองข้อมูลข่าวสารของราชการได้

ดังน้ัน เพื่อให้การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้องชองข้อมูล 
ข่าวสารของราชการเป็นไปด้วยความเหมาะสม กรมบัญชีกลางจึงกำหนดอัตราค่าธรรมเนียม ดังน้ี 

๑ .  ค่าธรรมเนียมการทำสำเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสาร กำหนดในอัตรา ดังนี้

๒. ค่าธรรมเนียมการทำสำเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารนอกเหนือจากชนาดกระดาษ หรืออัตราท่ีกำหนดไว้ 
ในข้อ ๑ หรือการขอสำเนาที่เป็นสื่อประเภทอื่น่ กรณีดังกล่าวจะต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ เว้นแต่เป็นการเรียกค่าธรรมเนียมที่ไม่เกินต้นทุนที่แท้จริง

๓. ค่าธรรมเนียมการให้คำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร คิดอัตราในคำรับรองแผ่นละหรือหน้าละ 
ไม่เกิน ๔ บาท

๔. ในกรณีท ี่ม ีผ ู้ขอสำเนาหรือขอสำเนาที่ม ีคำรับรองถูกต้องเป ็นผู้ม ีรายได้น ้อย กรมบัญชีกลาง 
จะพิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม หรือลดอัตราค่าธรรมเนียมให้แล้วแต่กรณี

(๑) ชบาดกระดาษ เอ ๔
(๒) ชนาดกระดาษ เอฟ ๑๔
(๓) ชนาดกระดาษ บี ๔
(๔) ขนาดกระดาษ เอ ๓
(๔) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒
(๖) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑
(๗) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐

หน้าละไม่เกิน ๑ บาท 
หน้าละไม่เกิน ๑.๔๐ บาท
หน้าละไม่เกิน ๒ บาท 
หน้าละไม่เกิน ๓ บาท 
หน้าละไม่เกิน ๘ บาท 
หน้าละไม่เกิน ๑๔ บาท 
หน้าละไม่เกิน ๓๐ บาท

ประกาศ ณ วัน'v ise มิถุนายน พ.ศ. ๒๔๖๔

(นางแก้วกาญจน์ วสุพรพงศ์)
รองอธิบดีกรมบัญชีกลาง

ประธานกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในกรมบัญชีกลาง


