
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด 
ตลอดจนให้ค าปรึกษา แนะน าเก่ียวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลัง
1.1 การรวบรวม/บันทึก/ตรวจสอบข้อมูลเคร่ืองช้ีเศรษฐกิจการคลังจากหน่วยงานท่ีสนับสนุนข้อมูล ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป กนกวรรณ พิณโนเอก
      - รวบรวม/บันทึกข้อมูลเคร่ืองช้ีเศรษฐกิจการคลังจังหวัดในตาราง ELI ให้แล้วเสร็จ
1.2 จัดท า (ร่าง) รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดือน กนกวรรณ พิณโนเอก
      - ประมวลผล/วิเคราะห์เคร่ืองช้ีเศรษฐกิจการคลังจังหวัดในตาราง ELI ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป
      - จัดท า (ร่าง) รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน เสนอคลังจังหวัด ผ่าน ผอ .กลุ่มงานฯ เพ่ือพิจารณา ก่อนน าเสนอท่ีประชุม เช่น 
ประชุมประจ าเดือนส านักงานคลัง ประชุม คบจ. เป็นต้น

ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป

      - จัดท า Infographic / Power Point เสนอท่ีประชุม เช่น ประชุมประจ าเดือนส านักงานคลังจังหวัด / ประชุม คบจ. เป็นต้น ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป
      - ปรับปรุงแก้ไข (ร่าง) รายงานฯ ตามความเห็นจากท่ีประชุม ภายในวันท่ี 25 ของเดือนถัดไป
      - น า (ร่าง) รายงานฯ น าเสนอต่อคณะกรมการจังหวัดและหัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด / คณะกรรมการร่วมภาครัฐและเอกชนเพ่ือแก้ไข
ปัญหาทางเศรษฐกิจ (กรอ.) / คณะกรรมการพิจารณาค่าจ้างข้ันต่ า

ภายในวันท่ี 30 ของเดือนถัดไป

1.3 จัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดือน กนกวรรณ พิณโนเอก
      - จัดท ารายงานฯ โดยเสนอต่อคลังจังหวัด ผ่าน ผอ .กลุ่มงานฯ เพ่ือจัดส่งให้ส านักงานคลังเขต 5 และกองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.) ภายใน 35 วันนับจากวันส้ิน

เดือนของรายงานท่ีน าเสนอ

      - จัดส่งรายงานฯ และตารางข้อมูลเคร่ืองช้ีเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ให้ส านักงานคลังเขต  ๕ และกองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.)
ภายใน 45 วันนับจากวันส้ิน
เดือนของรายงานท่ีน าเสนอ

      - จัดท า Info graphic พร้อมเผยแพร่/ประชาสัมพันธ์ ให้แก่ผู้บริหารระดับจังหวัด ส่วนราชการรัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา สถาบันการเงิน 
หน่วยงานภาคเอกชน และประชาชนท่ัวไป ผ่านช่องทางประชาสัมพันธของส านักงาน เช่น เว็บไซต์ Facebook จุลสาร บอร์ดประชาสัมพันธ์ เป็นต้น

ภายใน 45 วันนับจากวันส้ิน
เดือนของรายงานท่ีน าเสนอ

1.4 การจัดท ารายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดแม่ฮ่องสอน ด้วยวิธี Management Chat รายไตรมาส สุดารัตน์ แซ่ว่าง
       - จัดท า Consensus โดยการสอบถามความคิดเห็นจากผู้เช่ียวชาญด้านเศรษฐกิจของเคร่ืองช้ีเศรษฐกิจจังหวัดในแต่ละด้าน
เป็นรายไตรมาส (มี.ค./มิ.ย./ก.ย./ธ.ค.)
       - รวบรวม/ประมวลผล/วิเคราะห์แบบสอบถาม จัดท าตารางแบบจ าลองฯ และ (ร่าง) บทวิเคราะห์รายงานฯ โดยเสนอต่อคลังจังหวัด ภายในวันท่ี 10 ของไตรมาสถัดไป
       - จัดประชุม/แจ้งเวียน/ส ารวจ/วิธีการอ่ืน เพ่ือรับฟังข้อเสนอแนะจากคณะท างานติดตามและประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดแม่ฮ่องสอน และ ผู้ท่ี
เก่ียวข้อง พร้อมท้ังปรับปรุงรายงานตามข้อเสนอแนะดังกล่าว (ถ้ามี)
       - จัดท ารูปเล่มรายงานฯ และจัดส่งให้กับกองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.) และส านักงานคลังเขต ๕ ภายในวันท่ี 15 ของไตรมาสถัดไป
       - น าเสนอ/เผยแพร่ประชาสัมพันธ์รายงานฯ ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน สถาบันการเงิน ภายในวันท่ี 20 ของไตรมาสถัดไป

สถาบันการศึกษา และประชาชนท่ัวไป ผ่านช่องทางประชาสัมพันธของส านักงาน เช่น เว็บไซต์ Facebook จุลสาร บอร์ดประชาสัมพันธ์ เป็นต้น

1.5 การจัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดแม่ฮ่องสอน รายเดือน พัสกร ใจดี
      - จัดท าแบบสอบถามออนไลน์ ผ่าน Google Form ได้แก่ ภาคเกษตร ภาคอุตสาหกรรม และภาคบริการ ภายในวันท่ี ๕ ของทุกเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือน
      - จัดประชุม/แจ้งเวียน/ส ารวจ/วิธีการอ่ืน เพ่ือสอบถามความคิดเห็นเก่ียวกับสถานการณ์เศรษฐกิจจากหน่วยงานภาครัฐและเอกชนท่ีเก่ียวข้อง 
(ถ้ามี)
      - ประมวลผลข้อมูลและค านวณค่าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด โดยจัดส่งตารางค านวณให้ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.) ภายในวันท่ี 20 ของเดือน
      - จัดท ารายงานสรุปผลการส ารวจภาวะเศรษฐกิจภายในจังหวัดประจ าเดือน โดยจัดส่งให้กองการเงินการคลังภาครัฐ (กงค.) และส านักงานคลังเขต
 ๕

ภายในวันท่ี 25 ของเดือน

      - น าเสนอ/เผยแพร่ประชาสัมพันธ์รายงานฯ ผ่านช่องทางประชาสัมพันธของส านักงาน เช่น เว็บไซต์ Facebook จุลสาร บอร์ดประชาสัมพันธ์ 
เป็นต้น

ภายในวันท่ี 30 ของเดือน

ไตรมาส 3  ไตรมาส 4

แผนการปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามภารกิจกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
 

ล าดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2
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ไตรมาส 3  ไตรมาส 4
ล าดับ ภารกิจหลัก

พ.ศ.2565 พ.ศ.2566

ระยะเวลาด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ
ไตรมาส 1   ไตรมาส 2

2 การใช้จ่ายเงินงบประมาณ งบรายจ่ายอ่ืน ค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเพ่ือการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการ
คลังจังหวัด

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป สุดารัตน์ แซ่ว่าง

      - จัดท าแผนการใช้จ่าย และด าเนินการเบิกจ่ายฯ ให้เป็นไปตามแผนท่ีก าหนด
      - รายงานผลการใช้จ่ายเงินฯ ให้ส านักงานคลังเขต 5 ทราบ

3 สนับสนุนการด าเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) สุดารัตน์ แซ่ว่าง
3.1 การใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ินร้อยละ 10 โครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6
      - ด าเนินการเบิกจ่ายฯ ให้เป็นไปตามแผนท่ีก าหนด
      - รายงานผลการใช้จ่ายเงินฯ ให้คลังเขต 5 ทราบ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
3.2 การปฏิบัติงานด้านเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดแม่ฮ่องสอน (คบจ. แม่ฮ่องสอน)
      - ด าเนินการจัดประชุม คบจ. แม่ฮ่องสอน โดยนับต้ังแต่การจัดหาสถานท่ี จัดท าเอกสาร ออกหนังสือเชิญ จัดท าวาระการประชุม
จดบันทึกการประชุม จัดท ารายงานการประชุม ตลอดจนการติดตามผลการปฏิบัติงานของผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากท่ีประชุม
      - ติดต่อประสานงาน ติดตามงาน ส่งเสริม ผลักดัน เพ่ือให้การด าเนินภารกิจตามเกณฑ์การพิจารณาฯ เป็นไปอย่างคล่องตัว
ประสบกับความส าเร็จ และบรรลุเป้าหมายท่ีก าหนด
      - รวบรวมและจัดเก็บเอกสาร/หลักฐานประกอบการประเมินผลตามเกณฑ์การพิจารณาฯ ให้แล้วเสร็จภายในเดือนกันยายน
      - รายงานผลการด าเนินภารกิจตามเกณฑ์การพิจารณาฯ ให้คลังเขต 5 ทราบ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
3.3 การรวบรวมข้อมูลและจัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานของหน่วยงาน รวมท้ังรวบรวมผลการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัด
กระทรวงการคลัง เพ่ือน าเสนอการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566
3.4 การจัดท าโครงการท่ีตอบสนองต่อยุทธศาสตร์จังหวัด หรือความต้องการของพ้ืนท่ี (ตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2566)
       - เสนอ (ร่าง) โครงการฯ เพ่ือขอความเห็นชอบต่อ คบจ.
       - ติดต่อประสานงานกับหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง และเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข่าวสารโครงการ
       - ด าเนินการจัดงานโครงการ
       - ประเมินผลและรายงานสรุปผลการด าเนินโครงการฯ ให้ คบจ . แม่ฮ่องสอน ทราบ

4 การเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ และให้บริการข้อมูลข่าวสารเก่ียวกับกลุ่มงานฯ อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง กลุ่มงานนโยบายและ
      - จัดท าข้อมูล/เอกสาร/ส่ือประชาสัมพันธ์/Info graphic ท่ีเก่ียวกับภารกิจ/หน้าท่ีของกลุ่มงานฯ เศรษฐกิจจังหวัด
      - เผยแพร่ประชาสัมพันธ์และให้บริการข้อมูลข่าวสารท่ีเก่ียวกับภารกิจ/หน้าท่ีของกลุ่มงานฯ ผ่านช่องทางต่าง ๆ ไม่น้อยกว่า 4 ช่องทาง เป็น
ประจ าทุกเดือน

5 ด าเนินการอ่ืน ๆ ตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด กลุ่มงานนโยบายและ
เศรษฐกิจจังหวัด

......................................................ผู้เห็นชอบแผน
(นางสาวเรนทาย นันต๊ะ)

นักวิชาการคลังช านาญการพิเศษ

..........................................................ผูจ้ัดท าแผน
(นางสาวสุดารัตน์ แซ่ว่าง)
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

.....................................................
(นางสาวกนกวรรณ พิณโนเอก)

นักวิชาการคลัง

.....................................................
(นายพัสกร ใจดี)
นักวิชาการคลัง


