
คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ที 1*90 /๒๕๖๖

เร่ือง กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของข้าราชการ 
ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราวของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน มีช้าราชการบรรจุใหม่ จำนวน ๒ ราย จึงเห็นควร 
ให้มีการปรับเปล่ียนการมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบในการปฏินัติงานให้เหมาะสมกับโครงสร้างการแบ่งงานภายใน 
และอัตรากำลัง เพื่อให้การปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
และมีประสิทธิภาพ อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕๕ แห่งพระราชบัญญ้ติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.๒๕๓๔ 
และ'ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม จึงขอยกเลิกคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี ๑๐/๒๕๖๖ ลงวันท่ี ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ 
และให้ช้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราวของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ถือปฏิบีติตามคำสั่งใหม่นี้

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป

สิง ณ วัน ทท่ี 9̂ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

(นายพงศักด๋็ แถมเดช) 
คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน



เอกสารหมายเลข ๑ แนบท้ายคำสั่งที่ 1̂ 0 /๒๕๖๖ ลงวันที่ 9*" สิงหาคม๒๕๖๖

กลุ่มงาน/ฝ่าย หน้าที่รับผิดขอบ

ฝ่ายบริหารท่ัวไป 
มอบหมายให้

(นางสาวทิพปภา ประกักรางกูล) 
ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

ตำแหน่งเลขท่ี ๑๕๘๔ 
ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้บังคับบัญชา 

(อีกตำแหน่งหน่ึง) โดยมีหน้าท่ี 
ควบคุมดูแลกลุ่มงานน้ี และมอบหมายให้ 
๑. นางสาวธัญญลักษณ์ ทรรพนันทน์ 
๒. นางสาวสุภาวดี สิงหใส 
๓. นางสาวเรนทาย นันต๊ะ 
ปฏิบัติภารกิจแทนกรณีท่ีไม่อยู่ หรืออยู่ 
แต่ไมส่ามารถปฏิบัติราชการไดต้ามลำดับ

๑. ปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล งานหนังสือราฃการและ 
งานธุรการท่ัวไป
๒. ดำเนินการเกี่ยวกับงานพัสดุ ครุกัณฑ็ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
๓. ดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงาน 
๔. ดูแลความเรียบร้อย ประสานงานให้บริการเตรียมการประชุมและปฏิบัติงาน 
บริหารท่ัวไป
๕. ดำเนินการเกี่ยวกับการประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสารภารกิจและกิจกรรม 
ดำเนินงานของหน่วยงาน
๖. ดำเนินการเกี่ยวกับการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ 
หน่วยงานภาครัฐ (โโ/\)
๗. ดำเนินการเกี่ยวกับศูนย์ราชการสะดวก (0โน ั0
๘. ดำเนินการเกี่ยวกับศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราฃการตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐
๙. ดำเนินการและรายงานผลเกี่ยวกับมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน 
๑๐. ดำเนินการเกี่ยวกับองค์กรคุณธรรมของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
๑๑. ดำเนินการเก่ียวกับสลากพิเศษโครงการหารายได้เพ่ือสาธารณประโยชน์ 
๑๒. เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ข้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น และ 
เป็นคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ 
มอบหมาย
๑๓. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือ 
ท่ีได้รับมอบหมาย

๑๓.๑ ดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายในภาพรวม 
ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

๑๓.๒ ควบคุม ดูแล และจัดทำโครงการของฝ่ายบริหารท่ัวไป เซ่น ดำเนินการ 
โครงการสร้างความผาสุกเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทำงานของสำนักงานคลังจังหวัด 
แม่ฮ่องสอน



กลุ่มงาน/ฝ่าย หน้าที่รับผิดชอบ
กลุ่มงานวิชาการ 
มอบหมายให้

(นางลาวทิพปภา ประกักรางกูล) 
ตำแหน่ง นักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ 

ตำแหน่งเลขท่ี ๑๕๘๔ 
ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้ากลุ่มงาน 

ทำหน้าท่ีในฐานะผู้บังคับบัญชา โดยมีหน้าท่ี 
ควบคุมดูแลกลุ่มงานน้ี และมอบหมายให้ 

๑. นางสาวเรนทาย นันต๊ะ 
๒. นางสาวกซพรรณ จิตธร 
ปฏิบัติภารกิจแทนกรณีท่ีไม่อยู่ หรืออยู่ 
แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ตามลำดับ

๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุน และให้ความ 
ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ 

๒. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินชององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓. ให้บริการข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการลงทะเบียนในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง 
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-ธเ3)

๔. ร่วมควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญและบันทึกการลด/ล้าง
ยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๕. ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (นั๐กร(โช(ป: ๐ท

ร6ช:๐โ 7โลกร[วลโอกบV : (โ0ร7) ชองหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี
๖. ดำเนินการเกี่ยวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพื้นที่พิเศษ
๗. การจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๘. ‘ฝิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๙. การดำเนินการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ก่อสร้าง
๑๐. ดำเนินงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑๑. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานชองหน่วยงานอื่บที่เกี่ยวข้อง หรือ
ท่ีได้รับมอบหมาย

๑๑.๑ ตรวจสอบ และจัดทำบัญชีเอกสารรายงานการเงินทั้งเงินงบประมาณ และ 
เงินนอกงบประมาณ เพ่ือแสดงสถานะทางการเงิน และใช้เป็นฐานข้อมูลท่ีถูกต้องตาม 
ระเบียบวิธีการบัญชีของส่วนราชการ ทั้งวิเคราะห์งบการเงินของสำนักงานคลังจังหวัด 
และปฏิบีติงานด้านการเบิกจ่ายของสำนักงานคลังจังหวัดในระบบ ธเ̂ เน่แร

๑๑.๒ การจัดทำขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญของข้าราฃการและลูกจ้างประจำ 
ในหน่วยงาน

๑๑.๓ ควบคุม ดูแล แผนโครงการ และรายงานทางวิชาการชองกลุ่มงานวิชาการ 
๑๑.๔วิเคราะห์ตรวจสอบการจัดทำและรายงานต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลัง 

จังหวัดแม่ฮ่องสอน
๑๑.๕ เกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ 
๑๑.๖ การดำเนินการจัดทำรายงานการประเมินผลควบคุมภายในและบริหาร 

ความเสี่ยงระดับหน่วยงานภาครัฐ



กลุ่มงาน/ฝ่าย หน้าที่รับผิดขอบ
กลุ่มงานระบบการคลัง 

มอบหมายให้ 
(นางสาวเรนทาย นันต๊ะ) 

ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
ตำแหน่งเลขท่ี ๑๕๘๙ 

ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะหัวหน้ากลุ่มงาน 
ทำหน้าท่ีในฐานะผู้บังคับบัญชา โดยมีหน้าท่ี 
ควบคุมดูแลกลุ่มงานน้ี และมอบหมายให้ 
๑. นางกัญญ์จิรานุช พรพนาสิทธ้ี 
๒. นางสุภาพ ผ่านภพพนาสันต์ 
๓. นายมานพ ทองเรือน 
๔. นางสาวอิงกมล บุญสนอง 
ปฏิบัติภารกิจแทนกรณีท่ีไม,อยู่ หรืออยู่ 
แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ตามลำดับ

๑.ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุน และให้ความช่วยเหลือทาง 
วิชาการ เกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเกี่ยวกับวิธีการปฏิบัติงานตามระบบ (วิ!3[พร 
๓. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงาน 
ที่เกี่ยวข้องกับร่ะบบ (วิ(1เพ5
๔. ตรวจสอบอนุบัติรายการขอเบิกเงิน และกระบวนการที่เกี่ยวข้อง 
ในระบบ (วิ!1!พร
๕. ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและ 
เงินนอกงบประมาณ
๖. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และบันทึกการลด/ล้าง
ยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๗. ผิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๘. ดำเนินงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือ
ท่ีได้รับมอบหมาย

๙.๑ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ด้านบัญชีภาครัฐ ของส่วนราฃการระดับหน่วยเบิกจ่าย

๙.๒ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบ 
ยอดรายการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการ

๙.๓ ควบคุม ดูแล จัดทำแผนโครงการของกลุ่มงานระบบการคลัง 
๙.๔ ร่วมดำเนินการเกี่ยวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพื้นที่พิเศษ



กลุ่มงาน/ฝ่าย หน้าที่รับผิดชอบ

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
มอบหมายให้ 

(นางสาวเรนทาย นันต๊ะ) 
ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 

ตำแหน่งเลขท่ี ๑๕๘๙ 
ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้บังคับบัญชา 

(อีกตำแหน่งหน่ึง) โดยมีหน้าท่ี 
ควบคุมดูแลกลุ่มงานน้ี และมอบหมายให้ 

๑. นางกัญญ์จิรานุซ พรพนาสิทธ 
๒. นางสาวอิงกมล บุญสนอง 
๓. นางสาวสุดารัตน์ แซ,ว่าง 
ปฏิบัติภารกิจแทนกรณีท่ีไม่อยู่ หรืออยู่ 
แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ตามลำคับ

๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุน และให้ความช่วยเหลือ 
ทางวิชาการเกี่ยวกับ กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒. รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัดและประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา 
แนะนำเกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วนราชการ 
๓. วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสบุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดให้แก,ผู้ว่าราชการ 
จังหวัด
เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบัติตลอดจน 
แนวทางแก่ไชปัญหาในจังหวัด
๔. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และบันทึกการลด/ล้างยอด 
ลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
๔. ผิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๖. ให้การสนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๗. ควบคุม ดูแล และวิเคราะห์การจัดทำข้อมูลเศรษฐกิจและแนวทางการขับเคลื่อน 
เศรษฐกิจจังหวัดแม่ฮ่องสอน เพ่ือเสนอต่อทึมเศรษฐกิจจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
๘. ดำเนินงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด 
๙. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานชองหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือ 
ท่ีได้รับมอบหมาย

๙.๑ ควบคุม ดูแล จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการชองกลุ่มงาน 
นโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

๙.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเกี่ยวกับ ระเบียบ 
กฎหมายการเงินการคลังและกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง

๙.๓ ควบคุม ดูแล การจัดทำแผนงาน/โครงการ ชองหน่วยงานภายใต้ประเด็น 
การพัฒนาอาชีพและรายได้ตามแผนพัฒนาจังหวัดแม่ฮ่องสอน พ.ศ. ๒๔๖๖-๒๔๗๐



เอกสารหมายเลข ๒ แนบท้ายคำสั่งที่ 1*0 /๒๕๖๖ ลงวันที่ สิงหาคม ๒๕๖๖

ฝ ่ายบร ิหารท ั่วไป

ลำดับ
ข่ือ ตำแหน่ง/ห่น้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๑ นางสาวธัญญลักษณ์ ทรรพนันทน์ ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
ปฏิบัติหน้าท่ี ในฐานะหัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานในหน้าที่ และมีหน้าท่ี 
รับผิดขอบ ดังนี้
๑.๑ ปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล และงานหนังสือราชการ
๑ .๒ ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่เป ็นเจ ้าหน ้าท ี่พ ัสด ุ เก ี่ยวก ับการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุ
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐
๑.๓ ปฏิบัติงานในระบบ อเ5เ1:ล1 ?6ท51๐ท ในการออกหนังสือรับรองสิทธิบำเหน็จตกทอด เพ่ือใช้
เป็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินของผู้รับบำเหน็จ บำนาญ ของส่วนราชการในจังหวัด
แม่ฮ่องสอน
๑.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน 
ภาครัฐ (โโ/ป
๑.๕ ดำเนินการจัดการความรู้ (Xท๐\ฬ6ป36 เฬลกล561าก6ทบํ และเป็นวิทยากรให้กับบุคลากร 
ท้ังภายในและภายนอก ตามท่ีได้รับมอบหมาย (แนบท้ายหมายเลข ๖)
๑.๖ ดำเนินการจัดทำโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการให้บริการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสำนักงาน
คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ตามตัวชี้'วัดที่ ๒.๑ ผลสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการที่มีต่อ
หน่วยงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖
๑.๗ ควบคุม ดูแล การดำเนินการเกี่ยวกับศูนย์ราชการสะดวก (ธ[ะ(10
๑.๘ ดำเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงาน
๑.๙ ควบคุม ดูแล การดำเนินการเกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
๑.๑๐ กำกับดูแลความเรียบร้อย ประสานงานให้บริการเตรียมการประชุมและปฏิบัติงานทั่วไป
๑.๑๑ ดำเนินการเกี่ยวกับการประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารและกิจกรรมดำเนินงาน
๑.๑๒ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุ่ม ข้ีแจง แลกเปล่ียนความคิดเห็น
และเป็นคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
๑.๑๓ รวบรวมข้อมูล จัดเก็บข้อมูลสถิติ เอกสาร หลักฐานหนังสือตามระเบียบวิธีปฏิบัติ
เพื่อสะดวกต่อการค้นหา และเป็นหลักฐานทางราชการ
๑.๑๔ ควบคุม ดูแล และปฏิบัติหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
และดำเนินการ บเวป31;6 ข้อมูลผ่านทาง ผ6เว5เ1โ6 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ของ 
สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๑.๑๕ ปฏิบัติงานอื่น  ๆที่เก่ียวข้องและ/หรืองานท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด

- จัดทำบัญชีเงินส่วนกลางของสำนักงานคลังจังหวัด ตามบัญชีรายรับ -  รายจ่ายออมทรัพย์ 
รับโชคคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน เลขท่ีบัญชี ๕๐๘-๑-๒๕๙๘๙-๖ และบัญชีสลากพิเศษโครงการ
หารายได้เพื่อสาธารณประโยชน์ เลขท่ีบัญชี ๕๐๘-๑-๔๓๖๕๔-๒

- เป็นเจ้าหน้าท่ีดำเนินการเรื่องสลากกินแบ่งรัฐบาลของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
และบันทึกรายการบริการอิเล็กทรอนิกส์ 6-ร6โพ่06

- ดำเนินการร่วมกับเจ้าหน้าที่การเงินในการดำเนินการบริหารการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่ายในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- เป็นผู้ดูแลความเรียบร้อยของบ้านพัก ๗ หลัง บ้านเลขท่ี ๑๒/๑ -  ๑๒/๗

๑๕๘๓



ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๒ นายวิจิตร จันทร์โอภาส ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ ส ๒
๓.๑ ข ับรถยนต ์ประจำสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดแม ่ฮ ่องสอน รวมท ั้งด ูแลรักษา 
ทำความสะอาดรถยนต์ ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ดีตลอด โดยปฏิบัต ิตามระเบียบ 
สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๓๒ และท่ีแก้โขเพ่ิมเติม และระเบียบ 
กรมบ ัญช ีกลางว ่าด ้วยการใช ้และบำร ุงร ักษารถราชการของกรมบ ัญช ีกลาง 
พ.ศ. ๒๕๓๓ โดยเคร่งครัด หากเกิดชำรุดเสียหาย ให้รายงานคลังจังหวัดทราบทันที 
๓.๒ จดบันทึกการใช้รถยนต์ (แบบ ๔) และรายละเอียดการซ่อมบำรุง (แบบ ๖)
๓.๓ การใช้รถทุกครั้งต้องได้รับอนุญาตจากคลังจังหวัด หรือผู้รักษาราชการแทน 
เท่าน้ัน
๓.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับการประซาสัมพันธ์ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารและกิจกรรม 
การดำเนินงาน ส่งหนังสือท่ีไปรษณีย์
๓.๕ รับผิดชอบในการดำเนินการเกี่ยวกับการเสียภาษีรถยนต์ประจำปีชองสำนักงาน 
๓.๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวช้องและ'/หรืองานที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด 
หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป และหัวหน้ากลุ่มงาน

๑๗๘



ลำดับ
ข่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

1 ๓ นางสาวพัชรนันห์ นามสม ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง
๓.๑ ปฏิบ้ติงานสารบรรณ ในระบบ 6-๐ศไ06 ของกรมบัญชีกลาง ระบบ รทกล!ไ: ๐ฒ06 ชองจังหวัด 
งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล และงานหนังสือราชการ ปฏิบัติภารกิจแทน กรณีท่ี 
นางสาวธวาภรณ์ พรหมศรี ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๓.๒ ดำเนินการติดตามเอกสารที่เสนอให้กับผู้บริหารระดับจังหวัด (รับผิดชอบกลุ่มงานวิชาการ รวมไปถึง 
เอกสารขออนุมัติเดินทางไปราชการชองคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน)
๓.๓ ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
๓.๔ วิเคราะห์ และตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ภายในกำหนด (เดือนสิงหาคม ๒๕๖๖)
๓.๕ เบ็)นคณะทำงานศูนย์ราชการสะดวก (0500 และร่วมดำเนินการจัดทำข้อมูลเพื่อขอรับรองมาตรฐาน 
ให้บริการศูนย์ราชการสะดวก
๓.๖ จัดทำภาพข่าวกิจกรรมชองกลุ่มงานวิชาการ ฝ่ายบริหารท่ัวไป และดำเนินการเกี่ยวกับการ 
ประขาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานุคลังจังหวัด ผ่านซ่องทางต่างๆ 
๓.๗ ดูแลความเรียบร้อย ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุมการปฏิบัติงานชองสำนักงาน 
คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๓.๘ ดำเนินการเก่ียวกับเอกสารการขอใช้รถทางราชการ รวมไปถึงเอกสารขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๓.๙ ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้องและ /หรืองานท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด หรือหัวหน้ากลุ่มงาน 
ท้ัง ๓ กลุ่มงาน

- ดำเนินการเกี่ยวกับการรับ - ส่งมอบ อุปกรณ์ ไ"0^6ก และกุญแจประเภทอื่นๆของสำนักงาน 
คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- รับผิดชอบเกี่ยวกับมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงานรวมถึงการรายงานการใช้พลังงาน 
(ไฟฟ้า + น้ํามันเช้ือเพลิง) ทางเว็บไซต์ของกระทรวงพลังงาน

- รายงานการจัดเก็บข้อมูล รายงานการปฏิบัติราชการตามคำสั่งมอบอำนาจผู้ว่าราชการจังหวัด 
แม่ฮ่องสอน

- รายงานการจัดทำองค์กรคุณธรรมของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
- รับผิดชอบตัวช้ืวัดท่ี ๖.๑ ข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างประจำที่เรียนรู้ผ่านบทเรียน 

อิเล็กทรอนิกส์ (6-เ6ลโทเทฐ) ด้านการเงินการคลังของกรมบัญชีกลาง
- รายงานการประเมินผลการดำเนินงานภายในกรมบัญชีกลางของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

(ตัวชี้วัดภาพรวมของหน่วยงาน)
-ร่วมดำเนินการเปลี่ยนเครื่องรับชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (500 และรายงานให้กรมทราบ 

ภายในกำหนด
- ระงับสิทธิบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 6 - 5๐0๒1 ผ 6น่ลโ6 ระบบบูรณาการฐานข้อมูลสวัสดิการสังคม
- ดำเนินการ บเว0๒*6 พรช511:6 สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน (ในหัวข้อกฎหมาย ระเบียบ 

หนังสือเวียนจากคลัง และข่าวจัดช้ือจัดจ้าง)

๓๖๕/๖๖



*

ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

(5ข้ี นางสาวธิวาภรณี พรหมศรี ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง
๔.๑ ปฏิบัติงานสารบรรณ ในระบบ 6-๐ศา06. ของกรมบัญชีกลาง ระบบ ร๓ ล!'! ๐ศไ06 
ของจังหวัด งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล และงานหนังสือราชการ (กรณีท่ี นางสาวธิวาภรณี พรหมศรี 
ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ มอบหมายให้ นางสาวพัชรนันทึ นามสม เป็นผู้ปฏิบัติ 
ภารกิจแทน)
๔.๒ ดำเนินการติดตามเอกสารที่เลนอให้กับผู้บริหารระดับจังหวัด (รับผิดซอบกลุ่มงานระบบการคลัง) 
๔.๓ ดำเนินการ บเว0๒1:6 ข้อมูล พอเว511:6 ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
๔.๔ เป็นคณะทำงานศูนย์ราชการสะดวก (6 ^ 0  รับผิดขอบการสมัครขอรับการรับรองมาตรฐาน 
ให้บริการและดำเนินการเกี่ยวกับศูนย์ราชการสะดวก
๔.๔ จัดทำภาพข่าวกิจกรรมของกลุ่มงานระบบการคลัง และดำเนินการเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ 
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารและกิจกรรมของสำนักงานคลังจังหวัดผ่านข่องทางต่าง  ๆ
๔.๖ ปฏิบัติหน้าท่ีเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน และดำเนินการ 
บเวฝล!6 ข้อมูลทางกายภาพ
๔.๗ ดำเนินการตามตัวขี้วัดท่ี ๒.๑ ผลสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการท่ีมีต่อหน่วยงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖
๔.๘ ปฏิบัติหน้าที่เป็นฝ่ายเลขานุการ การประชุมประจำเดือนของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
รับผิดชอบดำเนินการเตรียมการประชุมและจัดทำรายงานการประชุมของสำนักงานคลังจังหวัด 
แม่ฮ่องสอน
๔.๙ ดูแลความเรียบร้อย ประสานงานให้บริการเตรียมการประชุม ผีเกอบรม และการปฏิบัติงาน 
ของกลุ่มงานระบบการคลัง
๔.๑๐ ดำเนินการเกี่ยวกับการรายงานผลการจัดส่งเอกสารเข้าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน เสนอให้ผู้บริหารทราบเป็นรายเดือน
๔.๑๑ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรืองานท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดและหัวหน้ากลุ่มงาน 
ท้ัง ๓ กลุ่มงาน

- จัดตารางเวลางาน จัดเตรียมเอกสารภารกิจงานที่ได้รับมอบหมาย รวมถึงประสานงาน 
บุคลากร/หน่วยงานต่าง  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย ผ่านทาง แก6 ก๐11IV และปฏิทินจัดตารางงาน 
ผ่านทาง 6๓311 ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- เป็นผู้ปฏิบัติงานการรับสมัครสมาซิก รับเงินสะสม การนำส่งเงินธนาคาร การบันทึกข้อมูล 
และการขอเบิกเงินสนับสบุบ ตามคำส่ังท่ี ๔๘ /๒๔๖๔ ลงวันท่ี ๘ ธันวาคม ๒๔๖๔

- บเว(๒16 พ 6ช5116 สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน (ในหัวข้อผลการเบิกจ่าย ข่าวอบรม 
สัมมนา และบุคลากรสำนักงาน )

๓๖๖/๖๖



ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๕ นายพัสกร ใจดี ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง
๕.๑ ดำเนินการตรวจสอบเอกสารที่มาจากระบบจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ บั-ทกลแ.) ของสำนักงาน 
คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๕.๒ ดำเนินการติดตามเอกสารที่เสนอให้กับผู้บริหารระดับจังหวัด (รับผิดขอบกลุ่มงานนโยบาย 
และเศรษฐกิจจังหวัด)
๕.๓ ปฏิบัติหน้าที่เป็นเลขานุการคณะกรรมการในการพิจารณากลั่นกรองการประเมินผล 
การปฏินัติราขการของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๕.๔ รับผิดขอบการจัดทำแผนการดำเนินงานโครงการสร้างความผาสุกเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการ 
ทำงานของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน รวมไปถึงการรายงานผลความคืบหน้าของโครงการ 
๕.๕ เป็นคณะทำงานศูนย์ราชการสะดวก (6^(10 และร่วมดำเนินการจัดทำข้อมูลเพื่อขอรับรอง 
มาตรฐานให้บริการศูนย์ราชการสะดวก
๕.๖ ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และร่วมดำเนินการ บเวชล16 ข้อมูล 
ผ่านทาง ผ6เว5เ1:6 ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
(ลำรอง) กรณีท่ี นางสาวธิวาภรณี พรหมศรี และนางสาวพัชรนันท์ นามสม ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ 
ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๕.๗ จัดทำภาพข่าวกิจกรรมของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด และดำเนินการเกี่ยวกับ 
การประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารและกิจกรรมของสำนักงานคลังจังหวัดผ่านช่องทางต่าง  ๆ
เข่น (ล66เว๐๐  ̂สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ผ6เว5เ1:6 สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
(ในหัวข้อข่าวประขาสัมพันธ์ ภาพข่าวกิจกรรม จุลสารของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน)
และกลุ่มไลน่ท่ีเก่ียวข้อง
๕.๘ จัดทำจุลสารของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน เป็นประจำทุกเดือน
๕.๙ ดูแลความเรียบร้อย ประสานงานให้บริการเตรียมการประขุม ผึเกอบรมและการปฏิบัติงาน
ของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
๕.๑๐ ดำเนินการจัดทำทะเบียนคุมการให้คำปรึกษาเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบหนังสือสั่งการ 
ด้านบุคลากรภาครัฐ และระบบลูกจ้างของสำนักงานคลังจังหวัด และหารือกฎหมายระเบียบ 
การเงินการคลัง เรื่องอ่ืนๆ รวมทั้งการรวบรวมสถิติผลงาน / ปริมาณงานของสำนักงานคลังจังหวัด 
แม่ฮ่องสอน และจัดทำ เท(๐โฐโล̂ วเา10
๕.๑๑ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรืองานท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด

- ดำเนินการตามโครงการหน้าบ้านน่ามองแม่ฮ่องสอนเมืองแห่งความสุข
- ร่วมปฏิบีติงานตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี ๒๕๖๕

๓๖๗/๖๖



I

เอกสารหมายเลข ๓ แนบท้ายคำสั่ง ท ี ่  เ30

กลุ่มงานวิชาการ

-------

ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๑ นางสาวทิพปภา ประภักรางทูล ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ปฏิบัติหน้าท่ี ในฐานะหัวหน้ากลุ่มงานวิชาการ ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานในหน้าท่ีหัวหน้า 
กลุ่มงานฯ และมีหน้าท่ีรับผิดขอบ ดังน้ี
๑.๑ ประชุมช้ีแจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้ความ 
ช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและพัสดุ รวมท้ังเป็นวิทยากรให้กับบุคลากรท้ังภายใน 
และภายนอก ตามท่ีได้รับมอบหมาย (แนบท้ายหมายเลข ๖)
๑.๒ ควบคุม ดูแลดำเนินการจัดทำสรุปในการขอเป็นสำนักงานรวมถึงพิจารณาเสนอการกำหนด 
หลักเกณฑ์การขอเป็นสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษของจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๑.๓ ควบคุม ดูแล การจัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการ ของกลุ่มงานวิชาการ 
ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๑.๔ ควบคุม ดูแล การดำเนินงานของฝ่ายบริหารท่ัวไป ดังน้ี

- การบริหารงานบุคคลของหน่วยงาน
- การรายงานผลเก่ียวกับมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน
- การดำเนินการเก่ียวกับองค์กรคุณธรรมของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
- การดำเนินการเก่ียวกับสลากพิเศษโครงการรายได้เพ่ือสาธารณประโยชน์
- การดำเนินโครงการสร้างความผาสุกเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการทำงานของสำนักงานคลังจังหวัด 

แม่ฮ่องสอน
- การดำเนินการจัดทำโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการให้บริการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสำนักงาน 

คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ตามตัวช้ีวัดท่ี ๒.๑ ผลสำรวจความพึงพอใจของผู้รับบริการท่ีมีต่อหน่วยงาน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖
๑.๕ ช่วยควบคุม ดูแล ตรวจสอบการบันทึกรายการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
๑.๖ ควบคุม ดูแล การวิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
๑.๗ ควบคุม ดูแล การวิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตของสำนักงาน 
คลังจังหวัด
๑.๘ ควบคุม ดูแล ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงิน (ชุดเล็ก) ชองสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
๑.๙ ควบคุม ดูแล การจัดทำรายงานการควบคุมภายในของหน่วยงาน ส่งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
ภายในกำหนด การดำเนินการจัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน และการบริหาร 
จัดการความเสี่ยงระดับหน่วยงานภาครัฐ
๑.๑๐ ควบคุม ดูแล การดำเนินการเกี่ยวกับการผึเกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง 
การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องกิน 
๑.๑๑ ควบคุม ดูแล การดำเนินการตรวจเครื่องมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์ก่อสร้าง 
๑.๑๒ ควบคุม ดูแล การดำเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
((ะ0กร1:โน(:1: (วก รอชะเวโ 7โลก5[วลโ6ทบV : ป0ร7) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี

๑๕๘๔



ลำดับ ข่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๑.๑๓ ควบคุม ดูแล การดำเนินการในระบบ อ]ฐ]!:ล]. 96กร](วก ในการออกหนังสือรับรองสิทธิ 
บำเหน็จตกทอด เพื่อใช้เป ็นหลักทรัพย์ในการประกันการกู้เงินของผู้ร ับบำเหน็จ บำนาญ 
ของส่วนราชการในจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๑.๑๔ ควบคุมการจัดทำคำขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญของช้าราชการและลูกจ้างประจำ 
ในหน่วยงาน
๑.๑๔ ควบคุม ดูแล การดำเนินงานสนับสนุนนโยบายของรัฐบาล/กระทรวง/กรม 
๑.๑๖ ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด

- กำกับดูแลการปฏิบัติงานตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี ๒๔๖๔
- กำก ับด ูแลงานนโยบายแก ้ไขบ ีญ ห าความยากจนและห น ี้ส ินของร ัฐบ าล  

และกระทรวงการคลัง เข่น การลงทะเบียนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ หนี้ครัวเรือน และการแก้!ข 
บีญหาความยากจนแบบขี้เป๋า (7? เฬ/เ?)

- กำกับดูแลการดำเนินการเกี่ยวกับศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และศูนย์ราชการสะดวก 650:
- กำกับดูแลการดำเนินการในฐานะคณะทำงานคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ?นเว1(0 

56๔1:๐โ IV!ลทลฐ6๓6ท1: (อบล].]!:;/ /ล!'ดเ
- กำกับดูแลการดำเนินการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ 

หน่วยงานภาครัฐ (เก16ฐโ]!:V ลทดํ 7โลท5เวลโ6ก(ะ;/ /\556551าก6ท!: : 17/น์
- กำกับดูแลการตรวจสอบการสำรวจและทำรายงานสิ่งปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ ระบบเทคโนโลยี 

สารสนเทค และระบบอื่นในจังหวัด ซ่ึงไม่มีการดูแล บำรุงรักษา ไม่มีการใช้ประโยชน์หรือใช้ 
ประโยชน์ไม่ได้ รวมท้ังท่ีชำรุดทรุดโทรมจนไม่อาจใช้ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์ท่ีจัดซ้ือจัดจ้าง 
ของจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- กำกับดูแลการจัดทำการเล่ือนเงินเดือนช้าราชการพลเรือนสามัญในสังกัด และจัดทำ 
เอกสารการเล่ือนในรูปแบบ ก.พ. ๗ อิเล็กทรอนิกส์

- กำกับดูแลการเปิด - ปิดสำนักงานคลังจังหวัด กรณีมีบุคลากรในกลุ่มงานปฏิบัติงาน 
นอกเวลาราชการ

- กำกับดูแลการรับ - มอบเครื่องรับชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (5อ0
- กำกับดูแลการดำเนินการคืนสิทธิผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ
- กำกับดูแลการจัดทำสื่อประขาสัมพันธ์กลุ่มงานวิชาการ และฝ่ายบริหารท่ัวไป



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๒ นางสาวสุภาวดี สิงห์ใส ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

๒.๑ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสมุน
และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ
และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุให้แก่
หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๒.๒ จัดทำแผนงาน/โครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานวิชาการ
๒.๓ ดำเนินการจัดการความรู้ (Xท(วผ๒0เ36 [/๒กอ?6ทารก!) และเป็นวิทยากรให้กับ
บุคลากรทั้งภายในและภายนอกตามท่ีได้รับมอบหมาย (เอกสารแนบท้ายหมายเลข ๖)
๒.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับการผี!กอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชี 
และการพัสดุ แก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการ 
ผี!กอบรมและพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน แ6ผ 6โ[พร 7แล! ให้เป็นไปตามแนวทาง 
และหลักเกณฑ์ที่สถาบันพัฒนาบุคลากรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการดำเนินงาน 
ให้ผู้บรืหารรับทราบ ปฏิบัติภารกิจแทน กรณีที่ นางสาวศรสวรรค์ บุญมาวงศ์ ไม่อยู่ 
หรืออยู่ แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๒.๔ ปฏิบัติงานตามดำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี ๔๒/๒๕๖๕ ลงวันที่ 
๑ ธันวาคม ๒๔๖๔ เรื่อง มอบหมายผู้มีสิทธี้ใช้ ธโ)'/115 70เง6ท พร้อมอุปกรณ์ 
และรหัสผ่าน (โ’ล55ผ0โฝ) หรือรหัสผู้ใข้งาน(บ56โทล๓6) และรหัสผ่าน(โ53รรผ๐๗) 
ในการปฏิบัติงานในระบบ ผ6พ/ (รโ)พร 7เาล! ในการอนุมัติเบิก (โ’ !) การอนุมัติการจ่าย 
(โ2) และการน่าเข้าข้อมูล (103ป6โ) ในระบบ [\เ6พ 6โ)\/แร 71าล1 ผ่านเครือ1ข่าย เก'16โท6! 
ในฐานะส่วนราชการผู้เบิกของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
๒.๖ ปฏิบัติงานตามดำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี /๒๔๖๖ เร่ือง 
แต ่งต ั้งเจ ้าหน ้าท ี่ปฏ ิบ ัต ิงานด ้านการเบ ิกจ ่าย (ชุดเล็ก) ชองสำนักงานลงวันท ี่ 

สิงหาคม ๒๔๖๖
๒.๗ ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ด ้านการจ ่ายเง ินในระบบ โ78 (โ0โ|วอโล!6 อก[เท6 ตามดำสั่ง 
สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี /๒๔๖๖ สิงหาคม ๒๔๖๖ เร่ือง การแต่งต้ัง 
บุคคลเพื่อปฏิบัติหน้าที่ในระบบ 1778 0วโ[ว0โล[6 อก[เท6
๒.๘ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านการบันทึกบัญชีรับ - จ่ายของกองทุนการออมแห่งชาติ 
(กอซ.) ในระบบ ธโเพร
๒.๑๐ ปฏิบัติงานตามคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี /๒๔๖๖ ลงวันท่ี
สิงหาคม ๒๔๖๖ เร่ือง มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานระบบบำเหน็จ
บำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (0เ5เ1:ล[ โรท51(วก) กรณี นางสาวศรสวรรค ์
บุญมาวงศ์ ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๒.๑๑ วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตชองสำนักงานคลังจังหวัด
๒.๑๒ จัดส่งรายงานผลการดำเนินการร้องเรียนร้องทุกข์ของสำนักงานคลังจังหวัด
แม่ฮ่องสอน (เฉพาะท่ีร้องเรียนโดยตรงกับหน่วยงาน)ให้ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดแม่ฮ่องสอน
เป็นประจำทุกเดือน ภายในวันทำการสุดท้ายชองแต่ละเดือน
๒.๑๓ ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
(สำรอง)

๑๔๘๖



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๒.๑๔ ปฏิบัติงานตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี เร่ือง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อชํวยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน ลงวันท่ี (กลุ่มท่ี ๑) (สำรอง) กรณี นางสาวหัทยา อักษร 
พรหม ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราขการได้
๒.๑๔ ดำเนินการจัดทำสื่อประซาสัมพันธ์เพื่อเผยแพร่งานหรือซดวิชาหรือหนังสือเวียนที่ 
อยู่ในความรับผิดชอบ
๒.๑๖ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวช้องและ/หรืองานทีไ่ด ้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด 
หัวหน้ากลุ่มงาน และรับผิดชอบงานนโยบายของรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามท่ีได ้รับ 
มอบหมาย

- เลขานุการคณะทำงานเพื่อดำเนินการตรวจสอบการสำรวจและทำรายงาน 
สิ่งปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบอื่นในจังหวัด ซ่ึงไม มี่ 
การดูแล บำรุงรักษา ไม ่มีการใช้ประโยชน์หรือใช้ประโยชนไ์ม ่ได้ รวมท้ังท่ีชำรุดทรุดโทรม 
จนไม ่อาจใช้ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์ท่ีจัดซื้อจัดจ้างมาของจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- ดำเนินการบันท ึกข้อมูลแผนและรายงานผลการพัฒนากำลังคนในระบบ 
ฐานข้อมูลการพัฒนากำลังคนระดับจังหวัด (กพร.ปจ.) (สำนักงานพัฒนาผีเมือแรงงาน)

- ดำเนินการเกี่ยวกับกองทุนบำเหน็จบำนาญช้าราชการของช้าราชการในสังกัด 
และส่วนราชการในจังหวัด

- ดำเนินการเกี่ยวกับกองทุนสำรองเลี้ยงชีพสำหรับลูกจ้างประจำของส่วนราชการ 
ในสังกัด



ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๓ นางสาวทิตยา สุริยะขัยพันธ์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ
๓.๑ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุบ 
และให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ 
วิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุให้แก่ 
หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๓.๒ ดำเนินการจัดการความรู้ (Xทอผ๒ 0เ56 IV!ลทลฐ6๓6ทบั และเป็นวิทยากร ตามท่ี 
ได้รับมอบหมายให้กับบุคลากรทั้งภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖)
๓.๓ ดำเนินการเกี่ยวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชี 
และการพัสดุ แก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการ 
ผึเกอบรมและพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน ผ6ผ 6 โเฬเ5 Xห31 ให้เป็นไปตามแนวทาง 
และหลักเกณฑ์ที่สถาบันพัฒนาบุคลากรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการดำเนินงาน 
ให้ผู้บริหารรับทราบ ปฏิบัติภารกิจแทน กรณีที่ นางสาวสุภาวดี สิงห์ใส ไม่อยู่หรืออยู่ 
แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๓.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ
๓ .(ะ ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ ((ววกรเโน(ป: อก
ร6อ1;0โ 7โลก5เวลโ6ทอV : (โ0ร7) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี
๓.๖ ปฏิบัติงานตามคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี เร่ือง แต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจสอบการใข้จ่ายเงินทดรองราขการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีอุกเฉิน ลงวันท่ี (กลุ่มท่ี ๑)
๓.๗ ปฏิบัติงานตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี ๔๙/๒๕๖(ะ เร่ือง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ลงวันที่ ๒๐ ธันวาคม 
๒๔๖๔
๓.๘ ปฏิบัติงานตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี ๔๓/๒๔๖๔ ลงวันที่ 
๑ ธันวาคม ๒๔๖๔ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และแต่งตั้งหัวหน้า 
เจ้าหน้าท่ีการเงิน
๓.๙ ปฏิบัต ิงานตามดำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ ่องสอน ท่ี ๔๔/๒๔๖๔ เรื่อง 
มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดขอบในการปฏิบัติงานระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการ 
รักษาพยาบาล (0เฐ11:ล1 ?6ก5เอก) ลงวันท่ี ๖ ธันวาคม ๒๔๖๔ 
๓.๑๐ ปฏิบัติงานตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี ๒๐/๒๔๖๔ ลงวันท่ี 
๒ มิถ ุนายน ๒๔๖๔ เรื่อง แต่งต ั้งเจ ้าหน ้าท ี่ปฏ ิบ ัต ิงานการตรวจสอบและอนุม ัต ิ 
การลงทะเบียนผู้ด้ากับภาครัฐในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-ธเนํ 
๓ .๑๑ จ ัดท ้ารายงานการควบคุมภายในของหน่วยงานส ่งหน่วยงานท ี่เก ี่ยวข ้อง 
ภายในกำหนด (สำรอง) กรณีที่ นางสาวหัทยา อักษรพรหม ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่ 
สามารถปฏิบัติราชการได้
๓.๑๒ ดำเนินการเกี่ยวกับการประเมินด้านการตรวจสอบภายใน และแบบสำรวจด้านการ 
ควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยงสำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน กรณีที่ นางสาวหัทยา อักษรพรหม ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถ 
ปฏิบัติราชการได้
๓.๑๓ ดำเนินการจัดทำสื่อประขาสัมพันธ์เพื่อเผยแพร่งานหรือชุดวิชาหรือหนังสือเวียนที่ 
อยู่ใบความรับผิดชอบ

๑๔๘๔



ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๓ .๑๔ ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
(สำรอง)
๓ .๑๔ ปฏิบัติงานอื่น  ๆ ท่ีเก่ียวช้องและ/หรืองานท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด 
และผู้อำนวยการกลุ่มงาน และรับผิดชอบงานนโยบายกระทรวง/ทบวง/กรม ตามท่ีได้รับ 
มอบหมาย

-ได ้ร ับแต ่งต ั้งให ้ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่เป ็นเจ ้าหน ้าท ี่ เพ ื่อปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่เก ี่ยวก ับ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ แทน นางสาวธัญญลักษณ์ ทรรพนันทน้ 
กรณีไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้

- ปฏ ิบ ัต ิงานนโยบายแก ้ไขป ้ญ หาความยากจนและหน ี้ส ินชองร ัฐบาล 
และกระทรวงการคลัง เช่น หนี้ครัวเรือน และการแก้ไขปัญหาความยากจนแบบชี้เป้า 
(7? เฬ/\?)

- ปฏิบัติงานเป็นคณะทำงานคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ?นช1̂  ร6ช:0โ 
โ/ลทลฐ6โท6ท! บันล111:7 ผ̂ลโป (สำรอง)

- ปฏิบัติงานตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี ๒๔๖๔
- ดำเน ินการบันท ึกข้อม ูลแผนและรายงานผลการพ ัฒนากำลังคนในระบบ 

ฐานข้อมูลการพัฒนากำลังคนระดับจังหวัด (กพร.ปจ.) (สำนักงานพัฒนาผีเมือแรงงาน) 
(สำรอง)



ลำดับ ข่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
(ธิ1 นางสาวหัทยา อักษรพรหม

ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
๔.๑ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสบุน 
และ ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ 
ให้แก่หน่วยงาบภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๔.๒ จัดทำแผนงาน/โครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานวิชาการ ตามท่ี 
ได้รับมอบหมาย
๔.๓ ดำเนินการจัดการความรู้ (̂ ท0ฟ.6ปฐ6 โ/ลกล56๓6ก1:) และเป็นวิทยากรตามท่ี 
ได้รับมอบหมายให้กับบุคลากรทั้งภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖)

- การตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง
- ระเบ ียบเบ ิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 

พ.ศ. ๒๔๖เอ
- คำใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ
- คำใช้จ่ายในการผีเกอบรม

๔.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชี 
และการพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการ 
ผ ีเกอบรมและพ ัฒนาบ ุคลากรผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานด ้าน ผลห/ 6?IVแร าโหล]ให้เป็นไป 
ตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่สถาบันพัฒนาบุคลากรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการ 
ดำเนินงานให้ผู้บริหารรับทราบ
๔.๔ ปฏิบัติงานตามคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี /๒๔๖๖ ลงวันท่ี 

สิงหาคม ๒๔๖๖ เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานการตรวจสอบและอนุมัติ 
การลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-6?) 
(สำรอง) กรณีที่ นางสาวทิตยา สุริยะชัยพันธ์ ไม่อยู่ หรืออยู่ แต่ไม่สามารถปฏิบัติ 
ราชการได้
๔.๖ว ิเคราะห ์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินท ้องถิ่น อปท .ประจำป ี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ (สำรอง) กรณีท่ี นางสาวศรสวรรค์ บุญมาวงศ์ ไม่อยู่ หรือ 
อยู่ แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๔.๗ บันท ึกข ้อม ูลรายรับ รายจ่ายเป็นรายไตรมาส ผ ่านระบบ (ะโร ประจ ้าป ี 
งบประมาณพ.ศ. ๒๔๖๗(สำรอง)กรณีที่ นางสาวศรสวรรค์บุญมาวงศ์ ไม่อยู่ หรือ 
อยู่ แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๔.๘ ดำเน ินการควบค ุมภายในของห น ่วยงานส ่งห น ่วยงานท ี่เก ี่ย วข ้อ ง  
ภายในกำหนด และจัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน และการบริหาร 
จัดการความเสี่ยงระดับหน่วยงาบภาครัฐ
๔.๙ ดำเนินการเกี่ยวกับการประเมินด้านการตรวจสอบภายใน และแบบสำรวจด้าน 
การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยงสำหรับองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ินจังหวัดแม่ฮ่องสอน
๔.๑๐ ดำเนินการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พิบัติกรณีฉุกเฉิน



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๔.๑๑ ดำเนินการเกี่ยวกับการพิจารณากำหนดลำนักงานในพื้นที่พิเศษ ปฏิบัติภารกิจ 
แทนกรณีท่ี นางสาวทิตยา สุริยะชัยพันธ์ ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติ 
ราชการได้
๔.๑๒ ดำเนินการรับ - มอบเครื่องรับชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์ (ฒ 0  (สำรอง) กรณี 
นางสาวพัชรนันท์ นามสม ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๔.๑๓ ดำเนินการคืนสิทธิผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ
๔.๑๔ ดำเนินการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พิบัติ กรณีอุกเฉิน (สำรอง)
๔.๑๔ ดำเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการกํอสร้างภาครัฐ (0อท51;โบช: อก 
ร6อ1เ๐โ 7โลกรเว3โ6กอV : (1อ57) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี ปฏิบัติภารกิจแทนกรณี 
ท่ี นางสาวทิตยา สุริยะชัยพันธ์ ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
๔.๑๖ ดำเนินการตรวจสอบเครื่องมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์ก่อสร้าง ปฏิบัติภารกิจ 
แทน กรณีท่ี นางสาวศรสวรรค์ บุญมาวงศ์ ไม่อยู่หรืออยู่ แต่ไม่สามารถปฏิบัติ 
ราชการได้
๔.๑๗ ดำเน ินการจ ัดทาส ื่อประขาส ัมพ ันธ ์เพ ื่อเผยแพร่งานหร ือช ุดว ิชาหร ือ 
หนังสือเวียนท่ีอยู่ในความรับผิดขอบ
๔.๑๘ รับผิดขอบงานนโยบายของรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔.๑๙ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวช้องและ/หรืองานที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด 
และหัวหน้ากลุ่มงานท้ัง ๓ กลุ่มงาน

- ปฏิบัติงานเป็นคณะทำงานคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ?บช1๔ ร6^๐โ 
VI3กล56กา6ก'!; 0บล1เ1;7 /Vพ/ลโก่ (สำรอง)

- ปฏิบัติงานตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี ๒๔๖๔ (สำรอง)



ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๕ นางสาวศรสวรรค์ บุญมาวงศ์ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

๕.๑ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้ 

ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ 
ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุให้แก้หน่วยงานภาครัฐ 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๕.๒ จัดทำแผนงาบ/โครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานวิชาการ ตามท่ีได้รับ 
มอบหมาย

๕.๓ ดำเนินการจัดการความรู้ (Xทอผ๒ อเฐอ !/ลทล56๓อกไ:) และเป็นวิทยากร ให้กับ 
บุคลากรทั้งภายในและภายนอก ตามที่ได้รับมอบหมาย ตามเอกสารแนบท้ายหมายเลข ๖ 

๕.๔ ดำเนินการเกี่ยวกับการผึเกอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชี 

และการพัสดุแก้หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการผีเกอบรม 

และพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน ผอพ 61=1/115 7เาลเ ให้เป็นไปตามแนวทาง 
และหลักเกณฑ์ที่สถาบันพัฒนาบุคลากรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหาร 

รับทราบ

๕.๕ วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปี 
งบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๗ เป็นต้นไป

๕.๖ ดำเนินการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ก้อสร้าง 
๕.๗ ปฏิบัติหน้าที่เป็นคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
๕.๘ ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

(สำรอง)
๕.๙ ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปรึงใสในการก้อสร้างภาครัฐ (ปอก51:โน(ะ!: อก รออ!:อโ 
7โลก5เวลโ6กอV : ป๐57) ชองหน ่วยงานชองร ัฐในพ ื้นท ี่ ปฏ ิบ ัต ิภ ารก ิจแท นกรณ ท่ีี 
นางสาวทิตยา สุริยะชัยพันธ์ ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
๕.๑๐ ผู้มืสิทธิถือผู้ใข้งาบ (บรอโ เอ) รหัสผ่าน (โลรรผอโช) พร้อมอุปกรณ์ 6 โ!/แร 7อเงอก 
เงอV (01) สำหรับการอนุมัติการเบิก (อม.๑) ปฏิบัติภารกิจแทนกรณีท่ี นางสาวทิพปภา 
ประภักรางกูล ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๕.๑๑ ผู้มืสิทธิถือรหัสผู้ใข้งาน (ขรอโทล๓ อ) รหัสผ่าน (โลรรพ/อโป) พร้อมอุปกรณ์ 61=1/115 
สำหรับการนำเข้าข้อมูล (นวลอ๒โ) ในระบบ (รโ!/แร ผ่านเครือข่าย เท!;อโทอ!; และ เก!;โลกอ!; 
ปฏิบัต ิภารกิจแทนกรณีท่ี นางสาวสุภาวดี สิงห์ใส ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติ 
ราชการได้
๕.๑๒ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายเงิน (ชุดเล็ก) ของสำนักงานคลังจังหวัด 

แม่ฮ่องสอน ปฏิบ ัต ิภารก ิจแทนกรณ ท่ีี นางสาวส ุภาวด ี สิงห์ใส ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่ 
สามารถปฏิบัติราชการได้
๕.๑๓ เจ ้าหน้าท ี่ปฏ ิบ ัต ิงานด้านการบันท ึกบัญชีรับ - จ่ายชองกองทุนการออมแห่งชาติ 

(กอซ.) ในระบบ ธโ!ทเร ปฏิบัติภารกิจแทนกรณ ท่ีี นางสาวสุภาวดี สิงห์ใสไม่อยู่ หรืออยู่ 
แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๕.๑๔ ดำเน ินการอน ุม ัต ิการลงทะเบ ียนผ ู้ค ้าก ับภาครัฐ (สำรอง) กรณี นางสาวทิตยา 
สุริยะชัยพันธ์ ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้

๑๕๘๗



ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๕ .๑๕ ดำเน ินการเก ี่ยวก ับการป ีกอบรมและพ ัฒนาบ ุคลากร การเงินการคลัง การบัญชี 

และการพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการผีเกอบรม 

และพ ัฒ นาบ ุคลากรผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานด ้าน ผ6ผ (3โโ/แร “โหร! ให ้เป ็นไปตามแนวทางและ 
หลักเกณฑ์ที่สถาบันพัฒนาบุคลากรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหาร 

รับทราบ
๕.๑๖ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานในระบบฐานข้อมูลลูกหนี้ รวมทั้งมีการแจ้งความเสียหายในระบบ 

ความรับผิดทางละเมิดและแพ่งที่เกิดขึ้นกับกรมบัญชีกลางเป็นประจำทุกเดือนไม่วาเดือนนั้น 

จะเกิดความเสียหายกับกรมบัญชีกลางหรือไม่ก็ตาม

๕.๑๗ ดำเนินการจัดทำสื่อประซาสัมพันธ์เพื่อเผยแพร้งานหรือขุดวิชาหรือหนังสือเวียนที่อยู่ 
ในความรับผิดชอบ

๕.๑๘ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรืองานที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดและหัวหน้า 

กลุ่มงาน และรับผิดชอบงานนโยบาลชองรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามที่ได้รับมอบหมาย

- เป ็น ค ณ ะท ำงาน ร ่วม แ ก ้ไข บ ีญ ห าค วาม ยาก จน แ ล ะห น ี้ส ิน ข อ งร ัฐบ าล  

และกระทรวงการคลัง เข่น การลงทะเบียนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ หนี้ครัวเรือน และการแก่ไข 

บีญหาความยากจนแบบชีเ้ป้า (I? [ป/\โ)



เอกสารหมายเลข ๔ แนบท้ายคำสั่งที่ 1*70 /๒๕๖๖ ลงวันที่ 9^ สิงหาคม ๒๕๖๖
กลุ่มงานระบบการคลัง

ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง

๑ นางสาวเรนทาย น้นต๊ะ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ
๑.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราฃการเกี่ยวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน 
การรับและนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบิตงานตามระบบ ธ?เพร 
๑.๒ ควบคุมดูแล ตรวจสอบการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐของส่วนราชการ 
ระดับหน่วยเบิกจ่าย
๑.๓ ควบคุมดูแล การวิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินรวมจังหวัด 
๑.๔ ควบคุมดูแล การพิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/!ม่อนุมัติ การขอเบิกเงินงบประมาณ 
และเงินนอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ 
6 [ปพร
๑.๕ ควบคุมดูแลดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แกไข ปรับปรุง และยืนยันข้อมูล 
หลักผู้ขาย และการตรวจสอบและอนุมัติเปลี่ยนแปลงหลักผู้ชายตามท่ีได้รับ 
๑.๖ ควบคุมดูแล ตรวจสอบ ติดตาม เร ่งรัดการเบ ิกจ่ายเง ินงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณ
๑.๗ ควบคุมดูแล ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบ 
ยอดรายการนำเงินส่งคลังของส่วนราชการ
๑.๘ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุน และให้ 
ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ 
ด้านการเงินการคลัง การบัญชีให้แก่หน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
๑.๙ ดำเนินการจัดการความรู้ (̂ ท๐ฟ.อโญัอ โปฝ็ทล56๓อก0 และเป็นวิทยากรตามที่ได้รับ 
มอบหมายให้กับบุคลากรท้ังภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖) ในหัวข้อ

- สวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ
- สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร
- พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 และ 

ระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐
- ระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีก่ารทางอิเล็กทรอนิกส์ ([แอโ:!:โ๐ท]อ ธ๐V6โท๓ อก!: 

?โ0อชโอกกอก!:: อ-ธ?)
- ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒
- ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผอผ ธ?เพ5 7เา3เ)

๑.๑๐ ควบคุมดูแล การจัดทำแผนงานโครงการ และรายงาบทางวิชาการชองกลุ่มงานระบบ 
การคลัง

๑๕๘๙



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๑.๑๑ ดำเนินการเกี่ยวกับการเกอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชี และ 
การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการเก อบรมและ 
พัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน (รเ1พร ให้เป็นไปตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่สถาบัน 
พัฒนาบุคลากรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหารรับทราบ 
๑.๑๒ ดำเนินการตรวจสอบ ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และกำกับดูแลควบคุมงานตรวจสอบ 

อนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายตามที่ได้รับมอบหมายการกำหนดสิทธิการใช้อุปกรณ์ 
61=1พร "โ0^6ก ล̂;/ ในการปฏิบ ัต ิงานระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผลผ 61=̂ 15 7เาลเ) ในฐานะหน่วยงานกลาง กลุ่มอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย 
(005800?70000201)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๔๖/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๗ ธันวาคม ๒๔๖๔ เรื่อง การกำหนด 
สิทธิการใช้อุปกรณ์ 61=̂ 15 7๐^ลก ล̂V) ในการปฏิบัติงานระบบการบริหารการเงินการคลัง 
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผลผ ธโVI15 ■ศาล!) ในฐานะหน่วยงานกลาง
๑.๑๓ ควบคุมดูแล ตรวจสอบ บันทึกการตั้งยอด อนุมัต ิรายการเบิกจ่าย และล้างวงเงิน 
ทดรองราซการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉินให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึง 
ระบบ อเฝ/!ร และอื่น ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๑๘/๒๔๖๖ ลงวันที่ ๑๗ สิงหาคม ๒๔๖๖ เรื่อง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี 
ฉุกเฉิน (กลุ่มท่ี ๒)
๑.๑๔ ควบคุมดูแล ตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพื่อ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
๑.๑๔ ควบคุมดูแล ตรวจสอบการบันทึกรายการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก,หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
๑.๑๖ เป ็นผ ู้แทนหน ่วยงานเข ้าประช ุม  ชี้แจง แลกเปล ี่ยนความค ิดเห ็น และเป ็น 
คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
๑.๑๗ รับผิดชอบงานนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามที่ได้รับมอบหมาย 
๑.๑๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรือที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด

■ควบคุมดูแล ติดตาม ตรวจสอบการปฏิบ ัต ิงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ
จังหวัด

■'ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๓๘/๒๔๖๔ ลงวันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๔ เรื่อง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และแต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๓๖/๒๔๖๔ ลงวันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๔ เรื่อง แต่งต้ัง 
บุคคลผู้มีสิทธิใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (ฝ/แร : คกลก๐ล1/\ทลเ เ̂ลร) ในระบบ 
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (ผลผ 6 คพร ■กา3!)



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๕๒/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง มอบหมาย 
ผู้มีสิทธิ 61ะ!\/แร 7๐^อท อ̂V พร้อมอุปกรณ์และรหัสผ่าน (เ3ลรรผ๐โป) หรือรหัสผู้ใช้'งาน 
(บ56โกล๓ อ) และรหัสผ่าน (กล55ผ๐ฟ) ในการปฏ ิบ ัต ิงานในระบบ ผ6ผ 61=̂ 15 า■หล! 
ในการอนุมัติการเบิก (ก!) การอนุมัติการจ่าย (ก2) และการนำเข้าข้อมูล (นวลปอโ) ในระบบ

ผอผ 6 ก1/115 าโหล! ผ่านเครือข่าย เท!อโทอ! ในฐานะส่วนราชการผู้เบิกของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแม่ฮ่องสอน

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๓/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แต่งต้ัง 
ฝ่ายเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๓/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และแต่งต้ังหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีการเงิน

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๕/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๖ ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง มอบหมาย 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดขอบในการปฏิบัติงาน ระบบบำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
(อเ3เ!31 กอกร!๐ท)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๗/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง มอบหมาย 
เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานใบระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๔/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แต่งต้ัง 
บุคคลเพื่อปฏิบัตหน้าที่ในระบบ เ7โ8 (1๐โเว๐โล!6 (วกแกอ

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๘/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง มอบหมาย 
ผู้ปฏิบัติงานการเป็นหน่วยรับสมัครสมาชิกกองทุนการออมแห่งขาติ

- ปฏิบัติหน้าท่ีตามคำสั่งที่ ๘/๒๕๖๖ ลงวันท่ี ๙ พฤษภาคม ๒๕๖๖ เร่ือง แต่งต้ังคลัง 
จังหวัดและข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดเป็นคณะกรรมทำงานย่อยในการตรวจสอบ 
คุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง

- ควบคุมดูแล การเปีด-บิเดสำนักงานคลังจังหวัด กรณีมืบุคลากรในกลุ่มงานปฏิบัติงาน 
นอกเวลาราขการ

- ควบคุมดูแล บ้านพัก ๓ หลัง บ้านเลขท่ี ๘๘ ๘๘/๑ และ ๘๘/๒
- ให้ความเห็นขอบในการใช้จ่ายเงินสลากพิเศษโครงการหารายได้เพื่อสาธารณะ 

ประโยชน์ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน



ลำดับ ช่ือ ตำแหน่ง/หน้าทีท่ี่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง

๒ - ว่าง - นักวิฃาการคลังปฏิบัติการ
๒.๑ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้

ความช่วยเหลือทางวิขาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ

ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ
๒.๒ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานระบบการคลัง

๒.๓ ดำเน ินการจัดการความรู้ (Xก๐ผ ๒ ฟ56 !71ฝ็กลฐ6ทกอก!:) และเนินวิทยากรตามที่ได้รับ
มอบหมายให้กับบุคลากรทั้งภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖) ในหัวข้อ

- พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕:๖๑
- ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ 61=17115 าไาลเ)
- ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ค. ๒๕๖๒

- การปฏิบัติงาน เ0โ8 0๐โเว๐โล!:6 0ก1เท6
๒.๔ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก การอนุมัติ/เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 
ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และกำกับดูแลควบคุมงานตรวจสอบอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก 
ผู้ขาย และยกเลิกรายการเอกสาร ในระบบ ผ6ผ 61=17115 “ๆหล1 ตามที่ได้รับมอบหมายการ 

กำหนดสิทธิการใช้อุปกรณ์ 61=17115 7๐X6ท 1̂ 67 ในการปฏิบ ัต ิงานระบบการบริหารการเงิน 
การคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ  6817115 "ไ"หล!) ในฐานะหน่วยงานกลาง 

กล ุ่มอน ุม ัต ิเบ ิกเง ิน (005800870000101,005800870000102) และกล ุ่มอน ุม ัต ิข ้อม ูล 

หลักผู้ขาย(005800870000201)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามดำสั่ง ท่ี ๔๖/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง การกำหนด 

สิทธิการใข้อุปกรณ์ 68171157๐X6ท ^67) ในการปฏิบัต ิงานระบบการบริหารการเงินการคลัง 
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ 6817115 "โ"หล!) ในฐานะหน่วยงานกลาง

๒.๕ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

๒.๖ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการ
นำเงินส่งคลังของส่วนราขการ
๒.๗ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราขการเกี่ยวกับ ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน 
การรับและนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ 61=17115 
๒.๘ ตรวจสอบการใช้จ่าย บันทึกการทั้งยอด อนุมัติรายการเบิกจ่าย และล้างวงเงินทดรอง 
ราฃการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึงระบบ 

011715 และอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง

๒.๙ ดำเนินการเกี่ยวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชีและ 

การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และดำเนินการผีเกอบรมและ 

พ ัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบ ัต ิงานด้าน 68(7115 ให้เนินไปตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่สถาบัน 
พัฒนาบุคลากรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหารรับทราบ 

๒.๑๐ ตรวจสอบการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐของส่วนราชการระดับหน่วย 
เบิกจ่าย

(5)(เ̂ 0̂



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๒.๑๑ ตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ
๒.๑๒ รับผิดขอบงานนโยบายของรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๒.๑๓ ปฏิบ ัต ิงานอื่น ๆ ที่เก ี่ยวข้องและ/หรือที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด และ
ผู้อำนวยการกลุ่มงานทุกกลุ่ม



ลำดับ ช่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง

๓ นางกัญณ์จิรานุช พรพนาสิทธิ๋ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
๓.๑ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานระบบการคลัง
๓.๒ ดำเน ินการจัดการความรู้ (Xก๐ฟ.6ฟ36 (ฬลกลร6๓ 6ท!:) และเป็นวิทยากรตามที่ได้รับ

มอบหมายให้กับบุคลากรทั้งภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖) ในหัวข้อ

- สวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
- ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒

- การปฏิบิติงาน \*โโธ 0๐โ|ว๐โล̂ 6 0 เกนทอ
- มาตรฐานการบ ัญช ีภาครัฐและนโยบายการบ ัญช ีภาครัฐสำหรับองค ์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น
- ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ ธโ!/แร "โเาล1)

๓.๓ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก การอนุมัติ/เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 

ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และกำกับดูแลควบคุมงานตรวจสอบอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก 
ผู้ขาย และยกเลิกรายการเอกสาร ในระบบ ผอผ ธโ!/แร “โหล! ตามที่ได้รับมอบหมายการ 
กำหนดสิทธิการใช้อุปกรณ์ (รโ!/แรไ"0^6ท ในการปฏิบ ัต ิงานระบบการบริหารการเงิน 
การคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6พ 6โ!พร "โหล]) ในฐานะหน่วยงานกลาง 

กล ุ่มอน ุม ัต ิเบ ิกเง ิน (โ05800โ70000101 , (105800โ70000102) และกล ุ่มอน ุม ัต ิข ้อม ูล

หลักผู้ขาย ((ะ05800โ70000201)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๔๖/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง การกำหนด 

สิทธิการใช้อุปกรณ์ (รโ!/แร 7๐X6ท 1X6/) ในการปฏิบัติงานระบบการบริหารการเงินการคลัง 
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ (รโ!/แร “ๆหล]) ในฐานะหน่วยงานกลาง 
๓.๔ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

- รวบรวมรายขื่อผู้เข ้าประชุม'ๆ การลงทะเบียน ความเรียบร้อยห้องประช ุม เอกสาร 
การประชุม จัดทำเอกสารทางการเงิน (ค่าใช้จ่ายในการประชุม/ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ)

- ติดตามข้อมูลผลการดำเนินงาน บีญหาอุปสรรค (ถ้ามี) ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
๓.๕ ดำเนินการจัดทำรายงานและดาวน์โหลดข้อมูลผลการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายประจำปีของจังหวัดแม่ฮ่องสอน เพื่อเป็นข้อมูลการเร่งรัดติดตาม

งบประมาณรายจ่ายประจำปี โดยถือรหัสผู้ใช้งาน !/103004000760201 และรหัสผู้ใช้งาน

- ปฏิบัติตามคำสั่ง ท่ี ๓๖/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แก้ไขการแต่งต้ัง 

บุคคลผู้มีสิทธิใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร((/แร: โ!กลท๐!ลเ /\กลเ^ร) ในระบบ 

บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ (วิโเพร "โหล!)
๓.๖ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการ 
นำเงินส่งคลังของส่วนราชการ

๓.๗ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเกี่ยวกับ ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน 
การรับและนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบํติงานตามระบบ (รโ!/!1ร

© (เ̂ ! ©



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๓.๘ ตรวจสอบการใช้จ่าย บันทึกการตั้งยอด อนุมัติรายการเบิกจ่าย และล้างวงเงิน 
เงินทดรองราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวช้อง 
รวมถึงระบบ 011ฬ5 และอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวช้อง

- ปฏิบัติหน้าท่ีตามคำสั่ง ท่ี ๓๒/๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕:๖๔ เร่ือง มอบหมาย 
สิทธิการเช้าใช้งานระบบฐานข้อมูลการใช้งานเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พิบัติกรณีฉุกเฉิน (อแฬร)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๑๘/๒๔๖๖ ลงวันท่ี ๑๗ สิงหาคม ๒๔๖๖ เร่ือง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน (กลุ่มท่ี ๒)
๓.๙ ดำเนินการเก่ียวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชี และการ 
พัสดุแก'หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนินการผีกอบรมและพัฒนา 
บุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน 0โIV115 ให้เป็นไปตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่สถาบันพัฒนา 
บุคลากรกำหนด รวมท้ังรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหารรับทราบ 
๓.๑๐ ตรวจสอบการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐชองส่วนราชการระดับ 
หน่วยเบิกจ่าย
๓.๑๑ ตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากชองรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ
๓.๑๒ รับผิดชอบงานนโยบายชองรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๓.๑๓ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวช้องและ/หรือที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด และ
ผู้อำนวยการกลุ่มงานทุกกลุ่ม

- ปฏิบัติหน้าท่ีตามคำส่ังท่ี ๔๗/๒๔๖๔ ลงวันท่ี ๘ ธันวาคม ๒๔๖๔ เร่ือง มอบหมาย 
เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง

- ปฏิบัติหน้าท่ีตามคำส่ังท่ี ๔๘/๒๔๖๔ ลงวันท่ี ๘ ธันวาคม ๒๔๖๔ เร่ือง มอบหมาย 
ผู้ปฏิบัติงานการเป็นหน่วยรับสมัครสมาซิกกองทุนการออมแห่งชาติ

- ปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ตามคำส่ังท่ี ๔๙/๒๔๖๔ ลงวันท่ี ๒๐ ธันวาคม ๒๔๖๔ เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูล 
ข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๒/๒๔๖๖ ลงวันท่ี ๒๔ มกราคม ๒๔๖๖ เร่ือง แต่งต้ัง 
คณะทำงานเพื่อดำเนินการตรวจสอบการสำรวจและทำรายงานส่ิงปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ ระบบ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบอื่นในจังหวัด ซึ่งไม่มีการดูแล บำรุงรักษา ไม่มีการใช้ 
ประโยชน์หรือใช้ประโยชน์ไม่ได้ รวมทั้งที่ชำรุดทรุดโทรมจนไม1อาจใช้ประโยชน์ตาม 
วัตถุประสงค์ท่ีจัดซ้ือจัดจ้างมาของจังหวัดแม่ฮ่องสอน



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง

(3? นางสาวอิงกมล บุญสนอง ตำแหน่ง นักวิขาการคลังปฏิบัติการ
๔.๑ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้

ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ

ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ
๔.๒ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการชองกลุ่มงานระบบการคลัง
๔.๓ ดำเนินการจัดการความรู้ (Xทอผ๒ ปฐ6 เฬลทล56ทกอท!) และเป็นวิทยากรตามที่ได้รับ

มอบหมายให้กับบุคลากรทั้งภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖ )ในหัวข้อ
- พระราชบ ัญญ ัต ิการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ และ 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐
- ระบบการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธ ีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (1ะ16(:1โ๐ท10 (ว่0ห6โกกกอท! 

I3โ0(ะนโ6๓ 6ก1:: 6-13?)
- พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑
- ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒

- สวัสดิการค่ารักษาพยาบาลข้าราชการ
๔.๔ ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติรายการขอเบิก การอนุมัติ/เปลี่ยนแปลง'ข้อมูลหลักผู้ชาย 

ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และกำกับดูแลควบคุมงานตรวจสอบอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก 

ผู้ขาย และยกเลิกรายการเอกสาร ในระบบ ผ6ผ 6 คพร า“หล! ตามที่ได้รับมอบหมายการ 

กำหนดสิทธิการใช้อุปกรณ์(รคพ ร ไ"0^6ท ^6]/ในการปฏิบัต ิงานระบบการบริหารการเงิน 
การคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ 01=̂ 115 7เาล0 ในฐานะหน่วยงานกลาง 

กล ุ่มอน ุม ัต ิเบ ิกเง ิน (005800?70000101, 005800?70000102) และกล ุ่มอน ุม ัต ิข ้อม ูล

หลักผู้ขาย(005800^70000201)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามดำสั่ง ท่ี ๔๖/๒๔๖๔ ลงวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๔๖๔ เร่ือง การกำหนด 

สิทธิการใช้อุปกรณ์ 01=̂ 15 7๐^6ท ^6ทํ).ในการปฏิบัติงานระบบการบริหารการเงินการคลัง 
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ 61=1พ ร 71าล|) ในฐานะหน่วยงานกลาง
๔.๔ ดำเนินการลงทะเบียนคุมแบบขออนุมัติ/ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย
๔.๖ วิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ
งาน 01=1พ ร

๔.๗ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ
- จัดทำบันทึกเรียน ผู้ว่าราชการจังหวัด รองผู้ว ่าราชการจังหวัด จ ัดทำระเบ ียบวาระ 

การประชุม จัดทำหนังสือเชิญประชุม จัดทำ ?๐ผอโ ?๐เท! การประชุม รายงานการประชุม 

แจ้งเวียนรายงานการประชุม จัดทำ ?๐ผ6โ ก๐เก! ประชุมหัวหน้าส่วนราชการและกรมการ 
จังหวัดทุกเดือน

- จ ัดท ำส ื่อป ระซ าส ัมพ ันธ ์ (เท!๐5โลเวเา๔) ผลการใช ้จ ่าย เบ ิกจ ่าย รายส ัปดาห ์ 
(ทุกวันจันทร์ชองสัปดาห์กัดไป) จัดทำข่าวกิจกรรมต่าง ๆ ของกลุ่มงานๆ จัดเตรียมอาหารว่าง 
และเครื่องดื่มในการประชุมคณะกรรมการฯ

- ติดตามข้อมูลผลการดำเนินงาน บีญหาอุปสรรค (ถ้ามี) ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ



ลำดับ ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง

๔.๘ ดำเนินการจัดทำรายงานและดาวน์โหลดข้อมูลผลการเบิกจ่ายและการใซ้จ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายประจำป ีของจังหวัดแม่ฮ ่องสอน เพื่อเป็นข้อมูลการเร่งรัดติดตาม 
งบประมาณรายจ่ายประจำปี โดยถือรหัสผู้ใช้-งาน 03004000760201 และรหัสผู้ใช้งาน

- ปฏิบัติตามคำสั่ง ท่ี ๓๖/๒๔๖๔ ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๔ เร่ือง แกไขการแต่งต้ัง 

บุคคลผู้มีสิทธิใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (เ/แร : คกลก๐ล!/\กล1̂ 1:105)ในระบบ 
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ( ผ ธ ค/แร าาาลเ)
๔.๙ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการ 
นำเงินส่งคลังของส่วนราชการ
๔.๑๐ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราซการเกี่ยวกับ ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน 
การรับและนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ ผ6ผ (วิค/แร 7เาลเ 
๔.๑๑ ตรวจสอบการใช้จ่าย บันทึกการตั้งยอด อนุมิติรายการเบิกจ่าย และล้างวงเงินทดรอง 
ราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึงระบบ 
อเโ/เร และอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๑๘/๒๔๖๖ ลงวันที่ ๑๗ สิงหาคม ๒๔๖๖ เร่ือง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการตรวจสอบการใช้จ ่ายเงินทดรองราชการเพ ื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ 
กรณีฉุกเฉิน (กลุ่มท่ี ๒)
๔.๑๒ ดำเนินการเกี่ยวกับการปีกอบรมและพัฒนาบุคลากร การเงินการคลัง การบัญชีและ 
การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และคำเนินการปีกอบรมและ 
พัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน ผ6ผ (วิค/แร 7เาล1 ให้เป็นไปตามแนวทางและหลักเกณฑ์ที่ 
สถาบันพัฒนาบุคลกรกำหนด รวมทั้งรายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บริหารรับทราบ 
๔.๑๓ ตรวจสอบการประเมินผลการปฏิบ ัต ิงานด้านบัญชีภาครัฐของส่วนราชการระดับ 
หน่วยเบิกจ่าย
๔.๑๔ ตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ
๔.๑๔ รับผิดชอบงานนโยบายชองรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามท่ีได้รับมอบหมาย
๔.๑๖ ปฏิบ ัต ิงานอื่น ๆ ท ี่เก ี่ยวข ้องและ/หรือท ี่ได ้ร ับมอบหมายจากคลังจังหวัด และ
ผู้อำนวยการกลุ่มงานทุกกลุ่ม

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๓๘/๒๔๖๔ ลงวันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๔ เรื่อง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และแต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน

- รวบรวมและสรุปผลการปฏิบัติตามภารกิจชองกลุ่มงานระบบการคลัง
- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๒/๒๔๖๖ ลงวันที่ ๒๔ มกราคม ๒๔๖๖ เรื่อง แต่งต้ัง 

คณะทำงานเพื่อดำเนินการตรวจสอบการสำรวจและทำรายงานสิ่งปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ ระบบ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบอื่นในจังหวัด ซึ่งไม่มีการดูแล บำรุงรักษา ไม่มีการใช้ 
ประโยชน์หรือใช้ประโยชน์ไม่ได้ รวมทั้งท ี่ชำรุดทรุดโทรมจนไม่อาจใช้ประโยชน์ตาม 
วัตถุประสงค์ที่จัดซื้อจัดจ้างมาของจังหวัดแม่ฮ่องสอน



ลำดับ
ขื่อ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 

ตำแหน่ง

๕ นางสุภาพ ผ่านภพพนาสันต์ ตำแหน่ง นักวิชาการคลังชำนาญการ
๕.๑ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเม ินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้ 

ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบ ียบ ข้อบังคับ และวิธ ีปฏิบ ัต ิ 
ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ ให้แก่หน่วยงานภาครัฐและ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๕.๒ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานระบบการคลัง

๕.๓ ดำเน ินการจ ัดการความร ู้ (Xท๐ฬ6ช56 เปลกล56๓อก1:) และเป ็นวิทยากรตามที่ได ้ร ับ
มอบหมายให้กับบุคลากรทั้งภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖) ในหัวข้อ

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

- ระบบการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างด ้วยว ิธ ีการทางอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ (เะ1อ(:1:โ๐ท!อ (วิ๐หอ๓ ๓ อก1; 

?โ๐อนโอ๓ อก1:: อ-(วิ!3)

- ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒

- ค่าเช่าบ้านข้าราชการ
- ระเบียบค่าใช้จ่ายในการผึเกอบรม
- เบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน

- เงินเดือนและค่าจ้าง
๕.๔ ดำเน ินการตรวจสอบ อนุม ัต ิรายการขอเบิก การอนุมัต ิ/เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ชาย 

ยืนยันข้อมูลหลักผู้ชาย และกำกับดูแลควบคุมงานตรวจสอบอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ชาย 

และยกเลิกรายการเอกสาร ในระบบ แอผ ธ!3(ป!5 า"หล! ตามที่ได้รับมอบหมายการกำหนดสิทธิ 
การใช้อุปกรณ์ ธ!1[ป!ร7๐^อก !(อหในการปฏิบัต ิงานระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (แอผ(วิ!3[ป!ร7เาล!)ในฐานะหน่วยงานกลาง กลุ่มอนุมัติเบิกเงิน 

((วิอรรออเ^อปออใป! , 005800^70000102) แ ล ะ ก ล ุ ่ ม อ น ุ ม ั ต ิ ข ้ อ ม ู ล  หล ั กผ ู ้ ช า ย  

(ธ05800!ว70000201

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๔๖/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕เรื่อง แก่ไขการกำหนด 

สิทธิการใช้อุปกรณ์ ธ!1(ป!5 7๐^อก ^อ7 ในการปฏ ิบ ัต ิงานระบบการบริหารการเง ินการคล ัง 
ภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (แอผ ธ!3(ป!ร 71าล!)

๕.๕ ดำเนินการลงทะเบียนคุมแบบ ขออบุมิต/ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ชาย
๕.๖ ว ิเคราะห ์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ

งาน ธ!ะ(ป!ร

๕.๗ ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ

- รายงานผลการใช ้จ ่าย เบ ิกจ่าย บ ิญหาอ ุปสรรค (ถ้ามี) เสนอผ ู้ว ่าราชการจ ังหว ัด 
รองผู้ว่าราชการจังหวัด ตามที่คลังจังหวัดมอบหมาย และวางแผนการลงพื้นที่ติดตามฯ

- ติดตามข้อมูลผลการดำเนินงาน บิญหาอุปสรรค (ถ้ามี) ชองหน่วยงานที่รับผิดชอบ
๕.๘ ดำเน ินการจ ัดทำรายงานและดาวน ์โหลดข ้อม ูลผลการเบ ิกจ ่ายและการใช ้จ ่ายเง ิน 
งบประมาณ รายจ ่ายประจำป ีของจ ังหว ัดแม ่ฮ ่องสอน เพ ื่อ เป ็นข ้อม ูลการเร ่งร ัดต ิดตาม

๑๕๙๓



ลำดับ ช่ือ ตำแหน่ง/หน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมาย
เลขท่ี 

ตำแหน่ง

งบประมาณรายจ่ายประจำปี โดยถือรหัสผู้ใซ้งาน IV103004000760201 และรหัสผู้ใช้งาน

- ปฏิบัติตามคำสั่ง ท่ี ๓๖/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๕ เร่ือง แก้ไขการแต่งต้ังบุคคล 

ผู้มีสิทธิใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (เพร : คกลท0๒1 /\กล1^๒5) ในระบบบริหาร 
การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ 61=1/115 7 เาลเ)
๕.๙ ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบและควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการ 
นำเงินส่งคลังของส่วนราชการ
๕.๑๐ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเกี่ยวกับ ระเบียบการเบิกจ่ายเงิน 
การรับและนำส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ ผ6ผ 61=1/115 า“หอ!
๕.๑๑ ตรวจสอบการใช้จ่าย บันทึกการตั้งยอด อนุมัติรายการเบิกจ่าย และล้างวงเงินทดรอง 
ราชการ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึงระบบ 
อแVI5 และอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๓๒/๒๕๖๔ ลงวันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๖๔ เร่ือง มอบหมายสิทธิ 
การเข้าใช้งานระบบฐานข้อมูลการใช้งานเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีอุกเฉิน (011/15)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง ท่ี ๑๘/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๑๗ สิงหาคม ๒๕๖๖ เรื่อง แต่งต้ัง 
คณะกรรมการตรวจสอบการใช ้จ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิ 
กรณีฉุกเฉิน (กลุ่มท่ี ๒)
๕.๑๒ รับผิดชอบงาบนโยบายจากรัฐบาล/กระทรวง/กรม ตามที่ใด้รับมอบหมาย
๕.๑๓ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรือที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด และผู้อำนวยการ
กลุ่มงานทุกกลุ่ม

- ปฏิบัติหน้าที่ห ัวหน้าเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานตามกฎหมาย ระเบ ียบ และหนังสือ 
ที่เกี่ยวช้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ตามคำสั่งที่ ๑๕๙๕/๒๕๖๔ เร่ือง 
แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ี หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

- ปฏิบัต ิหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๓๘/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แต่งตั้ง 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และแต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน

- ให ้ความเห็นชอบในการใช้จ่ายเงินสลากพิเศษโครงการหารายได้เพื่อสาธารณะ 
ประโยชน์ของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- ปฏิบ ัต ิหน้าท ี่เจ ้าหน้าท ี่เบ ิกจ่าย รับเงิน เงินส่วนกลาง ของสำนักงานคลังจังหวัด 
แม่ฮ่องสอนตามบัญชีสลากพิเศษโครงการหารายได้เพื่อสาธารณะประโยชน์ บัญชีเลขท่ี ๕๐๘-๑- 
๔๓๖๕๔-๒ และบัญชีออมทรัพย์รับโชคจังหวัดแม่ฮ่องสอน บัญชีเลขท่ี ๕๐๕-๑-๒๕๙๘๙-๖



เอกสารหมายเลข ๕ แนบ,ท้ายคำส่ังที' \ร0 /๒๕๖๖ ลงวันที่9^  สิงหาคม ๒๕๖๖

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ลำดับ
ช่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ท่ีได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๑ นางสาวสุดารัตน์ แซ่ว่าง ตำแหน่ง นักวิฃาการคลังปฏิบัติการ

๑.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทาง 
วิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๑.๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ และบริการข้อมูลเกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลัง เศรษฐกิจ 
และผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดแก่ส่วนราชการและภาคเอกขน
๑.๓ รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และประมาณการ 
เศรษฐกิจจังหวัด

- จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด (รายไตรมาส)
- จัดทำรายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด (รายเดือน)

๑.๔ วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดแก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบัติ ตลอดจนแนวทาง 
แก้ไขบีญหาในจังหวัด
๑.๕ ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และบันทึกการลด/ล้างยอด 
ลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ /๒๕๖๖ ลงวันที่ สิงหาคม ๒๕๖๖ 
เรื่อง แต ่งต ั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช ้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน
๑.๖ ประชุมชี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้ 
ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ 
ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุให้แก่หน่วยงานชองรัฐ 
และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
๑.๗ สนับสนุนการดำเนินงานชองคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๑.๘ สนับสนุนการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๑.๙ ดำเนินการจัดการความรู้ (̂ ท๐ผ๒ฟ36 IV๒ท856๓6กนํ และเป็นวิทยากรตัวคูณ
ตามท่ีได้รับมอบหมายให้กับบุคลากรท้ังภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖)
ในหัวข้อ

- ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานชองส่วนราชการ
- ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง
- เงินนอกงบประมาณ
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
- ค่าใช้จ่ายในการผี]กอบรม

๑.๑0 จัดทำข้อมูลข่าวสาร สื่อประซาสัมพันธ์ เพื่อเผยแพร่ผ่านซ่องทางประซาสัมพันธ์ของ 

สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามท่ีไดร้ับมอบหมาย
๑.๑๑ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการชองกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ 
จังหวัดตามท่ีได้รับมอบหมาย

๑๕๙๔



ลำดับ
ช่ือ ตำแหน่ง/หน้าทีท่ี่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 

ตำแหน่ง
๑.๑๒ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 
คณ ะกรรมการ/คณ ะอน ุกรรมการ/คณ ะทำงานในส ่วนท ี่เก ี่ยวข ้องหร ือตามท ี่ได ้ร ับ  
มอบหมาย
๑.๑๓ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรือที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดและ 

ผูอ้ำนวยการกลุ่มงานทุกกลุ่ม
- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๓/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แต่งต้ังฝ่าย 

เลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดแม่ฮ่องสอน
- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๙/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๒๐ ธันวาคม ๒๕๖๕ เร่ือง แต่งต้ัง 

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน
■ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ตามคำส ั่งท ี่ ๔๘/ ๒ ๕ ๖ ๕ ลงวันที่ ๘ ธ ันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง 

มอบหมายผู้ปฏิบัติงานการเป็นหน่วยรับสมัครสมาซิกกองทุนการออมแห่งชาติ
- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๓/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แต่งต้ัง 

คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และแต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน
- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๔๖/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง แก้ไขการ 

กำหนดสิทธิการใช้อุปกรณ์ 61=1ฬเร 7๐^60 ^67ในการปฏ ิบ ัต ิงานระบบบริหารการเง ิน 
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6พ (วิโเ/แ5 “โหร!)

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๑๓/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๘ มิถุนายน ๒๕๖๖ เรื่อง แก้ไขการ 
แต่งตั้งบุคคลผู้มีสิทธิใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (1/115 : โเกลท๐ล1 /\กล1)71๐ร) 

ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6พ 61=1/115 “โหร!)



ลำดับ
ช่ือ ตำแหน่ง/หน้าทีท่ี่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 

ตำแหน่ง

๒ นายสัญญา ศรีต่างวงค ตำแหน่ง นักวิฃาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
๒.๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทาง 

วิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒.๒ ให ้คำปรึกษา แนะนำ และบร ิการข ้อม ูล เก ี่ยวก ับการว ิเคราะห ์ข ้อม ูลการคล ัง 
เศรษฐกิจ และผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดแก่ส่วนราชการและภาคเอกชน 
๒.๓ รวบรวม ว ิเคราะห ์ข ้อม ูล และจัดทำฐานข้อม ูลเศรษฐกิจจ ังหวัด รายงานภาวะ 

เศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกิจการคล ังจ ังหวัด และประมาณการ 

เศรษฐกิจจังหวัด
- จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด (รายไตรมาส)
- จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด (รายเดือน)

๒.๔ วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดแก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 

เพ ื่อประกอบการพ ิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏ ิบ ัต ิ ตลอดจน 

แนวทางแก้ไขปัญหาในจังหวัด

๑.๕ ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และบันทึกการลด/ล้างยอด 
ลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

- ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ตามคำสั่งท ี่ /๒๕๖๖ ลงวันที่ สิงหาคม ๒๕๖๖ 
เรื่อง แต ่งต ั้งคณะกรรมการตรวจสอบการใช ้จ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน
๒.๖ ประชุมขี้แจง ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนและให้ 

ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ 

ด้านการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุให้แก่หน่วยงานของรัฐ 
และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
๒.๗ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๒.๘ สนับสนุนการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

๒.๙ ดำเน ินการจ ัดการความรู้ ( ท̂๐ผ(6ป56 เหลทล36๓601;) และเป ็นวิทยากรตัวค ูณ
ตามที่ได้รับมอบหมายให้ลับบุคลากรทั้งภายในและภายนอก (เอกสารหมายเลข ๖)

ในหัวข้อ
- ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ
- ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง
- เงินนอกงบประมาณ
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

- ค่าใช้จ่ายในการผี!กอบรม
๒.๑๐ จัดทำข้อมูลข่าวสาร สื่อประขาสัมพันธ์ เพื่อเผยแพร่ผ่านช่องทางประชาสัมพันธ์ของ 
สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามที่ได้รับมอบหมาย
๒.๑๑ จัดทำแผนงานโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ 
จังหวัดตามท่ีได้รับมอบหมาย
๒.๑๒ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ขี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 
คณ ะกรรมการ/คณ ะอน ุกรรมการ/คณ ะทำงานในส ่วนท ี่เก ี่ยวข ้องหร ือตามท ี่ได ้ร ับ  

มอบหมาย

๑๕๙๕



ลำดับ
ข่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

๒.๑๓ เป็นผู้แฑนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็นและเป็น 
คณ ะกรรมการ/คณ ะอน ุกรรมการ/คณ ะทำงานในส ่วนท ี่เก ี่ยวข ้องหร ือตามท ี่ได ้ร ับ  
มอบหมาย

๒.๑๔ ปฏิบ ัต ิงานอ ื่น ๆ ที่เก ี่ยวข ้องและ/หรือท ีไ่ดร้ ับมอบหมายจากคลังจ ังหวัดและ 
ผู้อำนวยการกลุ่มงานทุกกลุ่ม

- ปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งที่ ๓/๒๔๖๔ ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๔ เรื่อง แต่งตั้ง 

ฝ่ายเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดแม่ฮ่องสอน



ลำดับ
ช่ือ ตำแหน่ง/หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 

ตำแหน่ง

๓ นางสาวกนกวรรณ พิณโนเอก นักวิชาการคลัง
๓.๑ ให ้คำปรึกษา แนะนำ และบร ิการข ้อม ูลเก ี่ยวก ับการว ิเคราะห ์ข ้อม ูลการคล ัง 

เศรษฐกิจ และผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดแก่ส่วนราชการและภาคเอกขน 
๓.๒ รวบรวม ว ิเคราะห ์ข ้อม ูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจ ังหวัด และประมาณการ 

เศรษฐกิจจังหวัด
- จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด (รายเดือน)
- จัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด (รายไตรมาส)

๓.๓ วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดแก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 

เพ ื่อประกอบการพ ิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบ ัต ิ ตลอดจน 
แนวทางแก่ไขปัญหาในจังหวัด
๓.๔ สนับสนุนการดำเนินงานชองคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๓.๕ สนับสนุนการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

๓.๖ จัดทำข้อมูลข่าวสาร สื่อประซาสัมพันธ์ เพื่อเผยแพร่ผ่านซ่องทางประซาสัมพันธ์ชอง
สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามที่ได้รับมอบหมาย

๓.๗ เป็นผู้แทนของหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 
คณะกรรมการ/คณะอน ุกรรมการ/คณะทำงานในส ่วนท ี่เก ี่ยวข ้องหร ือตามท ี่ได ้ร ับ  

มอบหมาย
๓.๘ ปฏิบ ัต ิงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรืองานที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดและ 
ผู้อำนวยการกลุ่มงานทุกกลุ่ม

- ปฏ ิบ ัต ิหน ้าท ี่ตามคำส ั่งท ี่ ๔๘/ ๒๕๖๕ ลงวันท ี่ ๘ ธ ันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง 
มอบหมายผู้ปฏิบัติงานการเป็นหน่วยรับสมัครสมาชิกกองทุนการออมแห่งชาติ

พ๓๑๘



ลำดับ
ซ่ือ ตำแหน่ง/หน้าทีท่ี่ได้รับมอบหมาย

เลขท่ี 
ตำแหน่ง

นายวรวิทย์ นาควิเซตร์ เจ้าหน้าที่การคลัง
๔.๑ ให ้คำปรึกษา แนะนำ และบร ิการข ้อม ูลเก ี่ยวก ับการว ิเคราะห ์ข ้อม ูลการคล ัง 
เศรษฐกิจ และผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดแก่ส่วนราชการและภาคเอกซน 

๔.๒ รวบรวม ว ิเคราะห ์ข ้อม ูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายงานภาวะ 

เศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจ ังหวัด และประมาณการ 
เศรษฐกิจจังหวัด

- จัดทำรายงานดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัด (รายเดือน)
๔.๓ วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัดแก,ผู้ว่าราชการจังหวัด 
เพ ื่อประกอบการพ ิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบ ัต ิ ตลอดจน 

แนวทางแก่ไฃปีญหาในจังหวัด

๔.๔ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)

๔.๕ สนับสนุนการดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด
๔.๖ จัดทำข้อมูลข่าวสาร สื่อประซาสัมพันธ์ เพื่อเผยแพร่ผ่านซ่องทางประซาสัมพันธ์ของ
สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอนตามที่ได้รับมอบหมาย
๔.๗ เป็นผู้แทนชองหน่วยงานเข้าร่วมประชุม ช้ีแจง แลกเปลี่ยนความคิดเห็น และเป็น 

คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงานในส่วนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับ 

มอบหมาย

๔.๘ ปฏิบัต ิงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและ/หรืองานที่ได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดและ 
ผู้อำนวยการกลุ่มงานทุกกลุ่ม

- ช่วยดำเนินการจัดทำข้อมูลศูนย์ราชการสะดวก 6 (̂10 และศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ชองทางราชการ สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

- ดำเนินการเกี่ยวกับสลากกินแบ่งรัฐบาลชองสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

และบันทึกรายการบริการอิเล็กทรอนิกส์ (6-ร6โพ่รร) กรณี คุณธัญญลักษณ์ ทรรพนันห์ 
ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้

พ๔0๔



เแ" บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน โทร. ๐- ๕๓๖๑-๒๐๙๘ ต่อ ๓๑๒ 

ท่ี มส ๐๐๐๓/๐๔๒๗ วันท่ี ๑๖ สิงหาคม ๒๕๖๖

เร่ือง การกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ 

และลูกจ้างชั่วคราวของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

เรียน คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

๑. เร่ืองเดิม
ตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี ๑๐/๒๕๖๖ ลงวันท่ี ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ 

เรื่อง กำหนดหน ้าท ี่ความรับผ ิดชอบในการปฏ ิบ ัต ิงานชองช ้าราชการ ลูกจ้างประจำ พน ักงานราชการ 

และลูกจ้างชั่วคราวของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน นั้น (เอกสารแนบ ๑)

๒. ข้อเท็จจริง
สาน ัก งานคล ังจ ังห ว ัดแม ่ฮ ่อ งสอน  ม ีฃ ้า ราช ก ารบ รรจ ุให ม ่ จ ำน วน  ๒ ราย 

คือ นางสาวศรสวรรค ์ บ ุญมาวงศ ์ ตำแหน ่ง น ักว ิช าการเง ินและบ ัญ ช ีปฏ ิบ ัต ิก าร กล ุ่มงานว ิชาการ 
และนายสัญญา ศรีต่างวงศ์ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด 
(เอกสารแนบ ๒)

๓. ข้อพิจารณา
เพื่อให้การปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

แ ล ะม ีป ระส ิท ธ ิภ าพ  เห ็น ค ว รย ก เล ิก ค าส ั่งส ำน ัก ง าน ค ล ัง จ ังห ว ัด แ ม ่ฮ ่อ งส อ น  ท่ี ๑ ๐ / ๒ ๕ ๖ ๖  
ลงวันที่ ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ เรื่อง กำหนดหน ้าท ี่ความรับผ ิดชอบในการปฏ ิบ ัต ิงานของข ้าราชการ 
ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราวของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน และจัดทำคำสั่งใหม่ 
เพื่อให้สอดคล้องกับภารกิจของกลุ่มงาน และโครงสร้างการแบ่งงานภายในของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

๔. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ โปรดลงนามในคำสั่งที่แบบมาพร้อมนี้

(นางสาวธัญญลักษณ์ ทรรพนันทน์)
เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน

น]|^7~



คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

ท่ี 0)0 /๒๔๖๖
เร่ือง กำหนดหน้าที่ความรับผิดขอบในการปฏิบัติงานของข้าราชการ 

ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราวชองสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

ด้วย สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน มีข้าราชการโอนย้ายมาปฏิบัติราชการ จำนวน ๑ ราย 
และม ีพน ักงานราชการบรรจ ุใหม ่ จำนวน ๑ ราย จ ึงเห ็นควรให ้ม ีการปรับเปล ี่ยนการมอบหมายหน ้าท ี่ 
ค วาม ร ับผ ิดชอบในการปฏ ิบ ัต ิงานให ้เหมาะสมก ับ โครงสร ้างการแบ ่งงานภายในและอ ัต รากำล ัง  

เพื่อให้การปฏิบัติงานชองสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ 
อาศัยอำนาจตามความ ในมาตรา ๔๔ แห ่งพระราชบ ัญญ ัต ิระเบ ียบบริหารราชการแผ ่นด ิน พ.ศ.๒๕:๓๔ 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม จึงขอยกเลิกคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน ท่ี ๓/๒๔๖๖ ลงวันท่ี ๓ ๐มกราคม ๒๔๖๖ 
และให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราวของสำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ถือปฏิบัติตามคำสั่งใหม่นี้

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นด้นไป

ส่ัง ณ วันที่ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๔๖๖

ผเส่ัเ]
(นายพงศักดี้ แถมเดช)

คลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน



I ^ ( โ * - - ' '

เอกสารหมายเลข ๖ แนบท้ายคำส่ังท่ี (*0 /๒๕๖๖ ลงวันท่ี (*1™า#*,๒๕๖๖
การให้คำปรึกษา แนะน่า ตอบข้อหารือของส่วนราขการ 

เป็นวิทยากรเกี่ยวกับระเบียบกฎหมายการเงินการคลังและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง

ข่ือ - สกุล รายวิขา หมายเหตุ
๑. นางสาวเรนทาย นันต๊ะ ๑. สวัสดิการรักษาพยาบาลข้าราชการ วิทยากรหลัก

๒. สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร วิทยากรหลัก
๓. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ วิทยากรหลัก
๔. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ วิทยากรหลัก
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ วิทยากรหลัก
๕. การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (ส6(ะบ๐ท1๐ 6๐76โททา6ท1: ?โ๐๐นโ6๓6ท): : 6-6?)
๖. ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน่าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิทยากรหลัก
๗. ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ 6?[ป15 า"หล!) วิทยากรหลัก

๒. นางสาวทิพปภา ประภักรางคูล ๑. การตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง วิทยากรหลัก
๒. กฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมดชองเจ้าหน้าที่ วิทยากรหลัก
๓. ระบบบำเหน็จบำนาญ (อเ3เ1:ล1 ?6ก5เ๐ท) วิทยากรหลัก
๔. เงินนอกงบประมาณ วิทยากรหลัก
๕. ค่าเช่าบ้านข้าราชการ วิทยากรหลัก
๖. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ วิทยากรหลัก
๗. เงินเดือนและค่าจ้าง วิทยากรหลัก



ข่ือ - สกุล รายวิชา หมายเหตุ
๓. นางสุภาพ ผ่านภพพนาสันต์ ๑. พระราชบ ัญ ญ ัต ิการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ และระเบ ียบ วิทยากรหลัก

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐

๒. การจัดซ ือจัดจ่างด ้วยวิธ ีการทางอ ิเล ็กทรอนิกส ์ (เะ[6(ะ{:โ๐กเก 6(^6โกทาอก1: ?โ๐อนโ6กกอท1; : วิทยากรหลัก
6-6?)

๓. ค่าเช่าบ้านข้าราชการ วิทยากรสำรอง
๔. เงินเดือนและค่าจ้าง วิทยากรสำรอง
๔. ค่าใช้จ่ายในการฟิกอบรม วิทยากรสำรอง
๖. เบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน วิทยากรสำรอง
๗. ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ วิทยากรสำรอง

๔. นางกัญญ์จิรานุช พรพนาสิทธี้ ๑. การปฏิบัติงาน เอโ8 อวโ(ว๐โล*6 อก[เท6 วิทยากรหลัก
๒. สวัสดิการค่ารักษาพยาบาลข้าราชการ วิทยากรสำรอง
๓. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ วิทยากรสำรอง
๔. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐสำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น วิทยากรสำรอง
๔. ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผอผ 6โฒ 5 7เา3เ) วิทยากรสำรอง
๖. ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ วิทยากรสำรอง

๔. นางสาวสุภาวดี สิงห์ใส ๑. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ วิทยากรหลัก
๒. ค่าใช้จ่ายในการฟิกอบรม วิทยากรหลัก
๓. ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานชองส่วนราชการ วิทยากรหลัก
๔. การตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง วิทยากรสำรอง
๔. การปฏิบัติงาน ๒78 อวเๅว๐โล[6 อก[เท6 วิทยากรสำรอง
๖. เบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน วิทยากรสำรอง



*

ข่ือ - สกุล รายวิฃา หมายเหตุ
๖. นางสาวอิงกมล บุญสนอง ๑. พระราชบ ัญ ญ ัต ิการจ ัดซ ื่อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบ ียบ วิทยากรหลัก

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0

๒. สวัสดิการค่ารักษาพยาบาลข้าราชการ วิทยากรสำรอง
๓. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังชองรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ วิทยากรสำรอง
๔. ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ0ผ 6โ^15 71าล1) วิทยากรสำรอง
๕. กฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดชองเจ้าหน้าท วิทยากรสำรอง

๗. นางสาวทิตยา สุริยะชัยพันธ์ ๑. กฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดชองเจ้าหน้าที่ วิทยากรหลัก
๒. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการสำหรับการปฏิบัติงานประจำสำนักงานในพื้นที่พิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๔ วิทยากรหลัก
และที่แกใฃเพิ่มเติม หนังสือเวียน และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๓. สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร วิทยากรหลัก
๔. การจัดซ ื้อจ ัดจ ้างด ้วยวิธ ีการทางอ ิเล ็กทรอนิกส ์ (^อเะปอก^ 6๐ห0๓ ๓ 0 ท1: ?โ๐(ะนโ0๓ 0ท1: : วิทยากรสำรอง

6-6?) วิทยากรสำรอง
๕. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ วิทยากรหลัก
๖. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังชองรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ วิทยากรสำรอง

๘. นางสาวหัทยา อักษรพรหม ๑. การตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง วิทยากรหลัก
๒. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังชองรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ วิทยากรหลัก
๓. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการสำหรับการปฏิบัติงานประจำสำนักงานในพื้นที่พิเศษ พ.ศ. ๒๕๔๔ วิทยากรสำรอง
และที่แกไชเพิ่มเติม หนังสือเวียน และระเบียบที่เกี่ยวข้อง

๔. ค่าใข้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ วิทยากรสำรอง
๕. ค่าใช้จ่ายในการ!เกอบรม วิทยากรสำรอง
๖. ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน่าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิทยากรสำรอง



ข่ือ - สกุล รายวิฃา หมายเหตุ
๙. นางสาวสุดารัตน์ แซ่ว่าง ๑. ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ วิทยากรหลัก

๒. ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิทยากรสำรอง
๓. เงินนอกงบประมาณ วิทยากรสำรอง
๔. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ วิทยากรสำรอง
๕. ค่าใช้จ่ายในการ'ฝึกอบรม วิทยากรสำรอง

๑๐. นางสาวศรสวรรค์ บุญมาวงศ์ ๑. ค่าเช่าบ้านช้าราชการ วิทยากรหลัก
๒. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐสำหรับองศ์กรปกครองส่วนทองถิ่น วิทยากรหลัก
๓. เบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน วิทยากรหลัก
๔. ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิทยากรสำรอง
๕. กฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดชองเจ้าหน้าที่ วิทยากรสำรอง
๕. ระบบบำเหน็จบำนาญ (0เ3เ1:ล1 กรกร!(วก) วิทยากรสำรอง
๖. เงินเดือนและค่าจ้าง วิทยากรสำรอง

๑๑. นายสัญญา ศรีต่างวงศ์ ๑. ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานชองส่วนราชการ วิทยากรหลัก
๒. ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วิทยากรสำรอง
๓. เงินนอกงบประมาณ วิทยากรสำรอง
๔. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ วิทยากรสำรอง
๕. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม วิทยากรสำรอง

๑๒. นางสาวธัญญลักษณ์ ๑. ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานชองส่วนราชการ วิทยากรหลัก
ทรรพนันทน์ ๒. การจ ัดซ ือจ ัดจ ้างด ้วยวิธ ีการทางอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ (1:16๗โ๐ก!ร 6๐ห0โกกก6ท1: กโ๐รนโ6ทา6ก1; : วิทยากรสำรอง

6-6ก)

๓. พระราชบ ัญ ญ ัต ิการจ ัดช ื่อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบ ียบ วิทยากรสำรอง
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

๔. เงินนอกงบประมาณ วิทยากรสำรอง


