
เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 การจัดท ารายงานการเงินรวม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ของอปท. ในพ้ืนท่ีความรับผิดชอบของส านักงานคลังจังหวัด
 - บันทึกข้อมูลรายรับรายจ่ายเป็นรายไตรมาส ผ่านระบบ CFS ไตรมาสท่ี 3 กชพรรณ
ภายใน 45 วัน นับต้ังแต่วันสุดท้ายของไตรมาส ไม่น้อยกว่าร้อยละ ภายในวันท่ี 15 ส.ค. 65 พัชรนันท์
๙๐ ของจ านวน อปท. ท้ังหมดภายในพ้ืนความรับผิดชอบ
 - ส านักงานคลังจังหวัดตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรายงาน ภายในวันท่ี 30 มิ.ย. 65 ด าเนินการแล้ว
การเงินประจ าปีของ อปท. ในระบบ CFS ให้การตรวจสอบของ
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน และจัดส่งไฟล์รายงานการเงิน
ตามมาตรา 72 เข้าระบบ CFS พร้อมไฟล์ pdf รายงานการเงิน
หลัง สตง. ตรวจสอบ โดยร้อยละของจ านวน อปท. ท่ีจัดส่ง
รายงานการเงินไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 ของจ านวน อปท. ท้ังหมด
ภายในวันท่ี 30 มิ.ย. 65
 - ส านักงานคลังจังหวัดจัดท ารายงานสรุปรายช่ือ อปท.ท่ีไม่ส่ง ภายในวันท่ี 11 ก.ค. 65 ด าเนินการแล้ว
รายงานการเงินประจ าปี พร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบของ
สตง. ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลาง
ก าหนด โดยข้อมูลต้องตรงกันกับข้อมูลรายงานการเงินรวมของ
อปท. ท่ีบันทึกในระบบ CFS ตามข้อ 7 พร้อมรายงานผลการติด
ตามและรายงานเหตุผลหรือปัญหาอุปสรรค และแนวทางแก้ไข
เพ่ือให้สามารถจัดส่งรายงานการเงินฯ ได้ทันภายในวันท่ี 
11 ก.ค. 65

2 ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจ าท่ีเรียนรู้ผ่านบทเรียน พัชรนันท์
อิเล็กทรอนิกส์ (e-learning) ด้านการเงินการคลังของกรมฯ
จ านวน 5 วิชา โดยท าแบบทดสอบก่อนเข้าเรียนผ่านเกณฑ์
ร้อยละ 60 และจ านวนบุคลากรท่ีเรียนรู้ผ่านระบบ ร้อยละ 60 
ณ วันท่ี 1 ก.ค. 65
จ านวนผู้ผ่านการเรียนรู้ 5 วิชา x 100 หารจ านวนบุคลากรท่ีต้อง
เรียนในระบบ

แผน/แนวทางการปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการ
ต้ังแต่เดือนเมษายน - กันยายน 2565

ล าดับท่ี ลักษณะงาน/ตัวช้ีวัด เป้าหมาย
ระยะเวลาด าเนินการ

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ



เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
3 การด าเนินการตามแนวทางการส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายใน

การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเส่ียง ส าหรับ
อปท.
 - สอบทานผลการประเมินตามแบบสอบทานผลการประเมิน สุภาวดี
ด้านการตรวจสอบภายในของ อปท. และแจ้งผลให้ สนง.คลังเขต
และอปท. น าร่องทราบ พร้อมแจ้งให้ กรมบัญชีกลางผ่าน
Google Form เป็นไฟล์ pdf ภายในเดือน ก.ค. ของทุกปี

4 การพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ (กรณีอุทธรณ์)
 - ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลท่ีขออุทธรณ์ ภายในวันท่ี 15 ส.ค. 65 ทิตยา
 - ก าหนดลงพ้ืนท่ีสุ่มตรวจ ภายในวันท่ี 30 ก.ค. 65
 - ประชุมคณะกรรมการพิจารณาฯ ภายในวันท่ี 19 ส.ค. 65
 - รายงานผลการพิจารณาการอุทธรณ์ ภายในวันท่ี 2 ก.ย. 65

5 งานกองทุนส่ิงแวดล้อม กรณีโครงการท่ีจัดสรรเงินให้องค์กรปกครอง ภายในวันท่ี 10 ก.ค. 65 กชพรรณ
ส่วนท้องถ่ิน
 - ติดตามการด าเนินงาน และการเบิกจ่ายเงินโครงการส่งเสริม
การมีส่วนร่วมของชุมชนในการคัดแยกขยะท่ีต้นทางฯ
การด าเนินการตามโครงการ CoST

6 รายงานความเสียหายในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง วันสุดท้ายของเดือน กชพรรณ
หรืออาทิตย์สุดท้ายของเดือน

7 รายงานร้องเรียนร้องทุกข์ วันสุดท้ายของเดือน กชพรรณ
8 การตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์ก่อสร้าง ก่อนวันท่ี 5 ของเดือน กชพรรณ

1. ติดต่อ ประสานงานคณะท างานย่อยหรือบุคคลซ่ึงได้รับ
มอบหมายจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องตามแต่ละสาขางานก่อสร้าง
2. แจ้งข้อมูลรายละเอียดเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์ก่อสร้าง
ให้ผู้แทนคณะท างานย่อยตามสาขาท่ีจะลงพ้ืนท่ีตรวจสอบ
3. ท าหนังสือแจ้งไปยังผู้ประกอบการเพ่ือนัดวัน เวลา สถานท่ี
ท่ีเข้าตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจัก และอุปกรณ์การก่อสร้าง
4. จัดเตรียมเอกสารให้คณะท างานย่อยท่ีจะลงตรวจพ้ืนท่ี
ตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง
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เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
5. คณะท างานย่อย พร้อมด้วยข้าราชการส านักงานคลังจังหวัด
ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง
6. รวบรวมผลการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์
การก่อสร้าง เสนอต่อคลังจังหวัด
7. ส่งรายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร และอุปกรณ์
การก่อสร้างของผู้ประกอบการ ให้กรมบัญชีกลาง
ภายใน 60 วันนับถัดจากวันท่ีกรมบัญชีกลางจัดส่งข้อมูลให้
8. รายงานการติดตามผลการตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร ภายในวันท่ี 12 ของทุกเดือน
และอุปกรณ์การก่อสร้าง
9. รายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตรวจ ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน
เคร่ืองมือเคร่ืองจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง

9 การให้ค าปรึกษา และข้อมูลส านักงานคลังจังหวัด กชพรรณ
1. ให้ค าปรึกษาแนะน า ตอบข้อหารือ เก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย สุภาวดี
ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติด้านการเงิน การคลัง การบัญชี ทิตยา
การตรวจสอบภายในและการพัสดุ
2. บันทึกข้อมูลการตอบข้อหารือในทะเบียนคุมให้ค าปรึกษา
เก่ียวกับกฎหมายใน Google form เป็นประจ าทุกเดือน
3. จัดเก็บและสรุปผลการให้บริการพร้อมท้ังสรุปการตอบข้อหารือ
และจัดท าเป็นข้อค าถามและค าตอบ รายงานคลังจังหวัด
4. สรุปแบบประเมินความพึงพอใจต่อการให้บริการค าปรึกษา ภายใน 5 วันท าการ กชพรรณ
และข้อมูลเป็นประจ าทุกเดือน
5. รวบรวมประเด็นส าคัญเข้าท่ีประชุมประจ าเดือน

10 ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบส าคัญ เงินทดรองราชการ ทิพปภา
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน กชพรรณ
ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารประกอบการขอเบิก สุภาวดี
เงินงบประมาณชดใช้เงินทดรองราชการ เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย ทิตยา
พิบัติกรณีฉุกเฉินรวมท้ังจัดท ารายงานสรุปผลการ (แบบ 1,2)
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เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ส่งกรมบัญชีกลางภายใน 30 วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือ
แจ้งจากส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
1. ส านักงานคลังจังหวัดรับเอกสารการชดใช้เงินทดรองราชการ
จากสนง.ป้องกันฯ และท าการลงรับเอกสารในระบบสารบัญของ
ส านักงานคลังจังหวัด
2. ท าการตรวจสอบรายการเอกสารต่าง ๆ
3. สรุปรายงานการตรวจสอบ โดยกรอกข้อมูลตามแบบ 1, 2 เพ่ือ
เตรียมจัดส่งให้กรมบัญชีกลาง และส านักงานคลังเขต 5
4. ส่งรายการตรวจสอบ แบบ 1,2 ให้กรมบัญชีกลาง และส านักงาน
คลังเขต 5 ภายใน 30 วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือจาก
สนง.ป้องกันฯ

11 การด าเนินการอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ ด าเนินการทันที ทิตยา 
กชพรรณ

12 บันทึกค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ภายในวันท่ี 1 สิงหาคม 2565 สุภาวดี
และประมาณการล่วงหน้า 3 ปี (ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568-2570) 
ผ่านระบบ  AFMIS ส านักงานคลังจังหวัด จัดท าค าขอฯ
และบันทึกส่งให้คลังเขต พิจารณาให้ความเห็นชอบ

13 1. การด าเนินการเก่ียวกับฐานข้อมูลบุคลากรในระบบ D pension ภายใน 1 วันนับจากได้รับ ทิตยา
2. การด าเนินการเก่ียวกับขอเบิก การขอหนังสือรับรองสิทธิ เอกสารหลักฐานครบถ้วน สุภาวดี
3. การตรวจสอบการอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิ กชพรรณ
บ าเหน็จค้ าประกัน ในระบบ D pension

14 การจัดท าต้นทุนผลผลิต ทิตยา
1. แจ้งปริมาณงาน เกณฑ์การปันส่วน และจ านวนบุคลากร ภายในเดือนตุลาคม 2565
ของหน่วยงานภายในกรม เพ่ือจัดท าต้นทุนผลผลิต ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 และทบทวนผลผลิตย่อย กิจกรรมย่อย
หน่วยนับ และเกณฑ์การปันส่วน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
2. ค านวณและการวิเคราะห์ต้นทุนผลผลิต ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2566
3. จัดส่งรายงานผลการวิเคราะห์ต้นทุนผลผลิต ประจ าปีงบประมาณ
พ.ศ. 2566 ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2566
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15 ด าเนินการโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพด้านการพัฒนาเศรษฐกิจของ พฤษภาคม - สิงหาคม 2565 ทิพปภา

จังหวัดแม่ฮ่องสอน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 หลักสูตร "เสริมสร้าง กชพรรณ
สมรรถนะด้านการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ส าหรับ สุภาวดี
บุคลากรหน่วยงานของรัฐในจังหวัดแม่ฮ่องสอน และเพ่ิมประสิทธิภาพ ทิตยา
การใช้จ่ายภาครัฐฯ" จ านวน 2 รุ่น พัชรนันท์
 รุ่นท่ี 1 หน่วยงานของรัฐอ าเภอขุนยวม อ าเภอแม่ลาน้อย อ าเภอแม่สะเรียง
อ าเภอสบเมย ณ บ้านไม้แดง อ าเภอแม่สะเรียง 
รุ่นท่ี 2 หน่วยงานของรัฐอ าเภอปาย อ าเภอเมือง อ าเภอปางมะผ้า ณ 
รร. อิมพีเรียลแม่ฮ่องสอนรีสอร์ท อ าเภอเมือง
ข้ันตอนท่ี 1 จัดท าแผนการปฏิบัติการฝึกอบรม
ข้ันตอนท่ี 2 จัดเตรียมความพร้อมก่อนด าเนินการฝึกอบรม
 เช่น ขออนุมัติโครงการ ประสานจัดสถานท่ี กลุ่มเป้าหมาย

และบริหารโครงการงบประมาณ
ข้ันตอนท่ี 3 ข้ันตอนระหว่างการฝึกอบรม ด าเนินการฝึกอบรม

ข้ันตอนท่ี 4 การสรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินการฝึกอบรม ให้ สุภาวดี
ส านักงานจังหวัด ทราบ ภายใน 10 วันหลังจากเสร็จส้ินโครงการ
ข้ันตอนท่ี 5 การจัดท ารายงานผลโครงการฝึกอบรม ให้ ส านักงาน กชพรรณ
จังหวัดทราบภายใน 10 วันหลังจากเสร็จส้ินโครงการ

16 การด าเนินการตามโครงการสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 มิถุนายน - มกราคม 2565 ทิพปภา
ข้ันตอนท่ี 1 กชพรรณ
 - ประชุมหารือคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด มิถุนายน สุภาวดี
เพ่ือช้ีแจงหลักเกณฑ์ คุณสมบัติของผู้ลงทะเบียน ก าหนดการและแนวทาง ทิตยา 
เพ่ือจัดท าแผน ก าหนดแนวทาง ข้ันตอนการด าเนินงาน ระยะเวลาในการอุทธรณ์ พัชรนันท์
หน่วยรับลงทะเบียน และการจัดสรรงบประมาณกองทุนประชารัฐสวัสดิการ

เพ่ือเศรษฐกิจฐานรากและสังคม ส าหรับโครงการลงทะเบียนฯ

 - ประชุมร่วมระหว่างหน่วยงานในการเตรียมความพร้อมการลงพ้ืนท่ี

สร้างการรับรู้โครงการฯ (7 หน่วยงาน)

ล าดับท่ี ลักษณะงาน/ตัวช้ีวัด เป้าหมาย
ระยะเวลาด าเนินการ
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 - เข้าร่วมประชุมหัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐในสังกัด

กระทรวงมหาดไทย และนายอ าเภอ จังหวัดแม่ฮ่องสอน (คอสิงห์) เพ่ือประชาสัมพันธ์

การเตรียมความพร้อมส าหรับโครงการฯ ให้กับกลุ่มก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
ของแต่ละอ าเภอ
ข้ันตอนท่ี 2  ลงพ้ืนท่ีเพ่ือเตรียมความพร้อมในการด าเนินการประชาสัมพันธ์ กรกฎาคม
ตามโครงการสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565

ข้ันตอนท่ี 3 สิงหาคม
 - ประชุมหารือคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด เพ่ือเตรียมการรับลงทะเบียน

 - ประชุมหารือคณะท างานโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ

ส านักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน

 - ประชุมหารือหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในการรับลงทะเบียน (7 หน่วยงาน)

เพ่ือเตรียมการรับลงทะเบียน

ข้ันตอนท่ี 4 สิงหาคม - ธันวาคม 2565
 - ด าเนินการรับลงทะเบียน

 - ติดตามกรณีอุทธรณ์

 - รายงานสรุปผลการลงทะเบียน

17 ด าเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (CoST) ทิตยา 
 - ตรวจสอบรายช่ือโครงการก่อสร้างของหน่วยงานท่ีอยู่ภายใน เมษายน - มิถุนายน 2565
จังหวัดท่ีได้รับคัดเลือก
 - คัดเลือกโครงการเพ่ือสุ่มตรวจ โดยจัดท าตามแบบฟอร์ม เมษายน - มิถุนายน 2565
ในระดับจังหวัดอย่างน้อย 1 โครงการ ส่งส านักงานคลังเขต
 - จัดท าแผน ก าหนดแนวทางและข้ันตอนการด าเนินงาน มิถุนายน 2565
 - ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้าโครงการท่ีจะสุ่มตรวจและบันทึก มิถุนายน - สิงหาคม 2565
ข้อมูลท่ีรวบรวมได้จากหน่วยงานทุกรายไตรมาส ลงใน "แบบฟอร์ม
รายงาน" ผ่านทาง Google Form
 - เม่ือโครงการด าเนินการก่อสร้างไปได้ระยะหน่ึง ให้ด าเนินการ มิถุนายน - สิงหาคม 2565
สอบถามผ่านทาง Google Form ความคิดเห็นของประชาชนและ
ผู้ท่ีมีส่วนเก่ียวข้องกับโครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการ CoST

หมายเหตุล าดับท่ี ลักษณะงาน/ตัวช้ีวัด เป้าหมาย
ระยะเวลาด าเนินการ
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 - เม่ือโครงการก่อสร้างด าเนินการเสร็จส้ินตามสัญญาแล้ว ให้ท า สิงหาคม - กันยายน 2565
การ ประเมินผลและบันทึกข้อมูลลงใน "แบบฟอร์มประเมินผล
โครงการก่อสร้างท่ีเข้าร่วมโครงการ CoST ตามหลักเกณฑ์ JICA
และส่งแบบฟอร์มดังกล่าวให้ส านักงานคลังเขต
 - รายงานสรุปผลความคืบหน้าการด าเนินการโครงการความ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
โปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (CoST) ส่งให้ส านักงานคลังเขต นับจากหลังจากส้ินไตรมาส

18 ด าเนินการเก่ียวกับการพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ทิตยา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
1. จัดท าแผน ก าหนดแนวทาง และข้ันตอนการด าเนินงาน
2. แจ้งหลักเกณฑ์การพิจารณาก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ภายในวันท่ี 8 สิงหาคม 2565
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วนราชการ
ภายใน 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีกระทรวงการคลังเวียนแจ้งหลักเกณฑ์
 - บันทึกข้อความเสนอผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือลงนามในหนังสือ
แจ้งเวียนหลักเกณฑ์
 - ส่งหนังสือเวียนแจ้งหลักเกณฑ์ให้หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วนราชการ
 3. การรับแบบค าขอก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ประจ าปีงบประมาณ 22 - 25 ส.ค. 65
 พ.ศ. 2566 ให้บุคลากรในส านักงานคลังท่ีได้รับมอบหมายในการรับแบบค าขอฯ 
 4. การรับแบบค าขอก าหนดส านักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ ปี 66 ภายในวันท่ี 31 ส.ค. 65
 -รับแบบค าขอ
 -ตรวจสอบข้อมูลเบ้ืองต้นพร้อมให้คะแนน
 -จัดเก็บแบบค าขอฯ แยกเป็นอ าเภอ และลักษณะท่ีต้ังของ สนง.
5. บันทึกข้อมูลแบบค าขอฯ ลงในตาราง Excel สิงหาคม - กันยายน 2565
 - แสวงหาข้อเท็จจริงต่อประเด็นท่ีมีการย่ืนแบบค าขอ ภายใน 30 วัน 
นับต้ังแต่วันส้ินสุดการรับแบบค าขอฯ
 -บันทึกข้อมูลรายละเอียดตามแบบค าขอฯ แยกเป็นลักษณะท่ีต้ัง
ของส านักงาน
 -สรุปจ านวนส านักงานท่ีผ่านเกณฑ์ และไม่ผ่านเกณฑ์

ล าดับท่ี ลักษณะงาน/ตัวช้ีวัด เป้าหมาย
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19 บริหารการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายในภาพรวมของส านักงาน สุภาวดี

คลังจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565
 1. วางแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565
(ค่าเช่าบ้าน ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ค่าเบ้ียเล้ียง
ค่าเช่าท่ีพัก และค่าพาหนะ ค่ารับรองและพิธี)
 -ค่าเล่าเรียนบุตร (เบิกจ่ายทุกวันท่ี 10 และ 25 ของเดือน) ทุกวันท่ี 10 และ 25 ของเดือน
 -ค่ารักษาพยาบาล (เบิกจ่ายทุกวันท่ี 10 และ 25 ของเดือน) ทุกวันท่ี 10 และ 25 ของเดือน
 -ค่าจ้างเหมาบริการท าความสะอาด (เบิกจ่ายทุกวันท่ี 1 ของเดือน) ทุกวันท่ี 1 ของเดือน
 -ค่าวัสดุ (ภายใน 5 วันท าการ นับจากวันท่ีตรวจรับ) ภายใน 5 วันท าการนับจาก

วันท่ีตรวจรับ
2. รายงานการใช้เงินงบประมาณแก่ส านักงานเลขานุการกรม ภายในวันท่ี 5 
และส านักงานคลังเขต 5 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป (ทุกเดือน) ของเดือนถัดไป
 1) รายละเอียดข้อมูลและงบทดลองประจ าเดือน ส่ง สนง.คลังเขต 5
 2) รายงานประจ าเดือนในระบบ GFMIS ส่ง สตง.
 3) รายงานรายจ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน ส่ง สนง.คลังเขต 5
 4) รายงานแผน/ผลการเบิกจ่ายเงิน ส่ง ส านักงานเลขานุการ
 5) รายงานการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ
พ.ศ. 2565 งบลงทุน ส่ง สนง. คลังเขต 5
 6) รายงานการรับ-จ่ายและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง ภายใน 5 วันนับแต่ส้ินไตรมาส
ส่ง ส านักงานเลขานุการ
 7) รายงานข้อมูลระหว่างกันของหน่วยงานของหน่วยงานของรัฐ ภายใน 20 วันนับแต่ส้ินไตรมาส
ส่ง สนง. คลังเขต 5
3. จัดท าหนังสือขอรับจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติม
4. ท าหนังสือคืนเงินเหลือจ่ายจากงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร
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