
สอน./รพ.สต
ขั้นตอนการลงทะเบียนหัวหน้าเจ้าหน้าที่พั สดุ

ในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี



           วันจันทร์ที่ 19 มกราคม 2565 นายวิทยา คุณปลื้ม 
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี  เข้าร่วมการประชุมคณะ
กรรมการสุขภาพระดับพื้นที่ (กสพ.) องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 
โดยคณะกรรมการฯได้มีมติ ให้การรับรองรายชื่อสถานีอนามัย
เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินี (สอน.) และโรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพตำบล (รพ.สต) จำนวนรวมทั้งสิ้น 118 แห่ง พร้อมทั้ง
บัญชีรายชื่อข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานกระทรวงสาธารณสุข
และลูกจ้างทุกประเภท จำนวนรวมทั้งสิ้น 908 คน ที่แจ้งความประสงค์
ขอรับการถ่ายโอนภารกิจฯ ไปยังองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

อบจ. รับมอบ
ภารกิจถ่ายโอน

    เมื่อวันที่ 29 ตุลาคม 2566 มีพิธีรับมอบภารกิจถ่ายโอนโรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพตำบล(รพ.สต.) และสถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติฯ
มายังองค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี 

    ด้วยกระทรวงสาธารณสุขได้ถ่ายโอนภารกิจของสถานีอนามัย
เฉลิมพระเกียรติ 60 พรรษา นวมินทราชินี ต.เขาคันทรง อ.ศรีราชา
สถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวฉลองสิริราช
สมบัติครบ 50 ปี ตำบลคลองกิ่ว อำเภอบ้านบึง และโรงพยาบาล
ส่งเสริมสุขภาพตำบล จำนวน 118 แห่ง และบุคลากร จำนวน 853 คน
ให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดชลบุรี ตั้งแต่วันที่ 2 ตุลาคม 2566



เรื่อง ขอบเขตอำนาจที่มอบ กฎหมาย ระเบียบ มติครม.

การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหาร
พัสดุภาครัฐ

อนุมัติจัดซื้อจากเงินบำรุงของ
โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล
ที่อยู่ในความรับผิดชอบที่
คณะกรรมการพิจารณาแผนการ
ใช้จ่ายงินประจำปีของโรงพยาบาล
และหน่วยบริการสาธารณสุขของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ให้ความเห็นชอบตาม
วงเงินไม่เกิน 1 แสนบาท 
(หนึ่งแสนบาทถ้วน) 

-พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 กฎกระทรวงการคลังออก
ตามความในพระราชบัญญัติ การ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560
-ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และที่
แก้ไข้เพิ่มเติม ตลอดจนมติคณะ
รัฐมนตรีและหนังสั่งการที่
เกี่ยวข้อง

อบจ.
มอบอำนาจให้

สอน./รพ.สต.

วิธีการลงทะเบียน
ของ สถานีอนามัยเฉลิมพระเกียรติ

60 พรรษา นวมินทราชินี

และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล



ตัวอย่าง
การลงทะเบียน

http://www.gprocurement.go.th/new_index.html

เข้าสู่ระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ

เลือก “ลงทะเบียนได้ที่นี่”

ตัวอย่าง
การลงทะเบียน

คลิก “การลงทะเบียน1.
หน่วยงานภาครัฐ”

2. เลือก “หัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุ”

3.  คลิก เริ่มต้นการลง
ทะเบียน



ตัวอย่าง
การลงทะเบียน

ขั้นตอนที่ 1ขั้นตอนที่ 1ขั้นตอนที่ 1
บันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล   

ตัวอย่าง
การลงทะเบียน



ตัวอย่าง
การลงทะเบียน

ใส่เลขบัตรประชาชน 1.
แล้วกดแว่นขยาย

2. ใส่รหัสที่เห็น
แล้วกด “ลงทะเบียน”

3. ระบบจะขึ้นป๊ อปอัพ
ยืนยันข้อมูล
กด “ตกลง”

ตัวอย่าง
การลงทะเบียน

ขั้นตอนที่ 2ขั้นตอนที่ 2ขั้นตอนที่ 2
ตรวจสอบข้อมูลตรวจสอบข้อมูลตรวจสอบข้อมูล   

-ข้อมูลถูกต้องกด “ตกลง”
-ข้อมูลไม่ถูกต้องกด

“แก้ไขข้อมูล”



ตัวอย่าง
การลงทะเบียน

ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 3ขั้นตอนที่ 3
พิมพ์แบบแจ้งพิมพ์แบบแจ้งพิมพ์แบบแจ้ง
การลงทะเบียนการลงทะเบียนการลงทะเบียน   

1.พิมพ์แบบแจ้งการลงทะเบียน

2. เมื่อพิมพ์เสร็จกด 

“ขั้นตอนต่อไป”

ตัวอย่าง
การลงทะเบียน

เมื่อพิมพ์เอกสารการลง

ทะเบียน ให้หัวหน้าหน่วยงาน

ลงนาม และออกเลขที่หนังสือ



ตัวอย่าง
การลงทะเบียน ขั้นตอนที่ 4ขั้นตอนที่ 4ขั้นตอนที่ 4

จบการการลงจบการการลงจบการการลง
ทะเบียนออนไลน์ทะเบียนออนไลน์ทะเบียนออนไลน์   

เมื่อลงทะเบียนสำเร็จระบบ

จะขึ้นสถานที่จัดส่งเอกสาร

การลงทะเบียน

Thank You


