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เรียน คลังจังหวัดชลบุรี

ด้วยฝ่ายบริหารทั่วไป ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการรวบรวมแผนปฏิบัติงาน ๓ กลุ่มงาน และ 
๑ ฝ่าย เพ ื่อจัดทำแผนการปฏ ิบ ัต ิราชการประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ สำนักงานคลังจังหวัดชลบุรี 

โดยกำหนดภารกิจ ผู้รับผิดชอบ พร้อมทั้งระยะเวลาเพื่อเป็นกรอบในการปฏิบ ัต ิราการประจำปีงบประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๗ ให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างต่อเนื่อง คล่องตัว และมีประสิทธิภาพ นั้น

ฝ่ายบริหารทั่วไป ได้ดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

เรียบร้อยแล้ว

VI .ซบ..๐.๐.๐๓/-
.4. .  .11

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
๑. อนุมัติแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ สำนักงานคลังจังหวัดชลบุรี 

๒. แจ้งเวียนแผนปฏิบัติราชการให้บุคคลากรทราบ

0ทพ
(นางสาวอรทัย หนูด้วง)

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ

อนุมิติ

(นายพิสัณห ์ เนื่องจำนงค์) 

คลังจังหวัดชลบุรี



แผนการปฏิบ้ติงานประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ลำดับ งาน/กิจกรรม
พ.ศ. ๒๕๖๖ พ.ศ.๒๕๖๗

กลุ่ม/ฝ่ายทรับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ ดำเปิบการเกี่ยวกับการเบิกจ่าย บัญชี และรายงานการเงินของ 

ลำนักงาบคลังจังหวัดขลบุรี

ฝ่ายบริหาร

๑.๑ รายงานแผนผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี 

งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗

ฝ่ายบริหาร

๑.๒ รายงานการเงินประจำเดือน ฝ่ายบริหาร

๑.๓ รายงานการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ New GFMIS Thai 

ผ่าน Google Drive

ฝ่ายบริหาร

๑.๔ รายงานรายจ่ายจริงเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น 

(รหัสบัญชีย่อย ๑๐๕๑๒)

ฝ่ายบริหาร

๑.๕ รายงานผลการใช้จ่ายสนับสนุนการดำเนินภารกิจของ 

คณะผ้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

ฝ่ายบริหาร

๑.๖ รายงานแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินสนับสนุนที่ไดัรับจาก 

กองทุนการออมแห่งซาติ (กอซ.)

ฝ่ายบริหาร

๑.๗ รายงานงบทดลองประจำเดือน ฝ่ายบริหาร

๑.๘ รายงานการรับ - จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณ 

ฝากคลัง

ฝ่ายบริหาร

๑.๙ รายงานการเงินระหว่างกัน (รายไตรมาส) ฝ่ายบริหาร

๒ ดำเปิบการด้านพัสดุในฐานะเจ้าหน้าที่ ฝ่ายบริหาร

๒.๑ ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ฝ่ายบริหาร



ลำดับ งาน/กิจกรรม
พ.ศ. ๒<£๖๖ พ.ศ.๒<£๖๗

กลุ่ม/ฝ่ายทรับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๒.๒ สรปผลการดำเนินงานการจัดซื้อจัดจ้าง (แบบ สขร.๑) ฝ่ายบริหาร

๒.๓ ประกาศผลผู้ซนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ที่ได้รับการ 

คัดเลือกและสาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ

ฝ่ายบริหาร

๓ ดำเนินงานรายงาบผลการปฏิบัติราขการตามเกณฑ  ์

การประเมนผลการดำเนินงานภายใบกรมบัญข้กลาง

ฝ่ายบริหาร

๔ บันทึกข้อมูลการใข้พลังงานของสำนักงานทางวีบไขต ์

www.e-report.energy.go.th (ทุกเสือน)

ฝ่ายบริหาร

<£ ดำเนิบการจัดทำทะเบียนคุมพัสดุของสำนักงาบ ฝ่ายบริหาร

๖ จัดเก็บ รวบรวม ข้อมูลข่าวสารและนำเอกสารเข้าศูนย์ข ้อมูล 

ข่าวสารทั้งกายภาพและทางรเลกทรอนิกส์

ฝ่ายบริหาร

๗ ดำเนินการลงทะเบียนรับ-ส่งหนังสือพร้อมทั้งออกเลขทีหนังสีอ 

ตามระเบียบสารบรรณ

ฝ่ายบริหาร

c£ จัดทำใบเบกพัสดุของสำนักงาบคลังจังหวัดขลบุรื ฝ่ายบริหาร

๙ จัดทำสรุปหนังสือเวียนเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบ ียบ 

ข้อบังคับและวิธปฏิบัติด้านการเงินการคลังและการบัญข้ให้แก, 

ส่วนราขการทราบ (สรุปเป็นรายอาทึตย,)

ฝ่ายบริหาร

'A.......-

๑๐ รับสมัครและจัดทำรายงาบกองทุนการออมแห่งขาสื ฝ่ายบริหาร

๑๑ รายงาบสรุปผลการเบีกจ่ายงบประมาณประจำเสือน 

(MIS Report)

ฝ่ายบริหาร

http://www.e-report.energy.go.th


0 %J
งาน/กิจกรรม

พ.ศ. ๒๔๖๖ พ.ศ.๒๔๖๗
กลุ่ม/ฝ่ายทรับผิดขอบลาดิบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑๒ รายงานข้อมูลm รใข้สิทธิเบิกค่ารัก,พาพยาบาลในระบบ ฝ่ายบริหาร

เบิกจ่ายตรง

๑๓ ด้านเบี้ยหวัดบำเหน็จ บำนาญ (D-Pension) กลุ่มงานวิชาการ

๑๓.๑ การตรวจสอบและอนุม้ติข้อมูลหนังสือรับรองบำเหน็จคํ้า กลุ่มงานวิชาการ

ประกัน

๑๓.๒ การยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญ กลุ่มงานวิชาการ

๑๔ ด้านกฎหมายระเบิยบการเงินการคลัง กลุ่มงาบวิชาการ

๑๔.๑ ให้คำปรึกษาด้านกฎหมาย ระเบียบการเงินการคลังภาครัฐ กลุ่มงานวิชาการ

๑๔ ด้านการจัดขึ้อจัดจ้างภาครัฐ กลุ่มงานวิชาการ

๑๔.๑ การอนุมัติการลงทะเบียนในระบบ e-GP กลุ่มงานวิชาการ

๑๔.๒ โครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction 

Sector Transparency : CoST)

กลุ่มงานวิชาการ

๑๔.๓ ภารตรวจสอบเครื่องมือเครื่องจักรๆ ในการขึ้นทะเบียน กลุ่มงานวิชาการ

ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

๑๔.๔ ตอบ Live Chat กลุ่มงานวิชาการ

๑๖ ด้านเงินทดรองภัยฟิบ้ติ กลุ่มงานวิชาการ

๑๖.๑ ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองภัยพิบัติ กลุ่มงานวิชาการ

๑๗ ด้านสนับสบุบภารกิจจังหวัด กลุ่มงานวิชาการ

๑๗.๑ การจัดทำรายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของ กลุ่มงานวิชาการ

สน.คลัง และของจังหวัด ตามหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายใน

๑๘ ด้านเพิ่มประสิทธิภาพการคลังท้องถิ่น กลุ่มงานวิชาการ

๑๘.๑ จัดทำรายงานการเงินรวม อปท. กลุ่มงานวิชาการ

๑๘.๒ รายงานงบทดลองรายไตรมาส กลุ่มงานวิชาการ

๑๘.๓ รายงานตรวจสอบภายใน อปท. นำร่อง กลุ่มงานวิชาการ



ลำดับ งาน/กิจกรรม
พ.ศ. ๒๕๖๖ พ.ศ.๒๕๖๗

กลุ่ม/ฝ่ายทรับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ffl ๙ สนับสบุบm รปฎํบ้ติงาบฃองหน่วยงาน?!!น กลุ่มงานวิชาการ

๒๐ ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ พ.ศ. ๒๕เอ๗ กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๐.๑ แต่งตั้งคณะกรรมการๆ กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๐.๒ ประซุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดๆ/หน่วยรับงบลงทุน กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๐.๓ รายงานผลการติดตามเสนอที่ประชุมจังหวัดประจำเดือน กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๐.๔ รายงานผลการติดตามเสนอคลังเขตประจำเดือน กลุ่มงาบระบบการคลัง

๒๐.๕ เผยแพร่ข้อมูลการการใช้จ่ายเงินงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

รายเดือน

กลุ่มงานระบบการคลัง

๒® การประเมินผลคุณภาพการบัญช้ภาครัฐในระบบ GAQA กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๑.๑ แจ้งหน่วยงานและติดตามการบันทึกข้อมูลให้ครบทุก 

หน่วยงานให้แล้วเสร็จภายในวันพุธที่ ๑ พ.ย. ๒๕๖๖
4.......► กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๑.๒ ตรวจสอบหลักฐานและประเมินผลส่วนราชการใน จ.ชลบุรี *....... ► กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๑.๓ สรุปผลการตรวจสอบ ส่งให้ สนง.คลังเขต ๒ ภายในวันศุกร์ 

ท ๑ ธ.ค. ๒๕๖๖
*ๆ'

กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๒ จัดทำรายงาบการเงินรวมของจังหวัดชลบุรี จัดส่งกรมบัญช้กลาง 

และ สบง.คลังเขต ๒ ภายใบเตือนธันวาคม ๒๕๖๖ 4------*

กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๓ ติดตามการกระทบยอดเงินฝากธนาคารบัญช้รับเงิน (Q) โดยไม่ 

มิยอดคงค้างในระบบ GFMIS ก่อนวันที ๗ ของเตือนลัดไป

กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๔ จัดทำรายงานเงินฝากคลัง รายงานเงินทกรองตามระยะเวลาที กลุ่มงานระบบการคลัง

กำหนด

๒๕: โครงการอบรมให้ความรู้นก่ส่วนราขการใบช่วงสิบจงบประมาณ  

พ.ศ. ๒๕๖๗
< ------*

กลุ่มงานระบบการคลัง



ลำดับ งาน/กิจกรรม
พ.ศ. ๒๕๖๖ พ.ศ.๒๕๖๗

กลุ่ม/ฝ่ายทรับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๒๖ ประชุมประจำเดือนของ ลำนักงานคลังจังหวัดขลบุรี กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๗ โครงการเพิ่มประสิทธิภาพด้านการเงินการคลังภาครัฐ ประจำปี 

งบประมาณ พ.ศ. ๒(ราอ๗

กลุ่มงานระบบการคลัง

๒๘ เผยแพร่ประขาลัมพันธ์ข้อมูลเกี่ยวกับระเบียบ หลักเกณฑ์ กลุ่มงานระบบการคลัง

แนวปฎิบ้ติ ระบบ GFMIS

๒๙ รายงานทีกลุ่มนโยบายและเศรษฐกิจรับผิดขอบ กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๒๙.๑ รายงานแผน-ผล CFO (งบรายจ่ายอื่น) กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจ

๒๙.๒ รายงานการใช้จ่ายเงินสวัสดิการแห่งรัฐ ปี ๒๕๖๕ 

(กองการเงินการคลัง ๔๕๒,๐๐๐ บาท)
*........*> < ------* 41 - 4...........—!►

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๑ .๓ รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด (EF) กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๒๙.๔ รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด (MC)
4เ........► 4............. ► 4............. 4........► 4..............►

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๒๙.๕ ดัชนีชี้วัดเศรษฐกิจจังหวัดแบบสอบกาม Survey กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจ

๒๙.๖ จัดทำแบบสอบถามด้านเศรษฐกิจรายเดือน 

(ส่ง สศค.ผ่าน Google Forms)

กลุ่มงาบนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๒๙.๗ เตรียมข้อมูล ef สำหรับประชุมสภาอุตสาหกรรม , กรอ , 

กรมการจังหวัด ในแต่ละเดือน

กลุ่มงาบนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๒๙.๘ จัดทำ fact sheet หลัง สศซ. ประกาศตัวเลข กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ



ลำดับ งาน/กิจกรรม
พ.ศ. ๒๕๖๖ พ.ศ.๒๕๖๗

กลุ่ม/ฝ่ายที่รับผิดข.อบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๓๐ วิเคราะห ์ เสนอแบะ และสนับสบ ุน1ข้อมูลด้านเศรฐกิจ'1หัแก่ผู้,ว่า 

รา,ซการจังหวัด ภาครัฐและเอก,ขน เพื่อประกอบการพิจารณา 

กำหนดนโยบาย แผนงานและแนวทางปฏิบ ้ต ิ ตลอดจบแนวทาง 

แก้ไขป็ฤ,เหาในจังหวัด

กลุ่มงานบโยนายและ 

เศรษฐกิจ

๓๐.® รายงานข้อมูลจำนวนสำนักงานการเงินและการธนาคาร 

เงินรับฝาก เงินให้สินเชื่อ และการจัดเก็บรายได้ เป็นรายปี เพ่ือทำ 

แผนพัฒนาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๐.๒ จัดทำแผ่นพับประซาสัมพันธ์ และ Info (รายงานฉบับย่อ) กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๐.๓ จัดทำแผ่นพับประซาสัมพันธ์ (Info, (รายงานฉบับย่อ) กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ
M .........

๓6) ให้การสนับสบุนการดำเนินงาบของคณะผู้บริหารการคลังประจำ 

จังหวัด (คบจ.)

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓®.® จัดประขุมขี้แจงคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดอย่าง 

น้อยเดือนละ ๑ คร้ัง

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๑.๒ ทำหนังสือเชิญประขุม กำหนดวาระ จัดเตรียมข้อมูลต่างๆ กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๑.๓ จัดทำรายงานการประขุมและสรุปประเด็นสำคัญหลังเสร็จ 

สิ้นการประขุม

กลุ่มงาบนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓®.๔ รายงานผลการดำเนินงาน คบจ.ดีเด่น ปี พ.ศ.๒๕๖๗ 

ประจำเดือน

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓!B ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๒.® ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการสวัสดีการแห่งรัฐ (การให้ความ 

ยินยอมๆ 1ใหค้ำแนะนำ

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ



ลำดับ งาบ/กิจกรรม
พ.ศ. ๒๕๖๖ พ.ศ.๒๕๖ฟ

กลุ่ม/ฝ่ายทรับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม-ค. เม.ย. พ.ค. ม-ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๓๒.๒ การคืนสิทธิ ยกเลิกสิทธิสวัสดิการแห่งรัฐ กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๒.๓ สถิติจำนวนผู้รับสิทธิสวัสดิการและรายจ่ายสวัสดิการแห่งรัฐ กลุ่มงานนโยบายและ

เศรษฐกิจ

๓๒.๔ การรายงานคืนเครื่อง EDC รอบที่ ๒ กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๒.๕ มาตรการส่งเสริมด้านอื่น  ๆ ของภาครัฐ กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๓ งาบอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๓.๑ ดำเนินการเกี่ยวกับการควบคุมภายในของกลุ่มงานๆ ตาม 

หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ 

ปฏิบัติการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑

กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๓.๒ คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง ตามกฎหมายพัสดุ กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ

๓๓.๓ จัดบอร์ดประซาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารของกลุ่มงานๆ กลุ่มงานนโยบายและ 

เศรษฐกิจ


