
ส ำนักงำนคลังเขต 2 
รำยงำนผลกำรตรวจสอบส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี 

ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 
วันที่ 31 พฤษภำคม 2567 

๑. ข้อมูลทั่วไป  
  ส ำนักงำนคลังเขต 2 มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบตำมกฎกระทรวงกำรแบ่งส่วนรำชกำรกรมบัญชีกลำง
กระทรวงกำรคลัง พ.ศ. ๒๕62 ในกำรก ำกับกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ 
เ พ่ือติดตำมผลกำรด ำเนินงำนในภำรกิจทุกด้ำนให้มีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล และสนองต่อนโยบำย  
ของกรมบัญชีกลำง ซึ่งส ำนักงำนคลังเขตได้ก ำหนดแผนกำรตรวจสอบส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี ในระหว่ำงวันที่ 
31  เดือน พฤษภำคม ปี ๒๕67 โดยมุ่งเน้นกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจ และติดตำมผลกำรปรับปรุง
แก้ไขตำมข้อเสนอแนะในกำรตรวจสอบครั้งก่อน  

๒. วัตถุประสงค์กำรตรวจสอบ 
 1 เพ่ือให้ควำมเชื่อมั่นว่ำกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดบรรลุวัตถุประสงค์ของแผนงำน โครงกำร 
นโยบำย หรือยุทธศำสตร์ของส ำนักงำนคลังจังหวัด จังหวัด กรมบัญชีกลำง กระทรวงกำรคลัง และรัฐบำล    
 2 เพ่ือตรวจสอบและติดตำมกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ 
ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนที่ก ำหนดไว้ 
 3 เพ่ือให้เชื่อมัน่ได้ว่ำกำรด ำเนินงำนมีระบบกำรควบคุมภำยในที่เหมำะสมหรือเพียงพอและมีกำรปฏิบัติงำน
ตำมระบบกำรควบคุมภำยในที่ก ำหนดอย่ำงสม่ ำเสมอ    
 4 เพ่ือให้ทรำบปัญหำอุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน และหำแนวทำงแก้ไข รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะในกำรพัฒนำ
ปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนให้ดีขึ้น    
 5 เพ่ือติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดว่ำมีกำรแก้ไข ปรับปรุง หรือปฏิบัติตำมข้อเสนอแนะ
ตำมรำยงำนผลกำรตรวจสอบครั้งก่อนหรือไม่ 
 6 เพ่ือติดตำมผลกำรด ำเนินงำนในกำรปฏิบัติงำนตำมโครงกำรปรับบทบำทส ำนักงำนคลังจังหวัด 
 7 เพ่ือรำยงำนผลกำรตรวจสอบ เสนอแนะวิธีกำร หรือมำตรกำรป้องกันกำรรั่วไหล หรือผิดพลำด 
ทำงกำรเงินและทรัพย์สินต่ำง ๆ รวมทั้งกำรปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนให้เป็นไปอย่ำงถูกต้อง มีประสิทธิภำพ 
ประสิทธิผล และมีควำมคุ้มค่ำ  

๓. ขอบเขตกำรตรวจสอบ 

3.1 หน่วยรับตรวจ 
 ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี 

    3.2 ประเด็นกำรตรวจสอบ 
 3.2.1 ภำรกิจหลักของส ำนักงำนคลังจังหวัด 4 เรื่อง  13 ด้ำน คือ   
         1. ภำรกิจกำรควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงินของแผ่นดิน ได้แก่ 
   1.1 ด้ำนกำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
      1.1.1 กำรอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำย 
      1.1.2 กำรอนุมัติรำยกำรขอเบิก 
   1.2 ด้ำนเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ 
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  2. ภำรกิจกำรควบคุมกำรใช้จ่ำยเงินของส่วนรำชกำร  
             2.1 ด้ำนกฎหมำยและระเบียบกำรเงินกำรคลัง (Fiscal Regulation)  
     2.1.1 กำรให้ควำมรู้ ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกฎหมำยและระเบียบกำรเงินกำรคลัง 
   2.2 ด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ (Public Financial & Managerial Accounting) 

 2.2.1 กำรตรวจสอบบัญชีของส่วนรำชกำรตำมเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
          ด้ำนบัญชีของส่วนรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ 
 2.2.2 กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัด  

            2.3 ด้ำนกำรปฏิบัติงำนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
                                  2.3.1 กำรให้ควำมรู้ ปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบ 
             อิเล็กทรอนิกส์      
         2.3.2 ด้ำนกำรตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ก่อสร้ำง  
     2.3.3 ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรตอบข้อซักถำมด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงผ่ำนช่องทำง Live chat 
                         2.4 ด้ำนเงินทดรองภัยพิบัติเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (Disaster Data) 
   3. ภำรกิจกำรควบคุมงบบุคลำกรภำครัฐ ได้แก่ งำนด้ำนกฎหมำยและระเบียบกำรเงินกำรคลัง 
                           (Fiscal Regulation) เกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน สวัสดิกำรและระบบลูกจ้ำง 
       3.1 กำรออกหนังสือรับรองสิทธิในบ ำเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันกำรกู้เงิน 
       4. ภำรกิจกำรสนับสนุนนโยบำยรัฐบำล กระทรวงกำรคลัง และจังหวัด 
                        4.1 ด้ำนสำรสนเทศเศรษฐกิจกำรคลัง (Econ and PS - MIS) 
     4.1.1 กำรจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด (EF) 
     4.1.2 กำรจัดท ำประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัดด้วยวิธี Management Chart 
                                   4.1.3 กำรจัดท ำดัชนีภำวะเศรษฐกิจจังหวัด 
     4.1.4  กำรจัดท ำข้อมูลพื้นฐำนเศรษฐกิจจังหวัด 
                        4.2 ด้ำนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัด (คบจ.) 
   4.3  ด้ำนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (CoST) 
  4.4  ด้ำนกำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรคลังท้องถิ่น  
     4.4.1 กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   4.4.2 กำรด ำเนินกำรตำมแนวทำงส่งเสริมด้ำนกำรตรวจสอบภำยใน กำรควบคุมภำยใน 
                  และกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4.5 ด้ำนสนับสนุนนโยบำยรัฐบำล 
   4.5.1 โครงกำรบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐ 
   4.5.2 อ่ืน ๆ  
4.6  ด้ำนสนับสนุนภำรกิจจังหวัด 

 2.2.2 ภำรกิจสนับสนุนของส ำนักงำนคลังจังหวัด 
                  1. กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงินและบัญชีของส ำนักงำนคลังจังหวัด  
                  1.1 กำรใช้งำนในระบบ New GFMIS Thai 
       1.2 ด้ำนกำรเบิกเงิน 
       1.3 ด้ำนกำรจ่ำยเงิน 
       1.4 ด้ำนกำรรับเงิน 
   1.5 ด้ำนกำรน ำส่งเงิน 
   1.6 ด้ำนกำรเก็บรักษำเงิน 



- 3 - 

   1.7 ด้ำนกำรบัญชี 
  2. กำรปฏิบัติงำนด้ำนพัสด ุ
   2.1 กำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

  2.2 กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ เช่น กำรควบคุม ดูแล เก็บรักษำ และกำรใช้วัสดุครุภัณฑ์ 
                         และสิ่งก่อสร้ำงภำยในส ำนักงำน  

       2.3 กำรใช้รถรำชกำร 
                        3. กำรปฏิบัติงำนด้ำนสำรบรรณ                            
 2.2.3 ภำรกิจที่ได้รับมอบหมำยอ่ืน ๆ   
            1. กำรจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำลที่ได้รับจัดสรร และกำรใช้จ่ำยเงินที่ได้รับจัดสรร 
                           ส่วนลดสลำกกินแบ่งรัฐบำล 
              2. กำรประเมินประสิทธิผลของระบบกำรควบคุมภำยในของส ำนักงำนคลังจังหวัด 
   3. กำรพัฒนำกำรปฏิบัติงำนตำมหลักแนวคิดนวัตกรรมที่ด ำเนินกำรผ่ำนมำ  
             2.2.4 กำรปฏิบัติงำนด้ำนอ่ืน ๆ    
   1. กำรบริหำรบุคคล 
   2. กำรจัดบ้ำนพักของทำงรำชกำร 
   3. กำรเก็บรักษำธนบัตรตัวอย่ำง และกำรรำยงำนธนบัตรตัวอย่ำง 
  4. ติดตำมโครงกำรปรับบทบำทส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัด (คปขจ.) 
            2.2.5 กำรติดตำมผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดในเขตรับผิดชอบ เพื่อเป็นไป 
                     ตำมข้อเสนอแนะจำกกำรตรวจสอบงวดก่อน 
 
 3.3 ปริมำณกำรตรวจสอบ  
 - ระยะเวลำในกำรตรวจสอบ จ ำนวน 1 วัน ในวันที่ 31 พฤษภำคม 2567 
  - ข้อมูล เอกสำรและระบบงำนประกอบกำรตรวจ ในระหว่ำงเดือน ตุลำคม ปี 2566 – เดือนเมษำยนปี 2567 
  - ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดไม่น้อยกว่ำ ร้อยละ 70 โดยตรวจสอบกระบวนกำร
ปฏิบัติงำน และเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ตรวจสอบ และจำกกำรประเมินสภำพข้อมูลทั่วไปประสิทธิภำพ 
กำรควบคุมภำยใน และผลกำรปฏิบัติงำนที่ผ่ำนมำของแต่ละส ำนักงำนคลังจังหวัด 

 3.4  วิธีกำรตรวจสอบ 
 (1)  โดยกำรสัมภำษณ์คลังจังหวัดและข้ำรำชกำรในส ำนักงำนคลังจังหวัด 
 (2)  สอบทำนจำกเอกสำรหลักฐำนที่เก่ียวข้องและตำมสภำพควำมเป็นจริง 
 (3)  สังเกตกำรณ์ปฏิบัติงำนจริงจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ  
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๔. ผลกำรตรวจสอบ   
 จำกกำรตรวจสอบส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี พบว่ำ กำรปฏิบัติงำนตำมภำรกิจหลักและภำรกิจสนับสนุน
ส่วนใหญ่มีกำรปฏิบัติงำนเป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ และคู่มือหรือแนวทำงตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนดและมีกำร
ด ำเนินงำนเป็นไปตำมแผนที่ก ำหนด มีระบบกำรควบคุมภำยในที่เหมำะสมเพียงพอและมีกำรปฏิบัติตำมอย่ำง
สม่ ำเสมอ ส่งผลให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนด แต่อย่ำงไรก็ดีมีบำงภำรกิจที่มีข้อตรวจพบและ
ข้อสังเกตพร้อมข้อเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงแก้ไข ดังนี้      
 

1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
 

1.1) ภำรกิจ 
กำรควบคุมกำรเบิก
จ่ำยเงินของแผ่นดิน 
 

1. กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครฐัด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  

- กำรอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำย 

     มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรท ำหน้ำที่อนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำย 
เป็นปัจจุบัน ตำมค ำสั่งส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี  
ที่ 5/2567 ลงวันที่ 15 มีนำคม 2567 ซึ่งเอกสำร
หลักฐำนประกอบกำรอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขำยมีควำม
ครบถ้วน มีกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของบัญชี
ธนำคำรก่อนอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขำย และมีกำรจัดท ำ
ทะเบียนคุมกำรอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำย 
เป็นปัจจุบัน 

 

 - กำรอนุมัติรำยกำรขอเบิกเงิน 

      มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรท ำหน้ำที่อนุมัติรำยกำรขอเบิก ตำมค ำสั่ ง
ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี  ที่  5/2567 ลงวันที่   
15 มีนำคม 2567 เ จ้ ำหน้ ำที่ มี ก ำ รตรวจสอบ 
ก่อนกำรอนุมัติรำยกำรขอเบิกเงิน ทั้งนี้ ส ำนักงำน 
คลังจังหวัดชลบุรีมีรำยกำรขอเบิกเงินที่ ธนำคำรปฏิเสธ
กำรจ่ำยเงินจ ำนวน 5 รำยกำร เนื่องจำกไม่มีบัญชี 
จ ำนวน 3 รำยกำร เลขบัญชีธนำคำรไม่ถูกต้อง 1 รำยกำร 
และบัญชีปิด จ ำนวน 1 รำยกำร 

ควรระมัดระวังในกำรตรวจสอบ
เลขบัญชีธนำคำรให้ถูกต้อง 
ก่อนกำรอนุมัติรำยกำรขอเบิก 
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1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
 2. กำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ 
 1.มีกำรทบทวนข้อมูลในปีที่ผ่ำนมำเพ่ือจัดท ำแผน 

กำรติ ดตำม เร่ ง รั ดกำร ใช้ จ่ ำย เ งิ น งบประมำณ  
พ.ศ. 2567  
2.มีกำรจัดประชุมเตรียมควำมพร้อมเพ่ือก ำหนด 
แนวทำงกำรติดตำมเร่ งรั ดกำรใช้ จ่ ำย เ งิ นของ
งบประมำณ พ.ศ. 2567  
3.มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้
จ่ ำย เ งิ น งบประมำณ พ .ศ .  2567 ของจั งหวั ด  
และจัดประชุมคณะกรรมกำรฯ ทุกไตรมำส  
4.มี ก ำ รแจ้ ง เ วี ยน เป้ ำหมำยกำร เบิ กจ่ ำ ย แล ะ 
แนวทำงกำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ 
พ.ศ. 2567 ให้ส่วนรำชกำรถือปฏิบัติและก ำหนด 
ให้มีกำรรำยงำนแผน/ผลทุกเดือน  
5.มี ก ำ ร ล ง พ้ื น ที่ ติ ด ต ำ ม ก ำ ร ใ ช้ จ่ ำ ย ง บ ล ง ทุ น 
รำยหน่วยงำน กรณีที่มีปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
หรือเบิกจ่ำยเงินล่ำช้ำ 

 

 

1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

1.2) ภำรกิจกำรควบคุม
กำรใช้จ่ำยเงิน 
ของส่วนรำชกำร 

2.1 ด้ำนกฎหมำยและระเบียบกำรเงินกำรคลัง (Fiscal Regulation) 

2.1.1 กำรให้ควำมรู้ ค ำปรึกษำเก่ียวกับกฎหมำยและระเบียบกำรเงินกำรคลัง 

     ในปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 มีกำรให้ควำมรู้ 
แก่บุคลำกรด้ำนกำรจัดซื้ อจัดจ้ ำงภำครัฐ ให้แก่
หน่วยงำนของรัฐในจังหวัด รวมถึงผู้ค้ำ/ผู้ประกอบกำร 
โดยกำรจัดโครงกำรฝึกอบรมออนไลน์  จ ำนวน  
4 หลักสูตร ได้แก่  

1) ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 และหนังสือเวียน 
ที่เกี่ยวข้อง ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนขอหน่วยงำน
ของรัฐ  2) กำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐด้วยวิธีกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์ 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนของรัฐ  
3) ระบบค ำนวณรำคำกลำงงำนก่อสร้ำงของทำง
รำชกำรด้ วย อิ เล็ กทรอนิกส์  ส ำหรับ เจ้ ำหน้ ำที่
ผู้ปฏิบัติงำนของหน่วยงำนของรัฐ 4) หลักเกณฑ์ 
กำรขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงส ำหรับ
ผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงซึ่งด ำเนินกำรจัดโครงกำร
และเบิกจ่ำยเรียบร้อยภำยในเดือนกรกฎำคม 2567 
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1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

1.2) ภำรกิจกำรควบคุม
กำรใช้จ่ำยเงิน 
ของส่วนรำชกำร 

2.2 ด้ำนกำรบัญชีภำครัฐ (Public Financial & Managerial Accounting) 
2.2.1 กำรตรวจสอบบัญชีของส่วนรำชกำรตำมเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบญัชี
ของส่วนรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ 
     เกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีของ
ส่วนรำชกำรประจ ำปี งบประมำณ พ.ศ.  2566 
ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี มีจ ำนวนหน่วยเบิกจ่ำย 
146 หน่วย จ ำนวนหน่วยเบิกจ่ ำยที่ผ่ ำน เกณฑ์
ประเมินผลครบทุกข้อมีจ ำนวน 137 หน่วยคิดเป็น
ร้อยละ 93.84 ไม่ครบทุกข้อ จ ำนวน 9 หน่วย  
คิ ด เป็ น ร้ อยละ  6.16 ก ำ รด ำ เ นิ นกำรติ ด ต ำม 
ส่วนรำชกำร และตรวจสอบควำมถูกต้องตำมเกณฑ์
ประเมินผลฯ จัดส่งในระบบตรงตำมเวลำที่ก ำหนด
ส ำนักงำนคลังจังหวัด มีค ำสั่งมอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ 
กลุ่มงำนระบบกำรคลัง เป็นผู้รับผิดชอบด้ำนกำร
ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชี ค ำสั่งส ำนักงำน
คลังจังหวัดชลบุรี ที่ 20/2565 ลงวันที่ 15 มิถุนำยน 
2565 ท ำหน้ำที่ตรวจสอบบัญชีของส่วนรำชกำร 
ตำมเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีของ
ส่วนรำชกำร  ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 มีกำรจัดท ำ
แผนกำ รปฏิ บั ติ ง ำ นก ำ ร ต ร ว จส อบบั ญ ชี ข อ ง 
ส่วนรำชกำร ดังนี้ 
     1. แจ้งหน่วยงำนและติดตำมกำรบันทึกข้อมูล 
ให้ครบทุกหน่วยงำนให้แล้วเสร็จภำยในเวลำที่ก ำหนด 
     2. ตรวจสอบหลักฐำนและประเมินผลส่วนรำชกำร 
ในจังหวัดชลบุรี 
     3. สรุปผลกำรตรวจสอบ ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 2 
ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  
      ส ำนักงำนคลังจังหวัดมีกิจกรรมควบคุมภำยใน
เพ่ือลดควำมเสี่ยงเกี่ยวกับข้อผิดพลำด คือ ตรวจสอบ
รำยงำนผิดดุลของส่วนรำชกำร ที่มีควำมเสี่ยงทุกเดือน 

 

2.2.2 กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมของจังหวัด 

       กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินจังหวัด ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2566 เป็นไปตำม รูปแบบรำยงำน
กำรเงินในภำพรวมของจังหวัดที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
และเสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดภำยใน ระยะเวลำ 
ที่ก ำหนด 
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1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

1.2) ภำรกิจกำรควบคุม
กำรใช้จ่ำยเงิน 
ของส่วนรำชกำร 

2.3 ด้ำนกำรปฏิบัติงำนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  2.3.1 กำรให้ควำมรู้ ปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ 
    มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบใน
กำรท ำหน้ำที่ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกี่ยวกับกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เป็นปัจจุบัน
ทั้งนี้ ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี มีอุปกรณ์ เครื่องมือ 
ส ำหรับใช้ในกำรปฏิบัติงำนให้ค ำปรึกษำแก่ผู้รับบริกำร
อย่ำงเหมำะสม 

ควรด ำเนินกำรจัดท ำทะเบียน
คุ ม ก ำ ร ให้ ค ำ ป รึ กษ ำอย่ ำ ง
ต่อเนื่อง และเป็นปัจจุบัน และ
น ำข้อมูลจัดท ำรำยงำนเสนอ
คลังจังหวัดเพ่ือพิจำรณำ 

2.3.2 ด้ำนกำรตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ก่อสร้ำง 
- มีกำรจัดค ำสั่งแต่งตั้งมอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบใน
กำรท ำงำนตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเครื่องมือเครื่องจักร
และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำงตำมค ำสั่งส ำนักงำนคลังจังหวัด
ชลบุรีที่28/2566 ลงวันที่15 พฤศจิกำยน 2566 
-ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรีตรวจสอบเครื่องมือเคร่ืองจักร 
รวม 13 รำยกำร สำมำรถตรวจสอบได้เสร็จสิ้นตำม
ก ำหนดระยะเวลำ 40 วัน จ ำนวน 12 รำย ไม่เป็นไป 
ตำมก ำหนดระยะเวลำ 1 รำย ได้แก่บริษัท เจริญโชคนคร
ก่อสร้ำง จ ำกัด 
- บุคลำกรที่ ได้ รับมอบหมำยมีควำมรู้ ควำมเข้ ำ ใจ 
ในกำรปฏิบัติหน้ำที่ และมีกำรอบรม ประชุม เพื่อเพิ่ม
ควำมเข้ำใจอย่ำงสม่ ำ เสมอ มีกำรจัดท ำรำยงำนผล 
กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำนตรวจสอบเครื่องมือ
เครื่องจักร 

คณะท ำงำนย่อยต้องลงพื้ นที่
ตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเครื่องมือ 
เครื่ อ งจั กร  และ อุปกรณ์กำร
ก่อสร้ำงพร้อมรำยงำนผลกำร
ตรวจสอบให้กรมบัญชีกลำงทรำบ
ภำยในสี่สิบวันนับถัดจำกวันที่
ผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงยืนยัน
ที่ ตั้ ง เครื่องมือเครื่องจักรและ
อุปกรณ์กำรก่อสร้ำงเพื่อให้เป็นไป
ตำมประกำศคณะกรรมกำรรำคำกลำง
และขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำร
งำนก่อสร้ำงที่มีสิทธิ เป็นผู้ ยื่ น
ข้อเสนอต่อหน่วยงำนของรัฐบัญชี
เอกสำรแนบท้ำย 7 หลักเกณฑ์ใน
กำรตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่น
ค ำขอขึ้นทะเบียน/กำรเลื่อนชั้นข้อ 2.5 

2.3.3 ด้ำนกำรบริหำรจัดกำรตอบข้อซักถำมด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงผ่ำนช่องทำง Live chat 
- มีกำรจัดท ำค ำสั่งมอบหมำยหน้ำที่ผู้รับผิดชอบกำร
ด ำเนินงำน 
- บุคลำกรที่ได้รับมอบหมำยมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจใน
กำรปฏิบัติหน้ำที่เป็นอย่ำงดี 

 

2.4 ด้ำนเงินทดรองภัยพิบัตเิพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (Disaster Data) 

     ส ำนักงำนคลังจังหวัดด ำเนินกำรตำมแนวทำง 
กำรตรวจสอบกำร ใช้ จ่ ำย เ งิ นทดรองรำชกำร 
เ พ่ื อ ช่ ว ย เ หลื อ ผู้ ป ร ะส บภั ย พิ บั ติ ก ร ณี ฉุ ก เ ฉิ น 
โดยตรวจสอบใบส ำคัญและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับกำร
ใช้จ่ำยเงิน ถูกต้อง ครบถ้วนและมีจัดท ำรำยงำน
สรุปผลกำรตรวจสอบตำมแนวทำงของกรมบัญชีกลำง
ต ำมหนั ง สื อ ก รมบั ญชี ก ล ำ ง  ด่ ว นที่ สุ ด ที่  ก ค
0407.4/40471 ลงวันที่ 8 ตุลำคม 2558  และตำม
ห นั ง สื อ ก ร ม บั ญ ชี ก ล ำ ง ที่  ก ค  0402.4/937  
ลงวันที่  18 ตุลำคม 2561 
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1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

1.2) ภำรกิจกำรควบคุม
กำรใช้จ่ำยเงิน 
ของส่วนรำชกำร 

3. ภำรกิจกำรควบคุมงบบุคลำกรภำครัฐ ได้แก่  งำนด้ำนกฎหมำยและระเบียบกำรเงิน 
กำรคลัง (Fiscal Regulation) เกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน สวัสดิกำรและ
ระบบลูกจ้ำง 
   กำรปฏิบัติตำมกฎหมำยและระเบียบกำรเงิน 
กำรคลั ง  (Fiscal Regulation) เกี่ ยวกับเงิน เดื อน 
ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน สวัสดิกำรและระบบลูกจ้ำงเป็นไป
ด้วยควำมเรียบร้อย 

 

3.1 กำรออกหนังสือรับรองสิทธิในบ ำเหน็จตกทอดเพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันกำรกู้เงิน 
     ส ำนักงำนคลังจังหวัดได้มีกำรมอบหมำยเจ้ำหน้ำที่
ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับ ด ำเนินกำรตรวจสอบและบันทึก
ข้อมูลกำรออกหนังสือรับรองสิทธิในบ ำเหน็จตกทอด 
เพ่ือใช้เป็นหลักทรัพย์ประกันกำรกู้ เงิน ในระบบ
บ ำ เหน็จบ ำนำญและสวัส ดิกำรรั กษำพยำบำล  
(Digital Pension) ของผู้รับบ ำนำญและผู้รับบ ำเหน็จ
รำยเดือน ของส่วนรำชกำรในพ้ืนที่ มีควำมเรียบร้อย 
เป็นปัจจุบัน  

 

 

1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
4. ภำรกิจกำรสนับสนุน
นโยบำยรัฐบำล 
กระทรวงกำรคลัง  
และจังหวัด  

4.1 ด้ำนสำรสนเทศเศรษฐกจิกำรคลัง (Econ and PS-MIS) 

4.1.1 กำรจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด (EF) 
    ส ำนักงำนคลังจังหวัดปฏิบัติงำนและด ำเนินกำร
จัดส่ ง ร ำยงำนภำวะ เศรษฐกิ จกำรคลั งจั งหวัด 
ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำงด่วนที่สุด ที่ กค0407.4/111 
ลงวันที่  14 มีนำคม 2556 ส่งให้กรมบัญชีกลำง  
และส ำนักงำนคลังเขต 2 ตำมเวลำที่ก ำหนด รวมทั้ง
ด ำเนินกำรปรับปรุงและแก้ไขข้อมูลตำมที่ส ำนักงำน 
คลังเขต 2 ให้ข้อแนะน ำได้ครบถ้วน  
- มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้ รับผิดชอบ 
ในกำรจัดท ำ 
-ส ำนักงำนคลังจังหวัดปฏิบัติงำนและด ำเนินกำรจัดส่ง
รำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัดตำมหนังสือ
กรมบัญชี กลำงด่ วนที่ สุ ด  ที่  กค  0407.4/111  
ลงวันที่ 14 มีนำคม 2556 ส่งให้กรมบัญชีกลำง และ
ส ำนักงำนคลังเขต 2 ตำมเวลำที่ก ำหนด รวมทั้ง
ด ำเนินกำรปรับปรุงและแก้ไขข้อมูลตำมที่ส ำนักงำน 
คลังเขต 2 ให้ข้อแนะน ำได้ครบถ้วน  
- มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรจัดท ำ 
- มีกำรจัดเก็บข้อมูลที่ได้รับในแฟ้มแยกตำมเครื่องชี้
เศรษฐกิจ 
- มีกำรประชำสัมพันธ์รำยงำน 3 ช่องทำง มีกำร
ปรับปรุงข้อมูลหลังจำกที่สภำพัฒน์ประกำศ และปรับ
ปีฐำนเป็นปี 2560 แล้ว ปัจจุบันจัดท ำรำยงำนถึง
เดือน เมษำยน 2567    
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1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
4. ภำรกิจกำรสนับสนุน
นโยบำยรัฐบำล 
กระทรวงกำรคลัง  
และจังหวัด 

4.1.2 กำรจัดท ำประมำณกำรเศรษฐกิจจังหวัดด้วยวิธี Management Chart 
    ส ำนักงำนคลังจังหวัดปฏิบัติงำนและด ำเนินกำร
จั ดส่ ง ร ำยงำนประมำณกำร เศรษฐกิ จจั งห วั ด 
ตำมหนั งสื อกรมบัญชีกลำง  ที่ กค  0407.4/67  
ลงวันที่  27 กุมภำพันธ์  2558 ส่ ง ให้ส ำนักงำน 
คลังเขต 2 และกองกำรเงินกำรคลังภำครัฐ ตำมเวลำ 
ที่ก ำหนด รวมทั้งด ำเนินกำรปรับปรุงและแก้ไขข้อมูล
ตำมท่ีส ำนักงำนคลังเขต 2 ให้ข้อแนะน ำได้ครบถ้วน      
-  มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรจัดท ำ 
-  มีกำรจัดเก็บข้อมูลที่ได้รับในแฟ้มแยกตำมเครื่องชี้
เศรษฐกิจ 
มีกำรประชำสัมพันธ์รำยงำน 3 ช่องทำง มีกำร
ปรับปรุงข้อมูลหลังจำกที่สภำพัฒน์ประกำศ และปรับ
ปีฐำนเป็นปี 2560 แล้วปัจจุบันด ำเนินกำรถึงไตรมำส
ที่ 2  (เดือนมกรำคม 2567 – เดือนมีนำคม 2567)    

 

4.1.3 กำรจัดท ำดัชนีภำวะเศรษฐกิจจังหวัด 
    ส ำนักงำนคลังจังหวัดปฏิบัติงำนและด ำเนินกำร
จัดส่งรำยงำนดัชนีชี้ภำวะเศรษฐกิจจังหวัดตำมหนังสือ
กรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0403.4/497 
ลงวันที่ 28 กันยำยน 2561 ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 2 
และกองกำรเงินกำรคลังภำครัฐ ตำมเวลำที่ก ำหนด 
-  มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรจัดท ำ  
-  มีกำรจัดเก็บข้อมูลที่ได้รับในแฟ้มแยกตำมเครื่องชี้
เศรษฐกิจ  
-  มีกำรประชำสัมพันธ์รำยงำน 3 ช่องทำง ปัจจุบัน
ด ำเนินกำรถึงเดือน พฤษภำคม 2567 
 

 

4.1.4  กำรจัดท ำข้อมูลพื้นฐำนเศรษฐกิจจังหวัด 
    ส ำนักงำนคลังจังหวัดปฏิบัติงำนและด ำเนินกำร
จั ดส่ ง ร ำยงำนข้ อมู ล พ้ืนฐำน เศรษฐกิ จจั งหวั ด 
ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ที่  กค 0403.4/40  
ลงวันที่  31 พฤษภำคม 2566 ส่ งให้ส ำนักงำน 
คลังเขต 2 และกองกำรเงินกำรคลังภำครัฐ ตำมเวลำ 
ที่ก ำหนด  
-  มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรจัดท ำ  
-  มีกำรจัดเก็บข้อมูลที่ได้รับในแฟ้มแยกตำมเครื่องชี้
เศรษฐกิจ  
-  มีกำรประชำสัมพันธ์รำยงำน 3 ช่องทำง ปัจจุบัน
ด ำเนินกำรถึงปี 2565 
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1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
4. ภำรกิจกำรสนับสนุน
นโยบำยรัฐบำล 
กระทรวงกำรคลัง  
และจังหวัด 

4.2 ด้ำนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัด (คบจ.) 
    ส ำนักงำนคลั งจั งหวัดด ำ เนินกำรจัดประชุ ม 
คณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัดและมีกำรรำยงำน
ผ ล ก ำ ร ด ำ เ นิ น ง ำ น ต ำ ม เ ก ณ ฑ์ ก ำ ร พิ จ ำ ร ณ ำ 
คณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น 
ประจ ำปีงบประมำณ 2567โดยเปรียบเทียบกับ 
ผลกำรด ำ เ นิ น ง ำน เ พ่ื อติ ดต ำมอย่ ำ งต่ อ เ นื่ อ ง  
และกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำ
จังหวัด (คบจ.) ได้ร่วมบูรณำกำรงำนร่วมกันในงำนอ่ืน
เพ่ือขับเคลื่อนนโยบำยรัฐบำลและกระทรวงกำรคลัง
เป็นอย่ำงด ี

กำรด ำเนินกำรด้ำนที่ 2  
(Area Based) ขอให้ด ำเนินกำร
ตำมหนังสือส ำนักงำนคลังเขต 2 
ที่ กค 0424.2/350  
ลงวันที่ 19 เมษำยน 2567   

 

1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

 4. ภำรกิจกำรสนับสนุน
นโยบำยรัฐบำล 
กระทรวงกำรคลัง  
และจังหวัด 
  

4.3  ด้ำนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (CoST) 

    ส ำนักงำนคลังจังหวัดด ำเนินกำรตำมแผนกำร
ด ำเนินงำนโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำง
ภำครัฐ (CoST) ประจ ำปี งบประมำณพ.ศ.2567  
ตำมหนังสือ ที่ กค 0419.3/49 ลงวันที่ 19 มกรำคม 
2567 เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย    

 

4.4  ด้ำนกำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรคลังท้องถิ่น 
4.4.1 กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
1) มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) ติดตำม รวบรวมข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวมของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมมำตรำ 70 ได้ครบทุก
หน่วยงำน 
3) จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวม และวิเครำะห์รำยงำน
กำรเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำม
รูปแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
4) จัดส่งรำยงำนกำรเงินรวมฯ ผ่ำนระบบรำยงำน
กำรเงินรวมภำครัฐ (ระบบ CFS) ภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนด  
5) ติดตำม รวบรวมข้อมูลรำยงำนกำรเงินรวมของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
2566 พร้อมกับรำยงำนผลกำรตรวจสอบของ
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน ตำมมำตรำ 72 ได้
ครบทุกหน่วยงำน 
6) จัดส่งรำยงำนสรุปผลกำรตรวจสอบของส ำนักงำน
กำรตรวจเงินแผ่นดิน และสรุปควำมเห็นของผู้สอบ
บัญชีต่อรำยงำนกำรเงินตำมรูปแบบที่กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด 
7) สำมำรถติดตำมรวบรวมข้อมูลงบทดลองรำยไตร
มำสของอปท. (ยอดสะสม) โดยตรวจสอบควำมถูกต้อง 
ครบถ้วนของข้อมูลพร้อมทั้งน ำส่งข้อมูลตำมรูปแบบที่
กรมบัญชีกลำงก ำหน 
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1. ภำรกิจหลัก ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

4. ภำรกิจกำรสนับสนุน
นโยบำยรัฐบำล 
กระทรวงกำรคลัง  
และจังหวัด 
 

4.4.2 กำรด ำเนินกำรตำมแนวทำงส่งเสริมด้ำนกำรตรวจสอบภำยใน กำรควบคุมภำยใน 
และกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    จังหวัดชลบุรีมีจ ำนวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
จ ำนวน 99 แห่ง โดยส ำนักงำนคลังจังหวัดคัดเลือก 
อปท. น ำร่อง จ ำนวน 20 แห่ง และแจ้งรำยชื่อให้
กรมบัญชีกลำง โดยแจ้งให้อปท. ที่ได้รับกำรคัดเลือก
ทรำบ เพ่ือส่งผลกำรประเมินตนเองพร้อมเอกสำร
หลักฐำนที่เกี่ยวข้องให้ส ำนักงำนคลังจังหวัด ภำยใน
เดือนเมษำยน 2567 และด ำเนินกำรสอบทำนผลกำร
ประเมินตำมแบบสอบทำนผลกำรประเมินด้ำน 
กำรตรวจสอบภำยในส ำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เสร็จเรียบร้อยภำยในเดือนกรกฎำคม 2567 

 

4.5 ด้ำนสนับสนุนนโยบำยรัฐบำล 
4.5.1 โครงกำรบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐ 
    กำรด ำเนินกำรบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐปี 2565 ของ
จังหวัดชลบุรี  มีกำรประชำสัมพันธ์  มีกำรน ำเข้ำ 
ที่ประชุมของจังหวัดในกำรด ำเนินกำรติดตำมมีกำร
ท ำงำนบูรณำกำรร่วมกันกับหน่วยงำนอ่ืนภำยใน
จังหวัด เพื่อขับเคลื่อนนโยบำยรัฐบำลได้อย่ำงดี   

 

4.5.2 อ่ืน ๆ  
    กำรสนับสนุนภำรกิจของส ำนักงำนคลังเขต 2 
ตำมที่ ได้รับมอบหมำยซึ่ งเป็นหน่วยงำนในสั งกัด
กรมบัญชีกลำง 

 

4.6  ด้ำนสนับสนุนภำรกิจจังหวัด  

    กำรสนับสนุนภำรกิจจังหวัด ตำมท่ีได้รับมอบหมำย
จำกผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดคลังจังหวัดซึ่งเป็นหน่วยงำน 
ในสังกัดส่วนภูมิภำค 

 

 

 

2. ภำรกิจสนับสนุน ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
1) กำรปฏิบัติงำน 
ด้ำนกำรเงินกำรบัญชี 

1) กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรเงินกำรบัญชี  
1.1) กำรใช้งำนในระบบ New GFMIS Thai 

    มีกำรจัดท ำค ำสั่งมอบหมำยหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ในกำรใช้งำนในระบบ New GFMIS Thai ตำมค ำสั่ง
ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี  ที่  4/2567 ลงวันที่   
7 มีนำคม 2567 และจัดท ำทะเบียนคุมกำรเข้ำใช้งำน 
ในระบบ New GFMIS Thai 
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2. ภำรกิจสนับสนุน ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
1) กำรปฏิบัติงำน 
ด้ำนกำรเงินกำรบัญชี 

1.2) ด้ำนกำรเบิกเงิน  
1  มีกำรจัดท ำบันทึกขออนุมัติเบิกเงินทุกครั้งพร้อมทั้ง
มีกำรระบุวัตถุประสงค์ที่จะน ำเงินนั้นไปจ่ำย  
2  มีกำรตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของค ำขอ
เบิกเงิน  
3. มีกำรตรวจสอบรำยงำนกำรเบิกจ่ำยเงินในระบบ 
GFMIS ทุกวันที่มีกำรเบิกเงิน 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
       จำกกำรสุ่มตรวจใบส ำคัญ จ ำนวน 7 รำยกำร  
มีกำรจัดท ำแบบ 8708 ประกอบกำรขอเบิกเงิน 
ทุกครั้ ง  มีหนั งสื อขออนุมัติ เดินทำงไปรำชกำร  
พร้อมแนบต้นเรื่องครบถ้วน ในกรณีที่ใช้รถรำชกำร 
แนบส ำเนำใบใช้รถ มีกำรตรวจสอบควำมถูกต้อง
ครบถ้วนของค ำขอเบิกเงินทุกครั้งมีกำรจัดท ำทะเบียน
คุมเอกสำรกำรขอเบิกเงินเรียงตำมล ำดับและระบุ
รำยละเอียด เลขที่เอกสำรที่ได้จำกระบบ เพ่ือใช้อ้ำงอิง
ในกำรตรวจสอบ 

 

 1.3) ด้ำนกำรจ่ำยเงิน  

 สวัสดิการการศึกษาบุตร เมื่อมีกำรจ่ำยเงินผ่ำน KTB 
Corporate แล้วไม่มีกำรปริ้นรำยงำน Dital Report 
และ Summary Report ซึ่งเป็นกำรปฏิบัติตำมหนังสือ
สั่งกำร ว 140 ลงวันที ่13 สิงหำคม 2563 แบบค ำขอ
เบิกสวัสดิกำรศึกษำบุตรเมื่อมีกำรโอนจ่ำยเงินแล้ว
เจ้ ำหน้ ำที่ ก ำร เ งิ น ไม่ ไ ด้ ปั๊ มตร ำจ่ ำ ย เ งิ นพร้ อม 
ลงลำยมือ ในช่องที่ 8 
สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล เมื่อมีกำรจ่ำยเงินผ่ำน
KTB Corporate แล้ว ไม่มีกำรปริ้นรำยงำน Dital 
Report และ Summary Report ซึ่งเป็นกำรปฏิบัติ
ตำมหนังสือสั่งกำร ว140 ลงวันที่ 13 สิงหำคม 2563 
แบบค ำขอเบิกสวัสดิค่ำรักษำพยำบำลเมื่อมีกำร 
โอนจ่ำยเงินแล้วเจ้ำหน้ำที่กำรเงินไม่ได้ปั๊มตรำจ่ำยเงิน 
พร้อมลงลำยมือ ในช่องที่ 6 
การจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online มีกำรตรวจสอบ
ข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเทียบกับทะเบียนคุมกำรโอนเงิน
ก่อนกำรจ่ำยเงินแต่ไม่ได้เรียกรำยงำนสรุปผลกำรโอนเงิน 
ที่ได้จำกระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐำน
กำรจ่ำย แจ้งและให้ด ำเนินกำรแล้ว  

ควรปฏิบัติตำมระเบียกระทรวง 
กำรคลังว่ ำ ด้ ว ยกำร เบิ ก เ งิ น 
จำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน 
กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำส่งคลัง 
พ.ศ.2562 ข้อ 42 ให้เจ้ำหน้ำที ่
ผู้จ่ำยเงินประทับตรำข้อควำมว่ำ 
“จ่ำยเงินแล้ว”โดยลงลำยมือ 
ชื่อรับรองกำรจ่ำยและระบุชื่อ 
ผู้จ่ำยเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมท
วัน เดือน ปี ที่จ่ำยก ำกับไว้ใน
หลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับ 
เพ่ือประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
-เรียกรำยงำนสรุปผลกำรโอน
เ งิ น ที่ ไ ด้ จ ำ ก ร ะ บ บ  KTB 
Corporate Online ประทับตรำ 
“จ่ำยเงินแล้ว” พร้อมลงลำยมือ
ชื่อรับรองกำรจ่ำย เ พ่ือเป็ น
หลักฐำนกำรจ่ำยเงิน 
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2. ภำรกิจสนับสนุน ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
1) กำรปฏิบัติงำน 
ด้ำนกำรเงินกำรบัญชี 
 
 
 
 
 

1.3) ด้ำนกำรจ่ำยเงิน  
    เจ้ำหน้ำที่ผู้จ่ำยเงินมีกำรประทับตรำ“จ่ำยเงินแล้ว” 
พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองกำรจ่ำยระบุชื่อผู้จ่ำยเงิน
ด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้ง วันเดือนปี ที่จ่ำย ก ำกับไว้ใน
หลักฐำนกำรจ่ำยเงินทุกฉบับเพ่ือประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
และป้องกันกำรจ่ำยซ้ ำ มีกำรบันทึกรำยกำรจ่ำยเงิน 
ขจ.05 ครบถ้วนทุกรำยกำร 

 

1.4) ด้ำนกำรรับเงิน  
    ผู้ปฏิบัติงำนด้ำนรับ กับรหัส Maker ด้ำนรับไม่เป็น 
คนเดียวกัน มีรำยกำรเบิกเกินส่งคืนเงินนอกงบประมำณ 
จ ำนวน 1 รำยกำร  กำรรับเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ช่องทำง App กรุงไทยของส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี 
บันทึกกำรส่งใช้เงินยืมครบถ้วน บันทึกรำยกำรในระบบ 
NEW GFMIS Thai ในวันที่ได้รับเงิน และตรวจสอบ
ข้อมูลกำรรับเงินจำกระบบ KTB Corporate Online 
ทุกสิ้นวันที่มีกำรรับเงิน 

-  ให้ด ำ เนินกำรจัดท ำค ำสั่ ง 
ผู้ปฏิบัติหน้ำที่ในระบบ  KTB 
Corporate Online ให้เป็นปัจจุบัน 
ด ำ เนิ นกำรแล้ ว  ตำมค ำสั่ ง
ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี  
ที่ 9/2567 ลงวันที่12/06/2567 

1.5) ด้ำนกำรน ำส่งเงิน  
   มีกำรน ำส่งเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ในวันท ำกำร
ถัดไป ตำมหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด มีกำรเรียก e-statement เพ่ือตรวจสอบ
ข้อมูลกำรรับ เ งิน  ที่ เ ข้ ำบัญชีของส่ วนรำชกำร 
ท ำรำยกำรน ำส่งเงินผ่ำนระบบe-Payment ตรวจสอบ
เอกสำรกำรน ำเงินส่งคลังจำกระบบทุกสิ้นวัน พร้อมเรียก 
e-statement หลังกำรน ำเงินส่งคลังเสร็จสิ้นแล้ว 

 

1.6) ด้ำนกำรเก็บรักษำเงิน  
1. สถำนที่เก็บรักษำเงิน ตู้นิรภัยตั้งอยู่ในที่ปลอดภัย  
2. มีกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรเก็บรักษำเงิน  
3. กำรเก็บรักษำเงิน  
-มีกำรจัดท ำรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวันทุกวันที่มี
กำรรับเงินสด เช็ค หรือเอกสำรแทนตัวเงินอ่ืน 
-เมื่อสิ้นวันมีกำรน ำเงินที่จะเก็บรักษำและรำยงำน
คงเหลือประจ ำวันส่งมอบต่อคณะกรรมกำรเก็บรักษำเงิน 
-รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวันที่กรรมกำรลงชื่อแล้ว 
ได้เสนอให้หัวหน้ำส่วนรำชกำรทรำบ 
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2. ภำรกิจสนับสนุน ข้อตรวจพบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 
1) กำรปฏิบัติงำน 
ด้ำนกำรเงินกำรบัญชี 
 

1.7) ด้ำนกำรบัญชี 

    มีกำรจัดท ำค ำสั่ งส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี   
ที่  20/2565 ลงวั นที่  15  มิ ถุ น ำยน  2565  
กำรบันทึ กบัญชีปฏิบั ติ ถู กต้ อ งตำมระบบบัญชี 
ที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด กำรจัดท ำรำยงำนเสนอ
ผู้บริหำรตรงตำมก ำหนดเวลำ จัดท ำงบพิสูจน์ยอดเงิน
ฝำกธนำคำรเป็นประจ ำทุกเดือน ส่งให้หน่วยงำนที่
เกี่ยวข้อง ภำยในเวลำที่ก ำหนด จัดเก็บเอกสำร 
เป็นระเบียบ เรียงตำมล ำดับเลขท่ี ป้องกันกำรสูญหำย 
ส ำนักงำนคลั งจั งหวัดมีกิจกรรมควบคุมภำยใน 
เพ่ือลดควำมเสี่ยงเกี่ยวกับข้อผิดพลำด คือ 
     1. ส่งเจ้ำหน้ำที่เข้ำรับกำรอบรมเกี่ยวกับกำร
ปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีที่เก่ียวข้อง 
    2. มีกำรสอบทำนงำนโดยผู้อ ำนวยกำรกลุ่มวิชำกำร 

ในกำรบันทึกบัญชี เกี่ ยวกั บ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงเข้ำรับ
กำรฝึกอบรม กรณีที่เป็นผู้เข้ำ
รั บ ก ำ ร ฝึ ก อบ รม  และผู้ จั ด
ฝึกอบรม จัดสรรงบประมำณมำให้ 
ให้เลือกบัญชีแยกประเภทเป็น 
ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม-ในประเทศ 
 

2. ภำรกิจสนับสนุน ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

2 กำรปฏิบัติงำน 
ด้ำนกำรพัสดุภำครัฐ 
 
 

2.1 กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  

1) มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ เป็นไปตำมระเบียบฯ 

     มีค ำสั่งแต่งตั้ง/มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ 
เป็นไปตำมระเบียบฯ ตำมค ำสั่งจังหวัดชลบุรี ที่ 4744/2560 
ลงวันที่ 4 กันยำยน พ.ศ. 2560 และค ำสั่งจังหวัดชลบุรี 
ที่ 3109/2565 ลงวันที่ 5 กรกฎำคม พ.ศ. 2565 

ควรจัดท ำค ำสั่งมีค ำสั่งแต่งตั้ง/
มอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ /หัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำที่ ให้เป็นปัจจุบัน 

2) กำรเตรียมกำรจัดหำพัสดุ  
- หน่วยงำนมีกำรส ำรวจควำมต้องกำรใช้พัสดุเพ่ือน ำ
ข้อมูลมำจัดท ำแผนกำรจัดหำพัสดุ โดยส ำรวจเป็น 
กลุ่มงำน/ฝ่ำย 
- มีกำรส ำรวจควำมต้องกำรพัสดุของแต่ละไตรมำส
และสรุปภำพรวมของไตรมำสและขออนุมัติด ำเนินกำร
จัดซื้อพัสดุเป็นรำยไตรมำส 
- มีกำรเสนอแผนกำรจัดหำพัสดุให้คลังจังหวัดทรำบ  
- มีกำรจัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะ/รำคำกลำง 
ของพัสดุที่ต้องกำรใช้งำนก่อนกำรจัดซื้อจัดจ้ ำง  
ตำมระเบียบฯ ข้อ 21  
- มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรฯ ที่เกี่ยวข้อง เป็นไป
ตำมระเบียบฯ 

 



- 15 - 

2. ภำรกิจสนับสนุน ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

2 กำรปฏิบัติงำน 
ด้ำนกำรพัสดุภำครัฐ 
 

3) กระบวนกำรจัดหำพัสดุ  

- มีกำรจัดหำพัสดุ เป็นไปตำมล ำดับขั้นตอนตำมที่
ระเบียบฯ ก ำหนด 
- มีกำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำง มีกำรระบุรำยละเอียด
แต่ละหัวข้อตำมระเบียบฯ ข้อ 22  
- กำรจัดหำพัสดุที่มีวงเงินตั้งแต่ 5,000 บำทขึ้นไป  
มีกำรจัดท ำใบสั่งซื้อสั่งจ้ำง/บันทึกข้อตกลง/สัญญำ  
ทุกรำยกำรและมีกำรติดอำกรแสตมป์ครบถ้วน 
- เมื่อมีกำรตรวจรับพัสดุ คณะกรรมกำรตรวจรับ/ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมำยมีกำรรำยงำนผลกำรพิจำรณำเสนอ
คลังจังหวัดทุกครั้ง 
- กำรจัดหำพัสดุตั้ งแต่ เดือนตุลำคม 2566 จนถึง
ปัจจุบัน ผู้ขำยหรือผู้รับจ้ำงมีกำรส่งมอบพัสดุได้ทัน 
ตำมระยะเวลำที่ก ำหนดทุกรำย  
- มี กำรจั ดท ำทะ เบี ยนคุ มหลั กประกั นสั ญญำ  
และบันทึกข้อมูลรับและคืนหลักประกันถูกต้อง ครบถ้วน 
และเป็นปัจจุบัน 

กำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำง
ควรระบุแหล่งที่มำของรำคำกลำง
ให้ชัดเจนทุกโครงกำร 

 2.2 กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ เช่น กำรควบคุม ดูแล เก็บรักษำ และกำรใช้วัสดุครุภัณฑ์ 
และสิ่งก่อสร้ำงภำยในส ำนักงำน  

 - พั สดุ ที่ ได้ จั ดหำในปี งบประมำณ พ.ศ.  2567  
มีกำรบันทึกกำรรับพัสดุในทะเบียนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
ถูกต้อง ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 
- มีกำรดูแลรักษำพัสดุให้อยู่ ในสภำพพร้อมใช้งำน 
อย่ำงสม่ ำเสมอ และเก็บรักษำไว้ในสถำนที่ปลอดภัย 
- มีกำรจัดท ำใบเบิกพัสดุทุกครั้ง โดยมีหัวหน้ำกลุ่มงำน/
ฝ่ำย เป็นผู้ขอเบิก 
- มีกำรบันทึกรหัสครุภัณฑ์ที่ตัวทรัพย์สิน ถูกต้อง
ครบถ้วนทุกรำยกำร 
- มีกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2566 ตำมระเบียบฯ ข้อ 213  
และตำมค ำสั่งจังหวัดชลบุรี ที่ 4419/2566 ลงวันที่ 
17 ตุลำคม พ.ศ. 2566 
- ในปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 มีพัสดุช ำรุด เสื่อมสภำพ 
หรือหมดควำมจ ำเป็นในกำรใช้งำน จ ำนวน 9 รำยกำร 
ตำมหนังสือส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี  
ที่ ชล 0003/788 ลงวันที่ 19 ตุลำคม 2566 
 
 

 



- 16 - 

 

 

2. ภำรกิจสนับสนุน ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

2 กำรปฏิบัติงำน 
ด้ำนกำรพัสดุภำครัฐ 
 
 

2.1 กำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  

2.2 กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ เช่น กำรควบคุม ดูแล เก็บรักษำ และกำรใช้วัสดุครุภัณฑ์ 
และสิ่งก่อสร้ำงภำยในส ำนักงำน  
- คณะกรรมกำรที่ เกี่ยวข้องกับกำรจ ำหน่ำยพัสดุ  
ตำมค ำสั่งจังหวัดชลบุรี  ที่  5314/2566 ลงวันที่ 
13 พฤศจิกำยน พ.ศ.  2566 มีกำรด ำ เนินกำร 
ตำมข้ันตอนและภำยในระยะเวลำที่ระเบียบก ำหนด 
- มีกำรจัดส่งส ำเนำรำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุ
ประจ ำปีไปยังส ำนักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดชลบุรี  
ตำมหนังสือส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี ที่ ชล 0003/841  
ลงวันที่  17 ตุลำคม 2566 และส ำเนำรำยงำน
กรมบัญชีกลำงตำมหนังสือส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี 
ที่ ชล 0003/842 ลงวันที่ 17 ตุลำคม 2566 
- มีกำรจ ำหน่ำยพัสดุที่ช ำรุด เสื่อมสภำพจำกกำร 
ใช้งำนปกติ จ ำนวน 3 รำยกำร โดยวิธีกำรขำย  
ตำมระเบียบฯ ข้อ 215 และข้อ 217 และมีกำรแจ้ง
ให้ส ำนักตรวจเงินแผ่นดินจั งหวัดชลบุ รี  ทรำบ  
ภำยใน 30 วัน ตำมหนังสือ ส ำนักงำนคลังจังหวัด
ชลบุรี ที่ ชล 0003/924 ลงวันที่ 22 พฤศจิกำยน 2566 

 

2.3 กำรใช้รถรำชกำร 

- มีกำรเก็บรักษำรถรำชกำรในบ้ำนพักข้ำรำชกำรคลัง
จังหวัด 
- มีค ำสั่งมอบหมำยเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำหมวด
ยำนพำหนะและผู้ตรวจสอบยำนพำหนะ  
-  มี กำรขออนุญำตใช้ รถรำชกำร ตำมระเบี ยบ
กรมบัญชีกลำงว่ำด้วยกำรใช้และกำรบ ำรุงรักษำรถ
รำชกำรของกรมบัญชีกลำง พ.ศ. 2563 และขออนุมัติ
ต่อผู้มีอ ำนำจทุกครั้งที่ใช้รถรำชกำร                                                           
-  มีกำรจัดท ำสมุดบันทึกกำรใช้รถรำชกำร โดยมีข้อควำม
ตำมแบบ 3 ของระเบียบฯ และมีผู้ท ำหน้ำที่ควบคุมดูแล
ให้พนักงำนขับรถบันทึกข้อมูลตำมควำมเป็นจริง 
-  มีกำรจัดท ำสมุดแสดงรำยกำรซ่อมบ ำรุง ตำมแบบ 7  
ของระเบียบฯ และบันทึกข้อมูลทุกครั้งที่มีกำรน ำรถไป
ซ่อมบ ำรุง 
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2. ภำรกิจสนับสนุน ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

3. กำรปฏิบัติงำนด้ำนสำร
บรรณ                          

3. กำรปฏิบัติงำนด้ำนสำรบรรณ                          

- มีกำรจัดท ำค ำสั่ งมอบหมำยหน้ำที่ ผู้ รับผิ ดชอบ 
กำรด ำเนินงำนระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตำมค ำสั่ง
ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี  ที่  20/2565 ลงวันที่ 
15 มิถุนำยน พ.ศ. 2565  
- มีกำรด ำเนินงำนตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
ว่ำด้วยงำนสำรบรรณ 
- มีกำรควบคุม จัดท ำสถิติ  และมีกำรรำยงำนผล 
กำรปฏิบัติงำนประจ ำปี 
- มีกำรประกำศช่องทำงอิเล็กทรอนิกส์ส ำหรับติดต่อ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรี ตำมพรบ.กำรปฏิบัติรำชกำร
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 
- มีกำรควบคุมภำยในเพ่ือลดควำมเสี่ ยงเกี่ ยวกับ
ข้อผิดพลำดและกำรทุจริตที่อำจจะเกิดขึ้น 

- ค ำสั่งกำรมอบหมำยหน้ำที่
ผู้รับผิดชอบระบบงำนสำรบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ ยังไม่เป็นปัจจุบัน 
ให้ถือปฏิบัติตำม พรบ.กำรปฏิบตัิ
รำชกำรทำงอิเล็กทรอนิกส์   
พ.ศ. 2565 
 

2.2.3 ภำรกิจที่ได้รับ
มอบหมำยอ่ืน ๆ 

ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

 1. กำรจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำลที่ได้รับจัดสรร และกำรใช้จ่ำยเงินที่ได้รับจัดสรร 
ส่วนลดสลำกกินแบ่งรัฐบำล 

   
   
    
 

- มีค ำสั่งมอบหมำยผู้รับผิดชอบในกำรเบิกเงิน กำรใช้
จ่ำยกำรเก็บรักษำเงิน และกำรจัดท ำบัญชี/รำยงำนต่ำงๆ 
ที่เกี่ยวข้อง   
- กำรใช้จ่ำยเป็นรำยกำรจ่ำยที่กรมบัญชีกลำงก ำหนดให้
ใช้จ่ำยได้ ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ที่ กค0401.3/0755 
ลงวันที่ 25 ก.ย. 2560 และ ที่ กค 0501.5/ว.46  
ลงวันที่ 16 มิ.ย. 2540  
- มีคณะกรรมกำรพิจำรณำควำมจ ำเป็นเหมำะสม 
ในกำรใช้จ่ำย-มีกำรบันทึกรับ-จ่ำยเงินและเอกสำร
ประกอบกำรจ่ำยเงิน 
-มีกำรจัดท ำสรุปรับ-จ่ำยเงินเป็นรำยเดือน  
เสนอคลังจังหวัดและแจ้งเวียนบุคลำกรทรำบ 
เงินฝำกอ่ืน/สมุดบัญชีธนำคำรที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ 
-  มีค ำสั่งแต่งตั้งผู้ดูแลเก็บรักษำ/รับฝำก-ใช้จ่ำยเงิน  
ซึ่งเป็นไปตำมหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยและกำรเก็บรักษำ
เงินส่วนลดสลำก  
-  สถำนที่เก็บรักษำมีควำมเหมำะสม  
- มีกำรรำยงำนผู้ที่เกี่ยวข้อง 
หรือตำมที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 
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2.2.3 ภำรกิจที่ได้รับ
มอบหมำยอ่ืน ๆ 

ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

   
   
    
   
   
    
 

2. กำรประเมินประสิทธิผลของระบบกำรควบคุมภำยในของส ำนักงำนคลังจังหวัด 

- มีกำรจัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในของส ำนักงำน
คลังจังหวัด ที่ระบุควำมเสี่ยง กำรวิเครำะห์ควำมเสี่ยง
โดยบุคลำกรของทุกกลุ่มงำน/ฝ่ำย และก ำหนดกิจกรรม
ควบคุม โดยกลุ่มงำนวิชำกำรเป็นผู้รวบรวม 
- มีกำรจัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในเป็ นไป 
ตำมหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำน 
และหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรควบคุมภำยในส ำหรับ
หน่วยงำนของรัฐ พ.ศ. 2561 
- ยังไม่ได้มีกำรติดตำมและจัดท ำรำยงำนผลควำม
คืบหน้ำในกำรด ำเนินกำรตำมแผน/กิจกรรมควบคุม 
ที่ก ำหนดไว้และเสนอคลังจังหวัดเพ่ือทรำบ 
-มี ค ำสั่ งจั งหวั ดชลบุ รี ที่  1183/2564 ลงวั นที่   
8 มีนำคม 2564 แต่งตั้งคณะกรรมกำรประเมินผล 
กำรควบคุมภำยในจังหวัด และได้มีกำรจัดท ำรำยงำน
ประเมินผลกำรควบคุมภำยในระดับหน่วยงำนของรัฐ
ประจ ำปี งบประมำณ พ.ศ.2565 ตำมหนั งสื อ 
ที่  ชบ 0003/10961 ลงวันที่  26 มีนำคม 2567
ครบถ้วนเป็นไปตำมพระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลัง
ของรั ฐ พ.ศ.2561 มำตรำ 79 เป็ นไปตำมแบบที่
กระทรวงกำรคลั ง  ก ำหนด ครอบคลุ มครบทั้ ง  
5 องค์ประกอบ    
 

   ค ว ร ติ ด ต ำ ม ผ ล ร ะ ห ว่ ำ ง 
กำรปฏิบัติงำนหรือประเมินผล
เป็ น ร ำยครั้ ง ต ำมที่ ก ำ หนด
เ พ่ือให้ เกิดควำมมั่นใจ ได้ว่ ำ 
ได้มีกำรปฏิบัติตำมองค์ประกอบ
ของกำรควบคุมภำยใน 
  ควรประเมินผลกำรควบคุม
ภ ำ ย ใ น เ พ่ื อ ร ำ ย ง ำ น ค ว ำม
คื บหน้ ำ ใ นก ำ รด ำ เ นิ นกำร 
ต ำ ม แ ผ น กิ จ ก ร ร ม ค ว บ คุ ม 
ที่ ก ำหนด ไว้ และ เสนอคลั ง
จังหวัดเพ่ือทรำบเพ่ือสื่อสำร
ข้อบกพร่องหรือจุดอ่อนของ
กำรควบคุมภำยในได้อย่ ำง
ทันเวลำ 

3. กำรพัฒนำกำรปฏิบัติงำนตำมหลักแนวคิดนวัตกรรมที่ด ำเนินกำรผ่ำนมำ 

   ส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรีน ำนวัตกรรม กำรส ำรวจ
บัญชี เ งิ นฝำกกระทรวงกำรคลั งปี งบประมำณ  
พ.ศ. 2564 ผ่ำน Google Sites ของส ำนักงำนคลัง
จั งหวัดล ำปำง มำประยุกต์ปรับใช้ ในหน่ วยงำน 
มำประยุกต์ใช้ในหน่วยงำนอย่ำงเป็นรูปธรรม 
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2.2.4 ก ำ ร ปฏิ บั ติ ง ำ น
ด้ำนอ่ืน ๆ  

ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

 1. กำรบริหำรบุคคล 

 
   
   
    

มี กำรจั ดท ำค ำสั่ ง /บั นทึ กมอบหมำยกำร
ปฏิบัติ งำนณ วันที่  31 พฤษภำคม 2567 
ส ำนักงำนคลังจังหวัดยังมีอัตรำก ำลังไม่เต็มตำม
กรอบทุกกลุ่มงำนและปฏิบัติงำนตำมกรอบ
โครงสร้ำงกำรแบ่งกลุ่มงำนที่กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด และบุคลำกรไม่เพียงพอ เหมำะสมกับ
ปริมำณงำนที่ได้รับ   

ขอให้ทบทวนจัดท ำค ำสั่ง/บันทึก
มอบหมำยกำรปฏิบัติ งำน ให้ เป็น
ปัจจุบัน 

 2. กำรจัดบ้ำนพักของทำงรำชกำร 

 1. มีกำรจัดท ำทะเบียนประวัติบ้ำนพักและแบบ
รำยงำนทะเบียนประวัติบ้ำนพัก 
2. กรณีท่ีมีกำรเข้ำ – ออกบ้ำนพัก มีกำรจัดท ำใบ
แจ้งกำรเข้ำพักอำศัย/ค ำขอเข้ำพักอำศัยใน
บ้ำนพักกรมบัญชีกลำง/ค ำขอเข้ำพักอำศัยใน
บ้ำนพักกรมบัญชีกลำงผ่ำนหน่วยงำนต้นสังกัด 
และแบบฟอร์มส่งคืนบ้ำนพัก 
3. มีกำรจัดให้ข้ำรำชกำรเข้ำพักอำศัย เป็นไป
ตำมหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในกำรจัดข้ำรำชกำร
เข้ำพักอำศัยในที่พักของทำงรำชกำร พ.ศ. 2560 
และระเบียบกรมบัญชีกลำงว่ำด้วยกำรจัดกำร
บ้ำนพักของทำงรำชกำร พ.ศ. 2562 
4. มีค ำสั่ งแต่ งตั้ งคณะกรรมกำรท ำหน้ ำที่
ตรวจสอบข้อเท็จจริงเกี่ยวกับบ้ำนพักและสภำพ
บ้ำนพัก เป็นปัจจุบัน 

 

 3. กำรเก็บรักษำธนบัตรตัวอย่ำง และกำรรำยงำนธนบัตรตัวอย่ำง 

 -มีกำรเก็บรักษำธนบัตรตัวอย่ำงไว้ในตู้นิรภัยของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัด  เพ่ือป้องกันกำรสูญหำย 
ธนบัตรตัวอย่ำงเก็บไว้ในซองพร้อมปิดผนึก 
-  มีค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรเพ่ือท ำหน้ำที่ดูแล
รักษำ และตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของ
ธนบัตรตัวอย่ำง  
-  มีกำรรำยงำนธนบัตรตัวอย่ำงที่มีอยู่ในควำม
ครอบครอง ณ วันสิ้นปีงบประมำณของทุกปี โดย
แจ้งกรมบัญชีกลำงและส ำนักงำนคลังเขตทรำบ
ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด (วันที่ 15 ตุลำคม 
ของทุกปี) โดยปัจจุบันรำยงำนของปีงบประมำณ  
พ.ศ. 2566  
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2.2.4 ก ำ ร ปฏิ บั ติ ง ำ น
ด้ำนอ่ืน ๆ  

ผลกำรตรวจสอบ/ข้อสังเกต ข้อเสนอแนะ 

 3. กำรเก็บรักษำธนบัตรตัวอย่ำง และกำรรำยงำนธนบัตรตัวอย่ำง 

 -   กรณีท่ีผู้บริหำร (คลังจังหวัด) มีกำรโยกย้ำย มี
กำรรับและส่งมอบธนบัตรตัวอย่ำงและแสดงไว้ใน
บัญชีรำยกำรทรัพย์สินของรำยงำนกำรส่งมอบ
ทรัพย์สินของทำงรำชกำร 

 

 4. ติดตำมโครงกำรปรับบทบำทส ำนักงำนคลังเขตและส ำนักงำนคลังจังหวัด (คปขจ.) 

 ๑) กำรจัดโครงสร้ำงองค์กร ชัดเจนและเหมำะสม 
ส ำนักงำนคลั งจั งหวัดจัดโครงสร้ ำงองค์กร 
แบ่งเป็น ๓ กลุ่มงำน ๑ ฝ่ำย 
2) กำรมอบหมำยงำนของบุคลำกรในส ำนักงำน 
คลังจังหวัดมีกำรจัดท ำค ำสั่งมอบหมำยงำน อย่ำง
เป็นทำงกำรและเหมำะสม 
3) กำรบริหำรส ำนักงำนกำรจัดสถำนที่ให้บริกำร 
และสถำนที่ปฏิบัติงำน มีควำมสะอำด เรียบร้อย 
พร้อมทั้งสิ่งอ ำนวยควำมสะดวกมีควำมเพียงพอ 
และเหมำะสมเรียบร้อย  

   กำรมอบหมำยงำน ส ำนักงำน 
คลั งจั งหวัด ควรมีกำรทบทวน 
จั ด ท ำ ค ำ สั่ ง  ม อ บ ห ม ำ ย ง ำ น 
ของบุคลำกรในหน่วยงำน ให้เป็น
ปัจจุบัน 

5. ควำมเห็นของส ำนักงำนคลังจังหวัด 
 
 
6. กำรปฏิบัติงำนที่ดีของส ำนักงำนคลังจังหวัด 
ในภำพรวมกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนคลังจังหวัดชลบุรีเป็นไปตำมภำรกิจที่ได้รับมอบหมำย 
7. กำรติดตำมผลกำรตรวจสอบครั้งก่อน 
กำรตรวจสอบส ำนักงำนคลังจังหวัดปีงบประมำณ พ.ศ.2566 ที่ผ่ำนมำ ส ำนักงำนคลังเขต 2 ได้มีข้อเสนอแนะ 
ดังนี้ 
1. กำรอนุมัติรำยกำรขอเบิกเงิน 
 ขอให้ส ำนักงำนคลังจังหวัดด ำเนินกำรก ำชับให้ส่วนรำชกำรตรวจสอบควำมเคลื่อนไหวของบัญชีธนำคำรทุกครั้ง
ก่อนกำรขออนุมัติเบิกเงินในระบบ  (New GFMIS Thai)   
2. กำรให้ควำมรู้ ค ำปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
ควรจัดท ำทะเบียนคุมกำรให้ค ำปรึกษำแนะน ำ ที่มีข้อมูลผู้ขอค ำปรึกษำ/ผู้ให้ค ำปรึกษำ/เรื่องที่ให้ค ำปรึกษำ/
ระยะเวลำที่ใช้ในกำรตอบข้อหำรือ และบันทึกข้อมูลกำรให้บริกำรครบถ้วน เป็นปัจจุบัน เพ่ือประโยชน์  
ในกำรรวบรวมข้อมูลในกำรจัดท ำสถิตค ำถำมที่พบบ่อยและเก็บข้อมูลในกำรจัดฝึกอบรม ให้ตรงกับกลุ่ มเป้ำหมำย
มำกยิ่งขึ้น ซึ่งส ำนักงำนคลังจังหวัดได้มีกำรน ำขอเสนอแนะมำปรับปรุงแก้ไขเรียบร้อย 


