
 
  คู่มือประชาชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลแพง 
 
 
 
 
 

  
 

อ าเภอโกสุมพิสัย  จังหวัดมหาสารคาม 
 
 
 




ค ำน ำ


   ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘  
ได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒  มกราคม ๒๕๕๘ ตามมาตรา ๗  ได้ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มี
การอนุญาตต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี)
ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ยื่นมาพร้อมกับค าขอ และให้น าคู่มือส าหรับประชาชนปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

   องค์การบริหารส่วนต าบลแพง   จึงได้จัดท าคู่มือเล่มนี้เพ่ือแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการ
ให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลแพง  ซึ่งจะท าให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชนสามารถตรวจสอบ
การบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบลน้ าพุได้  ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา ๒๐ และมาตรา ๒๙ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือ เล่มนี้จะเป็น
ประโยชน์ต่อประชาชนและผู้บริการต่อไป




     องค์การบริหารส่วนต าบลแพง



 
 

 
 

สภำพท่ัวไป 
1.1 พ้ืนที่ต ำบลแพง   

ต ำบลแพง อ ำเภอโกสุมพิสัย จังหวัดมหำสำรคำม มีพ้ืนที่ทั้งหมด  ๔๒  ตำรำงกิโลเมตร หรือ
ประมำณ 26,190  ไร่   
 
ทิศเหนือ      ติดต่อเขตต ำบลโพนงำม  อ ำเภอโกสุมพิสัย  จังหวัดมหำสำรคำม 
ทิศใต้                   ติดต่อเขตต ำบลวังยำว อ ำเภอโกสุมพิสัย  จังหวัดมหำสำรคำม 
ทิศตะวันออก           ติดต่อเขตต ำบลหนองบอน ต ำบลหนองกุงสวรรค์ โกสุมพิสัย  จังหวัด
มหำสำรคำม 
ทิศตะวันตก  ติดต่อเขตต ำบลเขวำไร่ อ ำเภอโกสุมพิสัย  จังหวัดมหำสำรคำม 

 2.2  ลักษณะภูมิประเทศ   สภำพพ้ืนที่ส่วนใหญ่จะเป็นที่รำบลุ่ม  ลักษณะดินเป็นดินร่วนปนทรำยและ
เป็นดินเค็มบำงพ้ืนที่  ประชำชนประกอบอำชีพ ท ำนำ  และท ำกำรเกษตร เป็นอำชีพ  หลังฤดูเก็บเกี่ยวข้ำวนำปี  
ประชำชนในพื้นท่ีจะทอเสื่อกก เป็นอำชีพรอง มีทรัพยำกรธรรมชำติ  ในพ้ืนที่ หนองน้ ำขนำดใหญ่ ( บึงแพง ) 
ครอบคลุม ๕  หมู่บ้ำน ใช้น้ ำจำกบึงแพง มีน้ ำใช้ตลอดทั้งปี ใช้อุปโภค ระบบประปำหมู่บ้ำน และใช้เพื่อกำรเกษตร 
โดยเฉพำะกำรปลูกต้นกก  
 1.3  ชุมชน / หมู่บ้ำน 
  ต ำบลแพง มี ๑๖  หมู่บ้ำน  ประกอบด้วย 
  หมู่ ๑    บ้ำนแพง     
  หมู่ ๒    บ้ำนสองคอน 
  หมู่ ๓    บ้ำนโนนเมือง 
  หมู่ ๔    บ้ำนหนองเหนือ 
  หมู่ ๕    บ้ำนม่วงน้อย 
  หมู่ ๖    บ้ำนหนองโก 
  หมู่ 7    บ้ำนหัวนำค ำ 
  หมู่ 8    บ้ำนหนองแสง 
  หมู่ 9    บ้ำนแพง 
  หมู่ 10  บ้ำนหนองโก 
  หมู่ 11  บ้ำนแพง 
  หมู่ 12  บ้ำนโนนเมือง 
  หมู่  13  บ้ำนแพง 
  หมู่  14  บ้ำนแพง 
  หมู่ 15  บ้ำนโนนเมือง 
  หมู่ 16  บ้ำนหนองโก  
 ๑.๔.  ประชำกร / จ ำนวนครัวเรือน  (ข้อมูล ณ วันที่ 1  มิถุนำยน 2563 ) 
  ประชำกรทั้งหมด   ๙,๑๑๒    คน       
  ประชำกร เพศชำย    4,449  คน  เพศหญิง        4,663     คน 
  ครัวเรือน     2,548    ครัวเรือน 

 

สภาพทัว่ไปและขอ้มูลพ้ืนฐานขององคก์ารบริหารส่วนต าบลแพง 



 1.5  ประชำกร / จ ำนวนครัวเรือน 
  ตำรำงแสดงข้อมูลของประชำกรต ำบลแพง อ ำเภอโกสุมพิสัย จังหวัดมหำสำรคำม 
 

หมู่ที่ ชื่อหมู่บ้ำน จ ำนวนครัวเรือน ชำย ( คน ) หญิง ( คน ) รวม ( คน ) 
1 บ้ำนแพง 217 408 413 821 
2 บ้ำนสองคอน 190 373 370 743 
3 บ้ำนโนนเมือง 197 330 381 711 
4 บ้ำนหนองเหนือ 117 213 201 414 
5 บ้ำนม่วงน้อย 194 316 337 653 
6 บ้ำนหนองโก 137 276 320 596 
7 บ้ำนหัวนำค ำ 108 212 221 433 
8 บ้ำนหนองแสง 76 148 123 271 
9 บ้ำนแพง 282 410 421 831 
10 บ้ำนหนองโก 94 190 200 390 
11 บ้ำนแพง 301 455 475 930 
12 บ้ำนโนนเมือง 176 295 337 632 
13 บ้ำนแพง 150 243 248 491 
14 บ้ำนแพง 106 194 217 411 
15 บ้ำนโนนเมือง 100 167 173 340 
16 บ้ำนหนองโก 103 219 226 445 

 
2. สภำพทำงเศรษฐกิจ 
 2.1  อำชีพหลัก  คือ ท ำนำข้ำว  และอำชีพรอง ทอเสื่อกก และประชำชนร้อยละ 35 ประกอบอำชีพ
รับจ้ำงทั่วไป และค้ำขำย  
 2.2  หน่วยธุรกิจในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
  - ธนำคำร เพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร สำขำแพง   จ ำนวน   ๑    แห่ง 
  - ห้ำงสรรพสินค้ำ (โลตัส )      จ ำนวน   ๑    แห่ง 
  - ศูนย์รถยนต์  ( โตโยต้ำ )      จ ำนวน   ๑    แห่ง 
  - ปั้มน้ ำมัน        จ ำนวน   ๓    แห่ง 
  - ร้ำนอำหำร ร้ำนขำยของช ำ     จ ำนวน   ๑๐๒ แห่ง 
  - โรงสี ( ขนำดใหญ่, กลำง ,เล็ก)     จ ำนวน   ๒๖   แห่ง 
  -  กลุ่มอำชีพ       จ ำนวน   ๖๐   แห่ง 
3.  สภำพทำงสังคม 
  3.1  ด้ำนกำรศึกษำ 
  -  โรงเรียนระดับประถมศึกษำ(ขยำยโอกำส)   จ ำนวน    4    แห่ง 
  -  ศูนย์กำรเรียนรู้ประจ ำต ำบล(ด้ำนเศรษฐกิจพอเพียง)  จ ำนวน    1   แห่ง 
  -  ศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรประจ ำต ำบลแพง     จ ำนวน    ๑   แห่ง 
  -  ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก(ในสังกัด อบต.แพง )    จ ำนวน    3   ศูนย์ 

3.2.  สถำบันและองค์กรทำงศำสนำ  
.  -  วัด         จ ำนวน    ๑๓   แห่ง 



   
  3.3.  กำรสำธำรณสุข 
   -  โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบลแพง    จ ำนวน   ๑     แห่ง 
  -   ศูนย์ ศสมช      จ ำนวน   ๑๖   แห่ง 
  ๓.๔  ควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน  
  -  ที่ท ำกำรต ำรวจชุมชน     จ ำนวน   ๑   แห่ง 
  -  ชุดสำยตรวจประจ ำต ำบล    จ ำนวน   ๑   แห่ง 
  -  ศูนย์ อปพร      จ ำนวน   ๑   แห่ง 
  -  หน่วยกู้ชีพ กู้ภัย     จ ำนวน   ๑   แห่ง 
  3.5  มวลชนจัดตั้ง      
  -  ลูกเสือชำวบ้ำน     จ ำนวน  300  คน 
  -  อปพร       จ ำนวน  ๑๕๔  คน 
๔.  กำรบริหำรพื้นฐำน 
  4.1  กำรคมนำคม 
   สภำพกำรคมนำคมของต ำบลแพง ใช้เส้นทำงคมนำคมทำงถนน มีถนนสำยหลัก เส้นทำง
มหำสำรคำม  - โกสุมพิสัย – ขอนแก่น สภำพถนนในพ้ืนที่เป็นถนน คสล เกือบทุกหมู่บ้ำน มีเส้นทำงที่ไปแหล่ง
แหล่งท ำกำรเกษตรที่ต้องมีกำรปรับปรุง ซ่อมแซมต่อเนื่องทุกๆ ปี  
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 

               หน้า 

๑. งานการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่                  ๑ 

๒. งานการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน         ๒ 

๓. งานการจัดเก็บภาษีป้าย         ๕ 

๔. งานการจดทะเบียนพาณิชย์         ๘ 

๕. งานการขออนุญาตติดตั้งประปา        ๑๑ 

๖. งานการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร        ๑๒ 

๗. งานการขออนุญาตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบ้าน     ๑๕ 

๘. งานการขอสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค        ๑๗ 

๙. งานการขอความช่วยเหลือสาธารณภัย        ๑๙ 

๑๐. งานการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์        ๒๑ 

๑๑. งานการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     ๒๓ 

๑๒. งานการขออนุญาตจัดตั้งตลาด        ๓๔ 

๑๓. งานการขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร     ๓๖ 

๑๔. งานการขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในพ้ืนที่หรือทางสาธารณะ     ๓๙ 

๑๕. งานการรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์     ๔๑ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
- ๑ - 

 
 

 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ภำษีบ ำรุงท้องที่ หมำยถึง ภำษีท่ีจัดเก็บจำกเจ้ำของที่ดิน ตำมรำคำปำนกลำงที่ดินและตำมบัญชีอัตรำภำษีบ ำรุง
ท้องที่ ที่ดินที่ต้องเสียภำษีบ ำรุงท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่ำจะเป็นบุคคลธรรมดำหรือ
นิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดนิที่ต้องเสียภำษี
บ ำรุงท้องที่ ได้แก่ พ้ืนที่ดิน และพ้ืนที่ที่เป็นภูเขำหรือที่มีน้ ำด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้ำของที่ดินได้รับกำรยกเว้นภำษี
หรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสำร      ๑. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลำ ๑ นำที)  
๒. ตรวจสอบเอกสำร     ๒. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลำ ๒ นำที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลำ ๒ นำที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นำท ี
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
กรณีช ำระปกติ 
๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่ำนมำ       จ ำนวน ๑ ฉบับ  
 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานจดัเกบ็ภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 



 
 

- ๒ - 
 

กรณีกำรประเมินใหม่ 
๑. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์         จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ส ำเนำหนังสือกำรเปลี่ยนแปลงเจ้ำของที่ดิน      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้ำของท่ีดิน 
๑. ส ำเนำใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่ำนมำ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ที่ดิน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ์ที่ดิน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
๑. อัตรำภำษีบ ำรุงท้องที่ก ำหนดไว้ในบัญชีท้ำยพระรำชบัญญัติ แบ่งเป็น ๓๔ อัตรำ 
๒. รำคำปำนกลำงที่ดินเกินไร่ละ ๓๐,๐๐๐ บำทให้เสียภำษีดังนี้รำคำปำนกลำงของที่ดิน ๓๐,๐๐๐ บำทแรก   
    เสียภำษ ี๗๐ บำท 
 ๓. ส่วนที่เกนิ ๓๐,๐๐๐ บำท เสียภำษ ี๑๐,๐๐๐ บำท ต่อ ๒๕ บำท 
 ๔. ประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุก 
  - เสียกึ่งอัตรำ 
  - ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ ๕ บำท 
  - ที่ดินว่ำงเปล่ำ เสียเพ่ิม ๑ เท่ำ 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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งำนที่ให้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ประเภททรัพย์สินที่ต้องเสียภำษี  ได้แก่ อำคำร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้ำงต่ำง ๆ กับที่ดินต่อเนื่องต่อเนื่อง ซึ่งใช้ปลูก
สร้ำงอำคำรนั้น ๆ รวมถึงบริเวณต่อเนื่องกันซึ่งตำมปกติใช้ประโยชน์ไปด้วยกันกับอำคำร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้ำงนั้น 
ๆ ซึ่งเจ้ำของกรรมสิทธิ์ได้น ำทรัพย์สินดังกล่ำวออกหำผลประโยชน์ตอบแทนนอกเหนือจำกกำรอยู่อำศัยของตนเอง
โดยปกติหรือน ำไปให้ผู้อ่ืนใช้ประโยชน์ไม่ว่ำจะมีค่ำตอบแทนหรือไม่ก็ตำม   
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสำร      ๑. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลำ ๑ นำที)  
๒. ตรวจสอบเอกสำร     ๒. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลำ ๒ นำที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลำ ๒ นำที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นำท ี
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คู่มือส าหรับประชาชน 

งานจดัเกบ็ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 



 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
กรณีโรงเรือนรำยเก่ำ  
ให้ยื่นแบบแจ้งรำยกำรเสียภำษี  (ภ.ร.ด.๒) พร้อมใบเสร็จรับเงินกำรเสียภำษีครั้งสุดท้ำย  (ถ้ำมี) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
กรณีโรงเรือนรำยใหม่   
๑. ส ำเนำโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้ำงโรงเรือน   หรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอ่ืน    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำหนังสือสัญญำซื้อขำย  หรือสัญญำให้ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้ำง    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. หลักฐำนกำรเปิดด ำเนินกิจกำร  เช่น  หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนพำณิชย์    จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนห้ำงหุ้นส่วน/บริษัท      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญำตตั้งและ/หรือประกอบกิจกำรโรงงำน      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๖. สัญญำเช่ำบ้ำน          จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
๗. หนังสือมอบอ ำนำจ  (กรณีไม่สำมำรถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอำกรแสตมป์   จ ำนวน 
๑ ฉบับ    
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
อัตรำภำษีให้เสียในอัตรำร้อยละสิบสองจุดห้ำของค่ำรำยปี 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนทีใ่ห้บริกำร  กำรจัดเก็บภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ป้ำยที่ต้องเสียภำษีป้ำย ได้แก่ ป้ำยแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมำยที่ใช้ในกำรประกอบกำรค้ำ หรือ ประกอบ
กิจกำรอ่ืนเพ่ือหำรำยได้ ไม่ว่ำจะแสดง หรือโฆษณำไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภำพ หรือเครื่องหมำย ที่เขียน 
แกะสลัก จำรึก หรือท ำให้ปรำกฏด้วยวิธีใด ๆ 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสำร      ๑. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลำ ๑ นำที)  
๒. ตรวจสอบเอกสำร     ๒. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลำ ๒ นำที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลำ ๒ นำที) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นำท ี
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
กรณีป้ำยรำยเก่ำ 
ใบเสร็จรับเงินค่ำภำษีป้ำยครั้งก่อน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
กรณีป้ำยท่ีติดตั้งใหม่ 
๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน         จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม         จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญำตติดตั้งป้ำยหรือใบเสร็จรับเงินจำกร้ำนท ำป้ำย      จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
๑. กำรค ำนวณพื้นที่ป้ำย อัตรำค่ำภำษีป้ำย และกำรค ำนวณภำษีป้ำย 
  ๑.๑ กำรค ำนวณพ้ืนที่ป้ำย 
   ๑.๑.๑ ป้ำยที่มีขอบเขตก ำหนดได้ 
 
 
 
   
  ๑.๑.๒ ป้ำยที่ไม่มีขอบเขตก ำหนดได้ 
   ถือตัวอักษร ภำพ หรือเครื่องหมำยที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือก ำหนด ส่วนกว้ำงที่สุด 
ยำวที่สุด แล้วค ำนวณตำม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ ค ำนวณพื้นท่ีเป็นตำรำงเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตรำภำษีป้ำย แบ่งเป็น ๓ อัตรำ ดังนี้ 
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กำรค ำนวณภำษีป้ำย ให้ค ำนวณโดยน ำพ้ืนที่ป้ำยคูณด้วยอัตรำภำษีป้ำย เช่น ป้ำยที่ต้องเสียภำษี มีพ้ืนที่ ๑๐,๐๐๐ 
ตำรำงเซนติเมตร เป็นป้ำยประเภทที่ ๒ ป้ำยนี้เสียภำษี ดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หำร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ำกับ ๔๐๐ บำท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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งำนที่ให้บริกำร  กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร 
กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำได้ถ่ำยโอนภำรกิจงำนจดทะเบียนพำณิชย์ตำมพระรำชบัญญัติทะเบียนพำณิชย์                 
พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ตั้งแต่เดือน มกรำคม ๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. 
รับจดทะเบียนในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกให้กับผู้ประกอบกำรในกำรยื่นจดทะเบียน
พำณิชย์ ประหยัดเวลำ ประหยัดค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง และผู้ประกอบกำรสำมำรถน ำหลักฐำนกำรจดทะเบียน
พำณิชย์ไปใช้กำรท ำธุรกรรมได้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพงได้เปิดให้บริกำรแก่  ผู้ประกอบพำณิชยกิจ โดย
สำมำรถมำจดทะเบียนพำณิชย์ได้  ณ  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบกำรพำณิชย์ยื่นค ำขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.) ๑. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
๒. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร    ๒. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง 
๓. นำยทะเบียนพิจำรณำค ำขอและจดทะเบียนพำณิชย์  ๓. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง 
๔. ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพำณิชย์  ๔. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๕ นำท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 

งานทะเบียนพาณิชย ์



- ๙ - 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
จดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)       จ ำนวน 
๑ ชุด 

2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน         จ ำนวน 

๑ ฉบับ  
4) กรณีผู้ประกอบกำรมิได้เป็นเจ้ำบ้ำน ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ควำมยินยอมใช้สถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหลังที่ประกอบพำณิชยกิจ     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของสถำนที่     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของสถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ 

5) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์             ๑๐ บำท    จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ   จ ำนวน 
๑ ฉบับ  

6) กรณีประกอบพำณิชยกิจ ขำย หรือให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิ
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง ต้องมีส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำ จำกเจ้ำของลิขสิทธิ์  

7) กรณีจดทะเบียนพำณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสำรแนบท้ำย แบบ ทพ. 
จดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 

๑)  ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
๒) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน          จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขท่ีตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 

- หนังสือให้ควำมยินยอมใช้สถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหลังที่ประกอบพำณิชยกิจ     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของสถำนที่     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของสถำนที่      จ ำนวน ๑ ฉบับ  

๕) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์             ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบับ  

- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ   จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๖) ใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)       จ ำนวน ๑ ฉบับ  

 
 
 



-๑๐ - 
 

จดทะเบียนพำณิชย์ (เลิก) เอกสำรที่ใช้ ได้แก่ 
1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 

 
4) ใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
5) กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- ส ำเนำใบมรณบัตร        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำท     จ ำนวน ๑ ฉบับ 

6) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์             ๑๐ บำท   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบับ  

 
ค่ำธรรมเนียม 

1. ค่ำธรรมเนียมจดทะเบียนพำณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บำท 
2. ค่ำธรรมเนียมกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำร เรียกเก็บ ครั้งละ ๒๐ บำท 
3. ค่ำธรรมเนียมกำรเลิกประกอบพำณิชยกิจ เรียกเก็บ      ๒๐ บำท 
4. ค่ำธรรมเนียมกำรขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บำท 
5. ค่ำธรรมเนียมกำรขอตรวจดูเอกสำรเกี่ยวกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ของผู้ประกอบพำณิชย์กิจรำยหนึ่ง      

เรียกเก็บครั้งละ ๒๐ บำท 
6. ค่ำธรรมเนียมกำรคัดส ำเนำและรับรองส ำเนำเอกสำรเกี่ยวกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับละ      

๓๐ บำท 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www./
mailto:banpang_2012@gmail.com


                                     - ๑๑ – 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตติดตั้งประปำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. รับเอกสำรขออนุญำตติดตั้งประปำ    ๑. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  
๒. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร    ๒. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง 
๓. เสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ    ๓. งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  กองคลัง 
๔. ด ำเนินกำรติดตั้งประปำ     ๔. งำนประปำ  กองช่ำง 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. แบบขออนุญำตใช้น้ ำประปำ       จ ำนวน ๑ ชุด 
๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ  

 
ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียม ๑๐๐ บำท 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
 

 
 
 
 
 
 

http://www./
mailto:banpang_2012@gmail.com


- ๑๒ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท:์ ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
กำรก่อสร้ำง กำรดัดแปลง กำรรื้อถอน เคลื่อนย้ำย และกำรใช้สอยอำคำรภำยในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต้อง
ได้รับอนุญำตจำกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเสียก่อน จึงจะด ำเนินกำรได้ ทั้งนี้เพรำะองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมี
หน้ำที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งควำมมั่นคง แข็งแรง ควำมปลอดภัย กำรป้องกันอัคคีภัย กำรรักษำคุณภำพ
สิ่งแวดล้อม กำรผังเมือง กำรสถำปัตยกรรม และกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจรำจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่
อำศัยในอำคำร 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นค ำขออนุญำต ตำมแบบ ข.๑   ๑. งำนก่อสร้ำง  กองช่ำง   
๒. ตรวจสอบเอกสำร/ตรวจสถำนที่   ๒. งำนก่อสร้ำง  กองช่ำง 
๓. กำรพิจำรณำออกใบอนุญำต   ๓. งำนก่อสร้ำง  กองช่ำง 
๔. ออกใบอนุญำต/ช ำระค่ำธรรมเนียม   ๔. งำนก่อสร้ำง  กองช่ำง 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕  วัน/รำย 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 



- ๑๓ - 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑. แบบฟอร์มค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (ข.๑)        จ ำนวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนุญำตเป็นบุคคลธรรมดำ 
 - ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ขออนุญำต         จ ำนวน ๑ ชุด  

- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต            จ ำนวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนุญำตเป็นนิติบุคคล 
  - ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จ ำนวน ๑ ชุด 
๔. ส ำเนำหลักฐำน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้ำขนำดเท่ำฉบับจริง      จ ำนวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผู้ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรในที่ดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงควำมยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน       จ ำนวน ๑ ชุด 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของเจ้ำของที่ดิน                       จ ำนวน ๑ ชุด 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของที่ดิน                         จ ำนวน ๑ ชุด 

๖. กรณีก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่ำงเจ้ำของ) 
- หนังสือแสดงควำมยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตท่ีดิน       จ ำนวน ๑ ชุด 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของเจ้ำของที่ดินด้ำนที่ชิดเขต                 จ ำนวน ๑ ชุด 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของเจ้ำของที่ดินด้ำนที่ชิดเขต                  จ ำนวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจ้ำของอำคำรไม่ได้มำยื่นขออนุญำตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์       จ ำนวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดำ ๑๐ บำท , นิติบุคคล  ๓๐ บำท)  

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอำคำรที่มี 
    ลักษณะ / ขนำดอยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม)        จ ำนวน ๑ ฉบับ    
๙. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรม       จ ำนวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง  ( กรณีอำคำรมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตำรำงเมตร)  จ ำนวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรม(กรณีเข้ำข่ำยองควบคุมตำมกฎกระทรวง) จ ำนวน ๑ ฉบับ    
๑๒.ส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรม     จ ำนวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน  จ ำนวน ๓ ชุด  ดังมีรำยละเอียดต่อไปนี้ 
    ๑๓.๑ รำยกำรประกอบแบบ    ๑๓.๒ แผนที่สังเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพื้น     ๑๓.๔ รูปด้ำน ๔ ด้ำน 
   ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้ำน    ๑๓.๖ รูปทรงหลังคำ 
   ๑๓.๗ รูปแปลนคำน,คำนคอดิน,ฐำนรำก  ๑๓.๘ รูปขยำยส่วนต่ำงๆ ของโครงสร้ำง (คำน,เสำ,ฐำนรำก) 
  ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้ำ, สุขำภิบำล            ๑๓.๑๐ รำยกำรค ำนวณ (กรณีเป็นอำคำร ๒ ชั้นขึ้นไป) 
ค่ำธรรมเนียม 
 ๑.ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร        ฉบับละ ๒๐ บำท  
 ๒.ใบอนุญำตดัดแปลงอำคำรบ้ำนเรือน       ฉบับละ ๑๐ บำท  
 ๓.ใบอนุญำตรื้อถอนอำคำรบ้ำนเรือน      ฉบับละ ๑๐ บำท  
 ๔.ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้อำคำรบ้ำนเรือน      ฉบับละ ๒๐ บำท  
 ๕.ใบรับรองอำคำรบ้ำนเรือน         ฉบับละ ๑๐ บำท  
 ๖.ใบแทนใบอนุญำตหรือใบแทนใบรับรอง      ฉบับละ    ๕        บำท  

 



 
- ๑๔ – 

 
 ๗.ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร 
   - อำคำรสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่ำธรรมเนียมในอัตรำตำรำงเมตรละ ๕๐ สตำงค ์

- อำคำรสูงเกิน ๒ ชั้น แตไ่ม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่ำธรรมเนียมในอัตรำ 
  ตำรำงเมตรละ ๒ บำท  

       - อำคำรสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่ำธรรมเนียมในอัตรำตำรำงเมตรละ ๔ บำท  
 - อำคำรซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ ำหนักน้ ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตำรำงเมตร ค่ำธรรมเนียมในอัตรำ 

  ตำรำงเมตรละ ๔ บำท  
- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ  ค่ำธรรมเนียม ในอัตรำตำรำงเมตรละ ๕๐ สตำงค์  

     - ป้ำยตำรำงเมตรละ ๔ บำท  
     - อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น ทำงหรือท่อระบำยน้ ำ รั้ว หรือก ำแพง เมตรละ ๑ บำท 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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- ๑๕ – 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขอสนับสนุนน้ ำอุปโภคบริโภค 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชำชนยื่นค ำร้องต่อเจ้ำหน้ำที่   ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
๒. เจ้ำหน้ำที่รับค ำร้องและเสนอผู้บริหำรพิจำรณำ  ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    (ระยะเวลำ ๕ นำที) 
๓. ผู้บริหำรพิจำรณอนุมัติ      ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   (ระยะเวลำ ๕ นำที) 
๔. เจ้ำหน้ำที่ประสำนไปยังหน่วยงำนที่มีรถบรรทุกน้ ำ  ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
    เพ่ือขอควำมร่วมมือจัดส่งน้ ำ กรณีรถบรรทุกน้ ำว่ำง 
    จะด ำเนินกำรจัดส่งน้ ำได้ทันที 
   (ระยะเวลำ ๓ ชั่วโมง) 
๕. เสร็จสิ้นภำรกิจรำยงำนให้ผู้บริหำรทรำบ   ๕. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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- ๑๖ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขอควำมช่วยเหลือสำธำรณภัย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปดิให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชำชนยื่นค ำร้องต่อเจ้ำหน้ำที่   ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
๒. เจ้ำหน้ำทีร่ับค ำร้องและรำยงำนผู้บริหำรทรำบทันที ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    เพ่ือสั่งกำร 
๓. เจ้ำหน้ำที่ส ำรวจควำมเสียหำยเบื้องต้น   ๓. กองช่ำง  
๔. บรรเทำควำมเดือดร้อนเบื้องต้นแก่ผู้ได้รับภัย   ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
๕. รำยงำนอ ำเภอทรำบเพ่ือด ำเนินกำร   ๕. ที่ว่ำกำรอ ำเภอหัวไทร  
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรรับแจ้งเรื่องรำวร้องทุกข์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ประชำชนยื่นค ำร้องต่อเจ้ำหน้ำที่    ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    (ระยะเวลำ ๑ นำที)  
๒. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยละเอียดข้อเท็จจริง   ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   เรื่องรำวร้องทุกข์  
   (ระยะเวลำ ๒ วัน/รำย) 
๓. เจ้ำหน้ำที่รำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อผู้บริหำร  ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    (ระยะเวลำ ๒ วัน/รำย)  
๔. ผู้บริหำรพิจำรณำเรื่องรำวร้องทุกข์และสั่งกำร    ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
    (ระยะเวลำ ๒ วัน/รำย)  
๕. เจ้ำหน้ำที่แจ้งตอบรับผลกำรด ำเนินกำรให้ผู้ร้องเรียนทรำบ ๕. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    (ระยะเวลำ ๑ วัน/รำย) 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน/รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที ่
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค ำขอตรวจสอบค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน  ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๒. รำยงำนผู้บริหำรเพ่ือพิจำรณำสั่งกำรภำยใน ๗ วัน  ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ   
๓. ตรวจสอบสถำนที่ด ำเนินกำร    ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๔. ผู้บริหำรพิจำรณำเรื่องรำวร้องทุกข์และสั่งกำร    ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  
    (ระยะเวลำ ๒ วัน/รำย)  
๕. ออกใบอนุญำต/ไม่ออกใบอนุญำต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น  ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ค ำขอทรำบ ภำยใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน        จ ำนวน 
๑ ฉบับ 

๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ใบอนุญำตตำม พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร พ.ศ.๒๕๒๒     จ ำนวน ๑ ฉบับ  
๔. ใบอนุญำตท ำกำรค้ำจำกส ำนักทะเบียนกำรค้ำ      จ ำนวน 

๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญำตหรือใบแจ้งประกอบกิจกำรโรงงำน      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
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 ๑.  กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรเลี้ยงสัตว์   
๑ กำรเลี้ยงสัตว์บก  สัตว์ปีก  สัตว์เลื้อยคลำนหรือแมลง 

กำรเลี้ยงม้ำ  โค  กระบือ 
 ก.  จ ำนวน  ๕  ตัว  ถึง  ๙  ตัว 
 ข.  จ ำนวน  ตั้งแต่  ๑๐  ตวัขึ้นไป 

 
 

๑๐๐ 
๒๐๐ 

 
 
- 
- 

 กำรเลี้ยงสุกร   
  ก.  จ ำนวน  ๑๕ - ๑๐๐  ตัว ๑๐๐ - 
  ข.  จ ำนวน  ตั้งแต่  ๑๐๑ - ๒๐๐  ตัวขึ้นไป ๒๐๐ - 
         ค. จ ำนวน ๒๐๑ ตัวขึ้นไป ๕๐๐ - 
 กำรเลี้ยงห่ำน  เป็ด  ไก่   

 ก.    ก.  จ ำนวนตั้งแต่  ๖๐-๑๐๐  ตัว ๑๐๐ - 
  ข.  จ ำนวนตั้งแต่  ๑๐๑-๕๐๐  ตัว ๒๐๐ - 
  ค.  จ ำนวนตั้งแต่  ๕๐๑-๒,๐๐๐  ตัว ๓๐๐ - 
  ง.  จ ำนวนตั้งแต่  ๒,๐๐๑-๕,๐๐๐  ตัว ๕๐๐ - 
  จ.  จ ำนวนตั้งแต่  ๕๐๐๑  ตัวขึ้นไป ๑,๐๐๐ - 
 กำรเลี้ยงสัตว์น้ ำ  กระชังปลำ สัตว์เลี้อยคลำน  บ่อหรือกระชังละ ๑๐๐ - 
 กำรเลี้ยงแมลง กระชัง คอกละ ๕๐ - 

๒ กำรเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดเอำนมตัวละ ๑๐ - 
๓ กำรประกอบกิจกำรเลี้ยงสัตว์ รวบรวมสัตว์  หรือธุรกิจอื่นใด  อันมี

ลักษณะท ำนองเดียวกัน  เพ่ือให้ประชำชนเข้ำชม  หรือเพ่ือประโยชน์
ของกิจกำรนั้น  จะมีกำรเรียกเก็บค่ำดูหรือค่ำบริกำรไม่ว่ำทำงตรงหรือ
ทำงอ้อมหรือไม่ก็ตำม 

๓,๐๐๐ - 

 ๒.  กิจกำรเกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์   
๔ กำรฆ่ำสัตว์ ยกเว้นในสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร  กำรเร่ขำย  กำรขำยใน

ตลำดและกำรฆ่ำเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
๑๕๐ - 

๕ กำรฟอกหนังสัตว์  ขนสัตว์  กำรสะสมหนังสัตว์  ที่ยังไม่ได้ฟอก ๕๐๐ - 
๖ กำรสะสมเขำสัตว์  กระดูกสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป ๕๐๐ - 
๗ กำรเค่ียวหนังสัตว์  เอ็นสัตว์  ไขสัตว์ ๕๐๐ - 
๘ กำรต้ม  กำรตำก  กำรเผำเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุ้ง  ยกเว้น

ในสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร  กำรเร่ขำย  กำรขำยในตลำด 
๕๐๐ - 
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๙ กำรประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ จำกเปลือกหอย กระดูก
สัตว์  หนังสัตว์  เขำสัตว์  หรอืส่วนอื่น ๆ ของสัตว์ 

๕๐๐ - 

  ก.  โดยใช้เครื่องจักรที่มีก ำลัง  ๕  แรงม้ำข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  โดยใช้เครื่องจักที่มีก ำลังต่ ำกว่ำ ๕ แรงม้ำลงมำ ๒๐๐ - 
  ค.  ไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๑๐ กำรผลิต กำรโม่  กำรป่น  กำรบด  กำรผสม  กำรบรรจุ  กำรสะสม  
หรือกำรกระท ำอ่ืนใดต่อสัตว์หรือพืชหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว์หรือ
พืช เพื่อเป็นอำหำรสัตว์ 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง ๕ แรงม้ำข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก ำลังเกินกว่ำ ๑ แรงม้ำแต่ไม่เกิน ๕ แรงม้ำ ๒๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง  ๑  แรงม้ำ  ลงมำ ๑๐๐ - 

๑๑ กำรสะสมหรือล้ำงครั่ง ๕๐๐ - 
 ๓.  กิจกำรที่เกี่ยวข้องกับอำหำร  เครื่องดื่ม  น้ ำดื่ม   

๑๒ กำรผลิตเนย  เนยเทียม ๒๐๐ - 
๑๓ กำรผลิตกะปิ  น้ ำพริกแกง น้ ำพริกเผำ  น้ ำปลำ  น้ ำเคย น้ ำบูดู ไต

ปลำ  เต้ำเจี้ยว ซีอิ้ว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเว้นกำรผลิต
เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๔ กำรผลิต  กำรหมัก  กำรสะสมปลำร้ำ  ปลำเจ่ำ กุ้งเจ่ำ ยกเว้นกำร
ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๕ กำรตำกเนื้อสัตว์ กำรผลิตเนื้อสัตว์เค็ม กำรเคี่ยวมันกุ้ง  ยกเว้นกำร
ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๖ กำรนึ่ง  กำรต้ม  กำรเคี่ยว  กำรตำก  หรือวิธีอ่ืนใดในกำรผลิตอำหำร
สัตว์ พืช ยกเว้นในสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร กำรเร่ขำย  กำรขำยใน
ตลำด  และกำรผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒๐๐ - 

๑๗ กำรเค่ียวน้ ำมันหมู  กำรผลิตกุนเชียง หมูยอ  ไส้กรอก  หมูตั้ง ยกเว้น
ในสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร กำรเร่ขำย กำรขำยในตลำด  กำรผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

  

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๑๘ กำรผลิตเส้นหมี่  ขนมจีน  ก๋วยเตี๋ยว เต้ำหู้  วุ้นเส้น  เกี้ยมอ๋ี  เต้ำฮวย   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๑๙ กำรผลิตแบะแซ ๒๐๐ - 
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๒๐ กำรผลิตอำหำรบรรจุกระป๋อง ขวด หรือ ภำชนะอ่ืนใด   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๒๑ กำรประกอบกิจกำรกำรท ำขนมปังสด  ขนมปังแห้ง  จันอับ  ขนม
เปี๊ยะ 

  

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๒๒ กำรแกะ  กำรล้ำงสัตว์น้ ำ  ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกิจกำรห้องเย็น ยกเว้น
กำรผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

๒,๐๐๐ - 

๒๓ กำรผลิตน้ ำอัดลม  น้ ำหวำน  น้ ำโซดำ  น้ ำถั่วเหลือง  เครื่องดื่มชนิด
ต่ำงๆ บรรจุกระป๋อง  ขวด  หรือภำชนะอ่ืนใด ยกเว้นกำรผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

๑,๐๐๐ - 

๒๔ กำรผลิต  กำรแบ่งบรรจุน้ ำตำล (ยกเว้นภำยในครอบครัว) ๑,๐๐๐ - 
๒๕ กำรผลิตผลิตภัณฑ์จำกน้ ำนมวัว ๑,๐๐๐ - 
๒๖ กำรผลิต  กำรแบ่งบรรจุเอททิลแอลกอฮอล์ สุรำ  เบียร์  น้ ำส้มสำยชู ๑,๐๐๐ - 
๒๗ กำรค่ัวกำแฟ ๕๐๐ - 
๒๘ กำรผลิตลูกชิ้นด้วยเครื่องจักร ๕๐๐ - 
๒๙ กำรผลิตผงชูรส ๑,๐๐๐ - 
๓๐ กำรผลิตน้ ำกลั่น  น้ ำบริโภค ๒๐๐ - 
๓๑ กำรตำก  กำรหมัก  กำรดองผัก  ผลไม้  หรือพืชอย่ำงอ่ืน ยกเว้นกำร

ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
๒๐๐ - 

๓๒ กำรผลิต  กำรบรรจุใบชำแห้ง  ชำผง  หรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ  ๒๐๐ - 
๓๓ กำรผลิตไฮศครีม  ยกเว้นกำรผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน ๑๐๐ - 
๓๔ กำรผลิตบะหมี่  มักกะโรนี  หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ที่คล้ำยคลึงกัน ๒๐๐ - 
๓๕ กำรประกอบกิจกำรห้องเย็น  แช่เย็นอำหำร ๑,๐๐๐ - 
๓๖ กำรผลิตน้ ำแข็ง  ยกเว้นกำรผลิตเพ่ือใช้ในสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร และ

เพ่ือกำรบริโภคในครัวเรือน 
๓๐๐ - 

๓๗ กำรเก็บ กำรถนอมอำหำรด้วยเครื่องที่มีก ำลังตั้งแต่  ๕  แรงม้ำ ขึ้นไป ๕๐๐ - 
 ๔.  กิจกำรที่เกี่ยวกับยำ เวชภัณฑ์ อุปกรณ์กำรแพทย์  เครื่องส ำอำง  

ผลิตภัณฑ์ช ำระล้ำง 
  

๓๘ กำรผลิต  กำรโม่  กำรบด  กำรผสม กำรบรรจุยำด้วยเครื่องจักร   
  ก.  เครื่องจักที่มีก ำลัง  ๕  แรงม้ำข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก ำลังเกินกว่ำ ๑ แรงม้ำ แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้ำ ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง ๑ แรงม้ำ ลงมำ ๓๐๐ - 
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๓๙ กำรผลิต  กำรบรรจุยำสีฟัน  แชมพู ผ้ำเย็น กระดำษเย็น 
เครื่องส ำอำงต่ำง ๆ  

๑,๐๐๐ - 

๔๐ กำรผลิตส ำลี ผลิตภัณฑ์จำกส ำลี ๑,๐๐๐ - 
๔๑ กำรผลิตผ้ำพันแผล  ผ้ำปิดแผล  ผ้ำอนำมัย  ผ้ำอ้อมส ำเร็จรูป ๑,๐๐๐ - 
๔๒ กำรผลิตสบู่  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑ์ช ำระล้ำงต่ำง ๆ  ๑,๐๐๐ - 

 ๕.  กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรเกษตร   
๔๓ กำรอัด  กำรสกัดเอำน้ ำมันจำกพืช   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๑๐๐ - 

๔๔ กำรล้ำง  กำรอบ  กำรรม  กำรสะสมยำงดิบ ๑,๐๐๐ - 
๔๕ กำรผลิตแป้งมันส ำปะหลัง แป้งสำคู หรือแป้งอ่ืน ๆ ในท ำนองเดียวกัน

ด้วย เครื่องจักร 
๑,๐๐๐ - 

๔๖ กำรสีข้ำวด้วยเครื่องจักร   
  ก.  ไม่เกิน  ๒๐  แรงม้ำ ๒๐๐ - 
  ข.  เกิน  ๒๐  แรงม้ำ ๔๐๐ - 

๔๗ กำรผลิตยำสูบ   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๔๘ กำรขัด  กำรกะเทำะ  กำรบดเมล็ดพืช  กำรเกี่ยว,นวด,สีข้ำวด้วย
เครื่องจักร 

 
๑,๐๐๐ 

 
- 

๔๙ กำรผลิต  กำรสะสมปุ๋ย ๕๐๐ - 
๕๐ กำรผลิตใยมะพร้ำวหรือวัตถุคล้ำยคลึงด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๕๑ กำรตำก  กำรสะสม  หรือกำรขนถ่ำยมันส ำปะหลัง ๑,๐๐๐ - 

 ๖.  กิจกำรที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่   
๕๒ กำรผลิตโลหะเป็นภำชนะ  เครื่องมือ  เครื่องจักร  อุปกรณ์หรือ

เครื่องใช้ต่ำงๆ  
  

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 

๕๓ กำรหลอม  กำรหล่อ  กำรถลุงแร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจกำรใน
ล ำดับที่  ๕๒ 

๑,๐๐๐ - 

๕๔ กำรกลึง  กำรเจำะ กำรเชื่อม  กำรตี  กำรตัด   กำรประสำน  กำรรีด  
กำรอัดโลหะด้วยเครื่องจักรหรือก๊ำซหรือไฟฟ้ำ  ยกเว้นกิจกำรใน
ล ำดับที่ ๕๒ 

๒๐๐ - 
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๕๕ กำรเคลือบ  กำรชุบโลหะด้วยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก  โครเมี่ยม นิเกิล
หรือโลหะอ่ืนใดยกเว้นกิจกำรใน ล ำดับที่ ๕๒ 

๕๐๐ - 

๕๖ กำรขัด  กำรล้ำงโลหะด้วยเครื่องจักร สำรเคมี  หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว้น
กิจกำรในล ำดับที่  ๕๒ 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง ๕ แรงม้ำข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก ำลังเกินกว่ำ  ๑  แรงม้ำ แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้ำ ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง  ๑ แรงม้ำ  ลงมำ ๒๐๐ - 

๕๗ กำรท ำเหมืองแร่  กำรสะสม  กำรแยก  กำรคัดเลือกหรือกำรล้ำงแร่ ๑,๐๐๐ - 
 ๗.  กิจกำรเกี่ยวกับยำนยนต์  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล   

๕๘ กำรต่อ  กำรประกอบ  กำรเคำะ  กำรปะผุ  กำรพ่นสี กำรพ่นสำรกัน
สนิมยำนยนต์ 

๕๐๐ - 

๕๙ กำรตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  กำรซ่อม  กำรปรับแต่งระบบปรับอำกำศ หรือ
อุปกรณ์ที่เป็นส่วนประกอบของยำนยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

๑,๐๐๐ - 

๖๐ กำรประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยำนยนต์  เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้
บริกำรหรือจ ำหน่ำย และในกำรประกอบธุรกิจนั้นมีกำรซ่อมหรือ
ปรับปรุงยำนยนต์  เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกล่ำวด้วย 

๒,๐๐๐ - 

   ก.  จักรยำนยนต์ ๒๐๐ - 
  ข.  รถยนต์ ๓๐๐ - 

๖๑ กำรล้ำง  กำรอัดฉีดรถยนต์ ๕๐๐ - 
๖๒ กำรผลิต  กำรซ่อม  กำรอัดแบตเตอรี่ ๒๐๐ - 
๖๓ กำรปะ  กำรเชื่อมยำง ๑๐๐ - 
๖๔ กำรอัดผ้ำเบรก  ผ้ำครัช ๒๐๐ - 

 ๘.  กิจกำรที่เกี่ยวกับไม้   
๖๕ กำรผลิตไม้ขีดไฟ ๑,๐๐๐ - 
๖๖ กำรเลื่อย กำรซอย  กำรขัด  กำรไส   กำรเจำะ  กำรขุดร่อง  กำรท ำ

คิ้ว  หรือกำรตัดไม้ด้วยเครื่องจักร 
  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง  ๕  แรงม้ำข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก ำลังเกินกว่ำ ๑ แรงม้ำ  แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้ำ ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง  ๑  แรงม้ำ  ลงมำ ๒๐๐ - 

๖๗ กำรประดิษฐ์ไม้หวำย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือกำรพ่น  กำรทำ
สำร เคลือบเงำสีหรือกำรแต่งส ำเร็จผลิตภัณฑ์จำกไม้ หรือหวำย 

  

  ก.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง ๕ แรงม้ำข้ึนไป ๕๐๐ - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีก ำลังเกินกว่ำ ๑ แรงม้ำ แม่ไม่เกิน ๕ แรงม้ำ ๒๐๐ - 
  ง.  เครื่องจักรที่มีก ำลัง ๑ แรงม้ำ ลงมำ ๑๐๐ - 
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๖๘ กำรอบไม้ ๑,๐๐๐ - 
๖๙ กำรผลิตธูปด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๗๐ กำรประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียนด้วยกระดำษ ๓๐๐ - 
๗๑ กำรผลิตกระดำษต่ำง  ๆ ๕๐๐ - 
๗๒ กำรเผำถ่ำนหรือกำรสะสมถ่ำน   

  ก.  ขำยส่ง ๒๐๐ - 
  ข.  ขำยปลีก ๑๐๐ - 
 ๙.  กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรบริกำร   

๗๓ กำรประกอบกิจกำร อำบ อบ นวด ๑,๐๐๐ - 
๗๔ กำรประกอบกิจกำรสถำนที่อำบน้ ำ อบไอน้ ำ อบสมุนไพร ๕๐๐ - 
๗๕ กำรประกอบกิจกำรโรงแรม หรือกิจกำรอ่ืนในท ำนองเดียวกัน ๑,๐๐๐ - 
๗๖ กำรประกอบกิจกำรหอพัก อำคำรชุดให้เช่ำ ห้องแบ่งเช่ำ หรือกิจกำร

อ่ืนในท ำนองเดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 

๗๗ กำรประกอบกิจกำรมหรสพ ๕๐๐ - 
๗๘ กำรจัดให้มีกำรแสดงดนตรี เต้นร ำ ร ำวง รองเง็ง ดิสโก้เทค คำรำโอ

เกะหรือกำรแสดงอ่ืน ๆ ในท ำนองเดียวกัน 
๑,๐๐๐ - 

๗๙ กำรประกอบกิจกำรสระว่ำยน้ ำ หรือกิจกำรอ่ืน ๆ ในท ำนองเดียวกัน ๒,๐๐๐ - 
๘๐ กำรจัดให้มีกำรเล่นสเก็ต โดยมีแสง หรือเสียงประกอบหรือกำรเล่น 

อ่ืน ๆ ในท ำนองเดียวกัน 
๒,๐๐๐ - 

๘๑ กำรประกอบกิจกำรเสริมสวยหรือแต่งผม  เว้นแต่กิจกำรที่อยู่ในบังคับ
ตำมกฎหมำย ว่ำด้วยกำรประกอบวิชำชีพเวชกรรม 

๒๐๐ - 

๘๒ กำรประกอบกิจกำรให้บริกำรควบคุมน้ ำหนัก  โดยวิธีกำรควบคุมทำง
โภชนำกำรให้อำหำรที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ  กำรบริหำรร่ำงกำย  หรือ
โดยวิธีอ่ืนใด  เว้นแต่กำรให้  บริกำรในสถำนพยำบำลตำมกฎหมำยว่ำ
ด้วยสถำนพยำบำล 

๑,๐๐๐ - 

๘๓ กำรประกอบกิจกำรสวนสนุก ตู้เกม ร้ำนอินเตอร์เนต เกมส์ออนไลน์ ๑๐,๐๐๐ - 
๘๔ กำรประกอบกิจกำรห้องปฏิบัติกำรทำงกำรแพทย์  กำรสำธำรณสุข

วิทยำศำสตร์หรือสิ่งแวดล้อม 
๑,๐๐๐ - 

๘๕ กำรประกอบกิจกำรสนำมกอล์ฟ หรือสนำมฝึกซ้อมกอล์ฟ ๑๐,๐๐๐ - 
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 ๑๐.  กิจกำรที่เกี่ยวกับสิ่งทอ   
๘๖ กำรปั่นด้ำย กำรกรอด้ำย  กำรทอผ้ำด้วยเครื่องจักร หรือกำรทอผ้ำ

ด้วยกี่กระตุกตั้งแต่ ๕ กี่ข้ึนไป 
  

  ก.  กำรทอผ้ำด้วยเครื่องจักร ๕๐๐ - 
  ข.  กำรทอผ้ำด้วยกี่กระตุกเกิน ๑๐ กี่ข้ึนไป ๓๐๐ - 
  ง.  กำรทอผ้ำด้วยกี่กระตุกตั้งแต่  ๕-๑๐  กี ่ ๒๐๐ - 

๘๗ กำรสะสมปอ ป่ำน ฝ้ำย หรือนุ่น ๕๐๐ - 
๘๘ กำรปั่นฝ้ำย หรือนุ่นด้วยเครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
๘๙ กำรทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ด้วยเครื่องจักร ๒๐๐ - 
๙๐ กำรเย็บผ้ำด้วยเครื่องจักรตั้งแต่ ๕ เครื่องขึ้นไป ๕๐๐ - 
๙๑ กำรพิมพ์ผ้ำ หรือกำรพิมพ์สิ่งทออื่น ๆ  ๕๐๐ - 
๙๒ กำรซัก กำรอบ  กำรรีด กำรอัดกลีบผ้ำด้วยเครื่องจักร ๓๐๐ - 
๙๓ กำรย้อม  กำรกัดสีผ้ำ  หรือสิ่งทออื่น ๆ  ๒,๐๐๐ - 

 ๑๑.  กิจกำรที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทรำย  ซีเมนต์ หรือวัตถุท่ีคล้ำยคลึง   
๙๔ กำรผลิตภำชนะดินเผำ หรือผลิตภัณฑ์ดินเผำ   

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร ๕๐๐ - 

๙๕ กำรระเบิด กำรโม่ กำรป่นหินด้วยเครื่องจักร ๑๐,๐๐๐ - 
๙๖ กำรผลิตเครื่องใช้ด้วยซีเมนต์หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง ๕๐๐ - 
๙๗ กำรสะสม  กำรผสมซีเมนต์  หิน ทรำย หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง   

  ก.  ๑-๓  ตัน ๒๐๐ - 
  ข.  ๓-๕  ตัน ๕๐๐ - 
  ค.  ๕  ตันขึ้นไป ๓,๐๐๐ - 

๙๘   กำรเจียระไนเพชร  พลอย  หิน กระจก หรือวัตถุท่ีคล้ำยคลึง ๕๐๐ - 
๙๙ กำรเลื่อย กำรตัด หรือกำรประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่ำง ๆ  ๕๐๐ - 

๑๐๐ กำรผลิตชอล์ค ปูนปลำสเตอร์  ปูนขำว ดินสอพอง หรือกำรเผำหินปูน ๒๐๐ - 
๑๐๑ กำรผลิตผลิตภัณฑ์ต่ำง ๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม 

เช่น ผ้ำเบรก ผ้ำครัช กระเบื้องมุงหลังคำ กระเบื้องยำง ฝ้ำ เพดำน ท่อ
น้ ำ เป็นต้น 

๒๐๐ - 

๑๐๒ กำรผลิตกระจก หรือผลิตภัณฑ์แก้ว ๑,๐๐๐ - 
๑๐๓ กำรผลิตกระดำษทรำย ๑,๐๐๐ - 
๑๐๔ กำรผลิตใยแก้วหรือผลิตภัณฑ์จำกใยแก้ว ๑๐,๐๐๐ - 
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 ๑๒.  กิจกำรที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่ำนหิน สำรเคมี   
๑๐๕ กำรผลิต  กำรบรรจุ  กำรสะสม กำรขนส่งกรด ด่ำง สำรออกซิไดส์ 

หรือสำรตัวท ำละลำย 
๒,๐๐๐ - 

๑๐๖ กำรผลิต  กำรบรรจุ  กำรสะสม กำรขนส่งก๊ำซ  หรือแก๊ส ๕๐๐ - 
๑๐๗ กำรผลิต  กำรกลั่น  กำรสะสม  กำรขนส่งน้ ำมันปิโตรเลี่ยมหรือ

ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลี่ยม ต่ำง ๆ  
   

   ก.  แบบไม่ใช้เครื่องจักร ๒๐๐ - 
  ข.  แบบใช้เครื่องจักร ๑,๐๐๐ - 

๑๐๘ กำรผลิต  กำรสะสม กำรขนส่งถ่ำนหิน ถ่ำนโค้ก ๕๐๐ - 
๑๐๙ กำรพ่นสี ยกเว้นกิจกำรในล ำดับที่ ๕๘   

  ก.  พ่นสีรถยนต์ ๕๐๐ - 
  ข.  พ่นสิ่งของอ่ืนนอกจำกรถยนต์ ๒๐๐ - 

๑๑๐ กำรประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยำง ยำงเทียม พลำสติก เซลลูลอยด์  
เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง 

๕๐๐ - 

๑๑๑ กำรโม่  กำรบดชัน ๒๐๐ - 
๑๑๒ กำรผลิตสี  หรือน้ ำมันผสมสี ๑,๐๐๐ - 
๑๑๓ กำรผลิต  กำรล้ำงฟิล์มรูปถ่ำย  หรือฟิล์มภำพยนตร์ ๒๐๐ - 
๑๑๔ กำรเคลือบ  กำรชุบ  วัตถุด้วยพลำสติก  เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ 

หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง 
๕๐๐ - 

๑๑๕ กำรผลิตพลำสติก เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุท่ีคล้ำยคลึง ๕๐๐ - 
๑๑๖ กำรผลิต  กำรบรรจุสำรเคมีดับเพลิง ๕๐๐ - 
๑๑๗ กำรผลิตน้ ำแข็งแห้ง ๒๐๐ - 
๑๑๘ กำรผลิต  กำรสะสม  กำรขนส่งดอกไม้เพลิง  หรือสำรเคมีอันเป็น

ส่วนประกอบในกำรผลิตดอกไม้เพลิง 
๑,๐๐๐ - 

๑๑๙ กำรผลิตแชลแล็ค หรือสำรเคมีเคลือบเงำ ๑,๐๐๐ - 
๑๒๐ กำรผลิต  กำรบรรจุ  กำรสะสม  กำรขนส่งสำรก ำจัดศัตรูพืช  หรือ

พำหะน ำโรค 
๕๐๐ - 

๑๒๑ กำรผลิต  กำรบรรจุ  กำรสะสมกำว ๓๐๐ - 
 ๑๓.  กิจกำรอื่น ๆ    

๑๒๒ กำรพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร   
   ก.  เครื่องจักรมีก ำลัง  ๕  แรงม้ำข้ึนไป ๑,๐๐๐ - 

  ข.  เครื่องจักรมีก ำลังเกินกว่ำ  ๑  แรงม้ำ แต่ไม่เกิน ๕ แรงม้ำ ๕๐๐ - 
  ค.  เครื่องจักรมีก ำลัง ๑ แรงม้ำ ลงมำ ๓๐๐ - 

๑๒๓ กำรผลิต  กำรซ่อมเครื่องอิเลคโทรนิคส์  เครื่องไฟฟ้ำ อุปกรณ์อีเลค
โทรนิคส์ อุปกรณ์ไฟฟ้ำ 

๒๐๐ - 

๑๒๔ กำรผลิตเทียน เทียนไข  หรือวัตถุท่ีคล้ำยคลึง ๕๐๐ - 
๑๒๕ กำรพิมพ์แบบ  พิมพ์เขียว  หรือกำรถ่ำยเอกสำร ๒๐๐ - 



 
- ๒๗ - 

 

ล ำดับที่ ประเภทกำรค้ำ 
ค่ำธรรมเนียมต่อปี 
บำท สตำงค์ 

๑๒๖ กำรสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ำรุดใช้แล้วหรือเหลือใช้   
  -  พ้ืนที่ใช้วำงวัตถุไม่เกิน ๒๐  ตำรำงวำ ๒๐๐ - 
  -  พ้ืนที่ใช้วำงวัตถุไม่เกิน ๒๐  ตำรำงวำ แต่ไม่เกิน ๕๐ ตำรำงวำ ๕๐๐ - 
  -  พ้ืนที่ใช้วำงวัตถุไม่เกิน ๕๐  ตำรำงวำ แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตำรำงวำ ๑,๐๐๐ - 
  -  พ้ืนที่ใช้วำงวัตถุไม่เกิน ๑๐๐  ตำรำงวำ  ขึ้นไป  ๑,๕๐๐ - 

๑๒๗ กำรประกอบกิจกำรโกดังสินค้ำ ๒,๐๐๐ - 
๑๒๘ กำรล้ำงขวด  ภำชนะ หรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้ว ๒๐๐ - 
๑๒๙ กำรพิมพ์สีลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ ๑,๐๐๐ - 
๑๓๐ กำรก่อสร้ำง ๑๐ แรงงำนขึ้นไป ๕๐๐ - 

 
  
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com   
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- ๒๘ - 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตจัดตั้งตลำด 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค ำขอตรวจสอบค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน  ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๒. รำยงำนผู้บริหำรเพื่อพิจำรณำสั่งกำร    ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ภำยใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
๓. ตรวจสอบสถำนที่ด ำเนินกำร    ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๔. ออกใบอนุญำต/ไม่ออกใบอนุญำต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ค ำขอทรำบ ภำยใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
กรณีขออนุญำตรำยใหม่  
  ๑. แบบค ำขอรับใบอนุญำต       จ ำนวน ๑ ชุด 

๒. บัตรประจ ำตัวและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๓. บัตรประจ ำตัวและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่เป็นบุคคลเดียว  จ ำนวน ๑ ฉบับ 

    กับผู้ถือใบอนุญำต  
  ๔. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนที่ใช้เป็นที่ตั้งสถำนประกอบกำร    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๕. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวของ จ ำนวน ๑ ฉบับ 
              ผู้แทนนิติบุคคลหำกผู้ขอเป็นนิติบุคคล  
  ๖. ส ำเนำใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรที่ใช้แสดงว่ำอำคำรที่ใช้เป็นสถำนที่ประกอบกำร จ ำนวน ๑ ฉบับ 
              สำมำรถใช้ประกอบกำรนั้นได้โดยถูกต้องตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร  

 ๗. หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบ จ ำนวน ๑ ฉบับ 
              กรณีผู้ขอรับใบอนุญำตไม่สำมำรถมำด ำเนินกำรด้วยตนเอง  
              (เอกสำรตำมข้อ ๑ – ๕ ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำมำด้วย)  
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กรณีต่อใบอนุญำต  
  ๑. บัตรประจ ำตัวผู้ได้รับใบอนุญำต       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๒. บัตรประจ ำตัวของผู้แทนนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้ขออนุญำตเป็นนิติบุคคล   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๓. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผู้แทนนิติบุคคลต้องแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้แทน จ ำนวน ๑ ฉบับ 
              นิติบุคคล และเลขหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลผู้ได้รับอนุญำต  
  ๔. หนังสือมอบอ ำนำจ พร้อมถ่ำยส ำเนำบัตรประจ ำตัวผู้มอบและผู้รับมอบ   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
              กรณีผู้ได้รับใบอนุญำตไม่สำมำรถมำด ำเนินกำรด้วยตนเอง  
  ๕. ใบอนุญำตหรือใบแทนใบอนุญำตฉบับเดิม     จ ำนวน ๑ ฉบับ  
 
กรณีแจ้งเลิกกิจกำร  
  ๑. ใบอนุญำตฉบับเดิม         จ ำนวน ๑ ฉบับ 
  ๒. บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้รับใบอนุญำต   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
              (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำ)  
 
กรณีใบอนุญำตช ำรุดหรือสูญหำย  
  ๑. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรเดิม และใบอนุญำตเปลี่ยนแปลงตำมแบบ อภ.๕ (ถ้ำมี) จ ำนวน ๑ ฉบับ  
              ที่ช ำรุดในสำระส ำคัญ  
  ๒. หลักฐำนกำรแจ้งควำมกรณีสูญหำย      จ ำนวน ๑ ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

บัญชีอัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
 

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวนเงิน ( บำท ) หมำยเหตุ 
๑. ใบอนุญำตจัดตั้งตลำด            ฉบับละ 

                                      ฉบับละ 
๑,๐๐๐ 
๕๐๐ 

 

พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตำรำงเมตร 
พ้ืนที่ไม่เกิน  ๒๐๐ ตำรำงเมตร 

 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com    
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค ำขอตรวจสอบค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน  ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๒. รำยงำนผู้บริหำรเพื่อพิจำรณำสั่งกำร    ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ภำยใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
๓. ตรวจสอบสถำนที่ด ำเนินกำร    ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๔. ออกใบอนุญำต/ไม่ออกใบอนุญำต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น  ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ค ำขอทรำบ ภำยใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑.กรณีขออนุญำต(รำยใหม่) 
  ๑. บัตรประจ ำตัวส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขอใบอนุญำต (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำ) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. บัตรประจ ำตัวส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้จัดกำรหำกไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญำต จ ำนวน ๑ ฉบับ 

   (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบ) 
    ๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบ้ำนที่ใช้เป็นที่ตั้งสถำนประกอบกำร   จ ำนวน ๑ ฉบับ 

   (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 
   ๔. ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ ำตัวของผู้แทน จ ำนวน ๑ ฉบับ 

   นิติบุคคล(ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) หำกผู้ขอเป็นนิติบุคคล 
๕. หลักฐำนที่ใช้แสดงว่ำอำคำรที่ใช้เป็นสถำนประกอบกำร สำมำรถใช้ประกอบกำรนั้น จ ำนวน ๑ ฉบับ 
   ได้โดยถูกต้องตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรควบคุมอำคำร  
    (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 

    ๖. หนังสือมอบอ ำนำจ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒.กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำต 

  เอกสำรประกอบ 
    ๑. เหมือนกับกำรขออนุญำตรำยใหม่ในข้อ(๑) ยกเว้นหลักฐำนกำรใช้อำคำรตำม จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    กฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 

     ๒. ใบอนุญำต                   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
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๓.กรณีแจ้งเลิกกิจกำร 

  เอกสำรประกอบ 
    ๑. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรเดิม       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒. บัตรประจ ำตัวและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้รับใบอนุญำต    จ ำนวน ๑ ฉบับ 

   (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำด้วย) 
๔.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญำต เช่นเดียวกับกำรขออนุญำตประกอบกิจกรรมที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
๕.กรณีใบอนุญำตช ำรุดหรือสูญหำย 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑. ใบอนุญำตประกอบกิจกำรเดิม (ถ้ำมี) ที่ช ำรุดในสำระส ำคัญ    จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
    ๒. หลักฐำนกำรแจ้งควำม กรณีใบอนุญำตหำย      จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
ใบอนุญำตให้มีอำยุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญำต  หำกมิได้ช ำระค่ำธรรมเนียม  ก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ จะต้อง
ช ำระค่ำปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละยี่สิบ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร (พ้ืนที่ประกอบ
กิจกำรไม่เกิน ๒๐๐ ตำรำงเมตร) 
ล ำดับ รำยกำร อัตรำค่ำธรรมเนียม หน่วย 

๑ พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน ๑๐ ตำรำงเมตร  ๒๐๐ บำท/ปี 
๒ พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน ๑๐ ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน ๒๕ ตำรำงเมตร ๓๐๐ บำท/ปี 
๓ พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน ๒๕ ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน ๕๐ ตำรำงเมตร ๕๐๐ บำท/ปี 
๔ พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน ๕๐ ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน ๑๐๐ ตำรำงเมตร ๘๐๐ บำท/ปี 
๕ พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน ๑๐๐ ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน ๒๐๐ ตำรำงเมตร ๑,๐๐๐ บำท/ปี 

          กำรขออนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร (พ้ืนที่ประกอบกิจกำรที่มีขนำดเกิน 
๒๐๐ ตำรำงเมตรขึ้นไป) 
ล ำดับ รำยกำร อัตรำค่ำธรรมเนียม หน่วย 

๑ พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน ๒๐๐ ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน ๔๐๐ ตำรำงเมตร ๒,๐๐๐ บำท/ปี 
๒ พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน ๔๐๐ ตำรำงเมตรขึ้นไป ๓,๐๐๐ บำท/ปี 

 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com    
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คู่มือส ำหรับประชำชน 

 
งำนที่ให้บริกำร  กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในพื้นที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค ำขอตรวจสอบค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำน  ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๒. รำยงำนผู้บริหำรเพื่อพิจำรณำสั่งกำร    ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ภำยใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
๓. ตรวจสอบสถำนที่ด ำเนินกำร    ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
๔. ออกใบอนุญำต/ไม่ออกใบอนุญำต โดยแจ้งให้ผู้ยื่น ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ค ำขอทรำบ ภำยใน ๒๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับค ำขอ 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๒๐ วัน/รำย 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑.กรณีขออนุญำต(รำยใหม่) 
  -  ขออนุญำตตั้งวำงขำยในจุดผ่อนผัน 
    -  ขออนุญำตเร่ขำย 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑. รูปถ่ำยหน้ำตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวกไม่สวมแว่นตำ ขนำด ๑x๑.๕ นิ้ว  จ ำนวน ๓ รูป  
              ของผู้รับใบอนุญำตและผู้ช่วยจ ำหน่ำย(ถ่ำยไม่เกิน ๖ เดือน) 
    ๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับใบอนุญำต(ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๓. ส ำเนำบัตรประจ ำตัว หรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ช่วยจ ำหน่ำย   จ ำนวน ๑ ฉบับ  
              (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำแนบมำด้วย) 

๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญำตและผู้ช่วยจ ำหน่ำย    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๕. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ ำหน่ำยสินค้ำ(กรณีเร่ขำยไม่ต้องมีแผนที่)   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
     ๖. ใบอนุญำตให้ขำยตำม พ.ร.บ.รักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบ  จ ำนวน ๑ ฉบับ 

    เรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ.๒๕๓๕ 
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๒.กรณีแจ้งเลิกกิจกำร 
  เอกสำรประกอบ 
    ๑.ใบอนุญำต         จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    ๒.บัตรสุขลักษณะประจ ำตัว        จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
    ๓.บัตรประจ ำตัวหรือส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้รับใบอนุญำต    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
             และผู้ช่วยจ ำหน่ำยสินค้ำ(ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำด้วย) 
 
๓.กรณีขอต่ออำยุใบอนุญำต เช่นเดียวกับกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
 
๔.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญำตเช่นเดียวดับกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพในกำรขอ
อนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

ล ำดับ รำยกำร อัตรำค่ำธรรมเนียม หน่วย 
๑ ประเภทที่หนึ่ง: ใบอนุญำตมีอำยุ ๑ ปี นับแต่วันมที่ได้รับอนุญำต   

๑.๑ พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน ๕ ตำรำงเมตร ๒๐๐ บำท/ปี 
๑.๒ พ้ืนที่ประกอบกำรตั้งแต่ ๖-๑๐ ตำรำงเมตร ๓๐๐ บำท/ปี 
๑.๓ พ้ืนที่ประกอบกำรตั้งแต่ ๑๐ ตำรำงเมตรขึ้นไป ๕๐๐ บำท/ปี 

๒ ประเภทที่สองและผู้เร่ขำย: จ ำหน่ำยสินค้ำในงำนเทศกำลหรืองำน
นักขัตฤกษ์ชั่วครำว มีอำยุตำมที่ก ำหนดไว้ในใบอนุญำตแต่ไม่เกิน  
๕๐ วัน นับแต่วันออกใบอนุญำต 

๕๐ บำท 

  
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com    
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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร  กำรรับแจ้งขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: ๐๔๓-๗๗๖๓๗๓ ต่อ ๑  ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ผสููงอำยุยื่นแบบขอขึ้นทะเบียนพรอมเอกสำรประกอบ  ๑. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   (ระยะเวลำ ๕ นำที/รำย) 
๒. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบคุณสมบัติผูขอขึ้นทะเบียน  ๒. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   (ระยะเวลำ ๑ วัน) 
๓. ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูสูงอำยุ   ๓. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
    (ระยะเวลำ ๗ วัน) 
๔. น ำรำยชื่อผูสูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์   ๔. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    เสนอผบูริหำรท้องถิ่นพิจำรณำอนุมัติ 
    (ระยะเวลำ ๗ วัน) 
๕. แจงรำยชื่อผูมีสิทธิรับเงินให สนง.ทองถิ่นจังหวัดทรำบ ๕. ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 
ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑๕ วัน (หลังจำกหมดระยะเวลำขึ้นทะเบียน)  
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้สูงอำยุ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน      จ ำนวน ๑ ฉบับ  
           ๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 ๓. ส ำเนำสมุดบัญชีธนำคำร         จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ยื่นแทนด้วย จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผู้สูงอำยุไม่สำมำรถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
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เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้พิกำร 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร จ ำนวน ๑ ฉบับ  
   ๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน         จ ำนวน ๑ ฉบับ 

 ๓. ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
 ๔. หนังสือมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ยื่นแทนด้วย จ ำนวน ๑ ฉบับ 
    (กรณีผู้พิกำรไม่สำมำรถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 
เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

๑. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถำนพยำบำลของรัฐ ยืนยันว่ำป่วยเป็นโรคเอดส์ จริง จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 

๔. หนังสือมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นพร้อมแนบส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ยื่นแทนด้วย จ ำนวน ๑ ฉบับ   
(กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สำมำรถไปยื่นลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)                            

 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแพง โทรศัพท ์: 043-776373  ต่อ 1  
หรือเว็บไซต์ http://www.paeng.go.th    Email:  banpang_2012@gmail.com    
 
 

http://www./
mailto:banpang_2012@gmail.com

