
คําส่ังองค์การบริหารส่วนตําบลเลิงแฝก
ท่ี 863/๒๕65

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการร่วมขององค์การบริหารส่วนตําบลเลิงแฝก
..................................

เพื่อให้การอํานวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน เป็นไปอย่าง
รวดเร็ว ถูกต้อง และสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองท่ีดี
พ.ศ. 2546 หมวด 5 การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรา 30 มาตรา 31 และมาตรา 32 จึงจัดตั้ง
ศูนย์บริการร่วมเป็นศูนย์บริการประชาชนในการติดต่อสอบถามข้อมูล ยื่นคําขออนุมัติ ขออนุญาตในเร่ืองที่เป็น
อํานาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และภารกิจของหน่วยงานภายนอกท่ีต่อเนื่องจากภารกิจของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และตลอดจนเรื่องอื่น ๆ ที่ประชาชนในท้องถิ่นร้องขอ จึงแต่งต้ังคณะกรรมการ
ศูนย์บริการร่วมองค์การบริหารส่วนตําบลเลิงแฝก ประกอบด้วย

1. นายอนุสรณ์ ดวงศรี ปลัด อบต.เลิงแฝก ประธานกรรมการ
2. นางจิตรอารีย์ บุหรัน รองปลัด อบต. กรรมการ
3. นายศราวุฒิ แก้วมณีจันทร์ ผอ.กองช่าง กรรมการ
4. นางจันทร์เพ็ญ ดงพงษ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน กรรมการ
5. นายสมัย สีหวัง นักบริหารงานท่ัวไป กรรมการ
6. จ่าเอกชรินทร์ ท้ิงโคตร เจ้าพนักงานป้องกันฯ กรรมการ
7. นางสาวกนกนก บุษบง เจ้าพนักงานธุรการ กรรมการ/เลขาฯ

ให้คณะกรรมการมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้
1. รวบรวมกระบวนงานบริการประชาชนในภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และภารกิจ

ของหน่วยงานภายนอกที่จะให้บริการในศูนย์บริการร่วมและให้หน่วยงานที่รับผิดชอบในแต่ละกระบวนงาน
ดําเนินการ ดังนี้

1.1 ปรับกระบวนการทํางานของแต่ละกระบวนงานเพ่ือให้มีระบบบริการที่เชื่อมต่อระหว่าง
ศูนย์บริการร่วมและหน่วยงานเจ้าของเรื่อง ทั้งในด้านเอกสาร ระบบการรับเงิน และกําหนดระยะเวลา
ดําเนินการของแต่ละกระบวนงาน

1.2 ปรับปรุงเอกสารคําขอในกระบวนงานต่าง ๆ เพื่อให้เข้าใจง่ายและเกิดความสะดวกในการ
กรอกเอกสาร

1.3 จัดพิมพ์รายละเอียดเอกสารหลักฐานท่ีประชาชนต้องใช้ประกอบในการอนุมัติ อนุญาต
พร้อมเอกสารคําขอในกระบวนงานต่าง ๆ เพื่อให้ศูนย์บริการร่วมใช้ในการบริการประชาชน

2. ให้จัดการอบรมเจ้าหน้าที่ประจําศูนย์บริการร่วม เพ่ือให้มีความรู้ ความเข้าใจในระบบงานและ
รายละเอียดต่าง ๆ ของแต่ละกระบวนงานที่มีการให้บริการในศูนย์บริการร่วม และมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ี
ปฏิบัติงาน ณ ศูนย์บริการร่วมมีหน้าที่ ดังนี้
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2.1 รับเรื่องขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลักฐานประสานให้ถูกต้องครบถ้วน
2.2 ส่งเรื่องให้กับหน่วยงานเจ้าของเรื่อง เพื่อดําเนินการตามอํานาจหน้าท่ี
2.3 ติดตามความคืบหน้าเม่ือได้รับการสอบถามจากประชาชนผู้รับบริการ
2.4 แจ้งผลการดําเนินการให้ประชาชนผู้รับบริการทราบ

ท้ังนี้ ตั้งแตว่ันท่ี 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565

สั่ง ณ วันท่ี 17 เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕65

(ลงชื่อ)

(นายโชคชัย แก้วไชย)
นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเลิงแฝก


