
คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ขุดดนิ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลขำมเฒำ่พฒันำ อ ำเภอกนัทรวชิยั 
จงัหวดัมหำสำรคำม 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรแจง้ขดุดนิ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลขำมเฒำ่พฒันำ 

อ ำเภอกนัทรวชิยั จงัหวดัมหำสำรคำม  
3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.  กำรขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] กำรแจง้ขุดดนิ 

21/05/2558 13:55  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีท่ ำกำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลขำมเฒำ่พฒันำ 

อ ำเภอกนัทรวชิยั จงัหวดัมหำสำรคำมโทรศพัท์, โทรสำร 043-995067 / 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ (เวน้วนัหยดุรำชกำร) 
ต ัง้แตเ่วลำ 08:30-16:30 น.   (ไมม่ีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.กำรขดุดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่จะตอ้งมีองค์ประกอบทีค่รบถว้นดงัน้ี 
         



1.1กำรด ำเนินกำรขดุดนินัน้จะตอ้งเป็นกำรด ำเนินกำรในทอ้งทีท่ีพ่ระรำชบญัญตักิำ
รขุดดนิและถมดนิใช้บงัคบัไดแ้ก ่
              1) เทศบำล 
              2) กรุงเทพมหำนคร 
              3) เมืองพทัยำ 
              4) 
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตำมทีมี่กฎหมำยโดยเฉพำะจดัต ัง้ขึน้ซึง่รฐัมนตรีประ
กำศก ำหนดในรำชกจิจำนุเบกษำ 
              5) 
บรเิวณทีม่ีพระรำชกฤษฎกีำใหใ้ช้บงัคบักฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคุมอำคำร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรผงัเมือง 
              7) 
ทอ้งทีซ่ึง่รฐัมนตรีประกำศก ำหนดใหใ้ช้บงัคบัพระรำชบญัญตักิำรขุดดนิและถมดนิ 
(ใช้กบักรณีองคก์ำรบรหิำรสว่นทอ้งถิน่ซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคุมอำคำรและไมอ่ยูใ่นเ
ขตผงัเมืองรวม) 
         1.2กำรด ำเนินกำรขดุดนิเขำ้ลกัษณะตำมมำตรำ 
17แหง่พระรำชบญัญตักิำรขดุดนิและถมดนิคือประสงค์จะท ำกำรขุดดนิโดยมีควำม
ลกึจำกระดบัพื้นดนิเกนิ 
3เมตรหรือมีพืน้ทีป่ำกบอ่ดนิเกนิหน่ึงหมืน่ตำรำงเมตรหรือมีควำมลกึหรือพืน้ทีต่ำม
ทีเ่จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดโดยกำรประกำศของเจำ้พนกังำนทอ้งถิน่จะต้
องไมเ่ป็นกำรกระท ำทีข่ดัหรือแยง้กบัพระรำชบญัญตักิำรขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 
2543    
     2. กำรพจิำรณำรบัแจง้กำรขดุดนิ 
เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็
นหลกัฐำนกำรแจง้ภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้ถำ้กำรแจง้เป็นไปโดยไมถู่กตอ้งใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่แจง้
ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภำยใน 
7วนันบัแตว่นัทีม่ีกำรแจง้ถำ้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถู้กตอ้งภำยใน 
7วนันบัแตว่นัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีอ ำนำจออกค ำส ั่งใ
หก้ำรแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถำ้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภำยในเวลำทีก่ ำหนดใหเ้จำ้
พนกังำนทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภำยใน 
3วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้ทีถู่กตอ้ง 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเว
ลำใหบ้
รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) กำรตรวจสอบเอ ผูแ้จง้ยืน่เอกสำรแจง้ 1 วนั องค์กำรบรหิ (องค์กรปกค



ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเว
ลำใหบ้
รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

กสำร 
 

กำรขุดดนิตำมทีก่ ำ
หนดใหเ้จำ้พนกังำน
ทอ้งถิน่ด ำเนินกำรต
รวจสอบขอ้มูล 
 

ำรสว่นต ำบล
ขำมเฒำ่พฒั
นำ 
อ ำเภอกนัทร
วชิยั 
จงัหวดัมหำ
สำรคำม 

รองสว่นทอ้ง
ถิน่ในพื้นทีท่ี่
จะด ำเนินกำ
รขุดดนิ) 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่
ด ำเนินกำรตรวจสอ
บและพจิำรณำ 
(กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล
ขำมเฒำ่พฒั
นำ 
อ ำเภอกนัทร
วชิยั 
จงัหวดัมหำ
สำรคำม 

(องค์กรปกค
รองสว่นทอ้ง
ถิน่ในพื้นทีท่ี่
จะด ำเนินกำ
รขุดดนิ) 

3) 

กำรลงนำม/คณะ
กรรมกำรมีมต ิ
 

เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่
ออกใบรบัแจง้และแ
จง้ใหผู้แ้จง้มำรบัใบ
รบัแจง้ 
 

1 วนั องค์กำรบรหิ
ำรสว่นต ำบล
ขำมเฒำ่พฒั
นำ 
อ ำเภอกนัทร
วชิยั 
จงัหวดัมหำ
สำรคำม 

(องค์กรปกค
รองสว่นทอ้ง
ถิน่ในพื้นทีท่ี่
จะด ำเนินกำ
รขุดดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำต ั - 0 1 ฉบบั ((กรณีบุคคล



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

วประชำชน ธรรมดำ)) 

2) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 0 1 ฉบบั ((กรณีนิตบิุค
คล)) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แผนผงับรเิว
ณทีป่ระสงค์
จะด ำเนินกำ
รขุดดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผงัแสด
งเขตทีด่นิแ
ละทีด่นิบรเิว
ณขำ้งเคยีง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลนร
ำยกำรประก
อบแบบแปล
น 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดทีด่นิน
.ส.3 
หรือส.ค.1 
ขนำดเทำ่ตน้
ฉบบัทกุหน้ำ
พรอ้มเจำ้ขอ
งทีด่นิลงนำ
มรบัรองส ำเ
นำทกุหน้ำ 

- 0 1 ชุด (กรณีผูข้อ
อนุญำตไ
มใ่ช่เจำ้ข
องทีด่นิตอ้
งมีหนงัสือ
ยนิยอมขอ
งเจำ้ของที่
ดนิใหก้อ่ส
รำ้งอำคำร
ในทีด่นิ) 

5) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจกรณี
ใหบุ้คคลอืน่
ยืน่แจง้กำรขุ
ดดนิ 

- 1 0 ชุด - 



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

 

6) 

หนงัสือยนิย
อมของเจำ้ข
องทีด่นิกรณี
ทีด่นิบุคคลอื่
น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รำยกำรค ำน
วณ 
(วศิวกรผูอ้อ
กแบบและ
ค ำนวณกำร
ขุดดนิทีม่คีว
ำมลกึจำกระ
ดบัพืน้ดนิเกิ
น๓เมตรหรื
อพื้นทีป่ำกบ่
อดนิเกนิ 
10,000 
ตำรำงเมตร
ตอ้งเป็นผู ้
ไดร้บัใบอนุ
ญำตประกอ
บวชิำชีพวศิ
วกรรมควบ
คุมสำขำวศิว
กรรมโยธำไ
มต่ ่ำกวำ่ระด ั
บสำมญัวศิว
กรกรณีกำร
ขุดดนิทีม่คีว
ำมลกึเกนิสูง 
20 
เมตรวศิวกร
ผูอ้อกแบบแ
ละค ำนวณต้

- 1 0 ชุด - 



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

องเป็นผูไ้ดร้ ั
บใบอนุญำต
ประกอบวชิำ
ชีพวศิวกรร
มควบคุมสำ
ขำวศิวกรรม
โยธำระดบัวุ
ฒวิศิวกร) 

 
 
 
 
 
 

8) 

รำยละเอียด
กำรตดิต ัง้อุ
ปกรณ์ส ำหร ั
บวดักำรเคลื่
อนตวัของดิ
น 

- 1 0 ชุด (กรณีกำร
ขุดดนิลกึเ
กนิ 20 
เมตร) 

9) 

ชื่อผูค้วบคุม
งำน 
(กรณีกำรขุ
ดดนิลกึเกนิ 
3 
เมตรหรือมี
พื้นทีป่ำกบอ่
ดนิเกนิ 
10,000 
ตำรำงเมตร
หรือมีควำม
ลกึหรือมีพืน้
ทีต่ำมทีเ่จำ้พ
นกังำนทอ้ง
ถิน่ประกำศ
ก ำหนดผูค้ว
บคุมงำนตอ้

- 1 0 ชุด - 



ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญำตป
ระกอบวชิำชี
พวศิวกรรม
ควบคุมสำข
ำวศิวกรรมโ
ยธำ) 

 
16. คำ่ธรรมเนียม 
1) คำ่ธรรมเนียมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บำท 

คำ่ธรรมเนียม500 บำท 
หมำยเหตุ - 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน ทีท่ ำกำรองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลขำมเฒำ่พฒันำ 

อ ำเภอกนัทรวชิยั จงัหวดัมหำสำรคำมโทรศพัท์, โทรสำร 043-995067 / 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ (เวน้วนัหยดุรำชกำร) 
ต ัง้แตเ่วลำ 08:30-16:30 น.   (ไมม่ีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 

 
19. หมำยเหตุ- 


