
คำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดกระบี่ 
ท่ี .<^) /๒๔๖๖

เร่ือง การแต่งตั้งผู้รับผิดชอบควบคุมการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ (Fleet Card)

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๐๓.๒/ว ๑๓๖๐ ลงวันท่ี ๓๑ ตุลาคม ๒๔๖๔ เร่ือง คู่มือการใช้ 
บัตรเครดิตราชการ (ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖) วิดีโอส่ือการสอนหลักเกณฑ์การใช้บัตรเครดิตราชการ 
และหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๐๓.๒/ว ๒๓ ลงวันท่ี 
๑๓ มกราคม ๒๔๖๔ เร่ือง คู่มือการใช้บัตรเติมน้ํามันรถราชการ (Fleet Card) (ฉบับปรังปรุง) หนังสือกระทรวงการคลัง 
ท่ี กค ๐๔๐๓.๒/ว ๑ ลงวันท่ี ๓ มกราคม ๒๔๖๓ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการแต่งตั้งตัวแทนหักภาษี 
เงินได้ ณ ที่จ่าย (e-Withholding Tax) สำหรับส่วนราชการท่ีใช้บัตรเติมน้ํามันรถราชการ หนังสือกระทรวงการคลัง 
ท่ี กค ๐๔๐๓.๒/ว ๑๓๖ลงวันที่ ๒๖ธันวาคม ๒๔๖๑ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินค่าบัตร 
เติมน้ํามัน รถราชการและบัตรเครดิตราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ และหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก 
ท่ี ๐๔๐๔.๒/ว ๘๙ ลงวันท่ี ๑๘ ธันวาคม ๒๔๔๐ เรื่อง หลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ 
โดยกรมบัญชีกลางได้ปรับปรุงและรวบรวมเนื้อหา ขั้นตอน หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวช้องกับการใช้บัตรเติมนื้ามัน 
รถราชการ ขั้นตอนการจัดทำการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ และการชำระเงินค่าบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ 
ข้อกำหนดขอบเขตเงื่อนไขชองสถาบันผู้ออกบัตรเติมนื้ามันรถราชการ ข้อกำหนดขอบเขตเงื่อนไชของบริษัท 
ผู้จำหน่ายนํ้ามันและสถานีบริการนํ้ามันที่เช้าร่วมโครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติการจ่ายเงินค่าบัตรเติมนื้ามัน 
รถราชการและบัตรเครดิตราชการผ่านระบบ (Pay Bills) หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติการแต่งต้ังตัวแทนหักภาษีเงินได้ 
ณ ที่จ่าย (e-Withholdin§ Tax) น้ัน

สำนักงานคลังจังหวัดกระบ่ี ได้ดำเนินการแต่งตั้งผู้รับผิดชอบควบคุมการใช้บัตรเติมนํ้ามันราซการ 
(Fleet Card) ตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดกระบี่ ท่ี ๓/๒๔๖๒ ลงวันที่ ๒ มกราคม ๒๔๖๒ เพื่อปฏิบัติตาม 
แนวทางปฏิบัติดังกล่าว และเพ่ือให้การควบคุมการใช้บัตรเติมน้ํามันรถราชการของสำนักงานคลังจังหวัดกระบ่ี เป็นไป 
อย่างถูกต้องตามหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการที่กำหนด รวมถึงสามารถควบคุมปริมาณ 
การใช้น้ํามันให้อยู่ในวงเงินท่ีได้รับอนุมัติ และสามารถชำระหนื้ที่เกิดขึ้นจากการใช้บัตรดังกล่าวไต้ภายในระยะเวลา 
ที่กำหนด ทั้งนี้ เนื่องจากในปีจจุบันมืการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างภายในกรมบัญชีกลาง รวมถึงชื่อกลุ่มงานภายใน 
สำนักงานคลังจังหวัด ดังน้ัน เพื่อให้สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว จึงขอยกเลิกคำสั่งสำนักงานคลัง 
จังหวัดกระบี่ ท่ี ๓/๒๔๖๒ ลงวันท่ี ๒ มกราคม ๒๔๖๒ และเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้รับผิดชอบควบคุมการใช้บัตร
เติมน้ํามันรถราชการ (Fleet Card) และอำนาจหน้าท่ี ใหม่ ดังน้ื

๑. นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ ผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ
๒. นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ 
๓. เจ้าพนักงานการคลังอาวุโส 
๔. นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ/

ชำนาญการ
๔. นายสมชาติ แก้วเล็ก

ผู้อำนวยการกลุ่มงานระบบการคลัง
ห ัวหน ้ากล ุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจ ังหว ัด
เลขท่ีตำแหน่ง ๑๙๓๖ กลุ่มงานวิชาการ

พนักงานขับรถยนต์
โดยให้ผ้ท่ี...



-๒-
โดยให้ผู้ท่ีได้รันการแต่งต้ังมีอำนาจหน้าท่ี ดังน้ี
๑. ให้ผู้ได้รับแต่งตั้งในลำดับที่ ๑ เป็นผู้เก็บรักษาบัตรเติมนํ้ามันรถรา•ชการ รหัสประจำบัตร 

(PIN Number) และจัดทำทะเบียนควบคุมการใซ้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ ในกรณีผู้ได้รับการแต่งตั้งในลำดับที่ ๑ 
ไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งในลำดับถัดไปเป็นผู้เก็บรักษาบัตรเติมนํ้ามัน 
รถราชการ รหัสประจำบัตร (PIN Number) และจัดทำทะเบียนควบคุมการใช้บัตรเติมน้ํามันรถราชการ แทน

๒. ให้ผู้เก็บรักษาบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ เรียกคืนบัตรเติมนํ้ามันรถราชการจากผู้ถือบัตรดังกล่าว 
ทุกครั้งที่เสร็จสิ้นการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ และเก็บรักษาบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ รหัสประจำตัวบัตร 
(PIN Number) ไว้ในท่ีปลอดภัย

๓. ให้ผู้เก็บรักษาบัตรเติมน้ํามันรถราชการ รวบรวมใบบันทึกรายการขาย (Sales Slip) หรือเอกสาร 
เพื่อการเติมนํ้ามัน ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษี และเอกสารต่าง  ๆ ที่เกี่ยวช้อง จากผู้ถือบัตรเติมนํ้ามัน 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และรวบรวมส่งมอบเพื่อเบิกจ่ายเงินชำระหน้ีต่อไป 

๔. ให้ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังลำดับท่ี ๔ เป็นผู้ถือบัตรเติมน้ีามันรถราชการ
๔. ให้ผู้ถ ือบัตรเติมนํ้าม ันรถราชการ เบิกบัตรเติมนํ้ามันรถราชการพร้อมรหัสประจำบัตร 

(PIN Number) จากผู้เก็บรักษาบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ และลงลายมือซ่ือรับบัตรเติมน้ํามันรถราชการในทะเบียนคุม 
บัตรเติมน้ํามันรถราชการ ทุกคร้ัง เพ่ือนำไปเติมน้ํามันตามหมายเลขทะเบียนรถท่ีระบุไว้ในบัตร

๖. ให้ผู้ถือบัตรเติมนํ้ามันรถราชการ ตรวจสอบประ๓ ทน้ํามัน และวงเงินในบัตรท่ีสามารถใช้จ่ายได้ 
ณ สถานีบริการนํ้ามันก่อนเติมนํ้ามันทุกครั้ง และหลังจากเติมนํ้ามันแล้วให้นำใบบันทึกรายการชาย (Sales Slip) 
ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษี พร้อมบัตรเติมนํ้ามันรถราชการและรหัสประจำบัตร (PIN Number) ส่งคืน 
ผู้เก็บรักษาบัตรโดยเร็ว และลงลายมือซ่ือคืนบัตรเติมน้ํามันรถราชการในทะเบียนคุมบัตรเติมน้ํามันรถราชการ ทุกคร้ัง 

๗. ในกรณีที่บ ัตรเติมนํ้ามันรถราชการสูญหาย หรือตกอยู่ในการครอบครองชองบุคคลอื่น 
ให้ดำเนินการแจ้งระงับการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ และรายงานคลังจังหวัดทราบ เพื่อทำหนังสือแจ้งยกเลิก 
การใช้บัตรเติมน้ีามันรถราชการต่อไป

๘. ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามที่คลังจังหวัดมอบหมาย
ทั้งน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นด้นไป

ส่ัง ณ วันท่ี(3^5 ตุลาคม พ.ศ. ๒๔๖๖

(นางสาวลักฃณา สุภาพ')
คลังจังหวัดกระบ่ี


