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1 กระดาษ A4 80แกรม  (500แผ่น) รีม 100     - 120    72       -  - 130    90      75      75      75      75      
2 กระดาษการ์ด 120, 150, 180 แกรม รีม 5         - 13      4        5         - 5        19      10      10      10      10      
3 สันรูดพลาสติก อัน  -  -  -  -  -  - 24      88      24      24      24      24      
4 ล้ินแฟ้มอ่อน แพ็ค  -  -  -  -  -  - 1         -  - 1         -  -
5 กระดูกงูขนาดเล็ก ขนาดกลาง ขนาดใหญ่ อัน 20       -  -  -  -  - 36       - 12      12      12       -
6 กล่องใส่เอกสาร3ช่อง อัน 16       -  -  - 16       - 7         - 2        2        2        2        
7 ปากกาลบค าผิด ด้าม 10      3        12      5         - 3        2        6        5        5        5        5        
8 เทปลบค าผิด อัน 8        12       -  - 8        12      5        10      5        5        5        5        
9 ลวดเสียบ เบอร์1 50ตัว กล่อง 12       -  -  - 12       - 24      15      12      12      12      12      

10 แฟ้มเอกสาร6ช่อง แฟ้ม 5         -  -  -  -  - 3         -  -  -  -  -
11 เคร่ืองเย็บMAX#HD-30ตัวใหญ่ ตัว  -  -  - 4        1         - 2         -  -  -  - 1        
12 ลวดเย็บMAX#30 กล่อง  -  -  -  -  -  - 24       - 12      12      
13 แผ่นอะคิลิคแนวต้ังA4 อัน  -  -  -  -  -  - 5         -  -  -  -  -
14 แผ่นอะคิลิคแนวนอน อัน  -  -  -  -  -  - 5         -  -  -  -  -
15 กระดาษสติกเกอร์แบบด้านสีขาว หอ่  -  -  -  -  -  - 2         -  - 1         -  -
16 ซองใสA4เจาะรูใส่แฟ้ม(ซองถนอมเอกสารA4) แพ็ค  -  -  -  -  -  - 10      12      3        3        3        3        
17 เทปผ้าติดสันปก ขนาด 3 นิ้ว ม้วน 2         -  -  - 2         - 4         - 2        2        2        2        
18 ปากกาเน้นข้อความ คละสี ด้าม 8        36      5        2        8        36      24       - 12      12      12      12      
19 แฟ้มซองA4 (แฟ้มสอด) ซอง 9         -  - 1        36       - 72      115    36      36      36      36      
20 เทปผ้าติดสันปก ขนาด 2 นิ้ว ม้วน 2         -  -  - 2         - 8         - 4        4        4        4        
21 กาวแท่ง อัน 16      3         - 11      5         - 12      6        5        5        5        5        
22 ถ่านอัลคาไลน์เนชั่นแนลสีด าขนาด 1.5V. AA แพ็ค  -  -  -  -  -  - 6         -  - 2         - 2        
23 คลิปด าหนีบกระดาษ 108 กล่อง 5         - 12       - 5         - 2        6        4        4        4        4        
24 คลิปด าหนีบกระดาษ 109 กล่อง 12      12       -  - 12      12       - 7        12      12      12      12      
25 คลิปด าหนีบกระดาษ 110 กล่อง  -  -  -  -  -  -  - 6        12      12      12      12      

แผนการจัดซ้ือวัสดสุ านักงาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

หน่วย
นับ

แผนจัดซ้ือป ี66 จัดซ้ือจริง 66 แผนจัดซ้ือป ี67
ล าดับ รายการ



 ไตรมาส1 ไตรมาส 2  ไตรมาส3 ไตรมาส 4 ไตรมาส1 ไตรมาส 2 ไตรมาส3 ไตรมาส 4 ไตรมาส1 ไตรมาส 2 ไตรมาส3 ไตรมาส 4

แผนการจัดซ้ือวัสดสุ านักงาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2567

หน่วย
นับ

แผนจัดซ้ือป ี66 จัดซ้ือจริง 66 แผนจัดซ้ือป ี67
ล าดับ รายการ

26 คลิปด าหนีบกระดาษ 111 กล่อง  -  -  -  -  -  -  - 36      15      15      15      15      
27 คลิปด าหนีบกระดาษ 112 กล่อง 9         -  -  - 9         - 24      36      15      15      15      15      
28 เคร่ืองเย็บMAX#HD-10ตัวเล็ก ตัว 1         -  -  - 1         - 1         -  - 2         -  -
29 ปากกาเมจิกขนาด 0.7 mm. PIlOT หรือ STATLER ด้าม  -  -  -  -  -  - 2         -  -  -  -  -
30 กรรไกร ด้าม 2        1         - 1         - 1        2        4         - 2         -  -
31 ปากกาลูกล่ืนสีด า ด้าม 12       -  -  - 12       - 5         - 12       -  -
32 ซองใสใส่กระดาษA4มีกระดุมแป็ก อัน  -  -  -  -  -  - 12      6         - 12       - 12      
33 ไม้บรรทัดเหล็ก อัน 3         -  - 1         -  - 1        3         - 2         -  -
34 แฟ้มใส่เอกสาร(ช้างสัน3นิ้ว) แฟ้ม 72      36       -  - 72      36      6        42      12      24      12      24      
35 ตรายางวนัที่ อัน 5         -  -  -  -  - 2         -  - 1         -  -
36 ยางลบ อัน  -  -  - 12       -  - 6        6        5        5        5        5        
37 ปากกาลูกล่ืนสีน้ าเงิน ด้าม 2         -  - 12      2         - 12      50       - 20       - 20      
38 แผ่นรองเมาส์ อัน 1         -  -  - 1         - 1         -  - 2         -  -
39 สมุดมุมมันปกเคลือบ เบอร์ 2 เล่ม  -  -  -  -  -  - 3         -  - 2         -  -
40 คลิปบอร์ด A4 อัน 6         -  -  -  -  - 6         -  - 6         -  -
41 หมุดปักบอร์ด คละสี กล่อง  -  -  -  -  -  - 2        4         -  - 4         -
42 เคร่ืองเจาะกระดาษ ตัว  -  -  -  -  -  - 4         -  -  - 1         -
43 เทปใสแกน 1 นิ้ว 3/4 นิ้ว (สก็อตเทป) ม้วน 6         -  - 2        5         - 12      6         - 6        6        6        
44 เหล็กค่ัน 9 นิ้ว อัน 2        10       -  - 2        10      2         -  -  - 4         -
45 แฟ้มเสนอเซ็น แฟ้ม 28       - 12      6 28  -  - 6 12  - 12  -
46 แฟ้มอ่อน เอ4 (แฟ้มกระดาษ) แฟ้ม 24       -  - 12 24  -  - 200  -  - 100 100
47 ดินสอ แท่ง 110     -  -  - 50  -  -  - 50  - 50
48 เคร่ืองเย็บกระดาษ เบอร์ 50 ตัว 1         -  -  - 1  -  - 1  -  -  - 1
49 ตะกร้าใส่เอกสาร อัน 1         -  -  - 1  -  -  -  - 1  -  -
50 มีดคัตเตอร์ ด้าม 1         -  - 2 1  -  - 4  - 3  -  -
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51 ซองน้ าตาลขยายข้าง เอ4 มีครุฑ ซอง 50       -  -  - 50  -  -  - 50 50 50 50
52 ซองน้ าตาล เอ4 มีครุฑ ซอง 312     -  -  - 312  -  - 45 50 50 50 50
53 ซองน้ าตาล6 3/8*9 ซอง 24       -  -  - 24  -  -  -  - 24  -  -
54 ซองจดหมายขาว พิมพ์ครุฑ ซอง 400     -  -  - 400  -  - 500  - 500  -  -
55 ซองน้ าตาลขยายข้าง ขนาด F4 ซอง 12       -  -  -  -  -  -  -  - 12  -  -
56 แผ่นพลาสติกท าปก A4 ใส แผ่น 100     -  -  - 100  -  -  -  -  - 100  -
57 ตรายาง จ่ายแล้ว หมึกในตัว อัน 1         -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -
58 ปากกาลูกล่ืนสีแดง ด้าม 12       -  -  - 12  -  -  - 2 2 2 2
59 ปากกาสีน้ ามัน ด้าม 10       -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -
60 แฟ้มสันกว้าง 2 นิว้ ตราช้าง No.125F แฟ้ม 12       - 12       -  -  -  -  -  - 12 12  -
61 แฟ้ม 2 หว่ง A4 สัน 3.5 ซม. No.221 แฟ้ม 12       -  -  -  -  -  -  -  - 12  -
62 ล้ินชักพลาสติก 3 ชั้น อัน 2        4  -  -  - 3  -  -  -  -  -  -
63 กล่องล้อเล่ือนพร้อมฝาล็อก ความจุ 100 ลิตร กล่อง 10       -  -  -  -  -  -  - 10  -  -  -
64 ลวดเย็บกระดาษ เบอร์10 กล่อง 24       - 12      1         -  -  -  -  - 12      12       -
65 เคร่ืองคิดเลข เคร่ือง 1         -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -
66 เทปใสแกน 3 นิ้ว 3/4 นิ้ว ม้วน 6         -  -  -  -  -  -  -  - 6         -  -
67 แฟ้ม 2 หว่ง สัน 1 นิว้ รุ่น No.210PF แฟ้ม 12       -  -  -  -  -  - 12 12  -
68 กระดาษโนต๊ แพ็ค  - 3  -  -  - 3  -  -  -  -  -  -
69 สต๊ิกเกอร์ A4 PVC หอ่  - 3  -  -  - 3  -  -  -  - 1  -
70 หมึกเติมส าหรับเคร่ืองพิมพ์ Brother Inkjet กล่อง  -  -  -  - 8  - 20  - 8 8 8 4
71 หมึก laserjet 35A ส าหรับเคร่ือง HP กล่อง  -  - 9        2 2  -  - 2  - 2  -  -
72 หมึกปร้ินเตอร์เคร่ืองแฟกซ์ กล่อง  -  - 4        4  -  -  - 2  -  - 2  -
73 คีมถอดลวดเย็บกระดาษ อัน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -
74 เทปกาวสองหนา้แบบบาง (เยื่อกาว) ม้วน  -  -  - 2  -  -  - 10  - 4 4  -
75 เทปกาวสองหนา้ ม้วน  -  -  - 3  -  -  - 4  - 4 4  -
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76 เทปกาวย่น ม้วน  -  -  - 2  -  -  -  -  - 4 4  -
77 กาวน้ า ขวด  -  -  - 6  -  -  -  -  -  -  -  -
78 กรรไกร ซิกแซ็ก ด้าม  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -
79 แท่นประทับ อัน  -  -  - 4  -  -  - 3  - 4  -  -
80 เชือกขาวแดง ม้วน  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1 1  -
81 ปากกาเพ้นท์ผ้า ด้าม  -  -  - 3  -  -  -  -  -  -  -  -
82 ลวดเย็บกระดาษ เบอร์ 35 กล่อง  -  -  -  -  -  -  - 24  -  - 24  -
83 ซองน้ าตาล F4 ซอง  -  -  -  - 12  -  - 2  -  - 12  -
84 หมึก laserjet 53A ส าหรับเคร่ือง HP กล่อง  -  -  -  - 2  -  -  -  - 2  -  -
85 เทปผ้าติดสันปก ขนาด 1.5 นิ้ว ม้วน  -  -  -  -  -  -  - 3         - 2  - 2        
86 แฟ้มผูกเชือก F4 แฟ้ม  -  -  -  -  -  -  - 6         -  -  - 6        
87 ธงสัญลักษณ์ประจ าพระองค์ ผืน  -  -  -  -  -  -  - 5         -  -  - 5        
88 ธงชาติไทย ผืน  -  -  -  -  -  -  - 2         -  -  - 2        
89 แท่นเสียบป้ายชื่อแบบพลิกได้ A5 ทรงนอน อัน  -  -  -  -  -  -  - 1         -  -  -  -
90 แท่นเสียบป้ายชื่อแบบพลิกได้ A5 ทรงต้ัง อัน  -  -  -  -  -  -  - 2         -  -  -  -
91 กาวยาง หลอด  -  -  -  -  -  -  - 1         -  -  -  -


