
ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร

ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ส านักงานคลังจังหวัดกระบี่

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารขอราชการหรอืไม่

รบัส าเนาถูกต้อง

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานน้ันให้แนะน าไปขอท่ีหน่วยงานอื่น

ส่งผู้รบัผิดชอบพิจารณารา่งว่าจะเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
ตามค าขอได้หรอืไม่

การแสดงตนด้วยการลงชือ่ในสมุดทะเบียน

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

ชว่ยเหลือ/แนะน า/ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสารท่ีเก็บ
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการหรอืแยกเก็บไว้ต่างหาก

ถ่ายเอกสาร

ถ้าไม่มี ข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

ให้กรอกแบบฟอรม์ค าขอ

ให้ความชว่ยเหลือในการกรอกแบบฟอรม์ หรอืเจา้หน้าที่กรอกเอง

เปิดเผยเป็นหลัก  ปกปิดเป็นข้อยกเว้น  รฐัรูส่ิ้งใด  ประชาชนมีสิทธริูส่ิ้งน้ัน  เพ่ิมความโปรง่ใส  สรา้งความม่ันใจ  ราชการไทยพรอ้มให้ข้อมูล

ให้

การแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดทะเบียน

ถ่ายส าเนา

รับรองส าเนาถูกต้อง

ให้บางส่วน

ส่วนที่ให้ถ่ายส าเนา
รับรองส าเนาถูกต้อง

ส่วนที่ปฏิเสธแจ้งสิทธิอุทธรณ์แก่ผู้ขอ

แจ้งสิทธิ์อุทธรณ์

แนะน าข้อปฏิบัติ/ยกเว้น
ตามที่กฎหมายก าหนด

ไม่มี

ผู้ขอไม่เชื่อ

แนะน าให้ใช้สิทธิร้องเรียน

ไม่ให้
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