
ต.ค. พ.ย. ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.  มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.  ส.ค.  ก.ย.
กลุ่มงานวิชาการ

1 การปรับปรุงบัญชี การปิดบัญชี และจัดท ารายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

2 การจัดท ารายงานการเงินประจ าเดือน และรายงานท่ีเก่ียวข้องทางการเงิน ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

3 การจัดท ารายงานการเงินรายไตรมาส ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

4 การเบิกจ่ายเงิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

5 จัดท ารายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ของหน่วยงาน ผ่านระบบ GAQA

6 รวบรวมเอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลาง (เพ่ือส่ง สตง.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

จัดท าระบบการควบคุมภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565

7.1 จัดท าระบบการควบคุมภายในส าหรับส่วนราชการบริหารส่วนภูมิภาค ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2565

7.2 จัดท าระบบการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัดกระบ่ี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2565 (รวม อปท.)

จัดท าแผนบริหารจัดการความเส่ียงและก ากับการควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

8.1 แจ้งส่วนราชการให้จัดท าแผนบริหารจัดการความเส่ียงและก ากับการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 และส่งให้ส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี

8.2 รวบรวมแผนบริหารจัดการความเส่ียงและก ากับการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566 เสนอผู้ว่า
ราชการจังหวัดกระบ่ี

8.3 ก ากับติดตามแผนบริหารจัดการความเส่ียงและก ากับการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ          พ.ศ. 
2566

9 จัดท ารายงานต้นทุนผลผลิตของส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

การสอบทาน อปท.น าร่อง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จ านวน 20 หน่วยงาน 

10.1 คัดเลือก อปท.น าร่อง และแจ้งช่ือ อปท. น าร่อง ให้กรมบัญชีกลาง ทราบ ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี

10.2 แจ้งให้ อปท. น าร่อง ทราบ เพ่ือส่งผลการประเมินตนเองพร้อมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข้องให้ส านักคลังจังหวัดภายในมีนาคมของ
ทุกปี

10.3 ส านักงานคลังจังหวัด สอบทานแบบประเมินตนเองภายในเดือนกรกรฎาคมของทุกปี และแจ้งผลให้กรมบัญชีกลางและส านักงาน
คลังเขตทราบ

11 จัดท าค าของบประมาณ  และประมาณการล่วงหน้า 3 ปี
12 สรุปรายการจ่ายเงินได้ลูกจ้างช่ัวคราว และย่ืนแบบ ภ.ง.ด.1ก , สรุปรายการจ่ายเงินให้กับบุคคลธรรมดา และย่ืนแบบ ภ.ง.ด. 3ก 

ประจ าปี พ.ศ. 2565 และค านวณและรายงานค่าจ้างพนักงานราชการ และลูกจ้างช่ัวคราว

13 การออกหนังสือรับรองบ าเหน็จค  าประกัน

แผนการด าเนินงานของส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับ
ท่ี

แผนงาน/ โครงการ/ งาน/ กิจกรรมท่ีด าเนินการ ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566
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14 การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารผ่านช่างทางต่าง ๆ

15 การพิจารณาส านักงานในพื นท่ีพิเศษ ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

16 ตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรและอุปกรณ์ของผู้ประกอบการท่ีย่ืนเร่ืองขอขึ นทะเบียนฯ

แผนการจัดโครงการฝึกอบรม/สัมมนา

17.1 โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ส าหรับผู้บริหารของหน่วยงานของรัฐและรัฐวิสาหกิจในจังหวัดกระบ่ี จ านวน 2 รุ่น   
17.2 โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการด้านการจัดซื อจัดจ้างภาครัฐด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government

Procurement : e-GP) ส าหรับเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐในส่วนภูมิภาค

17.3 โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการคลังท้องถ่ิน ส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกระบ่ี

18 ติดตามโครงการเพ่ือความโปร่งใสในงานก่อสร้างภาครัฐ หรือโครงการ CoST ปี 2566 และปี 2565 ท่ียังไม่แล้วเสร็จ

19 จัดท าแผนการจัดท าโครงการแลกเปล่ียนเรียนรู้ (KM) รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ

20 อนุมัติข้อมูลลงทะเบียน แก้ไขข้อมูลตามแบบแจ้งปัญหาการใช้งานในระบบ e-GP ให้กับส่วนราชการ และผู้ค้ากับภาครัฐ

21 การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารผ่านช่างทางต่าง ๆ

22 อนุมัติหรือแก้ไขปัญหาการใช้งานระบบจัดซื อจัดจ้างผ่านระบบ IR  online และตอบปัญหาด้านการจัดซื อจัดจ้างผ่านระบบ

Live  Chat  ของกรมบัญชีกลางตามตารางเวรท่ีส านักงานคลังเขต 8 จัดตารางเวรให้

23 การเบิกจ่ายเงินทดรองราชการ

รวบรวม วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินของ อปท. 

25.1 รายงานการเงินของ อปท. รายปี

25.2 รายงานการเงินของ อปท. รายไตรมาส
25 อนุมัติข้อมูลลงทะเบียน แก้ไขข้อมูลตามแบบแจ้งปัญหาการใช้งานในระบบ e-GP ให้กับส่วนราชการ และผู้ค้ากับภาครัฐ

26 รายงานการจ าหน่ายหนังสือรายเดือนและรายไตรมาส 

27 รายงานแผน/ผลความผาสุกและความพึงพอใจของบุคลากรกรมบัญชีกลางและปฏิบัติงานตามแผนความผาสุกปี 2566

28 ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ใบส าคัญการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

(อ าเภอเมือง อ าเภอล าทับ  อ าเภอเกาะลันตา  และส่วนราชการระดับจังหวัด)

29 การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารผ่านช่องทางต่าง ๆ

30 รายงานผลการรับผิดทางละเมิดและแพ่งประจ าเดือนทุกเดือนผ่านระบบ

กลุ่มงานระบบการคลัง

ให้ค าปรึกษา แนะน า ช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับ

ระบบ GFMIS และ KTB Corporate Online รวมทั งกฎหมาย ระเบียบด้านการเงินการคลังอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 

ตรวจสอบรายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีการเงินของส่วนราชการในระบบการประเมินผล (GAQA) 
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ล าดับ
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ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

การก ากับและติดตามการปฏิบัติงานด้านบัญชีการเงินของส่วนราชการตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

4 จัดท ารายงานการเงินรวมของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕65

จัดท าโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการก ากับติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของส่วนราชการในพื นท่ีจังหวัดกระบ่ี

5.1 จัดท าแผนการด าเนินการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
5.2 จัดท าค าส่ังแต่งตั งคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

5.3 จัดท าหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติตามมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดกระบ่ี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.
 2566 และปฏิทินแนวทางปฏิบัติตามมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายจังหวัดกระบ่ี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

5.4 ก าหนดให้ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐ ท่ีได้รับงบประมาณ พ.ศ. 2566 ประเภทรายจ่ายลงทุนและรายจ่ายประจ า ทั งงบส่วน
ราชการ งบจังหวัด งบกลุ่มจังหวัด งบเงินกู้ และเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปี จัดท ารายงานแผนการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายลงทุนและ
รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จนถึงการก่อหนี ผูกพันและเบิกจ่ายงบประมาณ โดยจัดท า
รายงานเป็นรายเดือนส่งให้ส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ีทุกวันท่ี 15 ของเดือน

5.5 แจ้งเวียนหลักเกณฑ์ ฯ และค าส่ังแต่งตั งคณะกรรมการฯ ให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทราบและถือปฏิบัติ

5.6 แจ้งเวียนมาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณและการใช้จ่ายภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

5.7 จัดประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณฯ หรือคณะท างานย่อย เพ่ือรับทราบปัญหาและหาแนวทางแก้ไข
ปัญหาร่วมกัน อย่างน้อยไตรมาสละ 1 ครั ง

5.8 รวบรวมข้อมูลรายงานความคืบหน้ากระบวนการจัดซื อจัดจ้าง และผลเบิกจ่ายเงินของทุกหน่วยงานเป็นรายสัปดาห์  รายเดือน รายปี
 เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ

5.9 จัดประชุมกลุ่มย่อยส าหรับหน่วยงานท่ีมีผลการเบิกจ่ายล่าช้าไม่เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

5.10 ลงพื นท่ีติดตาม งาน/โครงการ ท่ีด าเนินการล่าช้า  ไม่เป็นไปตามแผนท่ีก าหนด เพ่ือให้ความช่วยเหลือต่อไป พร้อมรายงานผลการ
ลงพื นท่ีให้ผู้ว่าราชการจังหวัดกระบ่ีทราบ

5.11  จัดท าข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณประจ าเดือน น าเสนอท่ีประชุมกรมการจังหวัดทุกเดือน และท่ีประชุม คบจ. 

5.12 จัดท ารายงานปัญหาและอุปสรรคในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ให้ส านักงานคลังเขต 8

จัดท าโครงการฝึกอบรม/ประชุมชี แจงแนวทางในการปฏิบัติงานในระบบการบริหารการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(GFMIS) การจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)

และการล้างพักสินทรัพย์เก่ียวกับระบบบัญชี

        - การปฎิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai

        - การปฎิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online)

        - การปฎิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ

7 ปฎิบัติงานด้านการน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online)
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ล าดับ

ท่ี
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8 ติดตาม ดูแลการใช้งานในระบบ KTB Corporate Online  ของส่วนราชการ 

9 ด าเนินการตรวจสอบและอนุมัติ/ไม่อนุมัติ รายการขอเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และการยกเลิกรายการเอกสาร

10 ด าเนินการตรวจสอบ อนุมัติเปล่ียนแปลงแก้ไขและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

11 ตรวจสอบรายการผิดดุลและรายการคงค้างทางบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ของทุกส่วนราชการ

12 ตรวจสอบการบันทึกรายการน าส่งเงินคงค้างในระบบ New GFMIS Thai (CJ) และรายการขอจ่ายคงค้างในระบบ New GFMIS Thai

13 จัดท ารายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารของส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี

14 แจ้งประสานส่วนราชการให้ด าเนินการปรับปรุงรายการน าส่งคงค้าง และขอจ่ายคงค้างในระบบ New GFMIS Thai

15 จัดท ารายงานผลการตรวจสอบการขอเบิกเงินจากคลังของส่วนราชการผู้เบิกในจังหวัด ส่งส านักงานคลังเขต 8

16 ด าเนินการเก่ียวกับเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน กรณีตั งขยายวงเงินและบันทึกชดใช้

เงินทดรองราชการฯ ในระบบ New GFMIS Thai และอนุมัติเงินทดรอง ฯ ผ่านระบบ DIM

17 ควบคุมตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ใบส าคัญ การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน

(อ าเภอเขาพนม อ าเภออ่าวลึก และอ าเภอปลายพระยา)
18 ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารผ่านช่างทางต่าง ๆ

ปฏิบัติงานนโยบายจังหวัด

19.1  ให้ค าปรึกษา ช้อคิดเห็นด้านการจัดซื อจัดจ้างของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข และกระทรวงคมนาคม

19.2  การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ  (ITA)  โดยการส ารวจข้อมูลของ

ผู้รับบริการหรือผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายนอก (EIT)  เผยแพร่ลงเว็บไซต์

19.3 โครงการ "คนคลังรักสุขภาพ ขยับกาย สบายชีวี" ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

19.4 โครงการ "คนคลัง คนดี คิดดี สังคมดี ปีสอง" ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

19.5  โครงการส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม (โครงการต่อเน่ืองของจังหวัดกระบ่ี)

ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีได้รับมอบหมาย

20.1  จัดท าผลการปฏิบัติงานรายตัวชี วัดตามเกณฑ์การประเมินผลการด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลางภาพรวมของส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี

20.2  ด าเนินการเก่ียวกับการเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ

20.3  ปฏิบัติงานด้านการรับ – จ่ายเงินบัญชี “เงินส่วนลดสลากกรมบัญชีกลาง”

20.4  จัดท าประเด็นค าถาม - ค าตอบ เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบการเงินการคลัง เผยแพร่ในเว็บไซด์ส านักงานคลังจังหวัด

20.5  ปฏิบัติงานประจ าเคาน์เตอร์ประชาสัมพันธ์

20.6  ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายของส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี กรณีผู้รับผิดชอบหลักไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ 

20.7  ปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่ายของเงินบริจาค "กองทุนบูรณะซ่อมแซมศาลหลักเมืองจังหวัดกระบ่ี" 
กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด
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1 รวบรวมวิเคราะห์ข้อมูลและจัดท าฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด รายเดือน

2 รวบรวมวิเคราะห์ข้อมูลและจัดท าประมาณการเศรษฐกิจรายไตรมาส

การจัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด โดยใช้แบบสอบถามส านักงานคลังด้านเศรษฐกิจรายเดือน

3.1 จัดส่งหนังสือให้ส่วนราชการ/ภาคเอกชน ตอบแบบสอบถามภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน
3.2 รวบรวมแบบสอบถามและวิเคราะห์ข้อมูล ส่ง กรม/เขต 8 ภายในวันท่ี 25 ของเดือน
ด าเนินงานคบจ.ประจ าจังหวัดกระบ่ี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

4.1 จัดประชุมช้ีแจงหลักเกณฑ์ คบจ. ประจ าปี/ติดตามความคืบหน้าตัวช้ีวัดฯ  เดือนละ 1 คร้ัง 
4.2 จัดท าแผนการใช้จ่ายเงิน คบจ. (ซ้ือวัสดุส านักงานไตรมาสละ 1 คร้ัง/ใช้จ่ายเงินตามภารกิจ คบจ. อ่ืนๆ ตามความจ าเป็น)
4.3 รายงานผลตามตัวช้ีวัด คบจ.ประจ าปี ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี
งานให้บริการสลากกินแบ่งให้กับผู้ค้าสลากในจังหวัดกระบ่ี

5.1 จ่ายสลากให้ผู้ค้าทุกวันท่ี 2 และ 17 ของเดือน

5.2 รายงานการช าระค่าสลากทุกวันท่ี 3 และวันท่ี 18 ของเดือน

5.3 รายงานการช าระค่าสลากทุกวันท่ี 1 ของเดือน

5.4 ต่อสัญญาตัวแทนสลากทุกๆ 6 เดือน (มิ.ย. และ ธ.ค.) หรือจากหนังสือกองสลาก

5.5 รับสมัครตัวแทนสลากทุกๆ 2 ปี/ตามหนังสือจากกองสลาก

6 กรอกแบบสอบถามให้ส านักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.)
7 ประชาสัมพันธ์ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดกระบ่ีผ่านช่องทางต่างๆ

8 โครงการประชาสัมพันธ์ข้อมูลและเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.) แก่ประชาชน

9 โครงการตรวจเย่ียมผู้ประกอบการในจังหวัดกระบ่ี

10 ประชาสัมพันธ์วารสาร/จุลสาร ประจ าเดือน

รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังประจ าปี

11.1 ค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจ รายไตรมาส

11.2 จัดซ้ือวัสดุส านักงาน ไตรมาสละ 1 คร้ัง

11.3 ใช้จ่ายตามภารกิจอ่ืนๆของการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจ

12 โครงการท าความดีด้วยหัวใจ ลดภัยส่ิงแวดล้อม "Stop global warming" โลกสวยด้วยมือเรา ปี 3

13 ควบคุมตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ใบส าคัญ การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน (อ าเภอเหนือคลองและ
อ าเภอคลองท่อม)
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งานนโยบายกระทรวงการคลัง

14.1 รายงานผลการติดตามคดีคนละคร่ึง ทุกวันศุกร์ของสัปดาห์ (ก่อน 12.00 น.)
14.2 รายงานผลตามข้อส่ังการของนายกรัฐมนตรี ภายในวันท่ี 25 ของทุกเดือน
14.3 จัดท าอินโฟประชาสัมพันธ์โครงการต่างๆของกระทรวงทุกส้ินเดือน/ โครงการอ่ืนๆ ตามท่ีกระทรวงก าหนด

1 ตรวจสอบ/จ าหน่ายพัสดุ ประจ าปี 2565
2 จัดท าแผนการจัดซื อจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566
3 ปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณ  ร่าง/โต้ตอบ งานพิมพ์  งานบันทึกข้อมูล  และงานหนังสือราชการ
4 การรับ – ส่งหนังสือ ทั งท่ีเป็นกระดาษและอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail, e-office, e-Document) การเวียนหนังสือต่างๆ  ให้ส่วน

ราชการทราบ

5 รายงานสภาพบ้านพักและสถานท่ีท างาน
5.1 รายงานสภาพบ้านพัก ประจ าปี
5.2 ส ารวจรายการช ารุดของบ้านพักและส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี ประจ าปี

6 รายงานวันลาประจ าปี และบันทึกในแฟ้มประวัติ
7 รายงานธนบัตรตัวอย่าง ภายในวันท่ี 5 ตุลาคมของทุกปี
8 รายงานความประพฤติ ไตรมาสละ 1 ครั ง ภายในวันท่ี 1 ของไตรมาสถัดไป
9 โครงการเสริมสร้างความผาสุก

9.1  โครงการ "สถานท่ีท างานน่าอยู่ น่าท างาน (Healthy Workplace) ปี 3
9.2 โครงการเสริมสร้างความผาสุกบุคลากรส านักงานคลังจังหวัดกระบ่ี ปี 3
9.3  กิจกรรมออกก าลังกายเพ่ือสุขภาพ ปี 3

10 ท า พ.ร.บ.ภาษีรถยนต์ และจ่ายภาษี ประจ าปี
10.1 รถยนต์ตู้ หมายเลขทะเบียน นก 222 กระบ่ี
10.2 รถจักรยานยนต์ หมายเลขทะเบียน 1 กข 8512 กระบ่ี

11 จัดท าสัญญาจ้างกรณีจ้างต่อเน่ือง พขร. แม่บ้าน และเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
12 จัดท ารายงานขอจ้าง กรณีจ้างต่อเน่ือง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ฝ่ายบริหารท่ัวไป
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