
คู่มือประชาชนการอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ 
คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ  
หน่วยงานที่ให้บริการ : สานักงานคลังจังหวัดกระบี่ กระทรวงการคลัง  
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคาขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 ผู้ค้าที่จะติดต่อท าธุรกรรมกับหน่วยงานภาครัฐจะต้องลงทะเบียนในระบบ (e-Government 
Procurement : e-GP) หรือระบบ e-GP เพ่ือขอรับ Username และ Password เข้าใช้งานในระบบ e-GP 
เพ่ือเขา้สู่กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ เช่น ขอรับ/ซื้อเอกสาร การยื่นซองและการได้รับข่าวสารประกาศ
จัดซื้อจัดจ้างต่าง ๆ ของหน่วยงานที่จัดซื้อจัดจ้างได้ โดยกระบวนการอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้าภาครัฐ         
มีดังต่อไปนี้  
ช่องทางการให้บริการ: 

สถานทีใ่ห้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานคลังจังหวัดกระบี่ ศาลากลางจังหวดักระบี่ 
ถนนอุตรกิจ ต าบลปากน้ า อ าเภอเมืองกระบี่ 
จังหวัดกระบี่ 81000  โทรศัพท์ 0-7561-1131  
โทรสาร 0-7562-2403  email address : 
kbi@cgd.go.th/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด)   ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 
น. (มีพักเที่ยง) 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  25 นาที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนรับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ค้ากับภาครัฐลงทะเบียนผ่านทางเว็บไซต์ และพิมพ์
แบบแจ้งการลงทะเบียน/ยื่นเอกสารการลงทะเบียน
พร้อมส าเนาเอกสารที่ส านักงานคลังจังหวัด หรือทาง
ไปรษณีย์/เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารการลงทะเบียน
ในระบบกับเอกสารแนบต่างๆ ตามที่ก าหนดในระบบ
กับเอกสารที่ส่ง 

15 นาที กลุ่มงานก ากับและ
บริการการคลัง 1 

2 การพิจารณา 

พิจารณาและอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้ากรณีเอกสาร
ถูกต้อง หากเอกสารไม่ถูกต้อง  จะติดต่อผู้ค้าฯ ทาง
โทรศัพท์เพ่ือขอเอกสารเพิ่มเติม โดยท าแบบแจ้งไว้/
แจ้งผล  การลงทะเบียนผ่าน e-mail ของข้อมูลการ
ติดต่อของผู้ค้ากับภาครัฐที่ลงทะเบียน 

10 นาที กลุ่มงานก ากับและ
บริการการคลัง 1 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

ล าดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1 แบบแจ้งการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ ฉบับจริง 1 

ฉบับ 
ส านักมาตรฐานการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

2 ส าเนาเอกสารหนังสือรับรองฉบับล่าสุดของนิติ
บุคคล (ไม่เกิน 60 วัน)  จ านวน 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ กรมการปกครอง 
4 ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ จ านวน 1 ฉบับ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ค่าธรรมเนียม :  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ : ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อ
เพ่ือร้องเรียนได้ที่ ส านักงานคลังจังหวัดกระบี่ ศาลากลางจังหวัดกระบี่ โทรศัพท์ 075611131 ต่อ 302 หรือ 
e-Mail : kbi@cgd.go.th  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  : ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

....................................................... 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


