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1. กรณีโครงการที่มีการสร้างโครงการไว้แล้ว แต่ยังไม่ถึงขั้นตอนจัดทําร่างสัญญา 
ให้เข้าไปบันทึกข้อมูลรหัสงบประมาณ รหัสแหล่งของเงิน จํานวนเงิน รวมทั้งสามารถแก้ไขการ

เบิกจ่าย (ผ่าน GFMIS / ไม่ผ่าน GFMIS / ทั้งผ่านและไม่ผ่าน GFMIS) ปีงบประมาณ  และการผูกพันข้ามปี 
ได้ที่หน้าจอรายละเอียดโครงการ 
 

ขั้นที่ 1  เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th ระบบ เมื่อเข้าสู่ระบบ คลิกเลือกเมนู 
จัดทําโครงการ  เมนูย่อย รายการโครงการ   

 
 
ขั้นที่ 2  ระบบจะแสดงรายการโครงการ โดยคลิกที่ รายละเอียด/แก้ไข ในช่องข้อมูลโครงการ 

 
  



-4- 
 

ขั้นที่ 3  ระบบจะแสดงข้อมูลของโครงการ กดปุ่ม ข้อมูลงบประมาณโครงการ 

 
 
ขั้นที่ 4  หน้าจอแสดงข้อมูลงบประมาณโครงการ กดปุ่ม ข้อมูลงบประมาณ  
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ขั้นที่ 5  หน้าจอแสดงปีงบประมาณตามที่ระบุไว้ในข้อมูลงบประมาณของโครงการ กรณีที่ใช้รหัส
งบประมาณหลายรหัสในปีเดียวกัน ให้ระบุจํานวนรหัสงบประมาณ และกดตกลง กดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอ
ให้ระบุรหัสงบประมาณและรหัสแหล่งของเงิน  

 
 

ขั้นที่ 6  ระบุรหัสงบประมาณและรหัสแหล่งของเงิน และกดค้นหา 

 
 

ขั้นที่ 7  ระบุจํานวนเงินของรหัสงบประมาณดังกล่าว และกดยืนยันข้อมูลงบประมาณ 

 
 

ขั้นที่ 8  หน้าจอข้อมูลงบประมาณโครงการ กดบันทึก 
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2. กรณีโครงการอยู่ระหว่างการจัดทําร่างสัญญา 
2.1 บันทึกข้อมูลรหัสงบประมาณโครงการ ที่หน้าจอรายละเอียดโครงการ ลูกบอลจัดทําร่าง

สัญญา โดยจํานวนเงินรวมของทุกรหัสงบประมาณต้องเท่ากับที่จํานวนเงินงบประมาณที่สร้างโครงการไว้ 
2.2 บันทึกข้อมูลรหัสงบประมาณของสัญญา ตามงวดเงิน ที่หน้าจอข้อมูลสัญญา ปุ่มงวดเงิน 

ลูกบอลจัดทําร่างสัญญา โดยสามารถระบุได้เฉพาะรหัสที่อยู่ในข้อมูลงบประมาณโครงการ 
 

ขั้นที่ 1 เข้าสู่ระบบ e-GP เลือกเมนู จัดทําโครงการ  เมนูย่อย รายการโครงการ  

 
 

ขั้นที่ 2  ระบบจะแสดงรายการโครงการ โดยคลิกที่ ขั้นตอนการทํางาน ของแต่ละรายการโครงการ 
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ขั้นที่ 3 เมื่อผู้ใช้งานทําการคลิกที่ ขั้นตอนการทํางาน ที่หน้าจอรายการโครงการ ระบบจะแสดง
หน้าจอ บอลข้ันตอนการทํางาน ตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง โดยคลิกที่บอล จัดทําร่างสัญญา 

 
 
ขั้นที่ 4 เมื่อผู้ใช้งานทําการคลิกที่บอล จัดทําร่างสัญญา ระบบจะแสดงข้อมูลรายการสัญญาหรือ

ข้อตกลงของโครงการ กดปุ่ม ข้อมูลงบประมาณโครงการ 
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ขั้นที่ 5  เมื่อผู้ใช้งานทําการกดปุ่ม ข้อมูลงบประมาณโครงการ ที่หน้าจอรายการสัญญาหรือข้อตกลง 
ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลงบประมาณโครงการ  

 
 

ขั้นที่ 6  หน้าจอแสดงปีงบประมาณตามที่ระบุไว้ในข้อมูลงบประมาณของโครงการ กรณีที่ใช้รหัส
งบประมาณหลายรหัสในปีเดียวกัน ให้ระบุจํานวนรหัสงบประมาณ และกดตกลง กดปุ่ม  จะแสดงหน้าจอ
ให้ระบุรหัสงบประมาณและรหัสแหล่งของเงิน 

 
 

ขั้นที่ 7  ระบุรหัสงบประมาณและรหัสแหล่งของเงิน และกดค้นหา 
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ขั้นที่ 8  ระบุจํานวนเงินของรหัสงบประมาณดังกล่าว และกดยืนยันข้อมูลงบประมาณ 

 
 

ขั้นที่ 9  หน้าจอข้อมูลงบประมาณโครงการ กดบันทึก 

 
 
ขั้นที่ 10 เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลงบประมาณโครงการเรียบร้อยแล้ว ต้องระบุข้อมูลงบประมาณของ

สัญญา ตามงวดเงินด้วย โดยเข้าไปท่ีหน้าจอข้อมูลรายการสัญญาหรือข้อตกลงของโครงการ แล้วคลิกที่ 
รายละเอียด/แก้ไข  
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ขั้นที่ 11 เมื่อผู้ใช้งานทําการคลิกที่ รายละเอียด/แก้ไข ที่หน้าจอรายการสัญญาหรือข้อตกลง ระบบ
จะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลของสัญญาหรือข้อตกลง แล้วกดปุ่ม ระบุรายละเอียด งวดเงิน 

 
 

ขั้นที่ 12  เมื่อผู้ใช้งานกด ระบุรายละเอียด ระบบจะแสดงหน้าจอ รายละเอียดงวดเงินและรายการ
ข้อมูลงบประมาณของสัญญาหรือข้อตกลง ระบุจํานวนเงินงบประมาณตามรหัสงบประมาณในแต่ละงวดให้ครบ 
แล้วกดบันทึก 

 
 




