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เรื่อง สรุปประเด็นข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕

เรียน หัวหน้าส่วนราชการประจำจังหวัด

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สรุปประเด็นข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบภายในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
จำนวน ๑ ซด

ด้วยหน่วยตรวจสอบภายในจังหวัดชัยนาท ได้รวบรวมประเด็นข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ 
จากการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ซึ่งมีประเด็นข้อตรวจพบที่สำคัญเกี่ยวกับ การตรวจ 
นับเงินสดและการเก็บรักษาเงิน การบัญชีและรายงาน ใบเสร็จรับเงิน การรายงานผลการประเมินระบบการ 
ควบคุมภายใน เงินยืมราชการ หลักประกันสัญญา การเบิกจ่ายและหลักฐานการจ่าย และบัญชีvTกทรัพย์สิน/ 
งานระหว่างก่อสร้าง

จังหวัดชัยนาท จึงได้จัดทำสรุปประเด็นข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะจากการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ เพื่อให้สวนราชการใข้เปีนแนวทางในการปฏิบัติงาไ,!ให้ถูกต้อง เปีนไปตาม 
ระเบียบๆ และกำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบปฏิบัติงานด้วยความระมัดระวังเพื่อไม่ให้เกิดข้อผิดพลาด และความ 
เสียหายแก่ทางราชการได้

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป

สำนักงานจังหวัด 
หน่วยตรวจสอบภายไน
โทร.๐๕๖-๔๑๑๑๘๑/มท. ๑๘๕๒๕ 
โทรสาร ๐๕๖-๔๑๑๑๘๑
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สรุปประเด็นข้อตรวจพบและข้อเสน0แนะจากทารตรวจสอบภายในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๕ 
(การตรวจสอบด้าน Financial & Compliance Audit ส่วนราชการบริหารส่วนภ ูม ิภาค)

ท่ี การตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ
๑ การตรวจนับเงินคงเหลือ - มีการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน - ขอให้ดำเนินการจัดทำคำสั่งๆให้เป็น

และการเก็บรักษาเงิน แต่ไม่มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสำรอง ปัจจุบัน และแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บ
รวมตั้ง คำสั่งดังกล่าวฯ ไม่เป็นปัจจุบัน ร ัก ษ า เง ิน ส ำ ร อ ง  เพ ื่อ ใ ห ้ก ร ณ ี
เนื่องจากข้าราชการที่เป ็นกรรมการเก็บ ท ี่คณะกรรมการเก็บรักษาเง ินผ ู้ใดไม่
ร ัก ษ าเง ิน ม ีก าร โ ย ก ย ้าย  แต ่ไม ่ม ีการ สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้มีผู้ปฏิบัติหน้าที่
เปลี่ยนแปลงคำสั่งฯ แทน โ ด ย ใ ห ้ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ร ะ เบ ีย บ  

กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน 
การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง ข้อ ๘๘โดยเคร่งครัด

- หน่วยงานไม่มีตู้นิรภัยไว้ใช้ในหน่วยงาน - ขอให้หัวหน้าหน่วยงานพิจาณาจัดหา
โดยปัจจุบันการจัดเก็บหนังสือคํ้าประกัน ครุภ ัณฑ์ รายการต ู้น ิรภ ัย เพ ื่อไว ้เก ็บ
ต่างๆ ซึ่งเป็นเอกสารแทนตัวเงินได้จัดเก็บ ร ักษาเง ินสด เช็ค หรือเอกสารแทน
ไ'3ในตู้เอกสารของสำนักงานฯ ตัวเงินอื่น โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ 

กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจาก
คลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ

— ร ัก ษ าเง ิน  แ ล ะ ก า ร น ำเง ิน ส ่ง ค ล ัง

~
พ.ศ. ๒ริ:๖๒ ข้อ ๘๔ ซึ่งกำหนดให้ส่วน 
ราชการเก็บรักษาเงินที่จ ัดเก็บได้หรือ
ได้ร ับเป็นเงินสดหรือเช็คหรือเอกสาร
แทนตัวเงินอื่น ไว้ในตู้นิรภัยซึ่งตั้งอยู่ใน 
ที่ปลอดภัยของส่วนราชการนั้น

๒ การบัญชีและรายงาน - ไม่มีการจัดพิมพ์รายงานสรุป็การขอเบิก - ขอให้กำซับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดขอบจัดส่ง
ประจำเดือนมาทำการตรวจสอบและยืนยัน รายงานให ้สำน ักงานคลังจ ังหวัดตาม
ข้อมูลการเบิกเงินจากคลัง ส่งสำนักงาน ระยะเวลาท่ีกำหนด โดยปฏิบัติตามหนังสือ
คลังจังหวัด ภายในวันที, ๑๐ ของเดือนถัดไป กรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๐๙.๓/ว ๑๙๒ 

ลงวันท่ี ๒๑ พฤษภาคม ๒๔๔๖'โดยเคร่งค,รัด

มีการพิมพ์รายงานประจำเดือนจาก - ขอให้กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจัดส่ง
ระบบ GFMIS ส่งสำนักงานการตรวจเงิน รายงานภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
แผ่นดิน แต่การจัดส่งล่าข้าโดยไม่ได้จัดส่ง ถือปฏิบัติตามหนังสือ กรมบัญชีกลาง
ภายในวันที่ ๑๔ ของเดือนถัดไป ตามที่ ที กค ๐ ๔ ๒ ๓ .๓ / ว ๓๐ ลงวันที
หนังสือส่ังการกำหนด ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๒ โดยเคร่งครัด

- ม ีการจ ัด ท ำงบ ก ระท บ ยอ ด เง ิน ฝ าก - ขอให ้กำช ับ เจ ้าห น ้าท ี่ผ ู้ร ับผ ิดชอบ
ธนาคาร แต ่การจ ัดทำงบกระทบยอด ด ำเน ิน ก าร ให ้เป ็น ไ ป ต าม ห น ัง ส ือ
ดังกล่าว ไม่ได้เป็นการเปรียบเทียบใบแจ้ง กระทรวงการคลัง ที กค ๐๔๒๓.๓/ว.๖๓
ยอดเงินตาม Bank S ta tem en t กับยอด 
คงเหลือจากบัญชีแยกประเภททั่วไปของ 
เงินฝากธนาคารจากระบบ GFMIS

ลงวันท่ี' ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๔๕๔



การตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ
ใบเสร็จรับเงิน - หน,วยงาใ,1ไม,’ใต ้ม อ บ ห ม าย หรือ -ฃอให้หน่วยงานดำเนินการมอบหมาย

แต่งตั้งผู้ตรวจสอบจำนวนเงินที,จัดเก็บ หรือแต ่งต ั้งผ ู้ตรวจสอบจำนวนเงินท ี่
และนำส,งก ับ ห ล ักฐาน และรายการ ก ัด เก ็บ และน ำส 'งก ับ ห ล ักฐาน และ
ที่บันทึกไว้ไนระบบว่าถูกต้องครบถ้วน รายการที่บันทึกไว้ในระบบ ทั้งนี้เพื่อให้
หรือไม่ และไม่ไต้แสดงยอดรวมเงินรับ ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิเป ็น ไ ป ต า ม ร ะ เบ ีย บ
ตามใบเสร็จรับเง ินทุกฉบับและ/หรือ กระทรวงการคล ังว ่าด ้วยการร ับ เง ิน
รายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับชำระเงิน จาก ค ล ัง  ก ารร ับ เง ิน  ก า ร จ ่า ย เง ิน
จากระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Paym ent) การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง
ที่ได้รับในวันนั้นทุกฉบับ ไว้ในสำเนา 
ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ห ร ือ รายงาน ซ ึ่ง เป ็น

พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๘๓

ห ล ักฐาน การร ับชำระเง ิน จากระบบ
อ ิเล ็ก ท ร อ น ิก ส ์(e-Paym ent)' ฉบับ 
สุดท้าย และลงลายมือซื่อกำกับไว้ด้วย 

ใบเสร็จร ับเง ินเล ่มส ุดท ้ายของ -ใบ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ข อ งป ีงบ ป ร ะ ม าณ
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ หน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ท่ียังไมใต้ใช้ ขอให้ดำเนินการ
ไ ม ่ไ ด ้ด ำ เน ิน ก าร ป ร ุ เจ า ะ ร ู หรือ ปรุ เจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ เพ่ือให้
ประทับตราเลิกใช้ เพื่อให้เป็นข้อสังเกต เป็นข้อสังเกตมิใช้นำมาใช้อีก และเม่ือเร่ิมปี
ม ิใ ห ้น ำ ม า ใ ช ้อ ีก  ท ั้งน ี้ เม ื่อ เร ิ่ม งบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๕ ขอให้ใช้
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ หน่วยงานยัง ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่โดยปฏิบัติตาม
ใ ช ้ใ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน เล ่ม เด ีย ว ก ัน ก ับ ระเบียบระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ เงินจากคลัง การรับเงิน การจ ่ายเง ิน

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๗๕โดยเคร่งครัด

-ห น ่วยงาน ได ้จ ัด ส ่งรายงาน ก ารใช ้ - ใ น ก า ร จ ัด ส ่ง ร า ย ง า น ก า ร ใ ช ้
ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน ข อ งห น ่วยงาน ล ่าช ้า ใบเสร็จรับเงินครั้งต่อไป ขอให้กำชับ
ซึ่ง เป ็น ก าร ไ ม ่ป ฏ ิบ ัต ิต าม ร ะ เบ ีย บ เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดส่ง รายงานการ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินจาก ใช้ใบเสร็จรับเงินให้ผู้อำนวยการกองคลัง
คลัง การรับเงิน การจ ่ายเง ิน การเก็บ หรือหัวหน้าส่วนราชการภูมิภาค ภายใน
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ วันที่ ๓๑ ตุลาคม ของป ีงบประมาณ
ข้อฺ ๗๔ ซ ึ่งก ำห น ด ให ้ราย .งาน ก ับ ถัดไป
ผู้อำนวยการกองคลังหรือ หัวหน้าส่วน
ร า ช ก า ร ภ ูม ิภ า ค  อ ย ่า ง ช ้า ไ ม ่เก ิน
๓๑ ตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป

-จากการตรวจนับใบเสร็จรับเงินคงเหลอ -ฃ อ ให ้ เร ่ง  ด ำ เน ิน  ก า ร ต ร ว จ  สอบ
พบว่าใบเสร็จรับเงินที่ตรวจนับ ไม่ตรง ใ บ เส ร ็จ ร ับ เง ิน ท ี่เห ล ือ อ ย ู่ เพ ื่อ ห า
ก ับ ท ะเบ ียน ค ุม ใบ เส ร ็จร ับ เง ิน  และ ข้อเท็จจริงว่าใบเสร็จรับเงินคงเหลือ
ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินในระบบของ อยู่จำนวนเท่าใด เล่มท่ี เล่มท่ีใด เพ่ือจัดทำ
หน่วยงาน ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินที่ทำมือ



-๓-

ท่ี การตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแบะ
กับทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินในระบบขฐง 
หน่วยงานให้ถูกต้องตรงกัน หากมีใบเสร็จร'บเงิน 
สูญหายขอให้ตำแในการแจ้งความต่อพนักงาบ 
สอบสวน และติดประกาศยกเลิกใบเสร็จรับเงิบ 
ดังกล่าว รวมท้ัง ทำหนังสือแจ้งเวียนการยกเลิก 
ใบเสร็จรับเงินที่สูญหายให้ส่วนราชการต่างๆ 
ทราบ โดยขอให ้ดำเน ินการตามห น ังส ือ  
กระทรวงการคลัง ท กค 0๕0๒/๓๔๒๗ ลงวันที 
๓ กุมภาพันธ์ ๒๕:๓๖ เร่ือง เณวทางปฏิบัติกรณี 
ใบเสร็จรับเงินสูญหาย อย่างเคร่งครัด

(SL

ร่̂ .

การรายงานผลการ 
ประเมินระบบการ 
ควบคุมภายใน

- ม ีการจ ัดทำรายงานผลการประเม ิน 
ระบ บ ก ารค วบ ค ุม ภ ายใน  แต ่ย ังไม ่ 
ครอบคล ุมงานท ุกภารก ิจสำค ัญ ชอง 
หน่วยงาน

ใบการประเมินระบบการควบคุมภายในครั้ง 
ต่อไป ขอให้หน่วยงานจัดให้มีการประเมินๆ 
ให้ครอบคลุมภารกิจชองทุกกคุมงาน เพื่อให้ 
ทราบถึงความเสี่ยง และการควบคุมภายในที่ 
ม ีอย ู่ว ่าเพ ียงพอหรือไม่ โดยวางมาตรการ 
ปรับปรุงการควบคุมภายในที่มีอยู่ให้ฌมาะสม 
เพ ื่อควบคุมความเส ี่ยง และลดโอกาสเกิด 
ข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น

เงินยืมราชการ - มีลูกหน้ีเงินยืมราชการ ส่งใช้เงินยืมล่าช้า 
เกินกว่าที่ระเบียบๆ กำหนด ซึ่งเป็นการ 
ยืมเงินเพื่อปฏิบ ัติงานราชการ กำหนด 
ต้องส่งคืนเงินยืมราชการภายในสามสิบ 
ว ัน น ับ แต ่ว ัน ได ้ร ับ เง ิน แล ะใน ก รณ ี 
เด ินทางไปราชการต ้องส ่งค ืน เง ินย ืม 
ภายในสิบห้าวันนับแต่วันกลับมาถึง

- ม ีการอนุม ัต ิไห ้,ย ืม เง ินรายใหม ่โดย 
ผู้ย ืมยังมิได้ชำระคืนเงินยืมครั้งเก่าของ 
ผู้ย ืมรายดังกล่าว ให้เสร็จสิ๋บ

-ขอให้กำชับเจ้าหน้าที่การเงิน กรณีสัญญา 
ย ืมเง ินใกล ้ครบกำหนด ขอให ้ดำเน ินการ 
เร่งรัดเพื่อให้ลูกหนี้เงินยืมราชการส่งเอกสาร 
หลักฐาน หรือเงินสด (ถ้ามี) ชดใช้เงินยืม 
ให้ถูกต้องตามระยะเวลาที่กำหนดเพื่อให้การ 
ปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบีกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
ก ารเก ็บ ร ัก ษ าเง ิน  และการนำเงินส ่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๖๕

- ในการดำเน ินการครั้งต ่อไป ขอให้กำชับ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบลูกหนี้เงินยืมที่ยังไม่ได้ส่ง 
ใช ้เอกสารใบสำค ัญ จ ่ายเพ ื่อซดใช ้เง ิน ย ืม  
ก่อนเสนอเรื่องยืมเงินครั้งใหม่ ทั้งนี้ เพี่อให้ 
ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิเ ป ็น ไ ป ต า ม ร ะ เ บ ีย บ  
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบีกเงินจากคลัง 
การรับเงิน การจ ่ายเง ิน  การเก ็บรักษาเงิน 
และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๕๙ 
โดยเคร่งครัด



ท่ี การตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ
๖ หลักประกันสัญญา - ห น ่วยงานม ีการจ ัดทำทะเบ ียนค ุม  

หลักประกันสัญญา แต่ไม่ได้กำหนด 
รายละเอียดเกี่ยวกับเลขที่ส ัญญา และ 
จำนวนเงินหลักประกันสัญญา กรณีเป็น 
หนังสือคํ้าประกันสัญญา ไม'ได้ระบุว่า 
เป็นหลักประกันของธนาคารใด เลขที่ 
และจำนวนเงินเท่าใด

- มีหลักประกันสัญญาที่พันภาระผูกพัน 
ตาม ส ัญ ญ าแล ้วแต ่ห น ่วยงาน ไม ่ได ้ 
ด ำ เน ิน ก าร ค ืน ห ล ัก ป ร ะ ก ัน ส ัญ ญ า 
ให้คู่สัญญาหรือผู้คํ้าประกัน

- ห ล ัก ป ร ะ ก ัน ต าม ท ะ เบ ียน ค ุม ก ับ  
รายงานงบทดลอง ในบัญชีแยกประเภท 
เงินผ่ากคลัง มียอดไม่ถูกต้องตรงกัน

- การจัดทำทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา 
ควรกำหนดรายละเอียดให้ครบถ้วนเพื่อให้ 
สามารถตรวจสอบได้ว่า เป็นหลักประกัน 
สัญญาตามสัญญาใด จำนวนเงินเท่าไร กรณี 
เป็นหนังสือคํ้าประกันควรระบุรายละเอียด 
ว ่าเป ็นหนังส ือคํ้าธนาคารใด เลขที่ และ 
จำนวนเงินเท่าใด เพื่อสะดวกในการควบคุม 
และตรวจสอบ
- ขอให้ดำเนินการตรวจสอบหลักประกัน 
สั่ญญาที่มือยู่ และหากพบว่ารายใดพันจาก 
ข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว ให้คืนหลักประกัน 
ส ัญญาให ้,แ ก ่ค ู่ส ัญ ญ าห ร ือผ ู้ด ํ้าป ระก ัน  
โดยเร็ว ทั้งนี้เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตาม 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จ ัด จ ้า ง แ ล ะ ก า ร บ ร ิห า ร พ ัส ด ุภ า ค ร ัฐ  
พ.ศ. เอ๕๖๐ ข้อ ๑๗๐
- ข อ ให ้ต ร ว จ ส อ บ บ ัญ ช ีแ ย ก ป ร ะ เภ ท  
กับทะเบียนคุมหลักประกับสัญญาดังกล่าว 
ว่าเป ็นของรายการใดที่ย ังคงด้างในบัญชี 
แ ล ะด ำเน ิน ก ารห าเอ ก ส ารห ล ัก ฐ าน ท ี่ 
เกี่ยวช้องเพื่อดำเนินการปรับปรุงให้บัญชี 
มีความถูกต้อง

๗ การเบิกจ่ายและ 
หลักฐานการจ่าย

- การดำเนินการจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิง 
ของหน่วยงาน ได้ดำเนินการจัดชื้อจาก 
ส ถ า น ีบ ร ิก า ร ท ี่ใ ห ้เค ร ด ิต  เม ื่อ ได ้ 
ดำเนินการจัดชื้อแล้วเจ้าหน้าที่ไม่ได้รับ 
ใ บ บ ัน ท ึก ร า ย ก า ร ข า ย ( S a l e s  s l i p )  

ที่ผ ู้'ขายออก,ให้ และเข ียนข้อความว่า 
“ได้รับมอบบํ้ามันเชื้อเพลิงตามรายการ 
ข้างต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว” พร้อม 
ล งล ายม ือ ซ ื่อ ก ำก ับ แ ล ะ ส ่งม อ บ ให ้ 
เจ ้า ห น ้า ท ี่พ ัส ด ุเพ ื่อ เป ็น ห ล ัก ฐ า น  
ตรวจสอบกับใบสั่งจ่ายบํ้ามันส่วนที่เหลือ 
และถือว่าเอกสารดังกล่าวเป็นหลักฐาน 
การตรวจรับพัสดุ
- ก ารบ ัน ท ึก บ ัญ ช ีใน ระบ บ  GFMIS 
เกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าธรรมเนียมใบการ 
ใช้ห้องประชุม หน่วยงานลงบันทึกบัญชี 
เป็นฺด่าเช่าเบ็ดเตเด-บุคคลภายนอก

- ในการดำเนินการจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงใน 
คร้ังต่อไป ขอให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ปฏิบัติ 
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหา 
การจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๗๙ 
ลงวันที่ ๙ เมษายน ๒๕๖๑ เรื่อง แนวทาง 
ปฏิบิต'ในการจัดชื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้[น 
การปฏิบ ัต ิงานตามภารกิจของหน่วยงาน 
ซองรัฐ

-กรณ ีม ีการเบ ิกจ่ายค ่าธรรมเน ียมใช้ห ้อง 
ประชุม ล ่าอ าห าร  ค ่าอ าห ารว ่างแ ล ะ  
เครื่องดื่มในการประชุมหรือค่าใช้จ ่ายอื่น 
ที่จำเป็ใมันการประชุมในครั้งต่อไป



-๔-

การตรวจสอบ _______  ผลการตรวจสอบ
สำห ร ับ ค ่าอาห าร ค ่าอ าห ารว ่างแล ะ 
เครื่องดื่มในการประชุม หน่วยงานบันทึก 
บ ัญ ช ีเป ็น  ค ่า จ ้า ง เ ห ม า บ ร ิก า ร ­
บคคลภายนอก ซ่ึงการปฏิบัติไม่เป็นไปตาม

_____________ข้อเสนอแนะ___________
ข อ ให ้เจ ้าห น ้าท ี่ก าร เง ิน  บ ัน ท ึกบ ัญ ช ี 
ให ้ถ ูก ต ้อ ง ตามหนังส ือกรมบ ัญช ีกลาง 
ที กค ๐ ๔ ๑ ๐ .๒ /๔ ๔ ๔  ล ง ว ัน ท ี่ 
๒๔ พฤศจิกายน ๒๔๔๙ โดยเคร่งครัด

หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๐.๒/ 
ว ๔๔๔ ลงวันท่ี ๒๔ พฤศจิกายน ๒๔๔๘ 
ที่กำหนด'ให้ค่าเช่าห้องประชุม ค่าอาหาร 
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มในการประชุม 
หรือค่าใช้'จ่ายอื่นที่จำเป็นให้บันทึกบัญชี
เป ็นค่าใช ้จ ่ายใบการประชุม รหัสบัญชี
๔ ๑ ๐ ๔ ๐ ๓ ๐ ๒ ๐ ๗

-ค ่าเช ่าเคร ื่องถ ่ายเอกสาร มีการจัดทำ 
ส ัญ ญ าเช ่า  วงเง ิน เก ิน  ๔ ,๐ ๐ ๐  บาท 
แต่หน่วยงานไม่ได้บันทึกในระบบ e-GP 
เพ ื่อจ ัดทำใบส ั่งจ ้าง (ส ั่งเช ่า) เพ ื่อจอง 
ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ น ร ะ บ บ  โ ด ย ใ ห ้ 
กรมบ ัญ ช ีกลางจ ่ายเง ิน เช ้าบ ัญ ช ีให ้ก ับ  
เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการ 
โดยตรง

- ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มีการทำสัญญาหรือ 
ข้อตกลงท่ีมี'วงเงิน ต้ังแต่ ๔,๐๐๐ บาท ข้ึนไป 
ขอให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องบันทึกข้อมูลใน 
ระบบ e-GP และจัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้างเพื่อ 
จ อ ง ง บ ป ร ะ ม า ณ ใ น ร ะ บ บ  เพ ื่อ ใ ห ้ 
กรมบัญชีกลางจ่ายเงินให้กับเจ้าหนึ๋โดยตรง 
โดยปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน 
ก ารจ ่าย เง ิน  การเก ็บร ักษาเง ิน และการ 
นำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๖๒ ข้อ ๒๘

- ม ีก าร เบ ิก จ ่าย เง ิน ค ่าต ร ว จ ส ุข ภ าพ  
ประจำปีให้แก่คู่สมรสของช้าราชการ ซ่ึง 
ต า ม ค ู่ม ือ ส ว ัส ด ิก า ร ร ัก ษ า พ ย า บ า ล  
ช้าราชการ ของกรมบัญชีกลาง กำหนด 
ให ้เบ ิกได ้เฉพาะผ ู้ม ีส ิทธ ิ (ช ้าราช ก าร 
ลูกจ้างประจำ และผู้รับเบี้ยหวัด บำนาญ)

-การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป 
ราชการ กรณีใช้รถยนต้ส่วนตัว ผู้ขอเบิก 
ไม ่ได ้แนบหล ักฐานเก ี่ยวก ับระยะทาง 
(Google m aps) ต า ม เส ้น ท า ง ข อ ง  
กรมทางหลวงใบทางสั้นและตรง หรือ 
เส้นทางของหน่วยงานอื่นที่ต ัดผ่าน เช่น 
เส้นทางของเทศบาล เพื่อใช้ในการเบิกเงิน 
ชดเชยค่าพาหนะ

-ฃอให้เจ้าหน้าที่การเงิน ดำเนินการเรียกเงิน 
ค ืนกรณ ีเบ ิกจ ่ายเง ินค ่าตรวจส ุขภาพของ 
คู่สมรส และนำส่งเป็นรายได้แผ่นดิบต่อไป

-การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
กรณีเบ ิกซดเชยค่าพาหนะส่วนตัว ขอไห้ 
แนบหลักฐานเกี่ยวกับระยะทาง (Google 
m aps) เพ ื่อ เบ ิก ค ่าซ ด เช ย พ าห น ะ ต าม  
เส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้น และ 
ตรง หรือเส้นทางของหน่วยงานอื่นที่ตัดผ่าน 
โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป 
ราชการ พ.ศ. ๒๔๔๐ ข้อ ๑๑ อย่างเคร่งครัด



ท่ี การตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ

*

- การเบ ิกจ ่ายค ่าจ ้างพน ักงานราซการ 
และค่าประกันสังคมของพนักงานราซการ 
ใบแต่ละเลือน มีการแนบหลักฐานคำสั่ง 
เล ื่อน ข ั้น เง ิน เด ือน  แต่ไม่มีการจัดทำ 
รายละเอียดประกอบการจ่ายค่าจ้างและ 
เงินประกันสังคมของแต่ละรายการขอเบิก 
ว่าเป็นการจ่ายค่าจ้างให้กับบุคคลใดเป็น 
จำนวนเงินเท่าไร
- เม ื่อ ม ีก าร จ ่าย เง ิน ให ้ก ับ ผ ู้ข าย ห ร ือ  
ผ ู้ร ับจ ้าง ส ่วน ให ญ ่เจ ้าห น ้าท ี่การเง ิน  
ไม่ประทับตราข้อความ “จ ่ายเง ิน แล ้ว” 
และลงลายมือซื่อรับรองการจ่ายและระบุ 
ช ื่อผ ู้จ ่ายเง ิน  พร้อมลงวันเล ือนปีท ี่จ ่าย 
กำกับไว้เป็นหลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับ

- ก าร จ ้าง เห ม าบ ร ิก าร ต ่อ เน ื่อ ง  เซ่น 
พนักงานรักษาความปลอดภัย พนักงาน 
ทำความสะอาดของหน่วยงาน เจ้าหน้าที่ 
พัสดุไม่ได้ดำเนินการจัดหาจนกึงขั้นตอน 
ได ้ต ัวผ ู้ร ับจ ้าง และผ ู้ม ีอำนาจย ังไม ่ได ้ 
ตำเนินการอนุมัติให้จ้างจากรายที่ได้จัดหา 
ไว้ก่อนส้ินปีงบประมาโน

- ในการประขุมเซิงปฏิบัติการ การประขุม 
สัมมนาฯ หรือการจัดงานตามภารกิจของ 
หน่วยงาน ซ ึ่งต ้องปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ 
ปีกอบรม การจ ัดงาน และการประชุม 
ระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไข 
เพิ่มเติม หน่วยงานไม่มีการเสนอขออนุมัติ 
โครงการเพื่อให้ผู้ว่าราชการจังหวัดชัยนาท 
อนุมัติโครงการ ตามคำสั่งของกรมต้น 
ส ั่งก ัดท ี่ได ้มอบอำนาจให ้ผ ู้ว ่าราชการ 
จังหวัด ในการอนุมัติโครงการ

- การเบิกจ่ายเงินเดือนให้กับพนักงาน 
ร า ซ ก า ร แ ล ะ เง ิน ป ร ะ ก * น ส ่‘งค ม  
ให้เจ ้าหน้าท ี่การเงินจัดทำรายละเอียด 
การจ่ายเงินของแต่ละบุคคลให้ถูกต้อง 
ตรงกับจำนวนเงินที่ขอเบิกจ่าย เพื่อเป็น 
หลักฐานในการตรวจสอบต่อไป

- เม ื่อม ีการจ่ายเง ินให ้ก ับผ ู้ขายหรือ 
ผ ู้รบ จ ้าง  ข อ ใ ห ้เจ ้าห น ้าท ีก าร เง ิน  
ป ระท ับ ต ราข ้อ ค วาม “ จ ่าย เง ิน แ ล ้ว ’' 
โดยลงลายมือซื่อรับรองการจ่ายและระบุ 
ซ ื่อผู้จ ่ายเงิน พร้อมลงวันเดือนปีที่จ ่าย 
ก ำก ับ ไ ว ้เป ็น ห ล ัก ฐ าน ก าร จ ่าย เง ิน  
ท ุกฉบ ับ  โ ด ย ป ฏ ิบ ัต ิต า ม ร ะ เบ ีย บ  
กระทรวงการคลัง ว ่าด ้วยการเบ ิกเง ิน 
จากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การ 
เก ็บร ักษาเง ิน  และการนำเง ินส ่งคลัง 
พ.ศ. ๒๕๖๒ข้อ ๔๒ โดยเคร่งครัด
- ไนการจ้างเหมาบริการต่อเนื่อง ขอให้ 
เจ ้าห น ้าท ี่พ ัส ด ุด ำเน ิน ก ารจ ัด ห าต ัว  
ผู้รับจ้างจนถึงขั้นตอนของการอนุมัติสั่ง 
จ้างก่อนสิ้นปีงบประมาณ และเมื่อได้รับ 
การจัดสรรงบประมาณให้ดำเน ินการ 
จัดทำบันทึกข้อตกลงจ้าง หรือใบสั่งจ้าง 
ตาม ห น ังส ือคณ ะก รรม ก ารว ิน ิจฉ ัย  
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๓๔๖ 
ลงวันท่ี ๘ กันยายน ๒๕๖๐
- กรณีที่มืการจัดกิจกรรม ประเภทการ 
จัดอบรมเสวนาเพื่อให้ความรู้ หรือการ. 
จัดงานตามภารกิจของหน่วยงาน ขอให้ 
เสนอโครงการต่อผู้ว ่าราชการจังหวัด 
ขัยนาทเพื่อขออนุมัติลามที่กรมต้นสังกัด

. มอบอำนาจ โดยเคร่งลรัด



-๗-

ท่ี การตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ข้อเสนอแนะ

>

- ก ารจ ่ายค ่าส ม น าค ุณ ว ิท ยาก รภ าค ร ัฐ  
เก ิน ก ว ่า ร ะ ย ะ เว ล า ท ี่ก ำ ห น ด ไ ว ้ต า ม  
กำหนดการของโครงการท่ีได้รับอนุบัติ

- การเบ ิกจ ่ายเง ินเด ือนพนักงานราชการ 
เงินประกันสังคม และค่าสาธารณ ูปโภค 
ได้แก่ ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ ค่าไปรษณีย์ ค่า 
อ ินเตอร์เน ็ตของแต่ละเด ือน ไม่ได้จัดทำ 
บันทํกฃออนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ 
ก่อนดำเนินการวางเบิกเงํ่นในระบบ G F M IS  

จึงทำให้ชาดการตรวจสอบว่าจำนวนเงินที่ 
วางเบิกนั้นถูกต้องตรงกับเอกสารที่ฃอเบิก 
หรือไม่ โดยหัวหน้าส่วนราชการจะทราบ 
และอนุมัติหลังจากที่มีการวางเบิกเงินแล้ว
- มีการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 
นอกเวลาราชการ ซํ้าซ้อนกับการอยู่เวรรักษา 
ความปลอดภัยสถานที่ราชการ ซ่ึงไม่สามารถ 
เบิกจ่ายได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า 
ด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงาน 
นอกเวลาราชการ พ.ศ. ๒๕:๔๐
- การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป 
ร า ช ก า ร ผ ่า น ร ะ บ บ  K T B  Corporate 
Online ก ร ณ ีเด ิน ท า ง เป ็น ห ม ู่ค ณ ะ  
เจ ้าหน ้าท ี่การเง ิน เบ ิกจ ่ายเง ินผ ่านระบบ 
KTB Corporate Online ให้’กับเจ้าหน้าที่ 
เพ ียงคนใดคนหน ึ่งด ้วยจำนวนเง ินชอง 
เจ้าหน้าที่ทุกคนท่ีมีสิทธิรับเงิน

- เร ียกค ืนเง ินค ่าสมนาค ุณว ิทยากร 
.ภาครัฐ ท ี่จ ่าย เก ิน ก ว ่าร ะ ย ะ เว ล า  
ตามกำหนดการ เพี่อนำส่งเป็นรายได้ 
แผ่นดิน ต่อไป
- ก,อ น ก า ร เบ ิก จ 'า ย เง ิน เด ือ น  
พน ักงานราชการ เงินประกันสังคม 
และค,าส าธ าร ณ ูป โ ภ ค ต ,างๆ ให้ 
ดำเนินการขออนุมัติจากหัวหน้าส่วน 
ราชการ เพี่อสอบทานความถูกต้องก่อน 
ดำเนินการเบิกจ่ายทุกครั้ง

- ขอให้เจ้าหน้าที่การเงิน ดำเนินการ 
เรียกเงินคืนกรณีเบิกจ่ายเงินตอบแทน 
การปฏิบัติงานนอกเวลา และนำส่งเป็น 
รายได้แผ่นดินต่อไป

-การเบิกจ่ายเงินค่าเดินทางไปราชการคร้ัง 
ต่อไป ขอให้เจ้าหน้าท่ีการเงิน เบิกจ่ายเงิน 
ผ ่าน ร ะ บ บ  K T B  Corporate Online 
ให ้ก ับ เจ ้าหน ้าท ี่ผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานท ุกคน 
โดยปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนทสุด ท กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๔๐ 
ลงวันท่ี ๑๙ สิงหาคม ๒๔๖๓

๘ บัญชีพักทรัพย์สิน/ 
งานระหว่างก่อสร้าง

ม ีบ ัญชีพ ักส ินทรัพย์และพ ักงานระหว่าง 
ก่อสร้าง ที่ยังไม่ได้ดำเนินการล้างพักบัญชี 
เป็นทรัพย์สิน ทำให้ไม่สามารถบันทึกบัญชี 
ค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สินได้

ขอให้เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบบัญชี 
พักสินทรัพย์และพักงานระหว่างก่อสร้าง 
ร ว ม ท ั้ง เร ่ง ห า เอ ก ส า ร ห ล ัก ฐ า น  
เท ือดำเน ิน ก ารบ ัน ท ึก ล ้างรายก าร 
บัญชีพักสินทรัพย์และพักงานระหว่าง 
ก่อสร้างดังกล่าวให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
โ ดยใ ห ้ ’ถ ื อ ป ฏ ิ บ ั ต ิ ต า ม ห น ั ง ส ื อ  
กรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๒๓.๓/ว ๒๑๒ 
ลงวันที่ ๑๘ ม ิถ ุนายน ๒๔๔๔ และ 
หนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ท่ี กค 
๐๔๐๙.๓/ว ๗ อ๓ ลงวนทึ ๒๙ มีนาลม ๒๔๔๖


