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การปฏิบัติงานสารบรรณ งานพิมพ์ งานบันทึกข้อมูล ฝ่ายบริหารท่ัวไป

และงานหนังสือราชการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

ด าเนินการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา เบิกจ่าย บัญชี ฝ่ายบริหารท่ัวไป

และรายงานการเงิน ควบคุม ซ่อมแซม บ ารุงรักษา กลุ่มงานวิชาการ

และจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์

การปฏิบัติงานออกหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกัน กลุ่มงานวิชาการ

การกู้เงินสถาบันการเงินให้แก่ผู้รับบ านาญ พร้อม

ให้ค าแนะน า ปรึกษา

วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงิน กลุ่มงานวิชาการ

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจังหวัดชัยนาท

ให้บริการข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และการลงทะเบียน กลุ่มงานวิชาการ

ในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

(e-GP)

ด าเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการ กลุ่มงานวิชาการ

ก่อสร้างภาครัฐ (CoST) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี

แผนการปฏิบัติงานของส านักงานคลังจังหวัดชัยนาท
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ผู้รับผิดชอบล ำดับ กิจกรรม
แผนการปฏิบัติงาน

พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565
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วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานต้นทุน กลุ่มงานวิชาการ

ผลผลิตของส านักงานคลังจังหวัด

ด าเนินการประมวลผลการควบคุมภายในและ กลุ่มงานวิชาการ

การจัดท ารายงานการควบคุมภายในของส านักงาน

คลังจังหวัด และจัดท ารายงานการควบคุมภายใน

ของจังหวัดชัยนาท

ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือเก่ียวกับ กลุ่มงานระบบการคลัง

วิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS

วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงิน กลุ่มงานระบบการคลัง

จังหวัดและรายงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับงาน GFMIS

พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติการ กลุ่มงานระบบการคลัง

ขอเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และ

การยกเลิกรายการเอกสารในระบบ GFMIS ของ

ส่วนราชการในจังหวัดชัยนาท

ด าเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข กลุ่มงานระบบการคลัง

ปรับปรุง และยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย และก ากับดูแล

ควบคุมงานตรวจสอบและอนุมัติเปล่ียนแปลง

ข้อมูลหลักผู้ขาย
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ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่าย กลุ่มงานระบบการคลัง

เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ
ด าเนินการให้การสนับสนุนงานของคณะผู้บริหาร กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

การคลังประจ าจังหวัด (คบจ.)
กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุน กลุ่มงานวิชาการ

ให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับกฎหมาย กลุ่มงานระบบการคลัง

การเงินการคลังภาครัฐ กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ควบคุม ตรวจสอบ รายงานเบิกจ่าย ตลอดจน กลุ่มงานวิชาการ

ใบส าคัญและบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหน้ี กลุ่มงานระบบการคลัง

เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

กรณีฉุกเฉิน ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง กลุ่มงานวิชาการ

ภาครัฐ กลุ่มงานระบบการคลัง

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

14

ประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายไตรมาส

15 วิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน
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ด าเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/ กลุ่มงานวิชาการ

จังหวัด กลุ่มงานระบบการคลัง

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ฝ่ายบริหารท่ัวไป

ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน กลุ่มงานวิชาการ

ของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย กลุ่มงานระบบการคลัง

กลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด

ฝ่ายบริหารท่ัวไป
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