




บนทึกข้อความ

ส ่ใโ4ใท แ ท ไ? สำ,นักงา'นคลังจังหวัดเลย โทร ๐-๔๒๘๑-๑๖๖๒ โทรสาร ๐-๔๒๘๑-๒๖๖๙
yj ลย ๐๐๐๓/พด.๐๕๑/๒๔๖๖ วนที ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๖๖

เร่ือง รายงานขอซื้อวัสดุสำนักงาน

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดเลย (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่)
ด ้วยเจ ้าหน ้าท ี,พัสดุ ได ้ร ับแจ้งความประสงค ์จากกล ุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจ ังหวัด 

ม ีความประสงค ์ให ้เจ ้าหน ้าท ี,พ ัสด ุดำเน ินการจ ัดช ื้อว ัสด ุสำน ักงาน เพ ื่อใช ้ในสำน ักงานคล ังจ ังหว ัดเลย 
ซ ึ่งจำเป ็นต้องดำเน ินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด ้วยการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ การจ ัดทำรายงานขอช ื้อขอจ ้างเสนอห ัวหน ้าหน ่วยงานของร ัฐให ้ความเห ็นชอบ 
มีรายละเอียดดังต่อไปนี้

๑. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ
เน ืองจากกระท รวงการคล ังได ้แต ่งต ั้งท ีม เฉพ าะก ิจวาย ุภ ักษ ์เพ ื่อแป ลงย ุท ธศาส ตร ์ 

กระทรวงการคลังส่วนภูมิภาค ในรูปแบบคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดเลย (คบจ.) เพื่อขับเคลื่อนนโยบาย 
และมาตรการของรัฐในส ่วนภ ูม ิภาค โดยกำห นดให ้ดำเน ินภารก ิจตามเกณ ฑ ์การพ ิจารณ า คบจ. ด ืเด ่น 
เพื่อรายงานผลการดำเนินงาบตามนโยบาย และมาตรการของรัฐ ตลอดจบวางแผนการดำเนินงาบในครั้งถัดไป 
ให้เกิดผลลัมฤทธิ้มากที่สุด จึงมีความจำเป็นในการจัดซื้อวัสดุสำนักงาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖

๒. รายละเอียดของพัสดุ
รายละเอียดตามเอกสารแนบ

๓ .  ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ
จำนวน ๓๐,๒๕๗.- บาท (สามหมื่นสองร้อยห้าสิบเจ็ดบาทถ้วน) โดยอ้างอิงแหล่งท ีมา 

ของราคากลาง คือ ราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
๔. วงเงินท่ีจะจัดซ้ือ

โด ย เบ ิก จ ่าย จ าก เง ิน ฝ าก ค ,าใข ้จ ่าย เก ็บ ภ าษ ีท ้อ งถ ิน  ๑ ๐ %  ป ระจำป ีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นเงิน ๓๐,๒๕๗.- บาท (สามหม่ืนสองร้อยห้าสิบเจ็ดบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
กำหนดส่งมอบวันที่ ๒๙ พฤษภาคม ๒๕๖๖

๖. วิธีท่ีจะซ้ือ หรือเหตุผลท่ีต้องซ้ือ
๖.๑ โดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบ ัญญ ัต ิการจ ัดช ื้อจ ัดจ ้างและการบริหาร 

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที'มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้างหรือ 
ให้บริการทั่วไปและมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

๖.๒ กฎกระทรวง เร ื่อง ก ำห น ด วงเง ิน การจ ัดช ื้อจ ัดจ ้างพ ัส ด ุโดยว ิธ ีเฉ พ าะเจาะจง 
วงเงินการจัดชื้อจัดจ้างที,ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดชื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ลงวับที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๐

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา

/ ๘. การขออนุมัติ ...



- ๒ -

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตามคำสั่งที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็บชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดใน 
รายงานขอซื้อขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

ots^lv) „

(นางสาววซิรญาณ นาขัยบูรณ์) 
เจ้าหน้าที่

(นางรัขนี ผิวจันทึก) 
หัวหน้าเจ้าหน้าที่

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดเลย
- เพื่อโปรดพิจารณา
- ให้ความเห็นซอบ/อนมัติ

(นางหัศนิย ทาโบราณ)
ผู้อำนวยการกลุ่มวิชาการ

อนุมัติและดำเนินโทรต,อไป

(นางวรจิตรี ปีญญาดี)
คลังจังหวัด ปฏิบ้ติ,ราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดเลย


