
ค่าสิงสานักงานคลังจังหวิดเลย 
ท พ เ9 / ๒๔๖๖

เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีรับผิดชอบในการปฏิบ้ติราซการของข้าราชการ และพนักงานราชการ

ตามคำสัง่สำนกังานคลงัจงัหวดัเลย ที, ๒๐/๒๕๖๕ ลงวนัท,ี ๒๔ มถินุายน ๒๔๖๔ และ 
ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ได้กำหนดหน้าท่ีและความรับผิดชอบให้ข้าราชการ และพนักงานราชการชองสำนักงานคลังจังหวัด 
เลยถือปฏินัติและรับผิดชอบ น้ัน

เน่ืองจาก มีข้าราชการโยกย้ายและบรรจุใหม่ เพ่ือให้การปฏินัติราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
และมปีระสทิธิภาพ จงึขอยกเลกิคำสัง่ขา้งดน้ และกำหนดหนา้ทีค่วามรบัผดิชอบชองขา้ราชการ และพนกังาน 
ราชการให้เป็นป้จจุบัน ถือปฏิบัติ รายละเอยีดแนบทา้ยนี้

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นด้นไป

สิง ณ วิน V

(นางวรจิตรี ป้ญญาดี) 
คลังจังหวัดเลย



มอบหมายภารกจความรบผดชอบรายบคุคล
๑. ตำแหนง่เลขที ่ ๑๔๒๕ นกัวชิาการคลงัชำนาญการพเิศษ (นางทศันย์ี ทาโบราณ)

ทำหน้าท่ีปกครองบังคับบัญชา ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
ใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบทางราชการ

๒. ตำแหนง่ เลขท่ี «๔๒๔ (บางสาววชรํญาณ ์ นาชยับรุณ)์ ตำแหนง่ นกัจัดการงาบทัว่ไปปฏบิตักิาร
มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบ ดังน้ี

๑) ปฏบิตังิานเกีย่วกบัหนงัสอืราชการ งานพมิพโ์ตต้อบหนงัสอืราชการทัว่ไป และงานบนัทกึขอ้มลู 
ชองสำนักงานคลังจังหวัดเลย

๒) จัดทำรายงานควบคุมภายในของฝ่ายบริหารท่ัวไป
๓) ดำเนินการเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลชองสำนกังาบตามท่ั1ต้รับมอบหมาย เซ่น การเล่ือน 

เงินเดือน การโยกยา้ยขา้ราชการ ระบบวันลา ๆลๆ
๔) ดำเนนิการเกีย่วกบัการขอรบัเบีย้หวดั บำเหนจ็ บำนาญ ตลอดจบสิทธิประโยชน์ต่างๆ ชองบคุลากร 

ในสำนักงาน และข้าราชการบำนาญท่ีอยูในความดูแล
๔) ปฏบิติังานเปน็นายทะเบยีนบคุลากรภาครัฐของสำนกังาบ
๖) ปฏบิตังิาบในฐานะเจ้าหนา้ทีพ่สัด ุ และดำเนนิการจดัชือ้ จดัจา้ง จดัหา จดัทำทะเบยีนคมุครภุณัฑ ์

ท่ีดิน สิ,งกอ่สรา้ง ทะเบยีนควบคมุการรบั-เบกิจา่ยพสัด ุ และการรายงาน ควบคุมซอ่มแชม บำรงุรกัษา และ 
การจำหนา่ยพสัด ุ ครภุณัฑข์องสำนกังานคลงัจงัหวดัเลย และรายงานผลใหห้นว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้งภายใน 
ระยะเวลาท่ีกำหนด

๗) ดำเนนิการใบระบบ e-office ระบบการลา (กรณนีางสาวปรญิดา ตรีรัตน ์ไมอ่ยูห่รอืไมส่ามารถ 
ปฏิบัติราชการไต้)

๘) ดำเนินการตามตัวช้ีวัดชองกรม จังหวัด ท่ีโต้รับมอบหมาย 
๙) ดำเนนิการเก่ียวกับศูนย์ข้อมูลข่าวสารชองสำนกังาน 

๑๐) ดูแลและจัดทำเร่ือง กฌบ. ของสำนักงาน
๑๑) ปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป ประสานงาน ใหบ้ริการเตรียมการประชมุ/อบรม ประซาสัมพันธ์ รวมถึง 

ให้การสนับสบุนการปฏิบัติงานท้ังภายในสำนักงานและหน่วยงานภายนอก
๑๒) จัดทำโครงการ/กิจกรรมในการสนับสนุนการปฏิบัติงานชองสำนักงาน
๑๓) ดำเนินการเกีย่วกบัสลากกนิแบง่รัฐบาลจองสำนกังาน
๑๔) สนับสนุนการปฏิบัติงานท่ีโต้รับมอบหมายชองกลุ่มงานวิชาการ
๑๔) ปฏิบัติงานและสนับสนุบงาบตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด
๑๖) ปฏิบัติอ่ืนๆ ตามท่ีโต้รับมอบหมาย

๒. ตำแหน่งเลขท่ี พ ๒๙๔ พนักงานราชการ (นางสาวสุภาพร ทองเทพ) ตำแหน่ง นกัวิชาการคลัง
มีหน้าท่ีและความรับผิดขอบ ตังนี้

๑) ปฏบิตังิานสารบรรณ ได้แก่ การรบั - ส่ง หนงัสอืในระบบงานสารบรรณอเิลก็ทรอนกิสจ์งัหวดั 
(e- docum ent) ชองสำนกังาน และจัดเกบ็ใหเ้ปน็ระบบ (กรณนีางสาวปรญิดา ตรีรัตน์ ไม่อยู่หรือไม่สามารถ 
ปฏิบัติราชการไต้) ให้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน

๒) ปฏิบัติงานเก่ียวกับหนังสอืราชการ งานพิมพ์โต้ตอบหนังสือราชการท่ัวไป และงานบันทึกข้อมูล 
ชองสำนักงาน



๓) ใหค้ำปรกึษา แบะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง สนบัสบบุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวิขาการเกีย่วกบั 
กฎหมายการเงบการคลงั

๔) ตดิตาม รวบรวมงบทดลอง รายไตรมาสขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินและจัดสง่กรมบญัขีกลาง 
ภายในระยะเวลาทีก่ำหนด

๔) ปฎิบ้ติงาบใบฐานะเจ้าหน้าท่ีพัสดุ และดำเนินการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ 
ทีดิ่น สิง่ก่อสร้าง ทะเบยีนควบคมุการรบั-เบกิจา่ยพสัด ุ และการรายงาน ควบคุมซ่อมแซม บำรงุรกัษา และ 
การจำหนา่ยพสัด ุ ครภุณัฑข์องสำนกังาบคลงัจงัหวดัเลย และรายงานผลใหแ้ก,หนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้งภายใน 
ระยะเวลาท่ีกำหนด (กรณีท่ีนางสาววขิรญาณ์ นาขัยบูรณ์ ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบีติงานได้)

๔) ใหบ้รกิารขอ้มลู แนะนำ ตอบขอ้ห ารอืการจดัซ ือ้จดัจา้งและการลงทะเบยีนในระบบ 
การจดัซือ้จดัจา้งภาครฐัของหนว่ยงานภาครฐั ผูค้า้ภาครฐั และองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๖) จัดทำโครงการ/กิจกรรมในการสนับสบุบการปฎินัติงาบของสำนักงาน 
๗) ดำเนินการตามตัวซ้ืวัดของกรม จังหวัด ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๘) ประซาสัมพันธ์ข้อมูลผลการปฏิบีติงานทุกภารกิจท่ีดำเนินการของกลุ่มงานและสำนักงาน 

รวมท้ังภาพกิจกรรม เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงาน
๙) ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประขม และปฎิบ้ติงานฝ่ายบริหารท่ัวไป 

๑๐) สนับสบุบการดำเนินงานของกลุ่มงานวิขาการ 
๑๑) สนับสบุบการดำเนินการจองศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงาน 
๑๒) ปฏิบีติงานและสนับสบุนงานตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๓) ปฏิบ้ติงาบอ่ืนๆ ตามท่ีได้มอบหมาย

๓. ตำแหนง่เลซที ่ พ ๒๙๒ พนกังาบราชการ (บางสาว,ปริญดา ตรีรัตน์) ตำแหนง่ เจา้หนา้ทีก่ารคลงั
มีหน้าท่ีและความรับผิดขอบ ดังบี้

๑) ปฎิบ้ติงานสารบรรณ ได้แก่ การรับ - ส่ง หนังลือตามระบบทุกระบบ (e-office , e-m ail , 
e-docum ent) หรืออ่ืน  ๆ ของสำนักงาบและจัดเก็บให้เป็นระบบ ด้นหาง่าย

๒) ปฏิบัติงานเก่ียวกับหนังสือราซการ งานพิมพ์โต้ตอบหนังสือราขการท่ัวไป และงานบันทึก 
ข้อมูลของสำนักงาน

๓) จัดเก็บเอกสารของสำนักงานและโรงพัสดุให้เป็นระเบียบ แยกหมวดหมู่และด้นหาง่าย 
๔) ดำเนินการใบระบบ e-office ระบบการลา
๔) จัดทำโครงการ/กิจกรรมในการสนับสบุนการปฏิบัติงานของสำนักงาน 
๖) การดำเนนิการเก่ียวกบัการประขาสมัพนัธ์เผยแพร่ข้อมลู ข่าวสารและกิจกรรมดำเนนิงาน 

ทกุภารกจิของสำนกังาน เผยแพรบ่นเวบ็ไซตส์ำนกังาน รวมท้ัง นำขอ้มลูทีม่กีารปรบัปรงุเขา้สู ่ W eb site 
ของสำนักงาน

๗) ดำเนนิการตามตัวข้ีวัดกรม จังหวัด ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๘) ดำเนินการเก่ียวกับสลากกินแบ่งรัฐบาลของสำนกังาน 
๙) ประสานงาน และใหบ้ริการเตรียมการประขุม และปฏิบัติงานบริหารท่ัวไป 

๑๐) ปฏิบัติงานและสนับสบุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๑) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
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๑. ตำแหนง่เลขที ่ ๑๔๒๔ (บางทศันยี ์ ทาโบราณ) ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกลุม่งาบวชิาการ
ทำหนา้ทีป่กครองบงัคบับญัชา ควบคมุ กำกบั ดแูลการปฏบิตังิานเจา้หนา้ทีก่ลุม่งานวชิาการ 

ให้เป็นโปตามกฎระเบียบชองทางราชการ และปฏิบัติงานดังน้ี
๑) ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง สนับสนุบและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ 

กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๒) กำกับ ดูแลการวิเคราะห์ และตรวจสอบการจัดทำรายงานการเงินประจำปีชององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถ่ินและบันทึกสู่ระบบ CFS
๓) กำกับ ดูแล การใหบ้ริการขอ้มูล แนะนำ ตอบขอ้หารอืการจดัชือ้จดัจา้งและการลงทะเบยีน 

ในระบบการจัดชือ้จัดจ้างภาครัฐชองหนว่ยงานภาครัฐ ผูค้า้ภาครฐั และองค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินด้วยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๔) กำกับ ดูแล ควบคุมตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยกรณีอุกเฉินให้แก่หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และการจัดทำรายงานผลการตรวจสอบฯ ให้กรมบัญชีกลาง 
และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง จำนวน ๘ อำ๓อ ได้แก่ อำเภอเมอืง อำ๓ อวังสะพุง อำเภอภูหลวง อำ๓ อหนองหิน 
อำเภอภูกระดึง อำเภอภูเรือ อำ๓อด่านข้าย และอำ๓อนาแห้ว

๔) กำกับ ดูแล การดำเนินการเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงานในพ้ืนท่ีพิเศษ 
๖) กำกับ ดูแล ติดตามและประเมินการดำเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้าง 

ภาครัฐ (Construction Sector Transparency: CoST) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี
๗) กำกับ ดูแล ประสานงานระหว่างเจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในภูมิภาค ติดตาม ตรวจสอบ 

คณุสมบตัดิา้นเคร่ืองมอืเคร่ืองจักร และอุปกรณก์ารก่อสร้างและด้านบคุลากรทีผู้่ประกอบการนำมาย่ืนขอช้ืน 
ทะเบยีน พรอ้มทัง้สรปุผลการตรวจสอบเสนอตอ่คณะกรรมการราคากลางและชืน้ทะเบยีนผูป้ระกอบการ 
(กรมบัญชีกลาง)

๘) กำกับ ดูแล การสอบทานแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนห้องถ่ิน 
๙) กำกับ ดูแล การจัดทำ (ร่าง) หนงัสอืตอบผลการพจิารณาอทุธรณด์า้นการจดัชือ้จดัจ้าง ส่งให้ 

กลุ่มงานอุทธรณ์ กองพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง
๑๐) กำกับ ดูแล การดำเนินการเก่ียวกับการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 

แก่หน่วยงานภาครัฐ ผู้ค้าภาครัฐ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
๑๑) กำกับ ดูแล การ,ฝิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๑๒) กำกับ ดูแล ตรวจสอบการดำเนนิการออกหนงัสอืรับรองสทิธใิบบำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใชเ้ปน็ 

หลักทรัพย์ค้ําประกันการกู้เงิน (ระบบ e-Pension) ใหแ้ก่ผู้รับบำนาญและผู้รับบำเหนจ็รายของสว่นราชการ 
๑๓) กำกับ ดูแล การดำเนินการประเมินผลการควบคุมภายในของกลุ่มงาบกำกับและบริหารการเงิน 

การคลัง และการจัดทำรายงาบการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมของสำนักงานคลังจังหวัด และรายงาน 
ผลให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องภายในระยะเวลาท่ีกำหนด

๑๔) กำกับ ดูแล การดำเนินการตามตัวช้ืวัดของกรมบัญชีกลาง จังหวัด ตามท่ีใด้รับมอบหมาย 
๑๔) กำกับ ดูแล การสรุปหนังสอืเวียน กฎหมายระเบยีบ หลกัเกณฑ ์ ข้อบังคับ พร้อมทัง้เผยแพร่ 

ให้หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้รับทราบผ่านช่องทางต่าง ๆ
๑๖) กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานและสนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๗) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
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fa. ตำแหนง่เลขที ่ ©๔10๖ (บางสาวเบญจมาศ กล่อมจติต ํ) ตำแหนง่ นกวชิาการคลงัชำนาญการ
มีหน้าท่ีและความรับผิดขอบ ดังบี้

๑) ปฎิบ้ติหน้าท่ีแทนผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
๒)ใหค้ำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุนให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ 

กฎหมายการเงิน การคลังภาครัฐ
๓) ใหบ้รกิารขอ้มลู แนะนำ ตอบขอ้หารอืการจดัชือ้จดัจา้งและการลงทะเบยีนใบระบบ 

การจัดชือ้จัดจ้างของหนว่ยงานภาครัฐ ผูค้า้ภาครัฐ ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e -  GP)
๔) ติดตาม ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินประจำปีชององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 

และบันทึกลงสู่ระบบ CFS
๔) จดัทำรายงานการควบคมุภายใบของกลุม่งานวชิาการ และรวบรวมจดัทำรายงานควบคมุ 

ภายในและการบริหารความเสีย่งชองสำนกังาบ
๖) สอบทานการประเมินด้านการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
๗) ตรวจสอบรายการเบกิจ่ายและใบสำคญัขดใชเ้งินทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยั 

กรณฉีกุเฉนิของจงัหวดั และจดัทำรายงาบผลการตรวจสอบใหก้รมบญัชกีลาง จำนวน ๘ อำเภอ ไดแ้ก ่
อำเภอเมอืง อำเภอวังสะพงุ อำเภอภหูลวง อำเภอหนองหนิ อำเภอภกูระดงึ อำ๓ อภเูรอื อำเภอดา่นขา้ย และ 
อำ๓ อนาแห้ว

๘) จดัทำแผนการปฏบิตังิาบของกลุม่งาน และแผนพฒันาบคุลากรดา้นการเงนิ การคลงั 
การพัสดุแก่หน่วยงาบภาครัฐ ผูค้า้ภาครัฐ

๙) สนับสนุนการเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงาบในพ้ืนท่ีพิเศษ 
๑๐) ดำเนนิการติกอบรมและพฒันาบคุลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๑๑) ดำเนนิการออกหนงัสอืรบัรองสทิธิบ้ำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใขเ้ปนีหลกัประกนัคํา้ประกนั 

การกู้เงินในระบบ Digital Pension สำหรับผู้รับบำนาญและผู้รับบำเหน็จรายเดือนของสว่นราชการ
๑๒) จัดทำ (รา่ง) หน งัสอืตอบผลการพจิารณ าอทุธรณ ด์า้น การจดัช ือ้จดัจา้งภาครฐั 

ให้กลุ่มงาบอุทธรณ์ กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง
๑๓) ดำเนินการจัดทำสรุปหนังสอืเวียน กฎหมายระเบยีบ หลักเกณฑด้์านการเงิน การคลัง 

การพัสดุ และเผยแพรให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้รับทราบผ่านช่องทางต่างๆ 
๑๔) ดำเนินการตามตัวช้ีวัดชองกรมบัญชีกลาง จังหวัด ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๑๔) ดำเนนิการเกีย่วกบัศนูย์ขอ้มลูขา่วสาร ศนูย์ราชการสะดวกของกลุ่มงาบวิชาการ 
๑๖) ปฏิบัติงานและสนับสนุบตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๗) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓. ตำแหนง่เลขที ่ ๑๔๒๗ (นางรชัน ี ผวิจนัทกึ) ตำแหนง่ นกัวขิาการคลงัชำนาญการ
มีหน้าท่ีความรับผิดขอบ ดังบ้ี

๑) ปฏิบัติหน้าท่ีแทนผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบํติราชการได้ 
๒) ใหด้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารือ รวมท้ัง สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการ 

เกีย่วกบักฎหมายการเงินการคลงัภาครัฐ
๓) ใหบ้รกิารขอ้มลู แนะนำ ตอบขอ้หารอืการจดัชือ้จดัจา้งและการลงทะเบยีนในระบบ 

การจดัช ือ้จดัจา้งภาครฐัของหนว่ยงานภาครฐั ผ ูค้ า้ภาครฐั และองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)
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๔) ดำเนนิการออกหนงัสอืรบัรองสทิธใินบำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใชเ้ปน็หลกัทรพัยค์ํา้ประกนั 
การกู้เงินในระบบ Digital Pension ให้นก1ผู้รับบำนาญและผู้รับบำเหน็จรายเดือนของสว่นราชการ

๔) ตรวจสอบรายการเบกิจา่ย ตลอดจนใบสำคญัเงินทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยั 
กรณฉุีกเฉิบใหแ้ก่หน่วยงาบท่ีเก่ียวช้อง และการจดัทำรายงานผลการตรวจสอบใหก้รมบญัชกีลางและหนว่ยงาน 
ทีเ่กีย่วชอ้ง จำนวน ๘ อำ๓ อ ได้แก่ อำ๓ อเมือง อำ๓ อวังสะพุง อำเภอภหูลวง อำเภอหนองหิน อำเภอภกูระดงึ 
อำเภอภูเรัอ อำ๓อด่านซ้าย และอำ๓อบาแห้ว

๖) ติดตาม รวบรวมงบทดลอง รายใตรมาสขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน สง่กรมบญัชกีลาง 
ตามระยะเวลาทีก่ำหนด

๗) ดำเนินการเก่ียวกับการพิจารณากำหนดสำนักงาบในพ้ืนท่ีพิเศษ
๘) จัดทำ (รา่ง) หนงัสอืตอบผลการพจิารณาอทุธรณด์า้นการจดัชือ้จดัจา้งภาครฐัใหก้ลุม่งาบ 

อุทธรณ์ กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง
๙) ดำเนินการตามตัวช้ืวัดของกรม จังหวัด ตามท่ีIด้รับมอบหมาย 

๑๐) ดำเนนิการปกีอบรมและพฒันาบคุลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๑๑) ดำเนินการจัดทำสรุปหนังสือเวียน กฎหมายระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ พร้อมท้ังเผยแพร่ 

ให้หน่วยงาบภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใด้รับทราบผ่านช่องทางต่างๆ
๑๒) ดำเนนิการเกีย่วกบัศนูย์ขอ้มลูขา่วสาร ศูนย์ราชการสะดวกของกล่มงานวิชาการ 
๑๓) ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๔) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้มอบหมาย

๔. ตำแหนง่เลขที ่ ©๔๒๘ (นายธรรศ กนกวราสวุรรณ) ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดงับี้

๑) ใหด้ำปรกึษา แบะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุนให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับ 
กฎหมายการเงิน การคลังภาครัฐ

๒)ใหบ้รกิารขอ้มลู แนะนำ ตอบขอ้หารอืการจดัชือ้จดัจา้งและการลงทะเบยีนใบระบบ 
การจดัชือ้จัดจ้างของหนว่ยงานภาครัฐ ผูค้า้ภาครัฐ ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๓) ติดตามและประเมินการดำเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ 
(Construction Sector Transparency ะ CoST) ของหน่วยงานรัฐท่ีเข้าร่วมโครงการ

๔) ประสานงาน ตดิตาม ตรวจสอบคณุสมบตัดิา้นเครือ่งมอืเครือ่งจกัร อปุกรณก์อ่สร้างและ 
ด้านบุคลากรของผู้ประกอบการท่ีขอข้ึนทะเบียนกับกรมบัญชีกลาง

๔) ตรวจสอบรายการเบกิจา่ยและใบสำคญัขดใชเ้งินทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยั 
กรณฉีกุเฉบิของจงัหวดั และจดัทำรายงานผลการตรวจสอบใหก้รมบญัชกีลาง จำนวน ๘ อำเภอ ไดแ้ก ่
อำเภอเมอืง อำเภอวงัสะพงุ อำเภอภหูลวง อำเภอหนองหนิ อำเภอภกูระดงึ อำเภอภเูรอื อำเภอดา่นขา้ย 
และอำเภอนาแหว้

๖) ดำเนนิการปกีอบรมและพฒันาบคุลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๗) จัดทำ (รา่ง) หนงัสอืตอบผลการพจิารณาอทุธรณด์า้นการจดัชือ้จดัจา้งภาครฐัใหก้ลุม่งาบ 

อุทธรณ์ กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง



๘) ดำเนนิการออกหนงัสอืรบัรองสทิธีบ้ำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใชเ้ปน็หลกัประกบัคํา้ประกนั 
การกู้เงินในระบบ Digital Pension สำหรับผู้รับบำนาญและผู้รับบำเหน็จรายเดือนของส่วนรา,ซการ

๙) ดำเนนิการตามตวัขีว้ดัของกรม จงัหวดัตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย รวบรวมและรายงาบ 
ผลการดำเนินงานภาพรวมของสำนักงานคลังจังจังหวัดให้แก่หน่วยงานท่ีเก่ียวช้อง

๑๐) จัดทำ (รา่ง) หนงัสอืตอบผลการพจิารณาอุทรรณด้์านการจัดขีอ้จัดจ้างภาครัฐใหก้ลุ่มงาบ 
อุทธรณ์ กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

๑๑) ดำเนนิการจดัทำสรปุหนงัสอืเวยีน กฎหมายระเบยีบ หลกัเกณฑด์า้นการเงนิ การคลงั 
การพัสดุ และเผยแพร่ให้แก่ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินใด้รับทราบผ่านข่องทางต่างๆ 

๑๒) ดำเนนิการเกีย่วกบัศนูย์ข้อมลูข่าวสาร ศูนย์ราชการสะดวกของกลุ่มงานวิชาการ 
๑๓) ปฏิบัติงานและสนับสนุนตามนโยบายชองรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๔) ปฏิบัติงาบอ่ืนๆ ตามท่ี!ด้รับมอบหมาย

๔. ตำแหนง่เลขที ่ 8๔๒๙ (นางสาวตลุาพร โสภาพล) ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชปีฏบิตักิาร
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ตังนี้

๑) ใหค้ำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง สนับสนุนและให้ความช่วยหลือทางวิชาการ 
เกีย่วกบักฎหมายการเงินการคลงัภาครัฐ

๒)ใหบ้รกิารขอ้มลู แบะนำ ตอบขอ้หารอืการจดัชือ้จดัจา้งและการลงทะเบยีนใบระบบ 
การจดัชือ้จดัจา้งภาครฐัของหนว่ยงานภาครฐั ผูค้า้ภาครฐั และองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๓) ดำเนนิการออกหนงัสอืรบัรองสทิธใินบำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใชเ้ปน็หลกัทรพัยค์ํา้ประกนั 
การกู้เงินในระบบ Digital Pension สำหรับผู้รับบำนาญและผู้รับบำเหน็จรายเดือนของสว่นราชการ

๔) กำกบั ดแูล ควบคมุตรวจสอบรายการเบกิจา่ย ตลอดจบใบสำคญัเงนิทดรองราชการ 
เพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยักรณอีกุเฉนิใหแ้กห่นว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง และการจดัทำรายงานผลการตรวจสอบๆ 
ใหก้รมบญัชกีลางและหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง จำนวน ๘ อำ๓ อ ได้แก่ อำเภอเมอืง อำ๓อวังสะพุง อำเภอภูหลวง 
อำ๓อหนองหิน อำเภอภูกระดึง อำเภอภเูรือ อำเภอด่านข้าย และอำ๓อบาแห้ว

๔) จดัทำรายงาบควบคมุภายใน (เฉพ าะภารกจิดา้น การเบกิจา่ยใน ฐาน ะผ ูเ้บ กิของ
ส่วนราชการ)

๖) ดำเนนิการเกีย่วกบังบประมาณชองสำนกังาน รวมท้ัง การจัดแผนงาบ/โครงการ ตลอดจน 
ตดิตามและรายงานความกา้วหนา้

๗) ปฏิบัติงานในฐานะผู้เบิกชองส่วนราชการ (ชดุเล็ก) และจดัทำรายงาบตา่ง  ๆ ทีเ่ก่ียวข้อง 
๘) วเิคราะห ์ตรวจสอบและจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิตของสำนักงาน 
๙) ดำเนินการ่ฝิกอบรมและพัฒนาบุคลกรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 

๑๐) ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๑) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้มอบหมาย



มอบหมายภารกจความรบผดชอบรายบคุคล
๑. ตำแหนง่เลขที ่ ๑๔๓๐ (นายณรงค ์ กมลชติ) ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัชำนาญการพเิศษ
ทำหนา้ทีป่กครองบงัคบับญัชา ควบคมุ กำกบั ดแูลการปฏบิตังิานของเจา้หนา้ทีใ่บกลุม่กำกบัและบรหิาร
ระบบการคลัง ใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบทางราชการ และปฏิบัติงานดังน้ี

๑) กำกับ ดูแล การประขุมช้ีแจง และการให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมท้ัง
สนับสนุนการใหค้วามช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธี 
ปฏิบัติ ด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ 

๒) กำกับ ดูแล การติดตามและประเมินผลงบประมาณระดับจังหวัด 
๓) กำกับ ดูแล การจัดทำแผนโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุม่งาบ 
๔) กำกบั ดูแล การใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอืชองสว่นราชการเกีย่วกบักฎหมาย ระเบยีบ 

การเงิน การคลัง การบัญชี การพัสุดและอ่ืน  ๆ ชองส่วนราชการท่ีโด้รับมอบหมาย 
๔) กำกับ ดูแล พจิารณา ตรวจสอบ อนุมัติ /  ไม่อนุมัติ ยกเลกิ การขอเบกิเงนิงบประมาณและเงนิ 

นอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai 
๖) กำกับ ดูแล ดา้นการตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง ยกเลกิ และยืนยันขอ้มลูหลกัผูช้ายในระบบ 

New GFMIS Thai
๗) กำกับ ดูแล วเิคราะห ์ตรวจสอบ และจดัทำรายงาบการเงินจงัหวดั และรายงานตา่ง  ๆ ที,เกีย่วขอ้ง 

กับระบบงาน New GFMIS Thai
๘) กำกับ ดูแล การตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ชองส่วนราชการในจังหวัด 
๙) กำกับ ดูแล ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบกิจ่ายเงินงบประมาณและเงินบอกงบประมาณ 

ตามมาตรการเร่งรัดการใชจ่้ายของจังหวัดและรัฐบาล 
๑๐) กำกับ ดูแล ตรวจสอบและเร่งรัดการนำสง่ข้อมลูเข้าระบบ และควบคมุดแูลการกระทบยอดรายการ 

นำเงินส่งชองส่วนราชการ
๑๑) กำกบั ดูแล ตรวจสอบการดำเนนิการออกหนงัสอืรบัรองสทิธใิบบำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใชเ้ปน็ 

หลักทรัพย์ค้ําประกันการกู้เงินใหแ้ก่ผู้รับบำนาญของส่วนราชการ 
๑๒) กำกบั ดูแล การตรวจสอบ การตัง้วงเงนิ บนัทกึลด/ลา้งลกูหนีเ้งนิทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอื 

ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเอิบในระบบ New GFMIS Thai 
๑๓) กำกับ ดูแล การสรุปหนังสือเวียน กฎหมายระเบยีบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติท่ีIด้รับ 

มอบหมายผ่านช่องทางต่าง ๆ
๑๔) กำกบั ดแูล การดำเนนิการเกีย่วกบัการฝกึอบรมและพฒันาบคุลากรการเงนิการคลงั การบญัช ี

การตรวจสอบภายใน และการพัสดุแก1หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนินการ 
ฝึกอบรมพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai 

๑๔) กำกบั ดูแล ประซาสมัพนัธ์ /  เผยแพร,ข้อมลู ขา่วสารชองกลุม่ใหแ้ก'สว่นราชการในเว็บไชคฃ์อง 
สำนักงาน

๑๖) กำกับ ดูแล การจดัทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงาน 
๑๗) ปฏิบัติงานและสนับสบุนงาบนโยบายรัฐบาล กระทรวง กรม ฆหัวดั 
๑๘) ปฏิบัติงาบอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



- ๖ -

๘) ดำเนนิการออกหนงัสอืรบัรองสทิธีบ้ำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใชเ้ปน็หลกัประกนัคํา้ประกนั 
การกู้เงินในระบบ Digital Pension สำหรับผู้รับบำนาญและผู้รับบำเหน็จรายเดือนจองสว่นราชการ

๙) ดำเนนิการตามตวัขีว้ดัจองกรม จงัหวดัตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย รวบรวมและรายงาน 
ผลการดำเนินงานภาพรวมจองสำนักงานคลังจังจังหวัดให้แก่หน่วยงานท่ีเก่ียวช้อง

๑๐) จัดทำ (รา่ง) หนังสอืตอบผลการพิจารณาอุทธรณด้์านการจัดข้ีอจัดจ้างภาครัฐใหก้ลุ่มงาน 
อุทธรณ์ กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

๑๑) ดำเนนิการจดัทำสรปุหนงัสอืเวยีน กฎหมายระเบยีบ หลกัเกณฑด์า้นการเงนิ การคลงั 
การพัสดุ และเผยแพรให้แก่ส่วนราจการและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินได้รับทราบผ่านช่องทางต่างๆ 

๑๒) ดำเนนิการเกีย่วกบัศนูย์ข้อมลูข่าวสาร ศูนย์ราขการสะดวกจองกลุ่มงานวิจาการ 
๑๓) ปฏิบัติงานและสนับสนุนตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๔) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๕. ตำแหนง่เลขที ่ ๑๔๒๙ (นางสาวตลุาพร โสภาพล) ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชปีฏบิตักิาร
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ ตงันี้

๑) ใหค้ำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง สนับสนุบและให้ความช่วยหลือทางวิชาการ 
เกีย่วกบักฎหมายการเงินการคลงัภาครัฐ

๒) ใหบ้รกิารขอ้มลู แนะนำ ตอบขอ้หารอืการจดัขีอ้จดัจา้งและการลงทะเบยีนในระบบ 
การจดัขีอ้จดัจา้งภาครฐัของหนว่ยงานภาครฐั ผูค้า้ภาครฐั และองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ยระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

๓) ดำเนนิการออกหนงัสอืรบัรองสทิธใินบำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใชเ้ปน็หลกัทรพัยค์ํา้ประกบั 
การกู้เงินในระบบ Digital Pension สำหรับผู้รับบำนาญและผู้รับบำเหน็จรายเดือนของสว่นราชการ

๔) กำกบั ดแูล ควบคมุตรวจสอบรายการเบกิจา่ย ตลอดจนใบสำคญัเงนิทดรองราชการ 
เพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยักรณฉีกุเรนใหแ้กห่นว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง และการจดัทำรายงานผลการตรวจสอบๆ 
ใหก้รมบญัชกีลางและหนว่ยงาบทีเ่กีย่วขอ้ง จำนวน ๘ อำ๓ อ ได้แก่ อำ๓ อเมือง อำ๓อวังสะพุง อำเภอภูหลวง 
อำ๓อหนองหิน อำเภอภูกระดืง อำเภอภเูรือ อำเภอด่านข้าย และอำ๓อบาแห้ว

๕) จดัทำรายงานควบคมุภายใบ (เฉพ าะภารกจิดา้นการเบกิจา่ยในฐานะผ ูเ้บ กิของ
ส่วนราชการ)

๖) ดำเนนิการเกีย่วกบังบประมาณของสำนกังาน รวมท้ัง การจัดแผนงาบ/โครงการ ตลอดจน 
ติดตามและรายงานความกา้วหนา้

๗) ปฏิบัติงานใบฐานะผู้เบิกจองส่วนราชการ (ขดุเลก็) และจัดทำรายงานตา่ง  ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
๘) วเิคราะห ์ตรวจสอบและจัดทำรายงานด้นทุนผลผลิตของสำนักงาน 
๙) ดำเนินการ่ผิกอบรมและพัฒนาบุคลกรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 

๑๐) ปฏิบัติงานและสนับสนุบงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๑) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท๋ึโด้มอบหมาย



to. ตำแหนง่เลขที ่ ๑๔๓๓ (นางสาวอมราพร สุขมีศรี) ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชปีฏบิตักิาร
มีหน้าท่ีความรับผิดขอบและตามภาคผนวก ก ดังบ้ี
๑) ปฏบิตัหินา้ทีแ่ทนผูอ้ำนวยการกลุม่งานกำกบัและบรหิารระบบการคลงั ในกรณทีีผู่อ้ำนวยการกลุม่ 

ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๒) จดัประชมุชีแ้จง และใหค้ำปรกึษาแนะนำ ตอบขอ้หารอื ประเมนิผล รวมทัง้สนบัสนนุและ 

ไห้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๓) ตรวจสอบ และอนมุตั/ิไมอ่นมุตั ิ ยกเลกิ การขอเบกิเงนิงบประมาณและเงนินอกงบประมาณของ 
ส่วนราชการ

๔) ตรวจสอบ อนุมัติ เพ่ิม เปล่ียนแปลง ยกเลิก ข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ New GFMIS Thai
๕) ตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย
๖) จัดทำแผนโครงการ และรายงานทางวิชาการของสำนักงานคลังจังหวัดตามท่ีได้รับมอบหมาย
๗) วเิคราะห ์ ตรวจสอบ และจดัทำรายงานการเงินจงัหวดัและรายงานทเีกีย่วขอ้งกบัระบบ New GFMIS 

Thai
๘) ตรวจสอบ และตดิตามเรง่รดัการเบกิจา่ยงบประมาณและเงนินอกงบประมาณชองสว่นราชการและ 

องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินตามท่ีได้รับมอบหมาย
๙) ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งเข้าข้อมูลระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายงานการนำเงินส่งคลัง 

ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย
๑๐) ดำเนินการเก่ียวกับการผิกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชีการตรวจสอบภายใน และ 

การพัสดุแก'หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนนิการผิกอบรมพฒันาบคุลากร 
ผู้ปฏิบิติงานด้าน New GFMIS Thai

๑๑) ดำเนินงานตามด้วซ้ีวัดชองกลุ่ม และรวบรวมรายงานผลการดำเนินงานต่อหน่วยงาน 
ท่ีเก่ียวข้องภายในกำหนด

๑๒) ปฏิบัติงานและสนับสบุนงานนโยบายชองรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด
๑๓) ปฏิบัติงาบอ่ืน  ๆตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓. ตำแหนง่เลขที ่ ๑๔๓๑ (นางสาวเมาภรณ ์ เสนสร) ตำแหนง่ นกัวขิาการคลงัปฏบิตักิาร
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบ และตามภาคผนวก ก ด้งบ้ี
๑) จดัประชมุชีแ้จง และใหค้ำปรกึษาแบะนำ ตอบขอ้หารอื ประเมนิผล รวมทัง้สนบัสบนุการให ้

ความชว่ยเหลอืทางวชิาการเก ีย่วกบัหลกัเกณ ฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั และวธิปีฏบิตั ิ
ดา้นการเงิน การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพสัดุ

๒) พจิารณา ตรวจสอบ และอนุมัติAม่อนุมิติ ยกเลกิ การขอเบกิเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
ชองส่วนราชการ

๓) ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เพ่ิม เปล่ียนแปลง ยกเลกิ ข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ New GFMIS Thai
๔) ตรวจสอบ และจดัทำรายงานตา่ง  ๆ ท ีเ่ก ีย่วขอ้งกบังาน New GFMIS Thai สง่กรม สง่เขต และ 

หนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง
๔) ตรวจสอบ ติดตาม เรง่รดัการเบกิจา่ยเงนิงบประมาณและเงนินอกงบประมาณของสว่นราชการและ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีได้รับมอบหมาย
๖) ตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ชองส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย



๗) ตรวจสอบและเรง่รดัการนำสง่ขอ้มลูเขา้ระบบ และควบคมุดแูลการกระทบยอดรายการนำเงนิสง่ 
ของส่วนราชการท่ีโด้รับมอบหมาย

๘) ดำเนนิการเก่ียวกับการบกอบรมและพฒันาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชีการตรวจสอบภายในและ 
การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องก่ีน และดำเนนิการบกอบรมพัฒนาบุคลากร 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai

๙) จัดทำแผนโครงการ และรายงานทางวิชาการของสำนักงานคลังจังหวัด
๑๐) ประซาสัมพันธ์ /  เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสารของกลุ่มให้แก,ส่วนราชการในเว็บไซด์ของสำนักงาน
๑๑) จัดทำรายงานการควบคมุภายในของกลุม่งาน ภายในระยะเวลาทีก่ำหนด
๑๒) ปฏิบัติงาบและสนับสบุนงานนโยบายรัฐบาล กระทรวง กรม
๑๓) ดำเนนิงานตามตัวช้ีวัดทีข่องกลุ่มงาน และรวบรวมรายงานผลการดำเนนิงานตอ่หนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 

ภายใบกำหนด
๑๔) ปฏิบัติงาบอ่ืน  ๆ ตามท่ี!.ด้รับมอบหมาย

๔. ตำแหนง่ที ่ ©๔๓๔ (นางสาวคทัรยีา โสภา) ตำแหนง่ เจา้พนกังานคลงัปฏบิตังิาบ
มีหน้าท่ีความรับผิดขอบ และตามภาคผนวก ก ตังน้ี
๑) จดัประชมุชีแ้จง และใหค้ำปรกึษาแนะนำ ตอบขอ้หารอื ประเมนิผล รวมทัง้สนบัสนนุการให ้

ความชว่ยเหลอืทางวชิาการเก ีย่วกบัหลกัเกณ ฑ ์ กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั และวธิปีฏบิตั ิ
ด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ 

๒) พจิารณา ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมิติ ยกเลกิ การขอเบกิเงินงบประมาณและเงินบอกงบประมาณ 
ของส่วนราชการ

๓) ดำเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เพ่ิม เปล่ียนแปลง ยกเลกิ ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 
๔) ตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราชการตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๔) ตรวจสอบ จดัทำรายงานตา่ง  ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบังาน New GFMIS Thai ส่งกรม สง่เขตและหนว่ยงาน 

ทีเ่ก่ียวข้อง
๖) ดำเนนิการตัง้วงเงนิ /ลด /ฃยาย เงนิทดรองราชการเพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบภยัพบิตักิรณฉีกุเฉนิ 

ใบระบบ New GFMIS Thai และรล้างลูกหน้ีเงินทดรองราชการผู้ประสบภัยพิบัติกรณฉุีกเฉินในระบบ 
New GFMIS Thai

๗) ตรวจสอบ ติดตาม เรง่รดัการเบกิจา่ยเงนิงบประมาณและเงนิบอกงบประมาณของสว่นราชการและ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามท่ีได้รับมอบหมาย

๘) ตรวจสอบและเร่งรัดการนำสง่ขอ้มลูเขา้ระบบ และควบคมุดแูลการกระทบยอดรายการนำเงินสง่ของ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ

๙) สรุปหนังสือเวียน กฎหมายระเบยีบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ ์ แนวปฏิบัติท่ีได้รับ 
มอบหมายผ่านช่องทางต่าง ๆ

๑๐) ดำเนินการเก่ียวกับการ'สิกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใบ และ 
การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนนิการสิกอบรมพัฒนาบุคลากร 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai 

๑๑) ปฏิบัติงานและสนับสบุนงานนโยบายรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๒) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๕. ตำแหนง่เลขที ่ ©๔๓๒ (วา่ง) ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชปีฏบิตักิาร



มอบหมายภารกจิรายบคุคล
ตำแหนง่เลขที ่ 0๔๓๔ (นางสาวอมร ศรีพรหม) ตำแหนง่ ผูอ้ำนวยการกลุม่งานนโยบายและเศรษฐกจิ 
จังหวัด

ทำหน้าท่ีปกครองบังคับบัญชา และกำกับดูแลเจ้าหน้าท่ีในกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ให้เป็นไป 
ตามระเบียบของทางราชการ โดยปฎิบีตหน้าท่ี ดังน้ี

๑) ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ัง สนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับกฎหมาย 
การเงินการคลังภาครัฐ

๒) กำกับ ดูแล การดำเนินการรวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัด ประกอบด้วย 
๒.® รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 
๒.๒ รายงาบประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด 
๒.๓ รายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด

๓) กำกับ ดูแล ใหค้ำปรึกษา แนะนำเก่ียวกับการวิเคราะหข้์อมูลด้านการคลังและเศรษฐกิจแก่สว่นราชการ 
และเอกชน

๔) กำกบั ดูแล การวเิคราะห ์ เสนอแนะ ใหก้ารสนบัสนนุขอ้มลูดา้นการเงนิการคลงัแกผู่ว้า่ราชการ 
จงัหวดัเพ ือ่ประกอบการพจิารณ ากำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏบิตัติลอดจบ 
แนวทางแกัโฃบีญหาในด้านยุทธศาสตร์การพัฒนาเศรษฐกิจการคลังของจังหวัด

๔) กำกับ ดูแล การ่ฝิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๖) กำกับ ดูแล ควบคุมการสนับสนุบการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๗) กำกับ ดูแล การตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

กรณฉุีกเอิบให้แก่หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และการจัดทำรายงาบผลการตรวจสอบฯ ให้กรมบัญชีกลางและ 
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง จำนวน ๖ อำ๓ อ ได้แก่ อำ๓อเชยีงคาน อำ๓ อท่าล่ี อำ๓ อปากซม อำ๓ อนาด้วง 
อำเภอเอราวัณ และอำ๓อผาขาว

๘) กำกบั ดูแล ควบคมุในการดำเนนิงานการเปน็ศนูยข์อ้มลูขา่วสารของทางราชการ และศนูยข์อ้มลู 
ข่าวสารด้านเศรษฐกิจการคลัง

๙) กำกบั ดแูล ควบคมุการสรปุหนงัสอืเวยีน กฎหมายระเบยีบ ขอ้บงัคบั และหลกัเกณฑต์า่ง  ๆ ท่ี 
เก่ียวข้องกับภารกิจกลุ่มงาน

๑๐) กำกบั ดแูล ควบคมุการดำเนนิการเก ีย่วกบัการปฏบิตัริาชการตามตวัช ีว้ดัชองจงัหวดัและ 
กรมบัญชีกลางตามท่ีกลุ่มฯ ได้รับมอบหมาย

๑๑) กำกับ ดูแล ตรวจสอบการดำเนนิการออกหนงัสอืรับรองสทิธึโนบำเหนจ็ตกทอดเพือ่ใช้เปน็หลักทรัพย์ 
ค้ําประกันการกู้เงิน (ระบบ e-Pension) ให้แก่ผู้รับบำนาญชองส่วนราชการ 

๑๒) กำกบั ดูแล ตรวจสอบการดำเนนิการบนัทกึแกไ้ชขอ้มลู เพือ่แจง้การระงบัสทิธสิวสัดกิารแหง่รฐั 
และส่งข้อมูลแจ้งการระงับสิทธิสวัสดิการแห่งรัฐให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบ e-Social W elfare 

๑๓) กำกับ ดูแล การดำเนินงานเก่ียวกับศูนย์ราชการสะดวก (GECC) ชองสำนักงานคลังจังหวัดเลย 
๑๔) ปฏิบัตงิานเป็นเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดเลย 
๑๔) กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม 
๑๖) กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัด



- ๒ -

# 1

๒ ตำแหน่งเลขท่ี «๔๓๖ (นางศาววิมลรัตน์ ปีสลาวัฒนะ) ตำแหน่ง นกัวิชาการคลังปฏบิติ้การ
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบดังน้ี

๑) ปฏิบ้ติหน้าท่ีแทนผู้อำนวยการกลุ่มงาน กรณ!ีนํอยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ 
๒) ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมท้ัง สนบัสมนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั 

กฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ
๓) วเิคราะห ์ เสนอแนะ สนบัสมนุขอ้มลูดา้นการเงนิ การคลงั เพือ่ประกอบการพจิารณาการกำหนด 

นโยบาย แผนงานและแนวทางการปฏบิตั ิ แนวทางการแกไ้ขปญีหาในจงัหวดั ตลอดจนพยากรณ ์
แนวโน้ม/ผลกระทบต่ออัตราการชยายตัวเศรษฐกิจของจังหวัด 

๔) ให้การสนับสมุนการดำเนินงานของคณะผู้บรืหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๔) ดำเนนิการเกีย่วกบัศนูยข์อ้มลูขา่วสารของทางราชการสำนกังานคลงัจงัหวดั และศนูย์ขอ้มลูขา่วสาร 

ด้านเศรษฐกจิการคลงั
๖) รวบรวมขอ้มลูและจดัทำรายงานผลการดำเนนิการของกลุม่เพือ่เสนอคลงัเขต ๔ และผูต้รวจราชการ

กระทรวงการคลัง
๗) สรุปข้อมูลการใช้สทิธิเบิกค่ารักษาพยาบาลในระบบจ่ายตรงจาก KTB C orporate O nline รายเดอืน
๘) รายงานมาตรการบอิงกนัและปราบปรามการทจุริตของข้าราชการและลูกจ้างประจำกรมบญัชกีลาง
๙) ดำเนินการ่ฝืกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง
๑๐) ปฏิบัติงานด้านบริหารงานบุคคลของสำนักงานคลังจังหวัด (กรณเีล่ือนเงินเดือน)
๑๑) ดำเนนิการเกีย่วกบัการปฏบิตัริาชการตามตวัชีว้ดัของจงัหวดัและกรมบญัชกีลางตามทีก่ลุม่ๆ ได้รับ 

มอบหมาย
๑๒) ปฏิบัติงาบฟ้บผู้ช่วยเลขานุการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดเลย
๑๓) สรุปข่าวเศรษฐกิจ มติ ครม. นโยบายรัฐบาล และเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีใด้รับมอบหมายในรูปแบบ Infographic 
๑๔) ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจบใบสำคัญเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉินให้แก่ 

หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และการจัดทำรายงานผลการตรวจสอบฯ ให้กรมบัญชีกลางและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
จำนวน ๖ อำเภอ ได้แก่ อำ๓ อเชยีงคาน อำเภอทา่ลื ่ อำ๓ อปากซม อำ๓ อนาด้วง อำ๓ อเอราวณั และ 
อำ๓อผาขาว

๑๔) การดำเนินงาบเก่ียวกับศูนย์ราชการสะดวก (GECC) ของสำนักงาบคลังจังหวัดเลย 
๑๖) ปฏิบัติงาบตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม 
๑๗) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆตามท่ีได้มอบหมาย



- ๓ -

a

๓ ตำแหนง่เลขที ่ «๔๓๗ (นายณฐัพล จันทร์อินทร์) ตำแทนง่ นกัวชิาการคลงัปฏบิตักิาร
มีหน้าท่ีความและรับผิดขอบ ดงับี้

๑) ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมทัง้ สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั 
กฎหมายการเงินการคลงัภาครัฐ

๒) ดำเนินการจัดทำรายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด
๒.๑ ตดิตอ่ป ระส าน งาน ใน การตรวจส อบ ขอ้ม ลู เคร ือ่ งช ีเ้ศรษ ฐกจิใน การจดัท ารายงาน  
ดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด กับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องท้ังหน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
๒.๒ ดำเนินการจัดทำรายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดเป็นประจำV]กเดือน

๓) ดำเนนิการเกีย่วกบัการจดัทำรายงานประมาณการเศรษฐกจิดว้ยวธิ ี M anagem ent Chart
๓.๑ ตดิตอ่ประสานงานในการตรวจสอบขอ้มลูเครือ่งชีเ้ศรษฐกจิในการจดัทำรายงานประมาณการ 

เศรษฐกจิดว้ยวธิMี anagem ent Chart กบัหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ทัง้หนว่ยงาน สว่นกลางและ 
ส่วนภูมิภาค

๓.๒ คำเนนิการจดัทำรายงานประมาณการเศรษฐกจิดว้ยวธิ ี M anagem ent Chart เป็นประจำ 
ทุกรายใตรมาส และนำเสนอผ่านช่องทางประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ

๔) ใหค้ำปรึกษา แนะนำเกีย่วกบัการวเิคราะหข์อ้มลูดา้นการคลงัเศรษฐกจิ และผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด 
แก่ส่วนราชการและเอกซน

๔) บริหาร /  ตดิตามการเบกิจา่ยเงนิงบประมาณทีใ่ขใ้นการจดัเกบ็ขอ้มลูการเงนิ การคลัง และเศรษฐกจิ 
จังหวัด เพือ่นำมาจดัทำรายงาบภาวะเศรษฐกจิและรายงานประมาณการเศรษฐกจิจงัหวดั ให้เป็นไป 
ตามเปาึหมายทีต่ัง้ใวั

๖) รวบรวมขอ้มลูและจดัทำรายงาบผลการดำเนนิงานของกลุม่งาน เพือ่เสนอคลงัเขต ๔ และผูต้รวจ 
ราชการกระทรวงการคลัง

๗) วเิคราะห ์ เสนอแนะ สนบัสนนุขอ้มลูดา้นการเงนิ การคลงั เพือ่ประกอบการพจิารณาการกำหนด 
นโยบาย แผนงานและแนวทางการปฏบิตั ิ แนวทางการแกไ้ขบญิหาใบจงัหวดั ตลอดจนพยากรณ ์
แนวโนม้/ผลกระทบต่ออัตราการขยายตัวเศรษฐกิจของจังหวัด

๘) ดำเนนิการเกีย่วกบัศนูยข์อ้มลูขา่วสารของทางราชการสำนกังาบคลงัจงัหวดั และศนูย์ขอ้มลูขา่วสาร 
ด้านเศรษฐกจิการคลงั

๙) สรปุขา่วเศรษฐกจิ มต ิ ครม. นโยบายรฐับาล และเรือ่งอืน่   ๆ ท ีไ่ดร้บัมอบหมายในรปูแบบ 
Infographic

๑๐) ให้การสนบัสนนุการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๑๑) ดำเนินการจัด'ผิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ 
๑๒) การดำเนินงานเก่ียวกับศูนย์ราชการสะดวก (GECC) ของสำนักงาบคลังจังหวัดเลย 
๑๓) ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉินให้แก่ 

หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และการจัดทำรายงาบผลการตรวจสอบฯ ให้กรมบัญชีกลางและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
จำนวน๖ อำเภอไดแ้ก ่ อำเภอเชยีงคานอำเภอทา่ลี ่ อำ๓ อปากซมอำเภอนาดว้งอำ๓ อเอราวณั 
และอำเภอผาขาว

๑๔) รายงานแจ้งความเสียหายผ่านระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่งรายเดือน 
๑๔) ปฏินัติงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม 
๑๖) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้มอบหมาย



- ๔ -

๔. ตำแหนง่เลขที ่ «๔๓๘ (บางสาวสฮุาสนิ บุญสิน) ตำแหนง่ นกัวขิาการเงนิและบญัชปีฏบิตัการ
มีหน้าท่ีและความรับรดขอบ ดังน้ี

๑) ใหค้ำปรกึษา แนะนา่ ตอบขอ้หารอื รวมท้ัง สนบัสนนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั 
กฎหมายการเงินการคลงัภาครัฐ

๒) จดัทำรายงาบภาวะเศรษฐกจิการคลงัจงัหวดั รายเดอืน และจัดเกบ็รายงานรูปเลม่และรูปไฟลเ์อกสาร 
ใหเ้ปน็ระบบ คน้หางา่ย และมคีวามปลอดภยั (เกบ็สำรองขอ้มลูทกุเดอืน) และสง่กรมบญัชกีลาง 
คลังเขต ภายใบระยะเวลาทีก่ำหนด

๓) ใหค้ำปรึกษา แนะนา่เกีย่วกบัการวิเคราะหข์อ้มลูดา้นการคลงัเศรษฐกิจ และผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด 
แก่ส่วนราชการและเอกชน

๔) วเิคราะห ์ เสนอแบะ สนบัสบบุขอ้มลูคา้นการเงิน การคลงั เพือ่ประกอบการพจิารณาการกำหนด 
นโยบาย แผนงานและแนวทางการปฏบิตั ิ แนวทางการแกไ้ขบญีหาใบจงัหวดั ตลอดจนพยากรณ ์
แนวโน้ม/ผลกระทบต่ออัตราการขยายตัวเศรษฐกิจของจังหวัด

๔) จัดทำและสรุปข้อมูลแนวโน้มภาวะเศรษฐกิจจังหวัด ข้อมูลพ้ืนฐานเศรษฐกิจจังหวัด และข้อมูลผลิตภัณฑ์ 
มวลรวมจังหวัด (GPP)

๖) รวบรวมขอ้มลูและจดัทำรายงานผลการดำเนนิงานของกลุม่งาน เพือ่เสนอคลงัเขต ๔ และผูต้รวจ 
ราชการกระทรวงการคลัง

๗) ให้การสนบัสบุบการดำเนินงาบของคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๘) คำเนนิการเกีย่วกบัศนูยข์อ้มลูขา่วสารของทางราชการสำนกังานคลงัจงัหวดั และศนูย์ขอ้มลูขา่วสาร 

ด้านเศรษฐกจิการคลงั
๙) ดำเนินการแกอบรมและพัฒนาบุคลากรค้านการเงินการคลังภาครัฐ
๑ ๐ )ป ร ะ ข าส มั พ นั ธ ข์ อ้ ม ลู ผ ล ก าร ป ฏ บิ ตั งิ าน ข อ ง ก ล ุม่ เป น็ ป ร ะ จ ำท กุ เด อื น  ต ล อ ด จบ  

ภาพกจิกรรมตา่ง  ๆ เผยแพรผ่ลการปฏบิตังิาบ และนา่หนงัลอือเิลก็ทรอนกิสเ์กีย่วกบัระเบยีบ 
ข้อกฎหมายของกลุ่ม ข้ึนเว็บไซต์ของสำนักงานคลังจังหวัดและแจ้งเวียนส่วนราชการทาง e-m ail 
๑๐.๑ การปรับปรุงข้อมูลในเว็บไซต์ของกลุ่มงานๆ 
๑๐.๒ การจัดบอร์ดประซาสัมพันธ์ของกลุ่มงานฯ

๑๑) ดำเนินการบันทึกแก้ไขข้อมูล เพ่ือแจ้งการระงับสิทธิสวัสดิการแห่งรัฐ ผ่านระบบ e-Social W elfare 
๑๒) สรุปข่าวเศรษฐกิจ มติ ครม. นโยบายรัฐบาล และเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีโค้รับมอบหมายใบรูปแบบ Infographic 
๑๓) ปฏบิตังิานในฐานะเจา้หนา้ทีเ่บกิจา่ยเงินทดรองราชการและบนัทกึทะเบยีนคมุทีเ่กีย่วขอ้ง/จดัทำสมดุ 

รายงานเงินคงเหลือประจำวันของสำนกังานคลังจังหวัดเลย 
๑๔) การดำเนินงานเก่ียวกับศูนย์ราชการสะดวก (GECC) ของสำนักงานคลังจังหวัดเลย 
๑๔) ตรวจสอบรายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉินให้แก่ 

หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และการจัดทำรายงานผลการตรวจสอบฯ ให้กรมบัญชีกลางและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
จำนวน ๖ อำเภอ ได้แก่ อำเภอเชยีงคาน อำ๓ อทา่ลี ่ อำ๓ อปากขม อำ๓ อนาด้วง อำ๓ อเอราวัณ และ 
อำ๓อผาขาว

๑๖) ปฏิบัติงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม 
๑๗) ปฏิบัติ-งานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้มอบหมาย



๓ .  ตำแหน่งเลขท่ี พ ๒๙๓ พนักงานราชการ (นางสาวชนิดาภา เกษจันทร์) ตำแหน่ง นักวิชาการคลัง
มีหน้าท่ีและความรับผิดชอบ ดังนี้

๑) ใหค้ำปรกึษา แนะนำ ตอบขอ้หารอื รวมท้ัง สนบัสบนุและใหค้วามชว่ยเหลอืทางวชิาการเกีย่วกบั
กฎหมายการเงินการคลงัภาครัฐ

๒) ให้การสนับสนุนการดำเนินงานชองคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัด (คบจ.)
๓) วเิคราะห ์ เสนอแนะ สนบัสบนุขอ้มลูดา้นการเงิน การคลงั เพือ่ประกอบการพจิารณาการกำหนด

นโยบาย แผนงานและแนวทางการปฏบิตั ิ แนวทางการแกไ้ขบญิหาใบจงัหวดั ตลอดจนพยากรณ ์
แนวโบ้ม/ผลกระทบต่ออัตราการขยายตัวเศรษฐกิจชองจังหวัด

๔) ดำเนนิงานการเกีย่วกบัศนูยข์อ้มลูขา่วสารของทางราชการสำนกังาบคลงัจงัหวดั และศนูยข์อ้มลู
ขา่วสารดา้นเศรษฐกจิการคลงั

๕) รวบรวมขอ้มลูและจดัทำรายงานผลการดำเนนิการของกลุม่เพือ่เสนอคลงัเขต ๔ และผูต้รวจราชการ
กระทรวงการคลัง

๖) ดำเนินการ่ฝืกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๗) ดำเนินการบันทึกแก้โขข้อมูล เพ่ือแจ้งการระงับสิทธิสวัสดิการแห่งรัฐ ผ่านระบบ e-Social W elfare
๘) ปฏบิตัหินา้ทีแ่ทบผูช้ว่ยเลขานกุารคณะผูบ้รหิารการคลงัประจำจงัหวดัเลย (กรณนีางสาววมิลรตัน์

นิสสาวัฒนะ ไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีโด้)
๙) สรุปข่าวเศรษฐกิจ มติ ครม. นโยบายรัฐบาล และเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีโด้รับมอบหมายในรูปแบบ Infographic
๑๐) การดำเนนิงานเก่ียวกบัศนูย์ราชการสะดวก (GECC) ของสำนักงานคลังจังหวัดเลย
๑๑) ตรวจสอบรายการเบกิจา่ย ตลอดจนใบสำคัญเงินทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณฉุีกเฉิบ 

ใหแ้กห่นว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง และการจัดทำรายงานผลการตรวจสอบฯ ให้กรมบัญชีกลางและหน่วยงาน 
ทีเ่กีย่วขอ้ง จำนวน ๖ อำเภอ ได้แก่ อำ๓ อเชยีงคาน อำเภอทา่ลี ่ อำ๓ อปากซม อำ๓ อนาด้วง อำ๓ อ 
เอราวัณ และอำ๓อผาขาว

๑๒) รายงานสรุปผลการให้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการเป็นประจำทุกเดือน
๑๓) ปฏิบัติงานตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม
๑๔) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆตามท่ีโด้มอบหมาย



ภาคผนวก ก
แนบท้ายคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดเลย

กลุ่มงานระบบการคลัง (นายณรงค ์ กมลชิต ทำหนา้ทีก่ำกบัดแูลการปฏนิตังิาน)
ลำดบั
ที่

ซือ่-สกลุ/ตำแหนง่ ภารกจิงาน/หนว่ยงาบทีร่บัผดิขอบ

๑ นางสาวอมราพร สุขมีศรี
นกัวิชาการเงินและบัญชีปฏิบ้ตการ

ด้านการใหค้ำปรึกษาด้านการเงิน การคลัง พสดและอ่ืน ๆ
๑. หน่วยงานในลังกัดกระทรวงกลาโหม 
๒. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลัง 
๓. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย 
๔. หน่วยงานในลังกัดกระทรวงยุติธรรม 
๔. สำนักงาบตำรวจแห่งชาติ 
๖. งบกรมจังหวัด
๗. หน่วยงานในลังกัดกระทรวงสาธารณสุข 
๘. มหาวทิยาลยัราขภฏัเลย 
๙. องค์การบริหารส่วนจังหวัดเลย 
SIO .เทศบาลเมอืงเลย 
๑ ๑ .เทศบาลเมืองวังสะพงุ

หน่วยงาบองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
อบต. ในเขต อ.เมอืง , อ.ภเูรอื , อ.ดา่นขา้ย

๓ นางสาวฐิมาภรณ ์ เสนสร 
นักวิขาการคลังปฏิบัติการ

ด้านการใหค้ำปรึกษาด้านการเงิน การคลัง พัสดและอ่ืน ๆ
๑. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
๒. หน่วยงาบใบสังกัดกระทรวงคมนาคม 
๓. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงพาณขิย์ 
๔. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ (เฉพาะหน่วยงาน 

ในสงักัดอาชีวศึกษา)
หน่วยงาบองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ในเขตอำเภอวังสะพงุ .ภูหลวง,เอราวัณ, อ.ปากขม .อ-หนอง 
หิน

<ร1 นางสาวคทัรียา โสภา
เจ้าพนกังานการคลังปฏิบติังาน

ดา้นการใหค้ำปรึกษาดา้นการเงิน การคลัง พัสดและอ่ืน ๆ

๑. หน่วยงานในสังกัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
๒. หนว่ยงานในสังกัดกระทรวงการท่องเท่ียวและการกีฬา 
๓. หน่วยงานในกระทรวงพัฒนาสังคมและความม่ันคง 

ของมนุษย์



ลำคบั 
ท่ี

ชีอ่-สทลุ/ตำแหนง่ ภารกจิงาน/หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ

๔. หน่วยงานในสังกัดกระทรัพยากรธรรมชาติและ 
สิงแวดล้อม

๕. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
๖. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงพลังงาน 
๗. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน 
๘. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 
๙. หน่วยงาบใบสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม 
๑๐.หน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ (ยกเว้นหนว่ยงาน 

ใบสังกัดอาชีวศึกษา)
๑๑.ศาล 
๑๒.อยัการ

หน่วยงาบองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ในเขตอำเภอดา่นซา้ย,บาแหว้,ภกูระดงึ,ผาขาว, อ.เชยีงคาน , 

อ.นาด้วง


