
คำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดเลย
ท / ๒๕๖๖

เร่ือง มอบหมายหน้าท่ีรับผิดชอบในการปฏิปติราชการของข้าราชการ และพนักงานราชการ (เพ่ิมเติม)

ตามคำส่ังสำนักงานคลังจังหวัดเลย ท่ี ๒๖/๒๕๖๖ ลงวันท่ี ๑๕ สิงหาคม ๒๕๖๖ไต้กำหนดหน้าท่ี 
และความรับผิดชอบให้ข้าราชการ พนักงานราชการ ชองสำนักงานคลังจังหวัดเลยถือปฏิบัติและรับผิดชอบ น้ัน

เนื่องจาก มีข้าราชการบรรจุใหม่ เพื่อให้การปฏิบัติราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ 
มีประสิทธิภาพ จึงกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของข้าราชการ พนักงานราชการ (เฉพาะราย) ในกลุ่มงาน 
ระบบการคลัง ให้เป็น,ปีจจุ,บัน ตามรายละเอียดแนบท้ายน้ี

ส่ัง ณ วันท่ี พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖

(นางวรจิตร์ ปีญญาดี) 
คลังจังหวัดเลย



กลุ่มงาบระบบการคลัง # "
มอ'บหมายภารกิจความรับผิดซอบรายบุคคล
๑. ตำแหน่งเลขที่ ๑๔๓๐ (นายณรงค์ กมลชิต) ตำแหน่ง นักวิขาการคลังชำนาญการพิเศษ
ทำหน้าที่ปกครองบังคับบัญชา ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในกลุ่มกำกับและบริหาร
ระบบการคลัง ให้เป็นไปตามระเบียบทางราชการ และปฏิบัติงานดังน้ี

๑) กำกับ ดูแล การประชุมช้ีแจง และการให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมท้ัง
สนับสนุนการให้ความช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธี 
ปฏิบัติ ด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ 

๒) กำกับ ดูแล การติดตามและประเมินผลงบประมาณระดับจังหวัด 
๓) กำกับ ดูแล การจัดทำแผนโครงการ และรายงานทางวิชาการของกลุ่มงาน 
๔) กำกับ ดูแล การให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือของส่วนราชการเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ 

การเงิน การคลัง การบัญชี การพัสุดและอ่ืน  ๆ ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย 
๔) กำกับ ดูแล พิจารณา ตรวจสอบ อนุมัติ /  ไม,อนุมัติ ยกเลิก การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก 

งบประมาณชองส่วนราชการในจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai 
๖) กำกับ ดูแล ด้านการตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง ยกเลิก และยืนยันข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ 

New GFMIS Thai
๗) กำกับ ดูแล วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัด และรายงานต่าง  ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 

กับระบบงาน New GFMIS Thai
๘) กำกับ ดูแล การตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ชองส่วนราชการในจังหวัด 
๙) กำกับ ดูแล ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 

ตามมาตรการเร่งรัดการใช้จ่ายของจังหวัดและรัฐบาล 
๑๐) กำกับ ดูแล ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการ 

นำเงินส่งของส่วนราชการ
๑๑) กำกับ ดูแล ตรวจสอบการดำเนินการออกหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพื่อใช้เป็น 

หลักทรัพย์ค้ําประกันการกู้เงินให้แก่ผู้รับบำนาญชองส่วนราชการ 
๑๒) กำกับ ดูแล การตรวจสอบ การตั้งวงเงิน บันทึกลด/ล้างลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 

ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉินในระบบ New GFMIS Thai 
๑๓) กำกับ ดูแล การสรุปหนังสือเวียน กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติท่ีได้รับ 

มอบหมายผ่านช่องทางต่าง ๆ
๑๔) กำกับ ดูแล การดำเนินการเก่ียวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชี การ 

ตรวจสอบภายใน และการพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนินการ 
ผีเกอบรมพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai 

๑๔) กำกับ ดูแล ประซาสัมพันธ์ /  เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสารของกลุ่มให้แก่ส่วนราชการในเว็บไซด์ของ 
สำนักงาน

๑๖) กำกับ ดูแล การจัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงาน 
๑๗) ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานนโยบายรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๘) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



๒. ตำแหน่งเลขที่ ๑๔๓๓ (นางสาวอมราพร สุขมีศรี) ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบและตามภาคผนวก ก ดังน้ี
๑) ปฏิบัติหน้าท่ีแทนผู้อำนวยการกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง ในกรณีท่ีผู้อำนวยการกลุ่มไม่อยู่ 

หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้
๒) จัดประชุมชี้แจง และให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมท้ังสนับสนุนและให้ความ 

ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๓) ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ ยกเลิก การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินบอกงบประมาณของส่วน 
ราชการ

๔) ตรวจสอบ อนุมัติ เพ่ิม เปล่ียนแปลง ยกเลิก ข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ New GFMIS Thai
๔) ตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย
๖) จัดทำแผนโครงการ และรายงานทางวิชาการของสำนักงานคลังจังหวัดตามท่ีได้รับมอบหมาย
๗) วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและรายงานที'เก่ียวข้องกับระบบ New GFMIS 

Thai
๘) ตรวจสอบ และติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณและเงินนอกงบประมาณชองส่วนราชการและ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามท่ีได้รับมอบหมาย
๙) ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งเข้าข้อมูลระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายงานการนำเงินส่งคลัง 

ของส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย
๑๐) ดำเนินการเก่ียวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชีการตรวจสอบภายใน และ 

การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนินการผี!กอบรมพัฒนาบุคลากร 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai

๑๑) ดำเนินงานตามตัวช้ีวัดของกลุ่ม และรวบรวมรายงานผลการดำเนินงานต่อหน่วยงาน 
ท่ีเก่ียวข้องภายในกำหนด

๑๒) ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานนโยบายชองรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด
๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

๓. ตำแหน่งเลขที่ ๑๔๓๒ (นางสาวนฤดี ติริ'วงศ์) ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
มีหน้าท่ีความรับผิดชอบและตามภาคผนวก ก ดังน้ี

๑) จัดประชุมชี้แจง และให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมท้ังสนับสนุนการให้ความ 
ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้านการเงิน 
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ

๒) ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ ยกเลิก การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณของ 
ส่วนราชการ

๓) ตรวจสอบ อนุมัติ เพ่ิม เปล่ียนแปลง ยกเลิก ข้อมูลหลักผู้ชายในระบบ New GFMIS Thai ของส่วน 
ราชการ ท่ีได้รับมอบหมาย

๔) ตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ชองส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย
๔) ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงาน New GFMIS Thai ส่งกรม ส่งเขต และ 

หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง



๖) ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ และดำเนินการตาม 
มาตรการเร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด 

๗) จัดทำข้อมูลผลการใช้จ่ายงบประมาณภาครัฐต่อผู้บริหารและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเป็นประจำราย 
สัปดาห์ รายเดือน รายไตรมาส และรายปี

๘) ดำเนินการล้างลูกหน้ีเงินทดรองราขการผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในระบบ New GFMIS Thai 
๙) สรุปหนังสือเวียน กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติท่ีได้รับ 

มอบหมายผ่านซ่องทางต่าง ๆ
๑๐) ดำเนินการเก่ียวกับการ'ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และ 

การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนินการผีเกอบรมพัฒนาบุคลากร 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai

๑๑) ดำเนินงาบตามตัวซ้ีวัดของกลุ่มงาน และรวบรวมรายงานผลการดำเนินงานต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ภายในกำหนด

๑๒) ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานนโยบายของรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด 
๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ท่ีใด้รับมอบหมาย

๔. ตำแหน่งเลขที่ ๑๔๓๑ (นางสาวเมาภรณ์ เสนสร) ตำแหน่ง นักวิชาการคลังปฏิบัติการ
มีหน้าท่ีความรับผิดขอบ และตามภาคผนวก ก ดังน้ี
๑) จัดประขุมขี้แจง และให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสบุนการให้ 

ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ 
ด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ 

๒) พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมิติAwอนุนัติ ยกเลิก การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
ของส่วนราชการ

๓) ดำเนินการตรวจสอบ อนุมิติ เพ่ิม เปล่ียนแปลง ยกเลิก ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai 
๔) ตรวจสอบ และจัดทำรายงานต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงาน New GFMIS Thai ส่งกรม ส่งเขต และ 

หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
๔) ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณของส่วนราชการและ 

องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินท่ีได้รับมอบหมาย
๖) ตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราขการท่ีได้รับมอบหมาย 
๗) ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการนำเงินส่งของ 

ส่วนราชการท่ีได้รับมอบหมาย
๘) ดำเนินการเก่ียวกับการ'ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชีการตรวจสอบภายใน และการ 

พัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนห้องถิ่น และดำเนินการผีเกอบรมพัฒนาบุคลากร 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai

๙) จัดทำรายงานรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณภาครัฐต่อผู้บรึหารและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเป็น 
ประจำรายสัปดาห์ รายเดือน รายไตรมาส และรายปี 

๑๐) ประขาสัมพันธ์ /  เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสารของกลุ่มให้แก'ส่วนราฃการในเว็บไซด์ของสำนักงาน 
๑๑) จัดทำรายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงาน ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 
๑๒) ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานนโยบายรัฐบาล กระทรวง กรม 
๑๓) ปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



๕. ตำแหนง่ท่ี «๔๓๔ (นางสาวคทัรยีา โสภา) ตำแหนง่ เจา้พนกังาบคลงัปฏบิต้งิาน
มีหน้าท่ีความรับผิดซอบ และตามภาคผนวก ก ดังน้ี
๑) จัดประชุมชี้แจง และให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุนการให้ 

ความช่วยเหลือทางวิขาการเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ 
ด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายในและการพัสดุ

๒) พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมิติAjjอนุมัติ ยกเลิก การขอเบิกเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
ของส่วนราชการ

๓) ดำเนินการตรวจสอบ อนุมิติ เพ่ิม เปล่ียนแปลง ยกเลิก ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai
๔) ตรวจสอบรายงานด้านบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราชการตามท่ีได้รับมอบหมาย
๔) ตรวจสอบ จัดทำรายงานต่าง  ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับงาน New GFMIS Thai ส่งกรม ส่งเขตและหน่วยงานท่ี 

เก่ียวข้อง
๖) ตรวจสอบ ติดตาม เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณของส่วนราชการและ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามท่ีได้รับมอบหมาย
๗) ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการนำเงินส่งของ 

หน่วยงานท่ีรับผิดขอบ
๘) ดำเนินการตั้งวงเงิน /ลด /ฃยาย เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินใน 

ระบบ New GFMIS Thai
๙) สรุปหนังสือเวียน กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และหลักเกณฑ์ แนวปฏิบัติท่ีได้รับ 

มอบหมายผ่านช่องทางต่าง ๆ
๑๐) ดำเนินการเก่ียวกับการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และ 

การพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และดำเนินการผีเกอบรมพัฒนาบุคลากร 
ผู้ปฏิบัติงานด้าน New GFMIS Thai

๑๑) ปฏิบัติงานและสนับสบุบงานนโยบายรัฐบาล กระทรวง กรม จังหวัด
๑๒) ปฏิบัติงาบอ่ืน  ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย



ภาคผนวก ก
แนบท้ายคำส่ังสำนักงาบคลังจังหวัดเลย

กลุ่มงานรทJUการคลัง (นายณรงค ์ กมลชิต ทำหน้าทีก่ำกับดแูลการปฏบิติ้งาน)
ลำดบั
ที่

ชือ่-สกลุ/ตำแหนง่ ภารกจิงาน/หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ

๑ นางสาวอมราพร สุขมีศรี
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏินัติการ

ด้านการให้คำปรึกษาด้านการเงิน การคลัง พัสดและอ่ืน  ๆ
๑. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหม 
๒. หน่วยงาบในสังกัดกระทรวงการคลัง 
๓. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงมหาดไทย 
๔. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงยุติธรรม 
๔. สำนักงานตำรวจแห่งขาติ 
๖. งบกรมจังหวัด 
๗. องค์การบริหารส่วนจังหวัดเลย 
๘. เทศบาลเมืองเลย 
๙ .เทศบาลเมืองวังสะพุง

หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
อบต, ในเขต อ.เมือง, อ.ภเรือ , อ.ด่านซ้าย

๒ บางสาวมลฤดี ศิริวงค์
นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

ด้านการให้คำใ]รีกษาด้านการเงิน การคลัง พัสดและอ่ืน ๆ
๑. หน่วยงาบในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ 
๒. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 
๓. มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

หน่วยงาบองค์กรใ]กครองส่วนท้องถ่ิน
9บต. ในเขต อ.เชียงคาน , อ.นาด้วง , อ.ปากซม ,อ.หนองหิน

๓ บางสาวเมาภรณ์ เสนสร 
นักวิชาการคลังปฏิบัติการ

ด้านการให้คำใ]รีกษาด้านการเงิน การคลัง พัสดและอ่ืน ๆ
๑. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
๒. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงคมนาคม 
๓. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงพาณิชย์

หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ในเขตอำเภอวังสะพุง .ภูหลวง,เอราวัณ



ลำดบั
ที่

ชือ่-สกลุ/ตำแหนง่ ภารกจิงาน/หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ

<ร1 นางสาวคัทรียา โสภา
เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน

ด้านการให้คำปรึกษาด้านการเงิน การคลัง พัสดและอ่ืน ๆ

๑. หน่วยงานในสังกัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
๒. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงการท่องเท่ียวและการกีฬา 
๓. หน่วยงานในกระทรวงพัฒนาสังคมและความม่ันคง 

ของมนุษย์
๔. หน่วยงานในสังกัดกระทรัพยากรธรรมขาติและ 

ส่ิงแวดล้อม
๕. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม
๖. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงพลังงาน
๗. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงแรงงาน
๘. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม
๙. หน่วยงานในสังกัดกระทรวงอุตสาหกรรม
๑๐.ศาล
๑๑.อยการ

หน่วยงาบองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ในเขตอำเภอด่านซ้าย,บาแห้ว,ภูกระดึง,ผาขาว


