
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานคลังจังหวัดเลย โทร. ๐-๔๒๘๑-๑๖๖๒ โทรสาร ๐-๔๒๘๑-๒๖๖๙

yj ลย ๐๐๐๓/ - วันที ่ตุลาคม ๒๔๖๖

เรื่อง แผนปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดเลย ประจำปีงบประมาณ พ.ค. ๒๔๖๗

เรียน คลังจังหวัดเลย

ด้วยกลุ่มงานวิชาการ ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการรวบรวมแผนปฏิบัติงานของสำนักงาน  
คลังจังหวัดเลย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ เพื่อใช้เป็นกรอบและแนวทางในการปฏิบัติราชการ 

ให้เป็นไปตามเป้าหมายและมีประสิทธิภาพ โดยให้ส่งแผนปฏิบัติงานฯ ให้คลังจังหวัดพิจารณาภายในวันท่ี 

๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๖ นั้น

บัดนี้ กลุ่มงานวิชาการได้รวบรวมแผนปฏิบัติงานจาก ๓ กลุ่มงาน ๑ ฝ่าย จัดทำเป็น 

แผนปฏิบัติงานสำนักงานคลังจังหวัดเลย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียด 

ตามเอกสารแนบ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเพื่อจะได้นำเผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ 

สำนักงานคลังจังหวัดต่อไป

(นางสาวเบญจมาศ กล่อมจิตต์) 

นักวิชาการคลังชำนาญการ

เรียน คลังจังหวัดเลย

- เพื่อโปรดพิจารณา

(นางทัศนีย์ ทาโบราณ) 

ผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ

- เห็นชอบ

(นางวรจิตร ์ปัญญาดี) 

คลังจังหวัดเลย
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แผนปฏิน้ติงานสำนักงานคลังจังหวัดเลย 

ประจำปึงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

ลำดับที่ ภารกิจงาน
——— ------------------------- :--------------- พ-••พ^^-^:4— ----- :--- 7'—

แผนกพดำเนินงาน
------  ——------------------------—------

หมาเหตุ
ต.ค. ๖๖ พ fl บด-๖»<๗ เม.ย.-๖๗. พ.ค.-๖๗ มิ.ย.-๖๗ ก.ค.-๖๗ ส.ค.-๖๗ ก.ย,-๖๗

❖ กลุ่มงานวิซาการ vV ■
yr;'

๑ ประชุมช้ีแจงและให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ ประเมินผล รวมท้ังสนับสบุนและให้ความ 

ช่วยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมายระเบียบ ข้อบังคับ และวิธีปฏิบัติ ด้าน 

การเงินการคลัง การบัญช ีการตรวจสอบภายใน และการพัสดุ

๒ ดำเนินการเกี่ยวกับการนึกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชีการตรวจสอบ 
ภายใน และการพัสดุแก่หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ตามโครงการนึกอบรมที่กรมบัญชีกลางกำหนด

๓ ดำเนินการออกหนังสือรับรองค้ําประกันการกู้เงินในระบบ อ - Pension ให้แก่ผู้รับบำนาญและ 

ผู้รับบำเหน็จรายเดือน
กรณีขัดช้องข้อมูลคลาดเคลื่อนไม่น้อยกว่า ๒ 

วันทำการ

๔ จัดทำหนังสือแจ้งเวียน กฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อบังคับ ด้านการเงิน การคลัง การพัสด ุ
และอื่น ๆ พร้อมเผยแพรให้แก่หน่วยงานรัฐในจังหวัด

๕ ดำเนินการติดตาม สอบทานแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในขององค์การปกครองส่วน 
ท้องถ่ิน

รายงานผลการตำเนินงานภายในกรมบัญชีกลางประจำปึ พ.ศ. ๒๕๖๗ รอบ ๖ เดือน ๙ เดือน 
และ ๑๒ เดือน ภายในระยะเวลาท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด

รอบ ๖ 
เดือน 
ภายใน

รอบ ๙ 
เดือน 
ภายใน

รอบ ๑๒ 
เดือน 
ภายใน

; ๗ รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี 
ฉุกเฉินให้กรมบัญชีกลางทราบภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันท้1ด้รับหนังสือแจ้งจากสำนักงาน 

บีองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

; ๘ จัดประชุมและรายงานผลการพิจารณากำหนดสำนักงานในพื้นท่ีพิเศษจังหวัดเลย ประจำป ี

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ •--------- ►

การจัดทำรายงานการเงินรวมของ อปท. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ตามกฎหมายว่า 
ด้วยวินัยการเงินการคลัง

๑) บันทึกและส่งข้อมูลรายงานการเงิน อปท. จำนวน ๑๐๑ ผ่านระบบ CFS ตรวจสอบ 
ความถูกต้อง ครบลัวนของข้อมูลพร้อมแนบ ไฟล ์PDF รายงานการเงินรวมราย อปท. ไม่ 
น้อยกว่าร้อยละ ๙๕ ของ อปท.ในพื้นท่ี

๒) จัดทำรายงานการเงินรวมของ อปท. ตามรูปแบบท่ีกรมกำหนด โดยข้อมูลต้องตรงกันกับ 
ข้อมูลรายงานการเงินรวม อปท.ท่ีบันทึกในระบบตามข้อ ๑ ส่งกรมบัญชีกลาง
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๓) จัดทำตารางเปรียบเทียบข้อมูลรายงานการเงินราย อปท. เปรียบเทียบ ๒ ป ี
(ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ - ๒๕๖๖) พร้อมอธิบายสาเหตุกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงเกิน 

ร้อยละ ๒๐ ส่งกรมบัญชีกลาง
*----------►

๔) วิเคราะห่รายงานการเงินรวมของ อปท. (วิเคราะห์แนวดิ่ง - แนวนอน) วิเคราะห์ 
เปรียบเทียบย้อนหลัง ๕ ป ีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ พร้อมท้ังระบุสาเหตุของการ 
เปลี่ยนแปลเกินร้อยละ ๒๐ ส่งกรมบัญชีกลาง

*----------►

๕) จัดทำรายงานสรุปรายชื่ององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่โม่ส่งรายงานการเงินประจำปี 

ภายในกำหนด พร้อมรายงานผลการติดตาม หรือปัญหาอุปสรรคและแนวทางแกัโขส่ง 
กรมบัญชีกลาง

*----------►

๖) รวบรวมงบทดลองรายไตรมาส (ยอดสะสมในแต่ละไตรมาส) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๗ จัดส่งข้อมูลโดย Excel Form ภายใน ๔๕ วัน ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๕ ของ อปท.ในพื้นที ่

ส่งกรมบัญชีกลาง
4----------► 1---------------► ◄--------- ►

๗) ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรายงานการเงินประจำปีของ อปท. ในระบบ CFS ให ้
ถูกต้องตรงกับรายงานผลการตรวจสอบของ สตง.ตามมาตรา ๗๒ พร้อมแนบไฟล ์PDF 
รายงานการเงินราย อปท. ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๕ ของ อปท.ในพื้นท่ี ส่งกรมบัญชีกลาง

๘) จัดทำสรุปรายชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถินท่ี1ม่ส่งรายงานการเงินประจำป ีพร้อม 
รายงานผลการตรวจสอบของ สตง.ในระยะเวลาท่ีกำหนด ระบุปัญหาหรืออุปสรรค แนว 

ทางแก้ไข และสรุปความเห็นของผู้สอบบัญชีต่อรายงานการเงิน
•----------►

๙) จัดทำรายงานสรุปรายชื่อ อปท. ที่โม่ส่งรายงานการเงินประจำปีพร้อมกับรายงานผลการ 

ตรวจสอบของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามมาตรา ๗๒ และจัดทำรายงานสรุปผลการ 
ตรวจสอบความเห็นของผู้สอบบัญชีต'รายงานการเงินประจำปีของ อปท. ---------- »

๑๐ การตรวจสอบเครื่องมือ เคร่ืองจักรๆ ผู้ประกอบการงานก่อสร้างท่ีขอขึ้นทะเบียนกับ 

กรมบัญชีกลาง และรายงานผลการตรวจสอบให้กรมบัญชีกลาง

๑) รายงานผลการตรวจสอบเครื่องมือ เคร่ืองจักรๆ ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ขอขึ้น 
ทะเบียนท่ีลงพื้นท่ีตรวจสอบ ภายใน ๕ วันทำการ นับจากวันท่ีลงพื้นท่ีตรวจเสร็จสิน

๒) รายงานผลการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการตรวจสอบเครื่องมือ เคร่ืองจักรๆ ให้ 
กรมบัญชีกลางทราบภายในวันที่ ๕ ของเดือนลัดไป

ภายใน 
วันที ่๕

ต.ค.๖๖

ภายใน 
วัน ที ่๕

พ.ย.๖๖

ภายใน 
วันท่ี ๕

ธ.ค.๖๖

ภายใน 
วัน ที ่๕

ม.ค.๖๗

ภายใน 
วันท่ี ๕

ก.พ.๖๗

ภายใน 
วันที ่๕ 

มี.ค.๖๗

ภายในวันที่

๕ เม.ย.๖๗
ภายใน 
วันที ่๕

พ.ค.๖๗

ภายใน 
วันท่ี ๕ 

มิ.ย.๖๗

ภายใน 
วันท่ี ๕

ก.ค.๖๗

ภายใน 
วัน ที ่๕

ส.ค.๖๗

ภายใน 
วันท่ี ๕

ก.ย.๖๖

กรณีวันท่ี ๕ ตรงกับวันหยุดให้ส่งรายงานก่อน

๓) รายงานผลการตรวจสอบเครื่องมือ เคร่ืองจักรๆ ทุกวันท่ี ๑๕ ของทุกเดือน กรณีวันที ่๑๕ ตรงกับวันหยุดให้ส่งรายงานก่อนภายใน 
วันที ่๑๕

ต.ค.๖๕

ภายใน
วันท่ี ๑๕

ภายใน
วันท่ี ๑๕

ธ.ค.๖๕

ภายใน
วันที ่๑๕

ม.ค.๖๖

ภายใน
วันท่ี ๑๕

ก.พ.๖๖

ภายใน
วันที ่๑๕

มี.ค.๖๖

ภายในวันท่ี

๑๕ เม.ย.
๖๖

ภายใน
วันที ่๑๕

พ.ค.๖๖

ภายใน 
วันท่ี ๑๕ 

มิ.ย.๖๖

ภายใน
วันท่ี ๑๕

ก.ค.๖๖

ภายใน
วันที ่๑๕

ส.ค.๖๖

ภายใน
วันท่ี ๑๕

ก.ย.๖๖
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๑๑ รายงานการตอบข้อชักถามผ่านช่องทาง Live Chat เกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ ประจำป ี

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ และจัดทำรายละเอียดการตอบคำถามส่งให้สำนักงานคลังเขต ๔
ตามคำส่ังสำนักงานคลังเขต ๔ ที ่ท.

๔/๓๔/๒๕๖๕

๑๒ ดีดตามและรายงานผลการดำเนินการโครงการ Cost ให้สำนักงานคลังเขต ๔ ทราบ หลังสิน 
ไตรมาส ผ่าน QR Code

หนังสือกองความร่วมมือและความโปร่งใสๆ
ด่วนที่สุด ที ่กค ๐๔๑๐.๕/ ว ๙๙๗ ลว.๗ ต.ค.๖๓

๑๓ ติดตาม สอบทานแบบประเมินด้านการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่ง 

กรมบัญชีกลาง

๑๔ จัดส่งรายงานกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.) ประจำเดือน ภายในวันที ่๑๐ ของเดีอนลัดไป

๑๕ ดำเนินการจัดทำรายงานเกี่ยวกับการขิกอบรมและพัฒนาบุคลากรการเงินการคลัง การบัญชี 
การตรวจสอบภายใน และการพัสดุแก,หน่วยงานภาครัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

หลังจากการขิกอบรม ส่งกรมบัญชีกลาง และคลังเขต

๑๖ รายงานประเมินผลการควบคุมภายในระดับหน่วยงาน ภายใน ๙๐ วันนับจากสินปีงบประมาณ 
ส่งสำนักงานคลังเขต และจังหวัด

๑๗ รายงานข้อมูลข้าราชการและลูกจ้างประจำที่มือายุครบ ๖๐ ปีบริบุรณ์ ส่งสำนักงานคลังเขต ๔ 

(ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ๒๕๖๖)

๑๘ จัดทำภาพกิจกรรมประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับภารกิจต่างๆของสำนักงานคลังจังหวัดเลยให้แล้ว 

เสร็จภายใน ๑ วัน (วันท่ีมีกิจกรรม)

๑๙ ดำเนินการจัดทำจุลสารสำนักงานคลังจังหวัดเลย ประจำเดือน ก่อนประชุมกรมการจังหวัด ๓ วันทำการ

๒๐ ดำเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ จัดทำบัญชีและรายงานการเงินต่างๆ 
ส่งคลังเขต ๔ ส่งกรมบัญชีกลาง ส่ง สตง.

๑) ตรวจเอกสารสำคัญท่ีขอเบิก ตั้งเบิกเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ ในระบบ GFMIS

๒) รายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ส่งกรม (สล.)

๓) รายงานผลการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช่จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน ส่งกรม

๔) รายงานผลการตรวจสอบรายงานขอเบิกเงินจากคลังในระบบ GFMIS ส่งสำนักงานคลังจังหวัด

๕) รายงานงบทดลองประจำเดือนส่ง สตง.

๖) รายงานผลการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ ส่งกรม (สล.)

๗) รายงานแผนผลการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น ๑๐% ส่งคลังเขต ๔

๘) รายงานงบทดลองประจำเดือนชุดส่วนราขการ (ยกเลิกการจัดทำบัญชีเกณฑ์คงด้างท่ีทำด้วย

มือ) ส่งคลังเขต ๔

๙) รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานรัฐ ส่งคลังเขต ๔

— —

— ——
ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป

—
ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป

—

ภายในวันท่ี ๑๐ ของเดือนถัดไป

— —— — —
ภายในวันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป

•—►
—

—

—

—
«—►

——
ภายในวันท่ี ๕ นับแต่ส้ินไตรมาส

ภายในวันท่ี ๕ ของเดือถัดไป

— ——
ภายในวันท่ี ๕ ของเดือถัดไป

•—► *—>
— —

ภายในวันท่ี ๒๐ นับแต่ส้ินไตรมาส



ลำดับที่ 1 ภารกิจงาน หมาเหตุ
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๑๐) จัดส่งรายงานบัญชีตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบ้ติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ผ่านระบบ GAQA

๑๑) รายงานการรับ - จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลังประจำปี
——— —- =■■^ - ■ -

๒๑ ติดตาม และวางแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ จัดทำคำของบประมาณ /ขอรับงบประมาณ 
เพิมเต็มระหว่างปี รวมท้ังติดตามและรายงานผลการดำเนินงาน ต่อคลังจังหวัด คลังเขต ๑ และ

กรม
----------- — --------►

๒๒ ตรวจสอบ ข้อมูลต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดประจำปีงบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๖ ส่ง
กรม

๒๓ ดำเนินการเกี่ยวกับเครื่อง EDC ตามหนังสือเพื่อส่งกรมบัญชีกลาง

๒๔ งานที่!ด้รับมอบหมายอึ่นๆ เซ่น นโยบายของรัฐบาล จังหวัด ให้แล้วเสร็จตามท่ีกำหนด

๒๓ ๑การดำเนินการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA ๔.๐)จังหวัดเลย 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ส่งจังหวัด

๒๓.๒ การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานของรัฐ (ITA) 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ส่งจังหวัด

—

—

—

—

——

—
---------- ♦

❖ agg พ ' /hv ‘ฯ-,'//'''5ร ิร’ f รtิว่ำเ', จึ^!®^1พ^
กลุมงานระบบการคลง

๑ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ สนับสบุนและให้ความ 

ช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลัง การบัญชี

ภารกิจหลักประจำวัน

๒ ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS ภารกิจหลักประจ่าวัน

วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงิน รายงานที่เกี่ยวข้องกับ ระบบ GFMIS

๓.๑จัดทำรายงานการเงินภาพรวมจังหวัด

๓.๒ จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ประกอบด้วย

๓.๒.๑ รายงานการอบุมิติรายการขอเบิกของส่วนราขการ,การปฏิเสธการโอนเงิน,อบุมิติ 

เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย,การเบิกเงินภัยพิน้ติ

๓.๒.๒ รายงานผลการกระทบยอด CJ

๓.๒๓รายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล

๓.๒.๔ รายงานบัญชีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

๓.๒.๕ รายงานผลการเบิกจ่ายเงินจากคลังของส่วนราชการในจังหวัด

๓.๒.๖ รายงานกระทบยอดธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ)

————
ส่งกรมภายใน 28 ธ.ค.66

ส่งกรมและเขตภายในวันที่

ส่งกรมและเขตภายในวันท่ี 

ส่งกรมและเขตภายในวันท่ี

10 ของเดือนถัดไป

ของเดือนถัดไป

10 ของเดือนถัดไป

10 ของเดือนถัดไป

20 ของเดือนถัดไป

10 ของเดือนถัดไป

—
—

—— —
— —— ——

— ———

— — —
ส่งกรมและเขตภายในวันท่ี

ส่งกรมฯและเขตภายในวันหํ
— ———

๔ ตรวจสอบ อบุมิติรายการขอเบิก และกระบวนการท่ีเกี่ยวข้องในระบบ

GFMIS ประกอบด้วย
——— —— —— —

ภารกิจหลักประจ่าวัน
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๔.๑ อนุมิติรายการขอเบิกของส่วนราชการ

๔.๒ อนุมิต/เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย

๔.๓ ยกเลิกรายการขอเบิก/นำส่ง และอื่น ๆ ของส่วนราขการ

๕ ตรวจสอบ ต็ดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและเงินนอก

งบประมาณ

๕.๑ จัดทำไครงการขอรับการสนับสบุนงบประมาณจังหวัด 4--------------►

๕.๒ จัดประชุมเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินภาครัฐของจังหวัดเลย

๕.๓ ลงพื้นท่ีติดตามการก่อหน้ีและการเบิกจ่ายของหน่วยงาน

๕.๔ ประเมินผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณของหน่วยงานและมอบรางวัล *-------------- ► มอบรางวัลในที่ประชุมกรมจังหวัด

๕.๕ รายงานสรุปผลการใช้จ่ายเป็นรายสัปดาห ์รายเดือน รายไตรมาส เสนอผู้บริหาร จัดส่งเป็นสัปดาห์ รายเดือน รายไตรมาส

๕.๖ รายงานปัญหาอุปสรรคของการเบิกจ่ายงบลงทุนต่อสำนักงานคลังเขต ๔ ภายในวันที่ 3 ของเดือนถัดไป

๖ ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่าย ตลอดจนใบสำคัญ และบันทึก

การลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย

พ้บตกรณีฉุกเฉิน
—7———————— --- —^- ; ,-----——; — -

๖.๑ ตั้งวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในระบบ ตามหนังสือจังหวัด (ปภ.) แจ้ง

DIMS และในระบบ GFMIS

๖.๒ ล้างลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติใน ตามท่ีกรมบัญชีกลางแจ้งล้างยอด

ระบบ GFMIS ลูกหนี้ผ่านทางกลุ่มไลน์

๗ ตรวจสอบรายงานดามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี

ของหน่วยเบิกจ่ายภายในจังหวัด ที่สามารถจัดทำบัญชีใด้อย่างถูกต้อง

๗.® ตรวจสอบงบทดลองของหน่วยงาน และแจ้งแก้ไขกรณีมิข้อผิดพลาด

๗๒ ตรวจสอบและรายงานผลการจัดทำบัญชีของหน่วยงาน ส่งสำนักงานคลังเขต ประมาณเดือน ธ.ค.66

ผ่านระบบการประเมินคุณภาพการบัญชีภาครัฐ (GAQA)

๘ ฟิกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ

๘.® ดำเนินการจัดฟิกอบรมจากงบประมาณของจังหวัดเลย ----------------- >

๘.๒ ดำเนินการจัดฟิกบอบรมจากงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง

๙ ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

๑๐ ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน ปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง

หรือท้ใด้รับมอบหมาย อาทิ

๑๐.๒ จัดทำสื่อประชาสัมพันธ์/เกfographic/บอร์ด/และข่าวสารต่าง ๆ

๑๐.๓ สรุปหนังสือและแจ้งเวียนเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ แนวปฏิบัติ

ที่ใด้รับมอบหมายแต่ส่วนราชการในจังหวัด

๑๐.๔ ดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้าง ในส่วนงบประมาณท่ีได้รับการสนับสบุน
*
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๑

จากจังหวัด

๑๐.๕ และอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

นโยบาย เศรษรกิจจัง1เ^■

รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดเลย (รายเดือน)

— —

ภายใน ๔๕ วัน นับจากวันส้ินเดือน

HU■■ น-^ ■■ ‘' /โ /

เอ รายงานแนวโน้มเศรษฐกิจจังหวัดเลย (รายเดือน) ภายในวันท ๑๘ ของทุกเดือน

๓ รายงานดัชนีชี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัด (รายเดือน) ภายในวันท ๒๕ ของทุกเดือน

๔ จัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดเลย (คบจ.) ประจำทุกเดือน

๕
รายงานผลการพิจารณาตามเกณฑ์คณะผู้บริหารการคลังประจังหวัด (คบจ.)ดีเด่น ประจำป ี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗

ภายใน ๕ วันทำการของเดือนลัดไป

๖
รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสบุนการดำเนินภารกิจ คบจ. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๗

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด

๗
บันทึกแจ้งความเสียหายผ่านระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่งผ่านเว็บไชต์ 
https://tcls.cgd.§o.th/civil-web/

ภายในวันส้ินเดือนของทุกเดือน

๘ รายงานการใช้สิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาลสำหรับข้าราชการสำนักงานคลังจังหวัดเลย ภายในวันที่ ๕ ของเดือนลัดไป

๙ รายงานการดำเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ภายในวันที่ ๒๕ ของทุกเดือน

๑๐
รายงานแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงิน โครงการจัดเก็บข้อมูลทางเศรษฐกิจจังหวัด 

(MC)
ภายใน ๓ วันทำการของเดือนลัดไป

๑๑ บันทึกการจ่ายเงินทดรองราชการตามใบสำคัญจ่ายเงิน ภายในเวลาที่กำหนด

๑เอ รายงานเงินทดรองราชการชองสำนักงานคลังจังหวัดเลย ภายใน ๓ วันทำการของเดือนลัดไป

๑ต! บันทึกการนำส่งเงินงบประมาณและนอกงบประมาณ ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

—
ภายในวันทำการลัดไปหลังจากนำส่ง

—

๑๔ จัดทำข้อมูลประชาสัมพันธ์ภารกิจงานท่ีเกี่ยวข้องกับกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ภายในเวลาท่ีกำหนด

๑๕ ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ตามท่ีรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด กำหนด

๑๖
การตรวจสอบ เอกสารการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉินของ 

จังหวัดเลย
ภายใน ๓๐ วันทำการนับแต่ 

วันได้รับแจ้งจาก ปภ.จังหวัดเลย

๑๗
ระบบยินยอมให้โอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงินแทน โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี

ภายในเวลาที่กำหนด
๒๕๖๕

๑๘
รายงานผลการดำเนินการระบบยินยอมให้โอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงินแทนโครงการลงทะเบียน 
เพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ป ี๒๕๖๕ ภาย1นเวลาที่กำหนด 

__________________________________

https://tcls.cgd.%25c2%25a7o.th/civil-web/


ลำดับท่ี ภ''รท,พน
______ _________ ’ L.-L 1 ^๖

มิย๖๗เกค๖๗

๑๙ ภายในเวลาท่ีกำหนดระบบระงับสิทธิโครงการลงทะเบียนเพอสวัสดิการแห่งรัฐ ป ี๒๕๖๕ ♦

๒๐
____ 3 .. _

ภายในเวลาท่ีกำหนดรายงานผลการดำเนินการระงับสิทธิเครงการลงทะเบียนเพอสวัสดิการแห่งรัฐ ป ี๒๕๖๕ *

๒๑ รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดเลย (รายไตรมาส) ๛----------- ► ♦—------- 0.....  > ภายในวันท่ี ๕ ของไตรมาสลัดไป

๒๒ รายงานมาตราการป้องกันและปราบปรามการทุจริตของข้าราชการและลูกจ้างกรมบัญชีกลาง ภายใน ๓ วันทำการหลังส้ินไตรมาส

๒๓
รวบรวมรายงานผลดำเนินงานของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลัง เพึ่อนำเสนอการตรวจ 

ราชการของผู้ตรวจกระทรวงการคลัง
ตามท่ีผู้ตรวจกระทรวงการคลังกำหนด

๒๔ ข้อมูลพื้นฐานเศรษฐกิจจังหวัด (รายปี) ตามกรมบัญชีกลางกำหนด

๒๕
ชัดทำผลการประเมินการปฏิบัติราชการของข้าราชการ และพนักงานราชการ สำนักงานคลัง 
ชังหวัดเลย

4-------------- ► 4---------- „
เดือนมีนาคม ๖๗ และเดือนกันยายน ๖๗

๒๖
รวบรวมและชัดเก็บข้อมูลตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ลำนักงานคลัง 
ชังหวัดเลยให้เป็นปัจจุบัน

ตามที่สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร  ๆ

กำหนด

๒๗ รายงานผลการปฏิบัติงานตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.๒๕๔๐ (รายปี)
4—------->

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด

๒๘ ศูนย์ราชการสะดวก (GECC)
ตามท่ีสำนักงานคณะกรรมการอำนวยการศูนย ์

ราชการสะดวกกำหนด

๒๙ รายงานการประเมินผลการควบคุมภายในของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจชังหวัด ♦.... » ภายในเวลาที่กำหนด

๓๐ ขัดทำแผนปฏึป้ตงานของกลุ่มงาน •-----------» ภายในเวลาที่กำหนด

๓๑ งานอึ่นๆท่ีได้รับมอบหมาย ภายในเวลาที่กำหนด

ฝ่ายบริหารทั่วไป ๙ -
< ■- - < - V 1

๑ ดำเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานธุรการท่ัวไป

๑.๑) รับ - ส่งหนังสือทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-office,e-mail,edocument และช่องทางอึ่นๆ)

๑.๒) แจ้งเวียนหนังสือผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์

๑.๓) ร่างโต้-ตอบ หนังสือราชการ
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ลำดับท่ี ภารกิจงาน
-----------——————^ -̂--------- :---------------—----————— 

แผนการดำเนินงาน
หมาเหตุ

ต:ค. ๖๖ พ.ย.-๖๖ ธ.ค.-๖๖ ม.ค.-๖๗ ก^ เม.ย.-๖๗ พ.ค.-๖๗ มิ.ย.-๖๗ ก.ค.-๖๗ ส.ค.-๖๗ ก.ย.-๖๗

๑.๔) ประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารผ่านช่องทางต่างๆ เช่น กลุ่มไลน ์บอร์ด ภาพข่าวกิจกรรม 
Infographic ตามภารกิจ

๒ สรุปผลการดำเนินงานจัดช้ือ/จัดจ้างในรอบเดือน ทุกเดือน ปีงบประมาณ เอ๕๖๗ ภายใน ๓ วัน 

ทำการนับถัดจากวันทำการสุดท้ายของเดือน

๓ ดำเนินการจัดชื้อจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน ๕๐๐1๐๐๐ บาท ใช้ระยะเวลา ๕ วันทำ 

การ นับจากได้รับหนังสือแจ้งความประสงค์

๔ รายงานสภาพบ้านพักต่อสำนักงานคลังเขต๔ ตามระเบียบกรมบัญชีกลางว่าด้วยการจัดการ 
บ้านพักของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ ส่งภายในเดือนตุลาคม ของทุกปี

ภายใน
๓๐ ด.ค.

๖๖

ระเบียบกรมบัญชีกลางว่าด้วยการจัดการ 
บ้านพักของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒ หมวด ๒ 
ข้อ ๙ (๓)

๕ แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

๖ รายงานขอความเห็นชอบ ขอช้ือขอจ้างพนักงานขับรถ พนักงานทำความสะอาด และ จ้างเหมา 
เช่าเครื่องถ่ายเอสการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘

๗ รายงานผลการตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ์ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ภายใน ๓๐ วันทำการ 
ตั้งแต่วันเปีดทำการคร้ังแรกของเดือนตุลาคม

ระเบียบๆ พัสด ุพ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๓

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเห็จจริง และประเมินราคาขั้นต่ํา 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

๙
แต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการขายพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

๑๐
รายงานการจำหน่ายพัสดุครุภัณฑ์ ประจำป ีพ.ศ. ๒๕๖๖ ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันลงจ่ายพัสดุ

๑๑ จัดทำภาพกิจกรรมประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับภารกิจต่างๆของสำนักงานคลังจังหวัดเลยให้แล้ว 
เสร็จภายใน ๑ วัน (วันท่ีมิกิจกรรม)

๑เอ ปฏิบัติงานเป็นนายทะเบียนบุคลากรภาครัฐของสำนักงาน

๑ดา ประชาสัมพันธ์เผยแพร1ข้อมูลข่าวสาร และกิจกรรมต่างๆ

๑๓.๑) จัดทำโครงการเสริมสร้างคุณภาพชีวิตและความผาสุก ดำเนินกิจกรรม อาทิ กิจกรรม ๕ 
ส. 1 การปฏึบ้ติธรรรม เป็นต้น

๑๓.๒) ร่วมกิจกรรมของกรม จังหวัด และหน่วยงานอื่นๆ

๑๔ ประสานงาน และให้บริการเตรียมการประชุม และปฏิบัติงานท่ัวไป —

๑๕ ปฏิบัติงานร่วมกับสนับสบุนการปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือท่ี!ด้รับมอบหมาย
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หมายเหตุ ะ แผนการปฏีบัตงานสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม และตามท่ีกระทรวง กรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต ๔ กำหนด

— ------------- ■ 1

ลำดับที่ ภารกิจงาน ร^ร าาณนงาน
หมาเหตุ

ต.ค. ๖๖/ ม.ค'.-๖๗ <1 ห. ๖๗ ม.ค.-๖๗ > เม.ย.-๖๗ พ.ค.-๖๗ มิ.ย.-๖๗ ก.ย>๖๗..
๑๕๑)ร่วมทำงานกับคณะทำงานต่างๆ ที่!ด้รับมอบหมาย

๑๕.๒) ดำเนินการเกี่ยวกับสลากกินแบ่งรัฐบาล (ผู้พิการ) โควต้าของสำนักงานคลังจังหวัดเลย
(จ่ายสลากให้ตัวแทนจำหน่ายและรายการชำระเงิน แก่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง)

๑๕.๓) ร่วมทำงานและสนับสบุนงานนโยบายของรัฐท้!ด้รับมอบหมาย —

๑๕.๔) งานอึ่นๆ ท่ี!ด้รับมอบหมาย ...........


