
ข้ันตอนการใหบ้รกิาร

การแสดงตนด้วยการลงชื่อในสมุดลงทะเบียน

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานน้ัน 

ใหแ้นะน าไปขอท่ีหน่วยงานอ่ืน

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

หรือไม่

ถ่ายส าเนา/รับรองส าเนาถกูต้อง

ช่วยเหลือแนะน า/ค้นหาจากดัชนีข้อมูล

ข่าวสาร  ท่ี เก็บ ณ ศูนย์ข่าวสารของ

ราชการหรือแยกเก็บไว้ต่างหาก

ถ้า มี ข้อมูลข่าวสารในศูนย์

ข้อมูลข่าวสารของราชการ

ถ้า ไม่มี ข้อมูลข่าวสารในศูนย์

ข้อมูลข่าวสารของราชการ

ใหก้รอกแบบฟอร์มค าขอ

ใหค้วามช่วยเหลือในการกรอก

แบบฟอร์มหรือเจา้หน้าท่ีกรอกเอง

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะเปิดเผย

ข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม่

ติดต่อนัดหมายฟังผลค าขอ

ใหบ้างส่วน

ส่วนท่ีให ้ถ่ายส าเนา

รับรองส าเนา

ถูกต้อง

ส่วนท่ีปฏิเสธแจง้

สิทธิ

อุทธรณ์แก่ผู้ขอ

แจง้สิทธ์ิอุทธรณ์ ผู้ขอไม่เชื่อ

แนะน าข้อปฏิบัติ/ยกเว้น

ตามที่กฎหมายก าหนด

แนะน าใหใ้ช้สิทธิ

ให้

ถ่ายส าเนา/

รับรองส าเนา

ถูกต้อง

ไม่มีไม่มี

การใหบ้ริการขอ้มลูขา่วสาร

ณ ศูนยข์อ้มลูขา่วสารของราชการ


