
คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดน่าน 
ท ี ฐ ? 1' /  / ๒ ( ะ ๖ ๓

เร่ือง การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบ้ตงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ 
ประจำเดือน มกราคม -  มีนาคม ๒๕๖1๔

ตามที่กรมบัญชีกลางได้ดำเนินการโครงการพัฒนาบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัดสู่การให้บริการ
ที่เป็นเลิศ (6๔6แ6ก1: ร6โพ่06) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับองค์ความรู้ที่จำเป็น 
ในการปฏิบัติงาน รวมทั้งพัฒนาด้านการให้บริการของสำนักงานคลังจังหวัด เพื่อมุ่งสู่องค์กรแห่งความเป็นเลิศ 
และตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดน่าน ที, ๑๔/ ๒๔๖๓ ลงวันที, ๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ เรื่อง การมอบหมาย 
การปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบีติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ น้ัน

เพื่อให้การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ของสำนักงาน
คลังจังหวัดน่าน มีความเหมาะสม เกิดประสิทธิภาพ และเป็นบีจจุบัน จึงมอบหมายให้บุคลากรปฏิบัติหน้าที่ 
ผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานเคาน ์เตอร ์ประซาส ัมพ ันธ ์ในแต ่ละว ัน  ประจำเด ือน มกราคม ๒๔๖๔ -  มีนาคม ๒๔๖๔ 
ตามรายละเอียดแนบท้ายคำสั่งนี้โดยให้ผู้มีรายซื่อปฏิบัติหน้าที่งานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ มีหน้าที่ดังนี้

๑ . รับโทรศัพท์/รับบริการ ผู้มาติดต่อ
๒. แจ้งกระบวนงานขั้นตอนรายละเอียดการให้บริการให้ผู้รับบริการทราบ 
๓. ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับกฎหมาย และระเบียบการเงินการคลัง แก่ผู้รับบริการ 
๔. แนะนำซ่องทางการติดต่อสื่อสาร ของสำนักงานคลังจังหวัดน่านเพิ่มเติม 
๔. ให้ผู้รับบริการประเมินผลการให้บริการทุกครั้งที่มาติดต่อ

ทั้งนี้ หากผู้ที่มีหน้าที่ดังกล่าวติดภารกิจหรือมีเหตุจำเป็น ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้สับเปลี่ยน โดยทำหนังสือ 
เป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มที่กำหนด

ส่ัง ณ วันท่ี 9 ?  ธันวาคม พ.ศ. ๒๔๖๓

ศ ใจเย็น)
นักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราขการแทน 

คลังจังหวัดน่าน



คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดน่าน 
ที ^  /๒๕๖๔

เร่ือง การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ 
ประจำเดือน เมษายน -  มิถุนายน ๒๔๖๔

ตามที่กรมบัญชีกลาง ได้ดำเนินการโครงการพัฒนาบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัด สู่การให้บริการ 
ที่เป็นเลิศ (&๔6แ6ท1: ร61าง่06) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับองค์ความรู้ที่จำเป็น 
ในการปฏิบัติงาน รวมทั้งพัฒนาด้านการให้บริการของสำนักงานคลังจังหวัด เพื่อมุ่งสู่องค์กรแห่งความเป็นเลิศ 
และตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดน่าน ท่ี ๑๔/ ๒๔๖๓ ลงวันที' ๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ เรื่อง การมอบหมาย 
การปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ น้ัน

เพื่อให้การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ซองสำนักงาน 
คลังจังหวัดน่าน มีความเหมาะสม เกิดประสิทธิภาพ และเป็นบ้เจจุบัน จึงมอบหมายให้บุคลากรปฏิบัติหน้าที่ 
ผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานเคาน ์เตอร์ประซาส ัมพ ันธ ์ในแต่ละว ัน ประจำเด ือน เมษายน ๒๔๖๔ -  ม ิถ ุนายน ๒๔๖๔ 
ตามรายละเอียดแนบท้ายคำสั่งนี้ โดยให้ผู้มีรายซื่อปฏิบัติหน้าที่งานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ มีหน้าที่ดังนี้ 

๑. รับโทรศัพท์/รับบริการ ผู้มาติดต่อ
๒. แจ้งกระบวนงานขั้นตอนรายละเอียดการให้บริการให้ผู้รับบริการทราบ 
๓ .  ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับกฎหมาย และระเบียบการเงินการคลัง แก่ผู้รับบริการ 
๔. แนะนำซ่องทางการติดต่อสื่อสาร ซองสำนักงานคลังจังหวัดน่านเพิ่มเติม 
๔. ให้ผู้รับบริการประเมินผลการให้บริการทุกครั้งที่มาติดต่อ 

ทั้งนี้ หากผู้ที่มีหน้าที่ดังกล่าวติดภารกิจหรือมีเหตุจำเป็น ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ไดืให้ลับเปลี่ยน โดยทำหนังสือ 
เป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มที่กำหนด

ส่ัง ณ วันท่ี ( /  มีนาคม พ.ศ. ๒๔๖๔

(นางสาวปทิตตา เลาหพิบูลรัตนา)
คลังจังหวัดน่าน



คำสั่งสำนักงานคสังจังหวัดน่าน 
ท่ี ฐ ) ! ! ')  / ๒๕๖๔

เร่ือง การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ 
ประจำเดือน กรกฎาคม -  กันยายน ๒๕๖๔

ตามที่กรมบัญชีกลาง ได้ดำเนินการโครงการพัฒนาบุคลากรสำนักงานคลังจังหวัด สู่การให้บริการ 
ที่เป็นเลิศ (&๔6แ6ทเ: รอก/106) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับองค์ความรู้ที่จำเป็น 
ในการปฏิบัติงาน รวมทั้งพัฒนาด้านการให้บริการของสำนักงานคลังจังหวัด เพื่อมุ่งสู่องค์กรแห่งความเป็นเลิศ 
และตามคำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดน ่าน ท่ี ๙/ ๒๔๖๔ ลงวันที, ๔ มีนาคม ๒๔๖๔ เรื่อง การมอบหมาย 
การปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ น้ัน

เพื่อให้การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ของสำนักงาน 
คลังจังหวัดน่าน มีความเหมาะสม เกิดประสิทธิภาพ และเป็นปิจจุบัน จึงมอบหมายให้บุคลากรปฏิบัติหน้าที่ 
ผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานเคาน์เตอร์ประขาสัมพันธ์ในแต่ละวัน ประจำเด ือน กรกฎาคม ๒๔๖๔ -  ก ันยายน ๒๔๖๔ 
ตามรายละเอียดแนบท้ายคำสั่งนี้ โดยให้ผู้มีรายซื่อปฏิบัติหน้าที่งานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ มีหน้าที่ดังนี้ 

๑. รับโทรศัพท์/รับบริการ ผู้มาติดต่อ
๒. แจ้งกระบวนงานขั้นตอนรายละเอียดการให้บริการให้ผู้รับบริการทราบ 
๓. ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับกฎหมาย และระเบียบการเงินการคลัง แก่ผู้รับบริการ 
๔. แนะนำซ่องทางการติดต่อสื่อสาร ของสำนักงานคลังจังหวัดน่านเพิ่มเติม 
๔. ให้ผู้รับบริการประเมินผลการให้บริการทุกครั้งที่มาติดต่อ 

ทั้งนี้ หากผู้ที่มีหน้าที่ดังกล่าวติดภารกิจหรือมีเหตุจำเป็น ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ลับเปลี่ยน โดยทำหนังสือ 
เป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มที่กำหนด

ส่ัง ณ วันท่ี จ มิถุนายน พ.ศ. ๒๔๖๔

(นางสาวปทิตตา เลาหพิบูลรัตนา)
คลังจังหวัดน่าน



คำสั่งสำนักงานคลังจังหวัดน่าน 
ท่ี \ร เ^ ' /๒๕๖๔

เร่ือง การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ 
ประจำเดือน ตุลาคม -  ธันวาคม ๒๕๖๔

ตามท ี่กรมบ ัญ ช ีกลาง ได ้ดำเน ิน การโครงการพ ัฒ น าบ ุคลากรส ำน ักงาน คล ังจ ังห ว ัด  
สู่การให้บริการที่เป็นเลิศ (&’๔6แ6เซ: ร6โห๔6) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ 
องค์ความรู้ที่จำเป็นในการปฏิบัติงาน รวมทั้งพัฒนาด้านการให้บริการของสำนักงานคลังวังหวัด เพื่อมุ่งสู่องค์กร 
แห่งความเป็นเล ิศ และตามคำสั่งสำนักงานคลังวังหวัดน ่าน ท่ี ๑๒/ ๒๕๖๔ ลงวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๔ 
เร่ือง การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ น้ัน

เพื่อให้การมอบหมายการปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานเคาน์เตอร์ประซาสัมพันธ์ของสำนักงาน 
คลังวังหวัดน่าน มีความเหมาะสม เกิดประสิทธิภาพ และเป็นปีจจุบัน จึงมอบหมายให้บุคลากรปฏิบัติหน้าที่ 
ผ ู้ปฏ ิบ ัต ิงานเคาน ์เตอร ์ประซาส ัมพ ันธ ์ในแต1ละวัน ประจำเด ือน ต ุลาคม ๒๕๖๔ -  ธันวาคม ๒๕๖๔ 
ตามรายละเอียดแนบท้ายคำสั่งนี้ โดยให้ผู้มีรายซื่อปฏิบัติหน้าที่งานเคาน์เตอร์ประขาสัมพันธ์ มีหน้าที่ดังนี้ 

๑. รับโทรศัพท์/รับบริการ ผู้มาติดต่อ
๒. แจ้งกระบวนงานนั้นตอนรายละเอียดการให้บริการให้ผู้รับบริการทราบ 
๓. ให้คำปรึกษาเกี่ยวกับกฎหมาย และระเบียบการเงินการคลัง แกผู้่รับบริการ 
๔. แนะนำซ่องทางการติดต่อสื่อสาร ของสำนักงานคลังวังหวัดน่านเพิ่มเติม 
๕. ให้ผู้รับบริการประเมินผลการให้บริการทุกครั้งที่มาติดต่อ 

ทั้งนี้ หากผู้ที่มีหน้าที่ดังกล่าวติดภารกิจหรือมีเหตุจำเป็น ไม,สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้สับเปลี่ยน โดยทำหนังสือ 
เป็นลายลักษณ์อักษรตามแบบฟอร์มที่กำหนด

ส่ัง ณ วันท่ี 5^/สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๔

ป้าก(ๆ  ฬ ใ*1โ ^ โ V —
(นางสาวปทิตตา เลาหพิบูลรัตนา) 

คลังวังหวัดน่าน


