
บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ  ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดน่าน โทร. 0 5471 6459 ต่อ 303     

ที่  นน 0003/- วนัที่     20  ธันวาคม  2562 

เรือ่ง   แผนการดำเนินการและแผนการปฏิบัติงานของสำนักงานคลังจังหวัดน่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  

เรียน คลังจังหวัดน่าน 

ตามที่คลังจังหวัดน่าน กำหนดให้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินการของฝ่าย/กลุ่มงาน 
และแผนการปฏิบัติงานรายบุคคล สำนักงานคลังจังหวัดน่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เพ่ือเป็น
แนวทางในการปฏิบัติหน้าที่ให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่วางไว้ นั้น 

บัดนี้ การดำเนินการจัดทำแผนฯ เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอส่งแผนการดำเนินการของฝ่าย/กลุ่มงาน และ
แผนการปฏิบัติงานรายบุคคล สำนักงานคลังจังหวัดน่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 รายละเอียดตาม
เอกสารแนบ  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
  (นางสาวกฤติยา  ทะโพนชัย) 

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 

 อนุมัติ 
 
 
 (นางสาวเทพธิดา  มุ่งเกษม) 
 คลังจังหวัดน่าน     

 
 
 

 
 



. ^ .  . . .  (แผนดำเปิบการ (/เ๗|๐ก เวเลก) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓
ฝ่ายบรหารท่ัวไป สำใ3'กงาบคลังจังหวัดน่าน

ลำดับ
ท่ี กิจกรรม

ระยะเวลาใบการดำเนิบงาบ
ผู้รับผิดชอบ หมายเหทุ๒๔๖๒ ๒๔๖๓

แ&งาบ ด.ค. ห.ย. ซ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. นิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
0) การดำเนินการ๓ ยวกับงาบสารบรรณ งาบพิมพ์ 

และงาบธุรการท่ี'วไป
-  การดำเน ิน งาน ส ารบ รรณ  งานพ ิมพ ์ และงานหน ังส ือราชการ 

(ระบบ 6 -0 ศ ใ 0 6  อ-กก311 และ 6-|ว๐ (ะ)

แผนงาบ น.ส.สิริลักษณ์ ตบะทิพย์ 

น.ส.กฤตยา ทะโพนขัยผลงาบ
- ก ารด ำเน ิน งาน ก ารบ ัน ท ึก ข ้อ ม ูล ก าร 'ผ ิก อ บ รม ข อ งบ ุค ล าก ร แผนงาบ น.ส.สิริลักษณ์ ตบะทิพย์ 

น .ส.าฤตยา ทะโพนขัยผลงาน
- ก าร ด ำ เน ิน งาน ศ ูน ย ์ข ้อ ม ูล ข ่าว ส าร ข อ ง ท างร าช ก าร  

ส ำน ักงาน คล ัง ป ร ะ จ ำ เด ือ น

แผนงาน น.ส.สิริลักษณ์ ตบะทิพย์ 

น.ส.กฤตยา ทะโพนขัย

ผลงาน
- ก าร ด ำ เน ิน ก าร จ ัด เก ็บ ข ้อ ม ูล  การผ ิก อ บ รม  ว ิท ย า ก ร  

ข องส ำน ักงาน ค ล ัง

แผนงาบ น.ส.สินทุอร สิทธิกอง 

น.ส.กฤตยา ทะโพนขัย

ผลงาน
๒ การดำเนินการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา เนิกจ่าย บัญข้ 

และรายงาบการเงิน ควบทุม ซ่อมแซม บำรุงรักษา 
และจำหน่ายดัสทุ ครุกัฌพ์
- ก าร ด ำเน ิน ก าร จ ัด ซ ื้อ  จ ัด จ ้าง  จ ัด ห า ควบ ค ุม  

ซ ่อมแชม บ ำร ุงร ัก ษ า  แ ล ะ จำห น ่ายพ ัส ด ุ ค ร ุภ ัณ ฑ ์ 

(ห ัว ห น ้า เจ ้าห น ้าท ี่ , เจ ้าห น ้าท ี่)

แผนงาน บ.ส.กฤตยา ทะโพนขัย 

น างข ัขร ั แตงก ่อ

ผลงาน

91/๔



แผนคำเนินการ (*๘ร่©ก 0๒ก) ประจำปีงบประมาณ ห.ส. ๒แปี901 
กล่มกำกับแก*บ?หารการเงินการสกัง กำนิ’ภงาบสกังจังหวัดน่าน

ล่ากับที นิจกรรม
ร*อ*เว!ทโนสารดำเนินงาน

ด.ส. ห.ย. อ-ส.

๒ )6 ๖ 0 1

ม.ค. ก.ห. ม.ค. เม.ย ห.ค. นิ.ย. ก.ส. ส.ค ก.ย.
ผู้วับผิ*ชอบ

ทำแผนงาบ การหัฒบาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ - ผอ.หรรษชนัชุ)
- วาสนา I

๒.® 
๒ .๒

๒ .๓

ให้คำปรกบา คอบข้อหารอทางวิชาการเกียว 
กับกฎหมาย ระเปียบ ข้อบังคับ วิธปฎิบ้ติ 
เกียวกับการเงินการคกัง การบัญข้ การ 
ดรวจสอบภายใบ การหัสคุ และการปฎิปีต ิ
งาบในระบบ ด โ^ 15 
ให้คำปรึกษาตอบข้อหารือ
การจัดส่งข้อมูลการให้คำปรึกษา แบะนำ ตอบข้อหารือ 
เกียวกับหัวข้อที่ใต้รับมอบหมายให้กับผู้รับผิดขอบภายใน 
ระยะเวลาที่กำหนด (ภายใบ ๓ วับทำการนับถัดจากวันสับเดือน) 
ตรวจสอบและสรุปผลการให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหา
รือที่ใต้รับจากผู้รับผิดชอบประจำเดือน และรายงาบขึ้น 
เวิปใขด์ของส่านักงานคลังจังหวัดน่าน ภายใบ ๕ วับทำการ 
(นับถัดจากวันสันเดือน)

- ผอ.หรรษชบัชุ)
- วาสนา
- กาชุ)จนา 
■ นิมสิรี
- กรรณิการ์

๓ .๒

คำเนินการจัดผิกอบรมและหัฒนาบุคลากร 
ด้านการเงินการคกัง การบัชุ)ข้ การตรวจสอบ 
ภายใน การหัสทุแก'หน่วยงานภาครัฐและอปห.
องค์กรอิสระ องค์การมหาขน รัฐวิสาหกิจ 
ภาคเอกชน
การเตรียมการก่อนเข้ารับการผิกอบรม

- การคัดเลือกผู้เข้ารับการผิกอบรม
- การคัดเลือกวิทยากร
- การจัดเตรีมสถานที่ผิกอบรม
- การจัดเตรียมส์อ หรือุปกรณ์สนับสนุบการผิกอบรม
- ดำเนินการจัดเตรียมค่าใช้จ่ายใบการผิกอบรม
- ทำหนังลือแจ้งหน่วยงาบที่คัดเลือกเข้าอบรม 

การดำเนินการผิกอบรม
- การประสาบกับวิทยากรผิกอบรม
- การควบคุมดูแลสถานที่ผิกอบรม
- เลือกใช้ลือ หรืออุปกรณ์สนับสบุบการเรียบรู้ต่าง  ๆ อย่างเหมาะสม
- ควบคุมดูแล ค่าใช้จ่ายต่าง  ๆ ตลอดการผิกอบรม

- ผอ.หรรษชนอุ)
- วาสนา
- กาอุ)จนา
- 'นิมสิริ
- กรรณิการ์

-*™



สำคัข* กัพ่ครรบ
ระยะเวสาใบภารคำIV.มงาบ

* 1 ศ . ร*.ย. ย-ค. ม-ศ. ก.ร*. ม-ค. เม.ย. ร*.ค. มิ.ย ก.ค. ส.ค ก.ย.
ยู่๓ ;มิคชอบ

๓ . ๔

การดำเนินการหลังปีกอบรม
- การประเมินผลโครงการปีกอบรม
- การทดสอบหลังการปีกอบรม
- การติดตามผลการปีกอบรม
- ดำเนินการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายใบการปีกอบรม
- จัดทำทะเบียนเอกสารและหลักฐานหลักสูตร 

รายงานผลการดำเนินงาน
- รายงานผลการใช้จ่ายเงินภายใน ๑ สัปดาห์หลังเสร็จสิ้นโครงการ
- รายงานการประเมินผลหลังการปีกอบรมภาย ๑ สัปดาห์หลังจากเสร็จ 

สิ้นการปีกอบรม

๔.®

๔.เอ

๔.๓

๔.๔

๔.๔

การเสริมสร้างความเข้มแซงให้กับ
องค์กรปกครองส่วนห้องส้ิบ จำบวบ 0)00 แพ่ง
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกข้อมูลรายงาน 
การเงินประจำปี พ.ค.เอ๔๖เอ ของ อปท. แด่ละแห่ง (๑๐๐แห่ง)
ผ่านระบบรายงาบการเงินรวมภาครัฐ (ระบบ 0 ะร) ภายในวับที

๑๐ ม.ค. ของV]กปี 
จัดทำและวิเคราะห์รายงาบการเงินรวมของ อปท. ระดับจังหวัด พร้อมทั้ง 
ระบุสาเหตุของการเปลี่ยนแปลงจากปีก่อนเกินร้อยละ ๒๐ ส่งให้ 
กรมบัญขีกลางภายใบวันที ๑๔ มกราคม ของทุกปี

จัดทำตารางวิเคราะห์เปรียบเทึยบข้อมูลรายงานการเงินรวมขององค์กร 
ปกครองส่วนห้องลี่น ๓ ปีงบประมาณย้อนหลัง พร้อมทั้งอธิบายลาเหตุกรณี 
ทีมีการเปลี่ยนแปลงเกินร้อยละ ๒๐ ส่งให้กรมบัญชีกลางภายในเดือน 
กุมภาพันธ์ ของทุกปี
จัดทำการเปรียบเทึยบงบการเงินของ อปท. (รายแห่ง) จำนวน ๒ 
ปีงบประมาณ พร้อมทั้งอธิบายสาเหตุกรณีทีมีการเปลี่ยนแปลงเกินร้อยละ 
๒๐ ส่งให้กรมบัญชีกลางภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี 
การจัดทำรายงาบรับ - จ่ายเงินของ อปท.ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.๒๔๖๒ จำนวน ๑๐๐ แห่ง เป็นรายไตรมาส และส่งขอมูลผ่านระบบ 
รายงานการเงินรวมของรัฐ (ระบบ 01=5) ภายใน ๔๔ วันนับตั้งแต่วันสุดท้าย 
ของไตรมาส 
- ไตรมาสที ๑ 
-ไตรมาสที ๒ 
-ไตรมาสที ๓ 
-ไตรมาสที ๔

ส**!"

ผอ.พรรษชนัญ
- วาสนา
- กรรณิการ์
- พัมสิริ

-!แ/&



ล่าดับที
ระยะ!วลาในการดำเนิน๔!บ

ผู้รัยผิดขอบ๒๔๖๒ ฒ ฒ ฒ 1 1 1 1 — ฒ ฒ — — 8 8 1 ! — 1 1 1 1 — { ฒ เ8—
ด.ด. พ.ย. * ด1 &**เ ถ.พ. มิ.ด. เม.ย. ! พแแ. - มิ.ย. ก.ด. ล.ด. ก.ย.

๔ ติดดามและรวบรวมรายงาบแสดง!)ลล่ารวมของสินทรัพย์และล่าเทีอม 
ราคาสะสมดามประ๓ ทสินทรัพย์ (สท.®) เทีอจัดทำรายงานแสดงมูลล่า 
รวมของสินทรัพย์ของอปท. ภายใบจังทวัดน่าน (สท.๔) ส่งล่านักงาบดลัง 
เขด ๔ ภายใบวับที ๓® ส.ด. ๖๓

-ผอ.
พรรษขนัญ

- วาสนา
- พิมสิริ - 

กรรณการ - 
กาญจนา

๖ การติดดามและการประเมินผลการปฏิบัติงาบของ อปท. ภายใบจังหวัด 
น่าน ท๊ัง ๔ ด้าน ใด้แก่
๑) ด้านการจัดขี้อจัดจ้าง
๒) ด้านการบริหารจัดการงบประมาณและการเบิกจ่ายงบประมาณ 
๓) ด้านการบัญชี
๔) ด้านการควบคุมและการตรวจสอบทางการคลัง 
๔) ด้านความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง

- ผอ.
พรรษ๗ ’ญ

- วาสนา
- พิมสิริ - 

กรรผิการ
- กาญจนา

๗ ดำเนินการเทียวลับการพิจารณากำหนดล่านักงาบในพนทีพิเศษ
๗.® ทำหนังสือแจ้งหลักเกณท์และกำหนดล่งแบบคำขอฯ 
ล่งสำนักงานคลังจังหวัด ภายในวันที ๑๖ ต.ค. ๖๒ 
๗.๒ จัดประขุมคณะกรรมการพิจารณากำหนดสำนักงานทีตั้งอยู่ 
ในพ้ีนทีพิเศษระดับจังหวัด
๗.๓ พิจารณาและเสนอรายขอสำนักงานใบพี้บทีพิเศษ ล่งกรมบัญชีกลาง 
ภายในวับที ๑๘ พ.ย. ๖๒

- ผอ.
- พิมสิริ 
- วาสนา
- กรรณิการิ

๘ ดำเนินการเทียวลับการเดรัยมกวามพร้อมเทีอการจ่ายเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และเบี้ยดวามพิการของ อปท.
ผ่านระบบบุรฌาการฐานข้อมูลสวัสดิการลังดม (ล-รพ)
๑๐.® จัดทำข้อมูลดิบเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการของอปท. ภายใบ 
จังหวัดน่าน ลง 1 6 ๓ เว1ล*0 ๔๒ ข่อง

- ผอ.พรรษขไ
- วาสนา
- กรรณิการิ

เญ

๔ การรายงาบดวามเสียหายใบระบบดวามรับผิดทางละเมิดและแพ่ง เนิบ 
ประจำทุกเดอน
ในวับปฏิบัติราขการวับสุดท้ายของเติอนเนินประจำทุกเดอน ไม’ว่าจะเกิด 
ดวามเสียหายหรัอใม่ทีดาม
-ไตรมาสที ๑ 
-ไตรมาสที ๒ 
- ไตรมาสที ๓ 
-ไตรมาสที ๔ ๒ '..,1. ผ 1!*,!—

- ผอ.
พรรษขนัญ
- วาสนา

๓/



สำคับที
ระยะเวลาใบการดำเน ิบงาบ

ผ ู้?ชนิดขอบ
— *

๒*๖๒ 1 140๒ด)
* ด.ค-, พ.ยเ. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. นิ.ค. เม.ย. ; พ !* . ; ม้.ย. ก.ค. ยแแ. - ก.ย.

๑๐ 

๑๐ .๑  

๑๐.๒

ดำเนิบการเกียวกับโครงการความโปร่งใสใบการก,®สร้างภาครัฐ
(0๐กร1า'น๐ป0ก ร6๘ 0โ 7 โลก5[วลโ6 ก๐)' ะ 0๐57)
พิจารณาคัดเลือกโครงการก่อสร้างของหน่วยงาบราชการท้องกีบ

. - * 
เพอเข้าร่วมโครงการ 0๐57 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒(ะ๖๓
การรายงาบตรวจสอบการบันท้กข้อมูลโครงการก่อสร้างที่เข้า
ร่วมโครงการ 0๐57 และลงพื้บที่โครงการก่อสร้างอย่างน้อย
ทุก ๓ เสือบ ส่งให้สำนักงาบคลังเขต ภายใบวับที่ ๓0 ของเสือบ
ที่สิบใครมาส
-ใตรมาสที่ ๑
-ใตรมาสที่ ๒ 
- ไตรมาสท่ี ๓ 
-ใตรมาสที่ ๔

- ผอ.พรรษข!
- วาสนา
- พิมสิริ

- กรรณิการ์

■ ญ

4 ...... '

๑๑ กำกับภูแลงาบค้าบการจัคที่'อจัคจ้าง
ด้วยระบบอิเลกทรอนิกส์ และตรวจสอบ
การจัดสรรรหัสผ่าบของหน่วยงาบของรัฐ และผู้ค้าภาครัฐ

- (แอ.พรรษข!
- วาสนา
- พิมสิริ
- กาญจนา
- กรรณิการ์

'อุ)

๑๒ ควบทุม และตรวจสอบการเนิกจ่ายเงิบทดรองราขการ 
เทีอช่วยเหลิอผู้ประสบภัยพิบัติกรณอุกเอิบใหแ้ก่ 
หน่วยงาบที่เกียวข้อง

- ผอ.พรรษข!
-วาสนา
- ทิมสิริ
- กาญจนา 
■ กรรณิการ์

'ญ

๑๓ ดรวจสอบ จัดทำหนังสิอรับรองสิทธิใบบ่าเหนิจตกทอดเที่อ 
ใข้เปีบหลักทรัพย์ประกันการถู้เงินกับสถาบับการเงิบ 
ของข้าราชการบ่าบาญ

- ผอ.พรรษข!
- ทิมสิริ

'อุ!

๑๔

๑๔.๑

ดำเนิบการค้าบการเงิบและนัอุเที่ ชุดส่วบราขการของ 
สำนักงาบคลังจังหวัดและการบริหารงบประมาณของ 
สำนักงาบคลังจังหวัด
รายวับ /  รายสัปดาห์

- ตรวจสอบเอกสารการเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ ให้ 
ถูกต้อง ครบถัวบเปีบไปตามระเบียบา

- จัดทำทะเบียนคุมต่างๆ ทีเ่กียวข้อง
- บับท้กขอเบิกเงินในระบบ 0 ^ 1 5  ทั้งจ่ายตรง 

จ่ายผ่านส่วนราขการ

- ผอ.พรรษข!
- กาญจนา

เอุเ

๔/

■-- •-



ส ำ* ฟ ่เ
ระยะเวสาในการ*ใเนิน*าน

นุ้?นผิ*ซอน๒๔๖๒ — 1 ! ฒ ฒ ธ ! 1 1 1 1 1 — — ^ ฒ 1 1 ^ ^ ฒ เ 1 ฒ ^ เ 1 ฒ 1 —
*,*; * .0 . ธ.ศ. ม.ศ. ก.*. มิ.ศ. เม.ย. ศ.ศ. มิ.ข. ; คแ*. : ส.ศ. ก.ย.

๑๔. ๒ 

๑๔.๓

- บันทึกขอจ่ายโบระบบ 0=1^15 จ่ายเช็คและ 
จ่ายผ่านระบบ Xบัว ๓ โเว0โ3เ:6 ๐ก[เก6

- บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีโนระบบบัญฃีแยก 
ประเภท เช่น ล้างลูกหนี้เงินยืมราชการ เบิกเกินส่งสืบ

- จัดทำหนังลือแจ้งชำระค่าบริการ กรณีจ่ายตรง 
เข้าบัญชีผ้ขาย หนังลือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย
รายเดอน

- รายงาบสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาบ
- รายงาบแผนผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
- รายงาบแสดงยอดคงเหลือ และทะเบียนคุม
- รายงานแผน/ผล เงินฝากค่าโข้จ่ายเก็บภาษี 

ท้องถิ่น (๑๐๔๑๒)
- รายงานการโข้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย 

ประจำปีงบประมาณ
- รายงาบงบทดลองโนระบบ ธโเฬเ5
- เผยแพร่รายงานงบทดลองในระบบ ธเปฬเร 

ผ่านเวีบใชต์ของสำนักงานคลังจังหวัดน่าน
(ส่งให้คลังจังหวัด คลังเขต ๔ กรมบัญชีกลาง และสตง. 
ไม่เกินวับที่ ๔ ของเดือนลัดไป)
รายไตรมาส

- รายงานการรับ-จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอก 
งบประมาณฝากคลัง (ส่งกรมบัญชีกลาง ภายใบ ๔ วัน 
ทำการ หลังจากวับลืบไตรมาส)

- รายงานแบบสำรวจข้อมูลค่าสาธารณูปโภคตาม 
มาตรการแก้ไขป็ญหาหนี้สาธารณูปโภคค้างชำระ
(ส่งกรมบัญชีกลาง ภายไน ๑๔ วัน หลังสิ้นไตรมาส)

- รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงาน 
ภาครัฐ (ส่งกรมบัญชีกลาง ภายโบ ๒๐ วับ นับแต่วับ 
ส้ินไตรมาส)

’*— * -

- - — -!&!



สำลับหึ๋
ระยะเวลาใบการดำเมินงาบ

ะ!เ& ผด'รอบ:๒x๒๒ 1 ๒๕๖๓
ด.ค. ด.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.ค. มิ-ค. เม.ย. ค.ค. 1 ' ม ิ. ย: ก.ค. ' &คเ } คเย.

(9)(เ̂ . (3? รายปี
- รายงาบการใช้ใบเสร็จรับเงิน (ส่งคลังเขต ๕ 

ไม่เกินวับที่ ๓๑ ต.ค. ของปีงปม.ถัด’โป)
- รายงานการรับ-จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณ 

ฝากคลัง (ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวับที่ ๓๑ ต.ค.ของทุกปี)
- รายงาบการประเมินผลการปฏิบัติงาบต้านบัญชี 

ของส่วนราขการประจำปีงบประมาณงบประมาณ ท.ศ....
ระดับหน่วยเบิกจ่าย (ส่งกรมบัญชีกลาง ตามหนังสือเวียน 
แจ้งกำหนดในแต่ละปี)

- รายงานการวิเคราะห์สาเหตุของการเปลี่ยนแปลง 
ของบัญชีที่เพิ่มลดเกินกว่าร้อยละ ๒๐ ทุกบัญชี (ส่งกรม 
บัญชีกลาง ตามหนังสือเวียนแจ้งกำหนดในแต่ละปี)

- รายงานงบทดลองประจำปีงบประมาณ พ.ศ..........
จากระบบ 0 ^ 1 5  (ส่ง สตง. ภายใบ ๖๐ วัน นับจากวัน 
สืบจงบประมาณ)

0๕

๑๕.๑

๑๕. ๒ 

๑ ๕. ๓ 

๑ ๕. ๕ 

ร,๕.๕. 

ร)๕. ๖

๑๕:.๓!

ตรวจสอบ คำนวณ วิเคราะห์ และจัคทำรายงาบ 
ด้นทุบผลผลัดของสำนักงาบคลังจังหวัด
จัดทำปริมาณงาน เกณทํการปีนส่วน และจำนวน 
บุคลากร พร้อมทั้งทบทวนผลผลืตย่อย กิจกรรมย่อย 
หน่วยนับ

- ผอ.พรรษขข
- กาญจบา

'ญ

แยกรายการข้อมูลค่าใช้จ่ายจากงบทดลองใบระบบ 
๓ ฬเร เป็นรายบุคคล รายฝ่าย/กลุ่มงาน 
๗.๓ คำนวณต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัด 
น่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ....
๗.๔วิเคราะห์ต้นทุนผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดน่าน 
ต้นทุนพิ่ควบคุมใต้ และต้นทุนที่ควบคุมไม่ไต้
วิเคราะห์ต้นทุนผลผลิตของสำนักงาบคลังจังหวัดน่าน 
ตามแนวตั้ง (Vรเฯ:!'๐ฮ1 /ปาล1)๗5)

๒1

วิเคราะห์ต้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดน่าน 
ตามแนวบอน (เ-เ0ก่20กฯ3เ กลเ7ร1ร)
ส่งกรมบัญชีกลาง ภาย'ใบเดอบ กุมภาพันธ์ ของทุกปี
รายงานผลการปรับปรุงการใช้ทรัพยากรของสำนักงาบคลังจังหวัด 
ส่งกรมบัญชีกลาง ภายใบเต้อน มินาคม ของทุกจ



ระยะเวลาใบการดำเนิบงาบ
ล่าดับัทึ่ ๒430๒ ๒)X๒๓ ไเ?บ้ผดชอบ ผ าอ ย '!*

ด.ศ. ท.ย. ส.ศ. ม.ศ. ค.ท. มิ.ศ. ณ.ย. ท.ศ. มิ.ย. ก.ศ. ส.ศ. ค.ย.
9)๒ ด่าเนิบการเกียวกับเงินทดรองราชการของล่านักงาบ 

คลังจังทวัด
- ผอ.พรรษขใ
- กรรณิการ์

ญ

9)๒ รวบรวมและสรุปรายงาบการประเมินผลการควบคุมภายใบชองทน่วยงาบ - ผอ.
รัฐใบส่วบภูมิภาค (จังทวัดบ่าบ) พรรษชนัญ 

- วาสนา
1 สรุปการให้คาปรึกษา แบะบ่า ดอบช้อทารึอ หน่วยงาบชองรัฐ 

ประจำเดอบ
- ผอ.พรรษชใ
- วาสบา
- พิมสิริ
- กาญจบา
- กรรณิการ์

ญ0)0

9 )๙ การสนับสบุบด้าบวชาการให้กับหน่วยงาบของรัฐใบจังหวัด 
(รทยากร)

- ผอ.พรรษชใ.
- วาสบา
- กาญจนา
- พิมสิริ
- กรรณิการ์

'ญ

๒ ๐ ร่วมเป็นคณะห้างาบบริหารจัดการความเด้าบการจัดที,อ 
จัดจ้างและดอบข้อจักถามผ่าบช่องทาง (ะ306๖00เ(

- ผอ.พรรษขใ,
- วาสบา

'ญ

กรมนัญข้กลาง
■■ทิ̂.. '-'-'-'

- ทิมสิริ
- กาญจนา
- กรรณิการ์

๒ 9 ) การปฎิบํดังาบภูบย์ข้อยูลข่าวสารของราชการของล่านักงาบ 
คลังจังหวัดน่าน

- ยดั) พรรไ^ร.]'ญ
- วาสบา

๒ ๒ ล่าเมิบการดามบโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด - ผอ.พรรษชใ
- วาสนา
- พิมสิริ
- กาญจนา
- กรรณิการ์

เญ

๒ ๓ ปฎิบํดังาบร่วมกับหรึอสนับสบุบการปฎิบํดังาบชองหน่วยงาบกีบ 
ทีเกียวข้องหริอที!ด้รับมอบหมาย

- ผอ.พรรษชใ 
-วาสนา
- ทิมสิริ
- กาญจนา
- กรรณิการ์

เญ



*  * .แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม)
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (1 ตุลาคม 2562 - 30 กันยายน 2563) ผู้รับผิดขอ 
บหลักต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับศบุนและให้ 
ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลัง 
ภาครัฐ

ทุกคน

2. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงาน 
ตามระบบ 61=̂ /115

2.1 ดานปฏิบัติงานในระบบ (51=1̂ 15
(1) ตรวจสอบ อนุมัติ/ไม่อนุมติรายการ'ขอเบิกเงิน 

งบประมาณและเงินนอกงบประมาณของส่วนราชการในจังหวัด 
และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ (วิ!ะ1\/แร ของหน่วยงานท่ีได้รับ 
มอบหมาย

ทุกคน

(๒) ตรวจสอบ อนุนัติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง ข้อรุ)ล 
หลักผู้ขายของหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย

ทกคน

(๓) ตรวจสอบและเร่งรัดการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ และ 
ควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการนำเงินส่งคลังของหน่วยงานท่ี 
ได้รับมอบหมาย

ทุกคน

\
หปก'ท่ี 1



แผนปฏบิตังิานกลุม่งานกำกบัและบรหิารระบบการคลงั (ภาพรวม)
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2563

โครงการ/กจิกรรม ปงีบประมาณ พ.ศ. 2563 (1 ตลุาคม 2562 - 30 กนัยายน 2563) ผู้รับผิดซอ 
บหลักต.ค. เ8 1 ศ |'! ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ีย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

(๔) จัดทำรายงานการกระทบยอดเงินฝากธนาคารเก่ียวกับ 
บัญชีเงินฝากธนาคารของสำนักงานคลังจังหวัด ณ ธนาคารกรุงไทย 
(ด้านรับ) ในระบบบัญชีรัฐบาล

พรพิมล

(๔) ดำเนินการเก่ียวกับการบริหารบัญชีเงินฝากคลังในส่วน 
ภูมิภาคในภาพรวมจังหวัด นวพิทย์

(๖) ตรวจสอบความถูกต้องบัญชีของส่วนราชการตามเกณฑ์ 
การประเมินผลการบัญชีประจำปีของหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย ทุกคน

(๗) ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
และเงินนอกงบประมาณของหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย ทุกคน

2.2 ด้านการประชาสมัพนัธ์ ทุกคน
(1) จัดทำสรุปกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติครม.

หนังสือเวียนท่ีเก่ียวช้อง และอ่ืน  ๆ ของกลุ่มงานกำกับและบริหาร 
ระบบการคลัง เพ่ือประซาสัมพันธ์และเผยแพร่ผ่านทางเว็บไขต์ 
สำนักงานคลังจังหวัดน่าน

หนาัพื ่ 2



*  9

แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (1 ตุลาคม 2562 - 30 กันยายน 2563) ผู้รับผิดซอ 
บหลักด.ค. 1 ,แ |0 011101:: ก.พ. นิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

3. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและ 
รายงานที่เกี่ยวกับระบบ 60/115 เกียรติลักด้ิ

4.ดำเนินการติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณและ 
เงินนอกงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ 2563 นวพิทย์

4.1 แต่งต้ังคณะกรรมการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
รายจา่ยจงัหวัด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563

4.2 แจ้งเวียนมติครม.และหนังสือลังการท่ีเก่ียวข้อง

4.3 กำหนดรูปแบบรายงานการติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

4.4 ส่วนราชการจัดทำข้อมูลการใช้จ่ายเงินงบประมาณตาม 
ฟอร์มท่ีกำหนด และรายงานให้ส่านักงานคลังจังหวัดทุกวันท่ี 10 
ของเดือนถัดไป (ผ่านเว็บไซต์สำนักงานคลังจังหวัดน่าน)

4.5 ประมวลสรุปผลข้อมูลภาพรวมการใช้จ่ายงบประมาณ ของ 
ส่วนราชการรายเดือน เพ่ือใช้ติดตามงบประมาณ/ลงพ้ืนท่ี เสนอ 
คลังจังหวัด/ท่ีประขุมคณะกรรมการเร่งรัดฯ
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แผนปฏบิตังิานกลุม่งานกำกบัและบรหิารระบบการคลงั (ภาพรวม)
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2563

โครงการ/กิจกรรม ป งีบประมาณ พ.ศ. 2563 (1 ตุลาคม 2562 - 30 กันยายน 2563) ผู้รับผิดชอ 
บหลักต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

4.6 จัดประชุมคณะกรรมการเร่งรัดติดตามการดำเนินงาน เพ่ือ 
ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ไตร 
มาสละ 1 คร้ัง เพ่ือเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปตาม 
แผน และพิจารณาส่ังการและให้แนวทางหน่วยงานในการ 
ปรันปรุงกระบวนการดำเนินการ/แกํไฃปึญหา เพ่ือใหก้ารเบิกจ่าย 
เป็นไปตามแผน

-1-------- * 4 -------- 1- -1-------- *

4.7 จัดทำรายงานการประชุมและข้อส่ังการจากการประชุมฯ 
ไตรมาสละ 1 คร้ัง 1-------- * 4 -------- 1* 4-------- 1- 1-------- *

4.8 สรุปผลการเบิกจ่ายงบประมาณประจำเดือน เสนอที ่
ประชุมหัวหน้าส่วนราชการประจำจังหวัด

4.9 สรุปผลการเบิกจ่ายงบประมาณและบิญหาอุปสรรค รวมท้ัง 
ข้อเสนอแนะเสนอผูว่้าราชการจังหวัด ประจำทุกเดือน

5. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจนใบสำคัญและ 
บันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทตรองราชการ เพื่อช่วยเหลือ 
ผ ูป้ระสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ทุกคน

ห,ม่ทพ่ื 4



แผนปฏบิตังิานกลุม่งานกำกบัและบรหิารระบบการคลงั (ภาพรวม)
ประจำจ ง บประมาณ พ.ศ. 2563

โครงการ/กิจกรรม จงบประมาณ พ.ศ. 2563 (1 ตุลาคม 2562 - 30 กันยายน 2563)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. บหลก

6. ดำเนินการผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง 
ภาครัฐ

6.1 ประซุมซ้ีแจงเก่ียวกับกฎหมายระเบียบ หนังสือส่ังการ และ 
การปฏินัติงานในระบบ ฬเร แก่เจ้าหนา้ท่ี ของส่วนราชการ 
และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในจังหวัด

ทุกคน

6.2 ให้ความรู้การปฏินัติงานในระบบ ธคVแร แก่เจ้าหน้าท่ีของ 
สำนักงานคลังจังหวัด ทุกคน

6.3 ช้ีแจงการประเมินผลการปฏิบีตงานด้านบัญชีส่วนราชการ เกียรติพักด
6.4 ช้ีแจงการปฏิบัติงาน 61=1̂ 15 ก่อนส้ินปีงบประมาณ พ.ศ. 

2563 ธวัซ

7.งานที่ได้รับมอบหมายอื่นๆ
7.1 บันทึกรักการอ่าน (^ท๐ผ[6ป56 า"หเก  ̂7ลกเ0 (รายเดือน) ทุกคน
7.2 ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ทุกคน
7.3 จัดทำแผนงาน โครงการและรายงานทางวิชาการของ 

สำนักงานคลังจังหวัด ทุกคน

ผู้รับผิด*อ
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แผนปฏบิตงานกลุม่งานกำกบัและบริหารระบบการคลงั (ภาพรวม)
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2563

โครงการ/กจิกรรม ปงีบประมาณ พ.ศ. 2563 (1 ตลุาคม 2562 - 30 กนัยายน 2563) ผู้'รับผิดซอ 
บหลักต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

7.4 จัดทำระบบควบคุมภายในการบริหารความเส์ยงและ 
ประเมินผลควบคุมภายในของกลุ่มงาน

- ธวัซ

หนา้ฟ 6



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ (ภาพรวม)
ปีงบประมาณ พ.ศ.2563

ลำลับ โครงการ/กิจกรรม ด.ค. พ.!). ธ-ค. ม.ศ. ก.พ. เม่ค- เม.ย. พ.ค. &.ย. ก.ค. '{(.ค. ก.ย.
^รับรด 

ชอบ 
พลัก

ปีละครัง/ 
จนับ/ 

โครงการ
หมายเหตุ

1
ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท๊ังสนับสบุนและให้ 
ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการ 
คลังภาครัฐ

ทุกคน เ'พ \

2

รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจ 
จังหวัด รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และ 
ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำ 
เกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก,ส่วน 
ราชการและภาคเอกชน

2.1 รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดภาคภาษาอังกฤษ"ผลก
โ00ก0๓ เ0 โ๐0ชร1"รายเดือน" ดุสิต 12

2.2 สืบค้นข้อมูล เพื่อจัดทำ รายงานภาวะเศรษฐกิจและการคลัง 
รายเดือน (โ.โ.) ศุภกร 12

2.3 สืบค้นข้อมูล เพื่อจัดทำ รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด 
น่าน (เห.0 ศุภกร 4

2.4
รายงานบทวิเคราะห์ประมาณการเศรษฐกิจรายไตรมาส 
((หลทล36๓6ก! (โเาลโ!) และ บทสรุปในรูปแบบ เก!0 5 โลเวเาเ0 อนุพงค้ 4

2.5
บทสรุป รายงานบทวิเคราะห์ประมาณการเศรษฐกิจรายไตร 
มาส (เหลกล561'ฑ6ก1 0า31ฯ:) และ ในรูปแบบ เก!๐5โลเวเา10

อนุงพงค์ 4

หน่าพ่ื 1



แผนการปฏิบ้ติงานกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ (ภาพรวม)
จงบประมาณ พ.ศ.2563

ฟ้าลับ โครงการ/กิจกรรม ค.ุค. พ.ย. ธ-ค. ม,ค. ค.พ. ม.ค. เม.ย. พ.ค. (๒ . ท.ค. ส.ค. ก.ย.
เร้บ ผค 

ชอบ 
หลัก

จละค!ง/ 
ฬ ฃ / 

โครงการ
หมายเหคุ

2.6
รายงานบทวิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน (โ.โ.) 
และ บทสรุปในรูปแบบ เทโ0ฐโล(วห]0

นิตซยา/ 
ศุภกร

12

2.7
บทสรุป รายงานบทวิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน 
(โ.โ.) และ บทสรุปในรูปแบบ เก(๐ฐเ'ลเวเาเ0

นิตซยา/ 
คุภกร

12
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แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ (ภาพรวม)
จงบประมาณ พ.ศ.2563

ลำลับ โครงการ/กิจกรรม ค.ค. * 6 . &.ค. V * ก.พ. บิ.ศ. ฒ.เ). พ.ค. บิ.ย. ก.ค. ภ,ย,
ผู้รับบิด 

ชคบ 
ห#ก

บิล::ครัง/ 
ผ นั / 

โคพเฑร
หมายเหคุ

2.8 รายงาน เฬอก!!๐โ เศรษฐกิจ รายเดือน ศุภกร 12
2.9 รายงาบ ดัชนีความเช่ือม่ันจังหวัดน่าน ส่ง สศค .(รายเดือน) อนุพงค์ 12

2.10
รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายอ่ืนของหน่วยงาน (งบ 
^  ) รายเดือน

อนุพงค' 12
ข้ึนอยู่กับ 
งบประมาณ

2.11 โครงการพบผู้ประกอบการ ศุภกร 1
ข้ึนอยู่กับ 
งบประมาณ

2.12 โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 
โครงการท่ี 1

อนุพงค์ 1
ข้ึนอยู่กับ 
งบประมาณ

2.13
โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 
โครงการท่ี 2

นิตซยา 1
ข้ึนอยู่กับ 
งบประมาณ

3

วิเคราะห์ เลนอแนะ และลนับสบุน,ข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 
จังหวัคให้แกผู้่ว่าราชการจังหวัด เพื่อประกอบการพิจารณา 
กำหนคนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบัติดลอดจนแนว 
ทางแกํไช ปีญหาใบจังหวัด

ทุกคน ผ/^

4
ควบคุม ดรวจสอบ รายการเบิกจ่ายดลอดจนใบสำคัญและ 
บันทึกการลด/ลัางยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ เพ่ือ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเอิน

ทุกคน ผ//\

5 ลกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ทุกคน ผ/^

หใ!าพ่ื 3



แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ (ภาพรวม) 
จงบประมาณ พ.ศ.2563

ลำลับ โครงการ/กิจกรรม ผ . &*. ม.ค. ก.พ. นิ-ค. เม.ย. พ.ค. นิ.ย. ก.ศ. ส.ค. ก.ย.
ผู้รับผิด 

ขอบ 
หลัก

จละครัง/ 
จนบั/

โเพหเพ
หมายเหตุ

6 ให้การสนับสบุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลัง 
ประจำจังหวัด (คบจ.)

6.1 ดำเนินการคณะผู้บริหารการคลังปะจำจังหวัดน่าน (คบจ.) ทึมงาน แ//\
7 ดำเนินการคามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

7.1 วิทยากรกองทุนการออมแห่งขาติ ดุสิต แ//\
7.2 รายงาน กองทุนการออมแห่งชาติ (กอซ.) รายวัน ศุภกร 260
7.3 ออกพ้ืนท่ีบำบัดทุกข์บำรุงสุข ทุกคน ผ//\

8 งานท่ีไลัรับมอบหมายอ่ืนๆ
8.1 บันทึกรักการอ่าน (Xก๐ผ ๒ปฐ6 71าเกX 7ลกเบํ (รายเดือน) ทุกคน แ//\
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