
บ ัน ท ึก ข ้อ ค ว า ม

ส่วนราซการ สำนักงานคลังจังหวัดน่าน โทร. ๐๕๔-๗๑๖๔๕๙-๖๐ ต่อ ๓๐๓ \701?  ๑๖๒๒๕๑๑ - ๑๒

เรียน คลังจังหวัดน่าน
ตามที่คลังจังหวัดน่าน กำหนดให ้ดำเน ินการจัดทำแผนการดำเน ินการของฝ่าย/กล ุ่มงาน 

สำนักงานคลังจังหวัดน่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติหน้าที่ให้บรรลุ 
วัตถุประสงค์และเป้าหมายที่วางไว้ น้ัน

บัดนี้ การดำเนินการจัดทำแผนฯ เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอส่งแผนการดำเนินการของฝ่าย/กลุ่มงาน 
สำนักงานคลังจังหวัดน่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ รายละเอียดตามเอกสารแนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

VI นน ๐๐๐๓/-ท ี่ นน ๐๐๐๓/-  วันที ) เ พฤศจ ิกายน ๒๕๖๓
เรือง แผนการดำเนินการและแผนการปฏิบัติงาน ของสำนักงานคลังจังหวัดน่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

พถุศจิกายน ๒๔๒๓

(นางสาวกุลนาถ เชื้อทอง) 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

ฝ่ายบริหารทั่วไป

(นางพรรษซนัญ เอียดแก้ว) 
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

อนุมติ

(นางศุภามาศ ใจเย็น)
นักวิซาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัดน่าน



* #

แผนดำเนินการ (/ซ่:ป๐ ก [ว๒ ท) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕(๖๔
ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดน่าน

แผนงาบ/ ระยะเวลาในการดำเนินงาน
ลำดับ

ท่ี กิจกรรม ๒๕๖๓ ๒๕๖๔ ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ
ผลงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ การดำเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานพิมพั
และงานธุรการทั่วไป

6. *- การดำเนินงานสารบรรณ งานพิมพ์ และงานหนังสือราซการ แผนงาน น.ส.สิริลักษณ่ ตนะทิพย

(ระบบ 6-๐^๒6 อ-กาล!1 และ 6-เว0(ะ) ผลงาน น.ส.กุลนาถ เซ้ือทอง
- การดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราซการ แผนงาน น.ล.สิรลักษณ์ ตนะทิพย์

สำนักงานคลัง ประจำเดือน บ.ส.กุลนาถ เชื้อทอง
ผลงาน

- การดำเนินงาบการบันทึกข้อมูลการ'ผิกอบรมของบุคลากร 
ใบระบบของสถาบันพัฒนาบุคลากรด้านการคลังและบัญซิภาครัฐ

แผนงาบ 
ผลงาน

- การดำเนินการบันทึก จัดเก็บข้อมูล การสิกอบรมของบุคลากร แผนงาน บ.ล.อินทุอร สิทธิกอง
ประวัติวิทยากรของสำนักงานคลัง น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

ผลงาบ
๒ การดำเนินการจัดซื้อ จ ัดจ้าง จัดหา เบ ิกจ ่าย บัญชี

และรายงานการเงิน ควบคุม ซ่อมแซม บำรุงรักษา
และจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์

0 •ะ* 0 ^  1 1  0 ^ แผนงาน บ.ส.กุลนาถ เชื้อทอง- การดาเบนการจดซอ จดจาง จดหา ควบคุม
ซ่อมแซม บำรุงรักษา และจำหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ นางซัชรี แตงก่อ

(เจ้าหน้าที่)
ผลงาบ

๑/๔



#

แผนดำเนินการ (/^0ป๐ท เวเ.ลก) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดน่าน

ลำดับ
ท่ี กิจกรรม

แผนงาบ/ 

ผลงาน

ระยะเวลาในการดำเนินงาบ
ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ๒๕ ๖๓ ๒๕๖๔

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
- การดำเนินการฌิกจ่าย จัดทำบัญชี และรายงาน 

การเงิน
แผนงาบ น.ส.อินทุอร สิทธิกอง

ผลงาน
๔ การดำเนินการบริหารงานบุคคลของลำนักงานคลังจังหวัด

- อัตรากำลังและสรรหา แผนงาน บ.ส.กุลนาถ เชื้อทอง
ผลงาบ

- การบันทึกข้อมูลในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง แผนงาน บ.ส.กุลนาถ เชื้อทอง
ผลงาน

- การจัดทำรายงานพฤติกรรมเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 
(ภายใบวันที่ ๕  ของเดือน)

แผนงาน น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

ผลงาน

- อ่ืน (ที่เกี่ยวข้อง) แผนงาบ น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง
ผลงาน

๕ การดำเนินการจัดทำ และบริหาร แผนงาบ โครงการ 
งบประมาณ รวมถึงติดตามและรายงานผล 
การดำเนินงาน
- การจัดทำแผนปฏิบัติงานประจำปี 

แผนการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องของฝ่ายบริหารทั่วไป
แผนงาน น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

ผลงาน

๒/ ๔



V
0

แผนดำเนินการ (/ป:ป๐ ท เวเ.ลท) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดน่าน

ลำดับ
ท่ี กิจกรรม

แผนงาบ/ 

ผลงาน

ระยะเวลาในการคำเนินงาน
ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ๒๕๖๓ ๒๕๖๔

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
- การจัดทำคำของบประมาณประจำปี แผนงาน น.ส.กุลนาถ เชี้อทอง

ผลงาน
- การจัดทำ รวบรวม การควบคุมภายใน 

และการบริหารจัดการความเส่ียง ของสำนักงาบคลังจังหวัดน่าน
แผนงาบ บุ.ล.กุลนาถ เชื้อทอง

ผลงาน
- การจัดทำรายละเอียดและรายงานผลการปฏิบัติงาน 

ตัวซี้วัดตามคำรับรองปฏิบัติราชการของกรมบัญชีกลาง
แผนงาบ บุ.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

ผลงาน
- การดำเนินการรายงานผลการตามตัวซี้วัดของสำนักงาบ 

จังหวัดประเดือน (การใช้พลังงาน)
แผนงาน บ.ส.อินทุอร สิทธิกอง

ผลงาบ
- การดำเนินการรายงานผลตามตัวชี้วัดของสำนักงาน 
(ปริมาณขยะมูลฝอย)

- การดำเนินการจัดเก็บและสรุปผลข้อมูลความพึงพอใจ 
และการให้บริการคำปรึกษาและข้อมูล ประจำเดือน

แผนงาน

ผลงาน 
แผนงาบ

นางชัซรี แตงก่อ

บุ.ส.อินทุอร สิทธิกอง 
น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

ผลงาน
๖ การจัดทำคำขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ ของ 

ข้าราชการและลูกจ้างประจำใบหน่วยงาน
- การจัดทำ ปรับปรุง ฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐผู้มีสิทธิใบระบบ 

(ข้าราซการ ลูกจ้างประจำ ผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ)
แผนงาน น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

๓/๔



*  #

แผนดำเนินการ (/ป:ชอก เว๒ ท) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงานคลังจังหวัดน่าน

ลำดับ
ท่ี กิจกรรม

แผนงาบ/ 

ผลงาน

ระยะเวลาใบการดำเนินงาน
ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ๒๕๖๓ ๒๕๖๔

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๗ การประซาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสาร 

และกิจกรรมต่างๆ
แผนงาน น.ส.สิริลักษณ์ ตนะทิพย์

บ.ส.กุลนาถ เซื้อทอง
ผลงาน

๘ การประสานงาบ และให้บริการเตรียมการประชุม 
และปฏิบัติงานบริหารทั่วไป
- การดำเนินการจัดผิกอบรม/ประชุม แผนงาน น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

บ.ส.สิริลักษณ์ ตบะทิพย์

บางซัชรี แตงก่อ 
น.ส.อินทุอร สิทธิกอง

ผลงาน
- การดำเนินการจ่ายสลากกินแบ่งรัฐบาล แผนงาบ 

ผลงาน
นางซัซรี แตงก่อ 
น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

- การดำเนินการงานการเงินสวัสดิการ 
สำนักงานคลังจังหวัดน่าน

แผนงาบ 
ผลงาบ

นางซัซรี แตงก่อ 
น.ส.กุลนาถ เชื้อทอง

๙ การปฏิบัติงานร่วมกับหรีฮสนับสบุบการปฏิบัติงาน 
ของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย

แผนงาน บ.ส.กุลนาถ เชื้อทอง 
บ.ส.สิริลักษณ์ ตบะทิพย์ 

นางซัซรี แตงก่อ 
บ.ส.อินทุอร สิทธิกอง

ผลงาน

๔/๔
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แผนดำเนิบการ (/!̂ เอก เวเลก) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
กลุ่มกำกับและบริหารการเงินการคลัง สำนักงาบคลังจังหวัดน่าน

ลำดับที่ กิจกรรม
ระยะเวลาในการดำเนินงาน

ผู้รับผิดชอบแผน 
ร้อยละ

๒๔๖๓ ๒๔๖๔ ๒๔๖๔
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

๑ ทำแผนงาน การพ ัฒนาบุคลากรด้านการเง ินการคลังภาครัฐ ผอ.พรรษซนัญ 
วาสนา

๒

๒.๑ 
๒.๒

๒.๓

ให้ดำปรึกษา ตอบข้อหารือทางวิชาการเก ี่ยวก ับกฎหมาย ระเบ ียบ 
ข้อบังคับ ว ิธ ีปฏิป ีต ิเก ี่ยวกับการเงินการคลัง การบัญชี การตรวจสอบ 
ภายใบ การพัสดุ และการปฎิปีติงาบใบระบบ 61=1̂ แร
ให้คำปรึกษาตอบข้อหารือ
การจัดส่งข้อมูลการให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือเกี่ยวกับหัวข้อที่ได้รับ 
มอบหมายให้กับผู้รับผิดซอบภายในระยะเวลาที่กำหนด (ภายใน ๓ วันทำการ 
นับถัดจากวันสิ้นเดือน)
ตรวจสอบและสรุปผลการให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือที่ได้รับจาก 
ผู้รับผิดชอบประจำเดือน และรายงานขึ้นเว็บไซต์ซองสำนักงานคลังจังหวัดน่าน 
ภายใน ๔ วันทำการ (นับถัดจากวันสิ้นเดือน)

ผอ.พรรษชนัญ 
วาสนา 
กาญจนา 
พิมสิริ 
ว ิลาว ัณ ย ์

๓

๓.๑ 

๓.๒ 

๓.๓

ควบคุม และตรวจสอบการเนิกจ่ายเงินทดรองราชการเพี่อช่วยเหลือ 
ผู้'ประสบภัยพิบ้ติกรผีอุกเอิบ ให้แก,หน่วยงาบที่เกี่ยวข้อง
ตรวจสอบเอกสารการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพี่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเอิบ
จัดทำหนังลือแจ้งสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดน่านพร้อมส่งคืน
เอกสารการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพี่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอิน 
สรุปผลการตรวจสอบเอกสารการใช้จ่ายเงินฯ เพี่อแจ้งกรมบัญชีกลาง 
และสำนักงานคลังเขต ๔ เพี่อทราบ

ผอ.พรรษชนัญ 
วาสนา 
กาญจนา 
พิมสิริ

๔
(5' . ( 9 )

การเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ๑๐๐ แห่ง
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกข้อมูลรายงานการเงินประจำปี 
พ.ศ.๒๔๖๒ ชอง อปท. แต่ละแห่ง (๑ ๐๐ แห่ง) ผ่านระบบรายงานการเงินรวม 
ภาครัฐ (ระบบ 0=5) ภายในวันที่ ๑๐ ม.ค. ชองทุกปี

ผอ.พรรษชนัญ 
ว ิลาว ัณ ย ์

หมายเหตุ

ฯ^หนา้ที ่ 1
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ลำดับที่ กิจกรรม แผน
ร้อยล5

ระยะเวลาในการดำเนินงาน
๒๕๖๓

ต.ค. พ.ย. ธ.ค
๒๕๖๔

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๒๕๖๕

ต.ค.
ผ้รับผิดชอบ หมายเหตุ

๔.๒

๔.๓

๔.๔

๔.๕

๔.๖

จัดทำและวิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท.ระดับจังหวัด พร้อมทั้ง 
ระบุสาเหตุของการเปลี่ยนแปลงจากปีก่อนเกินร้อยละ ๒๐ ส่งให้ 
กรมบัญชีกลางภายในวันที่ ๑๕ มกราคม ของทุกปี 
จัดทำตารางวิเคราะห์เปรียบเทียบข้อมูลรายงานการเงินรวมขององคกรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ๕ ปีงบประมาพย้อนหลัง พร้อมทั้งอธิบายสาเหตุกรณีที่ม ิ 
การเปลี่ยนแปลงเกินร้อยละ ๒๐ ส่งให้กรมบัญชีกลางภายใน ๑๕ มกราคม ๒๕๖๔ 
จัดทำการเปรียบเทียบงบการเงินของ อปท. (รายแห่ง) จำนวน ๒ ปีงบประมาณ 
พร้อมทั้งอธิบายสาเหตุกรณีที่ม ีการเปลี่ยนแปลงเกินร้อยละ ๒๐ ส่งให้ 
กรมบัญชีกลางภายในภายใน ๑๕ มกราคม ๒๕๖๔ 
การจัดทำรายงานรับ - จ่ายเงินของ อปท.ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ 
จำนวน ๑๐๐ แห่ง เป็นรายไตรมาส และส่งขอมูลผ่านระบบรายงานการเงินรวม 
ของรัฐ (ระบบ 0=5) ภายใน ๔๕ วันนับตั้งแต่วันสุดท้ายของไตรมาส
- ไตรมาสที่ ๑ (ภายใน ๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๔)
- ไตรมาสที่ ๒ (ภายใน ๑๗ พฤษภาคม ๒๕๖๔)
- ไตรมาสที่ ๓ (ภายใน ๑๖ สิงหาคม่ ๒๕๖๔)
- ไตรมาสที่ ๔ (ภายใน ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๔)

วิเคราะห์ ตรวจสอบและจัดทำรายงานการเงินของ อปท.ภายในจังหวัดน่าน 
จำนวน ๑๐๐ แห่ง

๕.®

ดำเนินการด้านการเงินและบัญชี ชุดส่วนราชการของสำนักงานคลังจังหวัด 
และการบริหารงบประมาณของสำนักงาบคลังจังหวัด
รายวัน /  รายสัปดาห์

- ตรวจสอบเอกสารการเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
เป็นไปตามระเบียบๆ

- จัดทำทะเบียนคุมต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง
- บันทึกขอเบิกเงินในระบบ ธ!1เดํเร ทั้งจ่ายตรงและจ่ายผ่านส่วนราชการ
- บันทึกขอจ่ายในระบบ 6 คดํเร จ่ายเช็คและจ่ายผ่านระบบ 

^ปว 00โ[ว0โล1:6 0ก[เก6

ผอ.พรรษขนัญ 
กาญจนา

{ เ ^หน้า'ศ ่ 2



แผนดำเน ินงานรวมปี 2 56 4
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ลำดับที่ กิจกรรม
ระยะเวลาในการดำเนินงาน

ผู้รับผิดซอบ หมายเหตุแผน 
ร้อยละ

๒๕๖๓ ๒๕๖๔ ๒๕๖๕
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

๕. ๒

๕.๓ 

๕.๔

- บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภท 
เช่น ล้างลูกหนี้เงินยืมราชการ เบิกเกินส่งคืน

- จัดทำหนังสือแจ้งชำระค่าบริการ กรณีจ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขาย 
หนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย

รายเดือน
- รายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงาน
- รายงานแผนผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
- รายงานแสดงยอดคงเหลือ และทะเบียนคุม
- รายงานแผน/ผล เงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถิ่น (๑๐๕๑๒)
- รายงาบการใช้จ่ายเงินงบประมาพรายจ่ายประจำปีงบประมาณ
- รายงานงบทดลองในระบบ ธเปปแร
- เผยแพร่รายงานงบทดลองในระบบ ธ^เฬเร ผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานคลังจั 

(ส่งให้คลังจังหวัด คลังเขต ๕ กรมบัญชีกลาง และสตง.ไม่เกินวันท่ี ๕ ของเดือนลัด'ไ' 
รายไตรมาส

- รายงานการรับ-จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง 
(ส่งกรมบัญชีกลาง ภายใบ ๕ วันทำการ หลังจากวันสิ้นไตรมาส)

- รายงานแบบสำรวจข้อมูลค่าสาธารณูปโภคตามมาตรการแก้ไขปีญหาหนี้ 
สาธารณูปโภคค้างชำระ (ส่งกรมบัญชีกลาง ภายใน ๑๕ วัน หลังส้ินไตรมาส)

- รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ (ส่งกรมบัญชีกลาง 
ภายใน ๒๐ วัน นับแต่วันส้ินไตรมาส)

รายปี
- รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน (ส่งคลังเขต ๕ ไม่เกินวันท่ี ๓๑ ต.ค.

ของปีงปม.กัดไป)
- รายงานการรับ-จ่ายเงินและเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง 

(ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในวันที่ ๓® ต.ค.ของทุกปี)

งหวัดน่า 
1 )
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แผนดำเฉนงานรวมปี 2564

ลำดับที่ กิจกรรม
ระยะเวลาในการดำเนินงาน

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุแผน 
ร้อยละ

๒๕๖๓ ๒๕๖๔ ๒๕๖๕
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

- รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการประจำปี 
งบประมาณงบประมาณ พ.ศ.... ระดับหน่วยเบิกจ่าย (ส่งกรมบัญชีกลาง
ตามหนังสือเวียนแจ้งกำหนดในแต่ละปี)

- รายงานการวิเคราะห์สาเหตุของการเปลี่ยนแปลงของบัญชีที่เพิ่มลดเกินกว่า 
ร้อยละ ๒๐ ทุกบัญชี (ส่งกรมบัญชีกลาง ตามหนังสือเวียนแจ้งกำหนดในแต่ละปี)

- รายงานงบทดลองประจำปีงบประมาณ พ.ศ . . . .  จากระบบ ธเปฬเร 
(ส่ง สตง. ภายใน ๖๐ วัน นับจากวับสิ้นปีงบประมาณ)

๖

๖.๑

๖.๒

๖.๓ 
๖.๔

๖.๕ 
๖.๖

๖.๗

ตรวจสอบ คำนวณ ว เีคราะห์ และจัดทำรายงานต้นทุนผลผลิต 
ของสำนักงาบคลังจังหวัด
จัดทำปริมาณงาน เกณฑ์การบินส่วน และจำนวนบุคลากร พร้อมทั้งทบทวน 
ผลผลิตย่อย กิจกรรมย่อยหน่วยนับ
แยกรายการข้อมูลค่าใช้จ่ายจากงบทดลองในระบบ ธเปฬเร เปีนรายบุคคล 
รายฝ่าย/กลุ่มงาน
คำนวณด้นทุนผลผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดน่าน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ . . . .  

วิเคราะห์ด้นทุนผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดน่าน ด้นทุนที่ควบคุมได้ 
และด้นทุนที่ควบคุมไม่ได้

วิเคราะห์ด้นทุนผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดน่านตามแนวทั้ง (น้6เฑเะล! /ปาลเ^รเร)
วิเคราะห์ด้นทุนผลิตของสำนักงานคลังจังหวัดน่านตามแนวนอน (แ0โเ2๐ก!:ล! ^ กล!
ส่งกรมบัญชีกลาง ภายในเดือน กุมภาพันธ์ ของทุกปี
รายงานผลการปรับปรุงการใช้ทรัพยากรของสำนักงานคลังจังหวัด
ส่งกรมบัญชีกลาง ภายใบเดือน มีนาคม ของทุกปี

/รเร)

4------^

4------*
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ผอ.พรรษขนัญ 
กาญจนา

๗
๗.๑ 
๗.๒

๗.๓

ดำเนิบการเกี่ยวกับเงินทดรองราชการของสำนักงาบคลังจังหวัด
ควบคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราขการ
รายงานฐานะเงินทดรองราขการ และรายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ ณ วันทำกา, 
สุดท้ายของเดือน
จัดทำรายงานฐานะเงินทดรองราขการและแบบรายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ 
ส่งกรมบัญชีกลาง (เลขานุการกรม) ภายใน ๔๕ นับจากวันสิ้นปีงบประมาณ

ผอ.พรรษขนัญ 
วิลาวัณย์

ไ^หน้าท ี่ 4



แผนดำเป็นงานรวมปี 2564

ลำดับที่ กิจกรรม แผน
ร้อยล5

ระยะเวลาในการดำเนินงาน
๒๕๖๓

ต.ค. พ.ย. ธ.ค
๒๕๖๔

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย
๒๕๖๕

ต.ค.
ผ้รับผิดชอบ หมายเหตุ

๘
(๔  (9ไ

๘.๒ 
๘ .๓ 

๘.๔

ดำเนินการเกี่ยวกับการพิจารณากำหนดลำนักงาบใบพื้นที่พิเศษ
ทำหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์และกำหนดส่งแบบคำฃอๆ ให้ส่วนราชการภายใบจังหวัด 
ส่งกลับสำนักงานคลังจังหวัดภายในวันที่กำหนด
ตรวจสอบแบบคำขอ ลงพื้นที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง สรุปรายละเอียดตามหลักเกณฑ์ 
จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณากำหนดสำนักงานที่ตั้งอยู่ในพื้นที่พิเศษระดับจังหวัด 
พิจารณาและเสนอรายซื่อสำนักงาบในพื้นที่พิเศษ ส่งกรมบัญชีกลางภายในกำหนด

ผอ.พรรษขนัญ 
วาสนา 
พิมสิริ 
กาญจนา 
วิลาวัณย'

๘ .6)

๙.๒

๙.๓

๙.๔

๙.๕

ดำเนินการเกี่ยวกับโครงการความโปร่งใสใบการก่อสร้างภาครัฐ

(6อกรบ■ น๗ เอก ร6 ๙ ๐ โ 7 โลกรกลโ6 ก(ะ7:6๐57)
พิจารณาคัดเสือกโครงการก่อสร้างของหน่วยงานราชการท้องถิ่นเพื่อเข้าร่วมโครงการ 
6๐57 6๐57 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔
การรายงานผลการลงพื้นที่ติดตามความก้าวหน้าโครงการดังกล่าว และบันทึกข้อมูล 
ลงใน “ แบบฟอร์มรายงานการลงพื้นที่ตรวจสอบโครงการที่เข้าร่วมโครงการ 6๐ 57” 
ผ่านทาง 5๐๐5๒ โ1๐กาก ตามระยะเวลาที่กำหนด 
การรายงานผลการลงพื้นที่เพื่อรับพิงความคิดเห็นของภาคประซาซบและ 
ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องกับโครงการก่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ 6๐57 และบันทึกข้อมูลลงใน 
“แบบฟอร์มรายงานการลงพื้นที่เพื่อรับพิงความคิดเห็นของภาคประซาซนและ 
ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องกับโครงการก่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ 6๐ 57” ผ่านทาง 
6๐๐5๒ 1=01-๓ ตามระยะเวลาที่กำหนด

การรายงานตรวจสอบการบันทึกข้อมูลโครงการก่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ 6๐57 
และลงพื้นที่โครงการก่อสร้างอย่างน้อยทุก ๓ เดือน ส่งให้สำนักงานคลังเซต 
ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป
การส่งแบบฟอร์มประเมินผลโครงการก่อสร้างที่เข้าร่วมโครงการ 6๐57 
ตามหลักเกณฑ์ ภายใน ๓๐ วันนับจากเมื่อดำเนินโครงการเสร็จสิ้น

ศ----- *

ผอ.พรรษซนัญ 
วาสบา 
พิมสิริ
วิลาวัณย'

หน้าท ี่ 5



แผนดำเนินงานรวมปี 2564

ลำดับที่ กิจกรรม
ระ ยะเวลาในการดำเนินงาน

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุแผน 
ร้อยละ

๒๔๖๓ ๒๔๖๔ ๒๔๖๔
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

๑๐
6)0.6)

๑๐.๒ 

๑๐.๓ 

๑๐.(^ 

๑๐.(^

การติดตามผลการตรวจเคร่ืองนิอ เครื่องจักรและอุปกรณ์การก่อสร้าง ผอ.พรรษขนัญ 
วาสบา 
พิมสิริ 
วิลาวัณย์

ตรวจสอบการประกาศรายชื่อผู้ประกอบการที่ขึ้นทะเบียนเครื่องมือ เครื่องจักร 
และอุปกรณ์การก่อสร้าง จากกรมบัญชีกลาง
ประสานงานคณะอนุกรรมการๆ แต่ละสาขาเพื่อลงพื้นที่ติดตามผลการตรวจสอบ 
คุณสมบัติๆ
ลงพื้นที่ติดตามผลการตรวจสอบคุณสมบัติเครื่องมือ เครื่องจักรและอุปกรณ์ 
การก่อสร้างภายใบ ๖๐ วัน นับถัดจากวันประกาศรายชื่อๆ จากกรมบัญชีกลาง 
รายงานผลการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์ของผู้ประกอบการ 
งานก่อสร้างภายใน ๑๔ วัน นับถัดจากวันลงพื้นที่ตรวจสอบๆ แล้วเสร็จ 
รายงานผลการลงพื้นที่ติดตามผลการตรวจสอบคุณสมบัติเครื่องมือ เครื่องจักรและ 
อุปกรณ์การก่อสร้าง ให้คลังเฃต ๔ ภายในวันที่ ๑๒ ของเดือนถัดไป

๑ ๑ กำกับดูแลงานด้านการจัดขึ้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ และตรวจสอบ — — 4* พิมสิริ
การจัดสรรรหัสผ่านของหน่วยงาบรัฐ และผู้ด้าภาครัฐ กาญจนา

๑๒ หนังล็อรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพื่อใข้เบีบหลักทรัพย์ประกับการกูเ้งิน ผอ.พรรษขนัญ
กับสถานับการเงิบของผู้รับบำนาญ และบำเหน็จลูกจ้าง พิมสิริ

๑1อ.๑ การอนุมัติหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพ่ือใข้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน กาญจนา
๑๒.๒ การยกเลิกหนังสือรับรองสิทธิในบำเหน็จตกทอดเพ่ือใซ้เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน

๑๒.๓ ให้คำปร่ืกษา ตอบข้อหารือ ตรวจสอบข้อมูลเก่ียวกับบำเหน็จค้ําประกับ

๑๓ รวบรวมและสรุปรายงาบการประเนิบผลการควบคุมภายใบของ ผอ.พรรษขนัญ
หน่วยงาบรัฐในส่วนภูมิภาค (จังหวัดน่าบ) วาสนา

๑๓.๑ ทำหนังสือแจ้งหน่วยงานรัฐในส่วนภูมิภาคส่งแบบควบคุมภายใน 4-----*

๑๓.๒ สรุปแบบควบคุมภายใน
๑๓.๓ ประชุมคผะกรรมการระดับจังหวัด 4-----*

๑๓.๔. ส่งแบบควบคุมภายในให้กระทรวงการคลัง 4  *

ไ '̂หน้าท ี่ 6



แผนด่าเฉนงานรวมปี 2564

ลำดับที่ กิจกรรม แผน
ร้อยละ

ะยะเวลาในการดำเนินงาน
๒๕๖๓

ต.ค. พ.ย. ธ.ค
๒๕๖๔

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย
๒๔๖๔

ต.ค.
ผ้รับผิดชอบ หมายเหตุ

๑ ๔ เป ็นวิทยากรของสำน ักงานคลังจ ังหวัดน ่านใบเร ื่อง

-กฎหมายการจัดซื้อจัดจ้าง/ระบบการจัดซ ื้อจัดจ้าง 6-ธ?/ระบบราคากลาง 
อิเล็กทรอนิกส์
■ ระเบียบค่าใช้จ่ายในการผิกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง 

■ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
พินัติกรณีอุกเฉิน พ.ศ.๒๕๖๒ 
-พรบ.ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 

■ มาตรฐานบัญชีภาครัฐ
■ มาตรฐานการควบคุมภายในสำหรับหน่วยงานชองรัฐ 
■ มาตรฐานการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ

■ มาตรฐานและหลักเกณฑ์การบริหารจัดการความเสี่ยงสำหรับหน่วยงานของ

■ สวัสดิการค่ารักษาพยาบาล 

■ บำเหน็จบำนาญข้าราชการ

เมื่อได้รับมอบหมายจากกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด/รับเชิญจากส่วนราชการ
วาสนา 
ทิมสิริ 
กาญจนา 
วิลาวัณย์

๑๔ เรียกรายงาบข้อมูลการลงทะเบียนใบระบบ 6-6? ให้กับฝ่ายบริหาร ทุกสันเดือน
๗.๑ การอนุมัติหัวหน้าหน่วยจัดซ้ือ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

๗.๒ การเข้าใช้งานของหัวหน้าหน่วยจัดซ้ือ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี
๗.๓ การอนุม้ติผู้ค้ากับภาครัฐ
๗.๔ การเข้าใช้งานของผู้ค้ากับภาครัฐ

ทิมสิริ

๑๖ ติดตามการใช้จ่ายเงินโครงการส่งเสรีมการมีส่วนร่วมของขุมขน 
ในการคัดแยกขยะที่ต้นทาง ขุดท่ี ๓

ผอ.พรรษขนัญ 
วิลาวัณย'

๑๗ การสนับสบุบด้านวิขาการให้กับหน่วยงาบของรัฐใบจังหวัด ผอ.พรรษชนัญ 
วาสนา /  ทิมสิร ิ
กาญจนา/วิลาวัณย'

หน้าท ี่ 7



/
แผนดำเนินงานรวมปี 2564

ลำด ับที่ กิจกรรม
ระยะเวลาในการดำเนินงาน

ผู้รับผิดซอบ หมายเหตุแผน 
ร้อยละ

๒๕๖๓ ๒๕๖๔ ๒๕๖๕
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค.

๑๘ ร่วมเป็นคณะทำงาบบริหารจัดการความรู้ด้านการจัดขื๋อจัดจ้างและ 
ตอบจ้อจักถามผ่านช่องทาง 63066๐๐1* กรมบัญชีกลาง

ผอ.พรรษขนัญ 
วาสนา/ ทิมสิริ 
กาญจนา/ริลาวัณ ย'

ย'

ย'

๑ ๙ ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ผอ.พรรษขนัญ 
วาสนา/ ทิมสิริ 
กาญจนา/ริลาวัณ

๒๐ ปฎิบ้ติงานร่วมกับหริอสนับสนุบการปฏิบํติงาบของหน่วยงาบอื่บที่เกี่ยวจ้อง 
หริอที่1ด้รับมอบหมาย ได้แก่ ผู้แทบกระทรวงการคลังประจำศูนย์ดำรงธรรม

ผอ.พรรษชนัญ 
วาสนา/ ทิมสิริ 
กาญจนา/ริลาวัณ



*

แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ - ๓๐ กับยายบ ๒๔๖๔) ผู้รับผิดชอบ 
หลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสบุนและให้ 
ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการคลัง 
ภาครัฐ

ทุกคน

๒. ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารือ เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงาน 
ตามระบบ (วิ!1เพร

๒.๑ ด้านปฏิบัติงานในระบบ (วิ!1เพ5
(๑) ตรวจสอบ อนุมิติ/ไม่อนุมิติรายการขอเบิกเงิน 

งบประมาณและเงินนอกงบประมาณของส่วนราขการในจังหวัด 
และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ ธ!1!\/แร ของหน่วยงานท่ี 
ได้รับมอบหมาย

(๒) ตรวจสอบ อนุมติ เปล่ียนแปลง แก้ไข ปรับปรุง ข้อมูล 
หลักผู้ขายของหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย

(๓) ตรวจสอบและเร่งรัดการน่าส่งข้อมูลเข้าระบบ และ 
ควบคุมดูแลการกระทบยอดรายการนำเงินส่งคลังของหน่วยงานที ่
ได้รับมอบหมาย

(๔) จัดทำรายงานการกระทบยอดเงินฝากธนาคารเกี่ยวกับ 
บัญชีเงินฝากธนาคารของสำนักงานคลังจังหวัด ณ '/
ธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ) ในระบบบัญชีรัฐบาล

(๔) ดำเนินการเก่ียวกับการบริหารบัญชีเงินฝากคลังในส่วน 
ภูมิภาคในภาพรวมจังหวัด

ทุกคน

ทุกคน 

ทุกคน

นายธวัซ อัปกา 
รัตน์

นายธวัซ อัปกา 
รัตน์

ห น ้าท ี่ 1



แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ - ๓0 กันยายน ๒๕๖๔) ผู้รับผิดชอบ 
หลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
(๖) ตรวจสอบความถูกต้องบัญชีของส่วนราชการตามเกณฑ์ 

การประเมินผลการบัญชีประจำปีของหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย

(๗) จัดทำรายงานการกระทบยอดเงินฝากคลังกับเงินทดรอง 
ราชการภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

(๘) ตรวจสอบและสรุปรายการขอเบิกประจำเดือนของส่วน 
ราชการ เสนอผู้บริหารและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

(๙) ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่ายของหน่วยงานท่ีได้รับมอบหมาย

นายเกียรติคักด้ิ 
จอมพรวญ

นางสาวนวพิทย์ 
เล้ียงเพ็ขร

นายธวัช อัปกา 
รัตน์

ทุกคน

๒.๒ ด้านการประขาสัมพันธ์
(๑) จัดทำสรุปกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติครม.

หนังสือเวียนท่ีเก่ียวข้อง และอ่ืน  ๆ ของกลุ่มงานกำกับและบริหาร 
ระบบการคลัง เพ่ือประซาสัมพันธ์และเผยแพร่ผ่านทางเว็บไซต์ 
สำนักงานคลังจังหวัดน่าน

ทุกคน

๓. วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดทำรายงานการเงินจังหวัดและ 
รายงานท่ีเกี่ยวกับระบบ ธโ:ฒร

นายเกียรติคักด้ี 
จอมพรวญ

ห น ้าท ี่ 2



*  #

แผนปฏิบํติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕:๖๔

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ - ๓๐ กับยายน ๒๕๖๔) ผู้รับผิดขอบ 
หลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มิ.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๓.๑ เรียกรายงานงบทดลองประจำเดือนของแต่ละส่วน 

ราชการในจังหวัด และตรวจสอบข้อมูลงบทดลองประจำเดือน 
พบข้อผิดพลาด แจ้งแก้ไขให้ถูกต้อง ภายในวันท่ี ๒๐ ตุลาคม
๒๕๖๓

๓.๒ เรียกรายงานทางการเงินของ ส่วนราชการตามพ้ืนท่ีจาก 
ระบบ (วิโ|\/แร ต้ังแต่วันท่ี ๑๖  พฤศจิกายน ๒๕๖๓ (ภายใน ๒ 
วันทำการ)

๓.๓ ขอข้อมูลจากหน่วยงานเพ่ือใช้จัดทำหมายเหตุประกอบ 
งบการเงินและใช้ประกอบการวิเคราะห์งบการเงิน และจัดทำ 
รายงานตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด ภายในวันท่ี ๒๙ 
ธันวาคม ๒๕๖๓

๓.๔ ดำเนินการวิเคราะห์งบการเงินตามรูปแบบที ่
กรมบัญชีกลางกำหนดและส่งรายงานให้หัวหน้ากลุ่มงาน 
ตรวจสอบ ภายในวันท่ี ๒๙ ธันวาคม ๒๕๖๓

๓.๕ จัดทำรายงานการเงินรวมจังหวัดเป็นรูปเล่มและส่งให้ 
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ภายในระยะเวลาที่กำหนด ภายในวันท่ี ๒๙ 
ธันวาคม ๒๕๖๓

ห น ้าท ี่ 3



ซ 9
แผนปฏิบิติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔
โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ - ๓๐ กับยายน ๒๔๖๔) ผู้รับผิดชอบ 

หลัก
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๔.ดำเนินการติดตาม และเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
รายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ ๒๔๖๔

๔.๑ ทบทวน วิเคราะห์การทำงานในปีที่ผ่านมา เพ่ือรวบรวม 
ประเด็นบิณหาท่ีเกิดขึ้นระหว่างการดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างชอง 
ส่วนราชการ และจัดทำแผนการปฏิบิติงานเร่งรัดเบิกจ่ายเงิน 
งบประมาณ ภายในเดือนตุลาคม ๒๔๖๓

๔.๒ จัดประชุมชี้แจงเตรียมความพร้อมการจัดหาพัสดุและการใช ้
จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ 
ภายในเดือนตุลาคม ๒๔๖๓

๔.๓ การจัดคำส่ังแต่งต้ังคณะทำงานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๔ จังหวัด

๔.๔ จัดทำหนังสือแจ้งเวียนแนวทางการเร่งรัดติดตามการใช้ 
จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ 
เพ่ือให้ส่วนราชการรับทราบและถือปฏิปีต เพ่ือให้เปีนไปตาม 
แนวทางเดียวกัน

■4----- ^

4-----

•4----- ^

นางสาวนวพิทย์ 
เล้ียงเพ็ซร

ห น ้าท ี่ 4



แผนปฏิบํติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ - ๓0 กันยายน ๒๔๖๔) ผู้รับผิดชอบ 
หลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. ๓ .ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๔.๕: จัดทำหนังสือให้ส่วนราชการรายงานแผน/ผลการใช้จ่ายเงิน 
และการก่อหนี้ผูกพันงบประมาพรายจ่ายลงทุน เพ่ือเป็นข้อมูลใน 
การติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุนแต่ละหน่วย 
ภายในวันท่ี ๔ ของทุกเดือน

๔.๖ จัดประชุมติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย 
เป็นประจำทุกไตรมาส เพ่ือติดตามความก้าวหน้าการดำเนินงาน 
ตามแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณของส่วนราชการ อย่างน้อย 
ไตรมาสละ ๑ คร้ัง

๔.๗ ติดตามตรวจสอบผลการก่อหน้ีผูกพัน และผลการเบิก 
จ่ายเงินงบประมาณของแต่ละส่วนราชการ จากรายงาน เพ5 
^6เว๐โX . จากเว็บไซด์ เาปเว//?{ฑกเ5โ6|ว๐โบ๓V?ชากเ5.00โท ,
เาป[ว//ฟร.?ชากเร.?อ.ชา .ข้อมูลสถิติ ของกรมบัญชีกลางเพ่ือ 
เปรียบเทียบกับเปีาหมายท่ีคณะรัฐมนตรีกำหนด ภายในเดือน 
พฤศจิกายน -กันยายนของปีงบประมาณ

----- ^

หน้าที่ 5



*  #

แผนปฏิปีติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๔๖๓ - ๓๐ กับยายน ๒๔๖๔) ผู้รับผิดชอบ 
หลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๔.๘ ลงพ้ืนท่ีติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายลงทุน 
เพ่ือให้คำปรึกษาแนะนำสนับสบุนช่วยเหลือ ติดตามเร่งรัดกรณี 
หน่วยงานท่ีได้รับงบประมาณรายจ่ายลงทุนมีป้ญหาดำเนินการ 
ล่าช้าไม่เป็นไปตามเป้าหมายการจัดซ้ือจัดจ้างหรือก่อหน้ีผูกพันได้ 
ตามแผนการดำเนินงานหรือภายในเวลาท่ีกำหนด

๔.๙ จัดทำรายงานสรุปผลการก่อหน้ีผูกพัน ผลการเบิกจ่าย 
งบประมาณ และผลการลงพ้ืนท่ีติดตามเร่งรัด (กรณีท่ีมีการลง 
พ้ืนท่ี) เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดประจำทุกเดือน ภายในเดือน 
พฤศจิกายน -กันยายนของปีงบประมาณ

4----- ^ ----- ^ ----- +

๔. ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบิกจ่ายตลอดจบใบสำคัญและ 
บันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ เพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยทึบติกรณีอุกเฉิน

นายธวัซ อัปกา 
รัตน์

๖. ดำเนินการติกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลัง 
ภาครัฐ

๖.๑ ประซุมซ้ืแจง/ติกอบรมเก่ียวกับกฎหมายระเบียบ หนังสือ 
ส่ังการ และการปฏิบัติงานในระบบ ธโเฬเ5 แก่เจ้าหน้าที่ ของ 
ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในจังหวัด

(๑) กำหนดหลักสูตรติกอบรม สรรหาวิทยากรและสถานท่ี

นายธวัช อัปกา 
รัตน์

ห น ้า'ท ี่ 6



แผนปฏิบํตงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔) ผู้รับผิดชอบ 
หลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
(๒) เขียนโครงการเกอบรมและขออนุมัติโครงการ (ยกเว้น 

เป็นโครงการท่ีได้รับอนุมัติจากกรม)
(๓) ประมาณการค่าใช้จ่าย
(๔) ขออนุมัติดำเนินและยืมเงินทดรองราชการ/งบประมาณ 
(๕) แจ้งส่วนราชการและจัดทำบัญชีรายขื่อผู้เช้ารับการ 

เก อบรม
(๖) ประสานงานด้านการเก อบรม 
(๗) ดำเนินการเกอบรม
(๘) รวบรวมเอกสาร หลักฐานสรุปค่าใช้จ่ายส่งหักล้างเงินยืม 
(๙) สรุปประเมินผลโครงการเก อบรม 
(๑๐) จัดส่งรายงานผลการประเมินโครงการให้หน่วยงานท่ี 

เก่ียวช้อง
๖.๒ ให้ความรู้การปฏิบัติงานในระบบ 6โ1ฬ15 แก่เจ้าหน้าที ่

ของสำนักงานคลังจังหวัด ทุกคน

๖.๓ ข้ีแจงการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีส่วนราชการ นายเกียรติสักด 
จอมพรวญ

๖.๔ ขี้แจงการปฏิบัติงาน ธเ1เพร ก่อนส้ินปีงบประมาณ พ.ศ.
๒๕๖๔ นายธวัช อัปกา 

รัตน์

หน้าที่ 7



แผนปฏิบํติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง (ภาพรวม) 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔ (๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ - ๓๐ กับยายบ ๒๕๖๔) ผู้รับผิดชอบ 
หลัก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๗.งานทึ๋1ด้รับมอบหมายอื่นๆ

๗.๑ บันทึกรักการอ่าน (^ก0พ๒ช56 าไาเก  ̂7ลกเ0 (รายเดือน) ทุกคน

๗.๒ ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ทุกคน
๗.๓ จัดทำแผนงาน โครงการและรายงานทางวิชาการของ 

สำนักงานคลังจังหวัด ทุกคน

๗.๔ จัดทำระบบควบคุมภายในการบริหารความเส่ียงและ 
ประเมินผลควบคุมภายในของกลุ่มงาน

’ นายธวัช อัปกา 
รัตน์

หน้าที่ 8



แผนปฏิบัติงานกลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

โครงการ/กิจกรรม ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 (1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564)
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม ี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. โครงการปีกอบรม " ผ6พ (วัคฬเร *1าล!" สำหรับส่วนราชการผู้เบิก 
ในจังหวัด
2. การประชุมช้ีแจงเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี 
ของส่วนราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564
3. โครงการประชุมช้ีแจงการปฏิบัติงานในระบบ (วั เ̂ฬร ช่วงส้ินปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2564

'



แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ก ล ุ่ม ง า น บ ร ิห า ร ก า ร ค ล ัง แ ล ะ เ ศ ร ษ ฐ ก ิเ ^  ' • พ ร ว ม )

ปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับ โครงการ/กิจกรรม ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63 ม.ค.-64 ก.พ.-64 มี.ค.-64 เม.ย.-64 พ.ค.-64 มิ.ย.-64 ก.ค.-64 ส.ค.-64 ก.ย.-64 ผู้รับผิด 
ชอบ

ปีละครั้ง/ 
ฉบับ/ 

โครงการ
หมายเหตุ

1
ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อหารีอ รวมทั้งสนับสนุบและให ้
ความช่วยเหลือทางวิขาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการ 
คลังภาครัฐ

ทุกคบ ผ//\ เฉพาะใบระเบียบท่ีรับผิดชอบ

2

รวบรวม วิเคราะห้ข้อมูล และจัดทำฐานข้อมูลเศรษฐกิจ 
จังหวัด รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด และ 
ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ตลอดจนให้คำปรึกษา แนะนำ 
เกี่ยวกับการวิเคราะห์ข้อมูลการคลังและเศรษฐกิจแก่ส่วน 
ราชการและภาคเอกขบ

2.1
รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดภาคภาษาอังกฤษ,'ผลก 
[X๐ก0๓10 ธ๐!:บร,"รายเตือน''

ดุสิต 12

2.2 สืบคับข้อมูล เพ่ือจัดทำ รายงานภาวะเศรษฐกิจและการคลังราย 
เดือน (ธ.!.)

ศภกร 12

2.3
สืบคันข้อมูล เพ่ือจัดทำ รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด 
น่านรายไตรมาส (เฬลกล561าก6 ก! 01ลโ!)

ศุภกร 4

2.4 รายงานบทวิเคราะห์ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดน่านรายไตร 
มาส (เฬลทล56กา6ก! 0าลโ1)

อนุพงค์ 4

2.5
บทสรุป รายงาบบทวิเคราะห์ประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด 
บ่านรายไตรมาส (เฬลกล56ทา6 ก! 01าลโ!) ใบรูปแบบ 
เก!05โ3(วเา16

ศภกร 4

2.6 รายงานบทวิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน (ธ.!.) นิตซยา 12
ภาคเศรษฐกิจ

2.7
รายงานบทวิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน (55.) 
ภาคการคลัง

คุภกร 12

2.8 บทสรุป รายงานบทวิเคราะห์ภาวะเศรษฐกิจการคลัง รายเดือน 
(ธ.!.) ในรูปแบบ เท!๐5เลเวเาเ๐

ศุภกร 12

หนาฟ้ 1



แ ผ น ก า ร ป ฏ ิบ ัต งิานกลุ่มง า น บ ร ิห า ร ก า ร ค ล ัง แ ล ะ เ ศ ร ษ ฐ ก ิ1̂ ■ ' ' พ ร ว ม )

ปีงบประมาณ พ.ศ.2564

ลำดับ โครงการ/กิจกรรม ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63 ม.ค.-64 ก.พ.-64 มี.ค.-64 ฒ.ย.-64 พ.ค.-64 มิ.ย.-64 ก.ค.-64 ส.ค.-64 ก.ย.-64 ผู้รับผิด 
ชอบ

ปีละครัง/ 
ฉบับ/ 

โครงการ
หมายเหตุ

2.9 รายงาบ เฟ่0 ก;{อโ เศรษฐกิจ รายเดีอบ ศุภกร 12
2.1 รายงาน ดัซบีความเช่ือม่ันจังหวัดน่าน ส่ง สศค .(รายเดิอบ) อนุพงค์ 12

2.11 รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่ายอื่นของหน่วยงาบ (งบ 
เฬ.0.) รายเดือน

อนุพงค์ 12 ข้ึนอยู่กับงบประมาณ

2.12 โครงการพบผู้ประกอบการ อนุพงค์ 1 ข้ึนอยู่กับงบประมาณ

2.13 โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บข้อมูลด้านเครษฐกิจ 
โครงการท่ี 1

ดุสิต 1 ข้ึนอยู่กับงบประมาณ
1

2.14 โครงการเพมประสิทธิภาพการจัดเก็บข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 
โครงการที่ 2

อนุพงค์ 1 ข้ึนอยู่กับงบประมาณ

2.15
โครงการเพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 
โครงการที่ 3

นิตซยา 1 ข้ึนอยู่กับงบประมาณ

3

วิเคราะห์ เสนอแนะ และสนับสบุบข้อมูลด้านเศรษฐกิจ 
จังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อประกอบการพิจารณา 
กำหนดนโยบาย แผนงาน และแนวทางปฏิบัติตลอดจนแนว 
ทางแก้โข ป็ญหาในจังหวัด

ทุกคน เจ//เ

4 ผีเกอบรมและพัฒนาบุคลากรด้านการเงินการคลังภาครัฐ ทุกคน ผ/4

5
ให้การสนับสบุฆการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลัง 
ประจำจังหวัด (คบจ.)

5.1 ดำเนินการคณะผู้บริหารการคลังประจำจังหวัดน่าน (คบจ.) ทีมงาน ผ//\
6 ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด

6.1 วิทยากรกองทุนการออมแห่งซาติ ดุสิต เจ/4

6.2 ออกพ้ืนท่ีประซาสัมพันธ์ โครงการ/นโยบายต่างๆ ตาม 
โครงการบำบัดทุกข์บำรุงสุข จังหวัดเคล่ือนท่ี

ทุกคน ผ/4

7 งาบที่ได้รับมอบหมายอื่นๆ
7.1 บันทึกรักการอ่าน (เงทอฟ6ป■ กาเก^ ■ โลทเ0 (รายเดึอบ) ทุกคน เจ/4

ห น ้า ' ท  2


