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ประเภทข้อมูลข่าวสาร 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ 

 
 
 

1. ข้อมูลข่าวสารที่เปิดได้ 
2. ข้อมูลข่าวสารทีไ่มต้่องเปิดเผย 

 
ข้อมูลข่าวสารที่ต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) ประกอบด้วย 

1. โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน 
2. สรปุอ านาจหนา้ที่ทีส่ าคัญและวิธีการด าเนินงาน 
3. สถานทีติ่ดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรอืค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรฐั 
4. กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค าสั่งฯ เฉพาะที่จัดให้มีข้ึนโดยมีสภาพอย่างกฎเพื่อให้มีผล เป็นการทั่วไปต่อผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสีย 
5. ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด 
 
 ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนดู ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ (มาตรา 9) 
1. ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและค าสั่งที่ เกี่ยวข้องในการ
พิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว 
2. นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4) 
3. แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของปีทีก่ าลังด าเนินการ 
4. คู่มือหรือค าสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของ เอกชน 
5. สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงมาตรา 7 วรรคสอง 
6. สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรอืสัญญารว่มทุนกับเอกชนใน การจัดท าบริการ
สาธารณะ 
7. มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี ้ให้ระบุรายชื่อ
รายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลที่น ามาใช้ในการ พิจารณาไว้ด้วย 
8. ข้อมูลข่าวสารอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด เช่น ประกาศสอบราคา สรุปผลการจัดซื้อ จัดจ้าง เป็นต้น 

ข้อมูลข่าวสารแบ่งออกเป็น 2 ประเภท 
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ประเภทข้อมูลข่าวสาร 

ข้อมูลข่าวสารที่เปดิเผยไม่ได ้

  
 
   ข้อมูลข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11) นอกจากข้อมูลข่าวสารของราชการที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา

แล้ว หรือที่จัดไว้ให้ประชาชน เข้าตรวจดูได้แล้ว หรือที่มีการจัดให้ประชาชนได้ค้นคว้าตามมาตรา 26 แล้ว ถ้า
บุคคลใด ขอข้อมูลข่าวสารอ่ืนใดของราชการและค าขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่ อาจ
เข้าใจได้ตามควร ให้หน่วยงานของรัฐผู้รับผิดชอบจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายใน เวลาอันสมควร เว้น
แต่ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 

 
 
  ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ ไม่ว่ากรณีใดๆ (มาตรา 14) 
 
 ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 
 
 ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่อาจมีค าสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ (มาตรา 15) 

1. การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์ระหว่าง 
ประเทศ และความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 

2. การเปิดเผยจะท าให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพหรือไม่อาจส าเร็จตาม 
วัตถุประสงค์ได้ ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดีการป้องกัน การปราบปราม การทดสอบ การ ตรวจสอบ 
หรือการรู้แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ได้ 

3. ความเห็นหรือค าแนะน าภายในหน่วยงานของรัฐในการด าเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด แต่
ทั้งนี้ ไม่รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่น ามาใช้ในการท า
ความเห็นหรือคeแนะน าภายในดังกล่าว 

4. การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
5. รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล ซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ าสิทธิส่วน 

บุคคลโดยไม่สมควร 
6. ข้อมูลข่าวสารของราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ให้มาโดย 

ไม่ประสงค์ให้ทางราชการน าไปเปิดเผยต่อผู้อ่ืน 
7. กรณีอ่ืนตามทีก่ าหนดในพระราชกฤษฎีกา 



หลักเกณฑ์การขอรับ
บริการ 3 

 

 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยไม่ได้ 

 
 

 
 

ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 
ข้อมูลข่าวสารท่ีต้องลงพิมพ์ใน 
ราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 7) 

ประชาชนมีสิทธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ีน าลง 
ในราชกิจจานุเบกษา 

ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ 
ประชาชนดู ณ ศูนย์ข้อมูล 
ข่าวสาร (มาตรา 9) 

ประชาชนมีสิทธิตรวจดูได้เอง หน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ีน า 
ข้อมูลข่าวสารมาให้บริการ ข้อมูล
ข่าวสารอื่นๆ (มาตรา 11) 

ข้อมูลข่าวสารอื่นๆ (มาตรา11) ประชาชนยืน่ค าขอ หน่วยงานของรัฐมีหน้าท่ีอ านวย 
ความสะดวกตามค าขอ 

 

 
 
 

ข้อมูล ผู้ขอ ผู้อนุญาต 
ข้อมูลข่าวสารที่อาจก่อให้เกิด 
ความเสียหายต่อสถาบัน
พระมหากษัตริย์ 

ประชาชนไม่มีสิทธิขอ ห้ามมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

ข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงานของ 
รัฐหรือเจ้าหน้าที่อาจมีค าสั่งมิให้
เปิดเผยก็ได้ (มาตรา 15) 

ประชาชนยื่นค าขอ คณะกรรมการฯ พิจารณาการ เปิดเผย 

ข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ 



ช่องทางในการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 4 

 

 
 



ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 5 

 

 

 
1. ผู้มาตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
2. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร สามารถตรวจค้นหาข้อมูลได้ด้วยตนเอง หรือจะขอให้ เจา้หนา้ทีป่ระจ าศูนย์ช่วยแนะน า

ค้นหาให้ก็ได้ 
3.  หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้ส าเนาหรือส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มี ค าร้องถูกต้อง ให้ยื่นค าร้องตาม

แบบฟร์อมที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอนก าหนด หรือเขียนขึ้นเองโดยระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการใน
ลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามควร 

ในการนี้ ผู้ขอส าเนาต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข่าวสาร ของราชการ 
4. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู เจ้าหน้าทีป่ระจ าศูนย์ จะส่ง

ค าขอไปใหห้น่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาด าเนินการต่อไป 

 



ก าหนดระยะเวลาในการให้ข้อมูลขา่วสาร 6 

 

 

 
1. ก าหนดระยะเวลาภายในวันท าการที่มีค าขอนั้น 
2. การให้บริการส าเนาข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่พร้อมจะให้ ได้ก าหนดระยะเวลาภายในวัน ท าการที่ขอ หรือ
โดยเรว็  ทัง้นี้ไม่เกิน  15 วัน 
3.  ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมาก หรือไม่สามารถรวบรวมส าเนาให้แล้วเสร็จ ภายใน 15 วัน  
สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนจังหวัดสุโขทัยจะแจ้งให้ผู้ขอทราบภายใน 15  วัน  ว่าจะให้มารบั
ข้อมูลข่าวสารไดใ้นวันทีเ่ท่าใด 



อัตราค่าบริการ 7 

 

 

 
อัตราค่าบริการในการท าส าเนาข้อมูลข่าวสารโดยการถ่ายเอกสาร และรับรองเอกสาร ผู้ ร้องขอต้อง

เสียค่าธรรมเนียมในอัตราที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้ให้ความ เห็นชอบแล้ว ดังนี้ 
 
 

๑. ขนาดกระดาษ เอ ๔ หน้าละ ๑ บาท 
๒. ขนาดกระดาษ เอฟ ๑๔ หน้าละ ๑.๕๐ บาท 
๓. ขนาดกระดาษ บี ๔ หน้าละ ๒ บาท 
๔. ขนาดกระดาษ เอ ๓ หน้าละ 3 บาท 
๕. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒ หน้าละ ๘ บาท 
๖. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑ หนา้ละ ๑๕ บาท 
๗. ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐ หน้าละ ๓๐ บาท 

๘. คำรับรองส าเนาเอกสารลายมือชื่อละ ๕ บาท 
 
 
 
หมายเหตุ : ตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่องการเรียกค่าธรรมเนียมการขอ ส าเนา
หรือขอส าเนาทีมี่ค ารับรองถูกต้องของข้อมลูข่าวสารของราชการ  ปี ๒๕๕๒ 



ภาคผนวก  

 

 

 
ค าขอข้อมูลข่าวสาร 

 

เขียนที่.......................................................................... 
    วันที.่................เดือน.............................พ.ศ.................  

 

เรื่อง ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ  
 

เรียน ผู้อ านวยการสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนจังหวัดสุโขทัย 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................อายุ......................ปี                 
อาชีพ.........................................สถานที่ท างาน/สถานศึกษา............................................................................ .... 
อยู่บ้านเลขท่ี......................หมู่ที่...............ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต................................... 
จังหวัด...............................หมายเลขโทรศัพท์……....................................หมายเลขโทรสาร.................................  
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ดังนี้  
    ขอตรวจดู       ขอคัดสาเนา  

  ขอคัดสาเนาที่มีคารับรองถูกต้อง   อ่ืน ๆ  
 

ในเรื่องต่อไปนี้  1.............................................................................................................................. ..............  
2.................................................................................................................. ........................... 
3............................................................................................................................. ............... 

เพ่ือใช้ประโยชน์ (ถ้ามี).............................................................. .............................................................. ..........  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าทราบถึงประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มี              ค ารับรองถูกต้องของ
ข้อมูลข่าวสารของราชการดีทุกประการ ทั้งนี้ได้แนบหลักฐานการขอรับข้อมูลข่าวสาร               มาพร้อมนี้  

 
     (ลงชื่อ)................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
 

         (........................................................)  
 

(ส าหรับเจ้าหน้าที่)  
 

เป็นการขอรับบรกิารตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540       ความเห็นหัวหน้าสว่น  
 มาตรา 7   มาตรา 9   มาตรา 11           ...............................................................  

ได้ด าเนินการ   ให้ข้อมูล/เอกสารตามที่ต้องการแล้ว   
 ให้เข้าตรวจข้อมูล/เอกสารแล้ว   (                )  
 นัดมารับเอกสาร ในวันที่ .............................        หัวหนา้ส่วนอ านวยการและการจัดการ  
 เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน  
 เปิดเผยไม่ได้ เพราะ......................................    ความเห็นผู้อ านวยการ  

             ……………………………….………………………… 
 (ลงชื่อ)...........................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบฯ  
   (....................................................)      (    )          
หมายเหตุ  แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนทุกครั้งที่มีการ         ผู้อ านวยการ สถานพินิจฯจังหวัดสุโขทัย 
              ยื่นค าขอ  

ได้รับเอกสารแล้ว 
(ลงชื่อ).....................................................ผู้รับ 



ภาคผนวก  

 

 

  
 



  
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้สิทธิเบื้องต้นของประชาชน 
ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



ค ำน ำ 
 
 

  ในปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตหลายฉบับกระจายอยู่หลายหน่วยงาน ประชาชน 
ที่ประกอบกิจการต้องขออนุญาตจากส่วนราชการหลายแห่ง ซึ่งกฎหมายดังกล่าวไม่ได้ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ 
เอกสารหรือหลักฐานที่จ าเป็นต้องใช้ ตลอดจนขั้นตอนการด าเนินการของประชาชนและของเจ้าหน้าที่   
จึงจ าเป็นต้องมีกฎหมายกลางเพ่ือให้ประโยชน์แก่ประชาชนในเรื่องนี้ คือพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ แม้ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการจะไม่มี
หน้าที่เกี่ยวข้องในการพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตแก่ประชาชนโดยตรง แต่เพื่อคุ้มครองสิทธิรับรู้ของประชาชน 
ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของราชการได้โดยสะดวกรวดเร็ว เป็นการส่งเสริมกระบวนการมีส่วนร่วม
ของภาคประชาชนและกระบวนการสร้างความโปร่งใสภาครัฐ ส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
จึงได้จัดท าคู่มือ “การใช้สิทธิเบื้องต้นตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐” เพ่ือให้ประชาชนได้รู้
ขั้นตอนการขอข้อมูลข่าวสาร การใช้สิทธิร้องเรียน และการใช้สิทธิอุทธรณ์ โดยมีการก าหนดกรอบเวลาการ
ปฏิบัติงานและการด าเนินการให้ชัดเจนยิ่งขึ้น 
 
 
 
 
 

 
 

มกราคม ๒๕๕๙ 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



สำรบัญ 
 

           หน้ำ 
 
หลักการและแนวคิด           ๓ 
ขั้นตอนการขอข้อมูลข่าวสาร          ๓ 
สิทธิร้องเรียนหน่วยงานของรัฐ          ๓ 
ขั้นตอนการร้องเรียน            ๔ 
สิทธิอุทธรณ์และขั้นตอนการอุทธรณ์         ๕ 
ภาคผนวก 
ตัวอย่างแบบฟอร์มค าขอข้อมูลข่าวสาร         ๖ 
ตัวอย่างแบบฟอรม์หนังสือรอ้งเรียน         ๗ 
ตัวอย่างแบบฟอร์มหนังสืออุทธรณ์         ๘ 
ส าเนาหนังสือตอบข้อหารือการปฏิบัติตาม พ.ร.บ.อ านวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘       ๙ 
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หลักกำรและแนวคิด 

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายที่รองรับสิทธิได้รู้ของ
ประชาชนที่เกี่ยวกับการด าเนินการของรัฐ โดยประชาชนไม่จ าเป็นต้องมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสารนั้น 
เมื่อประชาชนได้รู้ข้อมูลข่าวสารแล้วจะน าไปใช้ประโยชน์เพ่ือปกป้องประโยชน์ ของตนเอง ปกป้องประโยชน์
สาธารณะ และเพื่อการมีส่วนร่วมในการปกครองตามระบอบประชาธิปไตย 

ประชำชนจะใช้สิทธเิข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรรำชกำรได้อย่ำงไร 

  ประชาชนมีสิทธิตรวจดู และขอข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐได้ 
แม้ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องหรือมีส่วนได้เสียกับเรื่องนั้น เพราะหน่วยงานของรัฐมีหน้าที่ต้องน าข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 
๗ คือข้อมูลข่าวสารที่ต้องพิมพ์ลงในราชกิจจานุเบกษา และมาตรา ๙ คือข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดเตรียมไว้ให้
ประชาชนเข้าตรวจดูเผยแพร่ไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานหรือในเว็บไซต์ของหน่วยงาน เพ่ือให้เป็นไปตาม
มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ เมษายน ๒๕๕๔ หรือหากประชาชนต้องการข้อมูลที่นอกเหนือจากนั้นก็ขอได้โดย
เขียนค าขอข้อมูลยื่นต่อหน่วยงานที่ครอบครองข้อมูลข่าวสารหรือหน่วยงานของรัฐที่อยู่ใกล้และสะดวกที่สุด  
ซึ่งเจ้าหน้าที่ที่รับเรื่องจะต้องพิจารณาด าเนินการภายในเวลาอันรวดเร็วภายในวันนั้น หรือภายใน ๑๕ วัน หรือต้อง
แจ้งภายใน ๑๕ วัน ว่าจะให้ข้อมูลข่าวสารเมื่อใด 
ขั้นตอนกำรขอข้อมูลข่ำวสำร 

      
 
          
 
 

 
 

 
 
 

 
สิทธิร้องเรียนหน่วยงำนของรัฐ 

  ถ้าประชาชนเห็นว่าหน่วยงานของรัฐไม่น าข้อมูลข่าวสารตามที่กฎหมายก าหนด ไปลงพิมพ์ 
ในราชกิจจานุเบกษา หรือไม่จัดข้อมูลข่าวสารตามที่กฎหมายก าหนดไปแสดงไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร หรือไปขอ
ข้อมูลแล้วหน่วยงานรัฐเพิกเฉย ล่าช้าหรือไม่ด าเนินการใด ๆ ภายใน ๑๕ วัน หรือไม่แนะน าเรื่องการขอข้อมูล
ข่าวสาร หรือไม่ได้รับความสะดวกโดยไม่มีเหตุอันสมควรประชาชนสามารถใช้สิทธิร้องเรียนได้   
 

 
 

ยื่นค าขอข้อมูล 

รับค าขอและพิจารณา 

มีข้อมูลพร้อมที่จะจัดหาให้ 
/ถ่ายส าเนา/รบัรองส าเนา 

มีข้อมูลจ านวนมาก/ต้องตรวจคน้ 
แจ้งเหตุให้ผู้ขอทราบและนัดหมายรับข้อมูล 
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เอกสำรประกอบกำรร้องเรียน 

  ๑.  ชื่อ – นามสกุล ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ของผู้ร้องเรียน 
  ๒.  ชื่อหน่วยงานที่ต้องการร้องเรียน 
  ๓.  ส าเนาค าขอข้อมูล 
  ๔.  เหตุผลในการขอข้อมูลและเหตุผลที่ร้องเรียน 
  ๕.  เอกสารประกอบ (ถ้ามี) 

 
ขั้นตอนกำรร้องเรียน 
 

  
  

 
 
 
 
 

  
 

     
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ยื่นค าร้องเรียนต่อคณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ (กขร.) 

หน่วยงานที่ถูกร้องเรียนด าเนินการ 
ตามค าแนะน าและความเห็นชอบของ

คณะอนุกรรมการฯ พร้อม 
รายงานผลให้ทราบ  

คณะอนุกรรมการฯ แจ้งผลการด าเนินการ 
ให้ผู้ร้องเรียนทราบและยุติเร่ือง  

กขร. มอบคณะอนุกรรมการฯ ด าเนินการแทน
โดยให้ตรวจสอบข้อเท็จจริง/เชิญหน่วยงาน/

ประชาชนชี้แจง 
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สิทธิอุทธรณ์ 

  กรณีที่ประชาชนขอข้อมูลข่าวสารแล้วเจ้าหน้าที่ของรัฐมีค าสั่งไม่เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร หรือมีค าสั่ง
ไม่รับฟังค าคัดค้านของผู้มีประโยชน์ได้เสีย ประชาชนมีสิทธิอุทธรณ์ค าสั่งนั้นโดยอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับค าสั่งไม่ให้เปิดเผย แต่ถ้าหน่วยงานไม่แจ้งสิทธิอุทธรณ์
ให้ทราบ อายุการอุทธรณ์ขยายเป็น ๑ ป ี
 
เอกสำรประกอบกำรอุทธรณ์ 

  ๑.  ชื่อ – นามสกุล ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ของผู้อุทธรณ์ 
    ๒.  ชื่อหน่วยงานที่ต้องการอุทธรณ์ 
  ๓.  ส าเนาค าขอข้อมูล 
  ๔.  ส าเนาหนังสือปฏิเสธของหน่วยงาน 
  ๕.  เหตุผลในการขอข้อมูลและเหตุผลในการอุทธรณ์   
  ๖.  เอกสารประกอบ (ถ้ามี) 
 
ขั้นตอนกำรอุทธรณ์ 
 

  
  

 
  

 
     

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

ยื่นอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ (กขร.) 

กขร. พิจารณาส่งเร่ืองให้คณะกรรมการวินิจฉัย 
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร (กวฉ.) 

 

กวฉ. พิจารณาวิเคราะห์ประเดน็
ปัญหา/ ข้อเท็จจริง/ข้อกฎหมาย โดย
รับฟังข้อเท็จจริงจากคู่กรณีทั้งสองฝ่าย 
และมีค าวนิิจฉัยเปิดเผยหรือไม่เปิดเผย 

 

กขร. มีหนังสือแจ้งให้หน่วยงานที่ถูกอุทธรณ์ 
ถือปฏิบัติตามค าวนิิจฉัยและแจง้ผู้ร้องทราบเพื่อ

สอดส่องติดตามผลการปฏบิัติ 
 



ภำคผนวก 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์มค ำขอข้อมูลข่ำวสำร 
 
 

เขียนที ่.................................................. 
 

วันที ่........... เดือน................................. พ.ศ. .................. 
 

เรื่อง    ข้อมูลขา่วสารของราชการ 

เรียน ................................................................ 

 ข้าพเจ้าชื่อ............................................................................ ต าแหน่ง/อาชีพ..................................... 
อยู่บ้านเลขที่ ......................................... หมูท่ี่ ............................ ถนน ...................................................................... 
ต าบล / แขวง ........................................ อ าเภอ / เขต ......................................... จังหวดั ........................................ 
รหัสไปรษณีย์ .................................................โทรศัพท์ ............................................................................................... 
มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารดังต่อไปนี้ 

       1.  ..................................................................................................................................................... 
       2.  ..................................................................................................................................................... 
      3.  ..................................................................................................................................................... 
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