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คํานํา 
 

“คูมือการปฏิบัติงานดานกํากับการปกครอง” จัดทําข้ึนเพื่อเสริมสรางความรู ความเขาใจใหกับบุคลากร
ผูปฏิบัติงาน และใชเปนแนวทางประกอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการกํากับการปกครอง ทําใหสามารถดําเนินการ 
ไดอยางถูกตอง เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของบุคลากร โดยคูมือฉบับน้ี คณะทํางานไดรวบรวมข้ันตอนและ
วิธีการปฏิบัติในการดําเนินงานกํากับการปกครอง รวมทั้ง ไดรวบรวมแบบฟอรมเอกสารและระเบียบที่เกี่ยวของ 
กับการปฏิบัติงานการกํากับการปกครองไวดวย ในการน้ี  คณะทํางานหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการปฏิบัติงานของงาน
กํากับการปกครองฉบับน้ี จะเปนประโยชนแกบุคลากรในการศึกษาเพื่อกอใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
ในการปฏิบัติงาน และสามารถบูรณาการความรูที่ไดรับกับการปฏิบัติงานจริง เพื่อลดขอผิดพลาดในการดําเนินการ 
ที่จะเกิดข้ึนในการปฏิบัติงาน ทําใหมีการดําเนินงานที่เปนระบบและเปนบรรทัดฐานเดียวกัน หากมีขอบกพรองประการใด 
คณะทํางานตองขออภัยไว ณ ที่น้ีดวย และจะพัฒนาระบบการดําเนินงานตาง ๆ ของงานกํากับการปกครองใหเปนระบบ
มากยิ่งข้ึนตอไป 
 
       

                                               คณะทํางานจัดทําคูมือการปฏิบัติงานดานคดี 
                                                           เมษายน  ๒๕๕๓ 
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๑. วัตถุประสงค 

เพื่อใหเปนแนวทางในการปฏิบัติงานกํากับการปกครอง 
 

๒. ขอบเขต 
ครอบคลุมตั้งแต ข้ันตอนศาลมีคําส่ังตั้งผูอํานวยการสถานพินิจเปนผูกํากับการปกครองถึงข้ันตอน 

ยุติการกํากับการปกครอง 
 

๓. คํานิยาม 
ผูเยาว  หมายถึง บุคคลที่ยังไมบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย  
คนไรความสามารถ หมายถึง ผูเยาวที่ศาลมีคําส่ังเปนคนไรความสามารถ 
คนเสมือนไรความสามารถ หมายถึง ผูเยาวที่ศาลมีคําส่ังเปนคนเสมือนไรความสามารถ 
ผูปกครอง  หมายถึง  ผูปกครองในคดี  หรือผูอยูในสถานะเดียวกับผูปกครองในคดี หมายความรวมถึง 

ผูพิทักษ ผูอนุบาล 
ขอกําหนดในการกํากับการปกครอง  หมายถึง  ขอตกลงระหวางผูปกครองกับผูอํานวยการสถานพินิจ 
พนักงานคุมประพฤติ  หมายถึง  พนักงานคุมประพฤติ  ซ่ึงผูอํานวยการสถานพินิจมอบหมายใหปฏิบัติงาน

กํากับการปกครอง 
ผูอํานวยการสถานพินิจ  หมายความรวมถึง  ผูรับมอบหมายจากผูอํานวยการสถานพินิจใหปฏิบัติราชการแทน

หรือรักษาราชการแทนในตําแหนงผูอํานวยการสถานพินิจ 
สถานพินิจ  หมายความวา  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร  สถานพินิจและ

คุมครองเด็กและเยาวชนจังหวัด 
 

๔. ความรับผิดชอบ 
 ผูอํานวยการสถานพินิจ  :  ลงนามในขอกําหนด  อนุญาตเบิกคาใชจายของผูเยาวตามขอกําหนด 
 หัวหนากลุมงานคด ี :  จายสํานวน เสนอความเห็นเกี่ยวกับการเบิกคาใชจายของผูเยาวตามขอกําหนด 
 พนักงานคุมประพฤต ิ :  ไปรวมรับทราบการทํานิติกรรม รวบรวมทรัพยสิน และประโยชนของผูเยาว จัดทํา
ขอกําหนด เขียนคํารองขอเบิกคาใชจายของผูเยาว 
 

๕. ระเบียบปฏิบัต ิ 
 ตามมาตรฐานการปฏิบัติงานในสถานพินิจ  ตามมาตรฐานข้ันต่ําของสหประชาชาติเกี่ยวกับการปฏิบัติงานกํากับการ
ปกครอง 
 
 
 
 
 



 ๒
๖. ขั้นตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงานการกํากับการปกครอง 

ผังข้ันตอนการปฏิบัติงานกํากับการปกครอง

๑.  การดําเนินงานกํากับการปกครอง

เจาหนาที่ฝายบริหารงานทั่วไป หัวหนากลุมงานคดี พนักงานคุมประพฤติ ผูอํานวยการสถานพินิจฯ

ลงบัญชีพิมพงาน
จายงานพิมพ (๖)

ลงบัญชีรับสํานวนของพนักงานคุ
มประพฤต ิ(๓)

ศึกษารายละเอียดในสํานวนและ
คําส่ังศาล  (๔)

ทําหนังสือเชิญพบเพ่ือสอบและ
หนังสือขอความรวมมือในการทํา
นิติกรรมหรือการรับเงิน(อายัด)  
เสนอหัวหนาฝายดีตรวจและสั่ง

พิมพ (๕)

ลงสารบบ /
พิจารณาจายสํานวน (๒)

พิมพ และตรวจทาน (๗) ตรวจ / แกไข เสนอผาน   
หัวหนาฝายคดี  (๘) พิจารณาลงนาม  (๙)

ออกเลขหนังสือ 
จัดสงหนังสือ (๑๐)

เก็บเอกสารเขาสํานวนรอรับแจงวั
นนัดทํานิติกรรม หรือไปรับเงิน / 
ทรัพยสินของผูเยาว    (๑๑)

ลงทะเบียนรับคําส่ังศาล (๑)

  
 
 
 



 ๓

๑.  การดําเนินงานกํากับการปกครอง   
 
 (๑)  เจาหนาที่ฝายบริหารงานทั่วไป  ลงทะเบียนรับหนังสือแจงคําส่ังศาล   

ในกรณีที่มีหนังสือแจงคําส่ังศาลใหผูอํานวยการสถานพินิจเปนผูกํากับการปกครอง  เจาหนาที่ฝายบริหารงานทั่วไป
ตองลงทะเบียนรับเอกสารตามระบบงานสารบรรณและเสนอผูอํานวยการสถานพินิจเพื่อแจงหัวหนากลุมงานคดีดําเนินการ
ในสวนที่เกี่ยวของตอไป 

สวนในกรณีที่พนักงานคุมประพฤติเจาของสํานวนรายงานผลคดีที่ศาลมีคําส่ังหรือคําพิพากษาตั้งผูอํานวยการ
สถานพินิจเปนผูกํากับการปกครองตอผูอํานวยการสถานพินิจ โดยผานหัวหนากลุมงานคดี   

ทั้งสองกรณีดังกลาวการปฏิบัติงานกํากับการปกครองจะเริ่มจาก (๒)  
(๒)  หัวหนากลุมงานคดี  พิจารณาจายสํานวนแกพนักงานคุมประพฤติผูรับผิดชอบงานกํากับการปกครอง 

เม่ือไดรับหนังสือแจงคําส่ังศาลใหผูอํานวยการสถานพินิจเปนผูกํากับการใชอํานาจปกครองผูเยาวตามมาตรา ๑๑๙  
แหงพระราชบัญญัติจัดตั้งศาลเยาวชนและครอบครัวและวิธีพิจารณาคดีเยาวชนและครอบครัว พ.ศ.๒๕๓๔  จะตอง
คนหาสํานวนคดีครอบครัวน้ัน ๆ ซ่ึงพนักงานคุมประพฤติไดสืบเสาะและทํารายงานเสนอศาลแลว เน่ืองจากตองนําขอมูล
จากการสืบเสาะขอเท็จจริงมาประกอบในการดําเนินการกํากับการปกครอง  ในข้ันตอนน้ีหัวหนากลุมงานคดีจะตองเปดดู
รายละเอียดในสํานวนเดิม  เพื่อวางแนวทางในการกํากับการปกครอง รวมทั้งจะไดนําขอมูลเบื้องตนมาลงรายละเอียดใน
สารบบทะเบียนคุมสถิติและพิจารณาจายสํานวนแกพนักงานคุมประพฤติผูรับผิดชอบ  ดังน้ี 
 -  สารบบงานกํากับการปกครอง ซ่ึงในสวนน้ีรายการที่ตองลงคือ  เลขกํากับการปกครอง วันรับเรื่อง  พนักงาน
คุมประพฤติเจาของเรื่อง คดีหมายเลขดํา/แดง เรื่อง ผลคดี ทุนทรัพย ช่ือผูปกครอง ช่ือผูเยาว วันเดือนปเกิดของผูเยาว  
รวมทั้งตองลงวันที่ผูเยาวบรรลุนิติภาวะ  ซ่ึงหมายถึงวันบรรลุนิติภาวะโดยอายุครบยี่สิบปบริบูรณ  สวนวันทํายุติกํากับ
การปกครอง / เหตุที่ยุติกํากับการปกครอง บันทึกเม่ือมีการยุติกํากับการปกครอง  อน่ึง  การทําสารบบงานกํากับการ
ปกครองควรใชสมุดเลมใหญแบบเดียวกับสารบบงานอาญา  ซ่ึงสามารถลงสารบบโดยแยกเปนป พ.ศ. ไดภายในเลม
เดียวกัน 
 -  สถิติกํากับการปกครอง  ในสวนของสถิติกํากับการปกครองน้ันจะแยกเปนป และมีรายละเอียดของ 
แตละเดือน  ซ่ึงรายการน้ีจะตองลงในสมุดสถิติกํากับการปกครอง คือ จํานวนคดีที่ศาลส่ังกํากับการปกครอง 
ยอดสํานวนคงปฏิบัติการ มูลคาทรัพยสินจะแบงเปน มูลคาทรัพยสินที่กํากับการปกครอง (ทุนทรัพย/บาท) มูลคา
ทรัพยสินที่ยุติกํากับการปกครอง (ทุนทรัพย/บาท) ยอดประมาณมูลคาทรัพยสินคงเหลือหรือปฏิบัติการ (ทุนทรัพย/
บาท) จํานวนผูปกครองที่ศาลส่ังกํากับการปกครอง จํานวนผูเยาวที่ศาลส่ังกํากับการปกครอง ซ่ึงหัวหนากลุมงานคดี 
ตองลงรายละเอียดในสวนน้ีทั้งหมด  เพื่อจะไดเปนขอมูลในการรายงานสถิติในแตละเดือน 
 -  ดัชนีช่ือผูปกครอง (ในกรณีสถานพินิจที่มีปริมาณงานกํากับการปกครองเปนจํานวนมาก) เพื่อความสะดวก
ในการคนหาสํานวนกํากับการปกครอง  เม่ือมีผูปกครองมาติดตอจะตองทําสมุดดัชนีรายช่ือผูปกครองโดยแยกตาม 
ป พ.ศ. ที่ศาลมีคําส่ังกํากับการปกครองและเรียงช่ือผูปกครองตามลําดับตัวอักษรนําหนาพรอมทั้งลงคดีหมายเลขแดงดวย 
 -  สมุดจายสํานวนกํากับปกครอง จะมีรายละเอียดเกี่ยวกับการจายสํานวนกํากับการปกครองใหแกพนักงาน
คุมประพฤติในแตละเดือน ซ่ึงหัวหนากลุมงานคดีเปนผูพิจารณาจายสํานวนโดยพิจารณาจากความรูความสามารถ 
ของพนักงานคุมประพฤติแตละคน แตในสถานพินิจที่ไมไดแบงงานกํากับการปกครองออกไปตางหากแลว โดยสวนใหญ



 ๔
ก็จะจายสํานวนใหแกพนักงานคุมประพฤติผูที่เคยสืบเสาะขอเท็จจริงในคดีครอบครัวเดิม เน่ืองจากไดทราบขอเท็จจริง 
ภูมิหลังของผูปกครองและผูเยาวเปนอยางดีแลวรายละเอียดในสมุดจายสํานวนจะมีช่ือเจาของสํานวนซ่ึงจะเรียง
ตามลําดับอาวุโส  และรายละเอียดเกี่ยวกับเลขกํากับการปกครองในคดีที่รับสํานวน 

                    
  การตั้งสํานวนกํากับการปกครอง  ใหนําสํานวนในคดีครอบครัวเดิมที่ศาลมีคําส่ังตั้งอํานวยการสถานพินิจ 

เปนผูกํากับการปกครองทั้งสํานวนมาจัดทําเปนสํานวนกํากับการปกครอง เน่ืองจากการดําเนินงานดานกํากับการปกครอง  
ตองอาศัยขอมูลเดิมจากสํานวนในคดีครอบครัว  การแยกเอกสารเพียงบางสวนมาทําสํานวนจะทําใหเอกสารหลักฐาน
สําคัญกระจัดกระจายและสูญหายได  แตทั้งน้ี ตองมีหมายเหตุในสารบบงานคดีครอบครัวและระบุหมายเลขงานกํากับ
ในคดีครอบครัวเรื่องน้ัน ๆ เพื่อสะดวกตอการสืบคนสํานวน 

(๓)  เม่ือพนักงานคุมประพฤติไดรับสํานวนกํากับการปกครองจากหัวหนากลุมงานคดีแลว พนักงานคุมประพฤติ
จะตองลงบัญชีรับสํานวนกํากับการปกครองของตนเองกอน  รายละเอียดในสมุดรับสํานวนของพนักงานคุมประพฤติ 
จะมีรายละเอียดดังน้ี วันรับสํานวน เลขกํากับการปกครอง คดีหมายเลขแดง ช่ือผูปกครอง ช่ือผูเยาว เรื่อง 
วันพิพากษา / คําส่ัง 
 (๔)  พนักงานคุมประพฤติศึกษารายละเอียดในสํานวนเดิมและคําพิพากษา/คําส่ังศาล  เพื่อวางแนวทางและ
ขอบเขตในการกํากับการปกครอง โดยศึกษาวาขอมูลที่สอบปากคําไวในสํานวนมีรายละเอียดครบถวนในการจะดําเนินการ
เกี่ยวกับการกํากับการปกครองหรือไม  เชน  ขอมูลเกี่ยวกับการศึกษา  คาเล้ียงดูผูเยาว   
 (๕)  พนักงานคุมประพฤติทําหนังสือเชิญพบเพื่อสอบถามและหนังสือขอความรวมมือในการทํานิติกรรม หรือ
การรับเงิน พนักงานคุมประพฤติทําหนังสือเชิญผูปกครองที่ศาลมีคําส่ังตั้งใหผูอํานวยการสถานพินิจเปนผูกํากับมาพบ
เพื่อสอบปากคําเพิ่มเติมเกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาวและเรื่องอื่น ๆ ที่ยังไมไดสอบปากคําไวในสํานวนเดิมพรอมทั้ง
อธิบายใหผูปกครองทราบและเขาใจการกํากับการปกครองตามคําส่ังศาล  เพื่อผูปกครองจะไดใหความรวมมือ 
ใหงานกํากับการปกครองบรรลุผล  ซ่ึงในข้ันตอนน้ีพนักงานคุมประพฤติจะตองสอบถามรายละเอียดเกี่ยวกับทรัพยสิน 
ของผูเยาวหรือประโยชนอื่น ๆ ที่ผูเยาวจะไดรับและบันทึกไวเปนหลักฐาน  ทั้งน้ีเพื่อความสะดวกในการติดตาม
ทรัพยสินของผูเยาวตอไป ซ่ึงเม่ือทราบรายละเอียดเกี่ยวกับทรัพยสินหรือสิทธิประโยชนของผูเยาวแลวจะตองทําหนังสือ
ขอความรวมมือในการกํากับการปกครอง โดยทําหนังสือขอความรวมมือในการทํานิติกรรม หรืออายัดการรับทรัพยสิน
ไปยังบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ โดยระบุวาใหมีพนักงานคุมประพฤติไปรวมรับทราบการทํานิติกรรมดวย   
 กอนที่พนักงานคุมประพฤติจะสงรางหนังสือขอความรวมมือในการกํากับการปกครองใหเจาหนาที่ธุรการพิมพน้ัน  
ตองตรวจสอบความถูกตองของหนังสือเสียกอน  เชน  เลขที่โฉนด  ช่ือผูปกครอง  ช่ือผูเยาว  ช่ือบุคคลหรือ  
หนวยงานที่พนักงานคุมประพฤติขอความรวมมือ  รวมทั้งที่อยูวาถูกตองตามความจริงหรือไม หากถูกตองแลว 
จึงสงพิมพ 

(๖)  เจาหนาที่ธุรการลงบัญชีพิมพงาน  จายงานพิมพ    
 (๗)  เจาหนาที่ธุรการพิมพ และตรวจทาน    

(๘)  พนักงานคุมประพฤติตรวจ / แกไข  เม่ือไดรับงานพิมพจากเจาหนาที่ธุรการแลว พนักงานคุมประพฤติ
ตรวจสอบความถูกตองของหนังสืออีกครั้งหน่ึง หากพิมพผิดก็สงแกไขใหถูกตอง  เม่ือตรวจทานแกไขแลวจึงเสนอ     
ผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาลงนาม 
 (๙)  ผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาลงนาม 
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 (๑๐)  เจาหนาที่ธุรการออกเลขหนังสือ  และจัดสงหนังสือ 
 (๑๑) พนักงานคุมประพฤติเก็บเอกสารทําสํานวนรอรับแจงวันนัดทํานิติกรรมหรือไปรับเงิน / ทรัพยสิน 
ของผูเยาว เม่ือผูอํานวยการพิจารณาลงนามและเจาหนาที่ธุรการออกเลขสงหนังสือแลว พนักงานคุมประพฤติเจาของเรื่อง
เก็บสําเนาหนังสือขอความรวมมือไวในสํานวนใหครบถวน  และเก็บสํานวนไวรอผูปกครองมาติดตอดําเนินการ   
การเก็บสํานวนควรเก็บไวในตูเก็บสํานวนกํากับการปกครองของสํานักงานโดยแยกเก็บตามป  ซ่ึงจะแยกตามหมายเลข
คดีแดง  หรือแยกตามเลขกํากับการปกครองก็ได ทั้งน้ี เพื่อความสะดวกในการคนหาสํานวนมาดําเนินการครั้งตอไป 
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๒.  การทํานิติกรรมหรือรับเงินหรือทรัพยสินของผูเยาว

เจาหนาที่ฝายบริหารงานท่ัวไป หัวหนากลุมงานคดี พนักงานคุมประพฤติ ผูอํานวยการสถานพินิจฯ

ตรวจสอบความถูกตอง (๑๔)

บันทึกถอยคํา 
ช้ีแจงและจัดทําขอกําหนดใน
การกํากับการปกครอง (๑๒)

ทําหนังสือแจงการอนุญาตให
ทํานิติกรรมหรือรับเงินหรือท

รัพยสิน และแจง 
เง่ือนไขการฝากเงินหรือดูแล

ะทรัพยสิน  (๑๓)

พิจารณาลงนาม (๑๘)พิมพ และตรวจทาน (๑๖)
ตรวจสอบความถูกตอง 

เสนอลงนามพรอมสํานวนผา
นหัวหนาฝายคดี (๑๗)

ออกเลขหนังสือ 
จัดใสซอง (๑๙)

ไปรวมรับทราบในการทํา
นิติกรรมหรือรับเงินหรือทรัพย

สินนําเงินฝากธนาคาร 
ดูแลใหมีการเก็บรักษาทรัพยสิ

นตามเง่ือนไข (๒๐)

ลงบัญชีพิมพงาน
จายงานพิมพ (๑๕)

ทําบันทึกรายงานการทํา
นิติกรรมการรับเงิน 

การฝากเงินหรือทรัพยสิน 
(๒๑)

ตรวจสอบความถูกตอง
รายงานใหผูอํานวยการ
สถานพินิจฯ ทราบ (๒๒)

รับทราบผลการทํานิติกรรม 
และการดําเนินงาน (๒๓)

จัดใหลงบัญชีฝากเงินสด  
บัญชีเดินสะพัด 

จัดเก็บเอกสารสําคัญ
และบัญชีเงินฝาก (๒๔)
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๒.  การทํานิติกรรมหรือรับเงินหรือทรัพยสินของผูเยาว 
 

(๑๒)  พนักงานคุมประพฤติช้ีแจงข้ันตอนการกํากับการปกครอง  และสอบถามผูปกครอง / ผูเยาวเกี่ยวกับ
รายละเอียดในการทํานิติกรรม / รับเงิน / ทรัพยสินและการฝากเงินที่ไดรับ  เม่ือผูปกครองผูเยาวมาพบพนักงาน      
คุมประพฤติ  ใหพนักงานคุมประพฤติสอบปากคําผูเยาวเพื่อใหไดขอมูลตาม (๔) แลวดําเนินการทําขอกําหนดในการ
กํากับการปกครองเบื้องตน และเม่ือไดมีการแจงนัดหมายพนักงานคุมประพฤติเจาของเรื่อง กรณีผูปกครองผูเยาว 
มีความประสงคจะทํานิติกรรม / รับเงิน / ทรัพยสิน  โดยบุคคลที่เกี่ยวของพรอมที่จะดําเนินการทํานิติกรรมแลว         
ผูปกครองตองนัดหมายกับพนักงานคุมประพฤติ โดยพนักงานคุมประพฤติถามปากคําผูปกครอง/ ผู เยาว  
หากผูปกครองตองการใชจายเงินสวนของผูเยาวในการทํานิติกรรม เชน คาจดทะเบียนในการทํานิติกรรม หรือคาใชจายอื่น 
เกี่ยวกับการทํานิติกรรม ใหพนักงานคุมประพฤติบันทึกถอยคําผูปกครอง / ผูเยาว แลวรายงานพรอมเสนอความเห็น 
ตอหัวหนากลุมงานคดี  และผูอํานวยการสถานพินิจเพือ่พิจารณาอนุญาตในเรื่องดังกลาว 
 (๑๓)  พนักงานคุมประพฤติทําหนังสือแจงการอนุญาตใหทํานิติกรรม หรือรับเงิน หรือทรัพยสิน และแจงเง่ือนไข
การฝากเงิน  การดูแลทรัพยสิน  ในข้ันตอนน้ีพนักงานคุมประพฤติตองทําหนังสืออนุญาตใหผูปกครองทํานิติกรรม    
ไดตามความประสงค  โดยในหนังสือตองอางถึงเลขหนังสือและเรื่องที่ขอความรวมมือในการทํานิติกรรม  เพื่อขอทํานิติกรรม
หรือรับสิทธิประโยชนในเรื่องดังกลาวตามที่เคยขอความรวมมือไวในขอ(๕) พรอมทั้งระบุช่ือพนักงานคุมประพฤติ  
ซ่ึงไปรวมรับทราบการทํานิติกรรมดวย โดยสงใหหัวหนากลุมงานคดีตรวจรางหนังสือและสงพิมพ  ในข้ันตอนน้ีพนักงาน
คุมประพฤติตองแจงเง่ือนไข การฝากเงินหรือการดูแลทรัพยสินของผูเยาวใหผูปกครองทราบดวย 

(๑๔)  หัวหนากลุมงานคดี  ตรวจสอบความถูกตองและส่ังพิมพ 
(๑๕) เจาหนาที่ฝายบริหาร  ลงบัญชีพิมพงาน  และจายงานพิมพ 
(๑๖) เจาหนาที่ฝายบริหาร  พิมพและตรวจสอบความถูกตอง 
(๑๗) พนักงานคุมประพฤติตรวจความถูกตอง  เสนอลงนามพรอมสํานวน  เม่ือไดรับงานพิมพแลวตอง

ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือที่อางถึง เรื่องที่ขอความรวมมือระงับการทํานิติกรรมวาถูกตองหรือไม หากไมถูกตอง
ก็สงแกไขใหถูกตอง เม่ือตรวจทานแลวจึงเสนอผูอํานวยการสถานพินิจเพื่อพิจารณาลงนาม 
 (๑๘) ผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาลงนาม 
 (๑๙) เจาหนาที่ฝายบริหาร  ออกเลขหนังสือ  และจัดใสซอง 
 (๒๐) พนักงานคุมประพฤติไปรวมรับทราบในการทํานิติกรรม หรือรับเงิน หรือทรัพยสินหรือนําเงินฝาก
ธนาคาร ดูแลใหมีการเก็บทรัพยสินของผูเยาวตามเง่ือนไข ในข้ันตอนน้ีพนักงานคุมประพฤติตองนําบัตรประจําตัว      
ขาราชการพรอมสําเนาซ่ึงรับรองแลว ๑ ชุด เพื่อนําไปแสดงตอหนวยงานน้ัน ๆ วาเปนบุคคลเดียวกับบุคคลในหนังสือ 
ที่ผูอํานวยการสถานพินิจใหมารวมรับทราบการทํานิติกรรม  ทั้งน้ีเพื่อความสะดวกรวดเร็วในการติดตอเพื่อดําเนินการ 
ทํานิติกรรม หลังจากมีการทํานิติกรรมแลว หากไดดําเนินการทํานิติกรรมซ่ึงไดรับเงินมา และยังอยูในชวงเวลาทําการ
ของธนาคาร พนักงานคุมประพฤติและผูปกครองตองนําเงินในสวนของผูเยาวไปฝากธนาคารใหทันในวันเดียวกันน้ัน   
เพื่อผูเยาวจะไดไมเสียประโยชนเกี่ยวกับดอกเบี้ยที่จะไดรับตอไป การนําเงินของผูเยาวไปฝากน้ันใหนําไปฝากยังธนาคาร
พาณิชย หรือสถาบันการเงินที่นาเช่ือถือ ซ่ึงในทางปฏิบัติจะนําไปฝากไวที่ธนาคารซ่ึงมีที่ทําการใกลเคียงสถานพินิจ ทั้งน้ี  
เพื่อความสะดวกของผูปกครองที่จะตองมาเบิกถอนเงินในครั้งตอไป โดยสมุดบัญชีเงินฝากของผูเยาวจะใชช่ือบัญชี  



 ๘
“ ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว…… ผูเยาว  โดย  นาย/นาง/นางสาว.. . . . ผูปกครอง”  ซ่ึงเ ม่ือไดฝากเงิน 
ของผูเยาวแลวธนาคารจะสงมอบสมุดบัญชีคืน พนักงานคุมประพฤติจะตองตรวจสอบความถูกตองของช่ือบัญชีและ
จํานวนเงิน  เม่ือเห็นวาถูกตองแลวจึงรับและเก็บสมุดบัญชีไวเพื่อนํามารายงานผูบังคับบัญชาทราบ 
 (๒๑)   พนักงานคุมประพฤติทําบันทึกรายงานการทํานิติกรรมการรับเงิน  การฝากเงินหรือทรัพยสิน พนักงาน
คุมประพฤติตองรายงานผลการดําเนินการทํานิติกรรม  รับเงิน  การฝากเงินหรือทรัพยสินใหผูอํานวยการทราบในราย 
ที่มีการฝากเงินตอธนาคารก็ใหแนบสมุดบัญชีเงินฝากไปดวย พรอมทั้งทําหนังสือแจงเง่ือนไขการถอนเงินของผูเยาว  
เพื่อสงไปยังธนาคารผูรับฝากเงิน โดยกําหนดเงื่อนไขในการถอนเงินของผูเยาววา “...(ระบุชื่อผูปกครอง)... “สามารถ
ถอนเงินจากบัญชีเงินฝากไดตองลงลายมือชื่อในใบถอนเงินรวมกับผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและ
เยาวชนหรือผูที่มีอํานาจเบิกถอนเงินตามที่ไดรับมอบหมาย  พรอมกับมีหนังสืออนุญาตใหถอนเงินซึ่งระบุจํานวนเงิน 
ที่อนุญาตในแตละครั้งจากสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..........ซึ่งลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามดังกลาว
ขางตนแนบดวย   ทุกครั้งจึงจะถอนเงินได  และ “...(ระบุชื่อผูปกครอง)...”  จะถอนเงินตามบัญชีเงินฝากได
เฉพาะที่ธนาคาร...............................สาขา..................................เทานั้น”  โดยพนักงานคุมประพฤติจะตองสงบันทึก
รายงาน การทํานิติกรรม และหนังสือแจงเง่ือนไขการถอนเงินใหหัวหนากลุมงานคดีพิจารณาความถูกตองกอนเสนอ
ผูอํานวยการสถานพินิจ  
 หมายเหตุ : สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน  ควรขอความรวมมือธนาคารใหเพิ่มเง่ือนไขในสมุดบัญชี
เงินฝากทุกบัญชีวา “ หามถอนตางสาขา ”  และใหบันทึกไวในระบบคอมพิวเตอรของธนาคาร  เพื่อใหธนาคารสาขา
อื่นทราบดวย  และใหมีคําวา “ หามถอนตางสาขา ” ประทับที่ปกสมุดบัญชีเงินฝากเพื่อใหพนักงานธนาคารสามารถ
สังเกตเห็นไดงาย 
 (๒๒)  หัวหนากลุมงานคดีตรวจสอบความถูกตองและเสนอผูอํานวยการสถานพินิจทราบ    

(๒๓)  ผูอํานวยการสถานพินิจรับทราบผลการทํานิติกรรมและการดําเนินงาน 
(๒๔) หัวหนากลุมงานคดีลงบัญชีเงินสด  บัญชีเดินสะพัด บัญชีเงินฝากและจัดเก็บเอกสารสําคัญ  
หมายเหตุ : เมื่อผูอํานวยการสถานพินิจรับทราบผลการทํานิติกรรม หัวหนากลุมงานคดีหรือผูไดรับมอบหมาย

จะตองลงรายการในบัญชีเงินฝากธนาคาร   บัญชีเดินสะพัด  โดยลงรายการในบัญชีเงินฝากของผูเยาว ซึ่งจะมีชื่อ
ผูเยาว  ชื่อผูปกครอง  ธนาคาร  เลขที่บัญชี  และรายการเคลื่อนไหวแตละรายการ  บัญชีเงินสดนี้จะเก็บไวทาย
สํานวนกํากับการปกครอง  นอกจากนี้จะตองลงรายละเอียดการรับทรัพยสินของผูเยาวไวในสมุดบัญชีเดินสะพัด 
เพ่ือประโยชนในการรายงานสถิติในแตละเดือนดวย 
 
 



 ๙

๓.  ขอกําหนดในการกํากับการปกครอง

เจาหนาที่ฝายบริหารงานทั่วไป หัวหนากลุมงานคดี พนักงานคุมประพฤติ ผูอํานวยการสถานพินิจฯ

ตรวจสอบความถูกตอง 
รางขอกําหนด (๒๕)

ปรับแกไขใหเหมาะสมและ
ส่ังพิมพ (๒๖)

พิจารณาลงนาม (๓๑)

พิมพ และตรวจทาน (๒๘)
ตรวจทาน/แกไขใหผูปกครอง 
และผูเยาวลงชื่อในขอกําหนด 

(๒๙)

ตรวจสอบความถูกตอง
และความเรียบรอยของ
ขอกําหนดการกํากับการ   

ปกครอง (๓๐)

ชี้แจงวิธีการเบิกเงินและมอบขอ
กําหนดการกํากับการปกครอง

(๓๒)

ลงบัญชีรับพิมพงาน
จายงานพิมพ (๒๗)

 
 
 
 
 



 ๑๐

๓.  ขอกําหนดในการกํากับการปกครอง 
 

(๒๕)  พนักงานคุมประพฤติสอบถามผูเยาว  ผูปกครอง  รายละเอียดและประมาณการใชจายรอบระยะเวลา
ในการเบิกเงินหรือเง่ือนไขอื่นที่ขอเบิกตามขอกําหนดในการกํากับการปกครอง  โดยสอบถามผูเยาว ผูปกครอง 
ถึงรายละเอียดคาใชจายเกี่ยวกับตัวผูเยาว  และระยะเวลาที่ผูปกครองจะเบิกเงินคาใชจายของผูเยาวแตละครั้ง  
ซ่ึงพนักงานคุมประพฤติจะตองทําขอกําหนดและวางกรอบที่ผูปกครองจะตองปฏิบัติตามเง่ือนไขที่กําหนด โดยจะตอง 
นําขอมูลที่ไดจากการสอบปากคําผูปกครองเกี่ยวกับการใชจายเงินของผูเยาว นํามาจัดทําขอกําหนดในการกํากับการ
ปกครอง คือ เอกสารที่จัดทําเปนขอตกลงระหวางผูปกครองกับผูกํากับการปกครองในขอกําหนดการกํากับการปกครอง
ใหแสดงขอเท็จจริงเกี่ยวกับผูเยาว ทรัพยสินของผูเยาว และคาใชจายของผูเยาว สําหรับคาใชจายของผูเยาวใหกําหนด  
ดังน้ี 
 -  คาอุปการะเล้ียงดู  หมายถึง  คาใชจายเปนรายเดือนในการอุปการะเล้ียงดูผูเยาว รวมถึงคาเครื่องแตงกาย  
โดยกําหนดตามฐานานุรูปของผูเยาว  พิจารณากําหนดใหเหมาะสมแกผูเยาวแตละราย 
 -  คาการศึกษา  หมายถึง  คาใชจายที่เกี่ยวกับการศึกษาเลาเรียน  คาเรียนพิเศษ  คาวัสดุ  อุปกรณที่จําเปน  
เชน  คาเครื่องแตงกายที่เกี่ยวกับการศึกษา  คาคอมพิวเตอร  คาเครื่องดนตรี  คาอุปกรณกีฬาที่เกี่ยวกับการศึกษา 
ของผูเยาว 
 -  คารักษาพยาบาล  หมายถึง  คาใชจายเกี่ยวกับการตรวจวินิจฉัย และบําบัดรักษาอาการเจ็บปวย หรืออาการ
ผิดปกติของรายกาย  จิตใจ 
 -  คาใชจายอื่น ๆ ตามความเหมาะสม  ตามฐานานุรูป  หรือหนาที่ตามกฎหมาย  หรือศีลธรรมอันดี 

เม่ือพนักงานคุมประพฤติไดวางขอกําหนดเรียบรอยแลว ก็สงใหหัวหนากลุมงานคดีเปนผูพิจารณาขอกําหนด
อีกครั้งหน่ึงเพื่อสงพิมพ 

หมายเหตุ : คาใชจายของผูเยาวใหดูจากรายงานขอเท็จจริงในคดีครอบครัวกอน  และหากเห็นวาผูปกครอง 
ขอกําหนดสูงกวาความเปนจริงใหพิจารณาส่ังตามความเหมาะสม  หากผูอํานวยการสถานพินิจมีคําส่ังแลวผูปกครอง 
ไมเห็นดวย  ใหแจงสิทธิในการอุทธรณคําส่ังตอศาลภายใน  ๑๕  วัน  นับแตทราบคําส่ัง  

(๒๖)  หัวหนากลุมงานคดี  พิจารณาขอกําหนดตรวจสอบจากคําใหการในคดีครอบครัวและความเหมาะสม
ตามควรแกฐานานุรูป สอบถามเพิ่มหรือเจรจาปรับแกใหเหมาะสม และส่ังพิมพ 

(๒๗)  เจาหนาที่ธุรการ  ลงบัญชีรับพิมพงานจายงานพิมพ    
(๒๘)  เจาหนาที่ธุรการ  พิมพและตรวจทาน    

 (๒๙)  พนักงานคุมประพฤติตรวจทาน/แกไข  ใหผูปกครองและผูเยาวลงช่ือในขอกําหนด พนักงานคุมประพฤต ิ
ตรวจสอบความถูกตองในขอกําหนดอีกครั้งหน่ึง โดยขอกําหนดจะพิมพข้ึนเปน ๓ ฉบับ เม่ือเห็นวาถูกตองก็ลงนาม 
ในชองพนักงานคุมประพฤติ และแจงใหผูปกครองลงนามในขอกําหนดดวยโดยลงช่ือในชองผูปกครองซ่ึงขอกําหนดน้ี 
พนักงานคุมประพฤติและผูปกครองตองลงช่ือทั้ง ๓ ฉบับ จากน้ันจึงเสนอหัวหนากลุมงานคดีเพื่อตรวจสอบความถูกตอง
เหมาะสม  และเสนอผูอํานวยการสถานพินิจเพื่อพิจารณาลงนาม 
 (๓๐)  หัวหนากลุมงานคดี  ตรวจสอบความถูกตองและความเหมาะสมของขอกําหนดในการกํากับการปกครอง    
 (๓๑)  ผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาลงนาม 



 ๑๑
 (๓๒)  พนักงานคุมประพฤติช้ีแจงวิธีการเบิกเงิน และมอบขอกําหนดการกํากับการปกครอง เม่ือผูอํานวยการสถานพินิจ
พิจารณาลงนามในขอกําหนดกํากับการปกครองแลว พนักงานคุมประพฤติช้ีแจงวิธีการเบิกเงิน  โดยอธิบายใหผูปกครองทราบถึง
ขอกําหนดในการกํากับการปกครองอกีครั้งหน่ึง ขอกําหนดกํากับการปกครองที่ทําไว ๓ ฉบับ พนักงานคุมประพฤตเิก็บไวในสํานวน ๑ 
ฉบับ สงศาล ๑ ฉบับ และอีก ๑ ฉบับ  สงมอบใหผูปกครองเก็บไวเพื่อจะไดปฏิบัติตามขอกําหนดไดอยางถูกตองตอไป 
 
 



 ๑๒

๔.  การเบิกเงินคาใชจายสําหรับผูเยาวตามขอกําหนด

เจาหนาที่ฝายบริหารงานทั่วไป หัวหนากลุมงานคดี พนักงานคุมประพฤติ ผูอํานวยการสถานพินิจฯ

สอบถามความประสงคและ
จํานวนเงินที่ตองการเบิก

(๓๓)

ตรวจสอบการเบิกจายใหเปน
ไปตามขอกําหนดในการกํากั

บการปกครอง (๓๔)

พิจารณาลงนาม    
(๔๐)

ตรวจสอบความถูกตอง
และสั่งพิมพ   (๓๖)

ลงบัญชีพิมพงาน
จายงานพิมพ (๓๗)

พิมพ และตรวจทาน  (๓๘)
ตรวจทาน / แกไข  เสนอ   
ลงนาม พรอมสํานวน 

ผานหัวหนาฝายคดี  (๓๙)

รางหนังสือแจงยอดท่ีอนุญาต
ใหเบิกแกธนาคาร (๓๕) 

ออกเลขหนังสือ
จัดใสซอง   (๔๑)

มอบหนังสืออนุญาต
พรอมสมุดบัญชีเงินฝาก

(๔๒)

รับสมุดบัญชีเงินฝากคืน
ตรวจสอบความถูกตอง  

และจัดทํารายงานเขาสํานวน
(๔๓)

หัวหนากลุมฯหรือผูไดรับ
มอบหมายเก็บสมุดบัญชี

เงินฝาก (๔๔)

 
 
 
 
 



 ๑๓

๔.  การเบิกเงินคาใชจายสําหรับผูเยาวตามขอกําหนด 
 

(๓๓)  พนักงานคุมประพฤติสอบถามความประสงคและจํานวนเงินที่ตองการเบิก เม่ือผูปกครองประสงคเบิก
คาใชจายของผูเยาว พนักงานคุมประพฤติตองสอบถามความประสงคของผูปกครอง และจํานวนเงินที่ตองการเบิก   
หากเปนการเบิกคาอุปการะเล้ียงดูก็ไมตองมีหลักฐานมาแสดง แตเบิกตามจํานวนที่กําหนดไวในขอกําหนด โดยจะเปน      
รายเดือนหรือมากกวาน้ันก็ไดตามความเหมาะสม คาการศึกษาเลาเรียน คารักษาพยาบาล จะตองมีหลักฐานการใชจายจริง 
หรือใบเสร็จรับเงินมาแสดง  โดยในการเบิกเงินแตละครั้งหากผูเยาวไมมาตองมีหนังสือยินยอมของผูเยาวมาแสดง   
และตองนําตัวผูเยาวมาพบพนักงานคุมประพฤติอยางนอยปละ  ๑  ครั้ง  เพื่อบันทึกตรวจสอบการเบิกจาย 
 (๓๔)  พนักงานคุมประพฤติตรวจสอบการเบิกจายใหเปนไปตามขอกําหนดในการกํากับการปกครอง พนักงาน
คุมประพฤติจะตองตรวจสอบวาเปนการเบิกตามขอกําหนด และผูเยาวไดรับประโยชนจริง  โดยเบิกคาเล้ียงดู 
ตามจํานวนที่ไดกําหนดไวในขอกําหนดกํากับการปกครอง รวมถึงคาใชจายเกี่ยวกับการศึกษาเลาเรียนและ 
คารักษาพยาบาลของผูเยาว 
 (๓๕)  พนักงานคุมประพฤติรางหนังสือแจงยอดที่อนุญาตใหเบิกแกธนาคาร เม่ือพนักงานคุมประพฤติ 
ไดสอบปากคําผูปกครอง ตรวจสอบขอกําหนดกํากับการปกครองแลวเห็นวาเปนการเบิกเพื่อประโยชนของผูเยาว 
และเปนไปตามขอกําหนด ก็ใหจัดทํารางหนังสือแจงยอดเงินที่อนุญาตใหผูปกครองเบิกเงินของผูเยาวแกธนาคาร   
โดยทําตามเง่ือนไขที่ไดแจงธนาคารไว  ซ่ึงพนักงานคุมประพฤติจะตองเสนอหัวหนากลุมงานคดีเพื่อพิจารณา 
ความถูกตอง  โดยตรวจสอบวาเปนไปตามขอกําหนดกํากับการปกครองหรือไม แลวจึงสงพิมพโดยจัดพิมพหนังสือ 
และสําเนาอีก ๑ ฉบับ 

(๓๖)  หัวหนากลุมงานคดี  ตรวจสอบความถูกตองและส่ังพิมพ   
(๓๗)  เจาหนาที่ธุรการ  ลงบัญชีพิมพงานจายงานพิมพ    

 (๓๘)  เจาหนาที่ธุรการ  พิมพและตรวจทาน 
(๓๙)  พนักงานคุมประพฤติตรวจ/แกไข  เสนอลงนามพรอมสํานวน เม่ือไดรับงานพิมพแลวพนักงานคุมประพฤติ

ตองตรวจสอบความถูกตองในหนังสืออีกครั้งหน่ึง หากผิดใหสงแกไขใหถูกตอง เม่ือตรวจทานแลวใหเสนอผูอํานวยการ
สถานพินิจพรอมสํานวนเพื่อพิจารณาลงนาม  พรอมเขียนใบถอนเงินระบุจํานวนเงินตรงกับหนังสืออนุญาตใหถอนเงิน 

(๔๐)  ผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาลงนามในหนังสืออนุญาตใหถอนเงินและใบถอนเงิน 
(๔๑)  เจาหนาที่ธุรการ  ออกเลขหนังสือ และจัดเอกสารใสซอง 

 (๔๒)  หลังจากผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาลงนามในหนังสืออนุญาตถอนเงินแลว  พนักงานคุมประพฤติ
มอบหนังสือดังกลาวพรอมกับสมุดบัญชีเงินฝากของผูเยาวใหผูปกครองไปดําเนินการถอนเงินที่ธนาคาร  โดยกําหนด 
ใหผูปกครองนําสมุดบัญชีเงินฝากมาคืนภายในวันที่กําหนด  และไมใหมีรอยขูด ลบ ขีด ฆาในเอกสารใด ๆ ที่นําไป
ติดตอธนาคาร 
 (๔๓)  เม่ือพนักงานคุมประพฤติผูดําเนินการรับสมุดบัญชีเงินฝากคืนจากผูปกครอง  ใหตรวจสอบ          
ความถูกตองวาจํานวนเงินที่ผูปกครองถอนไปถูกตองหรือไม หรือมีการถอนเงินนอกเหนือจากที่ผูอํานวยการอนุญาต
หรือไม  เชน  ดอกเบี้ย เม่ือเห็นวาถูกตองแลวจึงนําสมุดบัญชีเงินฝาก เอกสารตาง ๆ พรอมกับการขออนุญาตเบิกถอนเงิน
ของผูเยาวพรอมสํานวนเสนอหัวหนากลุมงานคดี เพื่อตรวจสอบความถูกตอง ลงบัญชีเงินฝากธนาคารในรายการรับ - 



 ๑๔
จายเงินทายสํานวนและบัญชีเดินสะพัด โดยตรวจสอบความถูกตองในสมุดบัญชี และลงรายละเอียดการรับ - จายเงิน
ในบัญชีเงินสดทายสํานวนกํากับการปกครองของผูเยาว โดยลงรายละเอียดเกี่ยวกับ วัน  เดือน  ป  รายการเคล่ือนไหว
ในบัญชีเงินฝากของ  ผูเยาว เชน  ลงรายละเอียดของการรับดอกเบี้ยการหักชําระภาษีเงินฝากใหแกธนาคารและยอดเงิน
คงเหลือในบัญชี โดยใหผูปกครองลงช่ือรับทราบรายการที่ลงทุกครั้งในคราวถัดไป  นอกจากน้ัน ตองลงรายการในบัญชี       
เดินสะพัดประจําเดือน  ตามรายละเอียดที่ปรากฏในรายการบัญชีเดินสะพัดเชนกัน หลังจากลงรายการแลวหัวหนา   
กลุมงานคดีหรือผูไดรับมอบหมายเปนผูเก็บสมุดบัญชีเงินฝากไว สวนสํานวนกํากับการปกครองของผูเยาวใหจัดเก็บไว  
โดยใหสามารถคนหาสํานวนมาดําเนินการในครั้งตอไปไดรวดเร็ว  โดยจัดเก็บตามป พ.ศ. ของเลขกํากับการปกครอง
หรือคดีหมายเลขแดงของศาลก็ได 

(๔๔)  หัวหนากลุมงานคดีหรือผูไดรับมอบหมายเก็บสมุดบัญชีเงินฝาก 



 ๑๕

๕.  การเบิกเงินนอกขอกําหนดในการกํากับการปกครอง

เจาหนาที่ฝายบริหารงานท่ัวไป หัวหนากลุมงานคดี พนักงานคุมประพฤติ ผูอํานวยการสถานพินิจฯ

สอบถามผูปกครอง/ผูเยาว
เกี่ยวกับเหตุผลความจําเปนที่
ประสงคจะเบิกพรอมหลัก
ฐาน (ถามี) (๔๕)

ทํารายงานและความเห็นเสน
อผูอํานวยการพิจารณา (๔๖)

พิจารณาส่ัง  (๔๘)

ตรวจสอบและเสนอความ
เห็นประกอบการพิจารณา 
(๔๗)

๑. กรณีอนุญาต 
ใหดําเนินการตามข้ันตอนปกติ
๒.กรณีไมอนุญาตชี้แจง
ใหผูปกครองทราบ พรอมท้ัง
แจงสิทธิในการอุทธรณคําส่ัง
ตอศาลภายใน ๑๕ วัน (๔๙)          

 
 
 
 
 



 ๑๖

๕.  การเบิกเงินนอกขอกําหนดในการกํากับการปกครอง 
   
 (๔๕)  พนักงานคุมประพฤติสอบถามผูปกครอง / ผูเยาวเกี่ยวกับเหตุผลความจําเปนที่ประสงคจะเบิก     
พรอมหลักฐาน (ถามี)  ในกรณีที่ผูปกครอง / ผูเยาว มีความประสงคจะขอเบิกเงินของผูเยาวเปนคาใชจายเพื่อการ 
อยางอื่น นอกจากที่ปรากฏในขอกําหนดกํากับการปกครอง หรือรายงานขอเท็จจริงหรือนอกเหนือจากกระบวนการ
พิจารณาของศาลในการไตสวนคํารองแลว พนักงานคุมประพฤติตองสอบถามเวลาบันทึกเหตุผลความจําเปน 
โดยละเอียดตองพิจารณาวาเปนการเบิกใชจายเพื่อประโยชนของผูเยาวหรือไม  พรอมทั้งขอหลักฐานเพื่อประกอบการ
พิจารณา (ถามี)  ดําเนินการทํานองเดียวกับ  (๓๓) 
 (๔๖)  พนักงานคุมประพฤติทํารายงานเสนอความเห็นตอผูอํานวยการสถานพินิจและหัวหนากลุมงานคดี 
เพื่อพิจารณา  เม่ือพนักงานคุมประพฤติสอบถามผูปกครองผูเยาวถึงเหตุความจําเปนและตรวจสอบกับขอกําหนดและ
คําใหการเดิมแลวเห็นวาเปนไปเพื่อประโยชนของผูเยาว  ใหพนักงานคุมประพฤติจัดทํารายงานและความเห็นเสนอ
ผูอํานวยการสถานพินิจและหัวหนากลุมงานคดี  โดยสงใหหัวหนากลุมงานคดีพิจารณาความเหมาะสมกอนเสนอ
ความเห็นตอผูอํานวยการสถานพินิจเพื่อพิจารณาส่ัง 

(๔๗)  หัวหนากลุมงานคดี ตรวจสอบเหตุผลความจําเปนกับขอกําหนดและคําใหการเดิม พรอมทั้งเสนอความเห็น
ตอผูอํานวยการสถานพินิจเพื่อพิจารณาส่ัง 

(๔๘)  ผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาส่ัง   
(๔๙)  ผูอํานวยการสถานพินิจมีคําส่ังไมอนุญาต / อนุญาต  

(๔๙ .๑)   กรณีผู อํานวยการสถานพินิจมีคํา สั่งไมอนุญาต  พนักงานคุมประพฤติตองชี้แจง 
ใหผูปกครองทราบถึงเหตุผลที่ผูอํานวยการสถานพินิจไมอนุญาต พรอมทั้งแจงสิทธิในการอุทธรณคําสั่งตอศาล
ภายใน ๑๕ วันนับแตทราบคําส่ัง  ซ่ึงหากศาลมีความเห็นส่ังใหผูปกครองเบิกถอนเงินของผูเยาวเปนคาใชจายตามที่
ยื่นคําขอตอผูอํานวยการสถานพินิจไดก็ดําเนินการตามข้ันตอนการเบิกเงินทั่วไป 
  (๔๙.๒)  กรณีผูอํานวยการสถานพินิจมีคําส่ังอนุญาต  ใหพนักงานคุมประพฤติดําเนินการข้ันตอนตอไปได
เหมือนกรณีเบิกเงินตามขอกําหนดทั่วไป 



 ๑๗

๖.  การรายงานศาลในกรณีที่เห็นวาควรรายงานหรือยุติกํากับการปกครอง

เจาหนาที่ฝายบริหารงานท่ัวไป หัวหนากลุมงานคดี พนักงานคุมประพฤติ ผูอํานวยการสถานพินิจฯ

จัดทํารายงานขอเท็จจริง 
และผลการดําเนินงานที่ผาน
มาหรือท่ีเห็นวาศาลควรทราบ  
(๕๐)

พิจารณาความถูกตอง
เหมาะสมและสั่งพิมพ   (๕๑

พิจารณาลงนาม    
(๕๖)

ลงบัญชีพิมพงาน
จายงานพิมพ (๕๒)

พิมพ และตรวจทาน   (๕๓)
ตรวจทาน / 

แกไขเสนอพรอมสํานวน 
(๕๔))

ออกเลขหนังสือ
จัดสงรายงานใหศาล  (๕๗)

ติดตามคําส่ังศาลรายงาน
- กรณียุติกํากับรายงาน
ปดสํานวน
- กรณียังไมยุติรวมในสํานวน 
(๕๘)

รับทราบคําส่ังศาล 
กรณียุติกํากับการปกครอง 
รายงานผูอํานวยการทราบ 
(๕๙)

รับทราบ สงเก็บสํานวน  
(๖๐)  

ตรวจสอบความถูกตอง   (๕๕)

 
 
 
 
 



 ๑๘

๖.  การรายงานศาลในกรณีที่เห็นวาควรรายงานหรือยุติกํากับการปกครอง 
 
 (๕๐)  พนักงานคุมประพฤติจัดทํารายงานขอเท็จจริงและผลการดําเนินงานที่ผานมาหรือที่เห็นวาศาลควรทราบ 
การกํากับการปกครองจะดําเนินไปจนกระทั่งผูเยาวบรรลุนิติภาวะ หรือยุติกํากับการปกครองดวยเหตุอื่น  เชน  ผูเยาว
ถึงแกกรรม  ผูปกครองถึงแกกรรม  พนักงานคุมประพฤติจะตองสอบปากคําผูปกครอง ผูเยาว ผูจัดการมรดก หรือ
ทายาท  ตามแตกรณีซ่ึงมีวิธีดําเนินการโดยแยกเปน ๔ กรณ ี ดังน้ี 
  ๕๐.๑  กรณีนิติกรรมบรรลุผล เชน กรณีแบงแยกที่ดินของผูเยาว หรือกรณีพนกําหนดระยะเวลา 
ในการทํานิติกรรมตามคําส่ังศาลโดยรายงานศาลพรอมเอกสาร  หลักฐาน  ถามี 
  ๕๐.๒  กรณีเงินที่ไดรับจากการทํานิติกรรมตามคําส่ังศาลหมด  และไมมีทรัพยสินอื่นที่จะตองกํากับ
การปกครอง 
  ๕๐.๓  กรณีผูเยาวบรรลุนิติภาวะ  พนักงานคุมประพฤติตรวจสอบสํานวนหลักฐานอายุ  ใบสําคัญ
การสมรส (บรรลุนิติภาวะโดยการสมรส) บัญชีทรัพยสิน  ตลอดจนดําเนินการอื่นที่เกี่ยวของ เชน ทําหนังสือยกเลิก
เง่ือนไขการถอนเงิน  การถอนอายัด ฯลฯ 
  ๕๐.๔  กรณีผูเยาวถึงแกกรรม  หรือกรณีผูปกครองถึงแกกรรม ใหพิจารณาดําเนินการดังน้ี 
   ๕๐.๔.๑  กรณีผูเยาวถึงแกกรรม  ใหพนักงานคุมประพฤติตรวจสอบสํานวนหลักฐาน 
ใบมรณะบัตรของผูเยาว  คําส่ังศาลตั้งผูจัดการมรดก หรือตรวจสอบหลักฐานความเปนทายาทของผูเยาว  บัญชีทรัพยสิน
ของผูเยาว  ตลอดจนดําเนินการอื่นที่เกี่ยวของ เชน การทําหนังสือยกเลิก เง่ือนไขการถอนเงิน ในกรณีผูเยาว 
ถึงแกกรรมน้ี  พนักงานคุมประพฤติตองสอบปากคําผูปกครอง ผูจัดการมรดกหรือทายาทของผูเยาว แตหากผูเยาว 
ซ่ึงถึงแกกรรมไมมีทรัพยสิน สอบปากคําเฉพาะผูปกครองก็เพียงพอแลว 
  ®  กรณีผูปกครองเปนบิดามารดา  ใหพนักงานคุมประพฤติทําบันทึกการรับทรัพยสินและสงคืน 
ทรัพยสินซ่ึงอยูในการกํากับดูแลคืนแกบิดามารดาผูเยาว   
  ®  กรณีผูปกครองเปนบุคคลอื่น  ตองมีคําส่ังศาลตั้งผูจัดการมรดกของผูเยาวกอนหรือมีหลักฐาน
อื่นที่เกี่ยวของมาแสดง  จึงจะสงคืนทรัพยสินของผูเยาวแกผูปกครองได  
   ๕๐.๔.๒  กรณีผูปกครองถึงแกกรรม  พนักงานคุมประพฤติตองตรวจสอบสํานวน               
คําพิพากษา หรือคําส่ังศาลตั้งผูปกครองคนใหมแทนผูปกครองซ่ึงถึงแกกรรมถาหากมี  บัญชีทรัพยสินของผูเยาว   
ตลอดจนดําเนินการอื่นที่เกี่ยวของ  โดยแยกการดําเนินการดังน้ี 

® กรณีศาลมีคําส่ังแตงตั้งผูปกครองคนใหมแทนผูปกครองซ่ึงถึงแกกรรมโดยไมมีคําส่ังกํากับการ
ปกครอง  กรณีน้ี พนักงานคุมประพฤติตองสอบปากคําผูปกครองคนใหมไวในสํานวนแลวจึงรายงานเสนอความเห็น 
ยุติกํากับการปกครองใหผูอํานวยการสถานพินิจทราบ  และเพื่อลงนามในหนังสือยกเลิกเง่ือนไขการถอนเงินหรือหนังสือ
ถอนอายัด เม่ือผูอํานวยการสถานพินิจมีคําส่ังยุติกํากับการปกครอง และลงนามในหนังสือดังกลาวตามแตกรณีแลว 
พนักงานคุมประพฤติแจงใหผูปกครองทราบคําส่ัง  หากผูเยาวมีทรัพยสินใหพนักงานคุมประพฤติทําบันทึกการรับ
ทรัพยสินสงคืนทรัพยสินซ่ึงอยูในการกํากับดูแล  พรอมกับทําหนังสือยกเลิกเง่ือนไขการถอนเงินใหผูปกครองและ 
ผูเยาวเพื่อไปดําเนินการตอไป 



 ๑๙
  ®  กรณีศาลมีคําส่ังตั้งผูปกครองคนใหม  โดยมีคําส่ังตั้งผูอํานวยการสถานพินิจเปนผูกํากับ 
การใชอํานาจปกครองผูเยาว  ใหพนักงานคุมประพฤติบันทึกการรับทรัพยสินและสงมอบทรัพยสินใหผูปกครองคนใหม   
และผูเยาวทราบ  เพื่อสถานพินิจดําเนินการกํากับการปกครองตอไป  
 เม่ือมีการยุติกํากับการปกครองเพราะเหตุผูเยาวบรรลุนิติภาวะหรือเหตุอื่น ๆ จะตองรายงานผลการดําเนินงาน
ดังกลาวใหศาลทราบ นอกจากน้ัน ระหวางดําเนินการกํากับการปกครองหากผูอํานวยการสถานพินิจไดพิจารณาอนุญาต 
ใหผูปกครองเบิกเงินของผูเยาวไปใชจายเพื่อการอยางอื่นนอกจากที่ปรากฏในขอกําหนดในการกํากับการปกครอง หรือ
รายงานแสดงขอเท็จจริง หรือนอกเหนือจากในกระบวนการพิจารณาของศาลในการไตสวนคํารองแลว จํานวนเงิน 
ที่อนุญาตมีจํานวนมากและเห็นวาควรรายงานใหศาลทราบ ก็จัดทํารายงานใหศาลทราบ โดยส่ังใหหัวหนากลุมงานคดี
พิจารณาความเหมาะสม และส่ังพิมพ 

(๕๑)  หัวหนากลุมงานคดี  ตรวจสอบความถูกตองเหมาะสม และส่ังพิมพ 
(๕๒)  เจาหนาที่ธุรการ  ลงบัญชีพิมพงาน จายงานพิมพ    
(๕๓)  เจาหนาที่ธุรการ  พิมพ และตรวจทาน    
(๕๔)  พนักงานคุมประพฤติตรวจทาน / แกไข เสนอพรอมสํานวน เม่ือพนักงานคุมประพฤติไดรับงานพิมพ

รายงานขอเท็จจริงและผลการดําเนินงานใหศาลทราบแลว ใหตรวจสอบความถูกตองอีกครั้งหน่ึง หากพิมพผิดก็สงแกไข
ใหถูกตองแลวจึงเสนอรายงานพรอมสํานวนใหหัวหนากลุมงานคดีตรวจสอบความถูกตอง เพื่อเสนอผูอํานวยการ 
สถานพินิจพิจารณาลงนาม 

(๕๕)  หัวหนากลุมงานคดี  ตรวจสอบความถูกตอง    
(๕๖)  ผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาลงนาม     
(๕๗)  เจาหนาที่ธุรการ  จัดออกเลขหนังสือและสงรายงานใหศาล   
(๕๘)  พนักงานคุมประพฤติติดตามคําส่ังศาล 

(๕๘.๑)  กรณียุติกํากับการปกครองใหทําการปดสํานวน 
(๕๘.๒)  กรณียังไมยุติกํากับการปกครองใหรวมไวในสํานวนเพื่อรอดําเนินการตอไป 

หลังจากไดรายงานศาลแลว พนักงานคุมประพฤติตองติดตามคําส่ังศาล หากเปนการยุติกํากับการปกครอง  
ก็รายงานคําส่ังศาลใหผูอํานวยการสถานพินิจทราบเพื่อดําเนินการปดสํานวน  แตกอนเก็บสํานวนจะตองลงรายการ 
ในบัญชีช่ือผูเยาวบรรลุนิติภาวะประจําเดือน ซ่ึงมีรายละเอียดเกี่ยวกับคดีหมายเลขแดง ช่ือ – สกุลผูปกครอง  
ช่ือ – สกุลผูเยาว  วันบรรลุนิติภาวะ  วันทํายุติกํากับการปกครอง  เจาของสํานวน  นอกจากน้ันตองลงรายการ 
ในสมุดบัญชีเดินสะพัดและสถิติกํากับการปกครองกอนจึงจะปดสํานวนได  แตหากเปนกรณีที่ยังไมยุติการกํากับ 
การปกครองก็ใหดําเนินการตอไป 

(๕๙)  หัวหนากลุมงานคดี รับทราบคําส่ังศาลกรณียุติกํากับการปกครอง และรายงานใหผูอํานวยการสถานพินิจทราบ 

(๖๐)  ผูอํานวยการสถานพินิจรับทราบ ส่ังเก็บสํานวน 
หมายเหตุ : ใหหัวหนากลุมงานคดีติดตามใหมีการลงรายละเอียดในสมุดสารบบงานกํากับการปกครอง  ใหครบถวนทุกประเภท   
ท้ังประมวลผลและรายงานกรมพินิจฯ  ตามระยะเวลาท่ีกําหนด   

 



 ๒๐
๖. เอกสารอางอิงที่เก่ียวของ 

- พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลเยาวชนและครอบครัว และวิธีพิจารณาคดีเยาวชนและครอบครัว พ.ศ. ๒๕๓๔ 
- ระเบียบกรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชนวาดวยการดําเนินงานกํากับการปกครองในคดีครอบครัว พ.ศ.๒๕๔๗ 

 

๗. แบบฟอรมที่เก่ียวของ 
๗.๑ ขอกําหนดในการกํากับการปกครอง (กรณีไมปรากฏทรัพยสิน) 
๗.๒ ขอกําหนดในการกํากับการปกครอง (กรณีมีทรัพยสิน) 
๗.๓ รายงานศาลกรณีการทําขอกําหนดในการกํากับการปกครอง 
๗.๔ ขอความรวมมือในการกํากับการปกครองจากสํานักงานที่ดิน 
๗.๕ แจงสํานักงานที่ดินอนุญาตใหทํานิติกรรม 
๗.๖ แจงการฝากเงินและเง่ือนไขการถอนเงิน 
๗.๘ ขอเบิกคาใชจายผูเยาว 
๗.๙ แจงธนาคารอนุญาตใหถอนเงิน 
๗.๑๐ ยุติกํากับการปกครอง (กรณีพนระยะเวลา) 
๗.๑๑ ยุติกํากับการปกครอง (กรณีบรรลุนิติภาวะ) 

 ๗.๑๒ ยุติกํากับการปกครอง (กรณีบรรลุนิติภาวะดวยการสมรส) 
๗.๑๓ รายงานศาลกรณียุติการกํากับการปกครอง 
๗.๑๔ บันทึกการรับทรัพยสินคืนกรณีผูเยาวบรรลุนิติภาวะ 
๗.๑๕ ขอยกเลิกเง่ือนไขการถอนเงินกับธนาคาร 
๗.๑๖ สารบบงานกํากับการปกครอง 
๗.๑๗ บัญชีเงินฝากธนาคาร 
๗.๑๘ บัญชีรายช่ือผูเยาวซ่ึงบรรลุนิติภาวะ 
๗.๑๙ รายงานสถิติการกํากับการปกครอง 
๗.๒๐ บัญชีเดินสะพัด 
 

๘. เอกสารบันทึก 
 

ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีจัดเก็บ 
๑. ขอกําหนดในการ
กํากับการปกครอง 
(กรณีไมปรากฏ
ทรัพยสิน) 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๒. ขอกําหนดในการ
กํากับการปกครอง 
(กรณีมีทรัพยสิน) 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

 
 



 ๒๑
 
 

ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีจัดเก็บ 
๓. รายงานศาลกรณีการ
ทําขอกําหนดในการ
กํากับการปกครอง  

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๔. ขอความรวมมือใน
การกํากับการปกครอง
จากสํานักงานท่ีดิน  

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๕. แจงสํานักงานท่ีดิน
อนุญาตใหทํานิติกรรม 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๖. แจงการฝากเงินและ
เงื่อนไขการถอนเงิน 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๗. การรับทราบกรณี
ผูปกครองมาเบิกเงิน
คาใชจายของผูเยาว 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๘. ขอเบิกคาใชจาย
ผูเยาว 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๙. แจงธนาคารอนุญาต
ใหถอนเงิน 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๑๐. ยุติกํากับการ
ปกครอง (กรณีพน
ระยะเวลา) 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๑๑. ยุติกํากับการ
ปกครอง (กรณีบรรลุนิติ
ภาวะ) 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๑๒. ยุติกํากับการ
ปกครอง (กรณีบรรลุนิติ
ภาวะดวยการสมรส) 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๑๓. รายงานศาลกรณี
ยุติการกํากับการ
ปกครอง 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๑๔. บันทึกการรับ
ทรัพยสินคืนกรณีผูเยาว
บรรลุนิติภาวะ 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

๑๕. ขอยกเลิกเงื่อนไข
การถอนเงินกับธนาคาร 

พนักงานประพฤติ หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 

 
 



 ๒๒
 
 

ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานที่จัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีจัดเก็บ 
๑๖. สารบบงานกํากับ
การปกครอง 

หัวหนากลุมงานคด ี หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามป พ.ศ. 

๑๗. บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร 

หัวหนากลุมงานคด ี หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามลําดับเลขกํากับ
การปกครอง 

๑๘. บัญชีรายช่ือผูเยาว
ซ่ึงบรรลุนิติภาวะ 

หัวหนากลุมงานคด ี หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามลําดับเลขกํากับ
การปกครอง 

๑๙. รายงานสถิติการ
กํากับการปกครอง 

หัวหนากลุมงานคด ี หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามเดือน 

๒๐. บัญชีเดินสะพัด หัวหนากลุมงานคด ี หองกลุมงานคดี ๑๐  ป เรียงตามวันท่ี 
 
10. วิธีการติดตาม 

กําหนดแผนงานใหมีคณะนิเทศติดตามผลการปฏิบัติงานของพนักงานคุมประพฤติทั่วประเทศ ปละ 1  ครั้ง  
เม่ือเปรียบเทียบกับมาตรฐานที่กําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๓
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๔
 

ขอกําหนดในการกํากับการปกครอง 
 

สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.......................... 
             ................................................................................... 
 

วันที่.................เดือน....................................พ.ศ.๒๕............ 
 

  ขาพเจา.....................................................ผูปกครองของ......................................................ผูเยาว
ในคดีครอบครัวของศาลเยาวชนและครอบครัว...................คดีหมายเลขดําที.่...................คดีหมายเลขแดงที่................
ขอทําขอกําหนดการกํากับการปกครองไวตอผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...................................
ในฐานะผูกํากับการปกครองตามคําส่ังศาล  ดังตอไปน้ี 
  ๑.  เกี่ยวกับผูเยาว    

ผูเยาวคดีน้ี  คือ  (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)......................................................................................... 
เกิดเม่ือวันที.่...........................................อายุ..................กําลังเรียน.............................................เปนบุตรคนที่...........
ของนาย...........................................................กับนาง......................................................ผูเยาวพักอาศัยอยูบานเลขที ่
.................................................................................................................................................................................. 

๒. เกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาว 
ขณะน้ีไมปรากฏวาผูเยาวมีทรัพยสิน  แตหากภายหลังปรากฏวาผูเยาวมีทรัพยสินอื่นใดตกทอด

หรือไดมาโดยวิธีการอืน่ใดก็ตาม ขาพเจาจะแจงใหผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.......................... 
..............................................................ทราบทันที  หากขาพเจากระทําการใดๆ โดยไมไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการ
สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..............................................ขาพเจา ขอรับผิดชอบในการที่ไดกระทําไปน้ันเอง  
  ขอกําหนดฯ น้ี  ไดทําข้ึน  ๒  ฉบับ  มีขอความถูกตองตรงกัน  ขาพเจาไดอานและเขาใจขอกําหนดน้ี
โดยตลอดแลว  จึงลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐานและไดรับขอกําหนดไปแลว  ๑  ฉบับ   
     

ลงช่ือ ................................................................... ผูปกครอง 
      (....................................................................) 
 
ลงช่ือ ................................................................... ผูอํานวยการสถานพินิจฯ 
      ....................................................................) 
 
ลงช่ือ ................................................................... พนักงานคุมประพฤติ 
      (....................................................................) 

 
 
 

กรณียังไมปรากฏทรัพยสิน 

หมายเหตุ:  ขอกําหนดนี้ไมตองสงศาล เมื่อปรากฏทรัพยสินของผูเยาวในภายหลังตองทําขอกําหนดในการกํากับการปกครองใหสมบูรณอีกครั้งหนึ่ง 
 



 ๒๕
 
 

ขอกําหนดในการกํากับการปกครอง 
 
สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.............................  

วันที่.............เดือน.................................พ.ศ.๒๕................... 
  ขาพเจา........................................................ผูปกครอง........................................................ผูเยาว 
ในคดีครอบครัวของศาลเยาวชนและครอบครัว...............................................คดีหมายเลขดําที่................................
คดีหมายเลขแดงที่..................................................ขอทําขอกําหนดในการกํากับการปกครองไวตอผูอํานวยการ 
สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน........................................................ในฐานะผูกํากับการปกครองตามคําส่ังศาล 
ดังตอไปน้ี 
 
  ๑.  เกี่ยวกับผูเยาว    

ผูเยาวคดีน้ี  คือ  (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)......................................................................................... 
เกิดเม่ือวันที.่.......................................อาย.ุ................................กําลังเรียน................................................................. 
เปนบุตรคนที่ของนาย.....................................................................กับนาง.................................................................. 
ผูเยาวพักอาศัยอยูบานเลขที.่....................................................................................................................................... 
   

๒.  เกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาว 
  (ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาวโดยยอ)...................................................................... 
..................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................. 
 

๓. เกี่ยวกับคาใชจายของผูเยาว 
 ไมประสงคจะเบิกคาใชจาย 

ประสงคจะเบิกคาใชจายดังน้ี  
๓.๑ คาอุปการะเล้ียงดูผูเยาวในอัตราเดือนละ...................................................................บาท 

นับแต...................................................................เปนตนไป 
         ๓.๒  คาการศึกษาตามหลักฐานที่ใชจายจริง (พรอมแนบหลักฐาน) 
         ๓.๓  คารักษาพยาบาลตามหลักฐานที่ใชจายจริง (พรอมแนบหลักฐาน) 

   ๓.๔  อื่น ๆ ......................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 

/ในฐานะ... 
 
 

กรณีมีทรัพยสิน 

 

 

กรณีมีทรัพยสิน 



 ๒๖
 

  ในฐานะผูปกครอง  ขาพเจาขอรับรองวาจะดูแลผูเยาวและทรัพยสินของผูเยาวไวอยางดีที่สุด  
หากขาพเจาจะจัดการทรัพยสินหรือใชจายทรัพยสินของผูเยาวเพื่อกิจการใด ซ่ึงมีลักษณะเปนการกระทําเพียงครั้งหน่ึง
คราวหน่ึง หรือใชจายทรัพยสินเปนกรณีพิเศษนอกจากที่ระบุไวในขอกําหนดในการกํากับการปกครองน้ี  ขาพเจาจะมา
ขอความเห็นชอบจากผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.............................................................กอน  
ในกรณีที่ขาพเจากระทําการใด ๆ โดยไมไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 
.............................................ขาพเจาขอรับผิดชอบในการกระทําน้ันแตเพียงผูเดียว และการเบิกเงินหรือใชจาย
ทรัพยสินของผูเยาว ขาพเจาจะไมดําเนินการโดยพลการ เวนแตไดรับความเห็นชอบจากผูอํานวยการสถานพินิจและ
คุมครองเด็กและเยาวชน.................................................... ทั้งน้ี เม่ือขาพเจาเบิกเงินของผูเยาวแลว  จะนําสมุดคูฝาก
มาคืนภายในระยะเวลาที่สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.........................................................กําหนด       
  อน่ึง  ขาพเจาจะพาผูเยาวมาพบผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน........................ 
เพื่อรับทราบการจัดการทรัพยสินของผูเยาวอยางนอยปละ  ๑  ครั้ง 
  ขอกําหนดในการกํากับการปกครองน้ี ไดทําข้ึน ๓ ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ขาพเจาไดอานและ
เขาใจขอกําหนดน้ีโดยตลอดแลว  จึงลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐานและไดรับขอกําหนดไปแลว  ๑  ฉบับ   
    
 

ลงช่ือ ..................................................................... ผูอํานวยการสถานพินิจ 
      (.....................................................................) 
 
 
ลงช่ือ ..................................................................... ผูปกครอง 
      (.....................................................................) 
 
 
ลงช่ือ ..................................................................... พนักงานคุมประพฤติ 
      (.....................................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ:   สงศาล  ใสสํานวน และใหผูปกครอง อยางละ ๑  ฉบับ   
 



 ๒๗
 
 

ที่ ยธ........... /...............                       สถานพินิจ................................................. 

        ................................................................ 
 

           วันที่ .........................................................      
 

เรื่อง  การทําขอกําหนดในการกํากับการปกครอง 
 

เรียน  ผูพิพากษา……………………………………. 
  

อางถึง  คดีครอบครัวของศาล………………………………….คดีหมายเลขแดงที่............/............. 
 

ส่ิงที่สงมาดวย  สําเนาขอกําหนดในการกํากับการปกครองจํานวน.................................. 
 

  ตามคดีครอบครัวที่อางถึง  ไดมีคําส่ังตั้งผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน............ 
...........................................เปนผูกํากับการปกครองในสวนที่เกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาว ..........................................
ความละเอียดแจงแลว น้ัน 
  บัดน้ี  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน........................................ไดดําเนินการตามคําส่ังศาล
และทําขอกําหนดในการกํากับการปกครองแลว  จึงขอสงสําเนาขอกําหนดในการกํากับการปกครองมาพรอมหนังสือน้ี 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(.....................................................) 
ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน........................................ 

 
 
 
 

ฝาย .............................................................................. 
โทร. ...............................โทรสาร .................................. 
 

 



 ๒๘
 
 
 
ที่ ยธ.......... /.............                 สถานพินิจ...................................................... 
  .................................................................... 

          วันที่ ................................................ 
 

เรื่อง  ขอความรวมมือในการกํากับการปกครอง 
 

เรียน  เจาพนักงานที่ดินจังหวัด ............................................. 
 

ส่ิงที่สงมาดวย  สําเนาคําส่ังศาล  จํานวน ๑ ชุด  
 

  ดวยศาลเยาวชนและครอบครัว...............................................................มีคําส่ังในคดีหมายเลขดําที่
........................คดีหมายเลขแดงที่............อนุญาตให...................................................ผูรองทํานิติกรรม
...........................................................ที่ดินโฉนดเลขที่ ......................................... เลขที่ดิน .....................................
ตําบล ...................................อําเภอ........................................จังหวัด .....................................พรอมส่ิงปลูกสรางของ
................................ผูเยาว  และตั้งผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.............................................
เปนผูกํากับการปกครองในสวนที่เกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาว  ปรากฏตามสําเนาคําส่ังศาลเยาวชนและครอบครัว
................................................แนบทายน้ี 
  เพื่อประโยชนในการกํากับการปกครองตามคําส่ังศาล  ขาพเจาขอความรวมมือมายังทาน  โดยขอให
ระงับการทํานิติกรรม.....................................ดังกลาวขางตนของผูเยาวไวกอน  จนกวาจะมีหนังสือแจงจากสถานพินิจ
พรอมสงพนักงานคุมประพฤติ  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน............................................. มารวมรับทราบ
การทํานิติกรรมดังกลาว  และขอขอบคุณในความรวมมือของทานมา  ณ  โอกาสน้ี 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(............................................) 

                          ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน............................................. 
 

สวนงานกํากับ / กลุมงานคดี / ฝายคดี 
โทร. ..................โทรสาร....................... 

 



 ๒๙
 
 
 

ที่ ยธ........... /..............       สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 
          ........................................................................... 
                           

      วันที.่.........................................................................            
 

เรื่อง  แจงอนุญาตใหทํานิติกรรม 
 

เรียน  เจาพนักงานที่ดินจังหวัด ................................................................. 
 

อางถึง  หนังสือสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน……………… .ที่ ยธ………ลงวันที่…………. …............ 
ตามหนังสือที่อางถึง  ขอความรวมมือมายังทานระงับการทํานิติกรรม................................................ 

ที่ดินโฉนดเลขที่....................................เลขที่ดิน.............................ตําบล.............................อําเภอ............................. 
จังหวัด.........................................พรอมส่ิงปลูกสราง ของ.......................................................................ผูเยาวไวกอน  
ความแจงอยูแลว  น้ัน 
  บัดน้ี.........................................ผูปกครองผูเยาว ประสงคจะทํานิติกรรม.........................................
ขางตนแทนผูเยาว  ขาพเจาขอแจงอนุญาตใหผูปกครองสามารถทํานิติกรรมแทนผูเยาวไดตามความประสงคและมอบให 
...........................................พนักงานคุมประพฤติสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน............................................
เปนผูแทนขาพเจามารวมรับทราบในการทํานิติกรรมครั้งน้ีดวย และขอขอบคุณในความรวมมือของทานดวยดีมา ณ 
โอกาสน้ี 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(...................................................................) 

         ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.................................................. 
 
 

สวนงานกํากับ / กลุมงานคดี / ฝายคดี 
โทร. ................................. โทรสาร ................................... 
 

 



 ๓๐
 
 
ที่ ยธ ...../.…                                                           สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 
        ................................................................. 

  วันที่  ............................................................. 

เรื่อง  แจงการฝากเงินและเง่ือนไขการถอนเงิน 

เรียน  ผูจัดการธนาคาร........................................จํากัด (มหาชน) สาขา......................... 
ส่ิงที่สงมาดวย  ๑ คําขอเปดบัญชีเงินฝาก พรอมบัตรตัวอยางลายมือช่ือ จํานวน  ๑  ชุด 
         ๒ สําเนาคําส่ังศาล  จํานวน  ๑  ชุด 
 
  ดวยศาลเยาวชนและครอบครัว..............................มีคําส่ังในคดีหมายเลขดําที่ .............................
คดีหมายเลขแดงที่..........................................ตั้งผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.......................... 
เปนผูกํากับการปกครองในสวนที่เกี่ยวกับทรัพยสินของ.........................................ผูเยาว  เม่ือวันที่ ............................  
นาย/นาง......................................................... ผูปกครอง  ไดนําเงินจํานวน ...................................บาท มาฝากไวกับ 
ธนาคารน้ี  โดยเปดบัญชีเงินฝากประเภท........................................บัญชีเลขที่ ...............................................ช่ือบัญชี 
ด.ช./ด.ญ. .......................................................... โดย  นาย/นาง...........................................................ผูปกครอง 
ซ่ึงเงินดังกลาวตองอยูในการกํากับการปกครองของผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน........................ 

  ขาพเจาในฐานะผูกํากับการปกครองตามคําส่ังศาล  จึงขอความรวมมือมายังทานโดยขอมีเง่ือนไข   
การถอนเงินของผูเยาวดังกลาววา “ นาย/นาง.................................................................... ผูปกครอง สามารถถอนเงิน
จากบัญชีเงินฝากไดตองลงลายมือช่ือในใบถอนเงินรวมกับผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน
............................................หรือ......................................หรือ.......................................... พรอมกับมีหนังสืออนุญาต
ใหถอนเงินซ่ึงระบุจํานวนเงินที่อนุญาตในแตละครั้งจากสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..................................... 
ลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามดังกลาวขางตนแนบดวยทุกครั้งจึงจะถอนเงินได  และผูปกครองจะถอนเงินตามบัญชีเงินฝาก
ไดเฉพาะที่ธนาคาร.........................................................สาขา...................................เทาน้ัน 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการตามเง่ือนไขดังกลาวดวย จักขอบคุณยิ่ง 

                ขอแสดงความนับถือ  
                                                      

    (......................................................) 
                          ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.................... 

สวนงานกํากับ / กลุมงานคดี / ฝายคดี 
โทร. ........................................โทรสาร.................................. 

 



 ๓๑
 

บันทึกการรับทราบ 
 

ที่อยู.......................................................... 
................................................................. 
................................................................. 
 

วันที่ ...............เดือน................................พ.ศ. ......... 
 

เรื่อง  การรับทราบกรณีผูปกครองมาเบิกเงินคาใชจายของผูเยาวตามขอกําหนด 
 

เรียน  ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน ............................................. 
 

  ขาพเจา .................................................ผูเยาว  คดีครอบครัวหมายเลขดําที.่..................................
คดีหมายเลขแดงที่.......................................ของศาลเยาวชนและครอบครัว......................................ไมสามารถเดินทาง
มาใหถอยคําตอพนักงานคุมประพฤติพรอม..................................................................................ผูปกครองเพื่อขอเบิก
เงินคาใชจายของขาพเจาในวันที.่.................................................ได เน่ืองจาก.............................................................. 
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................. 
 

  จึงขอใหผูปกครองของขาพเจามาดําเนินการเพียงผูเดียว  ซ่ึงขาพเจาไดรับทราบการมาขอเบิกเงิน
คาใชจายของขาพเจาในครั้งน้ีเพื่อประโยชนของขาพเจาแลว 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

ลงช่ือ.....................................................ผูเยาว 
(.....................................................) 

 
 
 
 
* หมายเหตุ : หากผูเยาวอายุ ๑๕ ปข้ึนไป โปรดแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมลงลายมือช่ือมาดวยทุกครั้ง 
 
 
 



 ๓๒

  บันทึกขอความ  
สวนราชการ  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..................................................... โทร........................... 

ที่  ยธ  ............................. วันที่ ...................................... 

เรื่อง  ขอเบิกคาใชจายของผูเยาว  

เรียน  ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน........................................................... 

  ขาพเจา……..………………........…….….....ผูปกครอง....................................................ผูเยาว 
ที่อยูปจจุบนั............................................................................................................................................................... 
โทร..................................................ประสงคขอเบิกเงินตามขอกําหนดการกํากับการปกครองในคดีของศาลเยาวชนและ
ครอบครัว.........................................คดีหมายเลขดําที.่..........................คดีหมายเลขแดงที่.............................ดังน้ี 
  ๑.  คาอุปการะเล้ียงดู  เดือนละ.............................บาท จากเดือน..................................พ.ศ. ๒๕...
ถึงเดือน.......................................พ.ศ. ๒๕.........รวม................เดือน  รวมเปนเงินจํานวน....................................บาท 
  ๒.  คาการศึกษา  จํานวน.....................................บาท  ตามหลักฐานที่แนบจํานวน.................ฉบับ 
  ๓.  คารักษาพยาบาล  จํานวน...............................บาท  ตามหลักฐานที่แนบจํานวน.................ฉบับ 

๔.  คาใชจายอื่น ๆ (ระบ)ุ .............................................................................................................. 
รวมเปนเงินทั้งส้ิน......................................บาท (.........................................................................) 

ขอรับรองวารายการดังกลาวขางตนน้ีเปนความจริง  และขาพเจาจะนําสมุดบัญชีเงินฝากมาคืนสถานพินิจฯ ภายใน
ระยะเวลา......................วัน  นับแตวันที่ไดรับสมุดบัญชีเงินฝากไปเบิกถอนเงิน  
 
 
 

ลงช่ือ...........................................................ผูปกครอง 
                (...........................................................) 

 
 
 

                   ลงช่ือ...........................................................พนักงานคุมประพฤต ิ          
       (...........................................................) 
 

 
เรียน  ผูอํานวยการ /… 

 



 ๓๓
-๒ - 

 
เรียน  ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..................................................................... 
 
  กลุมงานคดี / สวนกํากับการปกครองไดตรวจสอบแลว  เห็นวาเปนไปตามขอกําหนดในการกํากับ
การปกครอง  เห็นควรใหเบิกเงิน  ดังน้ี 
  ๑.  คาอุปการะเล้ียงดู  จํานวน ........................................................ บาท 
  ๒.  คาการศึกษา  จํานวน .............................................................. บาท 

๓.  คารักษาพยาบาล จํานวน ........................................................ บาท 
๔.  คาใชจายอื่น ๆ  (ระบุ)  ............................................................................................................. 
รวมเปนเงินทั้งส้ิน............................................ บาท (....................................................................) 

 
 

                                      ลงช่ือ....................................................หัวหนาสวนกํากับการปกครอง / 
                                                  (..................................................) หัวหนากลุมงานคดี / หัวหนาฝายคดี 
 
คําส่ัง.......................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
 
 

                                  ลงช่ือ..................................................ผูอํานวยการสถานพินิจ.......... 
   (....................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๔
 
    
 
ที่ ยธ ....../.......                     สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 
                 ............................................................
       

                         วันที.่........................................ 
 

เรื่อง  อนุญาตใหถอนเงิน 
 

เรียน  ผูจัดการธนาคาร………………………สาขา…………………….. 
 

อางถึง  หนังสือสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน....................  ที่ ยธ …….. ลงวันที่ …............ 
 

ส่ิงที่สงมาดวย  ใบถอนเงินจํานวน.....................ฉบับ 
 

  ตามหนังสือที่อางถึง  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.........................................แจงเง่ือนไข 
มีคําส่ังตั้งผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...................................................เปนผูกํากับการ
ปกครองในสวนที่เกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาว  ความละเอียดแจงแลว น้ัน   
  บัดน้ี  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..............................................................................
อนุญาตใหนาย/นาง.........……………………………………………ผูปกครอง   ถอนเงินจากบัญชีเงินฝาก  ดังน้ี 

๑. บัญชีเงินฝาก………………………... บัญชีเลขที่ ……………............................................ 
ช่ือบัญชี………………………………………………… เปนเงินจํานวน ……………………………………..... 
(...............................................................................) 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการถอนเงินใหกับ ..................................................ผูปกครอง ตอไป
โดยใหถอนเงินไดเฉพาะที่ธนาคาร.............................................สาขา...............................................................เทาน้ัน 
      

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(............................................) 
ผูอํานวยการสถานพินิจ......................................... 

 
สวนงานกํากับ / กลุมงานคดี / ฝายคดี 
โทร. .............................. โทรสาร ................................. 
 

 



 ๓๕
 

    บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน............................................โทร....................................... 
ท่ี  ยธ ........./.............                   วันท่ี..............................................         
                             

เรื่อง  ยุติกํากับการปกครอง 

   

เรียน  หัวหนาสวนกํากับการปกครอง / หัวหนากลุมงานคดี / หัวหนาฝายคดี 
  

  ตามที่ศาลเยาวชนและครอบครัว..................................มีคําส่ังในคดีหมายเลขดําที.่.......................... 
คดีหมายเลขแดงที่.......................ตั้งใหผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.........................................
เปนผูกํากับการปกครองทรัพยสินของ...................................ผูเยาว  น้ัน 
  บัดน้ีพนระยะเวลา.............................ป  ซ่ึงศาลกําหนดใหทํานิติกรรมขาย / จํานอง / แบงแยกที่ดิน
โฉนดเลขที่........................นับตั้งแตวันที่ศาลมีคําส่ังในวนัที่...................................ซ่ึง...................................ผูปกครอง 
ยังไมไดดําเนินการดังกลาวเกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาวแตอยางใด  จึงเห็นควรเสนอผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็ก
และเยาวชน..........................................เพื่อมีคําส่ังยุติกํากับการปกครองพรอมน้ีไดเสนอหนังสือยกเลิกขอความรวมมือ
ในการกํากับการปกครอง  และหนังสือยุติกํากับการปกครองเพื่อเสนอผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน
...........................................พิจารณาลงนามแลวแจงไปยังเจาพนักงานที่ดิน...................................และศาลเยาวชนและ 
ครอบครัว......................................ทราบตอไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
   
                                            
 

    ลงช่ือ ........................................................ 
          (.......................................................) 
         พนักงานคุมประพฤต.ิ....................... 

 
 
 

/เรียน  ผูอํานวยการ... 
 
 
 

กรณพีนระยะเวลา 



 ๓๖
 

- ๒ - 
 
เรียน  ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน………………….. 
 

เน่ืองจากพนระยะเวลา.................ป  นับแตวันที่ศาลมีคําส่ังใหทํานิติกรรม.......................................
ของ................................................ผูเยาวแลว  เห็นควรยุติการกํากับการปกครองและพิจารณาลงนามในหนังสือยกเลิก
ขอความรวมมือในการกํากับการปกครองและหนังสือยตุิกํากับการปกครอง  และแจงใหเจาพนักงานที่ดิน....................... 
และศาลเยาวชนและครอบครัว.................................ทราบตอไป 

  
           
                                                                    

ลงช่ือ...................................................... 
(......................................................) 

หัวหนาสวนกํากับการปกครอง / หัวหนากลุมงานคดี / หัวหนาฝายคดี 
 

คําส่ัง ............................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
 
 
                                 

                                            ลงช่ือ......................................................... 
                                                 (........................................................)   

                       ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๗
 

    บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน............................................โทร....................................... 
ท่ี  ยธ ........./.............                   วันท่ี..............................................         
                             

เรื่อง  ยุติกํากับการปกครอง 

   

เรียน  หัวหนาสวนกํากับการปกครอง / หัวหนากลุมงานคดี / หัวหนาฝายคดี 
  

  ตามที่ศาลเยาวชนและครอบครัว..................................มีคําส่ังในคดีหมายเลขดําที.่.......................... 
คดีหมายเลขแดงที่.......................ตั้งใหผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.........................................
เปนผูกํากับการปกครองทรัพยสินของ...................................ผูเยาว  น้ัน 
  บัดน้ี..................................................................ผูเยาว  ซ่ึงเกิดวันที.่.............................................. 
มีอายุครบ  ๒๐  ปบริบูรณ  จึงเปนผูบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย (ปรากฏหลักฐานตาม.....................................................)
ผูเยาวมีทรัพยสินอยูในการกํากับการปกครองของสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...................................ดังน้ี 

๑. ........................................................................................................................... 
๒. ........................................................................................................................... 
๓. ........................................................................................................................... 
จึงเห็นสมควรเสนอผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...........................................

เพื่อมีคําส่ังยุติกํากับการปกครองและคืนทรัพยสินดังกลาวใหกับผูบรรลุนิติภาวะไปดําเนินการเอง  พรอมน้ีไดเสนอ
หนังสือยุติกํากับการปกครองเพื่อเสนอผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..............................................
พิจารณาลงนามแลวแจงไปยังศาลเยาวชนและครอบครัว..............................................ทราบตอไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
   
                                            
 

    ลงช่ือ ........................................................ 
          (.......................................................) 
         พนักงานคุมประพฤต.ิ....................... 

 
 

/เรียน  ผูอํานวยการ... 
 

กรณีบรรลุนิติภาวะ 



 ๓๘
 

- ๒ - 
 
เรียน  ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน………………….. 
 

เน่ืองจาก.........................................................ผูเยาวไดบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย  เห็นสมควรยุติ
กํากับการปกครองสงมอบทรัพยสินดังกลาวขางตนใหผูบรรลุนิติภาวะ  และพิจารณาลงนามในหนังสือยุติกํากับการปกครอง  
และแจงใหศาลเยาวชนและครอบครัว..................................ทราบตอไป 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
  

           
                                                                    

ลงช่ือ...................................................... 
(......................................................) 

หัวหนาสวนกํากับการปกครอง / หัวหนากลุมงานคดี / หัวหนาฝายคดี 
 

คําส่ัง ............................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
 
 
                                 

                                            ลงช่ือ......................................................... 
                                                 (........................................................)   

                       ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๙
 

    บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน............................................โทร....................................... 
ท่ี  ยธ ........./.............                   วันท่ี..............................................         
                             

เรื่อง  ยุติกํากับการปกครอง 

   

เรียน  หัวหนาสวนกํากับการปกครอง / หัวหนากลุมงานคดี / หัวหนาฝายคดี 
  

  ตามที่ศาลเยาวชนและครอบครัว..................................มีคําส่ังในคดีหมายเลขดําที.่.......................... 
คดีหมายเลขแดงที่.......................ตั้งใหผูอํานวยการสถานพนิิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.........................................
เปนผูกํากับการปกครองทรัพยสินของ...................................ผูเยาว  น้ัน 
  บัดน้ี..............................................................ผูเยาว  จดทะเบียนสมรสกับ..................................... 
เม่ือวันที.่...............................................ณ  สํานักงานทะเบียนอําเภอ....................................จังหวัด.............................................. 
จึงเปนผูบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย (ปรากฏหลักฐานตาม.....................................................) ผูเยาวมีทรัพยสินอยูในการ
กํากับการปกครองของสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.........................................ดังน้ี 

๑. ........................................................................................................................... 
๒. ........................................................................................................................... 
๓. ........................................................................................................................... 
 

จึงเห็นสมควรเสนอผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...........................................
เพื่อมีคําส่ังยุติกํากับการปกครองและคืนทรัพยสินดังกลาวใหกับผูบรรลุนิติภาวะไปดําเนินการเอง  พรอมน้ีไดเสนอ
หนังสือยุติกํากับการปกครองเพื่อเสนอผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..............................................
พิจารณาลงนามแลวแจงไปยังศาลเยาวชนและครอบครัว.............................................ทราบตอไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
   
                                            
 

    ลงช่ือ ........................................................ 
          (.......................................................) 
         พนักงานคุมประพฤต.ิ....................... 

 
/เรียน  ผูอํานวยการ... 

 

กรณีบรรลุนิติภาวะดวยการสมรส 



 ๔๐
 

- ๒ - 
 
เรียน  ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน………………….. 
 

เน่ืองจาก.........................................................ผูเยาวไดบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย  เห็นสมควรยุติ
กํากับการปกครองสงมอบทรัพยสินดังกลาวขางตนใหผูบรรลุนิติภาวะ  และพิจารณาลงนามในหนังสือยุติกํากับการปกครอง  
เพื่อแจงใหศาลเยาวชนและครอบครัว................................ทราบตอไป 
 

  
                                                                           

ลงช่ือ...................................................... 
(......................................................) 

หัวหนาสวนกํากับการปกครอง / หัวหนากลุมงานคดี / หัวหนาฝายคดี 
 

คําส่ัง ............................................................................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
 
 
                                 

                                            ลงช่ือ......................................................... 
                                                 (........................................................)   

                       ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๔๑
 

ที่ ยธ ....../.......                     สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 
                 ............................................................              
              วันที่ ......................................... 
 

เรื่อง  ยุติการกํากับการปกครอง 
 

เรียน  ผูพิพากษา........................................................ 
 

อางถึง  คดีครอบครัวของศาลเยาวชนและครอบครัว................คดีหมายเลขดําที่................คดีหมายเลขแดงที่.............. 
 

  ตามที่  ศาลไดมีคําส่ังตั้งผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน...................................
เปนผูกํากับการปกครองในสวนที่เกี่ยวกับทรัพยสินของ..............................................ผูเยาว ความละเอียดแจงแลวน้ัน 

 บัดน้ี....................................( เหตุผลที่ยุติกํากับการปกครอง) ....................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
ขาพเจาไดยุติการดําเนินการกํากับการปกครอง และสงมอบทรัพยสินที่อยูในการกํากับการปกครองให............................
(ถามี)..........................................................รับคืนไปเสร็จส้ินแลว 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(...........................................................) 
ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน......................................... 

 

 
 
 
 
 

สวนงานกํากับ / กลุมงานคดี / ฝายคดี 
โทร. ................................. โทรสาร ................................... 
 

 



 ๔๒

 
บันทึกการรับทรัพยสิน 

 
สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.................... 
............................................................................... 

                                                                       .............................................................................. 
                                                     

    วันที่...................................................................... 
 
  ขาพเจา.....................................................ผูปกครองผูเยาวและ......................................................
ผูเยาวซ่ึงบรรลุนิติภาวะ / อื่น ๆ........(ระบ)ุ.................................................................... ไดทราบคําส่ังของผูอํานวยการ
สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน..........................................................................ที่ส่ังยุติกํากับการปกครองของ
ศาลเยาวชนและครอบครัว.........................................และไดรับทรัพยสินที่อยูในการกํากับการปกครองคืนไปแลว  ดังน้ี 
  ...................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................................
 ................................................................................................................................................................................
.. ..............................................................................................................................................................................
.... 
  ขาพเจา...................................................................ไดตรวจสอบทรัพยสินดังกลาวขางตนแลวเห็นวา
ถูกตองครบถวน  จึงลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน 
 
 

    ลงช่ือ.............................................ผูบรรลุนิติภาวะ 
          (............................................) 

 
 

  ลงช่ือ.............................................ผูปกครอง 
       (............................................) 

 
 

          ลงช่ือ.............................................ผูบันทึก 
                                               (............................................) 
 
 



 ๔๓
 
 

ที่ ยธ......... /.............      สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 
            ..........................................................  
      .......................................................... 
 

         วันที่...........................................................                
 

เรื่อง  ขอยกเลิกเง่ือนไขการถอนเงิน 
 

เรียน  ผูจัดการธนาคาร………………………..สาขา…………………………………….       
          

อางถึง  หนังสือ สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน........................................................................... 
         ที่ยธ.........../...........ลงวันที.่................................. 
 

  ตามหนังสือที่อางถึง สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน......................................ไดแจงเง่ือนไข
การถอนเงินสําหรับบัญชีเงินฝากของผูเยาว ในคดีที่ศาลเยาวชนและครอบครัว...............................................มีคําส่ังตั้ง
ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.....................................................เปนผูกํากับการปกครองในสวน
ที่เกี่ยวกับทรัพยสินของผูเยาวความละเอียดแจงแลว  น้ัน 
  บัดน้ี..........................................................ผูเยาว ไดบรรลุนิติภาวะโดยอายุครบ ๒๐ ปบริบูรณแลว 
ขาพเจาในฐานะผูกํากับการปกครองตามคําส่ังศาล ไดส่ังยุติการกํากับการปกครองและสงมอบทรัพยสินใหผูบรรลุนิติภาวะ
รับไปแลว ขาพเจาจึงขอยกเลิกเง่ือนไขการถอนเงินที่ทําไวสําหรับบัญชีเงิน.....................................................................
เลขที่......................................ช่ือบัญชี.........................................ทั้งน้ี เพื่อใหผูบรรลุนิติภาวะมีอํานาจจัดการทรัพยสิน
ไดดวยตนเองตอไป 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและขอขอบคุณในความรวมมือของทานดวยดีมา  ณ  โอกาสน้ี 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(.................................................) 
ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน.................. 

 

สวนงานกํากับ / กลุมงานคดี / ฝายคดี 
โทร. ................................. โทรสาร ...................................  
 

 



 ๔๔

สารบบงานกํากับการปกครอง 
 

เลขกํากับ 
การปกครอง 

 

วันรับเรื่อง / 
เจาของเรื่อง 

คดีหมายเลข 
ดํา / แดง เรื่อง  ผลคด ี ทุนทรัพย 

(บาท) ชื่อผูปกครอง 
                 ผูเยาว 

 วันที่ทํายุติกํากับ
การปกครอง / 

ชื่อผูเยาว วัน เดือน  
ปเกิด  

วันบรรลุนิติ
ภาวะ 

เหตุที่ยุติกํากับการ
ปกครอง 

๑ / ๒๕..           

 
 

๔๔ 



 ๔๕
 
 

บัญชีเงินฝากธนาคาร 
 

ชื่อ ............................................................................ ผูเยาว 
    โดย.......................................................................... ผูปกครอง 

ธนาคาร ……………………..........สาขา ……………………บัญชีเลขที่ ……………………............... 
 

ว/ด/ป รายการ รายรับ รายจาย ยอดคงเหลือ ลายเซ็นของ 
ผูปกครอง 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

  
 
 
 
 
 



 ๔๖
 
 

บัญชีรายชื่อผูเยาวซึ่งบรรลุนิติภาวะประจําป  พ.ศ. ........... 
 

เดือน วันที่ คดีหมายเลขแดงที ่ ชื่อ – สกุล  
ผูปกครอง 

ชื่อ – สกุล  
ผูเยาว 

วันบรรลุนิติ
ภาวะ 

วันทํายุติ 

มกราคม       
       

กุมภาพันธ       
       

มีนาคม       
       

เมษายน       
       

พฤษภาคม       
       

มิถุนายน       
       

กรกฎาคม       
       

สิงหาคม       
       

กันยายน       
       

ตุลาคม       
       

พฤศจิกายน       
       

ธันวาคม       
       

 
 
 
 



 ๔๗ 

รายงานสถิติกํากับการปกครอง 
 

ประจําป พ.ศ. …………………………………………………………………. 
 

สํานวนคดีครอบครัว มูลคาทรัพยสิน จํานวนผูปกครอง จํานวนผูเยาว 

หมายเหต ุ
เดือน 

จํานวนคดีที่
ศาลส่ังกํากับ
การปกครอง

(สํานวน) 

จํานวนคดีที่
ยุติกํากับการ
ปกครอง 
(สํานวน) 

ยอดสํานวน
คงปฏิบัติการ

(สํานวน) 

มูลคาทรัพยสิน 
ที่กํากับการ
ปกครอง 

(ทุนทรัพย/บาท) 

มูลคาทรัพยสิน 
ที่ยุติกํากับการ
ปกครอง 

(ทุนทรัพย/บาท) 

ยอดประมาณ 
มูลคาทรัพยสิน 
คงเหลือปฏิบัติการ 
(ทุนทรัพย/บาท) 

ที่ศาลส่ัง
กํากับการ
ปกครอง 

(คน) 

ที่ยุติ
กํากับการ
ปกครอง 

(คน) 

ยอด
คงเหลือ 
(คน) 

ที่ศาลส่ัง
กํากับการ
ปกครอง 

(คน) 

ที่ยุติ
กํากับการ
ปกครอง 

(คน) 

ยอด
คงเหลือ
(คน) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

             

 
 
 
 

๔๗ 



 ๔๘ 

บัญชีเดินสะพัด 
 

ประจําเดือน..................................... พ.ศ. ................. 
 

วันที ่ คดีแดง รายการ 
ประจํา ออมทรัพย 

รับ จาย ยอดคงเหลือ รับ จาย ยอดคงเหลือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

              

 ๔๘ 



 ๔๙
 

 
ระเบียบกรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 

วาดวยการดําเนินงานกํากับการปกครองในคดีครอบครัว พ.ศ. ๒๕๔๗ 
……………………………………………………………………… 

 

ดวยการปฏิบัติงานกํากับการปกครองจะตองดําเนินการดวยความระมัดระวังจัดใหมีการทํานิติกรรม   
โดยมิใหผูเยาวตองเสียเปรียบ ใหมีการใชจายเงินของผูเยาวเพื่อประโยชนของผูเยาวอยางแทจริง เพื่อใหการดําเนินการกํากับ
การปกครองเปนไปดวยความเรียบรอยในแนวทางเดียวกัน สามารถพิทักษและคุมครองสิทธิและผลประโยชนของผูเยาว
ไดอยางแทจริง อธิบดีกรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน จึงวางระเบียบไวดังตอไปน้ี 

 

ขอ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบกรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชนวาดวยการดําเนินงานกํากับการ
ปกครองในคดีครอบครัว พ.ศ. ๒๕๔๗”  

 

ขอ ๒ ระเบียบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป  
 

ขอ ๓ ใหยกเลิก “ระเบียบศาลเยาวชนและครอบครัวกลางวาดวยการพิทักษคุมครองสิทธิและผลประโยชนของ
ผูเยาวในคดีครอบครัว พ.ศ.๒๕๔๐”  

ระเบียบ ขอบังคับ หรือคําส่ังอื่นใดซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบน้ีใหใชระเบียบน้ีแทน  
 

ขอ ๔ ในระเบียบน้ี 
“สถานพินิจ” หมายความวา สถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชนกรุงเทพมหานคร สถานพินิจและคุมครอง

เด็กและเยาวชนจังหวัด และสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชนของแผนกคดีเยาวชนและครอบครัวในศาลจังหวัด 
“ผูอํานวยการสถานพินิจ” หมายความรวมถึงผูรับมอบหมายจากผูอํานวยการสถานพินิจใหปฏิบัติราชการแทน 

หรือผูรักษาราชการแทนในตําแหนงผูอํานวยการสถานพินิจ 
“พนักงานคุมประพฤติ” หมายความวา พนักงานคุมประพฤติ ซ่ึงผูอํานวยการสถานพินิจมอบหมาย 

ใหปฏิบัติงานกํากับการปกครอง 
“ผูปกครอง” หมายความวา ผูปกครองในคดี หรือผูอยูในสถานะเดียวกับผูปกครองในคดี 
 

 ขอ ๕ เม่ือผูอํานวยการสถานพินิจไดรับรายงานหรือไดรับคําส่ังศาล ซ่ึงตั้งใหผูอํานวยการสถานพินิจเปน 
ผูกํากับการปกครองแลว ตองสอดสองใหมีการปฏิบัติตามคําพิพากษา หรือคําส่ังศาลโดยเครงครัด และระมัดระวังใหมี
การจายเงินหรือใชทรัพยสินของผูเยาวเพื่อประโยชนของผูเยาวอยางแทจริง สงวนรักษาทรัพยสินของผูเยาวไว หรือใหมี
การจําหนาย จาย โอน ไปโดยมิใหผูเยาวเสียเปรียบ 
 

/การใดที่... 
 
 



 ๕๐
 

 การใดที่จําตองกระทําเพื่อใหบรรลุผลตามคําพิพากษาหรือคําส่ังของศาล หรือปกปองผลประโยชน หรือสวนไดสวนเสีย
ของผูเยาวนับวาเปนกรณีที่จําตองกระทําโดยรีบดวน เชน การแจงขอความรวมมือในการกํากับการปกครองไปยังสํานักงาน
ที่ดิน การขออายัดการรับเงินหรือทรัพยสินที่ผูเยาวจะไดรับมิใหตกไปเปน ของผูอื่น การติดตามทรัพยสินของผูเยาวจาก
ผูไมมีอํานาจยึดถือไว หรือทําการรวบรวมทรัพยสินที่เปนของผูเยาวหรือผูเยาวมีสิทธิไดรับ 

ขอ ๖ เม่ือคูสัญญาพรอมจะทํานิติกรรม หรือพรอมจะจายเงินแกผูเยาว ใหผูอํานวยการสถานพินิจ หรือผูรับ
มอบหมายไปรวมรับทราบการทํานิติกรรมและรับเงินของผูเยาวนําฝากธนาคารพาณิชย หรือสถาบันการเงินที่นาเช่ือถือ 
โดยมีเง่ือนไขวาในการถอนเงินแตละครั้งจะตองไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูอํานวยการสถานพินิจ หรือผูปฏิบัติ
ราชการแทน  

อน่ึงขอตกลงกับธนาคารพาณิชยที่มีอยูกอนระเบียบน้ีใชบังคับ หากไมสะดวกที่จะทําการแกไข ใหใชบังคับ
ตอไปได  

ขอ ๗ ขอกําหนดในการกํากับการปกครองตองแสดงใหชัดเจน ใหมีการเบิกจายเพื่อประโยชน ของผูเยาวโดย
เบิกจายตามจํานวนที่เหมาะสม ตามควรแกฐานานุรูป  

การเบิกจายนอกเหนือขอกําหนดที่ทําไวตองมีเหตุผลความจําเปนอยางแทจริงและไดรับ ความยินยอมจากผูเยาว 
หรือบุคคลผูสามารถรักษาผลประโยชนของผูเยาวได เชนบิดาหรือมารดาฝายที่ไมไดเปนผูใชอํานาจปกครอง หรือไดรับ
อนุญาตจากศาล 

การเบิกเงินของผูเยาวเพื่อชําระหน้ี หรือจายคาทนายความซ่ึงมิไดแจงตอพนักงานคุมประพฤติ ผูสืบเสาะคดีน้ัน 
ผูอํานวยการสถานพินิจตองใชความระมัดระวังเปนพิเศษโดยอนุญาตใหจายไดเทาที่จําเปนและไมสูงเกินสมควร กรณีเห็นวา
ไมจําเปนหรือสูงเกินสมควรใหรายงานศาลเพื่อพิจารณาอนุญาต  

ขอ ๘ คาใชจายของผูเยาว ไดแก  
 ก. คาเลี้ยงดูผูเยาว อาจกําหนดเปนรายเดือนหรือชวงเวลานานกวานั้นตามความเหมาะสม  
 ข. คาใชจายในการศึกษาเลาเรียน รวมทั้งเพื่อสงเสริมการศึกษา อาจกําหนดเปนรายภาคหรือรายป  
 ค. คารักษาพยาบาลใหเบิกตามความเปนจริง  
 ง. คาใชจายอื่นตามความเหมาะสม  

ขอ ๙ ในการเบิกจายเงินของผูเยาวแตละครั้ง พนักงานคุมประพฤติตองบันทึกถอยคําของ ผูปกครอง ผูเยาว
และตรวจสอบใหมีการเบิกจายตามขอกําหนด โดยผูเยาวไดรับประโยชนจากการเบิกจายจริง เวนแตผูเยาวไรเดียงสา  

การขอเบิกเงินของผูเยาวไปใชเพื่อการอื่นนอกเหนือจากที่ปรากฏในรายงานแสดงขอเท็จจริงคดีครอบครัว หรือ
ตามคําใหการตอศาลในการพิจารณาหรือไตสวนคํารอง ตองบันทึกเหตุผลความจําเปนโดยละเอียดเสนอผูอํานวยการ
สถานพินิจเพื่อพิจารณาอนุญาต  

หากผูอํานวยการสถานพินิจพิจารณาแลวเห็นวาไมควรอนุญาตใหบันทึกเหตุผลเสนอตอศาล เพื่อมีคําส่ังตอไป  
ขอ ๑๐ ในการทําหนาที่กํากับการปกครอง ผูอํานวยการสถานพินิจอาจดําเนินการเองหรือ มอบหมายใหผูปฏิบัติ

ราชการแทน หรือพนักงานคุมประพฤติไปดําเนินการ 
/ผูอํานวยการ.... 

 



 ๕๑
 
ผูอํานวยการสถานพินิจ หรือผูปฏิบัติหนาที่กํากับการปกครองในนามผูอํานวยการสถานพินิจจะตองปฏิบัติ

หนาที่ดวยความซ่ือสัตยสุจริต ใชความละเอียดรอบคอบและระมัดระวังในการจัดการทรัพยสิน ของผูเยาว และปฏิบัติ
ตามระเบียบโดยเครงครัด  

ขอ ๑๑ เม่ือผูเยาวบรรลุนิติภาวะใหยุติการกํากับการปกครองและคืนทรัพยสินแกผูเยาว หากเคยขออายัดหรือ
ขอความรวมมือในการทํานิติกรรมตอหนวยงานใดไวใหทําหนังสือยกเลิกการขออายัด การขอความรวมมือรวมทั้งยกเลิก
เง่ือนไขการถอนเงินฝากธนาคารแลวรายงานใหศาลทราบ  

การยุติการกํากับการปกครองดวยเหตุอื่นใหดําเนินการตามวรรคแรก เชนเดียวกัน แตถาเปน กรณียุติ
เน่ืองจากจากผูเยาวถึงแกกรรมใหคืนทรัพยแกผูจัดการมรดก หรือทายาทของผูเยาว 

ประกาศ ณ วันที่ ๙ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 

(ลงชื่อ)  วันชัย รุจนวงศ 
 

(นายวันชัย รุจนวงศ) 
อธิบดีกรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๕๒
 
 

คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
 
๑.  คณะที่ปรึกษาการจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
 ๑.๑  นางอําภา  สวางเมฆมรกต   ผูตรวจราชการกรมพินิจฯ 
 ๑.๒  นางวิมัย  ศรีจันทรา    ผูเช่ียวชาญเฉพาะดานการพัฒนาเด็กและเยาวชน 
 ๑.๓  นางสาวอรพรรณ  เลาหัตถพงษภูร ิ  ผูเช่ียวชาญเฉพาะดานการพัฒนาระบบงานฯ 
 ๑.๔  นายภูม์ิพงษ  ขุนฉนมฉํ่า   ผูอํานวยการสํานักพัฒนาระบบงานยุติธรรมฯ   
        
๒.  คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน 
 ๒.๑  นายศรีนรา  ไกรนรา    ผูอํานวยการสถานพินิจฯจังหวัดสมุทรปราการ 
 ๒.๒  นางปรีดา  ดีโยธา      ผูอํานวยการสถานพินิจฯจังหวัด   
 ๒.๓  นายสรรคชัย  สุวรรณพิมล   หัวหนากลุมพัฒนาระบบงานคดี 
 ๒.๔  นายนภสินธุ  นาชัยพลอย   พนักงานคุมประพฤติชํานาญการพิเศษ 

๒.๕  นางสาวสุภาภรณ  ชมชัย     พนักงานคุมประพฤติชํานาญการ  
๒.๖  นายสมญา  เกี้ยวฝน     พนักงานคุมประพฤติชํานาญการ 
๒.๗  นางสาวฐาณิศราภ  แจงถิ่นปา   พนักงานคุมประพฤติ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


