
แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 ปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงาน รวมท้ังงานด้านการร่าง

พิมพ์ หนังสือโต้ตอบราชการ และจัดเก็บเอกสาร ระเบียบต่าง ๆ 
ผล

2 ปฏิบัติงานด้านสารบรรณ รับ-ส่งหนังสือ เสนอหนังสือ และเวียนหนังสือ 

ให้ส่วนราชการ/จังหวัดทราบ

ผล

3 ปฏิบัติงานด้านสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานคลังจังหวัด และจังหวัดภูเก็ต

mail.cgd.go.th/e-office.cgd.go.th/edocument-phk.thailocallink.com

ผล

4 ปฏิบัติงานเก่ียวกับสลากกินแบ่งรัฐบาล

4.1 ตรวจนับสลากและบันทึกแบบตอบรับการรับสลากฯ ในระบบ e-Services วันท่ี 30-1 และ 15-16

4.2 จ่ายสลากให้ตัวแทนจ าหน่าย วันท่ี 2-4 และ 17-19

4.3 รายงานการช าระค่าสลากฯ ให้ส านักงานสลากฯ/กรม/คลังเขต 8 หลังจากจ่ายสลากหมด

4.4 ต่อสัญญาสลากฯ ตามประกาศ

4.5. อ่ืน ๆ เช่น ค าร้องเปล่ียนแปลงตัวแทน ค าร้องเปล่ียนแปลงสถานท่ีจ าหน่าย ฯลฯ ทุกคร้ังท่ีมีการย่ืนค าร้อง

ผล

5 ปฏิบัติงานด้านการดูแลและปรับปรุงฐานข้อมูลบนเว็บไซด์ของส านักงานคลังจังหวัด แผน ทุกคร้ังท่ีมีการเปล่ียนแปลง

ผล

6 ปฏิบัติงานด้านการจัดท าแบบ สขร.1 เผยแพร่ในเว็บไซต์ แผน ภายในส้ินเดือนของทุกเดือน

ผล

7 ปฏิบัติงานด้านการควบคุมดูแลการลาของบุคลากรของส านักงานคลังจังหวัด ทุกคร้ังท่ีมีการย่ืนใบลา

และจัดท ารายงานสรุปวันลาของข้าราชการ และพนักงานราชการ ภายใน ต.ค. ของทุกปี

ผล

8 ปฏิบัติงานด้านการจัดท าหนังสือขออนุมัติการเดินทางไปราชการ/การไปประชุม

ฝึกอบรมสัมมนาเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ

ผล

แผน

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

แผน
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

แผน ทุกคร้ังท่ีมีการเดินทาง
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

ส ำนักงำนคลังจังหวัดภูเก็ต

แผนกำรปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

แผน ทุกวัน
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

แผน ทุกวัน
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

แผน ทุกวัน
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

ท่ี รำยกำร
ปี 2567 ปี 2568

ผู้รับผิดชอบ



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

9 ปฏิบัติงานด้านจัดท าค าของงบประมาณ และงานอ่ืน ๆ ในระบบ AFMIS แผน ช่วงเดือนสิงหาคม

ผล

10 ปฏิบัติงานเก่ียวกับการบันทึกค่าน้ าบ้านพักศูนย์ราชการของบุคลากรส านักงานคลังฯ

ส่งส านักงานธนารักษ์พ้ืนท่ีภูเก็ต

ผล

11 ปฏิบัติงานด้านการดูแลรักษา PM คอมพิวเตอร์ และ โทรศัพท์ของส านักงานคลังฯ แผน ตามก าหนดท่ีกรมแจ้ง

ผล

12 ปฏิบัติงานด้านการจัดท ารายงานธนบัตรตัวอย่างประจ าปี แผน ภายในเดือน ต.ค. ของทุกปี

ผล

13 ปฏิบัติงานด้านการจัดท าข้อมูลการเบิกเงินค่าตอบแทนประจ าเดือนให้กับพนักงานราชการ แผน ภายในวันท่ี 3 ของเดือน

ผล

14 ปฏิบัติงานด้านการบันทึกข้อมูลในระบบโครงการลดการใช้พลังงานในภาคราชการ แผน ภายในวันท่ี 5 ของเดือน

ผล

15 ปฏิบัติงานด้านการจ าหน่ายหนังสือและการรายงานผลการจ าหน่ายหนังสือ

15.1 รายเดือน ภายในวันท่ี 5 ของเดือน

15.2 รายไตรมาส ภายในวันท่ี 15 ของทุกส้ินไตรมาส

ผล

16 ปฏิบัติงานด้านการดูแล บ ารุงรักษา และบันทึกการใช้น้ ามันเช้ือเพลิงของรถยนต์ตู้ แผน ภายในส้ินเดือนของทุกเดือน

ผล

17 ปฏิบัติงานด้านการดูแล บ ารุงรักษา บ้านพักศูนย์ราชการจังหวัดภูเก็ต แผน ภายในวันท่ี 5

ผล

18 ปฏิบัติงานด้านการดูแล จัดท าบัญชีควบคุมการรับ–จ่ายพัสดุของส านักงานคลังจังหวัด ทุกคร้ังท่ีมีการเบิก

รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง ภายในเดือน ต.ค. 

เช่น รายงานสภาพบ้านพัก และทะเบียนคุมทรัพย์สิน รายงานวัสดุคงคลัง

ผล

19 ปฏิบัติงานด้านการจัดท าและรายงานผลตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 แผน ภายในก าหนด

ผล

แผน
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

แผน
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

แผน ภายในวันท่ี 5 ของเดือน
สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

20 ปฏิบัติงานด้านการรับผิดชอบตัวช้ีวัดของส านักงานคลังจังหวัดตามค ารับรอง แผน ภายในก าหนด

ท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

ผล

21 ด าเนินการบันทึกรับแบบค าร้องขอหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกันให้กับผู้รับบ านาญของส่วนราชการ แผน ไม่เกิน 1 วัน เพียงตะวัน

ในจังหวัดภูเก็ต ผล

22 ปฏิบัติงานเก่ียวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล ข่าวสารและกิจกรรมด าเนินงาน แผน ภายในก าหนด

ผล

23 ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมายจากหัวหน้าฝ่ายหรือคลังจังหวัดภูเก็ต แผน ภายในก าหนด

ผล

1 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำร

เก่ียวกับกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ ผอ.กลุ่มงาน

1.1 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ รวมท้ังสนับสนุนและให้ความช่วยเหลือทางวิชาการ แผน ไม่เกิน 1 วัน บุผชาติ วันทนี 

เก่ียวกับกฎหมายการเงินการคลังภาครัฐ ผล พิไลวรรณ, อัญมณี

1.2 ตอบค าถามในระบบ Live Chat ของกรมบัญชีกลาง แผน ไม่เกิน 1 วัน บุผชาติ วันทนี 

ผล พิไลวรรณ, อัญมณี

2 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน อัญมณี

2.1. รายงานการเงินประจ าปีตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตรา 70

   2.1.1. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและบันทึกรายงานการเงินของ อปท.แต่ละ แผน
ภายในวันท่ี 16 มกราคม

 ของทุกปี

แห่งผ่านระบบ CFS พร้อมแนบไฟล์ PDF ผล

   2.1.2. จัดท ารายงานการเงินรวมและวิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท. แผน
ภายในวันท่ี 20 มกราคม

 ของทุกปี

ในภาพรวมระดับจังหวัด ส่งข้อมูลผ่านระบบ e-office ผล

   2.1.3. จัดท าหนังสือเร่งรัดถึง อปท. ท่ียังไม่ส่งรายงานการเงินประจ าปีตามมาตรา 70 แผน
ภายในวันท่ี 20 มกราคม

 ของทุกปี

และส่งไฟล์ PDF หนังสือตอบกลับของ อปท. พร้อมจัดส่งรายงานเหตุผล หรือ ผล

ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข ส าหรับ อปท. ท่ีไม่ส่งรายงานภายในก าหนด

2.2 รายงานการเงินประจ าปีตามกฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ มาตรา 72

กลุ่มงำนวิชำกำร

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน

สุดารัตน์ / เพียงตะวัน



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

   2.2.1. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและปรับปรุงรายงานการเงินของ อปท.แต่ละแห่ง แผน
ภายในวันท่ี 30 มิถุนายน

 ของทุกปี

ผ่านระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงกับรายงานการตรวจสอบของ สตง.พร้อมแนบไฟล์ PDF ผล

   2.2.2. จัดท ารายช่ือ อปท. ท่ีไม่ส่งภายในระยะเวลาตามมาตรา 72 รายงานสรุปรายช่ือ แผน
ภายในวันท่ี 10 

กรกฎาคม ของทุกปี

อปท.ท่ีไม่ส่ง รายงานการเงิน และจัดท ารายงานสรุปผลการตรวจสอบความเห็นของ ผล

ผู้สอบบัญชี (ผ่าน e-office)

  2.2.3. จัดท าหนังสือเร่งรัดถึง อปท. ท่ียังไม่ส่งรายงานการเงินประจ าปีตามมาตรา 72 แผน
ภายในวันท่ี 10 

กรกฎาคม ของทุกปี อัญมณี

ผล

2.3 รายงานงบทดลอง (ยอดสะสม) รายไตรมาส รวบรวมและบันทึกในระบบ CFS

2.3.1 ไตรมาส 1 แผน
ภายในวันท่ี 15 

กุมภาพันธ์ ของทุกปี

ผล

2.3.2 ไตรมาส 2 แผน
ภายในวันท่ี 15 

พฤษภาคม ของทุกปี

ผล

2.3.3 ไตรมาส 3 แผน
ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม

 ของทุกปี

ผล

2.3.4 ไตรมาส 4 แผน
ภายในวันท่ี 15 

พฤศจิกายน ของทุกปี

ผล

3 ให้บริกำรข้อมูลกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง และกำรลงทะเบียนในระบบกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP)

 - การอนุมัติข้อมูลการลงทะเบียนของผู้ค้าภาครัฐ และหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีในระบบ e-GP แผน ไม่เกิน 1 วัน บุผชาติ วันทนี 

ผล พิไลวรรณ, อัญมณี

4 ควบคุมตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำยตลอดจนใบส ำคัญและบันทึกกำรลด/ล้ำงยอดลูกหน้ี

เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

 -  ตรวจสอบใบส าคัญและเอกสารการขอเบิกเงินงบประมาณชดใช้เงินทดรองราชการ แผน ภายใน 30 วัน บุผชาติ วันทนี 

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ผล นับต้ังแต่วันรับใบส าคัญ พิไลวรรณ, อัญมณี

5 ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (CoST) ของหน่วยงำน บุผชาติ

ของรัฐในพ้ืนท่ี



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

5.1 ตรวจสอบรายช่ือโครงการก่อสร้างท่ีได้รับการคัดเลือกเข้าโครงการ CoST ในจังหวัด แผน ภายในวันท่ี 5 

 เพ่ือสุ่มตรวจ ผล ของเดือนพ.ย.- ธ.ค.

5.2 ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้าเฉพาะโครงการสุ่มตรวจ และรายงานการลงพ้ืนท่ีฯ แผน ภายในวันท่ี 5 ของเดือน

ผล ถัดไป นับจากส้ินไตรมาส

5.3 รายงานประเมินผลโครงการก่อสร้างท่ีเข้าโครงการ CoST ตามหลักเกณฑ์ JICA แผน ภายในวันท่ี 30 วัน บุผชาติ

เม่ือโครงการเสร็จส้ิน ผล นับจากโครงการเสร็จส้ิน

ผล

6 ด ำเนินกำรตรวจสอบคุณสมบัติด้ำนเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์

6.1 ตรวจสอบคุณสมบัติด้านเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การ แผน ภายใน 25 วัน บุผชาติ วันทนี

ก่อสร้างของผู้ประกอบการท่ีขอข้ึนทะเบียน และรายงานผลการตรวจฯ ผล

6.2 จัดท ารายงานผลการเบิกจ่ายเงินค่าธรรมเนียมในการข้ึนทะเบียน แผน ภายในวันท่ี 5 ของเดือน บุผชาติ

ผู้ประกอบการ ผล

7 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษ แผน ภายในวันท่ี 15 ธ.ค.67 บุผชาติ

ผล

8 ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ แผน บุผชาติ วันทนี 

 - คลินิกหมอคลังช่วยได้ ปี 4 พิไลวรรณ และอัญมณี

ผล

9 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรอุทธรณ์กำรจัดซ้ือจัดจ้ำง แผน สรุปภายใน 7 วัน บุผชาติ วันทนี 

ผล นับจากวันท่ีรับเร่ือง

10 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือ บุผชาติ

ท่ีได้รับมอบหมำย

10.1 รายงานผลการปฏิบัติราชการตามเกณฑ์การประเมินผลการด าเนินงานภายใน แผน ภายในวันท่ี 15 

กรมบัญชีกลาง ผล ของทุกไตรมาส

10.2 ปฏิบัติหน้าท่ีนายทะเบียนของส านักงานคลังในระบบ D-Pension ของข้าราชการ แผน ไม่เกิน 1 วัน บุผชาติ

ผู้รับบ านาญ และบุคคลในครอบครัว ผล



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

10.3 ปฏิบัติหน้าท่ีขอเบิกเงินบ านาญส าหรับส่วนราชการผู้เบิก แผน ภายในก าหนดการจ่าย พิไลวรรณ

ในระบบ D-Pension ผล ประจ าเดือน

10.4 ด าเนินการออกหนังสือรับรองบ าเหน็จค้ าประกันให้กับผู้รับบ านาญของส่วนราชการ แผน ไม่เกิน 1 วัน บุผชาติ 

ในจังหวัดภูเก็ต ผล

10.5 ด าเนินการเก่ียวกับการขอรับบ าเหน็จบ านาญและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันให้กับ แผน ไม่เกิน 2 วัน บุผชาติ

ข้าราชการและผู้รับบ านาญ ผล

10.6 ปฎิบัติงานเป็นเจ้าหน้าท่ีพัสดุของส านักงานคลังจังหวัด แผน บุผชาติ

ผล

10.8 การจัดท ารายงานควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัดภูเก็ต วันทนี

       1) จัดท าหนังสือถึงส่วนราชการในสังกัดส่วนภูมิภาค จ านวน 34 หน่วยงาน เพ่ือจัดท า แผน ภายใน 30 พ.ย.67

รายงานประเมินผลการควบคุมภายในตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด ส่งให้ส านักงานคลังจังหวัดภูเก็ต ผล

รวบรวมเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดภูเก็ต ลงนามภายใน 90 วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ 

      2) จัดท ารายงานการประเมินผลการควบคุมภายในภาพรวมของจังหวัดภูเก็ต เสนอ แผน ภายใน 29 มี.ค.68

ผู้ว่าราชการจังหวัดภูเก็ตพิจารณาลงนาม และส่งให้กระทรวงการคลังภายใน 180 วันนับแต่วันส้ินปีงบประมาณ ผล

10.9 การด าเนินการตามแนวทางการส่งเสริมด้านการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน วันทนี

และการบริหารจัดการความเส่ียง ส าหรับ อปท.

        1) คัดเลือก อปท. น าร่อง และแจ้งรายช่ือให้กรมบัญชีกลางผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ แผน ภายใน มี.ค.68

(Google Form) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี ผล

       2) หนังสือแจ้งให้ อปท.น าร่อง ทราบเพ่ือส่งผลการประเมินตนเองพร้อมเอกสารหลักฐาน แผน ภายใน มี.ค.68

ท่ีเก่ียวข้อง

       3) ด าเนินการสอบทานผลการประเมินตามแบบสอบทานผลการประเมินด้าน แผน ภายใน ก.ค.ของทุกปี วันทนี

การตรวจสอบภายในส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และแจ้งผลการสอบทานให้ส านักงานคลังเขต ผล

 และ อปท.น าร่องทราบ พร้อมแจ้งผลการสอบทานให้กรมบัญชีกลางทราบผ่าน Google Form



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

10.10 รายงานความเสียหายประจ าเดือนในระบบความรับผิดทางละเมิด วันทนี

10.11 หัวหน้าหน่วยพัสดุ มีหน้าท่ีในการควบคุมการส่ังจ่ายพัสดุ และตรวจสอบ เอกสารตามใบเบิกพัสดุ วันทนี

ผล

10.12 การรายงานแผน/ผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณของส านักงานคลังจังหวัดภูเก็ต แผน ภายในวันท่ี 5 พิไลวรรณ

10.13 จัดส่งแผนการใช้จ่ายเงินฝากค่าใข้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ิน แผน ของเดือนถัดไป พิไลวรรณ

ผล

10.14 รายงานการเงินประจ าเดือน ประกอบด้วย

       10.14.1 รายงานงบทดลองประจ าเดือน พิไลวรรณ

                 - ส่งส านักงานคลังเขต 8 แผน ภายในวันท่ี 5 

ผล ของเดือนถัดไป

                 - ส่ง สตง. แผน ภายในวันท่ี 15 

ผล ของเดือนถัดไป

      10.14.2 รายงานงบทดลอง ประจ าปี ส่ง สตง. แผน ภายใน 60 วันนับจาก พิไลวรรณ

ผล ส้ินปีงบประมาณ

10.15 รายงานเงินทดรองราชการ ประกอบด้วย พิไลวรรณ

       10.15.1 รายงานเงินทดรองประจ าเดือน แผน ภายในวันท่ี 15 

ผล ของเดือนถัดไป

       10.15.2 รายงานเงินทดรองประจ าปี แผน ภายในเดือน ต.ค. พิไลวรรณ

ผล ของปีถัดไป

10.16 รายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ New GFMIS Thai แผน ภายในวันท่ี 10 พิไลวรรณ

ผล ของเดือนถัดไป

10.17 รายงานการรับ-จ่ายเงิน และเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง ประกอบด้วย พิไลวรรณ

       10.17.1 รายงานการรับ-จ่ายเงินฯ ประจ าไตรมาส แผน ภายใน 5 วัน

ผล นับแต่ส้ินไตรมาส

       10.17.2  รายงานการรับ-จ่ายเงินฯ ประจ าปี แผน ภายใน 31 ต.ค.

ผล ของปีถัดไป

แผน



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

10.18 รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ ประกอบด้วย พิไลวรรณ

       10.18.1 ประจ าไตรมาส แผน ภายในวัน 20 วัน

ผล นับแต่ส้ินไตรมาส

       10.18.2 ประจ าปี แผน ภายใน 20 วันนับแต่ส้ินปี

ผล

10.19 รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ แผน ภายในวันท่ี 1 พ.ย.67 พิไลวรรณ

ประจ าปีงบประมาณ ผ่านระบบ GAQA ผล

10.20 ขอเบิกเงินจากคลังผ่านระบบ New GFMIS Thai แผน ภายใน 5 วัน พิไลวรรณ

ผล นับจากวันท่ีรับแจ้ง

10.21 ลงข่าวประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์ส านักงานคลังจังหวัดภูเก็ต แผน ภายใน 1 วัน พิไลวรรณ

ผล

10.22 จัดท าและเผยแพร่ส่ือประชาสัมพันธ์ส านักงานคลังจังหวัดภูเก็ตในรูปแบบต่าง ๆ เช่น แผน อัญมณี

powerpoint , infographic เป็นต้น ผล

กลุ่มงำนระบบกำรคลัง

1 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือเก่ียวกับวิธีกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ New GFMIS Thai ผอ.กลุ่มงาน

     1.1 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือของส่วนราชการเก่ียวกับระเบียบการเบิกจ่ายเงิน ชนิดาภา, วารุณี,

การรับและน าส่งเงินของทางราชการ การปฏิบัติงานตามระบบ New GFMIS Thai จุฑามาศ

     1.2 สรุปหลักเกณฑ์ และวิธีการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และท่ีเก่ียวข้อง ชนิดาภา, วารุณี,

แจ้งส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน จุฑามาศ

2 วิเครำะห์ ตรวจสอบและจัดท ำรำยงำนกำรเงินจังหวัดและรำยงำนท่ีเก่ียวข้องกับงำนระบบ

New GFMIS Thai

     2.1 จัดท ารายงานการเงินจังหวัดภูเก็ต ประจ าปีงบประมาณ แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

     2.2 ติดตามเกณฑ์การประเมินผลบัญชีของส่วนราชการและจัดท ารายงานส่งส านักงานคลังเขต 8 แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

     2.3 ตรวจสอบข้อมูลบัญชีของส่วนราชการรายไตรมาส พร้อมแจ้งให้ส่วนราชการ แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

     2.4 การตรวจสอบรายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ New GFMIS Thai ของส่วนราชการ ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

ในจังหวัดภูเก็ต ประจ าเดือน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

     2.5 การกระทบยอดเงินฝากธนาคารเก่ียวกับบัญชีเงินฝากธนาคารของส านักงานคลังจังหวัดภูเก็ต แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

แผน

แผน

แผน



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

3 ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ กำรขอเบิกเงินงบประมำณ และเงินนอกงบประมำณ

ของส่วนรำชกำรในจังหวัด และยกเลิกรำยกำรเอกสำรในระบบ GFMIS 

     3.1 รำยกำรขอเบิก

          - อนุมัติ/ไม่อนุมัติ (ปลดบล๊อก) รายการขอเบิกเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ

ของส่วนราชการในจังหวัด 

          - รายการขอเบิกท่ีธนาคารปฏิเสธการโอนเงิน (Return) ท าหนังสือแจ้งส่วนราชการ แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

     3.2 ข้อมูลหลักผู้ขำย

          - อนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

          - ด าเนินการเปล่ียนแปลง แก้ไข ลบ ข้อมูลหลักผู้ขาย โดยคลังจังหวัด/ส่งกรมบัญชีกลาง แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

แล้วแต่กรณี

          - ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย ตรวจสอบและยืนยันแบบเปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

          - จัดเก็บไฟล์เอกสารข้อมูลหลักผู้ขายของส่วนราชการท่ีส่งให้ส านักงานคลังจังหวัดอนุมัติ /

เปล่ียนแปลงข้อมูล

     3.3 ยกเลิกเอกสำรในระบบ  New GFMIS Thai

          - ยกเลิกรายการเอกสารในระบบ New GFMIS Thai ตามท่ีส่วนราชการแจ้ง
 เช่น รายการ ขบ. ขจ. นส. บช. 

     3.4 กำรตรวจสอบและเร่งรัดกำรน ำส่งข้อมูลเข้ำระบบ และควบคุมดูแลกำรกระทบยอด

รำยกำรน ำเงินส่งคลังของส่วนรำชกำร

          - ติดตาม และตรวจสอบการกระทบยอดพักเงินน าส่ง (CJ) คงค้าง / บันทึกคลาดเคล่ือน 

ของส่วนราชการในจังหวัดภูเก็ต

          - จัดเก็บข้อมูลการกระทบยอดรายการพักเงินน าส่ง (CJ) ในระบบ New GFMIS Thai รายเดือน แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

4 ฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงินกำรคลังภำครัฐ

          - ด าเนินงานฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ชนิดาภา, วารุณี,

ให้ส่วนราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจังหวัด (รับงบประมาณโดยตรง) จุฑามาศ

5 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

          - ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ชนิดาภา, วารุณี,

          - ท าข่าวประชาสัมพันธ์ จุฑามาศ

          - ท ารายงานสรุปประเมินผลการปฏิบัติงานของช่าง IT ประจ าเดือน (ภูเก็ต, พังงา)

          - ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีคลังจังหวัดมอบหมาย

ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

ปิยะบุตร์

แผน

แผน

แผน

ปิยะบุตร์

แผน

แผน

แผน



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

6 ตรวจสอบ ติดตำม และเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ

          - ติดตามเร่งรัดการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

ของส่วนราชการในจังหวัดภูเก็ต ปิยะบุตร์

          - จัดท าสัญญาณไฟการเบิกจ่ายและใช้จ่าย รายสัปดาห์/เดือน แผน จุฑามาศ, ปิยะบุตร์

          - จัดท าอินโฟล าดับเบิกจ่ายและใช้จ่าย รายสัปดาห์/เดือน แผน จุฑามาศ, ปิยะบุตร์

          - รายงานผลการเบิกจ่ายและใช้จ่าย รายสัปดาห์/เดือน แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

          - จัดประชุมเร่งรัดประจ าเดือน/เปิดคลินิกหมอคลังช่วยได้ แผน ชนิดาภา, วารุณี, จุฑามาศ

          - จัดท าข้อมูลการประชุมเร่งรัดการเบิกจ่ายประจ าเดือน เช่น ข้อมูลงบประมาณ, Power Point แผน จุฑามาศ, ปิยะบุตร์

          - จัดท าข้อมูลการประชุมกรมการจังหวัด ประจ าเดือน เช่น Power Point, Infographic แผน จุฑามาศ, ปิยะบุตร์

          - รายงานปัญหาอุปสรรคการเร่งรัดเบิกจ่ายของส่วนราชการให้ส านักงานคลังเขต 8 แผน ชนิดาภา

7 ควบคุม ตรวจสอบ รำยกำรเบิกจ่ำย ตลอดจนใบส ำคัญ และบันทึกกำรลด/ล้ำงยอดลูกหน้ี

เงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

          - รายงานตรวจสอบเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ประจ าเดือน แผน ชนิดาภา

          - บันทึกลด/ล้างยอดลูกหน้ีเงินทดรองราชการฯ (G3) ในระบบ New GFMIS Thai กรณี ชนิดาภา, วารุณี,

มีการส่งใช้จากปภ.จังหวัด/กรมบัญชีกลาง จุฑามาศ

          - รายงานตรวจสอบเงินรับฝากของรัฐบาลและเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ชนิดาภา, วารุณี,

ประจ าเดือน จุฑามาศ

          - รายงานสรุปผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ชนิดาภา, วารุณี,

ในเชิงป้องกันหรือยับย้ังภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (การตรวจสอบเอกสาร) ส่งให้กองกฎหมาย จุฑามาศ

1 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง (รายเดือน) แผน ภายใน 45 วัน ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

ผล นับจากส้ินเดือน กัญญาภัทร

2 รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด Management Chart (รายไตรมาส) แผน ภายใน 45 วัน ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

ผล นับจากส้ินไตรมาส กัญญาภัทร

3 รายงานแบบสอบถามส านักงานคลังด้านเศรษฐกิจจังหวัดภูเก็ต (รายเดือน) แผน ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

(ส่งภายในวันท่ี 25 ของทุกเดือน) ผล กัญญาภัทร

4 ตรวจสอบใบส าคัญและเอกสารการขอเบิกเงินงบประมาณชดใช้เงินทดรองราชการ แผน ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ผล กัญญาภัทร

กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด

แผน

แผน

แผน

แผน



แผน/ผล ก ำหนดส่ง

กำรปฏิบัติงำน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ท่ี รำยกำร

ปี 2567 ปี 2568
ผู้รับผิดชอบ

5 โครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 แผน ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

ผล กัญญาภัทร

6 จัดท าและเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์เก่ียวกับงานนโยบายฯภาครัฐ/เศรษฐกิจ แผน ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

จังหวัดภูเก็ตในรูปแบบต่างๆ อาทิ Infografic, วิดีโอ ผล กัญญาภัทร

7 รายงานแผนผลการใช้จ่าย งบรายจ่ายอ่ืนโครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจ แผน

การคลังจังหวัด เพ่ือการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน ผล

8 รายงานผลการด าเนินคดีคนละคร่ึง แผน

ผล

9 การด าเนินงานตามภารกิจคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดภูเก็ต

      1) จัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัดภูเก็ต ท่ีมีการประชุม ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

      2) ด าเนินงานตามตัวช้ีวัดเกณฑ์การพิจารณา คบจ.ดีเด่น ประจ าปี งบประมาณ พ.ศ. 2568 ตามก าหนด กัญญาภัทร

      3) รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ.ดีเด่น ประจ าปี งบประมาณ ภายใน 5 วันท าการ

พ.ศ. 2568 ส่งให้ส านักงานคลังเขต 8 ผล ของเดือนถัดไป

      4) รายงานผลการใช้จ่ายโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจ คบจ. ประจ าปีงบประมาณ แผน ภายใน 3 วันท าการ

พ.ศ. 2568 ส่งให้ส านักงานคลังเขต 8 ผล นับแต่วันส้ินเดือน

10 งานอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย แผน ธัญจิรา, กรองจิต, ศันสนีย์

ผล กัญญาภัทร

แผน

ธัญจิรา, กรองจิต

ธัญจิรา, กรองจิต


