
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนมุตักิำรลงทะเบยีนผูค้ำ้กบัภำครฐั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐและราคากลาง กรมบัญชกีลาง กระทรวงการคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์(e-Government Procurement : e-GP) หรอื ระบบ e-GP คอื ศนูยก์ลาง

ขอ้มลูการจัดซือ้จา้งภาครัฐ และเป็นหนา้ตา่งในการใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐใหก้ับผูค้า้และผูส้นใจ

โดยทั่วไป รวมถงึเป็นระบบการปฏบิตังิานดา้นการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐตามพระราชบัญญัตกิารจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดและเป็น

ฐานขอ้มูลการจัดซือ้จัดจา้งทีส่ามารถมาวเิคราะหข์อ้มลูการจัดซือ้จัดจา้งของสว่นราชการตา่งๆ ได ้

 ทัง้นี ้ระบบการลงทะเบยีนเป็นระบบงานหนึง่ในระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์(e-Government 

Procurement : e-GP) ทีม่คีวามส าคญั เนือ่งจากเป็นระบบแรกผูท้ีเ่ขา้มาใชง้านจะตอ้งเขา้มาด าเนนิการ ซึง่การอนุมัตกิาร

ลงทะเบยีนจงึมคีวามจ าเป็นจะตอ้งตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูท้ีเ่ขา้มาใชง้านในระบบ e-GP ใหอ้ยา่งถกูตอ้ง และใหบ้รกิาร

ผูรั้บบรกิารทีต่อ้งการเขา้มาใชร้ะบบอย่างถั่วถงึ และผูท้ีเ่ขา้มาใชง้านบรกิารในระบบ e-GP ม ี3 ประเภท ไดแ้ก ่

  เจา้หนา้ทีห่น่วยงานภาครัฐ ซึง่เขา้มาด าเนนิการจัดซือ้จัดจา้งในระบบ e-GP ใหเ้ป็นไป ตามพระราชบญัญัตกิารจัดซือ้จัดจา้ง

และการบรหิารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจัดซือ้จัดจา้งและการบรหิารพัสดภุาครัฐ  

พ.ศ. 2560 

  ผูค้า้กบัภาครัฐ 

  ผูส้นใจทัว่ไป 

ระบบ e-GP จะมกีารอนุมัตกิารขอลงทะเบยีนสามารถแบง่ไดเ้ป็น 2 ประเภท คอื ผูค้า้กบัภาครัฐ และ หน่วยงานภาครัฐ (หัวหนา้

หน่วยงานภาครัฐ , หัวหนา้ส านักงาน (หน่วยจัดซือ้) , หัวหนา้เจา้หนา้ทีพั่สด)ุ ซึง่อ านาจการอนุมัตกิารลงทะเบยีนหน่วยงาน

ภาครัฐ ผูม้อี านาจในการอนุมัตจิะแตกตา่งกนัไป โดยผูม้อี านาจในการอนุมัตกิารลงทะเบยีนสามารถศกึษาขัน้ตอนในการอนุมัติ

การลงทะเบยีนไดจ้ากคูม่อืลงทะเบยีนหน่วยงานภาครัฐ เพือ่เป็นแนวทางในการอนุมัตกิารลงทะเบยีนตอ่ไป ส าหรับการ

ลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครัฐ ระยะเวลาในการลงทะเบยีน เมือ่ผูป้ระกอบการท าการลงทะเบยีนเป็นผูค้า้กับภาครัฐในระบบการจัดซือ้

จัดจา้งกบัภาครัฐเรยีบรอ้ยแลว้ ผูป้ระกอบการจะท าการพมิพแ์บบแจง้การลงทะเบยีนพรอ้มเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ สง่

กรมบญัชกีลางหรอืคลงัจังหวัด ภายใน 15 วนันับแตว่นัทีล่งทะเบยีน หากเกนิระยะเวลาทีก่ าหนดในการลงทะเบยีนครบ 15 วนั

แลว้ ผูค้า้กับภาครัฐทียั่งไมไ่ดรั้บการอนุมัตจิากกรมบัญชกีลาง หรอืคลงัจังหวดั จะตอ้งท าการลงทะเบยีนใหมอ่กีครัง้หนึง่ 

 ใหส้ง่แบบแจง้การลงทะเบยีนฯ ซึง่ลงลายมอืชือ่โดยผูม้อี านาจลงลายมอืชือ่ของผูป้ระกอบการ และไดป้ระทับตราส าคัญ 

ของบรษัิทแลว้ ใหก้รมบัญชกีลางเพือ่ตรวจสอบและอนุมัตติอ่ไป ดงันี้ 

 (1) ผูค้า้กับภาครัฐ (สว่นกลาง) สง่ไปยัง กองระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐและราคากลาง กรมบญัชกีลาง ถนนพระรามที ่6  

แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพ 10400 

 (2) ผูค้า้กับภาครัฐ (สว่นภมูภิาค) สง่ไปยังส านักงานคลงัจังหวดัพืน้ที ่ซึง่สถานประกอบการของผูค้า้กับภาครัฐนัน้ตัง้อยู่ 

 

**ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

  

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

1.ศนูยใ์หบ้รกิารผูรั้บบ านาญ ศนูยใ์หบ้รกิารการเงนิการคลงั (หอ้ง
ก าป่ันเงนิ) หรอื กองระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐและราคากลาง 
ทีอ่ยู:่ กองระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐและราคากลาง 
กรมบญัชกีลาง ถนนพระรามที ่6 แขวงพญาไท เขตพญาไท 
กรุงเทพฯ 10400 

โทรศพัท:์ 02-1277000 ตอ่ 6978 , 6704 
เว็บไซต ์:  www.gprocurement.go.th 

e-mail address : guarantee@cgd.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

2. ส านักงานคลงัจังหวัดทกุจังหวัด 
ทีอ่ยู:่ ศาลากลางจังหวัดทกุแหง่ทัว่ประเทศ  
โทรศพัท:์  
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ 
https://www.cgd.go.th/cs/internet/internet/Contact_us.ht
ml?page_locale=th_TH)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 25 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูค้า้กบัภาครัฐลงทะเบยีนผ่านทางเว็บไซต ์และพมิพแ์บบแจง้

การลงทะเบยีนสง่กรมบญัชกีลางหรอืคลงัจังหวดั / ยืน่เอกสาร
การลงทะเบยีนพรอ้มส าเนาเอกสารทีก่รมบญัชกีลาง ณ ศนูย์

ใหบ้รกิารผูรั้บบ านาญ ศนูยใ์หบ้รกิารการเงนิการคลงั (หอ้งก าป่ัน

เงนิ) หรอืทางไปรษณีย/์เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารการ
ลงทะเบยีนในระบบกับเอกสารแนบตา่ง ๆ ตามทีก่ าหนดในระบบ 

กบัเอกสารทีส่ง่มา หากเอกสารไมถ่กูตอ้งจะแจง้ใหแ้กไ้ข กรณี
สง่ทางไปรษณียจ์ะใหแ้กไ้ขทาง ผา่นทาง e-mail ของขอ้มลู

การตดิตอ่กรณีผูค้า้กบัภาครัฐทีล่งทะเบยีน 

(หมายเหต:ุ  
(1. หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กรมบญัชกีลาง และส านักงาน

คลงัจังหวัดทกุแหง่ทัว่ประเทศ 
(2. ตรวจสอบในระบบ))  

15 นาท ี กระทรวงการคลงั 
กรมบญัชกีลาง 

กรมบญัชกีลาง 
 

2) กำรพจิำรณำ 

พจิารณา และอนุมัตกิารลงทะเบยีนผูค้า้ฯ กรณีทีเ่อกสารถกูตอ้ง  
เมือ่อนุมัตลิงทะเบยีนแลว้ ระบบ e-GP จะสง่รหัสผูใ้ชแ้ละ

รหัสผา่นใหผ้า่นทาง e-mail ของขอ้มูลการตดิตอ่กรณีผูค้า้กับ
ภาครัฐทีล่งทะเบยีน 

(หมายเหต:ุ  
(1. หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กรมบญัชกีลาง และส านักงานคลัง
จังหวดัทกุแหง่ทัว่ประเทศ 

2. กรณีระยะเวลาในการลงทะเบยีนหากผูค้า้ฯ ไมไ่ดย้นืยันการ
ใชง้านใน e-mail ภายใน 10 วนั ผูค้า้ฯ จะไมส่ามารถยนืยันรหัส
ไดแ้ละตอ้งด าเนนิการตดิตอ่กองระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐ
และราคากลาง และคลงัจังหวัดทีท่ าการลงทะเบยีน))  

10 นาท ี  

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

แบบแจง้กำรลงทะเบยีนผูค้ำ้กบัภำครฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กระทรวงการคลงั กรมบญัชกีลาง 
กรมบญัชกีลาง 

2) 

 

ส ำเนำเอกสำรหนงัสอืรบัรองฉบบัลำ่สดุของนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(หนังสอืรับรองฉบับลา่สดุของนติบิคุคล (ไมเ่กนิ 60 วนั)  มี
การลงนามลงรับรองส าเนาถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตรา ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูม้อี านาจลง

นามในแบบแจง้ฯ มกีารลงนามลงรับรองส าเนาถูกตอ้ง (หากมาสง่ดว้ย
ตนเองใชบ้ตัรประจ าตวัประชาชนตวัจรงิ) 

) 

4) 

 

หนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐและราคากลาง  โทรศพัท ์0 2127 7000 ตอ่ 6704 , 6777 , 6704 , 6978 – 

6979 หรอื เว็บไซต ์www.cgd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) Facebook จัดซือ้จัดจา้งภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คูม่อืการลงทะเบยีนผูค้า้กับภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การอนุมัตกิารลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครัฐ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมบัญชกีลาง  

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



1)มตคิณะรัฐมนตร ี 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส าเนาคูม่อืการอนุมัตกิารลงทะเบยีนผูค้า้กับภาครัฐ 26/02/2019 11:54 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


