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เรือ่ง แตง่ตัง้เจา้หนา้ทีก่ารเงนิผูป้ฏบิตักิารรบั-จา่ยเงนิทดรองราชการ และ 
เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบการจา่ยเงนิทดรองราชการ

เพือ่ใหก้ารปฏบิตัหินา้ทีเ่กีย่วกบัการเกบ็รกัษาเงินและการนำเงินสง่คลงัชองสำนกังานคลงัจังหวัด 
เชียงใหม่ เปน็ไปดว้ยความเรยีบรอ้ย ถกูตอ้ง ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบกิเงนิจากคลงัการรบัเงนิ 
การจา่ยเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิ และการนำเงินสง่คลงั พ.ศ. ๒๔๖๒ หมวด ๗ การเกบ็รกัษาเงนิชองสว่นราชการ 
ขอ้ ๘๔ -  ๙๘ และหนงัสอืกระทรวงการคลงัที ่ กค ๐๔๑๐.๓/ว ๖๑ ลงวันท่ี ๒๔ มถินุายน ๒๔๖๒ จงึแตง่ตัง้ 

เ ^  เจา้หนา้ทีก่ารเงนิผูป้ฏบิตักิารรบั -จา่ยเงนิทดรองราชการและเจา้หนา้ทีผ่ ูต้รวจสอบการจา่ยเงนิทดรองราชการ
จงึขอยกเลกิคำสัง่สำนกังานคลงัจงัหวดัเชยีงใหม ่ ท่ี ๒๖/๒๔๖๔ ลงวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๔ให้ใช้คำส่ังน้ีแทน ดังนี้

เจา้หนา้ทีผู่ป้ฏบิตั ิ การรับ -  จา่ยเงนิหดรองราชการ 
นางสริินกมล สมหวัง ตำแหนง่ เจา้พนกังานธรุการชำนาญงาน
เพือ่ใหก้ารปฏบิตังิานเปน็ไปดว้ยความเรยีบร้อย มีความคล,องตัว กรณี เจา้หนา้ทีก่ารเงนิผู'้ปฏบิตั ิ

การรบั-จา่ยเงนิทดรองราชการไม'อยูห่รอืไม'สามารถปฏบิตัหินา้ทีไ่ด ้ จงึขอแตง่ต ัง้เจา้หนา้ท ีก่ารเงนิผูป้ฏบิตั  ิ
การรับ -  จา่ยเงนิทดรองราชการแทนตามลำดบั ดงันี้

๑. นางเมธนษิฐ ์ ณ ลำพนู ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ
๒. นางอญัชล ี ธพิงิค ์ ตำแหนง่ นกัวชิาการคลงัชำนาญการ
มีหนา้ที่
๑. ตรวจสอบใบสำคัญ และจ่ายเงินทดรองราชการให้ถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วา่ดว้ยเงนิทดรองราชการ พ.ศ. ๒๔๖๒
สั ่ ๒. บนัทกึควบคมุรายการรบัหรอืจา่ยเงนิทดรองราชการประจำทกุวนัทีม่กีารรบัเงนิสดหรอืเชค็

หรอืเอกสารแทนตวัเงนิอืน่ในทะเบยีนคมุเงนิทดรองราชการ
๓. ทุกส้ินวันทำการภายหลังการรับหรือจ่ายเงินทดรองราชการให้สรุปรายการรับหรือจ่ายเงินทดรอง 

ราชการ เสนอเจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบการจา่ยเงนิทดรองราชการ
๔. ตอ้งรวบรวมใบสำคญัเพือ่เบกิเงนิงบประมาณซดใชเ้งนิทดรองราชการใหเ้ปน็บจีจบุนั 
๔. ปฏบิตัติามระเบยีบเงนิทดรองราชการอยา่งเครง่ครดั

. เจา้หนา้ทีผู่ต้รวจสอบการจา่ยเงนิทดรองราชการ
นางสาวรตัตกิาล ทพิยมหงิษ ์ ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ
เพือ่ใหก้ารปฏบิตังิานเปน็ไปดว้ยความเรยืบรอ้ย มคีวามคล'องตวั กรณ ีเจา้หนา้ที ่ผูต้รวจสอบ 

การรบั-จา่ยเงนิทดรองราชการไมอ่ยูห่รอืไม'สามารถปฏบิตัหินา้ท ีไ่ด ้ จงึขอแตง่ต ัง้เจา้หนา้ท ีผ่ ูต้รวจสอบ 
การรับ -  จา่ยเงนิทดรองราชการแทนตามลำดบั ดงันี้

๑. นางพชัรินทร ์ ศรดีาว ตำแหนง่ นกัวชิาการศลงัชำนาญการ
๒. นายอดเิทพ อภ'ิวงศ์งาม ตำแหนง่ นกัวชิาการเงนิและบญัชชีำนาญการ

/มหีนา้ที.่..



มหนาท
๑. ตรวจนบัจำนวนเงนิสดคงเหลอืของเงนิทดรองราชการใหถ้กูตอ้งตรงกบัยอดทีป่รากฏใน 

ทะเบยีนคมุเงนิทดรองราชการ ในซ่อง “คงเหลอื” พรอ้มทัง้ลงลายมอืชือ่กำกบัในทะเบยีนคมุเงนิทดรองราชการ 
และใหน้ำเงนิทดรองราชการ (เงนิสดดงเหลอื) มาเกบ็ไวในตูน้ริภยัของสว่นราชการในลกัษณะหบีหอ่ และระบ ุ
จำนวนเงนิ ในซ่อง “หมายเหต”ุ ของรายงานเงนิสดคงเหลอืประจำวนั

๒. ตรวจสอบต้นข้ัวเช็คท่ีมืการส่ังจ่ายเงินทดรองราชการซ่ึงจะต้องมีหลักฐานการจ่ายเงินครบถ้วน 
๓. ตรวจสอบยอดคงเหลอืในบญัชเีงนิฝากธนาคารประเภทออมทรพัยใ์หถ้กูตอ้งตรงกบัยอด 

ทีป่รากฏในทะเบยีนคมุเงนิทดรองราชการ ในซอ่ง “ เงนิฝากธนาคาร” หากไมต่รงกนัจะตอ้งสามารถพสิจูน ์
ความแตกตา่งไดว้า่เกดิจากสาเหตใุด เซน่ ธนาคารบนัทกึดอกเบ ีย้รบั เงนิฝากธนาคาร หรอืคา่ธรรมเนยีม 
การโอนเงนิไปบญัชเีงนิฝากธนาคารประเภทกระแสรายวนั เป็นต้น

๔. ตรวจสอบสญัญาการยืมเงินทดรองราชการ และจำนวนเงินรวมของสญัญาการยืมเงินทดรอง 
ราชการ จะตอ้งเทา่กบัจำนวนเงนิทีป่รากฏในทะเบยีนคมุเงนิทดรองราชการ ในซ่อง “ลกูหนี”้

๔. ตรวจสอบใบสำคญัคูจ่า่ย และจำนวนเงนิรวมของใบสำคญัจา่ยจะตอ้งเทา่กบัจำนวนเงนิ 
ทีป่รากฏในทะเบยีนคมุเงนิทดรองราชการ ในซ่อง “ใบสำคญั”

๖. ปฏบิตัตามระเบยีบเงนิทดรองราชการอยา่งเครง่ครดั
ทัง้นี ้ต้ังแต่วันที ่ ๑๗ กมุภาพนัธ ์๒๔๖๕ เป็นต้นไป

ส่ัง ณ วันที2่ 5  กมุภาพนัธ ์พ.ศ. ๒๔๖๔

(นางปลืม้จติ สิงห์สุทธิจันทธ์) 
คลงัจงัหวดัเชยีงใหม่


