
เร็อง การแจ้งข้อมูลการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ

เรืยน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้อำนวยการ เลขาธิการ ผู้บัญชาการ อธิการบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด 
และหัวหน้าหน่วยงาบของรัฐตามพระราชบัญญ้ตวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒(ะ๖๑,

จ้างถึง .หนังสิอกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๑๐.๒/ว ๒๙ ลงวับที่ ๔ เมษายน ๒๔๖๒

สิงท่ีส่งมาด้วย ๑. แบบแจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐสำหรับคนเดีม (แบบ บก. ๑) จำนวน ๒ หน้า 
๒. แบบแจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐสำหรับคนใหม่ (แบบ บก. ๒) จำนวน ๒ หน้า 
๓. แบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ (แบบ บก. ๓) จำนวน ๓ หน้า

ดามหนังสือที่จ ้างถึง กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วย 
หลักเกณฑ์และคุณสมบัติผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๒ เพื่อให้หน่วยงาบของรัฐถึอปฏิบัติดั้งแต่ 

วันที่ ๒๐ เมษายน ๒๔๖๒ เป็นด้นไป โดยข้อ ๔ และข้อ ๗ ของหลักเกณฑ์ๆ ดังกล่าว กำหนดให้หน่วยงานของรัฐ 
(ไม่รวมถึงรัฐวิสาหกจท่ีเป็นประ๓ ทบริษัทจำกัดและบริษัทมหาซนจำกัด) จัดให้มีผู้ทำบัญชีท่ีทำหน้าท่ีผู้กำกับดูแล 

ด้านบัญชีและผู้ทำบัญชีท่ีทำหน้าท่ีผู้ปฎิบ้ติงานด้านบัญชี พร้อมท้ังแจ้งรายละเอยดท่ีเก่ียวข้องกับผู้ทำบัญชีดังกล่าว 
ต่ออธิบดีกรมบัญชีกลางตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด น้ัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อให้การรายงานข้อมูลเกี่ยวกับผู้ทำบัญชี 

ของหน่วยงานของรัฐเป็นไปในแนวทางเดียวกันและสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ๆ ดังกล่าว จึงกำหนดให้หน่วยงานของรัฐ 
แจ้งรายละเอียดที่เกี่ยวกับผู้ทำบัญชี ดังน้ี

๑. กรณีท่ีเป็นผู้ทำบัญชีอยู่ก่อนวันท่ีหลักเกณฑ์ๆ ใข้บังดับ (ผู้ทำบัญชีคนเดิม)ให้หน่วยงานของรัฐ 
ของผู้ทำบัญชี แจ้งข้อมูลผู้ทำบัญชีต่ออธิบดีกรมบัญชีกลางภายในหนึ่งร้อยห้าสิบวันนับแด่วันที่หลักเกณฑ์*ใ 
ใช้บังดับ โดยมข้ันตอนดังนี้

๑.๑ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดให้ม่ผู้ทำบัญชีที่ทำหน้าที่ผู้กำกับดูแลด้านบัญชี 
จำนวน ๑ คน (สำหรับหน่วยงานของรัฐทุกประเภท) และผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี ๑ คน (สำหรับหน่วยงานของรัฐ 

ประเภทส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐสภา ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ 
องค์กรอัยการ องค์การมหาชน และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)

๑.๒ ให้ผู้ทำบัญชีตามข้อ ๑.๑ กรอกรายละเอียดตามลี่งที่ส่งมาด้วย ๑ พร้อมด้วยสำเนา 

หลักฐานการศึกษา (ประกาศนียบัตร/อนูปริญญา/ปริญญา) ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบและหัวหน้า 

หน่วยงานของรัฐรับรองความถูกด้องของข้อมูลดังกล่าว

๑ .๓ ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบหลักฐานการศึกษาผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
ตามข้อ ๑.๒ แล้วจัดเก็บสำเนาหลักฐานดังกล่าวไวัที่หน่วยงานของรัฐ ทั้งนี้ หากตรวจสอบหลักฐานดังกล่าวแล้ว 
พ บ ว ่าผ ู้ท ำบ ัญ ช ีข อ งห น ่วย งาน ข อ งร ัฐ ข าด ค ุณ ส ม บ ัต ิด ้าน ค ุณ ๅฒ ต าม ท ี่ห ล ัก เก ณ ฑ ๆ กำห น ด  (■ ป ระก าดน ีย บ ัด ร / 

อนุปริญญา/ปริญญา ทางการบัญชีหรือเทียบเท่า)ขอให้ดำเนินการจัดส่งข้อมูลตามข้อ ๑.๒ ให้กรมบัญชีกลางโดยเร็ว

๑.๔ ให้หน่วยงาบ .-.



- ๒ -

๑ .๔ ให้หน่วยงานของรัฐ จัดส่งข้อมูลตามข้อ ๑.๖ ภายในวับที่ ๑๗ กันยายน ๒๕๖๒ 

โดยไม่ต้องแนบสำเนาหลักฐานการศึกษามายังกรมบัญชีกลาง และกรม‘ยัญซีกลางจะจัดส่งเอกสารการขึ้นทะเปียน 

เป็นผู้ทำยัญซีโปยังหน่วยงานของรัฐทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ตามท่ีระบุในข้อ ๑.'๒
๒. กรณีท่ีเป็นผู้เข้าสู่ตำแหน่งผู้ทำบัญซีตามหลักเกณฑ์ๆ (ผู้ทำบัญซีคนใหม่ภายหลังหลักเกณฑ์ๆ 

ใข้บังคับ) ให้หน่วยงานของรัฐแจังข้อมูลเก่ียวกับผู้ทำบัญซีต่ออธิบดีกรมบัญซีกลาง โดยมีข้ึนตอนดังน้ี

๒.๑ ให้ผู้ทำบัญซีกรอกรายละเอียดตามสิงที่ส่งมาด้วย ๒ พร้อมด้วยสำเนาหลักฐาน 

การศึกษา (ประกาศน ิยบ ัตร/อน ุปร ิญญา/ปริญญา) และสำเนา ก.พ. ๗ หริอหลักฐานอื่นท ี่เก ี่ยวข ้อง 
(สำหรับผู้กำกับดูแลด้านบัญซี) ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบและหัวหน้าหน่วยงานของรัฐรับรองความถูกต้อง 
ของข้อมูลดังกล่าว ทั้งนี้ การนับประสบการณ์ในสายงานที่เกี่ยวข้องตามหลักเกณฑ์ฯ กำหนด ให้นับระยะเวลา 

ใบการดำรงตำแหน่งในสายงานที่กำหนดซ่ึงอาจไม่ต่อเน่ืองกันได้ แต่นับรวมกันแล้วไม่น้อยกว่า ๓ ปีนับจนถึง 
วันอื่นเร่ืองแจ้งการเป็นผู้ทำบัญซีต่ออธิบดีกรมบัญซีกลาง (มีผลใข้บังคับในวันท่ี ๒๐ เมษายน ๒๕๖๕) .

๒.๒ ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบหลักฐานการแจ้งเป็นผู้ทำบัญซีของหน่วยงานของรัฐ 

ตามข้อ ๒.๑ แล้วจัดเก็บสำเนาหลักฐานดังกล่าวไวัท่ีหน่วยงานของรัฐ

๒.๓ ให้หน่วยงานของรัฐจัดส่งข้อมูลตามข้อ ๒.๑ ภายในหกสิบวันนับแต่วับท่ีเร่ิมเป็นผู้ทำบัญซี 
ของหน่วยงานของรัฐ โดยไม่ต้องแนบสำเนาหลักฐานดามข้อ ๒.๑ มายังกรมบัญซีกลาง และกรมบัญซีกลาง 
จะจัดส่งเอกสารการขึ้นทะเปียนเป็นผู้ทำบัญซีไปยังหน่วยงานของรัฐทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ ตามที่ระบุ 

ในข้อ ๒.๑

ทั้งนี้ หากมีการเปล่ียนแปลงรายการท่ีแจ้งไว้หริอยกเลกการเป็นผู้ทำบัญซีดังกล่าวข้างต้น ท้ังในกรณีข้อ ๑ และข้อ ๒ 

ให้หน่วยงาบของรัฐแจ้งรายละเอียดที่เกี่ยวกับผู้ทำบัญซีต่ออธิบดีกรมบัญซีกลาง ภายใบสามสิบวันนับแต่วันที่มี 

การเปล่ียนแปลงรายการท่ีแจ้งไว้ต่ออธิบดีกรมบัญซีกลางหริอยกเลกการเป็นผู้ทำบัญซี แล้วแต่กรณี โดยผู้ทำบัญซี 
ของหน่วยงานของรัฐกรอกรายละเอียดตามสิงที่ส่งมาด้วย ๓ ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบและหัวหน้า 

หน่วยงานของรัฐรับรองลวามถูกต้องของข้อมูลดังกล่าว แล้วจัดเก็บสำเนาหลักฐานดังกล่าวไว้ท่ีหน่วยงานของรัฐ

อ ีงเร ียบมาเพ ื่อโปรดทราบและแจ้งให ้เจ ้าหน ้าท ี่ท ี่เก ี่ยวข ้องทราบและถือปฎิบ ัตต ่อไป 
ทั้งนี้ สามารถดาวนั!หลตแบบแจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐดังกล่าวได้ท่ีเว็บไชตํของกรมบัญชีกลาง 

ผผผXฐป.ฐ0.{}า

(นางลาวสุทธิรัตน์ รัตนโชติ) 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองบ ัญ ช ีภาคร ัฐ

กลุ่มงานมาตรฐานและนโยบายการบัญชีภาครัฐ 
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๖๔๘ ๔๙๒๖ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๔๑๔ 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์: ๖300๐บกเ:®03(±5๐.ปา



สิงที่ส่งมาด้วย ®

แบบ บก. ๑

กกกกกกกกกก
ไหัฒ่ีอรันท่ี 

ลงนาน
ท่ีอ (- 

ตำแหน่ง
(สำหรับกรมบัญปีกลาง)

แบบแ#งการเป็นผู้ทำปัญ?ของหน่วยงานของรฐสำหรบคนเดิม
ข้าพเจ้า ขอแจ้งข ้อมูลเก ี่ยวกับคุณสมบัต ิผ ู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตามข้อ ๗ วรรคสอง 

แห่งหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และคุณสมบัติผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๒ 

เพ่ีอให้ ( ซ ื ่ อ ห น ่ ว ย ง า น ) ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^  1-. .

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (6-โฑล11) ^ ^ ^ แ จ ้ ง ต ่ อ อ ธ บ ด ี ก ร ม บ ั ญ ช ี ก ล า ง ไ ว ้  ดังน้ี

๑. ซ่ือ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)I 1ซ ื่อ ส ก ุล ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^

เลขประจำตัวประ'ซาจน อ า ย ุจ

ตำแหน่ง ^ ระดับ ^  ^ ^ ^ ^

รหัสหน่วยงาน □ □ □ ก  ที่ตั้งหน่วยงาน เลขท่ี ^ ^ —  หมู่ที่ ^ . .  ขอย ^ ^ ^ ^  

ตำบล/แขวง ^ ^ ^ ^  อำ๓ อ/เขต ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^  จังหวัด ^

รหัสไปรษณีย์ ^̂ ^ ^ ^  โทรศัพท์

๒. วุฒิการดีกษา (ซื่อประกาศนียบัตร/อนุปริญญา/ปริญญา)

สาขา ^ ^ ^ ^ ^ ^^  แขนง (ถ้ามี) ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^  ปีการดีกษาที่จบ 

สถาบันการดีกษา ประเทศ

๓. ข้าพเจ้าปฎบัติงานด้านบัญชีไนฐานะ 

\3  ผู้กำกับดูแลด้านบัญชี 

0  ผู้ปฏบัติงาบด้านบัญชี

(ลงซ่ือ) ผู้ทำบัญชี

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อมูลที่แจ้งไว้ข้างด้นเป็นความจริงทุกประการ

(ลงซ่ือ)-

(
ตำแหน่ง

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

)



คำข๋ี[แจง - แบบ บก. ๑
๑. หลักฐานสำหรับหน่วยงาบด้นลังกัด ท่ีใ,̂ นการตรวจสอบการแจ้งเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 

สำหรับกรณีวุฒิการศึกษา คือ สำเนาหลักฐานการศึกษา (ประกาศนียบัตร /  อนุปริญญา /  ปริญญา) (โดยไม่ด้องแนบ 

หลักฐานด้งกล่าวมายงกรมบัญชีกลาง)
๒. การกรอกแบบแจ้งการทำบัญชีของผู้ทำบัญชีให้ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐกรอกแบบแจ้ง 

ตามข้อเทึจจริงให้ครบถ้วนตามแบบฟอร์มที่กำหนดไว้ พร้อมลงลายมือซื่อในแบบแจ้งโดยให้หน่วยงานของรัฐ 

ตรวจสอบและหัวหน้าหน่วยงานของรัฐรับรองความถูกต้องของข้อมูลด้งกล่าว
๓. ระยะเวลาใบการแจ้ง คือ ตั้งแต่วันท่ี ๒๐ เมษายน ถึง ๑๗ กันยายน ๒๕๖๒ 
๔. กรณีที่มืการเปลี่ยนแปลงรายการที่แจ้งไว้ให้แจ้งรายการเปลี่ยนแปลงนั้นตามแบบที่กำหนด 

ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่มืการเปลี่ยนแปลง
๕. การแจ้งข้อมูล ให้หน่วยงานของรัฐท่ีเป็นตับลังกัด จัดทำหนังสือนำส่งพร้อม}

ทางไปรษณีย์มายังกรมบัญชีกลาง ณ ที่ตั้ง กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ถนนพร;
เขตพญาไท กรุงเทพๆ ๑๐๔๐๐



สิงที่ส่งมาด้วย ๒

แบบ บก. ๒

รหัสเลขที □□□□□□□□□อ
ให้๓ อวันที 

ลงนาม
ท ีอ  (-  

ตำแหน่ง
(สำหรับกรมบัญ?กลาง)

เณบแจ้งการเป็นผู้ทำบญซีของหน่วยงานของรัฐสำหรับคนใหม่
ข้าพเจ้า ขอแจ้งข ้อมูลเก ี่ยวกับคุณสมบัต ิผ ู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐตามข้อ ๗ วรรคแรก 

แห่งหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และคุณสมบัติผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 1๐(1:๖๒ 

เพ่ือให้ (ชื่อหน่วยงาน) ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ธ-กาลแ) ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^แจ้ งต่ ออธิ บดี กรมบั ญชีกลางไว้  ดงนี้

๑. ขอ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)

เลขประจำตัวประขาซบ 1 11 II 1! II II II 11 II เ บ ั า เ  II II 1 อายุ ปี

ตำแหน่ง ระดับ

รหัสหน่วยงาน 1 II II II 1 ที่ตั้งหน่วยงาน เลขท่ี หมู่ที่ ขอย

ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จงหวัด

รหัสไปรษณีย์ โทรดัพท์

๒. วุฒิการดีกษา (ชื่อประกาศนิยบัตร/อนปริญญา/ปริญญา)

สาขา แขนง (ถ้าม) ปีการดีกษาที่จบ

สถาบันการดีกษา ประเทศ

๓. ข้าพเจ้าปฏิบัติงานด้านบัญชีในฐานะ

0  ผู้กำกับดูแลด้านบัญชี และมีประสบการณ์ในสายงาน 

0  ด้านการบัญชี ปี 0  การเงิน 

0  'การงบประมาณ ปี 0  การพัสดุ 

0  การตรวจสอบภายใน ปี

ปี - 0  การคลัง ปี 

ปี - 0  การบริหาร ปี

0  ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี

(ลงช่ือ) ผู้ทำบัญชี

( )

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อมูลที่แจ้งไว้ข้างด้นเป็นความจริงทุกฺประการ

(ลงช่ือ)-
(

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

)
ตำแหน่ง



คำจ้แจง - แบบ บก. ๒
๑. หลักฐานสำหรับหน่วยงานด้นสังกัด ท่ีใซในการตรวจสอบการแจ้งเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของ 

รัฐ ดังนี้ (โดยไม่ด้องแนบหลักฐานดังกล่าวมากังกรมบัญชีกลาง)

๑.๑ กรณีๅฌิการคืกษา คือ สำเนาหลักฐานการคืกษา (ประกาคนยบัตร /  อบุปริญญา /  ปริญญา) 
๑.๒ กรณีประสบการณีในลายงาบ คือ สำเนา ก.พ. ๗ หรือหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง (สำหรับผู้กำกับ 

ดูแลด้านบัญชี) โดยมีประสบการณ์ในสายงานด้านการบัญชี หรือการเงน หรือการคลัง หรือการงบประมาณ 

หรือการพัสดุ หรือการตรวจสอบภายใน หรือการบริหาร ไม่บอยกว่าสามปีนับจนถึงวับย่ืนเร่ืองแจ้งการเป็นผู้ทำบัญชี 

ต่ออธิบดกรมบัญชีกลาง (มีผลบังลับใซ้ในวันที่ ๒๐ เมษายน}ปี๕๖๕)
๒. การกรอกแบบแจ้งการทำบัญชีของผู้ทำบัญชี ให้ผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐกรอกแบบแจ้ง 

ตามข้อเท็จจริงให้ครบถ้วนตามแบบฟอร์มที่กำหนดไว้ พร้อมลงลายมือขื่อในแบ่บแจ้งโดยให้หน่วยงานของรัฐ
ตรวจสอบและหัวหนัาหน่วยงานของรัฐรับรองความถูกต้องของข้อมูลดังกล่าว

๓. ระยะเวลาในการแจ้ง ภายในหกสิบวันนับแต่วับที่เริ่มเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐ 
๔. กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการที่แจ้งไว้ให้แจ้งรายการเปลี่ยนแปลงนั้นตามแบบที่กำหนด 

ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลง

๕. การแจ้งข้อมูล ให้หน่วยงานของรัฐท่ีเป็นต้นสังกัด จัดทำหนังสือน่าส่งพร้อมแบใ 
ทางไปรษณีย์มากังกรมบัญชีกลาง ณ ที่ตั้ง กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ถนนพระรา3 ^
เขตพญาไท กรุงเทพๆ ๑๐๔๐๐



สิงที่ส่งมาด้วย ๓

แบบ บก. ๓

แบบแจ ้งการเปล ี่ยนแปลงผ ู้ทำบ ัญ ช ีของหน ่วยงานของร ัฐ

ว ั น ท ี ่ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^

ข้าพเจ้า ช่ือ (นาย/บาง/นางสาว/ยศ) ^ น า ม ส ก ล

เลขประจำตัวประซาขบ0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0  รหัสหน่วยงาน □ □ □ อ  

รหัสเลขที □ □ □ □ □ □ □ □ □ 0  
เป็นผู้ทำบัญชีในฐานะ \3  ผู้กำกับดูแลด้านบัญชี หรือ [ I I  ผู้ปฏิบัติงานด้านบัญชี

สังกัดหน่วยงาน เลขที

ตรอก/ซอย ถนน แขวง/ตำบล

เขต/อำเภอ - จังหวัด รหัสไปรษณีย์

โทรตัพทํ โทรสาร ธ -  ^ลแ

ขอแจ้งข้อมูลการเปลี่ยนแปลงการทำบัญชีของผู้ทำบัญชี ตังน้ี

ให้ทำเครื่องหมาย ^  ใน 0  เฉพาะรายการที่แจ้งเปลี่ยนแปลง และกรอกรายละเอียดใบข้อทีเ่กี่ยวข้อง

0  ๑. แก้1ฃเปล่ียนแปลง ช่ือ -  นามสๆล 

0  ๒. แก้ไขเปลี่ยนแปลง จุฒการศึกษา 

0  ๓. แก้!ขเปลี่ยนแปลง หน่วยงานท่ีสังกัด

\3  ๔. แก้!ฃเปลี่ยนแปลง ฐานะการปฏิบัติงานด้านบัญชี 

0  ๔. แก้!ขเปลี่ยนแปลง ยกเลิกเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงาน 

0  ๖. แก้!ขรายการอื่น ๆ

๑. เปลี่ยนแปลง ช่ือ -  บามลกล ตั้งแต่วับที่ 1/ ' / ^ ^ ^ ^ ^ ^  เป็นตังนี้

ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ) ^ ^ ^

๒. เปลี่ยนแปลง จุฒิการศึกษา (ระบุชื่อประกาศนียบัดร/อบุปริญญา/ปริญญา) ตั้งแต่วันที่ /  /  เป็นตังนี้

ชื่อๅฒิการศึกษา สาขา ระดับ

ปีที่สำเร็จการศึกษา สถาบันการศึกษา ประเทศ

1. เปลี่ยนแปลง หน่วยงาบที่สังกัด ตั้งแต่วันที่ / /  เป็นตังนี้

หน่วยงานท่ีสังกัด กระทรวง

รันวันท

ลงนาม
ใ}อ ( )

ตำแหน่ง
(ส่าหรับกรมปัญจกถาง)



-๒ -

๔. เปลี่ยนแปลง ฐานะการปฏิบัติงาบด้านบัญชี ตั้งแต่วันที่ / ^ ^ ^ เ ป ็ น ด ้ ง น ี ้

0  ผู้กำกับดูแลด้านบัญชี 

0  ผู้ปฏิบัติงาบด้านบัญชี

๕. เปลี่ยนแปลง ยกเลิกเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงาน ต ั ้ ง แ ต ่ ว ั น ท ี ่ / ^ ^ / เ ป ็ น ด ้ ง น ี ้  

ซื่อหน่วยงาบ (ท่ีขอยกเลิกการเป็นผู้ทำบัญชี) ^ ^

กระทรวง ^ ^ ^

เน่ืองจาก

๖. เปลี่ยนแปลงรายการอื่น ๆ ต ั้ง แ ต ่ว ัน ท ี่^ ^ / ' / เ ป ็น ด ้ง บ ี้

(ลงซ่ือ) ผู้ทำบัญชี

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อมูลที่แจ้งไว้ข้างต้นเป็นความจรังทุกประการ

( ล ง ซ ื ่อ ) ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ห ัว ห น ้า ห น ่ว ย ง า น ข อ ง ร ัฐ  

( ^ ^ ^ )
ตำแหน่ ง .



/

คำข๋ี[แจง - แบบ บก. ๓
๑. หลักฐานสำหรับหน่วยงาบต้นสังกัด ที่ใช้ในการตรวจสอบการแจ้งเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงาบของรัฐ 

ดังบี้ (โดยไม่ต้องแนบหลักฐานดังกล่าวมายังกรมบัญชีกลาง)

๑.๑ กรณีเปลี่ยนแปลงขื่อ - นามสกุล คือ เอกสารสำคัญในการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 

๑.๒ กรณีเปล่ียนแปลงวณีการคักษา คือ สำเนาหลักฐานการคักษา (ประกาศนียบัตร /  อบุปร๊ญญา /  ปริญญา) 
๑.๓ กรณีแก ้'Iขเปล ี ่ยนแปลงหน่วยงานที ่ส ังก ัด/เปล ี ่ยนแปลงฐานะการปฎิบ ัตงานด ้านบัญชี/ 

เปลี่ยนแปลงยกเสิกเป็นผู้ทำบัญชีของหน่วยงาน คือ สำเนา ก.พ. ๗ หรือหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง เข่น คำสั่งของหน่วยงาน 
ของรัฐ เป็นดัน

๒. การกรอกแบบแจ้งการทำบัญชีของผ ู้ทำบ ัญชี ใหัผู้ทำบัญชีของหน่วยงานของรัฐกรอกแบบแจ้ง 
ตามข้อเท็จจริงให้ครบถ้วนตามแบบฟอร์มที่กำหนดไว้ พร้อมลงลายมือขื่อในแบบแจ้งโดยให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบ 

และหัวหน้าหน่วยงาบของรัฐรับรองความถูกดัองของข้อมูลดังกล่าว

๓. ระยะเวลาใบการแจ้ง ภายในสามสิบวันน้บแต่วับที่มืการเปลี่ยนแปลง 
๔. การแจ้งข้อมูล ให้หน่วยงานของรัฐที่เป็นดันสังกัด จัดทำหนังสือน่าส่งพร้อมแบบ,

ทางไปรษณีย์มายังกรมบัญชีกลาง ณ ที่ตั้ง กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ถนนพระรามที่ ๖ แขว/
กรุงเทพๆ ๑๐๔๐๐


