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1 บันทึกการเบิกจ่ายในระบบ GFMIS (ขบ.) สัปดาห์ละ 1 คร้ัง/เม่ือถึงก าหนดช าระหน้ี รัตติกาล

2 บันทึกการจ่ายเงินในระบบ GFMIS (ขจ.) เม่ือมีการโอนเงินในระบบ GFMIS รัตติกาล

3 บันทึกการจ่ายเงินในระบบ KTB Corporate Online) เม่ือมีการบันทึก ขจ. ในระบบ GFMIS รัตติกาล

4 ตรวจสอบการลงรับหนังสือ(งานสารบรรณ)/ลงนัดคลัง ภายในวัน รัตติกาล

5 ตรวจสอบการตอบหนังสือราชการตามท่ีได้รับมอบหมาย(ฝ่ายบริหารท่ัวไป) ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด รัตติกาล

6 อนุมัติหนังสือรับรองสิทธิบ าเหน็จค้ าประกัน ทุกวัน (หลังเวลา 15.30 น.) รัตติกาล

7 บันทึกทะเบียนคุมวัสดุส านักงาน ภายในวันท่ีได้รับเอกสารของเบิกวัสดุ สิรินกมล

8 การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกิน 5,000 บาท ภายในวันท่ีได้รับใบส่งของ สิรินกมล

9 ตอบหนังสือราชการตามท่ีได้รับมอบหมาย(ฝ่ายบริหารท่ัวไปและกลุ่มงานอ่ืน) ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด สถิตย์พงศ์/พิตะวัน

10 การลงทะเบียนรับข้อมูลหลักผู้ขายและส่งให้ผู้รับผิดชอบให้เสร็จส้ินภายในก าหนด 1วันท าการ (16.30 น.) สถิตย์พงศ์

11 การรับส่งหนังสือของส่วนราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ภายในก าหนด 1วันท าการ (16.30 น.) สถิตย์พงศ์

12 การลงทะเบียนรับแบบแจ้งการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐให้เสร็จส้ินภายในก าหนด 1วันท าการ (16.30 น.) สถิตย์พงศ์

13 เสนอแฟ้มต่อผู้บริหารหลังจากการลงทะเบียนรับหนังสือ 1วันท าการ (16.30 น.) สถิตย์พงศ์

14 ช่วยตรวจสอบ/แนะน าการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐและการลงทะเบียนของหน่วยงานภาครัฐ 1วันท าการ (16.30 น.) สถิตย์พงศ์

15 ท าข่าวประชาสัมพันธ์ของส านักงาน ในวันถัดไป สถิตย์พงศ์

1 สรุปมติคณะรัฐมนตรี ภายใน 2 วันท าการนับแต่วันท่ีมีมติของคณะรัฐมนตรี (ส่งคลังจังหวัด) อดิเทพ,ศศิวิมล

2 มาตรการกระตุ้นเศรษฐกิจของจังหวัดเชียงใหม่ ทุกวันจันทร์  (ภายในเวลา 12.00 น.) (ส่งคลังจังหวัด) อดิเทพ,สุพรรณ

,ศศิวิมล

3 รายงานความคืบหน้าการด าเนินคดีโครงการคนละคร่ึง ทุกวันศุกร์ (ภายในเวลา 12.00 น.) (ส่งกองบริหารการรับ-จ่ายเงิน
ภาครัฐ)

อดิเทพ

งานวัน

งานสัปดาห์

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่
ท่ี รายงาน/กิจกรรม ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 2565 2566
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1 วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดท ารายงานการเงินส่ง สตง./คลังเขต/กรมบัญชีกลาง ภายใน 5 วันท าการของเดือนถัดไป

(ส่ง สตง./คลังเขต/กรมบัญชีกลาง)

รัตติกาล

2 รายงานการเงินประจ าเดือน (เอกสารแนบ 1-8) ภายใน 5 วันท าการของเดือนถัดไป (ส่ง สล.) รัตติกาล

3 การตรวจสอบรายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป (ส่งคลังจังหวัดเชียงใหม่) รัตติกาล

4 รายงานความเสียหายในระบบความรับผิดทางละเมิดและแพ่งประจ าเดือน ภายในวันท าการสุดท้ายของเดือน (ส่งคลังจังหวัดเชียงใหม่/กองบริหาร

ทรัพยากรบุคคล) ผ่านระบบความรับผิดทางละเมิด

รัตติกาล

5 จัดท าสรุปค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการ ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป รัตติกาล

6 รายงานสถานะการใช้จ่ายเงินสลากและเงินกองกลาง ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป รัตติกาล

7 รายงานบันทึกการใช้รถราชการ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป (ส่งหัวหน้าหมวดยานพาหนะ) อุดร

8 รายงานผลการปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี เร่ือง ขอความร่วมมือประหยัดพลังงาน ประจ าเดือน ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป (บันทึกข้อมูลในเว็บไซต์ 
http://www.e-report.energy.go.th)

สิรินกมล

9 น าเข้าข้อมูลศูนย์ข้อมูลข่าวสาร (สขร. , ผู้ท้ิงงาน) เป็นประจ าทุกเดือน สิรินกมล

10 รายงานผลการด าเนินการทางวินัยของข้าราชการในสังกัด ภายใน 5 วันท าการของเดือนถัดไป (ส่ง ส านักงานจังหวัดเชียงใหม่) สถิตย์พงศ์

11 รายงานผลการด าเนินการตามมติ - ข้อส่ังการท่ีส าคัญในการประชุมคณะกรรมการต่อต้านการ

ทุจริตแห่งชาติ คร้ังท่ี 5/2559

ภายใน 5 วันท าการของเดือนถัดไป (ส่ง ส านักงานจังหวัดเชียงใหม่) สถิตย์พงศ์

12 รายงานผลการจัดประชุมสัมมนาและการใช้จ่ายงบประมาณจากการจัดประชุมสัมมนา ภายใน 5 วันท าการของเดือนถัดไป (ส่ง ส านักงานจังหวัดเชียงใหม่) สถิตย์พงศ์

13 รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่ ภายในวันท่ี 1 ของเดือนถัดไป สิรินกมล

14 รายงานเงินทดรองราชการปีงบประมาณ พ.ศ.2565 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป สิรินกมล

15 จัดท ารายงานผลการตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์การก่อสร้างต่อคณะอนุกรรมการข้ึน

ทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง

ภายใน 60 วัน นับแต่วันได้รับข้อมูล พัชรินทร์

16 รายงานความคืบหน้าการตรวจเคร่ืองมือเคร่ืองจักร ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป  (ส่ง คลังเขต 5) พัชรินทร์

17 รายงานผลการใช้จ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตรวจเคร่ืองมือเคร่ืองจักร ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป
(ส่ง คลังเขต 5)

พัชรินทร์

18 น าเข้าข้อมูลศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานคลังจังหวัดฯ ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป พัชรินทร์
ณัฐวรรธน์

19 น าเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายของจังหวัดเชียงใหม่ ผ่านระบบ Data.go.th ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป ณัฐวรรธน์

20 รายงานสรุปการลงทะบียนผู้ค้าภาครัฐและหน่วยงานภาครัฐ  เสนอคลังจังหวัดเชียงใหม่เพ่ือทราบ 

และเพ่ือจัดเก็บเป็นสถิติการให้บริการ

ภายใน 5 วันท าการ นับจากวันส้ินเดือน บุศรินทร์

21 กระทบยอดเงินฝากธนาคารกรุงไทยด้านรับ ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป (ส่งกองบัญชีภาครัฐ) เมธนิษฐ์

งานเดือน
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22 รายงานช่าง IT ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป (กองระบบการคลังภาครัฐ) จิราภรณ์

23 ติดตามรายงานการตรวจสอบรายการขอเบิกเงินจากคลัง ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป ทุกคน

24 จัดท ารายงานเงินทดรองภัยพิบัติคงเหลือ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป เมธนิษฐ์

25 จัดท ารายงานข้อมูลหลักผู้ขาย ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป จิราภรณ์

26 จัดท ารายงานสถิติการ Return ของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดเชียงใหม่ ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป ดิศพร

27 จัดท าทะเบียนคุมการบริการต่ออายุ token key ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป ทุกคน

28 จัดท าทะเบียนคุมการยกเลิกเอกสาร ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป ทุกคน

29 ตรวจสอบรายการน าส่งเงินคงค้าง (CJ) ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป (แจ้งส่วนราชการ) เมธนิษฐ์

30 ตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาลและบัญชีเงินทดรองราชการฯ ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป (ส่งกองบัญชีภาครัฐ) เมธนิษฐ์

31 เรียกรายงานการใช้จ่ายเงินงบประมาณภาครัฐ รายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เพ่ือเพ่ิม

ประสิทธิภาพการเร่งรัดเบิกจ่าย
ภายใน 5 วันท าการก่อนวันประชุมประจ าเดือน อัญชลี

32 จัดท ารายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณของจังหวัดเชียงใหม่ รายงานผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่ 

เพ่ือทราบ
ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป อัญชลี

33 จัดท ารายงานการประชุมติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ภายใน 10 วันท าการนับถัดจากวันประชุมฯ จิราภรณ์

34 จัดท ารายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงานในจังหวัดเชียงใหม่ ภายในวันท่ี  10 ของเดือนถัดไป ดิศพร

35 รายงานสรุปปัญหาอุปสรรคของการเร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณ ภายในวันท่ี 4 ของเดือนถัดไป จิราภรณ์

36 รายงานแผน/ผลและรายละเอียดการใช้จ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังและ

ประมาณการเศรษฐกิจ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
ภายใน 3 วันท าการของเดือนถัดไป (ส่งคลังเขต 5) สุพรรณ

37 รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจ คบจ. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

2566

ภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันส้ินเดือน (ส่งคลังเขต 5) อดิเทพ,อาริศา

38 รายงานผลเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันส้ินเดือน (ส่งคลังเขต 5) อดิเทพ,อาริศา

39 สรุปข่าวเศรษฐกิจ การเงิน การคลัง ภายในวันท่ี  5 ของเดือนถัดไป (ส่งคลังจังหวัด) ศศิวิมล

40 รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน ภายใน  45 วัน นับจากวันสุดท้ายของเดือน (ส่งกรมบัญชีกลาง , คลัง

เขต 5)

สุพรรณ,ศศิวิมล

41 จุลสารส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่ ภายในวันท่ี  15 ของเดือนถัดไป (ส่งคลังจังหวัด) ศศิวิมล

42 การจัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจ ภายในวันท่ี  20 ของเดือนถัดไป  (ส่งกรมบัญชีกลาง,คลังเขต 5) สุพรรณ

43 การจัดประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด ภายใน 3 วันนับจากก าหนด (ส่ง คบจ.) อดิเทพ,อาริศา

44 จัดท ารายงานการประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด ภายใน 10 วันท าการนับถัดจากวันประชุมฯ อาริศา

45 รายงานขอคืนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐและยกเลิกสิทธิในระบบข้อมูลสวัสดิการแห่งรัฐ ภายในวันท่ี 25 ของเดือน (ส่งกรมบัญชีกลาง) อดิเทพ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่
ท่ี รายงาน/กิจกรรม ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 2565 2566

1 รายงานการรับ-จ่ายเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง 

ประจ าไตรมาส

ภายใน 5 วันท าการหลังส้ินไตรมาส (ส่ง สล.) รัตติกาล

2 รายงานรายได้แผ่นดินรายไตรมาส ภายใน 5 วันท าการหลังส้ินไตรมาส(ส่ง สล.) รัตติกาล

3 รายงานข้อมูลระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ ภายใน 20 วันนับต้ังแต่วันส้ินไตรมาส(ส่ง คลังเขต 5) รัตติกาล

4 รายงานพฤติกรรมข้าราชการ ภายใน 5 วันท าการหลังส้ินไตรมาส (ส่งคลังเขต 5) รัตติกาล

5 รายงานแผน-ผล การจัดซ้ือจัดจ้างของส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่ ภายใน 5 วันท าการนับแต่วันส้ินไตรมาส(ส่ง คลังจังหวัด) สิรินกมล

6 รายงานประกาศผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระส าคัญของสัญญาหรือ

ข้อตกลงเป็นหนังสือ

ภายใน 30 วันนับแต่วันสุดท้ายของแต่ละไตรมาส

(ส่ง คลังจังหวัด (ประกาศข้ึนเวป E-GP))

สิรินกมล

7 ด าเนินการเก่ียวกับโครงการความโปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (Construction Sector 
Transparency : CosT) ของหน่วยงานของรัฐในพ้ืนท่ี  ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 

0419.3/1302 ลงวันท่ี 12 ตุลาคม 2565

1) คัดเลือกโครงการก่อสร้างท่ีได้รับการประกาศให้เข้าร่วมโครงการ 

CoST อย่างน้อย 2 โครงการ (หากต้องการสุ่มตรวจมากกว่า 2 โครงการ ให้แจ้งส านักงานคลังเขต

ตามแบบท่ีก าหนด ภายในวันท่ี 5 ของทุกเดือน)

ภายในเดือนธันวาคม 2565 พัชรินทร์

2) ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้าของโครงการท่ีเข้าร่วมโครงการ CoST

  - โครงการปี 64  จ านวน 3 โครงการ

  - โครงการปี 65  จ านวน 1 โครงการ
  - โครงการปี 66  จ านวน 2 โครงการ

ไตรมาสละ 1 คร้ัง (บันทึกข้อมูลภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป นับจาก

ส้ินไตรมาส)

พัชรินทร์

3) ด าเนินการสอบถามความคิดเห็นของประชาชนและผู้ท่ีมีส่วนเก่ียวข้อง (กรณีโครงการมีความ

คืบหน้าโครงการฯ ระหว่างร้อยละ 40 - 60) 

  - โครงการปี 64  จ านวน 2 โครงการ

  - โครงการปี 65  จ านวน 1 โครงการ

  - โครงการปี 66  จ านวน 2 โครงการ

บันทึกข้อมูลภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป นับจากวันท่ีสุ่มตรวจ พัชรินทร์

4) เม่ือโครงการด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว ให้ท าการประเมินผลและบันทึกข้อมูล ตามหลักเกณฑ์ 

JICA และส่งแบบฟอร์มดังกล่าวให้ส านักงานคลังเขต 5

ภายใน 30 วัน นับจากโครงการเสร็จส้ิน พัชรินทร์

5) ติดตามการบันทึกข้อมูลในระบบ Cost ทุกโครงการ ท่ีได้รับ

การประกาศให้เข้าร่วมโครงการ Cost

ทุกส้ินเดือน พัชรินทร์

ณัฐวรรธน์

8 การด าเนินการด้านเกณฑ์การประเมินผลการด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลางประจ าปีของ

ส านักงานคลังจังหวัด และด าเนินการเก่ียวกับการปฏิบัติตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของ

จังหวัด พร้อมการจัดท ารายงานต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง (ตัวช้ีวัด)

รอบ 6 เดือน ภายในวันท่ี 15 เมษายน 2566

รอบ 9 เดือน ภายในวันท่ี 15 กรกฏาคม 2566

รอบ 12 เดือน ภายในวนท่ี 15 ตุลาคม 2566

บุศรินทร์

งานไตรมาส



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่
ท่ี รายงาน/กิจกรรม ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 2565 2566

9 รายงานประมาณการเศรษฐกิจ ภายในวันท่ี 5 ของเดือน ถัดไปนับแต่ส้ินไตรมาส  

(ส่งกรมบัญชีกลาง, คลังเขต 5)

สุพรรณ,ศศิวิมล



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่
ท่ี รายงาน/กิจกรรม ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 2565 2566

1 การจัดท าและแจ้งปริมาณงาน เกณฑ์การปันส่วน และจ านวนบุคลากรของหน่วยงานภายในกรม

เพ่ือจัดท าต้นทุนผลผลิตประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ภายใน 25 พฤศจิกายน 2565

(ส่ง เลขานุการกรม)

พิตะวัน

2 รายงานต้นทุนผลผลิต ภานในเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี  (ส่งคลังเขต 5) พิตะวัน

3 รายงานงบทดลองประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 จากระบบ GFMIS ภายใน 60 วันหลังวันส้ินปีงบประมาณ  (ส่ง สตง.) รัตติกาล

4 รายงานการรับ-จ่ายเงินคงเหลือนอกงบประมาณฝากคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันท่ี 31 ตุลาคม 2565 รัตติกาล

5 การปรับปรุงรายการบัญชี ณ วันส้ินปีงบประมาณ ภายใน 10 ตุลาคม 2565 รัตติกาล

6 แบบแจ้งรายละเอียดบัญชีเงินฝากธนาคาร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันท่ี 5 ตุลาคม 2565 รัตติกาล

7 การจัดท าค าของบประมาณ และประมาณการล่วงหน้า 3 ปี ตามหนังสือส่ังการ (ส่งเลขานุการกรม) รัตติกาล

8 รายงานฐานะเงินทดรองราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันท่ี 14 ตุลาคม 2565 รัตติกาล

9 รายงานข้อมูลระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายใน 20 วันนับต้ังแต่วันส้ินไตรมาส(ส่ง คลังเขต 5) รัตติกาล

10 รายงานเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 

2565 ผ่านระบบ GAQA

ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2565 รัตติกาล

11 เอกสารประกอบการตรวจสอบรายงานการเงินของกรมบัญชีกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2565 (ส่ง สล.) รัตติกาล

12 รายงานสรุปวันลา ประจ าปีงบประมาณ ภายใน 5 วัน หลังจากส้ินปีงบประมาณ (ส่ง คลังเขต 5) รัตติกาล

13 แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ภายในเดือน ก.ย. ของทุกปี (ส่ง คลังจังหวัด) สิรินกมล

14 รายงานวัสดุคงเหลือประจ าปี ภายใน 30 วันท าการหลังจากส้ินปีงบประมาณ สิรินกมล

15 รายงานพัสดุประจ าปี ภายใน 30 วันท าการหลังจากส้ินปีงบประมาณ (ส่ง ผู้ว่าฯ/สตง./อธิบดี

กรมบัญชีกลาง/คลังเขต 5)

สิรินกมล

16 รายงานการตรวจสภาพบ้านพัก ส้ินเดือนธันวาคมของปีถัดไป (ส่ง คลังเขต 5) สิรินกมล

17 ต่อทะเบียนรถของส านักงาน

  - รถยนต์ตู้ หมายเลขทะเบียน นก 88 เชียงใหม่ 

  - รถยนต์ตู้ หมายเลขทะเบียน นจ 28 เชียงใหม่

 

ภายในวันท่ี 6 กุมภาพันธ์

ภายในวันท่ี 6 มีนาคม

สิรินกมล

18 รายงานผลการจัดซ้ือจัดจ้างกับผู้ประกอบการ sme ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันส้ินปีงบประมาณ สิรินกมล

19 การจัดท ารายงานการเงินรวม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และ ความส าเร็จการน าส่งงบ

ทดลองรายไตรมาส ของ อปท. ภายในพ้ืนท่ี

ติดตามให้ อปท. จัดส่งรายงานการเงินประจ าปี พ.ศ. 2565

ภายในวันท่ี 28 ธันวาคม 2565 ( 90 วัน)

ผอ.รจนา/

พัชรินทร์/

บุศรินทร์/

ณัฎฐวรรธน์

งานปี
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แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่
ท่ี รายงาน/กิจกรรม ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 2565 2566

 มาตรา 70 (รอบ 6 เดือน)   1) บันทึกและส่งข้อมูลรายงานการเงินของ อปท. ภายในพ้ืนท่ีผ่าน

ระบบรายงานการเงิน CFS พร้อมแนบไฟล์ PDF รายงานการเงินรวมราย อปท. ตามมาตรา 70 

โดยร้อยละ อปท.ท่ีจัดส่งไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 ของจ านวน อปท.

ภายในวันท่ี 16 มกราคม 2566 ผอ.รจนา/

บุศรินทร์

2) จัดท ารายงานการเงินรวมของ อปท. ตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนดโดยข้อมูลต้องตรงกัน

กับข้อมูลรายงานการเงินรวมของ อปท. ท่ีบันทึกในระบบ CFS ส่งให้กรมบัญชีกลาง

ภายในวันท่ี 20 มกราคม 2566 ผอ.รจนา

3) จัดท าตารางเปรียบเทียบข้อมูลรายงานการเงินราย อปท. เปรียบเทียบ  2 ปี (ปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2564 - 2565) ตามหมวดบัญชีในรูปแบบตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด โดยข้อมูลต้องตรงกัน

กับข้อมูลในระบบ CFS พร้อมท้ังอธิบายสาเหตุกรณีท่ีมีการเปล่ียนแปลงเกินร้อยละ 20 ส่ง

กรมบัญชีกลาง

ภายในวันท่ี 20 มกราคม 2566 ผอ.รจนา

4) วิเคราะห์รายงานการเงินรวมของ อปท. (วิเคราะห์แนวด่ิง-แนวนอน) และวิเคราะห์เปรียบเทียบ

ข้อมูลรายงานการเงินรวมเปรียบเทียบย้อนหลัง 5 ปี ตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด พร้อม

ท้ังระบุสาเหตุของการเปล่ียนแปลง ส่งกรมบัญชีกลาง

ภายในวันท่ี 20 มกราคม 2566 ผอ.รจนา

5) จัดท าหนังสือเร่งรัด อปท. พร้อมท้ังจัดท ารายงานสรุปรายช่ือ อปท. ท่ียังไม่ได้จัดส่งรายงาน
การเงินประจ าปีภายในระยะเวลาท่ีก าหนด พร้อมรายงานผลการติดตามและรายงานเหตุผลหรือ

ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขเพ่ือให้สามารถจัดส่งรายงานการเงินให้ทันภายในระยะเวลาท่ี

ก าหนด และส่งไฟล์ PDF หนังสือตอบกลับของ อปท. พร้อมจัดท ารายงานเหตุผลหรือปัญหา

อุปสรรคและแนวทางแก้ไข ของ อปท.ท่ีไมส่งรายงานการเงินภายในระยะเวลาท่ีก าหนด (ส่งกรมฯ

 ผ่านระบบ e-Office)

ภายในวันท่ี 20 มกราคม 2566 ผอ.รจนา/
พัชรินทร์/

บุศรินทร์/

ณัฎฐวรรธน์

6) รวบรวมงบทดลองรายไตรมาสและบันทึกข้อมูลงบทดลอง (ยอดสะสม

ในแต่ละไตรมาส) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จัดส่งข้อมูลโดย 

Excel Form ภายใน 45 วันนับต้ังแต่วันสุดท้ายของไตรมาส ผ่านระบบ 

CFS ไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 ของจ านวน อปท. ท้ังหมด

(รายงานกรมบัญชีกลางผ่านระบบ e-office)

ภายใน 45 วัน นับแต่วันสุดท้ายของไตรมาส (ไตรมาสท่ี 1 ภายใน 15 

ก.พ. 2566 /ไตรมาสท่ี 2 ภายใน 15 พ.ค. 2566 /ไตรมาสท่ี 3 ภายใน 

15 ส.ค. 2566) /ไตรมาสท่ี 4 ภายใน 15 พ.ย. 2566)

บุศรินทร์

มาตรา 72 (รอบ 12 เดือน)

1) ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรายงานการเงิน อปท. ในระบบ CFS ให้ถูกต้องตรงกับรายงาน

การตรวจสอบของ สตง. และจัดส่งไฟล์รายงานการเงินประจ าปี เข้าระบบ CFS พร้อมแนบไฟล์ 

รายงานฯ หลัง สตง. ตรวจสอบ ร้อยละ อปท.ไม่น้อยกว่าร้อยละ 95

ภายในวันท่ี 30 มิถุนายน 2566 ผอ.รจนา/

พัชรินทร์/

ณัฎฐวรรธน์

2) จัดท ารายงานสรุปรายช่ือ อปท.ท่ีไม่ส่งรายงานการเงินประจ าปี ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด และ
รายงานสรุปรายช่ือ อปท. ท่ีไม่ส่งรายงานการเงิน พร้อมกับรายงานผลการตรวจสอบของ สตง. 

โดยข้อมูลรายงานการเงินต้องตรงกันกับท่ีบันทึกในระบบ CFS พร้อมรายงานการติดตาม และ

รายงานเหตุผล ปัญหาอุปสรรค และแนวทางแก้ไข  (ส่งกรมฯ) และจัดท าหนังสือเร่งรัด อปท.ท่ียัง
ไม่ได้จัดส่งรายงานการเงิน พร้อมส าเนาหนังสือดังกล่าว ให้กรมบัญชีกลาง

ภายในวันท่ี 10 กรกฎาคม 2566 ผอ.รจนา/
พัชรินทร์/

ณัฎฐวรรธน์

20 ด าเนินการเก่ียวกับระบบควบคุมภายใน และการจัดท ารายงานการควบคุมภายในของส านักงาน

คลังจังหวัดเชียงใหม่

ภายใน 90 วันนับจากส้ินปีงบประมาณ (ส่ง สตง. /จังหวัดเชียงใหม่) (28

 ธันวาคม 2565)

พัชรินทร์



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่
ท่ี รายงาน/กิจกรรม ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 2565 2566

21 ด าเนินการเก่ียวกับการพิจารณาพ้ืนท่ีพิเศษ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ภายในวันท่ี 31 ตุลาคม 2565 ณัฎฐวรรธน์

22 รายงานเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี ประจ าปี 2565 ในระบบ GAQA ภายในวันท่ี 1 ธันวาคม 2565 (ส่งเขต) เมธนิษฐ์

23 รายงานการเงินจังหวัด (ชุดใหญ่) ภายในวันท่ี 31 มกราคม 2566 (ส่งผวจ.,กรม,สตง.เขต) เมธนิษฐ์

24 เรียกรายงานผิดดุล/บัญชีพักค้าง (ทุกส่วนราชการ) ภายในวันท่ี 15 ตุลาคม 2565 เมธนิษฐ์

25 ส ารวจบัญชีเงินฝากคลังของส่วนราชการ ระหว่างเดือน ต.ค. - ก.พ. (แจ้งสรก.) เมธนิษฐ์

26 รายงานการใช้บัญชีเงินฝากคลังของส่วนราชการ ภายในเดือน พฤษภาคม ของปีถัดไป เมธนิษฐ์

27 การรายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในวันท่ี 30 ตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป 

(ส่งผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงใหม่)

เมธนิษฐ์

28 จัดท าสถิติรายงานข้อมูลหลักผู้ขายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ภายในเดือนพฤศจิกายน 2565 จิราภรณ์

29 จัดท ารายงานสถิติการ Return ของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดเชียงใหม่ ประจ าปี พ.ศ. 2565 ภายในเดือนพฤศจิกายน 2565 ดิศพร

30 จัดท ารายงานสรุปรายการขอเบิกของหน่วยงานในจังหวัดเชียงใหม่    ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 
2565

ภายในเดือนพฤศจิกายน 2565 ดิศพร

31 ข้อมูลพ้ืนฐานจังหวัดเชียงใหม่ ตามก าหนดการของกรมบัญชีกลาง (ส่งกรมบัญชีกลาง, คลังเขต 5) สุพรรณ,ศศิวิมล

1 สรุปวันลารอบเล่ือนข้ันเงินเดือน คลังจังหวัด 31 มี.ค. 66 และ 30 กันยายน 2566 รัตติกาล

รอบท่ี 1 รอหนังสือส่ังการ (ส่ง คลังเขต 5)

รอบท่ี 2 รอหนังสือส่ังการ (ส่ง คลังเขต 5)

รอบท่ี 1 รอหนังสือส่ังการ (ส่ง จังหวัดเชียงใหม่)

รอบท่ี 2 รอหนังสือส่ังการ (ส่ง จังหวัดเชียงใหม่)

4 รายงานสรุปผลการเรียนรู้ผ่านระบบ  e-learning ส่ง สพบ. รอหนังสือส่ังการ สิรินกมล

5 รายงานแบบประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานราชการ กรมบัญชีกลาง (รอบ 6 มีค 66 เดือน 

และ 12 เดือน กย 66)

ตามหนังสือส่ังการจากสนง.คลังเขต 5

 - รอบ 6 เดือน รอหนังสือส่ังการ

 - รอบ 12 เดือน รอหนังสือส่ังการ

สถิตย์พงศ์

6 บันทึกทะเบียนคุมหนังสือบ าเหน็จค้ าประกัน 1 วันท าการ สถิตย์พงศ์

7 การประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลของกลุ่มงาน ภายใน 1 วัน นับแต่วันท่ีได้รับข้อมูล (ส่งคลังจังหวัด) อดิเทพ,ศศิวิมล

8 การเรียนรู้ผ่านบทเรียนอิเล็กทรอนิกส์ (e-learning) ตามเกณฑ์การประเมินผลของกรมบัญชีกลาง (ส่ง ฝ่ายบริหาร) อดิเทพ,สุพรรณ,อา

ริศา,ศศิวิมล

9 ร้อยละของการใช่จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายภาพรวมของหน่วยงานท่ีได้รับจัดสรร ตามเกณฑ์การประเมินผลของกรมบัญชีกลาง (ส่ง ฝ่ายบริหาร) สุพรรณ

10 การสรุปงานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย ภายใน 3 วัน นับจากวันท่ีได้รับมอบหมาย (ส่งคลังจังหวัด) อดิเทพ,สุพรรณ,อา

ริศา,ศศิวิมล

2 รายงานการประเมินผลการปฏิบัติราชการเพ่ือการเล่ือนเงินเดือนข้าราชการกลุ่มประเภทอ านวยการ รัตติกาล

3 จัดท าค าส่ังเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ รัตติกาล

งานมอบหมาย



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่
ท่ี รายงาน/กิจกรรม ก าหนดเวลาแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 2565 2566

11 ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ตามหนังสือส่ังการ (ส่ง กรมบัญชีกลาง,ฅลังเขต 5) อดิเทพ,สุพรรณ,อา

ริศา

12 การเตรียมความพร้อมส่งมอบเคร่ืองคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ (Point of Sales : POS) ตามหนังสือส่ังการ (ส่ง กรมบัญชีกลาง,ฅลังเขต 5) อดิเทพ

13 รายงานการลงพ้ืนท่ีตรวจสอบร้านธงฟ้าฯท่ีกระท าความผิด ร่วมกับส านักงานพาณิชย์หวัด ภายใน 2 วัน นับแต่วันท่ีลงพ้ืนท่ีตรวจสอบฯ อดิเทพ

14 การรับคืนและส่งคืนเครือง EDC ส่ง กรมบัญชีกลาง อดิเทพ

15 การบันทึกข้อมูลผ่านระบบบันทึกข้อมูลผู้ย่ืนเอกสารค าขออนุญาตประกอบธุรกิจจสินเช่ือฟิโก

ไฟแนนซ์
ภายใน 2 วันนับจากวันท่ีได้รับเอกสาร (ส่ง สศค.) อดิเทพ,อาริศา

16 การตอบหนังสือร้องเรียน ร้องทุกข์ ของศูนย์ด ารงธรรมท่ีเก่ียวข้องกับนโยบายรัฐบาล ภายใน 15 วันนับจากวันท่ีได้รับเอกสาร (ส่ง ศูนย์ด ารงธรรม) อดิเทพ,อาริศา

17 การแถลงข่าวนโยบายรัฐบาล ตามหนังสือส่ังการ (ส่งคลังจังหวัด) อดิเทพ,ศศิวิมล


