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คูม่อืการใชง้านส าหรบันายทะเบยีน 

 เข้าสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง https://www.cgd.go.th 

 

รูปท่ี 1 – หน้าจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 
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 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ผู้ใช้งานกดเลือกเมนู เงินเดือน บ าเหน็จ บ านาญ  
 

 

 

รูปท่ี 2 – หน้าจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 5 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ระบบแสดงหน้าจอ “ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล” ผู้ใช้งานกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 

รูปท่ี 3 – หน้าจอเข้าสู่ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 6 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 

 

รูปท่ี 4 – หน้าจอเมนูลงทะเบียน 
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 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ระบบแสดงหน้าจอ เมนูย่อย ส าหรับการลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนราชการ” 

 

รูปท่ี 5 – หน้าจอเมนูย่อยของการลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 8 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ระบบแสดงหน้าจอเมนู “ติดตามสถานะการลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งานเลือกเมนู 

“ลงทะเบียน” 

 

รูปท่ี 6 – หน้าจอเมนู “ติดตามสถานะการลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 9 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ระบบแสดงหน้าจอลงทะเบียนส าหรับส่วนราชการผู้ขอ 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 10 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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รูปท่ี 

7 – หน้าจอลงทะเบียนส าหรับนายทะเบียน  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 11 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ระบบแสดงหน้าจอลงทะเบียนส าหรับส่วนราชการผู้เบิก โดยแบ่งขั้นตอนการระบุข้อมูลเป็น 3 ส่วน ดังนี้ 

1. ข้อมูลส่วนตัวของผู้ลงทะเบียน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) เลขประจ าตัวประชาชน 

2) หน่วยงาน 

3) จังหวัด 

4) หน่วยงานย่อย 

5) ค าน าหน้าชื่อ 

6) ชื่อ 

7) นามสกุล 

8) วัน/เดือน/ปี เกิด 

9) ต าแหน่ง 

10) เบอร์โทรศัพท์ 

11) อีเมล 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 12 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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รูปท่ี 8 – หน้าจอลงทะเบียนในส่วนของการระบุข้อมูลส่วนตัว 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 13 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 

2. ข้อมูลกลุ่มสิทธิ ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) สิทธิ : เลือก “ส่วนราชการผู้เบิก” 

2) ระดับปฏิบัติงาน : เลือก “หัวหน้า” หรือ “ปฏิบัติงาน” 

 

 

รูปท่ี 9 – หน้าจอลงทะเบียนในส่วนของการระบุกลุ่มสิทธิ 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 14 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 15 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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3. ข้อมูลผู้ใช้งาน ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

1) รหัสผู้ใช้งาน ระบบแสดงข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ใช้งานโดยอัตโนมัติ 

2) รหัสผ่าน ต้องเป็นไปตามข้อก าหนดในการต้ังรหัสผ่านที่ระบบก าหนด 

3) ยืนยันรหัสผ่าน ให้ตรงกับรหัสผ่านท่ีระบุครั้งแรก 

4) กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 16 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

รูปท่ี 

10 – หน้าจอลงทะเบียนในส่วนของการระบุข้อมูลผู้ใช้งาน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 17 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 ระบบแสดงหน้าจอ ระเบียบและเงื่อนไขส าหรับขอลงทะเบียน 

ผู้ใช้งานท าเครื่องหมาย  หน้า ยอมรับข้อตกลงและเงื่อนไขในการลงทะเบียน และกดปุ่ม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 11 – หน้าจอยอมรับเงื่อนไขในการลงทะเบียน 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 18 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 19 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ระบบแสดงหน้าจอ ยืนยันการลงทะเบียน 

 

รูปท่ี 12 – หน้าจอยืนยันการลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 20 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 
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 ระบบแสดงหน้าจอ ยืนยันการลงทะเบียน พร้อม เลขท่ีค าขอของผู้ใช้งาน 

ระบบส่งอีเมลเพ่ือยืนยันการลงทะเบียนให้กับผู้ใช้งาน ซึ่งกรณีท่ีผู้ใช้งานไม่ได้พิมพ์แบบค าขอ 

สามารถพิมพ์แบบค าขอได้ผ่านอีเมล 

ผู้ใช้งาน กดปุ่ม “พิมพ์แบบค าขอ” พร้อมลงนามผู้มีอ านาจลงนาม 

 

 

รูปท่ี 13 – หน้าจอผลการลงทะเบียน 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 21 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 22 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 

รูปท่ี 14 – อีเมลแสดงผลการลงทะเบียน 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 23 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 

 

 เข้าสู่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง https://www.cgd.go.th 

 

รูปท่ี 15 – หน้าจอเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 24 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 ผู้ใช้งานกดเลือกเมนู เงินเดือน บ าเหน็จ บ านาญ  
 

 

 

รูปท่ี 16 – หน้าจอเมนูเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 25 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 ระบบแสดงหน้าจอ “ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล” ผู้ใช้งานกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 

รูปท่ี 17 – หน้าจอเข้าสู่ระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 26 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 เลือกเมนู “ลงทะเบียน” 

 

 

รูปท่ี 18 – หน้าจอเมนูลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 27 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 ระบบแสดงหน้าจอ เมนูย่อย ส าหรับการลงทะเบียน เลือกเมนู “ส่วนราชการ” 

 

รูปท่ี 19 – หน้าจอเมนูย่อยของการลงทะเบียน 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 28 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 ระบบแสดงหน้าจอเมนู “ติดตามสถานะการลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” ผู้ใช้งานเลือกเมนู “ติดตาม

สถานะการลงทะเบียน” 

 

รูปท่ี 20 – หน้าจอเมนู “ติดตามสถานะการลงทะเบียน” และ “ลงทะเบียน” 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 29 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 ระบบแสดงหน้าจอติดตามสถานะการลงทะเบียน 

ระบบแสดงสถานะการลงทะเบียนของผู้ใช้งาน ในกรณีท่ีผู้ใช้งานยังไม่ได้แนบเอกสารแบบค าขอ

ลงทะเบียน ผู้ใช้งานสามารถระบุ เลขบัตรประจ าตัวประชาชน และกดปุ่ม “ตรวจสอบสถานะการ

ลงทะเบียน”  

 

รูปท่ี 21 – หน้าจอการแนบเอกสารในการลงทะเบียน 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 30 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 

  



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 31 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

 ระบบแสดงหน้าจอการอัพโหลดเอกสารส าหรับการลงทะเบียน 

ผู้ใช้งานกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือแนบแบบค าขอในการลงทะเบียน และกดปุ่ม “ส่งข้อมูลให้ผู้อนุมัติ

กรมบัญชีกลาง” เพ่ือส่งแบบค าขอลงทะเบียนให้เจ้าหน้าที่กรมบัญชีกลางอนุมัติต่อไป 

 



 

 

 
บริษัท โปรเฟสชั่นนัล คอมพิวเตอร์ จ ากัด หน้าที่ 32 คู่มือการใช้งาน (User Manual)  

 
 
 

 กรมบัญชีกลาง โครงการพัฒนาระบบบ าเหน็จบ านาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล 

 
 สัญญาเลขที่ 125/2563  ลงวันที่ 26 พฤษภาคม 2563 

รูปท่ี 

22 – หน้าจอการแนบเอกสารในการลงทะเบียน 

 


