
พ บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง กลุ่มงานบริการข้อมูลและรายงาน‘ๆ โทร. ๖๘๐๐ 

ที ่กค ๐๔๓๓.๖/3,^/ วันที ่ กุมภาพันธ ์๒๕๖๔

เรื่อง การลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ

เรียน คลังจังหวัด

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

ที ่กค (กวจ) ๐๔๐๔.๒/ว๑๑๔ ลงวันท่ี ๑๑ กุมภาพันธ ์๒๔๖๔ แจ้งว่าคณะรัฐมนตรีมีมติในการประชุม 

เมื่อวันท่ี ๒ ตุลาคม ๒๔๖๑ เห็นชอบมาตรการอำนวยความสะดวกและลดภาระแก่ประชาชน (การไม่เรียก 

สำเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้ประชาชน) โดยให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งดำเนินการเช่ือมโยงข้อมูล 

กับกระทรวงมหาดไทย ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ และเชื่อมโยงให้ครอบคลุมถึงข้อมูลของทางราชการ 
ที่เกี่ยวข้องกับนิติบุคคลด้วย และกรมบัญชีกลางได้ดำเนินการพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย 
อิเล็กทรอนิกส ์(e - GP) ให้สามารถเช่ือมโยงข้อมูลกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า นั้น

กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง ได้ดำเนินการปรับปรุงการลงทะเบียน 

ผู้ค้ากับภาครัฐ ๔ ประเภท ได้แก่ บริษัทจำกัด บริษัทจำกัด (มหาชน) ห้างหุ้นส่วนจำกัด และห้างหุ้นส่วน 
สามัญนิติบุคคล ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้

๑. การลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ มีการปรับปรุง ดังนี้

๑.๑ ขั้นตอนที ่๑ “บันทึกข้อมูล” ปรับปรุงในส่วนของการแนบไฟล์เอกสารโดยกำหนดให้ 
ผู้ค้ากับภาครัฐทั้ง ๔ ประเภท ไม่ต้องแนบไฟล์สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ข้อมูลรายละเอียด 

วัตถุที่ประสงค ์และสำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ โดยระบบจะดึงข้อมูลดังกล่าว จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
มาแนบให้อัตโนมัต ิยกเว้น บริษัทจำกัด (มหาชน) ที่ผู้ค้ากับภาครัฐ ต้องแนบสำเนาหนังสือบริคณห์สนธิเพิ่มเดิม 

เนื่องจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าไม่สามารถจัดล่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลาง สำหรับผู้ค้ากับภาครัฐประเภทอื่น 

ยังคงต้องแนบไฟล์ในระบบฯ เหมือนเดิม (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ ๑)

๑.๒ ปรับปรุงในส่วนของการส่งแบบแจ้งการลงทะเบียนพร้อมหลักฐานประกอบ 
การลงทะเบียนจากเดิมท,ีกำหนดใพ้ผู้ค้ากับภาครัฐ จัดส่งเอกสารที่สำนักงานคลังจังหวัด เป็นกำหนดให ้
จัดส่งเอกสารในรูปแบบไฟล์ PDF ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ของสำนักงานคลังจังหวัด ซึ่งรายละเอียด 

e-mail ของสำนักงานคลังจังหวัด ปรากฏในข้ันตอนที ่๔ “จบการลงทะเบียนออนไลน์” (รายละเอียดปรากฏ 

ตามเอกสารแนบ ๒)
๒. การดำเนินการของสำนักงานคลังงานคลังจังหวัด มีการปรับปรุงการอนุมัติการลงทะเบียน 

ผู้ค้ากับภาครัฐ ดังนี้

๒.๑ การตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนได้ปรับปรุงจากเดิมที่ให้สำนักงานคลังจังหวัด 

ตรวจสอบแบบแจ้งการลงทะเบียนพร้อมหลักฐานประกอบการลงทะเบียนจากที่ไต้รับเป็นเอกสาร  

เป็นกำหนดให้ตรวจสอบจากไฟล ์PDF ที่ได้รับทาง e-mail ของสำนักงานคลังจังหวัด กรณีทีไม่ได้รับไฟล์ 

เอกสารดังกล่าวทาง e-mail ต้องไม่อนุมัติการลงทะเบียน

ฟนถฟ้พัเท C1U ระ!๒รฺเJfงสุด

/๒.๒ ...



-๒- 

๒.๒ เอกสารที่ใช้ประกอบในการอนุมัติการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ มีดังนี้

๑) แบบแจ้งการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ
๒) สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิของบริษัทจำกัด (มหาชน) ที่แนบเพิ่มเดิม เฉพาะกรณ ี

บริษัทจำกัด (มหาชน)
๓) เอกสารแสดงความมีตัวตนของนิติบุคคล มีดังนี้

- บริษัทจำกัด ได้แก่ สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม

- บริษัทจำกัด (มหาขน) ได้แก่ สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม
- ห้างหุ้นส่วนจำกัด/ท้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล ได้แก ่สำเนาบัตรประชาชน 
ของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม

(รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ ๓)
ทั้งนี ้หากมีข้อสงสัยสามารถสอบถามเพิ่มเดิมได้ที ่นางสาวปาริชาต ิโพธึ๋แก้ว หมายเลขโทรศัพท์

๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๙๗๘, ๖๗๐๔

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(นายธน้ะโชค รุ่งธิปานนท์)
ผู้อำนวยการกองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง

3||p ท่ากับดแสแสะบรทารการไชัฉ่าย!นินของ!!พ่นกนไห้!ทดประโยนม่สูงสุด

.. ร^



เอกสารแนบ ๑
หน้าจอขนตอนที ่๑ ปรับปรุงในส่วนของการแนบไฟล์เอกสาร
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เอกสารแนบ ๒

หน้าจอข้ันตอนที ่๔ เพิ่ม e-mail ของสำนักงานคลังจังหวัด

ฟ-นนพ๘-»เน้นทา‘รรงทนน้ยนเรึนน-รอนนรช้

ไป5ตปฏืป็ส่ิดาบซ์นสุธน«8ไปส่ิงข้

1. ส่งแบบแง่งกไรลงทะเป็ยนน้ห้มฬจากระบบ e-GP นละลงนาบแด้ไ ทชัรบหส์กรานประทสบการลงทะเย้ยน ใน?ปแนบ PDF 
คลีกลรานระนชดพ'กรานปร*.กรนทารสงทะเย้บน หใอ scan QR Code

1.1 สคานน้ส์งประกรนการในเขด4นห้กรงเทหนหานคร ส่ง»ทให้กรนป'ญชึกลไง ทาง e-mail ะ guarantee@cgd.go.th
หมา?แลไ)ไทรห้หห ้02-127-7000 ส่อ 6704.4647.4958 fi978.62Z9.M3a 085ง39ะ6521

1.2 สกาหน้ส่ิงประกอบการในชังหชัน -I ส่งนาให้ด้าน้กงานลด้งชังหชัสุไหร่รึนน ้ทาง e-mail 
ดลีกสุรารลรเลียล e-mail ชรงฺด้าร่นไงาบสุด้งชังหวัต หรอ scan QR Code

2. รอชัน e-mail แง่งผลการลงทะเย้ยน

ปบเ:ลจาก'}นรงทรเย้ยนในระนบระบน’«ลบข"ย้พฺ.ล?เท■ลงทะเข้ชนกอ?เจา??ระบบ

หากสิ่องการนกไนช้อมุลการลงทะเป็นน ท่านจะห้องใช้'’ส่าดับการรงทะเย้ยห’และ"เลขประง่าด้ว่ผุเลียคาษีอากรหใอ 
เลขประง่าส่ิวประชาชน’'ในการเช้าสุ่ระบบเน้อนห้ไข

๙าห้บกา'รลงทะเย้กน ะ M-2565-00G018

mailto:guarantee@cgd.go.th


รายซีอ e-mail ของสำนักงานคลังจังหวัด

ชค สำนักงานคลังจังหวัดกาฬสินธุ ksn@cgd.go.th..ป. 0 4381 2963 ต่ช 303, 304, 305 และ 306

สำนักงานคลังจังหวัดกำแพงเพชร ปป ••• kpt@cgd.go.th 0 5570 5012

สำนักงานคลังจังหวัดกาญจนบุรี kri@cgd.go.th 0 3451 1142 ต่อ 308, 310, 311

สำนักงานคลังจังหวัดกระบี่ กาพ 0 7561 1131 ต่อ 303, 304

ข สำนักงานคลังจังหวัดขอนแก่น kkn@cgd.go.th 0 4323 7613, 0 4324 2080, 0 4324 6675

ชิ ;สำนักงานคลังจังหวัดจันทบุรี cti@cgd.go.th 0 3931 1467

ฉ สำนักงานคลังจังหวัดฉะเชิงเทรา cco@cgd.go.th 0 3851 1094

ช''.. สำนักงานคลังจังหวัดชัยนาท cnt@cgd.go.th 0 5641 1209 ■ ./ว ร ี ำ

สำนักงานคลังจังหวัดชลบุรี cbi@cgd.go.th 0 3826 1488, 0 3828 3023,0 3828 2589, 

0 3828 2348, 0 3827 7801 ต่อ 304 - 305 :

สำนักงานคลังจังหวัดชัยภูมิ cmp@cgd.go.th 0 4481 1.178, 0 4482 1310, 0 4481 6184

สำนักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่ cmi@cgd.go.th 0 5311 2882-3 ต่อ 311 C

สำนักงานคลังจังหวัดเขียงราย cri@cgd.go.th 0 5315 0176 7

สำนักงานคลังจังหวัดชุมพร cpn@cgd.go.th 0 7750 1025

ต สำนักงานคลังจังหวัดตาก tak@cgd.go.th 0 5551 2089-90 ต่อ 306, 307

สำนักงานคลังจังหวัดตราด trt@cgd.go.th 0 3951 2429, 0 3952 0248, 0 3952 2948

สำนักงานคลังจังหวัดตรัง trg@cgd.go.th 0 7521 8022

• น สำนักงานคลังจังหวัดนนทบุรี nbr@cgd.go.th 0 2580 0707-8 ,า> ว ร ี' '

สำนักงานคลังจังหวัดนครนายก < nyk@cgd.golh . 0 3731 1290ต่อ 306,0 3731 2075

สำนักงานคลังจังหวัดนครราชสีมา nma@cgd.go.th 0 4424 2215, 044259272 ,0 4425 4610

สำนักงานคลังจังหวัดนครพนม : npa@cgd.go.th ■ 0 4251 1575ต่อ 307 ป รี

สำนักงานคลังจังหวัดน่าน nan@cgd.go.th 05471 6459-60รี ร๔ี รี; เ ป ■ ร ี;!!

สำนักงานคลังจังหวัดนครสวรรค์ .ปnsn@cgd.go.th •ป 0 5680 3591-3

• สำนักงานคต็งจังหวัดนครปฐม npt@cgd.go.th ป 0 34 340007-8 ร ี,

I- สำนักงานคฺลงจังหวัดนครศรีธรรมราช'. ป/ป!■•''ท rt@ ปเป่โ go นัค■์■■ป!รี; 0 7535 6160

สำนักงานคลังจังหวัดนราธิวาส nwt@cgd.go.th 0 7364 2611 ต่อ 325

บ สำนักงานคลังจังหวัดบุรีรัมย์ brm@cgd.go.th 0 4466 6516, 0 4466 6518

สำนักงานคลังจังหวัดบึงกาฬ bkn@cgd.go.th 0 4249 2491-4
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ป สำนักงานคลังจังหวัดปทุมธานี ptt@cgd.go.th: j า 0 2581 0871,0 2581 6305 ต่อ 304 - 306

สำนักงานคลังจังหวัดปราจีนบุรี pri@cgd.go.th 0 3745 4054

สำนักงานคลังจังหวัดประจวบคีรีขันธ์ pkn@cgd.go.th 0 3261 1312 ำ ร

สำนักงานคลังจังหวัดปัตตาน ี■ ■ ptn@cgd.go.th 0 7334 9592 ต่อ 306 - 309 '

พ สำนักงานคลังจังหวัดพระนครศรีอยุธยา aya@cgd.go.th 0 3533 6545 ต่อ 16,17,23

สำนักงานคลังจังหวัดพะเยา pyd@cgd.go.th 0 5444 9564-5

สำนักงานคลังจังหวัดแพร่ pre@cgd.go.th 0 5451 1076, 0 5452 2946, 0 5453 1953

สำนักงานคลังจังหวัดพิจิตร pct@cgd.go.th 0 5661 1125, 0 5661 2204 ต่อ 319,

306, 309

สำนักงานคลังจังหวัดพิษณุโลก plk@cgd.go.th 0 5525 885, 083-165-0505

สำนักงานคลังจังหวัดเพชรบูรณ์ pbn@cgd.go.th 0 5672 9741-3

สำนักงานคลังจังหวัดเพชรบุรี pbi@cgd.go.th 0 3242 5486

สำนักงานคลังจังหวัดพังงา pna@cgd.go.th 0 7648 1475-6 ต่อ 321, 319, 318

สำนักงานคลังจังหวัดพัทลุง plg@cgd.go.th 0 7461 2407

ภ สำนักงานคลังจังหวัดภูเก็ต pkt@cgd.go.th 0 7621 2215 ต่อ 308-309, 088-757-3557

ม สำนักงานคลังจังหวัดมหาสารคาม mkn@cgd.go.th 0 4377 7083 ต่อ 301 - 322

สำนักงานคลังจังหวัดมุกดาหาร mdh@cgd.go.th 0 4261 1502

สำนักงานคลังจังหวัดแม่ฮ่องสอน msn@cgd.go.th 0 5361 1700

^11111 สำนักงานคลังจังหวัดยโสธร yst@cgd.go.th 0 4571 1523, 0 4571 2343, 0 4571 4206

สำนักงานคลังจังหวัดยะลา yLa@cgd.go.th 0 7321 2010

ร สำนักงานคลังจังหวัดระยอง ryg@cgd.go.th 0 3869 4060-3

สำนักงานคลังจังหวัดร้อยเอ็ด ret@cgd.go.th 0 4351 1186, 0 4351 3186

สำนักงานคลังจังหวัดราชบุรี rbr@cgd.go.th 0 3233 7153 ต่อ 307 - 311

สำนักงานคลังจังหวัดระนอง rng@cgd.go.th 0 7780 0126

ล สำนักงานคลังจังหวัดลพบุรี lri@cgd.go.th 0 3677 0154-5 ต่อ-305, 306, 307, 308

สำนักงานคลังจังหวัดเลย ตl่ei@cgd.go.th 0 4281 1662, 0 4281 2669

■■ สำนักงานคลังจังหวัดลำปาง โ Lpg@cgd.go.th 0 5426 5031-2

สำนักงานคลํงวังหวัดลำพูน lpn@cgd.gp.th 0 5356 1568, 0 5351 2057
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ศ สำนักงานคลังจังหวัดศรีสะเกษ ssk@cgd.go.th 0 4561 1575

ส สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี sri@cgd.go.th 0 3634 0751-3 โ ■ :

สำนักงานคลังจังหวัดสิงห์บุรี 6 ' รbr@cgd.go.th ' 0 3650 7138 -40 ต่อ 316 ริ

สำนักงานคลังจังหวัดสมุทรปราการ smp@cgd.go.th 'ริาริ 0 2395 5777, 0 2395 0801

สำนักงานคลังจังหวัดสระแก้ว skw@cgd.go.th 0 3742 5001-3 ต่อ 314, 315

สำนักงานคลังจังหวัดสุรินทร์ srn@cgd.go.th 0 4451 1217

สำนักงานคลังจังหวัดสกลนคร skn@cgd.go.th 08 6459 3437,086-459 3438 , 

0 4271 1405, 0 4271 6317

สำนักงานคลังจังหวัดสุโขทัย sti@cgd.go.th 0 5561 3363, 088-278-8950

สำนักงานคลังจังหวัดสมุทรสาคร smk@cgd.go.th 0 3441 1504 ต่อ 310

สำนักงานคลังจังหวัดสมุทรสงคราม skm@cgd.go.th 0 3471 1030 ต่อ 307 - 309

สำนักงานคลังจังหวัดสุพรรณบุรี spb@cgd.go.th 0 3552 8487 - 9

สำนักงานคลังจังหวัดสุราษฎร์ธานี sni@cgd.go.th 0 7727 2293

สำนักงานคลังจังหวัดสงขลา ริรำ: snk@cgd.go.th 0-7431-1361

สำนักงานคลังจังหวัดสตูล . stn@cgd.go.th 0 7471 1064 ต่อ 306 - 309 •ริ

ห สำนักงานคลังจังหวัดหนองคาย nki@cgd.go.th 0 4241 1563, 0 4241 2266

สำนักงานคลังจังหวัดหนองบัวลำภู nbl@cgd.go.th 0-4231-0412, 095-665-0416

อ : สำนักงานคลังจังหวัดอ่างทอง atg@cgd.go.th 0 3561 1213 ต่อ 310 'ริ;'-■

สำนักงานคลังจังหวัดอำนาจเจริญ acr@cgd.go.th 0 4552 3062 ต่อ 311 - 314

สำนักงานคลังจังหวัดอุบลราชธานี ubn@cgd.go.th 0 4534 4574-6 ต่อ 316 , 317 ,318 ■

สำนักงานคลังจังหวัดอุดรธานี udn@cgd.go.th 0 42246580 ริร ิ ริ

สำนักงานคลังจังหวัดอุตรดิตถ์ utt@cgd.go.th 0 5541 1223, 0 55416 242-3 ริ'

สำนักงานคลังจังหวัดอุทัยธานี uti@cgd.go.th 0 5651 1592, 0 5651 2469
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เอกสารแนบ ๓

เอกสารประกอบการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ (ที่มีการปรับปรุง)

ประเภทผู้ค้า
การแนบไฟล์เอกสาร 

ในขั้นตอนการลงทะเบียน
เอกสารที่ต้องส่งพร้อม 

แบบแจ้งการลงทะเบียนทาง e-mail
บริษัทจำกัด ไม่ต้องแนบไฟล์

๑. สำเนาหนังสือรับรองและ 
รายละเอียดวัตถุท่ีประสงค์

๒. สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ

*สำเนาบัตรประชาชนชองกรรมการผู้ 

มีอำนาจลงนาม

บริษัทจำกัด (มหาชน) ไม่ต้องแนบไฟล์

สำเนาหนังสือรับรองและ
รายละเอียดวัตถุท่ีประสงค์

ต้องแนบไฟล์

สำเนาหนังลือบริคณห์สนธิ
(ฉบับล่าสุด) เนื่องจากกรมพัฒนาธุรกิจ 

ไม่สามารถจัดส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลาง

*๑. สำเนาบัตรประชาชนของ 
กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม 
๒. สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ

ห้างหุ้นส่วนจำกัด/ 

ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล

ไม่ต้องแนบไฟล์

สำเนาหนังสือรับรองและ 
รายละเอียดวัตถุประสงค์

*สำเนาบัตรประชาชนของ 
กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม

* เนื่องจากกรมบัญชีกลางอยู่ระหว่างเชื่อมโยงข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทย จึงกำหนดให้ผู้ค้ากับภาครัฐต้องส่ง 

เอกสารดังกล่าว



เอกสารแนบ ๓

เอกสารประกอบการลงทะเบียนผู้ค้ากับภาครัฐ (ที่ไม่ได้ปรับปรุง)

ประเภทผู้ค้า
การแนบไฟล์เอกสาร 

ในขั้นตอนการลงทะเบียน
เอกสารที่ต้องส่งพร้อม 

แบบแจ้งการลงทะเบียนทาง e-mail
มูลนิธิ/สหกรณ์/องค์กรธุรกิจ 
จัดตั้งหรือจดทะเบียนภายใต้

กฎหมายเฉพาะ/ สมาคม/ 

หอการค้า/สภา/รัฐวิสาหกิจ

๑. สำเนาหนังสือจัดตั้ง

๒. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
๓. สำเนาหนังสือคำส่ังแต่งตั้งผู้มีอำนาจ

ลงนาม

1. สำเนาหนังสือจัดต้ัง

2. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
3. สำเนาหนังสือคำสั่งแต่งตั้งผู้มีอำนาจ 

ลงนาม
4. สำเนาบัตรประชาชนผู้มีอำนาจ 

ลงนาม
หน่วยงานภาครัฐที่เบิกเงิน 

ผ่านระบบ GFMIS

๑. สำเนาหนังสือ พ.ร.บ. จัดต้ัง

๒. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
๓. สำเนาหนังสือคำส่ังแต่งตั้งผู้มี

อำนาจลงนาม

๑. สำเนาหนังสือ พ.ร.บ. จัดตั้ง

๒. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
๓. สำเนาหนังสือคำส่ังแต่งตั้งผู้มีอำนาจ

ลงนาม
๔. สำเนาบัตรประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม

ห้างหุ้นส่วนสามัญ ๑. สำเนาสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ 

๒. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

๑. สำเนาสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ 

๒. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 

๓. สำเนาบัตรประชาชนหุ้นส่วนผู้จัดการ

ผู้มีอำนาจลงนาม

คณะบุคคล ๑. หนังสือจัดตั้งคณะบุคคล

๒. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

๑. หนังสือจัดตั้งคณะบุคคล

๒. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร

๓. สำเนาบัตรประชาชนผู้จัดการ

คณะบุคคลผู้มีอำนาจลงนาม

กิจการร้านค้าเจ้าของคนเดียว 
หรือบุคคลธรรมดาท่ี 

จดทะเบียน กับกระทรวง 

พาณิชย์

๑. สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ๑. สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์

๒. สำเนาบัตรประชาชน

กิจการร้านค้าเจ้าของคนเดียว 
หรือบุคคลธรรมดาท่ี

ไม่จดทะเบียน กับกระทรวง 

พาณิชย์

๑. สำเนาบัตรประชาชน ๑. สำเนาบัตรประชาชน


