
 

 

 

 

 

  

 

  

   

  

 

 

 

 

  

 

ผังขั้นตอนการให้บริการของสำนักงานคลังจังหวดัเชียงใหม ่

การยื่นคำขอและการอนุมัติหนังสือรับรองบำเหนจ็ค้ำประกัน สำหรับผู้รับบำนาญ 

ผู้รับบำนาญ ขั้นตอนการดำเนินการของสำนกังานคลังจังหวัด ขั้นตอนการดำเนินการส่วนราชการผู้เบิก 

คืนผู้รับบำนาญพร้อมแจ้งสาเหตุ 

โดยเขา้ระบบบำเหน็จค้ำประกันเพื่อตรวจสอบว่า 
- เป็นผู้รับบำนาญ 
- มีทายาท / ผู้แสดงเจตนา (ข้อมูลสมบูรณ์) 
- มีบำเหน็จตกทอด 
เมื่อข้อมูลถูกต้องสมบูรณ์แล้วให้ดำเนินการ  ขั้น
ต่อไป 

ตรวจสอบแบบคำขอ 

ดำเนินการลงทะเบียนรบัแบบคำขอตามรายละเอียด 
- บันทึกทีอ่ยู ่
- รับรองว่ามีทายาท 
- มีบำเหนจ็ตกทอด 
ส่งข้อมูลให้ สนง.คลังจังหวัดเพื่อทำการตรวจและ
อนุมัติต่อไป 

 

จนท.บันทึกสาเหตุท่ีไม่
ถูกต้องแล้วตีกลับข้อมูล   
ให้ส่วนราชการผู้เบิกทำการ
แก้ไข แล้วส่งข้อมูลมาให้ 
สนง.คลังใหม่ 

-  เจ้าหน้าท่ีคลังจังหวัดตรวจสอบและ
บันทึกรับเรื่อง ในระบบบำเหน็จค้ำประกัน 
โดยตรวจสอบข้อมูลท่ีส่วนราชการผู้เบิก    
ส่งมาระบบดังน้ี 
- เป็นผู้รับบำนาญหรือไม่ 

- มีทายาท / ผู้แสดงเจตนาหรือไม่               
  (เฉพาะข้อมูลสมบูรณ์) 
- พิมพ์หนังสือรับรองฯ เสนอคลังจังหวัด
อนุมัติต่อไป ตัวอย่างหนังสือรบัรอง                

บำเหน็จค้ำประกัน 

- ตรวจสอบความถูกของข้อมูลในระบบ  

1. กรอกแบบคำขอ / แก้ไข     
2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จ  
   ตกทอด 
3. สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับบำนาญ 
4. สำเนาทะเบียน 
5. สำเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
6. สำเนาทะเบียนบ้านของทายาททุกคน 
7. สำเนาใบมรณะบัตร (กรณีทายาทถึง     
   แก่กรรมไปก่อนแล้ว) 
8. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับบำเหน็จ     
   ตกทอดตามหนังสือแสดงเจตนา 

กรณีติดต่อด้วยตนเอง  / สง่ไปรษณยี ์

    นางสาวรัตติกาล  ทิพยมหิงษ ์
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 

ผู้จัดทำ นางสาวบุศรินทร์  เพชรอุดม 

พิมพ์ Slip รับแบบคำขอ 

 (2 นาที) 

 (2 นาที) 

คลังจังหวัด/ผู้มีอำนาจ 

ส ำนกังำนคลงัจงัหวดัเชียงใหม่ 

- คลังจังหวัด/ผู้มีอำนาจลงนามในหนังสือรับรองฯ 
- ส่งหนังสือรับรองฯ ให้ผู้รับทางไปรษณีย์ หรือ  
  มารับดว้ยตนเองที่สำนักงานคลังจังหวดั 

 (1 นาที) 
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ไม่ถูกต้อง 

 

ถูกต้อง 
ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ผู้รับบริการประเมินความพึงพอใจ 

 


