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พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

1

ผู้มีอ านาจ
มอบหมาย

ในหน่วยงานซ่ึงมีหวัหน้าเจ้าหน้าที่โดยต าแหน่งอยูแ่ล้ว หวัหน้า
หน่วยงานจะแต่งต้ังบคุคลอืน่ใหเ้ปน็หวัหน้าเจ้าหน้าที่อีกจะได้หรือไม่

1. ตามระเบยีบมิได้ก าหนดจ านวนบคุลากรในการท าหน้าที่เกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างไว้ กรณี
นี้จึงเปน็ดุลยพนิิจของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะพจิารณาแต่งต้ังหวัหน้าเจ้าหน้าที่ แต่
อย่างไรก็ดี การแต่งต้ังหวัหน้าเจ้าหน้าที่ดังกล่าวจะต้องพจิารณาถึงความเหมาะสม เช่น 
ปริมาณงานที่มีจ านวนมาก เปน็ต้น โดยจะต้องระบหุน้าที่ความรับผิดชอบใหช้ัดเจน       
2. เมื่อมีค าส่ังแต่งต้ังหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุ ตามข้อ 1 สามารถลงทะเบยีนหวัหน้าเจ้าที่พสัดุ 
เพิ่มอีกตามค าส่ังที่แต่งต้ังดังกล่าวได้

2

การก าหนด
คุณลักษณะ

การจ้างก่อสร้างพร้อมครุภณัฑ์ มีครุภณัฑ์เคร่ืองปรับอากาศ จะสามารถ
ระบยุีห่อ้ไว้ใน TOR ได้หรือไม่

ไม่สามารถด าเนินการได้ เนื่องจาก พรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 9 ก าหนดไว้ว่า การ
ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพสัดุที่จะท าการจัดซ้ือจัดจ้าง  หา้มมิใหก้ าหนดคุณลักษณะ
เฉพาะของพสัดุใหใ้กล้เคียงกับยีห่อ้ใดยีห่อ้หนึ่ง เว้นแต่พสัดุที่จะจัดหาตามวัตถุประสงค์มียีห่อ้
เดียว

มาตรา 9

3

การก าหนด
คุณลักษณะ

การก าหนดหลักเกณฑ์คัดเลือกข้อเสนอเปน็หน้าที่ของคณะกรรมการชุด
ใด

ตามระเบยีบพสัดุฯ 2560 ข้อ 21 ในการซ้ือหรือจ้างที่ไม่ใช่การจ้างก่อสร้าง ใหห้วัหน้า
หน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการขึน้มาคณะหนึ่ง หรือจะใหเ้จ้าหน้าที่หรือบคุคลใด
บคุคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพสัดุที่จะซ้ือหรือจ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย

ข้อ 21

4
การก าหนด
คุณลักษณะ

การก าหนด TOR ต้องอ้างอิงระเบยีบพสัดุฯ 2560 ข้อใด การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพสัดุหรือแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง ตามระเบยีบพสัดุฯ ข้อ 21 ข้อ 21

5
การก าหนด
คุณลักษณะ

การจัดหาพสัดุ กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท จะต้องท าขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือไม่

โดยหลักการต้องจัดท า ตามข้อ 21 เว้นแต่การจัดหาตามระเบยีบข้อ 79 วรรคสอง กรณี
จ าเปน็เร่งด่วนอันเนื่องมาจากเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายไว้ก่อนได้และด าเนินการตามปกติ
ไม่ทนั

ข้อ 21, 79
 วรรคสอง

6

การก าหนด
คุณลักษณะ

หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหา ที่ กค(กวจ)0405.2/ว 112 ลงวันที่ 
5 มีนาคม 2561 ก าหนดใหแ้บบรูปรายการงานก่อสร้างจะต้องผ่านการ
รับรองจากผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ แต่กองช่องของ อปท. ไม่มี
ผู้ที่ได้รับใบอนุญาตดังกล่าว เปน็ผู้รับรองจะสามารถใช้แบบรูปรายการ
ดังกล่าวด าเนินการจัดจ้างได้หรือไม่

งานจ้างก่อสร้างจ าเปน็ต้องใหผู้้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ เปน็ผู้รับรองแบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง เนื่องจากต้องเปน็ไปตามกฎหมายที่เกีย่วข้อง คือพรบ.วิศวกร พ.ศ. 2542 หาก 
อบต.ไม่มีผู้ออกแบบหรือรับรองแบบ ตามระเบยีบฯ ข้อ 131 ใหข้อความร่วมมือกับกรม
โยธาธิการและผังเมือง กรมศิลปากร หรือหน่วยงานของรัฐอืน่ที่มีหน่วยงานออกแบบก่อนก็
ได้ แต่ถ้าไม่ได้รับความร่วมมือก็สามารถจ้างเอกชนออกแบบได้ตามระเบยีบฯ ข้อ 132-160

ข้อ 
131-160

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ
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การก าหนด
คุณลักษณะ

งานก่อสร้างจะต้องท าร่างขอบเขตงานด้วยหรือไม่ ระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 ก าหนดร่าง
ขอบเขตงานของงานไว้เฉพาะงานซ้ือและงานจ้างทั่วไป ส าหรับงานก่อสร้างก าหนดใหจ้ัดท า
แบบรูปรายการงานก่อสร้าง ซ่ึงหากหน่วยงานของรัฐมีกองช่าง กองออกแบบ ก็สามารถมอบ
ใหจ้ัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างได้ ส าหรับหน่วยงานใดไม่มีกองช่าง กองออกแบบ 
หน่วยงานอาจขอความร่วมมือกับกรมโยธาธิการและผังเมือง กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอืน่
ที่มีกองช่าง กองออกแบบ หรือจะจ้างเอกสารออกแบบตามหมวด 4 ของระเบยีบ
กระทรวงการคลัง ฯ ก็ได้

ข้อ 21

8
การก าหนด
คุณลักษณะ

หน้าที่ของคณะกรรมการจัดท ารูปแบบรายการงานก่อสร้าง มีหน้าที่
อย่างไร ตามระเบยีบข้อ 21 ในกรณีจ้างก่อสร้าง

จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างเพื่อใหเ้จ้าหน้าที่พสัดุไปก าหนดไว้ในรายงานขอซ้ือขอจ้าง
ตามระเบยีบ ข้อ 22 (2) ข้อ 22 (2)

9

 แผนการจัดซ้ือจัด
จ้างประจ าปี

การประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างต้องประกาศยอดรวมทกุวงเงิน
 หรือว่าประกาศเฉพาะโครงการที่มีวงเงินในการจัดหาเกิน 500,000 
บาทขึน้ไป

การประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง จะต้องพจิารณาจากวิธีการจัดซ้ือจัดจัดจ้างไม่ได้
พจิารณาจากวงเงินงบประมาณโครงการ ดังนั้น หากจัดซ้ือจัดจ้างวิธี e-bidding วงเงิน 
500,000 บาท หรือต่ ากว่า 500,000 บาท จะต้องด าเนินการประกาศเผยแพร่แผนฯ ก่อนที่
จะด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง เพราะตาม พรบ.จัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 11 ซ่ึงได้ก าหนดวิธีการ
จัดซ้ือจัดจ้างที่ไม่ประกาศแผนฯ มี ดังนี้  มาตรา 56 (1) (ค) และ (ฉ)  มาตรา 56(2) (ข) (ง) 
(ฉ)  มาตรา 70 (3) (ข) และ (ฉ)  มาตรา 82 (3) เทา่นั้น

มาตรา
11,56,70

10

คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง



กรณีงานจ้างก่อสร้างที่วงเงินเล็กน้อย (กรณีเฉพาะเจาะจง) ไม่ต้อง
แต่งต้ังผู้ควบคุมงานได้หรือไม่

ระเบยีบฯ ข้อ 177 งานก่อสร้างแต่ละคร้ังที่มีขัน้ตอนการด าเนินการเปน็ระยะๆ จ าเปน็ต้องมี
การควบคุมงานอย่างใกล้ชิด หรือมีเง่ือนไขการจ่ายเงินเปน็งวดงานตามความก้าวหน้าของงาน
 จะต้องแต่งต้ังผู้ควบคุมงานที่มีความรู้ความช านาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานโดย
ไม่ได้ดูวงเงินของการจัดหา หรือดูวิธีการจัดหาแต่อย่างใด  ข้อ 177



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ
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คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง



ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค0402/ ว 85 ลงวันที่ 6 กันยายน 
2561 เร่ืองหลักเกณฑ์การเบกิจ่ายค่าตอบแทนบคุคลหรือคณะกรรมการ
 กรณีผู้ควบคุมงานก่อสร้างสามารถเบกิย้อนหลังได้วันละ 300 บาท
หรือไม่

การเบกิจ่ายค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ตาม ว.85 มีผลต้ังแต่วันที่แจ้งเวียนโดยไม่มีผล
ย้อนหลัง  ส าหรับสัญญาส้ินสุดแล้วก่อนที่ ว.85 จะมีผลบงัคับใช้ใหเ้บกิจ่ายได้ในอัตรา 1,200
 บาทต่องานเทา่นั้น (ตาม ว.156)   แต่กรณีสัญญายังไม่ส้ินสุดและมีการควบคุมงานคาบเกีย่ว
มาถึงปจัจุบนั  การควบคุมงานก่อนวันที่ 6 กันยายน 2561 ใหเ้บกิได้ในอัตรา 1,200 บาทต่อ
งาน  แล้วต้ังแต่วันที่ 6 กันยายน 2561  ใหเ้บกิจ่ายได้ในอัตราวันละ 300 บาทต่อวัน ไปจน
ส้ินสุดสัญญา

12

คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง

ค่าตอบแทนคณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ขณะนี้สามารถ
เบกิจ่ายได้หรือไม่ และอ้างระเบยีบหรือหนังสือเวียนฉบบัใด

กระทรวงการคลังยังไม่ได้ก าหนดอัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการก าหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง ดังนั้น จึงไม่สามารถเบกิจ่ายได้  กระทรวงการคลังยังไม่ได้ก าหนดอัตราค่าตอบแทน
คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ตามหนังสือกระทรวง การคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค
 0402.5/ว 156 ลงวันที่ 19 กันยายน2560 ดังนั้น จึงไม่สามารถเบกิจ่ายได้  ต่อมาเมื่อ
กระทรวงการคลังได้ก าหนดอัตราค่าตอบแทนคณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 85 ลงวันที่ 6 กันยายน 2561 จึง
จะสามารถเบกิจ่ายค่าตอบแทนดังกล่าวได้  

กค 0402.5/ว 
156 ลงวนัที่ 
19 กนัยายน
2560,กค 
0402.5/ว 85 
ลงวนัที่ 6 
กนัยายน 2561

13
คณะกรรมการซ้ือ

หรือจ้าง
การแต่งต้ังคณะกรรมการต่างๆ แต่งต้ังก่อนท าแผนได้หรือไม่ หรือต้อง
จัดท าแผนใหเ้รียบร้อยก่อน จึงจะแต่งต้ังคณะกรรมการได้

หน่วยงานสามารถแต่งต้ังคณะกรรมการที่ด าเนินการขัน้ตอนการจัดซ้ือจัดจ้าง เช่น 
คณะกรรมการก าหนด TOR  คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง เปน็ต้น ก่อน
จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างได้ เพื่อเตรียมความพร้อมในการจัดซ้ือจัดจ้าง 

14
คณะกรรมการซ้ือ

หรือจ้าง
หากคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ด าเนินการพจิารณาผลการประกวดราคาไม่แล้วเสร็จภายในวันที่ก าหนด
 ต้องด าเนินการอย่างไร ขยายวันพจิารณาหรือไม่ อ้างระเบยีบใด

ใหเ้สนอหวัหน้าหน้าหน่วยงานของรัฐพจิารณาขยายเวลาใหต้ามความจ าเปน็ ตามระเบยีบข้อ
 25 วรรคสอง ข้อ 25 

วรรคสอง
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คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง

กรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพสัดุที่ได้รับการแต่งต้ัง ได้รับการเล่ือน
ระดับสูงขึน้ในต าแหน่งที่เปน็คณะกรรมการชุดดังกล่าวด้วย หรือ
โยกย้ายหน่วยงาน จะต้องด าเนินการแต่งต้ังคณะกรรมการใหม่หรือไม่

ต้องด าเนินการแก้ไขค าส่ังคณะกรรมการตรวจใหค้รบองค์ประกอบตามที่ก าหนดไว้ในระเบยีบ
ฯ ข้อ 26 ตามข้อเทจ็จริง ส าหรับในระบบ e-GP เนื่องจากปจัจุบนัยังไม่มีขัน้ตอนการแก้ไข
กรรมการ ดังนั้น จึงใหห้น่วยงานน าค าส่ังกรรมการฯ ที่แก้ไขมาประกอบการตรวจรับของการ
จัดซ้ือจัดจ้างโครงการดังกล่าว

ข้อ 26
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คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง

กรณีคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา มีประเด็นต้องรอ
ค าตอบด้านเทคนิค หรือผลทดสอบจากหน่วยงานอืน่ ๆ ที่เกีย่วข้อง ท า
ใหไ้ม่สามารถพจิารณาผลด้านคุณสมบติัได้ภายในก าหนดเวลา 5 วันท า
การตามค าส่ังแต่งต้ังกรรมการ ต้องด าเนินการอย่างไร

คณะกรรมการพจิารณาผลฯ สามารถขอขยายเวลาตามความจ าเปน็ ตามระเบยีบฯ ข้อ 25 
วรรคสอง ใหค้ณะกรรมการซ้ือหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพจิารณาต่อหวัหน้า
หน่วยงานของรัฐภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท าใหก้ารรายงานล่าช้า ใหเ้สนอ
หวัหน้าหน่วยงานของรัฐพจิารณาขยายเวลาใหต้ามความจ าเปน็

ข้อ 25 
วรรคสอง 
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คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง

การนับระยะเวลาด าเนินการของคณะกรรมการพจิารณาผล ที่ก าหนด
ระยะเวลาใหด้ าเนินการแล้วเสร็จกีว่ันนั้น จะเร่ิมนับเมื่อไหร่และส้ินสุดวัน
ใด

คณะกรรมการพจิารณาผลจะต้องด าเนินการรายงานผลใหห้วัหน้าหน่วยงานรัฐทราบ ใหแ้ล้ว
เสร็จภายในระยะเวลา(วันที)่ที่ก าหนดไว้ในค าส่ังแต่งต้ัง โดยเร่ิมนับถัดจากวันที่เสนอราคา
เปน็ต้นไป ซ่ึงการแต่งต้ังคณะกรรมการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบยีบฯ ข้อ 25 หน่วยงานจะต้อง
ก าหนดระยะเวลาด าเนินการไว้ด้วย

ข้อ 25
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คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง

กรณีจัดจ้างล่ามในต่างประเทศ ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง สามารถตรวจรับ
พสัดุงานนั้นในต่างประเทศได้หรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ 175 (1) คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานซ้ือหรือจ้าง มีหน้าที่ตรวจรับ
พสัดุ ณ ที่ท าการของผู้ใช้พสัดุนั้น หรือสถานที่ซ่ึงก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง การตรวจ
รับพสัดุ ณ สถานที่อืน่ ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจากหวัหน้า
หน่วยงานของรัฐก่อน

ข้อ 175 (1)

19

คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง

สามารถแต่งต้ังผู้ควบคุมงาน เปน็คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้าง
ก่อสร้างได้หรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ 26 วรรคสาม ไม่ได้หา้ม แต่เพื่อใหก้ารบริหารสัญญามีประสิทธิภาพ และมี
การสอบทานการท างาน เนื่องจากหน้าที่ของผู้ควบคุมงาน ตามระเบยีบฯ ข้อ 178 มีหน้าที่
หลักในการควบคุมงานก่อสร้างและรายงานการปฏบิติังานของผู้รับจ้างใหค้ณะกรรมการตรวจ
รับพสัดุทราบเปน็ระยะ และหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างก่อสร้างตาม
ระเบยีบฯ ข้อ 176 มีหน้าที่หลักในการตรวจสอบรายงานผลการปฏบิติังานของผู้รับจ้างที่ผู้
ควบคุมงานรายงานมาและตรวจรับพสัดุเมื่อผู้รับจ้างส่งมอบงานตามความเหน็ของผู้ควบคุม
งาน ดังนั้นโดยหลักการจึงไม่ควรเปน็คน ๆ เดียวกัน

 ข้อ 26 
วรรคสาม, 
ข้อ 176, 
ข้อ 178
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คณะกรรมการซ้ือ
หรือจ้าง

หวัหน้าเจ้าหน้าที่ และเจ้าหน้าที่ จะไปเปน็ คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ
ได้ หรือไม่ แค่ตีความว่าถ้าไปเปน็ จะไม่ได้รับค่าตอบแทน

สามารถแต่งต้ังหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุและเจ้าหน้าที่พสัดุเปน็คณะกรรมการตรวจรับพสัดุได้
หากแต่งต้ังหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุ และเจ้าหน้าที่พสัดุเปน็คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ จะไม่มี
สิทธิไ์ด้รับค่าตอบแทนตามมาตรา 100 วรรคส่ี เนื่องจากบคุคลดังกล่าวมีต าแหน่งที่ปฏบิติังาน
เกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างหรือการบริหารพสัดุ

มาตรา 100
 วรรคส่ี
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-market

การซ้ือครุภณัฑ์ จ านวน 10 รายการ วงเงิน 6 ล้านบาท หากมีครุภณัฑ์ 
จ านวน 1 รายการ วงเงินเกิน 5 แสนบาท ซ่ึงเปน็ครุภณัฑ์ที่อยูใ่นระบบ
ข้อมูลสินค้า (e-catalog) จะต้องแยกออกแล้วจัดหาโดยวิธี e-market 
หรือสามารถจัดซ้ือพร้อมกันโดยวิธี e-bidding ได้เลย

หากการซ้ือครุภณัฑ์ดังกล่าว มีจ านวน 1 รายการ ซ่ึงเปน็สินค้าที่อยูใ่นระบบข้อมูลสินค้า 
(e-catalog) และมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท หน่วยงานของรัฐสามารถแยกออกมาด าเนินการ
จัดหาโดยวิธี e- market ได้ โดยไม่ถือว่าเปน็การแบง่ซ้ือแบง่จ้าง

22
การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณี e-bidding หากผู้เสนอราคาไม่ได้ยืน่เอกสารการลงทะเบยีน e-GP
 มาพร้อมกับการเสนอราคา จะตัดตกคุณสมบติัได้หรือไม่

กรณีที่ผู้ยืน่ข้อเสนอไม่ได้ยืน่เอกสารการลงทะเบยีนในระบบ e-GP ถือว่าผิดในส่วนที่ไม่เปน็
สาระส าคัญ เพราะหน่วยงานสามารถตรวจสอบข้อมูลดังกล่าวในระบบ e-GP ได้

23

การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีผู้ยืน่เสนอราคา ระบรุะยะเวลาส่งมอบงานไม่ตรงกับเอกสาร
ประกาศราคาฯ เช่น ในเอกสารประกวดราคาฯ ก าหนดระยะเวลาส่ง
มอบ 250 วัน แต่ผู้ยืน่เสนอราคา ระบรุะยะเวลาส่งมอบเปน็ 365 วัน 
สามารถใหผู้้ยืน่เสนอราคาท าหนังสือยืนยันก าหนดส่งมาใหม่ได้หรือไม่
หรือต้องยกเลิก

ไม่สามารถด าเนินการได้ เนื่องจากตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ข้อ
 77 กรณีที่หน่วยงานของรัฐก าหนดระยะเวลาส่งมอบไว้ ผู้ยืน่ข้อเสนอต้องยืน่ข้อเสนอให้
เปน็ไปตามที่ประกาศเชิญชวนก าหนด ดังนั้น ก าหนดส่งมอบถือเปน็สาระส าคัญ หากผู้ยืน่
ข้อเสนอรายใด ยืน่ข้อเสนอไม่เปน็ไปตามที่หน่วยงานของรัฐก าหนด กรณีต้องพจิารณาตัด
สิทธิผู้์ยืน่ข้อเสนอรายนั้น

ข้อ 77

24

การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีที่หน่วยงานน าร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ประกาศเพื่อ
รับฟงัความคิดเหน็ และมีผู้แสดงความคิดเหน็เข้ามา หากหน่วยงานของ
รัฐ ไม่ปรับปรุงร่างเอกสารดังกล่าวจะต้องแจ้งใหผู้้แสดงความคิดเหน็
ทราบด้วยหรือไม่

ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
 ข้อ 47 (2) ก าหนดว่า กรณีหน่วยงานของรัฐพจิารณาแล้วเหน็ว่า ไม่ควรปรับปรุงร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่
จัดท ารายการงานพร้อมความเหน็เสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเหน็ชอบ เมื่อ
หวัหน้าหน่วยงานของรัฐใหค้วามเหน็ชอบแล้ว ใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุแจ้งผู้มีความคิดเหน็
ทกุรายทราบเปน็หนังสือ

ข้อ47 (2)
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีมีผู้เสนอราคาต่ าสุด แต่ราคาสูงกว่าวงเงินงบประมาณ และต่อรอง
ราคาแล้วไม่ได้ผล จะท าการยกเลิกโครงการเพื่อท าใหม่ต้องด าเนินการ
อย่างไร สามารถยกเลิกประกาศเชิญชวนได้เลยหรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ ๕๗ ในการพิจารณาผลการประกวดราคาฯ กรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่า
วงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างตามข้อ ๒๒ ใหค้ณะกรรมการด าเนินการ ดังนี้
                 (๑)  ใหแ้จ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเหน็สมควรซ้ือหรือจ้างนั้นผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
เพื่อต่อรองราคาใหต่้ าสุดเทา่ที่จะท าได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างหรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงิน
ที่จะซ้ือหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีกแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้าง ถ้า
เหน็ว่าราคาดังกล่าวเปน็ราคาที่เหมาะสม ก็ใหเ้สนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น
                   (๒)   ถ้าด าเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล ใหแ้จ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเหน็สมควรซ้ือหรือจ้างทกุราย
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ภายในก าหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาใหถ้ือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม 
หากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดในการเสนอราคาคร้ังนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่
เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้าง ถ้าเหน็ว่าราคาดังกล่าวเปน็ราคาที่เหมาะสม ก็ใหเ้สนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคา
รายนั้น      
                  (๓)    ถ้าด าเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ใหเ้สนอความเหน็ต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าที่
เพื่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซ้ือหรือจ้าง หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนื้องาน หาก
การด าเนินการดังกล่าวท าใหล้ าดับของผู้ชนะการเสนอราคาเปล่ียนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อใหเ้กิดการได้เปรียบเสียเปรียบ
ระหว่างผู้เสนอราคา ใหย้กเลิกการซ้ือหรือจ้างในคร้ังนั้น แต่หากหวัหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเหน็ว่า การด าเนินการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะส่ังใหด้ าเนินการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก)
 หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซ้ือหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอื่น ใหเ้ร่ิมกระบวนการซ้ือหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซ้ือหรือขอจ้าง
ตามข้อ ๒๒

ข้อ 57
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีวิธี e-bidding งานซ้ือ พจิารณาราคาต่อรายการ กรณีที่หน่วยงาน
จะยกเลิกบางรายการได้หรือไม่ เนื่องจากรายการนั้นมีการก าหนด
คุณลักษณะเฉพาะของพสัดุที่คลาดเคล่ือน

ตามระเบยีบฯ ข้อ 53 โดยหลักการ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์คร้ังใด หากหน่วยงานของรัฐได้ก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พสัดุที่จะซ้ือหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนในส่วนที่เปน็สาระส าคัญไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่
บางส่วน ใหห้น่วยงานของรัฐยกเลิกการด าเนินการซ้ือหรือจ้างในคร้ังนั้น แล้วด าเนินการใหม่
ใหถู้กต้องต่อไป ดังนั้น กรณีประกวดราคาฯ พจิารณาราคาแต่ละรายการ หากในขัน้ตอน
ประกาศประกวดราคาฯ พบว่าก าหนดคุณลักษณะเฉพาะผิดพลาดคลาดเคล่ือนในส่วนที่เปน็
สาระส าคัญ สามารถยกเลิกเฉพาะรายการดังกล่าวได้

ข้อ 53
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

e-bidding งานก่อสร้างหน่วยงานสามารถก าหนดใหม้ีการดูสถานที่
ก่อสร้างได้หรือไม่

การจัดจ้างงานก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) หน่วยงานไม่
สามารถก าหนดใหดู้สถานที่ก่อสร้างได้ แต่อย่างไรก็ดี หน่วยงานสามารถเพิ่มเติมรูปภาพ
สถานที่ก่อสร้างในเอกสารแนบทา้ยของเอกสารประกวดราคาได้

28

การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

การพจิารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) โดยใช้
เกณฑ์ราคาต่ าสุด ซ่ึงราคาที่เสนอต่างกัน 10 สตางค์ แต่ผู้เสนอราคาสูง
กว่า เสนอคุณลักษณะการใช้งานของพสัดุที่มีคุณภาพดีกว่า กรณีเช่นนี้
คณะกรรมการ พจิารณาผลการประกวดราคาฯ จะพจิารณาใหผู้้เสนอ
ราคาสูงกว่า เปน็ผู้ชนะการเสนอราคาได้หรือไม่

การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยเลือกใช้เกณฑ์ราคา หน่วยงาน
จะต้องพจิารณาข้อเสนอของผู้ยืน่ข้อเสนอรายที่ถูกต้องตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาฯ 
และพจิารณาเลือกผู้ยืน่ข้อเสนอที่เสนอราคาต่ าสุดเปน็ผู้ชนะ ซ่ึงหน่วยงานไม่สามารถเลือก
รายต่ าถัดไปใหเ้ปน็ผู้ชนะ โดยน าคุณภาพมาเปรียบเทยีบใหม่ได้
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

ในกรณีที่จ านวนเงินในใบเสนอราคาที่เปน็แบบฟอร์ม PDF กับราคาใน
ใบแจ้งปริมาณงาน(BOQ) และราคาที่เสนอในระบบ e-GP ไม่ตรงกัน 
คณะกรรมการจะพจิารณาอย่างไร

ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว149 ลงวนัที่ 26 มนีาคม 2562 เร่ือง แนวทางการพิจารณาผล
ในงานจา้งกอ่สร้าง หรือใบแจง้ปริมาณงานและราคา (BOQ) มรีาคาสุทธไิมต่รงกนั ก าหนด ดังนี้
    1. กรณีที่ตรวจสอบใบเสนอราคาและบัญชแีสดงรายการกอ่สร้างหรือใบแจง้ปริมาณงานและราคา (BOQ)
 แล้ว ปรากฏวา่ ราคาสุทธไิมต่รงกนั ให้ถอืเอาใบเสนอราคาเป็นหลัก
    2. กรณีที่ราคาสุทธติามใบเสนอราคาของผู้ยื่นขอ้เสนอที่เสนอราคาต่ าสุด มวีงเงินสูงกวา่ราคาสุทธใิน
บัญชแีสดงรายการกอ่สร้างหรือใบแจง้ปริมาณงานและราคา (BOQ) จะต้องตรวจสอบปริมาณงานและราคา 
รวมทั้งรายการวสัดุ อปุกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่างๆ และก าไรตามบัญชรีายการกอ่สร้างหรือใบแจง้
ปริมาณงานและราคาของผู้ยื่นขอ้เสนอวา่ถกูต้องครบถว้นตามเง่ือนไขที่ก าหนดไวใ้นประกาศเชญิชวนหรือ
หนังสือเชญิชวนหรือไม ่หากปรากฏวา่ ยื่นปริมาณงานและราคาถกูต้อง ครบถว้นตามเง่ือนไขที่ก าหนดไว้
แล้ว เพื่อให้เกดิประโยชน์แกท่างราชการ ให้ต่อรองราคาตามใบเสนอราคากอ่นด าเนินการต่อไป
    3. กรณีที่ราคาสุทธติามใบเสนอราคาของผู้ยื่นขอ้เสนอที่เสนอราคาต่ าสุด มวีงเงินต่ ากวา่ราคาสุทธใิน
บัญชแีสดงรายการกอ่สร้างหรือใบแจง้ปริมาณงานและราคา (BOQ) ให้แจง้ผู้ยื่นขอ้เสนอรายดังกล่าว
ด าเนินการปรับลดราคาสุทธริวมทั้งราคาแต่ละรายการในบัญชแีสดงรายการกอ่สร้างหรือใบแจง้ปริมาณงาน
และราคา (BOQ) ให้มวีงเงินสอดคล้องกบัใบเสนอราคา กอ่นด าเนินการต่อไป
    ทั้งนี้ กอ่นการท าสัญญาหน่วยงานของรัฐจะต้องท าการประเมนิราคา ให้ราคาตามใบเสนอราคาและบัญชี
แสดงรายการกอ่สร้างหรือใบแจง้ปริมาณงานและราคา (BOQ) เท่ากนั แต่ต้องไมเ่กนิกวา่ราคาที่เสนอในใบ
เสนอราคา

กค (กวจ) 
0405.2/     
 ว 149
ลงวันที่ 26 
มีนาคม 2562
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีวิธี e-bidding ตรวจพบว่าผู้ค้าไม่ได้ยืน่แบบฟอร์มใบเสนอราคาใน
รูปแบบ PDF เข้ามาในระบบ ซ่ึงในประกาศประกวดราคาก าหนดใหย้ืน่ 
จะต้องพจิารณาอย่างไร

คณะกรรมการพจิารณาผล สามารถพมิพใ์บเสนอราคาจากระบบ e-GP มาพจิารณาได้ ซ่ึง
โดยปกติจะยึดข้อมูลใบเสนอราคาจากระบบ e-GP เปน็หลักในการพจิาณาผลด้านราคา ซ่ึง
ผู้ค้าฯ ไม่จ าเปน็ต้องแนบใบเสนอราคาเข้ามาในระบบ ระบบ e-GP เพราะระบบ e-GP จะ
ด าเนินการจัดท าใบเสนอราคาใหอ้ัตโนมัติ กรณีนี้ ไม่ถือว่า ผู้ยืน่ข้อเสนอผิดเง่ือนไขการเสนอ
ราคาแต่อย่างใด ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/010323 ลว. 13 มี.ค.2561

ด่วนที่สุด
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/
010323 
ลว. 13 มี.ค.
2561
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีวิธี e-bidding พบว่าการก าหนดคุณสมบติั ผู้ยืน่ข้อเสนอใน
ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ้าง กับร่างขอบเขตของงาน (TOR) ไม่
ตรงกัน จะต้องด าเนินการอย่างไร

ตามระเบยีบฯ ข้อ 53 การก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาคร้ังใดที่
ได้เผยแพร่ไปแล้ว ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ที่เปน็สาระส าคัญไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน ให้
หน่วยงานยกเลิกการด าเนินการซ้ือหรือจ้างคร้ังนั้นแล้วด าเนินการใหม่ใหถู้กต้อง กรณีการ
ก าหนดคุณสมบติัผู้ยืน่ข้อเสนอถือเปน็สาระส าคัญที่จะส่งผลกระทบต่อการพจิารณาใหเ้ปน็ผู้
ผ่านหรือไม่ผ่านคุณสมบติัในการพจิารณาข้อเสนอด้านราคาต่อไป ต้องยกเลิกและด าเนินการ
ใหม่

ข้อ 53
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

หน่วยงานของรัฐได้รับเอกสารการรับฟงัความคิดเหน็เกีย่วกับร่าง
ประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ภายหลังจากส้ินสุด
ระยะเวลาการรับฟงัความคิดเหน็ไปแล้ว กรณีดังกล่าว ต้องด าเนินการ
อย่างไร

เนื่องจาก ระเบยีบฯ ไม่ได้ก าหนดแนวปฏบิติักรณีดังกล่าวไว้ หากข้อเทจ็จริงหน่วยงานยังไม่ได้
เผยแพร่ประกาศประกวดราคาในระบบ e-GP ตามข้อ 48  ก็ใหเ้ปน็ดุลยพนิิจของหวัหน้า
หน่วยงานรัฐ  โดยอาจปฏบิติัตามข้อ 47 โดยอนุโลม หรือไม่รับพจิารณาก็ได้  แต่หาก
เผยแพร่ประกาศเรียบร้อยแล้ว ใหด้ าเนินการตามขัน้ตอนที่ก าหนดต่อไป โดยไม่ต้องพจิารณา
ในเร่ืองดังกล่าว

ข้อ 47,48
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การเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้าง วิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ e-bidding ซ่ึงในช่วงเวลารับฟงัความคิดเหน็ได้
ตรวจสอบพบว่า ได้ท าการเผยแพร่ร่างเอกสารดังกล่าวไม่ครบถ้วนถูกต้อง
 หน่วยงานต้องด าเนินการอย่างไร

การเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้าง ตามข้อ 46 หรือที่ด าเนินการตามข้อ 47 
แล้ว ต้องเปน็ร่างเอกสารที่มีรายละเอียดสาระส าคัญเดียวกับประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ้าง
 ที่จะเผยแพร่ตามข้อ 48 ดังนั้น หากพจิารณาแล้วเหน็ว่า ร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือ
จ้างไม่ครบถ้วนถูกต้อง หน่วยงานสามารถปรับปรุงร่างเอกสารดังกล่าว และเสนอหวัหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเหน็ชอบและน าร่างดังกล่าวเผยแพร่อีกคร้ัง

ข้อ 46-48
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
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กรณีผู้ประกอบการแสดงความคิดเหน็เกีย่วกับการเลือกใช้เกณฑ์การ
พจิารณาข้อเสนอ ซ่ึงหน่วยงานเลือกใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อืน่ 
จ าเปน็ต้องรับฟงัเพื่อปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารจัดซ้ือหรือจ้าง
หรือไม่อย่างไร

การรับฟงัความคิดเหน็หรือค าวิจารณ์ ระเบยีบกระทรวงการคลังฯ ก าหนดใหเ้ปน็ดุลพนิิจของ
หน่วยงานของรัฐ ที่จะพจิารณาปรับปรุงหรือแก้ไขตามความคิดเหน็หรือค าวิจารณ์นั้นหรือไม่ก็
ได้ ทั้งนี้ โดยหน่วยงานจะต้องพจิารณาจากคุณภาพ คุณสมบติั และวัตถุประสงค์การใช้งาน
ของหน่วยงานของรัฐ เปน็ส าคัญ
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

การเจรจาต่อรองราคากับผู้ชนะการเสนอราคาการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ต้องด าเนินการอย่างไร

เมื่อผ่านขัน้ตอนการบนัทกึผลการพจิารณาคัดเลือกพสัดุหรือคุณสมบติัของผู้ยืน่ข้อเสนอ ที่
ถูกต้องและระบบได้ประมวลผลการจัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด หรือได้คะแนนรวม
สูงสุดไว้แล้วไม่เกิน 3 ราย หากราคาที่เสนอสูงกว่าวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างตามข้อ 22 ให้
คณะกรรมการด าเนินการต่อรองราคา แบง่เปน็ 2 กรณี ดังนี้ 
1. กรณีเกณฑ์ราคา                                                
   1.1 แจ้งใหผู้้เสนอราคาต่ าสุดล าดับแรกเพื่อเสนอราคาใหม่ผ่านระบบ e-GP          
   1.2 หากด าเนินการตามข้อ 1.1 ไม่เปน็ผล จะต้องแจ้งใหผู้้เสนอราคาทกุรายเสนอราคาใหม่
ผ่านระบบ e-GP
   1.3 หากด าเนินการแล้วไม่เปน็ผลตามข้อ 1.2 ใหเ้สนอความเหน็ต่อหวัหน้าหน่วยงานของ
รัฐขอเงินเพิ่มหรือยกเลิกการจัดซ้ือจัดจ้างและด าเนินการจัดหาใหม่ รายละเอียดตามระเบยีบฯ
 ข้อ 57                                                  
2. กรณีเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อืน่ ใหแ้จ้งต่อรองราคากับผู้เสนอราคาที่มีคะแนนรวมสูงสุด
เสนอราคาใหม่ หากด าเนินการแล้วไม่เปน็ผล ใหเ้สนอความเหน็ต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ
ขอเงินเพิ่มหรือยกเลิกการจัดซ้ือจัดจ้างและด าเนินการจัดหาใหม่ รายละเอียดตามระเบยีบฯ 
ข้อ 58

ข้อ 22, 
57,58
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กรณีที่มีผู้เสนอราคารายเดียวหรือถูกต้องรายเดียว หรือไม่มีผู้ยืน่ข้อเสนอ
 ใหเ้สนอหวัหน้าหน่วยงานยกเลิกการประกวดราคาฯ อยากทราบว่าผู้ที่
มีหน้าที่เสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐใหย้กเลิกการประกวดราคาในคร้ัง
นั้นคือใคร

ตามระเบยีบฯ ข้อ 56 กรณีมีผู้ยืน่ข้อเสนอเพยีงรายเดียวหรือมีผู้ยืน่ข้อเสนอหลายรายแต่
ถูกต้องตรงเง่ือนไขเพยีงรายเดียว ใหค้ณะกรรมการพจิารณาผล เสนอหวัหน้าหน่วยงานของ
รัฐผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังนั้น แต่ถ้า
คณะกรรมการพจิารณาผลฯ พจิารณาแล้วเหน็ว่ามีเหตุผลสมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่
ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้

ข้อ 56
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กรณีหน่วยงานประกาศเผยแพร่ร่างฯ เพื่อรับฟงัความคิดเหน็ ไม่น้อยกว่า
 3 วันท าการ จ าเปน็หรือไม่ที่หน่วยงานต้องประกาศเชิญชวนจริงในวัน
ถัดไป

ระเบยีบฯ ไม่ได้ก าหนดว่าเมื่อส้ินสุดการน าร่างจะต้องน าประกาศและเอกสารประกวดราคา
เผยแพร่ภายในกีว่ัน ขึน้อยูก่ับดุลพนิิจของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ 
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กรณีหน่วยงานได้มีการประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และมีขาย
เอกสารประกวดราคาฯ ต่อมาหน่วยงานได้ยกเลิกการประกวดราคาใน
คร้ังนั้น เนื่องจากไม่มีผู้ยืน่ข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก
 หรือกรณีมีผู้ยืน่ข้อเสนอเพยีงรายเดียว แล้วด าเนินการจัดหาใหม่ด้วยวิธี
คัดเลือก ตามมาตรา 56 (1) (ก) หน่วยงานต้องคืนเงินใหก้ับผู้ซ้ือเอกสาร
ฯ ทกุรายหรือไม่

กรณีหน่วยงานของรัฐยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือการสอบราคาแล้ว ไม่มีการ
ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือการสอบราคาใหม่ ผู้ซ้ือมีสิทธิขอคืนค่าซ้ือเอกสารได้
 ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 155 ลงวันที่ 23
 มีนาคม 2561

ด่วนที่สุด
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/     
  ว 155 
ลงวันที่ 23 
มีนาคม 2561
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กรณีที่มีผู้ขอดูเอกสารของผู้ยืน่ข้อเสนอราคาหน่วยงานของรัฐสามารถ
เปดิเผยข้อมูลดังกล่าวได้หรือไม่อย่างไร

หน่วยงานสามารถปฏเิสธ ถ้าการเปดิเผยข้อมูลดังกล่าวเปน็ข้อหา้มตาม พรบ.จัดซ้ือจัดจ้างฯ 
มาตรา 10 ซ่ึงก าหนดไว้ว่า หา้มหน่วยงานของรัฐเปดิเผยข้อเสนอของผู้ยืน่ข้อเสนอในส่วนที่
เปน็สาระส าคัญและเปน็ข้อมูลทางเทคนิคของผู้ยืน่ข้อเสนอ ซ่ึงอาจก่อใหเ้กิดการได้เปรียบ
เสียเปรียบระหว่างผู้ยืน่ข้อเสนอด้วยกันต่อผู้ซ่ึงมิได้เกีย่วข้องกับการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังนั้น หรือ
ต่อผู้ยืน่ข้อเสนอรายอืน่ เว้นแต่เปน็การเปดิเผยข้อมูลต่อผู้มีอ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย หรือ
การด าเนินการตามกฎหมาย

มาตรา 10
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กรณีที่บริษทัฯ ยืน่เอกสารเข้ามาในระบบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง
ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ บริษทัสามารถ
ขอยืน่เอกสารเพิ่มเติมได้หรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ 55 (2) วรรคสอง ก าหนดว่า ในกระบวนการพจิารณา คณะกรรมการอาจ
สอบถามข้อเทจ็จริงเพิ่มเติมจากผู้ยืน่ข้อเสนอรายใดก็ได้ แต่จะใหผู้้ยืน่ข้อเสนอรายใดเปล่ียน
แปลสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหากคณะกรรมการเหน็ว่า ผู้ยืน่ข้อเสนอรายใด มี
คุณสมบติัไม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ ในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ใหค้ณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยืน่ข้อเสนอราคารายนั้นออก
จากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในคร้ังนั้น

ข้อ 55 (2) 
วรรคสอง
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กรณีมีผู้ยืน่ข้อเสนอด้วยวิธี e-bidding จ านวน 2 ราย ปรากฏว่าไม่ผ่าน
การพจิารณา จ านวน 1 ราย กรณีนี้หน่วยงานสามารถเรียกผู้เสนอราคา
มาลงนามในสัญญา โดยไม่ต้องรอใหล่้วงพน้ระยะเวลาอุทธรณ์ ตาม
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาฯ ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 453 
ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2560 ได้หรือไม่

กรณีดังกล่าว หน่วยงานของรัฐต้องรอใหล่้วงพน้ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ หรือ
ในกรณีที่มีการอุทธรณ์เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์ ให้
ท าการจัดซ้ือจัดจ้างต่อไปได้ ตามมาตรา 66 วรรคสอง ก่อน จึงจะเรียกผู้เสนอราคาที่ได้รับ
การคัดเลือกไว้มาลงนามในสัญญาได้ ส่วนการด าเนินการตามหนังสือดังกล่าวนั้น เปน็กรณีที่
มีผู้เข้ามายืน่ข้อเสนอเพยีงรายเดียวและผ่านการพจิารณาเพยีงรายเดียวและหน่วยงานของรัฐ
พจิารณาแล้วเหน็ควรใหผู้้ยืน่ข้อเสนอรายนั้นเข้าเปน็คู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ ซ่ึงเปน็
กรณีที่ไม่มีผู้มีสิทธิอุทธรณ์ จึงไม่ต้องรอใหล่้วงพน้ระยะเวลาอุทธรณ์

มาตรา 66 
วรรคสอง
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การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding วงเงิน 600,000 บาท หน่วยงาน
ต้องน าร่างประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ ขึน้เผยแพร่เพื่อรับฟงั
ความคิดเหน็จากผู้ประกอบการหรือไม่ เนื่องจากต้องเร่งก่อหนี้ผูกพนัให้
ทนัภายในเดือนมีนาคม 2561

ตามระเบยีบฯ ข้อ 45 (1) การจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 
5,000,000 บาท ใหอ้ยูใ่นดุลพนิิจของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ ที่จะมีการเผยแพร่เพื่อรับฟงั
ความคิดเหน็จากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ ข้อ 45 (1)
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การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding หน่วยงานสามารถก าหนดใหผู้้เสนอ
ราคาน าพสัดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบได้หรือไม่ และต้อง
ก าหนดใหน้ ามาก่อนหรือหลังวันเสนอราคากีว่ัน และสามารถก าหนดให้
น ามาเสนอได้มากกว่า 1 วันหรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ 44 การซ้ือหรือจ้างที่มีความจ าเปน็โดยสภาพของการซ้ือหรือจ้างจะก าหนด
เง่ือนไขไว้ในเอกสารซ้ือหรือจ้างใหผู้้ยืน่ข้อเสนอน าตัวอย่างพสัดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลอง
หรือทดสอบหรือน าเสนองานได้ ตามวันและเวลา ณ สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐก าหนด โดย
ใหก้ าหนดเปน็วันใดวันหนึ่งภายใน 5 วันท าการนับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่ไม่อาจ
ด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ใหก้ าหนดมากกว่า 1 วันท าการได้ แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน
 5 วันท าการนับถัดจากวันเสนอราคา

ข้อ 44
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กรณีประกาศจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding จ านวน 1 โครงการ แล้ว
เลือกพจิารณาราคาต่อรายการ จ านวน 2 รายการ ปรากฏว่ารายการที่ 1
 มีผู้มายืน่ข้อเสนอรายเดียว และผ่านการพจิารณา ส่วนรายการที่ 2 มีผู้
มายืน่เสนอราคา 3 ราย ผู้ชนะคือ คนที่ผ่านการพจิารณาและเสนอราคา
ต่ าสุด กรณีนี้ ต้องรอใหพ้น้ระยะเวลาการอุทธรณ์ ๗ วันท าการนับจาก
วันประกาศผู้ชนะราคาพร้อมกันหรือไม่ จึงจะเรียกผู้ชนะทั้ง 2 รายการ
มาท าสัญญาได้

ไม่ต้องรอท าสัญญาพร้อมกัน สามารถเรียกผู้ชนะรายการที่ 1 มาลงนามในสัญญาได้เลย 
เนื่องจากเปน็ผู้ที่เข้ามายืน่ข้อเสนอรายเดียวและผ่านการพจิารณา จึงไม่ต้องรออุทธรณ์ ส่วน
รายการที่ 2 ต้องรอใหล่้วงพน้ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ หรือในกรณีที่มีการ
อุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน 
ใหด้ าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างต่อไปได้ จึงจะเรียกมาลงนามในสัญญาได้

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0405.2/
ว 453 
ลงวันที่ 28 
พ.ย. 60
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การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธ ี e-bidding หากปรากฏว่ามีผู้ยืน่เสนอเพยีงราย
เดียวหรือมีผู้ยืน่ข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้องตรงตามเง่ือนไขที่ก าหนด
เพยีงรายเดียวและราคาที่เสนอไม่สูงกว่างบประมาณ หาก
คณะกรรมการพจิารณาผลฯ พจิารณาแล้วเหน็ว่ามีเหตุผลสมควรที่จะ
ด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาฯ คณะกรรมการ
พจิารณาผลฯ ต้องเรียกผู้เสนอราคารายดังกล่าวมาต่อรองราคาก่อนทกุ
คร้ังหรือไม่

ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการพสัดุฯ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้
กรณีดังกล่าวต้องมีการต่อรองราคา ไม่ว่าราคาที่เสนอสูงหรือต่ ากว่าวงเงินงบประมาณ  

ข้อ 56 
วรรคหนึ่ง
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กรณีที่มีผู้ยืน่ข้อเสนอและผ่านการพจิารณาเพยีงรายเดียวและหน่วยงาน
ของรัฐพจิารณาแล้วเหน็ควรใหผู้้ยืน่ข้อเสนอรายนั้นเข้าเปน็คู่สัญญา 
หน่วยงานของรัฐต้องรอใหล่้วงพน้ระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์
 ตามมาตรา 117 ซ่ึงก าหนดไว้ในมาตรา 66 วรรคสองก่อนหรือไม่ จึงจะ
เรียกมาลงนามในสัญญา

กรณีดังกล่าว ได้รับการยกเว้นการปฏบิติัตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการพสัดุฯ พ.ศ.
 2560 ข้อ 161 วรรคสอง  โดยใหห้น่วยงานของรัฐสามารถลงนามในสัญญาได้ โดยไม่ต้องรอ
ใหล่้วงพน้ระยะเวลาอุทธรณ์  แจ้งเวียนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาฯ ด่วนที่สุด ที่
 กค 0405.2/ว 453 ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2560

กค 0405.2/ 
ว 453 
ลงวนัที่ 28 
พฤศจกิายน 
2560
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กรณีการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หน่วยงานควรก าหนด
ราคาอย่างไร และเมื่อมีการยกเลิกการประกวดราคาฯ และด าเนินการ
จัดหาใหม่หน่วยงานต้องคืนเงินใหก้ับผู้ซ้ือเอกสารรายเดิมหรือไม่

1. ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการพสัดุฯ พ.ศ. 2560 ข้อ 49 ในกรณีที่มีการขาย ให้
ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐเสียไปในการจัดท าเอกสารนั้น แต่ไม่
รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอืน่ที่หน่วยงานของรัฐได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณเพื่อด าเนินการ
ดังกล่าว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ หรือค่าจ้างที่ปรึกษา
2. ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาฯ คร้ังนั้น และมีการประกวดราคาฯ ใหม่ ใหผู้้รับหรือผู้ซ้ือ
เอกสารประกวดราคาฯ คร้ังก่อนมีสิทธิขอรับเอกสารประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซ้ือ
เอกสารประกวดราคาอีก

ข้อ 49
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วิธี คัดเลือก



การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก กรณีตรวจสอบแล้ว ผู้ค้าไม่ผ่าน
คุณสมบติัข้อเสนอทางเทคนิค กรรมการมีมติไม่พจิารณาด้านราคา จึงไม่
ประสงค์จะเปดิซองใบเสนอราคา ขัน้ตอนในระบบ e-GP ต้องมีการกรอก
ราคาของผู้เสนอราคา (ถึงแม้จะไม่ผ่านคุณสมบติัด้านเทคนิค) จะมี
วิธีการด าเนินการอย่างไร)

ตามระเบยีบฯ ข้อ 74 (4) ก าหนดใหค้ณะกรรมการด าเนินการเปดิซองข้อเสนอและตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยืน่ข้อเสนอและตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยืน่
ข้อเสนอทกุราย แล้วใหก้รรมการทกุคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสาร
ประกอบการเสนอราคาของผู้ยืน่ข้อเสนอทกุแผ่น ดังนั้น ถึงหน่วยงานจะมีการก าหนดใหแ้ยก
ยืน่ซองข้อเสนอด้านเทคนิคและซองใบเสนอราคา เมื่อเปดิซองข้อเสนอด้านเทคนิคแล้ว 
พจิารณาไม่ผ่าน คณะกรรมการก็ต้องเปดิซองใบเสนอราคา เพื่อน าราคาไปบนัทกึในระบบ 
e-GP และต้องมีการลงนามในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอทกุแผ่น เพื่อใหเ้ปน็ไปตามที่ระเบยีบก าหนดไว้ เว้นแต่กรณีการซ้ือหรือจ้างด้วยวิธี
คัดเลือก หากเลือกใช้เกณฑ์การพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามระเบยีบฯ ข้อ 83 (3) ให้
หน่วยงานของรัฐพจิารณาคัดเลือกผู้ยืน่ข้อเสนอที่ผ่านคุณสมบติัด้านเทคนิคเทา่นั้น แล้วจึง
พจิารณาใบเสนอราคา ดังนั้น หากผู้ยืน่ข้อเสนอไม่ผ่านคุณสมบติัด้านเทคนิค กรณีจึงไม่ต้อง
พจิารณาใบเสนอราคาแต่อย่างใด

ข้อ 74 (4)
ข้อ 83 (3)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
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วิธี คัดเลือก
กรณีหน่วยงานด าเนินการงานจ้างก่อสร้าง เงินงบประมาณ 49 ล้านบาท
 ซ่ึงจัดหาโดยวิธีคัดเลือก หน่วยงานสามารถขายเอกสารหรือไม่

ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ข้อ 49 และข้อ 64 ก าหนดใหม้ีการขายเอกสารได้จ านวน 2 วิธี คือ วิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และวิธีสอบราคา เทา่นั้น

 ข้อ 49,    
 ข้อ 64
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การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างวิธีคัดเลือก มีก าหนดระยะเวลาในการให้
เสนอราคาหรือไม่ ถ้ามี ต้องก าหนดระยะเวลากีว่ัน ต้องก าหนดในเวลา
ราชการ 08.30-16.30 น.

ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ข้อ 73 (3) การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก มิได้ก าหนด ระยะเวลาการยืน่ซอง
ข้อเสนอ ดังนั้น การก าหนดระยะเวลาในการยืน่ซองข้อเสนอดังกล่าว จึงเปน็ดุลพนิิจของ
หน่วยงานตามความจ าเปน็หรือเหมาะสม เพื่อใหผู้้เสนอราคามีระยะเวลาในการเตรียมตัวต่อ
การค านวณราคาและการยืน่ข้อเสนอ

ข้อ 73 (3)
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การท าหนังสือเชิญชวนใหเ้ข้าเสนอราคากับหน่วยงานภาครัฐ ในวิธี
คัดเลือก สามารถเชิญผู้ประกอบการที่อยูค่นละจังหวัดกับพื้นที่ด าเนิน
โครงการ หรือจังหวัดที่ต้ังหน่วยด าเนินการ เข้าเสนอราคาได้หรือไม่

ตาม พรบ. การจัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (2) ก าหนดใหเ้ชิญผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบติัตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดใหเ้ข้ายืน่ข้อเสนอ ซ่ึงมิได้ก าหนดข้อหา้ม
ไม่ใหเ้ชิญผู้ประกอบการนอกพื้นที่ใหเ้ข้าเสนอราคา ดังนั้นหน่วยงานของรัฐสามารถใช้ดุลย
พนิิจด าเนินการได้ตามความเหมาะสม

มาตรา 55(2)
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วิธี คัดเลือก
การจัดหาด้วยวิธีคัดเลือก ด าเนินการถึงขัน้ตอนการเข้ายืน่ข้อเสนอราคา
ของผู้ค้าต่อคณะกรรมการแล้ว หากหน่วยงานจะเปล่ียนแปลงเง่ือนไข
การพจิารณาในบางประเด็นจะสามารถท าได้หรือไม่

วิธีคัดเลือก เมื่อได้ส่งหนังสือเชิญชวนใหเ้ข้ายืน่ข้อเสนอแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขเปล่ียนแปลง
เง่ือนไขได้ ยกเว้น กรณีที่จ าเปน็ต้องยกเลิกโครงการแล้วด าเนินการใหม่ก็สามารถก าหนด
เง่ือนไขใหม่ได้
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การจัดหาโดยวิธีคัดเลือก ผู้เสนอราคาต้องยืน่เอกสารผ่านทางระบบ 
e-GP หรือไม่อย่างไร

การจัดหาโดยวิธีคัดเลือก ผู้เสนอราคาไม่ต้องยืน่เอกสารผ่านระบบ e-GP โดยตามระเบยีบข้อ
 74 (2) การยืน่ซองข้อเสนอใหด้ าเนินการตามระเบยีบฯ ข้อ 68 โดยอนุโลม คือ ผู้ยืน่ข้อเสนอ
ที่ได้รับหนังสือเชิญชวนจะต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธานคณะกรรมการจัดซ้ือหรือจัดจ้างโดย
วิธีคัดเลือกคร้ังนั้น และส่งถึงหน่วยงานของรัฐ ผู้ด าเนินการจัดหา โดยยืน่โดยตรงต่อ
หน่วยงานของรัฐ พร้อมรับรองเอกสารหลักฐานที่ยืน่มาพร้อมกับซองใบเสนอราคา ว่าเอกสาร
ดังกล่าว ถูกต้องและเปน็ความจริงทกุประการ

ข้อ 74(2), 
68
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วิธี เฉพาะเจาะจง

การจัดซ้ือนมโรงเรียนของเทศบาลซ่ึงมีอยู ่3 โรงเรียน สามารถจัดซ้ือจัด
จ้างได้โดยวิธีใด

ส าหรับการจัดซ้ือนมโรงเรียนหน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการได้ 2 กรณี คือ หากการ
จัดซ้ือไม่เกิน 500,000 บาท หน่วยงานสามารถใช้วิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ข) ได้ 
ตาม ว.123 แต่หากการจัดซ้ือเกิน 500,000 บาทขึน้ไป ใหห้น่วยงานปฏบิติัตามกฎกระทรวง
ก าหนดพสัดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน และก าหนดวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุโดยวิธี
คัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจงหน่วยงานของรัฐที่ได้รับเงินอุดหนุนจากรัฐบาลเพื่อจัดซ้ือพสัดุ
ตามข้อ 2 (1) จัดซ้ือด้วยเงินดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 56 (2) (ซ) จากองค์การส่งเสริม
กิจการโคนมแหง่ประเทศไทย

มาตรา 56 
(2) (ข)
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กรณีจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง งานก่อสร้าง เราสามารถท าหนังสือเชิญชวน
ใหบ้ริษทัหลายรายใหม้าเสนอราคาได้หรือไม่

วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐ เชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบติัตรงตาม
เง่ือนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหนึ่งใหเ้ข้ายืน่ข้อเสนอ หรือใหเ้ข้าเจรจาต่อรอง
ราคา และตามระเบยีบฯ ข้อ 79 วรรคแรก ก าหนดใหเ้จ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับ
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง ดังนั้น จึงต้องเชิญผู้ประกอบการที่มี
คุณสมบติัตรงตามเง่ือนไขเพยีงรายเดียว

 ข้อ 79 
วรรคแรก
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รถยนต์ส่วนกลางใช้งานไม่ได้ในวันที่ 1 ตุลาคม จะต้องน ารถเข้าศูนย์ 
เพื่อท าการซ่อมแซมและเปล่ียนแบตเตอร่ี และออกใบส่งของวันที่ 1 
ตุลาคม อยากทราบว่า จะใช้ระเบยีบข้อ 79 วรรคสองได้หรือไม่หรือต้อง
ท าจัดซ้ือจัดจ้างตามปกติ

การด าเนินการตามระเบยีบฯ ข้อ 79 วรรคสอง จะต้องเปน็กรณีดังนี้
1. ที่มีวงเงินไม่เกินหา้แสนบาท
2. เปน็กรณีที่มีความจ าเปน็เร่งด่วน
3. เปน็กรณีที่ไม่อาจคาดหมายไว้ก่อนล่วงหน้า และ
4. เปน็กรณีที่ไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทนั
โดยพจิารณาตามข้อเทจ็จริง ดังนั้น หน่วยงานจะต้องพจิารณาว่าการเปล่ียนแบตเตอร่ีรถยนต์
เข้าลักษณะดังกล่าวหรือไม่

ข้อ 79 
วรรคสอง
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กรณี พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ตาม
ระเบยีบฯ ข้อ 79 ใหเ้จ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มี
อาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่ซ้ือหรือจ้างได้
ภายในวงเงินที่ได้รับความเหน็ชอบจากหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ ตามข้อ 
24 กรณีดังกล่าวจะต้องจัดท ารายงานผลการพจิารณาเสนอหวัหน้า
หน่วยงานภาครัฐอีกหรือไม่

โดยหลักการเมื่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐใหค้วามเหน็ชอบรายงานขอซ้ือขอจ้างแล้ว จึง
เปรียบเสมือนว่าหวัหน้าหน่วยงานของรัฐได้มอบอ านาจใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่ สามารถ
พจิารณาผลการซ้ือหรือจ้างได้ โดยไม่จ าเปน็ต้องจัดท ารายงานผลการพจิารณาเสนอหวัหน้า
หน่วยงานของรัฐ
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

กรณีที่หน่วยงานได้เช่ารถยนต์ประจ าต าแหน่งผู้บริหาร ตามระเบยีบเดิม
(ระเบยีบพสัดุ 2535) ก าหนดระยะเวลาเช่า 3 ป ีวงเงิน 300,000 บาท 
ซ่ึงใกล้ครบก าหนดการเช่า ส้ินสุดเดือนกันยายน 2561 โดยหน่วยงานมี
นโยบายที่จะเช่าต่อเนื่อง จะต้องด าเนินการด้วยวิธีใด

หากข้อเทจ็จริง หน่วยงานต้องการเช่าจากผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงเดิม
ที่ยังไม่ส้ินสุดระยะเวลาส่งมอบ โดยราคาต่อหน่วยที่เช่าเทา่กับสัญญาเดิมหรือราคาต่ ากว่า 
หรือราคาเดิมภายใต้เง่ือนไขที่ดีกว่า หรือเง่ือนไขเดิม ซ่ึงเปน็ไปตามที่ก าหนดในระเบยีบ ข้อ 
78 (1) (ค) ก็ใหจ้ัดหาด้วยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (จ)

มาตรา 
56(2)(จ)

ข้อ78(1)
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุจากรัฐวิสาหกิจหรือนิติบคุคลในเครือของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน หมายถึงการซ้ือพสัดุจากบริษทัลูก/บริษทัใน
เครือ หรือไม่ และหาก ทอท. ซ่ึงเปน็รัฐวิสาหกิจที่กระทรวงการคลังเปน็
ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ จะซ้ือพสัดุจากการบนิไทย หรือ อสมท. ซ่ึงเปน็
หน่วยงานของรัฐที่กระทรวงการคลังถือหุ้นอยูด้่วย ทอท. จะสามารถ
ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามกฎกระทรวงได้หรือไม่

การจัดซ้ือจัดจ้างของรัฐวิสาหากิจในเครือเดียวกัน มีวัตถุประสงค์ที่จะใหม้ีการจัดซ้ือจัดจ้าง
ระหว่างรัฐวิสาหกิจในเครือเดียวกันระหว่างรัฐวิสาหกิจกับนิติบคุคลที่อยูใ่นเครือเดียวกัน และ
ระหว่างนิติบคุคลในเครือเดียวกันของหน่วยงานของรัฐ สามารถด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงได้ มิได้หมายรวมถึง การจัดซ้ือจัดจ้างระหว่างหน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ
ที่อยูภ่ายใต้สังกัดกระทรวงเดียวกันแต่อย่างใด
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การแจ้งผลการคัดเลือกวิธีเฉพาะเจาะจง จ าเปน็ต้องท าเปน็หนังสือแจ้ง
ผลใหไ้ด้รับการคัดเลือกทราบหรือไม่

เนื่องจากในระเบยีบมิได้ก าหนดใหต้้องแจ้งผลเปน็หนังสือ โดยระบบ e-GP จะแจ้งผลทาง 
e-mail
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การจัดซ้ือจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจงที่มีวงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท ตาม
ระเบยีบฯ จะต้องจัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ค้าหรือผู้ประกอบการใหเ้ข้ามา
เสนอราคาหรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ 79 วรรคแรก ก าหนดใหเ้จ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มี
อาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง ดังนั้น จึงอยูใ่นดุลพนิิจของเจ้าหน้าที่ว่าจะจัดท าเปน็หนังสือ
หรือไม่ก็ได้ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ(กวจ) 0405.2/ว217 ซ้อมความเข้าใจเกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ซ้อมความเข้าใจเกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบยีบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79

ข้อ 79 
วรรคแรก

กค (กวจ) 
0405.2/    
ว 217
ลงวันที่ 7 
พ.ค. 61
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การจ้างพมิพห์นังสือ วงเงิน 1 แสนบาท จะท าเปน็ใบส่ังจ้างหรือหนังสือ
ข้อตกลงได้หรือไม่

สามารถท าได้ ตาม พ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 96 (1) การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ข)  มาตรา 96
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การจัดซ้ือหนังสือแบบเรียนของโรงเรียน วงเงิน 1,000,000 บาท ต้อง
ด าเนินการจัดหาด้วยวิธีใด

หากพสัดุ (แบบเรียน) ที่จะจัดหาเข้าความหมายเปน็พสัดุส่งเสริมการเรียนการสอนที่ก าหนด
ไว้ในกฎกระทรวง เร่ืองก าหนดพสัดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนฯ ประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา เมื่อวันที่ 23 สิงหาคม 23 สิงหาคม 2560 ต้องด าเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามมาตรา 56 (2) (ซ) และมาตรา 56 วรรคสอง ก าหนดใหด้ าเนินการจัดหากับองค์กรที่
กฎกระทรวงก าหนดก่อน หากไม่ได้ผล ถึงจะด าเนินการจัดหาจากผู้ค้าทั่วไปด้วยวิธี 
e-bidding 

มาตรา 56 
(2) (ซ), 

มาตรา 56 
วรรคสอง
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

กรณีหน่วยงานจ าเปน็ต้องซ้ืออะไหล่ ซ่ึงโดยสภาพต้องใช้ยีห่อ้ที่ใช้
ประกอบได้เทา่นั้น ซ่ึงยีห่อ้ดังกล่าวมีตัวแทนจ าหน่ายรายเดียวใน
ประเทศที่ทางบริษทัสาขาผู้ผลิตใหสิ้ทธิการขายกับหน่วยงานของรัฐ 
หน่วยงานจะต้องด าเนินการจัดหาด้วยวิธีใด

การจัดหาพสัดุในกรณีที่มีข้อจ ากัดทางเทคนิคจ าเปน็ต้องระบยุีห่อ้เปน็การเฉพาะ และยีห่อ้
ดังกล่าวมีผู้ผลิตหรือผู้แทนจ าหน่ายเพยีงรายเดียว กรณีนี้ หน่วยงานของรัฐสามารถ
ด าเนินการจัดหาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ค) 

มาตรา 56 
(2) (ค) 
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

กรณีหน่วยงานของรัฐ ได้ด าเนินการจ้างมหาวิทยาลัย พฒันาโปรแกรมใช้
ในงานของ หน่วยงานของรัฐโดยเฉพาะ จ านวน 2 โปรแกรม โดยการ
จ้างดังกล่าวได้ด าเนินการภายใต้ระเบยีบพสัดุเดิม และขณะนี้มีความ
จ าเปน็ต้องจ้างด าเนินการ Phase 2 ต่อเนื่องจากโปรแกรมเดิม และต้อง
มีการจ้างดูแลระบบ และImplement พฒันาในบางส่วนต่อเนื่องทกุป ี
จะต้องด าเนินการจ้างตามระเบยีบเดิมหรือใหม่อย่างไร

หากเปน็การด าเนินการเพิ่มเติมจากพสัดุเดิมที่เคยจัดซ้ือจัดจ้างไว้แล้ว หน่วยงานสามารถ
ด าเนินการจัดหาตาม พรบ.พสัดุ พ.ศ. 2560 โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (จ) ได้ 
ทั้งนี้ มูลค่าของพสัดุที่จะท าการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติม จะต้องไม่สูงกว่าพสัดุที่ได้ท าการจัดซ้ือ
จัดจ้างคร้ังก่อน แต่หากมูลค่าการจัดหาคร้ังใหม่สูงกว่าต้องด าเนินการจัดหาด้วยเหตุผลอืน่ ที่
เข้าตามข้อก าหนดไว้ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง

มาตรา 56 
(2) (จ) ,

มาตรา 56 
วรรคหนึ่ง
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การจัดซ้ือที่ดิน เพื่อจัดท าบอ่ฝังกลบขยะมูลฝอยวงเงินงบประมาณ 
600,000 บาท ซ่ึงจ าเปน็ต้องซ้ือเฉพาะแหง่ ต้องจัดซ้ือวิธีอะไร และมี
ขัน้ตอนวิธีด าเนินการอย่างไร

ด าเนินการจัดหาด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ช) ด าเนินการเจรจาต่อรองโดย
คณะกรรมการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบยีบฯข้อ 25 (4) ซ่ึงแนวทางปฏบิติั
ใหด้ าเนินการตามที่ก าหนดในระเบยีบฯ ข้อ 78 (1) จ

มาตรา 56 
(2) (ช),

ข้อ 25 (4),
 78 (1) จ
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

กรณีที่หน่วยงานของรัฐจะซ้ือแบตเตอร่ี ซ่ึงเปน็พสัดุที่รัฐต้องการส่งเสริม
หรือสนับสนุนวงเงินเกิน 5 แสน จะต้องด าเนินการโดยวิธีใด

หากเปน็การจัดซ้ือแบตเตอร่ีตามกฎกระทรวง สามารถจัดซ้ือโดยตรงกับโรงงานแบตเตอร่ี
ทหารได้ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ซ) แต่หากไม่ประสงค์จะซ้ือกับโรงงาน
แบตเตอร่ีทหารก็สามารถใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือคัดเลือกก็ได้ แล้วแต่กรณี

มาตรา 56 
(2) (ซ)
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

อปท.จ าเปน็ต้องซ้ือวัสดุ เพื่อช่วยเหลือประชาชนกรณีเกิดเหตุวาตภยั 
วงเงิน 2 แสนบาท จะต้องด าเนินการตามมาตรา 56 (2) (ข) หรือ (ง)

ในกรณีที่มีวงเงินในการจัดหาคร้ังหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการ
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ก็ได้ 

มาตรา 56 
(2) (ข)
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การจัดหาพสัดุ ส าหรับการเตรียมการรับเสด็จ ต้องปฏบิติัจัดซ้ือจัดจ้าง
ด้วยวิธีอะไร

หากมีรายการที่ต้องด าเนินด าเนินการในวงเงินไม่เกิน 10,0000 บาท ใหด้ าเนินการจัดหาตาม
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ 
กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ได้ หากมีวงเงินเกิน 10,000 บาท แต่ไม่
เกิน 500,000 บาท สามารถใช้วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) มาตรา 56 

(2) (ข)

ด่วนที่สุด
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/   
 ว 119 
ลงวันที่ 
7 มี.ค. 2561
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การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

การซ้ือจ้างคร้ังหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท ยกเว้นการปฏบิติัตามระเบยีบฯ
 ข้อ 22 ใหใ้ช้ได้กับการจัดซ้ือจัดจ้างทกุประเภทหรือไม่

การจัดซ้ือจัดจ้างกรณีวงเงินไม่เกิน 10,000 บาท ที่ได้การยกเว้นไม่ต้องด าเนินการตาม
ระเบยีบฯ ข้อ 22 ใหใ้ช้กับรายการที่เกีย่วกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานและค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรม การจัดงานและการจัดประชุมของหน่วยงานของรัฐ ตามรายการที่ก าหนดไว้ใน
ตาราง 1 ตามที่แจ้งไว้ในหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561

ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/     
ว 119
ลงวันที่ 
7 มี.ค. 2562

71
การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

งานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท ผู้รับจ้างต้องมีผลงาน
ก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จ้างก่อสร้างหรือไม่

โดยหลักการ การก าหนดผลงานการก่อสร้างหา้มก าหนด เว้นแต่ มีความจ าเปน็จะก าหนด
ผลงานงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จ้างในวงเงินไม่เกินร้อยละ 50 ของวงเงิน
งบประมาณหรือประมาณการ

72

การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี เฉพาะเจาะจง

กรณีเดินทางไปราชการด้วยรถยนต์ของทางราชการแล้วเกิดยางร่ัว ต้อง
ปะยาง ถือเปน็กรณีเร่งด่วนหรือไม่ และต้องท ารายงานขอซ้ือขอจ้างและ
แต่งต้ังผู้ตรวจรับพสัดุหรือไม่

หากเปน็การซ้ือในกรณีจ าเปน็เร่งด่วนที่เกิดขึน้โดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจ
ด าเนินการตามปกติได้ทนั ใหด้ าเนินการตามระเบยีบฯ ข้อ 79 วรรคสอง คือ ใหเ้จ้าหน้าที่
หรือผู้รับผิดชอบในการปฏบิติังานนั้นด าเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานของความเหน็ชอบต่อ
หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐใหค้วามเหน็ชอบแล้ว ใหถ้ือว่า
รายงานดังกล่าวเปน็หลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม ดังนั้นกรณีนี้ จึงไม่ต้องจัดท ารายงานขอ
ซ้ือขอจ้างและแต่งต้ังผู้ตรวจรับพสัดุ

ข้อ 79 
วรรคสอง

73

งานจ้างที่ปรึกษา กรณีงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป มีผู้ยืน่ข้อเสนอ
จ านวน 1 ราย และคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาฯ ได้
ด าเนินการเปดิซองพจิารณาตามระเบยีบจัดซ้ือจัดจ้างฯ ข้อ 114 ปรากฏ
ว่าผ่านการพจิารณา แต่ หากคณะกรรมการเหน็สมควรที่จะยกเลิก 
เนื่องจากมีที่ปรึกษาเข้ายืน่ข้อเสนอรายเพยีงรายเดียว ท าใหไ้ม่ใหเ้กิด
การแข่งขัน สามารถยกเลิก และจะใช้วิธีประกาศเชิญชวนอีกคร้ัง ได้
หรือไม่ และในกระบวนการด าเนินการโดยวิธีประกาศเชิญชวนใหม่ ต้อง
ด าเนินการจัดท าต้ังแต่รายงานขอจ้างใหม่หรือไม่

ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
 ข้อ 115 วรรคแรก เมื่อคณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
พจิารณาแล้ว มีที่ปรึกษายืน่ข้อเสนอเพยีงรายเดียวและคณะกรรมการพจิารณาเหน็สมควร
ยกเลิกประกาศเชิญชวนทั่วไปคร้ังนั้น หน่วยงานสามารถด าเนินการจ้างด้วยวิธีประกาศเชิญ
ชวนใหม่ได้โดยจะต้องเร่ิมกระบวนการใหม่

 ข้อ 115 
วรรคแรก



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ

74
งานจ้างที่ปรึกษา การตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษา คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างที่

ปรึกษา ต้องท าบนัทกึการตรวจรับงาน เสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ด้วย ใช่ไหม

คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้างที่ปรึกษา มีหน้าที่รายงานผลการตรวจรับพสัดุในงาน
จ้างที่ปรึกษาตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 179 (4)

 ข้อ 179 (4)

75

งานจ้างที่ปรึกษา การจ้างที่ปรึกษาด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง จ าเปน็ต้องจ้างเฉพาะที่ปรึกษาที่
ได้ขึน้ทะเบยีนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาหรือไม่

ตามมาตรา 73  ก าหนดให ้ที่ปรึกษาที่จะเข้าร่วมการเสนองานกับหน่วยงานของรัฐ ต้องเปน็
ที่ปรึกษาที่ได้ขึน้ทะเบยีนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง เว้นแต่จะมีหนังสือ
รับรองจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง ว่าไม่มีที่ปรึกษาเปน็ผู้ใหบ้ริการในงานที่
จ้างนั้นหรือเปน็งานจ้างที่ปรึกษาของหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศ ดังนั้น การจ้างที่ปรึกษา
ไม่ว่าจะด าเนินการจัดหาโดยวิธีใด การจ้างที่ปรึกษาก็จะต้องจ้างที่ปรึกษาที่ได้ขึน้ทะเบยีนไว้
กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง

มาตรา 73 

76
งานจ้างที่ปรึกษา กรณีการจ้างที่ปรึกษา ที่ได้ท าหนังสือเชิญที่ปรึกษาไปแล้วจะสามารถเชิญ

ใหท้ี่ปรึกษามาฟงัค าชี้แจงอธิบายรายละเอียด เกีย่วกับขอบเขตของงาน
ได้หรือไม่

สามารถด าเนินการได้ โดยต้องก าหนดไว้ในร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา ตามระเบยีบฯ 
ข้อ 103 และรายงานขอจ้างที่ปรึกษาตามระเบยีบฯ ข้อ 104 ข้อ 103, 

104

77

งานจ้างที่ปรึกษา กรณีที่บริษทัเอกชนจ้างใหห้น่วยงานในมหาวิทยาลัยท างานวิจัย หาก
หน่วยงานที่รับงานจะต้องจัดซ้ือจัดจ้างเพื่อท างานวิจัยตามที่ได้รับจ้าง 
จะต้องด าเนินการตามพรบ.จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐหรือไม่

การจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุเพื่อน ามาใช้ในการวิจัยและพฒันา ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐเปน็
ผู้ท าการวิจัยเองหรือรับจ้างท าการวิจัย หรือเปน็ผู้ใหบ้ริการทางวิชาการ ต้องด าเนินการตาม
พระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 (หนังสือซ้อมความ
เข้าใจ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ)0405.2/ว 122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561)

ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ)
0405.2/     
ว 122 
ลงวันที่ 
9 มี.ค. 2561

78
งานจ้างที่ปรึกษา กรณีจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก เจ้าหน้าที่จะสามารถเชิญที่ปรึกษาเข้า

มาชี้แจงก่อนท าหนังสือเชิญชวนได้หรือไม่
การด าเนินการดังกล่าว เปน็กระบวนการก่อนเข้าสู่การด าเนินการตาม ระเบยีบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซ่ึงเปน็ดุลย
พนิิจของหน่วยงานที่จะพจิารณาด าเนินการ



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ

79

งานจ้างที่ปรึกษา แนวทางปฏบิติัในการพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอ ในงานจ้างที่ปรึกษา 
ตามมาตรา 75 ที่ก าหนดใหพ้จิารณาเกณฑ์ด้านคุณภาพ ตาม (1) – (6) 
ต้องเลือกอย่างไรมีเกณฑ์บงัคับหรือไม่ และเกณฑ์ข้อเสนอด้านการเงิน 
จะต้องพจิารณาอย่างไร

การก าหนดเกณฑ์ด้านคุณภาพตามมาตรา 75 ในงานจ้างที่ปรึกษาหน่วยงานของรัฐต้อง
ก าหนดเลือกใช้เกณฑ์ตามมาตรา 75 (1) (2) (3) (4) (5) และ (6) โดยหน่วยงานของรัฐเลือกใช้
เกณฑ์ใดเกณฑ์หนึ่งหรือหลายเกณฑ์หนึ่งหรือหลายเกณฑ์ก็ได้ เพื่อก าหนดน้ าหลักการให้
คะแนนข้อสอบด้านคุณภาพใหส้อดคล้องโดยตรงกับงานที่ได้ก าหนดในขอบเขตงานจ้างที่
ปรึกษาส าหรับการพจิารณาข้อเสนอด้านการเงินใหเ้ปน็ดุลยพนิิจของคณะกรรมการ
ด าเนินการจ้างที่ปรึกษา พจิารณาว่าแผนการจัดการด้านการเงินส าหรับโครงการจ้างดังกล่าว
ที่ที่ปรึกษาเสนอมาว่ามีความเหมาะสมกับกิจกรรมหรือขัน้ตอนการศึกษาที่ที่ปรึกษาจะ
ด าเนินการหรือไม่อย่างไร เพื่อใหโ้ครงจ้างที่ปรึกษาดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์

มาตรา 75

80

งานจ้างที่ปรึกษา กรณีที่หน่วยงานต้องการจ้างใหม้หาวิทยาลัยท าการส ารวจและประเมิน
ความพงึพอใจใหก้ับองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่เปน็ประจ าทกุป ีโดยท า
ในลักษณะเปน็รายงานผลการส ารวจวิจัยที่เปน็รูปเล่ม จะต้องด าเนินการ
จัดหาเปน็การจ้างเหมาบริการ หรือการจ้างที่ปรึกษา

ใหพ้จิารณาจากขอบเขตและวัตถุประสงค์ในการจัดหาดังกล่าว หากผลผลิตของหน่วยงาน คือ
 เมื่อท าการส ารวจการประเมินผลความพงึพอใจแล้ว จะต้องท าการวิเคราะหเ์สนอแนะแนว
ทางการด าเนินการและจัดท ารายงานผลเปน็รูปเล่มใหก้ับหน่วยงานด้วย ซ่ึงลักษณะดังกล่าว 
เข้าความหมายของ “งานจ้างที่ปรึกษา” ตามมาตรา 4  ต้องด าเนินการจัดหาในลักษณะการ
จ้างที่ปรึกษา

มาตรา 4

81

การเช่า กรณีคณะกรรมการวินิจฉัยฯ ได้อนุมัติผ่อนผันการไม่ปฏบิติัตามระเบยีบฯ
 ข้อ 94 โดยใหสั้ญญาหรือข้อตกลงมีผลย้อนหลังไปนับต้ังแต่วันที่ 1 
ตุลาคม 2560 การด าเนินการเช่าต่อเนื่องในปงีบประมาณใหม่ ต้อง
จะต้องท ารายงานขอความเหน็ชอบหรือไม่

การเช่าอสังหาริมทรัพย์โดยวิธีเจาะจงกับผู้ใหเ้ช่าโดยตรง ก่อนด าเนินการเช่า ใหเ้จ้าหน้าที่
พสัดุจัดท ารายงานเสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเหน็ชอบ โดยผ่านหวัหน้า
เจ้าหน้าที่พสัดุ ตามรายการข้อ 94 (1)-(4)

ข้อ 94 
(1)-(4)

82
การเช่า การเช่าสถานที่สอบบรรจุข้าราชการ จากสถาบนัราชภฎัต้องด าเนินการ

จัดซ้ือจัดจ้างตาม พรบ.พสัดุ 2560 หรือไม่
การเช่าถือเปน็การด าเนินการเพื่อใหไ้ด้มาซ่ึงพสัดุ ดังนั้น จะต้องปฏบิติัตามระเบยีบฯ ว่าด้วย
การพสัดุ

83

การเช่า 

การเช่าต้องจะก าหนดราคากลางหรือไม่

จะต้องก าหนดราคากลาง เนื่องจากการเช่าอสังหาริมทรัพย์ ระเบยีบฯ ข้อ 94 ก าหนดก่อน
ด าเนินการเช่า ใหเ้จ้าหน้าที่ท ารายงานเสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเหน็ชอบ 
ซ่ึงก าหนดรายการไว้เปน็การเฉพาะเพื่อใช้ในการเปรียบเทยีบข้อเสนอของผู้ใหเ้ช่า เช่น ราคา
เช่าคร้ังหลังสุด อัตราค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์ซ่ึงมีขนาดและสภาพใกล้เคียงกับที่จะเช่า (ถ้าม)ี 
ดังนั้น จึงใช้ราคาดังกล่าวแทนราคากลาง ซ่ึงใครเปน็ผู้มีหน้าที่ด าเนินการอยูใ่นดุลพนิิจของ
หวัหน้าหน่วยงานจะแต่งต้ังหรือมอบหมาย

 ข้อ 94
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84

การเช่า การเช่าเคร่ืองถ่ายเอกสาร ที่ต้องการเช่าจากผู้รับจ้างรายเดิมที่เคย
ด าเนินการอยูใ่นปทีี่ผ่านมา เพื่อเช่าต่อเนื่องในปงีบประมาณต่อไป จะท า
ได้หรือไม่อย่างไร และในการเช่าต่อเนื่องดังกล่าว ผู้รับจ้างจ าเปน็ต้อง
เปล่ียนเคร่ืองถ่ายเอกสารเคร่ืองใหม่ที่ไม่เคยใช้งานมาก่อนใหก้ับคู่สัญญา
หรือไม่

ตามพระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 
วรรคหนึ่ง (2) (จ) บญัญติว่า "พสัดุที่จะท าการจัดซ้ือจัดจ้างเปน็พสัดุที่เกีย่วพนักับพสัดุที่ได้ท า
การจัดซ้ือจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจ าเปน็ต้องท าการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความ
สมบรูณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พสัดุนั้น โดยมูลค่าของพสัดุที่ท าการจัดซ้ือจัดจ้างเพิ่มเติม
จะต้องไม่สูงกว่าพสัดุที่ได้ท าการจัดซ้ือจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว" ประกอบกับระเบยีบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดวิธี
ปฏบิติัไว้ว่า การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (จ) ใหเ้จรจากับ
ผู้ประกอบการรายเดิมตามสัญญาหรือข้อตกลงซ่ึงยังไม่ส้ินสุดระยะเวลา ส่งมอบ เพื่อขอใหม้ี
การซ้ือหรือจ้างตามรายละเอียดและราคาที่ต่ ากว่าราคารายเดิมภายใต้เง่ือนไขที่ดีกว่าหรือ
เง่ือนไขเดิม โดยค านึงถึงราคาต่อหน่วยตามสัญญาเดิม (ถ้าม)ี เพื่อใหเ้กิดประโยชน์สูงสุดต่อ
หน่วยงานของรัฐ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีเหตุผลความจ าเปน็ต้องเช่าพสัดุจากผู้เช่ารายเดิม
ต่อเนื่อง ย่อมสามารถเช่าจากผู้ใหเ้ช่ารายเดิมได้  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 วรรคหนึ่ง 
(2) (จ) แหง่พระราชบญัญัติฯ และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและ
การบริหารพสัดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 347 ลงวันที ่8 กันยายน 2560 
เร่ือง การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มีความจ าเปน็ต่อเนื่อง

มาตรา 56 
วรรคหนึ่ง 

(2) (จ)

ด่วนที่สุด 
ที่กค(กวจ) 
0405.2/ 
ว 347  
ลงวันที ่
8 ก.ย.60

85

การท าสัญญา กรณีการจัดซ้ือพสัดุประเภท "บ ารุงรักษา" เคร่ืองจัดเก็บข้อมูล Server 
สามารถช าระเงินล่วงหน้าได้หรือไม่ โดยรอบการใหบ้ริการต้ังแต่วันที่ 1 
ตุลาคม 2561 - 30 กันยายน 2562 ซ่ึงจะช าระเงินคร้ังแรกเมื่อได้รับ
ใบส่ังซ้ือ

การจ่ายเงินล่วงหน้า ตามระเบยีบฯ  ข้อ 89-91 ได้ก าหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขการจ่ายเงิน
ล่วงหน้าไว้  หน่วยงานจึงต้องพจิารณาตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่ระเบยีบฯ ก าหนด ซ่ึง
เง่ือนไขการการจ่ายเงินล่วงหน้าจะต้องระบไุว้ในเอกสารประกวดราคาฯ หรือหนังสือเชิญชวน
ไว้ต้ังแต่ต้น

 ข้อ 89-91



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
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การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ
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การท าสัญญา การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีประกาศเชิญชวน ที่ใช้เงินงบประมาณของ
ปงีบประมาณ พ.ศ. 2561 ต้องลงนามในสัญญาภายในวันที่ 30 กันยายน
 2561 แต่เนื่องจากหน่วยงานได้ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาแล้ว 
ปรากฎว่ามีผู้ยืน่ข้อเสนอที่ไม่ผ่านการพจิารณาได้อุทธรณ์มายังหน่วยงาน
และผลการพจิารณาของหน่วยงานไม่เหน็ด้วยกับอุทธรณ์ จึงคาดว่า
หน่วยงานจะไม่สามารถลงนามได้ทนัแล้วเงินจะตกไป กรณีนี้หน่วยงาน
สามารถเรียกใหผู้้ชนะการเสนอราคามาลงนามก่อนได้หรือไม่

ไม่ได้ เนื่องจากตามเจตนารมณ์แหง่พระราชบญัญัติฯ มาตรา 117 – 119  มีวัตถุประสงค์จะ
ใหห้น่วยงานของรัฐหยุดขัน้ตอนกระบวนการขัน้ตอนต่อไป เพื่อด าเนินการพจิารณาอุทธรณ์
ผลการประกวดราคา/คัดเลือก ใหม้ีความโปร่งใสก่อน จะด าเนินการขัน้ตอนเชิญ   ผู้ชนะการ
เสนอราคาในคร้ังในเข้าท าสัญญา ดังนั้น หน่วยงานของรัฐจึงไม่สามารถเชิญผู้ชนะการเสนอ
ราคามาลงนามตามเจตนารมณ์ข้างต้น แต่อย่างไรก็ดี คณะกรรมการวินิจฉัยได้มีหนังสือ
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่
 กค (กวจ) 0405.2/ว 1 ลงวันที่ 2 มกราคม 2562 เร่ือง แนวทางการปฏบิติัตามระเบยีบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการน า
ผลการจัดซ้ือจัดจ้างที่เงินงบประมาณถูกพบัไปมาใช้กับเงินงบประมาณในปใีหม่ หน่วยงาน
ของรัฐจึงต้องถือปฏบิติัตามหนังสือส่ังการข้างต้น

 มาตรา    
117 – 119

กค (กวจ) 
0405.2/ว 1
ลงวันที่ 2 
มกราคม 
2562

87
การท าสัญญา หน่วยงานของรัฐจะจัดจ้าง ท าถุงผ้าวงเงิน 18,190 บาท สามารถก าหนด

เง่ือนไขการจ่ายเงินล่วงหน้าร้อยละ 50 ได้หรือไม่
การจ่ายเงินล่วงหน้า จะกระท าได้เฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในระเบยีบ ข้อ 
89 เทา่นั้น ส าหรับการจ่ายเงินล่วงหน้าร้อยละ 50 จะจ่ายได้เฉพาะกรณีที่จัดหาจาก
หน่วยงานของรัฐเทา่นั้น

 ข้อ 89

88

การท าสัญญา วงเงินสัญญาจ้าง 50 ล้านบาทขึน้ไป หลักเกณฑ์คิดค่าปรับ หน่วยงานจะ
คิดค่าปรับ 0.01 ได้หรือไม่

อัตราค่าปรับไม่น าวงเงินสัญญามาเปน็ใช้ในการก าหนดอัตราค่าปรับแต่อย่างใด ซ่ึงอัตรา
ค่าปรับจะเปน็ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ข้อ 162 แบง่ไว้ 4 
ประเภท ดังนี้ 
1. การท าสัญญาหรือข้อตกลงเปน็หนังสือนอกจากการจ้างที่ปรึกษา อัตราค่าปรับ ร้อยละ 
0.01-0.20 ของราคาพสัดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
2. การจ้างซ่ึงต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน อัตราค่าปรับ 0.01 - 0.10 ของราคา
งานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ ากว่า วันละ 100 บาท 
3. งานก่อสร้าง สาธารณูปโภค ที่มีผลกระทบต่อการจราจร อัตราค่าปรับ 0.25 ของงานจ้าง
4. กรณีจ้างที่ปรึกษา อัตราค่าปรับ ร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้าง  ซ่ึงหน่วยงาน
จะต้องพจิารณาว่าสัญญาที่จะด าเนินการมีลักษณะการด าเนินการเปน็แบบใด จะได้เลือกใช้
อัตราค่าปรับที่ถูกต้อง

 ข้อ 162
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การท าสัญญา ในการพจิารณาอนุมัติใหข้ยายระยะเวลาในสัญญา ใครเปน็ผู้มีอ านาจ
อนุมัติและต้องด าเนินการอย่างไร

ตาม พรบ. จัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 102 ประกอบกับระเบยีบฯ ข้อ 182 ก าหนดใหก้ารงดหรือ
ลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือข้อตกลง อยูใ่นดุลพนิิจของผู้มีอ านาจที่จะ
พจิารณาได้ตามจ านวนวันที่มีเหตุเกิดขึน้จริง ได้ด้วยเหตุดังนี้ คือ
1. เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงาน 
2.เหตุสุดวิสัย
3. เหตุพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
4. เหตุอืน่ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงเหตุดังกล่าวกระทบต่อการปฏบิติังานของผู้รับจ้าง
 ท าใหคู่้สัญญาไม่สามารถส่งมอบส่ิงของหรืองานตามเง่ือนไขและก าหนดเวลาแหง่สัญญาได้
โดยหน่วยงานของรัฐจะต้องระบเุง่ือนไขไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง  ซ่ึงคู่สัญญาจะต้องแจ้งเหตุ
ใหห้น่วยงานรัฐทราบภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นได้ส้ินสุด เว้นแต่ กรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือหน่วยงานของรัฐทราบดี
อยูแ่ล้วต้ังแต่ต้น  ทั้งนี้ เปน็หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพสัดุที่จะต้องเสนอความเหน็
ประกอบการพจิารณาของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ

 มาตรา 
102, 182

90
การท าสัญญา แบบสัญญาที่พมิพจ์ากระบบ จ าเปน็หรือไม่ที่ต้องลงลายมือชื่อทกุหน้า การลงนามในเอกสารสัญญาทั้งที่พมิพจ์ากระบบ หรือ จัดท านอกระบบ คู่สัญญาทั้ง 2 ฝ่าย

ต้องลงลายมือชื่อก ากับเอกสารทกุแผ่น ส าหรับพยาน ลงนามเฉพาะหน้าสุดทา้ยในช่องที่
ก าหนดเทา่นั้น

91

การท าสัญญา กรณีผู้ประกอบการที่เปน็คู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐ ได้แปรสภาพเปน็
นิติบคุคลใหม่ จะต้องด าเนินการอย่างไร

ส่วนราชการสามารถเปล่ียนแปลงคู่สัญญาได้ โดยแก้ไขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือข้อตกลง จาก
ผู้ประกอบการรายเดิมที่เปน็คู่สัญญา ใหเ้ปน็นิติบคุคลใหม่ ตามมาตรา 97 (2)
(หนังสือซ้อมความเข้าใจด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0405.2/ว 380 ลงวันท ี24 สิงหาคม 2561) มาตรา 97 

(2)

ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวพ)
 0405.2/
ว 380 
ลงวันที่ 
24 ส.ค. 61
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การท าสัญญา กรณีวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท และสามารถส่งมอบ

ของได้ภายใน 5 วันท าการ ไม่ต้องท าสัญญาตามแบบได้หรือไม่
ไม่ท าสัญญาตามแบบที่ก าหนดในมาตรา 93 ก็ได้ โดยสามารถเลือกที่จะท าข้อตกลงเปน็
หนังสือตามมาตรา 96 (3) ก็ได้ ทั้งนี้ จะต้องพจิารณาความเหมาะสมตามลักษณะของการ
จัดซ้ือจัดจ้าง

มาตรา 96
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การท าสัญญา ประกาศคณะกรรมการนโยบายฯ เร่ืองการจัดท าข้อตกลงเปน็หนังสือใน
กรณีอืน่ ฉบบัที่ 2 ที่ระบถุึงการจัดซ้ือพสัดุโดยตรงจากต่างประเทศ ใช้
ส าหรับการซ้ือพสัดุอย่างเดียว ไม่รวมถึงการจ้างที่ปรึกษาและการจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างใช่หรือไม่

ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ เร่ือง การจัดท า
ข้อตกลงเปน็หนังสือในกรณีอืน่ตามพระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 (ฉบบัที่ 2) ข้อ 3 ก าหนดใหก้ารจัดซ้ือจัดจ้างอาจจัดท าข้อตกลงเปน็
หนังสือโดยไม่ท าตามแบบสัญญาตามแบบสัญญาตามมาตรา 93 ก็ได้ ดังนี้
(1) การจัดซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศหรือด าเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศที่
ผู้ขายก าหนดใหต้้องท าตามเง่ือนไขของผู้ขายและเปน็มาตรฐานที่ใช้อยูเ่ปน็การทั่วไปกับผู้ซ้ือ
รายอืน่
(2) การเช่าอสังหาริมทรัพย์โดยต้องปฏบิติัตามเง่ือนไขของผู้ใหเ้ช่าเปน็ส าคัญ และเปน็เง่ือนไข
ที่ใช้อยูเ่ปน็การทั่วไปกับผู้เช่ารายอืน่ โดยผู้เช่าไม่มีอ านาจต่อรอง ซ่ึงไม่อาจใช้วิธีประกาศเชิญ
ชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกได้ 
ดังนั้น ไม่รวมถึงการจ้างที่ปรึกษาและการจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง

มาตรา 93

94

การท าสัญญา หากหน่วยงานท าสัญญาซ้ือขาย มีข้อความในสัญญาตามที่
คณะกรรมการนโยบายฯ ก าหนดแต่เรียงข้อสลับกัน เช่น น าหวัข้อการใช้
เรือขึน้มาก่อน หวัข้อการตรวจรับ และมีการรวบข้อ การส่งมอบรวมกับ
การรับรองคุณภาพ และก าหนดวันส่งมอบ ภายใน 30 วันนับถัดจากวัน
ท าสัญญา โดยที่สัญญาตามแบบ การส่งมอบก าหนดเปน็ วัน เดือน ป ีไว้
 แบบนี้ใช้ท าสัญญาได้หรือไม่

การก าหนดเง่ือนไขในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดไว้เพื่อใหเ้ปน็ไปตาม
วัตถุประสงค์และเจตนารมย์ของคู่สัญญานั้น หากกรณีการแก้ไขดังกล่าวไม่เปน็สาระส าคัญ
หน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการแก้ไขได้ แต่หากเปน็กรณีที่การแก้ไขนั้นเปน็สาระส าคัญ
หน่วยงานจะต้องส่งร่างสัญญาใหส้ านักงานอัยการสูงสุดพจิารณาร่าสัญญาก่อน ส าหรับกรณี
การก าหนดเง่ือนไขการส่งมอบโดยก าหนดส่งเปน็วันนั้น หน่วยงานสามารถก าหนดใหเ้ปน็ไป
ตามวัตถุประสงค์การใช้งานของหน่วยงานได้
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การท าสัญญา โครงการจ้างก่อสร้าง ที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานงวดสุดทา้ย คณะกรรมการ
ได้ท าการตรวจรับพร้อมรายงานใหห้วัหน้าหน่วยงานรัฐทราบเรียบร้อย
แล้ว แต่ยังไม่ได้เบกิจ่ายเงินใหก้ับผู้รับจ้าง หากผู้รับจ้างขอใหอ้อกหนังสือ
รับรองผลงานโครงการดังกล่าว จะถือว่าผู้รับจ้างได้ด าเนินการครบถ้วน
ถูกต้องตามสัญญาแล้วหรือไม่ และจะสามารถออกหนังสือรับรองผลงาน
ใหไ้ด้หรือไม่

ระเบยีบฯ ข้อ 176 (6) ก าหนดว่า เมื่อคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างก่อสร้างเหน็ว่า ผู้รับจ้าง
ได้ด าเนินการถูกต้องครบถ้วนเปน็ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา
หรือข้อตกลงแล้ว ใหถ้ือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนต้ังแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น... 
หากหน่วยงานได้จัดท าใบรับรองผลการปฏบิติังานใหผู้้รับจ้างและเจ้าหน้าที่เรียบร้อยแล้ว ก็
สามารถออกหนังสือรับรองผลงานใหก้ับผู้รับจ้างได้

ข้อ 176 (6)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ
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การท าสัญญา หน่วยงานของรัฐท าสัญญาจ้างการประปานครหลวงโดยตามสัญญามี
เง่ือนไขการจ่ายเงินล่วงหน้าร้อยละ 50 แต่การประปานครหลวงจะขอไม่
หกัเงินค่าจ้างในแต่ละเดือนเพื่อชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าใหแ้ก่คู่สัญญา
ได้หรือไม่

กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีการจ่ายเงินล่วงหน้าใหแ้ก่คู่สัญญาแล้ว หน่วยงานต้องมีการหกัเงินที่
ได้จ่ายล่วงหน้าจากเงินค่าจ้างในแต่ละงวดด้วย
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การท าสัญญา การคิดค่าปรับอัตราของงานที่หวังผลส าเร็จของงานพร้อมกัน อัตรา
ตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01-0.10 ของราคางานจ้างต่อวันแต่จะต้องไม่
ต่ ากว่า 100 บาท กรณีคิดค่าปรับในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ 
0.01-0.20 ของราคาพสัดุที่ยังไม่ได้ส่งมอบ จะต้องระบวุ่าไม่ต่ ากว่า วัน
ละ 100 บาท หรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ 162 การจ้างซ่ึงต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ก าหนดค่าปรับ
เปน็รายวันเปน็จ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ 0.01-0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้อง
ไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท แต่ส าหรับการก าหนดค่าปรับเปน็รายวันในอัตราตายตัวระหว่าง
อัตราร้อยละ 0.01-0.20 ของราคาพสัดุที่ยังไม่ได้รับมอบ ไม่ต้องระบอุัตราขัน้ต่ าไม่น้อยกว่า
วันละ 100 บาท

ข้อ 162
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การท าสัญญา กรณีที่หน่วยงานมีหนังสือแจ้งใหผู้้รับจ้างเข้าท างานต้ังแต่วันถัดจากวัน
ลงนามในสัญญา แต่ข้อเทจ็จริงผู้รับจ้างยังไม่เข้ามาท างานเลย ต่อมา
หน่วยงานมีหนังสือแจ้งใหผู้้รับจ้างหยุดงานเปน็เวลา 30 วัน ด้วยเหตุที่ว่า
 ไม่มี ผอ.กองช่าง ซ่ึงปจัจุบนัสัญญาจ้างก าลังจะส้ินสุดลง ผู้รับจ้างจะเอา
การส่ังหยุดงานดังกล่าวมาเปน็เหตุขอขยายเวลาท าการตามสัญญาได้
หรือไม่

1.ภายหลังจากหน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งใหเ้ข้าท างานและหากในหนังสือมีการก าหนดให้
เข้าท างานภายในวันใดและหากคู่สัญญาไม่เข้าท างานภายในระยะเวลาที่ก าหนด หน่วยงาน
ของรัฐควรพจิารณาใช้สิทธิในการบอกเลิกสัญญาอันเนื่องมาจากคู่สัญญาผิดสัญญา
2.หากการส่ังใหคู่้สัญญาหยุดงาน เปน็ผลโดยตรงใหคู่้สัญญาไม่อาจปฏบิติัปฏบิติัตามสัญญาได้
 กรณีดังกล่าวหน่วยงานของรัฐอาจพจิารณาตามนัย พรบ. การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 102 ต่อไป

มาตรา 102
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การท าสัญญา โครงการจ้างก่อสร้าง ที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานงวดสุดทา้ย คณะกรรมการ
ได้ท าการตรวจรับพร้อมรายงานใหห้วัหน้าหน่วยงานรัฐทราบเรียบร้อย
แล้ว แต่ยังไม่ได้เบกิจ่ายเงินใหก้ับผู้รับจ้าง หากผู้รับจ้างขอใหอ้อกหนังสือ
รับรองผลงานโครงการดังกล่าว จะถือว่าผู้รับจ้างได้ด าเนินการครบถ้วน
ถูกต้องตามสัญญาแล้วหรือไม่ และจะสามารถออกหนังสือรับรองผลงาน
ใหไ้ด้หรือไม่

ระเบยีบฯ ข้อ 176 (6) ก าหนดว่า เมื่อคณะกรรมการตรวจรับงานจ้างก่อสร้างเหน็ว่า ผู้รับจ้าง
ได้ด าเนินการถูกต้องครบถ้วนเปน็ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา
หรือข้อตกลงแล้ว ใหถ้ือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนต้ังแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น... 
หากหน่วยงานได้จัดท าใบรับรองผลการปฏบิติังานใหผู้้รับจ้างและเจ้าหน้าที่เรียบร้อยแล้ว ก็
สามารถออกหนังสือรับรองผลงานใหก้ับผู้รับจ้างได้

ข้อ 176 (6)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ
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การท าสัญญา กรณีที่ผู้เสนอราคา ไม่ได้ถูกคัดเลือก ไว้ 3 ราย ผู้เสนอราคาสามารถท า
เร่ืองขอคืนหลักประกันการเสนอราคาได้หรือไม่ ช่วงเวลาใด

ตามระเบยีบฯ ข้อ 170 (1) หน่วยงานของคืนหลักประกันการเสนอราคาใหแ้ก่ผู้ยืน่ข้อเสนอ 
ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่หวัหน้าหน่วยงานของรัฐได้พจิารณาเหน็ชอบรายงานผล
คัดเลือกผู้ชนะการซ้ือหรือจ้างเรียบร้อยแล้ว ยกเว้น ผู้ยืน่ข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซ่ึงเสนอ
ราคาต่ าสุดตามล าดับ 3 ราย จะคืนใหต่้อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยืน่ข้อเสนอได้
พน้จากข้อผูกพนัแล้ว  การคืนหลักประกันที่เปน็ บริษทัเงินทนุหรือบริษทัเงินทนุหลักทรัพย์
ในกรณีที่ผู้ยืน่ข้อเสนอหรือคู่สัญญาไม่มารับภายในก าหนดเวลาข้างต้น จะส่งต้นฉบบัหนังสือ
ค้ าประกันใหแ้ก่ผู้ยืน่ข้อเสนอหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบยีนโดยเร็ว พร้อมกับแจ้ง
ใหธ้นาคาร บริษทัเงินทนุ หรือบริษทัเงินทนุหลักทรัพย์ ผู้ค้ าประกันทราบด้วย ส าหรับหนังสือ
ค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารใหคื้นแก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์
ผ่านทางระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยผู้เสนอราคาไม่ต้องท าหนังสือขอ
คืนหลักประกันการเสนอราคามาถึงหน่วยงานของรัฐ

ข้อ 170 (1)
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การท าสัญญา กรณีจัดท าสัญญา แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง หน่วยงานของรัฐจ าเปน็ต้อง
ระบคุ่า K หรือจ าเปน็ต้องใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ หรือไม่

กรณีการท าสัญญาจ้างก่อสร้างจะต้องก าหนดเง่ือนไขและหลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้ 
(ค่า K) ตามมติคณะรัฐมนตรีแจ้งตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0203/ว 
109 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2532 เร่ืองการพจิารณาช่วยเหลือผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง 
และเมื่อเปน็ไปตามหลักเกณฑ์ของหนังสือเวียนข้างต้นแล้ว ใหห้น่วยงานของรัฐด าเนินการ
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 110 ลงวันที่ 5 มีนาคม 
2561 เร่ือง ซ้อมแนวทางปฏบิติัในการก าหนดเง่ือนไขและหลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้ 
(ค่า K) ไว้ในสัญญาจ้างก่อสร้าง โดยใหก้ าหนดเง่ือนไขและหลักเกณฑ์สัญญาแบบปรับราคาได้
 ไว้ในประกาศ เอกสารประกวดราคาฯ และหนังสือเชิญชวนรวมถึงระบไุว้ในสัญญาจ้าง
ก่อสร้างเพิ่มเติมในแบบสัญญาจ้างก่อสร้างที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐก าหนด

นร 0203/ 
ว 109 
ลงวันที่ 
24 ส.ค.32,  
 ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ)
0405.2/     
 ว 110 
ลงวันที่ 
5 มี.ค. 61
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การท าสัญญา ในแบบฟอร์มสัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร ข้อ5.51 (14) ที่ใหร้ะบุ
ค่าปรับเปน็จ านวนเงิน จ าเปน็หรือไม่ สามารถ ระบเุปน็ อัตราที่เรา
ก าหนดแทนได้หรือไม่ เนื่องจาก งานจ้างมีหลายวุฒิ ราคาค่าปรับหาก
ต้องระบเุปน็จ านวนเงิน จะไม่เทา่กัน ท าใหต้้องแจกแจงแยกย่อย และ
ต้องรอราคาหลังการประมูล จึงจะมาค านวณค่าปรับได้

การก าหนดค่าปรับในสัญญาจ้างท าความสะอาด ต้องเปน็ไปตามที่ระเบยีบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 162 ก าหนด กรณีจ้าง
เหมาท าความสะอาดที่จ้างบคุคล ต้องจัดท าสัญญาแยกเปน็รายบคุคล และการก าหนด
ค่าปรับถ้าก าหนดเปน็อัตราต้องระบเุปน็จ านวนเงินด้วย และค่าปรับต้องก าหนดขัน้ต่ าวันละ 
100 บาทขึน้ไป

ข้อ 162



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ

103

การท าสัญญา ใครคือผู้ลงนามใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง และลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอ
ราคา กรณีการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข)

การลงนามในใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ส าหรับการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา56 (2) 
(ข) ตามระเบยีบฯ ข้อ 79 วรรคแรกเปน็อ านาจของหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุ ซ่ึงเปน็อ านาจตาม
ระเบยีบฯ ไม่ได้เกิดจากการมอบอ านาจโดยหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่หากหวัหน้า
หน่วยงานของรัฐจะเปน็ผู้ลงนามเองก็ได้ ส าหรับการลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา
ทกุวิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง เปน็อ านาจของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ

ข้อ 79 
วรรคแรก

104
การท าสัญญา ในสัญญาจ้างบริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพวิเตอร์ ข้อ 11 

การบงัคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่ายต้องก าหนดภายในกีว่ันนับ
ถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากผู้ว่าจ้าง

การก าหนดวัน ใหอ้ยูท่ี่ดุลพนิิจของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ ที่จะก าหนดตามความเหมาะสม

105
การท าสัญญา ใบส่ังซ้ือหรือส่ังจ้าง หรือสัญญาเวลาส่ังพมิพต้์องมีครุฑหรือไม่ ขึน้อยูดุ่ลพนิิจของหน่วยงาน เนื่องจากคณะกรรมการ นโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ไม่ได้

ก าหนดรูปแบบสัญญาลดรูป

106

การท าสัญญา ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ เร่ือง แบบสัญญาเกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างตาม พรบ.การ
จัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 มีการก าหนดสัญญาโดยความเหน็ชอบของ
อัยการสูงสุด จ านวน 14 สัญญา แต่ไม่ได้ก าหนดแบบสัญญาจ้างทั่วไปไว้
 ดังนั้นกรณีงานจ้างทั่วไปหน่วยงานจะต้องใช้สัญญาแบบใด

แบบสัญญาใดที่คณะกรรมการนโยบายยังไม่ได้ก าหนด ใหใ้ช้แบบสัญญาเดิมที่เคยปฏบิติั
ต่อไปก่อน จนกว่าคณะกรรมการนโยบายจะก าหนดแบบสัญญาเพิ่มเติม โดยเปน็ไปตาม
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่
 กค (กวจ) 0405.2/ว 418 ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน 2560   

ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/
ว 418 
ลงวันที่ 
3 พ.ย. 2560 

107
การท าสัญญา กรณีมีการลงนามในสัญญาตามแบบเดิม ก่อนวันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561

 หน่วยงานภาครัฐต้องแก้ไขสัญญาใหเ้ปน็ไปตามแบบสัญญาที่
คณะกรรมการ นโยบายฯ ประกาศก าหนดหรือไม่

ถ้ามีการลงนามในสัญญา ก่อนวันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561  ใหห้น่วยงานภาครัฐใช้แบบสัญญา
เดิมนั้นได้ต่อไป   แต่ถ้ามีการลงนามในสัญญาต้ังแต่วันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561 เปน็ต้นไป 
หน่วยงานต้องใช้แบบสัญญาใหม่ตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนด

108

หลักประกัน การเปล่ียนแปลงหลักประกันสัญญา กรณีที่โครงการด าเนินการเบกิจ่าย
เสร็จส้ินแล้ว แต่ยังอยูร่ะหว่างการประกันความช ารุดบกพร่อง 2 ป ีผู้รับ
จ้างสามารถน าหลักประกันสัญญามาเปล่ียน จากเงินสดเปน็หนังสือค้ า
ประกันของธนาคารในประเทศ ได้หรือไม่

การเปล่ียนแปลงหลักประกันสัญญา หน่วยงานสามารถใช้ดุลพนิิจว่ามีความเหมาะสมหรือไม่ 
หากเหน็สมควรก็ใหด้ าเนินการแก้ไขสัญญาเพื่อเปล่ียนแปลงหลักประกันสัญญาได้
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109
หลักประกัน การจ้างรักษาความปลอดภยั จากองค์การสงเคราะหท์หารผ่านศึก ต้อง

วางหลักประกันสัญญา หรือไม่
องค์การสงเคราะหท์หารผ่านศึกเปน็หน่วยงานของรัฐได้รับยกเว้นไม่ต้องวางหลักประกันตาม
ระเบยีบฯ ข้อ 169 ข้อ 169

110

หลักประกัน การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท หน่วยงานต้องท าเปน็
สัญญา หรือใบส่ังซ้ือส่ังจ้างหรือบนัทกึข้อตกลง และต้องมีหลักประกัน
สัญญาหรือไม่

ตามมาตรา 96 (1) การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) (ข) หน่วยงาน
ของรัฐอาจจัดท าข้อตกลงเปน็หนังสือ โดยไม่ท าเปน็สัญญาก็ได้ ดังนั้นอยูท่ี่ดุลพนิิจของ
หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ ที่จะเลือกท าเปน็สัญญาตามที่คณะกรรมการนโยบายฯ ก าหนด 
หรือท าข้อตกลงเปน็หนังสือก็ได้ หากเลือกท าเปน็สัญญาฯ ก็ต้องมีหลักประกันสัญญา ร้อยละ
 5 ของวงเงินที่ท าสัญญาด้วย

มาตรา 96 
(1),มาตรา 
56 (2) (ข)

111

การบริหารสัญญา
และการตรวจรับ

พสัดุ

การแก้ไขก าหนดส่งมอบ เนื่องจากมีปญัหาและอุปสรรค ต้องรอแบบ
จากหน่วยงาน อืน่ โดยก าหนดส่งมอบตามสัญญาเดิมเปน็ 270 วัน นับ
จากวันลงนามในสัญญา จะแก้ไขเปน็ 270 วัน นับจากวันที่ 
คณะกรรมการตรวจรับแจ้งใหเ้ร่ิมงาน ได้หรือไม่

เปน็ดุลยพนิิจของหน่วยงานที่จะพจิารณาตามความจ าเปน็และเหมาะสม ซ่ึงหากเปน็กรณีที่
กระทบต่อระยะเวลาการด าเนินงานตามสัญญาของคู่สัญญาโดยที่มิได้มีการแก้ไขใน
รายละเอียดหรือเง่ือนไขของสัญญาแล้ว กรณีนี้ใหห้น่วยงานพจิารณาด าเนินการตาม มาตรา 
102

มาตรา 102

112

การบริหารสัญญา
และการตรวจรับ

พสัดุ

หน่วยงานจัดจ้างติดตาข่ายกันนก โดยวิธีเฉพาะเจาะจง แต่เนื่องจาก 
หน่วยงานต้องด าเนินการปรับปรุงภมูิทศัน์ก่อนซ่ึงจะต้องมีการร้ือ
ของเดิมออกก่อน ถ้าติดตาข่ายอาจท าใหต้าข่ายขาดเสียหายได้ซ่ึงส่วน
ราชการไม่สามารถใหผู้้รับจ้างเข้าท างานได้ ตามระยะเวลากรณีดังกล่าว
หากผู้รับจ้างขอขยายระยะเวลาในสัญญาได้หรือไม่

กรณีที่ราชการเปน็เหตุไม่สามารส่งมอบพื้นที่ใหผู้้รับจ้างด าเนินการได้ เมื่อผู้รับจ้างขอขยาย
ระยะเวลาในสัญญามา ใหพ้จิารณาตามมาตรา 102 การงดหรือลดค่าปรับใหแ้ก่คู่สัญญา  
หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญา หรือข้อตกลง  ใหอ้ยูใ่นดุลพนิิจของผู้มีอ านาจที่จะ
พจิารณาได้ตามจ านวนวันที่มีเหตุเกิดขึน้จริง  เฉพาะในกรณี  ดังต่อไปนี้ (1) เหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ (2) เหตุสุดวิสัย (3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์
อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย (4) เหตุอืน่ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

มาตรา 102



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
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การบริหารสัญญา
และการตรวจรับ

พสัดุ

ผู้รับจ้าง สามารถบอกเลิกสัญญากับทางราชการ ได้หรือไม่ ผู้รับจ้างไม่สามารถบอกเลิกสัญญาได้ เนื่องจากตามพระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 103 ก าหนดใหก้ารบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงที่ท า
ไว้กับหน่วยงานของรัฐใหเ้ปน็ดุลยพนิิจของผู้มีอ านาจที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงกับ
คู่สัญญา          
(1) เหตุตามที่กฎหมายก าหนด
(2) เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือท างานให ้แล้วเสร็จได้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด
(3) เหตุอืน่ตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบญัญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง
(4) เหตุอืน่ตามระเบยีบที่รัฐมนตรีก าหนด           
วรรคสอง การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงใหผู้้มีอ านาจพจิารณา ได้
เฉพาะในกรณีที่เปน็ประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐโดยตรง หรือประโยชน์สาธารณะ หรือเพื่อ
แก้ไขข้อเสียเปรียบของหน่วยงานของรัฐ ประกอบกับรูปแบบสัญญาตามที่
คณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐไม่ได้ก าหนดใหผู้้รับจ้าง
บอกเลิกสัญญาได้

114

การบริหารสัญญา
และการตรวจรับ

พสัดุ

กรณีที่สัญญาเกินก าหนดระยะเวลาในสัญญาแล้ว แต่ผู้รับจ้างยัง
ด าเนินการส่งมอบงานได้แล้วเสร็จตามเง่ือนไขของสัญญา และต้องลดค่า
งานส าหรับค่าเสาเข็มที่ไม่ต้องด าเนินการ ซ่ึงไม่ได้หกัไว้ต้ังแต่งวดแรก 
หน่วยงานต้องท าบนัทกึแก้ไขสัญญาแนบทา้ยหรือไม่อย่างไร

กรณีดังกล่าว หากข้อเทจ็จริงมีการงดตอกเสาเข็มและเปรียบเทยีบค่าใช้จ่ายแล้วปรากฏว่า
งานค่าตอกเสาเข็มมีมูลค่าสูงกว่า จ าเปน็จะต้องลดค่างานส่วนต่างลง แต่ได้ตรวจรับงานและ
เบกิจ่ายเงินค่างานงวดที่มีงานเสาเข็มใหผู้้รับจ้างไปแล้ว และสัญญาครบก าหนดระยะเวลาแล้ว
 แต่สัญญายังไม่ส้ินสุดเนื่องจากผู้รับจ้างยังส่งงานไม่ครบถ้วน  ก็สามารถที่จะด าเนินการแก้ไข
สัญญาเพื่อเรียกคือส่วนต่างค่าเสาเข็มที่ไม่ต้องจ่าย จากผู้รับจ้างหรือขอหกัจากค่างานที่ยัง
ไม่ได้จ่ายก็ได้ ทั้งนี้ เปน็ไปตามมาตรา 97 (3) โดยคณะกรรมการตรวจรับต้องชี้แจงเหตุผลที่
ไม่ได้ด าเนินการแจ้งหกัลดส่วนต่างดังกล่าวในรายงานตรวจรับพสัดุส าหรับงวดงานที่มีงาน
เสาเข็ม และใหเ้ปน็ดุลยพนิิจของของผู้มีอ านาจที่จะส่ังใหด้ าเนินการต่อไป

มาตรา 97 
(3)
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กฏกระทรวงแหง่ 
พรบ.

หน่วยงานของรัฐที่ไม่มีโรงพมิพเ์ปน็ของตนเองหรือโรงพมิพท์ี่มีอยูใ่น
ความควบคุมของหน่วยงานของรัฐ สามารถจ้างโรงพมิพข์องหน่วยงาน
ของรัฐอืน่ เช่น โรงพมิพอ์งค์การสงเคราะหท์หารผ่านศึก (อผศ.) โรง
พมิพอ์าสารักษาดินแดน เปน็ต้น ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) 
(ซ) ตามกฎกระทรวงก าหนดพสัดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนและ
ก าหนดวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะ พ.ศ. 
2560 หมวด 3 พสัดุส่งเสริมการเรียนการสอน ข้อ 9(8)(ก) ได้หรือไม่

ตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนและก าหนดวธิกีารจดัซ้ือจดัจา้งพัสดุโดยวธิี
คัดเลือกและวธิเีฉพาะเจาะ พ.ศ. 2560 หมวด 3 พัสดุส่งเสริมการเรียนการสอน ขอ้ 9(8)(ก) ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐสามารถจา้งโรงพิมพ์ของตนเอง หรืออยู่ในความควบคุมของหน่วยงานของรัฐเท่านั้น ท าให้
หน่วยงานของรัฐแห่งอื่นที่ไมม่โีรงพิมพ์เป็นของตนเองหรืออยู่ในความควบคุม จา้งโรงพิมพ์ดังกล่าวด้วยวธิี
เฉพาะเจาะจงไมไ่ด้ แต่มหีน่วยงานของรัฐที่มโีรงพิมพ์ของตนเอง ได้ท าหนังสือขออนุมติัยกเวน้การปฏิบัติ
ตามกฎกระทรวงดังกล่าว จ านวน 7 หน่วยงาน ดังนี้
1. โรงพิมพ์องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก (อผศ.)
2. โรงพิมพ์อาสารักษาดินแดน กรมการปกครอง
3. ศูนยส่ื์อและส่ิงพิมพ์แกว้เจา้จอม มหาวทิยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา
4. โรงพิมพ์ต ารวจ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ
5. โรงพิมพ์ชมุนุมสหกรณ์การเกษตรแห่งประเทศไทย อยู่ในการควบคุมดูแลกรมส่งเสริมสหกรณ์
6. องค์การค้าของส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวสัดิการและสวสัดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 
(สกสค.)
7. ส านักพิมพ์จฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลัย
ท าให้หน่วยงานของรัฐแห่งอื่นที่ไมม่โีรงพิมพ์เป็นของตนเองหรืออยู่ในความควบคุม จา้งโรงพิมพ์ทั้ง 7 แห่ง 
ด้วยวธิเีฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2)(ซ)  หากมวีงเงินจดัจา้งต่ ากวา่ 500,000 บาท สามารถด าเนินการด้วย
วธิเีฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2)(ข) ตามหนังสือหนังสือคณะกรรมการวนิิจฉยัปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้งและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ที่ กวจ. ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว123 ลงวนัที่ 9 มนีาคม 2561



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ

116

ประกาศ
คณะกรรมการตาม

 พรบ.



กรณีข้อตกลงคุณธรรม หน่วยงานต้องด าเนินการอย่างไร ท าในกรณีไหน
บา้ง มีหนังสือหรือระเบยีบอะไรประกอบหรือไม่

การจดัท าขอ้ตกลงคุณธรรม กต่็อเมื่อโครงการจดัซ้ือจดัจา้ง 1,000 ล้านบาทขึ้นไป และเป็นโครงการที่
คณะกรรมการความร่วมมอืป้องกนัการทุจริต พิจารณาคัดเลือกให้ด าเนินการ ซ่ึงหน่วยงานของรัฐจะต้อง
ด าเนินการดังนี้
   1. เมื่อได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใชใ้นการจดัซ้ือจดัจา้งโครงการที่มวีงเงินต้ังแต่ 1,000 
ล้านบาทขึ้นไป แจง้ให้คณะกรรมการ ค.ป.ท. ภายใน 15 วนัท าการนับแต่วนัที่ได้รับความเห็นชอบวงเงิน
งบประมาณเพื่อพิจารณาคัดเลือก
   2. เมื่อได้รับคัดเลือกให้จดัท าขอ้ตกลงคุณธรรม ให้ก าหนดเง่ือนไขเพิ่มเติมในขอบเขตของงานและ
ประกาศจดัซ้ือจดัจา้ง วา่ผู้ประสงค์จะเขา้ร่วมการเสนอราคาในโครงการจดัท าขอ้ตกลงคุณธรรม ทั้งนี้ 
สามารถศึกษารายละเอยีดได้ตามประกาศคณะกรรมการ ค.ป.ท. เร่ือง แนวทางและวธิกีารในการด าเนินงาน
โครงการความร่วมมอืป้องกนัการทุจริตในการจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐ แบบของขอ้ตกลงคุณธรรม การคัดเลือก
ผู้สังเกตการณ์ และการจดัท ารายงานตามมาตรา 17 และมาตรา 18 แห่งพระราชบัญญัติการจดัซ้ือจดัจา้ง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และหนังสือคณะกรรมการวนิิจฉยัปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้งและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 54 ลงวนัที่ 1 กมุภาพันธ ์2562
ส าหรับในระบบ e-GP ในขั้นตอนการจดัท าร่างเอกสารประกวดราคาฯ ระบบจะมใีห้เลือกวา่ผู้ยื่นขอ้เสนอ
จะต้องลงนามขอ้ตกลงคุณธรรมหรือไม่
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มาตรฐานขัน้ต่ าของนโยบายและแนวทางปอ้งกันการทจุริตในการจัดซ้ือ
จัดจ้างที่ผู้ประกอบการ ตามมาตรา 19 ของพรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ 
ก าหนดวงเงินอย่างไร และจะหน่วยงานจะต้องด าเนินการอย่างไรบา้ง

ตามข้อ 4  ประกาศคณะกรรมการความร่วมมือปอ้งกันการทจุริต เร่ือง มาตรฐานขัน้ต่ าของ
นโยบายและแนวทางปอ้งกันการทจุริตในการจัดซ้ือจัดจ้างที่ผู้ประกอบการต้องจัดใหม้ี ตาม
มาตรา 19 แหง่พระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้
ก าหนดวงเงินโครงการที่มีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างต้ังแต่ 500 ล้านบาทขึน้ไป  ซ่ึง
ผู้ประกอบการต้องจัดใหม้ีนโยบายและแนวทางการปอ้งกันการทจุริตในการจัดซ้ือจัดจ้างที่
เหมาะสม และระบเุปน็ลายลักษณ์อักษรอย่างชัดเจน  และต้องแนบเอกสารดังกล่าว เพื่อเปน็
เอกสารประกอบการเสนอราคา  ส าหรับหน่วยงานของรัฐต้องก าหนดเง่ือนไขในขอบเขตของ
งาน และประกาศจัดซ้ือจัดจ้างว่า คุณสมบติัผู้เข้าร่วมการเสนอราคาจะต้องมีนโยบายและ
แนวทางการปอ้งกันการทจุริตในการจัดซ้ือจัดจ้าง พร้อมทั้ง ต้องแนบเอกสารหลักฐาน และ
แบบตรวจสอบข้อมูลของผู้ประกอบการที่จะเข้าร่วมการเสนอราคาในโครงการที่มีวงเงินต้ังแต่
 500 ล้านบาทขึน้ไป ประกอบเปน็เอกสารการเสนอราคา  โดยผู้ประกอบการจะต้องมีการ
ด าเนินการตามแบบตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนทกุข้อจึงจะผ่านการพจิารณาคุณสมบติัของผู้
เสนอราคา

มาตรา 19
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หนังสือเวียน
กรมบญัชีกลาง

การจัดหารถยนต์ประจ าต าแหน่ง ยังสามารถด าเนินการจัดหาได้หรือไม่ 
ถ้าได้อ้างหนังสือฉบบัไหน

การจัดหารถยนต์ประจ าต าแหน่ง กวจ. ได้มีหนังสือซ้อมความเข้าใจการก าหนดคุณลักษณะ
เฉพาะของรถประจ าต าแหน่ง ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและ
การบริหารพสัดุภาครัฐ  ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันที่ 10 พฤษภาคม 2561

 กค (กวจ) 
0405.2/     
 ว 198 
ลงวันที่ 
10 พ.ค. 61
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หนังสือเวียน
กรมบญัชีกลาง

กรณีที่บคุคลหรือคณะกรรมการที่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน แต่ยังไม่ได้
เบกิจ่ายค่าตอบแทนในช่วงการปฏบิติังานก่อนวันที่ 6 กันยายน 2561 
และงานส้ินสุดไปแล้ว จะสามารถเบกิจ่ายค่าตอบแทนได้ตามหลักเกณฑ์
ใด

หากบคุคลหรือคณะกรรมการที่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน แต่ยังไม่ได้เบกิจ่ายค่าตอบแทน
ในช่วงการปฏบิติังานก่อนวันที่ 6 กันยายน 2561 ใหเ้บกิจ่ายค่าตอบแทนตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 156 ลงวันที่ 19 กันยายน 2560

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0402.5/
ว 156 
ลงวนัที่ 
19 ก.ย. 60
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หนังสือเวียน
กรมบญัชีกลาง

กรณีที่ผู้ควบคุมงานที่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน แต่ยังไม่ได้เบกิจ่าย
ค่าตอบแทนในช่วงการปฏบิติังานก่อนวันที่ 6 กันยายน 2561 และงาน
ยังไม่ส้ินสุด จะสามารถเบกิจ่ายค่าตอบแทนได้ตามหลักเกณฑ์ใด

กรณีนี้ใหแ้ยกเบกิเปน็ 2 ช่วง คือ
     ช่วงแรก ก่อนวันที่ 6 กันยายน 2561 ใหเ้บกิค่าตอบแทนตามตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 156 ลงวันที่ 19 กันยายน 2560 ในอัตราไม่
เกินคนละ 1,200 ต่องาน
   ช่วงสอง ต้ังแต่วันที่ 6 กันยายน 2561 จนส้ินสุดโครงการ ใหเ้บกิค่าตอบแทน
ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 85 ลงวันที่ 6 กันยายน 2561 ใน
อัตราไม่เกิน 300 บาท (ผู้ปฏบิติัการ) หรือ 350 บาท (หวัหน้า) ต่อวันต่องาน แล้วแต่กรณี 

อนึ่ง หากหน่วยงานประสงค์จะเบกิอัตราเดียวไม่เกิน 300 บาท หรือ 350 บาท
ต่อวันต่องาน ต้ังแต่เร่ิมต้นโครงการ ใหข้อท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง

ด่วนที่สุด 
ที่ กค0402.5/
ว 156
ลงวันที่
19 ก.ย.60, 
ด่วนที่สุด 
ที่กค0402.5/
ว 85  ลงวันที่
6 ก.ย. 2561
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อืน่ๆ กรณีจัดโครงการ มีค่าใช้จ่าย เช่น ค่าเคร่ืองบนิ จะต้องด าเนินการจัดซ้ือ
จัดจ้างตาม พระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ
 พ.ศ. 2560 หรือไม่

ไม่ต้องปฏบิติัตามพระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
เนื่องจาก
   1.ตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.7/ว 25 ลงวันที่ 22 มกราคม 2547 
เร่ือง การใช้ใบเสร็จรับเงินของบริษทัทวัร์เปน็หลักฐานประกอบการจ่ายเปน็การอนุมัติใหผู้้
เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวใช้ใบเสร็จรับเงินของบริษทัทวัร์เปน็หลักฐาน
ประกอบการจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ ดังนั้น ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
จึงสามารถใหบ้ริษทัทวัร์ด าเนินการเกีย่วกับการซ้ือบตัรโดยสารเคร่ืองบนิ ค่าเช่าที่พกั ค่า
พาหนะ ค่าอาหาร และค่าใช้จ่ายอืน่ที่จ าเปน็เนื่องจากการเดินทางไปราชการและเบกิ
ค่าใช้จ่ายตามที่บริษทัทวัร์เรียกเก็บได้ แต่การเบกิค่าใช้จ่ายดังกล่าวต้องไม่เกินสิทธิที่ผู้
เดินทางพงึได้รับตามพระราชกฤษฎกีาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่
แก้ไขเพิ่มเติม ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการดังกล่าวถือเปน็สิทธิเฉพาะตัวของผู้
เดินทางเปน็ค่าใช้จ่ายที่ผู้เดินทางมีสิทธิได้รับ
   2.ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการ
ประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 ข้อ 26 ก าหนดใหก้รณีส่วนราชการผู้จัดการฝึกอบรม
ประสงค์จะจ้างจัดฝึกอบรมในโครงการหรือหลักสูตรฝึกอบรมไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน ให้
ด าเนินการได้ตามหลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายตามระเบยีบนี้ โดยการเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายใหใ้ช้
ใบเสร็จรับเงินของผู้รับจ้างเปน็หลักฐานการเบกิจ่าย ซ่ึงส่วนราชการผู้จัดการฝึกอบรมจะจ้าง
ฝึกอบรมโดยจ้างจัดทั้งโครงการหรือเฉพาะส่วนไปดูงานต่างประเทศก็ได้ ซ่ึงถือเปน็ค่าใช้จ่าย
ของส่วนราชการ

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0409.7/ว25 
ลงวันที่ 
22 ม.ค. 47

122

อืน่ๆ บคุคลที่ได้รับการแต่งต้ังเปน็ผู้ตรวจรับพสัดุกรณีวงเงินเล็กน้อย (ไม่เกิน 
100,000บาท) จะมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนหรือไม่

ไม่มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน เนื่องจากตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/  
   ว 85 ลงวันที่ 6 กันยายน 2561 ใหสิ้ทธิเฉพาะคณะกรรมการตรวจรับพสัดุเทา่นั้น ด่วนที่สุด

ที่กค0402.5/
 ว85 ลงวันที่
 6 ก.ย.61
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อืน่ๆ หากหน่วยงานของรัฐใดมีอัตราเจ้าหน้าที่ในสายงานที่เกีย่วกับการ
ควบคุมงานก่อสร้าง ซ่ึงมีหน้าที่ความรับผิดชอบในการควบคุมงาน
ก่อสร้างโดยเฉพาะอยูแ่ล้ว และได้รับการแต่งต้ังใหเ้ปน็ผู้ควบคุมงานอีก 
จะมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนด้วยหรือไม่

จ้างด้วย แต่ทั้งนี้ ขึน้อยูก่ับหวัหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะก าหนดหลักเกณฑ์เกีย่วกับอัตราการ
เบกิจ่ายและการบริหารงบประมาณของหน่วยงานตามความจ าเปน็และเหมาะสม ตามนัยข้อ 
6 ของหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.5/ว 85 ลงวันที่ 6 กันยายน 2561

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0402.5/
ว 85 ลงวันที่ 
6 ก.ย. 61

124

อืน่ๆ หน่วยงานด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างถึงขัน้ตอนการพจิารณาผลผู้ชนะการ
เสนอราคาแล้ว แต่ยังไม่ได้ประกาศผู้ชนะเนื่องจากรอผลการอนุมัติวงเงิน
งบประมาณเพิ่มเติม และระยะเวลายืนราคาใกล้ครบก าหนดแล้ว จะต้อง
ด าเนินการอย่างไร

เมื่อได้ผู้ชนะการเสนอราคาแล้ว หน่วยงานของรัฐก็ต้องประกาศผลผู้ชนะตามมาตรา 66 และ
กรณีที่ใกล้จะพน้ก าหนดระยะเวลายืนราคาใหห้น่วยงานของรัฐแจ้งใหผู้้เสนอราคายืนราคา
เพิ่มเติมเปน็เวลาตามที่เหน็ว่าเหมาะสมและจ าเปน็ และเมื่อประกาศผลผู้ชนะแล้วกรณีที่ไม่
อาจลงนามในสัญญาได้อันเนื่องมาจากเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรไม่เพยีงพอหน่วยงานของ
รัฐอาจประกาศยกเลิกการจัดซ้ือจัดจ้างตามมาตรา 67 ได้

 มาตรา     
66, 67

125

อืน่ๆ หน่วยงานของรัฐสามารถจัดหาพสัดุที่เคยผ่านการใช้งานมาแล้ว (ของ
เก่า) ได้หรือไม่ เช่น เรือไม้

ระเบยีบกระทรวงการคลังฯ มิได้หา้มด าเนินการกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจัดซ้ือของที่ใช้งาน
แล้ว หากหน่วยงานของรัฐมีเหตุผลความจ าเปน็ก็ใหเ้ปน็ดุลพนิิจของหน่วยงานของรัฐ โดย
พจิารณาตามความจ าเปน็และเหมาะสม ทั้งนี้ เพื่อความคุ้มค่าและประโยชน์ของราชการเปน็
ส าคัญ

126

อืน่ๆ กรณีผู้เสนอราคาหรือบคุคลอืน่ที่ไม่ใช่ผู้เสนอราคาในงานโครงการของ
หน่วยงานรัฐ ต้องการทราบข้อมูลเกีย่วกับการเสนอราคาของผู้ที่ได้รับ
การประกาศเปน็ผู้ชนะการเสนอราคา หรือผู้เสนอราคารายอืน่ มีวิธี
ปฏบิติัอย่างไร

หากการขอทราบข้อมูลมีเจตนาตามที่ก าหนดไว้ตามสาระส าคัญของ มาตรา 10 กล่าวคือ 
ข้อมูลที่เปน็ข้อเสนอของผู้ยืน่ข้อเสนอในส่วนที่เปน็สาระส าคัญและเปน็ข้อมูลทางเทคนิคของ
ผู้ยืน่ข้อเสนอ ซ่ึงอาจก่อใหเ้กิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ยืน่ข้อเสนอด้วยกันต่อผู้ซ่ึง
มิได้เกีย่วข้องกับการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังนั้นหรือต่อผู้ยืน่ข้อเสนอรายอืน่ หน่วยงานจะเปดิเผย
ข้อมูลดังกล่าวไม่ได้ เว้นแต่เปน็การเปดิเผยข้อมูลต่อผู้มีอ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย หรือการ
ด าเนินการตามกฎหมาย ทั้งนี้ ข้อมูลดังกล่าวถือเปน็ข้อมูลข่าวสารของทางราชการด้วย ดังนั้น
 นอกจากข้อก าหนดวิธีปฏบิติัดังกล่าวข้างต้นแล้ว หน่วยงานยังต้องปฏบิติัตาม พ.ร.บ.ข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการด้วย

มาตรา 10 
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อืน่ๆ หากในการเสนอราคาในคราวเดียวกันมีบริษทัตัวแทนจ าหน่ายรถยนต์
ยีห่อ้เดียวกันในจังหวัดเดียวกันมายืน่เสนอราคา ถือว่ามีผลประโยชน์
ร่วมกันหรือไม่

ตามระเบยีบฯ ข้อ 4 “ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายถึง บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลที่เข้า
เสนอราคาหรือเข้ายืน่ข้อเสนอในการจัดซ้ือจัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐใดเปน็ผู้มีส่วนได้ส่วน
เสียไม่ว่าทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลอืน่ที่เข้าเสนอราคา 
หรือเข้ายืน่ข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน โดยในการตรวจสอบผู้มี
ผลประโยชน์ร่วมกัน ใหพ้จิารณาว่ามีความสัมพนัธ์ในลักษณะดังต่อไปนี้  (1) มีความสัมพนัธ์
กันในเชิงบริหาร (2) มีความสัมพนัธ์กันในเชิงทนุ (3) มีความสัมพนัธ์กันในลักษณะไขว้กัน
ระหว่าง (1 )และ (2) ทั้งนี้ ในการตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันใหต้รวจสอบถึงคู่สมรส
หรือบตุรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบคุคลใน (1) (2) หรือ (3) ด้วย

ข้อ 4

128

อืน่ๆ กรณีบริษทั A เปน็คู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ โดยบริษทั A ได้ว่าจ้าง
ใหบ้ริษทั B ด าเนินการงานก่อสร้างในลักษณะของการจ้างช่วง ถามว่า
บริษทั B จะสามารถขอหนังสือรับรองผลงานจากหน่วยงานของรัฐที่
ได้รับจ้างช่วงต่อจากบริษทั A ได้หรือไม่

การออกหนังสือรับรองผลงานของหน่วยงานของรัฐที่เปน็เจ้าของโครงการ จะต้องออกใหก้ับ
บคุคลหรือนิติบคุคลที่เปน็คู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ กรณีดังกล่าว การออกหนังสือรับรอง
ผลงานหน่วยงานของรัฐต้องออกใหก้ับบริษทั A เทา่นั้น ทั้งนี้ การจ้างช่วงจะต้องได้รับอนุญา
จากผู้ว่าจ้างก่อนถึงด าเนินการจัดจ้างได้
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อืน่ๆ การพจิารณาว่าเปน็การแบง่ซ้ือหรือแบง่จ้างหรือไม่ มีหลักเกณฑ์ในการ
พจิารณาอย่างไร เพื่อใหถู้กต้องตามที่ระเบยีบฯ ก าหนด

การจะพจิารณาว่าเปน็การแบง่ซ้ือแบง่จ้างหรือไม่ จะต้องพจิารณาจากหลักเกณฑ์ดังนี้ 
กล่าวคือ มีการแบง่วงเงินที่จะซ้ือหรือจ้าง ในคร้ังเดียวกันออกเปน็ส่วนๆ โดยไม่มีเหตุผลความ
จ าเปน็ ท าให้
            (1) วิธีการซ้ือหรือจ้างเปล่ียนแปลงไป เช่น วงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างซ่ึงจะต้อง
ด าเนินการโดยการเชิญชวนทั่วไปแล้วไปด าเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปน็ต้น หรือ
            (2) อ านาจในการซ้ือหรือจ้างเปล่ียนแปลงไป เช่น แบง่วงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างแล้ว 
วิธีการซ้ือหรือจ้างในแต่ละคร้ัง ยังคงเปน็วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปอยู ่แต่อ านาจส่ังซ้ือหรือส่ัง
จ้าง ในแต่ละคร้ังเปล่ียนจากผู้มีอ านาจเหนือขึน้ไปชั้นหนึ่ง มาเปน็ของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ
เปน็ต้น
ทั้งนี้ การแบง่วงเงินในการซ้ือหรือจ้างในคร้ังเดียวกันออกเปน็ส่วนๆ ซ่ึงมี ผลท าใหก้ารซ้ือหรือ
จ้างเปล่ียนแปลงไปนี้ หรือมีผลท าใหอ้ านาจในการส่ังซ้ือหรือส่ังจ้างเปล่ียนแปลงไปนี้ จะต้อง
พจิารณาในขณะที่เร่ิมด าเนินการจัดซ้ือหรือจัดจ้าง มิใช่พจิารณาจากผลของการด าเนินการ
              (3) ค าว่า “ในคร้ังเดียวกัน” ตามนัยระเบยีบฯ ข้อ 20 วรรคหนึ่ง นั้น มุ่งหมายถึง 
การจัดหาพสัดุควรจะจัดซ้ือหรือจัดจ้างคร้ังเดียว ดังนั้น กรณีการได้รับอนุมัติจัดสรร เงิน
งบประมาณในคร้ังเดียวกัน หากไม่มีเหตุผลประการใดที่ท าใหห้น่วยงานของรัฐ ไม่สามารถ
ด าเนินการในคร้ังเดียวกันได้แล้ว  หน่วยงานของรัฐจะต้องจัดซ้ือหรือจัดจ้างในคร้ังเดียวกัน 
หากหน่วยงานของรัฐได้แยกการด าเนินการจนมีผลท าใหว้ิธีการซ้ือหรือจ้างเปล่ียนแปลงไป 
หรือเพื่อใหอ้ านาจส่ังซ้ือหรือส่ังจ้างเปล่ียนแปลงไป กรณีจะเปน็การด าเนินการที่ไม่ชอบด้วย
ระเบยีบฯ

130
อืน่ๆ กรณีบคุคลที่ได้รับแต่งต้ังใหเ้ปน็ผู้ควบคุมงานก่อสร้างพร้อมกันหลาย

โครงการ กรณีนี้จะมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนวันละ 1 โครงการ หรือมีสิทธิ
ได้รับค่าตอบแทนทกุโครงการที่มีการออกตรวจงานจ้าง

หากในวันหนึ่งผู้ควบคุมงานมีการออกตรวจงานหลายโครงการซ่ึงเปน็คนละช่วงเวลากัน กรณี
นี้สามารถเบกิค่าควบคุมงานได้ทกุโครงการที่มีการออกตรวจ (ข้อ 4.2 ก าหนดใหเ้บกิได้ใน
อัตราไม่เกิน 300 บาท (ผู้ปฏบิติัการ) หรือ 350 บาท (หวัหน้า) ต่อวันต่องาน)

131
อืน่ๆ กรณีบคุคลที่ได้รับแต่งต้ังใหเ้ปน็คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้าง

ก่อสร้าง หากในวันหนึ่งมีการออกตรวจงานจ้างมากกว่าหนึ่งโครงการ จะ
มีสิทธิได้รับค่าตอบแทนทกุโครงการหรือไม่

กรณีนี้ จะมสิีทธไิด้รับค่าตอนแทนเพียงวนัละ 350 บาท เท่านั้น
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อืน่ๆ กรณีบคุคลที่ได้รับแต่งต้ังใหเ้ปน็คณะกรรมการตรวจรับพสัดุในงานจ้าง
ก่อสร้าง หากในวันนั้นมีการประชุมตรวจรับพสัดุและมีการออกตรวจงาน
จ้างด้วย จะมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนในอัตราเทา่ใด

ในวันเดียวกันหากมีการประชุมและมีการออกตรวจงานจ้างด้วย คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ
มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน ประธานกรรมการไม่เกิน 1,500 บาท กรรมการ ไม่เกิน 1,200 บาท 
ต่อการประชุมในคร้ังนั้น และหากมีการออกตรวจงานจ้างด้วย จะมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนใน
การตรวจการจ้างอีก ในอัตราไม่เกินวันละ 350 บาทต่อคนด้วย 

133

อืน่ๆ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 
119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 การด าเนินการตาม ว 119 ในวงเงินไม่เกิน
 10,000 บาท หน่วยงานของรัฐจะต้องด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการ
จัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกอีกหรือไม่

ตามหนังสือเวียน ว 119 ยกเว้นเฉพาะการปฏบิติัตามระเบยีบฯ ข้อ 22 วรรคหนึ่ง ไม่ต้อง
ด าเนินการในระบบ e-GP แต่หน่วยงานยังต้องด าเนินการประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้าง
หรือผู้ได้รับการคัดเลือกตามพระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา66 โดยในเบื้องต้นให้
หน่วยงานประกาศที่เว็บไซต์ หน่วยงานก่อน ส าหรับในระบบ e-GP จะแจ้งแนวทางปฏบิติั
ต่อไป

134

อืน่ๆ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 
119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ตาราง 2 รายการเกีย่วกับค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงาน ที่ไม่ใช่การจัดซ้ือจัดจ้างตาม พรบ. ในรายการที่ 12 ค่า
สาธารณูปโภค ยกตัวอย่างเช่น ค่าบริการไปรษณีย์ ฯลฯ กรณีหน่วยงาน
มีการจัดส่งปฏทินิผ่านทางไปรษณีย์ วงเงินเกิน 1 ล้านบาท ถือว่าเปน็
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานตามตาราง 2 ที่ไม่ใช่การจัดซ้ือจัดจ้างตาม
ระเบยีบฯ พสัดุ หรือไม่

ค่าไปรษณีย์ ไม่ต้องด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง ตามหนังสือดังกล่าว การจัดซ้ือจัดจ้างตามมาตรา
 4 แหง่ พรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ หมายความว่า การด าเนินการเพื่อใหไ้ด้มาซ่ึงพสัดุ โดยการซ้ือ
 จ้าง เช่า แลกเปล่ียน หรือโดยนิติกรรมอืน่ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

มาตรา 4 

135
อืน่ๆ กรณี อปท. จะจ้างทนายฟอ้งคดีเกีย่วกับภาษ ีจะต้องด าเนินการตาม 

พ.ร.บ. และระเบยีบข้อใดบา้ง และจ้างโดยวิธีใด
การจ้างทนาย เข้าข่ายงานบริการ ตามความหมาย งานจ้างบริการ ตามค านามของ พ.ร.บ.
การจัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 4 ดังนั้น ต้องด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบยีบฯ ต่อไป มาตรา 4

136

อืน่ๆ การจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุเกีย่วกับงานวิจัยหรืออกแบบผลิตภณัฑ์เกีย่วกับ
เกษตรกับมหาวิทยาลัยของรัฐจากเดิมใช้วิธีกรณีพเิศษ แต่ระเบยีบใหม่
จะต้องจัดหาโดยวิธีใด

กฎกระทรวง ก าหนดพสัดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน และก าหนดวิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง
พสัดุโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560 หมวด 4 พสัดุส่งเสริมการวิจัยและการ
พฒันาหรือการใหบ้ริการทางการศึกษา ถ้าใหส่้งเสริมหรือสนับสนุนกับมหาวิทยาลัยของรัฐทกุ
แหง่ การจ้างที่ปรึกษา การจ้างวิจัยหรือการใหบ้ริการทางการศึกษา หากกรณีดังกล่าว เปน็ไป
ตามกฎกระทรวงฯ  ก็ย่อมสามารถจัดจ้างได้โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

137
อืน่ๆ กรณีที่หน่วยงานประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาตามมาตรา 66 แล้ว 

แต่ลืมปดิประกาศ ณ สถานที่ปดิประกาศของหน่วยงาน จะต้อง
ด าเนินการอย่างไร

การประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาต้องด าเนินการใหค้รบถ้วนทั้ง 3 จุดคือ ประกาศผ่านทาง
ระบบ e-GP ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน และ ปดิประกาศโดยเปดิเผย ณ สถานที่ปดิประกาศ
ของหน่วยงาน กรณีที่ด าเนินการไม่ครบ ใหด้ าเนินการใหค้รบถ้วนโดยเร็ว



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ

138
อืน่ๆ การซ้ือประกันภยัภาคสมัครใจ ส าหรับรถของหน่วยงานต้องท าตาม 

พรบ.จัดซ้ือจัดจ้างฯ หรือไม่
คณะกรรรมการวินิจฉัยได้มีแนวทางวินิจฉัยว่า การซ้ือประกันทกุประเภทเปน็กรณีที่มี
กฎหมายก าหนดไว้เปน็การเฉพาะ ดังนั้น การซ้ือประกันจึงไม่อยูภ่ายใต้การจัดซ้ือจัดจ้างตาม
พระราชบญัญัติฯ แต่อย่างใด

139

อืน่ๆ การเบกิจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงที่ใช้ในงานราชการ จะตัองต้ังงบไม่เกิน 
500,000 บาท แล้วท าทะเบยีนคุมหรือไม่ และผู้มีอ านาจในการเซ็นบลิ
เบกิน้ ามันเปน็อ านาจของหวัหน้าฝ่ายพสัดุหรืออ านาจผู้บริหารองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถิน่

ใหจ้ัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้างเปน็รายคร้ัง คร้ังละ 500,000 บาท และใหห้วัหน้าเจ้าหน้าที่
พสัดุเปน็ผู้อนุมัติเบกิจ่ายน้ ามัน ส าหรับแนวทางปฏบิติัใหถ้ือตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/ว179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561

ด่วนที่สุด
ที่กค(กวจ) 
0405.2/ 
ว 179  
ลงวันที่ 
9 เม.ย.61

140

อืน่ๆ การก าหนดเง่ือนไขคุณสมบติัผู้มีสิทธิยืน่เสนอราคาในงานก่อสร้างวงเงิน
ต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึน้ไป จ าเปน็หรือไม่ที่จะต้องก าหนดใหผู้้เสนอราคา
ต้องเปน็ นิติบคุคล เทา่นั้น

จ าเปน็ เนื่องจากคณะกรรมการนโยบายจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐได้ก าหนด
แบบประกาศและเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) โดยแบบเอกสารดังกล่าวได้ก าหนดใหก้ารประกวดราคาจ้างก่อสร้างที่มีวงเงิน
งบประมาณต้ังแต่ 1,000,000 บาท ขึน้ไป ผู้ยืน่ข้อเสนอต้องเปน็นิติบคุคลตามกฎหมาย (ตาม
หนังสือ ว. 410 ลว. 24 ต.ค. 2560)

ด่วนที่สุด
ที่ กค (กนบ)
0405.2/ 
ว. 410 ลว. 
24 ต.ค. 60

141

อืน่ๆ การจัดซ้ือจัดจ้าง กรณีวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท จะต้องเปดิเผยราคา
กลางหรือไม่ อย่างไร

ตามหนังสือแจ้งเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว 132 ลงวันที่ 14 มีนาคม 2561 เร่ือง
 แนวทางการเปดิเผยราคากลางส าหรับการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ ก าหนดให ้
วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ไม่ต้องเปดิเผยราคากลาง แต่ยังคงต้องบนัทกึข้อมูลการจัดซ้ือจัด
จ้างในระบบ e-GP ตามวิธีการที่กรมบญัชีกลางก าหนด  โดยไม่ต้องแนบแบบ ปปช 01-07 
แต่อย่างใด

ด่วนที่สุด
ที่ กค (กวจ) 
0405.3/  
ว 132 
ลงวันที่
14 มี.ค.61

142

อืน่ๆ การจัดท ารายงานขอความเหน็ชอบ ตามระเบยีบข้อ 22 ช่องราคากลาง
ถ้าไม่ต้องเผยแพร่ราคากลางจะต้องใส่วงเงินราคากลางด้วยหรือไม่

รายงานขอซ้ือหรือขอจ้าง ตามระเบยีบฯ ข้อ 22 (3) ก าหนดใหม้ีราคากลางของพสัดุที่จะซ้ือ
หรือจ้าง ดังนั้น ในการจัดซ้ือจัดจ้างจะต้องมีราคากลางประกอบการจัดซ้ือจัดจ้างทกุวงเงิน 
ส าหรับการเปดิเผยราคากลางกรมบญัชีกลางได้ปรับวงเงินการเปดิเผยราคากลางจากเดิม
วงเงินการจัดหาเกิน 100,000 บาท เปน็วงเงินการจัดหาเกิน 500,000 บาท และตามหนังสือ
กรมบญัชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.3/ว 132 ลงวันที่ 14 มีนาคม 2561

ข้อ 22 (3)

ด่วนที่สุด
ที่ กค0405.3/
ว 132 
ลงวันที่
14 มี.ค.61



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ

143

อืน่ๆ กรณีจัดประชุมสภาขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ มีการเบกิค่าอาหาร 
ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ได้รับการยกเว้น ตามหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ ว 119 ลว. 7 มีนาคม 2561 
ที่อนุโลมใหไ้ม่ต้องปฏบิติัตาม พ.ร.บ.จัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 ด้วย
หรือไม่

การด าเนินการจัดหาอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมไม่ถือเปน็การจัดซ้ือจัดจ้างที่ต้องปฏบิติั
ตามพรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เปน็ไปตามหนังสือ
คณะกรรมการวินิจฉัย ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0402.5/ว 395 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2560  
ประกอบกับหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 
มีนาคม 2561  ก็ได้ก าหนดการจัดหาอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ส าหรับกรณีดังกล่าวไว้
ในตาราง 2 ซ่ึงเปน็กรณีที่ไม่ต้องปฏบิติัตามพรบ.ฯ แต่อย่างใด

ด่วนที่สุด
ที่ กค (กวจ) 
0402.5/
ว395 
ลงวันที่
10 ต.ค.60, 
ด่วนที่สุด
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ ว
119 ลงวันที่
7 มีนาคม
2561

144

อืน่ๆ การจ้างบ ารุงรักษาลิฟต์ การจ้างร้ือถอนเคร่ืองปรับอากาศ ถือเปน็การ
จ้างด าเนินการในงานก่อสร้างตามความหมายที่ก าหนดใน ว.112 หรือไม่

การจ้างบ ารุงรักษาลิฟต์ เจตนาคือบ ารุงรักษาใหอ้ยูใ่นสภาพใช้งานได้ปกติ หรือการร้ือถอน
ครุภณัฑ์ต่างๆ รวมถึงการจ้างในลักษณะดังกล่าว ที่ไม่ใช่การซ่อมแซมปรับปรุง ต่อเติม เพื่อให้
เกิดการใช้ประโยชน์ที่มากขึน้กว่าเดิม ถือเปน็การจ้างเหมาบริการ ไม่เข้าความหมายของงาน
จ้างก่อสร้างตาม ว.112

145
อืน่ๆ กรณีการเช่าอาคารที่มีค่าบริการส่วนกลางด้วย จะต้องด าเนินการอย่างไร ค่าบริการส่วนกลางถือเปน็ค่าบริการอืน่เกีย่วกับการเช่า ดังนั้น หากหน่วยงานมีการเช่า

อสังหาริมทรัพย์และมีค่าบริการส่วนกลางรวมอยูด้่วย ใหด้ าเนินการตามระเบยีบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 95

ข้อ 95



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

หมวด

ค าถาม-ค าตอบ กฎระเบียบทีเ่ก่ียวขอ้ง

การอ้างอิง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ

146

อืน่ๆ ค่ารับรองในกรณีที่มีบคุคลภายนอกเข้ามาศึกษาดูงานหรือเยีย่มชม
หน่วยงานขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ ในส่วนของค่าอาหาร 
ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ต้องด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตาม
พระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 หรือไม่

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาฯ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 
มีนาคม 2561 ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เกีย่วเนื่องในการรับรองบคุคลภายนอก ตามตาราง 1
 ล าดับ 14  เปน็รายการที่ต้องด าเนินการภายใต้พรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2561 แต่
เนื่องจากค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมส าหรับกรณีหน่วยงานอืน่หรือบคุคลภายนอกเข้าดูงาน
หรือเยีย่มชมหน่วยงานของรัฐ ตามตาราง 2 ล าดับ 2 เปน็รายการที่ไม่ต้องด าเนินการจัดซ้ือ
จัดจ้างตามพรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 จึงไม่ต้องด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ตาม
พระราชบญัญัติฯ ส่วนค่าอาหารที่เกิดจากการรับรองดังกล่าว ซ่ึงไม่ได้เกิดจากการจัดอบรม
หรือจัดประชุมคาบเกีย่วมื้ออาหารนั้นต้องด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ตาม พรบ.ฯ ด้วย

ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ 
ว 119       
ลงวันที่ 
7 มี.ค. 61
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อืน่ๆ การจัดซ้ือน้ ามันเชื้อเพลิงกรณีไม่เกิน 10,000ลิตร และไม่มีภาชนะ
จัดเก็บที่มีวงเงินต้ังแต่ 5,000 บาทขึน้ไป แต่ไม่เกิน 100,000 บาท ยังคง
ใช้แนวทางปฏบิติัตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 462 ลง
วันที่ 28 พ.ย. 2555 หรือไม่และต้องด าเนินการในระบบ e-GP หรือไม่

การจัดซ้ือน้ ามันเชื้อเพลิงก่อนวันที่ 9 เมษายน 2561 ยังคงใช้แนวทางปฏบิติัตามหนังสือฉบบั
ดังกล่าว ซ่ึงการจัดซ้ือน้ ามันเชื้อเพลิงกรณีไม่เกิน 10,000 ลิตร และ ไม่มีภาชนะจัดเก็บ ได้รับ
การยกเว้นไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว322
 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 ทั้งนี้ หากด าเนินการจัดซ้ือต้ังแต่วันที่ 9 เมษายน 2561 จะต้อง
ปฏบิติัตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 แนวทางปฏบิติัในการจัดซ้ือ
น้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏบิติังานตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ

ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 
0405.4/
ว322 
ลงวันที่ 
24 ส.ค.60, 
ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ 
ว 179       
ลงวันที่ 
9 เม.ย. 61



 

ค าถาม-ค าตอบ 

การปฏิบัติงานในระบบ e-GP 

 



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
1 การลงทะเบยีน

หน่วยงานภาครัฐ
หากเจ้าหน้าที่พสัดุของหน่วยงานลงทะเบยีนการใช้งานใหม่ เพราะจ า
รหสัผู้ใช้เดิมและ e-mail ไม่ได้ ข้อมูลโครงการจะหายไปหรือไม่

ข้อมูลโครงการจัดซ้ือจัดจ้างจะสัมพนัธ์กับข้อมูลหน่วยงานที่ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง หาก
เจ้าหน้าที่พสัดุหรือหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุลงทะเบยีนภายใต้หน่วยงาจัดซ้ือเดิม เมื่อลงทะเบยีน
ใหม่ภายใต้หน่วยจัดซ้ือเดิมจะพบข้อมูลโครงการเดิมที่ด าเนินการอยู ่และจะสามารถ
ด าเนินการต่อได้เลย

2 การลงทะเบยีน
หน่วยงานภาครัฐ

กรณีลงทะเบยีนเปน็หวัหน้าเจ้าที่พสัดุ หรือเจ้าหน้าที่พสัดุ ไม่สามารถเข้า
ใช้งานในระบบ e-GP ได้ เนื่องจากจ ารหสัผู้ใช้และรหสัผ่านเข้าระบบ 
e-GP ไม่ได้ และ e-mail ที่สมัครไว้ในระบบก็ไม่สามารถเปดิเช็คข้อมูล 
e-mail ได้หน่วยงานจะต้องด าเนินการแก้ไขอย่างไร
z

ถ้า e-mail ที่เคยลงทะเบยีนไว้ในระบบไม่สามารถเปดิเช็คข้อมูลได้  ใหท้ าการลงทะเบยีนใหม่
 โดยเลือกเปล่ียนแปลงบคุคลแทนตนเอง และใหร้ะบ ุe-mail ใหม่ที่ถูกต้องและสามารถใช้
งาน ซ่ึง e-mail ที่ระบนุั้นจะต้อง e-mail ที่มีโดเมน(Domain) เปน็ของหน่วยงาน ไม่สามารถ
ใช้ Free Mail  แล้วส่งแบบแจ้งการลงทะเบยีน พร้อมส าเนาบตัรประชาชนส่งให้
กรมบญัชีกลาง/ส านักงานคลังจังหวัดอนุมัติต่อไป

3 การลงทะเบยีน
หน่วยงานภาครัฐ

กรณีหวัหน้าเจ้าหน้าที่ ถูกยืมตัวไปปฏบิติังานที่อืน่โดยไม่ได้โอนย้าย และ
ผู้มีอ านาจได้ท าการแต่งต้ังรักษาการแทนหวัหน้าเจ้าหน้าที่ กรณีดังกล่าว
จะต้องมีการลงทะเบยีนเปน็หวัหน้าพสัดุใหม่หรือไม่อย่างไร

ผู้ที่รักษาราชการแทนหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุต้องด าเนินการลงทะเบยีนเปน็หวัหน้าเจ้าหน้าที่
พสัดุแทนหวัหน้าคนเดิมใหถู้กต้องตามข้อเทจ็จริง

4 การลงทะเบยีน
หน่วยงานภาครัฐ

หวัหน้าเจ้าหน้าที่หรือเจ้าหน้าที่พสัดุ ไม่สามารถใช้รหสัผู้ใช้ รหสัผ่าน 
เนื่องจากลืมรหสัผ่าน

ไปที่หน้าเว็บไซต์ระบบ e-GP แทนที่จะคลิกเข้าสู่ระบบ ใหค้ลิกที่ ลืมรหสัผ่าน โดยเลือก
ระบบลงทะเบยีนหน่วยงานภาครัฐ ระบบจะใหร้ะบเุลขประจ าตัวประชาชน และ e-mail (ที่
ระบไุว้ในลงทะเบยีนคร้ังแรก) ระบบจะส่งรหสัผู้ใช้และรหสัผ่านใหม่ไปใหท้ี่ e-mail ดังกล่าว 
ถ้าจ า e-mail ดังกล่าวไม่ได้ ใหล้งทะเบยีนใหม่เปน็หวัหน้าเจ้าหน้าที่หรือเจ้าหน้าที่ แล้วแต่
กรณี โดยเลือกเปล่ียนบคุคล (แทนตัวเอง) ซ่ึงจะต้องระบ ุe-mail  ใหถู้กต้อง และส่งแบบแจ้ง
การลงทะเบยีนใหส้ านักงานคลังจังหวัดหรือหวัหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุ แล้วแต่กรณี อนุมัติการ
ลงทะเบยีน เพื่อใหร้ะบบส่งรหสัผู้ใช้ รหสัผ่านใหใ้หม่อีกคร้ัง

5 การลงทะเบยีน
หน่วยงานภาครัฐ

e-mail ที่ใช้ในการลงทะเบยีนหน่วยงานภาครัฐต้องเปน็แบบใด e-mail ที่ใช้ในการลงทะเบยีนหน่วยงานภาครัฐต้องใช้ e-mail ส่วนบคุคลโดยเปน็ Domain 
ของหน่วยงานภาครัฐเทา่นั้น ไม่สามารถใช้ Free mail ได้ เช่น Hotmail หรือ Gmail เปน็
ต้น  

6 การลงทะเบยีน
หน่วยงานภาครัฐ

เข้าใช้งานในระบบ e-GP แต่ระบบแจ้งใหต้ั้งรหสัผ่านใหม่ (Reset 
Password) เปน็เพราะเหตุใด

กรณีที่ระบบใหต้ั้งรหสัผ่านใหม่ (Reset Password) เพื่อเปน็การรักษาความปลอดภยัในการ
เข้าใช้งานในระบบ โดยระบบจะก าหนดใหต้ั้งรหสัผ่านใหม่ทกุๆ 6 เดือนซ่ึงรหสัผ่านที่จะต้ัง
ต้องไม่ซ้ ากับรหสัผ่านเดิมที่เคยต้ังมาแล้ว หากต้องการใช้รหสัเดิมได้ จะต้องด าเนินการ Reset
 Password ใหเ้รียบร้อย และเมื่อ log in เข้าระบบได้ สามารถไปเปล่ียนรหสัผ่านเปน็รหสั
เดิมได้ ที่เมนูเปล่ียนแปลงรหสัผ่านทั้งนี้ การก าหนดใหต้ั้งรหสัผ่านใหม่จะใช้ส าหรับหน่วยงาน
ภาครัฐเทา่นั้น

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

7 การลงทะเบยีน
ผู้ค้ากับภาครัฐ

การลงทะเบยีนใช้งานในระบบ e-GP ของผู้ประกอบการเพื่อเปน็ผู้ค้ากับ
ภาครัฐ เมื่อกรอกข้อมูลสมัครในระบบ e-GP ผ่านทาง 
www.gprocurement.go.th เรียบร้อยแล้ว จะได้รับรหสัเข้าใช้งานใน
ระบบทนัทหีรือไม่อย่างไร

ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะลงทะเบยีนเปน็ผู้ค้ากับภาครัฐ เมื่อกรอกข้อมูลสมัครในระบบ 
e-GP แล้ว ใหส่้งเอกสารหลักฐานตามที่ระบบก าหนด ใหก้รมบญัชีกลางหรือส านักงานคลัง
จังหวัด ภายใน 15 วัน หลังจากลงทะเบยีนในระบบแล้ว เพื่อท าการตรวจสอบและอนุมัติ
ยืนยันการใช้งานในระบบ เมื่อได้รับการอนุมัติยืนยันการสมัครแล้ว ระบบจะส่ง User และ 
Password ใช้งาน ใหผู้้ประกอบการทาง e-mail ตามที่แจ้งไว้ในขัน้ตอนการสมัครทนัท ีผู้ค้า
จะต้องเข้าไปยืนยันการใช้งานเมื่อยืนยันแล้วถึงจะสามารถใช้งานในระบบได้

8 การลงทะเบยีน
ผู้ค้ากับภาครัฐ

การเปล่ียนแปลงข้อมูลของผู้ค้าภาครัฐ เช่น ที่อยู ่เบอร์โทรศัพท ์หรือ
รายชื่อผู้ถือหุ้นใหญ่ ภายหลังจากที่ได้มีการอนุมัติและมีสถานะการใช้
งานแล้ว

1. กรณีเปล่ียนข้อมูล เช่น ท่ีอยู่/ที่ต้ัง ข้อมูลการติดต่อ รายชื่อกรรมการผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้ถือหุ้นรายใหญ่ ข้อมูลสาขา (ยกเวน้เปล่ียนเบอร์)
     ผู้ค้าฯ สามารถแกไ้ขเองได้ โดย login เข้าสู่ระบบ e-GP ไปท่ีเมนูหลัก (ขีด 3 ขีด) /เมนูลงทะเบียน/เมนูข้อมูลผู้ค้ากบัภาครัฐ/เมนู
พิมพ์แบบแสดงการลงทะเบียน/ข้อมูลผู้ค้าฯ =>ระบบแสดงข้อมูลที่ผู้ค้าฯ ลงทะเบียนไว ้สามารถแกไ้ขข้อมูลที่ต้องการ และกดปุ่มบันทึก 
โดยไม่ต้องส่งเอกสารมาที่กรมบัญชีกลางหรือสนง.คลังจังหวดั อนุมัติ
2. กรณีเปล่ียนเบอร์โทรศัพท์มือถือ และ e-mail ด าเนินการแกไ้ขในระบบ และส่งเอกสารให้กรมบัญชีกลางอนุมัติ เนื่องจากเป็นข้อมูล
ส าคัญมีผลต่อการเสนอราคา โดยให้ผู้ค้าฯ log in เข้าสู่ระบบ e-GP ไปที่เมนูหลัก (ขีด 3 ขีด)/เมนูลงทะเบียน/เมนูข้อมูลผู้ค้ากบัภาครัฐ/
เปล่ียนแปลงข้อมูล     e-mail และหรือโทรศัพท์เคล่ือนที่ (มือถือ)  และเลือกหัวข้อที่ต้องการแกไ้ขข้อมูล คือ โทรศัพท์เคล่ือนที่ (มือถือ) 
e-mail วตัถุประสงค์
       หากต้องการแกไ้ขโทรศัพท์เคล่ือนที่/e-mail แต่ไฟล์หนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคลมีอายเุกนิ 60 วนั จะต้องเลือกแกไ้ข
วตัถุประสงค์ เพื่อปรับปรุงไฟล์ดังกล่าวให้เป็นปัจจุบัน เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแกไ้ข แนบไฟล์เอกสารแล้ว ให้พิมพ์แบบแจ้งการ
ลงทะเบียน พร้อมหลักฐานดังนี้
- กรณีนิติบุคคล ส าเนาหนังสือรับรองไม่เกนิ 60 วนั หนังสือบริคณห์สนธ ิและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนาม
- กรณีบุคคลธรรมดา ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย ์(ผู้ค้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย)์ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ท้ังนี้ เอกสารทุกหน้าให้ลงนามและประทับตรา (ถ้าม)ี ส าหรับไฟล์เอกสารแนบในระบบห้ามขีดคร่อมข้อความ น ามายืน่ด้วยตนเองหรือส่ง
ทางไปรษณีย ์มายงักรมบัญชีกลางหรือสนง.คลังจังหวดั เพื่อด าเนินการอนุมัติต่อไป
3. กรณีเปล่ียนชื่อสถานประกอบการ ชื่อเวบ็ไซต์ของสถานประกอบการ
ให้ผู้ค้าฯส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานกรณีขอเพิ่ม/เปล่ียนแปลงข้อมูลสถานประกอบการ(e-GP02-134)โดยสามารถดาวน์โหลดได้ที่ 
ww.gprocurement.go.th/หัวข้อดาวน์โหลดแนะน า/แบบแจ้งปัญหาการใช้งาน/ส าหรับผู้ค้ากบัภาครัฐ=>กรณีขอเพิ่ม/เปล่ียนแปลง
ข้อมูลฯ โดยส่งแบบแจ้งปัญหาฯ พร้อมหลักฐาน ดังนี้
- กรณีนิติบุคคล ส าเนาหนังสือรับรองไม่เกนิ 60 วนั และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนาม
- กรณีบุคคลธรรมดา ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย ์(ผู้ค้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย)์ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ท้ังนี้ เอกสารทุกหน้าให้ลงนามและประทับตรา (ถ้าม)ี ส่งมาทาง e-mail : guarantee@cgd.go.th เพื่อให้กรมบัญชีกลางหรือสนง.คลัง
จังหวดั ด าเนินการแกไ้ขให้
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9 การลงทะเบยีน
ผู้ค้ากับภาครัฐ

วิสาหกิจชุมชนต้องลงทะเบยีนผู้ค้ากับภาครัฐอย่างไร ต้องใช้เอกสาร
ประกอบการลงทะเบยีนอะไรบา้ง

ตามพระราชบญัญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 การจดทะเบยีนวิสาหกิจชุมชน 
เพื่อใหม้ีการส่งเสริมความรู้และภมูิปญัญาทอ้งถิน่ การสร้างรายได้ การช่วยเหลือซ่ึงกันและ
กันการพฒันาความสามารถในการจัดการ และการพฒันารูปแบบของวิสาหกิจชุมชนมีผลให้
ชุมชนพึ่งพาตนเองได้และพฒันาระบบเศรษฐกิจชุมชนใหม้ีความเข้มแข็งและเปน็การรับรอง
สถานะในการรวมกลุ่มวิสาหกิจชุมชนหรือเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้นเทา่นั้น ไม่ได้มีผลเปน็
การเปล่ียนแปลงสถานะภาพตามกฎหมายแต่อย่างใด เช่น   
- วิสาหกิจชุมชนหรือเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่เปน็นิติบคุคลแล้ว เมื่อจดทะเบยีนวิสาหกิจ
ชุมชนนั้นก็ยังคงเปน็นิติบคุลเช่นเดิม การบริหารจัดการก็คงเปน็ไปตามรูปแบบของนิติบคุคล
นั้น 
- วิสาหกิจชุมชนที่เกิดจากการรวมกลุ่มของบคุคลธรรมดาไม่ได้เปน็นิติบคุคลเมื่อจดทะเบยีน
วิสาหกิจชุมชนดังกล่าวจะมีสถานะเปน็บคุคลธรรมดา ดังนั้นการลงทะเบยีนผู้ค้ากับภาครัฐ
ของกิจการที่จดทะเบยีนวิสาหกิจชุมชนใหล้งทะเบยีนและใช้เอกสารประกอบตามประเภท
ของกิจการนั้นๆ ยกตัวอย่าง
  นิติบคุคล เช่น สหกรณ์ มูลนิธิ เอกสารที่ใช้ลงทะเบยีน ได้แก่ ส าเนาหนังสือจัดต้ัง ส าเนา
บตัรประจ าตัวผู้เสียภาษอีากร ส าเนาค าส่ังแต่งต้ังผู้มีอ านาจลงนาม และส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนผู้มีอ านาจลงนาม
  บคุคลธรรมดา ที่เปน็คณะบคุคล เช่น กลุ่มเกษตรกร กลุ่มแม่บา้น  เอกสารที่ใช้ลงทะเบยีน 
ได้แก่ ส าเนาหนังสือจัดต้ังคณะบคุคล ส าเนาบตัรประจ าตัวผู้เสียภาษอีากร และส านาบตัร
ประจ าตัวประชาชนผู้จัดการคณะบคุคลผู้มีอ านาจลงนาม
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10 การลงทะเบยีน
ผู้ค้ากับภาครัฐ

การเปล่ียนแปลงข้อมูลของผู้ค้าภาครัฐ เช่น ที่อยู ่เบอร์โทรศัพท ์หรือ
รายชื่อผู้ถือหุ้นใหญ่ ภายหลังจากที่ได้มีการอนุมัติและมีสถานะการใช้
งานแล้ว

1. กรณีเปล่ียนแปลงข้อมูล เช่น ที่อยู/่ที่ต้ัง ข้อมูลการติดต่อ รายชื่อกรรมการผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้ถือหุ้นรายใหญ่ ข้อมูลสาขา 
(ยกเว้นเปล่ียนเบอร์)
     ผู้ค้าฯ สามารถแก้ไขเองได้ โดย login เข้าสู่ระบบ e-GP ไปที่เมนูหลัก(ขีด3ขีด) /เมนูลงทะเบยีน/เมนูข้อมูลผู้ค้ากับ
ภาครัฐ/เมนูพิมพ์แบบแสดงการลงทะเบยีน/ข้อมูลผู้ค้าฯ =>ระบบแสดงข้อมูลที่ผู้ค้าฯ ลงทะเบยีนไว้ สามารถแก้ไขข้อมูลที่
ถูกต้องและกดปุ่มบนัทกึ โดยไม่ต้องส่งเอกสารมาที่กรมบญัชีกลางหรือสนง.คลังจังหวัด อนุมัติ
   - โทรศัพทเ์คล่ือนที่ (มือถือ)                                                            - e-mail
   - วัตถุประสงค์
  หากต้องการแก้ไขโทรศัพทเ์คล่ือนที/่ e-mail แต่ไฟล์หนังสือรับรองจดทะเบยีนนิติบคุคลมีอายุเกิน 60 วัน จะต้องเลือก
แก้ไขวัตถุประสงค์ เพื่อปรับปรุงไฟล์ดังกล่าวใหเ้ปน็ปจัจุบนั เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข แนบไฟล์เอกสารแล้ว ใหพ้ิมพ์
แบบแจ้งการลงทะเบยีน พร้อมหลักฐานดังนี้
- กรณีนิติบคุคล ส าเนาหนังสือรับรองไม่เกิน 60 วัน หนังสือบริคณหส์นธิ และส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนาม
- กรณีบคุคลธรรมดา ส าเนาใบทะเบยีนพาณิชย์ (ผู้ค้าที่จดทะเบยีนพาณิชย)์ และส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ทั้งนี้ เอกสารทกุหน้าใหล้งนามและประทบัตรา (ถ้าม)ี ส าหรับไฟล์เอกสารแนบในระบบหา้มขีดคร่อมข้อความ น ามายื่นด้วย
ตนเองหรือส่งทางไปรษณีย์ มายังกรมบญัชีกลางหรือสนง.คลังจังหวัด เพื่อด าเนินการอนุมัติต่อไป
3. กรณีเปล่ียนชื่อสถานประกอบการ ชื่อเว็บไซต์ของสถานประกอบการ
    ใหผู้้ค้าฯ ส่งแบบแจ้งปญัหาการใช้งานกรณีขอเพิ่ม/เปล่ียนแปลงข้อมูลสถานประกอบการ (e-GP02-134)  โดยสามารถ
ดาวน์โหลดได้ทีw่w.gprocurement.go.th/หวัข้อดาวน์โหลดแนะน า/แบบแจ้งปญัหาการใช้งาน/ส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ=>
กรณีขอเพิ่ม/เปล่ียนแปลงข้อมูลฯ โดยส่งแบบแจ้งปญัหาฯ พร้อมหลักฐาน ดังนี้
- กรณีนิติบคุคล ส าเนาหนังสือรับรองไม่เกิน 60 วัน และส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผู้มีอ านาจลงนาม
- กรณีบคุคลธรรมดา ส าเนาใบทะเบยีนพาณิชย์ (ผู้ค้าที่จดทะเบยีนพาณิชย)์ และส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน
ทั้งนี้ เอกสารทกุหน้าใหล้งนามและประทบัตรา (ถ้าม)ี ส่งมาทาง e-mail : guarantee@cgd.go.th เพื่อใหก้รมบญัชีกลางหรือ
สนง.คลังจังหวัด ด าเนินการแก้ไขให้

11 แผนการจัดซ้ือจัด
จ้าง

ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือครุภณัฑ์ แยกเปน็ 3 แผน แล้วขัน้ตอน
การเพิ่มโครงการจะรวมเปน็ 1 โครงการได้หรือไม่

ไม่สามารถน าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างหลายๆ แผน มาจัดเพิ่มโครงการจัดซ้ือจัดจ้างเดียวกันได้  
ดังนั้น ถ้าจะจัดซ้ือจ้างโครงการเดียวกัน จะต้องจัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างรวมกัน ได้รหสั
แผน 1 รหสั

12 แผนการจัดซ้ือจัด
จ้าง

การสร้างโครงการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ e-GP สามารถที่จะน าแผนการ
จัดซ้ือจัดจ้างหลายๆแผน มาสร้างไว้ในโครงการเดียวกันได้หรือไม่

เบื้องต้นการสร้างโครงการในระบบ e-GP สามารถใช้แผนการจัดซ้ือจัดจ้างได้เพยีง 1 แผน ต่อ
 1 โครงการ ในอนาคตจะมีการพฒันาโปรแกรมเพิ่มเติมเพื่อใหส้ามารถเลือกได้หลายแผนต่อ
หนึ่งโครงการ
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13 แผนการจัดซ้ือจัด
จ้าง

การจัดท าแผนและการเผยแพร่แผนจัดซ้ือจัดจ้างในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของหน่วยงานรัฐ ที่ก าหนดใหต้้อง
ด าเนินการตามมาตรา 11 และกรณีจัดหาวงเงินเกิน 5 แสนบาท จะต้อง
ด าเนินการและไม่ต้องด าเนินการกรณีใดบา้ง

พรบ.จัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 ก าหนด ใหห้น่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซ้ือ
จัดจ้างประจ าป ีและประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลาง และ
หน่วยงานของรัฐ ตามวิธีการที่กรมบญัชีกลางก าหนดและใหป้ดิประกาศโดยเปดิเผย ณ 
สถานที่ปดิประกาศ ของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่
(1) วิธีคัดเลือก กรณีความจ าเปน็เร่งด่วนใช้ในราชการลับ
(2) วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท กรณีฉุกเฉินเนื่องจากอุบติัภยัหรือ
ธรรมชาติพบิติัภยัและเปน็พสัดุที่จะขายทอดตลาด
(3) จ้างที่ปรึกษา กรณีวงเงินตามกฎกระทรวง หรือจ าเปน็เร่งด่วนเกีย่วกับความมั่นคงของชาติ
(4) จ้างออกแบบและควบคุมงาน  กรณีมีความจ าเปน็เร่งด่วนหรือที่เกีย่วกับความมั่นคงของ
ชาติ

มาตรา 11

14 แผนการจัดซ้ือจัด
จ้าง

ได้จัดท าและเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปเีรียบร้อยแล้ว ต่อมา
ได้รับงบประมาณเพิ่มเติมในรายการดังกล่าวจะต้องด าเนินการอย่างไร

ถ้าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างที่ประกาศเผยแพร่ไปแล้ว มีข้อมูลไม่ตรงกับข้อเทจ็จริงที่เปน็
สาระส าคัญหน่วยงานของรัฐสามารถเปล่ียนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจ้างที่ประกาศเผยแพร่
แล้วได้ โดยด าเนินการเปล่ียนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจ้างจะต้องขออนุมัติผู้มีอ านาจใหค้วาม
เหน็ชอบ พร้อมชี้แจงเหตุผลของการเปล่ียนแปลงแผนดังกล่าว  เพื่อน าแผนการจัดซ้ือจัดจ้างฯ
 ประกาศเผยแพร่ที่เว็บไซต์กรมบญัชีกลาง  โดยด าเนินการในระบบ e-GP ที่เมนูหลัก (ขีด 3 
ขีด)/เมนูแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง => เมนูเปล่ียนแปลง/ยกเลิก แผนการจัดซ้ือจัดจ้างที่เผยแพร่
แล้ว/เมนูเปล่ียนแปลง แผนการจัดซ้ือจัดจ้างที่เผยแพร่แล้ว/ใหเ้ลือกแผนการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ที่
ต้องการเปล่ียนแปลง ด าเนินการบนัทกึข้อมูลและเหตุผลในการเปล่ียนแปลง เพื่อจัดหนังสือ
ขออนุมัติเปล่ียนแผน และประกาศเปล่ียนแปลงแผนฯท าท าใหค้รบทกุขัน้ตอนตามระบบ

15 แผนการจัดซ้ือจัด
จ้าง

กรณีที่มีการจัดท าและประกาศเผยแพร่แผนจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธี 
e-bidding แล้วต่อมามีการยกเลิกโครงการ เนื่องจากไม่มีผู้ยืน่ข้อเสนอ
หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก หากหน่วยงานเปล่ียนไปใช้วิธี
คัดเลือก หน่วยงานสามารถน าแผนเดิมมาใช้ในการสร้างโครงการใหม่ได้
หรือไม่ หรือต้องจัดท าและประกาศเผยแพร่แผนฯ ใหม่อีกคร้ัง

หน่วยงานสามารถน าแผนเดิม (รหสัแผนเดิม) มาใช้สร้างโครงการใหม่ได้
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16  การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-market

กรณีจัดหาโดยวิธี e-market หน่วยงานสามารถตรวจสอบคุณลักษณะ
ของสินค้าได้หรือไม่

หน่วยงานสามารถตรวจสอบคุณลักษณะสินค้าได้ 3 ช่องทาง ดังนี้              
1. ตรวจสอบคุณลักษณะก่อนด าเนินการจัดหาก สามารถตรวจสอบได้จากหน้าเว็บไซต์การ
จัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ www.gprocurement.go.th หวัข้อ ดาวน์โหลดแนะน า/คู่มือ/รายการ
สินค้าในระบบ e-Market         
 2. ตรวจสอบคุณลักษณะสินค้าในขัน้ตอนเพิ่มโครงการ เมื่อหน่วยงานเพิ่มรายการสินค้าหรือ
บริการในระบบ e-GP วิธี e-Market หน่วยงานสามารถคลิกดูรายละเอียดสินค้าได้ที่แถบเมนู
 e-Market คอลัมก์ ดูรายละเอียด ที่มีสัญลักษณ์ 
3. ตรวจสอบคุณลักษณะสินค้าที่ผู้ค้าได้เสนอราคาแล้ว  สามารถตรวจสอบได้ในขัน้ตอนที่ 3 
จัดท าหนังสืออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง และใหค้ลิกที่ รายละเอียดแก้ไข ในขัน้ตอนย่อยที่ 1 รายชื่อผู้
ชนะการเสนอราคา เพื่อเข้าไปตรวจสอบคุณลักษณะและยีห่อ้ขอสินค้าที่ผู้ค้าแต่ละรายเสนอ

17  การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-market

วิธี e-market ระบบ e-GP มีการจัดท าแบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างฯ 
เหมือนกับวิธีคัดเลือก หรือวิธี e-bidding หรือไม่

กรณี e-market ระบบยังไม่ได้ท าแบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ใหอ้ัตโนมัติ หากหน่วยงาน
ต้องการหรือใช้ ใหห้น่วยงานส่งแบบแจ้งผลฯ นอกระบบก่อน (ส่วนทางระบบ e-GP จะ
พฒันาจัดท าแบบแจ้งอัตโนมัติ ต่อไป)

18 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

วิธี e-bidding เมื่อประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบแล้ว ระบบ 
e-GP จะแจ้งผลใหก้ับผู้เสนอราคาทกุรายทราบโดยอัตโนมัติหรือไม่ หรือ
หน่วยงานจะต้องส่ง e-mail ใหผู้้เสนอราคาเอง

ระบบจะท าการแจ้งผลการเสนอราคาใหผู้้เสนอราคาทกุรายทราบโดยอัตโนมัติ  ผ่านทาง 
e-mail ของผู้ค้าภาครัฐที่ลงทะเบยีนไว้ เมื่อด าเนินการประกาศผู้ชนะขึน้เว็บไซต์

19 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
พจิารณาผลการประกวดราคาไม่แล้วเสร็จ ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ใน
รายงานขอซ้ือขอจ้าง จะต้องด าเนินการอย่างไร

คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ต้องจัดท าบนัทกึถึงสาเหตุที่ท าให้
การรายงานล่าช้า และขอขยายระยะเวลาในการพจิารณาผล โดยเสนอผ่านหวัหน้าเจ้าหน้าที่
พสัดุ เพื่อเสนอต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐพจิารณาขยายเวลาตามความจ าเปน็ ส าหรับใน
ระบบ e-GP ไม่ต้องด าเนินการอะไร

20 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

กรณีการแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างใหก้ับผู้ยืน่ข้อเสนอ ของวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) มีขัน้ตอนตอนการด าเนินการอย่างไร
ในระบบ e-GP

การแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ e-GP ของวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
จะอยูใ่นขัน้ตอน "จัดท าและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา" ซ่ึงอยูล่ าดับที่ 4 ของรายการ
เอกสาร "แบบแจ้งผลการพจิารณา" ระบบจะแสดงรายชื่อผู้ยืน่ข้อเสนอทกุรายในโครงการ
นั้น ๆ ใหผู้้ใช้งานเข้าไปด าเนินการบนัทกึข้อมูลผลการพจิารณาใหแ้ล้วเสร็จทกุราย โดย
สามารถศึกษาคู่มือได้ที่ เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th หวัข้อดาวน์โหลดแนะน า/การ
ปรับปรุงระบบ e-GP/การปดิปรับปรุงระบบเมื่อวันที่ 2 เมษายน



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
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21 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ได้มีการน าร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคาขึน้เผยแพร่วิจารณ์ และเมื่อส้ินสุดการวิจารณ์
แล้ว จะน าประกาศเชิญชวนขึน้เผยแพร่หน้าเว็บ ปรากฏว่าผู้ลงนามใน
การประเชิญชวนไม่อยู ่หากต้องการเปล่ียนแปลงชื่อผู้ลงนามในประกาศ
เชิญชวน ควรต้องด าเนินการอย่างไรในระบบ e-GP

สามารถด าเนินการได้ที่ขัน้ตอนปรับปรุงร่างเอกสาร โดยกดปุ่ม “ปรับปรุงร่างเอกสาร 
e-bidding” ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานผลการปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ที่หวัข้อ มีข้อเสนอแนะหรือการวิจารณ์ของสาธารณชนหรือไม่ 
ใหเ้ลือก “ไม่ม”ี และที่หวัข้อ เง่ือนไขการปรับปรุง ใหเ้ลือกว่า “มีการปรับปรุงเอกสาร” และ
เลือก “เอกสารผิดพลาดไม่เปน็สาระส าคัญ” ระบบจะแสดงปุ่ม “ปรับปรุงร่างฯ” ระบบจะ
แสดงหน้าจอการบนัทกึค่าพารามิเตอร์ของการจัดท าร่างประกาศและร่างเอกสารฯ ผู้ใช้งาน
จะสามารถเปล่ียนแปลงชื่อผู้ลงนามในประกาศเชิญชวนได้

22 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

เมื่อคณะกรรมการพจิารณาผล ด าเนินการพจิารณาผลผู้ยืน่ข้อเสนอ
ครบถ้วนแล้วและจัดท ารายงานผลการพจิารณาเสนอต่อหวัหน้า
หน่วยงานรัฐแล้ว การบนัทกึผลการพจิารณาลงในระบบ e-GP ใคร
จะต้องเปน็ผู้ด าเนินการ

ระเบยีบฯ ข้อ 55  ก าหนดใหค้ณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
จัดพมิพใ์บเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยืน่ข้อเสนอทกุรายจากระบบ e-GP 
เทา่นั้น ส าหรับการบนัทกึผลการพจิารณาในระบบ e-GP เปน็หน้าที่ของเจ้าหน้าที่พสัดุ

ข้อ 55

23 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

วิธี e-bidding ผู้ยืน่ข้อเสนอผ่านการตรวจคุณสมบติัผ่านทกุรายแล้ว 
หากคณะกรรมการจะพจิารณาโดยเปล่ียนจากเกณฑ์ราคาต่ าสุด เปน็ใช้
เกณฑ์ประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance) จะสามารถ
ด าเนินการได้หรือไม่

คณะกรรมการพจิารณาผลต้องใช้เกณฑ์การพจิารณาตามที่หน่วยงานรัฐได้ก าหนดไว้ใน
ประกาศเชิญชวน เทา่นั้น จะเปล่ียนแปลงหลักเกณฑ์การพจิารณาไม่ได้

24 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

การพจิารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (e-bidding)
 ที่เลือกใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อืน่ (ประสิทธิภาพต่อราคา) หาก
หน่วยงานก าหนดค่าน้ าหนักเกณฑ์ราคาร้อยละ 60 และเกณฑ์อืน่ร้อยละ
 40 คณะกรรมการพจิารณาผลจะคิดค่าคะแนนใหผู้้เสนอราคาแต่ละราย
อย่างไร

ค่าน้ าหนักเกณฑ์ราคา ระบบ e-GP จะค านวณคะแนน ใหอ้ัตโนมัติ โดยใหผู้้เสนอราคาต่ าที่สุด
 มีค่าคะแนนเต็ม 100 คะแนน ผู้เสนอราคาต่ าล าดับที่ 2 และราคาต่ าล าดับต่อๆ ไป โดย
เทยีบจากราคาที่ผู้เสนอราคาต่ าที่สุด มีสูตรดังนี้
คะแนนของผู้เสนอราคาที่ไม่ใช่ราคาต่ าสุด = 100 - ((ผลต่างราคาของผู้เสนอ กับราคาผู้เสนอ
ราคาต่ าสุด/ราคาผู้เสนอราคาต่ าสุด) *100)                          
    ทั้งนี้ ส าหรับคะแนนประเมินของตัวแปรอืน่ที่หน่วยงานก าหนด ใหค้ณะกรรมการ
พจิารณาผล พจิารณาการใหค้ะแนนตามเอกสารที่ผู้เสนอราคาเสนอมา โดยก าหนดใหค่้า
น้ าหนักคะแนนเต็มในแต่ละหวัข้อเทา่กับ 100 คะแนน



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

25 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

หน่วยงานของรัฐจัดหาด้วยวิธี e-bidding และมีการจ าหน่ายเอกสาร
ประกวดราคา ต่อมามีการยกเลิกประกาศเชิญชวน (ยกเลิกโครงการ) 
หน่วยงานของรัฐ และผู้ค้ากับภาครัฐจะต้องด าเนินการอย่างไร



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

26 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

การยกเลิกประกาศเชิญชวน (ยกเลิกโครงการ) ส าหรับวิธี e-bidding ใน
ระบบ e-GP จะต้องด าเนินการอย่างไร

การยกเลิกประกาศเชญิชวน (ยกเลิกโครงการ) ส าหรับวธิ ีe-bidding ในระบบ e-GP จะต้องด าเนินการ
อยา่งไร
1. log in เขา้ระบบจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐ (e-GP)
2. คลิกที่เมนู (ขดี 3 ขดี) และคลิกที่เมนู “ประกาศจดัซ้ือจดัจา้ง” (รูปที่ 1)
3. คลิกที่เมนู “เปล่ียนแปลง/ยกเลิกประกาศ” และคลิกที่เมนู “ยกเลิกประกาศเชญิชวน (ยกเลิกโครงการ)”
 (รูปที่ 2)
4. ค้นหาโครงการที่ต้องการ และคลิกที่ “รายละเอยีด/แกไ้ข” (รูปที่ 3)
5. กรอกขอ้มลูในการยกเลิกโครงการ (ยกเลิกประกาศเชญิชวน) ให้ถกูต้อง โดยเฉพาะในหัวขอ้ “ต้องการ
จดัท าโครงการใหมห่รือไม”่ เนื่องจากจะมผีลต่อการสร้างโครงการใหม ่และการคืนเงินค่าซ้ือเอกสาร
ประกวดราคา e-bidding ให้กบัผู้ค้ากบัภาครัฐ (ดูขอ้ 1 ประกอบ) (รูปที่ 4)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

27 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี e-bidding

หากหน่วยงานของรัฐ ยกเลิกประกาศเชิญชวน (ยกเลิกโครงการ) ส าหรับ
วิธี e-bidding และเลือกในหวัข้อ “ต้องการจัดท าโครงการใหม่หรือไม่” 
ในระบบ e-GP ผิดพลาด เช่น ที่ถูกต้อง ต้องการเลือกว่า “ต้องการ” แต่
เลือกผิดเปน็ “ไม่ต้องการ” หรือ ที่ถูกต้อง ต้องการเลือกว่า “ไม่
ต้องการ” แต่เลือกผิดเปน็ “ต้องการ” จะต้องด าเนินการอย่างไร

กรณีที่ 1 ที่ถกูต้อง ต้องการเลือกวา่ “ต้องการ” แต่เลือกผิดเป็น “ไมต้่องการ”
  1.1 หน่วยงานของรัฐ ให้ด าเนินการ ดังนี้
   1.1.1 คืนเงินค่าซ้ือเอกสารประกวดราคา e-bidding ให้ผู้ค้ากบัภาครัฐที่ซ้ือเอกสารของโครงการที่ยกเลิก
   1.1.2 ประกาศจดัซ้ือจดัจา้งด้วยวธิ ีe-bidding ใหม่
  1.2 ผู้ค้ากบัภาครัฐ ให้ด าเนินการ ดังนี้
   1.2.1 รับเงินค่าซ้ือเอกสารประกวดราคา e-bidding ของโครงการที่ยกเลิกคืน
   1.2.2 หากต้องการเขา้ร่วมเสนอราคาของโครงการ e-bidding ที่หน่วยงานของรัฐประกาศจดัซ้ือจดัจา้ง
ใหม ่และโครงการนั้นมกีารจ าหน่ายเอกสาร ผู้ค้ากบัภาครัฐจะต้องซ้ือเอกสารประกวดราคา e-bidding ของ
โครงการใหม่
กรณีที่ 2 ที่ถกูต้อง ต้องการเลือกวา่ “ไมต้่องการ” แต่เลือกผิดเป็น “ต้องการ”
  1.1 หน่วยงานของรัฐ ให้ด าเนินการ ดังนี้
  1.1.1 ส่งแบบแจง้ปัญหาการใชง้านในระบบ e-GP มาให้กรมบัญชกีลางเพื่อขอเปิดรายงานการตรวจสอบ
สถานะการซ้ือซองทางอเิล็กทรอนิกส์
   1.1.2 คืนเงินค่าซ้ือเอกสารประกวดราคา e-bidding ให้ผู้ค้ากบัภาครัฐที่ซ้ือเอกสารของโครงการที่ยกเลิก
   1.1.3 หน่วยงานของรัฐจะประกาศจดัซ้ือจดัจา้งใหมห่รือไมก่ไ็ด้
  1.2 ผู้ค้ากบัภาครัฐ ให้ด าเนินการ ดังนี้
   1.2.1 รับเงินค่าซ้ือเอกสารประกวดราคา e-bidding ของโครงการที่ยกเลิกคืน
   1.2.2 หากหน่วยงานมกีารประกาศจดัซ้ือจดัจา้งใหม ่ผู้ค้ากบัภาครัฐสามารถเขา้ร่วมเสนอราคาได้ตาม
แนวทางปฏิบัติของวธิกีารจดัหานั้นๆ

28 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี 
เฉพาะเจาะจง 
มาตรา 56 (2) (ข)

จัดหาพสัดุด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ถึงขัน้ตอนจัดท าร่างสัญญา แต่จะแก้ไข
รายชื่อคณะกรรมการต้องท าอย่างไร เนื่องจากแต่งต้ังพร้อมรายงานขอ
ซ้ือขอจ้าง แล้วหวัหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติประกาศผู้ชนะขึน้เว็บไซต์แล้ว 
จะต้องย้อนขัน้ตอนหรือไม่

กรณีคณะกรรมการตรวจรับมีการโยกย้าย/ลาออก/เกษยีณอายุราชการ ต้องการเปล่ียนแปลง
ค าส่ัง ระบบ e-GP ไม่มีระบบงานการเปล่ียนแปลงรายชื่อกรรมการ ดังนั้น หากมีการ
เปล่ียนแปลงรายชื่อกรรมการที่เคยแต่งต้ังไว้แล้วในระบบ e-GP ใหด้ าเนินการท าค าส่ัง
เปล่ียนแปลงไว้นอกระบบ e-GP
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29 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี 
เฉพาะเจาะจง 
มาตรา 56 (2) (ข)

การซ้ือจ้างตามหนังสือ ว119 จะต้องประกาศผลผู้ชนะหรือไม่ ต้องมีการประกาศผลผู้ชนะตามมาตรา 66 ทกุวิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง ตามหนังสือ
กรมบญัชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว62 ลงวันที่ 5 กุมภาพนัธ์ 2562 ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญ
ของสัญญาหรือข้อตกลงเปน็หนังสือ โดยใหจ้ัดท าเปน็รายไตรมาส  โดยจัดท าแบบประกาศผล
ผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเปน็
หนังสือ ภายใน 30 วัน นับแต่วันสุดทา้ยของแต่ละไตรมาส แล้วจัดส่งข้อมูลผ่านระบบจัดซ้ือ
จัดจ้างภาครัฐด้วย เพื่อขึน้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของ
หน่วยงานของรัฐ

มมาตรา 66 ด่วนที่สุด 
ที่ กค0405.2/
ว 62 ลงวันที่ 
5 ก.พ.62

30 การจัดซ้ือจัดจ้าง
วิธี 
เฉพาะเจาะจง 
มาตรา 56 (2) (ข)

การจัดจ้างงานก่อสร้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) 
วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ผู้รับจ้างจ าเปน็ต้องลงทะเบยีนเปน็ผู้ค้ากับ
ภาครัฐในระบบ e-GP หรือไม่

การจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เปน็วิธีที่ไม่มีการแข่งขัน ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ซ่ึงไม่มีการ
เสนอราคาผ่านระบบ e-GP  ซ่ึงหน่วยงานจะเปน็ผู้บนัทกึข้อมูลของผู้ค้าฯ เอง โดยเมื่อ
หน่วยงานบนัทกึเลขประจ าตัวผู้เสียภาษแีละคลิกแว่นขยายระบบจะตรวจสอบว่าผู้ค้าฯ 
ลงทะเบยีนในระบบ e-GP ในระบบ หรือไม่ ถ้าลงทะเบยีนแล้ว ระบบจะน าข้อมูลดังกล่าวมา
แสดงให้  แต่ถ้าไม่ได้ลงทะเบยีนหน่วยงานจะต้องกรอกข้อมูลผู้ค้าฯ เองตามข้อเทจ็จริง 

31  การจ้างที่ปรึกษา การจ้างที่ปรึกษา ไม่สามารถแนบไฟล์ร่าง TOR เข้าไปในระบบได้ เปน็
เพราะสาเหตุใด

เนื่องจากชื่อไฟล์ มีจ านวนตัวอักษรมากเกินไป จึงต้องเปล่ียนชื่อไฟล์ใหส้ั้นลงจึงจะแนบไฟล์
ร่าง TOR ได้
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32 การจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงาน
ก่อสร้าง

การจ้างผู้ควบคุมงานก่อสร้าง สามารถบนัทกึข้อมูลในระบบ e-GP ได้
หรือไม่

ปัจจุบันวธิจี้างออกแบบที่ยงัไม่สามารถด าเนินการในระบบ e-GP  จ านวน 4 วธิ ีดังนี้
°จ้างออกแบบหรือควบคุมงานวธิปีระกาศเชิญชวนทั่วไป °จ้างออกแบบหรือควบคุมงานวธิคัีดเลือก
°จ้างออกแบบหรือควบคุมงานวธิเีฉพาะเจาะจง              °จ้างออกแบบหรือควบคุมงานวธิปีระกวดแบบ 
ดังนั้น ในช่วงเวลาพัฒนาระบบ e-GP เพื่อรองรับวธิดัีงกล่าวให้ด าเนินการ ดังนี้
1. หน่วยงานของรัฐเพิ่มโครงการในระบบ e-GP (สถานะโครงการเป็น “เพิ่มโครงการ” และขั้นตอนการท างานเป็นเคร่ืองหมายถูก /       
   
2. หน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง                                       
3. เมื่อหน่วยงานของรัฐต้องเผยแพร่ประกาศราคากลาง (ถ้าม)ี หรือประกาศเชิญชวน (ถ้าม)ี ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการดังนี้
   3.1 จัดท าประกาศราคากลางและประกาศเชิญชวนและจัดเกบ็ในรูปแบบ .PDF
   3.2 ส่ง “แบบแจ้งปัญหาการใช้งานในระบบ e-GP กรณีขอน าประกาศจ้างออกแบบหรือควบคุม งานกอ่สร้าง และวธิปีระกวดราคา
นานาชาติ ท่ีอยูร่ะหวา่งการพัฒนาเผยแพร่ท่ีเวบ็ไซต์ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (e-GP 01-0139)” พร้อมทั้งแนบไฟล์ ตามข้อ 3.1 ส่ง
มาท่ี e-mail : opm@cgd.go.th กอ่นวนัท่ีหน่วยงานของรัฐจะเผยแพร่ประกาศที่เวบ็ไซต์หน่วยงานของรัฐ เพื่อกรมบัญชีกลางจะได้น า
ประกาศดังกล่าวเผยแพร่ที่เวบ็ไซต์ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) เป็นวนัเดียวกบัที่หน่วยงานของรัฐ
เผยแพร่ท่ีเวบ็ไซต์หน่วยงานของรัฐ   
4. เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับอนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้างแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการ ดังนี้
   4.1 จัดท าประกาศราคากลางและจัดเกบ็ในรูปแบบ PDF
   4.2 ส่ง “แบบแจ้งปัญหาการใช้งานในระบบ e-GP กรณีขอน าประกาศจ้างออกแบบหรือควบคุมงานกอ่สร้าง และวธิปีระกวดราคา
นานาชาติ ท่ีอยูร่ะหวา่งการพัฒนาเผยแพร่ท่ีเวบ็ไซต์ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (e-GP 01-0139)” พร้อมทั้งแนบไฟล์ ตามข้อ 3.1 ส่ง
มาท่ี e-mail : opm@cgd.go.th กอ่นวนัท่ีหน่วยงานของรัฐจะเผยแพร่ประกาศที่เวบ็ไซต์หน่วยงานของรัฐ เพื่อกรมบัญชีกลางจะได้น า
ประกาศดังกล่าวเผยแพร่ที่เวบ็ไซต์ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) เป็นวนัเดียวกบัที่หน่วยงานของรัฐ
เผยแพร่ท่ีเวบ็ไซต์หน่วยงานของรัฐ  
5. หน่วยงานของรัฐที่เบิกจ่ายเงินผ่านระบบ GFMIS เมื่อมีความประสงค์จะจัดท าใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS ให้ส่ง “แบบแจ้ง
ปัญหาการใช้งานในระบบ e-GP กรณีการจัดท าใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS โดยไม่เชื่อมโยงข้อมูลจากระบบ e-GP (e-GP 
01-0140)” และเมื่อกรมบัญชีกลางได้รับแบบแจ้งฯ แล้ว กรมบัญชีกลาง จะแจ้งวนั และเวลา เพื่อให้หน่วยงานของรัฐ จัดท าใบส่ังซ้ือส่ัง
จ้าง (PO) ในระบบ GFMIS โดยไม่ต้องเชื่อมโยงข้อมูลกบัระบบ e-GP ต่อไป ทั้งนี้ เมื่อระบบ e-GP พัฒนาแล้วเสร็จ กรมบัญชีกลางจะแจ้ง
ให้หน่วยงานของรัฐทราบ เพื่อด าเนินการบันทึกข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ ต่อไป

33 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

ระบบ e-GP จะจัดส่งส าเนาสัญญาหรือข้อตกลงเปน็หนังสือ ซ่ึงมีมูลค่า
ต้ังแต่หนึ่งล้านบาทขึน้ไป ใหส้ านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและ
กรมสรรพากร ตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433/ว 49 
ลงวันที่ 31 มกราคม 2562 อย่างไร และหน่วยงานจะต้องด าเนินการถึง
ขึน้ตอนไหน

กรมบญัชีกลางจึงไดก าหนดวิธีการจัดส่งส าเนาสัญญาหรือข้อตกลงในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
โดยหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์
 (e-GP) ไม่ต้องจัดส่ง เอกสารดังกล่าวใหส้ านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและกรมสรรพากร
ต่อไปอีก เนื่องจากระบบ e-GP จะจัดส่งข้อมูลดังกล่าวใหแ้ทน  ต้ังแต่ วันที่ 1 กุมภาพนัธุ ์
2562 เปน็ต้นไป  เมื่อหน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างผ่านระบบ e-GP และ
ด าเนินการถึงขัน้ตอนน าข้อมูลสาระส าคัญของสัญญาประกาศขึน้เว็บไซต์ (ขัน้ตอนข้อมูล
สาระส าคัญของสัญญาเปน็สีฟา้และมีเคร่ืองหมายถูก) ระบบจะส่งข้อมูลสัญญาดังกล่าวใหโ้ดย
อัตโนมัติ เมื่อส้ินวันที่ด าเนินการ รวมทั้ง ข้อมูลการแก้ไขสัญญาด้วย
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34 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

กรณีที่ผู้ยืน่ข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่มาลงนามในสัญญา จึงเรียกผู้
เสนอราคารายถัดไปใหม้าท าสัญญา จะต้องด าเนินการในระบบ e-GP 
อย่างไร

*ด าเนินการเปล่ียนแปลงประกาศผู้ชนะ โดยเข้าระบบ e-GP ไปที่เมนูหลัก (ขีด3ขีด)>
ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง>เปล่ียนแปลง/ยกเลิก ประกาศ>D26) เลือกโครงการที่ต้องการ
เปล่ียนแปลง ระบเุหตุผลที่ต้องการเปล่ียนแปลงเนื่องจากผู้ชนะไม่มาท าสัญญา และ
ด าเนินการจนประกาศผู้ชนะรายใหม่ เผยแพร่ขึน้เว็บไซต์ฯ  
 *ยึดหลักประกันการเสนอราคา (ถ้าม)ี โดยเข้าระบบไปที่เมนูหลัก (ขีด3ขีด)/สัญญาและ
หลักประกันสัญญา/หลักประกันซอง/ยึดหลักประกันซอง

35 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

ในการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยการเลือก
พจิารณาราคาต่อรายการ เมื่อได้ผู้ชนะในแต่ละรายการแล้ว ในขัน้ตอน
ของการจัดท าร่างสัญญาจะต้องท าอย่างไร

การจัดท าสัญญาขึน้อยูว่่าหน่วยงานต้องการท าสัญญาแยกรายการตามรายการพจิารณาหรือ
ท าสัญญาเดียว หากต้องการแยกสัญญาระบบ e-GP สามารถแยกท าสัญญาตามรายการที่
พจิารณาได้ โดยใหเ้ข้าไปแก้ไขยอดเงินในช่องราคารวมทั้งส้ิน ใหเ้ปน็ไปตามยอดเงินตาม
สัญญาในรายการที่ 1 แล้วใหค้ลิกเคร่ืองหมายบวก ระบบจะเพิ่มสัญญาขึน้อีก 1 สัญญา ให้
บนัทกึยอดเงินตามสัญญาในรายการที่ 2 และใหท้ าจนกว่าจะครบสัญญาตามรายการที่
พจิารณา

36 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

การบนัทกึข้อมูลเพื่อแก้ไขสัญญาในระบบ e-GP มีขัน้ตอนปฏบิติัอย่างไร การแก้ไขสัญญาในระบบ e-GP แบง่ออกเปน็ 2 ประเภท                     
1. กรณีแก้ไขงวดงานงวดเงิน มีขัน้ตอนดังนี้
 เมนูหลัก(ขีด3ขีด)/เมนูสัญญาและหลักประกัน>เมนูบริหารสัญญา/เมนูแก้ไขสัญญา=>
รายละเอียด/แก้ไข เลือกโครงการที่จะท าการแก้ไข>เลือกแก้ไขงวดงานงวดเงิน >เลือกการ
แก้ไขข้อมูล เช่น การแก้ไขมูลค่าสัญญา และท าการแก้ไขสัญญาตามข้อเทจ็จริง
2. กรณีแก้ไขสัญญารายละเอียดอืน่ ๆ เช่น การแก้ไขบญัชีการรับเงินค่าจ้างของคู่สัญญา
     เมนูหลัก(ขีด3ขีด)/เมนูสัญญาและหลักประกัน/เมนูบริหารสัญญา/เมนูแก้ไขสัญญา=>
เลือกรายละเอียด/แก้ไข โครงการที่จะท าการแก้ไข>เลือกแก้ไขสัญญาและรายละเอียดอืน่ >
เลือกหมวดสัญญาที่ต้องการแก้ไข โดยเลือกหวัข้อการช าระเงินและด าเนินการแก้ไขตามที่
ระบบก าหนด                                  
    ทั้งนี้ ในการแก้ไขสัญญาต้องเข้าเหตุตาม มาตรา 97 แหง่ พ.ร.บ.จัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560
 เทา่นั้นถึงจะด าเนินการแก้ไขได้

37 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

วิธีการจัดซ้ือจัดจ้างใดที่จะต้องมีหลักประกันการเสนอราคา วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และวิธีจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง
ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  ที่มีวงเงินซ้ือหรือจ้างหรือวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้าง เกิน 5
 ล้านบาท



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

38 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

ผู้เสนอราคาสามารถขอน าหลักประกันซองหรือหลักประกันการเสนอ
ราคามาใช้เปน็หลักประกันสัญญา สามารถท าได้หรือไม่ (กรณีวิธี 
e-bidding)

หากผู้เสนอราคาได้น าเช็คหรือ ดราฟทท์ี่ธนาคารเซ็นส่ังจ่าย ซ่ึงเปน็เช็คหรือ ดราฟท ์ลงวันที่ที่
ใช้เช็คหรือดราฟทน์ั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ ซ่ึงหน่วยงานได้
น าเข้าบญัชีเงินฝาก ประเภทเงินนอกงบประมาณของหน่วยงานนั้นแล้ว หากต่อมาผู้เสนอ
ราคารายนั้นได้รับการคัดเลือกใหเ้ข้าท าสัญญากับทางราชการ และมีความประสงค์จะน า
หลักประกันการเสนอราคา  (หลักประกันซอง) ดังกล่าวมาใช้เปน็หลักประกันสัญญาต่อไป ก็
ใหส้ามารถกระท าได้ ทั้งนี้ โดยมีเง่ือนไขว่า ในวันท าสัญญา หน่วยงานภาครัฐคู่สัญญาจะต้อง
ด าเนินการจัดใหม้ีการน าหลักฐานการคืนหลักประกันการเสนอราคา พร้อมทั้งจัดท าหลักฐาน
การวางหลักประกันสัญญาใหแ้ก่คู่สัญญา ใหเ้สร็จส้ินภายในวันเดียวกันกับวันท าสัญญาด้วย 
โดยคู่สัญญาต้องน าหลักประกันการเสนอราคา (เพิ่ม ลด) มาวางใหเ้ทา่กับวงเงินหลักประกัน
สัญญา (ตามแนว ว 130 ลว. 20 ต.ค. 2549)

ว 130 
ลงวันที่ 
20 ต.ค. 49

39 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

การคืนหนังสือค้ าประกันการเสนอราคาจะสามารถด าเนินการคืนได้เมื่อใด หน่วยงานของรัฐต้องคืนหลักประกันใหผู้้เสนอราคา ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่หวัหน้า
หน่วยงานของรัฐได้พจิารณาเหน็ชอบรายงานผลการคัดเลือกผู้ชนะการซ้ือหรือจ้างเรียบร้อย
แล้ว เว้นแต่ ผู้ยืน่ข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซ่ึงเสนอราคาต่ าสุดไม่เกิน 3 ราย ใหคื้นได้เมื่อท า
สัญญาหรือข้อตกลง 

40 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

วิธีการคืนหลักประกันการเสนอราคาด าเนินการอย่างไร การคืนหนังสือค้ าประกันการเสนอราคาในระบบ (หลักประกันซอง) สามารถด าเนินการได้ 
ดังนี้                                
1. หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายใน ใหเ้ข้าเมนูหลัก (ขีด3ขีด) )/ไปเมนู
สัญญาและหลักประกัน/เลือกหวัข้อหลักประกันซอง เลือกคืนหลักประกันซอง/ค้นหา
โครงการที่ต้องการคืน/รายละเอียดแก้ไข/ด าเนินการบนัทกึข้อมูลตามที่ระบบก าหนด  ทั้งนี้ 
การคืนหลักประกันซองประเภทหนังสือค้ าประกันธนาคารอิเล็กทรอนิกส์ หน่วยงานต้อง
ด าเนินการคืนในระบบ e-GP เพื่อระบบฯ จะส่งข้อมูลไปยังธนาคารและใหธ้นาคารคืนวงเงิน
สินเชื่อใหก้ับผู้ยืน่เสนอราคา
2. กรณีใช้เช็คหรือ ดราฟทท์ี่ธนาคารเซ็นส่ังจ่าย พนัธบตัรรัฐบาลไทย หนังสือค้ าประกันของ
บริษทัเงินทนุหรือบริษทัเงินทนุหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตใหป้ระกอบกิจการเงินทนุเพื่อการ
พาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแหง่ประเทศไทย   หากผู้ยืน่
ข้อเสนอหรือไม่มารับภายในก าหนดเวลาข้างต้น ใหรี้บส่งต้นฉบบัหนังสือค้ าประกันใหก้ับผู้ยืน่
เสนอราคา และมาบนัทกึ    การคืนในระบบ e-GP ด าเนินการเช่นเดียวกับข้อ 1



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

41 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

ส่วนราชการค้นหารายชื่อผู้ค้าฯ ที่ต้องการคืนหนังสือค้ าประกันฯ ไม่พบ 1. ตรวจสอบโครงการว่าบนัทกึข้อมูลถึงขัน้ตอนใด
- กรณีบนัทกึข้อมูลถึงประกาศผู้ชนะการเสนอราคา จะไม่สามารถท าคืนหนังสือค้ าประกันการ
เสนอราคาฯ ใหผู้้ที่เสนอราคาต่ าสุด 3 รายได้ จนกว่าส่วนราชการจะบนัทกึขัน้ตอนร่างสัญญา
เรียบร้อยแล้ว
- กรณีผู้ค้าฯ เปน็ผู้ชนะการเสนอราคาจะสามารถท าคืนหนังสือค้ าประกันฯ ใหก้ับผู้ค้าฯ ได้
เมื่อส่วนราชการบนัทกึข้อมูลยืน่หลักประกันสัญญาเรียบร้อยแล้ว
2. ตรวจสอบว่าได้ด าเนินการเปล่ียนแปลงประกาศผู้ชนะส าหรับผู้ค้าฯ รายนี้หรือไม่ หากมี
การเปล่ียนแปลงประกาศผู้ชนะระบบจะส่งรายชื่อผู้ค้าฯ รายนี้ไปที่เมนูงาน ยึดหลักประกัน
ซอง เนื่องจากไม่ได้มาท าสัญญา
3. ตรวจสอบรหสัส านักงานในระบบ e-GP ของเคยเปล่ียนรหสัส านักงานหรือไม่ หากเคยมี
การเปล่ียนรหสัฯ ใหส่้งแบบแจ้งกรณีปญัหาคืนหลักประกันซอง/หลักประกันสัญญา (e-GP 
04-0137) ส่งมาที่ email : egpservice@cgd.go.th พร้อมระบรุหสัฯ เดิมมาด้วย

42 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

บนัทกึข้อมูลท ารายการคืนหนังสือค้ าประกันฯ เมื่อด าเนินการเรียบร้อย
แล้วระบบแสดงจ านวนเงินขึน้เปน็ 0.00 บาท

สาเหตุเกิดจากการท ารายการคืนหนังสือค้ าประกันฯ ในระบบไม่ส าเร็จระบบ e-GP ส่งข้อมูล
ไปไม่ถึงธนาคาร ใหไ้ปยกเลิกรายการคืนหลักประกันฯ ที่แสดงจ านวนเงิน 0.00 บาท แล้วไป
บนัทกึการคืนหนังสือค้ าประกันฯ ใหม่

43 การท าสัญญาและ
หลักประกัน

ธนาคารไม่เหน็รายการแจ้งคืนหนังสือค้ าประกันฯ และสถานะหนังสือค้ า
ประกันฯ ที่หน้าจอผู้ค้าฯ เปน็คืนแล้ว หรือ หมดภาระผูกพนั

สาเหตุเกิดจากการท ารายการคืนหนังสือค้ าประกันฯ ในระบบไม่ส าเร็จระบบ e-GP ส่งข้อมูล
ไปไม่ถึงธนาคาร ใหย้กเลิกการคืนหลักประกันฯ และด าเนินการท าคืนใหม่ หากปุ่มยกเลิก
รายการคืนไม่สามารถกดยกเลิกได้ใหส่้งแบบแจ้งกรณีปญัหาคืนหลักประกันซอง/หลักประกัน
สัญญา (e–GP 04-0137 ส่งมาที่ email : egpservice@cgd.go.th

44 การบริหารสัญญา
และการตรวจรับ
พสัดุ

ในงานจ้างเหมาบริการ จะสามารถบนัทกึขัน้ตอนการส่งมอบงานในระบบ
 e-GP ก่อนการส่งมอบพสัดุจริง ได้หรือไม่

การบนัทกึข้อมูลในระบบ e-GP จะต้องบนัทกึข้อมูลที่ตรงกับข้อเทจ็จริงของการส่งมอบงาน 
เพื่อใหไ้ด้เอกสารจัดซ้ือจัดจ้างที่พมิพอ์อกมาจากระบบถูกต้องและใช้เปน็เอกสารหลักฐาน
อ้างอิงประกอบการจัดซ้ือจัดจ้าง กรณีดังกล่าวต้องบนัทกึในวันที่คณะกรรมการตรวจรับ
ด าเนินการตรวจรับไว้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว

45 การบริหารสัญญา
และการตรวจรับ
พสัดุ

ในขัน้ตอนที่ 8 บริหารสัญญา เมื่อบนัทกึข้อมูลตรวจรับ ส่งมอบงาน และ
อนุมัติเบกิจ่ายแล้ว ท าไมขัน้ตอนนี้ยังเปน็สีเหลืองและมีรูปแผ่นดิสก์อยู่

กรณีที่มีหลักประกันสัญญา ต้องมีการคืนหลักประกันสัญญาในระบบก่อน ขัน้ตอนที่ 8 จึงจะ
เปล่ียนเปน็สีฟา้ (ด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

46 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

การยืน่ใบเสนอราคาของผู้ค้าฯ วิธี e-bidding จะต้องด าเนินการอย่างไร
ถึงจะถูกต้องตามเง่ือนไข

ขัน้ตอนการยืน่ข้อเสนอของผู้ประกอบการ ก าหนดใหผู้้ประกอบการสามารถจัดเตรียม
ข้อเสนอ ได้แก่ ราคาที่ต้องการเสนอ และเอกสารการยืน่เสนอราคาทั้งหมดได้ก่อนถึงวัน
ก าหนดการเสนอราคา โดยผู้ประกอบการสามารถเปล่ียนแปลงแก้ไขข้อมูลได้จนกว่าจะมีการ
ยืนยันการเสนอราคาตามก าหนดเวลาที่หน่วยงานของรัฐก าหนด ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหดลด
คู่มือการยืน่เสนอราคาได้ที่ เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th/หวัข้อดาวน์แนะน า/คู่มือ/
คู่มือส าหรับผู้ค้าภาครัฐ/คู่มือ e-bidding

47 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

วิธี e-bidding ถ้าผู้เสนอราคาระบรุาคาในใบแจ้งปริมาณงานไม่ตรงกับ
ใบเสนอราคาในระบบ หน่วยงานต้องพจิารณาอย่างไร

ยึดใบเสนอราคาที่ระบบ e-GP ขึน้เปน็หลัก

48 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ถ้าหากผู้ยืน่ข้อเสนอราคาต้องการทราบผลการพจิารณาของ
คณะกรรมการพจิารณาผล ว่าไม่ผ่านข้อใดบา้งเพื่อจะได้ด าเนินการยืน่
อุทธรณ์ จะต้องด าเนินการอย่างไร

ปจัจุบนัเมื่อมีการประกาศผู้ชนะการเสนอราคาเผยแพร่ขึน้เว็บไซต์ 
www.gprocurement.go.th ของกรมบญัชีกลาง ระบบจะมีการส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-Mail) แจ้งผลการคัดเลือกใหผู้้เสนอราคาทราบทกุรายพร้อมแนบแบบสรุปผลการพจิารณา
และแบบอุทธรณ์ผลการผลการพจิารณา เพื่อใหผู้้ยืน่เสนอราคาสามารถอุทธรณ์ผลการ
พจิารณาได้ภายใน 7 วันท าการหลังจากประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาแล้ว

49 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

งานก่อสร้าง ผู้ยืน่ข้อเสนอ สามารถใช้ BOQ ของทางหน่วยงาน (ไม่ต้อง
เขียน BOQ ขึน้มาใหม่) โดยเขียนก ากับ พร้อมประทบัตรายางบริษทั
ราคาที่ต้องการเสนอ ได้หรือไม่

ในการก าหนดใหผู้้เสนอราคาต้องยืน่แบบ BOQ ซ่ึงต้องจัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคาใน
บญัชีรายการก่อสร้างใหค้รบถ้วน กรณีที่ผู้เสนอราคาใช้แบบ BOQ ของหน่วยงานที่เผยแพร่
โดยเขียนก ากับพร้อมประทบัตรา หากรายการปริมาณวัสดุถูกต้องตรงตามที่ก าหนดก็ถือว่าผู้
เสนอราคาได้เสนอรายการ BOQ ถูกต้องครบถ้วน

50 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

สามารถช าระเงินซ้ือเอกสาร e-bidding ได้ที่ธนาคารใด และช่องทาง
ใดบา้ง

ปจัจุบนัมีธนาคารใหบ้ริการ จ านวน 9 ธนาคาร ได้แก่
   1. ธนาคารกรุงไทย, 2. ธนาคารกรุงศรีอยุธยา, 3. ธนาคารกสิกรไทย,4. ธนาคารกรุงเทพ, 5.
 ธนาคารซีไอเอ็มบไีทย 6. ธนาคารธนชาต, 7. ธนาคารทหารไทย, 8. ธนาคารไทยพาณิชย,์9. 
ธนาคารยูโอบส่ีวนใหญ่จากผ่านเคาน์เตอร์ของธนาคาร ดูรายละเอียดรายชื่อและช่องทางการ
ช าระเงินได้ที่หน้าเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th/หวัข้อดาวน์โหลดแนะน า/คู่มือ/
คู่มือส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/รายชื่อธนาคารที่ใหบ้ริการช าระค่าซ้ือและยืน่ขอหนังสือค้ า
ประกันอิเล็กทรอนิกส์



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

51 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ช าระเงินไม่ได้ - ส่ิงที่ต้องตรวจสอบเบื้องต้น
1.ช าระเงินถูกธนาคารหรือไม่ – ในใบ pay in slip จะมี logo ธนาคารอยู ่ของธนาคารไหน
ต้องจ่ายที่ธนาคารนั้น
2.พมิพ ์pay in slip ออกมาหลายธนาคาร จะใช้ได้เฉพาะธนาคารที่พมิพอ์อกมาใบสุดทา้ย
เทา่นั้น
3.หมดเวลาซ้ือซองแล้วหรือไม่ – ดูที่เลข Ref2.  8 หลักหน้าซ่ึงจะบอก ปเีดือนวัน ของวัน
สุดทา้ยที่สามารถซ้ือเอกสารได้ และหากเปน็วันสุดทา้ยจะสามารถซ้ือได้ถึง 16.30 น. เทา่นั้น 
เช่น  Ref2. คือ 20170105702478 วันสุดทา้ยที่สามารถซ้ือเอกสารคือ วันที่ 5 เดือน
มกราคม 2517 
- โครงการนั้นมีการยกเลิกโครงการไปแล้วหรือไม่ – ถ้าหน่วยงานยกเลิกโครงการ/ยกเลิก
ประกาศ จะไม่สามารถซ้ือเอกสารได้

52 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ธนาคารรับช าระเงินไม่ได้ หากตรวจสอบเบื้องต้นแล้ว ยังช าระไม่ได้ ใหส้อบถามธนาคารว่าขึน้ Error อะไร
          1. Error 99 : Communication Error เกิดขึน้เนื่องจาก Network ของ
กรมบญัชีกลาง
             - ใหแ้จ้งกองการพสัดุภาครัฐ (กพภ.) กรมบญัชีกลาง ตรวจสอบ Network ของ
กรมบญัชีกลาง
             - ใหธ้นาคารตรวจสอบ Network ของธนาคาร
         2. Error 100 : Unable to process transaction
             - ใหแ้จ้ง กพภ. ตรวจสอบสาเหตุ
         3. Error 104 : Invalid reference เกิดขึน้เนื่องจากจ่ายผิดธนาคาร/จ่ายที่ธนาคารที่
ไม่ใช่ใบสุดทา้ยที่พมิพอ์อกมา
             - ตรวจสอบตามข้อ 2 - 3
4. Error 106 : Transaction number duplicate e-GP error
         - ใหธ้นาคารตรวจสอบระบบภายในว่ารับช าระส าเร็จหรือไม่ หากรับช าระไม่ส าเร็จ
หรือมีการยกเลิกรายการไปแล้ว ใหรี้บแจ้ง กพภ. เพื่อระงับสิทธิการดาวน์โหลดเอกสารของ
ผู้ค้าฯ รายนั้น
         5. Error อืน่ๆ นอกเหนือจากนี้ ใหแ้จ้ง กพภ. (ขอรายละเอียด Error มาด้วย)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

53 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ช าระเงินแล้ว ปุ่มดาวน์โหลดเอกสารไม่เปดิใหด้าวน์โหลดเอกสาร 1. ใหผู้้ค้าฯ ตรวจสอบวันที่ยื่นเสนอราคา
1.1 หากยังไม่ถึงวันที่ยื่นเสนอราคา ใหผู้้ค้าตรวจสอบที่เมนู e-bidding หากปุ่มดาวน์โหลดเอกสารไม่เปดิ (ปุ่มเปน็สีเทา) ใหส่้ง
แบบแจ้งปญัหาการใช้งานระบบ e-GP (ส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ) กรณีปญัหาซ้ือซอง/หนังสือค้ าประกันทางอิเล็กทรอนิกส์ e - 
GP 02-0135 พร้อมแนบเอกสารดังนี้
ใบ pay in slip ที่พิมพ์ออกจากระบบ e-GP
ใบเสร็จการช าระเงินที่ได้รับจากธนาคาร
   1.2 หากเปน็วันที่ยื่นเสนอราคา เบื้องต้นคาดว่าผู้ค้าฯ ไม่ได้ดาวน์โหลดเอกสารก่อนวันยื่นเสนอราคา ซ่ึงจะไม่สามารถดาวน์
โหลดในวันที่ยื่นเสนอราคาได้แล้ว 
2.ใหผู้้ค้าฯ แจ้งธนาคารตรวจสอบการช าระเงินว่าท ารายการถูกต้องตามเง่ือนไขของกรมบญัชีกลางหรือไม่ หากไม่เปน็ไปตาม
เง่ือนไข
  2.1 กรณียังไม่ครบก าหนดวันช าระเงินใหธ้นาคารท ารายการรับช าระเงินใหม่ใหถู้กต้องตามเง่ือนไขของกรมบญัชีกลาง
 2.2 กรณีเลยวันครบก าหนดวันช าระเงินแล้ว ผู้ค้าฯจะไม่สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ และผู้ค้าฯ ต้องไปติดต่อรับเงินคืนจาก
ธนาคารสาขาที่ผู้ค้าฯ ไปช าระเงินค่าซ้ือเอกสาร
   หมายเหตุ: รายชื่อพร้อมเบอร์ติดต่อธนาคารที่เปดิใหบ้ริการซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
รายชื่อธนาคารเบอร์ติดต่อ
1. ธนาคารกรุงไทย02-111-1111,2. ธนาคารกรุงศรีอยุธยา02-296-2777,02-296-2776
3. ธนาคารกสิกรไทย02-888-8888,4. ธนาคารกรุงเทพ02-680-9500,5. ธนาคารซีไอเอ็มบไีทย02-626-7777
6. ธนาคารธนชาต1770,7. ธนาคารทหารไทย1558,8. ธนาคารไทยพาณิชย0์2-777-7777,9. ธนาคารยูโอบี
02-285-1555 : 15 พฤษภาคม 2561



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
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54 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ไปช าระเงินที่ธนาคาร และธนาคารแจ้งว่าช าระเงินไม่ได้ แต่เมื่อ
เข้ามาในระบบ e-GP สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้

1.ใหผู้้ค้าฯ ตรวจสอบโครงการที่ต้องการช าระเงินนั้นหน่วยงานเคยประกาศจัดหาแล้วผู้ค้าฯ 
ได้ช าระเงินแล้วหรือไม่ เนื่องจากกรณีเปน็โครงการที่ส่วนราชการเคยประกาศจัดหาแล้วมีการ
ยกเลิกโครงการ ต่อมาหน่วยงานด าเนินการ  จัดหาใหม่ ผู้ค้าฯ ที่เคยช าระเงินแล้วจะสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารได้โดยไม่ต้องช าระเงินใหม่
2.กรณีไม่ใช่สาเหตุตามข้อ 1 คาดว่าเกิดจากธนาคารรับช าระเงินเรียบร้อยแล้ว (ส่ง Service 
Payment มาแล้ว) และยกเลิกรายการไป ซ่ึงตามปกติต้องยกเลิกรายการไม่ได้  ใหผู้้ค้าฯ ส่ง
แบบแจ้งใหส่้งแบบแจ้งปญัหาการใช้งานระบบ     e-GP (ส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ) กรณีปญัหา
ซ้ือซอง/หนังสือค้ าประกันทางเล็กทรอนิกส์ e - GP 02-0135 พร้อมแนบเอกสารดังนี้
*เลขที่โครงการ
*เลขประจ าตัวผู้เสียภาษ ี/ ชื่อผู้ค้า
*ชื่อธนาคาร
*สาขาธนาคาร
*เลขอ้างอิง 2 (Ref.2) ในใบ Pay-In
*จ านวนเงิน
*วันที่ช าระเงิน

55 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

กรณีโครงการที่หน่วยงานของรัฐเคยประกาศจัดหาแล้วมีการยกเลิก
โครงการ ต่อมาหน่วยงานด าเนินการจัดหาใหม่ ผู้ค้าฯ ที่เคยช าระเงิน
แล้วจะสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้โดยไม่ต้องช าระเงินใหม่ได้อย่างไร

ในขัน้ตอนบนัทกึข้อมูลยกเลิกประกาศเชิญชวน ระบบ e-GP มีก าหนดใหร้ะบวุ่าต้องการ
จัดท าโครงการใหม่หรือไม่ ใหส่้วนราชการเลือกว่าต้องการ เมื่อส่วนราชการด าเนินการจัดท า
โครงการใหม่แล้ว ใหส่้งแบบแจ้งปญัหากรณีผู้ค้าดาวโหลดเอกสารโดยไม่ต้องช าระเงิน e-GP 
01-0114 เพื่อใหก้รมบญัชีกลางปรับปรุงข้อมูลให้

56 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

สามารถยืน่ขอหนังสือค้ าประกันฯได้ที่ธนาคารใดบา้ง ตรวจสอบรายชื่อและช่องทางการช าระเงินได้ที่หน้าเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th /
หวัข้อดาวน์โหลดแนะน า/คู่มือ/คู่มือส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/รายชื่อธนาคารที่ใหบ้ริการช าระ
ค่าซ้ือและยืน่ขอหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์

57 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ขัน้ตอนการยืน่ขอหนังสือค้ าประกันฯ ต้องท าอย่างไรบา้ง สามารถดูได้ที่คู่มือหน้าเว็บไซต์ww.gprocurement.go.th/ หวัข้อดาวน์โหลดแนะน า/คู่มือ/
คู่มือส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/ขัน้ตอนการยืน่ขอหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
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58 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ยืน่ขอหนังสือค้ าประกันฯไม่ได้ ขึน้ข้อความปฏเิสธ (error) ใหผู้้ค้าตรวจสอบว่าขึน้ Error อะไร
ถ้าเปน็ error ที่เกิดจากธนาคารส่งมา จะขึน้  error และข้อความ “ใหติ้ดต่อธนาคาร” ให้
ผู้ค้าฯ ติดต่อธนาคารตามเบอร์ติดต่อที่ระบบฯ ระบุ
ถ้าเปน็ error ที่เกิดจากระบบ e-GP จะไม่มีข้อความว่า “ใหติ้ดต่อธนาคาร” ใหแ้จ้ง กองการ
พสัดุภาครัฐ กรมบญัชีกลาง. ตรวจสอบสาเหตุ

59 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ยืน่ขอหนังสือค้ าประกันฯไปแล้ว (สถานะ เปน็ Draft) แต่ธนาคาร
ไม่สามารถตอบกลับไม่ได้

ใหธ้นาคารส่งแบบแจ้งปญัหาการใช้งานระบบ e-GP ส าหรับธนาคาร กรณีปญัหาเร่ืองการ
เชื่อมโยงกับธนาคาร ส่งมาที่ e-mail : gpservice@cgd.go.th แจ้งเลขที่โครงการ เลข
ประจ าตัวผู้เสียภาษ ีรายละเอียด error ที่เกิดขึน้,รูปภาพหน้าจอที่เกิด error

60 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ยืน่ขอหนังสือค้ าประกันฯ ไปแล้ว และธนาคารตอบกลับมาแล้ว 
(Approve/Reject) แต่ผู้ค้าฯ ยังเหน็เปน็ Draft อยู่

ใหผู้้แจ้งปญัหา (ผู้ค้าฯ หรือธนาคาร) ส่งแบบแจ้งปญัหาการใช้งานระบบ e-GP กรณีปญัหา
ซ้ือซอง/หนังสือค้ าประกันทางอิเล็กทรอนิกส์ (ส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ) (e-GP 02-0135) หรือ
กรณีปญัหาเร่ืองการเชื่อมโยงกับธนาคาร (ส าหรับธนาคาร) e - GP 04-0137 ส่งมาที่    
e-mail : egpservice@cgd.go.th

61 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ยืน่ขอหนังสือค้ าประกันฯ ไปแล้ว (สถานะ เปน็ Draft) ต้องการ
ยกเลิกรายการท าอย่างไร

1. ใหผู้้ค้าฯ ติดต่อธนาคารที่ตนเลือกผิดเพื่อใหท้างธนาคารท าการ reject การยืน่ขอหนังสือ
ค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์รายการนี้ (สามารถค้นหาเบอร์ติดต่อธนาคารได้ที่ 
www.gprocurement.go.th/หวัข้อดาวน์โหลดแนะน า/คู่มือ/คู่มือส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/
รายชื่อธนาคารที่ใหบ้ริการช าระค่าซ้ือและยืีีนขอหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอสิกส์)
2. เมื่อทางธนาคารตอบ Reject มายังระบบ e-GP แล้ว ใหผู้้ค้าฯ ท าการยกเลิกรายการที่ท า
ขอหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์

62 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้าฯ ยืน่ขอหนังสือค้ าประกันฯ ไปแล้ว และธนาคารตอบ Approve 
กลับมาแล้ว แต่ต้องการยกเลิกและขอใหม่ (ทั้งนี้กรณีเปน็หนังสือค้ า
ประกันฯ นั้นต้องยังไม่ได้ใช้ยืน่เสนอราคากับ)

- เมื่อผู้ค้าฯ เหน็ สถานะ Approve แล้ว ใหผู้้ค้าฯ เข้าไปที่เมนูค้นหาประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง
และเสนอราคา/เมนูกิจกรรมส าหรับโครงการจัดซ้ือจัดจ้าง/คืนหนังสือค้ าประกันซอง
อิเล็กทรอนิกส์ สามารถดูได้ที่คู่มือหน้าเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th/ดาวน์โหลด
แนะน า/ คู่มือ/คู่มือส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ/การยืน่ขอ/คืน หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์/
การขอคืนหนังสือค้ าประกันซอง(ส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ)
- เมื่อคืนเรียบร้อยแล้ว ผู้ค้าฯ จะเหน็ สถานะ หลักประกันอยูใ่นสถานะคืน ใหค้ลิก
รายละเอียด/แก้ไขเข้าไปกดปุ่ม “ยกเลิกรายการ” และสามารถยืน่ขอหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ได้ (ทั้งนี้ ต้องใหธ้นาคารตอบ สถานะ 06 - หลักประกันอยูใ่นสถานะคืน
หลักประกัน มายังระบบ e-GP ปุ่มยกเลิกรายการจึงจะเปดิใหด้ าเนินการ)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

63 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

การขอคืนหนังสือค้ าประกันฯ ต้องท าอย่างไร 1. กรณีผู้ค้าฯ ได้ท าการเสนอราคาไปแล้ว ใหเ้ปน็ผู้ท าคืนหนังสือค้ าประกันการเสนอราคาฯ 
โดยไปที่เมนู “สัญญาและหลักประกัน” /“หลักประกันซอง”/ “คืนหลักประกันซอง” (ขณะ
ท ารายการคืน เพื่อใหร้ะบบ e-GP ส่งข้อมูลใหธ้นาคารครบถ้วนสมบรูณ์ เมื่อบนัทกึข้อมูลการ
คืนหลักประกันฯ แล้วต้องรอใหข้ึน้ข้อความว่า “ส่งข้อมูล LG เลขที่ XXXXXXXXXXX ไปยัง
ธนาคารเรียบร้อยแล้ว” ขึน้ก่อนจึงค่อยกดกลับสู่หน้าหลักหรือท ารายการอืน่)
2. กรณีผู้ค้าฯไม่ได้ท าการเสนอราคาใหผู้้ค้าฯท าคืนเองโดยไปที่เมนู “กิจกรรมส าหรับ
โครงการจัดซ้ือจัดจ้าง”/“คืนหนังสือค้ าประกันซองอิเล็กทรอนิกส์”ทั้งนี้สามารถดูได้ที่คู่มือ
หน้าเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th ดาวน์โหลดแนะน า/ คู่มือ/คู่มือส าหรับผู้ค้ากับ
ภาครัฐ/การยืน่ขอ/คืน หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์/ขัน้ตอนการคืนหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ ส าหรับผู้ค้ากับภาครัฐ 
หมายเหตุ : กรณีผู้ค้าฯ เลือกเง่ือนไขการยืน่ขอหนังสือค าประกันฯ แบบรวมรายการและได้
ท าการเสนอราคาแล้ว หากต้องการขอคืนบางรายการจะท าไม่ได้

64 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

สถานะของหนังสือค้ าประกันฯ แต่ละขัน้ตอนที่แสดงในระบบ e-GP มี
อะไรบา้งและความหมายอย่างไรบา้ง

สรุปสถานะของหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ในแต่ละขัน้ตอนในระบบ e-GP ได้ดังนี้



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

65 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

การขอหนังสือค้ าประกันฯ กรณีโครงการเปน็การพจิารณาต่อรายการ 
หากต้องการยืน่เสนอราคาเพยีงบางรายการขอหนังสือค้ าประกันฯ 
อย่างไร

ในระบบ e-GP การขอหนังสือค้ าประกนัฯ สามารถเลือกเง่ือนไขการขอได้วา่ต้องการเป็นรวมรายการ หรือ
แยกรายการ ซ่ึงหากต้องการเสนอราคาเพียงบางรายการ ต้องเลือกการขอแบบแยกรายการและให้ผู้ค้าฯ 
เลือกรายการที่ต้องการเสนอราคา
หมายเหตุ: ตัวอยา่งความหมายรวมรายการและแยกรายการของการยื่นขอหลักประกนัซองอเิล็กทรอนิกส์ 
(ดังรูปภาพ)
รวมรายการ หมายถงึ ในการยื่นเสนอราคาคร้ังนี้ขอยื่นหนังสือค้ าประกนัฯ 1 ฉบับโดยมรีายละเอยีดวงเงินที่
ค้ าประกนั ประกอบด้วย  
      รายการที่ 1 จ านวนวงเงินค้ าประกนัฯ 105,000 บาท
     รายการที่ 2 จ านวนวงเงินค้ าประกนัฯ 110,000 บาท โดยระบบ e-GP จะแสดงหนังสือค้ าประกนัฯ 1 
ฉบับ ซ่ึงมรีายละเอยีดของแต่ละรายการอยู่ในเอกสารฉบับนั้น และมเีลขที่หนังสือค้ าประกนัฯ เพียง 1 
เลขที่หนังสือค้ าประกนัฯ
แยกรายการ หมายถงึ ในการยื่นเสนอราคาคร้ังนี้ขอยื่นหนังสือค้ าประกนัฯ เป็นรายฉบับ โดยแยกตาม
รายการพิจารณาที่จะยื่นเสนอราคาเชน่ 2 รายการ จะแยกเป็นรายการ ดังนี้
     รายการที่ 1 จ านวนวงเงิน ค้ าประกนัฯ 105,000 บาท 1 ฉบับ
     รายการที่ 2 จ านวนวงเงินค้ าประกนัฯ 110,000 บาท อกี 1 ฉบับ
ซ่ึงในกรณีนี้จะมเีลขที่หนังสือค้ าประกนัฯ ก ากบัเป็นรายฉบับ

66 ปญัหาการเสนอ
ราคาของผู้ยืน่
ข้อเสนอ

ผู้ค้ากับภาครัฐ ที่ต้องการจะเข้ามาเสนอราคาด้วยวิธี e-bidding จะเข้า
ไปดาวน์โหลดเอกสารในระบบได้อย่างไร

ผู้ค้ากับภาครัฐ ต้องเข้ามาลงทะเบยีนเปน็ผู้ค้ากับภาครัฐในระบบก่อน และเมื่อได้รหสัแล้วให ้
เข้าสู่ระบบ โดยต้องเข้าที่เมนู e-bidding โดยมีเง่ือนไขดังนี้
1. กรณีแจกจ่าย สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ต้ังแต่วันที่หน่วยงานประกาศเชิญชวนถึงก่อน
วันเสนอราคา (ได้ถึง 24.00 น.)
2. กรณีที่มีการจ าหน่ายเอกสาร ผู้ค้าฯ ต้องพมิพใ์บช าระเงินในระบบเพื่อไปช าระเงินที่
ธนาคารก่อน จึงจะกลับมาดาวน์โหลดเอกสารจากระบบได้ ต้ังแต่วันที่ช าระเงินจนถึงก่อนวัน
เสนอราคา (ได้ถึง 24.00 น.)
3. กรณีไม่ได้ดาวน์โหลดเอกสารก่อนวันเสนอราคา ปุ่มดาวน์โหลดเอกสารจะปดิ และผู้ค้าฯ 
จะไม่สามารถดาวน์โหลดเอกสารออกไปจากระบบได้ ระบบจะแสดงสถานะไม่สามารถเสนอ
ราคาได้ หมดระยะเวลาการขอรับเอกสารแล้ว



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ การปฏิบัตงิานในระบบ e-GP
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

72 อืน่ๆ การเชื่อมโยงข้อมูลจากระบบ e-GP เข้าเว็บไซต์หน่วยงาน เมื่อ
ตรวจสอบข้อมูลที่ link มาเว็บไซต์หน่วยงานแล้ว มีแค่ประกาศประกวด
ราคาและประกาศรายชื่อผู้ชนะเทา่นั้น ไฟล์ราคากลางเอกสารประกวด
ราคาเอกสารร่างประกาศประกวด ไม่ link มาที่เว็บไซต์หน่วยงาน ถ้า
ต้องการใหแ้สดงทั้งหมด ต้องด าเนินการอย่างไร

หากต้องการเชื่อมโยงขอ้มลูในรูปแบบ RSS โดยให้แสดงขอ้มลูทุกวธิกีารจดัหา และทุกประเภทประกาศ 
จะต้องเขยีน รูปแบบ URL โดยต้องระบุ ประเภทประกาศทุกรหัสประเภทประกาศ หากหน่วยงานของรัฐ
เขยีน URL ถกูต้องตามเง่ือนไข แต่ระบบไมแ่สดงขอ้มลูประกาศที่หน้าเวบ็ไซต์ของหน่วยงานของรัฐ เกดิจาก
 2 กรณี ดังนี้
1. หน่วยงานของรัฐเร่ิมใช ้RSS วนันี้ แต่ลงประกาศในระบบ e-GP กอ่นวนัที่เร่ิมใช ้RSS โดยขอ้มลูประกาศ
ต่างๆ จะแสดงเฉพาะ 20 รายการล่าสุดต่อวนัที่มกีารประกาศในระบบ e-GP กรณีที่ประกาศในวนันั้นๆ ไม่
ถงึ 20 รายการ ระบบจะแสดงรายการยอ้นหลังให้ 7 วนัจนครบ 20 รายการ ทั้งนี้หากวนัที่หน่วยงานของ
รัฐท าการเชื่อมโยงขอ้มลู ในรูปแบบ RSS แต่วนัดังกล่าวไมม่ขีอ้มลูประกาศใดๆ ในระบบ e-GP การเรียก
ขอ้มลูในวนันั้นระบบจะไมแ่สดงขอ้มลูประกาศ ที่หน้าเวบ็ไซต์ของหน่วยงานของรัฐ ยกตัวอยา่งเชน่ 
หน่วยงานของรัฐมกีารประกาศเชญิชวนในระบบ e-GP วนัที่ 1 พ.ค. 61 แต่หน่วยงานเร่ิมเขยีนโครงสร้าง 
URL และเง่ือนไขต่างๆ ในการเชื่อมโยงขอ้มลูในรูปแบบ RSS (เร่ิมใช ้RSS) ในวนัที่ 2 พ.ค. 61 ในกรณีนี้
เมื่อหน่วยงานของรัฐท าการเรียก ขอ้มลูในรูปแบบ RSS ระบบจะไมแ่สดงประกาศของวนัที่ 1 พ.ค. 61 ที่
หน้าเวบ็ไซต์หน่วยงานของรัฐ
2. หน่วยงานของรัฐลงประกาศในระบบ e-GP ในชว่งเวลา 9.00 - 12.00 หรือ 13.00 - 17.00 ท าให้ขอ้มลู
ไม ่update หน้าเวบ็ไซต์ ของหน่วยงานของรัฐ
ทั้งนี้ สามารถศึกษาได้จากคู่มอืการเชื่อมโยงประกาศจดัซ้ือจดัจา้งจากระบบ e-GP ไปยงัเวบ็ไซต์หน่วยงาน
ของรัฐในรูปแบบ RSS และ และค าถามที่พบบ่อย (FAQ) ได้ที่ เวบ็ไซต์ www.gprocurement.go.th 
หัวขอ้ดาวน์โหลดแนะน า/คู่มอื/การเชื่อมโยงขอ้มลู/คู่มอืการเชื่อมโยงประกาศจดัซ้ือจดัจา้งจากระบบ e-GP 
ไปยงัเวบ็ไซต์หน่วยงานของรัฐในรูปแบบ RSS และ ค าถามที่พบบ่อย (FAQ)

73 อืน่ๆ ระบบ e-GP มีการจัดส่งประกาศ และเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานของรัฐใหส้ านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๐ 
แล้วหรือไม่

กรมบญัชีกลางได้เปดิใหสิ้ทธิเจ้าหน้าที่ของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) เข้าระบบ 
e-GP เพื่อค้นหาและตรวจสอบข้อมูลประกาศ และเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานของรัฐ โดยเจ้าหน้าที่ สตง. ที่ได้รับมอบหมาย จะต้องลงทะเบยีน
เพื่อขอใช้งานระบบ e-GP ผ่านทางเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th

74 อืน่ๆ หน่วยงานของรัฐยกเลิกประกาศผู้ชนะในระบบ e-GP ผิดโครงการ ต้อง
แก้ไขอย่างไร

กรณีโครงการที่ยกเลิกประกาศผู้ชนะผิดโครงการสามารถประกาศผู้ชนะใหม่ได้ ซ่ึงการ
ประกาศหน้าเว็บไซต์ของโครงการดังกล่าว จะแสดงประกาศผู้ชนะฯ ฉบบัแรกที่ด าเนินการผิด
 ประกาศยกเลิกประกาศผู้ชนะฯ และประกาศผู้ชนะฯ ใหม่  เพราะระบบไม่ได้ปรับสถานะ
เปน็ยกเลิกโครงการเหมือนการยกเลิกประกาศเชิญชวน
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75 อืน่ๆ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจะต้องประกาศในระบบ e-GP ทกุวิธีหรือไม่ ตามมาตรา 66 ก าหนดใหห้น่วยงานรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างฯ ทางระบบ e-GP 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน และใหป้ดิประกาศโดยเปดิเผย ณ สถานที่ปดิประกาศของหน่วยงาน
รัฐนั้น ส าหรับรายการที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องบนัทกึข้อมูลลงระบบ e-GP ตามหนังสือ ว. 
322 ใหป้ระกาศผู้ชนะฯ เปน็รายไตรมาส ตามหนังสือกรมบญัชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค 
0405.2/ว. 62 ลงวันที่ 5 กุมภาพนัธ์ 2562 ก าหนดใหห้น่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการ
จัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเปน็หนังสือ 
โดยใหจ้ัดท าเปน็รายไตรมาส  โดยจัดท าแบบประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับ
การคัดเลือกและสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเปน็หนังสือ ภายใน 30 วัน นับแต่วัน
สุดทา้ยของแต่ละไตรมาส แล้วจัดส่งข้อมูลผ่านระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
เพื่อขึน้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ

มาตรา 66 ด่วนที่สุด 
ที่ กค0405.4/
ว.322 
ลงวันที่
24 ส.ค. 60,
ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0405.2/
ว. 62 
ลงวันที่ 
5 ก.พ. 62

76 อืน่ๆ การจัดซ้ือจัดจ้างวงเงินต่ ากว่า 5 พนับาท สามารถบนัทกึข้อมูลในระบบ 
e-GP ได้หรือไม่

ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 ก าหนดข้อยกเว้นที่
ไม่ต้องบนัทกึในระบบ e-GP กรณีราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภมูิภาค และราชการส่วน
ทอ้งถิน่ วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างต่ ากว่า ๕ พนับาท หน่วยงานไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP
 แต่หากหน่วยงานจะบนัทกึข้อมูลในระบบ e-GP กรณีวงเงินต่ ากว่า ๕ พนับาท ก็สามารถ
บนัทกึได้

ด่วนที่สุด
ที่ กค 
0405.4/
ว 322 
ลงวันที่ 
24 ส.ค. 60

77 อืน่ๆ ในระบบ e-GP ขัน้ตอนเพิ่มโครงการ ได้บนัทกึข้อมูลครบถ้วนแล้ว แต่
เมื่อไประบรุายละเอียด ไม่สามารถ ค้นหาหน่วยนับได้ ต้องแก้ไขอย่างไร

ขณะนี้ระบบ e-GP มีการผูกเร่ืองของสินค้าหรือบริการ ตามรหสั UNSPSC กับหน่วยนับ ซ่ึง 
ถ้าเลือกประเภทของสินค้า ต้องมีความสัมพนัธ์กับหน่วยนับที่จะใช้งานด้วย เช่น ผลิตภณัฑ์
นมหน่วยนับคือ ถุงหรือกล่อง เปน็ต้น

78 อืน่ๆ ส่วนราชการต้องการตรวจสอบข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างของหน่วยงาน
สามารถตรวจสอบได้อย่างไร

ใหเ้ข้าไปที่เมนูสามขีด แล้วเลือกหวัข้อรายงาน>> รายงานรายละเอียดการจัดซ้ือจัดจ้าง>> 
รายงานรายละเอียดผลการจัดซ้ือจัดจ้าง

79 อืน่ๆ หน่วยงานต้องการแก้ไขเปล่ียนชื่อหน่วยงานจะต้องด าเนินการอย่างไร หน่วยงานต้องส่งแบบแจ้งปญัหาการใช้งานในระบบ e-GP โดยดาวน์โหลดที่เมนูดาวน์โหลด
แนะน า หวัข้อแบบแจ้งปญัหาการใช้งานเลือกหวัข้อย่อยส าหรับหน่วยงานภาครัฐ  กรณี
ปรับปรุงข้อมูลหน่วยงาน/หน่วยงานย่อย (หน่วยจัดซ้ือ)

80 อืน่ๆ ท าไมในระบบ e-GP ไม่มีข้อมูลหรือรายงานของคณะกรรมการพจิารณา
ผล (e-bidding) ตามระเบยีบฯ ข้อ 55 (4)

ปจัจุบนัในระบบ e-GP ยังไม่มีขัน้ตอนบนัทกึรายงานของคณะกรรมการพจิารณาผล ดังนั้น 
ใหห้น่วยงานจัดท ารายงานผลดังกล่าวนอกระบบ
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81 อืน่ๆ การซ้ือจ้างตามหนังสือ ว119 จะต้องประกาศผลผู้ชนะหรือไม่ ต้องมีการประกาศผลผู้ชนะตามมาตรา 66 ทกุวิธีแต่ในวิธีปฏบิติัยังไม่สามารถประกาศผลใน
ระบบ e-GP ได้และหน่วยงานสามารถท าได้ 2 ช่องทาง
1. เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
2. บอรด์ประชาสัมพนัธ์ของหน่วยงาน

82 อืน่ๆ แบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างจากระบบ e-GP ต้องบนัทกึเลขที่ และวันที่
 อย่างไรในระบบ

เมื่อหวัหน้าหน่วยงานใหค้วามเหน็ชอบแล้ว หน่วยงานก็ออกเลขตามระบบสารบรรณของ
หน่วยงานนั้นๆ ส าหรับวันที่ใหอ้อกวันเดียวกับวันประกาศผู้ชนะการเสนอราคา

83 อืน่ๆ วิธี e-bidding เมื่อหน่วยงานประกาศผู้ชนะแล้ว หน่วยงานต้องจัดพมิพ์
แบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างออกมา และลงนามก่อนส่งผู้เสนอราคาทกุ
รายหรือไม่ หรือระบบ e-GP จัดส่งทางอีเมล์ใหผู้้เสนอราคาทกุรายทราบ

ในระบบ e-GP จะก าหนดใหห้น่วยงานแนบผลการพจิารณาผลใหก้ับผู้เสนอราคาที่ไม่ผ่าน
คุณสมบติั โดยแบบดังกล่าวหน่วยงานต้องใหห้วัหน้าเหน็ชอบและเมื่อมีการประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคาเผยแพร่ขึน้เว็บไซต์ ระบบ e-GP จะส่งใหผู้้เสนอราคาทราบทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) อัตโนมัติ พร้อมจัดส่งแบบอุทธรณ์ฯ ใหผู้้เสนอราคาด้วย

84 อืน่ๆ ผู้ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา คือใคร การประกาศผู้ชนะการเสนอราคาเปน็อ านาจของหวัหน้าหน่วยงานภาครัฐ
85 อืน่ๆ แบบแจ้งผลการจัดซ้ือจัดจ้างจากระบบ e-GP ต้องบนัทกึเลขที่ และวันที่

 อย่างไรในระบบ
เมื่อหวัหน้าหน่วยงานใหค้วามเหน็ชอบแล้ว หน่วยงานก็ออกเลขตามระบบสารบรรณของ
หน่วยงานนั้นๆ ส าหรับวันที่ใหอ้อกวันเดียวกับวันประกาศผู้ชนะการเสนอราคา

86 อืน่ๆ กรณีจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง บนัทกึข้อมูลถึงขัน้ตอนบริหาร
สัญญา ปรากฏว่าบนัทกึรหสังบประมาณและรหสัแหล่งของเงินผิดจะ
แก้ไขได้อย่างไร

หน่วยงานสามารถแก้ไขรหสังบประมาณและรหสัแหล่งของเงินได้ในขัน้ตอนการบริหารสัญญา
 ดังนี้ เลือกขัน้ตอน“บริหารสัญญา” กดปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณ” ท าการเปล่ียนรหสั
งบประมาณ ใหถู้กต้อง จากนั้น กดปุ่ม กลับสู่หน้าหลัก และกด รายละเอียดเข้าไป เล่ือนลง
มาด้านล่างสุด กดปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณ” และเข้าไปแก้ไขรหสังบประมาณ รหสัแหล่งของ
เงินใหถู้กต้องต่อไป

87 อืน่ๆ การจัดท าใบตรวจรับงานฯ จะต้องใช้เอกสารจากในระบบ e-GP มา
ด าเนินการขัน้ตอนต่อไปหรือไม่อย่างไร เนื่องจากใบตรวจรับจากในระบบ
ไม่สมบรูณ์มีข้อความไม่ครบถ้วน และไม่สามารถแก้ไขในเทมเพลตได้

หน่วยงานสามารถเลือกใช้ใบตรวจรับฯ จากในระบบ e-GP หรือไม่ก็ได้ หรือจะจัดท าเอง (ท า
มือ) ข้างนอกก็ได้ เพื่อความครบถ้วน สมบรูณ์

88 อืน่ๆ กรณีหน่วยงานบนัทกึประเภทการเบกิจ่ายเงินในระบบ e-GP จากผ่าน 
GFMIS เปน็ ไม่ผ่าน GFMIS จะมีวิธีแก้ไขอย่างไร

ใหห้น่วยงานส่งแบบแจ้งปญัหาการใช้งานระบบ e-GP ทั่วไป (e-GP 01-0110) เพื่อให้
กรมบญัชีกลางด าเนินการแก้ไข โดยในระบบ e-GP หน่วยงานต้องไม่มีการบนัทกึข้อมูลใน
ขัน้ตอนร่างสัญญา
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89 อืน่ๆ กรณีการจัดซ้ือของสดเพื่อประกอบอาหารใหน้ักเรียน และด าเนินการจ้าง
เหมาบคุคลมาประกอบอาหารเพยีงอย่างเดียว ถือว่าเปน็การจ้างเหมา
บริการที่เข้าข้อยกเว้นตาม หนังสือเวียน ว.322 ที่ไม่ต้องปฏบิติัในระบบ 
e-GP หรือไม่

การจ้างเหมาบคุคลธรรมดามาประกอบอาหารเพยีงอย่างเดียว ไม่ถือว่าเปน็การจ้างเหมา
บริการตามหนังสือเวียน ว.322 ดังนั้น      ต้องบนัทกึข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ e-GP 
ลักษณะของการจ้างเหมาบคุคลธรรมดาตาม ว.322 คือ การจ้างเหมาบคุคลเพื่อมาปฏบิติังาน
ในลักษณะจ้างท างานประจ าเพื่อทดแทนต าแหน่งทางราชการที่ยุบเลิกไป เช่น พนักงาน
บนัทกึข้อมูล เปน็ต้น

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0405.4/
ว.322 
ลงวันที่ 
24 ส.ค. 60

90 อืน่ๆ การจัดหาที่เข้าข้อยกเว้น ตามมาตรา 7 (1) ของรัฐวิสาหกิจที่เกีย่วกับ
การพาณิชย์โดยตรง ไม่มีเมนูใหเ้ลือกปฏบิติังานในระบบ e-GP

การจัดหาที่เข้าข้อยกเว้นตาม มาตรา 7 ไม่ต้องปฏบิติังานในระบบ e-GP เนื่องจาก พรบ.
จัดซ้ือจัดจ้างไม่ได้บงัคับใหต้้องด าเนินการ

91 อืน่ๆ กรณีที่ต้ังโครงการที่ก าหนดในพื้นที่จริงอยูใ่นเขตรับผิดชอบของ อปท.
เจ้าของโครงการ แต่ไปค้นหาพกิัดในระบบ แสดงที่ต้ังโครงการระบวุ่าอยู่
ในพื้นที่ต าบลอืน่นอกเขตรับผิดชอบ จะต้องด าเนินการอย่างไร

- กรณีดังกล่าวเนื่องจากฐานข้อมูลในระบบ e-GP อาจคลาดเคล่ือน ซ่ึงอยูร่ะหว่างการ
ปรับปรุงแก้ไข 
- การระบพุกิัดของสถานที่ต้ังโครงการแล้ว ละติจูด ลองติจูดไม่ตรงกับที่เลือกไว้ หน่วยงาน
สามารถแก้ไขละติจูด ลองติจูด ใหถู้กต้องตามข้อเทจ็จริง และใหไ้ประบสุถานที่ต้ังโครงการใน
เอกสารประกวดราคาใหค้รบถ้วน 
    ดังนั้น  เมื่อผู้ค้ากับภาครัฐต้องการดูสถานที่ต้ังโครงการก็สามารถดูสถานที่ต้ังของโครงการ
จากแผนที่ประกอบกับข้อมูลสถานที่ต้ังโครงการในเอกสารประกวดราคา
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92 อืน่ๆ การเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS มีโครงสร้าง URL อย่างไร โครงสร้าง URL ประกอบด้วย 4 ส่วน ดังนี้
1. URL ต้ังต้นหมายถึง 
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?
2. deptId หมายถึง รหสัหน่วยงานหลัก
   (สามารถค้นหารหสัของหน่วยงานของทา่นได้ตามข้อ 5.) deptsubId หมายถึง รหสั
หน่วยงานย่อย
3. methodId หมายถึง วิธีการจัดหา โดยวิธีการจัดหามี 12 ประเภท ดังนี้

93 อืน่ๆ การเชื่อมโยงประกาศจัดซ้ือจัดจ้างจากระบบ e-GP ไปยังเว็บไซต์ของ
หน่วยงานของรัฐในรูปแบบ RSS คืออะไร

RSS (Really Simply Syndication) คือ การเชื่อมโยงข้อมูลประกาศจัดซ้ือจัดจ้างที่
หน่วยงานของรัฐได้บนัทกึข้อมูลและประกาศในระบบ e-GP ไปยังเว็บไซต์ของหน่วยงานของ
รัฐโดยอัตโนมัติ โดยที่หน่วยงานของรัฐไม่ต้องน าข้อมูลประกาศมาเผยแพร่ที่เว็บไซต์ของ
หน่วยงานของรัฐอีก

94 อืน่ๆ ถ้าต้องการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS จะต้องท าอย่างไร หากหน่วยงานของรัฐต้องการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS ผู้ดูแลและพฒันาเว็บไซต์ของ
หน่วยงานของรัฐต้องท าการปรับปรุงเว็บไซต์ของหน่วยงาน ของรัฐตามรูปแบบและคู่มือที่
กรมบญัชีกลางก าหนด



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
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95 อืน่ๆ หากหน่วยงานของรัฐไม่มีความพร้อม จะไม่ท าการเชื่อมโยงข้อมูลใน
รูปแบบ RSS ได้หรือไม่

ตามหนังสือกรมบญัชีกลางที่ กค 0433/ว 37 ลงวันที่ 22 มกราคม 2561 ไม่ได้บงัคับว่า
หน่วยงานของรัฐจะต้องท าการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS ดังนั้น หน่วยงานของรัฐจะท า
หรือไม่ท าการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS ก็ได้ แต่หากหน่วยงานของรัฐไม่ท าการเชื่อมโยง
ข้อมูลในรูปแบบ RSS   หน่วยงานของรัฐจะต้องท าการลงประกาศทั้งในระบบ e-GP และที่
หน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานตามปกติเหมือนเดิม

กค 0433/
ว 37 ลงวันที่
 22 ม.ค. 61

96 อืน่ๆ ไม่ทราบรหสัหน่วยงานหลัก (deptId) และหรือรหสัหน่วยงานย่อย 
(deptsubId) ของหน่วยงานตนเอง (ระบบ RSS)

หน่วยงานภาครัฐสามารถศึกษาการค้นหารหสัหน่วยงานหลัก (deptId) และหรือรหสั
หน่วยงานย่อย (deptsubId) หน่วยงานของรัฐได้จาก “คู่มือการค้นหารหสัหน่วยงานภาครัฐ
และรหสัหน่วยจัดซ้ือย่อย” โดยสามารถดาวน์โหลดคู่มือได้ที่หน้าเว็บไซต์ระบบการจัดซ้ือจัด
จ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) > คู่มือ > รหสัต่างๆ > คู่มือการค้นหารหสั
หน่วยงานภาครัฐและรหสัหน่วยจัดซ้ือย่อย    คลิกที่นี่เพื่อศึกษาคู่มือ

ทั้งนี้ รหสัหน่วยงานหลัก (deptId) และรหสัหน่วยงานย่อย (deptsubId) ของแต่ละ
หน่วยงานจะมีจ านวนหลักไม่เทา่กัน
ดังนั้น หน่วยงานไม่ต้องตัดจ านวนหลักหรือเพิ่มจ านวนหลักเพื่อใหเ้หมือนกับในคู่มือ ขอให้
ทา่นใส่รหสัหน่วยงานของทา่นตามข้อเทจ็จริง
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97 อืน่ๆ เง่ือนไขในการเขียนโครงสร้าง URL เปน็อย่างไร 1. ทกุหน่วยงานจะต้องมี URL ต้ังต้นตามรูปแบบที่ก าหนดเหมือนกัน คือ 
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?
2. ทกุหน่วยงานจะต้องมีโครงสร้างอย่างน้อย คือ URL ต้ังต้น + deptId หรือ deptsubId 
ของหน่วยงานตนเอง
3. หน่วยงานจะต้องเขียน URL ต้ังต้น + deptId หรือ deptsubId ของหน่วยงานตนเอง +
 .................... โดยมีเง่ือนไข ตามรูปภาพ

98 อืน่ๆ หากหน่วยงานของรัฐต้องการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS โดยให้
แสดงข้อมูลทกุวิธีการจัดหา และทกุประเภทประกาศ จะต้องเขียน URL
 อย่างไร

หากหน่วยงานของรัฐต้องการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS โดยให้แสดงข้อมูลทุกวธิกีารจัดหา และทุกประเภทประกาศ จะต้องเขียน
รูปแบบ URL “URL ต้ังต้น &deptId และหรือ deptsubId & anounceType” โดยก าหนด anounceType ทุกรหัสประเภทประกาศ 
ดังนี้
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=P0
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=15
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=B0
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=D0
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=W0
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=D1
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=W1
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=D2
http://process3.gprocurement.go.th/EPROCRssFeedWeb/egpannouncerss.xml?deptId=0304&anounceType=W2
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99 อืน่ๆ หน่วยงานของรัฐเขียน URL ถูกต้องตามเง่ือนไขที่ต้องการแล้ว แต่ระบบ
ไม่แสดงข้อมูลประกาศใดๆ ที่หน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ

หากหน่วยงานของรัฐเขียน URL ถูกต้องตามเง่ือนไข แต่ระบบไม่แสดงข้อมูลประกาศที่หน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ
เกิดจาก 2 กรณี ดังนี้
1. หน่วยงานของรัฐเร่ิมใช้ RSS วันนี้ แต่ลงประกาศในระบบ e-GP ก่อนวันที่เร่ิมใช้ RSS
โดยข้อมูลประกาศต่างๆ จะแสดงเฉพาะ 20 รายการล่าสุดต่อวันที่มีการประกาศในระบบ e-GP กรณีที่ประกาศในวันนั้นๆ ไม่
ถึง 20 รายการ ระบบจะแสดงรายการย้อนหลังให ้7 วันจนครบ 20 รายการ ทั้งนี้ หากวันที่หน่วยงานของรัฐท าการเชื่อมโยง
ข้อมูลในรูปแบบ RSS แต่วันดังกล่าวไม่มีข้อมูลประกาศใดๆ ในระบบ e-GP การเรียกข้อมูลในวันนั้นระบบจะไม่แสดงข้อมูล
ประกาศที่หน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ
ยกตัวอย่างเช่น หน่วยงานของรัฐมีการประกาศเชิญชวนในระบบ e-GP วันที่ 1 พ.ค. 61 แต่หน่วยงานเร่ิมเขียนโครงสร้าง 
URL และเง่ือนไขต่างๆ ในการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS (เร่ิมใช้ RSS) ในวันที่ 2 พ.ค. 61 ในกรณีนี้เมื่อหน่วยงานของรัฐ
ท าการเรียกข้อมูลในรูปแบบ RSS ระบบจะไม่แสดงประกาศของวันที่ 1 พ.ค. 61 ที่หน้าเว็บไซต์หน่วยงานของรัฐ
2. หน่วยงานของรัฐลงประกาศในระบบ e-GP ในช่วงเวลา 9.00 - 12.00 หรือ 13.00 - 17.00 ท าใหข้้อมูลไม่ update หน้า
เว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ
 โดยการเชื่อมโยงข้อมูลประกาศจากระบบ e-GP ไปยังเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐในรูปแบบ RSS จะมีระยะเวลาในการปดิ-
เปดิการเชื่อมโยงข้อมูล 2 ช่วงเวลา ดังนี้ช่วงเวลา ระยะเวลาปดิการเชื่อมโยงฯระยะเวลาเปดิการเชื่อมโยงฯ                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                         
       ดังนั้น หากหน่วยงานมีการลงประกาศในระบบ e-GP ในช่วงเวลาที่ปดิการเชื่อมโยง ระบบจึงยังไม่มีการ update 
ข้อมูลประกาศดังกล่าวในทนัททีี่หน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐ แต่จะ update ใหใ้นระยะเวลาที่เปดิการเชื่อมโยงคือ 
12.01 - 12.59 และ 17.01 - 8.59 น. ข้อมูลที่หน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐจึงจะได้รับการ update ข้อมูลตามที่ประกาศ
ในระบบ e-GP
        ยกตัวอย่างเช่น หน่วยงานลงประกาศในระบบ e-GP เวลา 10.00 น. ที่หน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐจะยังไม่มี
ประกาศดังกล่าว แต่ประกาศดังกล่าวจะแสดงในช่วงเวลา 12.01 - 12.59 น.
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100 อืน่ๆ หน่วยงานของรัฐเขียน URL ถูกต้องตามเง่ือนไขที่ต้องการแล้ว แต่ระบบ
แสดงข้อมูลเปน็ภาษาต่างดาว

1. ใหด้ าเนินการเรียกข้อมูลผ่าน Browser Internet Explorer (หากด าเนินการผ่าน 
Browser Google Chrome ระบบจะแสดงข้อมูลในรูปแบบ Xml)
2. คลิกขวา และคลิกที่ “Encoding”
3. คลิกเลือก “Unicode (UTF-8)”
(ตามรูปภาพ)

101 อืน่ๆ สามารถศึกษาเร่ืองการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS ได้จากที่ไหน หน่วยงานภาครัฐสามารถศึกษาการเชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบ RSS ได้จาก “คู่มือการ
เชื่อมโยงประกาศจัดซ้ือจัดจ้างจากระบบ e-GP ไปยังเว็บไซต์ของหน่วยงานในรูปแบบ RSS” 
โดยสามารถดาวน์โหลดคู่มือได้ที่หน้าเว็บไซต์ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ 
(www.gprocurement.go.th) > คู่มือ >  การเชื่อมโยงข้อมูล > คู่มือการเชื่อมโยงประกาศ
จัดซ้ือจัดจ้างจากระบบ e-GP ไปยังเว็บไซต์ของหน่วยงานในรูปแบบ RSS

102 อืน่ๆ ผู้ชนะการเสนอราคาเปน็กิจการร่วมค้า ด าเนินการประกาศจนได้ผู้ชนะ
แล้ว ต้องการท าสัญญาในระบบฯ แต่ไม่สามารถท าได้ ระบบฟอ้งว่า 
กรุณาเปล่ียนเลขประจ าตัวผู้เสียภาษอีากร โดยกดที่ปุ่มเปล่ียน TIN 
กิจการร่วมค้า ต้องท าอย่างไร

ใหส่้งแบบแจ้งปญัหาการใช้งานในระบบฯ กรณีบนัทกึเลขประจ าตัวผู้เสียภาษอีากรผิด พร้อม
แนบเอกสารดังนี้
1. เลขประจ าตัวผู้เสียภาษขีองกิจการร่วมค้า ที่จดทะเบยีนภาษกีับกรมสรรพากร
2. บนัทกึข้อตกลงกิจการร่วมค้า
3. หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบคุคลของนิติบคุคลที่เปน็กิจการร่วมค้า

103 อืน่ๆ การแต่งต้ังผู้จัดท าหรือคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน/
คุณลักษณะเฉพาะของพสัดุ/แบบรูปรายการงานก่อสร้าง แล้วแต่กรณี 
ตามระเบยีบฯ ข้อ ๒๑ จะต้องแต่งต้ังในระบบ e-GP หรือไม่

บคุคลที่ได้รับมอบหมายหรือคณะกรรมการที่ถูกแต่งต้ังจากหวัหน้าหน่วยงานของรัฐตาม
ระเบยีบฯ ดังกล่าว ใหจ้ัดท าค าส่ังแต่งต้ัง    นอกระบบฯ เนื่องจากในระบบฯ จะไม่มีเมนูให้
แต่งต้ังค าส่ังดังกล่าว
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104 อืน่ๆ การขอเพิ่มรหสัหน่วยงานย่อยของศูนย์พฒันาเด็กเล็กขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถิน่ หากส่งแบบแจ้งฯ ไปแล้วกรมบญัชีกลางยังไม่ได้
เพิ่มให ้ต้องด าเนินการอย่างไร

ขณะนี้กรมส่งเสริมการปกครองส่วนทอ้งถิน่อยูร่ะหว่างด าเนินการยกร่างระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการน าเงินรายได้ของสถานศึกษาไปจัดสรรเปน็
ค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษาสังกัด อปท. โดยร่างระเบยีบดังกล่าว ก าหนดให้
กองการศึกษาของอปท. เปน็หน่วยจัดซ้ือและด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างใหก้ับศูนย์พฒันาเด็กเล็ก
 (ถ้าไม่มีกองการศึกษา ใหก้องคลังเปน็ผู้ด าเนินการ) ดังนั้น ในขณะนี้ กรมบญัชีกลางจะไม่
เพิ่มหน่วยงานย่อยใหก้ับศูนย์พฒันาเด็กเล็กอีกต่อไป ในช่วงก่อนระเบยีบฯ จะมีผลใช้บงัคับ 
จึงให ้อปท.ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างใหก้ับศูนย์พฒันาเด็กเล็ก

105 อืน่ๆ กรณีเปน็รัฐวิสาหกิจ วงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างเทา่ใด จึงต้องบนัทกึใน
ระบบ e-GP

วงเงินเกิน 1 แสนบาทขึน้ไป เนื่องจากตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว
 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 การจัดซ้ือจัดจ้างที่ไม่ต้องด าเนินการในระบบ e-GP ของ
รัฐวิสาหกิจ คือวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างไม่เกิน 1 แสนบาท เทา่นั้น

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0405.4/
ว 322 
ลงวันที่ 
24 ส.ค.60



 

ค าถาม-ค าตอบ 

ราคากลาง 

 



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

1 การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง

กรณีที่ราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการเหน็สมควรจ้างแตกต่างจาก
ราคากลางที่คณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว้ ต้ังแต่ร้อยละ 15 
ตามประกาศของคณะกรรมการราคากลาง มีวิธีการค านวณอย่างไร

ใหใ้ช้ราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการเหน็สมควรจ้าง เปน็ฐานในการค านวณ ก็คือ 
เอาราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการเหน็สมควรจ้าง ลบ ด้วยราคากลางที่ค านวณได้ 
หารด้วยราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการเหน็สมควรจ้างคูณด้วย 100

2 การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง

กรณีตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.3/ว 386 เร่ืองการ
ขยายใหอ้งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ต้องใช้ระบบค านวณราคากลางด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ โครงการจัดซ้ือจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 2 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 
20 ล้านบาท ต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2561 นั้น ครอบคลุมหน่วยจัดซ้ือของ
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ทกุหน่วยจัดซ้ือหรือไม่

กรณีองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ต้องใช้ระบบค านวณราคากลางด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โครงการ
จัดซ้ือจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 2 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาทต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2561 
เปน็ต้นไป  ครอบคลุมหน่วยจัดซ้ือทกุแหง่ภายในองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ ยกเว้น หน่วย
จัดซ้ือประเภทสถานพยาบาล และสถานศึกษา

3 การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง

กรณีหน่วยงานมีโครงการงานก่อสร้าง ในการบนัทกึสร้างโครงการ จะต้อง
เลือกประเภทพสัดุที่จะจัดหาอย่างไร

จะต้องเลือกประเภทพสัดุที่จัดหาใหส้อดคล้องกับหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างที่ก าหนดค านิยามงานก่อสร้างของแต่ละประเภทไว้  เช่น งานก่อสร้างอาคาร เลือก
ประเภทพสัดุที่จัดหา  คือ “จ้างก่อสร้างอาคาร” หรือ งานก่อสร้างสนามกีฬา เลือกประเภท
พสัดุที่จัดหา  คือ  “จ้างก่อสร้างอาคาร”  เปน็ต้น ส าหรับพสัดุที่จัดที่ระบวุ่า “จ้างก่อสร้าง
อืน่ๆ นอกเหนือหลักเกณฑ์” หมายถึง งานจ้างก่อสร้างที่ไม่อยูใ่นความหมายตามค านิยาม
ของงานก่อสร้างแต่ละประเภท ตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ของ
คณะกรรมการราคากลางและขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการ

ค าถาม-ค าตอบ ราคากลาง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ ราคากลาง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

4 การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง

กรณีโครงการงานก่อสร้างใช้เงินกูเ้ปน็ค่าก่อสร้าง หรือใช้เงินกูร่้วมกับเงิน
งบประมาณสมทบเปน็ค่าก่อสร้างการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง จะ
เลือกใช้ตาราง Factor F อย่างไร

1. ตามเอกสารหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานกอ่สร้าง ได้ก าหนดการใช้ตาราง Factor F ดังนี้
    1.1 กรณีใช้เงินกูจ้ากแหล่งเงินกูห้รือจากแหล่งอืน่ซ่ึงไม่ต้องช าระภาษี ทั้ง 100 %
เป็นค่ากอ่สร้าง ให้ใช้ค่า Factor F ในช่อง “รวมในรูป Factor” (ที่ยงัไม่ รวม VAT)
    1.2 กรณีใช้เงินกูจ้ากแหล่งเงินกูห้รือจากแหล่งอืน่ซ่ึงไม่ต้องช าระภาษีและมีเงินงบประมาณสมทบ เป็นค่ากอ่สร้างด้วย ให้ใช้ค่า 
Factor F ส าหรับกรณีใช้เงินกูห้รือจากแหล่งอืน่ซ่ึงไม่ต้องช าระภาษี (ช่อง “รวมในรูป Factor”) และค่า Factor F ส าหรับกรณีการใช้
เงินงบประมาณ (ช่อง “Factor F”) ตามสัดส่วน
       ท้ังนี้ เงินกูจ้ากแหล่งเงินกูห้รือจากแหล่งอืน่ซ่ึงไม่ต้องช าระภาษี หมายถึง เงินกู้
ตามโครงการเงินกูห้รือเงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ ตามมาตรา 80/1 (4) แห่งประมวลรัษฎากร และตามประกาศอธบิดีกรมสรรพากร 
เกีย่วกบัภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับท่ี 28) ลงวนัที่ 5 มีนาคม 2535 เร่ือง ก าหนดหลักเกณฑ์ วธิกีารและเง่ือนไขการขายสินค้าหรือการ
ให้บริการกบักระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือรัฐวสิาหกจิ ตามโครงการเงินกูห้รือเงินช่วยเหลือจากต่างประเทศตามมาตรา 
80/1 (4) แห่งประมวลรัษฎากร ซ่ึงก าหนดให้ใช้อตัราภาษีร้อยละ 0 ในการค านวณภาษีมูลค่าเพิ่ม”
 2. กรณีหน่วยงานของรัฐใช้เงินกูต้ามมาตรา 80/1 (4) แห่งประมวลรัษฎากร และตามประกาศอธบิดีกรมสรรพากร เกีย่วกบั
ภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับท่ี 28) ลงวนัท่ี 5 มีนาคม 2535  เป็นค่ากอ่สร้าง ให้ใช้ค่า Factor F ในช่อง “รวมในรูป Factor” (ที่ยงัไม่รวม VAT)
3. ส าหรับกรณีหน่วยงานของรัฐใช้เงินกูร่้วมกบัเงินงบประมาณสมทบเป็นค่ากอ่สร้าง ซ่ึงเงินกูดั้งกล่าวไม่ได้รับการยกเวน้ไม่ต้องช าระ
ภาษีตามข้อก าหนด 1.1 ดังกล่าว ต้องใช้ค่า Factor F ในช่อง Factor F ปกติ

5 การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง

กรณีที่มีการลด - เพิ่มปริมาณงาน เนื่องจากการแก้ไขสัญญา เมื่อคิดปริมาณ
งานและราคาค่าของด าเนินการและค่าแรงตามราคาต่อหน่วยสัญญาแล้ว 
จ าเปน็ต้องเอาราคาต่อหน่วยไปคูณค่า Factor F หรือไม่

การค านวณค่า Factor F จะใช้กับการค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ซ่ึงทางราชการใช้ใน
การค านวณราคากลางเพื่อใหไ้ด้ราคาที่ใช้เปรียบเทยีบกับราคาที่ผู้ประกอบการยืน่ข้อเสนอ 
เมื่อได้ตัวผู้รับจ้างแล้วราคาที่ท าสัญญาก็เปน็ไปตามที่ตกลงจ้าง กรณีการแก้ไขสัญญาลดหรือ
เพิ่มปริมาณงาน การค านวณค่างานต้องค านวณตามข้อเทจ็จริง ณ ขณะนั้น



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ ราคากลาง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

7 การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง

กรณีที่หวัหน้าหน่วยงานของรัฐใหค้วามเหน็ชอบราคากลางแล้ว จะต้อง
น าไปประกาศจัดซ้ือจัดจ้างภายในระยะเวลากีว่ัน

ตามแนวทางและวิธีปฏบิติัเกีย่วกับหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง (ตาม
ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และ
วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง) ข้อ 18 กรณีที่หวัหน้าหน่วยงานของรัฐได้ใหค้วาม
เหน็ชอบราคากลางงานก่อสร้าง ที่คณะกรรมการราคากลางได้ค านวณไว้แล้ว และยังไม่
ประกาศประกวดราคาฯ ประกาศร่างขอบเขตของงาน หรือตามที่ก าหนดส าหรับการจัดจ้าง
ก่อสร้างด้วยวิธีการอืน่ ๆ ภายใน 30 วันนับถัดจากวันที่หวัหน้าหน่วยงานของรัฐได้ใหค้วาม
เหน็ชอบราคากลางงานก่อสร้างนั้น ใหห้วัหน้าหน่วยงานของรัฐมอบหมายใหค้ณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางที่ค านวณราคากลางงานก่อสร้างนั้น พจิารณาทบทวนราคากลาง ใหม้ี
ความเปน็ปจัจุบนั แล้วน าเสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐพจิารณาใหค้วามเหน็ชอบก่อนการ
ประกาศประกวดราคาฯ ประกาศร่างขอบเขตของงาน หรือตามก าหนดส าหรับการจัดจ้าง
ก่อสร้างด้วยวิธีการอืน่ต่อไป

8 การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้าง

การค านวณราคากลางของผู้เสนอราคารายที่เหน็สมควรจ้างแตกต่างจาก
ราคากลางที่คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้างค านวณไว้ ต้ังแต่
ร้อยละ 15 ขึน้ไป มีวิธีการค านวณอย่างไร

ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และ
วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ข้อ 2.1.17 ก าหนดว่าในกรณีที่ราคาของผู้เสนอราคา
รายที่ส่วนราชการเหน็สมควรจ้างแตกต่างจาก ราคากลางที่คณะกรรมการก าหนดราคากลาง
ค านวณไว้ ต้ังแต่ร้อยละ 15 ขึน้ไป โดยใช้ราคาของผู้เสนอราคา รายที่หน่วยงานของรัฐ
เหน็สมควรจ้างเปน็ฐานในการค านวณ ใหค้ณะกรรมการก าหนดราคากลางหรือ ผู้ที่เกีย่วข้อง
แจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างนั้นใหส้ านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ทราบโดยเร็ว

9 การเปดิเผยราคา
กลาง

ตามหนังสือเวียนแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางฯ (ว 
206) ใหห้น่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางฯ ส าหรับ
การจัดซ้ือจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท ถ้าวงเงินไม่เกิน 500,000 
บาท จะต้องจัดท าราคากลางหรือไม่

ตามระเบยีบ ข้อ 22 ก าหนดว่า ในการจัดซ้ือจัดจ้างทกุวิธี จะต้องจัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง
 และอย่างน้อยต้องประกอบด้วย ข้อความดังต่อไปนี้ (1)... (2).... (3) ราคากลาง ดังนั้นทกุ
วงเงินของการจัดซ้ือจัดจ้าง จะต้องมีราคากลางตามค านิยามใน พ.ร.บ. มาตรา 4 แต่จะ
เปดิเผยราคากลาง เมื่อวงเงินการจัดหาเกิน 500,000 บาท:

ข้อ 22

10 การเปดิเผยราคา
กลาง

การซ้ือพสัดุโดยใช้วิธีคัดเลือก โดยสืบราคาจากทอ้งตลาดซ่ึงเปน็
ผู้ประกอบการมาหลายราย จะใช้หลักการค านวณราคากลางอย่างไร

ใหถ้ือปฏบิติัตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนที่สุด ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว.206 เร่ือง 
แนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางฯ บทที่ 3 ประเภทการจัดซ้ือจัดจ้าง ข้อ 
3.6 การเปดิเผยราคากลางและการค านวณราคากลางการจัดซ้ือจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
และค าอธิบายประกอบการบนัทกึข้อมูล ข้อ 5.4 กล่าวคือ กรณีใช้ราคาที่ได้จากการสืบราคา
จากทอ้งตลาด ใหสื้บไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่ กรณีมีน้อยกว่า ใหสื้บเทา่ทมีี และเมื่อสืบ
แล้วหากเปน็การใช้วิธีคัดเลือกใหใ้ช้ราคาต่ าสุดเปน็ราคาอ้างอิง

กค 0433.2/
ว.206



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ ราคากลาง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

11 การเปดิเผยราคา
กลาง

การเปดิเผยราคากลางตามหนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/
ว.206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562 จะต้องใหห้วัหน้าหน่วยงานของรัฐลง
นามในแบบ บก. หรือไม่

ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด (บก.01-06) ไม่ได้ก าหนดใหห้วัหน้าหน่วยงานของรัฐต้องลงนามใน
แบบดังกล่าว แต่ต้องมีรายละเอียดตามที่ก าหนดใหค้รบถ้วน

12 การขึน้ทะเบยีน
ผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้าง

แบบเอกสารการเล่ือนชั้นผู้ประกอบการ สาขาชลประทาน กรมบญัชีกลาง 
แบบฟอร์มของบคุลากรและเคร่ืองจักร มีการก าหนดหลักเกณฑ์อย่างไรบา้ง

กรณีแบบฟอร์มของบคุลากร แบบ ทก.6-2 เช่น มีลูกจ้างหลายคนใหน้ า แบบ ทก.6-2 ถ่าย
เอกสารเพื่อใหลู้กจ้างกรอกรายละเอียดประกอบด้วย ส่วนเคร่ืองจักร ใหใ้ช้ แบบ ทก.7 โดยมี
เอกสารประกอบแบบ ได้แก่ (1) ส าเนาทะเบยีนประจ าเคร่ืองมือเคร่ืองจักร ทกุฉบบัต้องระบุ
กรรมสิทธิ/์สิทธิครอบครองเปน็ชื่อนิติบคุคล (2) แนบหลักฐานการได้มาซ่ึงกรรมสิทธิ/์สิทธิ
ครอบครอง ได้แก่ ใบเสร็จรับเงิน  สัญญาเช่าซ้ือ  (3) ภาพถ่ายสี เคร่ืองมือเคร่ืองจักรและ
อุปกรณ์

13 การขึน้ทะเบยีน
ผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้าง

ผู้ประกอบการที่ขึน้ทะเบยีนสาขางานก่อสร้าง “ชลประทาน” ไว้กับ
กรมบญัชีกลาง สามารถติดตามประกาศรายชื่อหรือสามารถตรวจสอบ
รายชื่อได้ที่ไหนบา้ง

การประกาศเปน็ผู้ค้ากับภาครัฐที่ขึน้ทะเบยีนกับกรมบญัชีกลาง สามารถตรวจสอบ
สถานะการด าเนินการได้ที่หน้าเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th เมนู ขึน้ทะเบยีน
ผู้ประกอบการ/ตรวจสอบสถานะ การขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการ

14 การขึน้ทะเบยีน
ผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้าง

ผู้ค้าสามารถขอขึน้ทะเบยีนเปน็ผู้ประกอบการงานก่อสร้างได้หรือไม่อย่างไร ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ประสงค์จะขอขึ้นทะเบยีนจะต้องลงทะเบยีนในระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) เปน็ผู้ค้า
กับภาครัฐก่อน เมื่อได้รหสัผู้ใช้ รหสัผ่าน สามารถเข้าไปด าเนินการยื่นค าขอขึ้นทะเบยีน เปน็ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง หรือ
เล่ือนชั้น ตามประเภทสาขางานก่อสร้างตามที่คณะกรรมการราคากลาง  ในระบบ e-GP โดยมีขั้นตอนดังนี้
ขั้นตอนที่ 1 log in เข้าระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ
ขั้นตอนที่ 2 เลือกเมนู “ขึ้นทะเบยีนผู้ประกอบการ”
ขั้นตอนที่ 3 เลือกสาขา ล าดับชั้น และประเภทหลักเกณฑ์ที่ต้องการขึ้นทะเบยีน หรือเล่ือนชั้น
ขั้นตอนที่ 4 บนัทกึข้อมูลตามขั้นตอนที่ก าหนด พร้อมทั้งแนบไฟล์เอกสารตามที่ระบไุว้ในแต่ละขั้นตอน และกดยืนยันข้อมูล
ในระบบ
ขั้นตอนที่ 5 พิมพ์แบบใบช าระเงินค่าธรรมเนียม น าไปช าระเงินที่ธนาคารกรุงไทย และน าหลักฐานการช าระเงินดังกล่าวแนบ
ไฟล์ในระบบ e-GP พร้อมทั้งกดยืนยันข้อมูลในระบบ
ขั้นตอนที่ 6 จัดพิมพ์แบบค าขอขึ้นทะเบยีน (แบบ ทก.1) แบบ ทก.4 กรณียื่นค าขอขึ้นทะเบยีนตามหลักเกณฑ์ทั่วไป หรือ
พิมพ์แบบ ทก.2 แบบ ทก.4 และแบบ ทก.7 กรณียื่นค าขอขึ้นทะเบยีนตามหลักเกณฑ์คุณสมบติัเฉพาะอื่นๆ
ขั้นตอนที่ 7 ลงลายมือชื่อในแบบ ทก.1 และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ส่งมาที่กรมบญัชีกลางทั้งนี้ ผู้ค้าฯ สามารถศึกษาได้จาก
หนังสือเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.3/ว 91 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2561 เร่ือง การก าหนดระยะเวลายื่นค าขอขึ้นทะเบยีน
เปน็ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเปน็ผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ (ส่ิงที่ส่งมาด้วย เปน็ขั้นตอนปฏบิติัในการขึ้น
ทะเบยีน เล่ือนชั้น เปน็ผู้ประกอบการงานก่อสร้าง)



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ ราคากลาง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

15 การขึน้ทะเบยีน
ผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้าง

การขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการงานก่อสร้างตามหลักเกณฑ์คุณสมบติัทั่วไป
และคุณสมบติัเฉพาะ ตามบญัชีเอกสารแนบทา้ย 2 ของประกาศฯ ทกุสาขา
งานก่อสร้างสามารถยืน่ค าขอขึน้ทะเบยีนได้ต้ังแต่วันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561
 พร้อมกันใช่หรือไม่

การยืน่ค าขอขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง
ตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว คณะกรรมการาคากลาง ได้มีหนังสือแจ้งเวียนใหผู้้ประกอบการยืน่
ค าขอขึน้ทะเบยีนไม่พร้อมกัน  ดังนี้
1) สาขางานก่อสร้างส่ิงปลูกสร้างในทะเล สาขางานก่อสร้างขุดลอกและบ ารุงรักษาร่องน้ า
ชายฝ่ังทะเล สาขาก่อสร้างขุดลอกและบ ารุงรักษาร่องน้ าภายในประเทศ ยืน่ค าขอฯ ได้ต้ังแต่
วันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561 เปน็ต้นไป
2) สาขางานก่อสร้างเขือ่นปอ้งกันตล่ิงและชายฝ่ัง ยืน่ค าขอฯ ได้ต้ังแต่วันที่ 20 มีนาคม 2561
 เปน็ต้นไป
3) สาขางานก่อสร้างชลประทาน ยืน่ค าขอฯ ได้ต้ังแต่วันที่ 20 เมษายน 2561 เปน็ต้นไป
4) สาขางานก่อสร้างทาง สาขาก่อสร้างสะพาน และสาขาก่อสร้างทางและสะพานพเิศษ ยืน่
ค าขอฯ ได้ต้ังแต่วันที่ 21 พฤษภาคม 2561 เปน็ต้นไป

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0405.3/
ว 91 
ลงวันที
19 ก.พ. 61

17 การขึน้ทะเบยีน
ผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้าง

กรณีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่เคยอยูใ่นบญัชีรายชื่อผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้างที่มีคุณสมบติัเบื้องต้นของหน่วยงานของรัฐ โดยทะเบยีนเดิมได้
หมดอายุก่อนวันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2560 หรือทะเบยีนก าลังจะหมดอายุ
ต้ังแต่วันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561 แต่ไม่เกินวันที่ 21 พฤษภาคม 2561 ต้อง
ด าเนินการอย่างไร

ใหผู้้ประกอบการ ด าเนินการดังนี้
1) กรณีได้ยืน่ค าขอต่อทะเบยีนกับหน่วยงานของรัฐไว้แล้วก่อนวันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561 
ใหห้น่วยงานของรัฐนั้นสามารถพจิารณาด าเนินการต่อไปได้
2) กรณีมิได้ยืน่ค าขอต่อทะเบยีนกับหน่วยงานของรัฐนั้น ก่อนวันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561 
หากมีความประสงค์จะยืน่ค าขอขึน้ทะเบยีนเปน็ผู้ประกอบการงานก่อสร้างกับกรมบญัชีกลาง
 ตามสาขางานก่อสร้างที่ก าหนดในประกาศคณะกรรมการราคากลาง  ใหย้ืน่ค าขอขึน้
ทะเบยีนได้ต้ังแต่วันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561 เปน็ต้นไป
     ทั้งนี้ กรณีจะหมดอายุต้ังแต่วันที่ 20 กุมภาพนัธ์ 2561 แต่ไม่เกินวันที่ 21 พฤษภาคม 
2561 ต้องน าหลักฐานการขึน้ทะเบยีนเดิมมายืน่เพื่อประกอบการขอขึน้ทะเบยีนด้วย

ด่วนที่สุด 
ที่ กค 
0405.3/
ว 91 
ลงวันที่
19 ก.พ. 61

18 การขึน้ทะเบยีน
ผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้าง

ในช่วงระหว่างที่กรมบญัชีกลางรับขึน้ทะเบยีน แต่ยังไม่ประกาศรายชื่อ 
หน่วยงานสามารถใช้บญัชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบติัเบื้องต้น
ที่หน่วยงานของรัฐได้จัดท าไว้แล้วต่อไปได้หรือไม่

ตามบทเฉพาะกาล ข้อ 12.2 ของประกาศคณะกรรมการราคากลาง เร่ือง หลักเกณฑ์ วิธีการ
 และเง่ือนไขในการขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการงานก่อสร้างฯ ลงวันที่ 17 พฤศจิกายน 2560 
 ก าหนดกรณีที่หลักเกณฑ์ฯ ดังกล่าวมีผลใช้บงัคับแล้ว หากกรมบญัชีกลางยังไม่ประกาศ
รายชื่อผู้ประกอบการที่ขึน้ทะเบยีน หน่วยงานของรัฐนั้น สามารถใช้บญัชีผู้ประกอบการงาน
ก่อสร้างที่มีคุณสมบติัเบื้องต้นที่หน่วยงานของรัฐได้จัดท าไว้แล้วต่อไปได้ จนกว่า
กรมบญัชีกลางจะมีการประกาศรายชื่อผู้ขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบติัเปน็ผู้ยืน่
ข้อเสนอในงานก่อสร้างของหน่วยงานของรัฐ
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19 คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง

กรณีที่หวัหน้าเจ้าหน้าที่ ได้รับการแต่งต้ังใหเ้ปน็คณะกรรมการก าหนดราคา
กลาง ต้องลงทะเบยีนใหม่หรือไม่ หรือใช้รหสัของหวัหน้าเจ้าหน้าที่
ด าเนินการในระบบค านวณราคากลางอิเล็กทรอนิกส์ได้เลย

ไม่ต้องลงทะเบยีนใหม่  ใหเ้จ้าหน้าที่ของหน่วยงานจัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนด
ราคากลางในระบบ e-GP ใหแ้ล้วเสร็จ (บนัทกึเลขที่ และวันที่ของค าส่ังแล้ว  ) ระบบจะส่ง
ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการฯ พร้อมทั้งรหสัผู้ใช้และรหสัผ่าน ไปใหท้าง e-mail ที่ระบไุว้ตอน
ท าค าส่ัง ซ่ึงคณะกรรมการฯ จะต้องตรวจสอบค าส่ัง ทาง e-mail เพื่อเข้าไปค านวณราคา
กลางในระบบค านวณราคากลางอิเล็กทรอนิกส์

20 คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง

องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ (อปท.) ได้ด าเนินการสร้างโครงการประกวด
ราคาจ้างก่อสร้างระบบประปาหมู่บา้น ด้วยวิธeี-bidding และได้แต่งต้ัง
คณะกรรมการก าหนดราคากลางในระบบพร้อมทั้งก าหนดสิทธิให ้คกก. เข้า
ไปค านวณราคากลางแล้ว ปรากฏว่า ระบแุต่งต้ังคณะกรรมการฯ ในระบบ 
e-GP จะต้องแก้ไขอย่างไร

กรณีมีการแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้างแล้ว แต่บนัทกึข้อมูลคณะ
กรรมการฯ ผิด ต้องการแก้ไขข้อมูลดังกล่าวใหถู้กต้อง จะต้องด าเนินการยกเลิกโครงการ 
และสร้างโครงการใหม่ เพื่อแต่งต้ังคณะกรรมการฯ ใหถู้กต้องตามข้อเทจ็จริง ใหด้ าเนินการ 
ดังนี้
1. ไปที่เมนูรายการโครงการ หาโครงการที่ต้องการยกเลิก สถานะโครงการจะต้อง “อยู่
ระหว่างพจิารณาราคากลาง”
2. คลิกใหเ้กิดเคร่ืองหมายถูกหน้าโครงการที่ต้องการยกเลิกโครงการ
3. คลิกปุ่มยกเลิกรายการโครงการ 

21 คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง

การลงทะเบยีนคณะกรรมการก าหนดราคากลาง จะต้องลงทะเบยีนตาม
ค าส่ังทั้งหมด 5 คน ประธาน 1 คน กับกรรมการ 1 คน

การลงทะเบยีนเพื่อไปค านวณราคากลางในระบบฯ ใหล้งเฉพาะประธาน กับกรรมการอีก 1 
คน ที่จะเปน็ผู้ค านวณราคากลางในระบบค านวณราคากลางอิเล็กทรอนิกส์

22 คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง

กรณีงานก่อสร้างวงเงินการจัดหาเกิน 2 ล้านบาท เจ้าหน้าที่พสัดุของ อปท.
ไม่สามารถแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้างได้ ระบบขึน้
ข้อความว่า ไม่พบข้อมูลในฐานข้อมูล จะต้องด าเนินการอย่างไร

ผู้ที่ได้รับการแต่งต้ังเปน็คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง จะต้องลงทะเบยีน
บทบาทเปน็คณะกรรมการก าหนดราคากลางในระบบ e-GP ก่อน และสถานะของการ
ลงทะเบยีนจะต้องเปน็ใช้งานแล้ว  เจ้าหน้าที่พสัดุจึงสามารถบนัทกึข้อมูลกรรมการดังกล่าว 
ในขัน้ตอนแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลางได้



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค าถาม-ค าตอบ ราคากลาง
ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิงหมวด

23 คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง

กรณีเจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งต้ังใหเ้ปน็คณะกรรมการก าหนดราคากลาง
งานก่อสร้างได้โยกย้ายมาจากหน่วยงานอืน่ และได้เคยลงทะเบยีนเปน็
คณะกรรมการก าหนดราคากลางงานก่อสร้างในระบบค านวณราคากลาง
อิเล็กทรอนิกส์ไว้แล้วที่หน่วยงานเดิม เจ้าหน้าที่รายดังกล่าวต้องลงทะเบยีน
คณะกรรมการก าหนดราคากลางที่หน่วยงานใหม่อีกหรือไม่

ไม่ต้องลงทะเบยีนใหม่  เจ้าหน้าที่ที่เคยลงทะเบยีนเปน็คณะกรรมการก าหนดราคากลางใน
ระบบ e-GP ไว้ ต่อมาได้ย้ายสังกัด และเจ้าหน้าที่พสัดุสามารถบนัทกึข้อมูลในระบบ e-GP 
แต่งต้ังเปน็คณะกรรมการก าหนดราคากลางในหน่วยงานใหม่ได้เลย ซ่ึงระบบจะส่งค าส่ังฯ 
และรหสัผู้ใช้และรหสัผ่านไปให ้จะต้องเปดิ e-mail เพื่อดูค าส่ังฯ และรหสัฯ ซ่ึงจะเปน็รหสั
เดิมที่เคยใช้ และจะสามารถเข้าใช้งานในระบบค านวณราคากลางได้เลย

24 คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง

กรณีได้รับการแต่งต้ังใหเ้ปน็คณะกรรมการก าหนดราคากลาง จะศึกษา
หลักเกณฑ์ในการค านวณราคากลางงานก่อสร้างได้จากที่ใด

การค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการต้องปฏบิติัตามประกาศคณะกรรมการ
ราคากลางและขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการฯ เร่ือง หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างของทางราชการ ต้ังแต่วันที่ 15 พฤศจิกายน 2560 เปน็ต้นไปโดยสามารถศึกษา
รายละเอียดคณะกรรมการก าหนดราคากลางฯ ได้ที่ช่องทางเว็บไซต์ 
www.gprocurement.go.th หวัข้อดาวน์โหลดแนะน า หวัข้อย่อยคู่มือส าหรับหน่วยงาน
ภาครัฐ ระบบค านวณราคากลางอิเล็กทรอนิกส์

25 คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลาง

ในงานก่อสร้างที่มีวงเงินเล็กน้อย (ไม่เกิน 100,000 บาท) สามารถแต่งต้ัง
คณะกรรมการก าหนดราคากลางคนเดียว หรือมอบหมายบคุคลใดบคุคล
หนึ่งเปน็ผู้ก าหนดราคากลางได้หรือไม่

การก าหนดราคากลางในงานก่อสร้าง ทกุวงเงินหน่วยงานจะต้องแต่งต้ังในรูปแบบของ
คณะกรรมการ ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึน้ทะเบยีนผู้ประกอบการ เร่ือง 
หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ข้อ 2.1.17 ในการจ้างก่อสร้างแต่ละ
คร้ัง ใหห้วัหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง โดยมีองค์ประกอบ 
คือ ประธานซ่ึงเปน็ข้าราชการหรือเทยีบเทา่ 1 คน และใหม้ีกรรมการอย่างน้อย 2 คน

26 อืน่ๆ กรณีงานซ้ือมีผู้เสนอราคา เสนอราคาต่ ากว่าราคากลางร้อยละ 15 จะต้อง
แจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางกับส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.)
 หรือไม่

กรณีผู้ค้าเสนอราคาต่ ากว่าหรือสูงกว่าราคากลาง ต้ังแต่ร้อยละ 15 ใหค้ณะกรรมการก าหนด
ราคากลางหรือผู้ที่มีหน้าที่เกีย่วข้อง แจ้งใหส้ านักงานตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) ทราบ มิได้
ก าหนดกรณีซ้ือหรือจ้าง มีเฉพาะงานก่อสร้างเทา่นั้นที่ก าหนดไว้ตามหลักเกณฑ์การค านวณ
ราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ ข้อ 2.1.17

27 อืน่ๆ กรณีการจัดซ้ือจัดจ้างมีการเผยแพร่ร่างขอบเขตของงาน (TOR) แล้วมีผู้
วิจารณ์ และคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะมีการปรับปรุง TOR เปน็ผลใหร้าคากลางเปล่ียนแปลง จะ
สามารถกลับไปแก้ตารางราคากลางที่เคยเผยแพร่ไว้ ได้อย่างไร

เมื่อได้ท าการเสนอใหผู้้มีอ านาจเหน็ชอบ TOR ใหม่แล้ว ใหแ้จ้งคณะกรรมการราคากลาง
ทบทวนการค านวณราคากลางใหม่  และท าการแก้ไขในระบบ e-GP โดยไปที่เมนูหลัก
ซ้ายมือไปที่ => ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง => แก้ไขราคากลาง => เลือกโครงการที่ต้องการ =>
 คลิกที่รายละเอียด/แก้ไข => ระบจุ านวนเงินในช่องราคากลาง => เปล่ียนแปลงไฟล์ที่แนบ



 

ค าถาม-ค าตอบ 

ผู้ทิ้งงาน 

 



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

1
การแจ้งเปน็ผู้ทิ้ง
งาน

การแจ้งผู้ทิ้งงานหลังจากที่บอกเลิกสัญญาไปแล้ว มีระยะเวลาแจ้งหรือไม่
ว่าภายในกีว่ัน

การแจ้งเปน็ผู้ทิ้งงาน ระเบยีบไม่ได้ก าหนดระเวลาว่าจะต้องแจ้งภายในระยะเวลาใด แต่ทาง
ปฏบิติัก็ต้องรีบด าเนินการแจ้งเปน็ผู้ทิ้งงานโดยเร็ว

2

การแจ้งเปน็ผู้ทิ้ง
งาน

การด าเนินการทิ้งงานท าอย่างไร ในกรณีที่ปรากฏวา่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐกระท าอันมีลักษณะเป็นการทิ้งงานตามความใน
มาตรา 109 ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ผู้ยื่นข้อเสนอคู่สัญญาหรือผู้รับจา้งช่วงที่หน่วยงานของรัฐอนุญาตให้รับ
ช่วงงานได้ หรือที่ปรึกษา หรือผู้ให้บริการออกแบบหรือควบคุมงานเป็นผู้ทิ้งงาน แล้วแต่กรณี นั้น ก่อนที่หน่วยงาน
ของรัฐจะเสนอความเห็นของตนเสนอไปยังปลัดกระทรวงการคลัง เพื่อพิจารณาส่ังให้เป็นผู้ทิ้งงาน เห็นควร
ด าเนินการดังนี้
    1. รวบรวมเอกสารในการจดัหาทั้งหมดวา่หน่วยงานด าเนินการโดยวธิใีดจนกระทั้งได้ผู้ชนะการเสนอราคา
    2. รวมรวมเอกสารโต้ตอบทั้งหมดพร้อมไปรษณีย์ตอบรับ
    3. ขั้นตอนการเปิดโอกาสให้ชี้แจงเหตุผลก่อนพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานถ้าเป็นกรณีไม่มาท าสัญญา
ให้เปิดโอกาสหลังจากที่หน่วยงานพิจารณาแล้วเห็นวา่ผู้ยื่นข้อเสนอราคาไม่มาลงนามในสัญญาในเวลาที่ก าหนด 
ส่วนกรณีท าสัญญาแล้ว ให้หน่วยงานเปิดโอกาสหลักจากที่บอกเลิกสัญญาแล้ว การท าหนังสือเปิดโอกาสให้ชี้แจง
เหตุผลกรณีที่เป็นนิติบุคคล ให้ท าหนังสือ 2 ฉบับ ฉบับที่ 1 มีไปถึงนิติบุคล ฉบับที่ 2 มีไปถึงผู้บริหารผู้ซ่ึงมีอ านาจ
ผูกพันนิติบุคคลตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล กรมพัฒนาธรุกิจการค้าพร้อมไปรษณีย์ตอบรับทั้ง 2 
ฉบับ กรณีที่หนังสือไปรษณีย์ส่งคืนผู้ฝากเนื่องจากย้ายไม่ทราบที่อยู่ใหม่ หรือไม่มีชื่อตามจา่หน้า กรณีนี้ให้
หน่วยงานตรวจสอบที่อยู่อีกคร้ังวา่เป็นที่อยู่เดิมหรือไม่ ถ้าเป็นที่อยู่เดิมก็ไม่ต้องท าหนังสือเปิดโอกาสให้ชี้แจงซ้ า แต่
ถ้าเปล่ียนที่อยู่ใหม่ให้หน่วยงานท าหนังสือเปิดโอกาสให้ชี้แจงเหตุผลไปยังที่อยู่ใหม่อีกคร้ัง เมื่อเปิดโอกาสให้ชี้แจง
เหตุผลแล้วไม่น้อยกวา่ 15 วนั ถ้าผู้ยื่นข้อเสนอราคาหรือคู่สัญญาชี้แจงกลับมาขอให้หน่วยงานพิจารณาค าชี้แจงวา่
รับฟังได้หรือไม่อย่างไร ถ้าพิจารณาเห็นวา่ค าชี้แจงไม่อาจรับฟังได้ ให้รวมรวมเอกสารทั้งหมดพร้อมแนบแจง้ผู้ทิ้ง
งานตามหนังสือคณะกรรมการวนิิจฉัยปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 496 ลงวนัที่ 29 ธนัวาคม 2560 เร่ือง การก าหนดแบบแจง้ผู้ทิ้งงาน เสนอไปยังปลัดกระทรวงการคลัง 
เพื่อส่ังให้เป็นผู้ทิ้งงานต่อไป  ทั้งนี้ กรณีที่มีการใช้สิทธทิางศาลก็ขอให้แนบค าฟ้องหรือค าพิพากษามาด้วย

มาตรา 109 ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กวจ)
0405.2/    
ว 496 
ลงวันที่ 
29 ธ.ค. 60

3

การแจ้งเปน็ผู้ทิ้ง
งาน

หากผู้รับจ้างที่ชนะการเสนอราคา ซ่ึงก าลังจะเข้ามาลงนามเปน็คู่สัญญา
กับหน่วยงานของรัฐ หรือลงนามไปแล้ว เพิ่งถูกประกาศแจ้งรายชื่อเปน็ผู้
ทิ้งงาน โดยกระทรวงการคลัง หน่วยงานของรัฐต้องด าเนินการอย่างไร

กรณีดังกล่าว ตามระเบยีบฯ ข้อ 192 วรรคสอง ใหห้น่วยงานของรัฐตัดรายชื่อบคุคลดังกล่าว
ออกจากรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือกหรือยกเลิกการลงนามในสัญญาซ้ือหรือจ้างที่ได้
กระท าก่อนการส่ังของปลัดกระทรวงการคลัง เว้นแต่ในกรณีที่หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ
พจิารณาเหน็ว่าจะเปน็ประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐอย่างยิง่ หวัหน้าหน่วยงานของรัฐจะไม่
ตัดรายชื่อบคุคลดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก หรือจะไม่ยกเลิกการจัดซ้ือ
จัดจ้าง หรือจะไม่ยกเลิกการลงนามในสัญญาซ้ือหรือจ้างที่ได้กระท าก่อนการส่ังของปลัด
กระทรวงการคลังก็ได้

ข้อ 192 
วรรคสอง

ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ
การอ้างอิง

ค ำถำม-ค ำตอบ ผู้ทิง้งำน

หมวด



 

ค าถาม-ค าตอบ 

การอุทธรณ์ ร้องเรียน 

 



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
1 อุทธรณ์/ร้องเรียน หนังสือน าส่ง แจ้งแบบอุทธรณ์ผลการจัดซ้ือจัดจ้างของผู้อุทธรณ์ (อธ2) 

ต่อคณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียนใช้จ านวนกีชุ่ด
การส่งหนังสือพร้อมเอกสารที่เกีย่วข้องใหค้ณะกรรมการอุทธรณ์ หน่วยงานของรัฐจะต้องส่ง
จ านวน 1 ชุด

2 อุทธรณ์/ร้องเรียน กรณีมีผู้ยืน่อุทธรณ์ผลการจัดซ้ือจัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐ เมื่อ
หน่วยงานของรัฐได้รับเร่ืองอุทธรณ์แล้ว อยากทราบว่าใครจะเปน็ผู้
พจิารณาการอุทธรณ์

เปน็ดุลยพนิิจของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะมอบหมายใหบ้คุคลใดหรือจะแต่งต้ัง
คณะกรรมการขึน้มาเพื่อพจิารณาอุทธรณ์โดยเฉพาะก็ได้ โดยพจิารณาใหแ้ล้วเสร็จภายในเจ็ด
วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณีที่เหน็ด้วยกับอุทธรณ์ก็ใหด้ าเนินการตาม
ความเหน็นั้นภายในก าหนดเวลา ตาม พ.ร.บ. มาตรา 119

 มาตรา 119

3 อุทธรณ์/ร้องเรียน หากผู้อุทธรณ์ไม่ได้ท าหนังสือตามแบบที่คณะกรรมการอุทธรณ์ก าหนด 
(แบบ อธ2) หน่วยงานของรัฐต้องรับพจิารณาอนุโลมหรือไม่รับพจิารณา

ตามมาตรา 116 และ 117 ก าหนดใหก้ารอุทธรณ์ต้องท าเปน็หนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์
และยืน่ต่อหน่วยงานภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันประกาศผลการจัดซ้ือจัดจ้าง ซ่ึงหาก
ผู้อุทธรณ์ไม่ได้ท าแบบ อธ. 2 คณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน ก็รับพจิารณา
อุทธรณ์โดยอนุโลม

มาตรา 116
 และ 117

4 อุทธรณ์/ร้องเรียน กรณีหน่วยงานของรัฐพจิารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ฯ แล้วเหน็ด้วยกับ
อุทธรณ์ ที่ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ยืน่มาภายในเวลาที่ก าหนด หน่วยงานของรัฐ
ต้องด าเนินการอย่างไร

ตามพระราชบญัญัติการจัดซ้ือจัดจ้างฯ หมวด ๑๔ มาตรา 118 วรรคแรก ในกรณีที่อุทธรณ์
ฟงัขึน้และเปน็ผู้ชนะการเสนอราคา ก็ใหด้ าเนินการตามความเหน็นั้น ภายในก าหนดเวลา
ดังกล่าว ส าหรับการปฏบิติัในระบบ e-GP ใหไ้ปด าเนินการยกเลิกประกาศผลผู้ชนะ
เพื่อแก้ไขผลการพจิารณาและประกาศผลผู้ชนะใหม่ และต้องรอใหพ้น้ระยะเวลาอุทธรณ์ 7 
วันท าการ จึงจะท าสัญญาได้

มาตรา 118

5 อุทธรณ์/ร้องเรียน กรณีหน่วยงานประกาศผลผู้ชนะแล้ว มีผู้อุทธรณ์ แล้วหน่วยงาน
พจิารณาแล้ว เหน็ด้วยกับผู้ที่อุทธรณ์ จึงยกเลิกประกาศผลผู้ชนะ และ
ประกาศใหผู้้ที่อุทธรณ์เปน็ผู้ชนะการเสนอราคา ในกรณีนี้ ต้องรอใหล่้วง
พน้ระยะเวลาอุทธรณ์ อีก 7 วันท าการหรือไม่

การประกาศผู้ชนะการเสนอราคาคร้ังใหม่ หลังจากหน่วยงานพจิารณาอุทธรณ์แล้วฟงัขึน้ต้อง
รอระยะเวลาอุทธรณ์ 7 วันท าการ จึงจะลงนามในสัญญาได้

6 อุทธรณ์/ร้องเรียน การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก เมื่อประกาศผู้ชนะการพจิารณาราคา
แล้ว ต้องรอผลการอุทธรณ์หรือไม่

เมื่อหน่วยงานประกาศผู้ชนะการพจิารณาราคา ตามมาตรา 66 แล้ว ต้องรอใหพ้น้ระยะเวลา
อุทธรณ์ตามที่ก าหนดในมาตรา 117 คือภายในเจ็ดวันท าการนับแต่วันประกาศผลจัดซ้ือจัด
จ้างในระบบ e-GP  เว้นแต่ ตามมาตรา 66 วรรคสอง การจัดซ้ือจัดจ้างวิธีคัดเลือก กรณีความ
จ าเปน็เร่งด่วน ตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการ
จัดซ้ือที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมราตรา 96 วรรคสอง (ไม่เกิน
 100,000 บาท  ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมตรา 96 วรรคสอง และกรณีที่การ
จัดซ้ือจัดจ้างที่มีผู้ยืน่ข้อเสนอและผ่านการพจิารณาเพยีงรายเดียวและเปน็ผู้ได้รับการคัดเลือก
ใหเ้ข้าเปน็คู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้ว ใหห้น่วยงานของรัฐสามารถลงนามในสัญญาได้
โดยไม่ต้ัองรอใหล่้วงพน้ระยเวลาอุทธรณ์ (หนังสือ กวจ. ด่วนที่สุดที่ กค 0405.2/ว 453 ลว. 
28 พ.ย. 60 )

มาตรา 66 ด่วนที่สุด
ที่ กค 
0405.2/
ว 453
ลงวันที่ 
28 พ.ย. 60

ค ำถำม-ค ำตอบ กำรอุทธรณ์ ร้องเรียน
หมวดล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิง



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน

ค ำถำม-ค ำตอบ กำรอุทธรณ์ ร้องเรียน
หมวดล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิง

7 อุทธรณ์/ร้องเรียน เร่ือง การอุทธรณ์ หน่วยงานสามารถจัดส่ง อธ. 1 ใหก้รมบญัชีกลางทาง
อีเมล์ได้หรือไม่

หน่วยงานภาครัฐ ท าหนังสือถึงกรมบญัชีกลาง โดยเรียนคณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์การ
จัดซ้ือจัดจ้าง พร้อมแนบแบบ อธ 1 และเอกสารอืน่ ๆ ที่เกีย่วข้อง ฯ

8 อุทธรณ์/ร้องเรียน หากหน่วยงานของรัฐต้องด าเนินการตาม มาตรา 118 กรณีที่หน่วยงาน
ไม่เหน็ด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนใหเ้ร่งรายงานความเหน็
พร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์ตามมาตรา 119 
ภายในสามวันท าการนับแต่วันที่ครบก าหนดตามวรรคหนึ่ง กรณีนี้
หน่วยงานต้องด าเนินการอย่างไร

สามารถด าเนินการตามหนังสือเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กอร) 0405.2/ว 124 ลงวันที่ 9 
มีนาคม 2561 เร่ือง การก าหนดแบบรายงานความเหน็อุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ  ตามส่ิง
ที่ส่งมาด้วย  แบบรายงานความเหน็อุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ  (โดยในหนังสือเวียน
ดังกล่าวได้แจ้งภาคผนวก 1
ก. เอกสารประกอบข้อมูลทั่วไป (ของผู้อุทธรณ์ และผู้ชนะการเสนอราคา) 
ข. เอกสารประกอบข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง
ค. หลักฐานอืน่ ๆ ที่จ าเปน็ที่เกีย่วกับการพจิารณาอุทธรณ์ พร้อมทั้งมี “ตัวอย่างการกรอก
แบบ” ด้วย

ด่วนที่สุด 
ที่ กค (กอร) 
0405.2/     
ว 124 
ลงวันที่ 
9 มี.ค. 61

9 อุทธรณ์/ร้องเรียน ใครเปน็ผู้มีอ านาจในการลงนามแบบรายงานความเหน็อุทธรณ์ของ
หน่วยงานของรัฐ

หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้รับมอบอ านาจ



 

ค าถาม-ค าตอบ 

การบริหารพัสด ุ

 



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
1 การบริหารพสัดุ หน่วยงานต้องการน าประกาศขายทอดตลาดขึน้เผยแพร่ที่เว็บไซต์ระบบ 

e-GP จะต้องด าเนินการอย่างไร
ใหห้น่วยงานจัดท าหนังสือถึงกรมบญัชีกลาง (โดยเรียนอธิบดีกรมบญัชีกลาง) พร้อมแนบ
ประกาศขายทอดตลาด เพื่อใหก้รมบญัชีกลางน าประกาศการขายทอดตลาดเผยแพร่หน้า
เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th ของกรมบญัชีกลางต่อไป

2 การบริหารพสัดุ การจ าหน่ายครุภณัฑ์ กรณีจะจ าหน่ายรถประจ าต าแหน่ง สามารถ
ด าเนินการได้ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ
การบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือไม่ หรือจะต้องขออนุญาตจาก
ส านักงบประมาณก่อน

สามารถด าเนินการตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพสัดุ ส่วนที่ 3 ส่วนที่ 4 การตรวจสอบ และการ
จ าหน่ายพสัดุ หรือระเบยีบฯ ข้อ 213 - 219 โดยไม่ต้องขออนุญาตจากส านักงบประมาณ

     ข้อ     
    213 - 

219

3 การบริหารพสัดุ วิธีการจ าหน่ายโทรศัพทเ์คล่ือนที่ตามระเบยีบฯ ข้อ 215 (1) (ค) ต้องมี
การตรวจสอบตามข้อ 215 วรรคแรก ก่อนใช่หรือไม่ เนื่องจากผู้ใช้คน
เดิมย้ายไปแล้วแต่ประสงค์ซ้ือ โดยที่หน่วยงานยังไม่ได้ตรวจสอบพสัดุ
ตามข้อ 213

การจ าหน่ายพสัดุ ต้องด าเนินการตรวจสอบพสัดุตามระเบยีบข้อ 215 ก่อนว่าหมดความ
จ าเปน็แล้ว และได้รับความเหน็ชอบใหจ้ าหน่าย แล้วจึงด าเนินการจ าหน่ายตามที่ได้รับความ
เหน็ชอบต่อไป

ข้อ 215

ล าดับที่ ค าถาม ค าตอบ
การอ้างอิง

ค าถาม-ค าตอบ การบริหารพัสดุ

หมวด



 

ค าถาม-ค าตอบ 
เงินเพิ่มเหตุพิเศษ ต าแหน่งด้านพัสดุ 



พรบ. ระเบยีบ หนังสือเวียน
1 ทั่วไป กรณีที่ข้าราชการผ่านการอบรมและได้รับวุฒิบตัรจากกรมบญัชีกลางแล้ว

 ตามหลักสูตรที่ก าหนดไว้ในบทเฉพาะกาลหากปจัจุบนัไม่ได้ปฏบิติังาน
ด้านพสัดุแล้วจะมีสิทธิได้รับเงินเพิ่มฯ ตามระเบยีบฯ เงินเพิ่มฯ หรือไม่
อย่างไร

เจ้าหน้าที่หรือหวัหน้าเจ้าหน้าที่ ที่ผ่านการอบรมหลักสูตรวิชาชีพฯ ตามบทเฉพาะกาล หาก
ปจัจุบนัผู้นั้นได้มีการเปล่ียนสายงาน หรือไม่ได้ปฏบิติังานด้านการจัดซ้ือจัดจ้างหรือการ
บริหารพสัดุ หรือพน้จากต าแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินเพิ่มฯ หรือพน้จากการปฏบิติัหน้าที่
เกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างหรือการบริหารพสัดุแล้ว  ผู้นั้นไม่มีสิทธิที่จะได้รับเงินเพิ่มฯ ตาม
ระเบยีบฯ นี้

2 ทั่วไป เจ้าหน้าที่หรือหวัหน้าเจ้าหน้าที่ ที่ผ่านการอบรมหลักสูตรมาตรฐาน
วิชาชีพฯ ตามบทเฉพาะกาล จะได้รับเงินเพิ่มฯ ต้ังแต่เมื่อใด

ผู้ที่ผ่านการอบรมหลักสูตรวิชาชีพฯ ตามบทเฉพาะกาล และมีคุณสมบติัครบถ้วนตามที่
ระเบยีบฯ ก าหนด จะมีสิทธิได้รับเงินเพิ่มฯ ต้ังแต่วันที่ระเบยีบฯ มีผลใช้บงัคับ คือ วันที่ 5 
มิถุนายน 2562 เปน็ต้นไป 
    ส าหรับหลักเกณฑ์และวิธีการขอรับเงินเพิ่ม กรมบญัชีกลางจะมีหนังสือแจ้งเวียนแนวทาง
ปฏบิติัในเร่ืองดังกล่าวต่อไป

3 ทั่วไป การจ่ายเงินเพิ่มฯ ใหก้ับข้าราชการจะสามารถเบกิจ่ายได้ต้ังแต่เมื่อใด ใหจ้่ายได้ต้ังแต่วันที่ข้าราชการดังกล่าว มีคุณสมบติัครบถ้วน และไม่ก่อนวันที่ระเบยีบฯ มีผล
ใช้บงัคับ โดยระเบยีบฯ นี้ มีผลใช้บงัคับต้ังแต่วันที่ 5 มิถุนายน 2562 เปน็ต้นไป

4 ทั่วไป บคุคลใดบา้งที่จะมีสิทธิได้รับเงินเพิ่ม ตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่า
ด้วย เงินเพิ่ม ส าหรับต าแหน่งที่มีเหตุพเิศษต าแหน่งด้านพสัดุพ.ศ. 2562 
เปน็อย่างไร

บคุคลที่จะมีสิทธิได้รับเงินเพิ่มตามระเบยีบกระทรวงการคลังฯ ต้องเปน็ข้าราชการพลเรือน ซ่ึง
ได้รับแต่งต้ังใหด้ ารงต าแหน่งที่ปฏบิติังานเกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างหรือการบริหารพสัดุ ใน
ต าแหน่งเจ้าหน้าที่หรือหวัหน้าเจ้าหน้าที่ ไม่ว่าจะเปน็ราชการส่วนกลาง หรือราชการส่วน
ภมูิภาค  ซ่ึงข้าราชการดังกล่าวต้องมีคุณสมบติั ดังนี้
1. เปน็ผู้ด ารงต าแหน่งที่เกีย่วกับการจัดซ้ือจัดจ้างฯ และปฏบิติังานด้านการจัดซ้ือจัดจ้างหรือ
การบริหารพสัดุในหน่วยงาน
2. ผ่านการอบรมหลักสูตรมาตรฐานวิชาชีพด้านการจัดซ้ือ
จัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ ตามที่กรมบญัชีกลางก าหนด และได้รับวุฒิบตัรด้านการ
จัดซ้ือจัดจ้างฯ จากกรมบญัชีกลาง
3. เปน็ผู้ผ่านการทดลองปฏบิติัหน้าที่ราชการ

ค าถาม-ค าตอบ เงินเพ่ิมเหตุพิเศษ ต าแหน่งด้านพัสดุ

ล าดับที่ หมวด ค าถาม ค าตอบ การอ้างอิง


