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คำนำ 

 
รัฐบาลได้ปรับเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐเข้าสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์   

โดยนำเทคโนโลยีมาใช้ในการปรับปรุงกระบวนการดำเนินงานภายใต้โครงการที่ชื่อว่าระบบบริหารการเงิน   
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS : Government Fiscal Management Information System)      
ซึ่งกระบวนการดำเนินงานและการจัดการภาครัฐ ประกอบด้วย ด้านการงบประมาณ การบัญชี การจัดซื้อ   
จัดจ้าง การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และการบริหารทรัพยากรบุคคล ส่งผลให้การเบิกจ่ายเงินมีขั ้นตอน
แตกต่างไปจากเดิม ข้อมูลหลักผู ้ขายเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง 
พ.ศ.2562 ส่วนที่ 5 วิธีการเบิกเงินของส่วนราชการ ข้อ 28 การขอเบิกเงินของส่วนราชการสำหรับการ     
ซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สินตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ   
ในกรณีที ่ม ีใบสั ่งซ ื ้อ ใบสั ่งจ ้าง ส ัญญาหรือข้อตกลง ซึ ่งมีวงเง ินตั ้งแต่ห ้าพันบาทขึ ้นไป หรือตามที่
กระทรวงการคลังกำหนด ให้ส่วนราชการจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้าง เพื่อทำการจองงบประมาณ     
ในระบบ โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการโดยตรง จากอดีต
ที่ผ่านมามักเกิดปัญหาเกี่ยวกับรายการขอเบิกที่ธนาคารแห่งประเทศไทยไม่สามารถสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่วยงาน เจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิ รับเงินได้ ซึ่งเกิดจากข้อผิดพลาดเกี่ยวกับข้อมูลหลักผู้ขายส่งผลให้
เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

คู่มือการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ฉบับนี้มีวัตถุประสงค์ให้เจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการ 
และบุคลากรของสำนักงานคลังจังหวัด สามารถใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของส่วนราชการในจังหวัด
เชียงใหม่ต่อไป 
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        15 มิถุนายน 2563 



สารบญั 
 
บทที ่1  บทนำ           
  หลักการและเหตุผล        1 

 วัตถุประสงค์         1 
บทที ่2  การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย   

 ข้อมูลหลักผู้ขาย          2 
 องค์ประกอบของข้อมูลหลักผู้ขาย       2 
 ประเภทของข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS     2 
 กระบวนงานการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย      5 
 ขั้นตอนการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย       6 
 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย        8 

ขั้นตอนที่ 1 การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS   8 
- ตัวอย่างที่ 1.1 ค้นหาตามรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS  9 
- ตัวอย่างที่ 1.2 ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน    11 

ขั้นตอนที่ 2 กรณีไม่มีผู้ขายในระบบ GFMIS ต้องสร้างข้อมูลหลักผู้ขายใหม่ 12 
- ตัวอย่างที่ 2.1 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ประเภทกลุ่มผู้ขาย 12 
 1000 (นิติบุคคล) บริษัทจำกัด    
- ตัวอย่างที่ 2.2 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ประเภทกลุ่มผู้ขาย 16 
 1000 (นิติบุคคล) ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
- ตัวอย่างที่ 2.3 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ประเภทกลุ่มผู้ขาย 23 
 2000 (บุคคลธรรมดา) 

ขั้นตอนที่ 3 กรณีมีผู้ขายในระบบ GFMIS แล้ว    27 
- ตัวอย่างที่ 3.1 กรณีใช้บัญชีเดิมที่มีในระบบ GFMIS  27 
- ตัวอย่างที่ 3.2 กรณีเพ่ิมบัญชีใหม่ทีไ่มม่ีในระบบ GFMIS  31 
- ตัวอย่างที่ 3.3 การโอนสิทธิรับเงิน    38 

ระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง         42 
ภาคผนวก          43 
 แบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย       44 
 แบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย      45 
 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0420.2/ว 5 ลงวนัที่ 8 มกราคม 2552  47 

เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับข้อมูลหลักผู้ขายในส่วนของข้อมูลธนาคาร 
ในระบบ GFMIS 

หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0420.5/ว 103 ลงวันที่ 21 มีนาคม 2554  50 
เรื่อง แนวปฏิบัติเพื่อป้องกันธนาคารปฏิเสธการโอนเงินตามรายการขอเบิก 



 

 

บทที ่1 
บทนำ 

 
หลักการและเหตุผล 
  รัฐบาลได้ปรับเปลี่ยนระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐเข้าสู่ระบบอิเล็กทรอนิกส์    
โดยนำเทคโนโลยีมาใช้ในการปรับปรุงกระบวนการดำเนินงานภายใต้โครงการที่ชื่อว่า  ระบบบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS : Government Fiscal Management Information System)     
ซึ่งกระบวนการดำเนินงานและการจัดการภาครัฐ ประกอบด้วย ด้านการงบประมาณ การบัญชี การจัดซื้อจัด
จ้าง การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ และการบริหารทรัพยากรบุคคล ส่งผลให้การเบิกจ่ายเงินมีขั้นตอนแตกต่าง
ไปจากเดิม ที่ต้องจัดทำฎีกาเพ่ือขอเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง สำนักงานคลังจังหวัด มาเป็นการเบิกจ่ายเงิน
ด้วยระบบ GFMIS โดยเริ่มใช้ระบบ GFMIS คู่ขนานกับระบบการเบิกจ่ายผ่านสำนักงานคลังจังหวัด (CGD)   
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2548 เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2547 เป็นต้นมา 
  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 ส่วนที่ 5 วิธีการเบิกเงินของส่วนราชการ ข้อ 28 การขอเบิกเงินของ 
ส่วนราชการสำหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สินตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ให้ปฏิบัติ ดังนี้ (1) ในกรณีที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลง ซึ่งมีวงเงินตั้งแต่
ห้าพันบาทขึ้นไป หรือตามที่กระทรวงการคลังกำหนด ให้ส่วนราชการจัดทำหรือลงใบสั่งซื้อ หรือใบสั่งจ้าง   
เพ่ือทำการจองงบประมาณในระบบ โดยกรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มี สิทธิรับเงิน    
ของส่วนราชการโดยตรง ซึ่งกระบวนงานในระบบการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบ  GFMIS นั้น เริ่มตั้งแต่การสร้าง
ข้อมูลหลักผู้ขาย การบันทึกสัญญา การบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง และการตรวจรับงาน กระบวนงานสร้างข้อมูล
หลักผู้ขายเป็นกระบวนงานแรกในระบบจัดซื้อจัดจ้าง จากอดีตที่ผ่านมามักเกิดปัญหาเกี่ยวกับรายการขอเบิก  
ที่ธนาคารแห่งประเทศไทยไม่สามารถสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน เจ้าหนี้ หรือผู้มีสิทธิ  
รับเงินได้ ซึ่งเกิดจากข้อผิดพลาดเกี่ยวกับข้อมูลหลักผู้ขาย ทั้งในส่วนของข้อมูลบัญชีธนาคารของผู้ขาย เช่น  
ชื่อเจ้าของบัญชีธนาคารมีตัวอักษรพิเศษ ชื่อเจ้าของบัญชีธนาคารเป็นภาษาไทย ผู้ขายปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
บัญชีเงินฝากธนาคารไม่เคลื่อนไหวเกิน 6 เดือน เป็นบัญชีเงินฝากประจำ รหัสธนาคาร (คีย์ธนาคาร) ไม่ถูกต้อง 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารไม่ถูกต้อง เป็นต้น ส่งผลให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
  สำนักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่ ในฐานะผู้กำกับดูแลการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ของ   
ส่วนราชการในภูมิภาค ได้จัดทำคู่มือการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายขึ้น สำหรับใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน 
ของส่วนราชการในจังหวัดเชียงใหม่ ต่อไป 
 
วตัถปุระสงค ์

เพ่ือให้เจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการ และบุคลากรของสำนักงานคลังจังหวัดสามารถใช้
เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานของส่วนราชการในจังหวัดเชียงใหม่ 
 
 



 

 

บทที ่2 
การสรา้งขอ้มลูหลกัผูข้าย 

 
ข้อมูลหลักผู้ขาย 
  ข้อมูลหลักผู้ขาย คือ รายละเอียดทีเ่กี่ยวกับผู้ขายทั้งหมด เช่น ชื่อ ที่อยู่ เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 
เลขประจำตัวประชาชน เลขที่บัญชีธนาคาร รวมถึงข้อมูลทางด้านการจัดซื้อและข้อมูลผู้รับเงินแทน กรณีที่มี
การโอนสิทธิรับเงิน เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในระบบ GFMIS 
  ในการจัดซื้อ จัดจ้าง สำหรับสินค้าและบริการที่มีมูลค่าตั้ งแต่  5 ,000 บาทขึ้นไป          
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ
นำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 ให้จัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) เพ่ือเบิกเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย
โดยตรง หรือจะเบิกเงินเพ่ือจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขายโดยไม่ผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง จะต้องสร้าง
ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS ก่อน เมื่อสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและได้รับรหัสผู้ขายผ่าน Web Online แล้ว     
ต้องส่งแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย หรือแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย (กรณีมีการเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลหลักผู้ขายภายหลัง เช่น การเปลี่ยนแปลงชื่อ ที่อยู่ การลบหรือเพ่ิมเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร) เพ่ือให้
กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด ตรวจสอบอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย หลังจากนั้นจึงทำ   
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO)  

 
 

แผนภาพแสดงการปฏบิัตงิานผา่น Web Online ในระบบ GFMIS 
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องค์ประกอบของข้อมูลหลักผู้ขาย ประกอบด้วย 
  1. ข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ชื่อ ที่อยู่ เลขประจำตัวผู้เสียภาษี เลขประจำตัวประชาชน เลขที่บัญชี
เงินฝากธนาคาร 
  2. ข้อมูลด้านการจัดซื้อ ได้แก่ สกุลเงินในใบสั่งซื้อ (THB) 
  3. ข้อมูลทางด้านการบัญชี ได้แก่ บัญชีกระทบยอด ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
  ข้อมูลทั่วไปและข้อมูลทางด้านการจัดซื้อ เป็นข้อมูลหลักผู้ขายที่ทุกส่วนราชการต้องใช้
ร่วมกัน ส่วนข้อมูลทางด้านการบัญชี จัดทำเพ่ือเชื่อมโยงข้อมูลทางการบัญชีของแต่ละส่วนราชการให้เชื่อมโยง
กับข้อมูลทั่วไปและข้อมูลด้านการจัดซื้อ โดยข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS 1 ราย จะมีเพียง 1 รหัสผู้ขาย
เท่านั้น 
 
ประเภทของข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS แบ่งเป็น 7 กลุ่ม ดังนี้ 
  1. กลุ่ม 1000 คือ ผู้ขายนิติบุคคล เช่น บริษัท ห้างหุ้นส่วนจำกัด ห้างหุ้นส่วนสามัญ และ
คณะบุคคล โดยมีเลขประจำตัวผู้เสียภาษีข้ึนต้นด้วยเลข 099 คำค้นหาสำหรับผู้ขายที่เป็นนิติบุคคล ให้ใช้รหัส
ประจำตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก รหัสผู้ขายในกลุ่มนี้จะขึ้นต้นด้วยเลข 1 และตามด้วย Running Number 
(1xxxxxxxxx) รหัสผู้ขายจะมีท้ังหมด 10 หลัก 
  2. กลุ่ม 2000 คือ ผู้ขายบุคคลธรรมดา เช่น ร้านค้า บุคคลธรรมดา โดยเลขประจำตัวผู้เสีย
ภาษีให้ใช้เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก รหัสผู้ขายในกลุ่มนี้จะขึ้นต้นด้วยเลข 9 และตามด้วย Running 
Number (9xxxxxxxxx) รหัสผู้ขายจะมีทั้งหมด 10 หลัก 
  3. กลุ่ม 3000 คือ ผู้ขายส่วนราชการที่มีรหัสผู้ขายข้ึนต้นด้วย V ตามด้วยรหัสหน่วยงาน 4 
หลัก และตามด้วย 5 หลักสุดท้ายของหน่วยเบิกจ่าย (Vxxxxzzzzz) คำที่ใช้ค้นหาให้ใช้รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 
หลัก 
  4. กลุ่ม 4000 คือ ผู้ขายส่วนราชการที่มีรหัสผู้ขายขึ้นต้นด้วย A ตามด้วยรหัสหน่วยงาน 4 
หลัก และตามด้วย 5 หลักสุดท้ายของหน่วยเบิกจ่าย (Axxxxzzzzz) คำที่ใช้ค้นหาให้ใช้รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 
หลัก 
  5. กลุ่ม 5000 คือ ผู้ขายที่กรมบัญชีกลางเป็นผู้สร้างให้กับทุกส่วนราชการ เช่น ผู้ขายที่เป็น
รัฐวิสาหกิจที่ให้บริการด้านสาธารณูปโภค คำที่ใช้ค้นหา ให้ใช้รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี 13 หลัก รหัสผู้ขายใน
กลุ่มนี้จะข้ึนต้นด้วยเลข 8 และตามด้วย Running Number (8xxxxxxxxx) รหัสผู้ขายจะมีท้ังหมด 10 หลัก 
รหัสผู้ขายกลุ่ม 5000 ที่กรมบัญชีกลางสร้างให้ส่วนราชการ ดังนี้ 
   หน่วยงาน     รหัสผู้ขาย 

1. การไฟฟ้านครหลวง     8000001315 
2. การไฟฟ้าภูมิภาค     8000001038 
3. การประปาภูมิภาค     8000001576 
4. การประปานครหลวง     8000001051 
5. องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์   8000000003 
6. บริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัด    8000001675 
7. บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน)    8000001313 
8. บริษัท กสท. โทรคมนาคม จำกัด   8000001314 
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   หน่วยงาน     รหัสผู้ขาย 
9. บริษัท ทศท คอร์ปอเรชั่น จำกัด (มหาชน)  8000001031 
10. องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ในพระบรมราชูปถัมภ์  8000000028 
     เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 4102000142  
     ประกอบด้วยบัญชีดังต่อไปนี้  

  10.1 สำนักงานกิจการโรงพิมพ์   
  10.2 โรงงานผลิตกระดาษสำหรับใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์และเครื่องโทรสาร   
  10.3 สำนักงานกิจการโรงงานในอารักษ์   
  10.4 สำนักงานรักษาความปลอดภัย   

11. องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึก ในพระบรมราชูปถัมภ์  8000001406 
    (สำนักงานกิจการ การเกษตร การอุตสาหกรรมและบริการ)  
    เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 4102030804  
12. องค์การแบตเตอรี่ กระทรวงกลาโหม   8000000014 
13. องค์การเภสัชกรรม     8000000016 
14. โรงพิมพ์สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี   8000000026 
15. สกสค. (องค์การค้าของคุรุสภา)   8000000036 

  6. กลุ่ม 6000 คือ ผู้ขายต่างประเทศที่เป็นนิติบุคคล และบุคคลธรรมดา ทำที่ใช้ค้นหา ให้
ใช้  Passport Number รหั สผู้ ขายในกลุ่ มนี้ จะขึ้ นต้นด้ วย เลข 7  และตามด้ วย  Running Number 
(7xxxxxxxxx) รหัสผู้ขายจะมีท้ังหมด 10 หลัก 
  7. กลุ่ม 7000 คือ ผู้ขายส่วนราชการที่มีรหัสผู้ขายขึ้นต้นด้วย O ตามด้วยรหัสหน่วยงาน 4 
หลัก และตามด้วย 5 หลักสุดท้ายของหน่วยเบิกจ่าย (Oxxxxzzzzz) คำที่ใช้ค้นหาให้ใช้รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 
หลัก ซึ่งปัจจุบันข้อมูลหลักผู้ขายกลุ่ม 7000 ได้ระงับสิทธิการใช้งานแล้ว เนื่องจากระยะเริ่มแรกระบบ 
GFMIS ใช้สำหรับการบันทึกรายการเบิกหักผลักส่ง 
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กระบวนงานการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย 
ขั้นตอนการทำงาน ขั้นตอนการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย หลักฐานประกอบ 

1. ค้ น ห าข้ อมู ล ผู้ ข าย ใน ระบ บ 
GFMIS 

 
 

 

2. กรณไีมม่ีผู้ขายในระบบ GFMIS 
ทำการสร้างข้อมูลหลักผู้ขายใหม่ 
3. กรณีมีผู้ขายในระบบ GFMIS 
แล้ว ทำการผูกข้อมูลหลักผู้ขาย 
    3.1 กรณีใช้บัญชีเดิมที่มีในระบบ 
    3.2 กรณีเพ่ิมบัญชีใหม่ 
    3.3 การโอนสิทธิรับเงิน 
4. กรณีผู้ขายผูกกับหน่วยงานแล้ว  
สามารถทำ PO ไดเ้ลย แต่ให้
ตรวจสอบบัญชีธนาคารว่า
เคลื่อนไหวเป็นปจัจบุันหรือไม่ 

 รายงาน SAP R/3 ข้อมูลหลักผู้ขาย 

4. ส่งแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย
ให้กรมบัญชีกลาง/สำนักงานคลัง
จังหวัด  
- พร้อมเอกสาร/หลักฐานประกอบ
ของผู้ขาย และรับรองสำเนาถูกต้อง 
- หน่วยงานเก็บสำเนาเอกสารไว้ 1 
ชดุ 
 

 1. กรณนีิติบุคคล  
- แบบขออนุมัต/ิเปลี่ยนแปลง ข้อมลู
หลักผู้ขาย 
- หนงัสือรับรอง จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
- สำเนาบัตรประชาชน ผู้มีอำนาจลงนาม 
- สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคาร
ไม่เกิน 6 เดือน 
 * บัญชีออมทรัพย์ (สมุดบัญชีธนาคาร) 
 * บัญชีกระแสรายวัน (statement) 
- หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
**ให้กรรมการผู้มีอำนาจลงนามพร้อม
ประทับตราบริษัท** 
2. กรณบีุคคลธรรมดา 
- แบบขออนุมัติ/เปลี่ยนแปลง ข้อมูล 
หลักผู้ขาย 
- สำเนาบัตรประชาชน  
- สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคาร
ไม่เกิน 6 เดือน 
- หลักฐานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

 

ผู้ขาย 

ผกูข้อมลูฯ 

สร้างใหม ่

แบบอนุมัต ิ
ข้อมูลหลกัผู้ขาย 

ใช้งานได้เลย 

แบบเปลีย่นแปลง 
ข้อมูลหลกัผู้ขาย 

3.1 3.2 3.3 
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ขั้นตอนการสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย 
 

ขั้นตอนที่ 1 การค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS สามารถค้นหาได้ 2 วิธี คือ กรณีที่ทราบรหัสผู้ขาย 
ในระบบ GFMIS แล้ว และกรณีท่ีไม่ทราบรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS 

1.1 ค้นหาตามรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS 
รหัสผู้ขาย 1000171610 ประเภทกลุ่มผู้ขาย 1000 (นิติบุคคล) ตัวอย่างที่ 1.1 
หน้าที่ 9 

  1.2 ค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0505562017976 ประเภทกลุ่มผู้ขาย 1000 (นิติบุคคล) 
ตัวอย่างที่ 1.2 หน้าที ่11 

 
ขั้นตอนที่ 2 กรณีไม่มีผู้ขายในระบบ GFMIS ต้องดำเนินการ ดังนี้ 

2.1 สร้างข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS ใหม ่โดยมีตัวอย่าง ดังนี้ 
2.1.1 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ประเภทกลุ่มผู้ขาย 1000 (นิติบุคคล) บริษัทจำกัด 

ตัวอย่างที่ 2.1 หน้าที ่12 
2.1.2 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ประเภทกลุ่มผู้ขาย 1000 (นิติบุคคล) ห้างหุ้นส่วนสามัญ 

ตัวอย่างที่ 2.2 หน้าที ่25 
2.1.3 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ประเภทกลุ่มผู้ขาย 2000 (บุคคลธรรมดา)     

ตัวอย่างที่ 2.3 หน้าที ่35 
2.2 จัดทำแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ส่งให้กรมบัญชีกลาง 

หรือสำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการตั้งอยู่ 
 
ขั้นตอนที่ 3 กรณีมีผู้ขายในระบบ GFMIS แล้ว ทำการเชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขาย ที่มีในระบบ GFMIS  
ให้อยู่ภายใต้หน่วยงานของส่วนราชการ มี 2 กรณ ีดังนี้ 
  3.1 กรณีใช้บัญชีเดมิที่มีในระบบ 

3.1.1 ทำการเชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขาย ที่มีในระบบ GFMIS 
ตัวอย่าง  หน่วยงาน 0304 ต้องการเชื่อมโยงข้อมูลผู้ขาย บริษัท เชียงใหม่     

เอ็กเพิร์ท จำกัด (รหัสผู้ขาย 1000171610) ตัวอย่างที่ 1.2 หน้าที ่11 
3.1.2 จัดทำแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย พร้อมหลักฐานที่ เกี่ยวข้อง ส่งให้

กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการตัง้อยู่ 
  3.2 กรณีเพิ่มบัญชีใหม่ 

3.2.1 ทำการเชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขาย ที่มีในระบบ GFMIS 
ตัวอย่าง  หน่วยงาน 0304 ต้องการเชื่อมโยงข้อมูลผู้ขาย บริษัท เชียงใหม่     

เอ็กเพิร์ท จำกดั (รหัสผู้ขาย 1000171610) ตัวอย่างที่ 1.2 หน้าที ่11 
3.2.2 จัดทำแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขาย และแบบเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย 

พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ส่งให้กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการตั้งอยู่ 
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3.3 การโอนสิทธิรับเงิน 
3.3.1 ผู้ขายที่เป็นผู้โอนสิทธิ และผู้รับโอนสิทธิ ต้องมีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS 

โดยดำเนินการ ดังนี้  
- ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายทั้งส่วนของผู้ขายที่เป็นคู่สัญญากับส่วนราชการ  

(ผู้โอนสิทธิ) และข้อมูลหลักผู้ขายที่เป็นผู้รับโอนสิทธิ ว่าอยู่ในระบบ GFMIS หรือไม่ ตามข้ันตอนที่ 1 
 
- หากยังไม่มีการสร้างข้อมูลหลักผูข้ายให้ดำเนินการตามขั้นตอนที่ 2  
- หากมีข้อมูลหลักผู้ขายที่ส่วนราชการอ่ืนสร้างไว้ก่อนแล้ว ให้ดำเนินการตาม

ขัน้ตอนที่ 3 
3.3.2 จัดทำแบบเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ส่งให้

กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัดเพ่ือทำการเพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินแทน ตัวอย่างที่ 1.2 หน้าที ่11 
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การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย 
 

ขั้นตอนที ่1 การคน้หาขอ้มลูหลักผูข้ายในระบบ GFMIS 
- การเข้าสู่ระบบ 

เข้าสู่เว็บไซด์ https://webonlineinter.gfmis.go.th โดยอุปกรณ์ GFMIS Token key ระบบจะให้
ระบรุหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่หน้าจอหลัก  

คลิก ระบบจัดซื้อจัดจ้าง  >  ข้อมูลหลักผู้ขาย  >  ผข01 ข้อมลูหลักผู้ขาย 
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- กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย 

 
 
ตวัอยา่งที ่1.1 คน้หาตามรหสัผูข้ายในระบบ GFMIS 

รหัสผู้ขาย 100017xxxx ประเภทกลุ่มผู้ขาย 1000 (นิติบุคคล) 
- กดปุ่ม   เพ่ือเข้าสู่เงื่อนไขการระบุรายละเอียดการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย  > 
ค้นหาตามรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS 
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- รหัสผู้ขายในระบบ GFMIS > กรอกรหัสผู้ขายที่มีในระบบ GFMIS ตัวอย่าง 100017xxxx 
- ประเภทกลุ่มผู้ขาย    > เลือกกลุ่ม 1000-ผู้ขายทัว่ไป (นิติบุคคล-บริษัท)  
- กดปุม่  

 
 
จากตัวอย่าง ส่วนราชการ 0304 ได้ค้นหาบริษัท เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด ปรากฏรหัสผู้ขาย 
100017xxxx ดังนั้น  

- มีส่วนราชการอ่ืนที่สร้างผู้ขายรายนี้แล้ว  
- สถานะการอนุมัติ จะเป็นสถานะว่าง แสดงว่าผู้ขายรายนี้ยังไม่ได้เชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขายกับ

ส่วนราชการ 0304  
- สถานะการยืนยัน “ยืนยัน” แสดงว่ามีส่วนราชการอ่ืนได้จัดทำแบบอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายให้

กรมบญัชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัดเพ่ืออนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายแล้ว 
- หากส่วนราชการค้นหาแล้ว และมีผู้ขายที่ถูกสร้างโดยหน่วยงานอ่ืนไว้แล้ว ส่วนราชการไม่ต้องสร้าง

ข้อมูลหลักผู้ขาย แต่ให้ปฏิบัติตามตัวอย่างที่ 2.2  
- หากส่วนราชการค้นหาแล้ว ไม่พบผู้ขายที่ถูกสร้างไว้ ส่วนราชการต้องสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย โดย

ปฏิบัติตามตัวอย่างที่ 2.1 
 

 
 
 
 
 
 
 

ยังไม่ได้อนุมัติ ยืนยันแล้ว 
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ตวัอยา่งที ่1.2 คน้หาตามเงือ่นไขอื่น 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 050556201xxxx ประเภทกลุ่มผู้ขาย 1000 (นิติบุคคล) 

- กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เงื่อนไขการระบุรายละเอียดการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย  > 
ค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน 

 
 
- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี > ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษี (13 หลัก) กรณีไมท่ราบรหัสผู้ขายในระบบ GFMIS 

ตัวอย่างเลขผู้เสียภาษ ี 050556201xxxx 
- ประเภทกลุ่มผู้ขาย > เลือกกลุ่ม 1000-ผู้ขายทั่วไป (นิติบุคคล-บริษัท) 
- กดปุ่ม  

 
 

ยังไม่ได้อนุมัติ ยืนยันแล้ว 
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ขั้นตอนที ่2 กรณีไมม่ผีูข้ายในระบบ GFMIS ตอ้งสร้างขอ้มลูหลักผูข้ายใหม่  
 
ตวัอยา่งที่ 2.1  การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย ประเภทกลุม่ผูข้าย 1000 (นิตบิคุคล) บรษิทัจำกัด 

- การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย ในระบบ GFMIS 
หน่วยงาน 0304 ต้องการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย กลุ่มผู้ขายนิติบุคคล  
-ชื่อภาษาไทย บริษัท  เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด  ชื่อภาษาอังกฤษ Chiangmai Expert Company Limited 
-รหัสประจำตวัผู้เสียภาษี 050556201xxxx ที่อยู่ 78 หมู่ที่ 3 ตำบลป่าแดด อำเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัด
เชียงใหม่  
-ธนาคาร ธนาคารกรุงไทยจำกัด สาขาบิ๊กซีหางดง เลขบัญชีธนาคาร 787040xxxx 

 
ส่วนราชการต้องค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย ตามตัวอย่างที่ 1 ก่อน หากไม่มีการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย   

จึงดำเนินการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย ตามตัวอย่างท่ี 2.1 นี้ 
- ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย โดยมีรายละเอียดการบันทึก 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว 
ข้อมูลทั่วไป และข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ให้บันทึกรายละเอียด ดังนี้ 
ขอ้มลูสว่นหวั 
- รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึกข้อมูล 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึก

ข้อมูล 
- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษี กรณีผู้ขายนิติบุคคลใช้เลขผู้เสียภาษี 13 หลัก ดูได้ทั้งจาก

เลขผู้เสียภาษีของกรมสรรพากร หรือทะเบียนนิติบุคคลจากหนังสือรับรองของกรม
พัฒนาธุรกจิการค้า  

 
 
 

ข้อมูลสว่นหัว 

ข้อมูลทั่วไป 
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ขอ้มลูทัว่ไป 
- ชื่อ (ภาษาไทย)  ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาไทย ตามหนังสือรับรองของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
- ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาอังกฤษ 
- ประเภทกลุ่มผู้ขาย กดปุม่  เพ่ือเลือกกลุ่มผู้ขาย (สามารถเลือกได้ ดังนี้) 

 
- อาคาร/ชั้น  ระบุชื่ออาคารและชั้น 
- บา้นเลขท่ี  ระบุเลขที่สถานที่ตั้งของผู้ขาย 
- ซอย   ระบุเลขทีห่รือชื่อซอย 
- ถนน   ระบุชื่อถนน (ของผู้ขาย) 
- แขวง/ตำบล  ระบุแขวง/ตำบล (ของผู้ขาย) 
- เขต/อำเภอ  ระบุเขต/อำเภอ (ของผู้ขาย) 
- ประเทศ  ระบุประเทศ (ของผู้ขาย) 
- จังหวัด   ระบุจังหวัด (ของผู้ขาย) 
- รหัสไปรษณีย์  ระบุรหัสไปรษณีย์ (ของผู้ขาย) 
- หมายเลขโทรศพัท์ ระบุหมายเลขโทรศพัท ์(ของผู้ขาย) 
- หมายเลขต่อ  ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขโทรศัพท ์(ของผู้ขาย) (ถ้าม)ี 
- หมายเลขแฟกซ์ ระบุหมายเลขแฟกซ์ (ของผู้ขาย) 
- หมายเลขต่อ  ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขแฟกซ์ (ของผู้ขาย) (ถ้ามี) 

 
ขอ้มลูทางธนาคารของผู้ขาย 
- ชื่อธนาคาร  กดปุ่ม  เพ่ือเลือกธนาคารของผู้ขาย 
- รหัสธนาคาร  ระบุรหัสธนาคารหรือกดปุ่ม   เพ่ือค้นหารหัสธนาคารในระบบ ดังนี้ 
- ชื่อสาขาของธนาคาร ระบบแสดงชื่อสาขาของธนาคารให้อตัโนมัติ ตามรหัสธนาคารที่เลือก 

1 2 

3 
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- หมายเลขบัญชีธนาคาร ระบุหมายเลขบัญชีธนาคารของผู้ขายติดกัน โดยไม่ต้องเว้นวรรค หรือมีขีดค่ัน  ให้ใช้
บัญชี  เงินฝากประเภทกระแสรายวัน หรือประเภทออมทรัพย์ เท่านัน้ ห้ามใช้
ประเภทเงินฝากประจำ 

- ชื่อเจ้าของบัญชี (ภาษาอังกฤษ)  ระบุชื่อบัญชีเป็นชื่อภาษาอังกฤษที่เปิดบัญชีกบัธนาคาร  ห้ามใช้ตัวอักษร
พิเศษ เช่น    &  {   }   ;   !   “  ” เป็นต้น 

 
หลังจากระบุข้อมูลต่าง ๆ ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม    เพ่ือบันทึกรายการในระบบ 
เมือ่ตรวจสอบถูกต้องแล้ว กดปุ่ม    
 

 
 
กดปุ่ม  กรณีไม่มีข้อผิดพลาดเกดิขึ้นเพ่ือบันทึกข้อมูลหลักผู้ขายทีส่ร้างไว้ 
 

 
ระบบบันทึกข้อมูลหลักผู้ขายแสดงสถานะสำเร็จ ได้เลขที่เอกสาร 100017xxxx 
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- จดัทำแบบขออนุมตัขิอ้มลูหลกัผูข้าย พรอ้มหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง ส่งให้กรมบัญชีกลาง หรือ
สำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการตั้งอยู่ 
ตวัอยา่ง : แบบขออนุมตัขิอ้มลูหลักผูข้าย 

 
 

8 มิถุนายน 2563 ชม0003/0004 

สำนักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่ 0304 

1000171610 

053-112398 

บริษัท  เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด 
78 หมู่ที่ 3 ตำบลป่าแดด อำเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม ่

0505562017976 

001/2563 1 มิถุนายน 2563 บริษัท  เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด 
1000171610 สำนักงานคลังจังหวัดเชียงใหม่ 0304 

0300400070 1 

นายอนุชา  สุขสงวน 
คลังจังหวัดเชียงใหม ่
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หลักฐานที่เกีย่วขอ้งของขอ้มลูหลักผูข้าย ประเภทกลุ่มผูข้าย 1000 (นติบิุคคล) บรษิัทจำกดั 
1. หนังสือรับรอง จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

      กรณีของบริษัทจำกัด ให้ส่วนราชการตรวจสอบเงื่อนไขการลงนามของนิติบุคคลตามหนังสือ
รับรอง ของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เพ่ือให้การลงนามในเอกสารสมบูรณ์ด้วย เช่น จากตัวอย่าง บริษัท 
เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด มีเงื่อนไข คือ จำนวนหรือชื่อกรรมการซึ่งลงนามผู้พันบริษัทได้คือนาย ก ลงลายมือ
ชื่อร่วมกับนาง ข และประทับตราสำคัญของบริษัท 

2. สำเนาบัตรประชาชน ผู้มีอำนาจลงนาม 
3. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคารไม่เกิน 6 เดือน 
4. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

 
 
ตวัอยา่งที่ 2.2  การสรา้งขอ้มลูหลักผู้ขาย ประเภทกลุม่ผูข้าย 1000 (นิตบิคุคล) ห้างหุน้สว่นสามัญ 

- การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย ในระบบ GFMIS 
หนว่ยงาน 0304 ต้องการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย กลุ่มผู้ขายนิติบุคคล  
- ชื่อภาษาไทย ห้างหุ้นส่วนสามัญ เชียงใหม่ 2 A&B   
- ชื่อภาษาอังกฤษ CHIANGMAI 2 A&B Ordinary Partnership  
- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี 099200402xxxx ที่อยู่ 497 หมู่ที่ 4 ตำบลสันทรายหลวง อำเภอสันทราย      
จังหวัดเชียงใหม่  
- ธนาคาร ธนาคารกรุงไทยจำกัด สาขาศูนยร์าชการจังหวัดเชียงใหม ่เลขบัญชีธนาคาร 678590xxxx 

 
ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย โดยมีรายละเอียดการบันทึก 3 ส่วน คือ ข้อมูล

ส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ให้บันทึกรายละเอียด ดังนี้ 
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ขอ้มลูสว่นหวั 
- รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึกข้อมูล 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึก

ข้อมูล 
- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษ ี ระบุ เลขประจำตัวผู้ เสียภาษี  กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญใช้เลขผู้ เสียภาษี  13 หลัก            

จากกรมสรรพากร  
 
ขอ้มลูทัว่ไป 
- ชื่อ (ภาษาไทย)  ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาไทย  
- ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาอังกฤษ 
- ประเภทกลุ่มผู้ขาย กดปุม่  เพ่ือเลือกกลุ่มผู้ขาย (สามารถเลือกได้ ดังนี้)  

 
   ห้างหุ้นส่วนสามัญ เลือกกลุ่มผู้ขาย 1000 - ผู้ขายทั่วไป (นิติบุคคล-บริษัท) 
- อาคาร/ชั้น  ระบุชื่ออาคารและชั้น 
- บา้นเลขท่ี  ระบุเลขที่สถานที่ตั้งของผู้ขาย 
- ซอย   ระบุเลขทีห่รือชื่อซอย 
- ถนน   ระบุชื่อถนน (ของผู้ขาย) 
- แขวง/ตำบล  ระบุแขวง/ตำบล (ของผู้ขาย) 
- เขต/อำเภอ  ระบุเขต/อำเภอ (ของผู้ขาย) 
- ประเทศ  ระบุประเทศ (ของผู้ขาย) 
- จงัหวัด   ระบุจังหวัด (ของผู้ขาย) 
- รหัสไปรษณีย์  ระบุรหัสไปรษณีย ์(ของผู้ขาย) 
- หมายเลขโทรศพัท์ ระบุหมายเลขโทรศัพท ์(ของผู้ขาย) 
- หมายเลขต่อ  ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขโทรศัพท ์(ของผู้ขาย) (ถ้ามี) 
- หมายเลขแฟกซ์ ระบุหมายเลขแฟกซ์ (ของผู้ขาย) 
- หมายเลขต่อ  ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขแฟกซ์ (ของผู้ขาย) (ถ้ามี) 
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ขอ้มลูทางธนาคารของผู้ขาย 
- ชื่อธนาคาร  กดปุ่ม  เพ่ือเลือกธนาคารของผู้ขาย 
- รหัสธนาคาร  ระบุรหัสธนาคารหรือกดปุ่ม   เพ่ือค้นหารหัสธนาคารในระบบ ดังนี้ 
 
 
 
- ชื่อสาขาของธนาคาร ระบบแสดงชื่อสาขาของธนาคารให้อตัโนมัติ ตามรหัสธนาคารที่เลือก 
- หมายเลขบญัชีธนาคาร ระบุหมายเลขบัญชีธนาคารของผู้ขายติดกัน โดยไม่ต้องเว้นวรรค หรือมีขีดคั่น      

ให้ใช้บัญชีเงินฝากประเภทกระแสรายวัน หรือประเภทออมทรัพย์ เท่านั้น         
ห้ามใช้ประเภทเงินฝากประจำ 

- ชื่อเจ้าของบัญชี (ภาษาอังกฤษ)  ระบุชื่อบัญชีเป็นชื่อภาษาอังกฤษที่เปิดบัญชีกบัธนาคาร  ห้ามใช้ตัวอักษร
พิเศษ เช่น    &  {   }   ;   !   “  ” เป็นต้น  จากตัวอย่าง ชื่อผู้ขายคือ  
CHIANGMAI 2 A&B Ordinary Partnership ดังนั้น จึงต้องบันทึกชื่อบัญชีธนาคาร 
ดังนี้ CHIANGMAI 2 A and B Ordinary Partnership แทน 

1 2 

3 
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หลังจากระบุข้อมูลต่าง ๆ ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม    เพ่ือบันทึกรายการในระบบ 
เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว กดปุ่ม    
 

 
กดปุ่ม  กรณีไม่มีข้อผิดพลาดเกิดข้ึนเพ่ือบันทึกข้อมูลหลักผู้ขายทีส่ร้างไว้  
 

 
ระบบบนัทึกข้อมูลหลักผู้ขายแสดงสถานะสำเร็จ ได้เลขทีเ่อกสาร 100005xxxx 
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- จดัทำแบบขออนุมตัขิอ้มลูหลกัผูข้าย พรอ้มหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง ส่งให้กรมบัญชีกลาง หรือ
สำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการตั้งอยู่ 
ตวัอยา่ง : แบบขออนุมตัขิอ้มลูหลักผูข้าย 
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ตวัอยา่ง : แบบขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูหลักผูข้าย ขอแก้ไขในส่วนของข้อมูลภาษีหัก ณ ที่จ่าย ซึ่งห้างหุ้นส่วน
สามัญจะลงทะเบียนในระบบ GFMIS เป็นนิติบุคคล แต่เสียภาษีในลักษณะของบุคคลธรรมดา 
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หลักฐานที่เกีย่วขอ้งของขอ้มลูหลักผูข้าย ประเภทกลุ่มผูข้าย 1000 (นติบิุคคล) หา้งหุน้สว่นสามัญ 

1. หนังสือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญ 
2. บัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
3. สำเนาบัตรประชาชน ผู้มีอำนาจลงนาม 
4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคารไม่เกิน 6 เดือน 
5. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
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ตวัอยา่งที่ 2.3  การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย ประเภทกลุม่ผูข้าย 2000 (บุคคลธรรมดา) 
- การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย ในระบบ GFMIS 

หน่วยงาน 0304 ต้องการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย กลุ่มผู้ขายบุคคลธรรมดา 
-ชื่อภาษาไทย นายอุดร  ติยานิน 
-ชื่อภาษาอังกฤษ Mr Udorn  Tiyanin 
-รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี 350080011xxxx ที่อยู่ 235 หมู่ที่ 3 ตำบลยั้งเมิน อำเภอสะเมิง จังหวัด
เชียงใหม่  
-ธนาคาร ธนาคารกรุงไทยจำกัด สาขาศูนย์ราชการจังหวัดเชียงใหม่ เลขบัญชีธนาคาร 678453xxxx 

 
ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย โดยมีรายละเอียดการบันทึก 3 ส่วน คือ ข้อมูล

ส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ให้บันทึกรายละเอียด ดังนี้ 
ขอ้มลูสว่นหวั 
- รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึกข้อมูล 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึก

ข้อมูล 
- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษี ระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษี กรณีผู้ขายบุคคลธรรมดาใช้เลขประจำตัวประชาชน        

13 หลัก  
ขอ้มลูทัว่ไป 
- ชื่อ (ภาษาไทย)  ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาไทย  ตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
- ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) ระบุชื่อผู้ขายเป็นภาษาอังกฤษ  ตามสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
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- ประเภทกลุ่มผู้ขาย กดปุม่  เพ่ือเลือกกลุ่มผู้ขาย (สามารถเลือกได้ ดังนี้)  

 
   บุคคลธรรมดา เลือกกลุ่มผู้ขาย 2000 - ผู้ขายทั่วไป (บุคคลธรรมดา) 
- อาคาร/ชั้น  ระบุชื่ออาคารและชั้น 
- บา้นเลขท่ี  ระบุเลขที่สถานที่ตั้งของผู้ขาย 
- ซอย   ระบุเลขทีห่รือชื่อซอย 
- ถนน   ระบุชื่อถนน (ของผู้ขาย) 
- แขวง/ตำบล  ระบุแขวง/ตำบล (ของผู้ขาย) 
- เขต/อำเภอ  ระบุเขต/อำเภอ (ของผู้ขาย) 
- ประเทศ  ระบุประเทศ (ของผู้ขาย) 
- จังหวัด   ระบุจงัหวัด (ของผู้ขาย) 
- รหัสไปรษณีย์  ระบุรหัสไปรษณีย์ (ของผู้ขาย) 
- หมายเลขโทรศพัท์ ระบุหมายเลขโทรศพัท ์(ของผู้ขาย) 
- หมายเลขต่อ  ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขโทรศัพท ์(ของผู้ขาย) (ถ้ามี) 
- หมายเลขแฟกซ์ ระบุหมายเลขแฟกซ์ (ของผู้ขาย) 
- หมายเลขต่อ  ระบุหมายเลขต่อของหมายเลขแฟกซ์ (ของผู้ขาย) (ถ้ามี) 

 
ขอ้มลูทางธนาคารของผู้ขาย 
- ชื่อธนาคาร  กดปุ่ม  เพ่ือเลือกธนาคารของผู้ขาย 
- รหัสธนาคาร  ระบุรหัสธนาคารหรือกดปุ่ม   เพ่ือค้นหารหัสธนาคารในระบบ ดังนี้ 
 
 
 

1 2 

3 
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- ชื่อสาขาของธนาคาร ระบบแสดงชื่อสาขาของธนาคารให้อัตโนมัติ ตามรหัสธนาคารที่เลือก 
- หมายเลขบัญชีธนาคาร ระบุหมายเลขบัญชีธนาคารของผู้ขายติดกัน โดยไม่ต้องเว้นวรรค หรือมีขีดค่ัน      

ให้ใช้บัญชี  เงินฝากประเภทกระแสรายวัน หรือประเภทออมทรัพย์ เท่านั้น       
ห้ามใช้ประเภทเงินฝากประจำ 

- ชื่อเจ้าของบัญชี (ภาษาอังกฤษ)  ระบุชื่อบัญชีเป็นชื่อภาษาอังกฤษที่เปิดบัญชีกบัธนาคาร  ห้ามใช้ตัวอักษร
พิเศษ เช่น    &  {   }   ;   !   “  ” เป็นต้น 

 
- หลังจากระบุข้อมูลต่าง ๆ ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม    เพ่ือบันทึกรายการในระบบ 
- เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว กดปุ่ม    
 

 
- กดปุ่ม  กรณีไม่มีข้อผิดพลาดเกิดข้ึนเพ่ือบันทึกข้อมูลหลักผู้ขายที่สร้างไว้ 
 

 
- ระบบบันทึกข้อมูลหลักผู้ขายแสดงสถานะสำเร็จ ได้เลขที่เอกสาร 900063xxxx 
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- จดัทำแบบขออนุมตัขิอ้มลูหลกัผูข้าย พรอ้มหลักฐานที่เกีย่วขอ้ง ส่งให้กรมบัญชีกลาง หรือ
สำนักงานคลังจังหวัดทีส่่วนราชการตั้งอยู่ 
ตวัอยา่ง : แบบขออนุมตัขิอ้มลูหลักผูข้าย 

 
 

หลักฐานที่เกีย่วขอ้งของขอ้มลูหลักผูข้าย ประเภทกลุ่มผูข้าย 2000 (บคุคลธรรมดา)  
1. สำเนาบัตรประชาชน  
2. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคารไม่เกิน 6 เดือน 
3. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
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ขั้นตอนที ่3 กรณีมผีูข้ายในระบบ GFMIS แลว้ ทำการเชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขาย ที่มีในระบบ GFMIS ให้
อยู่ภายใต้หน่วยงานของส่วนราชการ มี 2 กรณ ีดังนี้ 
 
- กรณใีชบ้ัญชเีดิมที่มใีนระบบ GFMIS 

- การสรา้งขอ้มลูหลักผูข้าย ในระบบ GFMIS ให้คน้หาข้อมูลหลักผู้ขายที่ส่วนราชการอ่ืน
สร้างไว้แล้ว และทำการเชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขายนั้น ๆ เข้ากับส่วนราชการ 
ตวัอยา่งที ่3.1 กรณใีชบ้ัญชเีดิมที่มใีนระบบ GFMIS โดยทำการเชือ่มโยง (ผูก) ขอ้มลูหลกัผูข้าย ทีม่ีในระบบ  
หน่วยงาน 0304 ต้องการเชื่อมโยงข้อมูลผู้ขาย บริษัท เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด (รหัสผู้ขาย 100017xxxx ) 

 
 

- กดปุ่ม   ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย 
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- กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เงื่อนไขการระบุรายละเอียดการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย 
- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษ ี ระบุรหัสประจำตัวผู้เสียภาษี (13 หลัก) กรณีผู้ขายเป็นนิติบุคคล  
    หรือเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก กรณีผู้ขายบุคคลธรรมดา 
- ประเภทกลุ่มผู้ขาย  เลือกประเภทกลุ่มผู้ขายให้สัมพันธ์กบัรหัสประจำตัวผู้เสียภาษี 
- กดปุ่ม   

 
- ข้อความสถานะการอนุมัติ ไม่มีข้อความแสดงสถานะ แสดงว่าผู้ขายถูกสร้างไว้แล้ว แต่อยู่ในหน่วยงานอื่น  
- ให้กดปุ่ม  ในช่อง “เลือก” หน้าบรรทดัรายการ 

 
- ตรวจสอบข้อมูลทั่วไปของผู้ขาย ว่าชื่อ - สกุล และท่ีอยู่ถูกต้องหรือไม่ 
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- ตรวจสอบข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ว่าบัญชีธนาคารที่มีในระบบตรงกับสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่
ผู้ขายแจ้งกับหน่วยงานหรือไม่ 
- หากถูกต้องตรงกัน ให้กด   

 

 
 - กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกการเชื่อมโยงข้อมูลหลักผู้ขาย 
 

 
- จะได้เลขผู้ขายเดิมที่มีอยู่ในระบบแล้ว และเชื่อมโยง (ผูก) กับส่วนราชการ หลังจากนั้นให้จัดทำแบบขอ
อนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายพร้อมหลักฐานประกอบส่งให้กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการ
ตั้งอยู่ 
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- จดัทำแบบขออนุมตัขิอ้มลูหลกัผูข้าย พรอ้มหลักฐานทีเ่กีย่วขอ้ง ส่งให้กรมบัญชีกลาง หรือ
สำนักงานคลังจังหวัดทีส่่วนราชการตั้งอยู่ 
ตวัอยา่ง : แบบขออนุมตัขิอ้มลูหลักผูข้าย 
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พรอ้มแนบหลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้งของขอ้มลูหลกัผู้ขาย ประเภทกลุม่ผู้ขาย 1000 (นติบิุคคล) บรษิัทจำกดั ดงันี ้
1. หนังสือรับรอง จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
2. สำเนาบัตรประชาชน ผู้มีอำนาจลงนาม 
3. สำเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคารไม่เกิน 6 เดือน 
4. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

 
- กรณเีพิม่บญัชใีหม่ที่ไม่มใีนระบบ GFMIS 

- ขอ้มลูหลกัผู้ขาย ในระบบ GFMIS ให้ค้นหาข้อมูลหลักผู้ขายที่ส่วนราชการอ่ืนสร้างไว้แล้ว 
และทำการเชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขายนั้น ๆ เข้ากับส่วนราชการ 

- ทำแบบเปลีย่นแปลงขอ้มลูหลกัผู้ขาย เพ่ือขอเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ตวัอย่างที่ 3.2 กรณีเพิ่มบัญชีใหม่ที่ไม่มีในระบบ GFMIS  

1. ทำการเชื่อมโยง (ผูก) ข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS (เหมอืนกบัขั้นตอนที่ 3.1) 
หน่วยงาน 0304 ต้องการเชื่อมโยงข้อมูลผู้ขาย บริษัท เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด (รหัสผู้ขาย 100017xxxx) 
โดยบริษัท เชียงใหม่ เอ็กเพิร์ท จำกัด  ขอเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงเทพจำกัด สาขาตลาดแม่เหียะ 
เชียงใหม่ เลขบัญชีธนาคาร 532706xxxx เนื่องจากบริษัทเพ่ิมสาขา 

 
- กดปุ่ม   ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย 
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- กดปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่เงื่อนไขการระบุรายละเอียดการค้นหาข้อมูลหลักผู้ขาย 
- รหัสประจำตัวผู้เสียภาษ ี ระบุรหัสประจำตัวผู้เสียภาษี (13 หลัก) กรณีผู้ขายเป็นนิติบุคคล  
    หรอืเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก กรณีผู้ขายบุคคลธรรมดา 
- ประเภทกลุ่มผู้ขาย  เลือกประเภทกลุ่มผู้ขายให้สัมพันธ์กับรหัสประจำตัวผู้เสียภาษี 
- กดปุม่   

 
- ข้อความสถานะการอนุมัติ ไม่มีข้อความแสดงสถานะ แสดงว่าผู้ขายถูกสร้างไว้แล้ว แต่อยู่ในหน่วยงานอื่น  
- ให้กดปุม่  ในช่อง “เลือก” หน้าบรรทดัรายการ 
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- ตรวจสอบข้อมูลทั่วไปของผู้ขาย ว่าชื่อ - สกุล และท่ีอยู่ถูกต้องหรือไม่ 
 

 
- ตรวจสอบข้อมูลทางธนาคารของผู้ขาย ว่าบัญชีธนาคารที่มีในระบบตรงกับสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารที่
ผู้ขายแจ้งกับหน่วยงานหรือไม่ 
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- หากไมต่รงกนั 
  1. ให้กด   
  2. ส่งแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายให้สำนักงานคลังจังหวัด เพื่อเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคาร

ใหม่ และให้ตรวจสอบบัญชีธนาคารเดิมด้วยว่าบัญชีเคลื่อนไหวอยู่หรือไม่ พร้อมสาเหตุที่ขอเพ่ิมบัญชีธนาคาร
ใหม่ 

 

 
 - กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกการเชื่อมโยงข้อมูลหลักผู้ขาย 
 

 
 

2. จะได้เลขผู้ขายเดิมที่มีอยู่ในระบบแล้ว และเชื่อมโยง (ผูก) กับส่วนราชการ แต่เนื่องจาก
บัญชีธนาคารในระบบไม่ตรงกับหลักฐานที่ผู้ขายแจ้งหน่วยงาน จึงต้องจัดทำแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลัก
ผู้ขายเพ่ือเพ่ิมบัญชีธนาคารใหม่ พร้อมทั้งจัดทำแบบขออนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายและหลักฐานประกอบส่งให้
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการตั้งอยู่ 
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- จดัทำแบบขออนุมตัิและแบบเปลีย่นแปลงขอ้มลูหลักผูข้าย พรอ้มหลักฐานที่เกีย่วขอ้ง ส่ง
ให้กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัดที่ส่วนราชการตั้งอยู่ 
ตวัอยา่ง : แบบขออนุมตัขิอ้มลูหลักผู้ขาย 
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ตวัอยา่ง : แบบขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูหลักผูข้าย ขอเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงเทพจำกัด                 
สาขาตลาดแม่เหียะ เชียงใหม่ เลขบัญชีธนาคาร 532706xxxx 
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พรอ้มแนบหลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้งของขอ้มลูหลกัผู้ขาย ประเภทกลุม่ผู้ขาย 1000 (นติบิุคคล) บรษิัทจำกดั ดงันี ้

1. หนังสือรับรอง จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
2. สำเนาบัตรประชาชน ผู้มีอำนาจลงนาม 
3. สำเนาสมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคารไม่เกิน 6 เดือน 
4. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 
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ตวัอยา่งที ่3.3 การโอนสทิธริบัเงนิ 
ผู้ขายที่เป็นผู้ โอนสิทธิ และผู้รับโอนสิทธิ ต้องมีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS โดย

ดำเนินการ ดังนี้ 
- ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายทั้งส่วนของผู้ขายที่เป็นคู่สัญญากับส่วนราชการ (ผู้โอนสิทธิ) และ

ข้อมูลหลักผู้ขายที่เป็นผู้รับโอนสิทธิว่าอยู่ในระบบ GFMIS หรือไม ่ตามตัวอย่างที่ 1 
- หากยังไม่มีการสร้างข้อมูลหลักผูข้ายให้ดำเนินการตามตัวอย่างที่ 2.1 (กรณีนิติบุคคล) และ

ตัวอย่างที่ 2.3 (กรณีบุคคลธรรมดา) 
- หากมีข้อมูลหลักผู้ขายที่ส่วนราชการอ่ืนสร้างไว้ก่อนแล้ว ให้ดำเนินการตามตัวอย่างที่ 3.1 

 
ตวัอยา่ง  หน่วยงาน 0304 ต้องการโอนสิทธิรับเงิน  ระหว่าง 
ผู้ขาย บริษัท อีเกิ้ลดรีม จำกัด (รหัสผู้ขาย 100017xxxx) ผู้โอนสิทธิรับเงิน    
กับ บริษัท ทรัพย์เติมสุข จำกัด  (รหัสผู้ขาย 100017xxxx) ผู้รับโอนสิทธิรับเงิน 
ซึ่งทั้งสองบริษัท ได้เชื่อมโยงข้อมูลหลักผู้ขายกับหน่วยงาน 0304 แล้ว โดยตรวจสอบจากสถานะการอนุมัติ  
> อนุมัติ  และสถานะการยืนยัน > ยืนยัน  

 
- ผู้ขาย บริษัท อีเกิ้ลดรีม จำกัด (รหัสผู้ขาย 100017xxxx ) ผู้โอนสิทธิรับเงิน    

- สถานะการอนุมัติ “อนุมัต”ิ  
- สถานะการยืนยัน “ยืนยัน”  

แสดงว่าส่วนราชการ ไดจ้ัดทำแบบอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายให้กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด
เพ่ืออนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายรายนี้แล้ว 
 

1 

2 

3 

4 
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- ผู้ขาย บริษัท ทรัพย์เติมสุข จำกัด  (รหัสผู้ขาย 100017xxxx) ผู้รับโอนสิทธิรับเงิน 

- สถานะการอนุมัติ “อนุมัต”ิ  
- สถานะการยืนยัน “ยืนยัน”  

แสดงว่าส่วนราชการ ไดจ้ัดทำแบบอนุมัติข้อมูลหลักผู้ขายให้กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด
เพ่ืออนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายรายนี้แล้ว 
 
- จดัทำแบบเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขาย พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ส่งให้กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลัง
จังหวัดเพ่ือทำการเพ่ิมข้อมูลผู้รับเงินแทน (ตามตัวอย่าง หน้าที่ 40) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3 

1 

4 
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ตวัอยา่ง : แบบขอเปลีย่นแปลงขอ้มลูหลักผูข้าย กรณขีอโอนสิทธิรับเงิน 
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พรอ้มแนบหลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้ง ดงันี ้

1. หนังสือบอกกล่าวการโอนสิทธิรับเงิน สัญญาโอนสิทธิรับเงิน 
2. หนังสือรับรองจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ทั้งของผู้โอนสิทธิรับเงิน และผู้รับโอนสิทธิรับเงิน 
3. สำเนาบัตรประชาชน ของผู้มีอำนาจลงนาม ทั้งของผู้โอนสิทธิรับเงิน และผู้รับโอนสิทธิรับเงิน 
4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมรายงานเคลื่อนไหวบัญชีธนาคารไม่เกิน 6 เดือน 
5. หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 



42 

 

ระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0427/ว 374 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2547 เรื่อง   
วิธีปฏิบัติในการสร้างและการเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ GFMIS 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0427/ว 115 ลงวันที่ 18 มีนาคม 2548 เรื่อง    
ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับข้อมูลหลักผู้ขายในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS) 

3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0427/ว 157 ลงวันที่ 18 เมษายน 2548 เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการโอนสิทธิการรับเงินในระบบ GFMIS 

4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่  กค 0409.3/ว 88 ลงวันที่ 4 ตุลาคม 2549 เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ให้มีความ
รอบคอบรัดกุมยิ่งข้ึน 

5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0420.2/ว 5 ลงวันที่ 8 มกราคม 2552 เรื่อง      
ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับข้อมูลหลักผู้ขายในส่วนของข้อมูลธนาคารในระบบ GFMIS 

6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0420.5/ว 103 ลงวันที่ 21 มีนาคม 2554 เรื่อง 
แนวปฏิบัติเพื่อป้องกันธนาคารปฏิเสธการโอนเงินตามรายการขอเบิก 

7. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 248 ลงวันที่ 24 พฤษภาคม 2562 เรื่อง 
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ    
นำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



43 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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