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KTB Universal Data Entry

ส าหรับการติดต้ังครั้งแรก / ต้องการเพิ่มบัญชีของบริษัทในครั้งต่อไป 
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GFMIS on KTB Corporate Online

1 .  ก า ร เ ต รี ย มข้ อ มู ล ด้ า นจ่ า ย
(KTB Universal Data Entry) แ บ บ  E x c e l  F i l e

แ บ บ คี ย์ ผ่ า น K T B  U n i v e r s a l  D a t a  E n t r y

2 . Make r  Up load  F i l e
ระบบ KTB Corporate online

3 . Au tho r i z e r  อนุ มั ติ ร า ยก า ร
ระบบ KTB Corporate online

1

2

3



1. คลิกโปรแกรม“KTB Universal Data Entry”

2. ใส่ Username : admin

Password : 9999

GFM I S  on  KTB  Co rpo r a t e  On l i ne
กา ร เ ต รี ย มข้ อ มู ล ด้ า นจ่ า ย  

แบบคี ย์ ผ่ า น KTB  Un i ve r s a l  Da t a  En t r y1



KTB Universal Data Entry

3. คลิก “Format”   → “KTB iPay

เลือก KTB iPay Standard/Express ถ้าต้องการโอนเงินไปยังบัญชีปลายทาง
ต่างธนาคาร

เลือก KTB iPay Direct ถ้าต้องการโอนเงินไปยังบัญชีธนาคารกรุงไทย ด้วยกัน

4. คลิก “Select”

-เลือก เลขที่บัญชีบริษัทท่ีต้องการหักเงิน

-เลือก บริการที่ต้องการโอนเงิน

Click “OK”



KTB Universal Data Entry

5. คลิก “Effective Date”

เลือกวันท่ีท่ีต้องการจะโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงิน

6. คลิก “Add”



KTB Universal Data Entry

7. เพิ่มข้อมูลในช่องว่าง ที่มี *

Name : ชื่อผู้รับเงิน
Bank : ธนาคารของผู้รับเงิน
Account No : เลขที่บัญชีของผู้รับเงิน
Amount (THB) : จ านวนเงินที่ต้องการโอน
E-mail : e-mail ผู้รับเงินส าหรับการแจ้งเตือน
SMS / Mobile Phone : เบอร์โทรศัพท์ผู้รับเงินส าหรับการแจ้งเตือน

- คลิก “Save”

8. ถ้าต้องการเพิ่มข้อมูลผู้รับเงินเพิ่มเติม คลิก “Yes”

ถ้าไม่ต้องการเพิ่มข้อมูลแล้ว คลิก “No”



KTB Universal Data Entry

10. เลือก “Report”         “iPay Report”

รายการแสดงข้อมูลผู้รับเงินก่อนแปลงข้อมูลเป็น Text file

9. หน้าจอจะแสดงข้อมูลบัญชีผูร้ับเงิน

สามารถตรวจสอบจ านวนรายการ
และ จ านวนยอดเงินได้ 



KTB Universal Data Entry

11.  พิมพ์รายงาน กดปุ่ม             ซ้ายบน 
เพื่อตรวจสอบข้อมูลการโอนเงิน 

หากถูกต้อง แนบรายงานจากโปรแกรม
กับเอกสารเบิกจ่ายของหน่วยงาน 

เพื่อใช้ประกอบการตรวจสอบบนระบบ KTB Corporate Online

12.  เลือก “Extract” เพ่ือแปลงข้อมูลเป็น text file



KTB Universal Data Entry

13.  ตั้งชื่อ “File name”
บันทึกเป็น“TEXT file”

14.   คลิก OK เพื่อ
ยืนยันการแปลง
ข้อมูล

15. เมื่อเสร็จแล้วจะได้ 
Text File ส าหรับ 
Upload



Excel File ที่ใช้ในการเตรียมข้อมูลการจ่ายเงินเก็บไว้ที่

C:\Program Files\KTB\KTB Universal Data Entry\Excel File Format\

คลิก Excel File Format 

GFM I S  on  KTB  Co rpo r a t e  On l i ne
กา ร เ ต รี ย มข้ อ มู ล ด้ า นจ่ า ย  

แบบ  Exce l  F i l e2



KTB Universal Data Entry

เลือก iPay  
**แนะน าให้ Copy File แยกเก็บไว้

(เผื่อกรณี File มีปัญหา)



KTB Universal Data Entry

หากตอ้งการเปิดบรกิารแจง้เตอืนผา่น
ทาง Email / SMS 

การท าขอ้มลูบญัชีผูร้บัปลายทาง

เพิม่ขอ้มลูในหวัขอ้ทีม่สีแีดง
1. Receiving Bank code  : รหสัธนาคารผูร้ับเงนิ
2. Receiving A/C No.      : เลขทีบ่ญัชผีูรั้บเงนิ
3. Receiver Name           : ชือ่บญัชผีูรั้บเงนิ
4. Transfer Amount        : จ านวนเงนิทีต่อ้งการ

โอนเงนิ
( ชอ่งขอ้มลูไหนทีไ่มไ่ดใ้สใ่หล้บตวัอกัษรออก )

**ถา้สมคัรการแจง้เตอืนผูร้ับเงนิใหเ้พิม่ขอ้มลูในชอ่ง 
5. E-mail                      : รับขอ้มลูทาง Email 
6. Mobile No. : รับขอ้มลูทาง SMS 

หมายเหตุ
ในทกุชอ่งจะตอ้งอยูใ่นรปูแบบของ Text (ขอ้ความ) 
ยกเวน้ชอ่ง Transfer Amount ทีอ่ยูใ่นรปูแบบของ 
Number (ตวัเลข) ทศนยิม 2 ต าแหน่ง



KTB Universal Data Entry

หมายเหตุ
กรณี Copy ขอ้มลูตวัอกัษรจากทีอ่ืน่

*** ใหใ้ชเ้มนู Paste Special
เลอืกค าสัง่ Values แลว้คลกิ OK

(เพือ่ป้องกนัมใิหค้า่ของชดุตวัอกัษรเปลีย่น)

เมื่อจัดท าเรียบร้อยแล้ว บันทึกเป็น Excel 97-2003
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KTB Universal Data Entry

ขอ้มลูธนาคาร(**Receiving Bank Code) 



2

KTB Universal Data Entry

ขอ้มลูธนาคาร(**Receiving Bank Code) 
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KTB Universal Data Entry

ขอ้มลูธนาคาร(**Receiving Bank Code) 



KTB Universal Data Entry

1. คลิกโปรแกรม“KTB Universal Data Entry”

2. ใส่ Username : admin

Password : 9999



KTB Universal Data Entry

3. คลิก “Format”   → “KTB iPay

เลือก KTB iPay Standard/Express ถ้าต้องการโอนเงินไปยังบัญชีปลายทาง
ต่างธนาคาร

เลือก KTB iPay Direct ถ้าต้องการโอนเงินไปยังบัญชีธนาคารกรุงไทย ด้วยกัน

4. คลิก “Select”

-เลือก เลขที่บัญชีบริษัทท่ีต้องการหักเงิน

-เลือกบริการที่ต้องการโอนเงิน

Click “OK”



KTB Universal Data Entry

5. คลิก “Effective Date”

เลือกวันที่ที่ต้องการตะโอนเงินเข้าบัญชีผู้รับเงิน

6. คลิก Import → From Excel File 



KTB Universal Data Entry

7. เลือก Excle File ที่ต้องการ

8. คลิก Open



KTB Universal Data Entry

สามารถตรวจสอบจ านวนรายการ
และ จ านวนยอดเงินได ้

9. หน้าจอจะแสดงข้อมูลบัญชีผูร้ับเงิน

10. เลือก “Report”         “iPay Report”

รายการแสดงข้อมูลผู้รับเงินก่อนแปลงข้อมูลเป็น Text file



KTB Universal Data Entry

11.   พิมพ์รายงาน กดปุ่ม        ซ้ายบน 
เพื่อตรวจสอบข้อมูลการโอนเงิน 

หากถูกต้อง แนบรายงานจากโปรแกรม
กับเอกสารเบิกจ่ายของหน่วยงาน 

เพื่อใช้ประกอบการตรวจสอบบนระบบ KTB Corporate Online

12.  เลือก “Extract” เพ่ือแปลงข้อมูลเป็น text file



KTB Universal Data Entry

13.    ตั้งชื่อ “File name”
บันทึกเป็น“TEXT file”

14.   คลิก OK เพ่ือยืนยันการแปลงข้อมูล
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GFMIS on KTB Corporate Online 
ด้านจ่ายเงนิ 



Government Transfer by Company Maker

K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

หน้าจอระบบ KTB Corporate online ส าหรับ Maker
https://www.newcb.ktb.co.th/

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Maker  Upload F i le



Government Transfer Step by Company Maker
K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

พมิพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตวัเลขที่ได้จากระบบ 6 หลกั) 

4.กด login

พมิพ์ User  ID  เช่น  MAKER98 ที่ได้รับแจ้ง
จาก ADMIN ของหน่วยงาน

พมิพ์ Password  ที่ Maker ตั้งเอง



Government Transfer Step by Company Maker

K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

คลิกทีปุ่่ม



Government Transfer Step by Company Maker

K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

เลือก Government Upload → Upload



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

SERVICE TYPE
บัญชี

ปลายทาง
ผู้รับเงนิ

เก็บ
ค่าธรรมเนียม

วงเงนิการ
โอน/

รายการ
อนุมัติรายการ

KTB I-Pay direct 02 KTB ผูร้บัเงิน ไมจ่  ากดั ก่อนเวลา 21:30 น. ของวนัที่มีผล

KTB I-Pay direct 03 KTB กรมบญัชีกลาง ไมจ่  ากดั ก่อนเวลา 21:30 น. ของวนัที่มีผล

KTB I-Pay Standard 03 ไมใ่ช่ KTB กรมบญัชีกลาง
ไมเ่กิน 2 ลา้น
บาท/รายการ

อนมุตัิรายการลว่งหนา้ก่อนวนัที่มีผล  
อยา่งนอ้ย 2 วนัท าการของธนาคาร
ก่อนเวลา 21:30 น. 

KTB I-Pay Standard 04 ไมใ่ช่ KTB ผูร้บัเงิน ไมจ่  ากดั 
อนมุตัิรายการลว่งหนา้ก่อนวนัที่มีผล
อยา่งนอ้ย 2 วนัท าการของธนาคาร  
ก่อนเวลา 21:30 น. 



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

คลิก Browse



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

เลือก File ทีต้่องการ    
จากน้ันกด Open

เป็น File ทีไ่ด้จากโปรแกรม 
KTB Universal Data Entry



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

คลิก Upload



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

คลิก OK
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K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

คลิกทีร่ายการ

คลิก Refresh



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

เลือก Government Uploadตรวจสอบวันทีร่ายการมีผล

ตรวจสอบจ านวนเงนิ

ตรวจสอบจ านวนรายการ

คลิก View



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

กรณีเลือกเป็น iPay Direct
โอนบัญชธีนาคารกรุงไทย
จะแสดงรายชือ่บัญชทีีแ่ถบ
Actual Account Name
เพือ่ตรวจสอบรายการ

คลิก Submit

ตรวจสอบรายละเอยีดรายการโอนเงนิ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

คลิก Confirm



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

Print รายงานการท ารายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

คลิก Print



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker

คลิกที ่Finish



Government Transfer Step by Company Authorizer
K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

พมิพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตวัเลขที่ได้จากระบบ 6 หลกั) 

4.กด login

พมิพ์ User  ID  เช่น  AUTH98 ที่ได้รับแจ้ง
จาก ADMIN ของหน่วยงาน

พมิพ์ Password  ที่ AUTHORIZER ตั้งเอง

GFM I S  on  KTB  Co rpo r a t e  On l i ne
Au tho r i z e r  อนุ มั ติ ร า ยก า ร



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer

คลิกที ่Inbox



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer

คล๊ิกที ่Inbox

คลิกทีร่ายการทีต้่องการ

ระบบจะแสดงชือ่ (User ID) 
ของผู้ท ารายการเข้ามา

สถานะรายการเป็น Request Auth (รออนมุตัิ)



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer

คลิกที ่View กรณีต้องการดูรายละเอยีดรายการ

ตรวจสอบวันทีร่ายการมีผล

ตรวจสอบจ านวนเงนิ

ตรวจสอบจ านวนรายการ

กรณีอนุมัติ
รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer

ตรวจสอบรายละเอยีดรายการโอนเงนิ

คลิกที ่Approve

กรณีอนุมัติ
รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer

คลิกที ่Confirm

กรณีอนุมัติ
รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer

คล๊ิกที ่Finish

ปริน้รายงานการท ารายการ

คลิกที ่Finish

กรณีทีก่ าหนดว่าการอนุมัต ิ
ต้องมีผู้อนุมัต(ิAuthorizer)มากกว่า 1 คน
ผู้อนุมัต(ิAuthorizer) ต้องท าการอนุมัตคิรบ
ตามจ านวนคนทีก่ าหนด

กรณีอนุมัติ
รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer : Reject รายการ
กรณีไม่อนุมัติ

รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer : Reject รายการ
กรณีไม่อนุมัติ

รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer : Reject รายการ
กรณีไม่อนุมัติ

รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer : Reject รายการ
กรณีไม่อนุมัติ

รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Authorizer : Reject รายการ
กรณีไม่อนุมัติ

รายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker : Delete รายการที ่Reject

Maker 
ลบรายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker : Delete รายการที ่Reject

Maker 
ลบรายการ



K T B  G F M I S  o n  K T B  C o r p o r a t e  O n l i n e

Government Transfer Step by Company Maker : Delete รายการที ่Reject

Maker 
ลบรายการ



Government Transfer Step by Upload Status Inquiry 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload Status Inquiry : การเรียกดตูดิตามสถานะการท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload Status Inquiry 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload Status Inquiry : การเรียกดตูดิตามสถานะการท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload Status Inquiry 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload Status Inquiry : การเรียกดตูดิตามสถานะการท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload Status Inquiry 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload Status Inquiry : การเรียกดตูดิตามสถานะการท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload Status Inquiry 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload Status Inquiry : การเรียกดตูดิตามสถานะการท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload History 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload History : ประวัตกิารท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload History 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload History : ประวัตกิารท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload History 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload History : ประวัตกิารท ารายการ 



Government Transfer Step by Upload History 

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
Upload History : ประวัตกิารท ารายการ 



Government Transfer Step by Company Maker

คลิกทีปุ่่ม

GFMIS on KTB Corporate Onl ine
การ Download รายงานผลการโอนเงิน
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Government Transfer Step for – Download

เลือก Download
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Government Transfer Step for – Download

เลือกเงือ่นไขทีต้่องการค้นหา
คลิก Search
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Government Transfer Step for – Download

คลิกที ่Download Report
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Government Transfer Step for – Download

เลือก File ทีต้่องการดู Report

รูปแบบรายงานมาตรฐาน มี 4 รูปแบบ 
1.CTF037 Payment Detail Complete Transaction Report คือ รายงานแสดงรายละเอียดการท ารายการเข้า / หักบัญชี ส าหรับรายการท่ีส าเร็จ 
2.CTF038 Payment Detail Incomplete Transaction Report คือ รายงานแสดงรายละเอียดการท ารายการเข้า / หักบัญชี ส าหรับรายการท่ีไม่
ส าเร็จ 
3.CTF087 Payment Summary Complete Report คือ รายงานสรุปการท ารายการเข้า/หัก บัญชีส าเร็จ 
4.CTF088 Payment Summary Incomplete Transaction คือ รายงานสรุปการท ารายการเข้า/หัก บัญชีส าเร็จ 
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Government Transfer Report – Payment Detail Complete Transaction Report
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Government Transfer Report – Payment Detail Complete Transaction Report
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Government Transfer Report – email แจ้งผลการท ารายการให้กับหน่วยงาน



Government  Account Summary
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คลิกทีปุ่่ม
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ดู ร า ย ก า ร เ ดิ น บั ญ ชี  S t a t e m e n t
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คลิก Account Summary
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เลือกรายการบัญชทีีต้่องการ
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เลือกช่วงวันที/่เดอืน ทีต้่องการดูรายการเคล่ือนไหวบัญชี
เลือกรายการ 

Transaction Date

เลขทีบั่ญชี

ชือ่บัญชี

ยอดเงนิคงเหลือในบัญชี
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เลือกช่วงทีต้่องการดูรายการเคล่ือนไหวบัญชี

เลือกรายการ 
Specifie Period

คลิก View



Government  Account Summary
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ยอดเงนิ
วันทีท่ ารายการ

ยอดเงนิคงเหลือ
ในบัญชี
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เลือก File ทีต้่องการ Download

คลิก Download
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