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การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

เทศบาลตำบลคอนสาย   อำเภอกู่แก้ว   จังหวัดอุดรธานี 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1.ที่มา 

       เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต
ดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนดระยะเวลา เอกสาร 
และหลักฐานที่จำเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการ
สร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศใน
เวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้
ใช้อำนาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  
(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่อง
เร่งด่วน   สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได้
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ได้นำร่าง
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวาย
แด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพ่ือทรงลงประปรมาภิไธย 

       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  2558 และมี
การประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต        
ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) 
ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาต
จะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอด้วยตนเองก็ได้ 

        มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่กำหนดให้ยื่น
คำขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาให้ 
โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนด้วย 

        มาตรา 7 วรรคสาม กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กำหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์ และวิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีท่ีเห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่กำหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้
เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตดำเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

       มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตา มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบ
วันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
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2.วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

       2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ 
       2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
3.คำจำกัดความ 
      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้วเสร็จ
ตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดให้
ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้น
ทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
      “ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจาก
หน่วยงานภาครัฐ 
      “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 

4.แนวคิดและหลักการ 
        แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มาเป็นหลักการ
สำคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ การสร้างให้เกิด
ความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชน
ทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน ใน
การติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จำเป็น
อย่างไร เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน    การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนมี
วัตถุประสงค์ดังนี้ 
  1) เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่ชัดเจน 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบคำขอ สถานที่ให้บริการ 
  2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ
แข่งขันของประเทศ 
  4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
           4.4 เป้าหมายของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
           หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชน
ต้องมายื่นขออนุญาตก่อนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน และนำไปใช้ในการให้บริการประชาชน 
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5.ประโยชน์ที่ได้จากการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
             ➢ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
  -ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  -ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมขึ้นจากการมารับบริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              ➢ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
    -ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต

คอรัปชั่น 
  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อนำมาปรับปรุงการ

ให้บริการ 
  - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
 

      ➢ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือสำหรับประชาชน/งานที่ให้บริการ 

เทศบาลตำบลคอนสาย  อำเภอกู่แก้ว จังหวัดอุดรธานี 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ

รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
1. เทศบาลประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างทราบ ภายในเดือนพฤศจิกายน 
3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อัตราภาษีท่ีจัดเก็บและรายละเอียดอ่ืนที่จำเป็น

ในการจัดเก็บภาษี ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์  
4. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี  
5. ชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน 
6. มีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภาษค้างชำระ ภายในเดือนพฤษภาคม 
7. แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน 

หมายเหตุ เมื่อผู้ เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินภาษี  หากไม่พอใจผลการประเมิน สามารถยื่นคัดค้านต่อ
นายกเทศมนตรีตำบลคอนสายภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
 

 
  

 
 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ยื่นเสียภาษี  กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการทรัพย์สินและยอดที่ต้องชำระ 
3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับชำระภาษี 

งานที่ให้บริการ                     การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองคลัง  เทศบาลตำบลคอนสาย  อำเภอกู่แก้ว  จังหวัดอุดรธานี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



6 

 

 
 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน  

 

 

 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ 
2. เอกสารแสดงสิทธิ์ในที่ดินแปลงที่จะชำระภาษี  จำนวน  1  ฉบับ 

 

 
อัตราภาษี 

1. ใช้ในการประกอบเกษตรกรรม ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ 0.15 ของฐานภาษี 
2. ที่พักอาศัย ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ 0.3 ของฐานภาษี 
3. ใช้ประโยชน์อื่นนอกจากข้อ 1, ข้อ 2 ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ 1.2 ของฐานภาษี 
4. ที่รกร้างว่างเปล่า ไม่ได้ทำประโยชน์ ให้มีอัตราภาษีไม่เกินร้อยละ 1.2 ของฐานภาษี 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย โทรศัพท์ : 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 
 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายได้หรือโฆษณาการค้า  หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้  ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ 
หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน  ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็น
รายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิด
ภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 

 

 
 

1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)      งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

   พร้อมเอกสารประกอบ 

2.เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูล ผ.ท.4 

   และ ผ.ท.5 

3.คำนวณพื้นท่ีป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย 

4.แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

5.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  

งานที่ให้บริการ                     การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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  ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน                                                    จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย ปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7)                                                     จำนวน  1  ฉบับ    

 

อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้ 

อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยล้วน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท 

3) ป้ายดังต่อไปนี้ 

ก. ไม่มีอักษรไทย 40 บาท 

ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ40 บาท 

4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุ
ให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมขึ้น 

5) ป้ายใดต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์: 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.Konsai.go.th/ 

 

  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม  

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.kknontat.com/
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 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 
 

กำหนดให้ผู้ที่ดำเนินกิจการที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ต้องได้รับใบอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพ่ิมเติม ให้ผู้ดำเนินกิจการดังกล่าว
ปฏิบัติ เพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้ง
จำทั้งปรับ (มาตรา 71)  ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาตต้อง
ระวาง โทษ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ  

• ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ปี 

 

 

งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 

 
 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน                                           จำนวน   1   ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ                       จำนวน   1   ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพรายปี ปีละ 150 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์: 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

http://www.konsai.go.th/
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 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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21 

 

 



22 

 

 



23 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 

 

 

คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

 กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

กำหนดให้ผู้ที่ดำเนินกิจการที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ต้องได้รับใบอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพ่ิมเติม ให้ผู้ดำเนินกิจการดังกล่าว
ปฏิบัติ เพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้ง
จำทั้งปรับ (มาตรา 71)   ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาตต้อง
ระวางโทษ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 76) 

  

 
 

• ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                                 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ  

• ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 

  ตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ปี 

งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน                                             จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล                                จำนวน  1  ฉบับ   

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูลรายปี ปีละ 3,500 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์: 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 
 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 40 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ .ศ. 2535
กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พุทธศักราช 2535 ข้อ 2 
ประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี 2/2535 เรื่องแต่งตั้งเจ้าพนักงานสาธารณสุขตามพระราชราบัญญัติการสาธารณสุข 
พุทธศักราช 2535 เทศบาลตำบลคอนสายโดยได้รับความเห็นชอบ จากสภาเทศบาลตำบลคอนสายและนายอำเภอ
หนองสองห้อง จึงตราข้อบัญญัติตำบลขึ้นเป็นข้อบัญญัติ เทศบาลตำบลคอนสายเรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2551 

  

 
 

ผู้ที่ประสงค์จะประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหาร                งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  

และสถานที่สะสมอาหารซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร  

ต้องแจ้งขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและพ้ืนที่เกิน  

200 ตารางเมตร จะต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อ 

เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข 

ตามข้อบัญญัติเทศบาลตำบลคอนสายกำหนด 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่พร้อมเอกสารประกอบ 

งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตสถานที่จำหน่ายและสถานที่สะสมอาหาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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2. เจ้าหน้าที่พร้อมด้วยเจ้าพนักงานสาธารณสุขออกตรวจสถานที่ 

3. เจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบพร้อมให้พนักงานเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นพิจารณา 

4.เจ้าหน้าที่แจ้งให้เจ้าของผู้ขอรับใบอนุญาตเข้ามารับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 

 
 

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 

1. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต                               จำนวน   1  ฉบับ 

2. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้จัดการ                       จำนวน  1   ฉบับ 

    หากไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต                                                     

3. สำเนาทะเบียนบ้านที่ใช้ประกอบกิจการ                                                    จำนวน  1  ฉบับ 

4. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ     จำนวน  1  ฉบับ                        

    และผู้รับมอบอำนาจกรณีที่ผู้ขอรับไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตัวเอง     

5. แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการ (เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-ใบอนุญาต จำนวน  1  ฉบับ 

    หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม)                                                                 

6. เอกสารอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารประกอบการยื่นขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง/ใบอนุญาตฯ 

1. หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม                                                                 จำนวน  1  ฉบับ 

2. บัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ   จำนวน  1  ฉบับ 

    ผู้ขอต่อใบอนุญาตฯ                                                                                

3. ใบรับรองแพทย์                                                                                 จำนวน  1  ฉบับ                                                                                      

4. เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง     

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 
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ที ่ พื้นที่ประกอบอาหาร ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(บาทต่อปี) 

อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

1 พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน  10 ตารางเมตร  50 
2 พ้ืนที่ประกอบการตั้งแต่   1๐ ตารางเมตรแต่ไม่เกิน  25  ตารางเมตร 100 
3 พ้ืนที่ประกอบการตั้งแต่   2๕ ตารางเมตรแต่ไม่เกิน  50  ตารางเมตร ๒๐๐ 
4 พ้ืนที่ประกอบการตั้งแต่   5๐ ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร ๔00 
5 พ้ืนที่ประกอบการตั้งแต่ 10๐ ตารางเมตรแต่ไม่เกิน  200 ตารางเมตร 500 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์: 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

  

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมทั้งนิติ
บุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเป็นพาณิชย์กิจ
ตามท่ีกระทรวงพาณิชย์กำหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขต                     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  

เทศบาลตำบลคอนสายภายใน 30 วัน  

นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอ 

  ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 

2.เจ้าหน้าที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอ และหลักฐานต่างๆ 

3.ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์  

  และชำระค่าธรรมเนียม 

งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)                                                      จำนวน  1   ฉบับ                                   

2) บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                               จำนวน  1   ฉบับ 

3) ทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                            จำนวน   1   ฉบับ 

4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม ่                             จำนวน   1   ฉบับ 

• สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  

  หรือสำเนาสัญญาเช่า                                                                         จำนวน   1   ฉบับ  

• แผนที่แสดงสถานที่ตัง้ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ 

  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                                   จำนวน   1   ฉบับ  

5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  

  และสำเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอำนาจ                                                จำนวน   1   ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า
ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 

• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 

• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 

• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 
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ที ่ รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 คำร้องขอรับใบแทน 30 
5 คำร้องขอรับรองสำเนา 30 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

กองคลัง เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์: 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

  

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

สำนักงานปลัดฯ เทศบาลตำบลคอนสาย                       วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (1–30 พฤศจิกายน ) 

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

1.สัญชาติไทย 

2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลคอนสาย(ตามทะเบียนบ้าน) 

3.เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 

4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองท้องถิ่น ผู้รับ 
เงินบำนาญ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

5.กรณีท่ีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ มอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำร้องขอได้ โดยให้ผู้รับมอบ
อำนาจติดต่อที่ เทศบาลตำบลคอนสาย พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

 
  

 
 

1.ผู้สูงอายุ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ               สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย 

2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

3.เสนอคณะผู้บริหาร 

 

งานที่ให้บริการ                   การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานสวัสดิการและสังคม สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

1.บัตรประจำตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย          จำนวน   1  ฉบับ 
  พร้อมสำเนา 
2.ทะเบียนบ้าน  พร้อมสำเนา                                                                   จำนวน   1  ฉบับ 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี)   
  สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร                                     จำนวน   1  ฉบับ 

 
 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์: 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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                                                                                   ทะเบียนเลขท่ี......................../......... 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 
 

 
 
 
 

ข้อมูลผู้สูงอายุ 

เขียนที่.................................................      
วันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ..................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ........................................................นามสกุล....................................................... 
เกิดวันที่....................เดือน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ปี  สญัชาติ             มีชื่ออยู่ในสำเนา 
ทะเบียนบ้านเลขท่ี......................หมู่ที่/ชุมชน...........................ตรอก/ซอย............................................ถนน................................ 
ตำบล/แขวง                     อำเภอ/เขต                   จังหวัด                          . 
รหัสไปรษณีย์               โทรศัพท์.......................................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของ 
ผู้สูงอายุท่ียื่นคำขอ  ---- 
สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่นๆ................................. 
อาชีพ.....................................................................................................รายได้ต่อเดือน...........................................บาท 
ข้อมูลทั่วไป :  สถานภาพการรับสวัสดิการของรัฐ 

 ไม่ได้รับการสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพ   ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   ได้รับการสงเคราะห์ความพิการ 
 ย้ายภูมลิำเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อวันที่...........................................................................................................โดยยา้ยมาจาก (ระบุที่
อยู่เดิม.......................................................................................................................................................................) 

 มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.................  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก  1 วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้ับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธ ิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี ้
 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย    สำเนาทะเบียนบ้าน 
  สำเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณผีู้ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุผ่านธนาคาร) 
  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูม้อบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผูม้ีคุณสมบัตคิรบถ้วน ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับำนาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดอืนจากหน่วยงานของ
รัฐ รัฐวิสาหกจิ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
         (ลงช่ือ)............................................................    (ลงช่ือ)..........................................................               
             (..................................................................)          (..........................................................)                  
                 ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ                 เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 
 

เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอำนาจให้บุคคลอื่นมาย่ืนคำขอลงทะเบียนแทน 

ผู้ยื่นคำขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอำนาจ เก่ียวข้องเป็น.....................................................................กับผู้สูงอายุที่ขอ
ลงทะเบียน ชื่อ-สกลุ (ผู้รับมอบอำนาจ)  .................................................................................................เลขประจำตัว
ประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 

---- ที่อยู่
......................................................................................... 

.........................................................................โทรศัพท์................................................................................................. 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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-2- 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัต ิ

          ได้ตรวจสอบคณุสมบัติของ  นาย / นาง / นางสาว 

..................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

----   

  เป็นผู้มีคณุสมบัติครบถ้วน   

  เป็นผู้ที่ขาดคณุสมบัติ เนื่องจาก 

.................................................................................................... 

(ลงช่ือ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

จ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบยีน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล........................ 

        คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิด้ตรวจสอบ
แล้ว มีความเห็นดังน้ี 

  สมควรรับลงทะเบยีน    ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

คำสั่ง 

           รับลงทะเบียน    ไม่รับลงทะเบียน    อื่นๆ................................................................................................... 

(ลงช่ือ)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...................................... 

วัน/เดือน/ปี............................................. 

 (ตัดตามรอยเส้นประ ใหผู้้สูงอายทุี่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                 .                                                                                                                                          

ผู้สูงอายุ  ช่ือ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บ้านเลขท่ี........................หมู่ที่..................... 

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.....................เดือน...........................................พ.ศ. ................................. 

  การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเริ่มรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  ในอัตราแบบขั้นบันได  ภายในวันที่  10 ของทุกเดือน  กรณี
ผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาที่ไปอยู่ที่อ่ืน (ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึงวันที่  30  พฤศจิกายน ..............) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ  ที่องค์การบริหารส่วนตำบลแห่งใหม่ภายในเดือนพฤศจิกายน ........ ท้ังนี้เพื่อเป็นการรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง                                            

                                      (ลงชื่อ)........................................................... 

                         (........................................................) 

          เจ้าหน้าที่ผู้รบัลงทะเบียน 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.สำนักงานปลัดฯ เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (1–30 พฤศจิกายน ) 

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลคอนสาย(ตามทะเบียนบ้าน) 

3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

5. กรณีท่ีผู้พิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้  มอบอำนาจให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำร้องขอแทน  แต่ต้องนำ
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 

 
  

 
 

1.ผู้พิการ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ                    สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย 

2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

3.เสนอคณะผู้บริหาร 

 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

งานที่ให้บริการ                      การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานสวัสดิการและสังคม สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการ                       จำนวน   1  ชุด 
2.บัตรประจำตัวผู้พิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตความพิการ          จำนวน   1  ชุด 
3.รูปถ่ายผู้พิการ 1 นิ้ว                                                                              จำนวน   1  รูป 
4.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล                        จำนวน   1  ชุด 
5.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี)  
สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร                                         จำนวน   1  ฉบับ 

 
 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์: 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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ทะเบียนเลขท่ี................../................ 
แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ........... 

 
 
 

 

ข้อมูลคนพิการ 
 

เขียนที.่.......................................................... 
วันท่ี........................เดือน...............................พ.ศ....................... 

ค าน าหน้านาม   เด็กชาย   เด็กหญิง   นาย   นาง   นางสาว   อ่ืนๆ (ระบุ)......................... 
ช่ือ............................................................นามสกุล.................................................................... 
เกิดวันที.่...................เดือน..........................พ.ศ........................อาย.ุ.................ปี สัญชาติ........................ มีชื่ออยู่ในส าเนาทะเบียน
บ้านเลขท่ี...............หมู่ที.่....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ต าบล         อ าเภอ       . จังหวัด          รหัส
ไปรษณีย์.............โทรศัพท.์...................  
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้พิการที่ยื่นค าขอ ----  

ประเภทความพิการ         ความพิการทางการเห็น          ความพิการทางสติปัญญา                             
   ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย           ความพิการทางการเรียนรู้        ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย      
   ความพิการทางออทิสติก         ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม         พิการซ้ าซ้อน      ไม่ระบุความพิการ 
สถานภาพ  ❑  โสด     ❑  สมรส    ❑  หม้าย    ❑  หย่าร้าง    ❑  แยกกันอยู่    ❑  อื่น ๆ........... 
บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้ .............................................................................โทรศัพท.์................................................................. 

ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ    
  ยังไม่เคยได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ      เคยได้รับ(ย้ายภูมิล าเนา)เข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ............................     ได้รับการ
สงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ         ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์        อื่นๆ (ระบุ)........ 
 ไม่สามารถใช้ชีวิตประจ าวันด้วยตนเอง        มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ        ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 มีอาชีพ (ระบ)ุ...................................................... รายได้ต่อเดือน(ระบุ)................................บาท 
มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธ)ี  

❑  รับเงินสดด้วยตนเอง    ❑  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มิสิทธิ 
❑  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ ❑  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

   ธนาคาร.........................................................ช่ือบัญช.ี..........................................................เลขท่ีบัญชี    ……………………………………………………………… 
พร้อมแนบเอกสารดังน้ี 

❑  ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ หรือส าเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย   ❑  ส าเนาทะเบียนบ้าน  
❑  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 
❑  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (ในกรณียื่นค าขอฯแทน) 

 ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบ านาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจาก  
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

             (ลงช่ือ)........................................................              (ลงช่ือ)........................................................ 
                    (........................................................)                      (.......................................................)  
                    ผู้ย่ืนค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ                            เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 
หมายเหต ุ ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก   และท าเครื่องหมาย   ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 

เ พาะกรณีคนพิการมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมายื่นค าขอลงทะเบียนแทน :                                                     

                                    -                    -                                           ..........................         

     –      (               ).....................................................................................                                   

----        ..............................................................        .......................................... 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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-2- 

ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ 

 ได้ตรวจสอบคณุสมบัติของนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

---- แล้ว 

❑  เป็นผู้มีคณุสมบัติครบถ้วน   ❑  เป็นผู้ที่ขาดคณุสมบัต ิ

เนื่องจาก............................................................................................ 

 (ลงช่ือ)................................................. 

        (...................................................) 

     เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล........................... 

          คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัตไิด้ตรวจสอบ
แล้วมีความเห็นดังนี ้

❑  สมควรรับลงทะเบยีน  ❑  ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

                     (........................................................) 

คำสั่ง 

❑  รับลงทะเบียน   ❑  ไม่รบัลงทะเบียน   ❑  อื่น ๆ .................................................................................... 

(ลงช่ือ)................................................. 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบล............................. 

วัน/เดือน/ปี............................................ 

 

 

 

 

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.............................เดือน......................................พ.ศ....................................... 

 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะได้รับเงินเบี้ยความพิการตั้งแต่
เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิการย้ายภูมิลำเนาไปอยู่ที่อื่น(ต้ังแต่วันที่ 
1 ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจิกายน ........... ) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ ณ ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ภายใน  เดือนพฤศจิกายน............... เพื่อรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยความพิการ 

        

                        ..................................................................... 

                           เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบยีน 

ตัดตามเส้นประให้คนพิการที่ขึ้นทะเบียนเก็บไว้ 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.สำนักงานปลัดฯ เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

1.ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยัน
ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลคอนสาย 

3.กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำร้องด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

 
  

 
 

1.ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียน                        สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย 

2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ   

3.เสนอคณะผู้บริหาร 

 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 

งานที่ให้บริการ                      การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานสวัสดิการและสังคม สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่คำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 
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1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                                            จำนวน    1   ฉบับ 
2.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ป่วยเอดส์                                                       จำนวน    1   ฉบับ 
3.ใบรับรองแพทย์                                                                              จำนวน    1   ฉบับ 

 
 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสายโทรศัพท์ : 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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แบบคำขอรับการสงเคราะห์ 

ลำดับที่............./..............           วันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ. .............. 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล................................. 

 ด้วย..................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................ 

เกิดวันท่ี........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี มีชือ่อยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี...............ถนน…..........................    
ตรอก/ซอย............................. หมูท่ี่.............. ตำบล....................   อำเภอ.....................    จังหวัด..................   รหสัไปรษณีย์...............  
ขอแจ้งความประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์  เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส ์โดยขอให้รายละเอยีดเพิ่มเติม ดังนี้ 

                      1. ท่ีพักอาศัย ( )  เป็นของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ชำรุดทรุดโทรม ( ) ชำรุดทรดุโทรมบางส่วน ( )  มั่นคงถาวร    
( )  เป็นของ...............................................เกี่ยวข้องเป็น.................................................... 

  2 . ที่พักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลงัที่ใกล้ที่สุดเป็นระทาง...........................สามารถเดินทางได ้

( )  สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก .......................................................................... อยู่หา่งจากชุมชน/หมู่บ้านเป็นระยะทาง
...................................สามารถเดนิทางได้ ( )  สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบริการของรัฐที่ใกล้ที่สุดเป็นระยะทาง................สามารถเดินทางได้  ( )  สะดวก   ( )  ลำบาก  

เนื่องจาก  ................................................................................................... 

  3. การพักอาศัย ( )  อยู่เพียงลำพงั  เนื่องจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เป็นผู้สามารถประกอบอาชีพได้จำนวน.........คน มีรายได้รวม.........บาท/เดือน   ผู้ทีไ่ม่
สามารถประกอบอาชีพได้เนื่องจาก............................................................................................................... 

   4. รายได้ – รายจ่าย  มรีายได้รวม................บาท/เดือน  แหล่งที่มาของรายได้................................ 

นำไปใช้จ่ายเป็นค่า............................................................................................................. 

บุคคลที่สามารถติดต่อได้................................................................สถานท่ีติดต่อเลขท่ี.......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ที่.................ตำบล.................................. 

อำเภอ.............................จังหวัด........................................รหสัไปรษณีย์............................................. 

โทรศัพท์.........................โทรสาร.........................................เกี่ยวข้องเป็น...........................................  

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยคำท่ีให้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ     

         ................................................  ผู้ให้ถ้อยคำ 

                                             (................................................) 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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หนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ 

                                                   เขียนที่..........................................................    

 
   วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...................................... 

   ตามที่มีการอนุมัติให้ข้าพเจ้า.................................................................เป็นผู้มีสิทธิได้รับการสงเคราะห์ เงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพ.......................................................ลำดับที่...................นั้น 

  ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์  ดังนี้ 

             ( ) เป็นเงินสด 

                        ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 
              เลขท่ีบัญชี..................................................................... 

 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

    (...................................................) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



53 

 

 

หนังสือมอบอำนาจ 

 
                                                   เขียนที่..........................................................    

 
   วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

    
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...................................... 

                    ข้าพเจ้า..................................................ขอมอบอำนาจให้...........................................เลขประจำตัว
ประชาชน......................................... อยู่บ้านเลขท่ี.............ถนน........................ ตรอก/ซอย............. .......หมู่ที่.......... 
ตำบล………………..  อำเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหัสไปรษณีย์…………… โทรศัพท์........................        
โทรสาร......................... เกี่ยวพันเป็น..................................เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้าในกิจการใดกิจการ
หนึ่งดังต่อไปนี้  และให้ถือเสมือนว่าข้าพเจ้าเป็นผู้กระทำเองทุกประการ 

  ( ) แจ้งความประสงค์ขอรับการสงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

  ( ) แจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ 

            โดยให้จ่ายให้แก่.......................................................................................  

             ( ) เป็นเงินสด 

   ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา....................................  

      เลขที่บัญชี.........................................................................................  

   ( ) แจ้งยืนยันความประสงค์จะขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพต่อไป 

ลงชื่อ............................................................ผู้มอบอำนาจ 
                                               (...........................................................) 

ลงชื่อ............................................................ผู้รับมอบอำนาจ  

     (...........................................................) 
                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     
                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

     (...........................................................) 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กำหนดให้ผู้ที่ประสงค์จะดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง  

รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะต้องยื่นเอกสารคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนดำเนินการ  โดยคำ
ขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร ใช้แบบ ข.1 และคำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร ใช้แบบ ข.2  

เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับเอกสารที่ถูกต้องครบถ้วนแล้ว ต้องตรวจพิจารณาออกใบอนุญาตหรือ  
มีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต พร้อมเหตุผลให้ผู้ยื่นขออนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ 

ในกรณีที่มีความจำเป็นที่ เจ้าพนักงานไม่อาจออกใบอนุญาต หรือมีคำสั่งไม่อนุญาตภายใน 45 วัน  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นสามารถขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้ง  
การขยายเวลาพร้อมด้วยเหตุผล ให้ผู้ยื่นขออนุญาตทราบก่อนที่ระยะเวลาในการขอขยายสิ้นสุดลง 

อายุใบอนุญาต กำหนดตามขนาดของพ้ืนที่อาคารส่วนที่จะทำการก่อสร้างหรือดัดแปลงรื้อถอน ดังนี้ 
(1) พ้ืนที่ของอาคารขนาดน้อยกว่า 10,000 ตารางเมตร ให้กำหนดอายุใบอนุญาต 1 ปี 
(2) พ้ืนที่ของอาคารขนาดตั้งแต่ 10,000 ตารางเมตร แต่ไม่ถึง 100,000 ตารางเมตร ให้กำหนดอายุ

ใบอนุญาต 2 ปี 
(3) พ้ืนที่ของอาคารขนาดตั้งแต่ 100,000 ตารางเมตรขึ้นไป ให้กำหนดอายุใบอนุญาต 3 ปี 
 
 
 
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง  เทศบาลตำบลคอนสาย อำเภอกู่แก้ว จังหวัดอุดรธานี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
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1. การตรวจสอบเอกสาร                           กองช่าง เทศบาลตำบลคอนสาย 
    ผู้ขอยื่นคำขออนุญาตตามแบบ ข.1 หรือ ข.2 แล้วแต่กรณี 
    พร้อมเอกสารหลักฐาน เพ่ือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ 
2. การพิจารณา 
    1. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบสภาพสาธารณะ  
    2. นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ  
    3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
3. การลงนาม 
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตและแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต 
 
 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 45 วัน เมื่อยื่นเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง 

 

 

 
กรณีขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร 
1. ใบขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) หรือ ใบขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.2) 
2. บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขอ 
3. สำเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดิน (โฉนดที่ดิน, น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ค.1) พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
4. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน พร้อมสำเนาพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน
บ้านของเจ้าของที่ดิน (กรณีเป็นที่ดินของบุคคลอ่ืน) 
5. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
6. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณทีี่เป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ) 
7. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง 
8. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
9. บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
10. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 
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1. อาคารที่อยู่อาศัยไม่เกิน 2 ชั้นและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่
ใช้เก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเลี้ยงสัตว์ที่มี
พื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  20  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร   ฉบับละ  10  บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร   ฉบับละ  10  บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร   ฉบับละ  10  บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  20  บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาต    ฉบับละ    5  บาท 

2. อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม 1. 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  200  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร   ฉบับละ  100  บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร   ฉบับละ    50  บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร   ฉบับละ    50  บาท 
5. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้   ฉบับละ  200  บาท 
6. ใบรับรอง     ฉบับละ  100  บาท 
7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ    10  บาท 

3. ค่าธรรมเนียมการตรวจแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 
 1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 2. อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตรแต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
 3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 4. อาคารที่มีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กิโลกรัม ต่อ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 5. พื้นที่ท่ีจอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 6. ป้าย       ตารางเมตรละ 4 บาท 
 7. อาคารประเภทที่ต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาว เมตรละ 
1 บาท 
 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย โทรศัพท์ : 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กำหนดว่า ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ประสงค์จะต่อ

ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคำ
ขอแล้ว ให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่อใบอนุญาต 

อายุใบอนุญาต กำหนดตามขนาดของพ้ืนที่อาคารส่วนที่จะทำการก่อสร้างหรือดัดแปลงรื้อถอน ดังนี้ 
(1) พ้ืนที่ของอาคารขนาดน้อยกว่า 10,000 ตารางเมตร ให้กำหนดอายุใบอนุญาต 1 ปี 
(2) พ้ืนที่ของอาคารขนาดตั้งแต่ 10,000 ตารางเมตร แต่ไม่ถึง 100,000 ตารางเมตร ให้กำหนดอายุ

ใบอนุญาต 2 ปี 
(3) พ้ืนที่ของอาคารขนาดตั้งแต่ 100,000 ตารางเมตรขึ้นไป ให้กำหนดอายุใบอนุญาต 3 ปี 
การต่ออายุใบอนุญาต 
- ถ้าเป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตครั้งแรก ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้ต่อใบอนุญาตได้เป็นระยะเวลาไม่

เกินอายุใบอนุญาตตามเกณฑ์ที่กำหนด 
- ในกรณีที่ได้มีการต่อใบอนุญาตมาแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตได้ต่อเมื่อ

ดำเนินการก่อสร้างฐานรากทั้งหมดของอาคารแล้วเสร็จ หรือมีการก่อสร้างหรือดัดแปลงโครงสร้างของอาคารไปแล้ว
เกินร้อยละ 10 ของพ้ืนที่อาคารที่ได้รับอนุญาต โดยจะต่ออนุญาตให้ได้ไม่เกิน 3 ครั้ง 

 
 
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ                     การต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง  เทศบาลตำบลคอนสาย อำเภอกู่แก้ว จังหวัดอุดรธานี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
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1. การตรวจสอบเอกสาร                           กองช่าง เทศบาลตำบลคอนสาย 
    ผู้ขอยื่นคำขออนุญาตตามแบบ ข.5 
    พร้อมเอกสารหลักฐาน เพ่ือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ 
2. การพิจารณา 
    ตรวจสอบเอกสาร สถานที่และพิจารณา 
3. การลงนาม 
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบต่ออายุใบอนุญาต 
 
 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 45 วัน เมื่อยื่นเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง 

 

 

 
กรณีขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร 
1. คำขอต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.5)  
2. สำเนาภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาต
เคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.2) 
3. บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขอ 
4. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  
5. สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่
เจ้าของอาคารที่ได้รับอนุญาต) 
6. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้มอบและผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมีการมอบอำนาจ) 
7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณทีี่เป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ) 
8. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
9. บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
10. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 
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1. อาคารที่อยู่อาศัยไม่เกิน 2 ชั้นและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่
ใช้เก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเลี้ยงสัตว์ที่มี
พื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  20  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร   ฉบับละ  10  บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร   ฉบับละ  10  บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร   ฉบับละ  10  บาท 

2. อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม 1. 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง    ฉบับละ  200  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร   ฉบับละ  100  บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร   ฉบับละ    50  บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร   ฉบับละ    50  บาท 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย โทรศัพท์ : 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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      .5 
 

  ค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร                                                      ................................  
      ดัดแปลงอาคาร  ร้ือถอนอาคาร  เคล่ือนย้ายอาคาร               ......................................  
           ดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และ                                                   ....................            
                  ทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน 

        ..............................................  

      ...........     ................................ . ...................  

          ............................................................                                    (ใ   ณ         
    ใ    ญ             ใ         ถ          ถ) 

          ธ                     ............       ...........ซ  .........................ถ  ................................  

     /    ...................................      /   .............................       ...........................................  

                    ......................................................              .......................................  
          .......................................                         ...................       ......................ซ  .....................................
ถ  .................................     /    ...................................      /   ..............................       ..................................
   ......................................................                                         ใ    ญ                  ......... .............. 
       ............ซ  ..........................     /    ...........................      /   ............................       ......................... ...... . 

                    ใ    ญ  ........................................................                  ถ         ไ     
๑.           ใ    ญ  ไ     ใ    ญ  .................................   ใ    ญ        ............./...............  

        ............     ............................ . .......................              ...............       ...............ซ  .................. ...... ............  
ถ  ................................     /    ...............................      /   ..............................       ............................ ..... ........ 
   ................................................................................. ................                       ใ        ฉ                / . .๓    
      / . .๑        ...................................... ................................ .             ...................................................................  

       ๒            
(๑)     ............................... ....... ...      .........................     ใ      ............. .........................................  

            ถ          ถ            -       ถ       .........................     
(๒)     ...................................... ...      ............ .............     ใ      ................... ...................................  

            ถ          ถ            -       ถ        ........................     
(๓)     ..................................... .....      .......................     ใ      ................... ...................................  

            ถ          ถ            -       ถ        .......................     

                ใ    ญ          ................     ........ ............ ...................... . ....... .............. .................  

       ๓               ไ     ็       ไ        ญ        ...........................................................................  
............................................................................................................................................... ...... ..........................................  
..................................................................................................................................................... ...... .....................................  
 ณ    ไ            ไ     ถ  ............................................................................................................ ........ ..............................  
.................................................................................................................................................................. ....... ........................  
            ใ    ญ     ......................    
       ๔    ..............................................................                .................. ....... ...................................  
                     ณ 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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- ๒ - 
      ๕.                        ไ               ฐ                        
  (๑)                                      ..............ฉ   (  ณ                ใ    ญ  ไ  ใ        
           ไ     ใ    ญ  ) 

(๒)                                  (  ณ                                    ใ    ญ    
           ใ         ถ          ถ          -       ถ            ) 
  ( ๓)                                       (  ณ                                    ใ    ญ   
             ใ         ถ          ถ          -       ถ            ) 
  ( ๔)                                    ถ                                                 ญ     
      ใ  ไ              (  ณ                         ญ  ) 
  ( ๕)                                       ซ                             (  ณ                      
   ญ  ) 

(๖) ใ    ญ         ๑       ......................ฉ    
(๗)                                            ๓       ..................ฉ    
(๘)              ถ   ใ    ญ                                                    

 ถ  ั                                   ................. ...........ฉ    (  ณ                  ษณ           ใ           
                                       ถ  ั            ) 

(๙)              (ถ    ) 
..................................................................................................................................... .............................................................
.................................................................................................................................................................................... ..............
. 
 
        (          ).........................................  
                    (........................................)  
                                                                                                      ใ    ญ   
 
หมายเหตุ   (๑)         ใ    ไ  ใ  ใ     ฆ   

              (๒)  ใ             ถ   √ใ                              
 
หมายเหตุของเจ้าหน้าท่ี   

            ใ              ใ    ญ                 ญ      ไ     ญ                    ใ         
      ....................     .......... ............. ............ . ...... ............. .............  

              ใ    ญ  ไ          ธ                  ใ    ญ  ........................... ............ ........................  
        .....................................   (..............................................)    ใ    ็               ....... ..............      ............. ....... 
        ..................     ...... ...... ..................... . .... ............. ................  
     ใ    ญ               .... ...........ฉ      .................        ....... ........     ..... ..... ............ . ...... .............  
 
 

(          )..........................................  
                                                                                     ............................................... 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง  เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 
การขุดดิน 
1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องมีองค์ประกอบครบถ้วน ดังนี้ 

  1.1 ต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่ตามพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
ใช้บังคับ ได้แก่ 

(1) เทศบาล 
(2) กรุงเทพมหานคร 
(3) เมืองพัทยา 
(4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนด

ในราชกิจจานุเบกษา 
(5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
(6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง 
1.2 การดำเนินการขุดดินทีเ่ข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ 

ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่
เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 2. การพิจารณารับแจ้งขุดดิน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่
ผู้แจ้งภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้ผู้แจ้งเอกสาร

งานที่ให้บริการ                     การแจ้งขุดดินหรือถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง  เทศบาลตำบลคอนสาย อำเภอกู่แก้ว จังหวัดอุดรธานี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
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แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วันนับแต่วันที่มีการแจ้ง  ถ้าผู้ แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่  
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้
ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ที่ถูกต้อง 
 

การถมดิน 
1. การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องมีองค์ประกอบครบถ้วน ดังนี้ 

  1.1 ต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่ตามพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
ใช้บังคับ ได้แก่ 

(1) เทศบาล 
(2) กรุงเทพมหานคร 
(3) เมืองพัทยา 
(4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนด

ในราชกิจจานุเบกษา 
(5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
(6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง 

  1.2 การดำเนินการถมดินที่มีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศ ต้องจัดให้มีรางระบายน้ำเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินข้างเคียง
หรือบุคคลอื่น 

2. การพิจารณารับแจ้งขุดดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้ผู้แจ้งเอกสารแก้ไขให้
ถู กต้ อ งภ าย ใน  7  วั น นั บ แต่ วั น ที่ มี ก ารแจ้ ง   ถ้ าผู้ แ จ้ ง ไม่ แก้ ไข ให้ ถู ก ต้ อ งภ าย ใน  7  วั น นั บ แต่ วั นที่  
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้
ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ที่ถูกต้อง 
 

หมายเหตุ  การถมดินที่มีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างจากเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่ของ 
เนินดินไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ต้องจัดให้มีการระบายน้ำ
เพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินข้างเคียงหรือบุคคลอื่น 
 
ข้อยกเว้นการบังคับใช้ 

1.  การขุดบ่อน้ำ พ้ืนที่ปากบ่อไม่ เกิน 4 ตร.ม. ไม่ต้องแจ้ง 
2.  มิให้บังคับการขุดดิน ถมดินที่มีกฎหมายอื่นควบคุมอยู่แล้ว 
3.  การทำฐานรากของอาคาร 
4.  การทำกำแพงกันดิน 
5.  การขุดคลองของกรมชลประทาน 
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1. การตรวจสอบเอกสาร                           กองช่าง เทศบาลตำบลคอนสาย 
    ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดหรือการถมดินตามที่กำหนด 
    พร้อมเอกสารหลักฐาน เพ่ือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ 
2. การพิจารณา 
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง) 
3. การลงนาม 
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบแจ้ง 
 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 7 วัน เมื่อยื่นเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง 

 

 

 
1. ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.1)    จำนวน 1 ฉบับ 
1. แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน      จำนวน 1 ฉบับ 
2. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง     จำนวน 1 ฉบับ 
    พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน 
3. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน     จำนวน 1 ฉบับ 
4. รายการคำนวณ       จำนวน 1 ชุด 
5. บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 
6. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)  จำนวน 1 ฉบับ 
7. บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง   
    (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
8. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ  จำนวน 1 ชุด 
    สำเนาทะเบียนบ้านผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 
9. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม   จำนวน 1 ชุด 
    พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  
    (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ) 
10. สำเนาแสดงเอกสารสิทธิในที่ดิน (โฉนดที่ดิน, น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ค.1)  จำนวน 1 ฉบับ 
    พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 
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11. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ชุด 
     และสำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน (กรณีเป็นที่ดินของบุคคลอื่น) 
12. เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

 

 

1. ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน   ฉบับละ  500  บาท 

2. ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร   หน้าละ      1  บาท 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย โทรศัพท์ : 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.konsai.go.th/
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แบบ ขถด.1 

 
 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

 
 

เขียนที.่............................................................................. 
วันท่ี................เดือน...................................พ.ศ.................. 

 ข้าพเจ้า............................................................................................................เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 
    เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี..........................ตรอก/ซอย.........................ถนน................................ 
หมู่ที.่..............ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด................................................ 
    เป็นนิติบุคคล ประเภท.....................................................จดทะเบียนเมื่อ.............................................. 
เลขทะเบยีน...................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี...................ตรอก/ซอย...............................ถนน.................................. 
หมู่ที.่......................ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด........................................... 
โดย..................................................................................ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยู่บ้านเลขท่ี................................. 
ตรอก/ซอย.....................................ถนน...................................................หมู่ที.่................ตำบล/แขวง.......................................... 
อำเภอ/เขต...................................................จังหวัด.................................................... 
 มีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ................................................................ตรอก/ซอย....................................................... 
ถนน......................................หมู่ที.่................ตำบล/แขวง..............................................อำเภอ/เขต............................................. 
จังหวัด.............................................ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขท่ี / น.ส.3 เลขท่ี / ส.ค.1 เลขท่ี/อื่น.................................................. 
เป็นที่ดินของ................................................................................................................................................................................... 
 ข้อ 2 ทำการขุดดิน/ถมดิน โดยมคีวามลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม...................เมตร พื้นที.่...................ตารางเมตร 
เพื่อใช้เป็น.......................................................................................................................................โดยมสีิ่งก่อสร้างข้างเคียงดังนี ้
 ทิศเหนือ..........................................................................................หา่งจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ทิศใต้...............................................................................................หา่งจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ทิศตะวันออก..................................................................................หา่งจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ทิศตะวนัตก.....................................................................................หา่งจากบ่อดิน/เนินดิน.............................เมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี ้
 ข้อ 3 โดยมี....................................................................เลขทะเบียน..........................................เป็นผู้ควบคมุ 
 ข้อ 4 กำหนดแล้วเสรจ็ภายใน..................วัน โดยจะเริ่มขดุดิน/ถมดนิ วันท่ี............เดือน.....................พ.ศ.................. 
และจะแล้วเสร็จวันท่ี..................เดือน.................................................พ.ศ........................... 
 ข้อ 5 พร้อมหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจา้ได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
   แผนผังบริเวณที่จะทำการขดุดิน/ถมดิน และแผนผังบรเิวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบรเิวณข้างเคยีง พร้อมท้ัง
วิธีการขุดดินหรือถมดิน จำนวน.........................ชุด ชุดละ................................แผ่น 
   รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
   ภาระผูกพันตา่ง ๆ ที่บุคคลอืน่มีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินทีจ่ะทำการขุดดิน/ถมดิน 
   สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรบัรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน.....................ฉบับ 
   สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งสำนักงาน และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติ
บุคคลผู้แจ้งท่ีหน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 
 

เลขรับที่ ................................................ 
วันท่ี..................................................... 
ลงช่ือ....................................ผู้รับคำขอ 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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- 2 - 
   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว 
จำนวน..........................ฉบับ (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
   หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน ของตัวแทนผู้
แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว (กรณีมีการมอบอำนาจใหผู้้อื่นแจ้งแทน) 
   รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..............................แผ่น 
   หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขดุดิน/ถมดิน จำนวน......................................ฉบับ พร้อมท้ัง
สำเนาบตัรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน.............................ฉบับ (กรณีที่งานมี
ลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
   สำเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี..........................................................................ที่จะทำการขุด
ดิน/ถมดินขนาดเท่าต้นฉบับจริง ซึง่รับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน.................................ฉบับ 
   หนังสือยินยอมของเจ้าของทีด่ิน สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิ
บุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบคุคลเจ้าของของที่ดิน ซึง่รับรองสำเนาถกูต้องแล้ว จำนวน
.................................ฉบับ (กรณีทีเ่ป็นที่ดินของบุคคลอื่น)   
   หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน.............................ฉบับ 
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึง่รับรองสำเนาถูกต้องแลว้  จำนวน................ฉบับ (เฉพาะ
กรณีที่งานมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
 ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติ 
การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
 
     (ลายมือช่ือ).......................................................................... 
                  (.........................................................................) 
                                                                                                ผู้แจ้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
(2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง หน้าข้อความที่ต้องการ 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. กองช่าง เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

  เทศบัญญัติตำบลคอนสาย เรื่อง การบริหารกิจการประปาเทศบาลตำบลคอนสาย พ.ศ. 2557 
กำหนดให้ ผู้ประสงค์จะใช้น้ำดำเนินการ ดังนี้  

1. แจ้งความประสงค ์ตามแบบท่ีเทศบาลตำบลคอนสายกำหนด 
2. เมื่อได้รับอนุญาตให้ใช้น้ำ ผู้ใช้น้ำต้องชำระค่าธรรมเนียมและค่าบำรุงรักษามาตรวัดน้ำตามที่

เทศบาลตำบลคอนสายกำหนดในเทศบัญญัตินี้ 
3. หากประสงค์จะยกเลิกการใช้น้ำ หรือโอนเปลี่ยนชื่อผู้ใช้น้ำต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรต่อ

เทศบาลตำบลคอนสาย ภายใน 7 วัน และต้องได้รับอนุญาตจากทางเทศบาลตำบลคอนสายเสียก่อน 
4. กรณีสงสัยว่ามาตรวัดน้ำทำงานผิดปกติ อาจขอให้เทศบาลตำบลคอนสายตรวจสอบได้ โดยต้อง

แจ้งเป็นลายลักษณอั์กษร 
5. ผู้ใช้น้ำผู้ใด มีเจตนากระทำโดยทุจริตนำน้ำไปใช้ เทศบาลตำบลคอนสายจะยกเลิกการใช้น้ำของ

ผู้ใช้น้ำรายนั้นทันที และจะเรียกเก็บค่าน้ำประปาตามจำนวนที่ใช้ไปจนถึงวันที่พบการกระทำดังกล่าว 
หมายเหตุ  
  1) ผู้ใช้น้ำจะค้างชำระเงินค่าน้ำประปาและค่าบริการได้ไม่เกิน 7 วันทำการ นับถัดจากวันที่ได้รับ 
ใบแจ้งหนี้ค่าน้ำ 
   
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ                     การใช้น้ำประปา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             กองช่าง  เทศบาลตำบลคอนสาย อำเภอกู่แก้ว จังหวัดอุดรธานี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
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1. การตรวจสอบเอกสาร                           กองช่าง  เทศบาลตำบลคอนสาย 
    ผู้ประสงค์จะใช้ยื่นความประสงค์ตามแบบที่เทศบาลกำหนด  
    พร้อมเอกสารหลักฐาน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
2. การพิจารณา 
    1. เสนอเรื่องให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจพิจารณา 
    2. เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้ใช้น้ำชำระค่าธรรมเนียมและให้ส่วนงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำ 
 

 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 7 วัน 

 

 
 
 

 1. แบบคำร้องขอใช้น้ำประปา       จำนวน  1  ฉบับ 
2. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)  จำนวน  1  ฉบับ 
4. บัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง   จำนวน  1  ฉบับ 
    (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
5. หนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและ   จำนวน  1  ชุด 
    สำเนาทะเบียนบ้านผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 

 

 
 1. ค่าน้ำประปา    ลูกบาศก์เมตรละ  3  บาท 
 2. ค่าบำรุงรักษามาตรวัดน้ำ เดือนละ   5  บาท 
 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย โทรศัพท์ : 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 
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คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. สำนักงานปลัดฯ เทศบาลตำบลคอนสาย              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท ์: 042-219661     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 042-217311     ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

 

 

 

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535  
กำหนดให้การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับ
หนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีกำหนดใน
หนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่เป็นการกระทำของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงาน
ที่มีอำนาจกระทำได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นนั้นจัดไว้เพ่ือการ
นั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสภา สภาท้องถิ่น
หรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร หรือต้นไม้ เพื่อให้ทราบ
ชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอ่ืนเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
  กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆ 
รวมอยู่ด้วย จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาต 
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือได้รับอนุญาต แต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  
ที่กำหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อถอน 
ขูด ลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่กำหนด และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อ
ความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มี
อำนาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดย คิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณีดังนี้ 

งานที่ให้บริการ                     การโฆษณาโดยการปิด ทิ้ง โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            สำนักปลัด  เทศบาลตำบลคอนสาย อำเภอกู่แก้ว จังหวัดอุดรธานี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
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                    1.  ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรม
อันดีของประชาชน 
                    2.  ผู้ขออนุญาตจะต้องจัดทำคำรับรองเป็นหนังสือว่าจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขุด ลบ หรือล้างแผ่น
ประกาศหรือใบปลิว หรือป้ายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 
                    3.  ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการ
โฆษณา หรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว 
                    4.  ป้ายโฆษณาที่จะขออนุญาตติดตั้ง ต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ามติดตั้งป้ายโฆษณา อันได้แก่ บริเวณ
คร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามสะพานลอยรถข้าม 
รวมทั้งส่วนประกอบของสะพานลอย รั้วหรือแผงเหล็กริมถนน ป้ายจราจรและ สัญญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศ
ของทางราชการ รั้วหรือกำแพง หรือผนังอาคารของทางราชการ ศาลาที่พักผู้โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อม 
สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้า ซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ ทั้งนี้ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ืองานพระราชพิธี  
รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
  5.  การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณา 

 (1) การโฆษณาที่เป็นการค้าจะอนุญาตครั้งละไม่เกิน 60 วัน  
 (2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า จะอนุญาตครั้งละไม่เกิน 30 วัน 

 

หมายเหตุ  
  1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                    2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้
สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม 
โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว  
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว 
และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 
                    3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ พิจารณา  
แล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 

 
  

 
 

1. การตรวจสอบเอกสาร                           สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย 
    ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาตตามแบบ รส.1  
    พร้อมเอกสารหลักฐาน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
2. การพิจารณา 
    เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจพิจารณา 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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3. การพิจารณา  
    ลงนามในใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต กรณีไม่สามารถอนุญาตได้พร้อมเหตุผล 
    และแจ้งผลการพิจารณาต่อผุ้ขออนุญาต 
 
 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 7 วัน 

 

 
 
 

 1. ใบคำร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)    ฉบับจริง  1  ฉบับ 
 2. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว  ฉบับจริง  2  ฉบับ 
     หรือป้ายโฆษณาและบริเวณใกล้เคียง 
 3. ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้ายโฆษณาท่ีจะโฆษณา  ฉบับจริง  2  ฉบับ 
 4. หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
     ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้ายโฆษณา 
     เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 
 5. หนังสือแสดงการได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา  ฉบับจริง  1  ฉบับ 
               กรณีท่ีมีกฎหมายกำหนดหรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด 
 6. หนังสือยินยอม (กรณีไม่ใช่เจ้าของสถานที่)    ฉบับจริง  1  ฉบับ 
 7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีการมอบอำนาจ)    ฉบับจริง 1 ฉบับ 

8. บัตรประจำตัวประชาชน 

 

 

1. หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาที่เป็นการค้า    200 บาท  

2. หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆที่ไม่เป็นการค้า 100 บาท 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลคอนสาย โทรศัพท์ : 042-219661 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.konsai.go.th/ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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แบบ ร.ส. 1 

คำร้องขออนุญาตโฆษณา 
 

เขียนที่............................................................. 

วันที่...................เดือน......................................พ.ศ............... 

  ข้าพเจ้า......................................................................................... .อายุ................ปี สัญชาติ........... 
อยู่บ้านเลขท่ี......................................ตรอก/ซอย....................................................ถนน.......... .................................. 
ตำบล/แขวง............................................ .............................อำเภอ/เขต..................................................................... 
จังหวัด.............................................................โทรศัพท์................................................. .............. 
  ขอยื่นคำร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่  ขออนุญาตทำการโฆษณาโดยปิด ทิ้ง 
หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ณ ที่..........................................................................ซึ่งตั้งอยู่เลขท่ี.....................  
ตรอก/ซอย.........................................................................ถนน......................................... ................................ตำบล/
แขวง..................................................อำเภอ....................................................จังหวัด....... .............................. 
  ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียงและ
ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณาจำนวน  2  ชุดมาด้วยแล้ว 
  ขอรับรองว่าเมื่อครบกำหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้ว จะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าว 
 

(ลงชื่อ)............................................................... 
        ผู้ขออนุญาต 

หมายเหตุ ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่าออก 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 

............................................................................................................................. ....................................................... 

(ลงชื่อ)............................................................... 
        (ตำแหน่ง) 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 

............................................................................................................................. ....................................................... 

(ลงชื่อ)............................................................... 
        (ตำแหน่ง) 
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แบบ ร.ส. 2 
ตราท้องถิ่น 

หนังสืออนุญาต 
เล่มที่...................... 
เลขที่...................... 

สำนักงาน.................................................................... 
(1) อนุญาตให้............................................................................................อายุ...................ปี สัญชาติ.......................  
  อยู่บ้านเลขท่ี.......................................ตรอก/ซอย............................................ถนน................. ............................ 
  ตำบล/แขวง......................................................................อำเภอ/เขต.......................................... ........................ 
  จังหวัด........................................................................... 
(2) โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวได้ ณ ที่.....................................................................  
  เลขที่...............................ตรอก/ซอย.....................................................ถนน........................ ................................ 
  ตำบล/แขวง......................................................................อำเภอ/เขต..................................... ............................. 
  จังหวัด........................................................................... 
(3) ตั้งแต่วันที่.......................................................................ถึงวันที่........................................... ................................ 
  รวมกำหนดเวลาอนุญาต.................................................วัน 
(4) ได้รับเงินค่าธรรมเนียม  จำนวน............................บาท (ตัวอักษร.......................................................................)  
(5) หนังสืออนุญาตนี้ให้ไว้ ณ วันที่.......................เดือน............................................................พ.ศ............................ 
 
 
ลงชื่อ       ลงชื่อ 
 (.......................................................................)  (...............................................................) 
   ผู้รับเงิน     เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 
         ผู้ออกหนังสืออนุญาต   
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


