
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลเมยวดี อำเภอเมยวดี จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: งานกองช่าง เทศบาลตำบลเมยวดี อำเภอเมยวดี จังหวัดร้อยเอ็ด 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  45 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ งานกองช่าง เทศบาลตำบลเมยวดี/ติดต่อด้วยตนเอง หรือ มอบอำนาจให้กับบุคคลอ่ืนก็ได้ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใ
บอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ 



 

 

ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา 
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา 
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอา
คาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน งานกองช่าง 
สำนักงานเทศบา
ลตำบลเมยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุ
ญาตเคลื่อนย้ายอา
คาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจ
ารณาเอกสารประกอบการข
ออนุญาต 
 

2 วัน งานกองช่าง 
สำนักงานเทศบา
ลตำบลเมยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุ
ญาตเคลื่อนย้ายอา
คาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินก
ารตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยกา
รผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่
อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ื
นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดิน
อากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน งานกองช่าง 
สำนักงานเทศบา
ลตำบลเมยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุ
ญาตเคลื่อนย้ายอา
คาร) 



 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจ
ารณาแบบแปลนและพิจาร
ณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุ
ญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (น.1) 
 
 

35 วัน งานกองช่าง 
สำนักงานเทศบา
ลตำบลเมยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขออนุ
ญาตเคลื่อนย้ายอา
คาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยื
นยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวปร
ะชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมด
า) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คำขออนุญาตเคลื่
อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข. 2) 

- 1 0 ชุด - 

2) 
โฉนดที่ดิน น.ส. 3 
หรือ ส.ค.1 

- 0 1 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดิ
นลงนามรับรองส
ำเนาทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือยินย
อมของเจ้าของที่ดิ
นให้เคลื่อนย้ายอ
าคารไปไว้ในที่ดิน 

3) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจ 
ต้องมีหนังสือมอบ
อำนาจติดอากรแ
สตมป์ 30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชา
ชน 
สำเนาทะเบียนบ้า
น 
หรือหนังสือเดินท
างของผู้มอบและ
ผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบอำนา
จเจ้าของที่ดิน 
(กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
) 

- 1 0 ชุด - 

5) 
สำเนาบัตรประชา
ชนและสำเนาทะเ

- 1 0 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

บียนของผู้มีอำนา
จลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ
ำนาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีนิติบุคคลเป็
นเจ้าของที่ดิน) 

6) 

หนังสือรับรองขอ
งสถาปนิกผู้ออกแ
บบพร้อมสำเนาใ
บอนุญาตเป็นผู้ป
ระกอบวิชาชีพสถ
าปัตยกรรมควบคุ
ม 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเ
ภทวิชาชีพสถาปัต
ยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรองขอ
งวิศวกรผู้ออกแบ
บพร้อมสำเนาใบ
อนุญาตเป็นผู้ประ
กอบวิชาชีพวิศวก
รรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเ
ภทวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) 
แผนผังบริเวณ 
แบบแปลนและรา

- 5 0 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

ยการประกอบแบ
บแปลน 

9) 

รายการคำนวณโ
ครงสร้าง 
พร้อมลงลายมือชื่
อ 
เลขทะเบียนของวิ
ศวกรผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) 

หนังสือแสดงควา
มยินยอมของผู้คว
บคุมงาน (แบบ 
น. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเ
ภทวิชาชีพวิศวกร
รมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) 

หนังสือแสดงควา
มยินยอมของผู้คว
บคุมงาน (แบบ 
น. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะ 
ขนาดอยู่ในประเ
ภทวิชาชีพสถาปัต
ยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค่าธรรมเนียม  - 



 

 

หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 
))  
จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัด ทุกจังหวัด))  
ช่องทางการร้องเรียน หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลเมยวดี) 
1.สำนักงานเทศบาลตำบลเมยวดี ร้องเรียนด้วยตนเอง 
2.ทางโทรศัพท์ 043-577-117 
ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
 
 
 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 



 

 

 
วันที่พิมพ์ 21/09/2560 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์/ประกาศแล้ว 
จัดทำโดย นายชิตชล นันต์จันทึก ผู้ช่วยนิติการ 
อนุมัติโดย นายสมศักดิ์ อินทรวิเชียร 

นายกเทศมนตรีตำบลเมยวดี 
เผยแพร่โดย เทศบาลตำบลเมยวดี 

 
 
 

 


