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คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:งานกองช่าง เทศบาลตำบลเมยวดี อำเภอเมยวดี จังหวัดร้อยเอ็ด 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:งานกองช่าง เทศบาลตำบลเมยวดี 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: พ้ืนที่เขตเทศบาลตำบลเมยวดี  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

,กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 45  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 

14:43  
11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานที่ให้บริการ งานกองช่าง สำนักงานเทศบาลตำบลเมยวดี/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
มาตรา 21 ผู้ใดจะก่อสร้าว ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักท้องถิ่น 
หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นและดำเนินการตามมาตรา 39 ทว ิ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอา
คารพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน -งานกองช่าง 
เทศบาลตำบลเม
ยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่
ยนผู้ควบคุมงาน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอ
บพิจารณาเอกสารประกอบ
การขออนุญาต 
 

2 วัน งานกองช่าง 

เทศบาลตำบลเม

ยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่
ยนผู้ควบคุมงาน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินก
ารตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยกา
รผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่
อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ื
นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศกร
ะทรวงคมนาคมเรื่องเขตปล
อดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพร
บ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน งานกองช่าง 

เทศบาลตำบลเม

ยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่
ยนผู้ควบคุมงาน) 

4) 
การลงนาม/คณะกรรมก
ารมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจ
ารณาแบบแปลนและพิจาร
ณาออกใบอนุญาต (อ.1) 

35 วัน งานกองช่าง 

เทศบาลตำบลเม

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุ
ญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
 

ยวดี ยนผู้ควบคุมงาน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยื
นยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวปร
ะชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมด
า) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบคำขออนุญา
ตก่อสร้างอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้า
ของที่ดินลงนามรั

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

บรองสำเนาทุกห
น้ากรณีผู้ขออนุญ
าตไม่ใช่เจ้าของที่
ดินต้องมีหนังสือยิ
นยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอ
าคารในที่ดิน 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่
ดินและประกอบกิ
จการในนิคมอุตส
าหกรรมหรือใบอ
นุญาตฯฉบับต่ออ
ายุหรือใบอนุญาต
ให้ใช้ที่ดินและปร
ะกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบ
ท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ใน
นิคมอุตสาหกรรม
) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ขออนุญาต) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อำนาจต้องมีหนัง
สือมอบอำนาจติด
อากรแสตมป์๓๐
บาทพร้อมสำเนา
บัตรประจำตัวปร
ะชาชนสำเนาทะเ
บียนบ้านหรือหนั
งสือเดินทางของผู้

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

มอบและผู้รับมอ
บอำนาจ 

5) 

บัตรประจำตัวปร
ะชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มีอำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รั
บมอบอำนาจเจ้า
ของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ขออนุญาต) 

6) 

หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้
าของ 
(กรณีก่อสร้างอาค
ารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรองขอ
งสถาปนิกผู้ออกแ
บบพร้อมสำเนาใ
บอนุญาตเป็นผู้ป
ระกอบวิชาชีพสถ
าปัตยกรรมควบคุ
ม 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชา
ชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 

8) 
หนังสือรับรองขอ
งวิศวกรผู้ออกแบ
บพร้อมสำเนาใบ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

อนุญาตเป็นผู้ประ
กอบวิชาชีพวิศวก
รรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชา
ชีพวิศวกรรมควบ
คุม) 

9) 

แผนผังบริเวณแบ
บแปลนรายการป
ระกอบแบบแปล
นที่มีลายมือชื่อพ
ร้อมกับเขียนชื่อตั
วบรรจงและคุณวุ
ฒิที่อยู่ของสถาป
นิกและวิศวกรผู้อ
อกแบบตามกฎกร
ะทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 

10) 

รายการคำนวณโ
ครงสร้างแผ่นปกร
ะบุชื่อเจ้าของอาค
ารชื่ออาคารสถาน
ที่ก่อสร้างชื่อคุณวุ
ฒิที่อยู่ของวิศวกร
ผู้คำนวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น          
(กรณีอาคารสาธา
รณะอาคารพิเศษ
อาคารที่ก่อสร้าง
ด้วยวัสดุถาวรแล

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

ะทนไฟเป็นส่วนใ
หญ่) 
กรณีอาคารบางป
ระเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณท่ีต้องมีกา
รคำนวณให้อาคา
รสามารถรับแรงสั่
นสะเทือนจากแผ่
นดินไหวได้ตามก
ฎกระทรวงกำหน
ดการรับน้ำหนักค
วามต้านทานควา
มคงทนของอาคา
รและพ้ืนดินที่รอง
รับอาคารในการต้
านทานแรงสั่นสะเ
ทือนของแผ่นดินไ
หวพ.ศ. 2540 
ต้องแสดงรายละเ
อียดการคำนวณก
ารออกแบบโครง
สร้าง 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรงเ
กินกว่าค่าที่กำหน
ดในกฎกระทรวง
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่นใช้ค่า 
fc > 65 ksc. 
หรือค่า fc’> 
173.3 ksc. 
ให้แนบเอกสารแ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

สดงผลการทดสอ
บความมั่นคงแข็ง
แรงของวัสดุที่รับ
รองโดยสถาบันที่เ
ชื่อถือได้วิศวกรผู้
คำนวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

12) 

กรณีอาคารที่เข้า
ข่ายตามกฎกระท
รวงฉบับที่ 48 
พ.ศ. 2540 
ต้องมีระยะของค
อนกรีตที่หุ้มเหล็ก
เสริมหรือคอนกรี
ตหุ้มเหล็กไม่น้อย
กว่าที่กำหนดในก
ฎกระทรวงหรือมีเ
อกสารรับรองอัต
ราการทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือไ
ด้ประกอบการขอ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 

13) 

หนังสือยินยอมเป็
นผู้ควบคุมงานขอ
งสถาปนิกผู้ควบคุ
มการก่อสร้างพร้
อมสำเนาใบอนุญ
าตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยก
รรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้อ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

งมีสถาปนิกควบคุ
มงาน) 

14) 

หนังสือยินยอมเป็
นผู้ควบคุมงานขอ
งวิศวกรผู้ควบคุม
การก่อสร้างพร้อ
มสำเนาใบอนุญา
ตเป็นผู้ประกอบวิ
ชาชีพวิศวกรรมค
วบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้อ
งมีวิศวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนขอ
งผู้ออกแบบและคว
บคุมงาน) 

15) 

แบบแปลนและรา
ยการคำนวณงาน
ระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูงหรื
ออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16) 

หนังสือรับรองขอ
งผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรรมควบคุ
มของวิศวกรผู้ออ
กแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูงหรื
ออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรองขอ
งผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรรมควบคุ
มของวิศวกรผู้ออ
กแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูงหรื
ออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองขอ - 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ



10/12 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

งผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรรมควบคุ
มของวิศวกรผู้ออ
กแบบระบบป้อง
กันเพลิงไหม้ 

พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูงหรื
ออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรองขอ
งผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรรมควบคุ
มของวิศวกรผู้ออ
กแบบระบบบำบั
ดน้ำเสียและการร
ะบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูงหรื
ออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรองขอ
งผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรรมควบคุ
มของวิศวกรผู้ออ
กแบบระบบประ
ปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูงหรื
ออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรองขอ
งผู้ประกอบวิชาชี
พวิศวกรรมควบคุ
มของวิศวกรผู้ออ
กแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเป็นอาคารสูงหรื
ออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 
 
 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
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ค่าธรรมเนียม- 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 
(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 
))  

2) จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
(หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัด ทุกจังหวัด))  

3) อปท. (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลเมยวดี) 

1.สำนักงานเทศบาลตำบลเมยวดี ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2.ทางโทรศัพท์ 043-577-117 
4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
วันที่พิมพ์ 21/09/5260 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์/ประกาศแล้ว 
จัดทำโดย นายชิตชล นันต์จันทึก ผู้ช่วยนิติกร 
อนุมัติโดย นายสมศักดิ์ อินทรวิเชียร 

นายกเทศมนตรีตำบลเมยวดี 
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เผยแพร่โดย เทศบาลตำบลเมยวดี 
 


