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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน) อำเภอเมยวดี จังหวัดร้อยเอ็ด  
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพื้นท่ีที่จะขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน) 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: พ้ืนที่เขตเทศบาลตำบลเมยวดี  
8. ก ฎ ห ม า ย ข้ อ บั ง คั บ /ข้ อ ต ก ล งที่ ก ำ ห น ด ร ะ ย ะ เว ล า  พ ร ะ ร าช บั ญ ญั ติ ค ว บ คุ ม อ า ค า ร พ .ศ . 2522 

กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอ
าคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 5 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] 

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน)/ติดต่อด้วยตนเอง หรือ 
มอบอำนาจให้กับบุคคลอ่ืนก็ได้ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  มาตรา 

35 ใบอนุญาตที่ออกให้ตามมาตรา 21 มาตรา 22 ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต 
ถ้าผู้ได้รับอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาต และเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้ว 
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ให้ดำเนินการต่อไปจนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
 

 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนกา

รบริการ 
ระยะเวลาให้

บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่รับผิ

ดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อ
มเอกสาร 
 

1 วัน งานกองช่าง 

สำนักงานเทศบา

ลตำบลเมยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่
ยนผู้ควบคุมงาน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจ
ารณาเอกสารประกอบการข
อต่ออายุใบอนุญาต 
 

2 วัน งานกองช่าง 

สำนักงานเทศบา

ลตำบลเมยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่
ยนผู้ควบคุมงาน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอ
บการดำเนินการตามใบอนุญ
าตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งใ
ห้ผุ้ขอต่ออายุใบอนุญาตทรา
บ (น.1) 
 

2 วัน งานกองช่าง 

สำนักงานเทศบา

ลตำบลเมยวดี 

(องค์กรปกครองส่ว
นท้องถิ่น 
ในพ้ืนที่ที่จะขอเปลี่
ยนผู้ควบคุมงาน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยื
นยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 



3/5 
 

ที ่ รายการเอกสารยื
นยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวปร
ะชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมด
า) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อสร้า
งอาคารดัดแปลง
อาคารรื้อถอนอา
คารเคลื่อนย้ายอา
คารดัดแปลงหรือ
ใช้ที่จอดรถที่กลับ
รถและทางเข้าออ
กของรถเพ่ือการยื่
น (แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สำเนาใบอนุญาต
ก่อสร้างดัดแปลง
รื้อถอนหรือเคลื่อ
นย้ายอาคารแล้ว
แต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงควา
มยินยอมของผู้คว
บคุมงาน (แบบน. 
4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชา
ชีพวิศวกรรมควบ

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่
นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับเ
อกสาร  หมายเหตุ 

คุม) 

4) 

หนังสือแสดงควา
มยินยอมของผู้คว
บคุมงาน (แบบน. 
4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคา
รมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชา
ชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม- 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 ช่องทางการร้องเรียน หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลเมยวดี) 

1.สำนักงานเทศบาลตำบลเมยวดี ร้องเรียนด้วยตนเอง 
2.ทางโทรศัพท์ 043-577-117 
 

 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
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- 
 

วันที่พิมพ์ 21/09/2560 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์/ประกาศแล้ว 
จัดทำโดย นายชิตชล นันต์จันทึก ผู้ช่วยนิติการ 
อนุมัติโดย นายสมศักดิ์ อินทรวิเชียร 

นายกเทศมนตรีตำบลเมยวดี 
เผยแพร่โดย เทศบาลตำบลเมยวดี 

 
 
 

 


