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คูมือสำหรับประชาชน : การขอใชน้ำประปาของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 
หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว อำเภอคลองทอม จังหวัดกระบี่ กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู ใดประสงคขอใชน้ำประปาของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว ผู ขอจะตองทำการยื ่นแบบคำขอใชน้ำประปาตาม

แบบฟอรมที ่เทศบาลตำบลหวยน้ำขาวกำหนดโดยยื ่นแบบตอพนักงานเจาหนาที ่เทศบาลตำบลหวยน้ำขาวและชำระ

คาธรรมเนียมการขอใชน้ำประปาตลอดจนคาวัสดุอุปกรณในการใชน้ำประปาตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบล เรื่อง 

การบริหารจัดการเก่ียวกับกิจการประปาของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว พ.ศ 2556 ภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคาใชจาย

โดยพนักงานเจาหนาที่จัดเก็บรายไดของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว และจะดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำหลังจากผูขอใช

น้ำประปาชำระเงินเรียบรอยแลว 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาวเลขท่ี 99 หมูท่ี 7  

ตำบลหวยน้ำขาวอำเภอคลองทอมจังหวัดกระบี่ 

***ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง

ราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 (มีพักเท่ียง) 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 9 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอจะตองทำการยื่นแบบคำขอใชน้ำประปาตามแบบฟอรม

พรอมเอกสารและหลักฐานท่ีเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว

กำหนด 

15 นาที กองคลัง 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 

2) ผูยื่นคำขอชำระคาธรรมเนียมการขอใชน้ำประปาตลอดจนคา

วัสดุอุปกรณในการใชน้ำประปาตามขอบัญญัตินี้ภายใน ๗ วัน

นับแตวันที่ไดรับแจงคาใชจายโดยพนักงานเจาหนาที่จัดเก็บ

รายไดของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

หมายเหตุ: หากชำระคาธรรมเนียมวันท่ียื่นเอกสารเจาหนาท่ี

จะดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำใหเลย 

7 วัน กองคลัง 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 

 

3) เทศบาลตำบลหวยน้ำขาวดำเนินการติดตั ้งมาตรว ัดน้ำ

หลังจากผูขอใชน้ำประปาชำระเงินเรียบรอยแลว 

 

1 วัน กองชาง 

เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

อำเภอคลองทอม 

จังหวัดกระบี่ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) 

 

สำเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) 

 

กรณีเปนนิติบุคคลตองมีหลักฐานการจดทะเบียนตามกฎหมาย 

(โดยประทับตราหรือลงลายมือช่ือของผูมีอำนาจจริงดวย) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) เปนไปตามรายละเอียดแนบทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบล

หวยน้ำขาวเรื่องการบริหารจัดการเกี่ยวกับกิจการประปาของเทศบาล

ตำบลหวยน้ำขาว พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) ท่ีทำการเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

หมายเหตุ: เทศบาลตำบลหวยน้ำขาวเลขท่ี 99 หมูท่ี 7 ตำบลหวยน้ำขาวอำเภอคลองทอมจังหวัดกระบี่ 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดเทศบาลสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ: เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ. 

1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

รับแบบฟอรมท่ีเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

 

ช่ือกระบวนงาน: การขอใชน้ำประปาของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลหวยน้ำขาว อำเภอคลองทอม จังหวัดกระบี่ 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบล เรื่อง การบริหารจดัการเก่ียวกับกิจการประปาของเทศบาลตำบล        
หวยน้ำขาว พ.ศ 2556 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: เขตเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบล เรื่อง การบริหารจัดการเก่ียวกับกิจการ

ประปาของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว พ.ศ 2556 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ: - 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขอใชน้ำประปาของเทศบาลตำบลหวยน้ำขาว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


